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1. INTRODUCCION

Con el fin de apoyar el proceso de capacitacion de los diferentes participes del
Sistema de Compra Publica y difundir las practicas oficiales del uso técnico del
Sistema Electronico para la Contratacidén Publica - SECOP II, la Agencia Nacional
de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- ANCP-CCE, pone a
disposicién de los interesados la presente guia sobre: Seleccion Abreviada de
Menor Cuantia.

En el SECOP II, las Entidades Estatales pueden gestionar procesos de
contratacién en la modalidad de contratacién de Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia desde la creacion del pliego electronico de condiciones hasta la
adjudicacion y/o seleccion del proceso.

Por lo cual, como parte de la gestién de un Proceso de Contratacién en esta
modalidad, los Proveedores interesados en participar deberan manifestar interés
previo a la presentacion de ofertas. En este sentido, lo deberan hacer por medio
de la funcionalidad dispuesta para esto por la plataforma y en el caso de
corresponder a un Proveedor - Proponente Plural (Consorcio, Union Temporal,
etc.) se deberd realizar desde la cuenta registrada a nombre del Proponente
Plural de conformidad con lo establecido en los Términos y Condiciones de Uso
del SECOP II - Consulte aqui -.

Dado esto, la Entidad Estatal, si lo determina en las condiciones del Proceso de
Contratacién y recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés, podra realizar
un sorteo. Este se debera hacer de forma externa al SECOP II y una vez cuente
con los resultados debera trasladarlos en la plataforma para que los Proveedores
habilitados presenten ofertas. En caso contrario, podra confirmar que
Proveedores manifestaron interés y continuar con la gestién del proceso.
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2. CREACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Ingrese al SECOP II con usuario y contrasena. Tenga en cuenta que, su usuario
es personal e intransferible y a través de este podra realizar acciones a nombre
de la cuenta de una Entidad Estatal.

Tlustracion 1: Creacion del proceso de contratacion

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

ACCESOS DIRECTOS
| gue anal 1 - "
| ' ndllS 2
Colombia ONvidé el usuario
n Comess i
COMPRADORES 3 ! ¢ b ?
Y ONvidé la contrasefia
|~ \=L
P
fﬂ " Entrar
ficial
PROVEEDORES ‘i@‘ canal Of l
—
+ -
ISTI
hi= 4 - (& Registro
TIENDA VIRTUAL DEL
£STADO COLOMBIANO EI SECOP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
Proceso de Ct i6n en linea. Los P pueden conocen la demanda de las Entidades

Estatales, obtienen informacién de los Procesos de Contratacién, presentan ofertas y gestionan sus
contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil

conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar

COMPRA PUBLICA bienes, obras y servicios a las personas.
INNOVADORA

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En el Escritorio del SECOP II en la barra del menu de inicio dirijase a la opcién
de “Procesos” y luego haga clic en “Tipos de procesos”.
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Tlustracion 2: Procesos / Tipos de procesos

&m uTC-5
Contratos  ProveedorNR T

g Procesos de la Entidad Estatal

I Procesos ~

g Informes del proceso de seleccion

Unidades de contratacion

Tipos de procesos Mensajes Todos -

Administrador de equipos

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II, le habilitara una lista con las modalidades de contratacion y modulos
que le permitirdn gestionar los Procesos de Contratacion por medio de la
plataforma. Ubique el médulo de “Seleccién Abreviada de Menor Cuantia” y haga
clic en “Crear”.

Es importante sefialar que, para crear un Proceso de Contratacion en el SECOP
II, es responsabilidad del Usuario Administrador de la cuenta de la Entidad
Estatal definir la estructura de la entidad en la plataforma y organizar la
ejecucion de los procesos de conformidad con el funcionamiento interno y
estructura organizacional de la misma.

Tlustracion 3: Seleccion Abreviada de Menor Cuantia / Crear

Publico

Seleccion abreviada menor cuantia Equino del proceso

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

La plataforma le habilitarda una ventana emergente en donde deberd incluir los
datos basicos del Proceso de Contratacién. Diligencie la informacion requerida y
luego haga clic en “Confirmar”.
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Ilustraciéon 4: Crear proceso / confirmar

Haga clic en el icono de “Lupa” para

CREAR PROCESO seleccionar la Unidad de Contratacion X

Tipo de proceso Seleccion abreviada menor cuantia

Namero del proceso

Nombre

Unidad de contratacion

Y

Equipo: Equipo - SAMC v

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

A. Tipo de proceso: Nombre de la modalidad de contratacién o maddulo
seleccionado para gestionar el Proceso de Contratacion.

B. Niamero del proceso: Ingrese el identificador del Proceso de
Contratacién de acuerdo con el sistema de numeracidon que utiliza la
Entidad Estatal.

C. Nombre: Ingrese un resumen del objeto contractual. EI SECOP II
habilitard en este campo hasta doscientos (200) caracteres. El texto
diligenciado debe ser suficiente y claro para facilitar la consulta por parte
de los interesados sobre los bienes, obras o servicios a contratar.

D. Unidad de Contratacion: Seleccione el drea/dependencia de compra de
la Entidad Estatal configurada previamente por el Usuario Administrador.

E. Equipo del Proceso: Si en la configuracion el Usuario Administrador de
la Entidad Estatal selecciond la opcion de trabajar con Equipos del Proceso,
el SECOP II le habilitara una lista desplegable con los equipos previamente
configurados y podra seleccionar la opcidon que requiera. Esta seleccion
habilitara los accesos de los diferentes usuarios a cada fase del Proceso
de Contratacion y los Flujos de Aprobacion configurados como puntos de
control para cada hito del proceso. Si, por el contrario, esta opcién no se
encuentra configurada para la cuenta de la Entidad Estatal no encontrara
habilitado este campo.
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3. EDICION DEL PROCESO DE CONTRATACION

En el momento en el que confirme la creacién del Proceso de Contratacion, el
SECOP 1II le habilitard un formulario electrénico para que diligencie las
condiciones generales del proceso. Este formulario se encuentra dividido para
este moddulo en seis (6) secciones: Informacion general, Configuracion,
Cuestionario, Evaluacion, Documentos del proceso y Documentos de la oferta.

Tlustracion 5: Edicién del proceso de contratacion

Informacion general
Niimero del proceso | SAMC-GS-001-2024

Nombre ' CONTRATAR LAPRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA

Descripcion

Informacion general
Relacionar con otro proceso () Si ® No

IDtécnico CO1.8DOS202336

Configuracion

Cuestionario Cadigo UNSPSC

b adicional de codigos UNSPSC oo,

Evaluacion

Documentos del Proc

Valor total estimado Unidad de contrataci ion

Documentos de la ofe La informacién relacionada en las secciones

habilitadas en este formulario electrdnico y
los documentos anexos conforman el

pliego electrénico de condiciones.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Debera diligenciar y confirmar todos los datos de la primera seccion de
“Informacién general” para que el SECOP II le habilite la edicion de las demas
secciones del formulario electroénico, asi:

1. Informacion general: En esta seccidn deberad diligenciar los datos
basicos del Proceso de Contratacion. EI SECOP II le mostrara la
informacién diligenciada en la creacion del proceso (NUmero y nombre),
si lo requiere la podra ajustar. Diligencie los demas campos asi:

A. Descripciéon: Escriba el objeto contractual del Proceso de
Contratacién. El SECOP II le habilitarad en este campo hasta quinientos
(500) caracteres.
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Ilustracion 6: Informacién general / Descripcion

Informacién general

Numero del proceso  SAMC-GS-001-2024

Nombre CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIAY SEGURIDAD PRIVADA

Descripcion

Relacionar con otro proceso () Si @ No

ID técnico CO1.BD0S.292336

El SECOP II le permitira relacionar Procesos
de Contratacion con objetos comunes, por

ejemplo: Interventoria y Obra. Sino lo
requiere confirme la seleccion en “No” en
este campo.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

B. Clasificacion del bien o servicio: Seleccione el o los cddigos del
Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas — UNSPSC
con los que identificara el Proceso de Contratacién. Podra seleccionar
un cddigo principal y varios cédigos secundarios y debera usar cédigos

en tercer o cuarto nivel de clasificacion.
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Tlustracién 7: Clasificacion del bien o servicio

Haga clic en el icono de “Lupa” para
agregar el cédigo principal. Si lo requiere,
haga clic en la “Agregar” para seleccionar

codigos adicionales.

Clasificacion del bien o servicio

Cédigo UNSPSC

Lista adicional de codigos UNSPSIl .

Buscar codigo UNSPSC

= Reiviciar 2 bisqueda)

pPsc

Realice la busqueda por el cédigo o por

palabra clave y confirme la seccion. Consulte

aqui el clasificador de bienes.

...] 10000000 -
] 11000000 -
... 12000000 -
...] 13000000 -

Material Vivo Vegetal y Animal, Accesorios y Suministros
Material Mineral, Textil y Vegetal y Animal No Comestible

Material Quimico incluyendo Bioquimicos y Materiales de Gas

Materiales de Resina, Colofonia, Caucho, Espuma, Pelicula y Elastomericos

.| 14000000 - Materiales y Productos de Papel
] 15000000 - Materiales C Aditivos para C L y
.| 20000000 - iay ios de Mineria y 6n de Pozos
.| 21000000 - y para , Pesca, y Fauna
& (] 22000000 - y para G ony
& L] 23000000 - y para y Industrial
& 1] 24000000 - y istros para Manejo, y de Materiale
& L] 25000000 - Vehiculos C Militares y yCi
& L] 26000000 - y para ony D 6n de Energia
#) L, ] 27000000 - Herramientas y Maquinaria General
& L] 30000000 - C y para 6n, C én y Obras Civiles
& L] 31000000 - C y de

>
g Aceptar | Cancelar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

C. Plan Anual de Adquisiciones: El SECOP II le permitira asociar el
Proceso de Contratacion con las adquisiciones previamente
identificadas por la Entidad Estatal en el Plan Anual de Adquisiciones -
PAA para esto, haga clic en “"Agregar”.
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Tlustracion 8: Plan anual de adquisiciones

Plan anual de adquisiciones

¢Es una adquisicion del PAA? - @ Si O No

Limite de contratacion Menor Cuantia: 999.999.999.999.999.999 COP
Adguisiciones planeadas (0)

Codigo UNSPSC Descripcién Tipo Fuente de los recursos Valor total estimado

No existen resuitados que cumplan con fos criterios de biisqueda especific

Agregar

El SECOP II le mostrara el limite de

contratacion determinado para su Entidad
Estatal de acuerdo con la configuracion
realizada en el PAA.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le mostrara las adquisiciones incluidas en el PAA que tienen
los mismos cédigos de clasificacidn del bien o servicio (Cddigos
UNSPSC) del Proceso de Contratacion en la modalidad de contratacién
o modulo a través del cual se esta gestionando el proceso. Una vez
identifique la adquisicién haga clic en “Confirmar”.

Si no encuentra la adquisicion correspondiente en el PAA, pero
confirma que la Entidad Estatal la incluyo, en el campo “Tipo”
seleccione la opcion “Todos” y luego haga clic en buscar. La plataforma
traerd todas las adquisiciones del PAA, seleccione la adquisicidon que
requiere relacionar y haga clic en “"Confirmar”.

Si no hay una linea en el PAA que corresponda al Proceso de
Contratacién, marque “No” en la opcién de “¢Es una adquisicidon del
PAA?"!, Si no se ha publicado el PAA en el SECOP II esta opcion estara
marcada por defecto en “"No”.

! Esta opcidn estard marcada por defecto para los Procesos de Contratacion adelantados antes del 1 de
febrero de cada vigencia siempre que no se haya publicado el PAA o para procesos que su justificacion sea de
urgencia manifiesta. Sin embargo, las Entidades Estatales al estar dotadas de autonomia administrativa para
el ejercicio de sus funciones y competencias que en virtud del principio de legalidad les fueron atribuidas por
el ordenamiento juridico pueden determinar sus procedimientos para la gestién y publicacién de sus procesos
contractuales y documentos relacionados.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 15
Colombia Compra Eficiente

Direcciéon: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

SECOP II - MODALIDADES DE CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA

Ilustracién 9: Buscar por adquisiciones planeadas

BUSCAR POR ADQUISICIONES PLANEADAS

PAA: v

92121500 - Servicios de guardias
Codigo UNSPSC

Descripcion
Unidad de contratacion j ¢
Tipo @ pel Proceso () Todos I
Adquisiciones planeadas (1
Fuente de "
Cédigo o A Unidad de
UNSPSC Descripcion Tipo ::iuvsos Valor total estimado contraiscidn
2121500 CONTRATAR LA Seleccién Presupuesto  172.000.000 COP UNIDAD DE
PRESTACION DEL adbreviada menor de endidad CONTRATACION
SERVICIO DE VIGILANCIA  cuantia nacional

Y SEGURIDAD PRIVADA
CON ARMAS, PARA LAS
SEDES A

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

D. Informacion del contrato: Seleccione el tipo de contrato, esto le
habilitara la justificacién de acuerdo con el mdédulo o modalidad de
contratacién y diligencie la duracién estimada del contrato, asi como
la fecha estimada de terminacion.

Tlustracion 10: Informacién del contrato

Informacion del contrato

Tipo | Prestacion de servicios

7oy L
on de la de on  Pre to inferior a la menor cuantia
Duracién del contrato 12| | Meses v

Fecha de terminacion del contrato  31/12/2024 23:59 =

La informacidn relacionada en los campos de “Duracion
del contrato” y “Fecha de terminacion del contrato” no

es obligatoria, por lo cual, la podra incluir o modificar
en la edicion del contrato electrdnico.

Fuente SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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E. Direccion de notificaciones: La seleccion de este campo hace
referencia al lugar de ejecucién del contrato. Por defecto el SECOP II
usa la direccién fisica de la Unidad de Contratacién que relacioné el
Usuario Administrador al configurar la cuenta de la Entidad Estatal en
la plataforma. Si requiere ingresar una direccién diferente quite la
seleccion sobre el campo de “Utilizar la misma direcciéon de la unidad
de contratacion” y agregue una nueva ubicacion.

Tlustracidon 11: Direccion de notificaciones

Direccion de notificaciones

[ utiizar la misma direccion de la unidad de contratacion

Grados () Minutos () Segundos ()

Ubicaciones adicionales

Consecutivo Direccion Pais

No existen resuitados i i |
Borrar sel leccion: Agregar ubicacion|
3

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

F. Acuerdos comerciales: Indique si el Proceso de Contratacion esta
sujeto a Acuerdos Comerciales. Si es el caso, seleccione “SI” y haga
clic en “Agregar Acuerdo Comercial”. La plataforma habilitara la lista
de los Acuerdos Comerciales vigentes. Seleccione los que corresponda
y haga clic en “Agregar”.

Tlustracion 12: Acuerdos comerciales

Acuerdos comerciales

Acuerdos Comerciales @ Si O No *

Descripcion

Union Europea

Borrar seleccionado Agregar Acuerdo Comercial

De acuerdo con el “Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en los Procesos de
Contratacion” de la ANCP-CCE, las Entidades Estatales

sujetas al EGCAP no deben hacer este tipo de andlisis
para la Contratacion Directa, ya que no existe la
pluralidad de oferentes.
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Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

G. Configuracion del equipo y flujo de aprobacion: Esta opcién sera
visible si la cuenta de la Entidad Estatal fue configurada para trabajar
con Equipos del Proceso por el Usuario Administrador. El SECOP II le
indicara los usuarios que deben aprobar actividades concretas para
adelantar el proceso.

Si como usuario tiene determinados los permisos requeridos podra
cambiar el equipo, consultar su detalle y editar los Flujos de
Aprobacion. Recuerde que, es potestad y responsabilidad de la Entidad
Estatal y su Usuario Administrador, la configuracion o no de los Flujos
de Aprobacidn para la gestién de los Procesos de Contratacion.

Tlustracién 13: Configuracion del equipo y flujo de aprobacién

Configuracion del equipo y del flujo de aprobacion

Seleccione el equipo  Equipo Detalle
Flujo de aprobacion
Aprobar publicacion del proceso Aprobar el contrato de la consulta

Paso 1-Con orden Paso 1 -Con orden

Ordenador Gasto AGNP CCE - AGENCIANACIONAL [0 Ordenador Gasto AGNP CCE - AGENCIA NACIONAL ,’ )

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

H. Documentos internos: Este campo le permitird cargar documentos que
sean de conocimiento o uso exclusivo de los usuarios de la Entidad Estatal,
por ejemplo, actas de reunién o instrucciones. Los documentos cargados
en esta seccidn no seran visibles para los Proveedores y/o cualquier
interesado en el proceso. Si lo requiere, haga clic en "Anexar documento”.

Tlustracion 14: Documentos internos

Documentos internos

Nombre Descripcion

Memorando_CCE pdf Memorando_CCE pdf

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Guarde la informacién diligenciada y haga clic en “Continuar”. ElI SECOP
II le mostrara alertas en los siguientes casos:

e Cuando la Entidad Estatal realizé la publicacidon del PAA en el SECOP
11, pero al crear el Proceso de Contratacidn no lo relaciond con ninguna
adquisicion incluida en el PAA. Esta alerta no le bloqueara la gestidon
del Proceso de Contratacién, sin embargo, debera redactar una
justificacion que sera visible en el formulario electrénico del proceso
cuando este sea publicado.

e Cuando el Usuario Administrador de la Entidad Estatal definié un Flujo
de Aprobacién para la creacién del Proceso de Contratacion. En este
caso el SECOP II le habilitard una ventana emergente con el detalle
del Flujo de Aprobacién para que confirme el envio de la tarea de
aprobacion a él o los usuarios correspondientes. Una vez el Flujo de
Aprobacion se cumpla podrd continuar con la edicién de las demas
secciones del formulario electrénico del Proceso de Contratacion.

e Cuando el SECOP II verifique que existen Acuerdos Marco de Precios
y/o Instrumentos de Agregacion de Demanda disponibles para adquirir
los bienes y servicios relacionados con los Cdédigos UNSPSC
identificados en el Proceso de Contratacion. Por lo cual, si la Entidad
Estatal se encuentra obligada a adquirir dichos bienes a través de las
herramientas de agregacidon de demanda debera decidir si realizar la
respectiva contratacion a través del Acuerdo Marco de Precios y/o
Instrumento de Agregacion de Demanda en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano o continuar con el Proceso de Contratacion en el SECOP
IT.

e Cuando no haya diligenciado la informacion requerida en alguno de los
campos determinados por el SECOP II como obligatorios (Sefalados
con un asterisco (*) en color rojo).
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Ilustracién 15: Diligenciar, guardar y continuar

seserie = Actualizar proceso

Continuar

general

Nimero del proceso  SAMC-GS-001-2024

Nombre 'CONTRATAR LAPRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
CCONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LAS SEDES
ADMINISTRATIVAS DE LA ENTIDAD

Relacionar con otro proceso () Si ® No

ID técnico CO1.8D0S 202336

Clasificacién del bien o servicio

Codigo UNSPSC 92121500 - Servicios de guardias

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

2. Configuracion: En esta seccién debera ingresar las condiciones
generales del Proceso de Contratacién, asi:

A. Documentos tipo: El SECOP II le permitira identificar los Procesos de
Contrataciéon asociados al uso de los Documentos de Pliegos Tipos
dispuestos por la ANCP-CCE. Si se encuentra gestionando un proceso
en el que requiera aplicar los Documentos Tipo debera seleccionar “Si”
y seleccionar el nombre de este en la lista desplegable. En caso
contrario debera seleccionar “No”.

Tlustracion 16: Configuracién / Documentos tipo

Documentos Tipo

Documentos Tipo @ Si (ONo * Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2020

Sector  Sel

| Infraestr¥ctura de transporte [—

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

B. Decreto 248 de 2021: En cumplimiento del Articulo 2.20.1.1.3 del
Decreto 248 de 2021, si se encuentra gestionando un Proceso de
Contratacién para adquirir el suministro y entrega de alimentos debera
identificar en el SECOP II si cumple con el porcentaje minimo del
(30%) del valor total para la adquisicion de estos bienes a pequefios
productores agropecuarios y de la agricultura campesina, familiar y
comunitaria locales. En caso contrario, debera seleccionar “No”.
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Tlustracién 17: Decreto 248 de 2021

Decreto 248 de 2021

¢Debe cumplir con invertir minimo el 30% de los recursos del

p i a comprar ali con lo El decreto 248 de 2021, obllga alas entldades que manejen recursos pubhcos a adquirir alimentos
E ylo de la Al Familiar o C
establecido en la Ley 2046 de 2020, reglamentada por el Decreto 248 @ Si (O)No * locales y sus orgamzacnones minimo el (30%) del presupuesto destlnados a la compra de alimentos

de 2021?

¢El contrato incluye el suministro de bienes y servicios distintos a
OsiONo*
alimentos?

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

C. Sentencia T-302 de 2017: Identifique si el Proceso de Contratacién
da cumplimiento a los establecido en la Sentencia T-302 de 2017, la
cual tiene como objetivo fortalecer los mecanismos de supervision y
veeduria ciudadana al cumplimiento de los compromisos adquiridos
por las Entidades Estatales con las comunidades indigenas. En caso
contrario debera seleccionar “No”.

Tlustracion 18: Sentencia T-302 de 2017

Sentencia T-302 de 2017

Proceso asociado a las ordenes impartidas por la Corte Constitucional Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacion con los derechos de los nifios del

en la Sentencia T-302 de 2017 Si @No * pueblo Wayu.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

D. Cronograma: Defina las fechas para cada hito del Proceso de
Contratacion. El SECOP II como plataforma transaccional habilitara o
deshabilitard las acciones de los interesados, Entidad Estatal y
Proveedor de acuerdo con el cronograma establecido. Tenga en cuenta
que, la fecha de publicacién del aviso de convocatoria publica y la de
publicacion de estudios previos debera ser la misma.

Verifique la fecha para que los Proveedores manifiesten interés al
proceso, asi como la de presentacidén de ofertas, pues los interesados
no podran realizar dichas actividades con posterioridad a la fecha y
hora senalada en el cronograma.

De igual forma, si la Entidad Estatal requiere realizar sorteo debera
incluir la fecha en la que lo llevara a cabo y establecer en los
documentos del proceso los lineamientos que tendra en cuenta para el
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desarrollo de este. Asi mismo, recuerde ingresar el plazo de validez de

las ofertas.

El cronograma contiene los hitos del proceso y respetara los plazos
minimos establecidos en la normativa que regula la materia. Por
ejemplo, no permitird configurar el plazo de adendas en un periodo
menor a un dia habil antes del cierre del proceso, si ese es el caso, y
solo permitira realizar adendas entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.

Tlustracién 19: Cronograma

Cronograma

Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito

6n del aviso de pablica )

v 12024
Tiempo: 12 V

Publicacion de estudios previos

Plazo para presentar observaciones al proyecto de Pliego de Condiciones
Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mypes y/o
MiPymes

Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones

Fecha Prevista de i 6n del Pliego de Ci i Definitivo y

Demonstracion de Interés

ony i on acto i ivo de apertura del proceso de

seleccion
Plazo para manifestacion de Interés
Realizacion del sorteo

6n de la lista de

Presentacion de Observaciones a los Pliegos de Condiciones definitivos
Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones

Plazo maximo para expedir adendas

Presentacion de Ofertas

Apertura de Ofertas

Informe de presentacion de Ofertas

Publicacion del informe de evaluacion de las Ofertas

Presentacion de observaciones al informe de verificacion o evaluacion

i6n Acto Admini: ivo de adjudicacion o de D ia de Desierto
Firma del Contrato

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato

Aprobacion de las garantias o pélizas e inicio de ejecucion del contrato

Plazo de validez de las ofertas

© Nov

Lu Ma Mi Ju

5
1 12
18 19

* Dias

13 14
20 21

53 (53 (53 (53 (5B (53 (3 (53 (3 [*3 (53 %3 [ [ [

Haga clic en el icono de “Calendario” y seleccione dia,
afio y hora, esta Ultima debera seleccionarla en
formato de (24 horas).

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

E. MiPymes: En este campo podra limitar la participacién en el Proceso
de Contratacién por parte de las Pequefias y Medianas Empresas.
Tenga en cuenta que, las condiciones para que los Proveedores realicen
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la solicitud de limitacién a MiPymes debera establecerlas en los
documentos del proceso.

Por lo cual, en la edicion del pliego electrénico de condiciones
(Borrador) debera seleccionar la opcidon “No” en el campo de
“Limitacion de todo el proceso a MiPymes” y una vez, reciba estas
solicitudes por parte de los Proveedores interesados deberd cambiar
esta seleccion, si lo requiere, en la edicién del pliego electréonico de
condiciones (Definitivo) o a través de una modificacién/adenda al
proceso.

Ilustracién 20: MiPymes

MiPymes

Limitacion de todo el proceso a MiPymes Si @® No

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

F. Lotes: Seleccione si el Proceso de Contratacion se encuentra dividido
en grupos, categorias o segmentos. Si asi se encuentra previamente
establecido por la Entidad Estatal haga clic en “Si” en “Definir Lotes”.

Adicionalmente, debera seleccionar si los Lotes se encuentran
asociados a MiPymes en el campo de “¢Los Lotes estan asociados a
MiPymes?”, lo anterior, en atencidén a lo establecido por la Ley 2069 de
2020 la cual adopta medidas para favorecer la participacion de
MiPymes en el mercado de compra publica, como lo es, la promocién
de la divisién del Proceso de Contratacion en Lotes o Segmentos que
faciliten la participacion de MiPymes. Confirme esta seleccion de
acuerdo con la informacion relacionada en el campo anterior de
“MiPymes”.
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Tlustracién 21: Lotes

Lotes

Definir lotes ST (LR Usar Excel v
cLos lotes estan asociados a MiPymes? @ Si()No *

Definir valor estimado por lote @ Si (O No

1 Lote1 Valor estimado: 0.0DI ¢Limitar lote a MiPymes? Si(ONo* Editar I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

La plataforma le permitird ingresar la informacion de los Lotes
manualmente o de forma masiva por medio de una plantilla en formato
Excel a través de la opcion de “Usar Excel”. Para cargar la informacion
de los Lotes masivamente desde la plantilla en formato Excel, haga clic
en “Descargar plantilla”.

Ilustracion 22: Descargar planilla

Lotes

Definir lotes @® Si O No |

;Los lotes estan asociados a MiPymes? Si @ No *J] | Descargar plantilla
Definir valor estimado por lote Si @® No el precnos‘

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Una vez se descarga la plantilla, esta asumird como titulo el
identificador (numero) del Proceso de Contratacién. No debe cambiar
el titulo, ya que la plataforma reconoce a qué proceso corresponde
cada plantilla. Para cada Proceso de Contratacion tiene que descargar
la plantilla de importacién de Lotes. Cada Lote debe corresponder a
una hoja diferente dentro de la plantilla en Excel. El nombre de la hoja
es el identificador del Lote. No debe modificar la estructura del archivo
pues no funcionara correctamente la importacion. Para evitar errores,
es recomendable usar la opcién “Mover o Copiar” al crear una hoja
para cada Lote.
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Tlustracion 23: Data Excel

A B C D E E G H
1
2 | Ref. Articulo Codigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado Comentarios del comprador
3 |Ref1 43211500 Articulo 1 500 UN
4 |Ref2 43211500 Articulo 2 600 UN
L
6 |
7 | |
8 4
9|
10 |
i Insert,
12. Insert..
13| B8 Delete
14 Rename
15
17 Qi View Code
18

[T Protect Sheet...

20| Tab Color b
Hide

[ Select All Sheets
Lotex | 1o ]

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Cada hoja del documento tiene una tabla donde deberd ingresar la
informacién de insumo de los bienes, obras o servicios a adquirir por
cada Lote para que los Proveedores diligencien su oferta econdmica
(Por ejemplo, referencia del bien o servicio, cddigo del Clasificador de
Bienes y Servicios, descripcidn del bien o servicio a adquirir, cantidad,
unidad y precio unitario estimado). Tenga en cuenta que, si requiere
solicitar informacion adicional al Proveedor puede incluir en la pregunta
tipo “Lista de precios” de la seccion de “Cuestionario” la solicitud de
formatos adicionales donde el Proveedor debera establecer esta
informacién.

En el campo de comentarios es recomendable indicar Ilas
especificaciones que debera tener en cuenta el Proveedor para hacer
su oferta (Por ejemplo, gravamenes adicionales). Una vez finalice la
edicion del documento, guardelo localmente en su computador. Para
realizar la importacién de la plantilla haga clic en “Usar Excel” y luego
en “Importar Lotes y precios”.
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Tlustracion 24: Usar Excel e importar lotes y precios

Lotes

Definir lotes @ Si O No |

cLos lotes estan asociados a MiPymes? Si @ No *J| | Descargar plantilia )
Importar lotes y precios

Definir valor estimado por lote Si @ No

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Haga clic en la opcidén de sustituir los datos y luego en “Confirmar”
para cargar la plantilla.

Tlustracién 25: Importacion de listas de precios

'Importacién de Listas de Precios - Seleccione la regla para la importacion

Desea importar el contenido del archivo y:
() Afadir a la informacion existente
Sustituir la informacion existente (esta accion sustituira los datos guardados anteriormente en lo que respecta a lotes, lista de precios y reglas de

evaluacion)

Cancelar nfirmar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En caso contrario, para ingresar esta informacién manualmente haga
clic en “Pulse para afadir Lote”, si requiere definir un valor estimado
por Lote, ingrese el valor de cada Lote en el campo de “Valor
estimado”, en este caso el SECOP II sumara el valor estimado de cada
Lote para identificar el valor estimado total del Proceso de
Contratacién. Haga clic en el nombre de cada Lote para cambiarlo o en
“Editar” para incluir informacién adicional. Repita este procedimiento
con cada Lote.

Si el Proceso de Contratacion no tiene determinados Lotes seleccione
“No” en la opcion de “Definir lotes”.
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Tlustracion 26: Definir lotes

Lotes

Definir lotes LI (Rl Usar Excel v
¢Los lotes estan asociados a MiPymes? Si@No *

Definir valor estimado por lote @ Si () No

I 1 Lote1 Valor estimado: 0,00 Editar I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

G. Configuracion financiera: Seleccione en este campo la informacién
relacionada con el plan de pagos (El cual incluye, si lo requiere, pago
de anticipos y su respectivo plan de amortizaciéon) y las garantias
requeridas para el Proceso de Contratacién.

- Definir plan de pagos: Indique si va a determinar el plan de pagos
en el SECOP II. La plataforma le habilitara el pago de anticipos y el
plan de pagos; estas secciones las puede diligenciar en la
estructuracién del proceso o en la edicién del contrato electrénico.

Podra definir el plan de pagos y en caso de requerirlo también el
plan de amortizacion del anticipo.

Si hay lugar a anticipo, seleccione “Si” en la opcién de “éPago de
anticipos?”. El SECOP II le permitira relacionar: (i) el porcentaje del
anticipo sobre el total del contrato; vy, (ii) la forma de administracion
del anticipo (patrimonio auténomo, cuenta bancaria u otro
mecanismo. En el Ultimo caso indique en el campo de texto
habilitado la forma de administracion del anticipo).

Tlustracion 27: Configuracion financiera / Definir plan de pagos

Configuracion financiera

Definir Plan de Pagos? @ Si O No *
¢Pago de anticipos? @ Si (O No *
% de adelanto sobre el valor total del contrato
¢Patrimonio auténomo? Si @ No

¢Cuenta bancaria? @ Si () No

Otro:

Pago % de facturacion prevista % de amortizacion

Plan de Pagos: Vo existen resuitados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Agregar
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Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En el caso del “Plan de pagos” haga clic en “Agregar”, indique el
porcentaje de facturacién previsto y si lo requiere, el porcentaje del
anticipo que sera amortizado en cada pago y luego haga clic en
“Confirmar”. Debera repetir estos pasos de acuerdo con la cantidad
de pagos que defina la Entidad Estatal.

Ilustracion 28: Agregar plan de pagos

Configuracion financiera

Definir Plan de Pagos? @ Si O No *
¢Pago de anticipos? (O Si ® No *
Pago % de facturacion prevista
0 Pago 001 50 Editar

Plan de Pagos: 0 Pago 002 50 Editar

Total: 100%
Borrar
El SECOP II validara que el porcentaje de facturacion
previsto corresponda con el (100%). Si de acuerdo con
el bien, obra o servicio a contratar en el Proceso de

Contratacion no puede definir un porcentaje de
facturacion previsto podra gestionar el respectivo plan
de pagos como parte de la ejecucion del contrato.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

- Solicitud de garantias: Seleccione en este campo la opcidén de
“Si” para solicitar los instrumentos de cobertura de los riesgos del
contrato. Esta seleccidon incluye la solicitud de la garantia de
seriedad de la oferta en porcentaje, nimero de SMMLYV o valor. Para
esto, identifique las garantias (tipos de amparos) que requiere
solicitar e ingrese las condiciones para cada una asi:

i. Siel Proceso de Contratacion se encuentra determinado por
Lotes y requiere seleccionar las garantias con condiciones
diferentes para cada Lote, seleccione “Si” en la opcién de
“Garantias por Lotes, grupos o etapas”. La plataforma le
permitird seleccionar la garantia (tipo de amparo) que
requiere y deberd anexar minimo un documento con el
detalle y las condiciones definidas para realizar esta solicitud.
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Ilustracién 29: Solicitud de garantias

Cumpli ©5si ONo

Nombre Clasificacion del documento Descripcién

I Buscar en a biblioteca | Borrar seleccionado Anexavdowmemnl

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

ii. Si el Proceso de Contrataciéon no se encuentra determinado
por Lotes o no requiere establecer condiciones diferentes
para cada garantia, seleccione “No” en la opcion de
“Garantias por Lotes, grupos o etapas”. EI SECOP 1II le
permitird ingresar, tanto, un porcentaje sobre el valor total
propuesto para la garantia seleccionada, como, un valor
(COP). Asi mismo, podra definir las fechas de vigencia (desde
y hasta) de acuerdo con lo establecido por la Entidad Estatal
para realizar esta solicitud.
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Ilustraciéon 30: Garantias por Lotes, grupos o etapas

En algunos tipos de garantias el SECOP II traerd por
defecto el (%) sobre el valor total propuesto, sin
embargo, lo podra editar. Adicionalmente, ingrese las
fechas de vigencia a través del icono de “Calendario”
seleccione dia, afio y hora, esta Ultima debera

: y seleccionarla en formato de (24 horas).
Garanfias por lotes, grupos o etapas Si®No *

Seriedad de laoferta ® Si (ONo *
® % del presupuesto ofical
estimado del Proceso de
Contratacion o de la oferta
No. de SMMLV
Valor
Cumplimiento  ® Si O No

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

% del anticipo Fecha de vigencia (desce)
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
Devolucin del pago anticipado
% del anticipo Fecha de vigencia (desde)
Valor de |a garantia Fecha de vigencia (hasta)
Cumplimiento del contrato

® % del valor del contrato = Fecha de vigencia (desde)

(55 9

O Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)

Pago de salarios (superior a 5% del valor de! contrato)

% del valor del contrato Fecha de vigencia (desde)

Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
Estabifidad y calidad de la obra

% del valor del contrato Fecha de vigencia (desde)

Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
Calidad de! servicio

% del valor del contrato Facha de vigencia (desde)

Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes

% del valor del contrato Fecha de vigencia (desde)

Valor de |a garantia

O La seleccion en el campo de la garantia de

Responsabilidad Civil Extracontractual - RCE es
obligatoria. Por lo cual, si no la requiere seleccione “No”.
En caso contrario, debera definir si la requiere en: Valor,

% del valor del contrato
Valor de la garantia

civil extra SiONo*

porcentaje o NiUmero de SMMLV.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

H. Visitas al lugar de ejecucién: Seleccione en este campo si va a
permitir o no que los Proveedores realicen visitas al lugar de ejecucién
antes de presentar las ofertas. Si selecciona “Si” en la opcidon de
“éPermitir visitar al lugar de ejecucion?” la plataforma le habilitara la
opcidn para establecer una fecha y hora limite para que se permitan
las visitas y un campo de informacién adicional donde podra estipular
como quiere que se realicen las visitas, por ejemplo, direccién y
horario. En caso contrario seleccione la opcion de “No”.
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Tlustracion 31: Visitas al lugar de ejecucion

Visita al lugar de ejecucion

&Permitir visitas al lugar de ejecucién? ® Si O No
Fecha limite para visitas =
Informacion adicional ‘
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

I. Precios: Ingrese el valor total estimado del Proceso de Contratacion.
Si el proceso se encuentra configurado por Lotes, el SECOP II calculara
autondmicamente el valor estimado del proceso de acuerdo con el
valor total estimado para cada Lote definido en el campo anterior de
“Lotes”.

Tlustracion 32: Precios

Precios

Valor estimado * CcoP

Utilice la lista de precios [
La seleccion en el campo de “Utilice la lista de precios”
traera como valor estimado la informacién ingresada en la
seccién de “Cuestionario”. Por lo cual, ingrese la

informacion requerida en este campo manualmente.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

J. Informacion presupuestal: Ingrese la informacién relacionada con
la destinacion del gasto y fuente de los recursos, asi:

- Acuerdo de paz: Si los recursos que ejecutara en este proceso
estan relacionados con el Plan Marco para la Implementacion del
Acuerdo de Paz o hacen parte de algun programa de posconflicto,
seleccione la opcion “Si” en el campo “Asociado al Acuerdo de Paz".
Adicionalmente, debera seleccionar los puntos del acuerdo seguido
de los pilares del Plan Marco.

Si en el Proceso de Contratacion no ejecutara este tipo de recursos
seleccione la opcién “No”.
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Tlustracion 33: Informacion presupuestal /Acuerdo de paz

Informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la Implementacion del Acuerdo Gasto P flicto como aquel relacionado con el Plan Marco de Implementacion (CONPES

de Paz o asociado al Acuerdo de Paz @SiONo * 3932) derivado de intervenciones en cumplimiento del Acuerdo

Puntos del acuerdo  Punto 1. Reforma Rural Integral vi|*

Pilares  1.0. Planes Nacionales para la Reforma Rural Integral v|®

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

- Destinacion del gasto y fuente de los recursos: En este campo
deberd seleccionar en primer lugar, la destinacion del gasto entre
“Funcionamiento” o “Inversiéon”.

Tlustracidon 34: Destinacion del gasto y fuente de los recursos

Destinacion del gasto  Inversion v/|*
Seleccione ‘
Funcionamiento

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Adicionalmente, el SECOP II le mostrara una tabla en la opcion de
“Fuente de los recursos” en donde debera registrar en una o varias
opciones el origen de los recursos del Proceso de Contratacion, para
esto, tendra las opciones de “Si” y “No”, con el fin de que seleccione
y registre la informacién segun corresponda.

Cuando registre estos valores y guarde la informacién relacionada,
la plataforma validara automaticamente que la sumatoria de estos
sea igual al valor indicado como presupuesto oficial del proceso en
el campo “Valor estimado” (si este es digitado o si selecciona la
“Lista de precios”, en este caso, sera el valor relacionado en esta).
Si la sumatoria de los valores registrados no son iguales al valor
estimado no podrd continuar con la publicacion del Proceso de
Contratacidn. Tenga en cuenta que, esta informacién la podra editar
posteriormente a través de una modificacién/adenda o en la edicién
del contrato electroénico.
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TIlustracién 35: Fuente de los recursos

Fuente de los recursos: Valor
Presupuesto General de la Nacion - PGN @Si ONo * 0
Sistema General de Participaciones - SGP OSi@No *
Sistema General de Regalias - SGR OSi@®No *
Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones) OSi@®No *
Recursos de Crédito OSi@No *

Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacion, Propios Entidades ~NSi@ N
OSi@No *

Auténomas,

I Valor total 0 I

Si el recurso que ejecutara en el Proceso de Contratacion
no se encuentra dentro de las opciones identificadas
incluya la informacién requerida en el campo denominado

“Otros recursos (Especie, Privados, Cooperacion, Propios,
Entidades auténomas).

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

De otra parte, si selecciona “Inversién” como destinacion del gasto
y solo para el caso en el que registre informacién en las siguientes
opciones del campo de “Fuente de los recursos” sera obligatorio el
registro y validacion del “Cdédigo BPIN”. Si lo requiere podra
registrar mas de un Cddigo BPIN, tanto, en la gestién del Proceso
de Contratacién, como, en el contrato electrénico:

i Presupuesto General de la Nacién
if. Sistema General de Regalias - SGR

ifi. Sistema General de Participaciones — SGP (En este caso, la
plataforma le permitird incluir la informacién requerida por
los diferentes tipos de participacion, asignaciones o
categorias, por lo cual, la plataforma tomara como valor, si
es el caso, la sumatoria de los valores ingresados en cada
nivel)

iv. Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones)
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Validacién Cédigo BPIN

Codigo BPIN

Tlustracion 36: Cédigo BPIN

Destinacion del gasto  Inversion v

Fuente de los recursos: Valor

Presupuesto General de la Nacion - PGN @SiONo * 15.000.000
Sistema General de Participaciones - SGP Si @No*
Sistema General de Regalias - SGR Si @No *
Recursos Propios (Alcaldias y Gobemaciones) Si@No * El estado de todos los Cédigos
Recursos de Crédito Si@No * BPIN agregados debera
Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacién, : w " "
Si@No encontrarse en “Validado”.

Propios Entidades Auténomas)

Valor total 15.000.000

Aiio de vigencia

Consultar
2024 v No validado

Agregar Borrar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SGR: En el caso
en el que el recurso que ejecutara para el Proceso de Contratacién
corresponda con el SGR debera incluir la informacion del Certificado
de Disponibilidad Presupuestal — CDP en este campo. Para esto
haga clic en “Agregar”.

Ilustracién 37: Sistema de presupuesto y giro de regalias SGR

Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP si es el caso)

Codigo CDP

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Tipo Estado del COP Valor Total Saldo Valor a utilizar Estado de la consulta Estado

Agregar | Borrar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitard una ventana emergente en donde debera
incluir el niumero del CDP y el valor a utilizar (valor a comprometer)
de acuerdo con la informacién generada por dicho sistema. Para el
caso en el que la destinacién del gasto corresponda a “Inversién”
debera seleccionar el Coédigo BPIN previamente agregado vy
validado. Una vez incluya la informacion requerida haga clic en
“Crear”.
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Tlustracién 38: Cddigo de interoperabilidad SPGR

Cadigo de interoperabilidad SPGR

cop | )

BPIN | Seleccione v |*

Valor a utilizar . COoP

I Cancelar Crear I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Asi mismo, la entidad podra validar la informacién incluida para la
ejecucion de recursos del SGR.

- CDP/Vigencias futuras: En este campo deberd relacionar la
informacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP o
codigos de Vigencia Futura (Ordinaria o Extraordinaria). Para el
caso en que la informacion relacionada previamente en el campo
de “Fuente de los recursos” corresponda con las demas fuentes que
no sea el Sistema de Presupuesto y Guro de Regalias - SGR.

Sin embargo, en el caso de que su Entidad Estatal sea de Orden
Nacional y se encuentre registrada en el SIIF (Sistema Integrado
de Informacion Financiera) del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, seleccione “Si” en el campo de “Entidad Estatal registrada
en SIIF”, el SECOP II le mostrara el cédigo de unidad o subunidad
ejecutora del presupuesto nacional relacionado en el momento del
registro de la Entidad Estatal en la plataforma. En este caso, la
plataforma cuenta con interoperabilidad con SIIF y le permitira
verificar la informacion del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal — CDP. En caso contrario confirme que esta opcion se
encuentre en “"No”.

Haga clic en “Agregar” para incluir la informacién del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal - CDP o cddigo de la Vigencia Futura
(Ordinaria o Extraordinaria) con el que la Entidad Estatal respaldara
el Proceso de Contratacion.
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Tlustracion 39: CDP/Vigencias futuras

Entidad Estatal registrada en el SIF O Si ® No

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)
Codigo Tipo Estado Saldo Valor a utilizar Cédigo unidad/subunidad ejecutora Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Saldo de CDP 0 COP Agregar Borrar

Saldo de vigencias futuras 0 COP
Saldo total a comprometer 0 COP
Uttima consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF -

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitard una ventana emergente en donde debera
seleccionar el tipo entre CDP o Vigencia Futura (Ordinaria o
Extraordinaria) incluir el cédigo (numero), el saldo (valor total) y el
valor a utilizar (valor a comprometer).

Si su Entidad Estatal se encuentra registrada en SIIF debera
diligenciar Unicamente la informacion del “Cédigo” y "“Valor a
utilizar”, la plataforma completara la informacion del saldo en el
momento en que realice la consulta con este sistema.

Ingrese la informacién requerida y haga clic en “Crear”.

Tlustracion 40: Informacién presupuestal

Informacion presupuestal

@ cop
Tipo? (O Vigencia futura ordinaria
O vVigencia futura extraordinaria

Codigo
Saldo CoP
Valor a utilizar CcoP

Codigo unidad/subunidad

ejecutora

Cancelar Crear

Si aplica, el SECOP II le mostrara el Cédigo
de unidad/Subunidad ejecutora registrada en

SIIF para su Entidad Estatal. En caso
contrario, debera deijar el campo en blanco.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Debera repetir este procedimiento si requiere agregar mas de un
CDP o Vigencia Futura. Si lo requiere, también podra editar la
informacion relacionada o seleccionarla y borrarla.

Tlustracion 41: Consultar SIIF

Estado.

Si aplica, el SECOP II le habilitara la opcion de “Consultar SIIF” debera seleccionar de uno en
uno cada CDP y realizar su consulta. La plataforma completara los datos de: “Estado”,
“Saldo”, “Ultima consulta a SIIF” y “Fecha de consulta”. Una vez consulte cada CDP agregado
debera hacer clic en “Validar”. El estado final en cada CDP deberd encontrarse en “Validado”.
Si, por el contrario, no aplica no encontrara habilitados estos campos y la informacion

ralarinnada anedara tal ciial crama la miiectra 1a nlatafarma

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

K. Configuraciones avanzadas: En este campo podrd cambiar el
nimero de decimales que la plataforma tendrd en cuenta en el
momento de indicar los valores determinados en la seccion de
“Cuestionario”. Por defecto, el SECOP II utiliza dos decimales. Asi
mismo, podra establecer si requiere muestras de los bienes a contratar
con la presentacidon de la oferta o con la aceptacién del contrato. Sin
embargo, si no requiere realizar ajustes sobre esta informacion
confirme que esta opcidn se encuentre en “No”.

Tlustracion 42: Configuraciones avanzadas

Configuraciones avanzadas

¢Visualizar y editar configuraciones avanzadas? ® Si O No

Configuracién de decimals
N° decimales (precio de los articulos) | 2 v
N° decimales (precio total) | 2 v

Modo de pi i6n de ofertas

Muestras necesarias: @ Si () No

Cuindo se requiere presentacion de la muestra  ® Con Ia presentacién de ofertas () Con la aceptacién del contrato

Comentarios al envio de muestras

Fuente SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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3. Cuestionario: En esta seccién debera indicar la informacion que los
Proveedores deberan presentar como su oferta para participar en el
Proceso de Contratacion.

Para ingresar la informacion que requiere solicitar, el SECOP II le permitira
configurar preguntas tipo y agruparlas en secciones de acuerdo con las
necesidades de su Proceso de Contrataciéon. El tipo de pregunta que
incluya dependera de la forma en la que requiere la respuesta que busca
de los Proveedores, es decir, el SECOP II le permitira solicitar documentos
al Proveedor para acreditar los diferentes requisitos o hacer preguntas
especificas (numéricas, ldgicas, de seleccion multiple, etc.).

Tlustracion 43: Cuestionario

Para realizar la configuracidn de la seccion de

“Cuestionario” déjela en blanco. Con el fin de que, la
plataforma le permita organizar los requisitos a solicitar de
acuerdo con las necesidades de cada Proceso de
Contratacion. Para esto, seleccione en la casilla la
informacion existente y haga clic en “Borrar seleccionado”

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Para incluir y agrupar dicha informacién haga clic en “Agregar seccion” en
el menu ubicado en la parte superior de la pantalla. Ingrese un nombre o
titulo para la seccién (por ejemplo, “Requisitos habilitantes”) y luego haga
clic “Confirmar”.
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Ilustracién 44: Agregar seccion

Crear seccion

Titulo de seccion || )]

Descripcion

I Cancelar Confi

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Para incluir la informacidn que requiere solicitar en la seccion
correspondiente haga clic en “Opciones” sobre la seccidn agregada y luego
haga clic en “Agregar pregunta”. De igual forma, si lo requiere, podra
subdividir cada seccién en subsecciones y sobre estas podra agregar las
diferentes preguntas, para esto, sobre la seccion haga clic en “Opciones”
y luego en “Agregar seccién” y sobre cada subseccion haga clic en
“Opciones” y luego en “Agregar pregunta”.

Tlustracion 45: Agregar pregunta

Sobre tnico

e o nt

Ver resumen |

] Requisitos habilitantes

Editar seccion  Opciones ™

Agregar seccion

Agregar pregumnta

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Seleccione el tipo de pregunta que desea incluir y haga clic en “Siguiente”.
Por ejemplo, podrd agregar una pregunta “Anexos” para solicitarle al
Proveedor que adjunte un documento, una “Pregunta numeérica” para
solicitar un indicador, una de “Respuesta ldgica” para solicitarle al
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Proveedor que indique “Si” o “No” con respecto a alguna condicién; o
“Pregunta abierta” para que el Proveedor redacte algun texto (puede
definir el nUmero de caracteres que puede tener la respuesta) etc. En
frente de cada tipo de pregunta encontrara la forma en la que el Proveedor
podra incluir su respuesta.

Ilustracién 46: Seleccionar tipo de pregunta

Seleccionar tipo de pregunta

.;::;. Respuesta miltiple 3e usa cuando el proveeder debe contestar cen respuestas predefinidas.
-Z::Z- Matriz de respuesta Ze usa cuando el proveedor debe contestar varias pregunias con respuestas predefinidas.
() Pregunta abierta Se usa cuando la pregunta es abierta.
() Pregunta numérica Se usa cuando el comprador quiere pedir un nimero
EAnexos Se usa cuando el proveedor debe adjuntar un documento.
() Respuesta |5gica Se usa cuando el proveedor debe contestar siino.
Pregunta de requisitos Se usa cuando el proveedor debe dar un valor como respuesta a varios requisitos
.;'::;. Plazo Se usa cuando el proveedor debe indicar el plazo de ejecucion de los servicios.

~ Pregunta de condiciones de

o L dire
L) entrega Se usa cuando el proveeder debe indicar las condicicnes de enfrega.

Se usa cuando el proveedor debe suminisirar el precio y ofra informacion para los lotes yio

(_) Lista de precios articulos.

Cancelar Siguiente

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitard una ventana emergente en la cual debera indicar
la informaciéon que el Proveedor debera presentar. Para cada pregunta
podrad indicar si es obligatoria o no. Cuando el Proveedor diligencie la
informacién de la oferta, la plataforma solo le permitird enviarla si
responde todas las preguntas que se encuentran marcadas por la Entidad
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Estatal como obligatorias. Para incluir la pregunta haga clic en
“Confirmar”.

Tlustracion 47: Definir pregunta anexos

Definir pregunta anexos

Adjunte carta de presentacion de la propuesta. Este
Pregunta: |documento debe estar suscrito por el representants lzgal ||

:Es una pregunta obligatoria? (@ g; () po

Incluya la informacion detallada de acuerdo con las
condiciones que el Proveedor debera acreditar por cada

Cancelar Confirmar

requisito.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Repita este procedimiento con todos los requisitos que la Entidad Estatal
va a solicitarle a los posibles Proveedores en el Proceso de Contratacion.
Tenga en cuenta que, la informacion incluida en esta seccion determinara
la oferta presentada por el Proveedor. Por lo cual, a cada requisito le
debera corresponder una pregunta en el cuestionario.

Si requiere hacer cambios a una pregunta haga clic en “Editar pregunta”.
La plataforma le habilitara la modificacion del detalle incluido.
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Ilustracidon 48: Editar pregunta

Ver resumen | Editar Sobre tnico

- s s s G ot

W 1 =  Reguisitos habilitantes

Editar seccion  Opciones ¥

e

Adjunte carta de on de la Este debe

Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte carta de presentacion de la propuestd

() estarsuscrito por el representante legal documento debe estar suscrito por el representante legal.) 5
Editar pregunia
El Pmponeme debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta 'Adjunte carta de
debe estar suscrito por el representante legal."
0 1.2 “  Adjunte copia del de identidad del (Persona Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte copia del de identidad del
A ) natural o representante legal e la persona juridica) (Persona natural o representante legal de la persona juridica) ) pr
El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte copia del
de identidad del (Persona natural o representante legal de la persona
juridica) "
- 5 - =
— Adjunte del Plural Esta pregunta requiere anexar (Adjunte de del Plural "
L3 O (Consorcio, Unién Temporal) (Consorcio, Unién Temporal).) Editar pregunta

gebe anexar es!os documentos en su oferta en la pregunta "Adjunte documento
de conform3 Plural (Consorcio, Union Temporal).’

La plataforma identificara las preguntas en donde el Proveedor debera

adjuntar documentos. Por lo cual, traerd como descripcion la forma en la
que el Proveedor incluir la informacion solicitada

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Si el Proceso de Contratacién se encuentra configurado por Lotes podra
indicar si todos los requisitos aplican o no para todos los Lotes. Si requiere
solicitar requisitos diferentes en cada Lote, debera indicar en la pregunta
a cuadl de los Lotes corresponde.

Tlustracion 49: Configuracion por lotes

Ver resumen Ex

Sobre dnico
W1 = R AER  Requisitos habilitanies Edilar seccion ~ Opciones¥
. s djunte carla de pr i6n de la propuesta, Este debe Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte carta de presentacion de la
o5 |
D A f‘j ‘S e = |estar suscrito por el representante legal propuesia. Este documento debe estar suscrito por el representante legal ) E
s es
Lote 1
Lote 2 Hbponente debe anexar estos documentos en su oferta en |a pregunta ‘Adjunte
- ariflde pi dela Este debe estar suscrito por el
repificentants legal "
= 1 : Esta pregunta requiere anexar documentos {Adjunte copia del documento de
e D |Adjunte copia del documente de identidad del proveedor (Persona
12 D Todos los lole v ialuiral o repeseilnts 1ogal de ki porons juridica) \3zg}lcﬂ'aid)del proveedor (Persona natural o representanie legal de |a persona Editar pregunta
E h}punenla debe anexar esios documentos en su oferta en Ia pregunta ‘Adjunte
del documento de identidad del proveedor (Persona natural o representante
legal de Ia persena juridica) '
il Adjunte documento de conformacion del Proponents Plural Esta pregunta requiere anexar documentos {Adjunte documento de conformacion
13 (:) Torlos los foje: (Consorcio, Unién Temporal), del Froponenie Plural {Consorcio, Unién Temporal).) E N P e

El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la prequnta "Adjunte
documento de conformacian del Propenenie Plural {Consorcio, Union Temporal).'

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Adicionalmente, en todos los Procesos de Contratacion gestionados en el
SECOP II debera incluir como parte de la seccion de “Cuestionario” la
oferta/propuesta econdmica para su proceso. Esta informacion debera
incluirla en la plataforma mediante preguntas de tipo “Lista de precios”
que son tablas con las descripciones, cantidades y precios unitarios
estimados de los bienes, obras y servicios que la Entidad Estatal va a
adquirir en el Proceso de Contratacion. Los campos habilitados en este
tipo de pregunta son limitados (columnas fijas y maximo 100 items,
articulos o filas), por lo cual, podra solicitarle al Proveedor que adjunte
documentos adicionales para complementar la informacion relacionada en
la plataforma, por ejemplo, el formato de oferta/propuesta econdmica
utilizado por la Entidad Estatal.

En el SECOP II el valor de la oferta/propuesta, por ende, de la seleccion
y/o adjudicacién y del contrato electrénico quedara determinado por el
valor que indique el Proveedor en la “Lista de Precios”. Por lo tanto, esta
configuracién es fundamental. Para esto debera:

A. Agregar una seccion denominada “Propuesta/Oferta econdmica”,
sobre esta seccién haga clic en “Opciones” y luego en “Agregar
pregunta”.

Ilustracién 50: Propuesta/Oferta econémica

Sty

Harwein (pines?

Propuesta econemica

d

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

B. Seleccione el tipo de pregunta denominada “Lista de precios” y haga
clic en “Siguiente”.
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Ilustracién 51: Lista de precios

Seleccionar tipo de pregunta

) Respuesta multiple Se usa cuando el proveedor debe contestar con respuestas predefinidas.
) Matriz de respuesta Se usa cuando el proveedor debe contestar varias preguntas con respuestas predefinidas.
] Pregunta abierta Se usa cuando la pregunta es abierta.
) Pregunta numérica Se usa cuando el comprador quiere pedir un nimero.
) Anexos Se usa cuando el proveedor debe adjuntar un documento.
Respuesta logica Se usa cuando el proveedor debe contestar si/no.
$ Pregunta de requisitos Se usa cuando el proveedor debe dar un valor como respuesta a vanos requisitos
) Plazo Se usa cuando el proveedor debe indicar el plazo de ejecucion de los servicios.

-, Pregunta de condiciones de

entrega Se usa cuando el proveedor debe indicar las condiciones de entrega.

Eush de precios ?:.’:j; sc;uando el proveedor debe suministrar el precio y otra informacion para los lotes y/o

Cancelar Siguiente

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

C. Defina las condiciones en las que el Proveedor deberd incluir el valor
de la oferta/propuesta econémica en el SECOP II. Para esto, la
plataforma le habilitard una ventana emergente en donde debera
indicar la siguiente informacién:

- En el campo de “Titulo” indiquele al Proveedor como debera
presentar su oferta/propuesta econdmica, por ejemplo, especifique
si deberd ser por el valor total a ofertar, si corresponde con la
sumatoria de los precios unitarios de los items o articulos, si es por
el valor del presupuesto oficial, si debera incluir IVA o gravamenes
adicionales, etc.
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- En el campo de “Requerir todos los articulos (de lo contrario los
proveedores pueden omitir algunos articulos)” seleccione si la
oferta sera total o parcial.

- En el campo de “Requerir Evidencias” indique si el Proveedor debera
presentar documentos adicionales con su oferta/propuesta
econdmica, por ejemplo, el formato adicional utilizado por la
entidad con el detalle a ofertar para cada uno de los bienes, obras
y servicios a adquirir. En este caso, en el titulo de la pregunta,
indiquele a los Proveedores diligenciar la informacion en plataforma
de conformidad con lo relacionado en este documento de acuerdo
con las condiciones solicitadas por la entidad.

- En el campo de “Agregar articulo” seleccione la cantidad de items
gue conforman la oferta/propuesta econdmica. Por ejemplo, si esta
se encuentra determinada por el valor total a ofertar seleccione “1”
en la opcion de “Numero de lineas”, teniendo en cuenta que, el
detalle se encontrara relacionado en el documento anexo.

- En el campo de “Esta pregunta cuenta para el valor total de la
oferta”, indique siempre “Si” para que el valor sea contabilizado por
el SECOP II como total. Puesto que, de lo contrario, al publicar el
Proceso de Contratacion, la plataforma presentara un error de
validacién que le impedira continuar con la publicacidon del mismo.

- En “Configuracion de columnas” confirme que la seleccién se
encuentre en "“Valor estimado”, no es obligatorio que defina
condiciones adicionales. Finalmente, haga clic en “Confirmar”.
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Tlustracion 52: Definir pregunta

Definir pregunta

Titulo

Requerir todos los articulos (de
lo contrario los proveedores @®si No

pueden omitir algunos articulos)

Requerir evidencias Si @ No

<

Agregar articulo Nimero de lineas 1

iEsta pregunta cuenta para el

valor total de la oferta?
Configuracion de columnas  Valor estimado Ve

Agregar especificaciones

adicionales

Definir codigo UNSPSC @ No O Si

Cancelar Confirmar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

- NOTA: Si el Proceso de Contratacién se encuentra determinado por
el presupuesto oficial, y la oferta econdmica es por precios unitarios
0 porcentajes de descuento (procesos por bolsa o a monto
agotable), la Entidad Estatal podra solicitar la informaciéon de la
oferta/propuesta econdmica configurando una Unica pregunta de
tipo “Lista de precios” por el valor total a adjudicar, especificando
si los Proveedores deben diligenciar un formato adicional.
Adicionalmente, en la configuracién de la pregunta, la Entidad
Estatal podra hacer uso de la funcionalidad de “Requerir evidencias”
para solicitar un documento anexo con el detalle de los precios
unitarios o porcentajes de descuento correspondientes. Tenga en
cuenta que, la solicitud del formato adicional estard determinado
por la manera en que la Entidad Estatal requerira que los
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interesados acrediten le Propuesta Econémica para participar en el
Proceso de Contratacion.

D. Incluya la siguiente informacién de los bienes, obras y servicios a
adquirir: Referencia del articulo, cddigo de clasificacion del bien o
servicio, descripcion, cantidad, unidad de medida y precio unitario
estimado. El SECOP II calculara el precio total multiplicando el precio
unitario por la cantidad.

Ilustracion 53: Informacion de los bienes, obras y servicios

M 2 =  PROPUESTAECONOMICA Ediarseccion Opciones v

Incluya en el campo denominado “Precio unitario” el valor total a
fertas de conformidad con la informacion relacionada en el

Incluya el precio como lo indique la Entidad
®  documento anexo.

Estatal - 5
Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte - Formato de OFERTA EOCNOMICA denidamente diigenciado) s pepntl ) Aeom s | Boc b it | Ceckines

L EZC]

Precio total estimado
0.00

Ref. Articulo Cdigo UNSPSC Descripcion

Si configurd un Unico item o articulo en el

Utilice las herramientas habilitadas en la
pregunta “Lista de precios” para incluir o ajustar
la informacion relacionada.

campo de “Descripcidon” incluya el objeto
contractual y “1” en el campo de “Cantidad”.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Si el Proceso de Contratacion estd configurado por Lotes, debera crear
una pregunta tipo “Lista de precios” por cada Lote. Haga clic en “Agregar
pregunta”, luego en “Lista de precios” y posteriormente en “Siguiente”.
Repita el procedimiento anterior. Escoja de la lista desplegable un Lote
para cada “Lista de precios”. Verifiqgue que cada lista efectivamente
corresponda con el Lote indicado.

Si diligencioé la informacion de los bienes y servicios a adquirir en cada
Lote mediante la plantilla de Excel en la seccién de “Configuracidon”, no
sera necesario ingresarla nuevamente. A menos que requiera solicitar un
formato adicional a la propuesta econémica del SECOP II. Para esto, haga
clic en “Editar pregunta” y realice los cambios pertinentes.

NOTA: En el SECOP II podra configurar hasta cien (100) articulos, por lo
cual, si lo requiere, podra hacer una carga masiva usando una plantilla en
formato Excel del SECOP II. Para usar la plantilla de Excel, haga clic en
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“Opciones” y “Exportar desde Excel” para descargar la plantilla con la
informacion de la pregunta “Lista de precios” del SECOP II.

Tlustracion 54: Opciones / Exportar desde Excel

W 2 = PROPUESTAECONOMICA Editarseccion  Opciones v

Incluya en el campo denominado “Precio unitario” el valor total a
ofertas de conformidad con a informacién relacionada en el nchiva el pracio como o Inckue 12 Entidad Eatabel

© goctmento anexo. Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte - Formato de OFERTA EOCNOMICA denidamente diigenciado) 2
lo  Bomar arficule | Opciones ¥

Ref.Amculo  CidigoUNSPSC E— contiod e e Exportacion a excellODF [ |
@ P Sesccn v Importar desde excel <

W2

Agregar seccion

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Use la plantilla para diligenciar la informacién de los bienes o servicios que
va a adquirir. Tenga en cuenta que, el campo “Nivel” deberd permanecer
en cero y que no deberd modificar la plantilla de Excel, incluyendo
columnas o férmulas. Guarde el formato en su computador y nuevamente
desde la pregunta de “Lista de precios”, haga clic en "Opciones” “Importar
Excel”. Busque la plantilla en su computador, haga clic en “Anexar” y por
ultimo en cerrar. El SECOP II cargara la informacién de cada bien o servicio
incluido en la plantilla a la pregunta “Lista de precios”.

El SECOP II le permitird guardar plantillas de la informacidn relacionada
en la seccidon de “Cuestionario” para reutilizarlas en la edicién de otros
Procesos de Contratacién. Para crear una plantilla haga clic en la opcién
de “Guardar plantilla” habilitada en la parte superior del lado derecho de
la pantalla.

Ilustracién 55: Guardar planilla

Ver resumen |
Do progueks Guardar plantilla
Requisitos habilitantes
0O 14 “®  Adjunte carta de presentacion de la propuesta. Este documento debe Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte carta de presentacion de la propuesta Este Ediar =5
= (D estar suscrito por el representante legal documento debe estar suscrito por el representante legal ) M3E Pregu
El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte carta de
presentacion de la propuesta. Este documento debe estar suscrito por el representante legal '
0 1.2 “  Adjunte copia del documento de identidad del proveedor (Persona Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte copia del documento de identidad del proveedor Editar =
1 @) natural o representante legal de la persona juridica) (Persona natural o representante legal de la persona juridica) ) PIOgUN
El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte copia del
documento de identidad del proveedor (Persona natural o representante legal de la persona
juridica) '
M ©  Adjunte de 6n del Plural Esta pregunta requiere anexar (Adjunte de 6n del Plural _
13 o (Consorcio. Unién Temporal) (Consorcio, Union Temporal).) Ediear progucia
El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte documento
de del ral (C Unién Temporal).”
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
" . " P P
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 48

Colombia Compra Eficiente

Direcciéon: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia
Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional

de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

SECOP II - MODALIDADES DE CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA

Asignele un nombre o identificador e indique que sera “Exclusiva para la
Entidad” para que otros usuarios la puedan utilizar. Tenga en cuenta que,
una vez guarde la plantilla no podra eliminarla. Asi mismo, al seleccionar
la plantilla guardada podra incluir nuevas preguntas o editar las existentes
y guardarla nuevamente.

Tlustracion 56: Crear planilla

Crear plantilla

Nombre de la

plantilla

Opcion mostrar  Exclusiva para la Entidad v T

Cancelar (lear

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Una vez inicie la edicién de un nuevo Proceso de Contratacién verifique
que el cuestionario se encuentre en blanco y dirijase al menu del lado
izquierdo de la pantalla para buscar las plantillas guardadas. Para esto,
haga clic en la opcidén de “Preguntas” y seleccione la de “Plantillas”, realice
la busqueda por el nombre previamente asignado a la plantilla y confirme
el uso de la plantilla. EIl SECOP II completara la informacién en la seccion
de “Cuestionario” de acuerdo con la plantilla seleccionada.
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Ilustracién 57: Preguntas / Plantillas

ente - Actualizar proceso d de pagina: 10004735 Ayuda D

©vone [ cuarar | irapuvicor [ g

Ver resumen | Sobre Gnico

Informacién general

Configuracion

Ordenar

@© Volver [TECg TR TTT  Cancelar proceso | < || >

Cuestionario
Evaluacion
Documentos del Proceso

Plantillas

Papelera

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

4. Evaluacion: En esta seccion debera definir como van a ser evaluadas las
ofertas de los Proveedores.

Tlustracidén 58: Evaluacion

S O e

Modelo de evaluacion

v D oo | < >

2

| : 4 : Evaluacion I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Para esto, haga clic en “Si” en “Definir modelo de evaluacién”, en “Tipo de
modelo de evaluacion” seleccione “Evaluacién de varios criterios de
seleccion”, con el fin de que como Entidad Estatal pueda establecer los
criterios de calificacion. Seleccione “Manual” en “Método de evaluacion” y
verifiqgue que se encuentre en “Si” la opcion de “Publicar modelo de

evaluacion”.
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Ilustracion 59: Modelo de evaluacién

Modelo de evaluacién

Definir un modelo de evaluacion para el proceso @ Si (O No
Tipo de modelo de evaluacion Evaluacion de varios criterios de seleccion
Método de evaluacion Manual

Publicar modelo de evaluacion @ Si (O No

Independiente del Proceso de Contratacion que se

encuentre gestionando debera seleccionar la opcion
de “Evaluacién de varios criterios de seleccion”.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Para configurar los criterios de evaluacién haga clic en “Editar/Ver regla”.

Tlustracion 60: Editar/Ver regla

Configuracion del modelo de evaluacion

Nombre

Criterios de evaluacion

Editar / ver regla

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitara una tabla para que defina uno a uno los criterios

de evaluacién con su respectivo puntaje (%). Para esto, haga clic en
“Agregar criterio”.

Tlustracion: 61 Agregar criterio

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Defina los criterios de evaluacion. Puede agregar o eliminar un criterio haciendo clic en los botones de esta seccion.

Puntaje (%)

Agregar criterio

Comprobar s

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Incluya la descripcion o identificacion del criterio de evaluacién y asignele
un puntaje (%). La sumatoria de los criterios debe ser igual al (100%)
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Tlustracion 62: Incluir descripcién y asignacién de puntaje

Reglas para el modelo de ion seleccionado

Defina los criterios de evaluacion. Puede agregar o eliminar un criterio haciendo clic en los botones de esta seccion.

Puntaje (%)
01 50 [MAgregar subcriterio
02

50  [Agregar subcriterio

-
Comprobar suma | Borrar selecci Agregar crterio

Si lo requiere puede agregar “Subcriterios”. La suma

de estos debe ser igual al (100%) del criterio
principal.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Adicionalmente, podra definir los factores de desempate que tendra en

cuenta en el caso de que se presente un empate entre las ofertas
presentadas. Para esto, haga clic en “Agregar factor”.

Tlustracion 63: Agregar factor

Factores de desempate
Definir factores de desempate @ Si O No

Nivel del factor Tipo de factor Descripcion Criterios

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Agregar factor | Borrar seleccionado I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitara una venta emergente para que incluya la

descripcion de factor y elija el tipo de factor que requiere utilizar. Por
ultimo, haga clic en “Confirmar”.

Ilustracién 64: Tipo de factor

Descripcion del factor
Tipo de factor Seleccione v|*

El SECOP II le permitiréd agregar uno a uno cada factor o relacionar
en la descripcion condiciones generales, en este caso, seleccione en
“Tipo de factor” la opcion de “Otros”

Cerrar Confirmar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Si el Proceso de Contratacion se encuentra configurado por Lotes tendra
gue configurar el modelo de evaluacién para cada uno de los Lotes, es
decir, debera repetir el procedimiento explicado por cada Lote.

5. Documentos del proceso: En esta seccion debera incluir los
documentos que complementan la informacion diligenciada en las
demas secciones del formulario electrénico y que hacen referencia
a la etapa precontractual del Proceso de Contratacion. Por
ejemplo, estudios previos, matriz de riesgo, anexos, formatos o
fichas técnicas, actos administrativos, etc.

Todos los documentos que incluya en esta seccidon seran visibles para
cualquier interesado. Para seleccionar los documentos que requiere
incluir haga clic en "Anexar documento”.

Tlustracion 65: Documentos del proceso

peente = Actualizar proceso

o pubicr [FE

Comentario

Este comentario es visible para todos los Proveedores.

Nombre. Clasificacion de documento Descripcion

No existen resuitados que cumplan con los crterios de biisqueda especificados

Anexar documento

Crear desde documento tipo | B

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitara una ventana emergente, sobre esta, haga clic
en “"Buscar documento” para seleccionar el o los documentos desde su
computador.
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TIlustracién 66: Buscar documento

ANEXAR DOCUMENTO

Al quitar la marca en "Guardar en la biblioteca de documentos”, el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Buscar documento

p hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexarlo

Consulte la lista de los tipos de archivos
permitidos. El SECOP II, generara un
mensaje de error en el evento en el que
el archivo a anexar no cumpla con estas

Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento o
Convertir los documentos a formato PDF. condiciones.

Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zip)
Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.

Definir en los documentos el area de impresion
Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Confirme la seleccion de los documentos y luego en la plataforma haga
clic en "Anexar” cuando el progreso de carga de los documentos se
encuentre en color verde e indique “"Documento anexo”, haga clic en
“Cerrar” para que la plataforma los relacione sobre la respectiva
seccion.
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Ilustracion 67: Anexar documento

ANEXAR DOCUMENTO

Al quitar la marca en "Guardar en la biblioteca de documentos", el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento

Guardar en la
Archivo  Clasificacion de documento Descripcion biblioteca de  Progreso
documentos

Anexo.pdf O Anexo.pdf

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
Convertir los documentos a formato PDF.

Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zip)

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el drea de impresion

Proteger documentos confiden ANEXAR DOCUMENTO

Al quitar la marca en "Guardar en la biblioteca de documentos", el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Guardar en la

Archivo  Clasificacion de documento Descripcion biblioteca de  Progreso
documentos

Anexo.pdf - Anexo.pdf DOCUMENTO ANEXO

2

"8 Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.

Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zip).

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el drea de impresion

Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Debera repetir este procedimiento para incluir todos los documentos que
requiera. Tenga en cuenta que, no debera duplicar informacion, en esta
seccion podra cargar documentos con informacién complementaria a la
ingresada en las demas secciones del formulario electronico.
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Tlustracién 68: Documentos anexos

Confirme los nombres que le asigna a los
documentos, ya que de esta manera
@© Volver seran visibles a cualquier interesado en
COMSAtao el Proceso de Contratacion. Si lo requiere
podra seleccionar el documento y
eliminarlo.

Documentos anexos

Este comentario es visible para todos los Proveedores.

Documentos
Nombre Clasificacion de documento Descripcion
0 Anexo pdf Anexo.pg Descargar Editar Detalle
0 EstudioPrevio pdf

EstudioPrevio.pdf
I Borrar seleccionado Anexar documento I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

6. Documentos de la oferta: En esta seccion encontrard una lista
predeterminada de documentos que puede solicitarle a los Proveedores
para la acreditacidn de los requisitos habilitantes. Sin embargo, el uso de
esta seccidn es opcional, ya que esta informacion es configurada en la
tercera seccién de “Cuestionario” de acuerdo con las necesidades de la
Entidad Estatal.

Tlustracion 69: Documentos de la oferta

Endaa Esatal — Expesens — Actualizar proceso
0 00cs EN EDICION [
Valver

Lista de documentos

La siguiente es una fista de los d t p icitar a los Proveed Ia acreditacién de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento marque el cuadro que aparece a la derecha

Filtrar por familia

(] Contrato [ Oferta
Formato de Experiencia

Certificaciones. o (=

D¢ t acreditan la identificacion de I legales y miembros de juntas directivas. C ]

B ooc 1 Proc

el Proceso legal (s6lo para juridi =
() Documentos de Ia oferta

tamente anterior suscritos por el representante legal con sus notas. Si la o o
ales o de apertura; o documento equivalente para las personas naturales,

Lalista de los contratos que acreditan su experiencia identificando: el cadigo del Clasificador de Bienes y Servicios; plazo; valor; ejecutor del contrato ]
(singular o plural); e informacién de contacto del cliente del Proveedor
Actas de Asamblea

Anexo de Acreditacion de experiencia

Anexo de Acreditacién de capacidad financiera

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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4. PUBLICACION DEL PLIEGO ELECTRONICO DE CONDICIONES
(BORRADOR)

Cuando haya terminado con la edicidon de todas las secciones del formulario
electrénico verifique que la informacion se encuentre debidamente diligenciada
y haga clic en “Ir a publicar”. Esta funcionalidad la encontrara habilitada desde
la segunda seccion de “Configuraciéon”.

Tlustracion 70: Publicacion del pliego electronico de condiciones

Eso Entdad Estatsl = Expeciente — Actualizar proceso
ROVECIODOCS ENEDION (G5 vover
(CITETGETSN B (N 2T Cancelar proceso < > I
PR—

Documentos Tipo O ST @ No * Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2020

oceso Sentencia T-302 de 2017

fifocesansociaio s lesirienex inpartidar por i Cofth feclara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacion con los derechos de los

» Sentencia que d
Constitucional en la Sentencia T-302 de 2017 ST @ No nifios del pueblo Wayuu.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacidn,
debera esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la publicacién del
formulario o pliego electrénico y luego debera hacer clic en “Publicar”. En caso
contrario, el SECOP II le habilitara directamente la funcionalidad de “Publicar”.

Tlustracion 71: Publicar

orio nidad Estatal = Expediente — Actualizar proceso
= ;
; I Guardar Editar Cancelar proceso < I

Flujos de aprobacion 1

A MOSTRAR DETALLES

A INFORMACION

g g 7 oo 3

Documentos Tipo  Si  No * Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2020

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Una vez confirme la publicacidon del Proceso de Contratacidén, este serd visible
para la consulta de cualquier interesado a través de la plataforma.
Adicionalmente, el SECOP II habilitard un crondmetro en cuenta regresiva para
que los Proveedores presenten sus observaciones a las condiciones preliminares
del proceso, ya que esta accidon corresponde con la publicacion del pliego
electronico de condiciones borrador, prepliego o proyecto de pliego.

Tlustracion 72: Visibilidad publicacion del proceso de contratacion

«  Pliegos

A MOSTRAR DETALLES

00612441

Informacion general

ion general

re Comprador:
" ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE & i ot
e CONTRATACION PUBLICA - SNESSEEP N
Relacionar con otro proceso Si © No COLOMBIA COMPRA EFICIENTE (1)

ID técnico CO1.8D0S 293209

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

5. AREA DE TRABAJO DEL PROCESO

El SECOP II le habilitara el area de trabajo del proceso una vez lo crea, desde
que confirma la publicacién encontrara las funcionalidades necesarias para
gestionar el Proceso de Contratacién en linea e interactuar con los Proveedores
en las diferentes fases.

Desde el formulario electronico del proceso haga clic en “Expediente”
para acceder al area de trabajo.
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Ilustracion 73: Area de trabajo del proceso

Suspender | Opciones v

Fiyjos de aprobacién 1

A MOSTRAR DETALLES

Loz

Informacién general | C: 1c ario | Evaluacion 1 del Proceso delaoferta |

Informacion general

Informacion general

Relacionar con

Comprador:
ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE %“"’""“
CONTRATACION PUBLICA - [ESSEEP-N
Si © No COLOMBIA COMPRA EFICIENTE (1)

ico CO1.8D0S 293209

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
El area de trabajo se encuentra divida en:

1. Detalle del proceso: En esta seccidon podra consultar los datos basicos
del proceso (numero del proceso, objeto, valor, fechas, etc.). Asi mismo,
por medio de la funcionalidad de “Ver pliegos” podra verificar la
informacidon relacionada en las secciones del formulario o pliego
electréonico de condiciones.

Tlustraciéon 74: Detalle del proceso

El SECOP II actualizara el estado del
Proceso de Contratacion a medida que

et > Wit > P B i = Expodionts avance en la gestion de cada una de sus
Sl fases. e
Proceso :
| Presentacion de observaciones PROVEEDORES

6n de objetos.

Valor estimado COP | Clasificaci
nidad de contratacion

Pliegos

......

En la seccién de “Proveedores” podra
verificar el comportamiento de los
B o i B4R B Proveedores en el Proceso de

Contratacién (Interesados,

LINEA DE TIEMPO .
Competidores, etc.).

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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2. Lista de ofertas: En esta seccidon podra consultar las ofertas recibidas
al Proceso de Contratacidon. Antes de la fecha de cierre, el SECOP II le
mostrara un crondémetro en cuenta regresiva que indica el tiempo que
resta para la presentaciéon de ofertas.

Tenga en cuenta que, por seguridad y transparencia el SECOP II no le
permitird acceder a las ofertas antes de la fecha de cierre. Si realizo la
publicacion del pliego electrénico de condiciones (Borrador), el SECOP II
le mostrard el tiempo que resta para que los interesados presenten
observaciones.

De igual forma, en el caso de Procesos de Contratacién en la modalidad
de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, una vez realice la publicacién
del pliego electrénico de condiciones (Definitivo) la plataforma le mostrara
el tiempo que resta para que los Proveedores manifiesten interés al
proceso.

Tlustracion 75: Lista de ofertas

LISTA DE OFERTAS &

El SECOP II le habilitara las herramientas
0.(0)(s): :
CCE @ E 3y 4 a medida que avanza la gestion del

Proceso de Contratacion

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

3. Informes Proceso de Seleccion: Esta funcionalidad se habilitara solo a
partir de la apertura de las ofertas y le permitird publicar el informe de
evaluacion, responder observaciones al informe y adjudicar el Proceso de
Contratacién.

4. Contrato: Esta funcionalidad se habilitard una vez la Entidad Estatal
adjudique el Proceso de Contratacion, el SECOP II generard en esta
seccidén el contrato electrénico asociado para su edicién y consulta.
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Tlustracién 76: Informes proceso de seleccion, Contrato y Observaciones

() OBSERVACIONES AL i

= PLIEGO DE CONDICIONES
Contestar

[] MENSAJES sy

[[] TAREAS Char

E‘ MODIFICACIONES | ADENDAS Crear

La funcionalidad de “Administracion de
Equipos” le permitira al Usuario
Administrador realizar ajustes en los
accesos y Flujos de Aprobacién

relacionados a cada Proceso de
Contratacion

Equipo: Equipz CO1.PPL212302
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

5. Observaciones: Esta funcionalidad le permitird recibir y contestar las
observaciones al pliego electrénico de condiciones (Borrador y definitivo).
El envio de observaciones a través de esta herramienta se deshabilitara
para los Proveedores una vez se cumple la fecha limite establecida por la
entidad en el cronograma del proceso.

6. Mensajes: Esta funcionalidad es un canal de comunicacion constante
entre la Entidad Estatal y los Proveedores. El SECOP II, le permitira a la
Entidad Estatal recibir mensajes de los Proveedores y responderlos, asi
como enviar mensajes publicos a todos los interesados, por ejemplo,
solicitudes de subsanacién, actas de audiencias, etc. Podra consultar la
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fecha y hora del envio o recepcion de cada mensaje. En “Ver mas”
accedera a la lista completa de mensajes.

Tenga en cuenta que, los mensajes que son enviados por los Proveedores,
en principio, solo los ve la Entidad Estatal, por lo cual, para que sean de
conocimiento publico debera dar respuesta o incluir los documentos en la
oferta para el caso de la subsanacion de requisitos por parte de los
Proveedores.

7. Modificaciones y adendas: Esta funcionalidad le permitird ajustar el
pliego electrénico de condiciones (Borrador y Definitivo). Tenga en cuenta
que, el SECOP II le permitird realizar adendas entre las 7:00 a.m. y las
7:00 p.m. Adicionalmente, en la fase de evaluacion solo podra ajustar el
cronograma del Proceso de Contratacion.

Ilustracién 77: Mensajes, Modificaciones y adendas, Eventos del proceso y Constancias del SECOP II

™ EVENTOS DEL PROCESO

Oportunidad CO1.0PDOS.243101 fue
consultado por el Proveedor GRUPO
EMPRESARIAL GOLD.

GRUPO EMPRESARIAL GOLD

23/11/2021 3:36 PM

Oportunidad CO1.0PDOS.243101 fue
consultado por el Proveedor GRUPO
GOLD.

2311

RESARIAL GOLD
35PM

El proveedor esta suscrito en el proceso SAMC-
GS-001-2021..

GRUPO EMPRESARIAL GOLD

23/11/2021 3:35 PM

La modificacién del proceso CO1.AMD.120003

cambio de Modificacion al proceso aprobada a
i ion al proceso i

Gabriela Gongora Bermudez

231112021 3:34 PM

La modificacion del proceso CO1.AMD.120003
cambio de Modificacién al proceso en edicién a

CONSTANCIAS DEL SECOP

Mensaje - Recibido CO1.REQ.141408
GRUPO EMPRESARIAL GOLD

ver Constancia del SECOP CO1.REQ.141408
23/11/2021 3:35 PM
5

IENTE
v a del SECOP SAMC-GS-001-2021.
23/11/2021 2:04 PM

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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8. Eventos del Proceso: En esta seccidon encontrara un registro de todas
las acciones que realizan los usuarios de la Entidad Estatal y los
Proveedores a medida que avanza el Proceso de Contratacion. Por lo cual,
el SECOP II dispone de un histérico con la actividad realizada durante el
avance del Proceso de Contratacion.

9. Constancias del SECOP II: En esta seccién encontrard un registro con
el detalle de cada hito del Proceso de Contratacion. EI SECOP 1II le
permitird conocer que usuario realizo la accidon, asi como la fecha y hora
exacta.

Adicionalmente desde la seccidn de "“Detalle del proceso” encontrard la
funcionalidad de “Ver enlace”, esta le permitird compartir el proceso a través de
la vista publica. Para esto, deberd seleccionar el enlace, copiar y pegar donde
requiere transmitir la informacién. Tenga en cuenta que, debera consultar esos
enlaces a medida que avanza la gestién del Proceso de Contratacion, ya que el
SECOP II los genera por cada fase del proceso.

Tlustracion 78: Ver enlace
= Mani — Procesos de s Ensdsd Estasl — EXpediente
@ vowver Opciones v

Proceso : (id.CO1.BDOS.7079109;

Ver Enlace

https://community \giFQ@ ov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PP1.35377129&isFromPublicArea=True&isModal=False I

| Presentacion de observaciones PROVEEDORES

ppppp

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pegar en la herramienta donde va a transmitir la informacion

LINEA DE TIEMPO

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

6. RESPUESTA A OBSERVACIONES

Para responder las observaciones al formulario electrénico dirijase a la seccién
de “Observaciones al pliego de condiciones” del area de trabajo del proceso. El
SECOP II le permitird generar una respuesta masiva a las observaciones
enviadas a través de esta seccidn o responderlas una a una, para esto, haga clic
en “Contestar”.
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En todo caso, podra consultar el detalle de cada observacion desde el momento
gue sea enviada haciendo clic en la referencia en color azul del asunto dado para
la observacién.

Ilustracién 79: Respuesta a observaciones

Escrlorio — Meni = Procesos de a Entidad Estaal — EXpediente
© Volver Opciones v
Proceso (id.CO1.BDOS.293209)

de observaciones PROVEEDORES

iego?

Fecha de presentacion de ofertas 26/11/2024 1111 AM - Fecha de publicacion 26/11/2024 1108 AM
ertura 26/11/2024 11.12 AM

Crear

F (?) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE
LINEA DE TIEMPO ~ CONDICIONES
aaaaaaaaaa R 1 Pliego de Con Contestar
Observaciones
JARAMILLO ROJAS SAS 26/11/2024 12
Finalizar etapa planeacion Observaciones
GRUPO EMPRESARIAL GOLD 26/11/2024 12:04 PM

Ver mas »

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Seleccione las observaciones que requiere contestar y haga clic nuevamente en
“Contestar”.

Tlustracion 80: Contestar

Escitorio ~ Meni ~ Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — BUZON de observaciones
@voner
Seleccione las observaciones a responder.
Fecha Asunto Referencia de mensaje Desde
Observaciones CO1.MSG.49057 JARAMILLO ROJAS SAS Detalle
Observaciones CO1MSG.49056 GRUPO GoLD

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

La plataforma le permitird escribir su respuesta directamente sobre el drea de
texto o anexar un documento con el consolidado de las observaciones y sus
respuestas. Una vez ingrese esta informacién, haga clic en “Enviar”. Tenga en
cuenta que podra guardar sus respuestas como un borrador y enviarlas
posteriormente.
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Tlustracion 81: Guardar como borrador

Enviar mensaje

@® cancelar

Guardar como borrador

Detalles del mensaje

De:  ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Usuario:  Gabriela

jora Bermudez
Para; C
Tipo de mensaje: Ob:

Asunto: RE: Observaciones

Anexos Anexar | Seleccionar documentos cargados anteriomente
[Documento Nombre del documento.
RespuestaObservaciones, pdf RespuestaObservaciones. pdf Borra

Texto del mensaje

Plantilla:  Seleccione -

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Para algunos casos, el SECOP II le permitird crear respuestas a observaciones
que no hayan sido recibidas a través de la plataforma, por ejemplo, de veedores
ciudadanos enviadas por medio de los canales oficiales de la entidad establecidos
en los documentos del proceso.

Para esto, en la seccidon de “Observaciones al pliego de condiciones” haga clic en
“Crear” para incluir la observacién recibida y siga el procedimiento ya explicado
para responderla. Tenga en cuenta que, para realizar esta accion, el tiempo para
recibir observaciones al pliego electrénico de condiciones deberd estar
habilitado. Asi mismo, esta informacion serd visible para cualquier interesado
directamente desde el proceso.

De igual forma, verifique desde esta seccidén que todas las observaciones queden
debidamente respondidas.
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Ilustracién 82: Observaciones al pliego de condiciones

i = M = Procesos e Endod Esoat — EXpediente

Opeiones v

(id.CO1.BD0OS.293209)

[PROYECTO DOCS EN OBSERVACIONES|

i6n de observaciones PROVEEDORES

Fecha de presentacion de ofertas 26/11/2024 AM - Fecha de publicacién
Apertura 26/1 T 12A

@ RVACHK AL PLIE e
' 2 ?giilcv\oigs"“ = ALEC e Contestar
LINEA DE TIEMPO

RE: Observaciones, Observaciones

" USUARIO FORMACION 26/11/2024 12:44 PM
Observaciones
JARAMILLO ROJAS SAS 26/11/2024 12:07 PM

—_ Observaciones
Finalizar etapa planeacion GRUPO EMPRESARIAL GOLD 26/11/2024 12:04 PM

Ver mas

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

7. EDICION DEL PLIEGO ELECTRONICO DE CONDICIONES
(DEFINITIVO)

El SECOP II le habilitard la edicion del formulario o pliego electrénico de
condiciones (Definitivo) una vez termine el tiempo para recibir observaciones y
haya contestado todas las observaciones recibidas en la seccion denominada
“Observaciones al pliego de condiciones”. Para acceder a la edicién del formulario
o pliego electrénico de condiciones (Definitivo), haga clic en “Finalizar etapa de
planeacion” desde el area de trabajo del proceso.

Tlustracion 83: Edicion del pliego electronico de condiciones (Definitivo)

citorio — Manis — Procesos deta Entdad Estaal — Expediiente
@® Volver

Opciones v

Proceso

(id.CO1.BD0S.293209) [PROYECTO DOCS EN OBSERVACIONES|

PROVEEDORES
LINEA DE TIEMPO
Il Finalizar etapa planeacion
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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De esta manera, el SECOP II le habilitard el formulario electrénico para que
ajuste, si lo requiere, las condiciones generales del proceso. Tenga en cuenta
que este formulario o pliego electrénico de condiciones se encuentra dividido en
seis (6) secciones: Informacion general, Configuracién, Cuestionario,
Evaluacién, Documentos del proceso y Documentos de la oferta. Podra ajustar
la informacién habilitada en cada una de las secciones siguiendo las instrucciones
previas dadas en esta guia en la seccion 3. Edicion del pliego electrénico de
condiciones (Borrador).; ya que el procedimiento para actualizar esta
informacién es el mismo.

Ilustracion 84: Division de secciones

crtoro =+ Menis — Procesos de s Entidad Estasl — Expedente — Actualizar proceso

S @ vower [ Guardar | 10 puvicor [N 5
NFORMACION

D Tipo

n la Ley 2046 de 2020, reglamentada por el
Decreto 248 de 20217

Haga clic en cada seccidn para verificar las

condiciones definitivas para adelantar el
Proceso de Contratacion.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

8. PUBLICACION DE PLIEGO ELECTRONICO DE CONDICIONES
(DEFINITIVO)

Una vez haya configurado el formulario o pliego electrénico de condiciones,
verifique que todos los campos obligatorios se encuentren debidamente
diligenciados. De igual forma, recuerde anexar en la seccién de “Documentos
del proceso” el acto administrativo de apertura del proceso.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 67
Colombia Compra Eficiente

Direcciéon: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

SECOP II - MODALIDADES DE CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA

Tlustracion 85: Publicacion del pliego electrdnico de condiciones

satal = Expodente — Actualizar proceso

@viher [“Gumir | 100 [T

C

Este comentario es visible para todos los Proveedores.

=
Nombre Clasificacion de documento Descripcion
No
Evaluacién Crear desde documentotipo | Buscar en Ia biblioteca | Borrar seleccionado | Anexar documento
Documentos del Proce:
v O e | <
Documentos de la oferta

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Finalmente, haga clic en “Ir a publicar”. Esta funcionalidad la encontrara
habilitada desde la segunda seccién de “Configuraciéon”.

Tlustracion 86: Configuracion / Ir a publicar

2 Es statal — Expedente — Actualizar proceso

. P (@ voner

D Tipo

r— I m Ir a publicar Cancelar proceso = =

Documentos Tipo O Si ® N Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtuSilla

Decreto 248 de 2021
Informacién geners
= = €1 decreto 248 de 2021, obliga a las entidadss que mansjen recursos piblcos, a ad
liment d i y/o de la Agricultura Campesina
R o establecido en la Ley 2046 de 2020, reglamentada porel . _ Famitaro Commiiais Jocales v winozel 0%) desthados
c OSi@No* ala compra de alimentos

Decreto 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

Documentos de la oferta

Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacion con los derechos de los
OSi @No* nifios del pueblo Wayiu.

Cronograma
Zona horaria  (UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito

Publicacién del aviso de convocatoria piiblica 2 horas de tiempo transcurrido (2

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacidn,
debera esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la publicacién del
formulario o pliego electrénico y luego debera hacer clic en “Publicar”. En caso
contrario el SECOP II le habilitara directamente la funcionalidad de “Publicar”.
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Ilustracion 87: Publicar

Escritorio = Menii = Procesos de fa Entidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso
APROBADO SEsar (@ Vower

v ineADE aPROBACIN I Guardar | Publicar Editar Cancelar proceso <

Flujos de aprobacion 1

A MOSTRAR DETALLES

Para publicar el formulario o pliego electrénico
de condiciones (Definitivo) deberd confirmar
el cumplimiento de los plazos de la fase
previa.

(CP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2020

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Cuando confirme la publicacién del formulario o pliego electronico de
condiciones, el SECOP II le habilitarda un crondmetro en cuenta regresiva para
gue los Proveedores manifiesten interés al proceso.

Ilustracion 88: Manifestacion de interés de proveedores

Suspender | Opciones v

v AREA DE APROBACION

Flujos de aprobacién 1

A MOSTRARDETALLES

ee izt

Informacién general

ion general

Comprador: N
ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE %"""’“""‘

CONTRATACION PUBLICA - il
Relacionar con otro proceso i No COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Descripcion

ID técnico  CO1.BDOS 293209

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Las observaciones al formulario o pliego electrénico de condiciones (Definitivo)
se responden en la plataforma de la misma forma que las observaciones al
formulario o pliego electronico de condiciones (Borrador), para consultarlas
dirijase al area de trabajo del proceso a la seccién de “Observaciones a los
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pliegos de condiciones” y para contestar siga las instrucciones dadas en la
seccién 6. Respuesta a observaciones de esta guia.

9. VERIFICACION DE LOS PROVEEDORES INTERESADOS
(MANIFESTACIONES DE INTERES)

Como parte de un Proceso de Contratacion en la modalidad de Seleccidn
Abreviada de Menor Cuantia, los Proveedores interesados en participar deberan
manifestar interés a través de la plataforma previo a la presentacion de ofertas
de acuerdo con lo establecido en los Términos y Condiciones de Uso del SECOP
II - Consulte aqui -.

Por lo cual, la Entidad Estatal, si lo determina en las condiciones del Proceso de
Contratacion y recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés podra realizar
un sorteo, este se debera hacer de forma externa al SECOP II y una vez tenga
los resultados debera trasladarlos a la plataforma para continuar con la
presentacién de ofertas. En caso contrario, podra confirmar que Proveedores
manifestaron interés y seguir con la gestion del proceso.

Por lo anterior, una vez finalice el plazo para manifestar interés debera verificar
los Proveedores que manifestaron interés al Proceso de Contratacién. Para esto,
dirijase en el area de trabajo del proceso a la seccion de “Proveedores
interesados” y haga clic en “Ver mas”.
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Ilustracién 89: Verificacion de los proveedores interesados

critorio = Menis = Procesos de Ia Entidad Estatal — EXpediente

© Vover Opciones v

Proceso (id.CO1.BDOS.293209) H

| Manifestacion de interés (Menor Cuantia) PROVEEDORES
- ntsrexados

(Cerrado manifestacion de interés) Bl —_—
jetos Prestacién de servicios ‘
o

Fecha de presentacion de ofertas 26/11/2024 2 40 P - Fecha de publicacion
Apertura 26/11/2024 2.45

LINEA DE TIEMPO

& PROVEEDORES INTERESADOS Publicar

GRUPO EMPRESARIAL GOLD
26/11/2024 1:33 PM
JARAMILLO ROJAS SAS
LISTA DE OFERTAS 26/11/2024 1:32 PM

UNION TEMPORAL G&R
26/11/2024 1:34 PM

E@EEE@ Ver mas »

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitara el listado de los Proveedores que manifestaron interés,
en este encontrard la relacién de la informacion de identificaciéon del Proveedor
y la fecha y hora exacta en la que la manifestacion de interés a través de la
plataforma.

Con esta informacion podra, si lo requiere, continuar con el sorteo de forma
externa a la plataforma de acuerdo con la fecha y hora establecida en el
cronograma y con los lineamientos determinados en las condiciones del proceso,
para asi, posteriormente, registrar los resultados en la plataforma. En caso
contrario, podra continuar con la confirmacion de los todos los Proveedores que
manifestaron interés al proceso.

Tenga en cuenta que esta manifestacion de interés se realiza Unicamente a
través de la funcionalidad habilitada por la plataforma para los Proveedores. Asi
mismo, debera verificar en el caso de Proponentes Plurales que estos realicen
su manifestacion de interés desde la cuenta del Proponente Plural.

Adicionalmente, si lo requiere, a través del formulario electréonico del Proceso de
Contratacidn en la seccién de “Proveedores” podra exportar un documento en
formato Excel con el detalle de los resultados.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 71
Colombia Compra Eficiente

Direcciéon: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

SECOP II - MODALIDADES DE CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA DE
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Tlustracién 90: Proveedores

spedente — Pliegos

idos para la ion de laoferta S No

Proveedores

Contactos
E@ : E@ 2 @@ GRUPO EMPRESARIAL Telefono
e  co 7956600
s e ) COLOMBIA | Bogota
Bt~ Nimero de documento
Al soossz063

JARAMILLO ROJAS Telefono
* Saead  sAS 7956600

COLOMBIA| Bogoté:

e {imero de documento
Q1 soosases2
% UNION TEMPORAL
Conpaaaes
= COLOMBIA | Bogoté
@ Volver

UNSPSC: 92121500 - Servicios de Defensa Nacional, Orden Publico, Seguridad y Vigiancia > Seguridad y proteccidn personal >

PrimeralUltima Vista
USUARIO PROVEEDOR de 2 horas de tiempo transcurrido
USUARIO PROVEEDOR de 40 minutos de tiempo transcurrido (22

USUARIO PROVEEDOR de 2 hy

USUARIO PROVEEDOR de 41

USUARIO PROVEEDOR de 40 minutos de tiempo transcurrido (26/1%

USUARIO PROVEEDOR d

Servicios de guardias

Invitacién directa (0)

Cancelar p Opciones v
Todos v
Interesados (3) Manifestar interés (3) Respondidas (0)
s si
si si
si si

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

A. Confirmacion de resultados: Independientemente, si
Estatal realizé6 o no el sorteo debera dirigirse en el area
la seccién de “Proveedores

proceso a
“Publicar”.

Tlustracién 91

. ~ Expediente

| Manifestacion de interés (Menor Cuantia)
(Corrado manifestacion de interés) MY

ado | Clasificacién de objetos Prestacién de servicios
contratacion UNIDAD DE CONTRATACION

ha de presentacion de ofertas. 40 PM - Fecha de publicacion 26/11/2024 124 PM

Fecl
Apertura 25

LINEA DE TIEMPO

(id.CO1.BD0S.293209)

interesados” y

: Confirmacion de resultados

LISTA DE OFERTAS

O0YO0J00

como Entidad
de trabajo del
hacer clic en

Opeiones v
Fases b

[EN MANIFESTACION DE INTERES)|

PROVEEDORES

s

» ZROVEEDORESINTERESADO

Y

Ver mas

Rojas Cifuentes SAS
22/02/2017 03:35 PM
H&H Asociados
22/02/2017 03:36 PM
COMPANY GROUP LTDA
22/02/2017 03:37 PM

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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PUBLICAR LA LISTA DE INTERES

Seleccionar documento tipo

Para publicar la lista de Proveedores interesados en el SECOP 11, la Entidad
Estatal debera indicar si realizd o no el sorteo. Cuando la Entidad
selecciona la opcién "Si" a la pregunta "{Sorteo realizado?", la plataforma
mostrara un mensaje de alerta y habilitara la columna “éIncluidos por
sorteo?” para seleccionar a los Proveedores que resultaron habilitados en
el sorteo, es decir, los Proveedores que podran continuar participando en
el Proceso de Contratacién y enviar sus ofertas.

El SECOP II le habilitara una ventana emergente con el listado de los
Proveedores que manifestaron interés.

Tlustracion 92: Sorteo

Guardar | Imprimir PDF m Cerrar

Seleccione si realizé o no
sorteo

Version de la lista 1

Estado No puj

¢Sorteo realizado? () Si @ No

Posicion Fecha y hora de interés Entidad

1

26002028 130 EM GRUPO EMPRESARIAL GOLD

COLOMBIA, Bogota
Nimero de documento 900852963

SHENCE IR JARAMILLO ROJAS S.A.S

COLOMBIA, Bogota
Numero de documento 900635852

2UUIRA TSI EM UNION TEMPORAL G&R

COLOMBIA, Bogota
Numero de documento

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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En el caso en que, la Entidad Estatal haya realizado sorteo y seleccione
“Si” en el campo de “Sorteo realizado”, el SECOP II le habilitara una
columna para que seleccione a los Proveedores que SI quedaron
seleccionados en el sorteo, es decir, los que va a permitir que continden
participando en el Proceso de Contratacidon. Estos Proveedores son los que
podran presentar ofertas al proceso.

Ilustracion 93: Sorteo realizado / Si

Guardar Imprimir PDF Cerrar

PUBLICAR LA LISTA DE INTERESADOS

) _ Verifique con atencion la
seleccionar documento tipo seleccién realizada, ya que esta

accion es irreversible una vez

Version de la lista 1

publique la lista.

¢ Sorteo realizado? @ Si O No

cluidos por sorteo?

Posicion Fecha y hora de interés Entidad

1 26/11/2024 1:33 PM GRUPO EMPRESARIAL
* Lo GOLD
Proveedores A COLOMBIA, Bogota
0 Numero de documento 900852963
2 SMLR24,102 P8 % JARAMILLO ROJAS S.A.S
Compradores
COLOMBIA, Bogoté I

e Niimero de documento 900635852

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En caso contrario, si no realizd sorteo indique “No” en el campo de “Sorteo
realizado”, de esta manera, todos los Proveedores que manifestaron interés
podran presentar oferta al Proceso de Contratacién. En cualquiera de los dos
casos, una vez confirme su seleccion haga clic en “Publicar”.
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TIlustracion 94: Sorteo realizado / No

Guardar | Imprimir PDF Cerrar

PUBLICAR LA LISTA DE INTERESADOS

Seleccionar documento tipo

Version de la lista 1
Estado No publicado
¢Sorteo realizado? (O Si @ No
Posicion Fecha y hora de interés Entidad

t 26U1202R 1SS EM GRUPO EMPRESARIAL GOLD

COLOMBIA, Bogota
Numero de documento 900852963

2 223 130 EM JARAMILLO ROJAS S.A.S

COLOMBIA, Bogota
Numero de documento 900635852

3 26/11/2024 1:34 PM UNION TEMPORAL G&R

COLOMBIA, Bogota
Nimero de documento

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

B. Publicacion de la invitacion a participar en el Proceso de
Contratacion: Una vez confirma la seleccion, el SECOP II le habilitara la
publicacion de la invitacion a los Proveedores confirmados para presentar
oferta. Para esto, haga clic en “Crear proceso” en el area de trabajo.

Tenga en cuenta que, esta accidn se deberd realizar de manera
concomitante a la publicacién de la lista de interesados, con el fin de no
afectar el cronograma del Proceso de Contratacion.
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Ilustracién 95: Publicacion de la invitacién a participar en el proceso de contratacién

scrtorio — M — Procesosde s Endad Estoal  EXpediente

© La lista de oferentes interesados fue publicada

Proceso : (id.CO1.BDOS.293209)

Presentacion de oferta

Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRATACION *

\ Creagproceso ‘

240 PN - Fecha de publicacion 26/11/2024 124 PM

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitara el formulario electrénico del Proceso de
Contratacién con una seccién adicional denominada “Invitacidn”. Si realiz6
sorteo, verifique en esta seccion que la lista de Proveedores corresponda
con los Proveedores que quedaron seleccionados en el sorteo; en caso
contrario, verifique que la lista corresponda con los Proveedores que
manifestaron interés al proceso. No podra realizar ningun ajuste adicional
al pliego electrénico de condiciones. Haga clic en “Publicar”.

Tlustracién 96: Invitacidon

u = Eesene — Actualizar proceso

Proveedores invitados:
P (CIETGETS BN ST (=T Editar |~ Cancelar proceso <

Contactos. Invitackon dirocts (3)

GRUPO EMPRESARIAL GOLD Telefono: 7956600 si
& Bl COLOMBIA| Bogota
Nimero do documento 900852963

JARAMILLO ROJAS S.A.S Telefono: 7956600 S
COLOMBIA| Bogota

Para publicar el formulario o pliego electrénico

de condiciones (Invitacion) debera confirmar
el cumplimiento de los plazos de la fase
previa.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Cuando confirme la publicacion del formulario o pliego electronico de
condiciones, el SECOP II le habilitard un crondmetro en cuenta regresiva
para que los Proveedores habilitados presente ofertas al Proceso de
Contratacion.
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Tlustracion 97: Presentacion de ofertas

pedenic — Pliegos

w  AREA DE APROBACION

Fljos de aprobacién 1

A MOSTRAR DETALLES

006y 1284

io | Evaluacion | D del Proceso delaoferta |

Informacion general

ion general

Comprador:
ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE % o=
CONTRATACION PUBLICA -
Relacionar con otre Si ¢ No COLOMBIA COMPRA EFICIENTE (SN

C01.8D0S.293209

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

10. ADENDAS / MODIFICACIONES

Si la Entidad Estatal requiere modificar el formulario o pliego electronico de
condiciones (Definitivo) deberd dirigirse al area de trabajo del proceso a la
seccién de “Modificaciones/adendas”. Haga clic en “Crear” para que el SECOP II,
le habilite la edicidn de la informacion relacionada en las diferentes secciones

del formulario electrdnico.

Ilustracion 98: Adendas / Modificaciones

o = Meni = Procesos e a Entasd st — Expediiente

peiones

Opciones
(id.CO1.8D0S 293209)

PROVEEDORES

a Clasificacién de objet jicios
tratacién UNIDAD DE CONTRATACION
‘‘‘‘‘‘‘
ke

112024 2.40 PM - Fecha de publicacion 26/11/2024 2.52 PM

A MODIFICACIONES | ADENDAS | Crear

LISTA DE OFERTAS

| GG EGER

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Debera seleccionar de la lista habilitada la opcidon que se ajuste a la modificacién
gue requiere realizar. Tenga en cuenta que, en una misma adenda/modificacion
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podra ajustar la informacién incluida en varias de las secciones del formulario
electronico del proceso. El SECOP II le habilitara las siguientes opciones:

A. Editar informacion del contrato: En esta seccidon podra ajustar los
datos generales del contrato resultado de la gestién del Proceso de
Contratacidn que corresponden con: el tipo de contrato, la justificacion de
la modalidad de contratacion, la duraciédn o plazo y la fecha de
terminacion. Sin embargo, estas dos Ultimas condiciones las podra ajustar
posteriormente en la edicién del contrato electrdnico.

B. Editar informacién general: Esta seccidon le permitird cambiar el
cronograma del proceso.

C. Editar configuracion: Esta seleccion le permitird cambiar las condiciones
de identificacion del proceso, las cuales incluyen la limitacién a MiPymes,
asi como el valor estimado del proceso, la configuracién de la solicitud de
las garantias y la informacién presupuestal.

D. Editar cuestionario: Esta seccidn le permitird ajustar los requisitos
solicitados a los Proveedores para presentar su oferta.

E. Editar evaluacién: Esta seccion le permitird ajustar los criterios de
evaluacion y factores de desempate.

F. Editar documentos del proceso: Esta seccion le permitird cambiar o
actualizar los documentos complementarios anexados en el formulario
electronico del proceso.

Ilustracién 99: Habilitacién de opciones

‘oo = Mani = Procescs de Is Entdsd Estatal = Expeciente — PTOCESO €n edicion

4095 | @ vver o odtcacin | or st | =

Modificacion

@ver o mostczon | or gt | >

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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En cada una de las opciones el SECOP II le habilitard los campos que podra
ajustar, verifique los cambios aplicados y haga clic en “Confirmar”.

Tlustracién 100: Verificar cambios aplicados y confirmar

12/ 1 Z1ZUZ% 9.0V AWM L
economico
Publicacion Acto
Administrativo de
16/12/2024 11:59 PM —
adjudicacion o de =
Declaratoria de Desierto
Firma del Contrato  17/12/2024 11:59 PM =
Entrega de las garantias de
18/12/2024 11:59 PM z ’
ejecucion del contrato
Aprobacion de Pdliza e inicio
19/12/2024 11:59 PM —
de ejecucion del contrato -
Plazo de validez de las 90 *  Dias vt
ofertas
Mtra informacién general
Limitacion de todoel  _ o
Osi@No *

proceso a MiPymes

Confi Cancelar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En la seccion denominada “Modificacion” debera redactar una justificacion, luego
haga clic en “Realizar modificacién”. Si el Usuario Administrador de la Entidad
Estatal configuré Flujos de Aprobacién debera esperar que el o los usuarios
aprobadores autoricen la publicacion de la modificacion. En caso contrario, el
SECOP II le habilitara automaticamente la funcionalidad de “Aplicar la
modificacion”.
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Tlustracion 101: Realizar modificacion

speaente = Proceso en edicion

I Realizar modificacion

Cancelar modificacion Ver modificacion = I

@® Volver [EEAE TSV Cancelar modificacion | Ver modificacion | >

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Haga clic en “Aplicar modificaciéon” para publicar la modificacion.

Tlustracion 102: Aplicar modificacion

I Editar Aplicar la modificac ancelar modificacion Ver modificacion = I

505 de Ia Entdad Estatal — Expediente ~ Proceso en edicion
PEIE @ Volver

Editar Cancelar modificacién || Ver modificacion || >
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II aplicara los cambios en el formulario electrénico del proceso y seran
visibles para cualquier interesado.
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Tlustracién 103: Visibilidad de cambios aplicados

e a Enldad Esatal = Expedinte = Pliegos

@ Modificacion aplicada

(© Volver Cancelarproceso | Suspender | Opciones v

Informacion general

Informacion general

Verifique que la “Modificacién/Adenda” haya
quedado aplicada en el Proceso de

Comprador:

Contratacion y que desde el “Area de ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE [ it
EE@HEEE trabajo del proceso” se encuentre en cmgﬁgr@;ﬁ?ﬁ::ﬁg:‘éﬁ; Mw

estado “Publicado”.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

NOTA: Tenga en cuenta que, si hace una modificacion/adenda en la garantia de
seriedad de la oferta en la seccién “Configuracién” o en la seccién de
“Cuestionario”, el Proveedor debera:

A. Si no ha presentado su oferta: Aplicar la modificacion/adenda para poder
presentar su oferta.

B. Si ya presentd su oferta: Retirar la oferta, aplicar la modificacion/adenda
y volverla a presentar.

11. APERTURA Y VERIFICACION DE OFERTAS

Una vez se cumpla la fecha y hora limite para presentacion de ofertas, el SECOP
II le permitird realizar la apertura de estas. Dirijase al area de trabajo del
proceso a la seccién de “Lista de ofertas” y haga clic en “Apertura de ofertas”.
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Ilustracién 104: Apertura y Verificacién de ofertas

Sucnore = e = Proceson cea i s — EXpedliente
© volver

Opciones v

Proceso : (id.CO1.BDOS.293209)

| Presentacion de oferta PROVEEDORES
(Presentacion de oferta) -

o
ntratacion UNIDAD DE CONTRATACION
ivitado

14 - Fecha de publicacion 261112024 2,58 PM

Apertura de ofertzs
Getmitvos

LISTA DE OFERTAS

@ Arir Panel] | Opeiones~ (%) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES | Gonlestar

Apertura de ofert

Referencia de oferta

El SECOP II Unicamente le mostrara la
cantidad de ofertas presentadas al

CO1RPL219315 Sin datos
COtRPL219314 Sin datos

271112024 948 AM
27112024 043 AM

Proceso de Contratacion con la fecha
y hora exacta de presentacion

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitard el panel de las ofertas para acceder a la informacién
que contiene cada oferta presentada al proceso, haga clic en “Iniciar”. Si el
Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacion,
deberd esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la apertura.

Tlustracién 105: Iniciar

o = s = e o3 ragea ssia = ossers = ApErtura de sobres

[
@® Voiver Abre sobres
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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La plataforma le mostrara la cantidad de ofertas presentadas al Proceso de
Contratacién, haga clic en “Abrir sobres” para que el SECOP II desencripte la
informacion de las ofertas.

Tlustracion 106: Abrir sobres

Evese — Apertura de sobres.

© Voer

Apertura de sobres. © La apertura de sobres fue iniciada.

OFERTA

El SECOP II realizard la Abrir sobres
desencriptacion de las ofertas
teniendo en cuenta la cantidad de
ofertas presentadas al Proceso de
Contratacion

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Al momento en que el SECOP II termine de desencriptar las ofertas le mostrara
el detalle de estas (Cantidad, Nombre del Proveedor, Nombre de la oferta, valor)
y le permitird ingresar al contenido de cada una. Adicionalmente, luego de dar
apertura a las ofertas podra publicar el Acta de Cierre, documento que genera

automaticamente la plataforma. Para esto, haga clic en “Publicar/Actualizar lista
de oferentes”.

Tlustracion 107: Publicar / Actualizar lista de oferentes

© vowee

Publicar/Actualizar lista de cferentes

Apertura de sobres “ Desencriptacion de sobres finalizada

Ingrese al contenido de la oferta
. Contemar  Evaluar preces | Iraselecobn i 3 evakar
desde el nombre asignado por el ==

Proveedor.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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El SECOP II le habilitara una ventana emergente con la lista de Proveedores que
presentaron oferta al proceso y la fecha y hora de envio en la plataforma de
cada oferta, confirme esta publicacion.

Ilustracion 108: Publicar/Actualizar lista de oferentes

Lista de Proveedores (Nota: Antes de publicar o actualizar la lista, valide si los sobres abiertos estan evaluados)

Version de la lista 1

Estado Borrador

Posicion Fechay hora de llegada Proveedor

! 27 Mios o Sempo Racwskio GRUPO EMPRESARIAL GOLD

COLOMBIA, Bogota
Nimero de documento 900852963

s S e e vkl JARAMILLO ROJAS S.A.S

COLOMBIA, Bogota
Nimero de documento 900635852

I Publicar/Actualizaglista de oferentes

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

La plataforma le confirmara la publicacién de lista e identificara la opcion en “Ver
lista de oferentes”. Desde el area de trabajo del proceso la plataforma actualizara
el estado del proceso y desde a la seccion “Lista de ofertas”, le mostrara todas
las ofertas recibidas en el Proceso de Contratacion con su respectivo detalle.
Para consultar las ofertas, haga clic en el hombre de la oferta que desea revisar.
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o s caw — Expediente
© Voner

Proceso :

Ilustracion 109: Ver lista de oferentes

Opciones

[EN EVALUACIONJl 3585 »

(id.CO1.BD0OS.293209)

| Presentacion de oferta

1 | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios
de contratacién UNIDAD DE CONTRATACION

LINEA DE TIEMPO

Priegos

(Presentacion de oferta) [EXIEITERD

Competidores

1AM - Fecha de publicacion 26/11/2024 2.5 P

Apertura de ofertas

LISTA DE OFERTAS

Referencia de oferta Entidad

650012024, JARAMILLO ROJAS S.

GS-001-2024

Fuente

El SECOP II le mostrara

Informacidn general,

A. Informacion

GRUPO EMPRESARIAL GOLD

@ Abrir Panel| | Opciones~ (3) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES | Contestar

Presentada Oferta

500.000.000 COP.
510000000COP

AS 2711112024 9:48 AM

2711112024 9.43AM

: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

el contenido de la oferta divido en tres secciones:

Cuestionario y Anexos, asi:

general: En esta seccidn podra consultar los datos basicos

de la oferta de: estado, fecha de presentacion, nombre del Proveedor,
identificacion del Proceso de Contratacion y el usuario responsable por el
Proveedor de enviar la oferta.

Epesene — Oferta

© vover

Ver oferta: Ref

Informacion general
Informacion general

Sobres

65-001-2024 Proveedor: GRUPO

Tlustracién 110: Informacién general

G0t Preco
Haga clic en el nombre del Proveedor
para consultar los datos del registrados

en la plataforma desde el Directorio
SECOP.

Nombre de la oferta 650012024

Nimero del proceso 35:001-2024.  (Presentacion de oferta)

Tipo Total

Estado Oferta en evaluacion
GRUPO EMPRESARIAL GOLD,

jor
— ] o
()

Responsable USUARIO PROVEEDOR

Si la Entidad Estatal configuré el Proceso de Contratacion

Nombre del sobre

Reply

por Lotes, el SECOP II identificara a que Lote se presentd

Situacién de llegada

Dentro del plazo

el Proveedor.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Cuestionario

El SECOP 1II le permitird consultar el Certificado de Existencia y
Representacién Legal y el Registro Unico de Proponentes - RUP del
Proveedor de acuerdo con la ultima actualizacién realizada en el Registro
Unico Empresarial y Social - RUES a través del perfil del Proveedor desde
el Directorio SECOP. Para esto, debera hacer clic en la referencia en color
azul con el nombre del Proveedor.

Cuestionario: En esta seccién podra consultar las respuestas del
Proveedor a las preguntas configuradas por la Entidad Estatal para
acreditar los diferentes requisitos solicitados para participar en el proceso.
Incluyendo la informacién relacionada por el Proveedor en el tipo de
pregunta “Lista de precios”. Tenga en cuenta que, el valor de la seleccion
o adjudicacion y el valor del contrato electrénico estara determinado por
lo que el Proveedor ingreso en esta seccion.

Tlustracién 111: Cuestionarios

Verifique sobre esta seccion las

respuestas indicadas por el Proveedor a

las preguntas que no fueron

configuradas como tipo “Anexos”.

C.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Anexos: En esta seccion podra consultar los documentos presentados por
el Proveedor como respuestas a las preguntas tipo “Anexo” del
cuestionario y a la solicitud de evidencias de la pregunta tipo “Lista de
precios”. Adicionalmente, el SECOP II generara un documento en formato
PDF con toda la informacion relacionada en el formulario electrénico de la
oferta.
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Tlustracion 112: Anexos

Si lo requiere, acepte o seleccione la
confidencialidad sobre cada documento.

Anexos

Anexos

£ Nombre del documento Solicitud de confidencialidad

Cuestionario (PDF) Descargar Detalle No
16. Anexo paf Descargar Detate No i

16. Anexo pdf Detalle Si. zaceptola soicitud?.

16. Anexo paf
16. Anexo pdf
16. Anexo pdf
16. Anexo paf 6556 S2000000C0P 10172025 45900

Descargar seleccionados | Descargar fodos.

Si configurd la solicitud de garantia de
seriedad de la oferta en el proceso podra

verificar el detalle de esta al final de todos los
documentos anexos. Incluye la relacién de
numero, valor y fecha de vigencia.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Asi mismo, la plataforma le permitird descargar la informacién que contiene cada
oferta, para esto, dirijase a “Opciones” y haga clic en “Exportar todos”. El SECOP
IT le generara una carpeta en formato Zip, en donde encontrara los documentos
cargados por el Proveedor y unos documentos en formato PDF y Excel con la
informacién del formulario electrénico de oferta generado por la plataforma. De
igual forma, podra acceder al contenido de las demas ofertas presentadas al
proceso a través de la lista desplegable habilitada en el campo de “Ver oferta”.

Tlustracion 113: Opciones / Exportar todos

@© volver N
vorotorte] T Goor 224 Fravenie Goub Prede T Opciones w

Informacion general ||"|'|p|'i|'nir
[l 6n general
Nombre de la oferta 650012024
Nimerodelpoceso 550012024, (Prseiacn do o) Exportar todos
Estado  Ofera en evaluacion
GRUPO EMPRESARIAL GOLD

ﬁw.m
(1)

Responsable USUARIO PROVEEDOR

Sobres

Nombre del sobre Situacion de flegada Estado Fechay hora de entrega

Reply Dentro del plazo Avierto 49 minutos de tiempo transcurrido.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Debera repetir este procedimiento por cada una de las ofertas recibidas en el
proceso. Tenga en cuenta que, el SECOP II no realiza la evaluaciéon automatica
de las ofertas.

NOTA: Para los Procesos de Contratacion en los cuales se haya solicitado una
evidencia (Por ejemplo: Formato de oferta econdmica de la Entidad Estatal) en
la pregunta tipo “Lista de precios”, y se presenten diferencias en los valores
discriminados en el documento con respecto al valor total diligenciado en la
plataforma, en virtud de la autonomia administrativa de la que gozan las
Entidades Estatales para estructurar sus Procesos de Contratacion, deberan:

1. Verificar si el documento anexo enviado por el Proveedor cuenta con todos
los requerimientos definidos en los documentos del proceso.

2. Verificar si los valores son susceptibles a que se le realicen correccion
aritmética.

Es disposicién final de la Entidad Estatal determinar si el Proveedor queda
habilitado para continuar participando en el Proceso de Contratacion.

12. INFORME DE EVALUACION

De acuerdo con la validacién del contenido de las ofertas y en cumplimiento del
cronograma del Proceso de Contratacion una vez elabore el informe de
evaluacion en el formato establecido por su Entidad Estatal, dirijase al area de
trabajo del proceso a la seccién de “Informes proceso de seleccién” y haga clic
en “Crear” para publicar el informe.
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Ilustracion 114: Informe de evaluacion
Proceso : id CO1.BDOS.293209)

| Presentacién de oferta
L

Valor estimadc | Clasificacion de objetos. Prestacion de servicios
Unidad de contratacion UNIDAD DE CONTRATACION
VerEnisce

Aperturs £711172024 8 52 A1

LINEA DE TIEMPO

Opeiones v

[EN EVALUACION| ﬂ

PROVEEDORES

mmmmmmmm

pertusdoclortas
i
o conoicion Conesar
LISTA DE OFERTAS @® AbricPanel | Opciones v
Referencia de oferta Entdaa Evaluacion Presentada orerta
5.001.2024 JARAMILLO ROJAS SAS Oferta en evaluacén 2712024 948 A0 SI0000000COP | wewsases -
GRUPO EMPRESARIAL GOLD Oferta en evatuac o 2m2026 9430 510000000 COP

EVALUACION ECONOMICA @ Nuevo|  Opciones
EVALUACION

INFORMES PROCESO DE SELECCION

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II generara un formulario de informe dividido en dos secciones: Ofertas
en evaluacion e informes. Si el Proceso de Contratacién estd configurado por
Lotes debera seleccionar que Lotes incluye la evaluacién antes de generar el

informe de evaluacion.

Tlustracién 115: Ofertas en evaluacion e informes

Eal = Expederie = Seleceion

il © Informes proceso

La seccion de “Ofertas en evaluacién” la
debera diligenciar hasta el momento de

© vver

Informacion general

la seleccién y/o adjudicacion.

Puntuacion / Seleccion

VALOR TOTAL
Valo estimado: 520000000 COP
ocop
os
5 = Avdos 1 | Seessionade:0
L] ke
PR s Nombre g ot Provesser P Ve s s st
00000cor | Admitdo v| W, | Tott @ | parit
smom000cor |Admitdo v W, | Tott @ | Parct

sobre la seleccion

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Dirijase a la seccion de “Informes”, haga clic en “Opciones” y luego en “Anexar”.
Seleccione el documento de informe desde su computador.

Tlustracién 116: Informes - Opciones - Anexar

4 sl = Exgesens - Seleccion

s S ... EE

Informe de evaluacion

Anexos | Opciones Vv

I ( 2 ) Informes I 4 Anexar
J Afiadir documento de la entid

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le confirmara el cargue del documento y le habilitard el campo para
diligenciar la fecha y hora limite para recibir observaciones al informe y haga clic
en “Publicar”.

Ilustracién 117: Publicar
Si lo requiere, cambie el documento

seleccionado a través de “Opciones” o
incluya otros documentos.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

La plataforma le confirmara la publicacion del informe y le mostrara el detalle de
este: fecha de publicacion y fecha limite para la recepcién de observaciones.
Tenga en cuenta que, podra continuar con la edicién de esta seccidon una vez se
cumpla la fecha limite para recibir observaciones al proceso.
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Ilustracién 118: Expediente

cccién | Finalgar seleccibn || imprimic | <

Finalizar seleccén || imprimic | <

Haga clic en “Expediente” para acceder
al area de trabajo del proceso.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

A. Publicaciéon de ofertas: Para que cualquier interesado en el proceso
pueda conocer la informacién de las ofertas recibidas, dirijase al area de
trabajo del proceso a la seccidn de “Lista de ofertas”. Recuerde verificar
si el Proveedor solicité la confidencialidad de algiin documento, la Entidad
Estatal es quien decide si aprueba esta solicitud o no. Los documentos
gue marque como confidenciales no seran publicos. Para publicar las
ofertas haga clic en “Abrir Panel”.

Tlustracién 119: Publicacion de ofertas

| Presentacion de oferta

Fecha de presentaciin ce oterss Focha ce pubtcacién

LINEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS

Ruterencia o olete Fndad Fraacion

EVALUACION ECONOMICA

EVALUACION

INFORMES PROCESO DE SELECCION

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Luego haga clic en “Publicar ofertas”.
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Tlustracion 120: Publicar ofertas

Excluir todos los pendientes X | Admit todos o

S o vt e oo | Pt ores PR T

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitara una ventana emergente con la informacion de los
Proveedores que presentaron ofertas al proceso, para confirmar la

publicacidon de las ofertas haga clic nuevamente en “Publicar lista de
ofertas”.
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Tlustracién 121: Publicar lista de ofertas

_ista de ofertas

Version de la lista 1

Estado Borrador
Posicion Fecha y hora de llegada Proveedor
! 2Ixsay Ce feqpo AN Tidc GRUPO EMPRESARIAL GOLD

COLOMBIA, Bogota
Nimero de documento 800852063

2 2 horas de tiempo transcurrido

JARAMILLO ROJAS S.A.S

COLOMBIA, Bogota
Nimero de documento 800835852

Publicar lista de ofertas

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Tenga en cuenta que, esta funcionalidad se habilitard después de realizar
la apertura de las ofertas y una vez publicada el acta de cierre generada
por el SECOP II. En el momento en que lo requiera podra hacer publica
esta informacion.

B. Subsanaciones: Durante la verificacion de las ofertas podra recibir o
solicitar a los Proveedores subsanar requisitos habilitantes. Para esto,
dirijase al area de trabajo del proceso a la herramienta de “Mensajes”.
Podra crear un mensaje publico realizando esta solicitud o el Proveedor
podra enviar un mensaje presentando la subsanacion. Para realizar esta
solicitud utilice la opcidon de “Crear” o si, por el contrario, el Proveedor
envid esta informacién, haga clic en el asunto del mensaje para verificar
el contenido.
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Tlustraciéon 122: Subsanaciones

Escrtorio = Meni ~= Procesos de a Entded Estatat — EXpediiente
© Volver Opciones v
Proceso : (id.CO1.BDOS.293209)
| Presentacion de oferta PROVEEDORES
(Presentacion de oferta) [EXSEITRLD P Tnteresados
Unido & conratacon UNIDAD DE CONTRATRGION 100 oin o senios Verifique la fecha y hora del envio del
e
mensaje la cual debera encontrarse en el *
oo s LSS AR SECA A R AP e RS R A T plazo determinado por la Entidad Estatal
- e
1AM - Fecha de publicacion 26/11/2024 2.58 PN
LINEA DE TIEMPO
" definitivos. ode
MENSAJES Crear
LISTA DE OFERTAS
Subsanacion
Referencia do oferta Entdad GRUPO EMPRESARIAL GO 27/1112024 12:08 PM
Gso0t2028, BRAMILLOROIS S AS
os.0012020 GRUPO ENPRESARIAL GOLD

Ver mas »

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Descargue los documentos presentados por el Proveedor y haga clic en
“Agregar documentos a la oferta” para que queden incluidos en la oferta
presentada por el Proveedor.

Ilustracién 123: Agregar documentos a la oferta

ria == Meni = Adminisiracién de los procesos — Exesene — Detalles del mensaje
© vower

Detalles de mensaje

Referencia interna:

l Contestar I

Descripeién del proceso.

De: GRUPO EMPRESARIAL GOLD

Usuario: USUARIO PROVEEDOR

Fecha: 4 minutos de iempo transeurrido (7112074

v i
Agregar documento a la oferta  Exportar todos E . q
Texto de mensaje I e : Debera contestar cada mensaje para

hacer publico su contenido.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

13. RESPUESTAS A OBSERVACIONES AL INFORME DE
EVALUACION

Durante el plazo previsto por la Entidad Estatal los Proveedores podran enviar
observaciones al informe. Para consultar las observaciones recibidas, dirijase al
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area de trabajo del proceso a la seccidon de “Informes proceso de seleccidon” y

haga clic en la referencia del informe creada previamente.

Tlustracion 124: Informes proceso de seleccion

e = Veni = Frocaso oo 'a Erscna Evan — EXpediente

® vover Opciones v
Proceso : id.CO1.BDOS.203209) E
| Presentacién de oferta PROVEEDORES
Ve | Clasificacion de objetos Flees
Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRATACIO
- ° ’
rrrrrrrr
T o
Zona 00)Bog
Apertura
LINEA DE TIEMPO
Awtmdechrss | Publescin ActoAdminsuatho dex ddescién o do Dectasora
aaaaaaa - e
LISTA DE OFERTAS @ AbricPanet | Opciones v Contest

Referencia de oferta Entidad

Presentada Oterta
50012024, JARAMILLO ROUS SAS 212024948 A S0000000COP | wensases
50012024 GRUPO EMPRESARIAL GOLD 272026943 00 510000000 COP
EVALUACION ECONOMICA @ Nueve
G
EVALUACION @ Nuevo  Opciones
—

INFORMES PROCESO DE SELECCION

Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado

CO1.AWD.212817 27/1172024 12:00 PM En edicion después de la recepcion de observaciones

@ Crear | Opciones v

Valor total de la oferta

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En la segunda seccidn de “Informes” el SECOP II le habilitara las observaciones
recibidas. Para responder las observaciones haga clic en “Contestar”.

Tlustracion 125: Informes - Contestar

pedente — Seleccion

5
RECEPCION DE OBSERVACIO
NES

Informe de

Informe d nviado el: 27/11/2024 12:02 PM | Fecha limite para la recepcion de observaciones: 27/1112024 12:15 PM
v
Envi

Entidad Fecha de recepcion Estado

lias s oo JARAMILLO ROJAS SAS 271112028 1203 PM Pendiente
i ‘GRUPO EMPRESARIAL GOLD 2711112024 1204 PM
@© Volver

Haga clic en el asunto de la observacion
para ingresar al detalle de la esta.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Nuevo informe de evaluacion

Observaciones recibidas (2)

i |tz s [N "o | <
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Para incluir la respuesta podra responder directamente en el cuadro de texto o
anexar un documento. Haga clic en “Confirmar”. Debera repetir este
procedimiento para todas las observaciones recibidas todas deberan quedar en
estado “Respondido”.

Tlustracion 126: Respuesta a las observaciones del informe

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL INFORME ‘

Seleccione a “Todos los Proveedores”
para que todos los Proveedores
interesados sean notificados de la
respuesta

Destinatarios | Todos los Proveedores

] Nombre del documento Informacion de la firma

(I 13. Respuesta a observacionss.pdf Opcionesw

I Anexar documento Opciones I

Buenas tardes, -
Respuesta: :

i

Cancelar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

A. Publicaciéon de un nuevo informe de evaluacion: En el caso de que
requiera publicar un nuevo informe de evaluacion una vez se cumpla la
fecha limite de respuesta a observaciones, dirijase al drea de trabajo del
proceso en la seccién de “Informes proceso de seleccion” y luego en la
referencia del informe de evaluacion creada previamente.

Tlustracién 127: Publicacion de un nuevo informe de evaluacion

INFORMES PROCESO DE SELECCION @ Crear | Opciones v

Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacién Estado Valor total de la oferta

CO1.AWD.212817 27/1172024 12.00 PM En edicion después de la recepcién de observaciones

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En la segunda seccion de “Informes” haga clic en “Nuevo informe de
evaluacion”. Tenga en cuenta, no crear una nueva referencia de informe
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desde el expediente. EI SECOP II, habilitard la opciéon para cargar el
documento.

Tlustracion 128:Nuevo informe de evaluacion

Escrtorio Entoad Estatal = Expedents — Seleccion

vacio | @ Vaber

Informe de evaluacion

EN EDIC
RECEPCION DE OB!
NES

Inorme dsevaluacén 1 Enviado f: 2712024 1202 M I Facha i pra 1 recepeidn e observacines: 271120241245 P Nuevo informe de evaluacion
v Enviar informe: 1 documentos enviados Mostrar detalles

Entidad Obser Fecha de recepcion Estado
Ot s Srakiacicn JARAMILLO ROJAS SA S 27111722024 12:03 PM Respondido
fatonmes ‘GRUPO EMPRESARIAL GOLD 27/1172024 12:04 PM Respondido
@voter Consar st  Faia sl i

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Debera diligenciar fecha y hora para recibir observaciones a este nuevo
informe de evaluacién. Sino lo requiere ingrese un tiempo corto para que
pueda continuar con el proceso y haga clic en “Publicar”.

Tlustracidén 129: Publicar

Expedinte — Seleccion

I Informe de evaluacion enviado a los Proveedores del proceso
@ Volver Cancelar selsccién | Finalizar seleccién imprimir | <

Informe de evaluacion

Nuevo informe de evaluacion

informe. 711112024 12:02 PM | Fecha limite para la recepcion de observaciones: 27/11/2024 12:15 PM
v
Envi Observaciones recibidas (2)
Ofertas en evaluacion
Entidad Fecha de recepcion Estado
Informes
JARAMILLO ROJAS SAS 271112024 12:03 PM Respondido Res
GRUPO EMPRESARIAL GOLD 2711172024 12:04 PM Respondido R

Informe de evaluacion 2 Enviado el: 27/1112024 12:43 PM | Fecha limite para la recepcion de observaciones: 27/11/2024 12:44 PM

Enviarinforme: 1 documentos enviados Mostrar detalles Observaciones reci bidas (0)
© Volver Cancelar seleccion | Finalizar seleccion Imprimic

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

14. SELECCION Y/O ADJUDICACION

Para confirmar la seleccion y/o adjudicacidon del Proceso de Contratacién, dirijase
a la seccion de “Informes del proceso de seleccion” del area de trabajo del
proceso e ingrese a la referencia de informe creada y gestionada previamente.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 97
Colombia Compra Eficiente

Direcciéon: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

SECOP II - MODALIDADES DE CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA

Tlustracion 130: Seleccidon y/o adjudicacion

[ — sss 2o ~ Expediente
® Vol Opciones v
Proceso : 1.CO1.BD H
| Presentacién de oferta PROVEEDORES
| Clasificacion de objetos Prestacion de servicios mEmmED e
scién UNIDAD DE CO'ITWAYAC\OH’
tndo
Comprires
Y
Apertura
LINEA DE TIEMPO
Aetumdechrss | PublecinActoAdminstatio de dhadescién o de Dncarsora
p i =
AR o © o pore| | opconen | @ OBSEVACIONES AL PLEGO DE ConpicoNes o
Referencia de oferta Enidad

Evaluacion Presentada Oferta
G5-001-2024, JARAMILLO ROJAS SAS

GRUPO EMPRESARIAL GOLD

Oferta en evaluacién 27112024 8:48 A0 500000000COP . wensases

e
Oferta en evaluacién 27m2028 94380 510000000 COP

EVALUACION ECONOMICA

EVALUACION

INFORMES PROCESO DE SELECCION

@ Crear | Opciones v
Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado

Valor total de la oferta
CO1.AWD.212817 27/1172024 12:00 PM

En edicion después de la recepcion de observaciones

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Dirijase a la primera seccidon de “Ofertas en evaluacién” del informe creado. El

SECOP II ubicara la informacién de las ofertas presentadas al proceso en el
campo denominado “Puntuacién/Seleccion”.

Tlustracion 131: Ofertas en evaluacion

Estatal — Expediente — Seleccion

LA ancelar seleccion | Final i imic | >
4 [@vowe Cancetr seecin | Fiatcr slccion | TR i
ion general

A INFORMACION

@ Ofertas en evaluacion I

VALOR TOTAL

Valor estimado: 520.000.000 COP
0 CcoP
=2
Adiculos: 1 | Seleccionado: 0
pEe ﬁ:::::. Nombre de fa oferta Proveedor Puntaje Valor total de la oferta  Resultado Seleccion
1 GRUPO EMPRESARIAL GOLD 510.000.000COP | Admitido v | g | Total Parcial
2 JARAMILLO ROJAS SAS 500000000COP | Admitido v | Wlg) | Total Parcial

27-11-2024 12:02)
e de evaluacion

Seleccion

seleccionar los articulos y confirmar la seleccién primero

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Diligencie los siguientes campos en la oferta ganadora:

A.

Posicion del Proveedor: Indique la posicion del oferente que sera
adjudicado con posicion “1”.

Puntaje: Diligencie si aplica el puntaje obtenido por el Proveedor. Sino
deje el campo en blanco.

Resultado: Cambie a “Seleccionado” el estado del Proveedor que sera
adjudicado.

Seleccidon: Seleccione la opcion de “Total” frente al Proveedor que sera
adjudicado. Si requiere ajustar el valor a adjudicar, por ejemplo, realizar
una correccion aritmética, etc., seleccione la opcidon de “Parcial” frente al
Proveedor que sera adjudicado. Tenga en cuenta que, cualquier cambio
en el valor a adjudicar sera responsabilidad de la Entidad Estatal como
gestora del proceso.

Recuerde que, si el proceso estd dividido en Lotes debera diligenciar esta
informacidn para la oferta que va a adjudicar en cada Lote, el SECOP II habilitara
en este caso una tabla de puntuacion y seleccion por cada Lote configurado en
el proceso.

1 Proveedores

Posicion  Orden d

Tlustracion 132: Diligenciar campos en la oferta ganadora

legada | Nombre dea oferta Proveedor Puntaje Valor total de la oferta  Resultado Seleccién

510.000.000COP | Admitido v~ W) | Total Parcial

500000000 COP | Admitido v g | Total Parcial

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Confirme la informacion relacionada y haga clic en “Finalizar seleccion”.
y

Seleccion

Tlustracion 133: Finalizar seleccion

|||||||

‘ Finalizar seleccion

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Lea cuidadosamente el valor a adjudicar, por este valor serad generado el contrato
electronico en el SECOP II. Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal
configurd Flujos de Aprobacién, debera esperar que el o los usuarios aprobadores
autoricen la adjudicacion.

Tlustracion 134: Finalizar seleccion

FINALIZAR SELECCION X

Después de confirmar la seleccion ya no sera capaz de crear y enviar informes de
evaluacion

La seleccion tiene un valor de 510.000.000 COP

Quinientos diez millones COP

¢Desea continuar?

I Acepto el valor de la seleccion I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Una vez finalice la seleccién o esta es aprobada, dirijase a la seccién de
“Informes” y anexe el informe de seleccidn.

Tlustracion 135: Informes - Anexos

es03 de s Enad Estael = Expediente = SeleCCioN

ION APR @Voﬁ’w Cancelar soleccion ~ Confirmar | Imprimie | <

Informe de seleccion

Crear informe do seleccion: O Desde plantila
® Anexar

g Ofertas en evaluacién Anexos | Opciones v

Informes
4 Anexar

© Volver

0 Confmar  Imprmic | <

J Afadir documento de

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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El SECOP II habilitara un campo opcional para que la entidad determine un
mensaje a los Proveedores, luego haga clic en “Publicar”.

Tlustracion 136: Publicar mensaje a proveedores

20 st = Expedenic — Seleccion
NAPR | @ Volver Cancelar ssieccidn | Confirmar | imprimie | <

Informe de seleccién

Informe ds seleccién ActoAdministrativo pdf Detalle

Anexar documento  Opciones

@ vover A

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II cambiara el estado del informe a “Adjudicacién finalizada” y del
proceso a “Adjudicado”, asi mismo, generara automaticamente el contrato
electronico en estado “En edicidon”. Tenga en cuenta que, la plataforma generara
un contrato por cada Proveedor adjudicado.

Ilustracién 137: Adjudicacion finalizada

Dirijase al area de trabajo del proceso y

etormacion general verifique que el contrato electrénico haya
sido generado para su configuracion.

A INFORMACION

A VERDETALLE

Puntuacion / Seleccion

VALOR TOTAL
Valor estimado: 520.000.000 COP

510.000.000 COP

Vista de proveedor Vista de contratos

]
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

La gestion contractual en el SECOP II es transversal, es decir, no cambiara por
el tipo de contrato que se encuentre gestionando en la plataforma. Por lo cual,
lo invitamos a consultar el procedimiento para realizar la gestidon contractual en
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la plataforma desde la ediciéon y firma del contrato hasta la terminacion o
liquidacién, Si aplica. A través del siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/secop-ii-gestion-
contractual-para-entidades-estatales.

Declaratoria de desierto: La Entidad Estatal, si lo requiere, puede declarar
desierto un Proceso de Contratacién en el SECOP II. Para esto, primero debera
publicar el acto administrativo correspondiente a través de un mensaje publico.
Dirijase al area de trabajo del proceso a la herramienta de “Mensajes” y haga
clic en “Crear”.

Tlustracion 138: Declaratoria de desierto

Sacnore — ani = Procesos de i St s — EXpedliente

PROVEEDORES
(Presentacion de oferta) [EX Inerezados
cion de objetos Prestacién de senvicios —

G e s e o b ]
e Recuerde que, la herramienta de it _o
“Mensajes” es una canal de comunicacion

permanente entre la Entidad Estatal y los
interesados

| Presentacion de oferta

Fecha de presentacion de ofertas 27/11/2024 951 A - Fecha de publicacion 26/11/2024 2'56 FM
Apertura 27/1172024 952 Al

LINEA DE TIEMPO

pertura de ofertas

MENSAJES Crear
LISTA DE OFERTAS

Referencia de oferta Entidad Presentada

650012024, JARAMILLO ROJAS SAS 271112024 9:48 A

60012024 GRUPO EMPRESARIAL GOLD Oferta en eval Juacion 2711112024 9:43 AM

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Seleccione como grupo de destinatarios “Publico”, diligencie el asunto, cargue el
documento y haga clic en “Enviar”.
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Ilustracién 139: Grupo de destinatarios

Enviar mensaje

@© Cancelar

Detalles del mensaje I Guardar como borrador
L

De:

ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Usuario: USUARIO FORMACION
Para: UNION TEMPORAL G&R: JARAMILLO ROJAS S A'S; GRUPO EMPRESARIAL GOLD;
Tipo de mensaje: General

Asunto:  Declaratoria de desierto

Anexos  Anexar Seleccionar documentos cargados anteriormente
[Documento Nombre del documento
ActoAdministrativo pdf ActoAdministrativo pdf Borrar
Texto del mensaje
Plantilla:  Seleccione bt

BJU|&«<EEEE:IC |

@© Cancelar Guardar como borrador m
Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Espere a que el acto administrativo se encuentre en firme, con el fin de proceder
con la cancelacion el proceso. Luego haga clic en la opcién de “Pliegos” desde el
area de trabajo del proceso.

Tlustracion 140: Pliegos

Esertore = Mani — Procesos de s Entdad Esal — EXpediente
@ Vover Opciones v
Proceso : (id.CO1.BDOS.293209)
| Presentacion de oferta > PROVEEDORES
(Presentacion d| Intersador
— T T — Pliegos ==
Unidad de contratacion UNIDAD DE CONTRATACION
,,,,,,,,,, .
]

KKKKKKKKKK

4951 AM - Fecha de publicacion 26/11/2024 2.53 P

LINEA DE TIEMPO

¢ Apertura deofertas
Getituos

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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El SECOP II le habilitara la opcion de “Cancelar proceso” desde el formulario o

pliego electrénico de condiciones.

Tlustracion 141: Cancelar proceso

Expedienic — Pliegos

® Volv

Informacion general

Cancelar proceso I‘

in ion general

Nimero del proceso

Nombre

Descripcion

Relacionar con otro proceso S No

E@ E@ 2 E@ 1D técnico CO1.8DOS 293209

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Comprador:
ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
Col

* J—
INTRATACION PUBLICA - “

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Diligencie una justificacion para la cancelacion del Proceso de Contratacion y

confirme la misma.

Ilustracién 142: Confirmar cancelacién del proceso

ID Confirmar cancelacién del proceso I

Justificacion de la cancelacion

0 Comentarios internos
= Comentarios visibles Ginicamente para los usuarios de la Entidad Estatal con acceso al proceso.

0 Comentario
= Comentarios visibles para todos los participes de la contratacion publica

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

I Cancelar

Confirmar I
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SOPORTE TECNICO:

Comuniquese con la Mesa de Servicio de la ANCP - CCE para resolver cualquier

inquietud:

Linea Bogota:
(571) 795 6600
(571) 745 6788

Solucion en linea:
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte-y-

Linea Nacional:
01 8000 520808

solucion-en-linea

Canal de PQRSD:

N &R D

https://www.colombiacompra.gov.co/pqarsd

15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

Guia sobre el uso del SECOP II para Entidades
Estatales - Modalidades de contratacidon: Seleccidn
Abreviada de Menor Cuantia.

24/04/2026

Subdireccién de Informacion y Desarrollo
Tecnoldgico — Grupo Interno de Uso y Apropiacion.

La guia establece el procedimiento técnico para
crear un Proceso de Contratacion en la Modalidad
de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia en el
Sistema Electronico para la Contratacién Publica -
SECOP II desde la edicién del formulario electrénico
del proceso hasta la creacion del contrato
electrénico, incluyendo el procedimiento para
verificar los Proveedores que manifestaron interés
al proceso, asi como practicas oficiales de uso
técnico de la plataforma.

No Aplica
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Guia

. Richard Ariel Bedoya de Moya

No Aplica

2026 / DG.SGC.30.5 Manuales y guias sobre el uso
del SECOP

https://www.colombiacompra.gov.co/base-
conocimiento/menor-cuantia-secop-ll

Contratista /
Subdireccién
de Informacion y 30/12/2025
Desarrollo
Tecnoldgico
Gestor T1 G15/
Subdireccién
Felipe Ruiz Fernandez de Informacion y 20/04/2026
Desarrollo
Tecnoldgico

Gabriela Géngora
Bermudez

Original
Firmado

Original
Firmado

Analista T2 - G6 /

William Efrén Pardo Subdireccion Original
X de Informacién y 24/04/2026 g

Garzén Firmado

Desarrollo

Tecnoldgico

Subdirector de
Richard Ariel Bedoya de Informacion 24/04/2026 Qr|g|nal
Moya y Desarrollo Firmado

Tecnoldgico

Nota: Si la aprobacion se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados

en la resolucién nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.
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Contratista /
Subdireccion
Gabriela de )
Géngora Informacion y
Desarrollo
Tecnoldgico
Gestor T1 G15
/ Subdireccion
01 Creacion del documento 20/04/2022 Felipe Ruiz de
Informacion y
Desarrollo
Tecnoldgico
Subdirector de
Rigoberto Informacion y
Rodriguez Desarrollo
Peralta Tecnoldgico
Cargo
Actualizacion del Contratista /
documento en cuanto al Subdireccion
disefio institucional, Gabriela de
asimismo, se modifica de Géngora Informacion y
acuerdo con los desarrollos Desarrollo
implementados en la Tecnoldgico
plataforma: Release 22.2
Actualizacion del f:sutl?;i:-elcgég
02 mecanismo de 24/04/2026 de
interoperabilidad del Felipe Ruiz Informacién y
SECOP II en la fase del Desarrollo
Proceso de Contratacion Tecnoldgico
con el Sistema Unificado
de Inversiones y Finanzas Analista T2 -
Publicas - SUIFP para la William Efrén G6 /
validacién del cédigo BPIN. Pardo Garzén Subdireccién
Release 23.2 Cambios en de
el moédulo de Seleccion Informacion y
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Desarrollo
Tecnoldgico

Abreviada de menor
Cuantia, especificamente
en que las Entidades

Estatales pueden
determinar en las
condiciones del Proceso de
Contratacion si realiza o no
sorteo. De igual manera,
en caso de que la Entidad
haya realizado el sorteo
deberd seleccionar a los
Proveedores que
resultaron favorecidos, es
decir, a quienes pueden
continuar participando en
el Proceso de
Contratacién. Para publicar
la invitacién el pliego de
condiciones no estara en
edicion. Release 22.3
Nuevo campo en la gestion
del Proceso de
Contratacion en
cumplimiento de lo
establecido en la Sentencia
T-302/17 de la Corte
Constitucional. Release
23.4 Cambios en el campo
“Fuentes de los recursos”,
todas las fuentes de
financiacion tendran las
opciones “Si” y “No” para
que las Entidades registren
la informacion  segun
corresponda. Cambios en
el campo “Destinacién del
Gasto”, especificamente en
el de Sistema General de
Participaciones - SGP.
Cambios en el campo
“Responsabilidad civil
extracontractual”. Cambios
en el campo “Entidad

Subdirector de
Informacion y
Desarrollo
Tecnoldgico

Richard Ariel
Bedoya de
Moya
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registrada en el SIIF”.
Cambios en el campo
“¢Esta pregunta cuenta
para el valor total de la
oferta?” de la pregunta
tipo Lista de Precios.
Cambios en la creacion vy
gestion de adendas en los
procesos de contratacion y
modificaciones

contractuales, nuevos
campos editables en |la
seccién

“Modificaciones/Adendas”.
Release 24.1 Cambios en
la seccion de configuracién
en la creacidn de procesos
de contratacion: MiPymes,
nuevos campos ¢éLos lotes
estan asociados a
MiPymes?, Limitar este
lote a MiPymes. Release
24.2 Nueva
interoperabilidad con el
Sistema de Presupuesto y
Giro de Regalias, nueva
tabla en el proceso de
contratacion denominada
“Sistema General de
Regalias CDP”, inclusion de
la tabla en
Modificaciones/Adendas.

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier
ajuste que se efectiie sobre el documento que describe ficha técnica del
presente documento
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