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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de (AMP/SDA) para el
suministro de materia prima de dotacion de intendencia. a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano (TVEC), en la tercera generacion.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio
CCENEG-087-01-2025, los cuales podran ser consultados en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, o consultando directamente con el nimero del proceso en el buscador
publico del SECOP II.

La adquisicién de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de
Contratacién que inicia con el evento de cotizacién en la Operacién Secundaria hay lugar a
cotizacién o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las actuaciones de las
Entidades Estatales en el Proceso de Contratacién la vinculan y la obligan, por lo cual
recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos,
utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa
de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las Entidades Estatales solamente
pueden revocar eventos de cotizacion y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso de (AMP/SDA) para €l suministro de materia prima de dotacién
de intendencia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el
Acuerdo Marco al que se va a vincular, el cual corresponde al nimero CCE-SNG-AMP-013-
2026.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del (AMP/SDA) para el suministro de materia
prima de dotacion de intendencia: Ver minisitio

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones
bajo las cuales se vinculard al mismo, asi como la forma de operacién del mismo y que estos
elementos obedecen a bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma
Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web
(Chrome, Mozilla, Edge, etc.) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en
cuenta al momento de presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté trabajando
sobre un equipo con navegador web Internet Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO
1.1. Namero del proceso de seleccion en SECOP 11

Proceso de seleccion por licitacidon publica No. CCENEG-087-01-2025 adelantado a través
de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Acuerdo Marco

El objeto del Acuerdo Marco de Precios/SDA es seleccionar a los proveedores para la (i) compra
y venta y posterior suministro de Materias Primas para la elaboracion de dotacién de
Intendencia al amparo del Acuerdo Marco de Precios/SDA; (ii) las condiciones en las cuales
las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco de Precios/SDA; (iii) las condiciones
como los proponentes seleccionados entregan la Materia Prima para la elaboracién de la
dotaciéon de Intendencia y iv) la forma como las entidades pagan por el suministro de la
Materia Prima para la elaboracion de la dotacién de Intendencia. Alcance del Objeto

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco que surja del proceso de seleccion tendra cobertura a nivel nacional para la
entrega a las Entidades Estatales de la Materia Prima para la elaboracion de dotacion de
intendencia.

1.4. Plazo del Acuerdo Marco

El plazo de ejecucion del presente Acuerdo Marco/SDA iniciard desde la aprobacion de la
garantia de cumplimiento expedida a favor de CCE y comprendera el término de puesta en
operacioén del mecanismo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC - DOS (2) ANOS
mas contados a partir de la publicacién del Aviso de Inicio de Operacion en la TVEC.

La vigencia comprendera el plazo de ejecucion junto con el término para la liquidacién de las
Ordenes de Compra derivadas del presente mecanismo.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente - ANCP - CCE
mantendra abierto el AMP/SDA durante el plazo de ejecucién de este, para que los interesados
puedan presentar oferta para ingresar y convertirse en proveedores del Acuerdo. Proceso que
se sujetara al cronograma publicado para la respectiva ventana de ingreso.

1.4.1. Prorroga del Acuerdo Marco

Colombia Compra Eficiente podra prorrogar el Acuerdo Marco de Precios/SDA, antes del
vencimiento del plazo inicial hasta por un término maximo de DOCE (12) MESES adicionales.
Para ello notificara esta intencidn a los proveedores para que se pronuncien al respecto. Si al
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menos 2 de los proveedores adjudicados para cada Lote y/o categoria aceptan la intencion de
prorroga, Colombia Compra Eficiente podra realizar dicho tramite, Unicamente con los
proveedores que respondan positivamente a la mencionada solicitud.

Colombia Compra Eficiente puede terminar de manera anticipada uno de los Lotes y/o
Categorias del Acuerdo Marco si solo quedan menos de DOS (2) proveedores adjudicados
en este lote o categoria.

El Proveedor deberd manifestar dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES SIGUIENTES al
recibo de la comunicacion para celebrar la prérroga, su intencién de permanecer o no en el
Acuerdo Marco.

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo de duracién
del Acuerdo Marco y su préorroga, en caso de que ocurra.

Estas 6rdenes de compra pueden expedirse con un término superior al del plazo de operacion
del Acuerdo Marco de Precios/SDA siempre que el proveedor haya ampliado la vigencia y valor
de la garantia de cumplimiento por el término de ejecucion dela de la Orden de Compra y un
(1) ANO mas, de conformidad con el numeral de garantias y respetando lo detallado en la
normativa presupuestal. Lo anterior, en la medida en que su disponibilidad presupuestal y
vigencias futuras lo permita.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de bienes y
servicios con un plazo adicional al plazo de ejecucion del Acuerdo Marco de Precios/SDA, todas
las condiciones establecidas en este se entenderan extendidas hasta la fecha de vencimiento
de la Orden de Compra.

1.5. Fecha maxima de generacion de 6rdenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo de ejecucion
del Acuerdo Marco de Precios/SDA y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas érdenes de
compra pueden expedirse con un término superior al del plazo de operacion del Acuerdo Marco
de Precios/SDA siempre que el proveedor haya ampliado la vigencia y valor de la garantia de
cumplimiento por el término de ejecucidn de la de la Orden de Compra y un (1) ANO mas,
de conformidad con el numeral de garantias y respetando lo detallado en la normativa
presupuestal. Lo anterior, en la medida en que su disponibilidad presupuestal y vigencias
futuras lo permita.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicién de los bienes o
servicios con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco de Precios/SDA, todas las
condiciones establecidas en este se entenderdn extendidas hasta la fecha de vencimiento de
la Orden de Compra.
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La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente - ANCP - CCE
mantendra abierto el AMP/SDA durante el plazo de ejecucion de este, para que los interesados
puedan presentar oferta para ingresar y convertirse en proveedores del Acuerdo. Proceso que
se sujetara al cronograma publicado para la respectiva ventana de ingreso.

Puesta en funcionamiento en la TVEC: Para todos los efectos se entendera como puesta
en funcionamiento en la TVEC cuando se cumplan con los siguientes requisitos:

(i) Se encuentren disponibles para su uso (desarrolladas y puestas a disposicion) las
herramientas necesarias para que las entidades compradoras puedan realizar las
compras a través del AMP/SDA en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

(ii) Se encuentren a disposicion de las partes los documentos y guias que explican el
funcionamiento del AMP/SDA, y puedan ser consultados en el minisitio.

(iii) Se hayan efectuado por parte de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente - ANCP - CCE las respectivas capacitaciones a los proveedores que
ingresan en el AMP/SDA.

1.6. Tiempos de Entrega maximos

El Proveedor debe garantizar la entrega de la Materia Prima de Intendencia a la que resultd
adjudicado, puntualmente en el lugar; sede o direccion sefialadas por la Entidad Compradora
en la Solicitud de Cotizacion.

Una vez generada la Orden de Compra, la Entidad Compradora y el Proveedor de comun
acuerdo, podran modificar el lugar de entrega inicialmente sefialadas en la Solicitud de
Cotizacion, siempre y cuando se encuentre dentro de la cobertura de la misma ciudad o
municipio, de lo contrario el Proveedor debera entregar los elementos en la direccién o lugar
de entrega sefialado en la Solicitud de Cotizacidn.

El Anexo 4 establece el plazo maximo que tiene el Proveedor para la entrega de los elementos
de Materia Prima a la Entidad Compradora, de acuerdo con los rangos establecidos para cada
item. Dicho plazo incluye los tiempos de los procedimientos aplicables de la “Guia Técnica de
evaluacién de la conformidad para los Productos del sector defensa” — GTMD-0004-A4 o su
modificacion.

Este plazo es aplicable también para las entregas parciales. No obstante, una vez generada la
Orden de Compra la Entidad Compradora y el Proveedor de comun acuerdo, pueden establecer
un mayor o menor plazo de entrega. La Entidad Compradora puede definir entregas parciales
de los items e informar a los Proveedores las fechas estimadas en la Solicitud de Cotizacién.

Entrega Inmediata: La entidad compradora podra requerir la entrega de elementos en un
plazo inferior a treinta (30) dias calendario, siempre que dichas solicitudes correspondan a
cantidades minimas necesarias para garantizar la atencién oportuna de las necesidades
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institucionales, acordadas en la reunion de coordinacién. Esta condicion serad de conocimiento
del proveedor y se encontrara prevista durante la operacion secundaria, con el fin de otorgar
flexibilidad operativa en la ejecucion del contrato y asegurar la continuidad del servicio.

En el caso de plantearse entregas parciales de un lote, éstas deben ser evaluadas de acuerdo
con el procedimiento de la “"Guia Técnica de evaluacion de la conformidad para los Productos
del sector defensa” - GTMD-0004-A4 o su modificacion.

En el caso de entregas parciales, la Entidad Compradora verificara el estricto
cumplimiento tanto de las especificaciones técnicas sefaladas en los documentos de
este proceso como de las fechas de entrega establecidas en la Orden de Compra. Si
el proveedor incumple con dichas especificaciones técnicas o con las entregas en los
plazos pactados, la Entidad Compradora podra proceder a la terminacion unilateral
de la Orden de Compra respecto de las obligaciones pendientes y efectuara la
liberacion del saldo o saldos correspondientes, con el fin de generar una nueva
solicitud de cotizacion que garantice la continuidad en el suministro de las entregas
parciales restantes, de conformidad con los Articulos 14 y 17 de la Ley 80 de 1993.

No obstante, la Entidad Compradora debera adelantar las actuaciones contractuales que
correspondan, conforme al procedimiento aplicable, la minuta del AMP/SDA, el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011, la Ley 80 de 1993 y las reglas internas de la entidad, incluyendo, cuando
proceda, multas, clausula penal, declaratoria de incumplimiento, terminacion y liquidacién de
la Orden de Compra.

Una vez generada la Orden de Compra, la Entidad Compradora puede aplicar las disposiciones
contenidas en la “Guia Técnica de evaluacion de la conformidad para los Productos del sector
defensa” - GTMD-0004-A4 o su modificacion. En el marco de lo anterior, la Entidad
Compradora debe convocar a una reunion de coordinacién con el Proveedor y establecer un
cronograma. El acta de dicha reunién debe contener al menos:

(i) La fecha definitiva de entrega de los item o elementos y las entregas parciales si las
establecié en la orden de compra.

(ii) Fechas de las visitas de seguimiento para verificacion de materia prima, si la Entidad
Compradora lo requiere.

(iii). Fechas de las visitas de seguimiento de verificacién de capacidad de produccién; v.

(iv) Definicion del avance en la elaboracién del item en cada una de las visitas de
seguimiento.

La Entidad Compradora debe realizar la Reunion de Coordinacion de acuerdo con el término
establecido en la “Guia Técnica de evaluacion de la conformidad para los items del sector
defensa” - GTMD-0004-A4 o su modificacion. El plazo maximo para la entrega de los Productos
empieza a contar a partir del dia habil siguiente al momento en que se legaliza la Orden de
Compra. Si la Entidad Compradora no programa la Reunién de Coordinacion dentro del plazo
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antes establecido o el Proveedor no asiste, el plazo maximo para la entrega la Materia Prima
empieza a contar a partir del dia habil siguiente al dia en que se legaliza la Orden de Compra.

1.6.1. Condiciones de Entrega.

El Acuerdo Marco de suministro de Materia Prima tiene COBERTURA NACIONAL. Por ende, el
proveedor debe entregar los elementos en las instalaciones de la entidad compradora asi:

- La entidad compradora debe establecer en la solicitud de cotizacién la direccién de entrega
de la totalidad de los elementos de materia prima requeridos. Dichos bienes deben ser
entregados por el proveedor en la direccién establecida por la entidad compradora en la
solicitud de cotizacién en donde se encuentre el supervisor de la orden de compra, esto con
el fin de verificar la entrega de los elementos y cumplir con el protocolo de seleccién de
muestras para la aplicacién de las pruebas técnicas segun el procedimientos aplicables de
la “Guia Técnica de evaluacion de la conformidad para los Productos del sector defensa” -
GTMD-0004-A4 o su modificacion.

Finalmente, en cuanto a la entrega de los productos, el proveedor debe entregar la totalidad
de los productos requeridos por la entidad compradora de acuerdo con los tiempos establecido
en el Anexo 4. No obstante, la entidad compradora y el proveedor pueden acordar hacer
entregas parciales, los tiempos de entrega y las cantidades deben quedar definidos en el acta
de inicio de la orden de compra. En todo caso, los tiempos no pueden sobrepasar los tiempos
maximos establecidos en el Anexo 4-Tiempos de Entrega.

El Proveedor realizara la entrega en el lugar, sede o direccion establecida por la entidad
compradora y sera responsabilidad del proveedor todos los insumos, material, personal,
equipos y medios de transporte necesarios para el suministro y entrega de estos elementos
hasta el lugar definido. Los costos asociados a la logistica y entrega deberan ser asumidos por
el proveedor y por ninglin motivo seran asumidos por la entidad compradora.

Asimismo, se 'debe cumplir las siguientes condiciones:

(i) El proveedor debera entregar la documentacion soporte en cada una de las entregas en
tiempo y cantidad las cuales son:
- Declaracion de conformidad de primera parte.
- Garantia técnica y termino de respuesta de la garantia
- Certificado de conformidad y laboratorios cuando aplique

(ii) La entrega de los bienes se realizard en horarios de lunes a miércoles entre las 8:30
horas hasta las 12:00 horas y entre la 14:00 horas hasta las 16:00 horas, previa
coordinaciéon con el supervisor del contrato, acorde a los cronogramas de entrega
propuestos y establecidos en la reunidn de coordinacion.
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(iii) Se enviara oficio suscrito por el representante legal al supervisor del contrato con un
plazo maximo de ocho (08) dias habiles de anticipacion a la fecha de ingreso del material.
Donde se indicara la siguiente informacion:

- Descripcién detallada de los elementos a ingresar: (cédigo SAP, nombre del
elemento, cantidad, unidad de medida, contrato, nombre del contratista).

- Nombre completo y nimero de identificacién del personal a cargo del ingreso del
material por parte del contratista.

- Descripcion e identificacion del modelo y placa del vehiculo que ingresa con el
material.

1.6.2. Recepcion de los elementos de Materia Prima.

Para la recepcidon de los elementos de materia prima el Supervisor Del Contrato, en
coordinacion con el comité técnico evaluador de la entidad compradora, verificara que los
requisitos establecidos en las Especificaciones técnicas y/o Normas Técnicas del Ministerio de
Defensa, de cada uno de los items, sean los correspondientes y se dejara constancia escrita
de la entrega del bien adquirido de acuerdo con la GTMD-0004-A4 y su actualizacion vigente
y basandose en los siguientes aspectos:

(i) En caso de que los bienes entregados no cumplan la totalidad de las condiciones y
requisitos técnicos establecidos, el proveedor asumira la responsabilidad de los costos
asociados como consecuencia del incumplimiento de las condiciones establecidas.

(i) El proveedor se compromete a respetar las normas legales vigentes que tratan sobre la
propiedad industrial (marcas y patentes) registradas ante la Superintendencia de
Industria y Comercio.

1.6.3. Verificacion Materia Prima, Prueba Técnica y/o Maquina.

La Entidad Compradora realizara la verificacién de los requisitos técnicos generales, los cuales
se encuentra establecidos en las especificaciones y normas técnicas de los items contratados,
una vez ingresen al almacén de materia prima o al lugar de recibo dispuesto por la entidad
compradora.

El comité evaluador designado por la entidad compradora escogera aleatoriamente la cantidad
de muestra por cada item de acuerdo con las “Tablas de Muestreo” incluidas en las,
Especificaciones técnicas y/o Normas Técnicas del Ministerio de Defensa, para realizar la
evaluacion del producto, por lo cual los bienes a entregar deberan ser sometidos a las pruebas
técnicas y/o maquina, las cuales se realizaran por el personal idéneo asignado por la entidad
compradora.

Nota 3: En caso de que la prueba técnica y/o maquina aplicada a los elementos durante el
proceso de evaluacion, arroje un resultado de NO CONFORME con lo establecido en la norma
y/o0 especificacion técnica aplicada, se notificara al supervisor esta no conformidad de los
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requisitos generales técnicos, quien debe notificar al oferente para realizar el respectivo
cambio por una Unica vez. Si esta segunda prueba técnica y/o maquina arroja un resultado
de NO CONFORME se procedera aplicar el régimen sancionatorio del contrato por parte de la
Entidad Compradora.

Nota 4: Estas pruebas técnicas y/o maquina se realizaran en un término no mayor a diez (10)
dias habiles, una vez recibidos los bienes conforme al cronograma de toma de muestras y
vistas de seguimiento.

Nota 5: Para el caso de los elementos que sean de uso privativo de las Fuerzas Militares, de
presentarse devolucion por calidad del material durante las pruebas técnica y/o maquina toda
vez que el material que no esta cumpliendo la Norma Técnica y esta no pueda se pueda ser
reprocesada durante el proceso productivo del proveedor; este debera asumir los costos y
garantizar la logistica de acompafiamiento por parte del personal asignado la entidad
compradora y supervisor de la orden de compra para realizar la de destruccion de material o
su debida disposicion final (logistica inversa), teniendo en cuenta que este elemento cuenta
con disefio de uso privativo de las Fuerzas Militares y se encuentra prohibida su fabricacion,
comercializacién y venta sin la respectiva certificacion.

1.6.4. Empaque y Rotulado.

El proveedor debera suministrar los bienes relacionados en cada lote en Condicion de NUEVO
y seran entregados en los empaques y con las etiquetas originales de fabrica.

El proveedor debera dar cumplimiento a los establecidos en las caracteristicas y
especificaciones técnicas de empaque y rotulado segun requerimiento normativo del bien,
como lo es la Norma Técnica del Ministerio de Defensa, asi como las condiciones de
Identificacion de cdédigo de barras establecidas en las FT.0133.DINTR/2009, cuyo objeto es
establecer los requisitos que debe cumplir la identificaciéon de los cddigos de barras con las
siguientes finalidades:

(i)  Permitir la identificacién automatica con cédigo de barras de los diferentes elementos
utilizados en los almacenes.

(ii) Garantizar la compatibilidad para la impresidon y lectura del cédigo de barras con los
desarrollos de software en el sistema SAP/R3.

(iii)  Facilitar la identificacion y trazabilidad de los elementos que transitan por los almacenes
de las Fuerzas Militares.

(iv) Asi mismo, se dara cumplimiento a las condiciones de identificacion por cddigo de barras
reglamentada en el Boletin SILOG 5 Al de 2009.

1.6.5. Garantia Técnica y Termino de Respuesta.
1.6.5.1. Garantia Técnica

El Proponente debera cumplir con las siguientes condiciones de garantia técnica del producto:
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(i) Se ampara la calidad de los insumos que se utiliza para la produccion de la materia prima
a ser entregada, conforme a los requerimientos técnicos y/o normativos de cada item.

(i) Se ampara el disefio de este y su composicion fisicoquimica.

(iii) Se ampara el producto terminado en el que se utilizara el bien entregado, lo que significa
que, si una vez utilizado el bien por causa de este se afectan otros elementos que
interactian con el producto terminado y/o formando parte integral de un producto
terminado, se asumira la reposicion total del producto terminado.

(iv) Se compromete a aplicar esta garantia en caso de vencimiento prematuro del material,
conforme con la fecha de entrada al Almacén de materias primas de la entidad
compradora el tiempo o término de garantia.

(v) Se compromete a que el bien objeto de garantia técnica, en las cantidades que
correspondan, no podran en la reposicién resultar nuevamente defectuoso, caso en el
cual se podra hacer efectiva la garantia Unica de cumplimiento por calidad del bien
(previo agotamiento del debido proceso).

(vi) Se amparan las condiciones de garantia por un término no inferior a dieciocho (18)
meses a partir del recibo a satisfaccion de cada una de las entregas del bien en el
almacén de materias primas de la entidad compradora.

1.6.5.2. Termino de Respuesta de la Garantia Técnica

El proveedor debera cumplir las condiciones de término de respuesta de la garantia técnica
del producto, asi:

(i) Se compromete a que en caso de que los materiales resulten defectuosos, hara la
reposicion de estos en un termind no mayor a quince (15) dias calendario contados a
partir del requerimiento del Supervisor del contrato, so pena de hacer efectivo el régimen
sancionatorio del contrato.

(i) Se compromete a que el material de reposicién serd entregado en el mismo lugar de
entrega establecido por la unidad contratante; y este sera en una Unica entrega como
respuesta a la garantia técnica exigida, la cual se cumplird sin excepcidn y sin dilatacion
alguna a cargo del contratista en las cantidades solicitadas, so pena de hacer efectivo el
régimen sancionatorio del contrato

(iii) Se compromete a que los bienes de reposiciéon seran entregados en las mismas
cantidades que fueron solicitadas, por lo tanto, no se aceptaran entregas parciales o en
cantidades inferiores, so pena de hacer efectivo el régimen sancionatorio del contrato.

En caso de ser adjudicataria del lote ofertado se compromete a que todos los costos asociados
al cubrimiento de la Garantia Técnica y Termino De Respuesta De La Garantia Técnica, del
LOTE (o los LOTES) al cual se oferta seran por cuenta y riesgo del contratista, sin que generen
un costo adicional para las entidades compradoras, en los tiempos previamente establecidos
y/0 acordados.
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1.6.6. Solicitud Permisos.

En caso de que la materia prima objeto del presente proceso corresponda a material de uso
privativo de las Fuerzas Militares de Colombia, especificamente telas o materiales con
diseiio tipo “"Camaledn” u otros patrones institucionales, el contratista debera gestionar
ante las autoridades competentes la autorizacién previa para su produccion, confeccion o
suministro. Para tal efecto, el contratista deberd adelantar el proceso de autorizacién de
produccion y permisos ante la Brigada o Unidad militar correspondiente, asi como la solicitud
formal del disefio autorizado, de conformidad con los lineamientos y protocolos establecidos
por el Ministerio de Defensa Nacional y las Fuerzas Militares de Colombia.

Dichos tramites deberan realizarse a la mayor brevedad posible, con el fin de garantizar que
la produccion y entrega de la materia prima se realicen dentro de los plazos contractuales
establecidos y en estricto cumplimiento de las especificaciones técnicas, de seguridad y
confidencialidad aplicables a este tipo de materiales.

El incumplimiento de esta obligacion o la produccién sin la debida autorizacién podra dar lugar
a las medidas administrativas y contractuales correspondientes, incluyendo la no autorizacion
de la ejecucion de la orden de compra y/o la imposicion de sanciones respectivas.

1.6.7. Solicitud muestra de referencia.

Durante la operacion secundaria del presente proceso de contratacién celebrado bajo el
Acuerdo Marco de Precios, la Entidad Contratante se reserva la potestad de solicitar al
contratista la entrega de una muestra representativa de la materia prima ofertada o a
suministrar, cuando lo considere necesario para fines de verificacion, control de calidad o
comparacion técnica.

Dicha muestra sera utilizada como contramuestra oficial para las diferentes entregas que
realice el contratista durante la ejecucion del contrato, y debera cumplir integralmente con la
Norma Técnica o Especificacién Técnica aplicable a la materia prima objeto del contrato.

La entrega, evaluacién y aprobacion de la muestra por parte de la Entidad Compradora sera
requisito indispensable para autorizar la ejecucién de la orden de compra. En consecuencia,
no.podra iniciarse la entrega de los bienes hasta tanto la muestra no haya sido aprobada
formalmente por la Entidad. En caso de que la muestra no cumpla con las especificaciones
exigidas, el contratista debera sustituirla o ajustarla conforme a los requerimientos técnicos.

El incumplimiento reiterado podra dar lugar a la no autorizacion de la ejecucion de la orden
de compra, la imposicién de sanciones contractuales o la terminacion anticipada del contrato,
segun corresponda.
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1.7. Particularidades del Catalogo y el AMP/SDA

1.7.1. Actualizaciones del catalogo

(i)  Actualizacion de precios por variacién de la TRM Clausula 12.2 minuta.

(ii) Actualizacidn de precios por cambios en la regulacion tributaria Clausula 12.3 minuta.

(iii) Actualizacidn de precios por desequilibrio econdmico que impacta el costo de los bienes
Clausula 12.4 minuta.

(iv) Actualizacidn del Catalogo por inclusion o exclusion de bienes Clausula 12.5 minuta.

(v) Solicitud de inclusidon por parte de la Entidad Compradora Clausula 12.5.1 minuta.

(vi) Actualizacion del Catalogo por exclusién de bienes Clausula 12.6 minuta.

(vii) Actualizacidn de planta de fabricacion Clausula 12.7 minuta.

El Acuerdo Marco de Precios (AMP/SDA) para suministro de Materia prima para la elaboracion
de dotacion de intendencia se encuentra segmentado de la siguiente manera:

1.7.2. Condicién de Segmentacion por Tipo de Bien o Elemento

Colombia Compra Eficiente establecid6 segmentacion por LOTES de acuerdo con las
caracteristicas de los items o elementos de materia prima que hacen parte del presente
Acuerdo Marco. Esta segmentacion agrupa los bienes de acuerdo con sus caracteristicas, tipo
de uso de acuerdo con la necesidad de compra de las entidades estatales:

Tabla 1 Segmentacién Por tipo de Elemento

Lotes Descripcion

Lote 1 BOTONES META,LICOS
Lote 2 BOTONES POLIESTER
Lote 3 CAUCHO

Lote 4 CIERRES DE CONTACTO
Lote 5 CINTA FAYA

Lote 6 CREMALLERAS Y SLIDER
Lote 7 CUERO

Lote 8 EMPAQUE Y EMBALAJE
Lote 9 EVAS Y ESPUMAS
Lote 10 HERRAIJES
Lote 11 HILOS
Lote 12 MISCELANEOS
Lote 13 PANOS
Lote 14 PLANTILLA DE ARMADO
Lote 15 PLASTICOS Y COMPUESTOS
Lote 16 QUIMICOS Y COMPUESTOS
Lote 17 REATAS Y CORDONES
Lote 18 SOBRE PLANTILLA
Lote 19 TELA PARA CONFECCIONAR MATERIAL DE CAMPANA
Lote 20 TELA PARA UNIFORMES DE COMBATE
Lote 21 TELAS

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Agencia Nacional de Contratacién Publica pag. 16 Colombia Compra
Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Coédigo: CCE-GAD-GI-95 V1 Fecha 27/05/2026



(]
Agencia Nacional

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS (AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE MATERIA PRIMA DE
DOTACION DE INTENDENCIA CCENEG-087-01-2025 - CCE-SNG-AMP-013-2026

En cada uno de estos lotes se encuentran agrupaciones de elementos de materia prima de tal
manera que la entidad estatal podra comprar segun esta agrupacion de acuerdo con su
necesidad y/o demanda. Las condiciones técnicas aplicables a cada Lote se encuentran
contempladas en el Anexo 2-Especificaciones Técnicas.

Nota 6: Cuando las entidades compradoras realicen solicitudes de cotizacion para adquirir
cualquiera de los bienes ofertados en los Lotes de este acuerdo que no superen los ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000) la entidad estatal se
encontrara obligada a realizar el proceso previsto para la limitacion a MiPymes de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015; sin embargo, en aquellos casos en que el
valor de la adquisicion exceda este valor no sera aplicable dicho procedimiento.

1.7.3. Condicion de Segmentacién por Valor de Ordenes de Compra.

La ANCP-CCE de acuerdo con los resultados del estudio del sector y en aras de democratizar
las compras publicas y promover la participacién de las MiPymes, se realiza segmentacion por
Categorias segun valor en SMMLV de 6rdenes de compra. Asi, el proponente o interesado
podra escoger la Categoria a la cual presenta oferta segln su capacidad de produccién,
experiencia, ventaja competitiva y/o econémica de escala, de la siguiente manera:

Tabla 2 Segmentacion Por Valor Ordenes Compra
Categorias Descripcion
Proponentes con capacidad de ejecutar érdenes de
Categoria A | compra, individualmente consideradas, por valor de
HASTA 120 SMMLV.
Proponentes con capacidad de ejecutar ordenes de
Categoria B | compra, individualmente consideradas, por valor MAYOR
a 120 SMMLV.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La segmentacion del Acuerdo Marco en dos categorias, diferenciadas por el valor maximo de
las ordenes de compra, se fundamenta en la necesidad de garantizar pluralidad de
oferentes, competencia efectiva y abastecimiento continuo dentro del Acuerdo Marco
de Precios de materias primas para la elaboracién de dotacion de intendencia.

Categoria A - Hasta 120 SMMLV: orientada a proveedores con capacidad de atender
pedidos de menor volumen o valor, lo que facilita la participacion de micro y pequeias
empresas, fomentando la inclusion productiva, la economia popular y la descentralizacién de
la contratacidon publica. Esto permite que proveedores especializados en nichos de materias
primas (p. ej., textiles, fibras, cuero, hilos) puedan vincularse sin que sus limitaciones de
escala los excluyan del mercado.
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Categoria B — Mayor a 120 SMMLV: disefiada para proveedores con mayor capacidad
operativa, logistica y financiera, aptos para atender ordenes de compra de mayor
envergadura. Esto asegura que las entidades de alto consumo, como las Fuerzas Militares
o la Policia Nacional, cuenten con proveedores capaces de responder a sus necesidades de
volumen, calidad y continuidad en los plazos requeridos.

1.7.4. Aplicacion de los atributos dinamicos durante la ejecucion del Acuerdo Marco
de Precios

Ventanas de ingreso: Permite el ingreso y salida de proveedores durante el plazo de
ejecucion del AMP/SDA. Para efectos del presente AMP/SDA, la Agencia podra abrir una
ventana de ingreso por cada vigencia fiscal o cuando Colombia Compra Eficiente lo estime
conveniente, de acuerdo con el plazo del Acuerdo Marco de Precios, contados a partir de la
puesta en funcionamiento del AMP/SDA.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso
a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidon en el siguiente enlace, o el que se
encuentre vigente en la pagina web: Guia General de los Acuerdos Marcos

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Las Entidades Compradoras podran crear un evento de solicitud de informacion (RFI) dirigido
a todos los proveedores del catalogo de los items por Lotes que integran el Acuerdo Marco,
describiendo la necesidad y condiciones técnicas de los elementos requeridos mediante el
Formato RFI que Colombia Compra Eficiente ponga a disposicion y adjuntando los demas
documentos que brinden claridad sobre la necesidad de la entidad. Este evento RFI debera
tener una duracién minima de SIETE (7) DIAS HABILES contados a partir del dia habil
siguiente del lanzamiento del evento en el que fue enviada la solicitud de informacion.

Nota 7: Si asi lo considera, la Entidad Compradora podra organizar una reunion virtual de
dialogo técnico con los Proveedores con el objetivo de profundizar respecto de sus
necesidades. Para esto, la Entidad Compradora dentro del RFI lanzado, debera indicar el
enlace web junto con la hora y fecha. Dicha reunién debe ser adelantada a mas tardar al
TERCER DIA HABIL del evento RFI.

Una vez validadas las respuestas al RFI por parte de los proveedores que participan. La entidad
puede:

(i)  Ajustar su necesidad de conformidad con las respuestas recibidas o
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(i) Repetir el evento de RFI en caso de que persistan inquietudes respecto a su necesidad.

4. PROCESO DE ADQU,ISICI(’)N DE (AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE MATERIA
PRIMA DE DOTACION DE INTENDENCIA.

La Entidad Compradora elaborara los estudios previos y los publicara en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, asi como el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) destinado
para el suministro de la Materia Prima para la dotacién de Intendencia e iniciar el proceso,
diligenciando en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el formato de Solicitud de Cotizacion
y enviandola a los Proveedores habilitados en el Catdlogo de conformidad con los bienes
requeridos y los productos en que hayan resultado adjudicados. La Entidad Compradora debe
dar un plazo minimo de Cotizacién de CINCO (5) DIAS HABILES, este plazo se cuenta desde
el dia habil siguiente en el que se crea la solicitud de Cotizacion hasta las 5:00 pm en el que
se cumplen los CINCO (5) DIAS HABILES.

Si después de enviar la Solicitud de Cotizacién a los Proveedores la Entidad Compradora
requiere hacer cambios por cualquier razén, debe editar la Solicitud de Cotizacidon por una
Unica vez y ampliar el plazo por CINCO (5) DIAS HABILES antes de la finalizacién del plazo
inicial para recibir las cotizaciones. La Solicitud de Cotizacion inicia la Operacion Secundaria
de los Acuerdos Marco como modalidad de seleccién; por lo anterior la Entidad Estatal en el
evento de requerir revocar dicha solicitud debera expedir el Acto Administrativo
Correspondiente. La Entidad debera establecer la hora de cierre de los eventos de cotizacion
a las 5:00 PM de un dia habil.

La Entidad Compradora debe determinar antes de solicitar el evento de cotizacidon el
presupuesto del que dispone para la ejecucion de la Orden de Compra. Una vez estimado lo
anterior, procedera a diligenciar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la Solicitud de
Cotizacidén para el suministro de la Materia Prima para la dotacién de Intendencia enviandola
a los Proveedores habilitados en el Catalogo.

La Solicitud de Cotizacidn debe contener la siguiente informacién:

(i) Lote y Categoria en el cual se va a realizar el suministro de la materia prima de
intendencia. .

(i)~ Los elementos o Items debidamente discriminados.

(i)  El lugar donde debe realizarse la entrega de la materia prima de intendencia (municipio
y direccién).

(iv) El horario para recibir los elementos o items.

(v) La cantidad o volumen de los elementos o items.

(vi) La fecha o fechas estimadas de entrega (total o parciales) de los elementos o items de
materia prima de intendencia adquiridos de acuerdo con los plazos establecidos en la
minuta y demas documentos del proceso.
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(vii) De aplicar los elementos o items de materia prima de intendencia a pruebas de
laboratorio y certificado de la conformidad, deberan cefiirse a lo que sefiala Guia Técnica
de evaluacion de la conformidad para los Productos del sector defensa - GTMD-0004- A4
o su correspondiente modificacion.

(viii) Indicar especificaciones adicionales distintas a las iniciales, las cuales no deben modificar
las condiciones de la norma o especificacion técnicas establecidas en al AMP/SDA.

(ix) Indicar el nombre y cargo de la persona (supervisor o el delegado por este) encargada
de recibir los elementos o items.

(x) Sefalar el presupuesto Oficial para el suministro de la Materia Prima de Intendencia y el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que los respalda.

(xi) Senalar el plazo de ejecucion de la orden de compra y/o de las entregas bien sea total
o parcial a que haya lugar.

(xii) Incluir la informacion necesaria para la ejecucion de la orden de compra de la entidad
compradora.

(xiii) Diligenciar los demdas campos solicitados en el formato de solicitud de cotizacién de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano -TVEC.

(xiv) Las demas especificaciones relacionadas por Colombia Compra Eficiente en el simulador
para estructurar la compra.

Nota 8: La Entidad Compradora debera tener en cuenta todas las especificaciones técnicas
de la Materia Prima de Intendencia que han sido contempladas en los documentos del proceso
Anexo 2, como en la Guia Técnica de evaluacion de la conformidad para los Productos del
sector defensa - GTMD-0004-A4 o su correspondiente modificaciéon, no siendo posible en
ningun caso, realizar exigencias adicionales respecto a las condiciones definidas en la
operacion principal.

Nota 9: En el evento en que por causa de la entidad compradora deban modificarse las
cantidades o el volumen de la Materia Prima de Intendencia, los tiempos de entrega de esta
empezaran a contarse una vez sea modificada la Orden de Compra. Estos tiempos adicionales
de produccidn solo se tendran en cuenta para las cantidades efectivamente modificadas, es
decir, las cantidades o el volumen que se mantengan iguales tendran los tiempos de entrega
inicialmente contemplados desde la colocacion de la orden de compra.

Nota 10: La entidad compradora podra requerir la entrega de los elementos en un plazo
inferior a treinta (30) dias calendario, siempre que dichas solicitudes correspondan a
cantidades minimas necesarias para garantizar la atencion oportuna de las necesidades
institucionales acordadas en la reunion de coordinacion.

Esta condicion sera de conocimiento del proveedor y se encontrara prevista durante la
operacion secundaria, con el fin de otorgar flexibilidad operativa en la ejecucion del contrato
y asegurar la continuidad del servicio.
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4.1. Limitacion MiPymes:

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, la Entidad
Compradora deberd otorgar a los Proveedores MiPymes adjudicados en los productos
respectivos la posibilidad de manifestar interés para que la entidad limite a MiPymes la
Solicitud de Cotizacion, en caso de que aplique. En este sentido, la Entidad Compradora debe:

(i)  Verificar que el valor de la Solicitud de Cotizacion sea menor a ciento veinticinco. mil
dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo”, lo cual se puede verificar en la pagina de CCE.

(ii) Verificar que haya recibido manifestaciones de interés de por lo menos dos (2)
Proveedores MiPymes colombianas para limitar la Solicitud de Cotizacién a MiPymes
nacionales.

La Entidad Compradora debe otorgar un plazo minimo de dos (2) dias habiles para esta
manifestacion de interés.

(i)  Verificar que los Proveedores hayan aportado junto con su solicitud de informacion: (i)
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de expedicion de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
fecha de inicio de la solicitud de informacion; (ii) las personas naturales deben enviar
una certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil, y las personas juridicas deben enviar una certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la cual
acrediten que cuentan con tamafo MiPymes segun los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de
2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Las MiPymes
también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual deberda encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021.
En caso de que el Proveedor sea plural, todos los integrantes de la uniéon temporal o
consorcio deben ser MiPymes y cada uno debe aportar los documentos mencionados
anteriormente.

(ii) A través de los documentos entregados por el Proveedor, debera verificar que este
cuente minimo con un (1) afo de existencia.

(iii) Finalmente, en caso de que se cumplan las condiciones mencionadas, la Entidad
Compradora debera limitar la convocatoria a MiPymes de conformidad con el
procedimiento descrito en la Guia de Compra.

Nota 11: Cuando presenten certificacion emitida por Contador Publico o Revisor fiscal,
deberan aportar copia de la cédula de ciudadania del servidor publico, adjuntando copia de la
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tarjeta profesional y sus respectivos antecedentes disciplinarios y de profesion vigente no mas
de 30 dias anteriores a partir de la presentacion de la respectiva certificacion.

4.2. SOLICITUD DE COTIZACION
4.2.1. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la celda que
contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el Simulador Excel para estructurar la compra en el
minisitio (AMP/SDA) para el suministro de materia prima de dotacién de intendencia de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente enlace: Minisitio AMP Materia Prima de
Dotacion de Intendencia

O seguir los siguientes pasos para realizar la descarga:

Paso 1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la
Tienda Virtual, en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-
virtual :

Ilustracion 1 Tienda virtual (TVEC)

®'cov.co Inicio | Datos ablertos | PQRS | Consulta RUP| Intranet

Ya esta disponible la primera edicién de Radar de la Compra Publica
Descdrgala ahora y mantente al dia con informacion clave para una
compra publica mas transparente y eficiente.

@ DESCARGALO AQUI. (—

f { Gobierno de o
ara
: )
i
atal

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2. Una vez alli, ponga el cursor en la palabra SECOP y enseguida de clic en Tienda Virtual
de Estado Colombano.
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Ilustracion 2 Ingreso Tienda Virtual de Estado Colombano

Agencia Nacional Suscs Q
de Contratacién Piblica (1)
Colombia Compra Eficiente

SECOP

aqui

Publicaciones y noticias

& W —

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 3. Dirijase a la barra de “busqueda de AMP o IAD"” y escriba el nombre completo o una
parte de este en la barra, dirijase a la lupa y de clic, Los resultados apareceran

automaticamente mientras escribe, de clic en (AMP/SDA) para el suministro de materia prima
de dotacion de intendencia.

Ilustracion 3 Busqueda del (AMP/SDA)

®'cov.co Inicio | Datos abiertos | PQRS| Intranet |
Inicio SECOP ¢ Formacién 3
Es la plataforma transaccional a traves de (a cual Las entidades compradoras Agregacion

adquieren de Demanda

Busqueda de Acuerdos Marco de Precios o Instrumentos de Agregacién de Demanda

AMP INTENDENCIA

ﬂ AMP Acuerdo Marco De Precios (AMP/SDA) para el Suministro de Materia Prima De Dotacién De Intendencia

. AMP Material de Intendencia lll

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Paso 4. Se abrira la ventana del minisitio del (AMP/SDA) para el suministro de materia prima
de dotacion de intendencia, en donde usted vera la interfaz del minisitio y la informacion
asociada.

Ilustracion 4 Minisitio AMP/SDA)
AMP Acuerdo Marco De Precios (AMP/SDA) para el
Suministro de Materia Prima de Dotacidn de
Intendencia.

nicic AMP Acuerdo Marco De Precios (AMP/SDA) para el Suministro de Materia Prima de Dotacién de Intendencia

AMP Acuerdo Marco De Precios (AMP/
SDA) para el Suministro de Materia Prima

de Dotacidn de Intendencia.
Acuerdo Marco De Precios - CCE-SNG-AMP-013-2026

Desde 09/06/2026 hasta 09/06/2028

2 Iniciar proceso o simulacién

Fecha maxima para colocar Fecha maxima para ejecutar
ordenes de compra / Fecha Fin ordenes de compra
AmP 09/06/2029
09/06/2028
@ Objeto Condiciones B Documentos y¢ Guias y Comunicados ) Estadisticas
El objeto del proceso de contratacion corresponde a:
Seleccionar a los proveedores para la (i) compra y venta y p de M: Primas para la elaboracion de dotacion de Intendencia

al amparo del Acuerdo Marco de Precios/SDA; (ii) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco de
Precios/SDA,; (iii) las condiciones como los proponentes seleccionados entregan la Materia Prima para la elaboracién de la dotacion de Intendencia;

y iv) la forma como las entidades pagan por el suministro de la Materia Prima para la elaboracion de la dotacién de Intendencia

Contrato: CCE-SNG-AMP-013-2026
Documentos del proceso: CCENEG-087-01-2025

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 24 Colombia Compra
Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Coédigo: CCE-GAD-GI-95 V1 Fecha 27/05/2026



&

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS (AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE MATERIA PRIMA DE
DOTACION DE INTENDENCIA CCENEG-087-01-2025 - CCE-SNG-AMP-013-2026

Paso 5. Una vez alli, puede encontrar y descargar los siguientes documentos: la minuta del
Contrato, el Catalogo, el Simulador Excel, el ANEXO 4 Tiempos de entrega, el Anexo 2, la Guia
para Proveedores. También podra descargar la Guia de Compra.

Ilustracion 5 Documentos del AMP/SDA

[ =] h,.

B e -

o S . n

Fuente: Colombia Compra Eficiente

4.3. Diligenciamiento del Simulador Excel

Nota 12: Las Entidades Compradoras deben tener en cuenta que las imagenes mostradas
en esta seccion y la siguiente son ilustrativas.

Después de descargar el archivo del Simulador Excel del minisitio del (AMP/SDA) para el
suministro de materia prima de dotacion de intendencia hay que desbloquearlo haciendo clic
derecho, luego, seleccionar “propiedades” y marcar la casilla “Desbloquear” y, por ultimo,
seleccionar “aplicar” y “aceptar”
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Ilustracion 6 Desbloquear archivo del Simulador Excel
il dotacion_escolar3g_v2_03- 2

R Propiedades de dotacion_escolar3g_v2 03-07-2024 1 X

General Seguridad Detalles Versiones anteriores

[ il dotacion_escolardg_v2_03-07-2024_1

Tipo de archivo Hoja de célculo habiltada para macros de Micn

Seabre con: [ Excel Cambiar.
Ubicacion: D:\Escritorio\Nueva cameta (2)\Nueva campet:
Tamario 1,84 MB (1.930.602 bytes)

Tamario en \

e 1,84 MB (1.933.312 bytes)

Creado lunes, 15 de julo de 2024, 11:01:25p.m
Modficado lunes, 15 de juio de 2024, 11:01:31 p.m
Uhimo acceso:  Hoy. 15 de jullo de 2024, hace 1 minuto
Arbutos () Solo lectura () Ocuito Avanzados

Seguridad Este archivo proviene de otro -
equipo y podria bloquearse para 8 Desbloquear

ayudar a proteger este equipo

[ Aceptar | Cancelar [ Apicar |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota 13: esto se hara cada vez que se descargue el archivo del Simulador Excel del
minisitio del (AMP/SDA) para el suministro de materia prima de dotacion de intendencia.

Al abrir el archivo del Simulador Excel, saldra una ADVERTENCIA DE SEGURIDAD vy
seleccionamos “habilitar contenido”. La Entidad Compradora podra visualizar la interfaz del
Simulador Excel.

Ilustracién 7 Habilitar contenido en el Simulador Excel

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Para usar el Simulador Excel, la Entidad Compradora debe llenar primero la informacion de la
hoja SolCotizacion.

Ilustracion 8 Hoja de diligenciamiento Simulador Excel

v z A AD  AE AF

SOLICITUD DE COTIZACION L —
Material Prima Para Intendencia m m

Informacion de 1a EAdad Compradora

(2.8 Acusedo Marco de Precios de Material de Inlendencia, e deberd dar cumplimsnto

Fuente: Colombia Compra Eficiente

A continuacion, se presentan los pasos a seguir:

Paso 1. Diligenciar los campos de la seccion “Informacion de la Entidad Compradora”

Nombre de la Entidad

Direccion de la Entidad
Nombre funcionario Comprador
Correo de comprador

NIT

Municipio

Teléfono de contacto
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Ilustracion 9 Informacion de la Entidad Compradora
SOLICITUD DE COTIZACION B Smmere

Material Prima Para Intendencia

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: Agencia Naclonal Contratacion Publica NIT:

Versién: 1 120512026

1234567603

Diraccitn de 12 Entidas: Comera 71 2025 fomeme | Bogola ]
Nombre funcionario Comprador: Adriana Perez. Teléfono de contacto: 3105642760 |

Correo de comprador:

Adriana@gmail.com

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2. Consulte el catdlogo en el minisitio del Acuerdo marco de precios e identifique los
productos que suplen su necesidad, con esta informacion diligencie los campos de la seccién
“Articulos Solicitud de Cotizacion”

e Lote
e Categoria
e Fecha estimada inicio OC

Ilustracion 10 Articulos Solicitud de Cotizacion

Articulos Solicitud de Cotizacién

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 3. Seleccione en el simulador los coédigos correspondientes de la columna "Céd.
Producto". Al seleccionar el cédigo, el sistema completard automaticamente las casillas de
Nombre, Unidad de Medida y Cantidad Maxima Entrega Inmediata.

Ilustracion 11 Cédigos de los Productos
ety SOLICITUD DE COTIZACI(
f——— ——— 1

Colombia Compra Eficiente

Version: 1 12/052026

Material Prima Para Intendencia

item Cod Producto Nombre Unidet e Entrega Tipo de entrega entregas
medida
inmediata parciales
1 L4-CB05 IERRE CONTACTO VERDE CM SELVA DE 25 MM M 2297 NA
v
w2 TA DE CONTACTO (LAZO Y GANCHO) DE 100 mm
2 e COLORES VARIOS M 999.999.999 Inmediata NA
s
=3
s d
s fluzs fere 0E conTACTO HABAN M ARIDO DE 50 i iio [ v del R
<508
—g 4B
wcs10
s HNTA DE CONTACTO (LAZO Y GANCHO) DE 40 mm
-CB-11
T (P Tz oM M 999.999.999 Parcial 3
5 L4-CB-09 IERRE DE CONTACTO VERDE CM SELVA SOMM M seg | 1 SO g NA

SolCotizacion

& T2 Accesibilidad: es necesario investigar

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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En la columna “Tipo de Entrega”, seleccione una de las siguientes tres opciones segun
corresponda:

e Parcial
e Inmediata
e Al término del tiempo

Ilustracion 12 Tipo de entrega
Material Prima Para Intendencia

Cant Maxil Cantidad d
Unidad de medida an axlm? Tipo de entrega antica -e Detalle
Entrega Inmedia a en regas parciales

IE 25 MM M 2.29 Parcial

Parcial
JE 100 mm M 999 999 9 Inmediata - N/A X00C0CODCACO0COC0N00CONX

Al termino del tiempo

——
) DE 50 MM M 1 1A| GO SR N/A HOCOCOOCOCOOOCOORNNX
tiempo
—

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si eligié "Parcial": Vaya a la columna “Cantidad de Entregas Parciales” y seleccione el
numero correspondiente (1, 2 o 3). Si eligid "Inmediata" o "Al término del tiempo": El
simulador asignara automaticamente el valor N/A (No Aplica) en esa columna.

Ilustracion 13 Seleccion parcialidad

Cantidad de
entregas parciales

Tipo de entrega

Parcial

Inmediata

r Al te_rmlno del N/A &
tiempo

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Utilice la columna “Detalle” para escribir las especificaciones técnicas, condiciones
particulares del producto seleccionado, asegurando que el proveedor conozca exactamente su
necesidad y en la columna “Cantidad” el nUmero de unidades que necesita de ese producto.
La columna “Fecha maxima de entrega aproximada” se completara automaticamente.

Ilustracion 14 Detalle y cantidad del producto

‘acha maxima
Detalle Cantidad de entrega
aproximada

26/11/2026

29/06/2026

26/11/2026

Fuente: Colombia Compra Eficiente

El simulador le permite gestionar el nimero de filas (Agregar o Eliminar) para adaptarse a
la cantidad de productos requeridos. La entidad puede afiadir o quitar filas una a una, o de
forma masiva indicando la cantidad deseada en la casilla 'Filas de producto a agregar o
eliminar’

Ilustracion 15 Botones para adicion o eliminacion de articulos

. . SOLICITUD DE COTIZACION &
Versibn 1 12052028 : ) .
Unidagge  CantMaxima Cantidad de Fecha maxima
Cod Producto Nombre i Entrega  Tipodeentrega  entregas Detalle Cantidad de entrega
Inmediata parciales aproximada
1 L4-CB-05 CIERRE CONTACTO VERDE CM SELVA DE 25 MM " 2207 Parcial z DOCOIOONAOOOUE 10| 26112026
CINTA DE CONTACTO (LAZO Y GANCHO) DE 100 mm . e
2 L4-CB-10 COLORES VARIOS M 999 999 999 Parcial 3 TODOUCOUUOD0UTIO0N 5.000 261062026
N e CIERRE DE (.OHIAE,TO":;:EANU MU ARIDO DE 50 M a0 — 5 S ) [ ——
4 L4-CB-09 CIERRE DE CONTACTO VERDE CM SELVA 50MM '] 988 | Inmediata WA 20/06/2026
GINTA DE CONTAGTO (LAZO' Y GANCHO) DE 40 mm Alterming del e
L4-CB-12 COLORES VARIOS M 999.999.909 tlompo WA 20/06/2026

Filas de producto a agregar o eliminar. —
[ -:g < L & Agregar Filas © Eliminar Filas ‘

SolCotizacion -

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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En la seccién “entregas parciales”, el simulador mostrara automaticamente todos los
productos que marcd previamente con la opcion "Parcial". El sistema desglosara cada
producto en filas segun el nimero de entregas seleccionado (1, 2 o 3). Para cada fila, la
entidad debe completar:

o Fecha de Entrega: Indique el dia exacto en que espera recibir el pedido.
e Direccion: Registre el lugar fisico donde se realizara la entrega.
e Cantidad: Especifique cuantas unidades se entregaran en esa fecha puntual.

Ilustracion 16 Entregas parciales

SOLICITUD DE COTIZACION (i
—— —
Material Prima Para Intendencia 5 -
% Limpiar Gory
m Cod Producto Nombre Entrega Fecha Direccién de entrega Cantidad
1 L4-CB-05 CIERAE CONTACTO VERDE CM SELVA DE 25 MM Entrega 1 26/0B2026 came7 n 26 30 5
1 L4CBO5 | CIERRE CONTACTO VERDE CMSELVADE 26 MM |  Entrega 2 260002026 caled né-48
ICINTA DE CONTACTO (LAZO Y GANCHO) DE 100 mm S —— R
2 L-CB-10 e e Entrega 1 wmoez0s | avenda 5 ooo|
[CINTA DE CONTAGTO (LAZO ¥ GANGHO) DE 100 mm - B
2 La-cB10 Al entegaz [ ze0620 transvenias-o-69-32 2000]
[CINTA DE CONTACTO (LAZO ¥ GANCHOD) DE 100 mm . -
2 LacB-10 I Entrega 3 200672026 carre? 12630 2000
3 Lecaor [ CIERRE DE CONTACTO HAGANO MM ARIDO DE 50 | - gygg ¢ 260772026 cates n6-58 10000
3 La-caor FEREEE GMTMTDW AT EREEEY Entrega 2 260082026 avenidals ng-63 5.000|
3 Lacpoy | CIERREDECONTACTOMMBAND MMARIDODE SO | pnirega 3 2601002026 ransvenas-b-69-32 5000|
SolCotizacion

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En la seccién informacién adicional, la entidad debe decidir sobre la aplicaciéon de la guia
GTMD-0004-A4:

(i) Opcién "SI": Seleccidnela si la entidad decide aplicar los estandares de la guia técnica
mencionada.

(ii) Opciéon "NO": Seleccionela si la entidad define sus propios parametros segun la
especificacion técnica del producto. En este caso debe anexar obligatoriamente sus
especificaciones técnicas definidas junto con la Solicitud de Cotizacion.

Ilustracién 17 Informacion adicional Simulador Excel

Informacién Adicional

de la GTMD-0004-A4" Si | =
Empaque S e N it et o B

Definir el plan de mu i la cantidad de unidades adquiridas es [} I
Rotulado El definido en la epecificacién técnica del Producto

r minime sefialado en la NTMD correspondiente MNo. IMPORTANTE: si selecciona esta opcion el Proveedor no estd obligado a entregar certificadas de conformidad ni otras pruebas de laboratario del producto,
i6n de la conformidad para los Productos contratados por el Sector Defensa, bajo el Acuerdo Marco de Precios de Material de Intendencia, se debera dar cumplimiento a

*Con la con &l proceso de &

la GTMD-0004-A4 {ver aqul)

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Paso 4. En caso de que la Entidad Compradora esté en la obligacion de agregar gravamenes
adicionales (estampillas), debe diligenciar los campos de la seccion “Gravamenes
adicionales”

e Descripcion
e Porcentaje digitar el valor del gravamen

Ilustracion 18 gravamenes adicionales
Gravamenes adicionales*

ravamaenaes adicionales (estampiliagg

Descripchin Porcentaje

Total porcentap  0,00%
Filas a agregar o eliminar Gravamenes

1 Agregar filas | Eliminar filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad puede agregar o eliminar filas para poner el total de gravamenes adicionales
(estampillas)

Ilustracion 19 Botones para agregar o eliminar gravamenes adicionales

Descripcion Gravimen Porcentaje
Pro cultura 5,00%
Pro innovacion 3,00% \
Universidad ditrital 2,00% ]
Total porcentaje: 10,00%

Filas a agregar o eliminar GravAmenas
1

‘ (®) Agregar Filas |l () Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 5. Una vez la Entidad Compradora haya diligenciado toda la informacion de la hoja
“SolCotizacion”, debe hacer clic en el boton “Generar resumen de cotizacion”

Ilustracion 20 “Generar resumen de cotizacion”
SOLICITUD DE COTIZACION

Material Prima Para Intendencia

Informacién de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad Agencia Nacional Contratacion Publica 1234567803
ir Carrera 71_20-26 Bogota \
Nombre funcionario Comprador: Adriana Perez Teluonnaa contacto: 3105642760

Correo de comprador: Adriana@gmail com_

Articulos Solicitud de Cotizacién

T

Ty Cant Mixima Cantidad de Fecha maxima

item | Cod Producto Entrega  Tipodeentrega  entregas al Cantidad de entrega
medida . "

Inmediata parciales aproximada

1 L4-CB-05 CIERRE CONTACTO VERDE CM SELVA DE 25 MM " 2207 Parcial z re— 10|  26/11/2028
CINTA DE CONTACTO {LAZO Y GANCHO) DE 100 mm) L

2 L4-CB-10 COLORES VARIOS " 990 099 999 Parcial 3 HOOTIRHTIK 5000| 200672026

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Paso 6. Después de hacer clic en el botén “"Generar resumen de cotizacion”, el Simulador
redirige a la hoja "ResumenCotizacion”. En esta hoja, la Entidad Compradora podra verificar
la informacion ingresada en la Solicitud de Cotizacién y los precios de los bienes requeridos.

Ilustraciéon 21 Resumen cotizacion
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ResCotizacion

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 7. Luego de verificar la informacion y los precios por parte de la Entidad Compradora,
se da clic en el boton “Generar CSV”. Se generara un archivo CSV, el cual quedara descargado
en la misma ubicacién donde se descargo el archivo del Simulador Excel.

Ilustracion 22 Botdn "Generar CSV"
RESUMEN DE COTIZACION

Informacién de Ia Entidad Compradora
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Fuente: Colombia Compra Eficiente
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"

Después de generar el archivo “CSV” el simulador habilitara una hoja llamada “cotizacién
para que el proveedor presente su oferta econdmica. En este espacio, el proveedor debe
diligenciar los precios unitarios y totales de los bienes o servicios requeridos. Este documento
es el insumo principal para que la Entidad Compradora evalle la viabilidad financiera y proceda
con la generacion de la Orden de Compra en la plataforma.

- Ilustracion 23 Cotizacién de los proveedores

COTIZACION W
el Frima

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Como resultado del diligenciamiento del Simulador Excel, la Entidad debera tener:

(i)  El archivo del Simulador Excel donde se generd el resumen de los articulos solicitados y
los precios. La hoja “Cotizacion” es donde cada Proveedor debe colocar su respuesta a
la Solicitud de Cotizacién.

(i) El archivo CSV generado a partir del simulador.

Nota 14: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa
qgue el simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de
precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de
adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las
entidades definan el presupuesto, pues segin la Guia para la Elaboracion de Estudios del
sector, las entidades estatales pueden utilizar informacion histdérica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la
adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los
precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catalogo presentado por los
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proveedores durante la operacion principal, en ningin momento corresponden a precios de
ordenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en
cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de
cotizacién, que son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al
momento de generacion de las érdenes de compra.

4.4, éComo realizar la Solicitud de Cotizacion?
4.4.1. Plantillas
4.4.1.1. Solicitud de Cotizaciéon (RFQ)

Tabla 3 Relacion de plantillas RFQ por lote

1 BOTONES METALICOS 214153 BOTONES METALICOS Lote 1
2 LOTE BOTONES POLIESTER 214154 LOTE BOTONES POLIESTER Lote 2
3 CAUCHO 214155 CAUCHO Lote 3
4 CIERRES DE CONTACTO 214156 CIERRES DE CONTACTO Lote 4
5 CINTA FAYA 214157 CINTA FAYA Lote 5
6 CREMALLERAS Y SLIDER 214158 CREMALLERAS Y SLIDER Lote 6
7 CUERO 214159 CUERO Lote 7
8 EMPAQUE Y EMBALAJE 214160 EMPAQUE Y EMBALAJE Lote 8
9 EVAS Y ESPUMAS 214161 EVAS Y ESPUMAS Lote 9
11 HILOS 214162 HILOS Lote 11
12 MISCELANEOS 214163 MISCELANEOS Lote 12
13 PANOS 214165 PANOS Lote 13
14 PLANTILLA DE ARMADO 214166 PLANTILLA DE ARMADO Lote 14
16 QUIMICOS Y COMPUESTOS 214167 QUIMICOS Y COMPUESTOS Lote 16
17 REATAS Y CORDONES 214168 REATAS Y CORDONES Lote 17
18 SOBREPLANTILLA 214169 SOBREPLANTILLA Lote 18
19 TELA PARA CONFECCIONAR 214170 TELA PARA CONFECCIONAR

MATERIAL DE CAMPANA MATERIAL DE CAMPANA Lote 19
20 TELA PARA UNIFORME DE 214171 TELA PARA UNIFORME DE

COMBATE COMBATE Lote 20
21 TELAS 214172 TELAS Lote 21

Fuente: Colombia Compra Eficiente

4.4.1.2. Solicitud de Informacion (RFI)

Tabla 4 Relacion de plantillas RFI por lote

Namero de q
Lote_num Nombre_lote Plantilla RFI Nombre Plantilla RFI
1 BOTONES METALICOS 214173 RFI BOTONES METALICOS Lote 1
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Lote_num Nombre_lote PT:::;?{::IEI Nombre Plantilla RFI
2 LOTE BOTONES POLIESTER 214175 Fzm LOTE BOTONES POLIESTER Lote
3 CAUCHO 214174 RFI CAUCHO Lote 3
4 CIERRES DE CONTACTO 214176 RFI CIERRES DE CONTACTO Lote 4
5 CINTA FAYA 214177 RFI CINTA FAYA Lote 5
6 CREMALLERAS Y SLIDER 214178 RFI CREMALLERAS Y SLIDER Lote 6
7 CUERO 214179 RFI CUERO Lote 7
8 EMPAQUE Y EMBALAJE 214180 RFI EMPAQUE Y EMBALAJE Lote 8
9 EVAS Y ESPUMAS 214181 RFI EVAS Y ESPUMAS Lote 9
11 HILOS 214182 RFI HILOS Lote 11
12 MISCELANEOS 214183 RFI MISCELANEOS Lote 12
13 PANOS 214184 RFI PANOS Lote 13
14 PLANTILLA DE ARMADO 214185 RFI PLANTILLA DE ARMADO Lote 14
16 QUIMICOS Y COMPUESTOS 214186 ngl e 11-USY COMPUESTOS Lote
17 REATAS Y CORDONES 214187 RFI REATAS Y CORDONES Lote 17
18 SOBREPLANTILLA 214188 RFI SOBREPLANTILLA Lote 18
o TELA PARA CONFECCIONAR 214189 RFI TELA PARA CONFECCIONAR

MATERIAL DE CAMPANA MATERIAL DE CAMPARNA Lote 19
- TELA PARA UNIFORME DE ™ RFI TELA PARA UNIFORME DE
COMBATE COMBATE Lote 20

21 TELAS 214191 RFI TELAS Lote 21

Fuente: Colombia Compra Eficiente
4.4.2. Creacion del evento de cotizacion

Paso 1. Inicie sesidon con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano
entrando (TVEC) al siguiente enlace https://colombiacompra.coupahost.com/session/new
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Ilustracion 24 TVEC (plataforma Coupa)

(]

Agencia Nacional
da Contratacidn Publica
Colombia Compra Eficients

Colombia Compra Eficiente

Proporcionado por +CoUpa

b Iniciar sesion 1

MNombre de usuario o direccién de correo
electrénico

Contrasefia

Olido su nombre de usuario o contrasefia?

Iniciar sesion

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 2. Podra visualizar la siguiente interfaz.
Ilustracion 25 Inicio TVEC (Plataforma Coupa)

€D solctudes  Ordenes  Facturas  Recepcidn  Cotizacién  Proveedores  Articulos  Informes  Comunidad  Configuracién

Categorfas v Listas de pedidos v Catdlogos v Politicas v

iBuenas noches!

Mi trabajo v Comunidad de Coupa >

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 3. Seleccione la pestafa “Cotizacion” en la barra superior de la pagina.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 37 Colombia Compra
Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Coédigo: CCE-GAD-GI-95 V1 Fecha 27/05/2026



Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS (AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE MATERIA PRIMA DE
DOTACION DE INTENDENCIA CCENEG-087-01-2025 - CCE-SNG-AMP-013-2026

Ilustracién 26 Pestafia "Cotizacion"

iBuenas noches!

Fuente: Aplicativo Coupa
Paso 4. La Entidad Compradora debe seleccionar “Crear un evento”
Ilustracion 27 Clic en "Crear un evento"

f oiousm  Oowm  tecem  meowon (NI Fowecom  Amn  woeme  Compsind  Cotgprace

I T T ol - )] e ] ]

.....  COTRATR AN EETE R i‘.‘.‘(l:l.lp‘

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 5. Visualizar la columna “Crear a partir de una plantilla”.

Ilustracion 28 Columna "Crear a partir de una plantilla."
Crear evento X

Seleccionar mercancia | La seleccion de mercancias filtrard plantillas y eventos ~
Crear un nuevo evento. Crear a partir de una plantilla. Copiar el evente
Solicitud de informacion Buscar por ID de plantilla o Nombre Buscar por |D de evento o Nombre
RFQ R . . ; o .
#170307 - Segmento 2 - Region 8 - #170349 - Solicitud de informacion -
Solicitud de propuesta Compraventa REGIONAL-ETPIIl

#170303 - Segmento 1 - Regién 8 Borradon)
Subasta inglesa inversa ) . ' .
#170297 - Segmento 1 - Region 8

9 - #170347 - RFQ - Transporte Terrestres

N. ® 170296 Especial de Pasajeros Il - EL - Escolar -

- I .
Subasta inversa japonesa 4170289 - Compra Coordinada Lote 7 . N2 (Completa) .

Subasta holandesa inversa

Cancelar

Fuente: Aplicativo Coupa
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Las plantillas RFQ del (AMP/SDA) para el suministro de materia prima de dotacion de
intendencia. para lanzar los Eventos de Cotizacion con el que se pretende adquirir los bienes
son las siguientes.

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en el campo “Buscar por ID
de plantilla o Nombre”. También puede seleccionar la mercancia en la parte superior buscando
en la lista desplegable "AMP/SDA PARA EL SUMINISTRO DE MATERIA PRIMA DE DOTACION
DE INTENDENCIA”

Ilustracion 29 Blsqueda de la plantilla RFQ

Crear evento

Seleccionar mercandia | NISTRO DE MATERIA PRIMA DE DOTACION DE INTENDENCIA « +

(AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE MATERIA PRIMA DE DOTACION DE INTENDENCIA

Crear un nuevo evento Crear a partir de una plantilla Copiar el evento

Cancelar

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 6. Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad
Compradora debe tener en cuenta para identificar su proceso.

Ilustracion 30 Creacidn del Evento de Cotizacién y consecutivo

£ Qué necesita? Q GC 4 -

) Solicitudes Ordenes Facturas Recepcién Proveedores Articulos Informes Comunidad Configuracién

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Solicitudes Perspectivas

PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTACION DE INTENDENCIA 4Evento 203311 caitar

Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Mensajes

Configuracién bésica + % Términos y condiciones

Nombre del evento  PRUEBA RFQ MATERIA Pi Divisa | GOP Términos del evento

Fuente: Aplicativo Coupa

Aareocar Archivo | Urd | Texto

Paso 7. La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la
Solicitud de Cotizacidn, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:
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Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Archivos anexos

la Orden de Compra.

Ilustracion 31 Logo de la Entidad Compradora

Configuracion basica

Nombre del evento | Segmento 1 - Region &

Divisa | COP

Mas informacion del Agregar Archivo | Url | Texto

evento

Logo de la Entidad

&

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

Agregar una imagen en formatos JPEG 0 PNG

Fuente: Aplicativo Coupa

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucién, este logo sera usado para

e Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento” a usuarios
adicionales de la Entidad Compradora, estos usuarios deben estar registrados en la Tienda

Virtual del Estado Colombiano.

Ilustracion 32 Incluir propietario del Evento

Equ PO del evento

Equipo del evento  Agregar
evento Evaluador

1 caros Arias  (Creador)

Propietario del evento

Fuente: Aplicativo Coupa

Observador del

Por ejemplo, cuando se hace clic en “Propietario del evento”, es habilitado el siguiente
campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.
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Ilustracion 33 Agregar propietario del evento
K Equ []'3 ael evento

Equipo del evento  Agregar Propietario del evento Observador del

evento E\ Agregar Propietario
del evento Agregar ’:"

1 Carlos Arias  (Creador)
Fuente: Aplicativo Coupa

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en
Agregar.

Ilustracion 34 Seleccionar propietario del Evento

47 Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador del

evento E\ Agregar Propietario
del evento

carlos ariag Agregar | €3

l Carlos Arias  (Creador) Carlos Alberfo Arias Jimenez (CarlosAlberioAriasJimenez_16225_0fc479a%)

Carlos Andres Cardona Arias (CarlosAndresCardonaArias 14809_0faa1b45)

Carlos Hernan Patarroyo Arias (CarlosHernanPatarroyoArias 3686_0ed1d579)

Carlos Javier Arias Plazas (CarlosJavierAriagPlazas_13185_0f8af9e3)

Juan Carlos Orliz Arias (JuanCarlosOrtizArias 14900_0fabeTb3d)

Juan Carlos Vasquez Arias (JuanCarlosVasquezArias 13392_0f9857da)

Fuente: Aplicativo Coupa
Notese que también es posible remover los usuarios agregados.
Ilustracion 35 Remover usuarios agregados
£ Equipo del evento

Equipo del evento  Agregar Propietario del evento | Observador del
evento | Evaluador

2 carlos Arias  (Creador)

1 Carlos Arias (carlos.aaron) (Propietario) E

Fuente: Aplicativo Coupa

Esta opcidén puede ser Gtil en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.
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e Plazo del Evento: El Mecanismo de Agregacion de Demanda establece que la Entidad
Compradora debe determinar un plazo minimo de cinco (5) dias habiles contados a
partir del dia habil siguiente a la fecha en que se llevd a cabo la solicitud para cotizar el
servicio del (AMP/SDA) para el suministro de materia prima de dotacidon de intendencia.
La Entidad Compradora debera programar en la pestafia “Tiempo” el plazo de cotizacion,
el cual inicia a partir del dia habil siguiente a la Solicitud de Cotizacion y termina a las
17:00 horas del dia de finalizacion del Evento de Cotizacion definido por la Entidad
Compradora. La Entidad debera programar la hora de cierre de los Eventos de Cotizacion
a las 17:00 horas del quinto dia habil.

Ilustracién 36 Plazo del Evento

:Qué necesita? Q
A&  Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Comunidad Configuracién

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Solicitudes Perspectivas

PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTACION DE INTENDENCIA - Evento 203311 cditar

[ J&

Zona horaria del evento

Bogota (-05; UTC-5) v 0

Presentacion del evento Jespués d vio manua ~

Inicie del evento Jespués de presentar el evenlo

Fin del evento ha/hora especifica ~ 05/06/2026 [fm 1700 ‘

Fuente: Aplicativo Coupa

Nota 15: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe
tener en cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la presentacion e inicio
del evento

e Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los pasos
de la seccion anterior de la presente Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo en su
computadora para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para cargar el archivo del Simulador Excel, la Entidad Compradora debe ir a “"Detalles”,
dar clic en “Agregar adjunto” y luego dar clic en “archivo” y proceder a seleccionar el
archivo diligenciado con toda la informacion de los requerimientos de la Entidad. La
Entidad debe realizar el mismo procedimiento para adjuntar los siguientes archivos, como:
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e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el Acuerdo

Marco.
Ilustracion 37 Cargar Simulador Excel y archivos anexos
£Qué necesita? Q GC a !o
[ 3 Solicitudes Ordenes Facturas Recepcitn Proveedores Articulos Informes Comunidad Configuracién

Eventos Respuesta proveedores  Respuestas del formulario Solicitudes Perspectivas

PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTACION DE INTENDENCIA - Evento 203311 cditar

juntos
Agregar adjunto

Seccién de adjuntos

Eliminar

Nombre del adjunte Instruceiones al proveedor

Archive adjunto

Permitir al proveedor responder con un adjunto

Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Cancelar Guardar Crear un evento de prueba Vista previa del evento

Fuente: Aplicativo Coupa

e Articulos y servicios: carga de los items o componentes del servicio requerido
Cargar de manera masiva los items requeridos utilizando el archivo CSV generado a partir
del Simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice “Articulos y Servicios”, en
la opcion “Anadir” y luego “De CSV”. Este procedimiento permitird que el Usuario
Comprador haga el cargue masivo de los servicios que la Entidad Compradora requiere.

Ilustracion 38 Cargar archivo CSV
| = Articulos y servicios | ~

Configuracion del precio base

D Nuevo lote

Nuevo articulo -
. n en Lotes (0 articulos)
Muevo servicio

“=mPS pgregar desde evento
+ Campe

Total de labase 0,00 cop

Agregar todos desde la planfilla

Fuente: Aplicativo Coupa
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Una vez seleccionada esta opcidn, la plataforma desplegara la ventana que se mostrara a
continuacion. En el botdn “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y
luego oprimir el botén “Comenzar carga”.

Ilustracion 39 Botones "Seleccionar archivo" y "Comenzar carga"

configuracian Idioma y region) -
descargar ~ © Exportara -

2. Complete o actualice el archive CSV.
= Los campos marcados con un ™" son obligatorios.
» Silinea de solictudes de cotizacién es encontrade por id, se actualizard
= Delo contrario, se creard un linea de solicitudes de cofizacion nuevo.
= Presione "iniciar carga” y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mosirara los resultados.

3. Cargar el archivo actualizado
in archivos seleccionados
Nota: Si esta cargando archives csv que ne contienen caracterss en inglés, consulte lo siguientenota de ayuda
Para obtener mas informacion sobre cdme usar la plantilla para cargar archives CSV, consulte las siguientes nota

Fuente: Aplicativo Coupa

Una vez hecho esto, la plataforma desplegard la ventana que se muestra a continuacién. En
esta ventana la Entidad debe oprimir el boton “Finalizar carga”.

Ilustracion 40 Boton "Finalizar carga"

W e O

En comrgaron lan privvee us Fas de mi carga Be cessban lodon i carnisos o paes. sgregadies e
e e e eelae (eeans FOSALE CAgE DS Comira b8 Cagl b Darnces e e s ol p dsscetar on

f=l] s
== -t

Fuente: Aplicativo Coupa
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Luego debe esperar 1 o 2 minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente
mensaje. La Entidad debe oprimir el boton “Listo”.

Ilustracién 41 Boton "Listo"

Fuente: Aplicativo Coupa

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos generados
y sus precios, y verificar que coincidan con lo generado en el Simulador Excel.

Ilustracion 42 Revisidn de articulos generados y precios
‘= Articulos y servicios

Afiadir - Configuracion del precio base

]

] Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

g = = "dis03--143Butaco auxiliar biblioteca” 512.820,50 COP
N Cantidad x Precio base

o= = dts02--IVA 97.435,90 COP

Cantidad x Precio base

Total de labase 610.256,40 cop

Fuente: Aplicativo Coupa
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e Envio de la Solicitud de Cotizacion
El Usuario Comprador debe dar clic en “Vista previa del evento”, el cual le permitira

visualizar previamente la invitaciéon para los proveedores, la lista de proveedores y el
cronograma antes de enviar el evento.

Ilustracion 43 Boton “Vista previa del evento”

Cancelar Guardar Crear un evento de prueba Vista previa del evento

Crea un evento duplicado Visualice previamente la invitacion para los proveedores,
para pruebas a lista de proveedores
y el cronograma
antes de enviar el evento.

Fuente: Aplicativo Coupa

Luego, haciendo clic en “Enviar el evento”, el usuario Comprador lanza la Solicitud de
Cotizacion a produccién, es decir, envia la solicitud a los Proveedores con la informacion

adicional de los archivos anexos para que los Proveedores puedan responder la Solicitud de
Cotizacion de los servicios.

Ilustracion 44 Botdn "Enviar el evento"

Proveedores

R ‘\_I/ el I i '{:“!

[  Seagregd lafecha Nombre Nombre del contacto Comreo electronico  Nro. de respuestas Términos y condiciones Visto por ultima vez
O 13/07/24 Dotaescol Jaime Alberto Cadena  carlosaniaséd@agmail... 0 de 1 aceptados
SAS Rios

Por pagina 15 | 45 | 90

Fuente: Aplicativo Coupa

Cuando se haya enviado el evento, el estado cambiara de “Borrador” a “Produccion”

Ilustracion 45 Evento en "Produccién”

Evento Version Nombre del evento Creador Etiguetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacién Estado Tipo Respuestas Acciones
0352 Segmento 1- Region 8 Carlos Arias Dotaciones Escolares Ill 1207124 13/07/24 RFQ 0

Fuente: Aplicativo Coupa
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4.4.3. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hara a través de la ventana de
“Mensajes instantaneos” y sera notificada por correo electrénico.

Ilustracion 46 Ventana "Mensajes instantaneos"

@

Bouador

Mensajes instantaneos

- m

Fin del evento Editar evento

) Armir

Fuente: Aplicativo Coupa

La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de la funcionalidad “Mensajes” a
todos los Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la
comunicacién del Evento de Cotizacion se realice Unicamente a través de la opcion de
“Mensajes” de la Tienda Virtual, cualquier comunicacién por fuera la Tienda Virtual no es
valida. La Entidad Compradora podra enviar documentos adjuntos.

Ilustracién 47 Funcionalidad "Mensajes"

Segmento 1 - Regién 8 - Evento 170367 carsr

Configuracion Tiempao Detalles Proveedares Evaluaciones
- | _.. .
a

E. Bomador Buscar QY

Asunto (itima actualizacin Actualizado por Gltima vez por Acciones

Mo se encontraron resultados

Fuente: Aplicativo Coupa

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de
cotizacién debe manifestarlo a través de la opcion “Mensajes” justificando el porqué de la
situacion.
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Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de
dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de cotizacion
una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacidon cuando han cometido errores
enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con la informacién
corregida para que los Proveedores presenten su cotizacidn. El plazo para cotizar empieza a
correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacidn corregido.

4.4.4. Editar un evento de cotizacion
Si después de enviar el evento a produccién la Entidad Compradora requiere hacer cambios
por errores o cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacién del

plazo para recibir respuestas, asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nimero del Evento de cotizacidén en la barra
de busqueda y presionar “enter” para buscar .

Ilustracion 48 Buscar Evento de Cotizacion

.
. Qué necesita? Q GG a S ?
M  Solicitudes  Ordenes acturas  Comunic fad  Recepcion I I Proveedares  Articulos nformes  Configuracion
Respuesta proveedores  Respuestas del formulario Solicitudes  Perspectivas
Administrador de sourcing

MATFRIAI

Fuente: Aplicativo Coupa
Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacién haciendo “Clic” sobre
el numero del Evento.

Ilustracién 49 Clic nimero del Evento

PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTAGION DE Giovany Gantor (AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE MATERIA PRIMA 21105/2026 21/06/2026 Prod RFQ 0

Evento Version Nombre del evento Creador Efiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas Accic
| INTENDENCIA Ortega DE DOTACION DE INTENDENCIA

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Editar evento”.
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Ilustracion 50 Boton "Editar evento”
¢ Qué necesita? Q [ 0] )

@ Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Proveedores Articulos Informes Comunidad Configuracion
Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Solicitudes Perspectivas
PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTACION DE INTENDENCIA - Evento 203312 Activo O 5
°o—o
prodoceion 3 3¢ 00
dias hrs
Editar evento Fin del evento

secciones de divisas
términos y condiciones y
tipo de evento creara un

nnnnnnnnnnnn dn

Fuente: Aplicativo Coupa

El sistema generara una nueva version al nimero de la Solicitud de Cotizacién adicionando
una letra en orden alfabético (ejemplo 203184a) y este sera el evento de Solicitud de
Cotizacidn que se tendra en cuenta para consultas y para culminar el proceso de compra. La
entidad lo puede visualizar en la parte superior derecha en “versiones”.

Ilustracién 51 Consecutivo del Evento

+Qué necesita? Q

M Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Proveedores Articulos Informes Comunidad Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Solicitudes Perspectivas

PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTACION DE INTENDENCIA - Evento 203312 c e :
] 0 203312 - Cerado para edicién
st

Editar evento Fin del evento

La revision de las
secciones de divisas,
1érminos y condiciones y
tipo de evento creard un
evenlo revisado.

Fuente: Aplicativo Coupa

Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de archivos

anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada archivo y cargar el
(los) nuevo(s).
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Ilustraciéon 52 Cambios en los archivos anexos

Datos adjuntos ~

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar
Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor
Simulador Excel Diligenciar solo Ia hoja cotizacion

Archivo adjunto
Agregar Archivo kel

dotacion escolar3g_v2 03-07-2024 1 o

Permitir al proveedor responder con un adjunto
[0 Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Aplicativo Coupa

Si se trata de los articulos que se cargaron a través del CSV debe seleccionar todas las lineas
y hacer clic en el botén “Eliminar” y volver a cargar desde el CSV corregido.

Ilustracion 53 Cambios en los articulos
‘= Articulos y servicios A

Duplicado Mover Eliminar Configuracion del precio base

Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

= "dts03--143Butaco auxiliar biblioteca” 512.820,50 COP

Cantidad x Precio base

= dts02--IVA 97.435,90 COP

Cantidad x Precio base

Total de labase  610.256,40 cop

Fuente: Aplicativo Coupa

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora en “Fin
del evento” ampliando el plazo en 5 dias Habiles a partir del dia que envie el evento editado.
Recuerde que la hora de finalizacidén del evento de Solicitud de Cotizacion es a las 17:00 horas
del dltimo dia calendario.
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Ilustracion 54 Ampliacién plazo del Evento

PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTACION DE INTENDENCIA - Evento 203312 ace e 5
L] O
rnsos [IERR
A L dias hrs.
Editar evento Fin del evento
La revision de |a linea
temporal no crear un
evento revisado.
del t I 21/06/2026 [ I

Mensajes instan... @ ~

Fuente: Aplicativo Coupa
Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”

Ilustracion 55 Boton "Vista previa del evento"

Cancelar Guardar Crear un evento de prueba Vista previa del evento

Crea un evento duplicado Visualice previamente |a invitacion para los proveedores,
para pruebas a lista de proveedores

y el crenograma
antes de enviar el evento.

Fuente: Aplicativo Coupa

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud
de Cotizacién a los Proveedores (ver Ilustracion 55).

Ilustracion 56 Botdn "Enviar el evento"

Cancelar m

Fuente: Aplicativo Coupa

4.4.5. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo
Marco, Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:
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(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y
(ii) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, solicitando confirmacién de que estas Cotizaciones son definitivas,

y ha recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacién, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Ilustracion 57 Boton "Fin del evento"

& Qué necesita? Q GC . - ?
N Salicitudes Ordenes Facturas Recepcion Proveedores Articulos Informes Comunidad Configuracion
Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Solicitudes Perspectivas
PRUEBA RFQ MATERIA PRIMA DOTACION DE INTENDENCIA - Evento 203312 active T 5
(] O
En
produccin ; ; 3 ' : UE
dias hrs

Fin del evento

La revisidn de la lin

temporal no creard un

evento revisado
Fuente: Aplicativo Coupa

Una vez finalizado el Evento de Cotizacién, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones
recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacidon es obligatorio continuar en los
términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

4.4.6. Analisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La
Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el menu superior en la pestana de “Cotizacién”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacidén correspondiente,
luego en la pestafa “"Respuestas”.
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Ilustracion 58 Pestafia "Respuestas”

Borrador Produccion

O—O0—O-

Articulos y servicios

Los articulos no estin en Lotes (2 articulos)

o “dis03-143Butaco aux.. 69.230,77 COP 692.307,70 COP

o dts02-IVA 131.538,46 COP 131.538,46 COP

Mensajes instant

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 2. Dirijase a la parte inferior en la seccién “Respuestas”, donde podra visualizar la
columna “Nombre de la respuesta” y en ellas las respuestas de cada Proveedor.

Ilustracion 59 Apartado "Respuestas”
* Respuestas

Proveedor | Mombre de larespuesta | Enviade Precio base Capacidad

Dotaescol Dotaescol S.AS. - 13/07/24  ©10.256,40 100%
SAS #1019577 12:27 -0500 COF

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 3. Una vez se da clic en la respuesta de cada Proveedor, podra visualizar una nueva
pestafia con el nombre de la respuesta.

Ilustracion 60 Pestafia con el nombre de la respuesta del Proveedor

Configuracion Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Respuestas I Dotaescol 5.A5. - #1019577 I Mensajes

Se respondio el 13/07/24

Fal
Datos adjuntos N
SIMULADOR EXCEL Respuesta a SIMULADOR EXCEL
Instrucciones Archivo adjunto
Fuente: Aplicativo Coupa
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En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Descargar el archivo adjunto del Simulador Excel que corresponde al formato de Solicitud
de Cotizacién, en el cual el Proveedor diligencid la hoja “Cotizacién”.

Ilustracion 61 Descarga del archivo del Simulador Excel

Configuracion  Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Respuestas  Dotaescol 5.A.5. - #1019577 Mensajes

Se respondio el 13/07/24

Fa%
Datos adjuntos ~
SIMULADOR EXCEL Respuesta a SIMULADOR EXCEL
Instrucciones Archivo adjunto
Diligenciar <olo Ia hoja "Cofizacion" dotacion_escolar3g_v2 03-07-2024 1_...
Archivo adjunto
dotacion_escolar3g_v2_03-07-2024_1x..
cop Respuesta a CDP
Fuente: Aplicativo Coupa
e Verificar el valor total de la cotizacion.
Ilustracion 62 Verificacion del valor total de la cotizacion
= Articulos y servicios ~
o
m Los articulos no estéan en Lotes (2 articulos)
= "dts03-143Butaco auxiliar biblioteca” £ IO CR
Cantidad esperada x Precio por unidad
] >
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
10 Unidad 69.230,77 coP
o dts02-IVA 131538,46 COP
Cantidad esperada x Precio por unidad
] >
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
1 Unidad 13153846 coP
Total 823.846,16 COP
Fuente: Aplicativo Coupa
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En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor en la
pestana “cotizacion” correspondan a los precios cotizados en la seccion de “Articulos y
servicios” de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos los productos
y/o insumos requeridos por la Entidad Compradora consultando la hoja “Cotizacion” del
archivo del Simulador Excel diligenciado por el Proveedor.

Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la
Cotizacion que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus
componentes (items) con la informacién que anexa el Proveedor en el archivo del
Simulador Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacion el descuento al precio de los productos y/o
insumos, en la cotizacién los valores unitarios de los productos y/o insumos deben ser
iguales o inferiores a los publicados en el Catalogo.

Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora debe verificar
que el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el Catalogo.

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las respuestas” para
generar un archivo en Excel conlas mismas.

Ilustracion 63 Exportar respuestas

puestas

)
D
LA

Respuestas gspuesta Enviado Precio base Capacidad

D adjunt
atos adjuntes ils - 13/07/24  610.256,40  100%

I DA, AL LT 12:27 -0500 COP

Fuente: Aplicativo Coupa

Nota 16: A continuacion, unas aclaraciones durante el proceso de cotizacion, pero el
procedimiento sigue en el numeral “4.3.7. Seleccion del Proveedor”.

4.4.7. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la confianza
de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los Mecanismos de
Agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables
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en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de
Cotizacion de forma responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cudl es la de menor
precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion
por medio del correo electrénico al Proveedor o Proveedores, como cuando la cotizaciéon no
abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora solicité
cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en esta ultima, en
ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de
acuerdo con los valores de la Cotizacion presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la
Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser conscientes que en ningln caso su
aclaraciéon puede representar mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de
cotizacion en la pestafia “Proveedores” visualizando la columna “Correo electrénico”

Ilustracion 64 Columna del correo electronico de los Proveedores

enfiguracion Tiempao Detalles Evaluaciones Respuestas Mensajes

Crear un evento de seguimiento Reenviar a produccion

i § Vel Todo ~ D Avanzado I Buscar !

Se agregd lafecha Nombre Nombre del contacto| Correo electronico | Nro. de respuestas Términos y condiciones Visto por tltin

0O 0 %

13/07/24 Dotaescol Jaime Alberto Cadena | carlosariasGd@gmail...J1 1 de 1 aceptados Hace 4 minutos
SAS Rios

13

Porpagina 15 | 45 | 90

Fuente: Aplicativo Coupa

En caso de que haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacién y la Tienda virtual del
Estado Colombiano es posible proseguir asi:

(i)  Siuna entidad recibe una cotizacién con valores diferentes en el Excel y en la plataforma,
se debe solicitar la aclaracion. Si el proveedor indica que los precios correctos son los de
la plataforma, debe enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad para que estos
coincidan.
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(ii) Si en esa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son
los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Unica opcidn es
qgue el Proveedor asuma el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la TVEC.
En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso
para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales como
por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre recuerden
gue prevalece la cotizacién de la plataforma sobre la del Excel.

4.4.8. Seleccion del Proveedor

Una vez la Entidad Compradora ha analizado y comparado las respuestas de cada uno de los
Proveedores, debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas solicitadas y que
haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacién para agregarla al
“Carrito”. Para agregar la Cotizacion al “Carrito”, la Entidad debe hacer lo siguiente:

Paso 1: La Entidad Compradora debe seleccionar otra vez la pestana “Respuestas” .

Ilustracion 65 Pestafia "Respuestas"

==

Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)
69.230,77 COP 692.307,70 COP

W dis02-IVA 131.538,46 COP

131.538,46 COP

Mensajes instant..

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 2. Bajar a la seccidon “Respuestas” y en la columna “Nombre de la respuesta” seleccionar
la cotizacién que haya cotizado el menor valor total relacionado.

Ilustracion 66 seccion "Respuestas”
Respuestas

Proveedor

-

Nombre de la respuesta Enviado Precio base ~Capacidad

Dotaescol Dotaescol 5.A.5. - 13/07724 610.255,40 100%
S.AS #1019577 12:27 -0500 COP

Fuente: Aplicativo Coupa
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Paso 3. Una vez seleccionada la cotizacion con el menor valor total relacionado, se abrira
nuevamente una pestafa con el nombre de la respuesta seleccionada. La Entidad Compradora
debe bajar hasta la seccion “Articulos y servicios”, marcar todos los articulos y seleccionar
“adjudicar”.

Ilustracion 67 Seccion "Articulos y servicios" y boton “Adjudicar”
= Articulos y servicios ~

Adjudicar |

» Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

. . 602 307,70 COP
o "dis03--143Butaco auxiliar biblioteca'
Cantidad esperada x Precio por unidad

>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
10 Unidad 69.230,77 Ccop
131.538,46 COP
o dts02--IVA
Cantidad esperada x Precio por unidad
>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
1 Unidad 131.538,46 CopP

Total 823.846,16 cop

Fuente: Aplicativo Coupa

Saldrd un mensaje en color verde con la confirmacién de la adjudicacion.

Ilustracion 68 Mensaje confirmacion de la adjudicacion
Segmento 1 - Regidn 8 - Evento 170355 conciuys =l evento

Se adjudico a esta respuesta x

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 4. Seleccionar “Actuar conforme a la adjudicacion”.
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Ilustracion 69 Seleccidn "Actuar conforme a la adjudicacién”

Articulos Y Servicios A

I Actuar conforme a la adjudicacion I

a Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

v——— c . 692.307,70 COP
= “dts03--143Butaco auxiliar biblioteca’
Cantidad esperada x Precio por unidad
O cantidad esperada Precio por unidad Divisa >
10 Unidad 69.230,77 CcoP
Adjudicada
. . 31.538.46 COP
o dts02--IVA
Cantidad esperada x Precio por unidad
[ Cantidad esperada Precio por unidad Divisa >

1 Unidad 131.538,46 COP

Adjudicada
Total B23.846,16 cop

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 5. Se abrird una nueva ventana donde se debera marcar la opcién “Nueva solicitud” vy,
luego, seleccionar “Siguiente”.

Ilustracion 70 Opcidn “Nueva Solicitud" y botdn "Siguiente"

Actuar conforme a la adjudicacion X

Seleccionar documentos para agregar adjudicaciones a

Solicitudes

Mueva solicitud

Contrato

[ Nuevo contrato

Cartalogo

O] Catdlogo nuevolexistente

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 6. Dar clic en “Siguiente” otra vez y al final saldra una ventana como la que se muestra
a continuacién. Deberd tomar nota y guardar el numero generado en “Nueva solicitud:
F#XXXXXX".
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Ilustracion 71 Final del proceso de seleccion del Proveedor

Actuar conforme a la adjudicacion

Documentos de adjudicacion relacionados

Dotaescol S.A.S. - #1019577

Nueva solicitud: #211892 - Carlos Arias

Fuente: Aplicativo Coupa

Paso 7. Con el niumero de Solicitud pueden continuar con el proceso en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano para colocar la Orden de Compra. El procedimiento para la Solicitud de
Compra se detalla en la Guia General de los Acuerdos Marco, tal cual como se indica en el
Capitulo 6 de esta Guia.

Ilustracion 72 Solicitud de Compra
. +Qué necesita? Q -

Fuente: Aplicativo Coupa

4.5. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacién Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como
ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacién es porque
requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse de bienes
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizaciéon. La cotizacién no obliga a la
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Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en
su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo
de la Entidad Compradora o a la Operacién Secundaria, el deber de la Entidad Compradora de
colocar la Orden de Compra al Proveedor que presenté el precio mas bajo en su cotizacién.
Este es un deber de la Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algin motivo,
deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco y el sistema de
presentacién de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar el cierre del evento de
cotizacién a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los
proveedores por la ventana de mensaje y por correo electrénico.

4.6. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacién establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual
en la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica y es la plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones de
las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de
Agregacion de Demanda, asi como la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las
operaciones que se realizan a través de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con
el principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente, en el enlace: Ordenés dercompra | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional
de Contratacion Publica en consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar
nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria
duplicando el registro y afectando la calidad de la informacién del sistema de compra y
contratacion publica.

La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden
de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad Compradora respecto
de la gestidn y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podrd asignar un numero interno de seguimiento documental o
archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacion, sin
gue esto implique que sea necesario publicar esta numeracién interna nuevamente en el
SECOP.
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5. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccidn de guias
y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marco.

6. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacidon de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la
oferta mas econdmica antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra, para lo
cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la
Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de
inmediato a la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente para el
tramite respectivo y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad
Compradora.

7. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las 6rdenes de compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco

gue Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marco.

8. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacién y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco en la
Clausula 13 en el siguiente enlace: AMP Acuerdo Marco De Precios (AMP/SDA) para el
Suministro de Materia Prima de Dotacion de Intendencia.

9. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacién de documentos adicionales en las érdenes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a
disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco.

10.MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA
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El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacién o liquidacién de la Orden de
Compra se encontrara en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), donde encontrara
material de apoyo para realizar este procedimiento. Colombia Compra Eficiente tiene a
disposicién el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-
orden-de-compra-entidad.

Ilustracion 73 Modificacion de las 6rdenes de compra

PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA

En el siguients formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Antes de realizar la solicitud de modificacién, ten en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Acuerdos Marco

Grandes superficies

Otros Instrumentos de
agregacion de demanda

£ Qué es la Tienda Virtual del

Estado Colombiano? a_ La salicitud tiene validez desde que fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
ejecucion

b. Recuerda que una orden de compra vencida sclamente acepta ser liquidada

Términos y Cendiciones

Solicitud de modificacion
de Orden de Compra

. La fecha de elaboracidn de la solicitud es tormada automaticamente por el sistema

d. La atencidn de las solicitudes es realizada en estricto orden de ragistro

e La adicién de la orden de compra no debe superar el 50% del valor inicial

f. Debes ser cuidadose al momento de ingresar decimales, ya que pueden alterar el valor final de tu orden de compra

g. Recuerde que el VA, AUy los gravdmenes adicionales deben ser capturados por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula automaticamente

h. Valida que tu correo elactrénico funcione correctamente y reciba comeos provenientes de:
solicitudes@colombiacompra.gov.co.

i. Reviza el video, la infografia y el manual antes de iniciar el trémite

Publicacién de documentos
en las Ordenes de Compra

) Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento:
Consulta los usuarios de su
Entidad Conoce &l paso a paso para hacer una modificacidn de una orden de compra

Descarga €l manual con todos los detalles para hacer una modificacién en linsa

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Declaro que he leido y entisnde las instrucciones para diligenciar la solicitud. *

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota 17: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de
la Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan
por escrito.

Por 1o anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la
Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion
y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a
partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del contrato, o eventualmente
un juez, se pronuncian sobre la ejecucién de las prestaciones, y sobre las circunstancias
presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuto la totalidad del valor
y la posterior liberacién del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma manera que
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cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para tal efecto y
los procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de Compra, todas
deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad
Compradora debe diligenciar el formato de modificacion, aclaracién, terminacion o liquidacion
de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato
adicional que diligencie la Entidad Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de
Compra que deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar
cerrada y liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en
estado (i)“pendiente de aprobacién”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos
estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segin corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(ii) Rechazada: registrar el <caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte), en la opcion “Crear caso - soporte Técnico”),
adjuntando un documento de solicitud de anulacién firmado por el Supervisor de la
Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nimero de la Orden de Compra
y los nimeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

11.FACTOR DE PONDERACION TECNICO ADICIONAL (CRITERIOS DE
SOSTENIBILIDAD)

Como factor técnico adicional para el presente proceso de seleccién, El puntaje obtenido es
aplicado por cada Lote y Categoria en el que presente oferta. Los documentos aportados por
el proponente para acreditar puntaje seran tenidos en cuenta en todos los lotes y categorias
en los que presente oferta. En la Tabla 5 se relacionan los criterios de evaluacion y su aplicacion
podra ser consultada en la clausula 7.2 del pliego de condiciones

Tabla 5 Factores de ponderacién técnico adicional
Numero Criterios de evaluacion

Factor Técnico No. 1 Vinculacion de Productores y/o Agricultores Campesinos

1 de Algodon y/o Pequefios productores de cuero.

2 Factor Técnico No. 2 Practicas de Economia Circula
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Factor Técnico No. 3 Encadenamiento con Microempresas en Transporte y
Logistica.
Inclusidn Mujeres en la Cadena Productiva
Fuente: Colombia Compra Eficiente

12.CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre
de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento de
decidir la colocacidon de érdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios. Es
preciso sefialar a las Entidades Compradoras que con el fin de identificar y establecer cuales
son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los documentos del
proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en que deben ser
acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota 18: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicé el acuerdo
marco de precios, no obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en
caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a una relacion de la operacion
principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones cambiantes de estas condiciones en el
transcurso del tiempo.

13.PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL (AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE
MATERIA PRIMA DE DOTACION DE INTENDENCIA.

1. éQué debo hacer para actualizar el usuario y contraseiia de TVEC debido a que
la persona que se encuentra alli registrada ya no se encuentra vinculada a
nuestra entidad?

R./ Se debe enviar a través del correo ventanillaunicaderadicacion@colombiacompra.gov.co
una carta firmada por el representante Legal con la solicitud del cambio con los datos del
nuevo usuario. (Nombre completo, cédula, teléfono de contacto y correo electronico). Se debe
anexar a la solicitud, cdmara de comercio de la entidad actualizada.

2. ¢éSi el elemento que requiero comprar no se encuentra en el catalogo, CCE
puede realizar inclusion de elementos?

R./ Tal como lo dispone la minuta del AMP, éste contempla la inclusién de elementos. No
obstante, éstos deben enmarcarse dentro del objeto del mecanismo y su alcance. Una vez
validado que si cumple con esta condicidn, se validara la inclusidén conforme al procedimiento
descrito en la minuta.

3. éLos precios del Catalogo son precios maximos?
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R./ Los del catalogo son precios “techo”. En tal sentido, los precios techo cumplen una funcién
instrumental dentro de la operacidon secundaria en tanto que sirven como limite maximo para
las cotizaciones que presenten los proveedores habilitados y como parametro de verificacion
dentro de los eventos de cotizacion. No obstante, dichos precios no sustituyen el deber de
planeacion de las entidades compradoras ni constituyen, por si mismos, una fuente Unica,
obligatoria o suficiente para estructurar el valor estimado de cada adquisicién. Por el contrario,
la determinacion del presupuesto oficial y de las condiciones econdmicas del proceso debe
estar soportada en un andlisis del sector elaborado conforme a las reglas de planeacion
contractual y a las fuentes de informacion pertinentes, comparables, trazables y actualizadas
gue resulten aplicables al caso concreto, conforme lo indica la Guia para la elaboracion de
Estudios del sector de la ANCP-CCE.

4. . ¢Qué documentos debe conocer y revisar la Entidad Compradora antes de
realizar una Solicitud de Cotizacion?

R./ La Entidad Compradora debe conocer y cumplir la totalidad de los documentos del AMP,
entre ellos:

El contrato del AMP.

El Catalogo.

El Simulador.

La Guia de Utilizacién.

Los términos y condiciones de la TVEC.

Los documentos del proceso CCENEG-087-01-2025.
Las ofertas de los proveedores adjudicados.

5. éQué ocurre si la Entidad Compradora tiene estampillas o gravamenes
territoriales?

R./ La Entidad Compradora debe incluir en la Solicitud de Cotizacion todos los gravamenes
adicionales aplicables, como estampillas u otros tributos territoriales. En caso de no incluirlos
inicialmente, deberd adicionar posteriormente la Orden de Compra por el valor
correspondiente.

6. éLos proveedores adjudicados son los mismos para todos los lotes?

R./ No. Cada lote y categoria cuenta con proveedores adjudicados especificos, los cuales
pueden consultarse en la minuta del AMP y en el Catalogo de la TVEC.

7. éLos bienes suministrados deben cumplir especificaciones técnicas?
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R./ Si. Los proveedores deben suministrar los bienes conforme a las especificaciones técnicas
establecidas en el Anexo Técnico, el pliego de condiciones y las ofertas presentadas dentro
del proceso CCENEG-087-01-2025.

14.FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Titulo del documento:

Guia de compra para entidades (AMP/SDA) para el
suministro de materia prima de dotacion de intendencia

Fecha de aprobacion:

27/05/2026

Area / Dependencia de
autoria:

Subdireccién de Negocios

Resumen / Objetivo de
contenido:

Orientar a las entidades en el proceso de compra, a través
del (AMP/SDA) para el suministro de materia prima de
dotacion de intendencia

Codigo de estandarizacion:

CCE-GAD-GI-95

Categoria / Tipo de

Guia
documento:
Aprobacion por: Yenny Liseth Pérez Olaya
Informacion adicional: NA
Serie documental segun Glia
TRD
Enlace de ubicacion
(():sgl;:cailfiq::I :::::nen:: AMP_ Acuerdo Marc_o [_)e Precios (_A,\MP/SDA) para el
: Suministro de Materia Prima de Dotacion de Intendencia
aloja o reposa el
documento)
2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
Adriana Josefa
Pérez Abshana Estructuradora
Elaboré 04/06/2026
Juan Rodriguez Administrador AMP
Borraez
Jairo Alonso Gest((;)r SIOdi%O T
Revisé Mendoza rado -~ 04/06/2026
Mendoza Subdlrecc_lon de
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Nota: Si la aprobacién se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
resolucién nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

z VERSION VIGENTE DEL
VERSION AJUSTES FECHA DOCUMENTO 01

Adriana Josefa

Pérez Abshana Estructuradora

SEIEEE , Administrador
Juan Rodriguez AMP
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la Guia . Gestor T1-15
Reviso 22010 "0 Subdireccién de
Mendoza Mendoza Negocios
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Aprobo R’ )
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