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INTRODUCCION

La presente guia busca apoyar a los Proveedores en la ejecucién del Acuerdo Marco
de Precios con atributos de sistema dindmico de adquisicion (AMP/SDA) para el
suministro de material pedagdgico para la primera infancia, preescolar y basica media
II. a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), en la segunda
generacion de este Acuerdo y desde el rol que tienen los Proveedores.

Es importante mencionar que esta guia contiene lineamientos en cuanto a la forma
de dar respuesta a las solicitudes de cotizacion realizadas por parte de las Entidades
Compradoras, de igual forma, esto se encuentra directamente ligado con las
obligaciones contractuales de los Proveedores de acuerdo con lo establecido en el
contrato del Acuerdo Marco nimero SNG-AMP-012-2026.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Acuerdo Marco de Precios con
atributos de sistema dinamico de adquisicién (AMP/SDA) para el suministro de
material pedagdgico para la primera infancia, preescolar y basica media II (Ver
enlace).

Nota: El Proveedor debera leer de forma detallada y completamente esta guia como
un soporte para dar respuesta a las solicitudes de cotizacion generadas por las
Entidades Compradoras.
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1. INFORMACION GENERAL

1.1. Numero del proceso de seleccion en SECOP II

Proceso de seleccion por licitaciéon publica No. CCENEG-086-01-2025 adelantado a
través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objetivo

Orientar a los proveedores adjudicados al Acuerdo Marco de Precios con atributos de
sistema dindmico de adquisicion (AMP/SDA) para el suministro de material
pedagdgico para la primera infancia, preescolar y basica media II sobre la ejecucién
de las 6rdenes de compra en las que han sido invitados a participar, utilizando los
aplicativos COUPA SUPPLIER en la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC
(TVEQ).

1.3. Alcance

Colombia Compra Eficiente pone a disposicion el Acuerdo Marco de Precios con
atributos de sistema dinamico de adquisicién (AMP/SDA) para el suministro de
material pedagdgico para la primera infancia, preescolar y basica media II un
aplicativo que ha sido desarrollado con el fin de registrar la informacion de
compradores y vendedores, permitir a los proveedores recibir eventos de cotizacion
para la generacién de o6rdenes de compra, cargar y descargar archivos con
especificaciones de los bienes o servicios ofertados, cargar y consultar facturas,
recibir informacién y/o solicitar aclaraciones por medio de la ventana de mensajes,
permitiendo realizar todas las actividades de manera facil y sencilla.

2. REGISTRO PROVEEDOR EN COUPA SUPPLIER

Los proveedores para realizar el registro de usuarios o informacién relacionada con el
ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia De Uso
Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicidn en el siguiente enlace, o el que se encuentre
vigente en la pagina web: (Ver Enlace)
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3. AGREGAR USUARIOS ADMINISTRADORES

El detalle para poder agregar usuarios administradores lo encontrara en la Guia De
Uso Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccidon de guias y manuales de
la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: (Ver Enlace)

4. CONSULTAR LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para poder consultar érdenes de compra lo encontrard en la Guia De Uso
Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccién de guias y manuales de la pagina
web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: (Ver Enlace).

5. CONSULTA Y ENVIO DE LA COPIA DE LAS FACTURAS

El detalle para poder consultar y enviar copias de las facturas lo encontrara en la Guia
De Uso Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccién de guias y manuales de
la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: (Ver Enlace)

6. SOLICITUD DE COTIZACION
6.1. Proceso de Cotizacion simulador (Excel)

Los siguientes pasos detallan el proceso que debe seguir el Proveedor para enviar una
cotizacidn a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC por medio de
la aplicacion Coupa supplier.

6.2. Solicitud de cotizacion

Cuando una Entidad Compradora genera una Solicitud de Cotizacion, el Proveedor
recibe una invitacién a cotizar, la cual es notificada a través del correo electrénico
registrado. Por favor, seguir los siguientes pasos:

Paso 1. Para visualizar el evento de cotizacion, el Proveedor debe hacer clic en el
botén “Ver evento”.
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Ilustracion 1 Correo invitacidn evento

L Colombia Compra Eficiente. p o - ordatorio: PRUEBA RFQ MATERIAL PEDAG... #203184
concluye en menos de 1 dia

Zscoupa
Proveedor BANCO COLOMEIA SA., Colombia Compra Eficiente le informa que ha sido
invitado al evento evento PRUEBA RFQ MATERIAL PEDAG... #203184.
Su nombre de usuario es GIOVANY.CANTOR+1@COLOMBIACOMPRA.GOV.CO_02
Hay facilidad en la participacion y la presentacion y todo se hace dentro del sistema. La
respuesta puede requerir formularios, archivos adjuntos, cotizaciones yfo descripciones de

productos o servicios.

Por favor, responda antes del Lunes, 06 Abril 2026 05:00 P. M. -05

< Desea participar mas tarde? £Necesita mas informacion?
Haga clic en el botén Tenge intencion de participar para que lo sepa e Haga clic n Ver Evento y sparecera la siguiente paginz del evento.
comprador.

Tengo la intencién de participar Declino participar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2. El paso anterior lo dirige a la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC
(Plataforma Coupa) donde el Proveedor debe ingresar el usuario y la contrasefa.

Ilustracion 2 TVEC (Plataforma Coupa)

Colombia Compra Eficiente

o por £xCOUpa

Iniciar sesion

Mombre de usuario o direccién de correo
electrénico

Contrasefia |

Iniciar sesion

Fuente: Aplicativo COUPA
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Paso 3. El Proveedor debe verificar primero el nimero del Evento a cotizar y la
“Informacién del evento”, luego marcar la casilla “Tengo intencidn de participar en
este evento”, aceptar los términos y condiciones y, posteriormente, hacer clic en el
botén “Enviar al propietario del evento”.

Ilustracion 3 Seleccidén de términos y condiciones

Segmento 1 - Regidn 8 - Evento 170355 e

& parte de Colombia Compra Eficiente pars parizipar en un evento de sourcing pars Segmento 1 - Region 8. Lz
parti resliza dentro del sistema. Ls respuests pusde requerir formularios, archivos adjuntos, cotizaciones de precios o

Si ha respandido a! nore enssie

(Tiene intencion de participar en este eventa?

||j Tengo intencién de participar en este evento
El com

. Aceptar los Términos y condiciones

Términos y condiciones zAcepta estos Terminos y condiciones?
coa-gad-idi-01_terminos_y_codiciones_de_uso_de_|a_twec_w3_13-07-2023 pdf ® si
C Ho

nviar al propietario del e
Mensajes instant.. @ ~ A _Infarmarian de eusntac v Racas nara A, Datns aditintne ds camnradnar

Fuente: Aplicativo COUPA

El sistema guardara automaticamente la intencién de participar en el evento y
mostrara una notificacion en la parte superior de la pagina en una franja color verde.

Ilustracion 4 Intencién de participacion en evento

Segmento 1 - Regidén 8 - Evento 170355 xcwo

La intencion de responder se guardo. »

Solicite su perfil para aumentar la confianza con los dientes actuales y futuros.

Fin del evento i'—‘ i

dias hrs

Fuente: Aplicativo COUPA

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica pag. 8
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-GAD-GI-92 V2 Fecha 25/05/2026



&
(s
Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA PROVEEDORES ACUERDO MARCO DE PRECIOS CON
ATRIBUTOS DE SISTEMA DINAMICO DE ADQUISICI()N (AMP/SDA) PARA
EL SUMINISTRO DE MATERIAL PEDAGOGICO PARA LA PRIMERA
INFANCIA, PREESCOLAR Y BASICA MEDIA II No. CCE-SNG-AMP-012-
2026

Nota: si el Proveedor no participa en (10) DIEZ eventos de cotizacion en el
término de un afio, contados a partir de la primera NO cotizacion, se procedera
con la aplicacion de la clausula penal contemplada en la clausula 20. La Entidad
Compradora debera informar dentro de los TRES (3) dias habiles siguientes al
evento de cotizacion al Supervisor del Acuerdo Marco/SDA por parte de Colombia
Compra Eficiente la no cotizacion por parte del Proveedor.

Paso 4. El Proveedor debe bajar para ir al apartado “Informacion de eventos y
bases para ofertar” y verificar la fecha de finalizacién del evento. Recuerde que el
Acuerdo Marco de Precios con atributos de sistema dindamico de adquisicion
(AMP/SDA) para el suministro de material pedagdgico para la primera infancia,
preescolar y basica media II establece en la minuta un tiempo de cotizacién en dias
habiles. La Entidad Compradora debe dar un plazo minimo de cotizacion de cinco (5)
dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha en que se llevd a
cabo la solicitud de cotizacion. Luego seleccionar en el botén “Ingresar respuesta”.

Ilustracion 5 Informacion del evento y botdn “Ingresar respuesta”

Informacion de eventos y Bases para Datos adjuntos de comprador
ofertar
El evento concluird a |3 hora de finalizacidn del mismo.
Las respuestas estan selladas hasta que concluya el evento.
El comprador puede optar adjudicar articulos individualmente
Plazo
ol -
Cdul Tl Findeleveno
28 04:22 America/Bogotz
Ingresar respuesta
Mensajes instant . @ ~

Fuente: Aplicativo COUPA
6.3. Descargar el simulador en formato Excel

Después de dar clic en el botdon “Ingresar respuesta” se abrird una nueva pestana “Mi
Respuesta”. El Proveedor debe descargar y guardar el Simulador Excel cargado en
la plataforma por la Entidad Compradora en la seccién “Datos adjuntos” .
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El formato de Solicitud de Cotizacidn es un archivo en Excel donde la Entidad
Compradora define las especificaciones de los bienes o servicios que planea adquirir.

Ilustracion 6 Descarga del Simulador Excel
PRUEBA RFQ MATERIAL PEDAGOGICO Il - Evento 203184 activo

pincecvenc [NEENRRE

cambios a este evento

Datos adjuntos
Proporcionade por Giavany Cantor Ortega Su respuesta

CDP Respuesta a CDP

Archivo acjunta

PLIEGO_1.PDI

ESTUDIOS PREVIOS Respuesta a ESTUDIOS PREVIOS
Archivo adjunto Archive adjunto
Boletin_Entérate_003 paf Agregar Archive
SIMULADOR EXCEL Respuesta a SIMULADOR EXCEL
Archivo adjunto Archivo adjunto
Simulador_AMP_Suministro_Material_P Agregar Archiv
Mensajes instan... . -~ * Revisé los cambios de este evento Importar de Excel Guardar borrador

Fuente: Colombia Compra Eficiente

6.4. Analizar Solicitud de Cotizacion

Después de descargar el archivo del Simulador Excel, hay que desbloquearlo haciendo
clic derecho, luego, seleccionar “propiedades” y marcar la casilla "Desbloquear” y, por
ultimo, seleccionar “aplicar” y “aceptar”.
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Ilustracion 7 Desbloquear archivo del Simulador Excel
: m Propiedades de dotacion_escolar3g_v2_03-07-2024_1
General Seguridad Detalles Versiones anteriores

[x] E dotacion_sscolarda_v2_03-07-2024_1

Tipo de archivo:  Hoia de caloulo habiltada para macros de Micn

Seabre con: [ Excel Cambiar...

Ubicacién: D:\Escritorio\Nueva carpeta (2)
Tamario: 1.84 MB (1.930.602 bytes)

Tamafio en -
disco: 1.84 MB (1.933.312 bytes)

Creado. viemes, 12 de julio de 2024, 9:53:3%9a.m.
Modificado viemes, 12 de julio de 2024, $:53:34a.m

Uimo acceso:  Hoy, 12 de juiio de 2024, hace 7 minutos

Aributos: (] Sololectura (] Oculto Avanzados

Sequidad:  Este archivo proviene de otro B Desbloquear
equipa y podia bloguearse para ;
ayudar a proteger este equipo.

Canceiar | | splcar
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al abrir el archivo del Simulador Excel, saldra una ADVERTENCIA DE SEGURIDAD y

hay que seleccionar “habilitar contenido”. El Proveedor debe revisar la hoja

“Cotizacion” para identificar el Segmento, la Regidn, direcciéon y zona de entrega, y

demas informacién importante suministrada por la Entidad Compradora.

Nota: Es deber de la Entidad Compradora describir el porcentaje del Gravamen
Adicional y su forma de Calculo en caso de que aplique.

Ilustracion 8 Simulador Excel

COTIZACION ) gepmremeno necona
—— i

o DNP
> L
ersi: 12710302028 Material Pedagogico Il

Informacién de la Entidad Compradora

23567853

30465125
A

Fecha de inicio Limitar solo a
B-CIENCIA Y LABORATORIO otimada 20/04/2026 (s

DIRECCION DE ENTREGA 1

ATLAKTIED

responder Ia solicitud de cotizacion

avenida oale 5055

00 am 3500 pm

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Subotal direccidn
7

SolCotizacion | ResCotizacion H |

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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6.5. Diligenciar la cotizacion

Para diligenciar el archivo del Simulador Excel enviado por la Entidad Compradora, el
proveedor debe dar clic en la lista desplegable, buscar y seleccionar su hombre.

Ilustracion 9 Seleccidén proveedor
EORIZACION (e

i 1- 2H0¥2026 Material Pedagagico Il

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: colambia compra eficiente 1234567893

Divoceion de la Entidad caroa 11 268 Bogoa
Nombre funcionario Comprador: Juan estebna Ruiz Teléfono de contacto: 3204651325

RFI: NIA

[ ER LA DELRNIELEY  20/04/2026 Limitar solo a Mipymes “

2gin
oveedor

Correo de comprador: juan@gmail com

Articulos Solicitud de Cotizacién

e — Region segmento 5-CIENCIA Y LABGRATORIO

Bilivar, Aléntico, Magdslena, La Guaiira, San Andres

PROVEEDOR

010. U.T. FF & T MATERIAL PEDAGOGICO 2025
019, INGFRACOL SAS

Zona 024, COMERCIALIZADORA SERLE.COM

038, JAIRO OSORIO CABALLERO

BARRANCUILLA

HOR2026 Dias

Direccién de entrega

Horario en el que se puede entregar (Dias y horas) 300.3m 3 500 pm

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez seleccionado el Proveedor, el archivo automaticamente traera los precios
techo para cada uno de los bienes o servicios solicitados por la Entidad Compradora
en el Simulador Excel.

Luego de esto y cuando el Proveedor esté listo para cotizar, debe digitar el porcentaje
de descuento que desea conceder para cada uno de los bienes o servicios con el fin
de presentar su oferta sobre el proceso.
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Ilustracion 10 Porcentaje descuento proveedor

,

o :
9 INGFRACOL SAS Region 5 | Estimado proveedor, &ste es el valor que debe ingresar en la
seccién “Articulos y servicios” dentro de la TVEC al responder

DIRECCION DE ENTREGA 1

la solicitud de cotizacién.

BARRANCUILLA

10R2026 m 60,00

ATLANTICO Municipio

Fecha estimada maxima

800 am 2 500 prn

Precio Maximo con
descuento

COMPLEMENTARIO DE REACTIVO 10 11 0 s 883296 10,00% $ 79.496,69 | $ 794.966,90
AMILLO'Y BOLA GRAVESANDE an $ 779379 50,00% $ 3896897 | $ 1.169.069,10
ALDEHIDO BENZOICO O BENZAIDEHIDO 40 $ 424328 30,00% $ 2970301 $ 1.188.120.40
$ 3.152.156 40

$ 598.909,72

$ 3.751.066,12

Total direcciones 3.152.156,40
IVA 598.909,72
Valor Total 3.751.066,12

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez diligencie la columna de descuento, el simulador aplicara los descuentos y el
Proveedor podra ver en la columna “Precio con Descuento” y la columna “Valor”, el
valor que esta ofertando para cada producto o servicio y el Valor Total de la cotizacidn.

Ilustracion 11 Valor total con descuento

BARRANCILILLA
TXOR2026 m 60,00
. Cantidad Precio Maximo Descuento g molcon
descuento

n $ 88.329,65 10.00% 3 79.496,69 | $ 794.966,90
0 $ 77.83793 50,00% 3 38.968,97 | $ 1.169.069,10
40 $ 4243287 30,00% 29.703,01 | $ 1.188.120,40
Subtotal direccion $ 3.152.156,40
IVA $ 598.909,72
Valor Total direccién $ 3.751.066,12

Total direcciones $ 3152 156,40
IVA 3 598.909,72
Valor Total $ 375106612

Fuente: Colombia Compra Eficiente

El Proveedor debe tener presente estos valores para digitarlos en la tienda al
momento de responder esta cotizacion. Adicionalmente debe guardar este archivo,
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pues debera cargarlo en la seccidén de “Mi Respuesta” en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano — TVEC al momento de cotizar.

6.6. Diligenciar cotizaciones en la Tienda Virtual

El Proveedor debe cargar el archivo del Simulador Excel predefinido por Colombia
Compra Eficiente con la cotizacién en la seccién de Datos adjuntos para
posteriormente dirigirse a la seccion de Articulos y Servicios.

Ilustracion 12 Cargue Cotizacion final del Simulador Excel

Datos adjuntos A
Proporcionado por Carlos Arias Su respuesta
SIMULADCR EXCEL Respuesta a SIMULADOR EXCEL
Instrucciones Archivo adjunto

Diliganciar sola Ia hoja "Cotizacién” Agregar Archivo

Archivo adjunto

dotacion_escolar3g_w2_03-07-2

Fuente: Aplicativo COUPA

En la seccién “Articulos y Servicios” el Proveedor debe diligenciar su cotizaciéon con
los valores indicados en el simulador, haciendo de esta, la oferta definitiva. El archivo
anexo es un documento soporte de la cotizacidn; sin embargo, el valor que prevalece
es el indicado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC.

Para cargar la cotizacién, el Proveedor debe diligenciar los campos para cada uno de
los articulos. Todos los valores diligenciados en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano - TVEC deben coincidir con los registrados en el archivo de Excel anexado
en la hoja “Cotizaciéon” del simulador.
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Ilustracion 13 Valores articulos cotizacién
Articulos y servicios

)
Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)
r — R . §02.307,70 COP
o "dis03--143Butaco auxiliar biblioteca
Zantidad esperada = Precio por unidad
>
Cantidad esperada * Precio por unidad * Divisa
10 Unidad 608.230,77 coP b
131.538,48 COP
o dis02-IVA
Cantidad esperada = Precio por unidad
>
Cantidad esperada * Precio por unidad * Divisa
1 Unidad 131.538.,48 COP b

Total  §23.846,16 cor

Fuente: Aplicativo COUPA
6.7. Enviar cotizacion

Para enviar la cotizacién el Proveedor debe hacer clic en el botén “Enviar respuesta”
el Proveedor puede actualizar su cotizacion dentro los cinco (5) dias habiles contados
a partir del dia habil siguiente a la fecha en que se llevd a cabo la solicitud de

cotizaciénpublicado por la Entidad Compradora en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano - TVEC.
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Ilustracién 14 “Bot6n Enviar respuesta” —

Proporcionada por Giovany Cantor Ortega Su respuesta

CDP Respuesta a CDP

Archivo adjunto Archivo adjunto

ESTUDIOS PREVIOS Respuesta a ESTUDIOS PREVIOS

Archivo adjunto Archivo adjunto

SIMULADOR EXCEL Respuesta a SIMULADOR EXCEL

Archivo adjunto Archivo adjunto

Formularios

Giovany Cantor Ortega no ha proporcionado ningln Formlarios para este evento

Articulos y servicios

Mensajes instan . -~ " Revisé los cambios de este evento Importar de Excel Guardar borrader

Fuente: Aplicativo COUPA

Nota: En caso de que el Proveedor desee guardar su respuesta antes de ser enviada
al comprador debera hacer clic en el botén "Guardar Borrador”, sin embargo, tenga
presente que la respuesta no sera enviada hasta que proceda en dar clic en el botdn
“"Enviar respuesta”.

Una vez enviada la cotizacién, el Proveedor debe validar el envio verificando que
aparece un recuadro verde en la parte superior de la pagina, indicando que fue
enviada satisfactoriamente al comprador. Adicional a esto, es recomendable que el
proveedor tenga presente el nimero de la respuesta, pues es el comprobante de que
la respuesta fue enviada.
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Ilustracion 15 Confirmacion envid respuesta

.. . seenssee
Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales y futuros.

> Fin del evenio

nformacion de evento  Mi respuesta

Fuente: Aplicativo COUPA
Del mismo modo, es posible verificar el envio de la respuesta ingresando a la Solicitud
de Cotizacién y bajar hasta el apartado “Historial”. En caso de no aparecer el envio,
debe verificar que todos los campos requeridos fueron diligenciados correctamente y
enviar nuevamente la cotizacién.

Ilustracion 16 Historial

121.538,46 COP

= dis02--IVA
Cantidad esperada x Precio por unidad
>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
1 Unidad 121.528.46 coP
Total 823.846,16 cor
L) Historial v

Dotaescol SAS ol 13107724 3 las 12:22 -05

Fuente: Aplicativo COUPA

6.8. Mensajes durante la Solicitud de Cotizacion

En la ventana "Mensajes instantaneos” ubicada en la parte inferior de la pantalla,
el Proveedor puede solicitar y recibir informacion de la Entidad Compradora o realizar
consultas sobre la Solicitud de Cotizacién. La recepcién de las consultas sera
notificada por el correo electrénico registrado.
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La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de la opcion “Mensajes” a
todos los Proveedores, sin importar el remitente original. En el caso que una Entidad
Compradora requiera anular o retractarse del proceso de cotizacién, debe
manifestarlo a través de la opcién “Mensajes”, justificando el motivo para cerrar el
proceso anticipadamente y deberd hacerlo a través de un Acto Administrativo
motivado.

Ilustracion 17 Ventana “Mensajes instantaneos”

PRUEBA RFQ MATERIAL PEDAGOGICO Il - Evento 203184 active

Respuesta a CDP

Archive adjunto

Respuesta a ESTUDIOS PREVIOS

Archivo adjunto

Revisé los cambios de este evento  Importar de Excel Guardar borrador

Fuente: Aplicativo COUPA

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que
un Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accién. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las
respuestas de cotizacidon una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un
nuevo evento con la informacidon corregida para que los Proveedores presenten su
cotizacién. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del
evento de Solicitud de Cotizacién corregido.

7. APOYO DE CAPACITACION

Teniendo en cuenta que los Proveedores fueron capacitados en cuanto al simulador y
operacién del Acuerdo Marco de Precios con atributos de sistema dinamico de

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 18
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-GAD-GI-92 V2 Fecha 25/05/2026



\:/
Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA PROVEEDORES ACUERDO MARCO DE PRECIOS CON
ATRIBUTOS DE SISTEMA DINAMICO DE ADQUISICI()N (AMP/SDA) PARA
EL SUMINISTRO DE MATERIAL PEDAGOGICO PARA LA PRIMERA
INFANCIA, PREESCOLAR Y BASICA MEDIA II No. CCE-SNG-AMP-012-
2026

adquisicion (AMP/SDA) para el suministro de material pedagdgico para la primera
infancia, preescolar y basica media II previo a la puesta de operacion del mismo como
un apoyo a los Proveedores, se establece adicionalmente, en caso de ser requerida la
de solicitar una nueva jornada, se solicitara a través de los correos electrénicos del
equipo administrador o debe remitirse al siguiente enlace de la Mesa de Servicio
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte, o comunicarse
a las siguientes lineas de atencién con las que dispone Colombia Compra Eficiente:
01 8000 520 808 o (601) 745 6788 en Bogota, D.C.

8. PERFECCIONAMIENTO DE LAS ORDENES DE COMPRA

Una vez sea colocada la orden de compra al Proveedor que cotizé el menor valor, el
Proveedor debera constituir la garantia de la respectiva orden de compra a favor de
la Entidad Compradora de acuerdo con lo indicado en la respectiva clausula del
contrato.

9. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para proveedores del Acuerdo Marco de Precios con
atributos de sistema dindmico de adquisicion (AMP/SDA)
para el suministro de material pedagdgico para la primera
infancia, preescolar y basica media II

Fecha de aprobacion: 25/05/2026

Area / Dependencia de autoria: Subdirecciéon de Negocios

Orientar a los Proveedores en el proceso de compra, a través
Acuerdo Marco de Precios con atributos de sistema dindmico de
adquisicion (AMP/SDA) para el suministro de material

Titulo del documento:

Resumen / Objetivo de

EapEp pedagogico para la primera infancia, preescolar y basica media
11

Coédigo de estandarizacion: CCE-GAD-GI-92

Categoria / Tipo de documento: Guia

Aprobacién por: Yenny Liseth Pérez Olaya

Informacion adicional: NA

Serie documental segiin TRD Carpeta No. 034. nombre carpeta: guia del AMP

AMP CON ATRIBUTOS DE SISTEMA DINAMICO DE
Enlace de ubicacién original del ADQUISICION (AMP/SDA) PARA EL SUMINISTRO DE MATERIAL
documento (especifique donde PEDAGOGICO PARA LA PRIMERA INFANCIA, PREESCOLAR Y
se aloja o reposa el documento) BASICA MEDIA II No. CCE-SNG-AMP-012- 2026 - ANCP
Colombia Compra Eficiente
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2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
Adriana Josefa Pérez Abogada estructuradora
Elaboroé Adshana Subdireccién de Negocios 25/05/2026 A o SR
Gestor Cddigo T1 Grado
e Sergio Andrés Pefia 15 Subdireccién de 77
ST Aristizabal Negocios 25/05/2026 %
Aprobo venny glz(i/t: PErez  subdirectora de Negocios 25/05/2026 %&@%
Nota: Si la aprobacién se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
resolucién numero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.
CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO
2 VERSION VIGENTE DEL
VERSION AJUSTES FECHA DOCUMENTO 02
Abogada
P Adriana Josefa Pérez estructuradora
Elaboro Adshana Subdireccion de
iy Negocios
Creacion de la
01 , 06/04/2026 . . ~ Gestor T1-15
Guia - Sergio Andrés Pefia . >
Reviso Aristizabal Subdlrecc]on de
Negocios
z Yenny Liseth Pérez Subdirectora de
Aprobo Olaya Negocios
Abogada
Adriana Josefa Pérez estructuradora
Elaboro Adshana Subdireccidon de
Negocios
Actualizacién
02 nombre del 25/05/2026 Gestor T1-15
mecanismo Revisé Sergio Andrés Pefia Subdireccidon de
Aristizabal Negocios
Aprobé Yenny Liseth Pérez Subdirectora de
P Olaya Negocios
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 20

Colombia Compra Eficiente
Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia
Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600

Cddigo: CCE-GAD-GI-92 V2 Fecha 25/05/2026



