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MI MERCADO POPULAR

Es un mddulo de la Tienda Virtual del Estado de Colombiano a través del cual
las entidades estatales pueden adquirir bienes y servicios provistos por
actores de la economia popular de todo el territorio nacional, hasta por el
monto de su minima cuantia. Permite poner en operacién Mecanismos de
Agregacion de Demanda que funcionen como Sistemas Dindmicos de
Adquisicion. El principal requisito para poder ser proveedor en Mi Mercado
Popular es que tu unidad econdmica tenga el tamano de Microempresa, lo
cual podra ser validado con el Registro Mercantil (para el caso de personas
naturales) o el Certificado de Existencia y Representacion Legal (para el
caso de personas juridicas).
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1. INTRODUCCION

Este instructivo tiene como objetivo proporcionar un paso a paso detallado
para el ingreso y registro de proveedores en la plataforma Mi Mercado
Popular de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente del Gobierno de Colombia.

2. ACCESO A LA PAGINA PRINCIPAL

Registrate en la plataforma Mi Mercado Popular para participar como
proveedor del Estado en Instrumentos de Agregaciéon de Demanda.

A. Abre tu navegador de internet.

B. Ingresa la URL: www.mimercadopopular.gov.co

C. Hazclic en el enlace "Mi Mercado Popular" ubicado en la barra de
navegacion principal.

Tlustracidén 1 Registro como Proveedor en Mi Mercado Popular

% Mi Mercado Popular MAD/Catélogos Transparencia Oportunidades Ingresa

éHaces parte de la Economia
Popular?

Registrate en la plataforma Mi Mercado Popular para participar como
proveedor del Estado en Mecanismos de Agregacion de Demanda

éQué son los Mecanismos de Agregacién de Demanda (MAD)?

Son un instrumento previsto en la Ley para que las Entidades Estatales adquieran bienes
y servicios provistos por empresas de todo el territorio nacional.

3. ACCESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a la plataforma ingresa tu correo electrénico, y consulta en tu
bandeja de entrada el cédigo de verificacion.
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Tlustracién 2 Ingreso de Correo Electrénico y Cédigo de verificacidon
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Proveedor, registrate en

Mi Mercado Popular
Para acceder a la plataforma, ingresa tu correo electronico.

Recibir@s un codigo de verificacion en tu bandeja de entrada
para confirmar tu acceso

Correo electrénico

Has click aqui si ya estas registrado

A. Revisatucorreo electronico donderecibirds un cédigo de verificacion.
B. Sinorecibes el correo en unos minutos, revisa la carpeta de spam o

correo no deseado.
Tlustracién 3 Cddigo de Verificacion

iCodigo enviado!

Escribe a continuacion el cédigo de verificacion que llegd
al COrreo: Commim s @ s mail.com

Escribe el codigo:

C. Ingresa el cédigoy por ultimo dale continuar.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 5
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

4. CREACION DE CUENTA

Proceso de verificacion de la cuenta mediante el correo electronico.

Tlustracién 4 Informacion Personal

Correo electrénico*

eduardoszw628@gmail.com

Nombre*

[Eduurdo ]

Apellido*

[ Beltran ]
Numero de celular*

[ 3133241693 1
Contrasena*

Minimo un numero

Minimo una mayuscula

Minimo un caracter especial

Validar contrasena*

A. NOMBRE

Descripcion: Ingresa tu nombre completo como figura en tu documento
de identidad.
Instrucciones:

- Localiza el campo etiquetado como "Nombre".

- Escribe tu nombre completo sin utilizar abreviaturas.

B. APELLIDOS

Descripcion: Ingresa tus apellidos completos tal como aparecen en tu
documento de identidad.

Instrucciones:
- Encuentra el campo etiquetado como "Apellidos".
- Escribe tus apellidos completos, asegurandote de no omitir
ninguno.
C. CELULAR
Descripcion: Proporciona un numero de teléfono mévil valido que pueda
ser utilizado para contactarte.
Instrucciones:
- Busca el campo etiquetado como "Celular".
- Ingresa tu namero de celular
- Verifica que el nUmero ingresado esté correcto y activo.

D. CONTRASENA

Descripcion: Crea una contrasefia segura que utilizaras para acceder a
tu cuenta en la plataforma.
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Instrucciones:

- Dirigete al campo etiquetado como "Contrasefia".

- Crea una contrasefia que contenga al menos 8 caracteres,
incluyendo una combinacién de letras mayusculas y minusculas,
numeros y simbolos.

- Ingresa la contrasefa nuevamente en el campo de confirmacién
para asegurarte de que coincide.

Tips Importantes:

eNombre y Apellidos: Asegurate de ingresar tu nombre y apellidos
tal como aparecen en tu documento de identidad oficial para evitar
discrepancias.

eNUmero de Celular: Usa un nimero de celular al cual tengas acceso
constante, ya que puede ser utilizado para comunicaciones
importantes y verificaciones.

eContrasena Segura: Crea una contrasefia fuerte y no la compartas
con nadie. Se recomienda utilizar un gestor de contrasenas para
recordar la informacién de manera segura.

Valida tu contrasefia y haz clic en "Continuar”.

5. INGRESA LOS DATOS DE TU EMPRESA

Completa el formulario con la informacién detallada de tu empresa en la
plataforma Mi Mercado Popular de Colombia Compra Eficiente.

Tlustracién 5 Datos Empresariales

e Datos de la empresa

[J soy mujer

Cédula del representante legal*®

Razbn social*

[TINTAS & TINTAS ]

NIT* Dv*

(o )

Departamento*

[ BOGOTA D.C. v ]
Ciudad*
[BOGOTA D.C. v J
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Completa los campos requeridos: cédula del representante
legal, razon social, NIT, Departamento, Ciudad, Direccion y
teléfono.

e Cédula del representante legal

e Ingresa la Razon Social de tu empresa tal como aparece en el
registro mercantil o certificado de existencia y representacion legal
(En caso de que te presentes como un proponente plurall ingresa
el Nombre completo de la unién temporal o consorcio).

e NIT (Numero de Identificacién Tributaria):

e Escribe el NIT de tu empresa sin puntos ni guiones y el nUumero de
verificacion.

e Direccién de la Empresa: Proporciona la direccién fisica completa
de tu empresa, incluyendo calle, numero, ciudad y departamento.

e Teléfono de Contacto: Introduce un nimero de teléfono valido
donde se pueda contactar a la empresa.

e Continuar: Haz clic en el botén "Continuar" para completar el
registro.

Tips Importantes:

e Exactitud de Datos: Asegurate de que toda la informacion
proporcionada sea precisa y esté actualizada para evitar demoras
en la aprobacion.

e Revisidn: Revisa cuidadosamente cada campo antes de enviar el
formulario para evitar errores.

6. INGRESA LOS DATOS DE TU EMPRESA

Completa el formulario con la informacién detallada de tu empresa en la
plataforma Mi Mercado Popular de Colombia Compra Eficiente.
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Ilustracién 6 Seleccion de Tipo de Proveedor

Ciudad*

[BOGOTI\ D.C. v ]
Direccion®

[CR 97#1C - 24 ]
Teléfono*

ipo de proveedor*

Proponente Persona Natural

Registro Mercantil o Cédula de Ciudadania

Registro Mercantil o Cédula de Ciudadania

2. Subir archivo

Solo se permiten archivos PDF, peso maximo 6MB

Acepto términos y condiciones

Elegir el Tipo de Proveedor:

Selecciona la opcidon que corresponda a tu condicidn entre las
siguientes categorias:

e Persona Natural: Selecciona esta opcidn si estas registrandote
como un proponente singular que ofrece servicios o productos a titulo
personal.

e Persona Juridica: Elige esta opcion si tu empresa esta legalmente
constituida como una asociacién, como una corporacion o sociedad
por acciones.

e Union Temporal: Marca esta opcidén si tu registro es en colaboracion
temporal con otra persona natural (Microempresa) o juridica
(Microempresa) para un proyecto especifico, presentandote como un
proponente plural.
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e Consorcio: Selecciona esta opcidn si estas registrandote como parte
de una asociacion formal y duradera de varias Microempresas para
realizar proyectos en conjunto, presentdandote como un proponente
plural.

7. AGREGA LOS DOCUEMENTOS PARA VALIDAR TU INSCRIPCION

Adjunta tu registro mercantil o Certificado de existencia y
representacion legal; para validar tu inscripcién, dale guardary
continuar.

Ilustracion 7 Anexo de documentos de inscripcién

Agrega los documentos para validar tu inscripcion

ASOPAGOS.pdf |—_|¢ m

Registro Mercantil

A continuacion, se presenta el siguiente mensaje de confirmacién de
registro exitoso, con este se culmina el proceso de registro de tu cuenta
de Proveedor.

Ilustracién 8 Registro Exitoso

m Mi Mercado Popular

(@) ¢Quétipo de proveedor soy?

(@ Sube tus documentos Gracias por completar esta parte del proceso.

rificacion de tus documentos esta en tramite, te !
ear

(3@ Inscripcién en proceso
Adin no d d te a
estar atento a nuestros canales oficiales.

() Guardary salir

Tips Importantes:

e Revisar Requisitos: Asegurate de tener todos los documentos
necesarios antes de comenzar el registro.

e Seguridad: Usauna contrasefa seguray Unica para tu cuenta.

e Contacto: Encasode problemas, contacta al soporte técnico de
Colombia Compra Eficiente.
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte

¢ Actualizacion de Informacidn: Mantén actualizada la informacion
de tu empresa en la plataforma.
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Este instructivo estd disefado para ser claro y conciso, con
imagenes y pasos detallados para guiar al usuario en cada etapa
del proceso.

Siguiendo estos pasos, podras registrarte correctamente como
proveedor en Mi Mercado Popular de Colombia Compra Eficiente,
facilitando tu participacién en procesos de contratacion publica
en Colombia hasta por el monto de la minima cuantia de las
entidades estatales.

Cambio de estado del proveedor

Después de enviar tu solicitud y completar todos los requisitos,
recibiras un correo electrénico de Mi Mercado Popular confirmando
la aprobacién de tu estado a Proveedor.

Ilustracion 9 Cambio de estado del Proveedor

grz:mﬁéﬂ

ey IRy S Ty gew Gewae

[Mi Mercado Popular] Cambio de estado del proveedor - 2024-06-0421:19:24
2 <mimercadopopular@colombiacompra.gov.co>
(O martes, 04 de junio de 2724 16:19:29

El estado del proveedor fue actualizado:
Aprobado

Cambio de estado del proveedor

8. ACCESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a la plataforma Mi Mercado Popular siga las siguientes
instrucciones:
e Accede a la plataforma utilizando tus credenciales.
e Instrucciones:
Dirigete a la pagina. www.mimercadopopular.gov.co
e Hazclic en "Ingresa" en la esquina superior derecha
del mend.
Introduce tu usuario y contrasefa.
e Haz clic en "Ingresar" para acceder a tu cuenta.
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9. ACCESO A INSTRUMENTOS DE AGRAGACION DE DEMANDA DE MI
MERCADO POPULAR.

Identifica y selecciona el Instrumento de Agregacién de Demanda

disponible para participar, de acuerdo con el objeto social de tu
empresa.

Ilustracion 10 Seleccidon del Catalogo al que desea presentarse

#& Mi Mercado Popular © onve

Aseoy limpieza, Jardineria, Fumi.. 2028°2007

1AD Consumibles de Impresion

Instrucciones:

Una vez ingresado en la plataforma, seras dirigido al panel principal.

En el panel principal, busca la tarjeta correspondiente al

"Instrumento de Agregacion de Demanda" para el cual puedes aplicar
segun tu objeto social.

La tarjeta estara destacada y mostrara informacion basica sobre el
instrumento.

Participacion en el Instrumento:

Sigue las instrucciones para enviar tu propuesta o registro segun lo
indicado en la plataforma.
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Ilustracién 11Registro de Proveedor en el Catalogo Seleccionado

%5 Mi Mercado Popular

»
& SDA - Productos de Papeleria |

@ Registro disponible
B
Catizac

£l Mecanismo de Agregacion de bemanda estd habilitado para registro. Por favor, registrese en el MAD y en
los catalogos correspondientes.

iones.

s

55555

SDA - Productos de Papeleria

Instrumento de Agregacion de Demanda (1AD) - Sistema Dindmico de Adquisicion (SDA) para la
compraventa o suministro y distribucion de productos de papeleria.

Documentos del proceso

Nombre Descripcién

Invitacién Pablica Invitacion Pablica Descargar

10.DELIGENCIAMIENTO DOCUMENTOS DEL PROCESO

A continuacién, encontraras los documentos del proceso, los cuales deberas
descargar, leer detenidamente para comprender todos los requisitos y
condiciones, diligenciar con la informacion solicitada de manera precisa y
completa, y posteriormente cargar en la parte inferior de esta pagina para
completar tu inscripcidn y participacion.
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Tlustracién 12 Diligenciamiento de documentos

Descripcion

D la persona natural o del
representante kegal. En
caso dic wniones
tempaoraies (UT) a
consarci, die codo uno do
los indcgronkes.

Registra merconti
{persono naturo)
Cenificado de Existencia
{persono ridica), a de
canformacian de UT o
Cansarcio [Ancior registros
merconbles de nb\:gmnb\:s]

Firmado par persana
ratwol representante kegol
o opoderoda.

Firmado par persana
ratwnl representante kegol
o opoderoda. En caso oo
UT o consorcio, por ooda
uno oe los intogronics.

Firmado par persana
ratunl, representante legol
o opaderoda. Integrantes
de UT a cansarcia

Mirimea dos (2]
certiticociones de contratos
relocionodas can
comercializocien de
obrmenios o clementos do
oseo

Fegistra de Deudares
Alimentarias Morasos
hittps: | www.redom.gov.caf

Fecha Estado Farmmta
a0z 2028 i
i COMPLETADD Hia
a0z 2026

COMFLETADD | | download
09:21:30
02021026

COMFAETADD | | download
I B
0z 02 2028

COMPLETADD
g download
U030 | e rane d
B8 ownload
URI03[I03E | e Hia
093216
a0z 2028

i COMPLETADD Hia

i B B

downlozad Descargar

upload Aneaxor

download Deecangar

upload Amssor

downlozad Descargar

[sommess swevon
=
Coovmonsowoos
(o o
Coommess woos
[ o s
=
(o s
(oommoss oo
[ o o
oo v

upload Amneaor

download Descargar

upload Amssor

download Descangar

upload Amssor

download Descangar

Compiatar regletro

Aseglrate de seguir todas las instrucciones y verificar que toda la
informacién y documentacién esté correcta antes de cargar los archivos.

Da clic en completar registro.

Una vez se complete el registro y cumpla con los requisitos su estado
pasara aprobado.
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Ilustracién 13 Estado aprobado con el cumplimento de requisitos

SOA - Producios de Popeleria

V' Suempresahasido aprobada

SDA - Productos de Papeleria

(1aD) - sie dquisicion (SDA) porala

Documento obligatorios para el registro

Nombre Descripcién Formato

Catélogos

==

11.CATALOGO DE PRODUCTO DE INSTRUMENTO DE AGREGACION DE
DEMANDA.

A continuacién, encontraras el catalogo del producto del Instrumento
de Agregacion de Demanda.

Ilustracion 14 Seleccion del catalogo para anexar la oferta

Docurmentos del proceso
Hombre Descripcion

rvitocidn Piblica Invitacisn Pablica

Descargar
EDF EC# Descongor
Docurmenta abligatorios para el registro
Normbre Descripeion Formtba
Farmono de obsarodionss Formalo de obsereaciones
G ¢ |
Catdlogos
Cotalege Anexo
ﬂ Cotdlogo Anexo
= |

Una vez ingrese al catdlogo debe registrarse en el catdlogo y en la parte
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inferior se encuentra una lista detallada de los productos requeridos.
Ilustracion 15 Presentacién de precios de los ftems

Registro

Registrase en el catalogo

Sube los Docurr y requisitos habilit para el registro

Mo hay Documentos y requisitos habilitantes para el ragistro.

Afade los productos del catalogo

Nota

Los productos serdn anadidos una vez cotice el valor y suba los
documentos en caso de ser requerido.

CALCULADORA

Valor del producto™

0,00

@ Detalle

Silicona en Barra

Valor del producto™

0,00

etalie

Una vez llene sus precios y se evallen en el registro, su estado cambiara
Aprobado.

Debes revisar cuidadosamente cada item y agregar el precio de tu oferta
inicial en el campo correspondiente para cada producto. Asegurate de que
los precios ofrecidos sean competitivos y reflejen con precisién los costos y
condiciones de tu propuesta.
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12.ENVIO DE OFERTA ECONOMICA

Ilustracién 16 Cambio de estado Aprobado, cumplimiento de oferta

2

=
MAD

® Una vez revisada la informacion aportada, Colombia Compra Eficiente le informa que su registro ha sido
aprobado.

Catdlogo Anexo

v Suregistro ha sido aprobada

Cotizaciones

Ordenes de
compra

53

salir

TS OO UTTONOS BN OT Caaoge

= Tus productos en el catalogo

4

]

2
2
Cl
3
»
2

<
3
2
v

EPROGRAF

Catdlogo Anexo

Catélogo Anexo

Documentos del proceso

El catdlogo no cuenta con Documentos del proceso.

Siguiendo estos pasos, tu informacion serd recibida por Colombia Compra
Eficiente, quien evaluara cada uno de los documentos que presentaste y la
oferta econdémica de cada uno de los productos del catalogo.

Si tos documentos y oferta estan correctamente presentados recibirds una
notificacidn por correo electrénico en el que se te informara tu cambio de
estado a Proveedor Aprobado. En caso de que alguno o varios de los
documentos, o tus precios presenten alguna anomalia respecto a los precios
del mercado, la notificacidon que recibiras te indicara qué documento (s) o
precio (s) deben ser subsanados, por lo que tu estado sera Proveedor
Rechazado.

Mi Mercado Popular, es una herramienta que facilita la participacion de
proveedores en procesos de contratacion y compras publicas que permite
identificar mas oportunidades de negocio para los participes de la economia
popular y las MIPYME, obteniendo informacion de las oportunidades de
negocio, los Mecanismos de Agregaciéon de Demanda o Catalogos que se
encuentran publicados; genera menos costos en lo que corresponde a
papeleria e impresion, ahorro en desplazamiento, acceso a los resultados de
los procesos de contratacion y compras publicas. Por ultimo, incrementa la
eficiencia y eficacia, permitiendo la comunicacién en linea entre los posibles
proveedores y la Entidad Estatal, genera una biblioteca de documentos
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almacenando toda la informacién, permite la presentacién de ofertas en linea
y suscribir ordenes de compra, dandole cumplimiento a la ley 2294 de 2023
“"POR EL CUAL SE EXPIDE EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2022- 2026
“"COLOMBIA POTENCIA MUNDIAL DE LA VIDA".

13. MESA DE SERVICIO

Comuniquese con la Mesa de Servicio para resolver cualquier inquietud:

Linea Bogota: Linea Nacional:
Q +57 601 795 6600 01 8000 520808

+57 601 745 6788

v Canal de PQRSD:
’. .‘ https://www.colombiacompra.gov.co/pqgrsd

PQRSD: ventanillaunicaderadicacion@colombiacompra.gov.co

n Solucién en linea:
l- https://www.colombiacompra.gov.co/soporte
—_——
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