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1. INTRODUCCION

La Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente como ente rector en materia
de contratacion Publica, tiene como funcién crear politicas que sirvan de guia a los administradores de
compras permitiendo evaluar y monitorear el desempefo del Sistema generando mayor transparencia
en las compras. En aras de cumplir los objetivos orientados a la organizacién y articulacién en los
procesos de compras y contratacidn publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y
optimizacion de los recursos del Estado, la Agencia trabaja en diferentes estrategias que permiten el
fortalecimiento de la gestidn documental de la entidad.

Por lo anterior, es preciso contar con un instrumento archivistico el cual permita identificar y priorizar
metas y objetivos, que garanticen la adecuada administracion de la informacién en la entidad, con esta
finalidad se actualiza el Plan Institucional de Archivos PINAR, este instrumento permite la articulacion
con los diferentes planes de la entidad, entre los cuales se destaca el Plan Estratégico Institucional, Planes
de Accidén entre otros.

El PINAR se encuentra definido dentro de la normatividad Nacional en el Decreto 1080 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” en su articulo 2.8.2.5.8 que
lo enmarca como uno de los instrumentos para desarrollar la gestion documental en las instituciones
publicas, propendiendo por la asignacion de recursos destinados a la gestion documental y la
administracién de archivos, adicionalmente a lo establecido en la Ley 594 de 2000 — Ley General de
Archivos en sus articulos 4 al 6 que contempla las actividades de planeacién como esenciales para el
desarrollo de los archivos publicos.

De acuerdo con lo anterior, el Plan Institucional de Archivos -PINAR- de la Agencia Nacional de
Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente -ANCP- CCE-, se actualiza con el fin de identificar los
proyectos enfocados a la gestién documental y la administracion de archivos que contribuyan al
fortalecimiento institucional y el acceso a la informacion por parte de los usuarios, tanto internos, como
externos, apoyando estratégicamente a los pilares incluidos en el plan de desarrollo.

2. CONTEXTO ESTRATEGICO

El Plan Institucional de Archivos -PINAR- se ejecutard durante las vigencias 2023-2026, priorizando los
puntos criticos de los cuales se derivaran los proyectos estratégicos a ejecutar durante el periodo en

mencion.
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Mediante el Decreto 4170 de 2011; Art.2 “La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente como ente rector tiene como objetivo desarrollar e impulsar politicas publicas y
herramientas, orientadas a la organizacion y articulacién, de los participes en los procesos de compras y
contratacién publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacién de los
recursos del Estado”. Asi mismo y con el fin de fortalecer su estructura organica desde el afio 2021 la
Agencia ha promovido cambios estructurales a través de la Resolucion No 062 de 2021 de 03 de marzo
de 2021“Por la cual se sustituye y deroga la Resolucion 211 de 2020", Resolucién No. 076 de 2021 de 10
de marzo de 2021” "Por la cual se modifica la conformacion de los grupos internos de trabajo en la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-y se dictan otras disposiciones",
Resolucién No. 427 de 2021 de 09 de diciembre de 2021 "Por la cual se constituye y deroga la Resolucion
062 del 03 de marzo del 2021" y Resolucion No. 152 de 2022 de 28 de marzo de 2022 “mediante la cual
establecié la creacion y modificacién de Grupos Internos de Trabajo — GIT” a quienes se les asigno
funciones especificas; en consecuencia, el organigrama para su ubicacién y denominacién de estos GIT,
es el siguiente:

DIRECCION GENERAL

. Gl Gestien Financier
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Comunicaciones Estratégicas \G:D - > 1 o1 Coastin ce Takenio
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s "
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G et Conmetul Asutes
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(] Azeacian al Cudadana

@ o b

Subdireccion Subdireccién de
de Negocios Gestién Contractual
@[ Egr&:su;:ﬂ?s de ] @[ Relataria ] @ [ Flangacidn TI I Olésf:_\;laxdo:o
J ‘Contraacion Estatal
Administracion de Estudios AL Gl
@l IAD Y AMP @[ Cg,—l:cgptg; l @ Ind orrneidn &
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Procesos
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Seguimionts, Cifras @ Mermas y
@ v Estadisticas de ia Reglamantos Sistemas de
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llustracién 1: Organigrama ANCP -CCE

*G.l: Grupo Interno de Trabajo

2.1 Mision.
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La Agencia Nacional de Contratacidn Publica — Colombia Compra Eficiente (ANCPCCE) es el ente rector
en materia de contratacion publica, su objetivo es desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas
para los procesos de compra y contratacion estatal con el fin de generar mayor eficiencia transparencia y

optimizacion de los recursos del estado.

2.2 Vision.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (ANCP- CCE) en 2022 serd
reconocida como la Autoridad en el Sistema de Compra y Contratacion Publica y referente normativo,
que fortalece la confianza de los actores del mercado; por sus practicas de transparencia y
anticorrupcion; por apropiar estandares que optimizan el valor publico a través de modelos de
agregacion de demanda; por fomentar la participacion competitiva e inclusion; por la adopcion de
practicas de incremento de capacidades; por la aplicacidn de nuevas tecnologias; y por la innovacion y
mejora continua en los procesos de compra y contratacién publica.

3. METODOLOGIA PARA LA FORMULACION DEL PINAR.

La metodologia empleada para la realizacion, implementacidn y seguimiento del PINAR esta basada en
el Manual Formulacion del Plan Institucional de Archivos - PINAR (Colombia. Archivo General de la
Nacidn, 2014), teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8., con el
fin de lograr la alineacién de la gestidn documental y la administracidn de archivos, con la mision y
estrategias de la entidad.

El desarrollo de la metodologia de planeacidon estratégica tuvo en cuenta las siguientes fases:

Identificacion de la situacién actual (Anexo 1- Diagndstico integral de archivo)
Definicion de aspectos criticos

Priorizacién de aspectos criticos y ejes articuladores

Objetivos Estratégicos Plan Institucional de Archivos —PINAR-

Proyectos estratégicos

Mapa de Ruta -PINAR

Herramientas de seguimiento y control —PINAR-

Nou,s,wnNpeE

Teniendo en cuenta lo establecido por el Archivo General de la Nacién, se procedié a evaluar el nivel
de impacto de los aspectos criticos por medio del analisis de los siguientes Ejes Articuladores:
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1. Administracién de Archivos: Involucra aspectos de la infraestructura, el presupuesto, la
normatividad y la politica, los procesos y los procedimientos y el personal.

2. Acceso ala Informacion: Comprende aspectos como la transparencia, la participacién y el servicio
al ciudadano, y la organizacién documental.

3. Preservacion de la Informacidn: Incluye aspectos como la conservacién y el almacenamiento de
informacién.

4. Aspectos tecnolégicos y de seguridad: Abarca aspectos como la seguridad de la informacion y la
infraestructura tecnoldgica.

5. Fortalecimiento y articulacion: Involucra aspectos como la armonizacion de la gestion

documental con otros modelos de gestion.

3.1 Identificacion de la situacion actual

La Secretaria General en cabeza del Grupo de Gestién Documental de la ANCP-CCE puso en marcha el
proyecto encaminado a implementar un Sistema de Gestidn de Documentos Electrénicos de Archivo -
SGDEA, considerando que su produccion documental se refleja en un alto nimero de documentos en
soportes electronicos, para lo cual se cuenta con un grupo base que llevara a cabo el levantamiento de
informacién que reflejard el diagndstico integral de archivos de cada una de las dependencias de la
entidad, en todos los niveles jerarquicos. En cumplimiento de la normatividad archivistica vigente y
conforme a la metodologia formuladas por el Archivo General de la Nacién.”

Por lo anterior, fue necesario tener como referencia diferentes documentos que sirvieron como insumo
para la correcta identificacion de los aspectos criticos, entre los cuales se destacan el Plan Estratégico
Institucional 2019-2022, el Plan de Accidn Institucional 2022 que identifica as actividades a desarrollar
con relacién a la gestiéon documental, el Plan Institucional de Archivos vigencias 2020 a 2022,
adicionalmente se realizd actualizacion del Diagndstico Integral de Archivos (Anexo1l) dado que es insumo
indispensable para la actualizacién del PINAR ya que permite determinar la situacidn actual de la entidad
en cuanto a la administracion de archivos y gestion documental.

Asi mismo, a continuacidn, se realiza una descripcion detallada de los instrumentos archivisticos
aprobados y su estado.

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
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INSTRUMENTO ESTADO OBSERVACIONES
ARCHIVISTICO

Versidon 01: Aprobado | la ANCP-CCE radico la version definitiva el 19-06-2019, segun
Clasificacion Convalidado oficio 1-2019-07265
Documental - CCD el &Iele}

Versién 02: Se | Se actualiza de acuerdo con el cambio de estructura organica
encuentra en i dada a través de la Resolucién 152 de 2022
actualizacion

Versidon 01: Aprobado | Se realizd la aprobacién de este instrumento bajo Resolucidn
Retencidén Convalidado 1018 de 2016, “Por la cual se aprueban las TRD”
Documental (TRD) §AXeleJej¥:Ielo]

Versién 02: Se | Se actualiza de acuerdo con el cambio de estructura organica
encuentra en i dada a través de la Resolucién 152 de 2022
actualizacion

Programa Versidn Se realizé la aprobaciéon del Programa de Gestion Documental
Gestidn Aprobada 2016-2019 bajo Comité Directivo e Institucional de Desarrollo
Documental Administrativo. 31 de mayo de 2016

(PGD) Versidn Aprobada | Se realizé la aprobacion del Programa de Gestion Documental
2019-2020 bajo Comité Institucional de Gestiéon y Desempeiio, mediante
acta N° 8 del 10 de mayo de 2019, Adopcidn a través de la
Resolucién 144 de 2020.

Versién Aprobada | Se realizo adopcidn a través de la Resolucion 186 de 2021.
2021-2022

Version Actualizacidn Se encuentra en proceso de actualizacién este instrumento

archivistico.
HETE NI EIN \Version Aprobada | Aprobado bajo acta N° 15 del 31 de mayo de 2016 del Comité
de Archivos de la JPAekIS Directivo y de Desarrollo Administrativo — Comité de Archivo.
Entidad (PINAR) Versién Aprobada | Aprobado bajo acta N° 11 del 15 de mayo de 2017 del Comité
2017 Directivo y de Desarrollo Administrativo — Comité de Archivo.
Versién Aprobada | No se identifica acta de aprobacion
2018
Versién Aprobada | Aprobado bajo acta N° 03 del 27 de febrero de 2019 del Comité
2019 Institucional de Desempefio
Versién Aprobada | Aprobado 22 de diciembre de 2020 del Comité Institucional de
2020-2022 Desempefio
Actualizacion Se realizard actualizacién de este instrumento para vigencia
2022-2026
Inventarios Archivos de Gestidn: Se encuentran en desarrollo en cada uno de los archivos de
documentales gestion, esta informacion fue divulgada en mayo de 2022.
E? DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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INSTRUMENTO | ESTADO OBSERVACIONES
ARCHIVISTICO

Archivo Central:

Se cuenta con el inventario correspondiente a la
documentacion que custodia el grupo de gestién documental,
realizada a través de traslados documentales.

Elaboracion Se realizara actualizacion de este instrumento teniendo como
base la TRD versién 2

Versién Aprobada Se presentod ante Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Tabla de Control bajo acta N° 08 del 10 de mayo de 2019.

de acceso

Se realiza actualizacion en la vigencia 2022 de este instrumento,
, de acuerdo con la actualizacion de la TRD
odelo de ., Se presentd ante Comité Institucional de Gestidn y Desempefiio
.. Versién Aprobada . R
requisitos para la bajo acta N° 01 del 24 al 28 de enero de 2019

Actualizacion

gestion de

documentos o Se realiza actualizacidn en la vigencia 2022 de este
s Actualizacion .

electronicos instrumento

Tabla 1: Estado actual de los Instrumentos Archivisticos

3.2 definicion aspectos criticos

Una vez identificada la situacidn actual en la ANCP-CCE, y realizado el andlisis del Diagnostico Integral de
Archivos se puede identificar algunos aspectos criticos que impactan las actividades relacionadas con la
funcién archivistica, como se evidencia a continuacion:
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Colombia Compra Eficiente
IDENTIFICACION ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS CRITICOS RIESGOS
1 No hay estandares para la produccién de documentacion Posibilidad de incurrir en Perdida
electrdnica, ni de documentos en medios especiales que de Informacion, y de la memoria
contemplen aspectos legales, funcionales y administrativos institucional debido a la falta de
estandares en la produccion
electrénica
2 Falta Implementacién y adopcién de los instrumentos Posibilidad de incurrir en
Archivisticos incumplimientos en la
normatividad archivistica,
generando sanciones por parte
de los entes de control
3 No se evidencia implementacion de los programas especificos Posibilidad de incurrir en Perdida
del Programa de Gestién Documental PGD de Informacién, y de la memoria
institucional por no implementar
los programas especificos del
PGD
4 No se evidencian lineamientos para la normalizacion, Posibilidad de incurrir en la
almacenamiento y disposicién de documentos en soportes perdida y el Deterioro de las
como CDs, discos duros u otros formatos diferentes al papel unidades de almacenamiento.
5 No se han definido lineamientos para el nombramiento de | Posibilidad de incurrir en perdida
documentos electrénicos que estan siendo almacenados en el | de informacién debido a que no
SharePoint de la entidad, de forma que todas las dependencias i se cuentan con lineamientos para
empleen la misma estructura semdantica el nombrado de los documentos
electrénicos.
6 Aunque se realizan procesos de traslado de documentos en la | Posibilidad de incurrir en
entidad, no se estan respetando los tiempos de retencién | incumplimientos en la
asignados en el instrumento, por lo que se estan trasladando { normatividad archivistica,
documentos en etapa activa, usando de manera errada el { generando sanciones por parte
concepto de transferencias primarias. de los entes de control
7 No se han realizado transferencias documentales secundarias Posibilidad de incurrir en
por parte del archivo central incumplimientos en la
normatividad archivistica,
generando sanciones por parte
de los entes de control

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION
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8 No se evidencio existencia de medidores de temperatura, Posibilidad de incurrir en el
humedad relativa, luminiscencia, entre otros en los depésitos deterioro de la informacién
de archivo central, asi como los archivos de gestion. debido a no contar con los

instrumentos que permiten
mediar las condiciones
ambientales para los archivos

9 No se cuenta con el desarrollo y la implementacién de un | Posibilidad de incurrir en la
Sistema de Gestidon de Documentos Electréonicos de Archivo - i perdida de la informacién
SGDEA- validando la respectiva matriz del modelo de requisitos i generada en soporte electrdnico,
para la gestion de documentos electrénicos de archivo — | por no contar con un SGDEA que
MOREQ- permita su correcto
almacenamiento

Tabla 2: Identificacion de Aspectos Criticos

3.3 Priorizacidn de los aspectos criticos y ejes articuladores

Una vez identificados los aspectos criticos y sus riesgos, los cuales se derivan del andlisis realizado por el
equipo de trabajo, se establece la relacién directa entre los aspectos criticos identificados y los ejes
articuladores, una vez realizado este andlisis el cual se encuentra discriminado en el Anexo 2: Metodologia
para la formulaciéon del Pinar, y dando cumplimiento a la Ley 594 de 2000. La siguiente tabla evidencia la
priorizacion de los aspectos criticos, teniendo en cuenta una escala de valoracion equivalente a 1 con
importancia baja y 10 con importancia alta, arrojando como resultado lo siguiente:

PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

ASPECTOS i dearchivos | Informacion dela | Tecnoldgicosy | vy Articulacion

CRITICOS | - informacion de Seguridad

No se cuenta con
el desarrollo y la
implementacion
de un Sistema de
Gestién de
Documentos
Electronicos de
Archivo -SGDEA-
validando la
respectiva matriz
del modelo de
requisitos para la

gestion de
documentos
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PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES
i Administracion | Accesoala | Preservacion | Aspectos : Fortalecimiento
ASPECTOS | dearchivos | Informacién | dela | Tecnoldgicosy |y Articulacion

CRITICOS . informacion de Seguridad

electrénicos de
archivo -
MOREQ-

No se evidencia
implementacién de

los programas

2 especificos del 8 8 10 10 10 46
Programa de
Gestion

Documental PGD
No hay estandares
para la produccién
de documentacion
electrénica, ni de
documentos en
medios especiales
que contemplen
aspectos legales,
funcionales y
administrativos
Aunque se realizan
procesos de
traslado de
documentos en la
entidad, no se
estan respetando
los tiempos de
retencion
asignados en el
instrumento, por lo
que se  estan
trasladando
documentos en
etapa activa,
usando de manera
errada el concepto
de transferencias
primarias.

Falta
Implementacién y
5 adopcién de los 7 7 8 9 9 40
instrumentos
Archivisticos

No se evidencian
lineamientos para
la  normalizacion,
almacenamiento y
disposicion de
documentos en
soportes como
CDs, discos duros u
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PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

i Administracion | Accesoala | Preservacion | Aspectos : Fortalecimiento
ASPECTOS | dearchivos | Informacién | dela | Tecnoldgicosy |y Articulacion

CRITICOS i informacion de Seguridad

otros formatos
diferentes al papel
No se han definido
lineamientos para
el nombramiento
de documentos
electrénicos  que
estan siendo
almacenados en el
SharePoint de la
entidad, de forma
que todas las
dependencias
empleen la misma
estructura
semantica

No se han realizado
transferencias
documentales
secundarias  por
parte del archivo

AAAAAAAAAAAAA central

No se evidencio
existencia de
medidores de
temperatura,

humedad relativa,

9 luminiscencia, 5 4 9 1 7 26

entre otros en los
depésitos de

archivo central, asi
como los archivos

VVVVV § de gestion.
72 69 91 78 89
Tabla 3: Priorizacién de aspectos criticos y ejes articuladores
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3.4 Vision estratégica del plan institucional de archivos -pinar-.

Se realiza la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR-, en el cual se da cumplimiento a la
normatividad archivistica, asi mismo esta actualizacidon se enmarca en desarrollar de manera eficiente los
procesos de la gestion documental, integrando lineamientos relacionados con la preservacion,
conservacion y acceso a la informacidn de acuerdo con las necesidades actuales de la ANCP-CCE.

Por lo anterior, y una vez identificados los aspectos criticos de la ANCP-CCE se establece como vision
estratégica “Avanzar en el proceso de consolidacién de la implementacién del SGDEA para la ANCP-CCE, y
convertir a la institucion en el 2026 en un referente frente a la conformacién, manejo y disposicién de la
documentacién electrénica y de todos los parametros de la Gestion Documental a ese nivel, para todas las
demas instituciones publicas del pais”

3.5 Formulacidén de objetivos.

Con Relacidn a los aspectos criticos identificados en contraste con los ejes articuladores se obtuvo
como resultado diferentes objetivos, de los cuales se derivan los proyectos que deberdn
ejecutarse por la ANCP-CCE, obteniendo como resultado la siguiente informacién:

ASPECTO CRITICO OBJETIVOS

PLANES / PROYECTOS
01-Implementacion y/o
fortalecimiento de un
sistema de informacién
automatizado para la
gestion documental, bajo el
modelo del Sistema de
Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo

No se cuenta con el desarrollo y la
implementacién de un Sistema de i Realizar la implementacién o mejora de un
Gestion de Documentos Electrdnicos i Sistema de Gestion de Documentos
de Archivo -SGDEA- validando lai Electronicos de  Archivo para la
respectiva matriz del modelo de|automatizacién de los procesos de la Gestidon
requisitos para la gestién de i Documental, administracion de Archivos vy
documentos electrénicos de archivo — i Preservacién de la informacién a largo plazo

MOREQ- (SGDEA) en la Agencia
Implementar y hacer seguimiento de los
Programas Especificos del PGD en el que se i 02- Implementacion vy
No se evidencia implementacién de los | oriente la ejecucién de los procesos vy iseguimiento a los
programas especificos del Programa i procedimientos de gestion documental yiProgramas Especificos del
de Gestion Documental PGD archivisticos, desde la produccién hasta la | Programa de Gestién
disposicion final de los documentos en:Documental —-PGD-
soporte fisico y/o electrénico.
E;; 55 E?SJ:PEEL?_ ANEACION Agencia Nacional de Contratacion Pablica Colombia Compra Eiicier‘lte
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ASPECTO CRITICO

OBIJETIVOS

gencia Macional de Contratacién Puhllca

|I|II|I1
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Implementar y hacer seguimiento de los

PLANES / PROYECTOS

No hay estandares para la produccion ;| Programas Especificos del PGD en el que se | 02- Implementacion vy

de documentacion electrdénica, ni deioriente la ejecucién de los procesos vy iseguimiento a los

documentos en medios especiales que | procedimientos de gestién documental y i Programas Especificos del

contemplen aspectos legales, | archivisticos, desde la produccién hasta la i Programa de Gestién

funcionales y administrativos disposicion final de los documentos en i Documental -PGD-
soporte fisico y/o electrénico.

Aunque se realizan procesos de

traslado de documentos en la entidad,
no se estan respetando los tiempos de
retencion asignados en el instrumento,
por lo que se estan trasladando
documentos en etapa activa, usando
de manera errada el concepto de
transferencias primarias.

Ejecutar los planes de transferencias
primarias y secundarias aplicando los
procesos de descripcion documental

04- Plan de Transferencias
documentales

Falta Implementaciéon y adopcion de
los instrumentos Archivisticos

Aprobar y adoptar los instrumentos
archivisticos garantizando la integridad vy
recuperacién del patrimonio documental

05-implementacién de
instrumentos archivisticos

No se evidencian lineamientos para la
normalizacién, almacenamiento vy
disposicion de documentos en
soportes como CDs, discos duros u
otros formatos diferentes al papel

Elaborar el Sistema Integrado de
Conservacién y realizar la implementacién
del Plan de Conservacion Documental y el
Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

06-Elaborar e implementar
el Sistema Integrado de
Conservacién junto con el
plan de Conservacidon vy
preservacién Digital a largo
plazo

No se han definido lineamientos para

Implementar y hacer seguimiento de los

el nombramiento de documentos i Programas Especificos del PGD en el que se {02- Implementacién 'y
electrénicos que estdn siendo i oriente la ejecucién de los procesos vy iseguimiento a los
almacenados en el SharePoint de la i procedimientos de gestién documental y i Programas Especificos del
entidad, de forma que todas lasiarchivisticos, desde la produccién hasta la i Programa de Gestién
dependencias empleen la misma | disposicién final de los documentos en i Documental —-PGD-
estructura semdntica soporte fisico y/o electrénico.
No se han realizado transferencias | Ejecutar el plan de transferencias primarias y .
. . . 04-Plan Transferencias
documentales secundarias por parte i secundarias aplicando los procesos de
. s documentales
del archivo central descripcion documental
. . . . 06-Elaborar e implementar
No se evidencio existencia de . .
Elaborar el Sistema Integrado deiel Sistema Integrado de

medidores de temperatura, humedad
relativa, luminiscencia, entre otros en
los depdsitos de archivo central, asi
como los archivos de gestion.

Conservacién y realizar la implementacién
del Plan de Conservacion Documental y el
Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

Conservacién junto con el
plan de Conservacidon vy
preservacién Digital a largo
plazo

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION

Tabla 4 Formulacidn de Objetivo

Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente
Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

i W ColombIBCOMPra gov.co

Versién: 06 | Cédigo:

CCE-GDO-PL-01

| Fecha:

20 DE SEPTIEMBRE DE 2022

Pagina 14 de 23 |




PLAN NSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR encia Nacional de Contratacion Puhllca

M TS
|

CODIGO: CCE-GDO-PL-01
Colombia Compra Eficiente

VERSION: 6 DEL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2022

4. PROYECTOS ESTRATEGICOS -PINAR-.

Una vez definidos, valorados y priorizados los aspectos criticos con relacidn a los ejes articuladores, se
realiza la identificacidn de los proyectos estratégicos a desarrollar durante la administracion como se listan
a continuacion:

4.1 PROYECTO ESTRATEGICO N° 1: Implementacion y/o fortalecimiento de un sistema de
informacion automatizado para la gestion documental, bajo el modelo del Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA) en la Agencia

Proyecto 1 01 Implementacion y/o fortalecimiento de un sistema de informacién automatizado
para la gestion documental, bajo el modelo del Sistema de Gestion de Documentos
 Electronicos de Archivo (SGDEA) en la Agencia
Realizar la implementacion o mejora de un Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo para la automatizacién de los procesos de la Gestion Documental, administracion de
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV Archivos y Preservacion de la informacién a largo plazo.

Alcance Aplica a todos los documentos producidos y recibidos en formato electrénico por cada una de
las dependencias de la ANCP-CCE, en el ejercicio de sus funciones y responsabilidades asignadas,
desde la produccion o recepcidn del documento en ambientes electrénicos hasta su disposicién
final, teniendo en cuenta lo estipulado en del decreto 1080 de 2015.

Metas Adquirir Sistema de Gestidon de Documentos Electrénicos de Archivo

Eje Aspectos Tecnoldgicos y de Seguridad

Responsable Secretaria General- -G. | -Gestion Documental
Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico

Recursos Humanos: Equipo interdisciplinario Ingenieros de sistemas, archivistas
Tecnoldgicos: Herramienta Tecnoldgica

Indicador Cumplimiento del plan de trabajo establecido

(o] JIS(IL MM NUmero de actividades ejecutadas/ total de actividades programas * 100
Indicador

Tabla 5: Proyecto 1

4.2 PROYECTO ESTRATEGICO N° 2: Implementacidn y seguimiento a los Programas Especificos
del Programa de Gestion Documental —PGD-

Proyecto 2 Implementacion y seguimiento a los Programas Especificos del Programa de

Gestion Documental —PGD-
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Objetivo | Implementar y hacer seguimiento de los Programas Especificos del PGD en el que
egule y oriente la ejecucion de los procesos y procedimientos de gestion documental
archivisticos, desde la produccion hasta la disposicion final de los documentos en
oporte fisico y/o electrénico.

El Programa de Gestion Documental - PGD estd definido para toda la documentacion
in importar el tipo de soporte (fisico, electronico) producida y recibida por la ANCP-
CCE en el desarrollo de sus funciones, a lo largo de su ciclo vital con el fin de mejorar
el acceso y uso de la informacién por parte de la ciudadania.

| Desarrollar el Programa de Gestion Documental - PGD
| Comprende todos los ejes:

Administracidn de Archivos

Acceso a la Informacion

Preservacién de la Informacion

Aspectos Tecnoldgicos y de Seguridad
Fortalecimiento y Articulacién

ecretaria General- -G. | -Gestion Documental
ubdireccion de Informacién y Desarrollo Tecnoldgico

| Humanos: Profesionales Archivistas, Ingeniero de Sistemas

Porcentaje de avance del Programa de Gestion Documental

etivo del Indica Medir el porcentaje de cumplimiento de las actividades propuestas en la
mplementaciéon del Programa de Gestién Documental PGD, de acuerdo con el
ronograma previsto.

Numero de socializaciones realizadas / nimero de socializaciones programadas * 100

Actividades programadas / Actividades ejecutadas * 100
Tabla 6: Proyecto 2

4.3 Proyecto estratégico n° 3: plan de transferencias documentales

Proyecto 3 Plan de Transferencias Documentales

Ejecutar los planes de transferencias primarias y secundarias aplicando los procesos
de descripcion documental i
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Alcance Aplicar los tiempos descritos en la TRD, con el fin de realizar los procesos de
| transferencias primarias y secundarias.

i Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de Gestion al Archivo Central y
| realizar transferencias Secundarias al Archivo General de la Nacién.

i Administracion de Archivos
| Preservacion de la Informacidn

Secretaria General -G. | -Gestion Documental
Humanos: Profesional Archivista, Auxiliares de Archivo

Porcentaje de transferencias realizadas

Medir el porcentaje de transferencias primarias y secundarias realizadas.
Numero de transferencias primarias ejecutadas/Numero de transferencias

programadas * 100

ENumero de transferencias secundarias ejecutadas/Total de Transferencias
| programadas *100

Tabla 7:Proyecto 4

4.4 Proyecto estratégico n° 4: implementacion instrumentos archivisticos.

Proyecto 4 Implementacidn instrumentos archivisticos

Aprobar y adoptar los instrumentos archivisticos ante las instancias correspondientes
dado que estos garantizan la integridad y recuperacion del patrimonio documental.

Realizar la aprobacion de los instrumentos archivisticos con el fin de dar cumplimiento
| ala normatividad vigente.

Aprobacion de los instrumentos archivisticos con el fin de realizar la implementacién
| de estos.

Administracion de Archivos

Acceso a la Informacién

| Preservacion de la Informacion
Aspectos Tecnoldgicos y de Seguridad
| Fortalecimiento y Articulacién

Responsable Secretaria General -G. | -Gestién Documental
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Recursos Humanos

Porcentaje de aprobacién de los instrumentos

Medir el porcentaje de aprobacidn de los instrumentos archivisticos.

Tabla 8: Proyecto 5

4.5 PROYECTO ESTRATEGICO N° 5: Elaborar e implementar el Sistema Integrado de
Conservacion junto con el plan de Conservacion y preservacion Digital a largo plazo.

Proyecto 5 Elaborar e implementar el Sistema Integrado de Conservacidn junto con el
plan de Conservacién y preservacién Digital a largo plazo

Elaborar el Sistema Integrado de Conservacién y realizar la implementacién del Plan
de Conservacién Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.

Alcance El Sistema Integrado de Conservacion -Sic- cuenta con el Plan de Conservacién
Documental que tiene como propdsito minimizar la probabilidad de aparicién de
ndicadores de deterioro en los diferentes soportes documentales fisicos y analogos
discos opticos) utilizados por la entidad, y el Plan de Preservacién Digital a Largo
Plazo, que abarca los documentos electrénicos, nativos digitales y/o digitalizados de
rchivo con disposicidon final de Conservacion Total con tiempos de retencién
uperiores a diez (10) afios en las Tablas de Retenciéon Documental —TRD.

Definir la linea de accion frente a la permanencia de la informacidon contenida en
ormatos fisicos y/o anédlogos y acceso a los formatos electrénicos, nativos digitales y
o digitalizados.

Preservacion de la Informacion

ecretaria General -G. | -Gestion Documental

i Humanos (Restaurador de Bienes Muebles)
Tecnoldgicos
Econdmicos

Porcentaje de cumplimiento del Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacién Digital a largo plazo del Sistema Integrado de Conservacion -SIC-

etivo del Indica Realizar el control y seguimiento en la ejecucién de los planes de Conservacion y
preservacién de acuerdo con el cronograma / plan de trabajo

Numero de actividades ejecutadas/ total de actividades programas * 100

Tabla 9: Proyecto 6
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5. MAPA DE RUTA -PINAR-.

A través de la esta herramienta se puede identificar el tiempo en él que se desarrollaran los proyectos
identificados para la ANCP-CCE, estos cuentan con una asignacién de tiempo a corto, mediano y largo
plazo para las vigencias 2022-2026. Es pertinente contar con el seguimiento de cada uno de los proyectos
establecido, dado su extensidn es necesario visualizarla a través del Anexo 02 Matriz Metodologia para la
Formulacion del Pinar.

6. HERRAMIENTAS DE SEGUIMIENTO Y CONTROL -PINAR-.

Para realizar un seguimiento y control de la ejecucién de los proyectos, la ANCP-CCE, adoptd la
herramienta de seguimiento descrita en el “Manual formulacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR-
“la cual permitira realizar la medicién de los indicadores establecidos de manera trimestral. En el Anexo
02 Matriz Metodologia para la Formulacion del Pinar se encuentra el detalle de cada uno de los indicadores
establecidos en cada proyecto.
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Anexol: Diagnostico Integral de Archivos
Anexo 2: Matriz Metodologia para la Formulacién del Pinar

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION ‘
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contenido: e Decreto 1080 de 2015. Decreto Unico del sector cultura.
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Programa de Gestién Documental y Articulo 17, Sistemas de

informacion.
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