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INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO - ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION (AGN).
(Tercer Seguimiento — Trimestral con corte a octubre 15 de 2025)

La Asesora Experta con Funciones de Control Interno y su equipo de trabajo, en concordancia
con lo establecido en la Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones”,
realizaron el seguimiento correspondiente a la vigencia 2024, en relaciéon con el cumplimiento
de la Ley 1712 de 2014 y ley 594 del 2000, Decreto, ley 2150 de 1995, Resolucién 1519 de
2020 de MINTIC, por parte de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente (ANCP-CCE). Este seguimiento fue efectuado a través de la verificacidon y evaluacién
de las acciones y compromisos con base en la formulacion del plan de mejoramiento en
respuesta al informe de la visita de Vigilancia e inspeccidon realizada por el Archivo General de
la nacién durante la vigencia 2024.

Asi mismo, en atencién a la comunicaciéon No. 1-2025-00869 - Radicado No. AGN-2-2025-
00780, donde el Archivo General de la Nacidon ordend el cumplimiento de los objetivos y
actividades establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) de la Agencia Nacional
De Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente - ANCP-CCE., indicando:

“lo consagrado en el paragrafo 2 del articulo 2.8.8.3.6 del Decreto 1080 de 2015, se reitera la
obligacién de la remision trimestral de los informes de seguimiento al PMA por parte del Jefe de
Control Interno de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente -
ANCP-CCE o quién haga sus veces, con los respectivos soportes que evidencien el cumplimiento
de las acciones establecidas...”

Con base en la informacion suministrada mediante comunicacion interna por parte del grupo de
Gestiéon Documental Control Interno realizd el seguimiento y evaluacidon de los avances y
soportes presentados a cada una de las tareas, por parte del grupo de Gestién Documental, asi:

“Tercer Informe de Avance de Actividades Trimestral — del 15 de julio al 14 de octubre de 2025,
correspondiente al Plan de Mejoramiento del Archivo General de la Nacidon (PMA).:
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Hallazgo N° 1.

Tablas de Retencion Documental-TRD y Cuadros de Clasificacion Documental: Incumple
con lo establecido en la seccidn 4 del acuerdo 001 de 2024.

Tarea N° 1. Actualizar y ajustar de la propuesta de TRD, como resultado de las mesas de
trabajo con el AGN, aprobadas por Comité extraordinario Institucional de Gestion y Desempefio
de fecha 16 al 18 de agosto del 2022.

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 02 de enero del 2025 y finaliza el 30 de septiembre
del 2025.

Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025.
Estado de ejecucion: Ejecucion / Actividad reportada en el informe correspondiente al II
trimestre de 2025.

En continuidad con el proceso de actualizacion y ajuste de las Tablas de Retencién Documental
version 2.0, se llevé a cabo la mesa técnica No. 12, celebrada el 19 de septiembre de 2025, en
la cual se formularon observaciones tanto a las TRD como al Cuadro de Clasificacion Documental
(CCD).

Durante el periodo comprendido entre julio y octubre de 2025, se desarrollaron las siguientes
actividades destacadas:

1. Cargue de la informacion correspondiente a las TRD versidn 2.0 ante el Archivo General de
la Nacién el 26 de mayo de 2025.

2. Incorporacion de ajustes derivados de la revisidon técnica No. 11 efectuada por el evaluador
asignado.

Es importante precisar que esta actividad fue programada en el PMA con fecha de finalizacion
para el 30 de septiembre de 2025, la cual se encuentra en estado EJECUCION, al presentar el
producto, ajustes de TRD al AGN Segun mesas de trabajo que se vienen adelantando (Actas de
mesa de trabajo).

No obstante, debido a la dinamica de las mesas de trabajo adelantadas con el AGN y a la
programacién de las sesiones técnicas por parte de dicha entidad, el proceso de evaluacién y
convalidaciéon ha superado los plazos inicialmente establecidos.

Aun asi, se resalta que todas las actividades, ajustes y entregas requeridas por el AGN se han
realizado dentro de los tiempos definidos en las mesas técnicas y conforme a la programacién
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oficial de cada sesion, garantizando el cumplimiento oportuno de los compromisos asumidos
por la Agencia.

El anexo 001 acta mesa de trabajo, corresponde a la mesa técnica de trabajo adelantada el 19
de septiembre del 2025 con el AGN, acta enviada por el evaluador Angel Alberto Mora del AGN
para observaciones por parte de la Entidad el 30 de septiembre, lo cual fue devuelto con
observaciones por parte de Gestién Documental el 10 de octubre del 2025, soporte correo Acta
° 12, mesa de trabajo.

Evidencias:

Anexo 001 Acta mesa técnica #12 AGN-CEE.pdf
Correo_Acta No 12_Mesa de trabajo_revisidn de ajustes.pdf

Seguimiento Control Interno:

Desde el enfoque de control interno, se verifico que la actividad de actualizacién de las Tablas
de Retencién Documental (TRD) version 2.0, aunque fue registrada como cumplida en el PMA
al 30 de septiembre de 2025, aun se encuentra en proceso de validacion por parte del Archivo
General de la Nacion (AGN). Se resalta una adecuada trazabilidad en las acciones realizadas,
como el cargue de la informacion, incorporacion de ajustes técnicos y participacion en las mesas
técnicas. La dependencia de los tiempos establecidos por el AGN ha extendido el cierre formal
del proceso, situacidn que ha sido atendida mediante la entrega oportuna de productos
conforme a las actas y programacion oficial. Se recomienda mantener actualizada la
documentacién de soporte y realizar seguimiento continuo hasta la finalizacidon del proceso
convalidado por el AGN.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (90%)
Tarea N° 2: Presentar las TRD para iniciar el proceso de evaluacién y convalidacion ante el
Comité evaluador del AGN.

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 01 de octubre del 2025 y finaliza el 30 de diciembre
del 2025.

Descripcion de los avances:
Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025.

Estado de ejecucion: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II
trimestre de 2025.
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Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
gue respalda su ejecucion. La revision incluyd la validacion de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constatd que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 3: Solicitar el Registro de Series y Subseries - RUSD TRD Version 2 y Cuadros de
Clasificacion Documental del proceso de actualizacién de TRD Version 2, por parte de la ANCP-
CCE

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 02 de enero del 2026 y finaliza el 28 de febrero
del 2026.

Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: En ejecucion.

Durante el periodo comprendido entre julio y octubre de 2025, la Agencia avanzd en el proceso
de actualizacion y ajuste de las Tablas de Retencidn Documental version 2.0, dando continuidad
a las acciones desarrolladas en las mesas técnicas con el AGN. Se efectud la mesa técnica No.
12, en la que se analizaron las observaciones formuladas al Cuadro de Clasificacion Documental
y a las TRD, y se incorporaron los ajustes derivados de la revision técnica No. 11. La entidad ha
cumplido oportunamente con las actividades programadas y con la entrega de los insumos
requeridos, manteniendo el proceso dentro de los tiempos definidos por el AGN. Sin embargo,
la vaIidac[én final por parte del AGN continla en curso, por lo que la radicacion formal del
Registro Unico de Series y Subseries Documentales (RUSD) se encuentra pendiente y sera
ejecutada una vez se emita el aval correspondiente.

Seguimiento Control Interno:

Se revido un adecuado seguimiento y cumplimiento por parte de la Agencia en relacion con el
proceso de actualizacion de las Tablas de Retencidn Documental (TRD) version 2.0,
destacandose la participacidon en las mesas técnicas con el AGN y la incorporacidon oportuna de
los ajustes derivados de las observaciones técnicas. La ejecucion de la mesa técnica No. 12 y
la implementacién de los cambios correspondientes reflejan una gestién diligente y alineada con
los cronogramas establecidos.
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No obstante, se recomienda mantener un monitoreo continuo sobre el estado de la validacion
final por parte del AGN, a fin de mitigar posibles riesgos asociados a retrasos en la radicacién
del Registro Unico de Series y Subseries Documentales (RUSD). Asimismo, se sugiere
documentar formalmente los hitos alcanzados y las comunicaciones sostenidas con el AGN,
como parte de las evidencias de control del proceso.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (80%)

Tarea N° 4: Expedir del acto administrativo de adopcion y apropiacion de las TRD Version 2

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 30 de enero del 2026 y finaliza el 30 de marzo del
2026.

Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: En ejecucion.

La expedicion del acto administrativo de adopcion y apropiacién de las Tablas de Retencidn
Documental version 2.0 se encuentra pendiente, a la espera del aval formal del Archivo General
de la Nacién. Una vez se reciba dicha aprobacion, se procedera con la elaboracion y firma del
acto administrativo, en cumplimiento del marco normativo vigente y como paso final para la
formalizacién e incorporacién de la TRD versién 2.0 en los procesos institucionales.

Seguimiento Control Interno:

Control Interno observa que la expedicion del acto administrativo de adopcion y apropiacién de
las Tablas de Retencién Documental versidn 2.0 se encuentra en espera del aval formal por
parte del Archivo General de la Nacion (AGN), lo cual representa una etapa clave para la
formalizacidén del proceso. En este sentido, se recomienda mantener un seguimiento riguroso al
estado de dicha validacion, asi como documentar las gestiones realizadas ante el AGN, con el
fin de garantizar la trazabilidad y transparencia del proceso.

Una vez recibido el aval, sera fundamental proceder con la elaboracion y firma del acto
administrativo en los tiempos establecidos, asegurando el cumplimiento del marco normativo
vigente y la incorporacién efectiva de las TRD en los procesos institucionales.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (70%)
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Hallazgo N° 2,

Inventarios documentales -FUID (implementacion Archivos de Gestion y central): las
dependencias no cuentan con inventarios documentales en su totalidad, en algunos
casos se observé que no existe estandarizacion para el diligenciamiento del FUID.

Tarea N° 1: Elaborar un Manual Operativo para la organizacién de archivos de gestién (fisicos,
hibridos, electronicos) Normalizacion de descripcién de documentos y expedientes y aplicacion
de Tablas de Retencién Documental TRD.

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 02 de enero del 2025 y finaliza el 30 de marzo del
2025.

Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II
trimestre de 2025

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
que respalda su ejecucién. La revisidn incluyd la validacién de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constaté que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 2: Socializacidén y apropiacidon del Manual Operativo para la organizacién de archivos
de gestion (fisicos, hibridos, electrénicos) Normalizacion de descripcién de documentos,
expedientes y correspondencia con el acompafiamiento del Grupo Interno de Trabajo Gestion
Documental a los colaboradores de la agencia, como parte de las actividades que se integraran
en el Plan Institucional de Capacitacién PIC 2025.

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 01 de mayo del 2025 vy finaliza el 30 de noviembre
del 2025.
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Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II
trimestre de 2025

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
gue respalda su ejecucion. La revision incluyd la validacidon de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constatd que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 3: Levantamiento de inventarios documentales 2022, 2023 y 2024 de todas las
oficinas productoras.

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 01 de julio del 2025 vy finaliza el 30 de diciembre
del 2025.

Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucidon: En ejecucion.

En cumplimiento de las disposiciones legales vigentes en materia de gestion documental vy
mediante la Circular No. 025 de 2025 (007Circular025SolicitudInventarios.pdf), la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE) reiterd a todos los
Grupos Internos de Trabajo la importancia de fortalecer los procesos de organizacion,
conservacion, transferencia y disposicion final de los documentos institucionales, como parte
fundamental de la adecuada administracion de la informacion y la preservaciéon de la memoria
institucional. En tal sentido, durante el periodo comprendido entre julio y octubre de 2025 se
avanzé en la elaboracién de los inventarios documentales correspondientes a la vigencia 2024,
los cuales se encuentran actualmente en la fase de recopilacion y verificacion de la informacion,
de acuerdo con el cronograma establecido en el PMA. Es importante precisar que el proceso de
recepcion de la informacidon documental por parte de las oficinas productoras ya se encuentra
en desarrollo, y se ha recibido la documentacidén correspondiente de varios Grupos Internos de
Trabajo, en cumplimiento del cronograma de levantamiento establecido. Asimismo, se viene
trabajando con aquellos Grupos Internos de Trabajo que aun no han remitido su inventario
documental, con el fin de que den cumplimiento a esta obligacién a la mayor brevedad posible
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y garantizar asi la continuidad del proceso de valoracidn, transferencia y disposicion final de los
documentos, conforme a la normativa archivistica vigente.

Evidencia:

001FormatoUnicolnventarioComunicacionesEstrategicas2024.xIsx
002FormatoUnicolnventarioGestionAdministrativa2024.xlsx
003FormatoUnicolnventarioPlaneacion.xlsx
004FormatoUnicolnventarioTalentoHumano.xlsx
005FormatoUnicolnventarioGestionJuridica.xlsx
006FormatoUnicolnventarioContractual.xlsx 007Circular025SolicitudInventarios.pd

Seguimiento Control Interno:

Control Interno ha verificado el cumplimiento a las disposiciones legales en materia de gestion
documental, evidenciado en la emisidn de la Circular No. 025 de 2025 y en el avance del proceso
de elaboracidén de los inventarios documentales correspondientes a la vigencia 2024. Se destaca
la recepcién de informacion por parte de varios Grupos Internos de Trabajo, lo cual refleja una
apropiada articulacién institucional y seguimiento al cronograma establecido en el PMA. No
obstante, se recomienda fortalecer las acciones de seguimiento con aquellos grupos que aun no
han remitido sus inventarios, a fin de mitigar riesgos de incumplimiento y asegurar la
continuidad del proceso de valoracién, transferencia y disposicion final de los documentos,
conforme a la normativa archivistica vigente. La documentacidn recibida constituye evidencia
clave para respaldar el cumplimiento de esta obligacidon y debe ser gestionada con criterios de
trazabilidad y control.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (60%)
Tarea N° 4: Realizar los inventarios documentales del archivo que reposa en el Archivo Central
(fisico y electrdnico).

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 01 de diciembre del 2024 y finaliza el 30 de
diciembre del 2026.

Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: En ejecucion

La Entidad avanza en el levantamiento de los inventarios documentales del Archivo Central,
tanto en soporte fisico como electrénico, conforme a las Tablas de Retencién Documental
vigentes. Actualmente se desarrolla la identificacién y descripcion de las series y subseries
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documentales, en cumplimiento del cronograma establecido en el Plan de Mejoramiento
Archivistico.

Evidencia:

001InventarioDocumentalConsolidado.xlsx
002InventarioDocumentoElectronico.xlsx 003InventarioDocumentoFisico.xlsx

Seguimiento Control Interno:

Control Interno destaca el avance de la Entidad en el levantamiento de los inventarios
documentales del Archivo Central, tanto en soporte fisico como electrénico, en concordancia
con las Tablas de Retencién Documental vigentes. Este proceso, actualmente enfocado en la
identificacion y descripcion de series y subseries documentales, evidencia el cumplimiento del
cronograma establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico, lo cual refleja una gestidn
documental estructurada y alineada con los principios de organizacién y conservacion de la
informacidn institucional.

Se recomienda continuar con el seguimiento al desarrollo de esta actividad, asegurando la
calidad de los datos consignados en los inventarios y la articulacion con las oficinas productoras,
de manera que se garantice la integridad, trazabilidad y disposicion final adecuada de los
documentos. La evidencia documental recopilada hasta la fecha respalda el cumplimiento de
esta fase y debe ser gestionada bajo criterios de control y custodia archivistica.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (50%)

Tarea N° 5: Como medida de autocontrol se realizard seguimiento mediante el Programa
especifico de auditoria y control del PGD, frente al levantamiento de los inventarios
documentales y organizacion en los Archivos de Gestion en cada una de las oficinas productoras.
Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 01 de diciembre del 2024 y finaliza el 30 de diciembre
del 2026.

Fechas de Ejecucion de las tareas: Inicio 01 de diciembre del 2024 y finaliza el 30 de
diciembre del 2026.

Descripcion de los avances: Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: En ejecucion

Continuando con las acciones asociadas al PMA y en cumplimiento del cronograma definido en
el Programa Especifico de Auditoria y Control, las actividades se encuentran en ejecucion
conforme a los tiempos establecidos para este. A la fecha, se han entregado de manera oportuna
y sistematica los insumos requeridos para soportar el desarrollo de las fases previstas,
garantizando la calidad, consistencia y trazabilidad de los resultados esperados. TAREAS
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Evidencias:

001SeguimientoRelacionamientoEstadoCiudadano.pdf
002SeguimientoComunicacionesEstrategicas.pdf
003SeguimientoContractualAsuntosLegales]udiciales.pdf
004SeguimientoGestionAdministrativa.pdf
005SeguimientoGestionTalentoHumano.pdf
006InformeSeguimientoSubdirecciénGestionContractual.pdf
007SeguimientoProgramaAuditoriaControllnter.pdf

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico, con base en el analisis de las siete evidencias documentales disponibles,
gue las actividades asociadas al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) y al Programa
Especifico de Auditoria y Control se encuentran en ejecucion conforme al cronograma
establecido. Se constata que los insumos requeridos han sido entregados de manera oportuna
y sistematica, lo que ha permitido avanzar en las fases previstas, garantizando la calidad,
consistencia y trazabilidad de los resultados esperados. Este cumplimiento refleja una gestidn
institucional alineada con los principios de control, seguimiento y mejora continua.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (70%)

Hallazgo N° 3.
Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrdonicos de Archivos.

Tarea N°1. Validar la necesidad de actualizacidn del Modelo de Requisitos para la Gestidn
Electrénica de Documentos de acuerdo con el estado actual y funcional de la entidad.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 28 de noviembre al 30 de diciembre del 2024.
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: CUMPLIDA

Durante el periodo comprendido entre julio y octubre de 2025, se avanzé en la validaciéon y
actualizacion del Modelo de Requisitos para la Gestidon Electrénica de Documentos, en
articulacién con las actividades desarrolladas en el marco de la implementacién del Sistema de
Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA (POXTA como SGDEA). Entre los
avances mas relevantes se destacan la actualizacién del Manual del Modelo de Requisitos, su
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presentacién ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefo (CIGD) y la verificacién de
los requerimientos técnicos y funcionales asociados a la herramienta POXTA, en coordinacién
con el contratista IOIP S.A.S. De igual forma, se adelantaron ejercicios de revisién,
retroalimentaciéon y validacién de los lineamientos técnicos elaborados por el contratista,
garantizando su coherencia con la normativa vigente y la realidad funcional de la entidad. Estas
acciones permiten evidenciar el avance sostenido en la actualizacién del Modelo de Requisitos
y su alineacién con las necesidades operativas y tecnoldgicas actuales de la Agencia.

Asi las cosas, la tarea se cumplié de acuerdo con el seguimiento al primer trimestre del 2025,
sin embargo, conforme lo indicado anteriormente, este Manual se actualizé como valor agregado
incluyendo aspectos en materia de seguridad de la informacion.

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verificd que la tarea fue ejecutada satisfactoriamente durante el periodo
comprendido entre julio y octubre de 2025, en articulacién con el proceso de implementacion
del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA (POXTA). Al verificar
las evidencias disponibles, se confirma la realizacidon de acciones clave como la actualizacién del
Manual del Modelo de Requisitos, su presentacién ante el Comité Institucional de Gestién y
Desempefio (CIGD), y la revision técnica de los requerimientos funcionales en coordinacion con
el contratista IOIP S.A.S. Estas actividades evidencian una gestidon proactiva, alineada con la
normativa vigente y con las necesidades operativas de la entidad. Como valor agregado, se
destaca la inclusion de aspectos relacionados con la seguridad de la informacion, lo cual
contribuye a fortalecer la integridad y confiabilidad del modelo actualizado.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (60%)

Tarea N° 2. Apropiar el Modelo de Requisitos para la Gestién Electronica de Documentos.
Fechas de Ejecucidn de las tareas: 02 de enero al 30 de diciembre del 2025.

Descripcion de los avances: Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: En ejecucion.

Las acciones orientadas a la apropiacion del Modelo de Requisitos para la Gestién Electronica
de Documentos, en el marco de la implementacién del Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo — SGDEA (POXTA como SGDEA) se avanzoé en el desarrollo de esta tarea,
con actividades de validacién técnica y funcional del modelo actualizado, en coordinacién con el
contratista IOIP S.A.S., y se adelantaron espacios de socializacidon y acompanamiento con los
responsables de los procesos documentales, con el fin de fortalecer su conocimiento y
aplicacion. La tarea se encuentra en ejecucién conforme al cronograma establecido en el Plan
de Mejoramiento Archivistico (PMA).

Evidencias:
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Anexol CIGD SEPTIEMBRE PINAR Y SGDEA.pdf
Anexo2 Modelo de Requisitos V3 06-09-2025.pdf
Anexo3 Acta 1 de seguimiento 12-09-2025.pdf
Anexo4 Acta 2 de seguimiento 18-09-2025 POXTA.pdf
Anexo5 Acta 3 de seguimiento 26-09-2025.pd

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico que las acciones orientadas a la apropiacion del Modelo de Requisitos
para la Gestién Electrénica de Documentos, en el marco de la implementacién del Sistema de
Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA (POXTA), se encuentran en ejecucion
conforme al cronograma establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA). Al revisar
las cinco evidencias documentales disponibles, se puede constatar que se han desarrollado
actividades de validacion técnica y funcional del modelo actualizado en coordinacién con el
contratista IOIP S.A.S., asi como espacios de socializacion y acompafiamiento con los
responsables de los procesos documentales. Estas acciones contribuyen al fortalecimiento del
conocimiento institucional y a la correcta aplicacién del modelo, evidenciando un avance
sostenido y alineado con los objetivos de mejora en la gestion documental electroénica.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 3. Analizar soluciones tecnoldgicas, habida cuenta que la ANCP, ha adelantado las
fases de Planificacién y analisis para la implementacion de una herramienta tecnoldgica, la
ANCP, iniciara las fases de Disefio e Implementacidn, atendiendo lo establecido por la normativa
aplicable vigente.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 02 de enero al 30 de diciembre del 2025. -
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025

Estado de ejecucion: CUMPLIDA

La ANCP-CCE culmind las fases de planificacién y analisis requeridas para la implementacion de
una herramienta tecnoldgica conforme al modelo del Sistema de Gestién de Documentos
Electronicos de Archivo - SGDEA. En este contexto y de acuerdo con el Memorando
M20250325000011, con asunto “Continuidad de POXTA - Herramienta digital que ayuda en la
administraciéon del ciclo documental”, (Anexol Memorando M20250325000011.pdf) asi como
con la suscripcion del contrato No. 330-2025 con IOIP S.A.S., cuyo objeto es “Prestar los
servicios de soporte técnico, administracion de la infraestructura en nube, desarrollo y
parametrizacion de funcionalidades del aplicativo POXTA como SGDEA para la gestién
documental de la ANCP-CCE vy el fortalecimiento de los servicios de informacion para la compra”,
la Agencia avanzd en la ejecucidén de esta tarea. Las acciones se desarrollan en cumplimiento
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de los lineamientos técnicos y normativos vigentes, con el propdsito de fortalecer la gestion
documental electréonica y garantizar el cumplimiento de los estandares establecidos por el
Archivo General de la Nacion.

Evidencias:

Memorando M20250325000011
POXTA 2 ANEXO DE CLAUSULAS CONTRACTUALES CCE-330-2025

Seguimiento Control Interno:

Control Interno constato que la tarea fue ejecutada satisfactoriamente, conforme al estado de
cumplimiento reportado. La ANCP-CCE culmind las fases de planificacion y analisis requeridas
para la implementacion de la herramienta tecnoldgica POXTA, en alineacion con el modelo del
Sistema de Gestidon de Documentos Electréonicos de Archivo - SGDEA. Verificando la evidencia
documental disponible, se confirma que las acciones desarrolladas —incluyendo el Memorando
M20250325000011 vy la suscripcion del contrato No. 330-2025 con el contratista IOIP S.A.S.—
se realizaron conforme a los lineamientos técnicos y normativos vigentes. Estas actividades
reflejan una gestidn estructurada, orientada al fortalecimiento de la gestion documental
electrénica y al cumplimiento de los estandares establecidos por el Archivo General de la Nacién,
lo cual contribuye a la mejora continua de los procesos institucionales.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Hallazgo N° 4.

Unidad de correspondencia

Tarea N° 1: Crear el control de asignacién de numeracidon consecutiva a las comunicaciones
oficiales de entrada, salida e internas.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de febrero al 30 de diciembre del 2025.
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025

Estado: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II trimestre de 2025
Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales

gue respalda su ejecucion. La revision incluyd la validacidon de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
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y los compromisos institucionales. Se constatd que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 2: Revisidén y Actualizacion documental relacionado a la produccién, radicacién vy
control de firmas de las comunicaciones oficiales, conforme a la normatividad vigente.
Fechas de Ejecucién de las tareas: 15 de noviembre del 2024 al 30 de julio del 2025.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 15 de noviembre del 2024 al 30 de julio del 2025.
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025.
Estado: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II trimestre de 2025.

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
gue respalda su ejecucion. La revision incluyd la validacion de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constat6 que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Hallazgo N° 5.

Aplicacion de procesos archivisticos (Organizacion de Archivos de Gestion, criterios
archivisticos: foliacion, implementacion de hoja de control, e inventarios documentales,
rotulacion estandarizada de expedientes y cajas).

No estan conformando y organizando de forma adecuada los expedientes. - No han
estandarizado el nombrado de documentos y no llevan indice electréonico de documentos.

No cuenta con procedimiento para la eliminacion documental fisicos y electrénicos
- No evidencid plan de transferencias Documentales.

Tarea N° 1. Elaborar un Manual Operativo para la organizacion de archivos de gestion (fisicos,
hibridos, electronicos) Normalizacion de descripcién de documentos y expedientes y aplicacidon
de Tablas de Retenciéon Documental TRD.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 02 de enero al 30 de mayo del 2025
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Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II trimestre de 2025

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
que respalda su ejecucién. La revision incluyd la validacién de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constatdé que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 2: Realizar capacitaciones por grupos de trabajo en desarrollo Plan Institucional de
Capacitacion PIC

Fechas de Ejecucion de las tareas: 02 de enero al 30 de diciembre del 2025.

Descripcion de los avances: Periodo: 09 julio al 09 de octubre del 2025
Estado: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II trimestre de 2025

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
gue respalda su ejecucion. La revision incluyd la validacion de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constaté que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 3. Realizar la organizacion de los expedientes documentales de las vigencias, 2022,
2023 y 2024 de todas las oficinas productoras (implementacion archivos de gestion y central)
fisico y electronico.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de abril del 2025 al 30 de diciembre del 2026

Descripcion de los avances:

Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de abril del 2025 al 30 de diciembre del 2026
Descripcion de los avances: Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
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Estado de ejecucion: En ejecucion

La entidad ha avanzado en la organizacion de los expedientes correspondientes a todas las
vigencias en gestion, implementando diversas acciones y procesos de acompafiamiento para
garantizar que los archivos sean organizados, descritos y nombrados adecuadamente, conforme
a los lineamientos establecidos. En este contexto, el Grupo de Gestion Documental ha
desarrollado estrategias para fortalecer las buenas practicas archivisticas. Entre ellas, destaca
la creacion de la ruta de “Tips de Gestion Documental”, difundida semanalmente a través del
boletin Entérate, como mecanismo de sensibilizacion y mejora continua en el manejo
documental. De igual forma, se realiza la revisién permanente de los expedientes en gestién,
actividad que permite hacer seguimiento, elaborar informes y promover la mejora del proceso.
Actualmente, la entidad avanza en el levantamiento de los inventarios documentales del Archivo
Central, tanto en soporte fisico como electrénico, en concordancia con las Tablas de Retencion
Documental vigentes y el cronograma definido en el PMA.

Evidencias:

001BoletinEntérate25_31Agosto.pdf
002BoletinEntérate01_07Septiembre.pdf
003BoletinEntérate15_21Septiembre.pdf
004BoletinEntérate22_28Septiembre.pdf
006BoletinEntérate06al120ctubre.pdf

Informes de Seguimiento

001SeguimientoRelacionamientoEstadoCiudadano.pdf
002SeguimientoComunicacionesEstrategicas.pdf
003SeguimientoContractualAsuntosLegales]udiciales.pdf
004SeguimientoGestionAdministrativa.pdf
005SeguimientoGestionTalentoHumano.pdf
006InformeSeguimientoSubdirecciénGestionContractual.pdf
007SeguimientoProgramaAuditoriaControllnter.pdf

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico que la tarea se encuentra en ejecucion conforme al cronograma
definido en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), evidenciando avances significativos en
la organizacién de los expedientes correspondientes a las vigencias en gestion. La
implementacion de acciones de acompainamiento técnico y la aplicacidon de estrategias como la
ruta de “Tips de Gestién Documental”, difundida a través del boletin Entérate, reflejan un
enfoque proactivo orientado a fortalecer las buenas practicas archivisticas y sensibilizar al
personal sobre la adecuada gestion documental.
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Asimismo, se constata que la revisidon permanente de los expedientes en gestidon permite hacer
seguimiento, generar informes y promover mejoras en el proceso, lo cual contribuye a la
trazabilidad y control de la informacion institucional. El levantamiento de los inventarios
documentales del Archivo Central, tanto en soporte fisico como electrénico, se desarrolla en
concordancia con las Tablas de Retencidn Documental vigentes, lo que garantiza la alineacién
normativa y funcional del proceso. Estas acciones evidencian una gestion comprometida con la
mejora continua y el cumplimiento de los lineamientos archivisticos establecidos.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (40%)

Tarea N° 4. Aplicar las Tablas de Control de Acceso en los repositorios documentales fisicos y
electrénicos de la entidad

Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de mayo al del 2025 al 30 de diciembre del 2026
Descripcion de los avances:

Descripcion de los avances: Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: En ejecucion

La Agencia ha iniciado las acciones correspondientes para la implementacion de las Tablas de
Control de Acceso en los repositorios documentales, tanto fisicos como electrénicos, en el marco
de las medidas de seguridad y proteccidn de la informacion definidas en la Politica de Seguridad
de la Informacién. Estas acciones tienen como proposito garantizar el acceso controlado a la
informacién documental, conforme a los niveles de clasificacién, confidencialidad y uso
institucional establecidos. En tal sentido, la tarea se encuentra en ejecucién segun el
cronograma previsto, con una programacion comprendida entre el 1 de mayo de 2025 y el 30
de diciembre de 2026, avanzando de manera progresiva en la aplicacién de los controles de
acceso en los diferentes entornos documentales de la entidad.

Evidencias:

001lInventarioDocumentalConsolidado
002InventarioDocumentoElectronico
003InventarioDocumentoFisico

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico que la tarea relacionada con la implementacion de las Tablas de Control
de Acceso en los repositorios documentales fisicos y electronicos se encuentra en ejecucion
conforme al cronograma establecido, con una programacion comprendida entre el 1 de mayo
de 2025 y el 30 de diciembre de 2026. Al revisar las tres evidencias documentales disponibles,
se puede constatar que la Agencia ha iniciado acciones orientadas a garantizar el acceso
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controlado a la informacidn documental, en coherencia con los niveles de clasificacion,
confidencialidad y uso institucional definidos en la Politica de Seguridad de la Informacion. Estas
medidas reflejan un compromiso institucional con la proteccion de los datos y la gestién segura
de los archivos, avanzando progresivamente en la aplicacion de controles en los distintos
entornos documentales. Se recomienda continuar con el seguimiento técnico y funcional de esta
tarea, asegurando la trazabilidad de las acciones y la articulacién con los responsables de cada
area.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (40%)

Tarea N° 5. Elaborar el Plan de Transferencias documentales
Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de septiembre del 2025 al 30 de diciembre del 2025.
Descripcion de los avances:

Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de septiembre del 2025 al 30 de diciembre del 2025.
Descripcion de los avances: Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: CUMPLIDA:

Para este reporte, esta actividad se registra como CUMPLIDA toda vez que mediante la
Circular N.° 024 de 2025, se impartieron lineamientos para la implementacion de las
Transferencias Documentales Primarias, con base en la aplicacion de la versidn
convalidada de las Tablas de Retencién Documental - Version 1. Esta actividad abarca
los expedientes creados y cerrados durante el periodo de aplicacion de dicho
instrumento, en cumplimiento de las fases del ciclo vital del documento y se ejecuta
de forma transversal en todas las areas productoras de informacién

de la entidad.

Evidencias:

Anexo 001 Circular 024 - 2025.pdf

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
que respalda su ejecucidén. La revision incluyd la validacién de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constatd que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (40%)
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Hallazgo N° 6.

Organizacion de Actos Administrativos: Decretos y Resoluciones: No cuenta con un
procedimiento para la emision y firma de actos administrativos (acuerdos y resoluciones).

Tarea N° 1. Realizar entrega del archivo de resoluciones y circulares al area que corresponda
de acuerdo con la funcién.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 28 de noviembre al 30 de junio del 2025
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II trimestre de 2025.

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
gue respalda su ejecucion. La revision incluyd la validacion de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constat6 que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 2. Actualizar el procedimiento, normalizando la radicacién de las comunicaciones
oficiales de salida e internas y sus firmantes.

Fechas de Ejecucion de las tareas: 28 de noviembre al 30 de diciembre del 2025

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II trimestre de 2025

Durante el periodo objeto de reporte, se dio cumplimiento a la tarea relacionada con la
actualizacion y aplicacién de los lineamientos sobre la suscripcidn de comunicaciones oficiales
en la ANCP-CCE. En desarrollo de esta actividad, se actualizd el Proceso de Gestion Documental
y el Procedimiento CCE-GDO-PR-02 “Correspondencia”, ajustando su objetivo, alcance, politicas
de operacion y flujo documental, e incorporando la articulacion con la gestion de PQRSD, con el
fin de fortalecer la trazabilidad y uniformidad en la administracion de las comunicaciones
oficiales. De igual forma, se elabord y aprobd el Manual Operativo para la Gestion de
Documentos y Administracién de Archivos CCE-GDO-MA-02, el cual establece los niveles de
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responsabilidad y las autoridades competentes para la firma de comunicaciones oficiales,
precisando que:

"Las comunicaciones oficiales deberan ser firmadas por el director general, secretaria
general, subdirectores y asesores o coordinadores autorizados”.

Asimismo, se actualizé el Manual PQRSD, adoptado mediante Resolucidon 469 de 2025, que
refuerza las disposiciones establecidas en el Manual Operativo, indicando que en los casos en
los que se designen firmantes diferentes al nivel directivo,

"(...) la dependencia debera indicar mediante comunicacién interna al Grupo de
Relacionamiento - Estado Ciudadano el nombre de los funcionarios del nivel asesor y
coordinadores autorizados para firmar las respuestas. En ningun caso podran suscribirse
respuestas por parte de contratistas de la entidad”.

Con la implementacion de estas acciones, la entidad fortalece su modelo de gestion
documental, garantizando la transparencia, responsabilidad y trazabilidad en la emisién de sus
comunicaciones oficiales, en concordancia con los principios de la administracion publica y las
normas archivisticas vigentes.

Evidencias:

CCE-GDO-CP-01
CCE-GDO-PR-02
Resoluciéon 469 de 2025

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
que respalda su ejecucién. La revision incluyd la validacidn de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constaté que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)
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Hallazgo N° 7.

Administracion, custodia y Organizacién de Historias Laborales.

Tarea N° 1. Elaborar el inventario documental para las historias laborales activas e inactivas.
Fechas de Ejecucion de las tareas: 28 de noviembre del 2024 al 30 de diciembre del 2026

Descripcion de los avances:
Fechas de Ejecucidon de las tareas: 28 de noviembre del 2024 al 30 de diciembre del 2026

Descripcion de los avances:
Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025.
Estado de ejecucion: En ejecucion

Durante el periodo objeto de reporte, se avanzé en la actualizacién del Inventario Documental
en formato FUID correspondiente a las Historias Laborales activas e inactivas, en coordinacion
entre el Grupo Interno de Talento Humano y el Grupo de Gestién Documental. A la fecha, el
instrumento ha sido actualizado en su totalidad, incorporando los ajustes derivados de los
procesos administrativos, asi como las descripciones y observaciones pertinentes, en la medida
en que se ha realizado la organizacion técnica de los expedientes y la incorporacién de
documentos requeridos para mantener actualizadas las Historias Laborales.

Evidencia:
Tarea 1 - FUID_TH Historias Laborales Activas e Inactivas 2012-2025.
Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico que la tarea se encuentra en ejecucion y presenta avances significativos
en la actualizacion del Inventario Documental en formato FUID, correspondiente a las Historias
Laborales activas e inactivas. Durante el periodo objeto de reporte, se evidencié una
coordinacion efectiva entre el Grupo Interno de Talento Humano y el Grupo de Gestion
Documental, lo que ha permitido actualizar en su totalidad el instrumento, incorporando los
ajustes derivados de los procesos administrativos, asi como las descripciones y observaciones
pertinentes. La organizacién técnica de los expedientes y la incorporacién de documentos
requeridos reflejan una gestion documental rigurosa y alineada con los principios de
trazabilidad, integridad y actualizacidn permanente de la informacién. La evidencia documental
disponible respalda el cumplimiento progresivo de esta tarea.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (90%)

Tarea N° 2. Actualizar e implementar los lineamientos de conformacién Historias Laborales
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Fechas de Ejecucidon de las tareas: 28 de noviembre del 2024 al 30 de diciembre del 2026

Descripcion de los avances:
Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: CUMPLIDA / Actividad reportada en el informe correspondiente al II trimestre de 2025

Seguimiento Control Interno:

Control Interno, reporta la actividad como CUMPLIDA donde verifico los soportes documentales
gue respalda su ejecucion. La revision incluyd la validacidon de los entregables frente a lo
establecido en el Plan de Mejoramiento, asi como la coherencia entre las evidencias presentadas
y los compromisos institucionales. Se constaté que la actividad fue desarrollada conforme a los
criterios técnicos y dentro de los plazos programados.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (100%)

Tarea N° 3. Elaborar el Plan de Transferencias documentales
Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de agosto del 2025 al 30 de diciembre del 2025
Descripcion de los avances:

Periodo: 15 de abril al 14 de octubre del 2025
Estado de ejecucion: En ejecucion

En cumplimiento de la Circular N.© 024 de 2025, se impartieron lineamientos para la
implementacion de las Transferencias Documentales Primarias, con base en la aplicacion de la
version convalidada de las Tablas de Retencion Documental - Version 1. Esta actividad abarca
los expedientes creados y cerrados durante el periodo de aplicaciéon de dicho instrumento, en
cumplimiento de las fases del ciclo vital del documento y se ejecuta de forma transversal en
todas las areas productoras de informacion de la entidad. Durante el periodo objeto de reporte,
el Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano informd, mediante Memorando
3_2025_07_11_000029 del 11 de julio de 2025, que tras la revision de los archivos fisicos y
electrénicos no se identificaron series documentales que cumplieran aun el tiempo de retencién
requerido para efectuar la transferencia documental primaria. Paralelamente, el Grupo Interno
de Trabajo de Gestién Documental consolidé el total de las actas de transferencias primarias y
adelanta la caracterizacién de todas las transferencias realizadas desde la creacién de la
entidad. Este ejercicio permitié identificar la existencia de dos (2) actas de transferencia
documental primaria correspondientes a la serie Historias Laborales, evidenciando que la
entidad ha venido aplicando este proceso en cumplimiento de las etapas del ciclo de vida de los
documentos.
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Evidencias:

Circular 024 - 2025 - Memorando 3_2025_07_11_000029
Acta 2020 Grupo de Talento Humano
Acta 2022 Grupo de Talento Humano

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifica que la tarea se encuentra en ejecuciéon conforme a lo establecido en
la Circular N.© 024 de 2025, la cual impartid los lineamientos para la implementacién de las
Transferencias Documentales Primarias, con base en la versién convalidada de las Tablas de
Retencion Documental — Version 1. Al revisar las tres evidencias documentales disponibles, se
puede constatar que la actividad se desarrolla de forma transversal en todas las areas
productoras de informacién, en cumplimiento de las fases del ciclo vital del documento.
Durante el periodo objeto de reporte, el Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano informd
que, tras la revision de los archivos fisicos y electrénicos, no se identificaron series
documentales que cumplieran el tiempo de retencion requerido para efectuar la transferencia.
Paralelamente, el Grupo de Gestidn Documental consolidé las actas de transferencias primarias
y adelanta la caracterizacion de todas las transferencias realizadas desde la creacién de la
entidad. Este ejercicio permitid identificar dos actas correspondientes a la serie Historias
Laborales, evidenciando la aplicacién progresiva del proceso conforme a la normativa
archivistica vigente.
PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (80%)

Hallazgo N° 8.

Sistema Integrado de Conservacion -SIC
Tarea N° 1. Actualizar el diagnostico integral de archivos.
Fechas de Ejecucion de las tareas: 02 de enero al 31 de octubre del 2025.
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: En ejecucién

Durante el periodo objeto de seguimiento, se elabord el Diagndstico Integral de la Gestién
Documental y Administracién de Archivos (DIGDAA), en cumplimiento de lo establecido en el
Acuerdo N.© 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion y en el Modelo de Gestion Documental
y Administracion de Archivos (MGDA). Actualmente, el documento se encuentra en revisiéon por
parte del Grupo Interno de Planeacién de la Direccién General, para su posterior presentacion
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ante el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio (CIGD), conforme al cronograma definido
en el Plan de Mejoramiento Archivistico.

Evidencias:
Diagndstico Integral de la Gestion Documental y Administracién de Archivos (DIGDAA)
Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico que la tarea se encuentra en ejecucidn, con un avance estimado del
60 % igual al reporte anterior, conforme al cronograma definido en el Plan de Mejoramiento
Archivistico (PMA). Durante el periodo objeto de seguimiento, se elaboré el Diagndstico Integral
de la Gestién Documental y Administracién de Archivos (DIGDAA), en cumplimiento del Acuerdo
N.°2 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién y del Modelo de Gestion Documental y
Administracién de Archivos (MGDA). Actualmente, el documento se encuentra en proceso de
revision por parte del Grupo Interno de Planeacion de la Direccion General, como paso previo a
su presentacién ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio (CIGD). La evidencia
documental disponible respalda el desarrollo de esta fase, y se recomienda continuar con el
seguimiento técnico para garantizar el cumplimiento total de la tarea en los tiempos
establecidos.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (60%)
Tarea N° 2. Presentar para aprobacién el Sistema integrado de conservacion SIC ante el CIGD
Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de noviembre del 2025 al 30 de junio del 2026.
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025.
Estado: En ejecucion.

Descripcion de los avances:

Durante el periodo objeto de seguimiento, se inicid la elaboracién del Sistema Integrado de
Conservacién - SIC, conformado por el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo, con base en los resultados obtenidos en el diagnédstico de
archivo. Esta actividad se desarrolla conforme a los lineamientos del Archivo General de la
Nacion y al cronograma establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico, orientada a
garantizar la proteccién, preservacion y disponibilidad de los documentos en sus distintos
soportes.
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Evidencias:
001.PropuestaTablaContenidoSIC.docx
Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico que la tarea se encuentra en ejecucién conforme al cronograma
establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), con avances significativos durante
el periodo objeto de seguimiento. Se inicio la elaboracidn del Sistema Integrado de Conservacion
(SIC), compuesto por el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo, fundamentado en los resultados del diagnéstico de archivo. Al revisar la evidencia
documental disponible, se constata que la actividad se desarrolla en concordancia con los
lineamientos del Archivo General de la Nacion, orientada a garantizar la proteccidn, preservacion
y disponibilidad de los documentos en sus distintos soportes. Se recomienda continuar con el
seguimiento técnico y documental para asegurar la consolidacién del SIC como instrumento
estratégico de gestion archivistica.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (30%)

Tarea N° 3. Solicitar la publicacion en la pagina web del Sistema integrado de conservacion-
SIC y sus planes especificos aprobados

Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de julio del 2026 al 30 de diciembre del 2026.
Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: En ejecucién

Durante el periodo objeto de seguimiento, se inici6 la elaboracién del Sistema Integrado de
Conservacién (SIC), conformado por el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo, con base en los resultados obtenidos en el diagnéstico de
archivo. Es importante precisar que, hasta no contar con la aprobacion formal del SIC mediante
acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio (CIGD), no sera posible solicitar su
publicacién en la pagina web institucional. La actividad continta en desarrollo conforme a los
lineamientos del Archivo General de la Nacion y al cronograma establecido en el Plan de
Mejoramiento Archivistico, orientada a garantizar la proteccidon, preservacion y disponibilidad
de los documentos en sus distintos soportes.

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifica que la tarea se encuentra en ejecucién conforme al cronograma
establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), con avances relevantes durante el
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periodo objeto de seguimiento. Se inicié la elaboracion del Sistema Integrado de Conservacion
(SIC), compuesto por el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo, fundamentado en los resultados del diagnéstico de archivo. No obstante, se precisa
gue hasta tanto no se cuente con la aprobacién formal del SIC mediante acta del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio (CIGD), no sera posible gestionar su publicacion en la
pagina web institucional. La actividad se desarrolla en concordancia con los lineamientos del
Archivo General de la Nacidn, orientada a garantizar la proteccidn, preservacion y disponibilidad
de los documentos en sus distintos soportes. Se recomienda continuar con el seguimiento
técnico y administrativo para asegurar la consolidacion y formalizacion del instrumento.

PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (30%)

Tarea N° 4. Implementar los planes especificos del Sistema integrado de conservacién SIC.
Fechas de Ejecucion de las tareas:01 de julio del 2026 al 30 de diciembre del 2026.

Descripcion de los avances:
Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: En ejecucion

La implementacion de los planes especificos del Sistema Integrado de Conservacion (SIC) se
encuentra supeditada a la aprobacion formal del documento por parte del Comité Institucional
de Gestién y Desempeiio (CIGD). No obstante, durante el periodo objeto de reporte, la entidad
ha adelantado acciones técnicas y preventivas orientadas al fortalecimiento de las condiciones
de conservacion y preservacion documental, en concordancia con los objetivos del SIC y en
cumplimiento de la normativa archivistica vigente. Entre las acciones realizadas se destacan: -
Capacitacion sobre el Sistema Integrado de Conservacion y tips de conservacion/preservacion
documental - Jornada de limpieza del archivo central - Definicidn de especificaciones para
unidades de almacenamiento

Evidencias:

001CapacitacionSIC.pdf

002ReportelornadaLimpieza2.pdf

003.UnidadesAlmacenamiento.docx

004. Justificacidén y requerimiento de unidades de almacenamiento - Gestién Documental.pd

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifico que la tarea se encuentra en ejecucién conforme al cronograma
establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), aunque su implementacién plena
esta supeditada a la aprobacion formal del Sistema Integrado de Conservacién (SIC) por parte
del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio (CIGD). Al revisar las cuatro evidencias
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documentales disponibles, se constata que la entidad ha adelantado acciones técnicas y
preventivas orientadas al fortalecimiento de las condiciones de conservacién y preservacién
documental. Entre estas acciones se destacan la capacitacién sobre el SIC y buenas practicas
de conservacion, la jornada de limpieza del archivo central, y la definicién de especificaciones
para unidades de almacenamiento. Estas actividades reflejan un compromiso institucional con
la mejora continua y el cumplimiento de la normativa archivistica vigente, en coherencia con
los objetivos del SIC. Se recomienda continuar con el seguimiento técnico y administrativo hasta
lograr la aprobaciéon formal del documento y su implementacién integral.

PORCENTAIJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (0.0%)

Tarea N° 5. Realizar el Seguimiento y evaluacion de los planes especificos del Sistema
integrado de conservacion SIC

Fechas de Ejecucion de las tareas: 01 de julio del 2026 al 30 de diciembre del 2026.

Descripcion de los avances:

Periodo: 09 julio al 14 de octubre del 2025
Estado: En ejecucién

Hasta la fecha y debido a que no se cuenta con la aprobacidon formal del Sistema Integrado de
Conservacién (SIC) mediante acta del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio (CIGD), no
es posible realizar el seguimiento ni la evaluacion de los planes especificos que lo conforman.
Sin embargo, desde el Grupo de Gestion Documental se adelantan las acciones que acciones
técnicas y metodoldgicas necesarias para la implementacion y evaluacién futura de los planes,
garantizando la continuidad del proceso y el cumplimiento de la normativa archivistica vigente.

Seguimiento Control Interno:

Control Interno verifica que la tarea se encuentra en ejecucién conforme al cronograma
establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA). Hasta la fecha, y dado que no se
cuenta con la aprobacion formal del Sistema Integrado de Conservacién (SIC) mediante acta
del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio (CIGD), no es posible realizar el seguimiento
ni la evaluacién de los planes especificos que lo conforman. No obstante, se constata que desde
el Grupo de Gestion Documental se adelantan acciones técnicas y metodoldgicas orientadas a
la futura implementacién y evaluacion de dichos planes, lo cual garantiza la continuidad del
proceso y el cumplimiento de la normativa archivistica vigente. Estas acciones reflejan una
gestidn preventiva y estructurada, en preparacion para la consolidacion formal del SIC.
PORCENTAJE DE AVANCE CON CORTE A OCTUBRE 15 DE 2025 (0.0%)
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Control Interno observd durante el tercer trimestre, que de un total de ocho (8) hallazgos, dos
(2) han sido completamente finalizados, cumpliendo con las acciones correctivas establecidas y

verificadas.

Los seis (6) hallazgos restantes se encuentran en proceso de ejecucion, debido a que depende
de la culminacion de actividades relacionadas con otros procesos. Esto implica un seguimiento
constante para garantizar que las acciones correctivas se implementen de manera efectiva y

oportuna.

Se mantiene un monitoreo para asegurar que no haya retrasos significativos y que los planes
de accion sean ajustados a las fechas estipuladas, con el fin de mitigar riesgos y mejorar la
eficiencia operativa de la organizacion.
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Grafica: Porcentaje de Hallazgos pendiente por tarea
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Elaboracion: Equipo de Control Interno

CONCLUSION:

El seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) desde la perspectiva de Control
Interno demuestra una gestion institucional comprometida con la mejora continua y el
cumplimiento normativo. Los avances observados en la actualizacion de las TRD, la
implementacion del SGDEA y la organizacion de inventarios documentales reflejan una
ejecucion técnica alineada con los lineamientos del AGN. La trazabilidad documental
evidenciada en los soportes revisados confirma la eficacia de los controles aplicados por
las dependencias responsables.

Las verificaciones realizadas por el equipo de Control Interno permitieron constatar que
las dependencias responsables han mantenido una trazabilidad documental adecuada,
soportada en actas de mesas técnicas, informes de avance, manuales operativos y
evidencias de cumplimiento. No obstante, se identifica la necesidad de fortalecer los
mecanismos de seguimiento a las actividades que dependen de la validacion del AGN o
de otros entes externos, a fin de garantizar la culminaciéon oportuna de los procesos y
evitar rezagos administrativos.

En términos de gestién, se destaca la incorporacién de acciones preventivas y de
autocontrol, tales como el Programa Especifico de Auditoria y Control del PGD, las
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capacitaciones archivisticas y la implementacion de medidas de seguridad de la
informacién en los repositorios documentales. Estas practicas consolidan una cultura de
control interno orientada a la integridad, la responsabilidad y la mejora de los procesos
archivisticos.
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