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Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

ACTA DE COMITE INTERNO

Nombre de comité interno: Comité Institucional de Gestién y Desempefo

Resolucion Interna que Resolucion n.° 270 del 10 de septiembre de

estructura el comité 2021

Presidente de Comité Ana Maria Tolosa Rico

Claudia Margarita Taboada Tapia

20 de noviembre Hora de : Hora de fin:
de 2024 inicio:

4:14 p.m.

1. INTEGRANTES DE COMITE

CONTROL DE
NOMBRE
ASISTENCIA
Secretaria General Dra. Ana Maria Tolosa Rico Asistid
Subdirectora de Gestién Contractual Dra. Cargllna Quintero Asistid
Gacharna
Subdirector de Negocios Dr. Guillermo Buenaventura Asistid
Cruz
Subdirector de Informacién y Desarrollo | Dr. Richard Ariel Bedoya de s
=CL Asistio
Tecnoldgico Moya
Subdirector de Estudios de Mercado y
Abastecimiento Estratégico(E) y Larry Sadit Alvarez Morales Asistid
Asesor Experto de despacho
Asesora Experta Despacho del Director Diana Mabel Montoya Reina Asistié
General
Asesora Experta con funciones de Claudia Margarita Taboada Asistio
planeacion. Tapia
Asesora Experta Direccion General Sindy Alexandra Quintero Asistio
Hernandez
A_sesor Experto del Despacho del Ricardo Perez Latorre Asistid
director General
Asesor, E_xperto de Comunicaciones Richard Camilo Romero Cortés Asistié
Estrategicas
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Asesora Experta con funciones de

Edith Cardenas Herrera Asistid
Control Interno

2. INVITADOS DEL COMITE

CONTROL DE
NOMBRE

ASISTENCIA
Asesor Experto Secretaria General Jeimmy Leon Casas Asistio
Gestor Secretaria General Astrid Camargo Gonzalez Asistio
Analista Secretaria General Luis Felipe Gomez Osorio Asistio
Contratl_sjta del_grup_g interno de trabajo de Johan Alberto Pineda Asistié
Planeacion - Direccion General ,

Ceron

Contratl_sjta del_grup_g interno de trabajo de Lenny Nayibe Leon Vargas Asistié
Planeacion - Direccion General
Cont_r,atlsta del grupo interno dg trabajo de Luz Marina Diaz Asistié
Gestion Documental - Secretaria General

3. ORDEN DEL DiA

3.1 Secretaria General

Aprobacioén: Plan de Mejoramiento producto de la visita de Inspeccién del
Archivo General de la Nacién (AGN) a la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente los dias 5, 6 y 8 de agosto de 2024.

4. DESARROLLO DEL COMITE

La asesora experta con funciones de planeacion, Claudia Taboada Tapia,
secretaria técnica del Comité, hace la verificacion del cuérum de conformidad
con la Resolucién 270 del 2021, determinando que se cuenta con cuérum para
iniciar la sesidon con la asistencia de todos los miembros.
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A continuacion, se da inicio al orden del dia establecido, con la previa
autorizacién de la Presidenta del Comité.

4.1 Secretaria General

e Aprobacion: Plan de Mejoramiento producto de la visita de inspeccién del
Archivo General de la Nacién a la Agencia Nacional de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente.

El coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Gestidon Documental de la
Secretaria General, Luis Felipe Gdmez Osorio, presenta ante el CIGD el Plan de
Mejoramiento archivistico en cumplimiento al informe remitido por el AGN,
producto de la visita de inspeccién que se llevd a cabo los dias 5, 6 y 8 de agosto
de 2024. Senala que en el informe el AGN remiti6 16 resultados,
asi:

e Cinco cumplimientos

e Seis incumplimientos

e Dos acciones de mejora

e Tres no configuracion de hallazgos.

Considerando anterior, el plan de mejoramiento se formuldé con ocho (8)
hallazgos descritos en el informe remitido, seis incumplimientos y dos acciones
de mejora.

Por lo anterior, el coordinador hace la presentacion del plan de mejoramiento y
la socializacion de cada una de las actividades que se van a llevar a cabo en
cumplimiento de los hallazgos, los cuales quedan evidenciados en el siguiente
cuadro presentando en detalle: niumero de accion, objetivo, nUmero de tarea y
descripcion de la tarea.
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ITEM

HALLAZGO
Tablas de Retencién
Documental-TRD y
Cuadros de
Clasificacién
Documental: Incumple

con lo establecido en la
seccion 4 del acuerdo
001 de 2024.

Inventarios
documentales
(implementacion
Archivos de Gestion y

-FUID

central): las
dependencias no
cuentan con
inventarios

documentales en su
totalidad, en algunos
casos se observo que
no existe
estandarizacion para el
diligenciamiento del
FUID.

Agencia Nacional
de Contratacion Publica

Colombia Compra Eficiente
ACTA DE COMITE INTERNO

NO° DE No.
ACCION OBJETIVOS TAREA

T1

Realizar la actualizacién de T2
- las Tablas de Retencién
5 Documental conforme con
g la Resoluciéon 075 de 2024
< Actual estructura organica

de la entidad.

: T3

T4

M1

Se deben presentar los M2
inventarios en el formato
] FUID actualizado y
g garantizar la
g estandarizacion del mismo
< en cuanto a su aplicacién en
cada una de las oficinas

productoras. M3

M4

M5

Descripcion de las Tareas

Actualizacion y ajustes de la propuesta
de TRD, como resultado de las mesas
de trabajo con el AGN, aprobadas por
Comité extraordinario Institucional de
Gestién y Desempefio de fecha 16 y 18
de agosto del 2022.

Presentar las TRD para iniciar el
proceso de evaluacién y convalidacién
ante el Comité evaluador del AGN

Solicitud del Registro de Series vy
Subseries - RUSD TRD Versién 2 vy
Cuadros de Clasificacion Documental
del proceso de actualizacion de TRD
Versidn 2, por parte de la ANCP-CCE

Expedicion del acto administrativo de
adopcidén y apropiacién de las TRD
Versién 2

Elaborar un Manual Operativo para la
organizacion de archivos de gestion
(fisicos, hibridos, electronicos)
Normalizacion de  descripccion de
documentos y expedientes y aplicacion
de Tablas de Retencion Documental
TRD

Socializaciéon y apropiacion del Manual
Operativo para la organizacién de
archivos de gestion (fisicos, hibridos,
electroénicos) Normalizacién de
descripccién de documentos,
expedientes y correspondencia con el
acompafiamiento del Grupo Interno de

Trabajo Gestion Documental a los
colaboradores de la agencia, como
parte de las actividades que se

integraran en el Plan Institucional de
Capacitcién PIC 2025

Levantamiento de inventarios
documentales 2022, 2023 y 2024 de
todas las oficinas productoras

Realizar los inventarios documentales
del archivo que reposa en el Archivo
Central (fisico y electrdnico).

Como medida de autocontrol se
realizard seguimiento mediante el
Programa especifico de auditoria vy

control del PGD, frente al levantamiento
de los inventarios documentales vy
organizacién en los Archivos de Gestion
en cada una de las oficinas productoras.
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Validar la necesidad de actualizacion del
Modelo de Requisitos para la Gestion

M1 Electrénica de Documentos de acuerdo
al estado actual y funcional de la
entidad.

Realizar la actualizacion y Apropiar el Modelo de Requisitos para la

L/I:rdaelo Ia deGeth?ganItgz 2 apropiécion del Modelo _Qe M2 Gestion Electrénica de Documentos.
> Bocumentos Fectronicos| 8 | Lecios para o Geston obids cuents que Iz ANCP,
de Archivos. ) de Archivos adelantado las fases de Planilficacion y
' analisis para la implementacion de una
M3 herramienta tecnoldgica, la
ANCP,iniciard las fases de Disefio e
Implementacion, atendiendo lo
establecido por la normativa aplicable
vigente.
Crear el control de asignacion de
) ) M1 numeracién consecutiva El las
< Establecer los _Ilneam_|entos comunicaciones oficiales de entrada,
Unidad de P4 para Ia_\/entamlla Unica de salida e internas.

4 correspondencia <] Radicacion, orientado a la Revision y Actualizacion
8 recepcién y radicacion de documentalrelacionado a la produccion,
< comunicaciones oficiales. M2 radicacion y control de firmas de las

comunicaciones oficiales, conforme a la
normatividad vigente.
Elaborar un Manual Operativo para la
Aplicacion de procesos organizacion de archivos de gestion
archivisticos (fisicos, hibridos, electrdnicos)
(Organizacion de M1 Normalizacion de  descripccién de
Archivos de documentos y expedientes y aplicacién
Gestidn, criterios de Tablas de Retencion Documental
archivisticos: foliacion, TRD
implementaciéon de hoja
de control, e inventarios Las capacitaciones se realizaran por
documentales, rotulacion M2 grupos de trabajo en desarrollo Plan
estandarizada de Institucional de Capacitacion PIC
expedientes y cajas). Desde el grupo de interno de gestion
No estan conformando y brindara acompafiamiento para realizar
organizando de n Elaboracién y Apliacion de la organizacién de los expedientes
forma adecuada los g manual para la organizacion M3 documentales de las vigencias, 2022,
expedientes. g de archivos 2023 y 2024 de todas las oficinas
No han estandarizado el < productoras (implementaciéon archivos
nombrado de de gestion y central) fisico vy
documentos y no llevan electronico.
indice  electrénico de
documentos.
No cuenta con
procedimiento para la
eliminacién  documental
fisicos Y elec_t['onlcos M5 Plan de Transferencias documentales
No evidencié plan de
transferencias
Documentales.
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Organizacién de Actos

Administrativos: Realizar entrega del archivo de

. X M1 resoluciones y circulares al area que
ﬁicreiouser\:t;esoclgﬁlonetlsa © Realizar el procedimiento corresponda de acuerdo a la funcién.
6 dimient | % para la produccién vy
Z;fé?é,:m'egrﬁqa %Zchto: g organizacion ACTOS Actualizar el procedimiento,
on v 1 < ADMINISTRATIVOS normalizando la radicacién de las
administrativos M2 L - K
(acuerdos y comunicaciones oficiales de salida e
resoluciones). internas y sus firmantes.
Elaborar el inventario documental para
M1 las historias laborales activas e
Administracis todi N Establecer los lineamientos inactivas.
ministracion, ~ custodia \g para la produccién vy Actualizar e implementar los criterios
7 |y  Organizacion de g organizacion Historias . Instructivo lineamientos de
Historias Laborales. e laborales conformacién Historias Laborales
M3 Plan de Transferencias documentales
Actualizar el Sistema integrado de
. °z° Realizar la actualizacion e L conservacion- SIC 'y sus planes
8 Sistema Integrado de S implementacion del Sistem especificos
Conservacion -SIC 'mp acio istema Implementar el Sistema integrado de
S integrado de conservacion S
< M2 conservacion SIC y sus planes
especificas

De acuerdo con lo anterior, la Asesora con funciones de Control Interno la
doctora Edith Cardenas Herrera, resalté la importancia del Plan de Mejoramiento
pues se requiere el esfuerzo de todos para que se cumplan con las actividades
descritas anteriormente y, asi, subsanar los hallazgos. Asi mismo, la asesora de
Control Interno indica que se requiere que se analice y se reflexione sobre la
necesidad de implementar un software de Gestion Documental, como se esta
proyectando, que cumpla con la capacidad y madurez que tiene la Agencia en
estos momentos y no se convierta en un detrimento al patrimonio.

Asi mismo, la asesora indica que se generd una alerta desde Control Interno
para que se revise si la entidad cuenta con la madurez, y estan preparados para
comenzar a obtener un sistema de documentos electrénicos, lo cual va a hacer
el repositorio y la memoria institucional de la Agencia. No obstante, si bien es
importante analizar los archivos que se encuentran actualmente en la agencia,
la asesora recomendé al grupo de Gestion Documental hacer una nueva revision,
actualizar los diagndsticos que ya existen y tomar decisiones con la alta
Direccion.

Posteriormente, el doctor Larry Sadit Alvarez Morales, Subdirector de EMAE (e),
sefala la importancia de tener en cuenta la duracién de la firma electrénica ya
gue actualmente la Agencia contraté un proveedor que informa que no tiene una
duracion minima y pregunta écdmo se van a establecer los requisitos para ese
tipo de archivos electrénicos?
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Asi, el coordinador del grupo interno de trabajo de Gestion Documental de la
Secretaria General, Luis Felipe Gomez Osorio, responde la pregunta del
Subdirector de EMAE, indicando que en la actividad del plan de mejoramiento
relacionada con los actos administrativos se tiene contemplado integrar en el
procedimiento de comunicaciones oficiales los tiempos en caso de que sean
firmas electronicas ya que son documentos de conservacion total, teniendo en
cuenta la duracién de la firma con token.

Sequido de la aclaracidon del coordinador de Gestidn Documental, el CIGD
procede a hacer la votaciéon para la aprobacion del plan de mejoramiento que ya
fue socializado por el grupo interno de gestién documental de la Secretaria
General.

5. CONCLUSIONES DE COMITE
Se concluye con la aprobacion por unanimidad del Plan de Mejoramiento
presentado por la Secretaria General, que serd presentado al Archivo General
de la Nacién.

6. COMPROMISOS DEL COMITE
No se definieron compromisos para esta sesion del Comité.

7. ANEXOS

e Excel llamado "PMA_2024 /2.3 20241118”

8. FIRMAS

Sk’

Secretaria Técnica de Comité residerita de Comité

Claudia Taboada Tapia Asesora
Experta con funciones de
Planeacién

Ana Maria Tolosa Rico
Secretaria General

Elaboré: Danyela Escamilla - Analista Grupo de Planeacién

Reviso: Sonia Rodriguez - Técnico Asistencial Grupo de Planeacién
Laura Caita - Analista Grupo de Planeacion

Aprobé: Claudia Taboada - Asesora Experta con funciones de Planeacion
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