
 

 GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO 10A - PRESENTACIÓN DE LA 
OFERTA ECONÓMICA 

Estimado proponente, la presente guía tiene el objetivo de indicarle los pasos para 
presentar su oferta económica en el Instrumento de Agregación de Demanda para 
la compraventa y/o suministro de alimentos perecederos y no perecederos para el 
consumo humano.  

PREPARACIÓN DEL DOCUMENTO 

1. Descargue el formato (documento Excel) desde la plataforma Mi Mercado 
Popular  

2. Desbloquee el formato: 
a. Clic derecho sobre el archivo descargado 

 

b. Seleccione la opción “propiedades” 



 

 

c. Seleccione la opción “desbloquear” 
d. De clic en aplicar y aceptar 

 

 
 

3. Abra el archivo 
4. De clic en “Habilitar contenido” 

 

 

 



 

 

DILIGENCIAMIENTO DE LA SECCIÓN DE OFERTA 

5. Diligencie el punto 1 – Información del proponente: en esta sección deberá 
indicar la información del proponente (representante legal o persona 
natural, asociación, empresa o figura plural) 
 

 
 

6. Diligencie el punto 2 – Configuración de la oferta  

 
a. Seleccione el tamaño de la empresa y el segmento  
b. De clic en aceptar en el cuadro de diálogo que le recuerda cargar 

este documento en Mi Mercado Popular o SECOP II (Segmento 1: Mi 
Mercado Popular – Segmento 2 y 3: SECOP II). 

 
 

 
 

c. Si se presenta al segmento 1 Seleccione “Ver municipios” y agregue 
las subregiones o municipios donde presentará oferta y de clic en 
guardar.  



 

 
Si se presenta al segmento 2 seleccione máximo 8 regiones donde 
presentará oferta.  
Si se presenta al segmento 3 seleccione las 28 regiones porque su 
oferta es nacional.  

 
d. Seleccione los grupos de alimentos que ofertará  

   
e. Si se presenta a los segmentos 2 o 3 diligencie los datos 

complementarios de la configuración de la oferta  

 

 
 
 
 



 

7. Diligencie el punto 3 – Espacio para la firma  
a. De clic en insertar firma 

 
b. Selecciona la imagen de su firma desde los archivos del 

computador o teléfono  
c. Seleccione la imagen y de clic en abrir  

 
8. Verifique que todos los datos diligenciados sean correctos y de clic en  

OFERTAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DILIGENCIAMIENTO DE LA SECCIÓN DE COTIZACIÓN   

Una vez diligencie todos los campos de la sección anterior y de clic en ofertar, se 
habilitará la pestaña para realizar la cotización, es decir, para indicar los precios 
de cada producto en las regiones a las que se presentará 

9. Indique si sus precios son iguales para todas las regiones en las que se 
presentó, si son diferentes, deseleccione la opción 

 
 

10. De acuerdo con los grupos de alimentos que seleccionó, se le desplegarán 
los alimentos correspondientes para que oferte el precio de cada uno. 
(Recordar las reglas de cotización por alimento o grupo de alimentos, las 
cuales encuentra en el numeral XXX del pliego de condiciones) 
 

11. Una vez identificados los alimentos a ofertar, primero indique si es o no un 
bien nacional, seleccionando “si” o “no” de la lista desplegable 

 
 

12. Ahora en las casillas donde aparecen las regiones indique el precio del 
producto. Por favor tenga en cuenta las presentaciones indicadas al 
momento de cotizar 

 
 
 



 

13. Cuando termine su cotización y esté seguro de la información relacionada, 
de clic en VALIDAR COTIZACIÓN  

 
 

14. De clic en Aceptar y valide que su cotización sea exitosa  

 
 

15. Finalmente, de clic en aceptar y el documento estará listo para ser cargado 
en Mi Mercado Popular o SECOP II.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

¿QUÉ HACER SI DESEA HACER AJUSTES A LA COTIZACIÓN O A LA OFERTA? 

16. Si desea ajustar los precios de la cotización, de clic en EDITAR 
COTIZACIÓN. Esta opción le permitirá hacer cambios UNICAMENTE en los 
precios o en la declaración de bienes nacionales.  

 
 

 
 

17. Para editar la cotización, repita los pasos 12, 13, 14 y 15 de esta guía.  
 

18. Si lo que desea es ajustar la oferta, es decir, información relacionada con 
los datos del proponente o la configuración de la oferta, de clic en EDITAR 
OFERTA. Recuerde que si hace esto, se borrará toda la información de la 
cotización y deberá diligenciarlo de nuevo.  

 
 
 
 
 



 

19. De clic en “Si” y “Aceptar” para Editar la oferta  
 

 
 

 
 

20. Repita desde el paso 5 hasta el 15 de la guía para realizar de nuevo su 
oferta.  


