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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso adquisicidon de
elementos en el marco del AMP MATERIAL DE INTENDENCIA III a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano (TVEC), en su tercera generacion.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio
CCENEG-078-01- 2024 los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace:
PROCESO CCENEG-078-01-2024 el cual se encuentra en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente., o consultando directamente con el nimero del proceso en el
buscador publico del SECOP II.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de
Contratacién que inicia con el evento de cotizacién cuando en la Operacién Secundaria
hay lugar a cotizacion o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion.

Las actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan
y la obligan, por lo cual recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los
manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas
que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de
Contratacion. Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de
cotizacidon y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar un proceso en el marco del AMP MATERIAL DE INTENDENCIA III
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo
Marco al que se va a vincular, el cual corresponde al nUmero CCENEG-078-01- 2024
cuyo contrato corresponde al nimero CCE-SNG-AMP-007-2025.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del AMP MATERIAL DE INTENDENCIA
III.

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo
Marco y las condiciones bajo las cuales se vinculara al mismo, asi como la forma de
operacion del mismo y que estos elementos obedecen a bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la
plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los
navegadores web (Chrome, Mozilla, Edge, etc.) exceptuando INTERNET EXPLORER,
en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier error en la
plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet
Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS

1.1. Numero del proceso de seleccion en SECOP 11

Proceso de seleccidn por licitacion publica No. CCENEG-078-01- 2024 adelantado a
través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Acuerdo Marco

(i) Seleccionar los proveedores para la adquisicion de Material de Intendencia y (ii)
Definir las condiciones para la adquisicion de Material de Intendencia por parte de las
Entidades Estatales que contraten bajo el amparo del Acuerdo Marco de Precios.

1.2.1. Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a entregar a las Entidades Compradoras el Material de
Intendencia de conformidad con las normas y especificaciones técnicas establecidas
en el anexo técnico y de acuerdo con las Ofertas presentadas a Colombia Compra
Eficiente en la licitacion publica.

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

El Acuerdo marco de precios tiene cobertura nacional. El Acuerdo Marco de precios
tiene cobertura nacional distribuida a partir de Regiones asi:

Tabla 1: Departamentos de que conforman Regiones del AMP
Namero de la
Region

1

Departamentos de Entrega de los Productos

Boyaca, Cundinamarca, Meta, Arauca, Casanare, Vichada,
Norte de Santander y Santander
Amazonas, Caquetd, Guainia, Guaviare, Putumayo,
Vaupés, Huila y Tolima
Antioquia, Caldas, Quindio, Risaralda

Atlantico, Bolivar, Magdalena, Cérdoba, Sucre, Cesar, La

Guajira y Archipiélago de San Andrés y providencia

Valle del Cauca, Choco, Cauca y Narifio
Bogota D.C.

Nacional
Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Noouol »h W N

1.4. Plazo del Acuerdo Marco

El AMP MATERIAL DE INTENDENCIA III, tiene una duracién de DOS (2) ANOS
contados a partir del acta de inicio la cual serd suscrita por las partes una vez se
ponga en funcionamiento el Acuerdo Marco de Precios en la Tienda Virtual del Estado
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Colombiano; término prorrogable hasta por un (1) afio adicional segun lo dispuesto
en la minuta del acuerdo.

Vigencia desde el 16 de mayo de 2025 hasta el 16 de mayo de 2027.

1.5. Fecha maxima de generacion de 6rdenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden colocar Ordenes de Compra durante el plazo de
ejecucion del Acuerdo Marco de Precios y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas
ordenes de compra pueden expedirse con un término superior al del plazo de la
operaciéon del Acuerdo Marco siempre que el proveedor haya ampliado la vigencia y
valor de la garantia de cumplimiento por el término de la ejecucién de la Orden de
Compra y un (1) ANO mas, de conformidad con el numeral de garantias y respetando
lo detallado en la normatividad presupuestal. Lo anterior, en la medida en que su
disponibilidad presupuestal y vigencias futuras lo permita.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicién de los
bienes o servicios con un plazo adicional al plazo de ejecuciéon del Acuerdo Marco,
todas las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas
hasta la fecha de vencimiento de la Orden de Compra.

La fecha maxima para la generacion de 6rdenes de compra para el Acuerdo Marco de
Precios MATERIAL DE INTENDENCIA III, el 16 de mayo de 2027 y la vigencia
maxima para ejecutarlas es el 16 de mayo de 2028.

1.6. Tiempos de entrega maximos

Los plazos de entrega de los Productos son los senalados en la Tabla 1. Una vez
generada la Orden de Compra, la Entidad Compradora debe convocar a una reunion
de coordinacién con el Proveedor y establecer un cronograma. Dicho cronograma
debe contener:

(i) La fecha definitiva de entrega de los Productos y las entregas parciales
si las establecio en la orden de compra

(i) Fechas de las visitas de seguimiento para verificacion de materia prima,
si la Entidad Compradora lo requiere

(iii) Fechas de las visitas de seguimiento de elaboracion de los Productos

(iv) Definicion del avance en la elaboracién del Producto en cada una de las

visitas de seguimiento.

Notas:

L Los tiempos de entrega son contados a partir del dia siguiente en que se
legaliza la orden de compra
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II. La Entidad Compradora puede definir entregas parciales de los Productos e
informar a los Proveedores las fechas estimadas en la Solicitud de
Cotizacion.

III. Las entregas parciales sélo pueden ser definidas cuando el numero de
unidades del Producto es mayor a 10.000 y su periodicidad no puede ser
menor a un (1) mes, sin que esto exceda el plazo maximo para la entrega
de la totalidad de los Productos. En el caso de plantearse entregas parciales
de un lote, éstas deben ser evaluadas de acuerdo con el procedimiento de
la “Guia Técnica de evaluacion de la conformidad para los Productos del
sector defensa” - GTMD-0004-A4 o su modificacion.

El Anexo 2 establece el plazo maximo que tiene el Proveedor para la entrega del
Material de Intendencia a la Entidad Compradora, de acuerdo con los rangos
establecidos para cada Producto. Dicho plazo incluye los tiempos de los
procedimientos aplicables de la GUIA EVALUACION DE LA CONFORMIDAD DE LOS
PRODUCTOS DEL SECTOR DEFENSA - GTMD-0004-A4 O su modificacién. Este plazo es
aplicable también para las entregas parciales. No obstante, una vez generada la
Orden de Compra la Entidad Compradora y el Proveedor de comun acuerdo, pueden
establecer un mayor o menor plazo de entrega.

Tabla 2: Tiempos de Entrega de acuerdo con las Cantidades solicitadas por la Entidad Compradora

Rango de Unidades del Producto Namero de Dias
De 1 a 3000 90 dias calendario

De 3001 a 5000 120 dias calendario

De 5001 a 7000 130 dias calendario

De 7001 a 10.000 150 dias calendario

Mas de 10.000 170 dias calendario

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

1.7. Particularidades del Catalogo y el AMP
Compra por regiones:

Las Entidades compradoras deberan priorizar las compras a los proveedores
habilitados en la respectiva regidon de entrega, con el objetivo de fortalecer las
economias regionales.

Asi las cosas, los eventos de cotizacidon que versen sobre compras centralizadas de
las entidades estatales (para sus distintas sedes o regionales) que requieran la
entrega en diferentes departamentos seran realizadas Unicamente a través de la
region Nacional, sin embargo, debera justificar dicha compra centralizada en el
estudio previo, toda vez que lo que se pretende es realizar las compras a nivel regional
para fortalecer las economias en los territorios. Por otro lado, aquellos eventos que
versen sobre compras que requieran la entrega de bienes en una region especifica
debera realizar por la respectiva region.
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No obstante, en los eventos de cotizacidon que se creen en las regiones y que superen
los 600 SMLV, también podran participar los proveedores adjudicados en la
region Nacional. Esta regla no serd aplicable si se presentan las condiciones de la
nota 1 del numeral 8.1 - reglas de adjudicaciéon del pliego de condiciones, el cual
establece:

“Nota 1: En todo caso, con el propdsito de garantizar la pluralidad de proveedores
en las regiones, el o los proveedores habilitados en la region nacional entraran a
integrar los proveedores habilitados en la determinada region, cuando se presenten
los siguientes casos; i) no existan proveedores habilitados en la region o ii) exista
solo un proveedor habilitado en la regién.”

Modalidades de Compra

La Entidad Compradora podra seleccionar el mecanismo de presentacion de
la cotizacion por parte del Proveedor. Los mecanismos son:

i) Menor precio: Menor precio total que resulta de los descuentos aplicados a
los productos de material de intendencia. La modalidad de menor precio,
opera bajo el esquema tradicional de las érdenes de compra seleccionados
por el menos precio.

i) Mayor cantidad del producto requerido por la Entidad, hasta agotar el
presupuesto de ésta. Los proveedores deben cotizar agotando el
presupuesto total sefialado por la entidad compradora. En caso de que el
proveedor cotice una cifra con decimales, esta se aproximara a la siguiente
cifra entera, que sera la cantidad final por entregar.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el

ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General

de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién en el

siguiente enlace, o el que se encuentre vigente en la pagina web:

https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-gam-gi-63-
guia general de los acurdo marco de precioc v2 23-05-2024 1.pdf

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

No contempla RFI para el lanzamiento del evento de cotizacion o
estructuracion de la compra
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Para el AMP MATERIAL DE INTENDENCIA III, no se requiere realizar previamente la
solicitud de informacién (RFI) en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a
que no se contempla dentro de las condiciones del mismo, puesto que el simulador
contempla variaciones de los elementos de acuerdo con las necesidades de la Entidad
Compradora. Sin embargo, dentro de este acuerdo es obligatoria la utilizacién de
solicitud de informacion (RFI) de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto
1860 de 2021, el cual exige consultarle a las MiPymes si desean limitar la participacién
de los procesos de compra a MiPymes, si este tiene un valor inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América (US $125.000) liquidados
con la tasa de cambio, que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

Por lo tanto, dicha consulta se debe realizar a través las siguientes plantillas de
acuerdo con el producto que la entidad compradora desea adquirir:

Tabla 3: Plantillas RFI - Limitacion a MiPymes

Plantilla RFI | Nombre de la Plantilla Nombre del Producto
loossz | WINTI 72t BOTAE COMBATE NEDIA CATA E LOWA Y CUERO sisTers
190453 MINT_III -P3-RFI g?gﬁﬁ;g(ggﬁ\fgﬁgjggggfilfRTO MEDIA CANA EN CUERO Y LONA
190540 MINT_III -P4-RFI BOTA TENIS_NTMD_0090_A5
190542 MINT_III -P5-RFI BOTAS PANTANERAS EN PVC_NTMD_0107_A3
190544 MINT_III -P6-RFI BUFANDA PASAMONTANAS_NTMD_0136_A4
190545 MINT_III -P7-RFI CALCETIN PARA USO CON BOTA DE COMBATE_NTMD_0230_A3
190546 MINT_III -P8-RFI CALCETIN PARA USO CON ZAPATO_NTMD_0021_A5
190547 | MINTI-Po-RFI  CALZADO DE CALLE PARA HOMBRE, EN MATERIAL
190548 MINT_III -P10-RFI CAMISA FORMAL PARA DAMA_NTMD_0075_A7
190549 MINT_III -P11-RFI CAMISA FORMAL PARA HOMBRE_NTMD_0053_A6
190550 MINT_III -P12-RFI CAMISA INFORMAL PARA DAMA_NTMD_0186_A5
190551 MINT_III -P13-RFI CAMISA INFORMAL PARA HOMBRE_NTMD_0146_A6
190552 MINT_III -P14-RFI CAMISETA TIPO POLO_ET_05525_INT_0
190553 MINT_III -P15-RFI CAMISETA_NTMD_0077_A9
190554 MINT_III -P16-RFI CANTIMPLORA_NTMD_0087_A4
190555 MINT_III -P17-RFI CHALECO HABANO PARA UNIDADES TACTICAS_ET_04595_INT_0
190556 MINT_III -P18-RFI CHALECO PARA DIEZ PROVEEDORES DE MUNICION_NTMD_0253
190557 MINT_III -P19-RFI CHALECO PARA OCHO PROVEEDORES_NTMD_0174_A4
190558 MINT_III -P20-RFI CHALECO REFLECTIVO TIPO CERRADO_NTMD_0327
190559 MINT_III -P21-RFI CHAQUETA DE CAMPANA_NTMD_0036_A7
190560 MINT_III -P22-RFI CHAQUETA DE POLICIA JUDICIAL E INTELIGENCIA_NTMD_0351
190561 MINT_III -P23-RFI CHAQUETA NEGRA PARA UNIDADES TACTICAS_ET_04600_INT_0O
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Plantilla RFI | Nombre de la Plantilla Nombre del Producto
o CHAQUETA PERCHADA PARA USO EN LAS ALTURAS SUPERIORES A

190562 MINT_ILI -P24-RFI 2700 Y 3000 METROS_NTMD_0354
190563 MINT_III -P25-RFI CINTURON DE PLATA_JEMPP_CEDE4_DIETE_ET_05614_INT 0
190564 MINT _III -P26-RFI CINTURON EN REATA CON CHAPA METALICA_NTMD_0154_A2
190565 MINT_III -P27-RFI CINTURON EN REATA DE 55 MM_NTMD_0137_Al
190566 MINT_IIT -P28-RFI COBIJA_NTMD_0076_A4
190567 MINT _III -P29-RFI COLCHONETA DE CAMPANA_NTMD_0227_A1

COLCHONETA Y ALMOHADA EN ESPUMA DE
190568 MINT_IIL -P30-RFI POLIURETANO_NTMD_0081_ A6
190569 MINT_III -P31-RFI FRAZADA TERMICA_NTMD_0118_A5

FRAZADA TERMICA PARA USO POR ENCIMA DE 3000 M DE
190570 MINT_III -P32-RFI ALTITUD, NoMD, 0254

GORRA KEPIS FEMENINA POLICTA NACIONAL
190571 MINT_III -P33-RFI (OFICTAL). NTMD. 0346

GORRA KEPIS FEMENINA POLICTA NACIONAL (PATRULLERO Y
190572 MINT_III -P34-RFI AOENTE) NTHMD. 0346

GORRA KEPIS FEMENINA POLICTA NACIONAL (SUB
190573 MINT_III -P35-RFI OFICIALY NTMD. 0346

GORRA PARA UNIDADES
190574 MINT_III -P36-RFI TACTICAS_JEMPP_CEDE4_DIETE_ET 04597 INT 0

GORRA PERSONAL MASCULINO EJERCITO
190575 MINT _III -P37-RFI NACIONAL RTMD. 0060 A5 ’

GORRA PERSONAL MASCULINO POLICIA NACIONAL
190576 MINT_III -P38-RFI (OFICIAL), NTMD 0070 AL

GORRA KEPIS PERSONAL MASCULINOPOLICIA NACIONAL
190577 MINT_III -P39-RFI (PATRULLERO Y AGENTE)_NTMD_0070_A1

o GORRA KEPIS PERSONAL MASCULINO POLICTA NACIONAL (SUB

190578 MINT_III -P40-RFI OEICIALY NIMD. 0090, A1
190579 MINT _III -P41-RFI GUANTES BLANCOS_NTMD_0043_A2
190580 MINT_III -P42-RFI GUANTES DE CABRITILLA_NTMD_0023_A1
190581 MINT_III -P43-RFI HAMACA CON TOLDILLO_NTMD_0185_A3
190582 MINT _III -P44-RFI JARRO PARA CANTIMPLORA_NTMD_0097_A3
190583 MINT_III -P45-RFI JUEGO DE CAMA EN TEJIDO PLANO_NTMD_0067_A5

MEDIAS PARA UNIFORME DEPORTIVOS PERSONAL
190584 MINT_III -P46-RFI SOLOADOS ET FAC. 104
190585 MINT _III -P47-RFI MORRAL DE ASALTO_NTMD_0181_A3
190586 MINT_III -P48-RFI MORRAL DE CAMPANA_ET_04629_INT_1
190587 MINT_III -P49-RFI MOSQUITERO_NTMD_0252
190588 MINT _III -P50-RFI OVEROL RETARDANTE AL FUEGO TIPO PILOTO_NTMD_0247_A3
190589 MINT_III -P51-RFI PANTALON HABANO PARA UNIDADES TACTICAS_ET_04598_INT_1
190590 MINT _III -P52-RFI PANTALONCILLO TIPO BOXER_NTMD_0215_A1
190591 MINT_III -P53-RFI PIJAMA_NTMD_0102_A3
190592 MINT _III -P54-RFI PONCHO_NTMD_0119_A4
190593 MINT_IIT -P55-RFI PORTACANTIMPLORA_NTMD_0098_A4
190594 MINT_III -P56-RFI SACO DE DORMIR (SLEEPING) NTMD_0022_ A2
190595 MINT _III -P57-RFI SOBRECARPA_NTMD_0171_A2
190596 MINT_III -P58-RFI TOALLA_NTMD_0073_A5
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Plantilla RFI . Nombre de la Plantilla Nombre del Producto
190597 MINT_IIT -P59-RFI TOLDILLO_NTMD_0006_A3
190599 MINT_III -P60-RFI TULA CON CIERRE DE CREMALLERA_NTMD_0280_A1
UNIFORME CAMUFLADO MASCULTNG Y FEMENINO FUERZA AEREA
190600 MINT_III -P61-RFI COLOMBIANA. NTMD. 0356
UNIFORME DE NAVEGACION FEMENINO ARMADA
190601 MINT_IM -P62-RFI NACIONAL_ET_ARC_BNLO6_0067
UNIFORME DEPORTIVO CAMISETA Y PANTALONETA PARA LA
190602 MINT_III -P63-RFI FUERZA PUBLICA_NTMD_0299 A1
190603 MINT_III -P64-RFI UNIFORMES DESMINADO TECNICO_ET 00685 INT 02
UNIFORME NO. 3 MASCULINO POLICTA NACIONAL CON
190604 MINT_III -P65-RFI HERALDICAS O
INSIGNIAS_NTMD 0133 A4 ET PN 077 A6 ET PN_118 A5
UNIFORME NO. 3 FEMENINO POLICIA NACIONAL CON HERALDICAS
190605 MINT_III -PG6-RFI O INSIGNIAS_NTMD_ 0173 A3 ET PN_077 A6_ET PN 118 A5
UNIFORME DE CEREMONIA MASCULINO POLICIA
190606 MINT_III -P67-RFI NACIONAL NTVD 6176 A2
UNIFORME DE CEREMONIA FEMENINO POLICIA
190607 MINT_III -P68-RFI NACIONAL NTVD 6553
190608 MINT_III -P69-RFI CORBATIN FEMENINO Y ESCUDO METALICO_ET_PN_031_A6
190609 MINT_III -P70-RFI CHARRETERAS OFICIAL GENERAL Y SUPERIOR_ET_PN_026_A5
GORRA TIPO BEISBOLERA DE SEGURIDAD CIUDADANA POLICTA
190610 MINT_III -P71-RFI NACIONAL NTHD 0373 AL
CHAQUETA N4 DE SEGURIDAD CIUDADANA COLOR
190611 MINT_III -P72-RFI VERDE £ PN_323
CINTURON SERVICIO DE OFICTAL SUPERIOR, OFICIAL
190612 MINT_III -P73-RFI SUBALTERNO, SUBOFICIAL Y OFICIAL DE INSIGNIA_NTMD_0100
o UNIFORME CAMUFLADO HOMBRE (DISENO DEL CAMUFLADO SELVA
190613 MINT_III -P74-RFI Y DESIERTO) NTMD_ 0121 A6 NTMD_0229 Al

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

4. PROCESO DE ADQUISICION DEL AMP

El Acuerdo Marco establece MATERIAL DE INTENDENCIA III debe realizarse por medio
de una Solicitud de Cotizacién a los Proveedores que se encuentren vinculados en la
operacién secundaria.

La Entidad Compradora elaborara los estudios previos y demas documentos técnicos
y legales precontractuales que considere, para la adquisicién de elementos del AMP
en cuestion que se ajusten a su necesidad, los cuales publicara en el espacio del
evento de cotizacién dispuesto por la Tienda Virtual del Estado Colombiano, asi como
el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) destinado para dicha adquisicién.

La entidad debera previamente definir

1) Si el proceso se va a definir con limitacion MiPymes y desarrollar el
procedimiento establecido en la obligacién 6.8 - Obligaciones de las Entidades
Compradoras durante la Operacién Secundaria de la minuta del AMP.

2) Deberd establecer previamente la modalidad de compra:
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- COMPRAVENTA O MENOR PRECIO: Menor precio total que resulta de los
descuentos aplicados a los productos de material de intendencia.

- MONTO AGOTABLE O MAYOR CANTIDAD: Mayor cantidad del producto
requerido por la Entidad, hasta agotar el presupuesto destinado a la compra.
En caso de que el proveedor cotice una cifra con decimales, esta se aproximara
a la siguiente cifra entera, que sera la cantidad final por entregar.

3) Definir si la compra se realiza por regiones o a nivel nacional, segun lo
establecido en los documentos del proceso.

Debe tenerse en cuenta que el o los proveedores habilitados en la region

nacional entraran a integrar los proveedores habilitados en la determinada
regién, cuando se presenten los siguientes casos; i) no existan proveedores

habilitados en la region o ii) exista solo un proveedor habilitado en la regién.

Asi mismo, las Entidades Compradoras deberan tener en cuenta que, en los
eventos de cotizacion que se creen en las regiones y que superen los 600

SMLMV, también podran participar los proveedores adjudicados en la region
nacional.

5. SOLICITUD DE COTIZACION
5.1. Simulador “"EXCEL" para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define las
celdas que contienen las referencias y especificaciones adicionales que satisfacen su
necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra” en
el minisitio del AMP MATERIAL DE INTENDENCIA III de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2025/04/Material Intendencia III vPRUEBAS.zip

O seguir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior,
despliegue el menu de la pestafia secop e ingrese a la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/tvec
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Ilustracion 1:Pagina CCE - Ingreso a la TVEC
®'cov.co Inicio | Datos abiertos | PQRS |

Agencia Nacional Buscar. Q

de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

Relatorfa y Datos de Comunicacion Atencién y servicic
SECOP ¢ v + Formacién ¢ Transparencia 4 ¥ Participa 4 ¥
Normativa Compra Piiblica y prensa 3 la ciudadania

@® secopli
® secopil

Tienda Virtual de Estado

®

(® MiMercado Popular

@ siGeC

@® Consulta Procesos

(® Datos Abiertos
@ Mesa de Ayuda

@® Base de conocimiento

Colombiano

SECOP

el punto Unico de ingreso de informacién para las entidades que contratan con cargo a \Vi; JELWVIrF 1 \
recursos publicos.
Son componentes del Sistema Electrénico de Contratacién las siguientes plataformas 2 2 P
ke 9 P Tienda Virtual
administradas por Colombia Compra Eficiente: Estado Colombiano
ompra.qov.co/secop/

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

2. Una vez alli, en el buscador diligencie el nombre del acuerdo marco
“MATERIAL DE INTENDENCIA III” y entre en este

Ilustracion 2: TVEC - Filtro de Busqueda MAD

COP ¥ ) ¢ . $ Formacion ¥ Transparencia ¥ ¢ Participa ¥ e $ ‘

(Qué es TVEC?

Contratos de
Agregacion
de Demanda

Tienda Virtual del Estado Colombiano

Plataforma transaccional a través de la cual las entidades compradoras adquieren:

N\

Bienes y servicios dentro de los Contratos de Agre, Mirar en (3 YouTube

Busqueda de AMP 6 IAD

material de intendencia il

- Material de Intendencia Ill

3. Se abrird una ventana redireccionara al minisitio del Acuerdo Marco de
Precios "MATERIAL DE INTENDENCIA III”, en el cual encontrara el objeto de
este, condiciones, documentos clave para la adquisicién elementos entre los
que se destacan: catdlogos, fichas técnicas, guias para entidades
compradoras y proveedores, entre otros que tengan lugar, una pestafa
adicional con estadisticas relevantes del AMP. En el botdn “Iniciar proceso o

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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simulacion” podras descargar el simulador para la estructuracion de la
compra.

Ilustracion 3: Minisitio AMP Material de Intendencia III

Relatoria y Uatos de

- ¢ Formacién 4 ansparenda

Comunicacié
6 Yaren , L articipa
Normativ Compra Publica Y prensa

Material de Intendencia lll
Contrato: CCE-S 07-2025 - Proceso:

CCENEG-078-01-2024
Desde 12/05/2025 hasta 12/05/2027

> Iniciar proceso o simulaciéa

Fecha maxima para colocar Fecha maxima para ejecutar
ordenes de compra drdenes de compra
12/05/2027 12/05/2028

Ie R

[ ]
@ Objeto Condiciones Ej Documentos [@] Estadisticas
El objeto del Acuerdo Marco de Precios es seleccionar los proveedores para la (i) compra y venta y posterior adquisicion de Material de Intendencia
al amparo del Acuerdo Marco de Precios; (i) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco de Precios; y
{iii) las condiciones como los proponentes seleccionades entregan los bienes Material de Intendencia; iv) la forma como las entidades pagan por
los bienes.
Fuente: Elaboracion Propia - CCE
o~ nw /4 4 . . .
4, En la pestafa "Documentos” podra descargar archivos tales como: Minuta,

Catalogos, Guias para realizar la compra, Guias para proveedores, Plantillas,

Formatos adicionales, Simulador y demas documentos relacionados del AMP
MATERIAL DE INTENDENCIA III.
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Ilustracion 4: Documentos AMP Material de Intendencia III

@ Objets Condici B @
B Minutz AMP Material de Intendencia Il
Catalogo de Precios & Descargar
Anexo Técnica & Descargar
Plantillas RFI Limitacidn a MyPymes & Descargar
Simulador para Estructurar la Compra & Descargar

Plantilas para Cotizacidn

Criterios Puntuables para seguimienta & Descargar

Plantas de Produccidn

Guia de uso de Proveedores en la TVEC & Descargar

MNormas Técnicas Ministerio de Defensz

I I I

£Ya leyo la guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano?

realizar el proceso de compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

5.2. Diligenciamiento del Simulador EXCEL para la estructuracion de la
Compra.

Al abrir el simulador, usted se encontrard con un archivo en Excel que tiene el
siguiente aspecto:

Ilustracion

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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En el cual debe diligenciar toda la informacién de las secciones “Informacién de la
entidad compradora”.

Posteriormente debe seleccionar la modalidad de compra, la cual puede ser
Monto Agotable

Compraventa

Ilustracion 6: Simulador Mat. Int. III - Seleccién Modalidad de Compra
SOLICITUD DE COTIZACION

reiénDESARROLLD Material de Intendencia Il o @ e e e
B E

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: ANCP-CCE IT: 900514813 ‘

Direccion de la Entidad: Carrera 7 # 26 - 20 Bogota |
Nombre funcionario Comprador: Jose Mattos Perilla Teléfono de contacto: 18000520808 ]
Correo de comprador: jose. gov.co

Articulos Solicitud de Cofizacion

COMPRAVENTA
MONTO AGOTABLE

Modalidad de comera : timiarsolo & Mipymes _ Fresupuesto _

Producto

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Para cualquiera de las dos opciones definidas en la modalidad de compra, debe
desarrollar los siguientes pasos:

1) La entidad compradora debe seleccionar si la solicitud esta o no limitada a MiPymes
de conformidad con la obligacion 6.8 - Obligaciones de las Entidades Compradoras
durante la Operacion Secundaria de la minuta del AMP.

2) Debe seleccionar la region segun la segmentacion del AMP:

Tabla 4 Departamentos de que conforman Regiones del AMP
Namero de la
Region

1

Departamentos de Entrega de los Productos

Boyaca, Cundinamarca, Meta, Arauca, Casanare, Vichada,
Norte de Santander y Santander
Amazonas, Caquetd, Guainia, Guaviare, Putumayo,
Vaupés, Huila y Tolima
Antioquia, Caldas, Quindio, Risaralda

Atlantico, Bolivar, Magdalena, Cérdoba, Sucre, Cesar, La

Guajira y Archipiélago de San Andrés y providencia

Valle del Cauca, Choco, Cauca y Narifio
Bogota D.C.

Nacional.
Fuente: Elaboracion Propia - CCE

NoOou W N

Para tal efecto encontrara la lista desplegable con las siete (7) opciones asi:
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Ilustracion 7: Simulador Mat. Int. III - Seleccién de la Regién
SOLICITUD DE COTIZACION

e o Nacianal
i de n
nDESARROLLO Material de Intendencia lll S | imni P
# Limpiar Generar resumen cotizacion

Informacion de la Entidad Compradora

zzzzz

Teléfono de contacto: 3214434203

Articulos Solicitud de Cotizacion
REGION 1

REGION 2
Producto REGION 3

REGION 4
Cantidad REGION 5
REGION &
REGION 7

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Recuerde que las Entidades compradoras deberan priorizar las compras a los
proveedores habilitados en la respectiva region de entrega, con el objetivo de
fortalecer las economias regionales.

Asi las cosas, los eventos de cotizacidon que versen sobre compras centralizadas de
las entidades estatales (para sus distintas sedes o regionales) que requieran la
entrega en diferentes departamentos seran realizadas Unicamente a través de la
region Nacional. Por otro lado, aquellos eventos que versen sobre compras que
requieran la entrega de bienes en una region especifica debera realizar por la
respectiva region.

De otra parte, tenga en cuenta que si para un producto en determinada regién i) no
hay adjudicado ningun proveedor o ii) sélo hay adjudicado un (1) proveedor y/o el
monto supera 600 SMLV, los proveedores de la region siete (7) entraran a participar;
en estos casos el simulador estd disefiado para que los eventos permitan la
participacion adicional de los proveedores de la region 7 (siete).

3) Relacionar el presupuesto sin incluir puntos o comas a los nimeros enteros

Ilustracion 8: Simulador Mat Int III - Diligenciamiento del Presupuesto

o . SOLICITUD DE COTIZACI()N ‘TJ 2:!:’ it Naﬂgh-‘
YersiénDESARROLLO Material de Intendencia lll S i v P

Articulos Solicitud de Cotizacion
MONTO AGOTABLE | Limitar solo a Mipymes Regién REGION 2 Presupuesto $ 980.780.587,00

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

4) La Entidad Compradora debe seleccionar el Producto que desea adquirir y debe
crear un Evento de Cotizacion diferente por cada Producto de la lista. para lo
cual en la lista desplegable encontrara el codigo del producto segun la plantilla
asignada a cada producto y en la celda contigua aparecerd el nombre del
elemento
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Ilustracion 9: Simulador Mat. Int. III - Seleccién del Producto a Cotizar

WersidnDESARROLLO Material de Intendencia Il T o~ ot
#3 Limpiar | Generar resumen cotizacion

Articulos Solicitud de Cotizacion

Modalidad de compra MONTO AGOTABLE | Limitar solo a Mipymes Regién REGION 2 Presupuesto $ 98078058700

Producto BOTATEMIS_NTMD_0090_AS | mind3-F4 |

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

5) El formato despliega automaticamente una lista con las caracteristicas de cada
uno de los Productos. La entidad Compradora debe diligenciar cada una de
estas caracteristicas de acuerdo con su necesidad y especificar la cantidad
requerida en cada una. Con el botdn de “Agregar filas” la Entidad Compradora
puede generar las filas que sean necesarias.

Ilustracién 10: Simulador Mat. Int. III - Seleccién del Caracteristicas del Producto a Cotizar

SOLICITUD DE COTIZACION B Srescanyer s
Material de Intendencia Il T et

Producto

CALZADO DE CALLE PARA HOMBRE, EN MATERIAL SINTETICO_NTMD_0093_AS ‘ ming3-P3 |

item |Material de la capellada Tipo de suela Material de la suela " Cerquillo suela Cantidad

2. Caucho en condiciones.
nofmales

1 1. Tipal 3421250 1 Caucha wlcanizada 2. Hearo 1 Pica purteada moon

1 Caucha resistente a

H 2.Tipall E50bED hidracarburos

2. Caucho expandida 1 Blanco 2. Liso 5.000

* 8i en alguna de las opciones diligenciadas incluye "Otro” debe anexar la informacién correpondiente con la solicitud de cotizacién.

Filas de producto a agregar o eliminar:
’—H_g—| 1'\9 Agl’ega?’ Filas e Eliminar Filas

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

6) Posteriormente se debe seleccionar las opciones relacionadas con la aplicacién
de la GMTD-0004-A4, plan de muestreo, empaque y rotulado.

Ilustracion 10: Simulador Mat. Int. III - Seleccion de las opciones - Aplicacion de la GMTD-0004-A4, Plan de
Muestreo, Empaque y Rotulado

SOLICITUD DE COTIZACION B e e
Material de Intendencia Il U et

Aplicacion de la GTMD-0004-A4" 8i

Definir el plan de muestreo sila cantidad de unidades adquiridas es
menor minimo sefialado en la NTMD correspondiente

Empague El definido en la epecificacidn técnica del Producto

El definido en |a epecificacidn técnica del Producto

Rotulade El definido en la epecificacién técnica del Producto

Con el fin de que se cumpla con el proceso de evaluacién de la conformidad para los Productos contratados por el Sector Defensa, bajo el Acuerdo Marco de Precios de Material de Intendencia. se debera dar
cumplimiento a la GTMD-0004-A4 (ver aqui)

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

La fecha de entrega es la estimada para recibir los Productos en las sedes de la
Entidad Compradora. Este debe ser acorde a los tiempos de entrega definidos en el
Acuerdo marco de precios. (Ver Anexo Técnico 2).
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La entidad debe escribir el nUmero de entregas que requiere en “NUmero de entregas” y
hacer clic en “Agregar filas”. Para cada una de las fechas de entrega estimadas la
Entidad Compradora debe diligenciar la informacidon del lugar de entrega y la cantidad
estimada a entregar.

Ilustracion 11: Simulador Mat. Int. III - Diligenciamiento de Fecha, Departamento, Municipio o Ciudad, Direccion
de Entrega y Cantidades por lugar de entrega.

SOLICITUD DE COTIZACION

al
Material de Intendencia Il Y Limpiar

nDESARROLLO

Fechas estimadas y sedes de entrega del Producto

Fecha estimada de iein ; - - 5
entreaa DD/MMIAA® Departamento Municipio o ciudad Direccion Cantidad

30/05/2025 29 Magdalena Santa Marta Carrera 24 -24
2 | 7i06/2025 | 27 Allantico | Barranquilla Calle 54 # 34-33
3 | 15/06/2025 | 33La Guajira | Richacha | Carreral 1% 12-24 [ 50000 |

No. de entrega

*Lasltechas estimadas de entrega deben ser acordes s los tiempos minimos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios

Eniregas a agregar o eliminar:
2 ] @ Agregar Filas e Eliminar Filas

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Nota: La Entidad Compradora debe tener en cuenta que la cantidad total aqui
registrada debe coincidir con la cantidad total registrada en el aparte de
caracteristicas del producto.

7) Sila Orden de Compra es objeto de algun gravamen adicional (estampillas), la
Entidad Compradora debe especificarlo en el campo “Gravamenes adicionales”
en el simulador.

Ilustracion 12: Simulador Mat. Int. III — Diligenciamiento de Gravamenes Adicionales

SOLICITUD DE COTIZACION & orprrme s
VersiénDESAPROLLO Material de Intendencia Ill 8, Limpiar

Gravamenes adicionales

Porcentaje

1 Estampilla pro-hospital 0.06%
2 | Estampilla pro-deporte [ 0,02%

Total porcentaje: 0,08%
Filas a agregar o el;mmarGravamenes E) St aryariiiias)

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

La Entidad Compradora es la responsable de incluir los gravamenes adicionales que
apliquen. Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de
Cotizacion los gravamenes (estampillas) distintos a los impuestos nacionales a los
gue estan sujetos sus Procesos de Contratacion. Si la Entidad Compradora no incluye
los gravamenes adicionales (estampillas) en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar
la Orden de Compra con el valor correspondiente, si asi lo requiriere, de lo contrario
la Entidad Compradora estara incumpliendo el Acuerdo marco de precios.

8) Cuando la Entidad compradora termine de diligenciar la hoja “SolCotizacion” y
verificar que la informacién es correcta.
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9) Debe dar clic en la parte superior en el botdn “"Generar resumen de cotizacién”.

Ilustracion 13: Simulador Mat. Int. III - Generar resumen de Cotizacién

SOLICITUD DE COTIZACION T —
N E— o
Material de Intendencia lll 2 Generar resumen cotizacion -

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: ANCP-CCE 900514813
Direccion de la Entidad: Carera 7#26-20 Bogots
Nombre funcionario Comprador: Jose Mattos Peiila Teléfono de contacto: 18000520808
Correo de comprador: jose mattos@colombiacompra gov.co | 1

Articulos Solicitud de Cotizacién

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

SolCotizacion ResCotizacion

Eso la lleva a la hoja ResCotizacion donde se
ve el resumen de la Solicitud de Cotizacion, debe realizar lo siguiente, dependiendo
de la modalidad de compra.

En el resumen de cotizacion si se presentd el caso de: i) no hay adjudicado ningun
proveedor o ii) sélo hay adjudicado un (1) proveedor y/o el monto supera 600 SMLV,
los proveedores de la regién siete (7) se incluyen como proveedores habilitados para
presentar cotizacion. En este caso la entidad observard que en la region figura la
region de compra y la region 7 en la celda de regidén y adicionalmente el siguiente
mensaje:

Ilustracion 14: Simulador Mat. Int. III - Mensaje dado el caso se active la Region 7 si el evento no es Nacional

Articulos Solicitud de Cotizacién

Madalidad de compra MOMNTO AGOTABLE ! . * e gidn REGIOMZ wlo T recupues 4 80.000.000,00

Fara esta cotizacidn e ha activada la BEGION T debido a que en la regidn inicial REGIOM 2 zolo habia un proveedor o no habia ninguno asociado al producto solicitado vlo porque el presupuesto supera més de 600 veces

el SMMLY

Fuente: Elaboracién Propia - CCE
Modalidad de compra denominada “Monto Agotable”:

Como es de su conocimiento para esta modalidad de compra la entidad compradora
establece un monto para la adquisicion de un producto y los proveedores a partir de
ese monto cotiza cantidades maximas a entregar de este.

10) En la hoja de resumen de la cotizacién la entidad compradora encontrara
una celda denominada “cantidad minima estimada”, la cual calcula la cantidad
minima de producto a entregar por parte de los proveedores en referencia al
menor precio del catdlogo. Tenga presente que los proveedores, minimo deben
ofrecer esa cantidad de productos, y esta se calcula con base en el
“presupuesto” sobre “valor total unitario”.
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Ilustracion 15: Simulador Mat. Int. III - Cantidades Minimas a cotizar por parte de los proveedores
RESUMEN DE COTIZACION

Material de Intendencia lll

ADESARROLLO

ra esta cofizacion se ha activado la REGION 7 debido a que en la regién inicial REGION 2 solo habia un proveedor o no habia ni

ylo porque el mas de 100 veces el

Cantidad minima Precio Techo Maximo
rodu Precio Unitario

solicitada (Clausula_8)
+16.725,00

Subtotal

BOTA TENIS_NTHO_00S0_AS +133 676,00

+133.676,00

$37.938.44

$297.6%.44

=

11) La entidad compradora debe registrar el valor en pesos ($) del IVA dado
el caso que este sea diferente al 19%, de lo contrario el simulador realiza el
calculo de manera automatica y trae dicho valor.

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Ilustracion 16: Simulador Mat. Int. III - Registro de IVA dado el caso que este sea diferente al 19%
RESUMEN DE COTIZACION

Material de Intendencia il

\DESARROLLD

ra esta cotizacidn se ha aclivado la REGION 7 debido a que en Ia regién inicial REGION 2 selo habia un proveedor o no habia ni ¥io porque el mas de 100 veces el
SMMLY

Cantidad minima
solicitada

Precio Techo Maximo
(Clausula_8)

Producte

BOTA TENIS_NTMO_0030_AS +199.676.00

$139.676.00

$37.9335,44

$237B14.44

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Tenga en cuenta que los valores que arroja el simulador en el caso de monto
agotable cantidades son de referencia, el valor definitivo sélo lo podra conocer
la Entidad Compradora cuando reciba formalmente las cotizaciones por parte
de los Proveedores.

12) Una vez la Entidad Compradora verifica que la informacién alli contenida
es correcta debe dar clic en “preparar cotizacion y evaluacion”

Ilustracion 17: Simulador Mat. Int. III - Preparar Cotizacién y Evaluacién
RESUMEN DE COTIZACION B Commoemants Ndler

de Planeacior

1 0N0R2025 Material de Intendencia lll

ey A i
407 Preparar Cotizacion y Evaluacion

&=

Informacién de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: ANCP-CCE 900514813

Direccion de la Entidad: Carrera 7 No 26 - 20 Piso 23

Bogotd DC
3166953226

Nombre funcionario Comprador: José Mattos

Teléfono de contacto:

Correo de comprador: jose. gov.co |

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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)y Preparar Cotizacion y Evaluacidn

13) Cuando la entidad compradora haga clic en se

. Evaluacion ,
van a generar dos hojas la primera de color

verde denominada “Cotizacién” la cual es para diligenciamiento por parte de
los proveedores y debe ser enviada a estos mediante la plataforma de la TVEC
Aplicativo Coupa. La segunda hoja que se genera es de color morado se
denomina “Evaluacion” y su funcionalidad se explicarda mas adelante.

14) La entidad compradora debe guardar el simulador en la hoja denominada
“Cotizacidon” y enviarlo a los proveedores en el evento de cotizacidon por medio
de la TVEC.

Ilustracion 18: Simulador Mat. Int. III - Hoja "Cotizacion"

COTIZACION & ol

—
Material de Intendencia I1l

Informacién de |a Entidad Compradora

nicipio o ciudad

SolCotizacion = ResCotizacion [RESLLIdEUN ~Evaluacion

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Modalidad de compra denominada "COMPRAVENTA":

Esta modalidad de compra la entidad compradora también denominada menor precio,
consiste en que la entidad establece la cantidad de producto y adjudica al proveedor
gue oferte el menor precio.

ResCotizacion

Una vez se genera la hoja denominada donde se ve el resumen de la

Solicitud de Cotizacion:

1) La entidad compradora al igual que en la modalidad de Monto Agotable debe
registrar el valor en pesos ($) del IVA cuando este valor sea diferente al 19%,
de lo contrario el simulador realiza el cédlculo de manera automatica y trae dicho
valor.
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Ilustracion 19: Simulador Mat. Int. III - Registro de IVA dado el caso que este sea diferente al 19%
RESUMEN DE COTIZACION e

Material de Intendencia Il

Macional
oNP

3, Generar CSV

Para esta cotizacion se ha activado la REGION 7 debido a que en |a region inicial REGION 2 solo habia un proveedor o no habia ninguno asociado al producto solicitado yio porque el presupuesto supera mas de 600 veces el
SMMLY

DESARROLLO

Precio Techo Maxima

Producto

Precio Und Precio Total

(Cléusula 8)
BOT4 DE COMBATE MEDMA CAfIA EN CLER SISTEMA UULCAMZADO E INVECCION
1 RECTA_NTVD_ne, 7 +340.210.00 +378.489.00 +454.186.800,00
Subrotal +454.186.800,00

('3 +86.295.432.00

Valor Total $540.452.292.00

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Tenga en cuenta que los valores que arroja el simulador son de referencia, el valor
definitivo y las cantidades a recibir sélo lo podra conocer la Entidad Compradora
cuando reciba formalmente las cotizaciones por parte de los Proveedores y realice la

evaluacion de las ofertas allegadas por parte de los proveedores en el evento de
cotizacion.

2) Una vez la Entidad Compradora verifica que la informacién alli contenida es
correcta debe dar clic en "GENERAR CSV”

Ilustracion 20: Simulador Mat. Int. III — Generar CSV Modalidad Compraventa

£ X De
RESUMEN DE COTIZACION (57
Material de Intendencia lll
3, Generar CSV
Para esta cotizacién se ha activado la REGION 7 debido a que en |a regidn inicial REGION 2 solo habia un proveedor o no habia ninguno | al producto solicil ylo porque el supera mas de 600 veces el
SMMLY

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

3) Al hacer clic en generar CSV se genera un archivo tipo CSV el cual debera
guardar con nombre y ruta deseada para su posterior cargue en la plataforma

Coupa.
Ilustracion 21: Generacion de Archivo CSV Compraventa
X® por favor seleccione la ruta y nombre del archivo CSV a generar
& > ~ 1 | M < USER > Descargas > Intendencia >
Organizar ~ Nueva carpeta
B Docum: cc Nombre Fecha de moi
B Soportes Cuenta Hoy
&k Cotizacion Monto Agotable 54 p.m. Hoja de calculo ha..
~ WV Este equipo
> = Disco local (C)
> ®mRed
odos archi
Etiquetas: ueta
A~ Ocultar carpetas Herramientas ‘ Cancelar
Fuente: Elaboracion Propia - CCE
. . .. ;- ,
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GUiA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
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4) Ademads, se generara una nueva hoja en el simulador que denominada
“Cotizacién”. La entidad compradora debe guardar el simulador en esta hoja y
enviarla a los proveedores mediante el evento de cotizacién para su
diligenciamiento, envio de su propuesta de cotizacién y posterior evaluacién por
parte de la plataforma Coupa.

Ilustracion 22: Simulador Mat. Int. III - Hoja "cotizacion"

o
) acPiancacin - NP

COTIZACION T —
— ;

ANCF-CCE
Carrera 7 # 26-20Fis0 23
José Matios

ST
Bogots |
EEEE

nnnnnnnn Precio Unitarlo  Precio Total %IVA  Valor IVA

SolCotizacion = ResCotizacion | [SSSlEElll]

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
informa que el simulador para estructurar los eventos de cotizacién dentro de los
Acuerdos Marco de precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para
plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no
es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia
para la Elaboracion de  Estudios del (cce-eicp-gi-18. gees v.2 2.pdf
(colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion histdrica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado
para la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que
los precios dados por el simulador corresponden a precios techo o de referencia del
catalogo presentados por los proveedores durante la operacion principal, en ningin
momento corresponden a precios de érdenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan
tenerse en cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores
durante los eventos de cotizacién, que son los precios a los que realmente se obligan
los proveedores a mantener al momento de generacion de las drdenes de compra.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
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5.2.1. Como realizar la Solicitud de Cotizacion

Inicie sesidn con su usuario y contrasefa en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano
- Aplicativo Coupa, al cual puede entrar mediante el siguiente enlace:
https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

Ilustracion 23: Aplicativo Coupa

Colombia Compra Eficiente

Proporcionado por #,:COUPA

Iniciar sesién

Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico

jose.mattos \

Contrasefia

¢Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Iniciar sesion
Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Seleccione la opcion de “cotizacidén en la barra superior de la pagina.

Ilustracion 24: Aplicativo Coupa - Cotizacidon

o Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Articulos Informes Configuracién

Categorias v Listas de pedidos v Catdlogos v Politicas v

iBuenas tardes!

Q, ;Qué necesita? Comience su bisqueda aqui

Mi trabajo v Comunidad de Coupa >

Actividad reciente Tareas

1 Solicitud 1

4200.0 Min03-p8, 1.0 Min03-iva Borrador  07/05
31.932.773,11 COP - Proveedores UT FACOGREAR 2024, UT FACOCREAR. .. + Solici 4282

Acciones

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Una vez seleccionada la opcidén cotizacién, crea un evento

Ilustracion 25: Aplicativo Coupa - Crear un evento

& Qué necesita? Q JM a - ?

M  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Perspectivas

Administrador de sourcing

Alertas Oportunidades Tipos de evento Ahorros Ahorros de mercancias principales Sourcing Advantage

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Diligencia con el niumero de la plantilla la ventana “Crear a partir de una plantilla”

Ilustracion 26: Aplicativo Coupa - Crear a partir de una plantilla

Seleccionar mercancia | La seleccion de mercancias filtrara plantillas y eventos v
Crear un nuevo evento Crear a partir de una plantilla Copiar el evento
Solicitud de informacion Buscar por ID de plantilla o Nombre | Buscar por ID de evento o Nombre
RFQ ) N
#189631 - MINT _IIl -P74 a #189835 - RFQ - Combustible de Aviacion &
Solicitud de propuesta . . Il (Borrador)
#189630 - MINT_III -P73
Subasta ingl #1898234 - MINT_III -P6 (B dor)
ubasta inglesa inversa #189629 - MINT |11 -P72 _ (Borrador)
Subasta holandesa inversa ) #189833 - MINT_III -P6 (Nuevo)
#189628 - MINT_III -P71
Subast #189832 - MINT_IIl -P73 (N
ubasta inversa japonesa #180627 - MINT Il -P70 . _ (Nueva) v

Cancelar

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Plantillas por producto a ser adquiridos en el marco del MAD Material de Intendencia
ITI.

Tabla 5: Plantillas de Productos Mat. Intendencia III

Plantilla NOS::;%;:: la Nombre del Producto
188828 MINT III -P1 DI%%‘(I;_AFAD_EN_CFSS_BQJ;EQI\_/IESIA CAIilA EN CUERO SISTEMA VULCANIZADO E INYECCION
188843 MINT _III -P2 \/UB|_%-R?\1?ZIEAggT|3¢;EDi40E2IDQI£_§§NA EN LONAY CLjERO SISTEMA
188846 MINT _III -P3 DEBI\IOS'I'IPISADS_(':\‘?_I\I\//IIBDA_'I(')IZ;;ig1DESIERTO MEDIA CANA EN CUERO Y LONA BI
188848 MINT_III -P4 BOTA TENIS_NTMD_0090_A5
188849 MINT_III -P5 BOTAS PANTANERAS EN PVC_NTMD_0107_A3
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Plantilla No:::;:iﬂ: a Nombre del Producto
188850 MINT_III -P6 BUFANDA PASAMONTANAS_NTMD_0136_A4
188907 MINT_III -P7 CALCETIN PARA USO CON BOTA DE COMBATE_NTMD_0230_A3
188910 MINT_III -P8 CALCETIN PARA USO CON ZAPATO_NTMD_0021_A5
188916 MINT_III -P9 CALZADO DE CALLE PARA HOMBRE, EN MATERIAL SINTETICO_NTMD_0093_A5
188929 MINT_III -P10 CAMISA FORMAL PARA DAMA_NTMD_0075_A7
188941 MINT_III -P11 CAMISA FORMAL PARA HOMBRE_NTMD_0053_A6
188943 MINT_III -P12 CAMISA INFORMAL PARA DAMA_NTMD_0186_A5
188946 MINT_III -P13 CAMISA INFORMAL PARA HOMBRE_NTMD_0146_A6
188949 MINT_III -P14 CAMISETA TIPO POLO_ET_05525_INT_0
188959 MINT_III -P15 CAMISETA_NTMD_0077_A9
188960 MINT_III -P16 CANTIMPLORA_NTMD_0087_A4
188964 MINT_III -P17 CHALECO HABANO PARA UNIDADES TACTICAS_ET_04595_INT_0
189148 MINT_III -P18 CHALECO PARA DIEZ PROVEEDORES DE MUNICION_NTMD_0253
189150 MINT_III -P19 CHALECO PARA OCHO PROVEEDORES_NTMD_0174_A4
189154 MINT_III -P20 CHALECO REFLECTIVO TIPO CERRADO_NTMD_0327
189155 MINT_III -P21 CHAQUETA DE CAMPANA_NTMD_0036_A7
189464 MINT_III -P22 CHAQUETA DE POLICIA JUDICIAL E INTELIGENCIA_NTMD_0351
189465 MINT_III -P23 CHAQUETA NEGRA PARA UNIDADES TACTICAS_ET_04600_INT_0
189467 MINT III -P24 Mé:_péAOQSUj\IT_?MPDE_%%rQQDA PARA USO EN LAS ALTURAS SUPERIORES A 2700 Y 3000
189468 MINT_III -P25 CINTURON DE PLATA_JEMPP_CEDE4_DIETE_ET_05614_INT_0O
189469 MINT_III -P26 CINTURON EN REATA CON CHAPA METALICA_NTMD_0154_A2
189470 MINT_III -P27 CINTURON EN REATA DE 55 MM_NTMD_0137_A1
189471 MINT_III -P28 COBIJA_NTMD_0076_A4
189472 MINT_III -P29 COLCHONETA DE CAMPANA_NTMD_0227_A1
189473 MINT_III -P30 COLCHONETA Y ALMOHADA EN ESPUMA DE POLIURETANO_NTMD_0081_A6
189474 MINT_III -P31 FRAZADA TERMICA_NTMD_0118_A5
189475 MINT_III -P32 FRAZADA TERMICA PARA USO POR ENCIMA DE 3000 M DE ALTITUD_NTMD_0234
189476 MINT_III -P33 GORRA KEPIS FEMENINA POLICIA NACIONAL (OFICIAL)_NTMD_0346
189477 MINT_III -P34 GORRA KEPIS FEMENINA POLICIA NACIONAL (PATRULLERO Y AGENTE)_NTMD_0346
189479 MINT_III -P35 GORRA KEPIS FEMENINA POLICIA NACIONAL (SUB OFICIAL)_NTMD_0346
189480 MINT_III -P36 GORRA PARA UNIDADES TACTICAS_JEMPP_CEDE4_DIETE_ET_04597_INT_0O
189481 MINT_III -P37 GORRA PERSONAL MASCULINO EJERCITO NACIONAL_NTMD_0069_A2
189482 MINT_III -P38 GORRA PERSONAL MASCULINO POLICIA NACIONAL (OFICIAL)_NTMD_0070_A1
189483 MINT III -P39 A&?ﬁﬁ_ﬁﬁﬂgﬁgfﬂ?L MASCULINOPOLICIA NACIONAL (PATRULLERO Y
189484 MINT_III -P40 GORRA KEPIS PERSONAL MASCULINO POLICIA NACIONAL (SUB OFICIAL)_NTMD_0070_A1l
189485 MINT_III -P41 GUANTES BLANCOS_NTMD_0043_A2
189486 MINT_III -P42 GUANTES DE CABRITILLA_NTMD_0023_A1
189487 MINT_III -P43 HAMACA CON TOLDILLO_NTMD_0185_A3
189488 MINT_III -P44 JARRO PARA CANTIMPLORA_NTMD_0097_A3
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Plantilla No:::;:iﬂ: = Nombre del Producto
189490 MINT_III -P45 JUEGO DE CAMA EN TEJIDO PLANO_NTMD_0067_A5
189491 MINT_III -P46 MEDIAS PARA UNIFORME DEPORTIVOS PERSONAL SOLDADOS_ET_FAC_101
189492 MINT_III -P47 MORRAL DE ASALTO_NTMD_0181_A3
189493 MINT_III -P48 MORRAL DE CAMPANA_ET_04629_INT_1
189494 MINT_III -P49 MOSQUITERO_NTMD_0252
189495 MINT_III -P50 OVEROL RETARDANTE AL FUEGO TIPO PILOTO_NTMD_0247_A3
189608 MINT_III -P51 PANTALON HABANO PARA UNIDADES TACTICAS_ET_04598_INT_1
189609 MINT_III -P52 PANTALONCILLO TIPO BOXER_NTMD_0215_A1
189610 MINT_III -P53 PIJAMA_NTMD_0102_A3
189611 MINT_III -P54 PONCHO_NTMD_0119_A4
189612 MINT_III -P55 PORTACANTIMPLORA_NTMD_0098_A4
189613 MINT_III -P56 SACO DE DORMIR (SLEEPING)_NTMD_0022_A2
189614 MINT_III -P57 SOBRECARPA_NTMD_0171_A2
189615 MINT_III -P58 TOALLA_NTMD_0073_A5
189616 MINT_III -P59 TOLDILLO_NTMD_0006_A3
189617 MINT_III -P60 TULA CON CIERRE DE CREMALLERA_NTMD_0280_A1
189618 MINT_III -P61 ColJll\lOI;OBl;{XI'\IIEA(iﬁI\%L/JIEL_AOD3(§9MASCULINO Y FEMENINO FUERZA AEREA
189619 MINT_III -P62 UNIFORME DE NAVEGACION FEMENINO ARMADA NACIONAL_ET_ARC_BNL06_0067
189620 MINT_III -P63 PUUB'\iIIE?AFinEMDgf()OZRQEY,SlCAMISETA Y PANTALONETA PARA LA FUERZA
189621 MINT_III -P64 UNIFORMES DESMINADO TECNICO_ET_OOGSS_INT_OZ
tssez2 |t -pes | JATTORE NG, 3 HASCULINO POLICIA WACIONAL COL HERALDICAS O
tosezs |ttt -pes | JATTORME NO. 3 FEHENING POLICIS EACIONAL CON NERALDICHS ©
189624 MINT_III -P67 UNIFORME DE CEREMONIA MASCULINO POLICIA NACIONAL_NTMD_0179_A2
189625 MINT_III -P68 UNIFORME DE CEREMONIA FEMENINO POLICIA NACIONAL_NTMD_0353
189626 MINT_III -P69 CORBATIN FEMENINO Y ESCUDO METALICO_ET_PN_O31_A6
189627 MINT_III -P70 CHARRETERAS OFICIAL GENERAL Y SUPERIOR_ET_PN_026_A5
189628 MINT_III -P71 GORRA TIPO BEISBOLERA DE SEGURIDAD CIUDADANA POLICIA NACIONAL_NTMD_0373_A1
189629 MINT_III -P72 CHAQUETA N4 DE SEGURIDAD CIUDADANA COLOR VERDE_ET_PN_323
189630 MINT_III -P73 DECim';LIJgﬁII\:\_S'E_RI/ID(I_I(())l([))(I)E OFICIAL SUPERNIOR, OFICIAL SUBALTERNO, SUBOFICIAL Y OFICIAL
tosean | n_in-p74 | UNFORME CAMUFLADO HONGRE (DISERD OFL CAHUFLADD SELVA ¥
Fuente: Elaboracién Propia - CCE
La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre o por el ID de la

misma, en la casilla de buscar
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Ilustracion 27: Aplicativo Coupa - Busqueda de Plantilla

Crear a partir de una plantilla

188850

#188850 - MINT_III -P6 a

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Al seleccionar el numero de la plantilla se creara el evento de Cotizacién, el sistema
arroja un consecutivo el cual la Entidad Compradora debe tener en cuenta para
identificar dicho proceso.

Ilustracion 28: Aplicativo Coupa - Consecutivo del Evento

MINT_III -P6 -(Evento 189836 cu.

Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Configuracion basica
Nombre del evento  MINT_III -P6

Mas informacion del Agregar Archivo | Url | Texto
evento

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

La Entidad Compradora en el evento creado solo debe diligenciar los siguientes
apartados de la Solicitud de Cotizacién:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Los demas estan predefinidos y no deben ser modificados.

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion, este logo sera usado
para la Orden de Compra
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Ilustracion 29: Aplicativo Coupa - Logo de la Entidad

Logo de la Entidad @

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador
del evento” o “Evaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos
usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Ilustracion 30: Aplicativo Coupa - Equipo del Evento

.2 Equipo del evento ~

del evento

Equipo del evento  Agregar | Propietario del evento Observador l
lEvaIuadorl

_L Jose Mattos Perilla (Creador)

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacidn, es habilitado el siguiente
campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.

Ilustracion 31: Aplicativo Coupa - Responsable de Cotizacidn

4~ Equipo del evento N

Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador
del evento Agregar Propietario

|
J_ Jose M | Agregar ‘0

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en
Agregar.
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Ilustracion 32: Aplicativo Coupa - Diligenciamiento del equipo

47 Equipo del evento N

Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador
del evento | Agregar Propietario

‘ ruben hern

L Jose M Ruben Hernandez (rubenhernandez)
Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Esta opcidn puede ser util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Acuerdo Marco de Precios establece que la Entidad Compradora
debe determinar un plazo de cinco (5) dias habiles para cotizar el producto del AMP
Material de Intendencia III. El plazo de cotizacién inicia a partir del dia habil siguiente
a la Solicitud de Cotizacion y termina a las 17:00 horas del dia de finalizacién del
Evento de Cotizacién definido por la Entidad Compradora.

Ilustracion 33: Aplicativo Coupa - Plazo del Evento

MINT_IIl -P6 - Evento 189836 Eeditr

Configuracion ~ Tiempo Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Mensajes

Zona horaria del evento

Bogota (-05; UTC-5) v ©
Presentacion del evento Después del envio manual v
Inicio del evento Después de presentar el evento v
Fin del evento ‘ v ‘ 24105125 [ 17:00

Fecha/hora del inicio del evento

Fecha/hora especifica

Fuente: Elaboracion Propia — CCE

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen,
debe tener en cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la
presentacion e inicio del evento.
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Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los
pasos de la Seccién anterior de la presente Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo
en su ordenador (no en la nube) para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Para cargar el Simulador (archivo creado en Excel), la Entidad Compradora debe
hacer clic en Detalles y luego ir a la seccion “Datos Adjuntos” y agregar adjuntos.
Diligenciar “Nombre del Archivo” y proceder a “Agregar Archivo”, proceder a
seleccionar el archivo diligenciado con toda la informacién de los requerimientos de
la entidad. Luego debe hacer clic en “guardar” al final de la plantilla de cotizacién.

Ilustracion 34: Aplicativo Coupa - Adjuntar Archivos

MINT_III -P6 - Evento 189836 cditar

Configuracion ~ Tiempo Proveedores  Evaluaciones

Datos adjuntos

Agregar adjunto

Seccidn de adjuntos

Nombre del adjunto

Cotizacién Compravents|

Archivo adjunto
Agregar Archivo

[ Cotizacion_Compraventa.xlsm ]

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Adicional la Entidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacién
del proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Acuerdo Marco.

Articulos y Servicios: carga de los items requeridos y a cotizar por la Entidad
Compradora (Aplica solo para Modalidad de Compra “"Compraventa”).
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La entidad compradora debe cargar el producto a adquirir con las especificaciones o
caracteristicas previamente definidas, utilizando el archivo CSV generado a partir del
diligenciamiento del simulador, este archivo se adjunta en el apartado que dice
Articulos y Servicios, en la opcion Anadir / de CSV. Este procedimiento permitira que
el evento de cotizacién cuente con la informaciéon completa para ser diligenciada por
proveedor y a partir de estos datos se genere la solicitud de Orden de Compra y
posterior Orden de Compra con informacidn simétrica y sin errores.

Ilustracion 35: Aplicativo Coupa - Cargue archivo generado CSV Compraventa
= Articulos y servicios

Afadir + v Configuracion del precio base

O Nuevo lote

Nuevo articulo .
n en Lotes (0 articulos)
Nuevo servicio

| Agregar desde evento

Campa

¥ Gampe Agregar todos desde la plantilla

( DecCsv )

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Una vez seleccionada esta opcién, la plataforma desplegard una ventana en la cual
debe oprimir el botédn “Examinar” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego
oprimir el boton “Comenzar carga”.

Ilustracion 36: Aplicativo Coupa - Cargue del CSV

configuracion Idioma y region)
descargar ~ O Exportara ~

2. Complete o actualice el archivo CSV.
* Los campos marcados con un "*" son obligatorios.
+ Silinea de solicitudes de cotizacion es encontrado por id, se actualizara.
+ De lo contrario, se creara un linea de solicitudes de cotizacion nuevo.
+ Presione "iniciar carga” y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados.

3. Cargar el archivo actualizado
Seleccionar archivo | CSV Compraventa.csv ]
Nota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguiente nota de ayuda.
Para obtener mas informacién sobre como usar |a plantilla para cargar archivos CSV, consulte las siguientes nota de

ayuda. i
[ v

En la ventana desplegada la entidad debe oprimir el botén “Finalizar carga”.

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Ilustracion 37: Aplicativo Coupa - Finalizar carga del CSV
rFieciu vase
Divisa
Descripcion

Mercancia
Fecha de inicio
Fecha de finalizacion
Precio inicial
Aumento incremental
Unidad de aumento incremental
Fecha limite de recepcién
Formulario sencillo
Nombre del fabricante
Numero de parte del fabricante
Descripcion del articulo
Codigo fiscal
Clasificacion de bienes
Plazo de envio
Nombre del lote

Finalizar carga| Cancelar _

Luego debe esperar 1 o 2 minutos, lograra visualizar el siguiente mensaje:
En el cual debe oprimir el botdn “Listo”.

Ilustracion 38: Ailicativo Couia - Caria comileta sin errores

La carga se completd correctamente.
La carga se completé correctamente.. 2 filas procesadas creando 2 nuevas filas y actualizando 0 filas.
Listo

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos
generados y debe enviar la Solicitud de Cotizacion a producciéon, es decir, envia el
evento de cotizacion a los Proveedores con sus respectivos anexos para que los
Proveedores puedan realizar la cotizacion de los bienes a ser adquiridos, haciendo clic
en “Vista previa del Evento”-
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Ilustracion 39: Aplicativo Coupa - Vista previa del Evento

= Articulos y servicios

Anadir v v Configuracion del precio base

D

| | Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

= min03---min03-P6-REGION 4-COMPRAVENTA-NO-BUFANDA

166.788.600,00 COP

0= PASAMONTAARAS_NTMD_0136_A4
Cantidad x Precio base
a = min03--IVA 31.689.834,00 COP

Cantidad x Precio base

Total de labase  198.478.434,00 cop

—————
Cancelar Guardar Crear un evento de prueba Vista previa del evento
——————

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Para la modalidad de compra “"Monto Agotable”

Luego de cargar el archivo de solicitud de cotizacion para Monto Agotable, se omite

el paso de cargue de los items de productos y/o servicios. Y se envia el evento de
cotizacién a “Vista previa del Evento”

Ilustracion 40: Aplicativo Coupa - Vista previa del evento
MINT_II -P6 - Evento 189844 cqrr

Configuracion  Tiempo Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Mensajes

Dates adjuntos

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar
Nombre del adjunto

Instrucciones al proveedor
Colizacién Monto Agotable

Archivo adjunto
Agregar Archivo

Permitir al proveedor responder con un adjunto

O Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Formularios  asministrar formuiarios

Agregar formulario | ¥

= Articulos y servicios

Afadir ~ Configuracién del precio base

a

] Los articulos no estan en Lotes (0 articulos)

— = e —
—
Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Envio de la Solicitud de Cotizacion

Luego de que la Entidad Compradora de clic en el boton “Vista previa del evento”,
para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botén “Enviar el Evento”
con lo cual se enviara la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 41: Aplicativo Coupa - Envio del Evento
MINT_III -P6 - Evento 189836

rios, archives adjuntos, cotizaciones de precios o descripciones de productos o servicios.

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

5.2.2. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de
la Solicitud de Cotizacidon. La recepcién de las consultas se harda a través de la
funcionalidad “Mensajes” y sera notificada por correo electrénico. La Entidad
Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los Proveedores,
sin importar el remitente original. Es importante que toda la comunicacion del evento
de cotizacion se realice Unicamente a través de la opcion de “Mensajes” de la Tienda
Virtual, cualquier comunicacién por fuera la Tienda Virtual no es valida. La entidad
compradora podra enviar documentos adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacién o retracto del
proceso de cotizacién debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando
el porqué de la situacion.
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Ilustracion 42: Aplicativo Coupa - Mensajes

MINT_III -P6 - Evento 189836 189836 - Prod (actua v

(]

Wensajes instantaneos

Editar evento Fin del evento

La revision de las

a secciones de divisas

~ ) Términosy condiciones N

=]

||||| F Términos del evento

3 4 3 Logo de la Entidad E A_term y e
7 pdf (= Proveedor)
problemas técn ota 1 Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Comora Eficiente Fl oroveedor dehera acentar los términas de

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que
un Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accién. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las
respuestas de cotizacidn una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un
nuevo evento con la informacidon corregida para que los Proveedores presenten su
cotizacién. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del
evento de Solicitud de Cotizacién corregido.

5.2.3. Editar un evento de cotizacion
Si después de enviar el evento a los proveedores la Entidad Compradora requiere
hacer cambios por errores o cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento

antes de la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nimero del Evento de cotizacién en
la barra de busqueda y presionar “enter” para buscar.

Ilustracion 43: Buscar Evento para editar

£ Qué necesita? Q IM a A ?

L Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Articulos Informes Configuracion

Respuesta proveedores  Respuestas del formulario  Perspectivas

Administrador de sourcing

mostrando limitado = buscar 189836 %

Fuente: Elaboracion Propia — CCE
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Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacién haciendo

“Clic” sobre el nimero del Evento.

Ilustracion 44: Aplicativo Coupa - Seleccionar evento para edicion
Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Facha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas Acciones

E MINT_Ill -P6 Jose Matios Perilla Material de Intendencia Il 09/05/25 24/05125 Prod RFQ 0

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Editar evento”.

Ilustracion 45: Aplicativo Coupa - Editar Evento

MINT_IIl -P6 - Evento 189836 e .

e e SOt

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de
archivos anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada
archivo y cargar el (los) nuevo(s).

Ilustracion 46: Aplicativo Coupa - Edicién evento: Cambio de Archivos Adjuntos

Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV debe seleccionar todas las
lineas y hacer clic en el botén y volver a cargar desde el CSV corregido (para el caso
de la Modalidad Compraventa.
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Ilustracion 47: Aplicativo Coupa - Edicion Evento: CSV Corregido
= Articulos y servicios ~

Ahadir - Configuracién del precio base

(]

| ] Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

o min03---min03-P6-REGION 4-COMPRAVENTA-NO-BUFANDA 56.785.600,00 GOP
D= PASAMONTARAS_NTMD_0136_A4

= min03--IVA 31 689.834,00 COP

[ Total de labase  198.478.434,00 cop ]

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora
en fin del evento en la pestafia “Tiempo” ampliando el plazo en 5 dias habiles a partir
del dia que envie el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacién del evento
de Solicitud de Cotizacién es a las 17:00 horas del ultimo dia calendario.

Ilustracion 48: Aplicativo Coupa - Edicion Evento: Cambio de plazo del Evento

Configuracion ~ Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Mensajes

Zona horaria del evento

S UTC-5)

Presentacidn del evento Después del envio manual
Inicio del evento Después de presentar el evento

Fin del evento Fechahora especifica ~ 090525 : |23 20 |
Fuente: Elaboracion Propia - CCE
Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.

Ilustracion 49: Aplicativo Coupa - Edicion Evento: Enviar a vista previa del evento editado

Cancelar Crear un evento de prueba Vista previa del evento

Fuente: Elaboracion Propia — CCE

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara
la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 50: Aplicativo Coupa - Edicion Evento: Enviar a proveedores evento editado

Cancelar Enviar el evento

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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5.2.4. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el
Acuerdo Marco, Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y

(ii) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacién de que estas
Cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta afirmativa de todos los
Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.
Ilustracion 51: Aplicativo Coupa - Terminar el evento anticipado

MINT_IIl -P6 - Evento 189843 e P -

- o) )
produccion "
Editar evento Fin del evento
La revision de las
cC s
o

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las
cotizaciones recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacidn es obligatorio continuar en
los términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

5.2.5. Analisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y
compararlas de acuerdo con la modalidad escogida en la solicitud de cotizacién. La
Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano en el menu superior en la pestafia de “Cotizacion”.

5.2.5.1. Compraventa

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacién
correspondiente, luego en la pestafia "Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la
respuesta” de cada Proveedor.
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Ilustracion 52: Aplicativo Coupa - Vista de las respuestas
MINT_III -P6 - Evento 189843 corduyoelsiero

Mostrar Mejor precio | Precio base
Proveedores Cantidad Precio x Cantidad
Nombre adjudicados esperada Mejor precio esperada
Los articulos no estén en Lotes (2 articulos)
3.300,0000
S MIn03—min03-PS REG. . T 4953101 COP  163.452.333,00 ur
= min03-IVA Unidad) 31.055.943,27  31.055.943,2T COP ut
Total de la base 198.478.434,00 COP
Mejor total (todos los 194.508.276,27 COP
proveadores) Ahorros 3.970.157,73 COP
Mejor total de proveedor 194.508.276,27 COP v ]
Ahorros 3.970.157,73 COP
-~
Respuestas ~
=l B D =]
Proveedor Nombre de la respuesta Enviado Precio base Capacidad Precio ofertado Ahomos Adjudicado? Descalificacién Acciones
I UNION TEMPORAL DOTACION NEMCOL UNION TEMPORAL DOTACION NEMCOL - #1167434 09/05/25 21:13 -0500 193 478 434,00 COP 100% 199.862.190,99 COP -1.383.756,990 COP
UT FACOCREAR 2024 UT FACOGREAR 2024 - #1167435 09/05/25 21:54 -0500 195475 434,00 COP 100% 194 508.276,27 COP 3.970.157,73 COP
ivine 151 85 1 50

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

Ilustracion 53: Aplicativo Coupa - Verificacion de precio de Cotizacion

m Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

mMin03-—-min03-P6-REGION 4- e
= COMPRAVENTA-NO-BUFANDA Cantidad esperada x Precio por unidad
PASAMONTARAS_NTMD_0136_A4
O >
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
3.300 Unidad 49.531,01 Cop
o min03—IVA 31.055.943,27 COP
Cantidad esperada x Precio por unidad
O >
Cantidad esperada Precio por unidad Diviza
1 Unidad 31.055.943 27 CoP

[ Total 194.508.276,27 cop]

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud
de Cotizacidén, en el cual el Proveedor diligencié la hoja “cotizacién” .
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Ilustracion 54: Aplicativo Coupa - Descarga Excel de Cotizacion
Se respondio el 09/05/25

P
Datos adjuntos A
Proporcionado por Jose Mattos Perilla Proporcienado por UT FACOCREAR 2024
Compra 1 Respuesta a Compra 1
Archivo adjunto Archivo adjunto
Cofizacidn_Compraventa.zism [ Cotizacidén_Compraventa_(2).xism ]

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el
Proveedor en la pestafia “cotizacidn” correspondan a los precios cotizados en
la seccién de articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad
Compradora debe verificar que los Proveedores hayan cotizado por debajo de
sus precios techo publicados en el Catéalogo.

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las
respuestas” para generar un archivo en Excel con estas.

Ilustracion 55: Aplicativo Coupa — Exportar Respuestas
MINT_III -P6 - Evento 189843 corcluys el ceno

= Articulos y servicios A

Mostrar Mejor precio | Precio base

Los articulos no estin en Lotes (2 arficulos)

3.300,0000
S min03—mind3-P6-REG. T 43.531,01 COP 163.452.333,00 ut
cop
& min03-AVA i 31.055.943,27  31.055.943,27 COP ut
Total de la base 198.478.434,00 COP
Mejor total (todos los 194.508.276,27 COP
proveedores) Ahorros 3.970.157,73 COP

194.508.276,27 COP w1

Ahormos 3.970.157,73 COP

Mejor total de proveedor

* Respuestas

Nombre de la respuesta Enviado Precio base Capacidad Precio ofertado

UNION TEMPORAL DOTACION HEMCOL - #1167494 08/05725 21:13 -0500 198.478.434,00 COP 100% 199.362.190,99 COP.

UT FACOCREAR 2024 - #1167495 09/05725 21:54 -0500 198.478.434,00 COP 100% 194.508.276,27 COP.

Porpagina 15 | 45 | 90

Fuente: Elaboracion Propia — CCE

Paso 5: La Entidad Compradora debe elegir la cotizacién que haya cotizado el menor
valor total relacionado en la Solicitud de Cotizacién y seleccionar los items a adjudicar.
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Ilustracion 56: Aplicativo Coupa - Seleccionar Articulos para Adjudicar

‘= Articulos y servicios N

Adjudicar w

@

v Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

min03-—min03-P6-REGION 4- 168 s R an Eon

g’ COMPRAVENTA-NO-BUFANDA Cantidad esperada x Precio por unidad
PASAMONTARAS_NTMD_0136_A4
>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
3.300 Unidad 4953101 copP
n 31.055.943 27 COP
' min03-IVA
Cantidad esperada x Precio por unidad
>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
1 Unidad 31.055.943.27 coP

Total 194.508.276,27 cop

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Paso 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos los
productos y/o insumos requeridos por la Entidad Compradora consultando la pestafa
“cotizacién” del archivo de Excel diligenciado por el Proveedor.

Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la
Cotizacidon que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus
componentes (items) con la informacidn que anexa el Proveedor en el archivo de
Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacién el descuento al precio de los productos y/o
insumos, en la cotizacién los valores unitarios de los productos y/o insumos deben
ser iguales o inferiores a los publicados en el Catalogo.

5.2.5.1.1. Aclaraciones durante el proceso de cotizacién Modalidad Compraventa

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la
confianza de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades
Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacién de forma responsable y
diligente.
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Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cudl es la de
menor precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de
solicitar aclaracion por medio del correo electrénico al Proveedor o Proveedores, como
cuando la cotizacion no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que
la Entidad Compradora solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacidon entre los valores del Excel y
los de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacidon presentada en
esta Ultima, en ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar
los valores del Excel de acuerdo con los valores de la Cotizacion presentados en la
plataforma.

El Proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los
cuales la Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en
ningun caso su aclaracién puede representar mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de
cotizacidn:

Ilustracion 57: Aplicativo Coupa - Consulta de correo electronico de proveedores participantes en el evento de
cotizacion

MINT_III -P6 - Evento 189843 conciuys el evenio e —————

Seagreglafecha  Nombre Nombre del contacto

» 0000000 &

310325 EACET GROUP SAS. SOMIA LIZETT GUEVARA OLAYA

3110325 BOSTONIA SAS

SINDY RUIZ
310325 CONSORCIO C2-2024 Eliud Emey Palacios Gamica

310325

AS CAPITEX SAS WILSON VERGARA LEON Enespera

310325

L DOTACION NEMCOL Martha Isabel Torres Buitrago Respondida (1)

31103725 UT FACOCREAR 2024 MAURICIO ARGUELLO MATEUS Respondido (1)

Sgina 15 | 45 | 90

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacidn y la Tienda virtual del
Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracién; si el proveedor indica que los precios
correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido
a la entidad para que estos coincidan.

2. Si en esa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores
correctos son los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta
inaceptable y la Unica opcidn es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y
envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se
niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso para ser verificado.
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Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas
maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del
Excel.

5.2.5.1.2. Seleccién del proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacién que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud y
Seleccionar los items a adquirir. Luego dar clic en el botén “adjudicar”

Ilustracion 58: Aplicativo Coupa - Adjudicar items Seleccionados.
= Articulos y servicios A~

v Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

min03-—-min03-P6-REGION 4- e
o COMPRAVENTA-NO-BUFANDA Canlidad esperada x Precio por unidad
PASAMONTARAS_NTMD_0136_Ad
>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
3.300 Unidad 4353101 coP
! min03—IVA 31.055.943,27 COP
Cantidad esperada x Precio por unidad
>

Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
1 Unidad 31.055.943,27 copP

Total 194.508.276,27 cop
Fuente: Elaboracion Propia - CCE
Luego de adjudicar los items, la entidad compradora debe dar clic en “Actuar

conforme a la adjudicacion”, se desplegara una ventana en la cual debe seleccionar
la casilla “Nueva Solicitud” y seguido el boton “siguiente”.

Ilustracion 59: Aplicativo Coupa - Actuar conforme a la adjudicacion

Actuar conforme a la adjudicacion

Seleccionar documentos para agregar adjudicaciones a

Catalogo

O Catalogo nuevolexistente

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Aparece una ventana emergente con el proveedor a adjudicar que cotizé los precios
mas bajos de los items a adquirir. La entidad compradora nuevamente debe dar clic
en el botén “Siguiente”.
pa - Ventana con proveedor a adjudicar

Ilustracion 60: Aplicativo Cou

Actuar conforme a la adjudicacion

Selecciona respuestas para cada opcién

Mueva solicitud

UT FACOCREAR 2024 - #11674056 &

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

El aplicativo arroja otra ventana donde la entidad compradora debe elegir el
proveedor previamente seleccionado y dar clic en el nuevo botén “Siguiente”

Ilustracion 61: Aplicativo Coupa - Seleccidon del proveedor a Adjudicar

Actuar conforme a la adjudicacion

Selecciona proveedores

UT FACOCREAR 2024 - #1167495

@ Elegir un proveedor ya existente iJ) Buscar otro proveedor

UT FACOCREAR 2024

Atras Siguiente

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Lo que arrojara otra ventana con el nimero de solicitud de orden de compra, la
entidad compradora debe dar Clic en el enlace de esta para iniciar el proceso de
emisién de la orden de compra o tener en cuenta el nimero de la misma. En dado
caso de que la entidad conserve el niumero de la solicitud puede darle “cerrar” a la
ventana.

Ilustracion 62: Aplicativo Coupa - Visualizacion Solicitud de la Orden de Compra

Actuar conforme a la adjudicacion

Documentos de adjudicacion relacionados

UT FACOCREAR 2024 - #1167495

078

[‘.Lr:'.-'a solicitud: #239256 - Jose Mattos Perilla ]

==
Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Al cerrar la ventana se puede evidenciar que los items de la solicitud de Cotizacion
apareceran como adjudicados y agregados a la solicitud de orden de compra.

Ilustracion 63: Aplicativo Coupa - items adjudicados y Agregados a la Solicitud

‘= Articulos y servicios A

Actuar conforme a la adjudicacion

O

m Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

min03-—min03-P6-REGION 4- 163.452.333,00 COP
s COMPRAVENTA-NO-BUFANDA Cantidad esperada x Precio por unidad
PASAMONTARAS_NTMD_0136_A4

O >

Cantidad esperada Precic por unidad Divisa
3.300 Unidad 4953101 cop

[ Adjudicado  Agregado a solicitud ]

31.055.943 27 COP

o min03-IVA
Cantidad esperada x Precio por unidad
O cantidad esperada Precio por unidad Diviza >
1 Unidad 31.055.943.27 COoP

[ Adjudicado  Agregado a solicitud ]

Total 194.508.276,27 cop
Fuente: Elaboracion Propia - CCE
5.2.5.1.3. Ingreso de la Solicitud de la Orden de Compra
Existen dos maneras para ingresar a la solicitud de orden de compra.

1. Si el usuario de la entidad compradora dio clic en el enlace de la ventana
visualizada anteriormente la cual te llevara a la solicitud de orden de compra.
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Ilustracion 64: Aplicativo Coupa - Visualizacion Solicitud de la Orden de Compra

Actuar conforme a la adjudicacion

Documentos de adjudicacién relacionados

UT FACOCREAR 2024 - #1167495

[‘.LE'.-a solicitud: #EEEZE-E-)- Jose Mattos Perilla

[ comar

2. Puede buscarla en la pestafa “Solicitudes” del aplicativo Coupa con el
numero de la solicitud.

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Ilustracion 65: Aplicativo Coupa - Buscar Solicitud de la Orden de Compra
s O
£Qué necesita? Q ?

A [EEEEP Ordenes  Facturas Comuni dad  Recepcion  Cotizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Solictudes  Lineas de solicitudes  Perspectivas

Solicitudes

= vistas Todo

[ 239286 al v ]

mostrando | limitado | buscar 239286 )X

O Solicitud Solicitado por Fecha de envio Estado Articulos Total  Acciones

239286 Jose Matos Perila Hingunola Borrador 3300 Unidad min03—min03-P6-REGION 4-COMPRAVENTA-NO-BUFAND... de UT FACOCREAR 2024 para 163.452.333,00 COP 194 508 276,27 l/ 210

Porpagina 15| 45 | 90

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Al ingresar a la solicitud, se puede evidenciar que esta se encuentra en borrador, es
decir, aun no se encuentra gestionada, por lo tanto, el usuario debe diligenciar los
datos correspondientes y enviarla a aprobacién como lo indica el flujo.
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Ilustracion 66: Aplicativo Coupa - Estado de la Solicitud y Flujo de Aprobacién

Solicitud #239286Borradon)

o o] o] 0O o>
Solicitud
enviada
<. Aprobadores °
Agregar
JM -«
Jose Mattos Perilla Accion del comprador Aprobador final Aprobacion completa

pendiente

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
5.2.5.2. “"Monto Agotable”

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacién
correspondiente, luego en la pestafia "Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la
respuesta” de cada Proveedor.

Ilustracion 67: Aplicativo Coupa - Vista de las respuestas
MINT_IIl -P6 - Evento 189848 -

Total de la base 0,00 COP

0,00 COP
o3 0,00 COP

Mejor total de proveedor 0,00cor@
%! Respuestas ~

Exportar - vista [ ~ l Avanzado Jf uscar N |
iombre de Ia respuesta

Enviado Precia base Capacidad Precio ofertado Ahorros ¢Adjudicado? Descalificacion Acciones

Proveedor
I T FAcocREAR 204
UNION TEMPORAL DOTACION NEMCOL [ INION TEMPORAL DOTACION NEMCOL - #1167497 I 10/05:25 01:11 -0500 0,00 COP 0% ND

10/05/25 01.06 -0500 0.00 COP 0% ND

Porpiging 15 | 45 | %

Fuente: Elaboracion Propia — CCE

Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Descargar el archivo de solicitud de cotizacién diligenciado por el proveedor
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Ilustracion 68: Aplicativo Coupa - descarga de archivo Solicitud de Cotizacién diligenciado

M'NT_'” -P6 - Evento 189848 Concluyé el evento

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores Evaluaciones  Respuestas JT FACOCREAR 2024 - #1167496 Mensajes

Se respondio el 10/05/25

A
Datos adjuntos N
Cotizacion Monto Agotable Respuesta a Cotizacion Monto Agotable
Archivo adjunto Archivo adjunto
Cotizacion_Monto_Agotable xlsm I Cotizacion_Monto_Agotable xlsm ]

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Paso 3: Luego de descargar los archivos de Solicitud de Cotizacion diligenciados por
los proveedores con sus ofertas, la persona encargada del proceso debe guardar estos
archivos respuestas en una carpeta y nombrarla con el nombre que considere
pertinente, dicha carpeta serd utilizada en el siguiente paso, en esta carpeta NO

puede contener archivos diferentes a los archivos de respuesta de solicitud
de cotizacion.

Ilustracion 69: Creacion de carpeta con las ofertas allegadas

I Cotizacion monto agotable X +

&« T @) (JJ > Descargas > Cotizacion monto agotable

'E} Nuevo ~ ML Ordenar ~ = Ver v nee

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamano

A Inicio

& Galeria

< Hoy

’?'. Cotizacion_Monto_Agotable (2) 10/05/2025 1:22 a. m. Hoja de calculo ha...
> %@ Jose J - Personal

’?'. Cotizacion_Monto_Agotable_(1) 10/05/2025 1:21 a. m. Hoja de calculo ha...

M Escritorio
Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Paso 4: Abrir el archivo inicial “Simulador” con el cual realizé el evento. En la hoja
“Evaluacién” y dar clic en el botén “Consolidar”

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 52
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-GAD-DI-81 Fecha: 15/05/2025



Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIiA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL AMP MATERIAL DE INTENDENCIA III

Ilustracion 70: Simulador Inicial — Evaluacion

| J | K | L M N 0ol Pl QlR S T U v W Z AA | AB_AC __AD
EVALUACION

Material de Intendencia lll

)
4%, Consolidar

Informacion de la Entidad Compradora

At v |

Direceion de la Entidad Carrera 7 No 26 - 20 Piso 23 Municipio Bogota D.C ]
José Mattos Taléfono de contacto: 66953226 |

jose. mattos@colombiacompra gav.co

.
Articulos Solicitud de Cotizacion
Madalidad de compra MONTO AGOTABLE Limitar solo a Mipymes NO Region REGION 4 Presupuesto $ 20000000000

Cantidada  Pr
ofertar sog

Cantidad minima .
lte Precio unitar
em Gédigo Producto e recio unitario

umafio  precio Total wa %W
antidad

Aplicacion de la GTMD-0004-A4°

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

Paso 5: Se abre una ventana emergente en la cual se debe seleccionar la carpeta que
contiene los archivos respuesta “cotizaciones de los proveedores”, el usuario debe dar
clic en el botén “aceptar”

Ilustracion 71: Simulador - Consolidacién de Ofertas
res x ‘:-:’

I Comentarios

90514813

Bogota D.C.
166953226

Precio Unitario + Cantidad o

Producto [Ta— ofertar

BUFANDA PASAMONTASIAS_NTMOD_0136_ad

576.650.00

. s
Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Luego de darle clic al botén mencionado, se habilitara una nueva hoja en el archivo
original denominada “Consolidacidn_respuestas” el cual contiene consolidadas las
respuestas “cantidades cotizadas” allegadas por los proveedores en el evento de
cotizacion.
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Ilustracion 72: Ofertas consolidadas
€

Inicio  Insertar  Disp agina Formulas Datos  Revis: v 2 Comentarios

Cantidad minima E— Precio Unitaria ~ Cantidad a  Precio uniario segin
solicitada Gravimenes ofertar cantidad
RS Microsoft Excel 000
31300 S 76.650.00 [ _smze [ [ 33183277301 | 519299598361 |REGIONA

Valor IVA

Aceptar

SolCotizacion  ResCotizacion (SRRl Consolidacion_respuestas

Fuente: Elaboracién Propia - CCE

La hoja “Evaluacion” automaticamente quedara diligenciada con la informacién de la
mejor oferta, la cual contiene la mayor cantidad de productos a ser entregados por
un proveedor con el monto estipulado por la entidad compradora, el decir el ganador
del evento. El usuario comprador debera identificar el boton denominado “Generar
CSV” y debe dar clic en este.

Ilustracion 73: Simulador - Generar CSV Modalidad Monto Agotable

EVALUACION (i

Material de Intendencia fl .
A Consolidar

Infermacién de la Entidad Compradora

Anticulos Sulicitud de Cotizaciin

votaiantte comres T BEFEFE= - | [ FEGIoN [E o000
; S—

= FrREnm

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Paso 6: Lo que generara un archivo de formato CSV el cual debe ser guardado en el
ordenador con el nombre deseado que sea recordado por el usuario
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Ilustracion 74: Generacion de Archivo CSV Monto Agotable

X" Nombre archivo plano
&« > v N s« Usuarios > USER » Descargas

Organizar ~ Nueva carpeta

I Documentos CC Nombre Fecha de modifi

I Respuestas < Hoy

’3.‘. Monto agotable 5 9:51 p. m. Hoja de calculo h

— i "E 13.05.2025 Proyecto_Tipo SBN_GuiaParaComent... 4/05/2025 4 ' Documento de M
~' Este equipo

MinTic Inclusion WS ’ Adobe Acrobat C
> = Disco local (C)

MinTic TCG 4/05/202 " Adobe Acrobat C
> ¥ Red

Nombre de archivo: | csv_monto_agotable

Todos los archivos

Etiguetas:

A Ocultar carpetas

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

Paso 7: El archivo de formato CSV debe ser cargado por el usuario comprador al
aplicativo Coupa pero esta vez en la pestafa “Solicitudes” del aplicativo Coupa tal
como la indica la siguiente imagen:

Ilustracion 75: Aplicativo Coupa - Cargue CSV Monto Agotable pestafia “Solicitudes”

2 Qué necesita? Q M a w ?

' Bk Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Cotizacién Proveedores Articulos Informes Configuracién

Lineas de solicitudes Perspectivas

Solicitudes

= vistas Todo

[& cargar desde archivo

[& cargar desde archivo (Carga masiva de asignacion GSV)

Solicitud  Solicitado por Fechadeenvio  Estado Articulos
YARID MARIN RINCON Ningun: Borrador [+ Exportar como texto sin formato CSV (columnas actuales)
[ Exportar como CSV para Excel (columnas actuales)
Jose Matlos Perilla Ningunale Borrador 3.300 Unidad min03—min03-P6-REGION 4-COMPRAVENTA-NO-BUFAND. . de

FACOCREAR 2024 para 163 452 333,00 COP [+ Exportar como XLSX (columnas actuales)
1 Unidad min03--IVA de UT FACOCREAR 2024 para 31.055.943,27 COP

() Programar informe

JENNIFER BELTRAN Ninguno/z Borrador

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Esta accién desplegara la ventana del cargue en la cual se debe seleccionar el archivo
de formato CSV generado en el paso anterior y comenzar la carga.

Ilustracion 76: Aplicativo Coupa - Comenzar cargue CSV Monto Agotable

Carga masiva de Solicitud

Siga estos pasos para la carga de solicitud

1. Descargar la plantilla CSV (en funcion del separador de campos del archivo CSV en su configuracion Idioma y region)
descargar ~

2. Complete o actualice el archivo CSV.
* Los campos marcados con un "*" son obligatorios
+ Cada fila cargada creara un nuevo solicitud.
+ Haga clic en Iniciar la carga, y el sistema verificara el archivo utilizando las primeras seis filas. Se cargara el archivo si no hay errores

3. Cargar el archivo actualizado
I[ Seleccionar archivo ]Monto agotable xlsm I

Nota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguiente nota de ayuda.

Fuente: Elaboracién Propia - CCE
Al cargar el archivo de manera correcta se genera el siguiente mensaje:
Ilustracion 77: Aplicativo Coupa - Carga completa y correcta del CSV

La carga se completd correctamente.

La carga se completd correctamente.. 1 fila procesada, creando 1 nueva fila y actualizando O filas.

Listo

Fuente: Elaboracion Propia - CCE

De igual forma el usuario debe diligenciar los datos correspondientes y enviarla a
aprobacion como lo indica el flujo.

Ilustracion 78: Aplicativo Coupa - Estado de la Solicitud y Flujo de Aprobacién

Solicitud #239286Borradon)

o
Solicitud
enviada
< Aprobadores °
Agregar
JM -«

Jose Mattos Perilla Accion del comprador Aprobador final Aprobacién completa
pendiente

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacidon es el inicio de la Operacién Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear
la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud
de cotizacién es porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de
Precios suple por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién. La cotizaciéon no obliga a la Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra,
pero no hacerlo muestra posibles falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones
a cargo de la Entidad Compradora o a la Operacién Secundaria, el deber de la Entidad
Compradora de colocar la Orden de Compra al Proveedor que presento el precio mas
bajo en su cotizacion. Este es un deber de la Entidad Compradora que surge del
Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacién el Acuerdo Marco
y el sistema de presentacién de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar
el cierre del evento de cotizacién a través de un Acto Administrativo motivado el cual
debe ser notificado a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo
electrdnico.

5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007,
Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la
actividad contractual en la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden
de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electrénico
de Contratacién Publica y es la plataforma a través de la cual se gestionan las
adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo Marco de Precios y
otros Instrumentos de Agregaciéon de Demanda, asi como la adquisicidon de bienes en
Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a través de la Tienda virtual
del Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar registradas
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra |
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién Publica en
consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de
Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el
registro y afectando la calidad de la informacién del sistema de compra y contratacion
publica.
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La numeracién del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a
la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad
Compradora respecto de la gestion y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podra asignar un numero interno de seguimiento documental
o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de
Contratacién, sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracion
interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidon
en la seccién de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el
siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades,
multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que
presento la oferta mas econdmica antes del momento de la adjudicacién de la Orden
de Compra, para lo cual se sugiere revisar la informacién consignada en el aplicativo
RUES, sin que ello sea la Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacién vigente, debera
informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia
Compra Eficiente para el tramite respectivo y tomar las acciones que se consideren
necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las érdenes de compra se encontrard en la Guia General de los

Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidn en el siguiente
enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco
de Precios Material de Intendencia III en la Clausula 12.
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10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES
DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las érdenes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION o
LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la Orden
de Compra se encontrara en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-
compra-entidad donde encontrard material de apoyo para realizar este
procedimiento.

Ilustracion 79: TVEC - Solicitud modificaciones 6rdenes de compra

PUBL]CACIC?N DE MODIFICACION, ACLARACION, ,
Grances supericies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la
Tienda Virtual del Estado Colombianc. Antes de realizar la solicitud de modificacién, ten en cuenta las siguientes

£ Qué es Ia Tienda Virtual del ~ recomendaciones:

Otros Instrumentos de
agregacion de demanda

Estado Colombiano? a. La salicitud tiene validez desde que fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
gjecucion.
L o b. Recuerda que una orden de compra vencida sclamente acepta ser liquidada.
Terminos y Condiciones c. La fecha de elaboracién de la solicitud es tomada automaticamente por el sistema.

d. La atencidn de las solicitudes es realizada en estricto orden de ragistro.

. La adicién de la orden de compra no debe superar el 50% del valor inicial.

f. Debes ser cuidadoso al momento de ingresar decimales, ya gue pueden alterar el valor final de tu orden de compra.

de Orden de Compra 9. Recuerde que el IVA, AUy los gravémenes adicionales deben ser capturados por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula automaticamente.

h. Valida que tu correo electrénico funcione correctamente y reciba comreos provenientes de:

) solicitudes@colombiacompra.gov.co.

en las Ordenes de Compra i. Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el tramite.

Solicitud de modificacion

Publicacién de documentos

_ Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento:
Consulta los usuarios de su

Entidad Conoce el paso a paso para hacer una modificacidn de una orden de compra

Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linsa

Conoce el video tutarial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Declaro que he leido y entiendo las instrucciones para diligenciar la solicitud. *

Aceptar

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32
de la Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones,
que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60
de la Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con
esta condicion y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion
es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes
del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucién de las
prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto
contractual.

La liguidacién de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la totalidad
del valor y la posterior liberaciéon del compromiso presupuestal, debe hacerse de la
misma manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas
presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad
Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de Compra,
todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior,
la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de modificacion, aclaracion,
terminacion o liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra,
y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora (este
formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia
Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas
en estado (i)“pendiente de aprobacidon”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra
en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segun
corresponda:

(i) Pendiente de aprobacién: aprobar o rechazar la factura.

(ii) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/soporte en la opcién “Crear caso -
soporte Técnico”), adjuntando un documento de solicitud de anulacién firmado por el
Supervisor de la Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nUmero de
la Orden de Compra y los niumeros de las facturas en estado rechazado que deben
ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra
estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato
para publicar la liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES
COMPRADORAS (CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

La Entidad Compradora debera indicar los factores ponderables que fueron objeto de
evaluacion y que sean aplicables a cada proceso de seleccion y asi mismo debera
verificar y hacer seguimiento al cumplimiento de dichos factores en la operacién
secundaria por parte del particular proveedor que resuelte adjudicado, conforme lo
establece la Clausula 6. De la Minuta:

Numeral 6.36. “Verificar el cumplimiento de las condiciones bajo las cuales adquirio
puntaje en la operacion principal por concepto de (i) Encadenamiento Unidades
Productivas y/o MiPymes, las cuales hayan finalizado el proceso de acompafamiento
técnico en el marco de la Estrategia Zasca o microempresas del sector; (ii) Programa
Nacional de Empresas Anclas de Negocios Verdes personas juridicas y programa de
economia popular sostenible; (iii) Estructuracion y desarrollo de las Normas y
especificaciones técnicas; (IV) Puntaje estimulo utilizacidn insumos nacionales; (v)
Puntaje por vinculacién de personas en condicion de discapacidad y demas
condiciones establecidas en los criterios de evaluacion”

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS
PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de
diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser
observados al momento de decidir la colocacién de 6rdenes de compra derivadas de
los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso sefalar a las Entidades Compradoras que
con el fin de identificar y establecer cuales son los criterios aplicables a cada Acuerdo
Marco, deberan remitirse a los documentos del proceso y a la minuta toda vez que
alli se definen tales criterios y la forma en que deben ser acreditados por parte de los
proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora debera tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacién publica mediante la cual se adjudico el
acuerdo marco de precios, no obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora
requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a una
relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones
cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL AMP

1. ¢Qué debo hacer para actualizar el usuario y contrasefia de TVEC debido a que
la persona que se encuentra alli registrada ya no se encuentra vinculada a
nuestra entidad?
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R./ Se debe enviar a través del correo
ventanillaunicaderadicacion@colombiacompra.gov.co una carta firmada por el
representante Legal con la solicitud del cambio con los datos del nuevo usuario.
(Nombre completo, cédula, teléfono de contacto y correo electréonico). Se debe anexar
a la solicitud, camara de comercio de la entidad actualizada.

2. ¢Si el elemento que requiero comprar no se encuentra en el catdlogo, CCE
puede realizar inclusion de elementos?
R./ La minuta del AMP contempla la inclusion de elementos en el numeral 1.13, con

el procedimiento que se debe realizar.

15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC)
a través del AMP Material de Intendencia III

15/05/2025
Subdireccién de Negocios

Orientar a las entidades compradoras en el proceso de compra, a
través del AMP. Material de Intendencia III

Cédigo de estandarizacion: CCE-GAD-DI-81
Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacion por:

Titulo del documento:

Fecha de aprobacion:
Area / Dependencia de autoria:

Resumen / Objetivo de contenido:

Guillermo Buenaventura Cruz

Informacion adicional: NA
Serie documental segiin TRD 034. GUIA DEL AMP

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde se
aloja o reposa el documento)

Material de Intendencia III — ANCP Colombia Compra Eficiente

2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
ACCION NOMBRE CARGO/ FECHA FIRMA
PERFIL
José Joaquin Contratista )}L ai@% \—Qp
e . .7 A
Elaboro Mattos Perilla Subdlreccllon de 15/05/2025 «
Negocios
Margarita Contratista
Elaboré Martinez Subdireccion de 15/05/2025
Saldarriaga Negocios
Argenis Duran Contratista
Elaboro Pimiento Subdlrecc_lon de 15/05/2025
Negocios
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Gestor T1-15

. . Luis Enrique Subdireccién de A d
Reviso Fajardo Negocios 15/05/2025 wis an( 0
Estructuracion
. Analista T2-02
Reviso = Covanny Cantor g piireccionde | 15/05/2025 6\0*13*:(0/-
Ortega .
Negocios
Guillermo . "1 )
= Subdirector de /44
vey
Aprobé Buenaventura Negocios o
Cruz /

Nota: Si la aprobacion se realiz6 mediante acta de alguno de los comités internos’considerados en la
resolucion nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

VERSION

01

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

AJUSTES

creacién de la guia

FECHA

15/05/2025

VERSION VIGENTE DEL
DOCUMENTO
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Contratista

Elaboro Saldarriaga Subdlrecc_lon de

Negocios
Gestor T1-15

Reviso Luis Enrique Fajardo Subdireccién de
Negocios

z Guillermo Buenaventura Subdirector de
Aprobo Cruz Negocios
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