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INTRODUCCION

La presente guia busca apoyar a los Proveedores en la ejecucion del marco de precios
de confecciones y calzado a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC),
en la primera generacién de este Acuerdo y desde el rol que tienen los Proveedores.

Es importante mencionar que esta guia contiene lineamientos en cuanto a la forma
de dar respuesta a las solicitudes de cotizacion realizadas por parte de las Entidades
Compradoras, de igual forma, esto se encuentra directamente ligado con las
obligaciones contractuales de los Proveedores de acuerdo con lo establecido en el
contrato del Acuerdo Marco nimero CCE-SNG-AMP-006-2025

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Acuerdo marco de precios Materia
de confecciones y calzado: Ver Minisitio

Nota: El Proveedor debera leer de forma detallada y completamente esta guia como
un soporte para dar respuesta a las solicitudes de cotizacion generadas por las
Entidades Compradoras.
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1. INFORMACION GENERAL

1.1. Ndmero del proceso de seleccion en SECOP 11

Proceso de seleccidn por licitacion publica No. CCENEG-076-01- 2024 adelantado a
través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objetivo

Orientar a los proveedores adjudicados al marco de precios de confecciones y calzado
sobre la ejecucion de los eventos de cotizacién en los que han sido invitados a
participar, utilizando los aplicativos de COUPA SUPPLIER en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano - TVEC (TVEC).

1.3. Alcance

La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente ANCP-CCE
coloca a disposicion del Acuerdo Marco de Precios y sus usuarios, un aplicativo
desarrollado con el fin de registrar informacion de compradores y vendedores,
permitir a estos proveedores recibir eventos de cotizacién con la finalidad de generar
ordenes de compra, cargar y descargar archivos con especificaciones de los bienes o
servicios ofertados, cargar y consultar facturas, recibir informacion y/o solicitar
aclaraciones por medio de la ventana de mensajes, lo que permite realizar todas las
actividades de manera facil y sencilla.

2. REGISTRO PROVEEDOR EN COUPA SUPPLIER

Los proveedores para realizar el registro de usuarios o informacion relacionada con el
ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia De Uso
Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicidn en el siguiente enlace, o el que se encuentre
vigente en la pagina web: Guia de uso del portal de Proveedores de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

3. AGREGAR USUARIOS ADMINISTRADORES

El detalle para poder agregar usuarios administradores lo encontrara en la Guia De
Uso Del Portal De Proveedores de La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccidén de guias y manuales de
la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia de uso del portal de
Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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4. CONSULTAR LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para poder consultar érdenes de compra lo encontrara en la Guia De Uso
Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicidn en la seccion de guias y manuales de la pagina
web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia de uso del portal de Proveedores
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

5. CONSULTA Y ENVIO DE LA COPIA DE LAS FACTURAS

El detalle para poder consultar y enviar copias de las facturas lo encontrara en la Guia
De Uso Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccién de guias y manuales de
la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia de uso del portal de
Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

6. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)
6.1. Proceso de Solicitud de Informacion (RFI) - Formato Excel

Los siguientes pasos detallan el proceso que debe seguir el Proveedor para enviar una
respuesta a un evento de informacion (RFI) a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano - TVEC por medio de la aplicacién Coupa.

6.2. Solicitud de Informacion (RFI)

Cuando una Entidad Compradora genera una Solicitud de Informacién (RFI), el
Proveedor recibe una invitacidon a participar, la cual es notificada a través del correo
electrénico registrado.
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Ilustracion 1 Correo invitacion evento

olombia Compra Eficiente Evento de sourcing - Segm1-RFI-Confecciones #189974
nvitacion

l#:Coupa

Colombia Compra Eficiente Evento de sourcing - Segm1-RFI-
Confecciones #189974 Invitacion

SPARTA SHOES S.A.S ha recibido una invitacion de parte de Colombia Compra Eficiente para
participar en un evento de sourcing para Segm1-RFl-Confecciones.

La participacion y el envio son faciles y todo se realiza dentro del sistema. La respuesta
puede requerir formularios, archivos adjuntos, cotizaciones de precios o descripciones de
productos o servicios.

Si ha respondido al evento, ignore este mensaje

Las respuestas deben enviarse antes del Lunes, 16 Junio 2025 10:10 A. M. -05
Su nombre de usuario es giovany.cantor+1@colombiacompra.gov.co_b7

D D

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

El proveedor podréd identificar la Entidad Compradora asociada al evento.
Asimismo, podra consultar el segmento correspondiente (si aplica).
El proveedor podra visualizar el nimero de evento mencionado para facilitar el
seguimiento. Finalmente, para visualizar el evento de informacién (RFI), el Proveedor
debe hacer clic en el botén “Tengo intenciéon de participar”.

Este paso lo dirige a una nueva ventana donde el proveedor debe seleccionar la opcién
“tengo la intencion” , aceptar los términos y condiciones haciendo clic en la opcién
“si” y, posteriormente, hacer clic en el botéon “enviar al propietario del evento”.
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Ilustracion 2 Términos y condiciones
|ISeem1-RFI-Confecciones - Evento 189974 .. |

L]
Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales y futuros. EMPEZAR E

(5)

Fin del evento [EECEACSINT o

dias hrs

Informarci6én de evento

Proveedor ha recibido una invitacion de parte de Colombia Compra Eficiente para participar en un evento de sourcing para Segm1-RFl-Confecciones. La participacian y &l envio son faciles y todo se realiza dentro oel sistema. La respuesta
puede requerir formularios, archives adjuntos, cotizaciones de precios o descripciones de productos o servicios.
Si ha respondido al evento, ignore este mensaje

;Tiene intencién de participar en este evento?

indique su infencion de participar. Se notificara al comprador su intencion.

£Tiene la intencién de .
o [lengo Ia intencion vl m
participar?

Elija una respuesia

Tengo la intencién

Declino

ceptar los Términos ¥ condiciones

Términos y condiciones ¢Acepta estos Términos y condiciones?
coe-gad-idi-01_terminos_y_codiciones_de_usa_de_la_tvec_v3_13-07-2023 pdf ® s
O Neo

| Enviar al propietario del evento |
e |

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

Enseguida la aplicacion mostrara un mensaje donde indica que se han aceptado
términos y condiciones ademas habilitara la opcion “Ingresar respuesta” en la parte
inferior del banner en el cual debe dar clic. Es importante que el proveedor tenga
presente la fecha limite para la presentacion de la respuesta.

Ilustracion 3 Ingresar a la respuesta

Se han aceptado los Términos y condiciones.

Fin del evento GS :E

dias hrs
Términos y condiciones tAcepta estos Términos y condiciones?
cce-gad-idi-01_terminos_y_codiciones_de_uso_de_la_tvec_v3_13-07-2023 pdf Si
No
Em o o del nto
Informacién de eventos y Bases para ofertar Datos adjuntos de comprador

El evento concluira a la hora de finalizacion del mismo.

Las respuestas estan selladas hasta que concluya el evento.
El comprador puede optar adjudicar articulos individualmente

© Plazo

Jun  Inicio del evento UL  Fin oel evento

BB 17:10 Amercaogota 16 | 10:10 AmericaBogoia
6d : 17h : Omin. 00:00

Ingresar respuesta

Fuente: Aplicativo COUPA
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6.3. Descargar formato de Solicitud de Informaciéon — RFI

El Proveedor debe verificar el evento, su nimero de identificacion y el tiempo de
respuesta, teniendo en cuenta que para los RFI el plazo minimo es de cinco (5) dias
habiles. Ademas, debera consultar las instrucciones proporcionadas por las Entidades
Compradoras, asi como descargar los archivos (RFI - Excel) el cual contiene los
posibles items a adquirir y cualquier otro documento que la Entidad Compradora
considere necesario para el evento de solicitud de informacién (RFI).

Ilustracion 4 Descarga RFI
Fegm1 -RFI-Confecciones - Evento 189974 acvo |

- _ 00
Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales y futuross @ @ EMPEZAR

i
Y

Fin del evento ﬂ S =B

dias hrs
Informacion de evento Mi respuesta

Datos adjuntos ~
Proporcionado por Giovany Cantor Ortega Su respuesta
RFI Respuesta a RFI
Archivo adjunto Archivo adjunto

RFI-Catalogo-No-Uniformes_PRUEBA xisx Agregar Archivo
Formularios A

Fuente: Aplicativo COUPA

Una vez descargado el formato de Solicitud de Informacidn - RFI (Excel), en el que la
Entidad Compradora define las especificaciones de los servicios/bienes que planea
adquirir, el proveedor deberad revisar los productos y la necesidad especifica
requerida para cada producto para los cuales la entidad requiere mas informacion.

Ilustracion 5 Descarga formato RFI
Cotizacion Catalogo Caracteristicas Técnicas no Uniformes

Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicién deConfecciones y Calzado

Informacién de la Entidad Compradora

1234569

iombre de a Entidad: AGENCIA EMPLEQ
D

CARRERA 7 -59-63 BOYACA

ANDRE@COLOMBIA |

Respuesta del Proveedor (Indicar el Precio Ofertado)

equeridas para cada preducto)

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE
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El proveedor, utilizando la informacién proporcionada por la Entidad Compradora en
el formato de Solicitud de Informacién (RFI), junto con los documentos técnicos
adicionales y/o estudios previos, debera responder a la Entidad a través del mismo
formato, completando la columna “Respuesta del Proveedor (Indicar el Precio
Ofertado)” con la informacién detallada de los items en la plantilla para cada bien
servicio/solicitado. Y escribir el nombre en la casilla "proveedor”

Ilustracion 6 Respuesta proveedor
Cotizacién Catalogo Caracteristicas Técnicas no Uniformes

Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicion deConfecciones y Calzado

Informacion de la Entidad Compradora

canmena 7 2 R o
Nombre funcionario Comprador: ANDRES ROA Teléfono de contacto: 3105223563

Correo de comprador: ANDRE@COLOMBIA

Informacionm para Solicitud de cotizacién

Codigodel  Segment
producto. °

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

La respuesta debe cargarse en el evento de Solicitud de Informacién (RFI) en la
seccion de “Respuesta a Formato RFI”. Es fundamental que el proveedor
proporcione retroalimentacion, observe, corrija, instruya o dé su visto bueno
a la Entidad Compradora sobre su proceso, para asegurar que, al momento de
realizar el evento de Solicitud de Cotizacién (RFQ), las necesidades especificas de la
entidad sean solventados.

Ilustracion 7 Cargue archivo de respuesta
Segm1-RFI-Confecciones - Evento 189974 rcw.

00
Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales y futuross @ @ m

rmacion de evento

Datos adjuntos

Proporcionado por Giovany Cantor Ortega

R Respuesta a RFI

Archivo adjunto Archivo adjunto
Agregar A

= *

RFI-Catalogo-No-Uniformes_PRUEBA xisx

Formularios

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE
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Para enviar respuesta al RFI el Proveedor debe hacer clic en el botén “Enviar
respuesta”. El Proveedor puede actualizar su cotizacion dentro del relacione el plazo
de establecido en la minuta antes del cierre del evento de solicitud de cotizacién
publicado por la Entidad Compradora en la Tienda Virtual del Estado Colombiano -
TVEC.

Ilustracion 8 Envio respuesta RFI
Segm1-RFI-Confecciones - Evento 189974 »«

00
Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales yfuturos..

Fin del evento 85. |S

dias hrs

Informacion de evento

Datos adjuntos N

Proporcionado por Giovany Cantor Ortega Su respuesta

RFI Respuesta a RFI

Archivo adjunto Archivo adjunto

RFI.Catalogo-Mo-Uniformes_PRUEBA xisx Agregar A

RFI-Catalogo-No-Uniformes_PRUEBA xlsx

Formularios A~

Importar de Excel Guardar Enviar respuesta
Mopcaiog inctan A I—I

Fuente: Aplicativo COUPA

6.4. Mensajes durante la Solicitud de Informacién

En la seccion “Mensajes” ubicada en la parte inferior de la pantalla, el Proveedor
puede solicitar y recibir informacién de la Entidad Compradora o realizar consultas
sobre la Solicitud de Informacion. La recepcion de las consultas sera notificada por el
correo electrdénico registrado.

La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de la misma seccién a todos
los Proveedores, sin importar el remitente original. En el caso que una Entidad
Compradora requiera anular o retractarse del proceso de informacién, debe
manifestarlo a través de la casilla mensajes, justificando el motivo para cerrar el
proceso anticipadamente y deberd hacerlo a través de un Acto Administrativo
motivado
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Ilustracion 9 Ventana de mensajes
Segm1-RFI-Confecciones - Evento 189974 »cwe

hJ
(1 1]
Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales y futuross e @ EMPEZAR . “ E
-.:J—-
Fin del evento BS : :5
dias hrs
Informacion de evento  Mi respuestz
Mensajes instantaneos
~
Buscar
a Su respuesta
Respuesta a RFI
-
Archivo adjunto
Escribir un nuevo mensaje Agregar Archivo
RFI-Catalogo-No-Uniformes_PRUEBA xisx
P
¢ Tiene problemas técnicos? Contacto sourcing support@coupa. com = Importar de Excel Guardar Enviar respuesta

Fuente: Aplicativo COUPA

7. SOLICITUD DE COTIZACION
7.1. Proceso de Cotizacion simulador (Excel)

Los siguientes pasos detallan el proceso que debe seguir el Proveedor para enviar una
cotizacién a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC por medio de
la aplicacion Coupa Supplier.

7.2. Solicitud de cotizacion

Cuando una Entidad Compradora genera una Solicitud de Cotizacién, el Proveedor
recibe una invitacion a cotizar, la cual es notificada a través del correo electrénico
registrado. Para visualizar el evento de cotizacion, el Proveedor debe hacer clic en el
botdn “Tengo la intencion de participar”.
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Ilustracion 10: Correo invitacion evento

olombia Compra Eficiente Evento de sourcing - confecciones #189970
nvitacion

».Coupa

Colombia Compra Eficiente Evento de sourcing - confecciones
#189970 Invitacion

SPARTA SHOES S.A.S ha recibido una invitacién de parte de Colombia Compra Eficiente para
participar en un evento de sourcing para confecciones.

Hay facilidad en la participacion y la presentacién y todo se hace dentro del sistema. La
respuesta puede requerir formularios, archivos adjuntos, cotizaciones y/o descripciones de
productos o servicios.

Las respuestas deben enviarse antes del Viernes, 20 Junio 2025 06:17 A. M. -05

Su nombre de usuario es giovany.cantor+1@colombiacompra.gov.co_b7

Tengo la intencién de participar

Declino participar

T

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

Este paso lo dirige a una nueva ventana donde el proveedor debe digitar el codigo
temporal allegado al correo electrénico y el cual debe enviar.

Ilustracion 11: Diligenciamiento del Cédigo Temporal

Su cadigo de verificacion de inicio de sesion en Coupa

. Colombia Compra Eficiente 4~ Responder % Responderatodos > Reenviar
Colombia Compra Eficiente Para: Usted Jue 15/05/2025 11:23 AM
facoupa Proporcionado por £53COUPA
Para ayudar a mantener su cuenta [:Coupa
seguray para asegurarnos de que
realmente es usted quien intenta Su cédigo de verificacion de inicio de sesién en Coupa

acceder a su cuenta, hemos enviamos
una contrasefa Unica a su correo

> Hola, SINDY RUIZ BOSTONIA SAS
electrénico. El correo electrénico

puede tardar unos minutos en llegar, Para finalizar la autenticacion con Coupa, introduzca el siguiente cadigo o haga clic en el
revise su carpeta de correo no botén de abajo.

deseado. 709740

El codigo vencera en 15 minutos. Su codigo caducara en 15 minutos

Ingrese el c6digo que recibi6 en el Gracias

campo de texto a continuacion.

Introduzca su contrasefia Gnica

...... #coupa

Gestién de gastos empresariales

Enviar
& Responder > Reenviar

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE
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Al enviar el cédigo sera redirigido a la ventana “Informacion del evento” donde debe
indicar que tiene la intencidn de participar en el evento, aceptar los términos y

condiciones y, posteriormente, hacer clic en el botdn “enviar al propietario del evento
“Ingresar respuesta”.

Ilustracion 12 Seleccion de términos y condiciones
confecciones - Evento 189970 acwo

Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales y futuros. EMPEZAR esesssee

¢ W
Fin del evanto [T
dias

Proveador ha racibido Una iviacisn de parte da Colombia Compra ENCienta para paricipar &n un aven!o 0e SoulCing Para confecciones. Hay facilidad en 1a panicipacion y 1a ¥ 1060 58 hace La respuasta p
productos o servicios

uen formuiarios, archivas adjunIos, colZaciNe Yo GesTpCions de
/Tiene intencidn de participar en este evento?
. Afeptar los Térm] pecine
Términos y condiciones
ANEXO_DE_CLAUSULAS_CCE-318:2025_(2) o

Fuente: Aplicativo COUPA

En seguida la plataforma mostrara un aviso en la parte superior de color verde
informando que se han aceptado los términos y condiciones, el proveedor debe dar
clic en el botdn que se habilita en la parte inferior del banner “Ingresar respuesta”.

Ilustracion 13 Boton "Ingresar respuesta”
‘Se han aceptado los Términas y condiciones. X
e |G

Colombia Compra Eficiente informa que se han reaiizado los siguiontes cambios i evento: confecciones. Hay faciidad en s paricipacién y a presentacion y 10do se hace dentio de! sistema. La respuesta puede requerk fommulros, BrChwos 3Guntos, Cotizacones /o descripciones de PrOAUCI0S o servicios

¢Tiene intencién de participar en este evento?

Aceptar los Términos y condiciones

Términos y condiciones ZAcepta estos Términos y condiciones?

No

Informacién de eventos y Bases para ofertar Datos adjuntos de comprador

El evento concturd a1a hora de fnalzacisn el msmo

€1 comprador puede optar adjudicar articulos individuaimente

Plazo
= -
Jon e e s £ Frovens
W 1459 amecaogetn 15 07:59 Ameceatiogets
54: 170 oevin. o0

Fuente: Aplicativo COUPA
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Sera dirigido a la pestana “Mi respuesta” donde se encuentra la informacién que debe
saber para la presentacion de la oferta correspondiente al evento de cotizacion de
confecciones y calzado, el proveedor debe:

Verificar el nUmero del evento

e Fecha de finalizacion o tiempo para la presentacién de la oferta (5 dias habiles
segun la minuta del presente AMP),

e Documentacion precontractual, simulador Excel a ser diligenciado y productos
y/0 servicios a ser cotizados.

e En articulos y servicios es necesario ingresar los mismos valores del simulador
en los campos correspondientes de la plataforma.

e En mensajes instantaneos el Proveedor puede solicitar y recibir
informacion de la Entidad Compradora o realizar consultas sobre la
Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas sera notificada por
el correo electrénico registrado.

e En el botén importar Excel

Ilustracion 14: Visualizacion Informacion del Evento

|confecciones-Evento189970 : |

Solicite su perfil para aumentar la confianza con los clientes actuales y futuros.

L1

Datos adjuntos ~

ha proporcionade nin

Formularios ~

Glovany Cantor Ortega na ha proporcionada ningun F ormularios. para este evento

rticulos Y servicios ~

Los articulos no estan en Lotes (7 articulos)

cyc01--1-S1-001-1.Caldas-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Uniforme con chaleco
~ smoking recomendable para personal de banda sinfonica, entre otros. Clima frio y calido antidad esperada x Pre

w Cyc01—2-51-002-1.Caldas-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 1
~ recomendable para personal de banda sinfénica, entre otros. Clima frio y calide. antidad esperada x Precio por unidad

antidad esperada * Pracio por unided * Divisa
—lllioida. cop

[V ——) Importar de Excel Guardar Enviar respuesta
-

Fuente: Aplicativo COUPA

Nota: La no cotizacion en los términos descritos en los documentos del proceso dara
lugar a que las Entidades Compradoras reporten a Colombia Compra Eficiente la
situacién y proceda a adelantar el procedimiento administrativo sancionatorio por
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incumplimiento de las obligaciones derivadas del Acuerdo Marco e Instrumento de
Agregacion.

7.3. Descargar el simulador en formato Exel

El formato de Solicitud de Cotizacion es un archivo en Excel donde la Entidad
Compradora define las especificaciones de los bienes o0 servicios que planea
adquirir. Este documento es necesario descargarlo y guardarlo y lo podra
encontrar en secciéon “Datos adjuntos”.

Ilustracion 15: Descargue de Simulador Excel

Datos adjuntos

Proporcionado por Giovany Cantor Ortega

Archivo adjunto

CertficadoComercial_openticsas_{2Z).pdf

Archivo adjunto

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

7.4. Analizar Solicitud de Cotizacion y diligenciamiento de Ia
cotizacion

En el archivo de Excel, el Proveedor debe revisar la hoja “Cotizacién” para
identificar:

Segmento

Tipo de entrega

Ley (si aplica)

Modalidad de adquisicion
Catalogo

Lote/ Regidn

Limitacion a Pymes
Presupuesto Estimado (COP)
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Ilustracion 16 Simulador respuesta cotizacion

— :
C: COTIZACION e e

Confecciones y Calzado

Informaci6n de la Entidad Compradora

T — s
Nombre funcionario Comprador: X000000000000 222222222
Correo de comprador: @ 1234567

Solicitud de cotizacién

Caracteristicas Técnicas Uniformes

Lote | Regién 8 Boyaca

Presupuesto

estimado (COP) [ 5.000.000.000,00

Cédigo del Departamento

producto

ResCotizacion
Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

El proveedor, utilizando la informacién proporcionada por la Entidad Compradora en
el simulador, junto con los documentos técnicos adicionales y/o estudios previos,
debera responder a la Entidad a través del mismo formato, completando la hoja
“Cotizacion” con la informacién detallada de los items en la plantilla para cada
servicio solicitado.

Nota: Es deber de la Entidad Compradora describir el porcentaje del Gravamen
Adicional y su forma de Calculo en caso de que aplique.

En la celda siguiente a proveedor se desplegara el listado de proveedores que
pueden participar en el evento de acuerdo con la regién a la que va dirigido el
evento.

Ilustracion 17: Seleccion del proveedor
COTIZACION (5

Confecciones y Calzado

Region Proveedor

Servicio de distribucion

Proveedor

Cédigo del
producto

UT ALTEX
UT JOEWEAR TADI-1
VUBARTA SAS.
COMERCIO L& ROCA

51002 UNION TEMPORAL C.1B
(COMERCIALIZADORA MUNDIAL

item Cantidad

aaaaa

Zona Altiplano. Maximo 19,7%

MARZELD GARCIA -MG MARCEL SAS

190 Colmy LTDA

Zona Altiplane. Méxima 19,7% sl NO El 19,00% 50

[ [
Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

Una vez seleccionado el Proveedor, el archivo automaticamente traerd los precios
techo para cada uno de los bienes/servicios solicitados por la Entidad Compradora en
el simulador.
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El proveedor debe identificar los campos a diligenciar que se encuentran
sombreados de color azul.

Ilustracion 18 Visualizacion campos a diligenciar por el proveedor

Estimado Proveedor, éste es el valor que debe A\
ingresar en la seccion "Articulos y servicios” dentro g B\
de la TVEC al responder la solicitud de cotizacion

SELECCIONE P R

L
VA %IVA Valor IVA Total

Precio Maxime Precio Unitario Precio * % Servico Vr servicio de % Talla No Vr Talla No
cial e o PrecloUnitanio "y utorizado  * P**“*M°  on Descuento  Cantidad Distribucion  distribucién  Comercial Comercial

- . N .
- H NO WA H
] - NA s WA J [ZHE - $0.00

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

Nota: En caso de no encontrar el nombre de la organizacion que usted
representa en el listado desplegable, significa que usted no se encuentra en el
lote donde se esta cotizando el evento y no debe presentarse a este.

Tenga en cuenta que el Proveedor debe limitarse a realizar la cotizacién de
acuerdo con base en las instrucciones indicadas en esta guia. Recuerde que
esta prohibido modificar las solicitudes, cambiar los valores o las férmulas del
simulador enviado por la Entidad Compradora.

Nota: E/ proveedor debe tener en cuenta el mensaje que resalta la casilla
“"Precio Unitario con Descuento” que se encuentra en el simulador, puesto que
este valor es el que debe diligenciar en el aplicativo Coupa en la seccion
Articulos y Servicios, junto con la totalidad del valor del IVA. Los valores deben
coincidir tanto en el Excel como en el aplicativo, en caso de que no, los valores
validos seran los diligenciados en la plataforma y la entidad compradora podra
requerir al proveedor para la edicion del simulador con valores equivalentes.
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Ilustracion 19: Diligenciamiento precio unitario con descuento

Estimado Proveedor, éste es el valor que debe /A

ingresar en la seccion "Articulos y servicios" dentro /
de la TVEC al responder la solicitud de cotizacion ]

Precio Unitario Precio Maximo A T e CeTar i Precio Unitario Precio *
Autorizado ' Con Descuento Cantidad

Fuente: Colombia Compra Eficiente- CCE

Nota: £/ Proveedor debe guardar este archivo, pues debera cargarlo en la seccion de
"Mi Respuesta” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC al momento de
cotizar.

Para enviar respuesta al evento de Solicitud de Cotizacion - RFQ el Proveedor debe
hacer clic en el botén “Enviar respuesta”. El Proveedor puede actualizar su
cotizacién dentro del relacione el plazo de establecido en la minuta antes del cierre
del evento de solicitud de cotizacion publicado por la Entidad Compradora en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano - TVEC.
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A Soliduudes  Ordenes  Facwras  Comunidad  Recepcion  Cotizacién  Proveed Articulos  Informes  Configuracion

confecciones - Evento 189971 x-

Datos adjuntos -

Proporcionado por Giovasy Cantor Ortega

Aschivo sajunto

Aschivo adjunte

Formularios A

Giovany Canior Oriega na ha propercionads ningin Formularios pera este evenic

Es importante senalar que, ademas de adjuntar el simulador debidamente
completado, sera necesario ingresar los mismos valores del simulador en los campos
correspondientes de la plataforma.

= Articulos y servicios
y 1 Fin del evento BS : :L{
Los articulos no estan en Lotes (10 articulos) dias hrs

cyc01---1-S1-002-8.Boyaca-Ley 70 de 1988-Caracteristicas UL LEHER
= Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 1 recomendable para Cantidad esperada x Precio por unidad
personal de banda sinfénica, entre otros. Clima frio y calido.

>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
100 Unidad 5.000,00 cop
, S 150.000,00 COP
cyc01---2-S1-004-8.Boyaca-Ley 70 de 1988-Caracteristicas
= Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 3 recomendable para Cantidad esperada x Precio por unidad
musicos, entre otros. Clima frio y calido.
>
Cantidad esperada Precio por unidad Divisa
50 Unidad 3.000,00 copP

Una vez enviada la cotizacion, el Proveedor debe validar el envio verificando que
aparece un recuadro verde en la parte superior de la pagina, indicando que fue
enviada satisfactoriamente al comprador.
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A Solictudes  Ordenes  Facturas  Comunidad Recepcion  Cotizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

confecciones - Evento 189971 e

Respuesta enviada al comprador

dias hrs

ormacion de evento M

e respondib el 09/0625

Datos adjuntos

~

Proporcionado por Giovany Cantor Otega Su respuesta

Respuesta a
Archivo adjunto

CeriificadoComercial_openticsas_(2)pdl Archivo adjunto.

Copi

Respuesta a
Archivo agjunto

Copia_de_Simulador_Confeccion_y_calz. Archivo adjunto

7.5. Mensajes durante la Solicitud de Cotizacion

En la seccion “Mensajes” ubicada en la parte inferior de la pantalla, el Proveedor
puede solicitar y recibir informacion de la Entidad Compradora o realizar consultas
sobre la Solicitud de Cotizacidn. La recepcién de las consultas serd notificada por el
correo electrénico registrado.

La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de la misma seccioén a todos
los Proveedores, sin importar el remitente original. En el caso que una Entidad
Compradora requiera anular o retractarse del proceso de cotizacion, debe
manifestarlo a través de la casilla mensajes, justificando el motivo para cerrar el
proceso anticipadamente y deberd hacerlo a través de un Acto Administrativo
motivado.

Ilustracion 20: Ventana de mensajes

confecciones - Evento 189971 acwe

Fin del evento B S : :LI

dias hrs

Informacién de evento Mi respuesta

Se respondié el 09/06/25

Buscar Su respuesta

Respuesta a

Archivo adjunto

¢ Tiene problemas técnicos? Contacto sourcing support@coupa.com Editar la respuesta

Fuente: Elaboracion Propia - CCE
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Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que
un Proveedor envia una respuesta de cotizacién, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las
respuestas de cotizacidén una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un
nuevo evento con la informacion corregida para que los Proveedores presenten su
cotizacién. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del
evento de Solicitud de Cotizacién corregido.

8. APOYO DE CAPACITACION

Teniendo en cuenta que los Proveedores fueron capacitados en cuanto al simulador y
operacién del Acuerdo Marco de Precios confecciones y calzado, previo a la puesta de
operacién del mismo como un apoyo a los Proveedores, se establece adicionalmente,
en caso de ser requerida la de solicitar una nueva jornada, se solicitard a través de
los correos electronicos del equipo administrador o debe remitirse al siguiente enlace
de la Mesa de Servicio https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-
soporte, o comunicarse a las siguientes lineas de atencién con las que dispone
Colombia Compra Eficiente: 01 8000 520 808 o (601) 745 6788 en Bogota, D.C.

9. PERFECCIONAMIENTO DE LAS ORDENES DE COMPRA

Una vez sea colocada la orden de compra al Proveedor que cotizé el menor valor, el
Proveedor debera constituir la garantia de la respectiva orden de compra a favor de
la Entidad Compradora de acuerdo con lo indicado en la respectiva clausula del
contrato.

10. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Titulo del documento: Guia para Proveedores del AMP Confecciones y calzado

Fecha de aprobacion: 10/06/2025

Area / Dependencia de autoria: Subdireccién de Negocios

Resumen / Objetivo de Orientar a los proveedores en el proceso de compra, a través del AMP

contenido: AMP Confecciones y calzado
Cadigo de estandarizacion: CCE-GAD-GI-84
Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacion por: Guillermo Buenaventura Cruz
Informacion adicional: NA
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Serie documental segin TRD

34. GUIA DEL AMP

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde
se aloja o reposa el documento)

Acuerdo Marco de Precios de Confecciones y

Calzado — ANCP Colombia Compra Eficiente

2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
. Analista T2-06
Elaboré Andrés Roa Subdireccién de | 09/06/2025 A
Giraldo .
negocios
Contratista-
Ny Adriana Pérez Estructuradora L N
LR Abshana Subdireccién de 09/06/2025 i e
negocios
Gestor codigo T1
fz Luis Enrique grado 15 . :
G Fajardo Caballero Subdireccién de 10/06/2025 W F%/M
Negocios
Guillermo . Yy,
v/
Aprobé Buenaventura Subdirector de 11/06/2025 ”(47/
Cruz negocios L)

Nota: Si la aprobaaon se realizd6 mediante acta de alguno de los comités mternos considerados en la
resolucion nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

VERSION

01

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

AJUSTES

creacién de la guia

FECHA

Elaboré

Reviso
10/06/2025

Aprobé

Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente
Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia
Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600

VERSION VIGENTE DEL
DOCUMENTO

Andrés Roa Giraldo

Adriana Pérez
Abshana

Luis Enrique Fajardo
Caballero

Guillermo
Buenaventura Cruz

01

Analista T2-06
Subdireccién de
negocios
Contratista-
Estructuradora
Subdirecciéon de
negocios
Gestor codigo T1
grado 15
Subdireccién de
Negocios
Subdirector de
negocios

pag. 23

Cédigo: CCE-GAD-GI-84 V1 Fecha 10/06/2025


https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/acuerdo-marco-de-precios-de-confecciones-y-calzado
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/acuerdo-marco-de-precios-de-confecciones-y-calzado

