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INTRODUCCION

La presente guia busca apoyar a los Proveedores en la ejecucién del Acuerdo Marco
de Precios de Confecciones y Calzado a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC), en la primera generaciéon de este Acuerdo y desde el rol que
tienen los Proveedores.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio
No. CCE-076-01-2024 los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUl
D=CO1.NTC.6414269&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pagina web de
Colombia Compra Eficiente., o consultando directamente con el nimero del proceso
en el buscador publico del SECOP II.

La adquisicién de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de
Contratacién que inicia con el evento de cotizacidon cuando en la Operacion Secundaria
hay lugar a cotizacién o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion.
Las actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan
y la obligan, por lo cual recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los
manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas
que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de
Contratacién., Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de
cotizacién y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso del Acuerdo Marco de Precios Confecciones y calzado
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo
Marco al que se va a vincular, el cual corresponde al nUmero CCE-SNG-AMP-006-
2025.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/acuerdo-marco-de-
precios-de-confecciones-y-calzado

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo
Marco y las condiciones bajo las cuales se vinculara al mismo, asi como la forma de
operacion del mismo y que estos elementos obedecen a bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la
plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los
navegadores web (Chrome, Mozilla, Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER,
en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier error en la
plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet
Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

1.1. Namero del proceso de seleccion en SECOP II

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCE-076-01-2024 adelantado a
través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Acuerdo Marco

Establecer: (i) las condiciones para la contratacién de uniformes institucionales,
dotaciones de vestuario de calle, prendas de vestir y calzado al amparo del Acuerdo
Marco y el suministro de dichos bienes por parte de los proveedores; (ii) las
condiciones en las cuales las entidades compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y
adquieren uniformes institucionales, dotaciones de vestuario de calle, prendas de
vestir y calzado; y (iii) las condiciones para el pago de los uniformes institucionales,
dotaciones de vestuario de calle, prendas de vestir y calzado por parte de las
entidades compradoras.

1.2.1.Alcance del Objeto

Los proveedores se obligan a suministrar a las entidades compradoras la dotacidn,
prendas de vestir y/o calzado de acuerdo con: (i) las especificaciones establecidas en
el pliego de condiciones; (ii) las especificaciones establecidas por las entidades
compradoras en la solicitud de informacion en la TVEC para los productos de
caracteristicas técnicas no uniformes; y/o (iii) las especificaciones entregadas por el
proponente en la operacidn principal para sus propios productos, y de acuerdo con
las Ofertas presentadas a la ANCP-CCE en la licitacion publica CCENEG-076-01-2024.
Cobertura del Acuerdo Marco

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

La ANCP-CCE estructura el Acuerdo Marco con cobertura a nivel nacional, lo cual
permitird la adquisicién de dotacidon, prendas de vestir y calzado a las entidades
estatales en todo el pais, atendiendo a que los proveedores tienen capacidad de
hacer entregas en todo el territorio nacional.

De igual forma, el modelo de negocio planteado para el presente Acuerdo Marco busca
regionalizar el pais para que las entidades tengan la posibilidad de adquirir los bienes
a los proveedores adjudicados en cada lote.

Asi, el Acuerdo Marco de Confecciones y Calzado tiene cobertura nacional distribuida
a partir de Departamentos, y adicionalmente se establecio Bogota como un lote
independiente debido al porcentaje de participacion del mismo en las Ordenes de
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Compra de la TVEC y en el histérico de contratos ejecutados en el SECOP II para el
periodo de anélisis.

En este sentido el Proveedor debe garantizar la entrega de los productos de cada
segmento a la Entidad Compradora dentro del lote de participacion, de acuerdo de
acuerdo con la Tabla 1.

Tabla 1 Valor estimado Segmento uno (1) por Departamentos
Segmento Lotes

1. Caldas

2 Quindio

3. Risaralda

. Antioquia

. Norte de Santander
. Santander

. Bogota D.C.

0N oA

. Boyaca
9. Cundinamarca

10. San Andrés, Providencia y Santa
Catalina

11. Amazonas

12. Caqueta
Uno (1) - Uniformes 13. Guainia
institucionales
N 14. Guaviare
15. Put
Dos (2)-Vestuario utimayo
16. Vaupés
17. Huila
18. Tolima
Tres (3)-Calzado
19. Meta
20. Casanare
21. Arauca
22. Vichada
23. Valle del Cauca
24. Choco
25. Cauca
26. Narifio
27. Atlantico
28. Bolivar
29. Magdalena
30. Cérdoba
31. Sucre
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Segmento Lotes
32. Cesar

33. La Guajira
Fuente: Colombia Compra Eficiente

1.4. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco tendrd plazo de ejecucién de DOS (2) ANOS contados a partir de
la puesta en funcionamiento en la Tienda Virtual del Estado Colombiano luego de la
suscripcidn del acta de inicio por parte de la ANCP-CCE; dicho plazo podra ser
prorrogable hasta por el término que la necesidad lo requiere. Para esos
efectos la ANCP-CCE estima el plazo de puesta en funcionamiento del Acuerdo Marco
cuando a partir de la publicacion del acta de inicio en el minisitio del Acuerdo
Marco. Para la publicacién del acta debe cumplirse: (i) creacién de los contratos de
los proveedores en SECOP II y aprobacién de las garantias de cumplimiento; (ii)
registro de los proveedores en la TVEC, (iii) publicacion del catalogo del Acuerdo
Marco y puesta en marcha del simulador. (30 de Mayo del 2025 al 30 de mayo
del 2027).

1.5. Fecha maxima de generacion de Ordenes de Compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del
Acuerdo Marco y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes de Compra
pueden expedirse con un término superior a la del Acuerdo Marco de Precios de
Confecciones y Calzado siempre que el plazo adicional sea menor adicional sea igual
o menor a un (1) afio y que el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de
cumplimiento por el término de ejecucién de la Orden de Compra y un (1) afio mas,
de conformidad con el numeral de garantias y respetando lo detallado en la normativa
presupuestal. Lo anterior, en la medida en que su disponibilidad presupuestal y
vigencias futuras lo permita.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicidon de los
bienes o servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del
Acuerdo Marco, todas las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan
extendidas hasta la fecha de vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la
entidad podra prorrogar y/o adicionar las érdenes de compra de acuerdo con la
legislacidn aplicable al respecto, asi como emplear vigencias futuras para las érdenes
de compra.

La fecha maxima para la generacién de érdenes de compra para el Acuerdo Marco de
Precios de Confecciones y Calzado es el 30 de mayo del 2027 y la vigencia
maxima para ejecutarlas es el 30 de mayo del 2028.
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1.6. Tiempos de entrega maximos

La ANCP-CCE de acuerdo con la investigacidon realizada en el estudio del sector y en
virtud de lo establecido en la Ley 70 de 1988 que estipula que las entidades estatales
deben suministrar cada cuatro (4) meses, en forma gratuita, un par de zapatos y un
(1) vestido de labor a sus empleados, ademas de tener en consideracion la
experiencia en la ejecucion de los Acuerdos Marco de Dotacion de Vestuario de Calle
III y Uniformes para Labor y Usos Varios, contempld los tiempos de entrega de los
bienes del Acuerdo Marco sin sobrepasar los cuatro (4) meses contemplados en la
Ley para tal fin de la siguiente manera:

Tabla 2 Plazo maximo para la entrega de los bienes

Dias calendario
Uniformes Vestuarios de Catalogo de
Segmentos Institucionales Calle caracteristicas Catalogo de
9 (Cantidad de (Cantidad de uniformes y el caracteristicas no
Conjuntos) Prendas) independiente del uniformes
proveedor
. Menor o igual a El tiempo de entrega
Menor o igual a 100 100 50 para los productos de
De 101 a 1.500 De 101 a 1.500 90 caracteristicas tecnicas
De 1.501 a no uniformes debe ser
De 1.501 a 3.000 . 105 definido por el
Del uno (1) al 3.000 roveedor en la
tres (3) De 3.001 a P .
De 3.001 a 20.000 115 respuesta a la solicitud
5 2260881 de informacion creada
De 20.001 a 30.000 50.000 130 por  la entidad
: compradora en la
Mayor a 30.000 Mayor a 30.000 145 TVEC.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez generada la orden de compra la entidad compradora y el proveedor, de
comun acuerdo podran establecer un mayor plazo maximo de entrega, siempre y
cuando el nuevo plazo no contrarie los plazos legales para la entrega de los uniformes
institucionales y el vestuario de calle a los funcionarios.

El plazo maximo de entrega establecido en la Tabla 2 empieza a contar:

i. Set de tallas: el plazo maximo de la Tabla 2 empieza a contar una vez el
supervisor de la entidad compradora envie mediante correo electrénico al
proveedor: (i) el documento consolidado con las tallas por funcionario y por
tipo de uniforme que debe especificar: (i) los nombres de los funcionarios, el
uniforme que le corresponde a cada uno, la talla respectiva y la informacién
adicional que crean pertinente entre entidad compradora y proveedor; y (ii) el
documento en el cual apruebe las muestras enviadas por el proveedor para
que este pueda empezar a realizar la produccion total.

ii. Establecimiento o tienda mévil: el plazo maximo de la Tabla 2 empieza a
contar una vez la entidad compradora envia al proveedor el listado con el
nombre de los beneficiarios, y el periodo de vigencia de las 6rdenes de entrega.
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ili. Punto Virtual: los beneficiarios de la entidad compradora deben realizar el
pedido durante los primeros cinco (5) dias habiles posteriores a la recepcion
de la orden de entrega, luego, el supervisor de la orden de compra de la entidad
compradora debera solicitar la dotacion de vestuario de calle total de todos los
beneficiarios de la entidad compradora al proveedor.

El plazo maximo de la Tabla 2 empieza a contar una vez el supervisor de la
orden de compra de la entidad compradora realiza la solicitud de la dotacién
de vestuario de calle total de todos los beneficiarios de la entidad al proveedor.

Si la entidad compradora lo solicita, el proveedor debe presentarle cuando esta
lo requiera un listado en formato Excel con el nombre y el nimero de cédula
de los beneficiarios (o el cddigo del beneficiario si por razones de seguridad la
entidad compradora no puede divulgar esta informacién), indicando si éstos
han solicitado su vestuario de calle de acuerdo con la orden de entrega.
Adicionalmente, el formato de Excel debe contener la fecha de la solicitud y el
vestuario de calle solicitado.

Si al momento que el supervisor de la orden de compra pretenda realizar la
solicitud de dotacién completa hay beneficiarios que no han realizado su
solicitud de vestuario de calle individual a través del punto virtual, el supervisor
de la orden de compra debe solicitar el vestuario de calle de dicho beneficiario
de acuerdo con la informacion de tallas que posea de este y en los disefios que
crea convenientes, para asi poder hacer una solicitud de dotacidén de vestuario
de calle masiva a través de la plataforma.

Adicionalmente, los proveedores deben ofrecer a las entidades compradoras y
a los beneficiarios: (i) una linea de servicio disponible de lunes a sabado entre
las 8:00 a.m. y las 6:00 p.m., y (ii) un chat dentro del punto virtual disponible
de lunes a sabado entre las 8:00 a.m. y las 6:00 p.m.

iv. Catalogo de vestuario y calzado: los beneficiarios de la entidad compradora
deben realizar el pedido durante los primeros cinco (5) dias habiles posteriores
a la recepcion de la orden de entrega, luego, el supervisor de la orden de
compra de la entidad compradora debera solicitar la dotacion de vestuario de
calle total de todos los beneficiarios de la entidad compradora al proveedor.
El plazo maximo de la Tabla 2 empieza a contar una vez el supervisor de la
orden de compra de la entidad compradora realiza la solicitud de la dotacién
de vestuario de calle total de todos los beneficiarios de la entidad al proveedor.

Nota 1: para el catdlogo de caracteristicas técnicas no uniformes, la entidad
compradora y el proveedor podran acordar tiempos de entrega distintos a los
establecidos por el proveedor en la respuesta de la solicitud de informacion al
momento de la firma del acta de inicio de la orden de compra.

Nota 2: (i) Los plazos establecidos en la Tabla 2 no incluyen los tiempos que
contemple el laboratorio o el ente certificador en realizar los ensayos segun
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corresponda. En todo caso, el plazo para la entrega del resultado del laboratorio o del
ente certificador no podra exceder los 20 dias calendario posteriores a la entrega de
los uniformes institucionales y la dotacion de vestuario de calle establecidos en la
Tabla 2; (ii) en el evento en que la entidad compradora rechace los uniformes
institucionales o la dotacidn de vestuario de calle entregados por el proveedor por el
no cumplimiento de fichas técnicas como resultado de los ensayos de laboratorio o el
ente certificador, debera proceder de conformidad con lo establecido en las clausulas
18, 19 y 20 de la minuta del Acuerdo Marco, o en caso de que la necesidad asi lo exija
podra acordar con el proveedor un procedimiento diferente para la entrega de los
uniformes institucionales o la dotacion de vestuario de calle que cumpla con lo
establecido en las fichas técnicas del Acuerdo Marco.

1.7. Particularidades del Catalogo y el AMP

El proveedor del Acuerdo Marco debe cumplir con las especificaciones técnicas
especificadas en las fichas técnicas de cada bien establecidas en el documento
"Anexo 2-Especificaciones Técnicas” y en el documento "Formato 20-
Especificaciones Técnicas Catalogo Independiente”.

El incumplimiento de estas especificaciones técnicas darad lugar a que la Entidad
Compradora reporte de manera inmediata el incumplimiento.

> Segmentos: La ANCP-CCE establecid los siguientes segmentos de
adjudicacidon con el fin de permitir mayor participacién de empresas del
mercado segun sus modelos de negocio y de acuerdo con las lineas de
produccion a las que se dedique:

Tabla 3 Segmentos del Acuerdo Marco

Segmentos Productos
Uniformes L roduct
Uno (1) institucionales ionsd%igol;cegs
(Hombre, Mujer) cada segmento
Ropa estan
Dos (2) (Dama, relacionados en
Caballero) el Anexo 2 del
Calzado presente
Tres (3) (Dama, documento.

Caballero)
Fuente: ANCP-CCE.

> Modalidades de Adquisicion: Para la entrega de los bienes incluidos en el
catalogo del Acuerdo Marco, la ANCP-CCE definié cinco (5) modalidades de
adquisicién para los diferentes segmentos asi: Set de tallas; Punto virtual,
Tienda moavil, Establecimiento y Catalogo de vestuario y calzado.
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> Catalogos: el presente Acuerdo Marco tendra a disposicién de las entidades
estatales tres (3) catalogos con el fin de que estas cuenten con una variedad
de productos para satisfacer sus necesidades y los gustos de sus beneficiarios

asl.

a)

b)

Catalogo de productos de caracteristicas técnicas uniformes: Este
catalogo esta conformado por diferentes prendas de vestir, uniformes
institucionales y calzado con caracteristicas técnicas definidas por la
ANCP-CCE en los documentos del proceso segun las necesidades de las
entidades estatales identificadas en el estudio del sector, y de acuerdo
con las sugerencias enviadas por los diferentes proveedores a las fichas
técnicas de los productos de los Acuerdo Marco de Dotacion de Vestuario
de Calle III y Uniformes para Labor y Usos Varios. Dichas fichas técnicas
estan establecidas en el Anexo 2 del presente documento.

Catalogo de productos de caracteristicas técnicas no uniformes: Este
catdlogo tiene fichas técnicas abiertas, esto con el fin de que las
entidades compradoras definan en la TVEC los productos que requieran
segun sus necesidades en particular con sus propias condiciones
técnicas. Es decir, las fichas técnicas tendran unas condiciones técnicas
generales y unas condiciones por definir, con el fin de que en la TVEC
las entidades compradoras completen dicha informacidn segun sus
necesidades. El Catadlogo de caracteristicas técnicas no uniformes
contempla los mismo bienes o elementos establecidos en el Anexo 2 del
presente documento.

Para el Catalogo de productos de caracteristicas técnicas no uniformes
se mantendran las Especificaciones Técnicas Generales del Anexo 2 del
presente pliego de condiciones, y solo se podran ajustar los requisitos
especificos de la ficha de cada producto, segin necesidad y/o solicitud
de la entidad compradora.

La ANCP-CCE definié el catalogo de productos de caracteristicas técnicas
no uniformes segun la facultad que le otorga el literal j) del numeral 2
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, asi como a partir de lo identificado
en el estudio del sector del presente Acuerdo Marco.

Catalogo independiente: Este catdlogo esta conformado por las prendas
y el calzado propio de cada proveedor seguln sus propias caracteristicas
técnicas y sus disefios de acuerdo con las tendencias del momento. El
catalogo independiente estara disponible nicamente para los
segmentos dos (2) y (3).

Los bienes o elementos que haran parte del catdlogo independiente son
los mismos bienes establecidos en el Anexo 2, con las especificaciones
técnicas propias de cada proveedor.
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Por lo anterior, para el Catalogo Independiente, el proponente debera
diligenciar el Formato 20 en el cual debe relacionar las especificaciones
técnicas de sus productos. Este formato debera ser allegado con la oferta
con total diligenciamiento de los items que conforman el catalogo.

> Especificaciones Minimas Técnicas: Los proveedores del Acuerdo Marco
deben ofrecer los bienes del catalogo en los lotes y Segmentos en lo que
resultaron adjudicados. En este sentido, las entidades compradoras pueden
adquirir dichos bienes en los lotes y segmentos establecidos de acuerdo con su
ubicacion geografica y los lugares de entrega que relacione en la solicitud de
cotizacion.

La entrega que realiza el proveedor se hard mediante las modalidades de
adquisicidén que este haya presentado en la operacion principal. En ese sentido,
las entidades compradoras no podran condicionar sus eventos de cotizacion a
una modalidad de adquisicién especifica.

Las Entidades compradoras deberan priorizar las compras a los proveedores
habilitados en los lotes departamentales (Incluye Bogota D.C.), con el objetivo
de fortalecer las economias regionales, de conformidad con lo establecido en
la Ley 2069 del 2020. Sin embargo, si uno de estos lotes queda desierto, se
podra acudir a los proveedores que se encuentren habilitados para el territorio
Nacional (Lote 34), en cualquier caso, debera quedar debidamente justificado
en los documentos previos que elaboré la entidad compradora para su evento
de cotizacion.

Los eventos de cotizacién que versen sobre compras centralizadas de las
entidades estatales (para sus distintas sedes o regionales) seran realizadas
Unicamente a través del Lote 34- Cobertura Nacional. Por otro lado, aquellos
eventos que versen sobre compras que se requieran en el departamento de la
compra se debera realizar por el respectivo lote departamental
correspondiente. Sin embargo, en los eventos de cotizacidn que se creen en
los Lotes departamentales (1 al 33) que superen los 600 SMLMV, podran
participar a su vez los proveedores adjudicados en el Lote 34 nacional, junto
con los proveedores del lote departamental.

La entidad estatal previa creacidon del evento de cotizacidon debera analizar la
escogencia del catalogo que pretenda aplicar. En ese sentido, la entidad debera
priorizar los catalogos de caracteristicas técnicas uniformes y el de
caracteristicas técnicas no uniformes, antes de optar por el catalogo
independiente del proveedor. En todo caso, la seleccidon del catalogo deberd
quedar justificada en los documentos previos establecidos por la entidad.

Asimismo, cuando las entidades compradoras realicen solicitudes de cotizacidn
para adquirir cualquiera de los bienes ofertados en los segmentos de este
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acuerdo (Uniformes institucionales, Vestuario y /o calzado) que no superen los
ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US $125.000)
la entidad estatal se encontrard obligada a realizar la limitaciéon de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015; sin embargo, en aquellos
casos en que el valor de la adquisicién exceda este valor no sera aplicable dicha
limitacion.

Una vez el proveedor sea adjudicatario de una orden de compra, debera
presentar 10 modelos para el Segmento 2 definido en las especificaciones
técnicas del Anexo 2, con disefios y colores diferentes. Estos se renovaran en
un 100% con una periodicidad anual con la primera fecha de entrega de
dotacién de vestuario de calle establecida en el Decreto 1978 de 1989: 30 de
abril de cada afio. Lo anterior, solo aplica cuando la adquisicién se realice a
través de los catalogos de caracteristicas técnicas uniformes y el catalogo
independiente.

De igual forma, en caso de que a un proveedor le sea adjudicada nuevamente
una orden de compra con una misma entidad compradora, y si la entidad lo
requiere, debera renovar el 100% de cada uno de los disefios del vestuario de
calle definido en las especificaciones técnicas del Anexo 2 del Pliego de
Condiciones. La ANCP-CCE puede revisar aleatoriamente que los proveedores
realicen dichas renovaciones en las fechas indicadas. Lo anterior, con el fin de
mantener un catalogo actualizado y que los beneficiarios tengan una mayor
variedad de vestuario de calle en cada entrega.

La entidad compradora y el proveedor, de comun acuerdo pueden definir
caracteristicas minimas de colores y disenos del vestuario de calle siempre que
estas sean acordes con el Anexo 2 del Pliego de Condiciones, en atencion a
las necesidades de cada entidad compradora.

El catalogo del Acuerdo Marco contiene prendas individuales en cada segmento
(Ver Tabla 7 del Pliego de Condiciones que incorpora Adenda 6), de esta
manera, la entidad compradora podra crear los Kits, con items de los diferentes
segmentos, en la solicitud de cotizacion. Por su parte, el beneficiario
Unicamente puede seleccionar el vestuario de calle definido por la entidad
compradora en la orden de compra con la orden de entrega suministrada por
la entidad.

Las tallas no comerciales son aquellas que estan por fuera de la curva de tallas
del Anexo 5 del Pliego de Condiciones. Si el beneficiario tiene una talla no
comercial, debe seguir el procedimiento descrito en el mismo anexo para
solicitar su dotacién de vestuario de calle o uniformes institucionales.

El proveedor debera ofertar en la operacion principal el porcentaje de
incremento para las prendas con tallas no comerciales. Asi las cosas, el
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proveedor podra aumentar su precio en el porcentaje que establezca en su
cotizacién para este tipo de prendas no comerciales, de acuerdo con el
porcentaje ofertado en operacién principal.

Ahora, en los segmentos de uniformes institucionales, los proveedores deben
mantener los disefios establecidos en las fichas técnicas del Anexo 2 del Pliego
de Condiciones, ya que, estos no requieren actualizacion como si lo requieren
las prendas del vestuario de calle.

El vestuario de calle y prendas de vestir deberan llevar etiqueta que sefale una
informacién basica en la misma de manera clara, visible y facilmente legible
para el beneficiario. Asi mismo, se daran indicaciones sobre la conservacion de
las prendas (indicaciones en cuanto al lavado, planchado y secado que se
puede llevar a cabo). El etiquetado de estos productos debe ser duradero, estar
fijado de forma segura y no debe incluir abreviaturas. Esta etiqueta debe ser
de naturaleza textil e ir cosida a la propia prenda.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacién relacionada con el
ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General
de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién en el
siguiente enlace, o el que se encuentre vigente en la pagina web: Guia General de los
Acuerdos Marco

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

La Clausula 7.10. de la minuta del Acuerdo Marco de Precios de Confecciones y
Calzado establece que la entidad compradora debera iniciar el proceso de adquisicién
con una solicitud de informaciéon enviandola a los proveedores habilitados en el
catdlogo, ademads, debe dar un plazo maximo de TRES (3) DIAS HABILES
siguientes al recibo de la misma. Lo anterior para:

3.1. Para agotar requisito de limitacion a MiPymes

en virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y/o
(ii) otorgar a los Proveedores MiPymes adjudicados en el segmento y lote respectiva
la posibilidad de manifestar interés para que la Entidad Compradora limite a MiPymes
la Solicitud de Cotizacion, en caso de que aplique. Consultar Plantilla RFI

En este sentido, la Entidad Compradora debe:

a) Verificar que el valor de la Solicitud de Cotizacién sea menor a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US $125.000),
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b)

d)

e)

f)

g)

liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo”, lo cual se puede
verificar en la pagina de CCE.

Verificar que haya recibido como respuesta a la Solicitud de Informacién
a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano solicitudes de por lo
menos dos (2) Proveedores MiPymes colombianas para limitar la
Solicitud de Cotizacién a MiPymes colombianas.

La Entidad debera fijar la fecha de cierre de la solicitud de informacién
UNO (01) dia habil antes de la fecha de inicio de la solicitud de
cotizacién.

Verificar que los Proveedores hayan aportado junto con su solicitud: (i)
copia del registro mercantil, del certificado de existencia vy
representaciéon legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
expedicion de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha
de inicio de la solicitud de informacioén; (ii) las personas naturales deben
enviar una certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y las personas juridicas deben
enviar una certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la cual acrediten que
cuentan con tamafio MiPymes segun los rangos de clasificaciéon
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen. Las MiPymes también podran acreditar esta condicion
con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién,
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021.

En caso de que el Proveedor sea plural, todos los integrantes de la unién
temporal o consorcio deben ser MiPymes y cada uno debe aportar los
documentos mencionados anteriormente.

A través de los documentos entregados por el Proveedor, debera
verificar que este cuente minimo con un (1) afo de existencia.

Finalmente, en caso de que se cumplan las condiciones mencionadas, la
Entidad Compradora debera crear la Solicitud de Cotizacién en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano utilizando la plantilla que contiene
Unicamente los Proveedores con tamafio MiPymes.
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3.2. Para las adquisiciones que versen sobre bienes contenidos en el CATALOGO
DE CARACTERISTICAS TECNICAS NO UNIFORMES,

la entidad compradora debera indicar en el mismo RFI del numeral anterior, el
siguiente procedimiento: Consultar Plantilla RFI

a) La entidad compradora debera incluir los productos que desea adquirir,
indicando las especificaciones técnicas de los mismos. La solicitud
realizada por la entidad compradora tendra un término de duracion de
minimo cinco (5) dias habiles.

b) Los proveedores deberdn dar respuesta a la solicitud de informacién de
la entidad dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud
con la informaciéon de los bienes requeridos, indicando a su vez toda la
informacién requerida por la entidad compradora y el precio designado
por el proveedor.

c) El valor de los bienes ofertados por los proveedores en la solicitud de
informacién sera configurado como el precio techo en el evento de
cotizacion a partir del cual los proveedores realizardan un descuento en
la solicitud de cotizacién.

d) Los proveedores ofertaran el precio en la solicitud de cotizacion con base
en (i) el precio ofertado en la solicitud de informacion, y (ii) el
descuento minimo establecido en la operacion principal.

Dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la finalizacion del RFI, la entidad
estatal deberad diligenciar la solicitud de cotizacidon y enviarla a los Proveedores
habilitados en el Catalogo iniciar la solicitud de cotizacion, la cual tendra una duracién
de CINCO (5) DIAS HABILES contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de
creacidén de la solicitud para que los proveedores envien su respectiva respuesta. La
Entidad debera establecer la hora de cierre de los eventos de informacidn y cotizacion
a las 5:00 PM del dia del cierre.

IMPORTANTE: |eer clausula 7 Obligaciones de las Entidades Compradoras durante
la Operacién Secundaria de la minuta del AMP

Asi las cosas, para el diligenciamiento de la solicitud de informacién la Entidad
compradora debe diligencias su informacion de contacto en donde debe indicar el
nombre de la entidad, NIT, direccidon, teléfono, segmento, departamento y
Lote/Regidn, tal como se observa en la siguiente ilustracién:
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Ilustracion 1-Diligenciamiento de la Solicitud de informacion

B R e COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

o— Cotizacion Catalogo Caracteristicas Técnicas no Uniformes

Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicién deConfecciones y Calzado

Informacién de |a Entidad Compradora

P |
e |
|
|

Informaciénm para Solicitud de cotizacion
e =N

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota: E/ espacio del proveedor debe ser diligenciado por este en su respuesta.
Por ende la entidad compradora debe dejar el espacio en blanco.

Posteriormente, la entidad compradora deberd diligenciar el siguiente cuadro
indicando el cédigo, nombre del bien y las especificaciones técnicas o necesidad que
requiere de dicho bien.

Ilustracion 2- Solicitud Entidad Compradora ( Especificaciones técnicas)

R npurses el prove o (e o1 Precis Goerams )

10
1
12
13

15
6
17
s
19

20
*Nota: en caso de tener dudas acercs de mis de 20 productos, por favor adicione mds filas con el mismo formato que estin planteadas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad compradora debe dejar la casilla "Respuesta del Proveedor (indicar precio
ofertado)” en blanco para que el proveedor diligencie su respuesta.

Posteriormente, la entidad compradora debe indicar el valor de la solicitud de la
cotizacién y dejar la casilla de "éDesea que la Entidad compradora limite la solicitud
de cotizacion a MiPymes?” en blanco para que el proveedor diligencia la respuesta.
Asi las cosas, si el proveedor es MiPymes y desea que la entidad compradora limite
la Solicitud de Cotizacion a MiPymes, debe responder con un “SI” en la casilla
respectiva, de lo contrario debe seleccionar la palabra "NO":
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Ilustracion 3- Solicitud Entidad Compradora (Especificaciones técnicas)
Procedimiento para la limitacién a Mipymes
Il e s

{Desea que la Entidad Compradora limite la Solicitud de Cotizacién a Mipyme colombianas?

“Nota: la pregunta debe ser respondida por el Proveedor. Ademds, debe adjuntar los documentos relacionados en el numeral 7.5 de la minuta del Acuerdo
Marco

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Por ultimo, el proveedor debe adjuntar los documentos relacionados en el numeral
7.10 de la minuta del Acuerdo Marco y los mencionados en el presente numeral.

4. PROCESO DE ADQUISICION ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE
CONFECCION Y CALZADO

El Acuerdo Marco de Precios de Confecciones y Calzado establece que debe realizarse
por medio de una Solicitud de Cotizacidén a los Proveedores que se encuentren
vinculados en la operacion secundaria.

Para la seleccidén del proveedor la entidad compradora debe:

> Para las entidades compradoras que realizan el proceso de adquisiciéon de
dotacidn de vestuario de calle o uniformes institucionales en cumplimiento de
la ley 70 de 1988 o que realizan la adquisicion para suplir una necesidad sin
gue esta se encuentre determinada por una Ley, la entidad compradora debera
seleccionar al proveedor que cotiza con el menor precio para la totalidad de
productos adquiridos en la solicitud de cotizacion; y

» Para las entidades compradoras que en virtud de lo establecido en la Ley 1861
de 2017 requieren adquirir la dotacién de vestuario de calle o uniformes
institucionales, deben seleccionar al proveedor que entregue mayor cantidad
de prendas por cada kit conformado por la entidad compradora segun el
presupuesto establecido por esta para dicho kit.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

El presente Acuerdo marco establece que la solicitud de cotizacidén se debe realizar
por Segmentos y Lote, Segun el Catdlogo que requiere:

i) Catalogo de Caracteristicas Técnicas Uniformes; ii) Catalogo de Caracteristicas
Técnicas Uniformes ¢ iii) Catalogo Independiente®.

Por otra parte, las Entidades compradoras deberan priorizar las compras a los
proveedores habilitados en los lotes departamentales (Incluye Bogota D.C.), con el

" El Catalogo Independiente solo aplica para los Segmentos Dos (2) y Segmento (3).
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objetivo de fortalecer las economias regionales, de conformidad con lo establecido en
la Ley 2069 del 2020. Sin embargo, si uno de estos lotes queda desierto, se podra
acudir a los proveedores que se encuentren habilitados para el territorio Nacional
(Lote 34), en cualquier caso, deberd quedar debidamente justificado en los
documentos previos que elaboré la entidad compradora para su evento de cotizacion.

Los eventos de cotizacion que versen sobre compras centralizadas de las entidades
estatales (para sus distintas sedes o regionales) seran realizadas Unicamente a través
del Lote 34- Cobertura Nacional. Por otro lado, aquellos eventos que versen sobre
compras que se requieran en el departamento de la compra se debera realizar por el
respectivo lote departamental correspondiente. Sin embargo, en los eventos de
cotizacién que se creen en los Lotes departamentales (1 al 33) que superen los 600
SMLMV, podran participar a su vez los proveedores adjudicados en el Lote 34
nacional, junto con los proveedores del lote departamental. La entidad estatal previa
creacion del evento de cotizacién debera analizar la escogencia del catalogo que
pretenda aplicar.

En ese sentido, la entidad debera priorizar los catalogos de caracteristicas técnicas
uniformes y el de caracteristicas técnicas no uniformes, antes de optar por el catalogo
independiente del proveedor. En todo caso, la seleccidon del catdlogo deberd quedar
justificada en los documentos previos establecidos por la entidad.

5.1. Simulador para estructurar la compra EXCEL

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la
celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el "Simulador para estructurar la Compra” en
el minisitio del de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente enlace:
Acuerdo Marco de Precios de Confecciones y Calzado — ANCP Colombia Compra
Eficiente

O seguir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior,
ingrese a la Tienda Virtual, en el siguiente enlace: TVEC
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Ilustracion 4-Sitio Web Colombia Compra Eficiente

Agencia Nacional Buscar..

de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

Q

Relatoria y Datos de

Comunicacion
Inicio SECOP 4

X Atencidn y servicio
. Formacion ¥ Transparencia ¥ + Participa ¥
Normativa Compra Publica y prensa a la ciudadania
Inicio SECOP TVEC
/
;(Qué es TVEC? % R

Tienda Virtual del Estado Colombiano Contratos de

Agregacion
de Demanda

Plataforma transaccional a través de la cual las entidades compradoras adquieren:

\

¢ Bienes en la modalidad de Minima Cuantia en Grandes Superficies Mirar en @B Youlube 5 dentro de los Contratos de Agregacion de Demanda.

 Bienes y servicios a través de los Acuerdos Marco de Precios.

¢ Bienes y servicios dentro de los Contratos de Agregacion de Demanda

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez alli, en la barra de busqueda escriba "Confecciones y Calzado” y
seleccione el Acuerdo Marco de Precios Confecciones y Calzado.

Ilustracion 5-Blusqueda de Acuerdos Marco

Busqueda de AMP 6 IAD

Buscar por palabra...

E = o R

Fuente: Colombia Compra Eficiente

3. Se abrird una ventana redireccionara al minisitio en donde usted vera el

Acuerdo Marco de confeccidn y calzado, simulador, catalo, fichas técnicas y
guia de compra.
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Ilustracion 6-Visualizacion del Minisitio del AMP

Acuerdo Marco de Precios de Confecciones y Calzado

Acuerdo Marco de Precios de
Confecciones y Calzado
CCENEG-076-01-2024

Desde hasta

= Iniciar proceso o simulacién

Fecha méxima para colocar Fecha méxima para ejecutar

érdenes de compra 6rdenes de compra

Fuente: Colombia Compra Eficiente

4, Una vez alli, puede descargar: el Simulador, Catalogo y Guia de compra
para la estructurar la compra y documentos relacionados del Acuerdo Marco
de Precios de Confecciones y Calzado.

Ilustracion 7-Documentos del AMP Confecciones y Calzado

+ ¥ T

© Objeto Bc es B o [@ Estadisticas

a s
Getmone

Tallas no comerciales

Requisitos Minimos establecidos

Protocolo evalucion punto virtual

Fuente: Colombia Compra Eficiente

5.2. Diligenciamiento del Simulador EXCEL

Al abrir el simulador, encontrard con un archivo en Excel que tiene el siguiente
aspecto y debe dar clic en el botéon amarillo “habilitar edicion” y luego en “habilitar
contenido”. Es recomendable guardar el documento Excel en un almacenamiento de
la computadora como descargas, por ejemplo. No es recomendable utilizar el
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simulador en una nube toda vez que puede presentar fallas. Al abrir el documento, la
entidad compradora encontrara la pantalla principal del simulador asi:

Ilustracion 8-Pantalla Principal del Simulador

SOLICITUD DE COTIZACION T
WersienPRLEBAS 4 Confecciones y Calzado [T, o s
#y, Limpiar 2] Generar resumen cotizacion

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre funcionaric Comprador: Teléfono de contacto:
Coreo de comprador: Numero RFI:

Solicitud de cotizacién

Productos

Talla no

comercial  '1ene Logo Cantidad

Codigo del Departamento Municipio Sewvicio de distribucion

Lz producto

Filas a agregar o eliminar:
’—QE%—| @ Agregar Filas e Eliminar Filas

¢ > SolCotizacion + 4 GEEEEE———
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 1. Debe diligenciar la informacién de la entidad compradora, en la seccidn
“Solicitud de Cotizacion” en la parte superior izquierda:

Ilustracion 9-Informacion de la Entidad Compradora
[}

. )
4o St bica SOLICITUD DE COTIZACION Q’) Departamento Nacinal

Colombia Compra Efcienta
- I

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de [a Entidac: AGENCIA EMPELO 800333665 |
Direccién e la Entidac: tarera 1 Munieipo | BogolaD.C

Nombre funcionario Comprador: ANDRES ROA 51646865

Correo de comprador: AIIDREROA @GVAIL COM NumeroRr:. | NUVERQ PLANTILLA COUPA

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2. Debe diligenciar toda la informacion de la seccion “Solicitud de Cotizacion”,
la cual corresponde a segmento, tipo de entrega, ley (en caso de que aplique),
modalidad de adquisicion, catalogo, limitacion MIPYME, lote/region y presupuesto
estimado.

Ilustracion 10-Solicitud de Cotizacion

Solicitud de cotizacion
Ley Ley 70 de 1968 Lote / Regién

Modalidad de - . " Presupuesto
Tipo d " Lis MIPYME
ipece snirees adquisicion Tasens cimsto cor

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Segmento

I

|
|

Tenga en cuenta que:
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() Debe seleccionar el Segmento y Catalogo dependiendo del tipo de
necesidad que requiera la entidad compradora.

(i) Al seleccionar el departamento, el simulador automaticamente seleccionara
los municipios de dicho departamento.

(iii) Para las entidades compradoras que realizan el proceso de adquisicion de

dotacién de vestuario de calle o uniformes institucionales en cumplimiento
de la ley 70 de 1988 o que realizan la adquisicion para suplir una necesidad
sin que esta se encuentre determinada por una Ley, la entidad compradora
deberd seleccionar al proveedor que cotiza con el menor precio para la
totalidad de productos adquiridos en la solicitud de cotizacidn.

(iv) Para las entidades compradoras que en virtud de lo establecido en la Ley
1861 de 2017 requieren adquirir la dotacion de vestuario de calle o
uniformes institucionales, deben seleccionar al proveedor que entregue
mayor cantidad de prendas por cada kit conformado por la entidad
compradora segun el presupuesto establecido por esta para dicho kit.

(v) Si la entidad compradora selecciona el catalogo de caracteristicas
técnicas no uniformes, la entidad compradora debera iniciar la solicitud
de cotizacion de un RFI.

DE ACUERDO CON LO ANTERIOR, A CONTINUACION, SE DESCRIBEN LOS
TRES PROCEDIMIENTOS APLICABLES SEGUN CRITERIO DE SELECCION Y/O
CATALOGO ELEGIDO PARA LA SOLICITUD DE COTIZACION POR PARTE DE LA
ENTIDAD COMPRADORA.

5.2.1.Solicitud cotizacion Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley (Criterio de Seleccién
“Menor Precio”).

Paso 1. La entidad compradora al seleccionar el segmento y la Ley 70 de 1988 o
Ninguna Ley, debera indicar los productos que desea adquirir (si para esta opcion
requiere del catalogo de caracteristicas técnicas no uniformes, deberd realizar el
procedimiento que indica la guia)

Tenga en cuenta que:

% En la columna llamada “Cddigo del producto” debe seleccionar el cédigo del
producto que va a adquirir. La entidad compradora puede consultar los cédigos
de las prendas en el catdlogo del Acuerdo marco de precios disponible en el
minisitio en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

% Una vez seleccionado el cédigo, el simulador automaticamente selecciona el
producto en la columna respectiva.

% La entidad compradora debe verificar las especificaciones técnicas del producto
a adquirir y posteriormente seleccionar en el simulador la prenda que requiere.

% La entidad compradora también podra seleccionar si desea que la prenda
contenga logo.

% La entidad compradora debera diligenciar las columnas de IVA y cantidad
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% Tenga en cuenta que al seleccionar el departamento se desplegara el
porcentaje maximo de servicio de distribucién, que sera aplicado al valor de la
orden de compra.

Ilustraciéon 11-Seleccién de Prendas o ftems

Productos

Codigo del
producto

Talla no
‘comercial

Departamento Municipio Servicio de distribucién

Tiene Logo Cantidad

Uniforme ipa et ) de band: ona Eje Cafetern (Caldas-
1 St002 iferme lipe | reeomenaable para pereana, e Banda 2 Quindio Calarca CQuindi aldda). Maximo sl sl sl 18,003 6
sinfénica, ertre olros. Clima frio y calido ,

. on aldas-
2 S1003 riforme tipe 2 ’ewmi"‘?fﬂj pra misizas, enire atros. Clima 2 Cindio Filandis Cuiry Mo NO ¥} El 18003 8

Filas a agregar o eliminar:
Aisge e S Wl © Agregar Filas Jll ©) Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2. Debe diligenciar los gravamenes adicionales

Ilustracion 12-Gravamenes Adicionales

No Descripcion Gravamen Porcentaje
1 Aduto mayor 10,00%

Total porcentaje: 10,00%
Filas a agregar o eliminar Gravamenes: " 2
’—9—@1%‘ (® Agregar Filas Jll () Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Tenga en cuenta que:

(i) Podra relacionar los gravamenes adicionales que tenga con su porcentaje
respectivo.

(i) Finalmente, podra agregar o eliminar tantas filas como gravamenes adicionales
tenga.

Paso 3. Debe Diligenciar Lugar de entrega

Ilustracion 13-Lugar de Entrega

Nombre del Supervisor a cargo de recibir la  Cantidad de Beneficiarios en
Dotacion

la sede

1 2 Quindio Calarcd Carrorn Armando

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Tenga en cuenta que:

(i) La entidad debera seleccionar tipo de entrega “Fisica” y se desprendera una hoja
para indicar la informacién del lugar de entrega

(i) La entidad compradora debera diligenciar la direccién de entrega de cada
municipio/ lugar indicado en la solicitud de cotizacion, para lo cual podra agregar
las filas que requiera.

Paso 4. Generar resumen de cotizacion o limpiar
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Ilustracion 14-Generar Resumen Cotizacion
SOLICITUD DE COTIZACION

Confecciones y Calzado

amando umoro RF: I
Solicitud de cotizacién
Ley Ley 70 de 1988 Catilogo Caracteristicas Técnicas Uniformes Lote / Regién
. " Modalidad de Lniemcdd Presupuesto

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Finalmente, una vez la entidad compradora haya diligenciado todo el simulador y
también haya verificado que los datos consignados con correctos y acorde con su
necesidad, debe dar clic en el botdn llamado “Generar resumen de cotizaciéon”. La
entidad compradora al accionar el botén “Generar Resumen Cotizacion”, iniciara en
el simulador la fase final del diligenciamiento para que los proveedores puedan
cotizar.

La entidad compradora también podra dar clic en el botén “Limpiar”, esto borrara
todos los datos diligenciados en el simulador por la entidad compradora en caso de
gue haya cometido algun error.

Paso 5. Resumen de cotizacion

Tan pronto la entidad compradora de clic en el botén “Generar resumen cotizacion”,
el simulador automaticamente habilitara la hoja llamada “Resumen Cotizacion”

Ilustracion 15-Resumen Cotizacidén y Generar CSV
RESUMEN DE COTIZACION \f; SR

Confecciones y Calzado &, Generar CSV

Late I Regién 2Quindis

Menor Valor

no A Contidad | Precio Puecio Precio” % Sewico Vrsewiciode % TallaMo Ve TallaNo
cccccc . 2 J . wiorizado  Cantidad  Disulbucién  disuibucién  Comercial  Comercial

s ands o et - i wimiiz| s semm| 2100 |4 mesmes|  m0ox |8 saszee

Valo:

s m

urmens| ¢

momser| s vmmn| mom: |8 vsses R A

s ad

1+ 22974388 A 3 ae27Inee N 3 Masds

s s:

Gravamenes adicionales

Desoripoién Gravimen

1 Aduto mayor 0.00%

> SolCotizacion Lugar_de_Entrega HERE

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En la hoja “"Resumen Cotizacién”, la entidad compradora podra verificar el aproximado
del precio total de la compra que va a realizar. Es decir, el simulador realizard una
serie de combinaciones para entregarle a la entidad compradora el menor precio total
de su compra segun los precios de todos los proveedores. Tenga en cuenta que, los
precios finales solo serdn conocidos hasta que el evento de Solicitud de Cotizacién
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finalice y todos los proveedores hayan enviado su cotizacion final con los respectivos
descuentos.

Finalmente, la entidad compradora en la hoja “Resumen Cotizacion” debera dar clic
en el botdén llamado “Generar CSV":

Paso 6. Una vez la entidad compradora ha generado el CSV, el simulador le
preguntara en donde desea guardar el documento llamado CSV.

Ilustracion 16-Guardar CSV

<« v | > Descargas v @] Buscar en Desc
- Ir  Ayuda
Organizar ~ Nueva carpeta = o
» = Inhabilidades-2025 Nombre Fe I
> e No Cotizacion Vehiculos 111 ~ hoy L
@} Confeccion_y_calzado_Pruebas45 28
& Esaritorio ~ al principio de este mes h o
@ Proveedores coupa 16
' Descargas 1 SUMEI
@ Productos_completo 16 N
PN imagenes
I
Nombre de archivo: | csv_por_cotizacioncyc01_20250528 v ‘
Tipo: Todos los archivos v | ——=
Autores: Karlo Fernandez Cala Etiquetas: Agregar una etiqueta | T—
de 1355
A Ocultar carpetas Herramientas ~ Guardar Cancelar
‘ Tipo de entrega Fisica b ] Setde Tallas
adquisiciéon

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad compradora debe guardar el CSV, preferiblemente en la misma carpeta
donde tenga guardado el simulador. Adicionalmente, Colombia Compra Eficiente
recomienda no abrir el CSV, ya que, este es un documento que contiene en su interior
Unicamente los codigos necesarios para generar la Orden de Compra en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. En este sentido, es un documento sensible que se
puede danar al momento de abrirlo.

Paso 7. Ver Hoja Cotizacion

En la hoja llamada “Ver Hoja Cotizacién”, el simulador muestra de nuevo el resumen
de la compra de la entidad, en este momento la entidad compradora podra verificar
nuevamente que haya incluido los items que necesita y que satisfacen su necesidad.
Adicionalmente, la entidad compradora podra seleccionar los proveedores
adjudicados en el segmento y lote respectivo con el fin de ver sus precios techo para
la compra que realizara.
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Ilustracion 17-Ver Hoja de Cotizacién
COTIZACION U S

VersitnPRLEBAS 4
Confecciones y Calzado

Ley Ley 70 de 1983 Catilogo Caractenisicss Técaicas Uniformes Lote | Regidn 2 Quindio
Presupuesio

Servicic de distrbuciéa  Talz no comarcial  Tene Logo. VA sVA Cantdad Precio Uritario

Cédigo del
producto

Precio Maximo
Autorizado

Zora EjeCafelen Caldas-
Quindie-fisaralda) Miire
9%

Lhiforme tie 1 iecomendable pars persona
sinforica, e

ck bandy
irica, erte shios. Clima Frioy cbiid

B
Zora EjeLCadeo Calds:

Caldas-
envre o Clims| Luirgio-Hizaraidal Maaro
B3

Liitomne tpo 2 racernsndabla
frin ¢

Precios Techa proveedor [Sin descuentos)

......

XTallaNo Vi TallaNo . Precio
Comercial  Comercial ot Unitario

xSewico  Wrsewiciods X TallaNo i TallaMo

Pueio” % v
Con  Cantdad  Distibucion  disuibuciée  Comercisl  Comercil 0 XA ValerWA Tout

SolCotizacion | Lugar_de_Entrega Cotizacion f R —

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Adicionalmente, la entidad compradora podra consultar en los reportes de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano los descuentos otorgados regularmente por los
proveedores, esto con el fin de poder estimar de una manera mas acertada los precios
finales de su compra.

Nota: tenga en cuenta que los descuentos generados por los proveedores en los
diferentes eventos de Solicitud de Cotizacion pueden variar en su compra en
particular. Por ende, esta investigacion sirve para tener precios de referencia, sin
embargo, no asegura que el proveedor cotice los mismos precios.

La entidad compradora podra encontrar el simulador y el archivo CSV en el lugar
donde los guardo inicialmente:

Ilustracion 18-Guardar y Preparar archivo

3 Nuevo Tl Ordenar ~ = Ver
> 4= FNE-IIl Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamario
> = Inhabilidades-2025 87, Confeccion_y_calzado_Pruebas400 /05/2025 5:07 p. m Hoja de célculo habili. 8.308 KB
> 3= No Cotizacion Vehiculos Il U_\ csv_por_cotizacioncyc01_20250528 28/05/2025 5:05 p. m. Archivo de valores se. 1KB
@l Escritorio *
~T Descargas 4
P9 imégenes »
@ Masica >
Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Estos archivos son necesarios para crear el evento de Solicitud de Cotizacion en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Finalmente, cuando el proveedor descargue el
archivo y lo abra, encontrara su espacio para cotizar

En la hoja llamada “Cotizacién”, el proveedor deberd responder a la Solicitud de
Cotizacion, la cual sera evaluada por la entidad compradora segun lo establece el
documento en las siguientes secciones.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
informa que el simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los
Acuerdos Marco de precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para
plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no
es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia
para la  Elaboracion de  Estudios del (cce-eicp-gi-18. gees v.2 2.pdf
(colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacién histérica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado
para la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que
los precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catalogo
presentado por los proveedores durante la operacion principal, en ningun momento
corresponden a precios de drdenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocaciéon de la orden de compra deberan
tenerse en cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores
durante los eventos de cotizacién, que son los precios a los que realmente se obligan
los proveedores a mantener al momento de generacion de las érdenes de compra.

5.2.2.Como realizar la Solicitud de Cotizacion- Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley
(Criterio de Seleccién “Menor Precio”).

Inicie sesidn con su usuario y contrasefia en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano
entrando al siguiente enlace: https://colombiacompra.coupahost.com/session/new
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Ilustracion 19-Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Agencia Nacional

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

Colombia Compra Eficiente

Proporcionado por fCOUPA

Iniciar sesién

Nombre de usuario o direccion de correo
electronico

Contrasena

¢Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Iniciar sesion

Fuente: Aplicativo COUPA

Ilustracion 20-Menl Principal de la TVEC

0 Solicitudes  Ordenes  Facturas  Comunidad Recepcién Cotizacién Proveedores  Configuracion Mas...

Categorfas v Listas de pedidos v Catdlogos v Politicas v

iBuenas noches!

Q  ;Qué necesita? Comience su bisgueda aqul

Mi trabajo v & 1Amncio

Actividad reciente Aprobaci Tareas

6 | Sohcia & Comunidad de Coupa >

40.0 Cyc01-52-001-vestido formal de dos plezas para hombre: saco y panta
5 953 460 5 Proveedores UT ALTEX. UTALTEX UT ALT Borrador 27105
fud 230332

10.0 Cyc01—1-51-001-1.caldas-ley 70 de 1988-caracteristicas técnicas unif..,
257 060,00 Provoodores YUBARTAS A S YUBARTA S Aprobacion pendsente  27/05

Fuente: Aplicativo COUPA

Seleccione la opcién de “cotizacidn en la barra superior de la pagina.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 31
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-GAD-DI-83 V1 Fecha: 10/06/2025



Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO

Ilustracion 21-Creacion del Evento de Cotizacién
M  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Configuracion Mas...

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Perspectivas

Administrador de sourcing

Fuente: Aplicativo COUPA

Una vez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe seleccionar en crear
a partir de una plantilla, la plantilla del acuerdo marco de preciso confecciones y
calzados con el que pretende adquirir sus servicios de la siguiente forma: Ver Tabla
de Plantillas.

Tenga en cuenta que las plantillas contienen los proveedores adjudicados por
segmento y region, es por esto que debe usar la plantilla correcta de acuerdo con esa
seleccién. Adicionalmente: (i) si la entidad compradora de acuerdo con el
procedimiento establecido en el numeral tres (3) del presente documento limita la
Solicitud de Cotizacién a MiPymes, debe utilizar el niumero de plantilla de dicha
columna; y (ii) para el RFI existe un solo niumero de plantilla, en este caso, el
proveedor debera verificar si de acuerdo con su adjudicacién debe responder o no.

La entidad compradora puede buscar la plantilla por el hombre en la casilla de
“encontrar la plantilla”, y también lo puede hacer escribiendo el nimero respectivo
relacionado : Ver Tabla de Plantillas.

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de
“encontrar la plantilla”.

Ilustracion 22-Blsqueda Plantillas del AMP

Seleccionar mercancia La seleccion de mercancias filtrar plantillas y eventos ~
Crear un nuevo evento Crear a partir de una plantilla Copiar el evento
Solicitud de informacién |187467 I Buscar por ID de evento o Nombre

RFQ
#187467 - Segm1-Reg 2 A #189922 - confecciones (Nuevo) Y
Solicitud de propuesta .

#189921 - Segm2-RFI-Confecciones
Subasta inglesa inversa (Nuevo)

Subasta holandesa inversa #189920 - Segm2-RFI-Confecciones

. (Nuevo)
Subasta inversa japonesa

H100010  ~anfamminnae (Rlase)

Cancelar
Fuente: Aplicativo COUPA
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Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad
Compradora debe tener en cuenta para identificar su proceso:

Ilustracion 23- Visualizacion del Evento de Cotizacion creado

- Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Cotizaclén Proveedores Configuracién Mas...

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Perspectivas

Segm1-Reg 2 - Evento 189923 tqia

Detalles

Configuracion basica ~ . Términosy condiciones

Nombre del evento Segm1-Reg 2 Términos del evento Agregar Archivo | Ur

Divisa COP w 1

Més informacién del Agregar Archivo | Url | Tex
evento

Logo de la Entidad

Agregar logotipo

Cancelar Crear un evento de pruena
Fuente: Aplicativo COUPA

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la
Solicitud de Cotizacién, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion, este logo sera usado
para la Orden de Compra

Ilustracion 24-Informacidn del equipo del evento de Cotizacion

Segm1-Reg 2 - Evento 189923 cdita

Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Mensa

Configuracion basica
Nombre del evento Segm1-Reg 2
Divisa COP w

Mads informacién del Agregar Archivo | Url | Texto
evento

Logo de la Entidad

Agregar logotipo

Agregar una imagen en formates JPEG o PNG

Fuente: Aplicativo COUPA
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Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador
del evento” o “Evaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos
usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Ilustracion 25-Ingreso de personas en el equipo del evento de Cotizacion

= T
O [ s L

EAtnin

Equipo del evento : ll-"'l pietario del u.l-.nln] Iﬂ:u-—:' vador :I-II

EVenio Evaluador

.l. Ruben Hermander
Fuente: Aplicativo COUPA

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacion, es habilitado el siguiente
campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.

Ilustracion 26-Ingreso de personas en el equipo del evento de Cotizacidn

cgu |_,':._‘- del evenitc
Equipo del evento Ire Propietario del evento Observador del
avento E' Agregar Propietaric
del evento | Agregar £

Fuente: Aplicativo COUPA

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en
Agregar.

Ilustracion 27-Ingreso de personas en el equipo del evento de Cotizacion

lel evento

Equipo del evento ar Propietario del evento Observador del

evento [\ Agregar Propietario a
del evento juan Fernandd Agregar Q

T - Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFernandoAcostaMakow3429 bdcede
1 Ruben Hermandez e 2Uantemando R

Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFernandoEc aBustamante14349_bdcede

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirezAgudelod2 13_bdcede <:

Fuente: Aplicativo COUPA

Esta opcion puede ser (til en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Instrumento de Agregacion de Demanda establece que la
Entidad Compradora debe determinar un plazo de 5 dias habiles para cotizar el
servicio de confecciones y calzado El plazo de cotizacion inicia a partir del dia habil
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siguiente a la Solicitud de Cotizacién y termina a las 17:00 horas del dia de
finalizacién del Evento de Cotizacién definido por la Entidad Compradora.

Ilustracion 28-Plazo del evento de Cotizacion

Segm1-Reg 2 - Evento 189923 cia

Configuracion I Detalles Proveedores Evaluaciones Mensajes

Zona horaria del evento

Bogota (-05; UTC-5) v O
Presentacion del evento Después del envio manual v
Inicio del evento Después de presentar el evento v
Fin del evento Fechalhora del inicio del evento v 5 Dias 17 Horas 0 Minutos

Fuente: Aplicativo COUPA

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen,
debe tener en cuenta que el evento iniciard en las fechas que estipulen para la
presentacion e inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los
pasos de la Seccion anterior .de la presente Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo
en su computador para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic en
“Seleccionar archivo” y proceder a seleccionar el archivo diligenciado con toda la
informacién de los requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en “guardar”
al final de la plantilla de cotizacion.

Adicional la Entidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion
del proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Acuerdo Marco.
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Ilustracion 29-Diligenciamiento de documentos adjuntos al evento de Cotizacion

Segm1-Reg 2 - Evento 189923 :dita

Configuracién ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Mensajes

Datos adjuntos

Agregar adjunto

FOfmu'aHOS Administrar formularios

Agregar formulario

= Articulos y servicios

Afadir « - Configuracion del precio base

Fuente: Aplicativo COUPA

Articulos y servicios: carga de los items o componentes del servicio
requerido

Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV generado
a partir del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice Articulos y
servicios, en la opcidn Agregar nuevos/Agregar desde CSV. Este procedimiento
permitird que el Usuario Comprador haga el cargue masivo de los servicios que la
Entidad Compradora requiere.

Ilustracion 30-Cargue de articulos al evento de Cotizacion
Datos adjuntos

Agregar adjunto

Formularios  administrar formutarios

Agregar formulario

|: Articulos y servicios |

I Afadir I ~ Configuracién del precio base

[} Nuevo lote

Nuevo articulo
n en Lotes (0 articulos)
Nuevo servicio

Agregar desde evento

Total de labase 0,00 cor
t Agregar todos desde la plantilla

IDeCSV I
Cancelar Guardar Crear un evento de prueba
Fuente: Aplicativo COUPA
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En el botdn “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego
oprimir el botén “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la
siguiente ventana:

Ilustracion 31-Cargue de articulos al evento de Cotizacion

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacion
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion
1 Descargar & Plantils CSV
2 Complete o actualice el archivo CSV.
« Los campos marcados con un ™ son obligatorios
« Silinea de solicitudes de cotizacion es encontrado por tipo (servicio o articulo). se actualizara
« De lo contrario, 5& creard un linea de solicitudes de cotzacionnuevo
« Prasione Iniciar carga y el sistema intentara cargar 1as 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados

Seleccionar archive | Ningun archivo selcconade

Nota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés. consulte lo sigulentengta de avuds

Fuente: Aplicativo COUPA

En esta ventana la entidad debe oprimir el botén “Finalizar carga”. Luego debe esperar
1 0 2 minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

Finalizacién del Cargue de articulos al evento de Cotizacién

Ilustracion 32-Finalizacion del cariue de articulos al evento de cotizacion

-

Row 3 Row 4
. Nuevo Nuevo
Tipo (servicio o articulo)
Cantidad
Codigo de unidad de medida*
Posicion
Precio base
Divisa
Descripcion
Mercancia
Row5 Row &
Nuevo Nuevo

Tipo (servicio o articulo)

Cadigo de unidad de medida®
Posicién
Precio base
Divisa
Descripcion

Mercancia

Finalizar carga Cancelar |,

Fuente: Aplicativo COUPA

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos
generados y debe enviar la Solicitud de Cotizacidon a produccion, es decir, envia la
solicitud a los Proveedores con la informacion adicional de los anexos para que los
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Proveedores puedan realizar la cotizacion de los servicios, haciendo clic en “vista
previa del evento”.

Ilustracion 33-Visualizacion de Articulos cargados

Articulos y servicios

v E Configuracién del precio base
-
m  Los articulos no estan en Lotes (5 articulos)
= cyc01-—1-51-002-2.Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 1 se5.178.52COP
as recomendable para personal de banda sinfonica, entre otros. Clima frio y calido.
cPrec
cteristicas Técnicas Uniformes-Uriforme tipo 2 31357136 COP.

= cyc01-—-81-124-2 Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Porcentaje maximo de 34451248 COP

o= aumento para tallas no comerciales

o cyc01—§1-125-2 Quindio-Ley 70 d

o= Zona Eje Cafetero (Caldas-Quindio-Risaralda). Mé

= cyc0i-VA
as

Totaldelabase  3.720.296,81

Comentarios

cancear st —
Fuente: Aplicativo COUPA

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botén “Enviar el Evento”
con lo cual se enviara la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 34-Envio del Evento de cotizacion
Segm1-Reg 2 - Evento 189923

Enviar el evento a produccion

Anoca iniiarh el evento de produccidn 199823 Segm1-Reg 2 . Revise 8l pazo y 13 informacibn del proveedor antes de envias, Cuanda s¢ eavie 2108 proveedores y agunds o estarin disponibles para edtarias.

= Recomendaciones de eventos

- Ingresar ahormos plandicados para o everto
« Introducir |3 Mercancia 3 nivel de linea para 5 de 13s 5 ineas

%. Mensaje para proveedores
Proveedor ha reciido una initaciin de parts de Colombia Compra Eficiente para PArCpar &0 L eventa de soucing para Segm1-Reg 2

B 7 U

arti cidn wvio son faciles y todo se realiza dentro del sistema. La respuesta puede requenr formularios, archivos adjuntos, cotizacones de precios o descripciones de productos o servicios.
Si ha respondido al eventa, ignore este mensaje.

Plazo del evento

» »
s el s ETY Froemns
ity

3| 107 AmericaBogota

O Proveedores

Cancelar Enviar el evento

Fuente: Aplicativo COUPA

5.2.3.Solicitud Cotizacion Ley 1861 del 2017 (Criterio de Seleccién “Mayor
Cantidad”).
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Paso 1. La entidad compradora al seleccionar el segmento y la Ley 1861 del 2017,
deberd indicar los productos que desea adquirir (si para esta opcién requiere del
catdlogo de caracteristicas técnicas no uniformes, debera realizar el procedimiento
que indica la guia).

La Entidad debera indicar la cantidad de Kits que desea adquirir, el NiUmero de
beneficiarios y el valor del presupuesto estimado:

Ilustracion 35-Pantalla Principal Solicitud de Cotizacion

. SOLICITUD DE COTIZACION B8 Doprrtemaran teckre
Informacién de la Entidad Compradora
Nombre de la Entidad: Ministerio de Defesnsa NIT: 1237689
Dirsccion d la Entidad: Carrea 612534 [ Baranca
Camio Ruiz zare
riogm o oo | s

Solicitud de cotizacién

= - | B — —— I
Presupuesto
) - B
Informacién del kit
I I e I

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Tenga en cuenta que:

% En la columna llamada “Cddigo del producto” debe seleccionar el cédigo del
producto que va a adquirir. La entidad compradora puede consultar los codigos
de las prendas en el catdlogo del Acuerdo marco de precios disponible en el
minisitio en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

% Una vez seleccionado el cédigo, el simulador automaticamente selecciona el
producto en la columna respectiva.

% La entidad compradora debe verificar las especificaciones técnicas del producto
a adquirir y posteriormente seleccionar en el simulador la prenda que requiere.

% La entidad compradora también podra seleccionar si desea que la prenda

contenga logo.

» La entidad compradora debera diligenciar las columnas de IVA y cantidad

Tenga en cuenta que al seleccionar el departamento se desplegara el

porcentaje maximo de servicio de distribucién, que sera aplicado al valor de la

orden de compra.

C R X 2

%
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Ilustracion 36 -Seleccion de Prendas o items

Productos Prendas adicionales
rrecio Soncia
Tiene Logo % IVA Cantidad unitario  Peso  Prendas
promedia Adicionales

Cédigo del

Servicio de Talla no
praducto ibucid

item
distribucién comercial

Departamento Municipio

Zons Em C o [Caidas-
1Catas Agardss Guundic Fisarsida) Mssimo uo s s 1o 5 ¢ wrawrs| o o
e

. e Westido fommal de o1 pezat para hombre: 14co y pantakdn

Zona Ep Catetno [Cakdar-
1t Misicales Guindio-Rizarsida) Misima a no a 190 5 s sussor| suams =
wxi

Vostido fommal de o piezas para hombee: 5300y pantaién

P
: g (Opsidindos)

Filas a agregar o eliminar :
F Il () Agregar Filas Jll (©) Eliminar Filas Valor promedio Kit
. 5 » Come
s wmnm|s 27mre|  wex s s na o s smmer|s 3900276
- 272045035 § 272445035 19675 ] 53583338 ik s sassser|§ TISE4012 | ¢ 4.857.956.52

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2. Debe diligenciar los gravamenes adicionales

Ilustracion 37- Gravamenes Adicionales

[ Descripcion Gravamen Porcentaje
Aduto mayor 10.00%

Total porcentaje: 10,00%
Filas a agregar o eliminar Gravamenes: "
’—L@W%‘ @ Agregar Filas e Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Tenga en cuenta que:

(i) Podra relacionar los gravamenes adicionales que tenga con su porcentaje
respectivo.

(iv) Finalmente, podra agregar o eliminar tantas filas como gravamenes
adicionales tenga.

Paso 3. Debe Diligenciar Lugar de entrega

Ilustracion 38- Lugar de Entrega

Cantidad de Beneficiarios en
e

No. Departamento Municiplo Direccion y otras indicaciones Nombre del Supervisor a cargo de recibir la

Carrorn

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Tenga en cuenta que:

(iii) La entidad debera seleccionar tipo de entrega “Fisica” y se desprendera
una hoja para indicar la informacion del lugar de entrega
(iv) La entidad compradora debera diligenciar la direccidon de entrega de cada

municipio/ lugar indicado en la solicitud de cotizacion, para lo cual podra agregar
las filas que requiera.

Paso 4. Generar resumen de cotizacion o limpiar
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Ilustracion 39- Generar Resumen Cotizacion
Sl SOLICITUD DE COTIZACION

VersiSnPRUEBAS 4 Confecciones y Calzado

#x Limpiar | Generar resumen cotizacién

Informacion de la Entidad Compradora

[Nombre de la Enlidad: [ T
G000 [Municipo | o
= T
@ L35

Solicitud de cotizacién
Caracteristicas Técricas :
o

Limitacién a MIPYME

Valor del kit 3 2,000.000,00

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Modalidad de
adquisicidn

!
I
|

Tipo de entrega Fisica Establecimierio

Nimero de

Cantidad de kits beneficiarios

Finalmente, una vez la entidad compradora haya diligenciado todo el simulador y
también haya verificado que los datos consignados con correctos y acorde con su
necesidad, debe dar clic en el botén llamado “Generar resumen de cotizacion”.

La entidad compradora al accionar el botén “Generar Resumen Cotizacién”, iniciara
en el simulador la fase final del diligenciamiento para que los proveedores puedan
cotizar.

La entidad compradora también podra dar clic en el botén “Limpiar”, esto borrara
todos los datos diligenciados en el simulador por la entidad compradora en caso de
que haya cometido algun error.

Paso 5. Resumen de cotizacion

Tan pronto la entidad compradora de clic en el botédn “"Generar resumen cotizacion”,
el simulador automaticamente habilitara la hoja llamada “Resumen Cotizacion”.

Ilustracion 40-Resumen Cotizacidén y Generar CSV
EVALUACION B s

e
VersionPRUEBAS 4 o )
Confecciones y Calzado a%a Consolidar L Generar CSV

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: 00000000 1111111
Direccion de Ia Entidad: XXRRRKRK
Nombre funcionario Comprador: 200000000000 Teléfono de contacto: 222222222222
Correo de comprador: @ 123456

Solicitud de cotizacion

‘Segmento Ley Ley 1861 de 2017 Catdlogo Caracteristicas Técnicas Uniformes Lote / Regién 1.Caldas

|
H

Modalidad de o Presupuesto
Tipo de entrega adquisicion Establecimiento Limitacion a MIPYME estimado (COP) 3 20.000.000,00
Infol
Numero de

“
@

Valor del kit

Cantidad de kits 0 10 2.000.000,00

beneficiarios

Por favor realice el proceso de CONSOLIDACION y aqui aparecera el proveedor con la mejor oferta y
en caso de EMPATE aparecera una lista desplegable

- Cédigo del - - Talla no .
item producto Nombre Departamento Municipio servicio de distribucién oo Tiene Logo 2 % IVA Cantidad
SolCotizacion | Lugar de Entrega | ResCotizacion | | Evaluacion | - ;4 co—
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Regién Proveedor

Proveedor mejor ofert:

i
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En la hoja “Resumen Cotizaciéon”, la entidad compradora podra verificar el aproximado
del precio total de la compra que va a realizar. Es decir, el simulador realizarad una
serie de combinaciones para entregarle a la entidad compradora el menor precio total
de su compra segun los precios de todos los proveedores. Tenga en cuenta que, los
precios finales solo seran conocidos hasta que el evento de Solicitud de Cotizacién
finalice y todos los proveedores hayan enviado su cotizacién final con los respectivos
descuentos.

Ilustracion 41- Resumen Cotizacion-Menor precio de Compra

Menor Valor Kit Total Menor Valor (Cantidad de kits)
Vr Servieio

Precio ~ % Servico  Vrserviciode % TallaNo  Vr Talla Mo
Canlidad Distribucién  distiibucidn Comercial Comercial

Vr Talla No

Valor IVA Valor IVA

Precio
Maximo Total Estribucién Comercial

1 ;eEsAE( §  JE296051[ § 16MBIRSS 2100% s 00884 B00% s emwaes| § 53790748 | § 236099946 | $ BUSWSS0 (s somoesas|s  eoswms| s S3;o0MT| s 3368999455 ]

i WEEAAE( § 36290051 § 18WBILSS 200% s 3810854 & L) §4nzEn|s 2613420 | + WMS0550 (s ELLE Nia § AW2IA06| S BINMR L

$5.532 13366 [§ 3529609100 | § 7622072 § BINB0833 (3 955130982 35382133647 L

" IR0 - 18 (Caas Quindi % 1
| T Toul I A |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 6. Para poder generar el CSV, se debe consolidar las respuestas de los
proveedores.

Ilustracion 42- Respuesta proveedores

Los articulon o estin n Lotes (0 articulos)
i a base

vista [ vlnmu.sul: o :'\l

Procio base Capacidsd Preeis cleimsdo Aherros hdjudicsds? Desealifieacion Aeciones

Proweedor

0,00 COP %
0,00 COP % ND

| UT FACOCREAR 2024
UNION TEMPORAL DOTACION HEMCOL I NION TEMPORAL DOTACION NEMCOL - #116T8 I

Fuente: Aplicativo COUPA

Paso 7. Luego de descargar los archivos de Solicitud de Cotizacién diligenciados por
los proveedores con sus ofertas, la persona encargada del proceso debe guardar estos
archivos respuestas en una carpeta y nombrarla con el nhombre que considere
pertinente, dicha carpeta serd utilizada en el siguiente paso, en_esta carpeta NO
puede contener archivos diferentes a los archivos de respuesta de solicitud
de cotizacion.
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En la carpeta solo debe aparecer las cotizaciones de los proveedores nombrados como
P1, P2, P3. Ademas, en otra ubicacién, se debe guardar el simulador inicial con el cual
se realizd el evento.

Ilustracion 43- Guarda respuestas cotizacion
~ Hoy
EES p2 5/06/2025 3:49 a. m. Haoja de calculo h... 2.284 KB
~ Ayer
EES P3 4/06/2025 429 p. m. Haoja de calculo h... 8.226 KB

EEB P1 4/06/2025 429 p. m. Haoja de calculo h... 2.224 KB

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 8. Abrir el archivo inicial “Simulador” con el cual realizé el evento. En la hoja
“Evaluacién” dar clic en el botén “Consolidar”

Ilustracion 44- Consolidar
EVALUACION B oo s

VersionPRUEBAS 4 1
ersion Confecciones y Calzado A, Consolidar &, Generar CSV
! 4

Informacion de la Entidad Compradora

oo T o |
]
° oo |

Solicitud de cotizacion

Segmento Ley Ley 1851 de 2017 Catélogo Caracteristicas Técnicas Uniformes Lote | Region
_ N _ L L Presupuesto
Tipo de entrega Fisica Modalidad de adquisicion Establecimiento Limitacion a MIPYME estimado (cor) [ 80.000.000,00

Informacion del kit

Cantidad de Kits Nimero de beneficiarios 10 Valor del kit 6.000.000,00

“@
@

Por favor realice el proceso de CONSOLIDACION y aqui aparecera el proveedor con la mejor oferta y en

R T2 caso de EMPATE aparecera una lista desplsgable

Regién Proveedor

Cédigo del
producto

Talla no
comercial

item Nombre Departamento Municipio Servicio de distribucion

Tiene Logo

Vestide formal de dos piezas pars hombire: s3ce u pantalén onakjeLaleters Lalaas .
1 S2-0m oot 1.Caldas Aguadas Guindio-Fissralds]l Masimo El [} El 100 5
- | LZE = Tl
- SRR T aies TTaRae
2 s2-002 Vestido formal de dos ”{;ﬁg::ﬂ:;"“b'? 5300 ppantalin 1.Caldas Manizales Cuindio-Fisaraldal. Msimo u] El El 8002 5
283

> T - +

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 9. Se abre una ventana emergente en la cual se debe seleccionar la carpeta
que contiene los archivos respuesta “cotizaciones de los proveedores”, el usuario debe
dar clic en el botén “aceptar”.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO

El simulador realiza el consolidado con las respuestas de los proveedores y aparece
una nueva hoja de “consolidacién respuestas” el cual contiene consolidadas las
respuestas “cantidades cotizadas” allegadas por los proveedores en el evento de
cotizacién.

Ilustracion 45- Consolidacion de respuestas

Gravamenes adicionales

h Descripcion Gravamen
abuelos
SolCaotizacion Lugar_de_Entrega || ResCotizacion - Evaluacion Consolidacion_respuestas T

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 10. La hoja “Evaluaciéon” automaticamente quedara diligenciada con la
informacién de la mejor oferta, la cual contiene la mayor cantidad de productos a
entregar por un proveedor con el menor precio promedio y con el monto estipulado
por la entidad compradora, es decir el ganador del evento. El usuario comprador
debera identificar el boton denominado “Generar CSV” y debe dar clic en este.

Ilustracion 46- Generar CSV
EVALUACION O rmamea e
I E—

Confecciones y Calzado A, Consolidar 3, Generar CSV

Informacién de la Entidad Compradora

!

o e o \
T |
@ |

Solicitud de cotizacion

Segmento

II

Ley Ley 1861 de 2017 Catilogo Caracteristicas Técnicas Uniformes Lote i Region 1.Caldas

Presupuesto

Tipo de entrega estimado (COP)

Fisica Modalidad de adquisicion Establecimiento Limitacién a MIPYME 80.000.000,00

I

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 11. Luego se generara un archivo de formato CSV el cual debe ser guardado
en el ordenador con el nombre deseado que sea recordado por el usuario.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A

TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO
Ilustracion 47- Guardad CSV

< v L » Descargas v Buscar en Descargas
T - 9 G 9 Ir  Ayuda
Qrganizar ~ Nueva carpeta = - o
> 4= Inhabilidades-2025 Nembre Fe 1
> &= No Cotizacion Vehiculos 111 ~ hoy !
@B Confeccion_y_calzado_Pruebas45 28
 al principio de este mes
i Escritorio princip n )
@ Proveedores coupa 16
L Descargas 1 SUMEI
@ Productos_completo 16 W
E Imagenes _
I
Nombre de archivo: | csv_por_cotizacioncyc01_20250528 ~ ‘ —
Tipo: Todos los archivos M ———
Autores: Karlo Ferndndez Cala Etiquetas: Agregar una etiqueta
de 1988
A Ocultar carpetas Herramientas  ~ Guardar Cancelar

adquisiciéon

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad compradora debe guardar el CSV, preferiblemente en la misma carpeta
donde tenga guardado el simulador. Adicionalmente, Colombia Compra Eficiente
recomienda no abrir el CSV, ya que, este es un documento que contiene en su interior
Unicamente los cédigos necesarios para generar la Orden de Compra en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano (TVEC). Tenca en cuenta que este es un documento
sensible que se puede dafar al momento de abrirlo.

Paso 12, El archivo de formato CSV debe ser cargado por el usuario comprador al
aplicativo Coupa pero esta vez en la pestafia “Solicitudes” del aplicativo Coupa tal
como la indica la siguiente imagen:

Ilustracion 48- Carga CSV en aplicativo Coupa

2 Qué necesita? Q JM 'Y b ?
A @IIEED oOrdenes  facturas  Comunidad  Recepcidn  Cotizacin  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion
Lineas de soliciudes  Perspectivas
Solicitudes

=wvisas  Todo

Solicitud  Solicitado por Fechadeenvio  Estado Articulos

[ Exportar como texto sin formato CSY (columaas actusles)

YARID MARIN RINCON N 1 Boradar

[ Exporar como CSV para Excel (columnas acluales)
COMPRAVENTA-NO-BUFAND. . do

030 Maitos Perilla
[+ Exportar como XLSX (cohamnas actuakss)

1 Unidad mind3--IvA de UT FACOCREAR 2024 para 31,055 43

(& Programar informe
JENMIFER BELTRAN Ningunaia Bomador ) Frow

Fuente: Aplicativo COUPA
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO
Ilustracion 49- Carga CSV en aplicativo Coupa

Carga masiva de Solicitud

Siga estos pasos para la carga de solicitud

1. Descargar la plantilla CSV (en funcién del separador de campos del archivo CSV en su configuracion Idioma y region)
descargar -

2. Complete o actualice el archivo CSV.
+ Los campos marcados con un ™" son obligatorios
+ Cada fila cargada creara un nuevo solicitud

* Haga clic en Iniciar la carga, y el sistema verificara el archivo utilizando las primeras seis filas. Se cargara el archivo si no hay errores

3. Cargar el archivo actualizado
l Seleccionar archivo | Monto agotable xlsm I

Nota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguiente nota de ayuda.

Fuente: Aplicativo COUPA

Al cargar el archivo de manera correcta se genera el siguiente mensaje:

Ilustracion 50- Carga CSV en aplicativo Coupa

La carga se completd correctamente.

La carga se completd correctamente.. 1 fila procesada, creando 1 nueva fila y actualizando 0 filas

Listo

Fuente: Aplicativo COUPA

De igual forma el usuario debe diligenciar los datos correspondientes y enviarla a
aprobacion como lo indica el flujo.

Ilustracion 51- Solicitud de aprobacién
Solicitud #239330(Aprobacion pendiente)

© 0 ® ® o>

L
Procesando

. Aprobadores
Agregar
(AR ———{AC ) AG .’
Andrés Roa Giraldo Administrador CCE Alba Lucia Gomez Gomez Aprobacién completa
27105125 [x]

Fuente: Aplicativo COUPA
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO

NOTA: La Entidad Compradora dentro del campo “Necesidad del bien o servicio”,
aparte de colocar la descripcidn de la necesidad debera relacionar el niumero del
evento de cotizacidon mediante el cual los proveedores enviaron sus ofertas

5.2.4.Como realizar la Solicitud de Cotizacion- Catalogo de Caracteristicas
Técnicas no Uniformes (Criterio de seleccion “Menor Precio")

Paso 1. Si la entidad compradora opta por el Catalogo de Caracteristicas Técnicas no
Uniformes, primero debera diligenciar el Formato RFI-Solicitud de informacion segun
los establecido en el Numeral 3.2. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI).

Ilustracion 52- Informacion Entidad Compradora (RFI)
L COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

P Cotizacion Catalogo Caracteristicas Técnicas no Uniformes

Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicién deConfecciones y Calzado

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: NIT:
Nombre funcionaric Comprador: Teléfono de contacto:

Correo de comprador: ‘

Informacionm para Solicitud de cotizacion

Proveedor
Escribir el nombre del producto idéntico a como est en el Catdlogo

"Nota: €l Proveedor al momento de |2 respuesta es quien debe seleccionarse en esta ceida

tem  Codigo del producto

Segment o Solicitud de Ia Entidad Compradora
o

{indicar la necesidad o especificaciones requeridas para cada producto) S e L

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En este formato la entidad compradora debera indicar las especificaciones técnicas o
necesidad que requiere de los items o elementos indicados y debera dejar en blanco
la columna “Respuesta del Proveedor” para que el proveedor diligencia el precio
ofertado cuando responda el RFI.

Ilustracion 53- Solicitud Informacion (RFI)

Proveedor
Escribir el nombre del producto idéntico a como estd en el Catélogo.

“Nota: el Proveedor al momento de Ia respuesta es quien debe seleccionarse en esta celda

gment Solicitud de la Entidad Compradora

[T ST DA T S T e T SRR (s e Dt (e e L o )

ftem | cdigo del producto **! i

v |w N

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2. Una vez diligenciado el Formato RFI, la entidad compradora debera cargar
a través del aplicativo Coupa el RFI para que este llegue a los proveedores segun
Segmento y Lote por donde la entidad desea realizar la solicitud de cotizacion.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO

Ilustracion 54- Proceso Cotizacion

A Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Configuracion Mas...

Event Respuesta proveedores Respuestas del formulario Perspectivas

Administrador de sourcing

Fuente: Aplicativo COUPA

Paso 3. Una vez los proveedores han dado respuesta a la solicitud de informacion
RFI, la entidad compradora debe realizar la solicitud de cotizacion desde el simulador.
Asi las cosas, la entidad compradora debera seleccionar el Segmento y el Catalogo
de Caracteristicas Técnicas no Uniformes y los productos que desea adquirir.

Ilustracion 55- Pantalla Principal Solicitud de Cotizacion
SOLICITUD DE COTIZACION '(»‘:‘j‘,,

Confecciones y Calzado

Nacional
DNP

¥ Limpiar |2 Generar resumen cotizacion

Informacion de la Entidad Compradora

A1

Seamente
[ipose snireas

Presupuesto
estimado (COP) [ 500.000.000,00

Productos

Codigo del Talla no

Nombre nici Servicio de distribucion Tiene Logo

producto comercial

Camisa formal manga larga (Tipa une, recomendable cima

1
. 2 Quindio Calsred Quin o sl sl sl 13,00 0
célido)

1 52-003

Pee
2 S2-004 Camisa formal manga “"":m’; uno, reccmendable clima 2 Quindio Buenavista i . Méimo NO WO a 18,002 1000
26,3

Filas a agregar o eliminar =
- L (D Agregar Filas Jll ©) Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota: La Entidad compradora debera indicar en el simulador los mismos
productos que establecio en el RFI ya que fue sobre estos que los proveedores
respondieron a la solicitud de informacion.

Tenga en cuenta que:

% En la columna llamada “Cddigo del producto” debe seleccionar el cédigo del
producto que va a adquirir. La entidad compradora puede consultar los cédigos
de las prendas en el catalogo del Acuerdo marco de precios disponible en el
minisitio en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

% Una vez seleccionado el cédigo, el simulador automaticamente selecciona el
producto en la columna respectiva.
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% La entidad compradora debe verificar las especificaciones técnicas del producto
a adquirir y posteriormente seleccionar en el simulador la prenda que requiere.
% La entidad compradora también podra seleccionar si desea que la prenda
contenga logo.
% La entidad compradora debera diligenciar las columnas de IVA y cantidad
% Tenga en cuenta que al seleccionar el departamento se desplegara el
porcentaje maximo de servicio de distribucidén, que sera aplicado al valor de la
orden de compra.

Ilustracion 56 -Seleccidn de Prendas o ftems

Segmento Ley Catilogo Caracteristicas Técnicas No Uniformes| Lote / Region
. - " L L Presupuesto .
Tipo de entrega Modalidad de adquisicion Establecimiento Limitacion a MIPYME estimado (COP) s 500.000.000,00

Productos
Talla no

Cédigo del

producto Departamento Municipio Servicio de distribucion P—— Tiene Logo
Camisafomalmangalarga (Tipo une. rzcomendable clma Zerna Efe Caferers (Caldzs-
1 S2-003 edlido] i 2.0uindio Calarcd Quindin-Risaraldal. Maximo sl sl sl 13,00 o
263
Cemisafomalmanga cara(Tipaune, recomendzble cima Zorna Eje Cafetera (Caldss-
2 Sz-0nd cdlido) i 2 Quindio Buenavista Ouindio-Risaraldal. Masima MO MO Sl 13,004 1000
263

Filas a agregar o eliminar
1 | @ Agregar Filas @ Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 4. Debe diligenciar los gravamenes adicionales

Ilustracion 57- Gravamenes Adicionales

No Descripcion Gravamen Porcentaje
1 Aduto mayor 10,00%

Total porcentaje: 10,00%
Filas a agregar o eliminar Gravamenes: " 2
’—9—@1%‘ (P Agregar Filas @ Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Tenga en cuenta que:

% Podra relacionar los gravamenes adicionales que tenga con su porcentaje
respectivo.

% Finalmente, podra agregar o eliminar tantas filas como gravamenes adicionales
tenga.

Paso 5. Debe Diligenciar Lugar de entrega

Ilustracion 58- Lugar de Entrega

Nombre del Supervisor a cargo de recibir la  Cantidad de Beneficiarios en
Dotacion la sede

Carrorn

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Tenga en cuenta que:

% La entidad debera seleccionar tipo de entrega “Fisica” y se desprendera una
hoja para indicar la informacion del lugar de entrega

% La entidad compradora debera diligenciar la direccion de entrega de cada
municipio/ lugar indicado en la solicitud de cotizacién, para lo cual podra
agregar las filas que requiera.

Paso 6. Generar resumen de cotizacion o limpiar

Ilustracién 59- Generar Resumen Cotizacién
SOLICITUD DE COTIZACION

ersiér:PREBAS 4 Confecciones y Calzado

Informacién de la Entidad Compradora

ombre de la Entidad: H000C0K 11111111111
00000
pmbre funcionario Comprador: 0000000 Teléfono de contacto: 22220070
189937

reccion de la Entidad: 30C000C

z

orreo de comprador: [

Solicitud de cotizacion

[— Ley Catilogo raderatcas o cas Mo Uniormes Lote 1 Regién 2 undo

B _ I Presupuesto B
Tipo de entrega Fisica Modalidad de adquisicién Establecimiento Limitacién a MIPYME estimado (cOP) [d 500.000.000,00

Productos

Talla no
comercial

Codigo del
producto

Nombre Departamento Municipio Servicio de distribucion

Tiene Logo

Zona Eje Cafetero [Caldas-

3l El 3l 19,007 0

B 52-003 Camiza formal mangs Ialgz;:‘: una, recomendable clima

Z.Quindia Calarcd

Camisa formal manga corta (Tips uno, recomendable olima
célida)

Filas a agregar o eliminar: —
1 ‘ Q—) Agregar Filas e Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

z 52-004 2 Quindo Buenauists MO MO S| 13,0034 1000

Finalmente, una vez la entidad compradora haya diligenciado todo el simulador y
también haya verificado que los datos consignados con correctos y acorde con su
necesidad, debe dar clic en el botdon llamado “Generar resumen de cotizacién”.

La entidad compradora al accionar el boton “Generar Resumen Cotizacidén”, iniciara
en el simulador la fase final del diligenciamiento para que los proveedores puedan
cotizar.

La entidad compradora también podra dar clic en el botén “Limpiar”, esto borrara
todos los datos diligenciados en el simulador por la entidad compradora en caso de
gue haya cometido algun error.

Paso 7. RFI-Cotizacion

Tan pronto la entidad compradora de clic en el boton “Generar resumen cotizacién”,
el simulador automaticamente habilitara la hoja llamada “RFI-Cotizacién”.
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Ilustracion 60-Rfi- cotizacion

N Caracteristicas Técnicas No " .
Segmen(o 2 Sin ley Catilogo nifenmes Loiet Region 2.Quindio
- . . Presupuesto N

Tipo de entrega Fisica Modalidad de adquisicion Establecimiento Limitacion a MIPYME o (cop) s 500.000.000,00

Proveedor

EEL T Nombre Departamento Municipio Servicio de distribucién o Tiene Logo VA % IVA Cantidad
producto comercial

Region Proveedor

item

[= | larga(Tipo une, dable ol ona bje Cafetero [Caldas-
1 52-003 gnéli:n] i 2 Quindia Calarca Ouindio-Risaralda). Masimo El Sl Sl 13,000 0

289
ons Eje Caretero [Caldas-
2 Quindio Buenavista Quindio-Risaralda). Masimo HO [Jlu} sl 19,00% 1000
269

Camisaformal manga corta (Tipo uno, recomendable dlima

B Sz cdlida)

Gravamenes adicionales

No Descripcion Gravamen Porcentaje
1 H0000CCO00K 2,00%
2 | XCO00COO0CH | 1,00%

> SolCotizacion | Lugar_de Entrega 4

N o Presupuesto N

egion Provecder

Cédigo del _ _ . . - . Talla no
producta Nombre Departamento Municipio Servicio de distribucion 520 Tiene Logo

itern

n Snatle Lalerzio [Lalaas
1 S2-003 Famizaformalmanga =rgs (Tipa uns. recomendable cima 2 Ouindio Calarca Cindio-Fisaraldal. Manima El El E 1300 10
calido) 289,
Camisaformal manga corta Tipa uno, recomendable dima EraEfe Caliteis (Caldas-
2 S2-004 cslida) - 2 Quindio Buenavista Qu\ndiﬂ-ﬂzsal;\da] Marimo NO NO =l 13,00 1000
s

Gravamenes adicionales

No Descripcién Gravimen [

1 JOO0CO00CONX 2.00%

2 | SO00CO0CE00N | 1.00%
> SolCotizacion | Lugar de_Entrega | PELES n aF

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En la hoja “Rfi Cotizacién”, la entidad compradora podra verificar el espacio donde el
proveedor deberd colocar su Precio unitario al igual apareceran los porcentajes de
Servicio de Distribucién y el de Talla no Comercial.

Ilustracion 61-Rfi-cotizacion

Segmento 2 Ley sin ley
r— Modaiasd de adquisicin [

Proveedor Regién Proveedor
em

Cédigo del Nombre Departamento Municipio Servicio de distribucion Talla no Tiene Logo VA % IVA Cantidad Precio Unitario  ©TCCi0 M&Ximo
comercial Autorizado

- Caracteristicas Técnicas No y "
Catiioe fotefeacn

Limitacion a MIPYME

Presupuesto .
estimado (cor) [ 500.000.000,00

producto

na Lot
C Tipar !

1 52-003 " 2.Quindia Calared Cuindia-Fisaralda]. Méxima El El 3l 13,002 10 H 5.000,00 §5 515484
c4lide) 2834
. = R e
z 5z-004 céh‘;;] 2.Quindfa Buenavista Cuindio-Risaraidal. Méximo MO MO 3l 13.00% 1000 H 7.000,00 (§5 7.21649
2834
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Cotizacion Proveedor SELECCIONE PROVEEDOR

% Descuento Precio Unitario Precio * % Servico Vr servicio de % Talla No ¥r Talla No

Con Descuento Cantidad Distribucion distribucién Comercial Comercial

20,00% 30,00% =] 1800 | 5 - 5

NiA MiA =1 hoes | 5 - 5
Totales 5 - NI 5 - NiA NiA 5 - 50,00

Resumén Servicio de Distribucion

Codigo Descripcion
S2-050 Servicio de distribucidn - Zona Eje Cafetero [Caldas-Ouindio-Fisaralda). Masime 26,3 L] -

[ A | Total [s -]

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Asi las cosas, el simulador realizara una serie de combinaciones para entregarle a la
entidad compradora el menor precio total de su compra segun los precios de todos
los proveedores. Tenga en cuenta que, los precios finales solo seran conocidos hasta
que el evento de Solicitud de Cotizacion finalice y todos los proveedores hayan
enviado su cotizacién final segun el porcentaje de descuento que oferto en operacién
principal y que se encuentra establecido en el catalogo.

Ilustracion 62-Menor precio-Resumen Cotizacion

Cotizacion Proveedor YUBARTA S.A.S.

Precio Unitario Precio Maximo T T Precio Unitario Precio % Servico Vr servicio de % Talla No Vr Talla No WA % IVA Valor IVA

Autorizado Con Descuento Cantidad Distribucion distribucién Comercial ‘Comercial

s 55.000,00 4 S 58.701,03 1,00% ¥ 5613402 | 5 561.340,20 7.00% 3 33.233.81 80,00% k3 443,072 18 Sl 13,007 | $ 19944417 | 8 124915034

s 40oo000fs 4123701 1,00% # 40,624,745 40.524.740,00 7,00% 3 28577360 NIA s S| | 1300 | 5 828966954 | 5 51.982.141,44
$ 289702561 /A $ 44907218 | NA NA | S 8489113381 $53.231.29178

Resumén Servicio de Distribucion

Codigo Descripcion
S2-050 Servicio de distribucidn - Zona Eje Cafetere (Caldas-Ouindio-Risaralds). Maxime 26,32 § 2.897.02561

| A [ Taral |5 28702561 |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Para poder generar el CSV, se debe consolidar con las respuestas de los
proveedores:
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Ilustracion 63-Generar CSV-Consolidar respuestas de Proveedores

L

1 Los smicules mo estin en Lotes (0 articulos)

0,00 COP

0,00 COF
= )

Fuente: Aplicativo COUPA

Paso 8. Luego de descargar los archivos de Solicitud de Cotizacién diligenciados por
los proveedores con sus ofertas, la persona encargada del proceso debe guardar estos
archivos respuestas en una carpeta y nombrarla con el nombre que considere
pertinente, dicha carpeta serda utilizada en el siguiente paso, en_esta carpeta NO

puede contener archivos diferentes a los archivos de respuesta de solicitud
de cotizacion.

La carpeta solo debe aparecer las cotizaciones de los proveedores nombrados como
P1, P2, P3. Ademas, se debe guardar el simulador inicial con el cual se realizé el
evento.

Ilustracion 64-Guardar respuestas proveedores

~ Hoy
EES p2 5/06/2025 3:49 a. m. Haoja de calculo h... 2.284 KB
~ Ayer
EEB P3 4/06/2025 4:29 p. m. Hoja de calcule h.., 8.226 KB
!53 P1 4/06/2025 4:29 p. m. Hoja de calculo h... 2.224 KB

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 8. Abrir el archivo inicial “Simulador” con el cual realizé el evento. En la hoja
“Evaluacién” dar clic en el botén “Consolidar”.
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Ilustracion 65-Consolidar

= X Dopartamento Macional
EVALUACION G Soiehaon ToRe
an PRUEBAS 4 . P =
Confecciones y Calzado 4 Consolidar .i,Generar csv
e ——
Informacion de la Entidad Compradora
o000 I oo \
jombre funcionario Comprador: KKK Teléfono de contacto: 22222237 ]
e meror ]

Solicitud de cotizacién

. Caracteristicas Técnicas No
seaments e

Fisica Modalidad de adquisicion Establecimiento Limitacion a MIPYME

Ley Sin ley Lote | Regién 2.Quindio

Presupuesto

estimado (COP) 500.000.000,00

_ _

Tipo de entrega

Por favor realice el proceso de CONSOLIDACION y aqui aparecera el proveedor con la mejor oferta y en

FrEa e caso de EMPATE aparzcera una lista desplegable

Region Proveedor

Cédigo del ) o Talla no

item producto Departamento Municipio comerent Tiene Logo
o
y 203 Camiza formal manga larga (Tipo uno, recamendable dima 2 e Catres : o o 5 00 1
lida]
z S2-004 manga cngf; uno. recomendable oim 2.Quindin Buenavista Cuindio-Risaraldal. Mximo [} no El 8.00% 1000
26,94

Gravamenes adicionales

No Descripcion Gravimen Porcentaje
1 HCCOOCCCO0C 2.00%

> SolCotizacion [ Lugar de Entrega _ +

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 9. Se abre una ventana emergente en la cual se debe seleccionar la carpeta
que contiene los archivos respuesta “cotizaciones de los proveedores”, el usuario debe
dar clic en el botén “aceptar”

El simulador realiza el consolidado con las respuestas de los proveedores y aparece
una nueva hoja de “consolidacién respuestas” el cual contiene consolidadas las
respuestas “cantidades cotizadas” allegadas por los proveedores en el evento de

cotizacién.
Ilustracion 66-Consolidar respuesta proveedores

Gravamenes adicionales

Descripcion Gravamen
abuels

SolCotizacion Lugar_de_Entrega - ISEICEEEUM  Consolidacion_respuestas +
e | ——————

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La hoja “Evaluacion” automaticamente quedara diligenciada con la informacién de la
mejor oferta, la cual contiene la mayor cantidad de productos a ser entregados por
un proveedor con el monto estipulado por la entidad compradora, el decir el ganador
del evento. El usuario comprador deberd identificar el boton denominado “Generar
CSV” y debe dar clic en este.
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Ilustracion 67-Generar CSV

¥E Dopartamanto Nacional

EVALUACION (§7n it
: 2 o I

Confecciones y Calzado P Consolidar Ii,Generar csv
Informacion de la Entidad Compradora

o000 e o0 \
bre funcionario Comprador: HOOOCOCKHK Teléfono de contacto: 22220027 ‘
s oo | ]

Solicitud de cotizacion

. Caracteristicas Técnicas No . .

Ley Sin ley Catilogo Snifommes Lote | Regién 2.Quindio

_ N _ . R Presupuesto B
Tipo de entrega Fisica Modalidad de adquisicion Establecimiento Limitacion a MIPYME estimado (COP) 500.000.000,00

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Segmento

II
II

Paso 10. Se generara un archivo de formato CSV el cual debe ser guardado en el
ordenador con el nombre deseado que sea recordado por el usuario

Ilustracion 68-Guardar CSV

« v L > Descargas v O Buscar en Descargas
- Ir  Ayuda
Organizar ™ Nueva carpeta = v o |
> = Inhabilidades-2025 Nombre Fe ]
> &= No Cotizacion Vehiculos 111 ~ hoy L
ﬁ} Confeccion_y_calzado_Pruebas45 28
& Escritorio ~ al principio de este mes B -
@ Proveedores coupa 1€
' Descargas I 5 U M EI
@ Productos_completo 16 .
Imégenes
I
Nombre de archivo: | csv_por _cotizacioncyc01_20250528 - ‘
Tipo: Todos los archivos M ————
Autores: Karlo Ferndndez Cala Etiquetas: Agregar una etiqueta
de 1358
A Ocultar carpetas Herramientas ¥ Guardar Cancelar
Setde Tallas

dalidad d
adquisicién

‘ Tipo de entrega Fisica

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad compradora debe guardar el CSV, preferiblemente en la misma carpeta
donde tenga guardado el simulador. Adicionalmente, Colombia Compra Eficiente
recomienda no abrir el CSV, ya que, este es un documento que contiene en su interior
Unicamente los codigos necesarios para generar la Orden de Compra en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. En este sentido, es un documento sensible que se
puede danar al momento de abrirlo.

Paso 11. El archivo de formato CSV debe ser cargado por el usuario comprador al
aplicativo Coupa pero esta vez en la pestafa “Solicitudes” del aplicativo Coupa tal
como la indica la siguiente imagen:

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 55
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-GAD-DI-83 V1 Fecha: 10/06/2025



Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO
Ilustracion 69-Cargar CSV en aplicativo Coupa

2 0ué necesita? Q, M A b 7
. 1 m Ordenes Facturas Comunidad Recepcitn Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracién
Lineas de solicitudes Perspectivas
Solicitudes
= vistas  Todo

[& cargar desde archivo

[& cargar desde archivo (Carga masiva de asignacion CSV)
Solicitud  Solicitado por Fecha de envio  Estado Articulos
YARID MARIN RINGON Nirguna‘a Bormadar [+ Exportar como texto sin formato CSV (columnas achuales)
[+ Exportar como CSV para Excel (columnas actuales)
Jose Mattos Perilla Ningunaia Bormador 3.300 Unidad min03-—min03-P6-REGION 4-COMPRAVENTA-NO-BUFAND. . de
FACOCREAR 2024 para 163 452 333,00 COP [+ Exportar como XLSX (columnas actuales)

1 Unidad min03--IVA de UT FACOCREAR 2024 para 31.055 943 27 COP

JENNIFER BELTRAN Minguna‘a Bomador @ Programarinforme
Fuente: Aplicativo COUPA
Paso 12. Luego se realiza la carga masiva de solicitud adjuntado el archivo.

Ilustracion 70-Carga masiva solicitud

Carga masiva de Solicitud

Siga estos pasos para la carga de solicitud

1. Descargar la plantilla CSV (en funcién del separador de campos del archivo CSV en su conﬂguraci(’)n Idioma yregion)
descargar -

2. Complete o actualice el archivo CSV.
* Los campos marcados con un ™" son obligatorios
+ Cada fila cargada creard un nuevo solicitud
* Haga clic en Iniciar la carga, y el sistema verificara el archivo utilizando las primeras seis filas. Se cargara el archivo si no hay errores

3. Cargar el archivo actualizado
I Seleccionar archivo | Monto agotable xism I

Nota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguiente nota de ayuda.

Fuente: Aplicativo COUPA

Al cargar el archivo de manera correcta se genera el siguiente mensaje:
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Ilustracion 71-Mensaje de Carga

La carga se completd correctamente.

La carga se completé correctamente. . 1 fila procesada, creando 1 nueva fila y actualizando 0 filas

Listo

Fuente: Aplicativo COUPA

De igual forma el usuario debe diligenciar los datos correspondientes y enviarla a
aprobacion como lo indica el flujo.

Ilustracion 72-Solicitud aprobacién
Solicitud #230330(Aprobacién pendiente)

—0

Procesando

Aprobadores
Agregar
AR (AC) AG -
Andrés Roa Giraldo Administrador CCE Alba Lucia Gomez Gomez Aprobacion completa
27105/25 [}

Fuente: Aplicativo COUPA

NOTA: La Entidad Compradora dentro del campo “Necesidad del bien o servicio”,
aparte de colocar la descripcién de la necesidad debera relacionar el niumero del
evento de cotizacidon mediante el cual los proveedores enviaron sus ofertas

5.2.5.Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de
la Solicitud de Cotizacién. La recepcion de las consultas se hara a través de la
funcionalidad “Mensajes” y serd notificada por correo electréonico. La Entidad
Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los Proveedores,
sin importar el remitente original. Es importante que toda la comunicacién del evento
de cotizacion se realice Unicamente a través de la opcion de “Mensajes” de la Tienda
Virtual, cualquier comunicacion por fuera la Tienda Virtual no es valida. La entidad
compradora podra enviar documentos adjuntos.
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En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacidon o retracto del
proceso de cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando
el porqué de la situacion.

Ilustracion 73-Aplicativo Coupa-Mensajes

) Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacién Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos Respuesta pr 3 del formulario  Perspectivas

Versiones

Segm1-Reg 2 - Evento 189923 .« 89923 - Prod (actua -
Q

rosiioin ke 05 @ (6
oo B pausarei eve dgios s

Editar evento Fin del evento

L]

La revisién ce las
= - secciones de aiisas,
I Mensajes instantaneos 0 I

Exportar

~ . Términos y condiciones
Divisa COP Términos del evento

Logo de la Entidad

Fuente: Aplicativo COUPA

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que
un Proveedor envia una respuesta de cotizacién, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las
respuestas de cotizacidén una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacién cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un
nuevo evento con la informacién corregida para que los Proveedores presenten su
cotizacién. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del
evento de Solicitud de Cotizacién corregido.

5.2.6.Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer
cambios por errores o cualquier otra razén, la entidad debe editar el evento antes de
la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nimero del Evento de cotizacién en
la barra de busqueda y presionar “enter” para buscar.
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Ilustracion 74-Buscar Evento para editar

#&  Soliciudes Urdenes Facturas Comunidad Receprion Cotizacin Proweadoras Articulos Informes Configuracian

HEspueila pronesd ored Peripedieal

Administrador de cotizaciones

l Lraar uh avenis I Cragr una plantilla l Exporara - m Tada e l l Ayanzado l 12057 I

Fuente: Aplicativo COUPA

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion haciendo
“Clic” sobre el nUmero del Evento.

Ilustracion 75-Aplicativo Coupa - Seleccionar evento para edicion
Administrador de sourcing

Cmemmem - om0 cocam

Alertas Oporunidades Tipos de evento Ahorre:

aecoupa,

Mosbe oloeno o Eicucian Moo i Eocha e o Eaio 3 2o

Segm.feg 2 Andrés Roa Giraldo Confecciones y Calzado 280525 030625 Frod AFQ [} I
"
Segm2-RFI-Confecciones Andrés Roa Giraido Canfeccicnes y Catzado 120625 Nuevo ‘Soicitud de informacion o a
‘Segm2-RFI-Confecciones Andrés Roa Giraldo Confecciones y Calzado 120625 Nuevo Solictud de informacién [ ]
189018 ranfarrinnas Andrae B Qiraidn Cnndnerinnas  Cabrade » MRS Misaun BFo o M

Fuente: Aplicativo COUPA

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Editar evento”.

Ilustracion 76-Aplicativo Coupa - Editar Evento

M solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacién Proveedores Articulos Informes. Configuracién

Eventos Respuesta pi del Perspectivas
Versiones
Segm1-Reg 2 - Evento 189923 sciwe 189823 - Prod (actual) -
O 2 2 25 Fincel everto [CHISRNNT oS
Prodiccy W pausar el evento dias hrs

e

Fuente: Aplicativo COUPA

El sistema generara una nueva version al numero de la Solicitud de Cotizacion
adicionando una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a) y este sera el evento de
Solicitud de Cotizacidn que se tendra en cuenta para consultas y para culminar el
proceso de compra.
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Ilustracion 77-Nueva version-solicitud de cotizacion

Segm1-Reg 2 - Evento 189923 e

Versiones

(o]
Borrador

Fuente: Aplicativo COUPA
Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de

archivos anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada
archivo y cargar el (los) nuevo(s).

Ilustracion 78-Aplicativo Coupa - Edicion evento: Cambio de Archivos Adjuntos

Datos adjuntos y

Agreqar adjunto

S2CCIoN de ad|untos Eliminar

Nombre del adjurnto Instrucciones al provesdor

Archive sdjunto

o Permitir al provesdos responder con un adjunto

Hacer que saa obligatoria la respussia

Fuente: Aplicativo COUPA

Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV se debe seleccionar todas
las lineas y hacer clic en el botdn y volver a cargar desde el CSV corregido.

Ilustracion 79-Aplicativo Coupa - Edicion evento: Cambio de Archivos Adjuntos

Articulos y servicios -

Ahsdis - Configurscion del precio base
5

- Los articulos no estan en Lotes (5 articulos)

= cyc01--1-51-002-2.Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 1 $85.178,52 COP.
o= recomendable para personal de banda sinfénica, entre otros. Clima frio y calido.
 Prec
= cyc01-—2-51-003-2 Quindic-Ley 70 de 1986- isticas Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 2 313.571.36 COP

o= recomendable para misicos, entre otros. Clir

= cyc01-—-51-124-2 Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Porcentaje méximo de

o= aumento para tallas no comerciales

o cycO1-—§1-125-2 Quindio-Ley 70

o= Zona Eje Cafetero (Caldas-Quindio-Risaralda). M

= cycO1-VA

Fuente: Aplicativo COUPA
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La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora
en fin del evento ampliando el plazo en 5 dias calendario a partir del dia que envie
el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacién del evento de Solicitud de
Cotizaciéon es a las 17:00 horas del Ultimo dia calendario.

Ilustracion 80-Plazo del evento

Tt T B Tt | VR R e |

» -

O] 12
Iniciar al emviar

14:44 AmericaBogota
00 : 00min

1 1 £ Febrens 2022 *
Do Ly Ma Wi Ju W 54
1 2 3 4 5§
N 8 7 B 8 10 1 E
Proveedores oW o158 7w
rc'a &5 un aventa de prusbas, ase :'|II'-'|"|F da o |I|i| Far una dreccon da comen -1I|=-"'-'|r|-'-'| rFF\.l O3 uUn provas i 0 r = 43 4 % M =ia O

provaedor, utilice su propla dirsccion de comao electronico P

Fuente: Aplicativo COUPA

Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.

Ilustracion 81-Vista previa del evento

Fuente: Aplicativo COUPA

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara
la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 82-Enviar evento

:-. nn':klﬂr m

Fuente: Aplicativo COUPA
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5.2.7.Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el
Acuerdo Marco, Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacién, y

(ii) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas
Cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta afirmativa de todos los
Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacién, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Ilustracion 83-Aplicativo Coupa - Terminar el evento anticipado

B0 v 36 = | ]
& re

Se agregd la fecha  Mombre Mombre del contacic Coereo electronico M. de respuestas  Términos y condiciones  Visto por dlima vez  Contratos  Acciones

| aras rieccionas Caros Edwin Mandaz WD Munca visk y E:I‘

aez S A4 Arradando o

Fuente: Aplicativo COUPA

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las
cotizaciones recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacién es obligatorio continuar en
los términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

5.2.8.Analisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y
compararlas. La Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano en el menuU superior en la pestafa de
“Cotizacion”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion
correspondiente, luego en la pestafia "Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la
respuesta” de cada Proveedor.
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Ilustracion 84-Aplicativo Coupa - Vista de las respuestas

A&  Soliciudes Orrdenes Facturas Comumnidad Recepoidn Cotizacion Frovesdares Articulos nformes Canfiguracicn

Categoria 1-Ropa mascu... - Evento 124457 -

" |
] 3 - 06

A e .
- e

Respuestas w
o oo o)

Prosssedor Heapaesin Eresimrs Prescio hass Frecio ofertsdn ARmTes Acciones

| Iversiones SASHEM de Colorabia 5 A 5 VTR 04 06 2500

Fuente: Aplicativo COUPA
Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

Ilustracion 85-Aplicativo Coupa - Verificacion de precio de Cotizacion

Articulos y servicios A
Afisdic ~ - Canfiquracidn oel precio base
o
Ll Los articulos no estan en Lotes (5 articulos)
o cyc01---1-51-002-2 Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 1 985 178 52 COP
as=s recomendable para personal de banda sinfénica, entre otros. Clima frio y calido

Canfidad x Precio base

= cyc01—2-51-003-2. Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Uniforme tipo 2 1.313.571.36 COP
o= recomendable para misicos, entre otros. Clima frio y calido.

Cantidad x Precio base

= cyc01--51-124-2 Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Porcentaje maximo de 34481248 COP
o= aumento para tallas no comerciales
Cantitad x Precio base
= cyc01—51-125-2 Quindio-Ley 70 de 1988-Caracteristicas Técnicas Uniformes-Servicio de distribucion - 482737 48 COP
o= Zona Eje Cafetero (Caldas-Quindio-Risaralda) Maximo 26,9%
Cantiga x Precio base
_ = cyc01VA 543.996.97 COP
o=

Cantidad x Precio base

I Totsl gelabase  3.720.296,81 I

Fuente: Aplicativo COUPA

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud
de Cotizacidén, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacién”.
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Ilustracion 86-Aplicativo Coupa - Descarga Excel de Cotizacion

Documentos arginales Respuesta de Proveedor 1

Sobcitud de Colizacion Respuesta de Proveedor
1

Fuente: Aplicativo COUPA

En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor
en la pestana “cotizacién” correspondan a los precios cotizados en la seccion de
articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora
debe verificar que el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo
publicados en el Catalogo.

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las
respuestas” para generar un archivo en Excel con las mismas.

Ilustracion 87-Aplicativo Coupa - Exportar Respuestas
Colombia Compra Eficiente

4§ Solicitudes Urdens Facturas Comunidad Receprid Cotizacid Proveedores Articulos nformes Configuracién

Categoria 1-Ropa femen... - Evento 123668

1 S
Expostar - Wista [ u-l Avanzado I ]

m Respuesta Enviado Precio base Precio ofemado Ahcaros Acciones

Fuente: Aplicativo COUPA

Paso 5: La Entidad Compradora debe elegir la cotizacidon que haya cotizado el menor
valor total relacionado en la Solicitud de Cotizacién y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos los
productos y/o insumos requeridos por la Entidad Compradora consultando la pestafa
“cotizacién” del archivo de Excel diligenciado por el Proveedor.

Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la
Cotizacion que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 64
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-GAD-DI-83 V1 Fecha: 10/06/2025



(]
Agencia 'Nacional

de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE CONFECCIONES Y CALZADO

componentes (items) con la informacidon que anexa el Proveedor en el archivo de
Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacién el descuento al precio de los productos y/o
insumos, en la cotizacién los valores unitarios de los productos y/o insumos deben
ser iguales o inferiores a los publicados en el Catalogo.

5.2.9.Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la
confianza de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades
Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable y
diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cual es la de
menor precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de
solicitar aclaracion por medio del correo electrénico al Proveedor o Proveedores, como
cuando la cotizacion no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que
la Entidad Compradora solicité cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y
los de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en
esta ultima, en ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar
los valores del Excel de acuerdo con los valores de la Cotizacién presentados en la
plataforma.

El Proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los
cuales la Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en
ningun caso su aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de
cotizacién:
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Ilustracion 88-Aplicativo Coupa - Consulta de correo electréonico de proveedores participantes en el evento de
cotizacién

54 agregd la fecha Nombre

Fuente: Aplicativo COUPA

En caso de haya una contradiccién entre el Excel de Cotizacion y la Tienda virtual del
Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Si una entidad recibe una cotizacién con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracién; si el proveedor indica que los precios
correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido
a la entidad para que estos coincidan.

2. Si en esa solicitud de aclaraciéon el proveedor manifiesta que los valores
correctos son los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta
inaceptable y la Unica opcion es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y
envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se
niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas
maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del
Excel.

5.2.10. Seleccion del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud de
Cotizacion vy agregarla al “Carrito”. Para agregar la Cotizacion al “Carrito” debe hacer
clic sobre el nombre de la respuesta del Proveedor elegido, luego en “Adjudicar todos
los articulos”.
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Ilustracion 89-Fuente: Colombia Compra Eficiente
Articulos v lotes e

T Adjudicar todos los aniculos

Wnidad de
Frecio x Canticdad
Humbs Cantided espersda maedids M precsn Enparads

Los mticulon me extin en |Lotes {4

articukos)
Articula 4 ” a00. 00 noo,non
Artioubo 2 ' 1.800.00 - 1.800,00
Articula 3 . 2 80000 . 2.800,00
Articulo 4 ' 3.800,00 3.800,00
9.200.00
Lisied Histiony

Fuente: Aplicativo COUPA

Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar “"Agregar a una
nueva solicitud”.

Ilustracion 90-Fuente: Colombia Compra Eficiente

Esta respuesta ha sido seleccionada

AGTEGRT & UNE LBV
solictud

Unidsd da

Hombss Canlidad ssperada  mwdida W precic

[ Losardiculos no estan en Lodes (4
articulon)

800,00

. Ariiculo 1

4.500, 00

Articule 2 1,800,060

2.800,00 2,800, 00

y  Artioulo 3

3.000,00

Articule 4 3,800,000

9.200,00

Lo History

Fuente: Aplicativo COUPA
5.2.11. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacién Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear
la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud
de cotizacidén es porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de
Precios suple por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
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utilizaciéon. La cotizacién no obliga a la Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra,
pero no hacerlo muestra posibles falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones
a cargo de la Entidad Compradora o a la Operacion Secundaria, el deber de la Entidad
Compradora de colocar la Orden de Compra al Proveedor que presento el precio mas
bajo en su cotizacién. Este es un deber de la Entidad Compradora que surge del
Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco
y el sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar
el cierre del evento de cotizacién a través de un Acto Administrativo motivado el cual
debe ser notificado a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo
electrdnico.

6. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacién establecida en la Ley 1150 de 2007,
Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la
actividad contractual en la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden
de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electrdnico
de Contratacion Publica y es la plataforma a través de la cual se gestionan las
adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo Marco de Precios y
otros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi como la adquisicion de bienes en
Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a través de la Tienda virtual
del Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar registradas
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra |
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién Publica en
consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de
Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el
registro y afectando la calidad de la informacién del sistema de compra y contratacion
publica.

La numeracién del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a
la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad
Compradora respecto de la gestidn y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podra asignar un numero interno de seguimiento documental
o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de
Contratacién, sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracion
interna nuevamente en el SECOP.
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7. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrard en la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién
en la seccién de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el
siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco

8. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacién de las inhabilidades,
multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que
presento la oferta mas econdmica antes del momento de la adjudicacion de la Orden
de Compra, para lo cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo
RUES, sin que ello sea la Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacién vigente, debera
informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente para el tramite respectivo y tomar las acciones que se consideren
necesarias por la Entidad Compradora.

9. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las érdenes de compra se encontrara en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente
enlace: Guia General de los Acuerdos Marco

10. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco
en la Clausula 10 en el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2025/01/Minuta-acuerdo-marco-confecciones-y-calzado-vf.pdf

11. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES
DE COMPRA

El detalle para la publicacién de documentos adicionales en las 6rdenes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco

12. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION o
LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA
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El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacién de la Orden
de Compra se encontrarad en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién en el siguiente enlace: Publicacion de
modificacion, aclaracion, terminacion de mutuo acuerdo o liquidacion de Orden de Compra |
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacion Publica donde encontrara
material de apoyo para realizar este procedimiento.

Ilustracion 91-TVEC - Solicitud modificaciones drdenes de compra

PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
rances superfiies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
————— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la

—————————— Tienda Virtual del Estado Calombiano. Antes de realizar la solicitud de modificacion, ten en cuenta las siguientes
£Qué es la Tienda Virual del  fecomendaciones
Estado Colombiano? a. La solicitud tiene validez desde qus fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la

ejecucion

b. Recuerda que una orden de compra vencida sclamente acepta ser liquidada.

¢ La fecha de elaboracidn de la solicitud es tomada automéaticamente por el sistema

d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto orden de registro.

e. La adicién de la erden de compra no debe superar el 50% del valor inicial

f. Debes ser cuidadoso al momento de ingresar decimales, ya que puedsn alterar el valor final de tu orden de compra

de Orden de Compra g. Recuerde que el IVA, AlUy los grava ici deben ser por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula automaticamente.

h. Valida que tu correo electrdnico funcione correctamente y reciba correos provenientes de:
solicitudes@colombiacompra.gov.co.

i. Reviga el video, la infografia y el manual antes de iniciar el trémite.

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento:
Consulta o5 usuarios de su
Entidad Conoce el paso a paso para hacer una modificacion de una orden de compra
J—————S Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacidn en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Otros Instrumentos de
agregacion de demanda

Términos y Condiciones

Solicitud de modificacién

Publicacion de documentos
en las Ordenes de Compra

Declaro que he leido y entiende las instrucciones para diligenciar la solicitud. *

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32
de la Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones,
que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60
de la Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con
esta condicidon y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion
es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes
del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las
prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto
contractual.

La liquidacién de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la totalidad
del valor y la posterior liberacién del compromiso presupuestal, debe hacerse de la
misma manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas
presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad
Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de Compra,
todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior,
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la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de modificacién, aclaracion,
terminacién o liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra,
y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora (este
formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia
Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas
en estado (i)“pendiente de aprobacion”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra
en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segun
corresponda:

(i) Pendiente de aprobacidn: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcidn “Crear caso - soporte Técnico”),
adjuntando un documento de solicitud de anulacién firmado por el Supervisor de la
Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nUmero de la Orden de
Compra y los numeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.
(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra
estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato
para publicar la liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

13. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES
COMPRADORAS (CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

La Entidad Compradora debera indicar los factores ponderables que fueron objeto de
evaluacion y que sean aplicables a cada proceso de seleccion y asi mismo debera
verificar y hacer seguimiento al cumplimiento de dichos factores en la operacién
secundaria por parte del particular proveedor que resuelte adjudicado, conforme lo
establece la Clausula 7.62 De la Minuta: i)Encadenamiento Unidades Productivas
ZASCA o Microempresas; ii)Vinculacion de mujeres cabezas de familia Indigenas, afro
y/o Raizal; iii) Empresas ANCLA o Economia Popular Sostenible; iv)Insumos de origen
nacional; v).Empaques amigables con el medio ambiente.

Numeral 7.62 “"Realizar el respectivo seguimiento en la ejecucion de la orden de
compra a los factores técnicos adicionales por los que optdé el proveedor en la
operacion principal que recaen en la operacion secundaria, asi: La entidad debera
realizar la verificacion de estos requisitos de conformidad con las reglas establecidas
en los documentos del proceso, y debera remitir reporte a Colombia Compra Eficiente
en el marco de la ejecucion de su orden de compra cuando corresponda.”
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14. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS
PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de
diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser
observados al momento de decidir la colocacion de 6rdenes de compra derivadas de
los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso senalar a las Entidades Compradoras que
con el fin de identificar y establecer cuales son los criterios aplicables a cada Acuerdo
Marco, deberan remitirse a los documentos del proceso y a la minuta toda vez que
alli se definen tales criterios y la forma en que deben ser acreditados por parte de los
proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora debera tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicé el
acuerdo marco de precios, no obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora
requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a una
relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones
cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

15. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS CONFECCIONES Y CALZADO

- ¢Qué debo hacer para actualizar el usuario y contrasena de TVEC debido a que
la persona que se encuentra alli registrada ya no se encuentra vinculada a
nuestra entidad?

R./ Se debe enviar a través del correo
ventanillaunicaderadicacion@colombiacompra.gov.co una carta firmada por el
representante Legal con la solicitud del cambio con los datos del nuevo usuario.
(Nombre completo, cédula, teléfono de contacto y correo electrénico). Se debe anexar
a la solicitud, camara de comercio de la entidad actualizada.

- ¢Si el elemento que requiero comprar no se encuentra en el catdlogo, CCE
puede realizar inclusion de elementos?

R./ La minuta del AMP contempla la inclusién de elementos en el numeral 12.1.13,
con el procedimiento que se debe realizar.
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16. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Titulo del documento:

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC) a través del Acuerdo Marco de Precios Confecciones y
Calzado.

Fecha de aprobacion:

10/06/2025

Area / Dependencia de autoria:

Subdireccion de Negocios

Resumen / Objetivo de
contenido:

Orientar a las entidades en el proceso de compra, a través del
Acuerdo Marco de Precios Confecciones y Calzado

Caodigo de estandarizacion:

CCE-GAD-DI-83

Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacion por: Guillermo Buenaventura Cruz
Informacion adicional: NA

Serie documental segin TRD

034. Guia del AMP

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde
se aloja o reposa el documento)

Acuerdo Marco de Precios de Confecciones y Calzado —
ANCP Colombia Compra Eficiente

,2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
. Analista T2-06 _— e o
Elaboré A”girrzf dioa Subdireccién de 09/06/2025 /Liiéi//é g
negocios z
Contratista-
. Adriana Pérez Estructuradora e N
R Abshana Subdireccién de 03/06/2025 B e
negocios
Gestor cédigo T1
. . Luis Enrique grado 15 f > -2 ; ;£9
BT Fajardo Caballero Subdireccién de 10/06/2025 /‘{ﬁ%’
Negocios
Guillermo : W/
Aprobé Buenaventura Subdirector de 11/06/2025 Yo
negocios L
Cruz .
Nota: Si la aprobacion se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
resolucion nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

VERSION VIGENTE DEL

VERSION AJUSTES FECHA DOCUMENTO 01

Analista T2-06
Elaboré  Andrés Roa Giraldo Subdireccién de

negocios

01 creacion de la guia  10/06/2025 Contratista-

Revisé Adriana Pérez Estru_ctur_a,clora
Abshana Subdireccién de

negocios
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