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Versioén No. 01
ACTA LUGAR: FECHA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
001 Subdireccion de 22-09-2020 4:00 PM 4:45 PM

Informacién y
Desarrollo Tecnoldgico

OBJETO DE LA REUNION

Entrega del Archivo de Gestion de la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico — Equipo de Formacién de
SECOP.

ASISTENTES
NOMBRE (07.1;{c]o]

Rigoberto Rodriguez Peralta Subdirector Dﬁ_ég]‘rcl)czlrggiczgn y Desarrollo
Felipe Ruiz Fernandez Gestor T1 Grado 15 — Lider de Formacion
Gabriela Géngora Bermudez Contratista — Formador Senior
Aldo Edisson Romero Romero Lider Gestion Documental

ORDEN DEL DIA

N
|

Transferencia primaria documental de la Subdireccion de Informacién y Desarrollo Tecnolégico — Equipo de Formacion
de SECOP de la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente — ANCP-CCE.

DESARROLLO DE LA REUNION

De acuerdo con la Tabla de Retencidon Documental de la Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico — Equipo
de Formacion, se hace entrega de los expedientes electrénicos de la vigencia fiscal 2015 correspondientes a las series
documentales: 30.5. Manuales y guias sobre el uso del SECORP I, 39.2 Programas de formacién a actores de la compra
publica y 39.4. Programas de formacién e Proveedores y Entidades Estatales.

El Equipo de Formacion de SECOP como parte de la estrategia de Despliegue de SECOP Il fue conformado en el afio
2015 por lo cual, no hay informacion en los repositorios de la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico
_Seguridad de la Informacion, de la vigencia 2012 al 2014.

Esta entrega se realiza de acuerdo con la estructura para la conformacion de expedientes de archivo de la Subdireccion
de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico —Equipo de Formacion, para el afio 2015 sera de la siguiente manera:
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Documentos > SIDT > 07.GESTION DE FORMACION > 2015

[ Nombre Meodificado Modificado por CGR
30.5MANUALESGUIASUSOSECORPII 22 de septiembre Gabriela Gongora Bermdd
39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCO... 4 de septismbra Gabrigla Gongora Bermud
39.4PROGRAMASFORMACIONPROVEEDOR... 22 de septiembre Gabriela Gongora Bermud

De la serie 30.5 Manuales y guias sobre el uso del SECOP Il el expediente se encuentra conformado asi:

Documentos > SIDT > 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 30.5MANUALESGUIASUSOSECOPII

1 Nombre Meodificado Modificado por CGR
EntidadEstata 22 de septiembre Diego Andrés Rodriguez \
Proveedores 22 de septiembre Diego Andrss Rodriguez \

A su vez el primer expediente de Entidad Estatal se encuentra confirmado asi:
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Documentos > SIDT > 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 30.5MANUALESGUIASUSOSECOPII > EntidadEstatal

0 Nombre Modificado Modificado por CGR
00.HojaControlEntidadesEstatales.xlsx Ayer a las 16:52 Gabriela Géngora Bermid
5 01.ManualMSLicitacionPublica09-11-2015.docx Ayer a las 16:43 Gabriela Géngora Bermud
5 02.ManualMSContratacionDirecta09-11-2015.docx Ayer a las 16:29 Gabriela Gongora Bermid
@ 03.ManualMSSeleccionAbreviadaSubastalnversa09-11-2015.docx Ayer a las 16:30 Gabriela Gongora Bermid
M5 04.ManualMSSolicitudinfoProveedores09-11-2015.docx Ayer a las 16:31 Gabriela Géngora Bermid
@] 05.ManualMSMinimaCuantia10-11-2015.doc Ayer a las 16:30 Gabriela Géngora Bermid
@ 06.ManualMSEnajenacionSubasta10-11-2015.docx Ayer a las 16:31 Gabriela Géngora Berm(id
@ 07.ManualMSEnajenacionSobreCerrado10-11-2015.docx Ayer a las 16:32 Gabriela Géngora Bermdid
5 08.ManualMSConcursoMeritosAbierto12-11-2015.docx Ayer a las 16:33 Gabriela Géngora Bermid
@ 09.ManualMSSeleccionAbreviadaSubastalnversaParte2-12-11-2015.docx Ayer a las 16:35 Gabriela Géngora Bermid
@ 10.ManualMSRegimenEspecial13-11-2015.docx Ayer a las 16:35 Gabriela Géngora Bermid
@ 11.ManualMSConcursoMeritosPrecalificacion17-11-2015.docx Ayer a las 16:35 Gabriela Géngora Bermdd
@] 12.ManualMSSeleccionAbreviadaMenorCuantia17-11-2015.docx 22 de septiembre Diego Andrés Rodriguez V
@ 13.ManualMSInformeSeleccion04-12-2015.docx Ayer a las 16:37 Gabriela Géngora Bermid
=5 14.GuiaPPPlanAnualAdquisiones07-12-2015.D0CX Ayer a las 16:38 Gabriela Géngora Bermud

Y el segundo expediente de Proveedor se encuentra confirmado asi:

Documentos > SIDT > 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 30.5SMANUALESGUIASUSOSECOPII > Proveedores

[ Nombre Modificado Modificado por CGR
l‘,l_j 00.HojaControlProveedores.xlsx Ayer a las 16:55 Gabriela Géngora Bermud
@ 01.GuiaPPProponentePlural05-11-2015.doc Ayer a las 16:52 Gabriela Gongora Bermid
@ 02.ManualPROVSECOPIIAnex0201-12-2015.docx 22 de septiembre Diego Andrés Rodriguez V
5 03.ManualPROVUsoSECOPIIE3202-12-2015.docx 22 de septiembre Diego Andrés Rodriguez V
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De la serie 39.2. Programas de formacién a los actores de la compra publica el expediente se encuentra conformado
por veintiocho (28) expedientes organizados alfabéticamente, los cuales se encuentran conformados asi:

Alcaldia de Medellin:

iImentos SIDT ) 7.GESTION DE FORMACION 2015 39.2 PROGRAMASFORMAC NACTORESCOMPRAPUBLICA AlcaldiaMedellin
Nombre Modificado Modificado por CGR
o t I 1
1.List t 1
t te 1
t te 1
s.List te . pd
24 1
t te 4
t et
t 10¢ P
1.Uist te: 1 P
t te ' pa
t te 1 Pt
a.List te ' pd
t te 1 v
t te 1 1
t 1 r
t te 17-1 1
t te 18-1 1
t t »18-1 Pt
1.List te 19-11 4
t te 1 ]
t te 1 et
t 1 .
t te 1 Pt
t te ' ‘
t te 1 pd
t te 1 Pt
t te 1 <t
t te 1 P
1.Uist te ' pd
t t 4-1 pd
t -1 Pt
s ACts 155
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ANCP Colombia Compra Eficiente:
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PRAPUBLICA > ANCPColombiaCompraEficiente

Nombre Modificado Modificado por CGR

o 00HojaControlANCPColombiaComprathicie 3 Ce septembre feman So

315+ e
2 ActaReunion09-11-2015.pd e H
05-12-2 pat e e He
. MACaReuNION14-12-2015.pd e ¢ He
o S RegistroControlANCPColombiaComprat e emive .

C ment SIDT ( ESTION DE FORMACION 2015 39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA > ANTV
Nombre Modificado Modificado por CGR
o N HOJaCONLrolANT e septe e Ale
1.ActaCierre2015.pot ¢ e ¢
Armada Nacional:
C nent D )N DE FORMACION 1 ).2 PROGRAMZ RMACIONA MPRAPUBLICA > ArmadaNacional
Nombre Modificado Modificado por CGR
o N HoaControlArmadaNaconal X e e Lo - L
Actain )15.pa e "
Colombia Compra Eficiente — Mesa de servicio:
C f t SIDT ESTION DE FORMACION ] .2 PR g )RMACIONACTORE IMPRA LICA > CCEMesaServicio
Nombre Modificado Modificado por CGR
1} N HOJControlCCEMesaServnao e s ec0 A "
1LUstaAsistenaa29-09-2015.pot - e
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Colombia Compra Eficiente

COLCIENCIAS:

imentos 7.GESTION DE FORMACION 2015 39.2 PROGRAMASFORMA( NACTORESCOMPRAPUBLICA COLCIENCIAS

Nombre Modificado Modificado por CGR

o 00 HosaControlCOLOIENCIAS xisx 21 de septiembre Orego Ancrés Rodriguez v
e 0lACtaReunion08-09-2015.paf
2 Ustalsistencads-09-2015.pat
ActaReunion11-09-2015.pdf ¢ e A e
M UstaAsistencal -2 pat ¢ 5¢ A J
SACReuNION17 155 ¢ ¢
6. ListaAsistenaal 7-09-2015.pot
7.Usta 9-2015.pat
taAsistencal pat ¢
3 UstaAsistenoa14-10-2 pat ¢
ActaReun 4- 15.pdf e ¢
1.UstaAsistenaal2-11-2015.pat

2ActaReunion12-11-2015.pd
13 ActaReunion10-12-2015.pdf ¢ sept
o OLCIENCIAS201S

2015 39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA > ComandoGeneralFuerzasMilitares

Nombre Modificado Modificado por CGR

o N HoaControlComandoGeneralFuerzas e se e
Actaln 2 pot =
o 2 RegistroControlComandoGeneralFfuerzas

Contraloria General de Antioquia:
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Pagina

Desde 24 de julio de 2019

7 de 31

Colombia Compra Eficiente

SIDT > 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA > ContraloriaGeneralAntioquia
Nombre Modificado Modificado por CGR
o N HoaControlContralonaGeneralAnthoguia eptembre Diego Anc L
ActaReunion4-09-2015.pd J
2 Listadsistencial6-09-2015.pct
stadsistencal 3-2 pot & A -
- Asisten 0-09-2015.pat ¢ 50
SUstadsistencadr-1 Spat '3 -
1} 6. RegistroControiControlanaGeneralant eplemire UDego AN el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica — DAFP:
imentos > SIDT )7.GESTION DE FORMACION > 2015 ).2 PF RAD R} NACTORESCOMPRAPUBLICA > DAFP
Nombre Modificado Modificado por CGR
o N HojaControlDAFP e 3o N .
Actalnicio2015.pet
2.Usta 22-10-2 S.patf e e A
staAsistencas F’-T‘ P 2 .
M UstaAsisten 1-2 pat ¢ e = e
DS Ustadsistencal 1-2015.pat e se e A e
. 5.Lstadsistenaal9-11-2015.pat
- Lict ~.11 15 it P
Ust 2 2015.pc
2Asistenca 1-2 S.pat ¢ 5e A
o 9. RegistroControlDAFP2016.dsx ¢ se A

Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica — DAPRE:
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Colombia Compra Eficiente

m I t )N DE FORMACION )15 l SRAMASFORMACIONAC N CA > DAPRE
Y Nombre Modificado Modificado por CGR
o N HojaControlDAPRE € se ego A =
e 1.ACtaReunion30-09-2015.pd e .

. IS ACtAReUNION22 15.pat e se A e
6.LstaAsistenoa22 )15.pat e .
) 7.Usta 5-11-2015.pot e
ActaReunion17-11 15.pd ¢ ¢ A .
y AsIstenoal’-11-2 pat ¢ 5¢ A
-~ '..I:J'_"l» ¥4 15 ‘:-‘ ] e e A -
n 23-11-2015.pafl .
2 0-11-2015.pct
. ACtainioo2 pat ¢ s¢ A ’
&} 14 RegistroControlDAPRE201 Sdsx ¢ septiembre Diego Anceés R
Ejército Nacional:
Locument ! 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 39.2 PROGR FORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA > EjercitoNacional
Nombre Modificado Modificado por CGR
o .- nerol€jercitoNaconal adex 21 de septiembre Diego Ancrés Roariguez v
Actain 015.pct e
2ZACINK02015.p0 e
o ¢ 57 A .
o 2015xdsx ¢ 50 Ane <

Fuerza Area Colombiana.
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Colombia Compra Eficiente

FuerzaAreaColombiana

Nombre Modificado Modificado por CGR

o N HOoJaControlFuerzadreaColombaana xdsx ¢ septiembre Diego Ancré e
8 1. Actalnicio2015.paf ¢ septiembre e ¢ e
s O2ActaReunion17-12-2015.pdf ¢ septiemire Diego Ancrés Rocrigues v

Contro AereaColombiana 21 e septiembre Diego Anceés Rocriguez v

Gobernacién de Antioquia:

Documentos > SIDT > 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA > GobernacionAntioquia

D Nombre Modificado Modificado por CGR
B= 00.HojaControlGobernacionAntioguia.xisx 23 ptiembre

=  OllistaAsistencia22-01-2015.pdf 21

= 0O2listaAsistencia04-05-2015.pdf 21 de septiembre

= 03.ListaAsistencia14-09-2020.pdf 21 de septiembre

=4 O4listaAsistencia25-09-2015.pdf 21

+—  05.ListaAsistencia28-09-2015.pdf 21

I Oe6lListaAsistencia01-10-2015.pdf 21 de septiembre

=4 07.ListaAsistencia02-10-2015.pdf 21 de septiembre

+—+ 08.listaAsistencia06-10-2015.pdf 21 de septiembre

I 09.listaAsistencia08-10-2015.pdf 21 de septiembre

=~ 10ListaAsistencia09-10-2015.pdf 21 de septiembre

=  11.ActaReunion09-10-2015.pdf 21 de septiembre

= 12.ListaAsistencia21-10-2015.pdf 21 de septiembre

= 13.ListaAsistencia26-10-2015.pdf 21 de septiembre

w4 14ListaAsistencia29-10-2015.pdf 21 de septiembre Diego Andrés Rodriguez \
w4 15.ListaAsistencia06-11-2015.pdf 21 de septiesmbre Disgo Andrés Rodriguez V
= 16.ListaAsistencial1-11-2015.pdf 21 de septiembre Die Rodriguez
=4 17.ActaCierre2015.pdf 21 de septiembre Diego Andrés Rodriguez V
B= 18RegistroControlGobernacionAntioquia20... 21 de septiembre D

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF:
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Nomibre Modificado Modificado por CGR
» ¢ ]
1.UstalAsistentad? 1S5.pat e e <
ZACtaReunon27-04-2015.pd e e e
LestadAsistencal 7-04- 201 5. paf e e e
04 ActaReun 7-05-2015.pd e -
ListalAsistencad? 2015, pdf e e -
MACtAR 62 3¢
LAASISY 120006 15.pat
taRe 1 1S e
EST N DE FORMA N 2015 39.2 PF RAMASFORMACIONACTORES MPRAPUBLICA ICBF
Nombre Modificado Modificado por CGR

2 211-06-2015p <
ACtaReurson - pa <
21606 S
2 ACLARQUNsON 20M5.pa <
13 3 -2 pa <
4 ActaReur "4 0-2 [=
A > % §
ACtaReurson24-06-2 pd -
as 324-06-2 f
Lafe 5 5.
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ICBF

Nombee Modticado Modificado por CGR
taRe &-07-2015 4
ALLIRSUNON16-07-2015 pCF
23.URaA5stencd 7 -2015p ¢
24 Larsistenca s 2 pat -
254 T3 Re T ; -
ALTIRSUN S.ox
29.LRax eno0 - P
ALLIRR U o2 12+-2 £x -

Documentos SIDT 0 ESTION DE FORMA N > 39.2 PR RAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBL ICBF
0 Nombre Modificado Modificado por CGR
e 24Lstak Spot e H

25 ACtaReUNIONDT-10-2015.pat 21 Ce septiembre He B
26.Listaksistenaald’-10-2015.pcf e H

) ActaReunion08-10-2015.pd 21¢ce e=bre He B

s 28ACtaReumON03-11-2015.pat ¢ septe~bre ¢ e
29 0a03-11-2015.pcf e H

s ActaReunion(2-12-2015.pd 21ce e~bre He =
stadsistencal2-12-2015.pcf ¢ H

oy 32ACtaReunion28-01-2015.p0 21¢ce embre H -
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o 34 RegrstroControliCEF201 Sadsx ¢ H

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible:

DNP
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Nombee
- ol -
AR R ]
2o e

Moddtcado

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo:

Modfcado por

MirsiterioAmbiente

Documentos > SIDT > 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA > MinisterioComercio

: Nombre Modificado Modificado por CGR
B= 00.HojaControlMinisterioComercio.xisx 28 de septiembre

=+ 01.ActaReunion09-10-2015.pdf 21 de septiembre Disgo Andrés Rodriguez

=+ O2lListaAsistencia15-10-2015.pdf 21 de septiembre Dizgo Andrés Rodriguez

\—  03.ListaAsistencia16-10-2015.pdf 21 de septiembre Diego Andrés Rodriguez

w4 O4listaAsistencia29-10-2015.pdf 21 de septiembre Dizgo Andrés Rodriguez

+—  05.Actalnicio09-11-2015.pdf Haced dia Gabriela Gongora Bermdd

l=  O6listaAsistencial1-11-2015.pdf 21 de septiembre Diego Andrés Rodriguez

|2} 0O7.ListaAsistencia24-11-2015.pdf 21 de septiembre Diego Andrés Rodriguez

4 08ListaAsistencia25-11-2015.pdf 21 de septiembre Dizgo Andrés Rodriguez

|5} 09listaAsistencia10-12-2015.pdf 21 de septiembre Diego Andrés Rodriguez

B= 10.RegistroControlMinisterioComercio2015.... 21 de septiembre

Ministerio de Defensa:
@ Elsf:l‘tta‘{?dos m:'unmm
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Ministerio de Educacién:
Documentos > SIDT » 07.GESTION DE FORMACION » 2015 » 39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA » MinisterioEducacion

Nombre Modificado Modificado por CGR
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Ministerio de Hacienda y Crédito Publico:
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Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones- MinTIC:
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Ministerio de Trabajo:

SIC 07.GESTION DE FORMACION > 2015 > 39.2 PROGRAMASFORMACIONACTORESCOMPRAPUBLICA > MinisterioTrabajo

Nombre Mod#ficado Modificado por CGR

o O1AReunicols-11-2015p0f & 21 ¢e septiembre Diego Ancrés Rodrigue:
“» Aol pttam el 11- 2018 o .
o AllaRe n26-11-201500
D dUstatsitencads-11-2018 068 ‘
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Observaciones:

1. Para la entrega de la informacion de esta transferencia documental se organizé la documentacion que se
encontraba en los repositorios del SharePoint del Equipo de Formacion, el acceso a este se ha administrado de
acuerdo con la vinculacion de los colaboradores a la Agencia. La informacion en este SharePoint se encontraba
organizada por Servicios de Formacion, por usuario beneficiario (Entidad Estatal, Proveedores, etc.) por lo cual,
se procediod en primer lugar a realizar la clasificacion y organizacion documental por afio de gestién siguiendo las
indicaciones socializadas por la Secretaria General de la Agencia. Una vez se realizd esta organizacion y
clasificacion se procedio a realizar el traslado de la informacién al SharePoint de la Agencia ya que, previamente
no se habia realizado este proceso.

2. Es de resaltar que, desde el Equipo de Formacién generamos un documento adicional en donde se ve reflejado
el seguimiento a la informacion que hace parte de cada uno de los expedientes para tener un control sobre la
documentacion a entregar, el cual adjuntamos a esta acta como evidencia de las actividades de clasificacion y
organizacion adelantadas.

3. El Equipo de Formacion fue constituido como resultado del proyecto de Despliegue de SECOP Il en el afio 2015
por lo cual, no es identificada informacion de los afios 2012 a 2014. Asi mismo, desde el afo 2015 el Equipo de
Formacién tuvo repetidos cambios de Subdireccién entre la Subdireccién de Informacién y Desarrollo
Tecnoldgico — IDT y la Subdireccion de Gestién Contractual. En este sentido, las TRD que aplican para la
informacion generada por el Equipo fueron elaboradas como parte de la Subdireccion de Gestiéon Contractual.

4. Para los afios 2015, 2016 y principios del 2017 la gerencia del proyecto de Despliegue de SECOP Il se
encontraba bajo la responsabilidad de Cristina Mufioz quien no realizé la entrega formal de la informacion
generada por el Equipo de Formacion durante estos afos. Por lo cual, se encuentran dentro los diferentes
expedientes en no se puede identificar el responsable de elaboracion, revision y aprobaciéon. Asi mismo, no se
encuentra informacién sobre documentos estratégicos, en donde se pueda identificar los tipos de Servicios de
Formacion prestados por el Equipo para los diferentes usuarios, cuales eran los requisitos necesarios para
brindar el servicio de formacioén, los resultados esperados, etc. Esta informacion seria necesaria para identificar
de forma completa los expedientes de las series documentales 39. Programas de Formacién a los actores de la
compra publica 'y 39.4 Programas de Formacion a Proveedores y Entidades Estatales.

5. Es de resaltar que durante los afos 2015 a 2019 las personas que se desvincularon de la Agencia no hicieron
una entrega formal de la informacion generada durante su gestion.

6. Para la serie documental 30.5 Manuales y guias sobre el uso del SECOP Il se identificaron en su mayoria
documentos en formato Word. Por lo cual, no se puede identificar para el afio 2015 versiones finales de los
documentos, ni el responsable de elaboracion, revisiéon y firma. Los documentos no tienen ficha técnica por lo
cual, no se puede identificar el control de versiones, ni las justificaciones de los cambios realizados.

7. Para el afo 2015 se entregan dos expedientes de la serie documental 30.5 Manuales y guias sobre el uso del
SECORP Il con dos expedientes conformados por archivos en formato Word, en donde no se puede identificar el
control de cambios sobre el documento es decir, el responsable de elaboracién, aprobacién y firma, ni control
sobre las versiones. De la serie documental 39. Programas de Formacién a los actores de la compra publica se
entregan veintiocho (28) expedientes conformados por documentos en su mayoria de registros de asistencia. Sin
embargo, no se puede identificar el tema de capacitacion, ni el servicio de formacién prestado ya que, la mayoria
de los expedientes se encuentran incompletos, no hay una trazabilidad del servicio de formacién prestado a los
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diferentes usuarios y finalmente, de la serie documental 39. Programas de Formacion a los actores de la compra
publica y 39.4 Programas de Formacion a Proveedores y Entidades Estatales se entregan dos expedientes
conformados por documentos de registros de asistencia en donde, tampoco se puede identificar el tema de
capacitacion.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

RESPONSABLE DE FECHA LIMITE
N/A N/A N/A

ANEXOS

Formato Unico de Inventario Documental
Archivo de seguimiento a la gestion documental del Equipo de Formacion

Gabriela Gongora Be¥xiiudez
Contratista ~ Formador Senior

LR\

Rigoberto Rodriguez Peralta Aldo Edisson Romero Romero
Subdirector de Informacion y Desarrollo Tecnolégico Lider de Gestion Documental
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