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1. OBJETIVO

Establecer un documento guia que proporcione de manera clara,
estructurada y accesible las orientaciones necesarias para el uso adecuado
del Sistema de Informacién y Gestion de Estampilla Contractual —-SIGEC-,
dirigido a los usuarios, entidades territoriales y entidades descentralizadas.
Este manual busca facilitar la comprensién y correcta utilizacion de las
funcionalidades del sistema, asegurando el cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes establecidas por el Gobierno Digital con relacion a la gestién,
liguidacién, control y reporte de la estampilla contractual.

2. ALCANCE

El presente manual de usuario aplica a todas las entidades territoriales y
entidades descentralizadas que hacen uso del Sistema de Informacién y
Gestién de Estampilla Contractual —SIGEC-. Su propodsito es servir como
documento guia para facilitar la navegacidén, comprension y operacion del
sistema, proporcionando instrucciones detalladas sobre cada una de las
funcionalidades disponibles, desde el registro en la plataforma, hasta la
gestion completa de los procesos relacionados con las estampillas
contractuales y generacion de reportes.

Este manual abarca los aspectos técnicos y operativos esenciales del SIGEC,
incluyendo perfiles de usuario, flujos de trabajo, manejo de errores comunes,
buenas practicas y lineamientos conforme a la normatividad vigente emitida
por el Gobierno Digital. Su uso es fundamental para garantizar la correcta
implementacion de los procesos establecidos por el sistema y el
cumplimiento de los requerimientos legales relacionados con la estampilla
contractual en Colombia.

El contenido del manual esta dirigido principalmente a los funcionarios
responsables de la gestidn contractual, tecnoldgica, financiera y juridica de
las entidades mencionadas, con el fin de unificar criterios, estandarizar
procesos y promover una gestién mas eficiente, transparente y alineada con
las politicas de transformacion digital del Estado.

3. DEFINICIONES
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Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial
deben ser entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los
términos definidos se usan en singular y en plural segun el contexto en el que
se usan. Los términos no definidos y utilizados en el presente documento
deben entenderse de acuerdo con sus significados naturales y obvios
documento busca, evitar duplicidad de la informacion referente a las politicas
del proceso de seguridad y privacidad de la informacion, asi como el control,
seguimiento y mejora de la seguridad y privacidad de la informacién para el
cumplimiento de las disposiciones del gobierno Nacional en materia de
Seguridad y Ciberseguridad.

Tabla 1. Definiciones

Definiciones

Acto Documento

Hace referencia a la expedicién o suscripcion de actos y documentos
gravados, asi como adiciones, prorrogas etc. en los cuales participen
o intervengan las Entidades Estatales a quien la Ley ha facultado para
administrar y percibir el tributo.

Agencia Nacional de
Contratacién Publica
- Colombia Compra
Eficiente

Es una Unidad Administrativa Especial adscrita al Departamento
Nacional de Planeacioén, creada por el Decreto Ley 4170 de 2011, como
la entidad rectora de la Contratacién Publica en Colombia cuya sigla
abreviada es ANCP-CCE.

Archivo plano (excel
o CSV)

Las siglas CSV vienen del inglés "Comma Separated Values" y
significan valores separados por comas. Es un formato cominmente
utilizado para la exportacién e importacién de datos entre diferentes
aplicaciones, debido a su simplicidad y amplia compatibilidad con
programas de hojas de célculo, bases de datos, y otros sistemas de
procesamiento de datos. Los cuales permite “,” “;” para diferenciar la
linea de datos.

Base gravable

Es el valor sobre el cual se aplica el valor de la estampilla por concepto
de cada acto o documento gravado.

Carga Masiva

Carga masiva permite cargar o actualizar grandes cantidades de datos
simultaneamente. Los datos de recaudo de estampillas
correspondientes a un determinado periodo de tiempo se cargan en
bloque. Esta carga masiva es una opcién disponible en la aplicacién de
SIGEC.

Entidades
Territoriales

Son entidades territoriales los departamentos, los distritos, los
municipios y los territorios indigenas. La ley podra darles el caracter
de entidades territoriales a las regiones y provincias que se
constituyan segun la Constitucion vy la ley.

Entidades
Descentralizadas

Organizacién o institucién publica que, aunque pertenece al Estado,
tiene autonomia administrativa, financiera, y juridica para cumplir con
sus funciones especificas. Estas entidades son creadas para gestionar
y ejecutar determinadas tareas o servicios publicos de manera mas
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eficiente, y estan sujetas a la vigilancia y control de la autoridad a la
que estan adscritas o vinculadas.

Estampilla

Obligacion tributaria de caracter territorial que se causa a cargo de
una persona natural o juridica por la prestaciéon de un servicio, con
arreglo a lo previsto en la ley y en las reglas territoriales cuya
contribucién es destinada para un sector en especifico

Estampilla
electrdnica

Es un documento que se emite, paga, adhiere o anula de forma
electrénica, y es como extremo impositivo un gravamen que se causa
a cargo de una persona natural o juridica por la prestacién de un
servicio, con arreglo a lo previsto en la Ley y en las reglas territoriales
sobre sujetos activos y pasivos, Acto/Documento, bases gravables,
tarifas, exenciones y destino de su recaudo, las cuales también sirven
como medio de comprobacién, pues es el documento idéneo para
acreditar el pago del servicio recibido o del impuesto causado, al igual
que el cumplimiento de una prestacion de hacer en materia de
impuestos

Formulario Soporte

Herramienta habilitada en el portal web, que permite el reporte de
solicitudes e incidentes a la Mesa de Servicio, a través de la cual los
usuarios adjuntan las evidencias necesarias para la gestién.

Interoperabilidad

Es la capacidad de las organizaciones para intercambiar informacién y
conocimiento dentro de sus procesos de negocio para interactuar hacia
objetivos comunes, para facilitar la entrega de servicios digitales a
ciudadanos, empresas y a otras entidades.

Liquidacién de Proceso mediante el cual la entidad reporta el valor del contrato por

estampilla medio de la verificacion del registro dentro de la plataforma SIGEC.
Es una interfaz para conectar varios sistemas basados en el protocolo

REST HTTP y sirve para obtener y generar datos y operaciones, devolviendo
esos datos en formatos muy especificos, como XML y JSON.
Funcionalidad que permite habilitar los permisos accesos asignados a

Rol un grupo de usuarios que se constituyen en entidades, usuarios y
estampillas dentro del SIGEC.

Rol stper Permisos que poseen nivel mas alto de privilegios en la plataforma, el

administrador

cual le permite crear, editar y eliminar (parametrizar) la informacién
dentro del SIGEC.

Rol Administrador

Permiso sobre el uso de los servicios de Interoperabilidad dispuestos
para el reporte de la informacién asociada al Acto/Documento, sus
respectivas Liquidaciones y Pagos de Estampillas, la cual es generada
por los sistemas que cada Entidad tiene para estos propositos;
Consulta de los datos reportados.

SIGEC

Sistema de Gestion de Estampilla Electrénica Contractual administrado
por la ANCP-CCE.

Sujeto activo

Entidad Estatal a quien la Ley ha facultado para administrar y percibir
el tributo.

Sujeto pasivo

Son las personas naturales o juridicas, uniones temporales,
consorcios, patrimonios auténomos, sociedades de hecho, sucesiones
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iliquidas, de derecho privado, etc. beneficiarias de un acto o
documento gravado con un tributo de estampillas.

Es el valor establecido por la norma el cual se aplica a la base gravable,

Tarifa dando como resultado el valor a pagar por parte del contribuyente.
Es un conjunto de datos que actla en representacion de otros mas
Token valiosos, para protegerlos y evitar vulnerabilidades. El Token se utiliza
para autenticar y autorizar a un usuario o dispositivo en la plataforma
SIGEC.
. Cualquier persona natural que utiliza el SIGEC como agente de una
Usuario

Entidad Territorial Descentralizada.

GATEWAY SIGEC

El Gateway SIGEC es una plataforma integral disefiada para brindar
una gestidn segura y eficiente de servicios REST API. Esta solucion
centraliza y controla el acceso a los recursos de API de manera
confiable y protegida. Basado en el estandar JWT (JSON Web Token),
el Gateway SIGEC ofrece una autenticacion sélida y una autorizacion
adecuada para los usuarios.

X-ROAD

Es una plataforma de intercambio de datos que permite la
interoperabilidad entre entidades que proporciona una manera
estandarizada y segura de producir y consumir servicios. X-Road
garantiza la confidencialidad, integridad e interoperabilidad entre las
partes que intercambian datos.

Fuente: Elaboracion Propia

En la siguiente ilustracion 1. se presenta la interaccidn entre las definiciones
que forman parte del aplicativo SIGEC:

Tlustracién 1:Definiciones SIGEC

e Sujeto
Definiciones SIGEC Activo
: e Hecho " 4m | ESSMARESP
Generador — EVPRELA DF SEPACICS PBICOS
Acto/Documento:
- et Erages
]uvidlc:?)oc En descentralizada

Estampilia —ee G::No
-=

£= Sujeto
Ked Pasivo
—
Liquidacién Interoperabilidad
Estampilla s"‘“!m‘ N, X-ROAD X-Road
Electrénica ~ 99° N SIGEC Gateway
* Adhesién Carga masiva
Anulocis

Fuente: Elaboracion propia

4. NORMATIVA APLICABLE

Consultar la seccion normativa de portal web
https://relatoria.colombiacompra.gov.co/normativa/
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Ver Normograma pagina Web Normograma - ANCP Colombia Compra
Eficiente

Ley 2052 de 2020 Articulo 13 DESMATERIALIZA(,JI(')N Y
AUTOMATIZACION DE ESTAMPILLAS ELECTRONICAS.

"Por medio de la cual se establecen disposiciones transversales a la rama
ejecutiva del nivel nacional y territorial y a los particulares que cumplan
funciones publicas y/o administrativas, en relacién con la racionalizacién de
tramites y se dictan otras disposiciones"

CAPITULO IV
Estampillas electrénicas

ARTICULO 13. DESMATERIALIZACION Y AUTOMATIZACION DE
ESTAMPILLAS ELECTRONICAS. Las estampillas como tributo documental
autorizadas por ley, deberdan emitirse, pagarse, adherirse o anularse a
través de medios electrénicos, bajo el criterio de equivalencia funcional.
PARAGRAFO 1. Para cumplir este mandato, segln la forma y recursos
asignados, la Agencia Nacional de Contratacion Publica, organizara dentro
del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP), o la plataforma
gue haga sus veces, como punto Unico de ingreso de informacion y de
generacion de reportes del Sistema de Compras y Contratacién Publica, las
funcionalidades tecnoldgicas para el cumplimiento de este articulo.

La adopcion de las estampillas electrénicas se debera realizar de acuerdo
con la categoria del ente territorial, en los siguientes plazos:

e Categoria Especial: Veinticuatro (24) meses a partir de la entrada en
vigor de esta ley.

e Primera Categoria: Treinta (30) meses a partir de la entrada en vigor
de esta ley.

e Segunda y Tercera Categoria: Treinta y seis (36) meses a partir de le
entrada en vigor de esta ley.

e Cuarta, Quinta y Sexta Categoria: Cuarenta y ocho (48) meses a partir
de la entrada en vigor de esta ley.
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PARAGRAFO 2. Derogado por el Art. 65 de la Ley 2155 de 2021
PARAGRAFO 3. Los entes territoriales, en coordinaciéon con la Agencia
Nacional de Contratacion Publica, deberan socializar por los medios que
consideren mas expeditos, la implementacion y funcionamiento del sistema
de desmaterializacién y automatizacién de las estampillas electrdnicas en
el término correspondiente sefialado en el paragrafo 1.

PARAGRAFO 4. Si un trémite requiere de la expedicion de estampillas
emitidas por distintos entes territoriales, dichos entes deberan coordinarse
para que el ciudadano pueda realizar el pago de dicha estampilla en un
mismo momento a través del mecanismo virtual sefialado en el paragrafo
1 del presente articulo.

Decreto 1798 de 2021

"ARTICULO 2.2.1.1.1.7.2. Estampillas Electrénicas. Con el fin de garantizar
la publicidad y centralizacion de la informacion contractual del Estado
colombiano, la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente integrara al Sistema Electronico de Contratacién Publica
(SECOP), o la plataforma que haga sus veces, un sistema que permita la
implementacion y funcionamiento de la desmaterializacion vy
automatizacion de las estampillas electrénicas. Este sistema sera aplicable
de manera exclusiva a los contratos y/o negocios juridicos que se
encuentren gravados con un tributo de estampilla y sean celebrados con
las entidades publicas.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
establecera un Unico formato para representar las estampillas electrénicas,
lo cual serd incorporado al SECOP, o la plataforma que haga sus veces.
PARAGRAFO 1. La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente no tendrd a su cargo funciones de recaudo o liquidacién
de las estampillas, lo cual continuard siendo de competencia exclusiva de
las entidades o instancias definidas por la ley para cada estampilla, segun
corresponda.

PARAGRAFO 2. La obligacién de adherir o anular las estampillas
electrdnicas, estara a cargo del funcionario que intervenga en la suscripcién
de los actos o en los hechos sujetos a gravamen.

PARAGRAFO 3. Al momento de adoptar las estampillas electrénicas en los
términos establecidos en el articulo 13 de la Ley 2052 de 2020 y en el
presente articulo, los entes territoriales que tengan sistemas electrdnicos
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propios para la gestion de las estampillas, deberan integrarlos al SECOP, o
la plataforma que haga sus veces, para que su funcionamiento continle de
forma interoperable entre las dos plataformas.

PARAGRAFO 4. El gasto que le conlleve a la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente lo dispuesto en el
presente articulo, quedara sujeto a las disponibilidades presupuestales
existentes en el Marco de Gasto de Mediano Plazo del sector."

Sentencia C-768 de 2010

De acuerdo con la Corte Constitucional (Sentencia C-768 de 2010), las
estampillas, tienen las siguientes caracteristicas:

e Constituyen un gravamen cuyo pago obligatorio deben realizar los
usuarios de algunas operaciones o actividades que se realizan frente
a organismos de caracter publico.

e Son de caracter excepcional en cuanto al sujeto pasivo del tributo.

e Los recursos se revierten en beneficio de un sector especifico; y
estan destinados a sufragar gastos en que incurran las entidades que
desarrollan o prestan un servicio publico, como funcion propia del
estado.

Para reconocer una transaccion como una estampilla, ademas de cumplir
con los criterios de reconocimiento de los ingresos tributarios, debe cumplir
con los siguientes:

e Se originan en una imposicion legal.

e La Ley define explicitamente este cobro como una estampilla.

e Su cobro se origina por la realizacion de algunas operaciones o
actividades que se realizan con organismos de caracter publico.

e Los recursos provenientes de las estampillas se invierten en beneficio
de un sector especifico.

De acuerdo con el art. 47 de la Ley 863 de 2003: "los ingresos que perciban
las entidades territoriales por concepto de estampillas autorizadas por la
ley seran objeto de una retencidén equivalente al veinte por ciento (20%)
con destino a los fondos de pensiones de la entidad destinataria de dichos
recaudos. En caso de no existir pasivo pensional en dicha entidad, el

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 14
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600



(]

»

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

porcentaje se destinard al pasivo pensional del respectivo municipio o
departamento”

Ademas, la Ley de la Red Nacional de Bibliotecas establecié que los entes
que cuenten con estampilla deben destinar no menos del 10% de su
recaudo anual a la promocién de la lectura y las bibliotecas (Art. 41, Ley
1379 de 2010).

5. CONTENIDO DEL DOCUMENTO

El articulo 13 de la Ley 2052 de 2020 le asignd la funciéon a la Agencia
Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- ANCP - CCE
de organizar en el SECOP o la plataforma que haga sus veces las
funcionalidades para la emisién, pago, adhesion o anulacién de la estampilla
electrdnica.

Para cumplir con este mandato, el Gobierno Nacional expidi6 el Decreto 1798
de 2021, que dispuso que este sistema se aplicable exclusivamente a los
contratos y/o negocios juridicos celebrados por las entidades publicas y se
encuentren gravados con un tributo de estampilla.

Para garantizar la adopciéon de las estampillas electronicas segun la
normatividad citada, la ANCP-CCE desarrollé el Sistema de Informacién de
Gestion de Estampilla Contractual - SIGEC, que permite que las estampillas
como tributo documental autorizadas por ley, se emitan, adhieran, paguen
o anulen mediante medios electrénicos, bajo el criterio de equivalencia
funcional.

En consecuencia, la ANCP-CCE, en cumplimiento de sus funciones, pone a
disposicién de las Entidades Territoriales, el presente manual de uso del
Sistema de Informacién de Gestion de Estampilla Contractual - SIGEC.

5.1 Rolesy permisos

A continuacion, relacionamos para su conocimiento los roles y permisos de
los diferentes actores dentro de la plataforma:

Tabla 2.  Roles y Permisos
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Actor Rol Permisos
Agencia Nacional de Parametrizacion y soporte del
Contratacion Publica - Super Sistema; Creacion de Entidades,
Colombia Compra administrador Usuarios y Estampillas; Consulta de
Eficiente - ANCP - CCE los datos reportados.
Uso de los servicios de

Interoperabilidad dispuestos para el
reporte de la informacion asociada a
los Actos Documentos, sus
Entidades Territoriales Administrador ET respectivas Liquidaciones y Pagos de
Estampillas, la cual es generada por
los sistemas que cada Entidad tiene
para estos propdsitos; Consulta de
los datos reportados.

Las entidades descentralizadas
deben realizar el reporte de las
estampillas que recaudan. Sin
embargo, la entidad debera ser
Entidad_es Administrador ED regis.trada por.primera un,ica- vez por
Descentralizadas medio del registro del tramite en el
aplicativo SIGEC. Esto es valido
mientras se finaliza el proceso de
capacitacion y socializacién de la
herramienta.

Fuente: Elaboracidn Propia

5.2 Sistema de informacion y gestion de estampilla
contractual SIGEC.

5.2.1 Que es SIGEC

El Sistema de Gestién de Estampilla Contractual (SIGEC) es el sistema de
informacidén que garantizar la publicidad y centralizacién de la informacién
contractual del Estado Colombiano en lo referente a las Estampillas
Electrénicas, que ademas promueve la desmaterializacién y automatizacion
de las estampillas electrénicas en Colombia.

5.2.2 Objetivo General
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Desarrollar e implementar técnicamente el sistema de informaciéon para
desmaterializacién de la estampilla electronica, componente tecnoldgico que
permitird a la ANCP-CCE dar cumplimento a las disposiciones del articulo 13
de la Ley 2052 de 2020, Articulo 2.2.1.1.1.7.2 del Decreto 1798 de 2021 y
Articulo 2.2.20.3 del Decreto 88 de 2022.

5.2.3 Objetivos Especificos

Establecer el formato Unico para representar las estampillas
electrdnicas.

Desarrollar una herramienta tecnolégica que permita la
interoperabilidad entre las entidades territoriales que tengan
sistemas electrénicos propios para la gestién de las estampillas
y el SIGEC, o la plataforma que haga sus veces.

Desarrollar una herramienta tecnolégica para las Entidades
Territoriales que no cuentan con sistemas electrénicos propios
para la gestién de las estampillas que les permita emitir, pagar,
adherir o anular las mismas a través de medios electrénicos, bajo
el criterio de equivalencia funcional.

Garantizar la publicidad y centralizacion de la informacién
contractual del Estado Colombiano en lo referente a las
Estampillas Electrdnicas.

5.2.4 Beneficios de la implementacion de SIGEC

Contribuye en la transformacion digital del pais, teniendo como
principio la racionalizacion de los tramites, asi como la
transparencia y acceso a la informacion.

Incide en el fortalecimiento de la administracion e integralidad
de la informacién por parte de las entidades en un ecosistema
completamente digital.

Permite la generacidn de reportes que soporten la toma de
decisiones de autoridades locales y nacionales.

5.3 Proceso de implementacion del aplicativo SIGEC por
entidades territoriales.
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Teniendo en cuenta la normatividad para la implementacién del aplicativo
SIGEC. Este debe ser implementado por todas las entidades territoriales y
descentralizadas del pais Este proceso se divide en dos fases generales
(registro de entidades, usuarios y estampillas, e interoperabilidad), como se
describe a continuacion:

Registro de entidades, usuarios y estampillas: El proceso de registro es
realizado por los usuarios representantes de las entidades territoriales o las
descentralizadas, teniendo en cuenta los siguientes pasos, los cuales deben
realizarse de manera consecutiva:

e Conocer generalidades SIGEC

e Conocer normativa que enmarca al SIGEC

e Revision Manual de Usuario SIGEC

e Registro de su entidad territorial

e Registro de usuarios

e Solicitud creacién de estampillas

e Registrar sus entidades descentralizadas y los usuarios de estas
entidades.

e Generacidn de token para realizar el proceso de interoperabilidad.

Nota: Para que una entidad descentralizada y sus usuarios puedan
registrarse en el SIGEC, ésta debe asegurarse que la entidad territorial a la
gue se encuentra adscrita se encuentre registrada en el aplicativo SIGEC.
Por otro lado, las entidades pueden realizar el registro de usuarios
adicionales, si asi lo desean, cuando ya se ha realizado el proceso de registro
de entidad y usuario.

Después de realizar el proceso de registro, las entidades deben continuar con
el proceso de Interoperabilidad.

Interoperabilidad: Este proceso consiste en la transferencia de
informacién de recaudo de estampilla de su entidad territorial al aplicativo
SIGEC y se debe realizar teniendo en cuenta los siguientes pasos, los cuales
deben ejecutarse de manera consecutiva:

e Realizar pruebas de interoperabilidad en el ambiente de preproduccién:
Prueba de los acuerdos de servicio y de los Casos de Uso, los cuales se
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encuentran en el mini sitio SIGEC, link
https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec

e Realizar cargue de informacion en el ambiente de produccion:
Transferencia de informacién real de recaudo de estampillas
contractuales (Hecho generador, liquidacién y pago), probando la
interoperabilidad por los mecanismos Gateway SIGEC, XROAD o Carga
Masiva.

e Realizar consultas de la informacion cargada en el aplicativo SIGEC.

Nota: La informacién del proceso de interoperabilidad se describe con detalle
en el Capitulo 9 del presente Manual y se complementa con el Anexo No. 1
Manual de Usuarios SIGEC (Servicios de Interoperabilidad SIGEC).

5.4 Registro de entidades territoriales, usuarios y
estampillas

En este capitulo se describe el procedimiento que deben seguir las entidades
territoriales o descentralizadas para realizar el proceso de registro de su
entidad, la entidad debe registrar al menos un usuario y las estampillas de
recaudo por objeto de contratos o negocios en el aplicativo SIGEC.
5.4.1Solicitud de Registro

Para registrarse en el SIGEC, las Entidades Territoriales deben hacer la
solicitud a la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente - ANCP - CCE en los siguientes términos:

a. En el enlace a continuacion
https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec descargue el
formulario Solicitud de Registro (ubicado en la parte media de la pagina),
como se presenta en la Ilustracidon No. 2, en el cual debera diligenciar la
informacidén solicitada para registro de su Entidad, Usuario y Estampillas
y adjuntar los archivos indicados para las validaciones correspondientes.

Tlustracién 2: Formulario solicitud de registro
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Introduccién del SIGEC Paso 1: ;Cémo registro una entidad Paso 2: ;Cémo solicito creacién de

territorial en SIGEC? estampillas en el SIGEC

Formatos para diligenciar Acuerdos de Servicio de interoperabilidad

l Acuerdo de Servicios de Interoperabilidad Sigec WS ACTO DOCUMENTO 03-07-2024
Acuerdo de servicio de interoperabilidad WS PAGO 18-04-2024
Acuerdo de servicio de interoperabilidad WS LIQUIDACION 18-04-2024

Formulario — Solicitud de registro Casos de uso - SIGEC 18-04-2024

Descargar

Fuente: Portal Web SIGEC

En este archivo de Excel encontrara en las primeras tres Hojas: Datos
entidades (primera hoja del archivo), Datos usuarios (segunda hoja del
archivo), Datos estampillas (tercera hoja del archivo), en la siguiente hoja
se encuentra el listado de “Documentos requeridos” y en las siguientes tres
hojas se encuentra un ejemplo para diligenciar la informacion de Entidad,
Usuario y Estampillas.

e En la hoja Datos entidad se pueden diligenciar los datos
correspondientes a la entidad a registrar. (Ver ilustracion 3)

Tlustracién 3:Datos de entidad a Registrar

DATOS ENTIDADES TERRITORTALES / DESCENTRALIZADAS

el listado.

ales puede revisar en

ENTIDAD TERRITORIAL 12345678 s MUNICIPIO ENCANTO ENCANTO ENCANTO Cra 1 Calle 1-30 3105286691 s1

Fuente: Portal Web SIGEC (Formulario solicitud de registro)

e En la hoja Datos usuario se debe diligenciar la informacién
correspondiente al usuario a registrar. (Ver ilustraciéon 4)

Tlustracidon 4: Datos de usuario a registrar
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SISTEMA DF
INFORMACION ¥
GESTION DE
ESTAMPILLAS
CONTRACTUALES

DATOS USUARIOS Agencia Nacional
de Contratacion Publ

ica
Colombia Compra Eficiente

UCCIONES:
a. Por favor diligencie los campos con Ia informacién requerida para los Usuarios que ingresaran 3 la plataforma SIGEC.
b. Tenga en cuenta que todos los usuarios que sean creados dentro del sistema tendran el rol de Usuarios Administradores de |a Entidad Terriorial y solo podran ingresar 3l Portal Web para consultar I3
informacién que previamente ha sido cargada por los Servicios de Interoperabiidad.

. Una vez creado el Usuario, a los correos e los usuarios registrados, el sistema enviard un mensaje con un vinculo para realizar el proceso de activacién de la cuenta. No
Sivide veriicar que el mensaje no se encuentre on | carpets de SPAM 06 s buziin e comeo, haga ti sobre & entace y 5iga 103 Instricciones en pantoka pare completar el proce:
d. El proceso de activacén de por lo menos una cuenta de usuario es requerido para el uso de los Servicios de Interoperabilidad. L3 contrasefia de Ia cuenta de usuario ser3 establecida por medio de este

proceso.

d. Tenga en cuenta que el correo electrénico suministrado para el Usuario debe ser institucional y es a donde el sistema enviard el mensaje con el vinculo para la activacién de la cuenta.

d. Use las listas de seleccién para los campos que asi lo y digite la in en letras sin tildes ni puntos.

e. En caso de duda sobre el tipo de informacién soliatada, revise las nolas que se encuentran en el encabezado de cada campo.

f. Una vez diligencada la informacién no olvide revisar la hoja “Do Qs que 3 adjuntar para cada una de las Usuanos relacionados en el
listado.

** El simple hecho de solicitar el registro de la Entidad y creacion de la cuenta de usuario en la pla es seiial de on de sus Térmis v Condici de Uso, los cuales puede revisar
en

https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec

CEDUARE! 123456789 ESTELA HORTENCIA conpe PADILLA 311566898 MUNICIPIO ENCANTO

Fuente: Portal Web SIGEC (Formulario solicitud de registro)

e En la hoja “"Datos de estampillas” del formulario puede diligenciar la
informacién de la solicitud para la creacién de las estampillas que son
usadas por la entidad territorial. (Ver ilustracion 5)

Ilustracidon 5: Datos de estampillas a registrar

&

SISTEMADE |
X - FORMATO DE ESTAMPILLAS ELECTRONICAS Agencia Nacional

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

[ s
CONTRACTUALES 3

INSTRUCCIONES:

a. Por favor dlllgenne los campos con Ia informacién requenda para las estampillas a registrar en el SIGEC.

b. Digite Ia ir en letras may sin tildes ni puntos.

<. Es muy importante que adjunte copia digital del soporte legal de creacién de la que palda la infe ion relacionada en los campos de registro. El formato de dichos archivos debe

ser PDF con un tamafio que no supere los 5 MB.
d. En caso de duda sobre el tipo de informacién solicitada, revise las notas que se encuentran en el encabezado de cada campo.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA

ARA [FAMILIAR CUYO PROPOSITO
ESTAMPILLA P LA JUSTICIA [PRINCIPAL ES CONTRIBUIR CON LA IACUERDO #121 DEL 23 DE MAYO DE 2023 NACIONAL 23 DE MAYQ DE 2023 |4 DE AGOSTO DE 2023| INDEFINIDO

FAMILIAR [FINANCIACION DE LAS COMISARIAS
DE FAMILIA CON UNA TASA DE 2%

Fuente: Portal Web SIGEC (Formulario solicitud de registro)

b. Completado el paso anterior, genere un caso de soporte de acuerdo con
siguientes pasos:
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e Ingrese al siguiente enlace, en donde se desplegara el formulario de
soporte.
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-
soporte?nocache=1

e En la seccion “"DATOS DE USUARIQ”, ingresar toda la informacién que
se solicita el formulario, relacionados con la informacién del solicitante
y la entidad (ver ilustracion 6).

Tlustracién 6: Solicitud de Registro de Datos del usuario

FORMULARICO DE SOFORTE

ey |

Fuente: Portal Web SIGEC

Nota: Agregar correo Institucional teniendo en cuenta que alli llegaran
todas las notificaciones

En la seccidon "DATOS DE LA SOLICITUD”, ingrese la informacién que pide la
seccion tal y como aparece en la ilustracién 7.

Tlustracidon 7: Registro Datos de la solicitud

Selmtandwid s alas 0Ol O e Wi
LR PR TSR T P A R = L] S iy

Tifsoe ofas Solbo Pl Saplapos o Heras
- T 1

el T USL AR

- Sy ™ s
RO E™, RS TEG aF)

Fuente: Portal Web SIGEC

Archivos y/o formatos que se deben adjuntar:
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e Formulario Solicitud de Registro (En Excel).

o Ultimo acto de estructura y organizacion de la Entidad Estatal. Este
puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente
que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, o6rganos de
direccién, régimen juridico de contratacién de la Entidad Estatal.

e Acta de posesidon del Ordenador del Gasto, en caso de delegacién se
debe adjuntar el acto de delegacién emitido por el representante legal
y acto de posesidon del delegado.

e Registro Unico Tributario (RUT) de la Entidad.

e Cédula de Ciudadania o Documento de Identidad del Usuario a registrar.

e Soporte legal de creacion de cada una de las estampillas que desea
registrar.

Nota: Acepte la declaracion y haga clic en “Enviar”. (Ver ilustracion 8).

Tlustracidén 8: Aceptacion de términos y envid solicitud de registro

Ervviaer

Dersputs de Oraar SU Sohctud  CONSIMAansmos [Oof COMeo Secindrmco o Mo, del Bolat Con o Cusl darsmos AN 8 S Caso

Fuente: Portal Web SIGEC

Nota: Los documentos adjuntos deben estar en formato PDF con un
tamafo donde la suma de todos no supere los 5 MB. El formulario de
Registro se adjunta diligenciado en Excel.

e Una vez aceptados los términos y enviada la solicitud de registro se
generara un numero de “Ticket” de su caso como aparece en la

ilustracion 9.
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 23
Colombia Compra Eficiente
Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia
Mesa de servicio: (+57) 601 7456788
Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600




&

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

Ilustracién 9: Notificacion nimero de ticket solicitud de registro

O s reporie ha sido registrado con e nimero de ticket No 967984 Recuerde que nuestro horario de alencion es Lunes a viemes
a7.00 pm y Sabado- §00am a1200pm

Fuente: Portal Web SIGEC

e Después de registrar la solicitud a través del formulario soporte, se le
notificara el niumero de “Ticket” y podra realizar el sequimiento a través
del correo electrénico registrado. (Ver ilustraciéon 10).

Ilustracién 10: Correo de notificacion solicitud de registro

Fuente: Portal Web SIGEC

e Cuando las estampillas hayan sido creadas en el aplicativo SIGEC,
al correo registrado para el usuario de la plataforma, le serd
enviada la informacion actualizada de las Estampillas con sus
respectivos cédigos. Esto para que sea incluido dentro de los
registros y poder reportar informacion relacionada a las
estampillas requeridas haciendo uso de Ilos servicios de
Interoperabilidad. (Ver ilustracién 11)

Ilustracién 11: Correo confirmacion creacién de estampillas
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Fuente: Portal Web SIGEC
5.4.2 Creacion de usuario e informacion asociada

Después de realizar el registro el usuario en el aplicativo debe activar su
cuenta de usuario, para que por medio de esta cuenta pueda ingresar al
aplicativo SIGEC en los ambientes preproduccién y producciéon y de esta
manera, pueda proceder con las pruebas de interoperabilidad. A
continuacion, se presentan las instrucciones que debe seguir para que pueda
hacer la activacién de su usuario.

5.4.3 Activacion de Usuario

Con los datos suministrados en la solicitud, la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente - ANCP - CCE, realizara la
creacion de la cuenta del usuario con el perfil solicitado. Una vez completado
este proceso, al correo suministrado, llegara una notificacion automatica
solicitando la activacion de la cuenta de usuario (ver ilustracion 12):

Tlustracién 12: Correo activacidon de usuario

Activacion de cuenta

{z2) | 3 Responder oy Responder a todos b Resrnad TH
sgedc
gig  CF Lagra Meliiis Sarra Carvaps

Estimado(a) Usuariofa) Para completar el registro en el SIGEC y activar su cuenta, a continuacidn siga las instrucciones en el siguiente
enlace: Click ¢n este enlace para activar su cuenta, (S al hacer click sobre el enlace, no &3 redireccionado automdticamente del SIGEC,
por favor chpielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador web). El enlace o lleva a la pagina de ingreso al SIGEC en la
cual debe crear y confirmar su nueva contrasefla. Una vez recupere su contrasefia usted podrd: Realizar los tramites relacionados
con la estampilla electronica de acuerdo a su rol. Administrar la informacidn bisica de su usuarso. Meta de Servicio, Lunes & Viernes
7:00 a.m. - T:00 pom. Shbado 8:00 a.m. - 12:00 p.m. Linea Nacional 01800 0520808 / En Bogotd; 60 (1) 7956600,

Fuente: Portal Web SIGEC

En el correo encontrard un enlace de acceso a SIGEC en donde debera
establecer una nueva contrasefa, verificarla y finalmente dar clic en
“Aceptar”.

A continuacién, en la siguiente ilustracion 13 se realizara el proceso de
activacion de usuario:

Ilustracién 13: Proceso de activacién de usuario
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BIENVENIDO AL Se cambiara la contrasena

ACEPTAR

aE=="

Fuente: Portal Web SIGEC

Una vez haya definido su contrasena, deberd ingresar su “Tipo de
Documento de Identificacion”, digitar su “Numero de documento de
Identificacion”, y “contrasefa”; finalmente debera dar clic en ingresar y
ya tendra acceso a la plataforma. (Ver ilustracién 14)

Tlustracién 14: Proceso de activacién de usuario: Asignacion de contrasena

Inicio de sesion

Bienvenido al SIGEC ‘ —

== | =

]

Fuente: Portal Web SIGEC

5.4.4 Informacion asociada a entidad, usuario y estampillas

Con los mismos datos suministrados en la solicitud del 7.1., la Agencia
Nacional de Contratacidn Publica - Colombia Compra Eficiente — ANCP - CCE
le enviara la siguiente informacién via correo electrénico (ver ilustracion 15):
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Tlustracidon 15: Correo de informacidn Asociada

Fuente: Portal Web SIGEC

Tenga en cuenta que esta informacién llega a su correo después de realizarse
el registro de entidad y usuario. Adicionalmente los usuarios deben generar
dos tokens: uno para utilizar en el ambiente de preproduccidn con el fin de
realizar las pruebas pertinentes al consumo del servicio de interoperabilidad
y otro para utilizar en el ambiente de produccién cuando se realice el cargue
de la informacidn correspondiente a la liquidacidon y pago de estampillas.
Finalmente, recuerde realizar la activacion de su cuenta ingresando a la
plataforma haciendo uso de las credenciales descritas en el punto 7.2.1.

Al correo registrado en la plataforma, le sera enviada la informacion
actualizada de las Estampillas creadas en el aplicativo SIGEC, con sus
respectivos cddigos. Incluya estos datos dentro de sus registros para poder
reportar informacion relacionada a las estampillas requeridas haciendo uso
de los servicios de Interoperabilidad (ver ilustracién 16)

Ilustracidén 16: Correo confirmacion creacion de estampillas

Fuente: Portal Web SIGEC
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5.4.5 Instrucciones para generar Token

Para realizar el proceso de interoperabilidad los usuarios del aplicativo SIGEC
representantes de las entidades territoriales y las descentralizadas deben
estar inscritos en la plataforma con un perfil administrador y generar su propio
token.

El token es un mecanismo de autenticacidon Unico para cada entidad, utilizado
para cifrar y controlar el acceso autorizado a una plataforma. El token se
caracteriza por contener informacion alfanumérica, esto con el fin de que la
entidad pueda realizar el intercambio de informacién de su software al
aplicativo SIGEC.

Este token ayudara al usuario en el ambiente de preproduccion y otro token
se utilizara para hacer transferencia de informacidn en el ambiente de
produccion para realizar el registro y uso de los servicios de interoperabilidad
expuestos.

Como primera parte del proceso, es necesario que se realice la creacién del
token en el ambiente preproduccién, para realizar las pruebas de
interoperabilidad (conexién, transferencia de informacion). Posteriormente,
luego de la aprobacion de las pruebas por parte de la Agencia Nacional de
Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE), se procedera
a generar el token en el ambiente de produccién, en donde se iniciara la
transferencia de informacién real, la cual quedara a disposicidon de cualquier
usuario y entidad de control.

Para generar el token se debe sequir el proceso que se describe a continuacion
ingresando con su usuario en cada uno de los dos ambientes, en los siguientes
links:

Ambiente de preproduccion:
https://preprosigec.colombiacompra.gov.co/signin?return=%_2Fauthorization
Ambiente de produccién:

https://sigec.colombiacompra.gov.co/signin

A continuacién, se presenta el ejemplo para el ambiente de preproduccion:
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(Ver ilustracion 17)

Tlustracién 17: Ingresar con usuario en aplicativo SIGEC

Inicio de sesion

g‘x

Bienvenido al SIGEC [

b

Fuente: Portal Web SIGEC

Nota: El proceso para generacién del token es el mismo, para ambiente de
produccion.
a. Seleccionar el menu de configuraciones del sistema, opcidn
gestionar tokens que se encuentran al final de la lista desplegable
segun la (Ver ilustracion 18)

Tlustracidon 18: Seleccionar la opcion gestionar Tokens

Bienvenido al Sistema de
Estamplilla Electrénica

LCOHMOo me ayuda el sistema de
Estamplilla Electronica?

2

Fuente: Portal Web SIGEC

b. Seleccione la opcion de entidad territorial o la entidad descentralizada
segun corresponda:

e En caso de que usted pertenezca a una entidad territorial
seleccione “entidad territorial”.

e En caso de que usted pertenezca a una entidad descentralizada,
seleccionara la opcidn de la entidad territorial a la que se
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encuentra adscrita, y posteriormente seleccione el nombre de la
entidad descentralizada que corresponde.

Finalmente seleccione “Crear Token”, (Ver ilustraciéon 19):

Ilustracién 19: Crear Token

B'GOVICO
L

&

ARTILLAGOR ADMEM

GESTIOMNAR TOKENS ENTIDADES

ESLE SACCHNN DO EATONAT K05 ke [

Fuente: Portal Web SIGEC

c. A la pregunta ¢Esta seguro de generar el token? Debe seleccionar “Si,
confirmar”. (Ver ilustracion 20)

Tlustracién 20: Guardar Token creado

GESTION TOKEN ENTIDADES PARA INTEROPERABILIDAD

e sogurtnd G W B

A D ve el gEtora e YA g @ Whormmadn & BIMEC
R ]

e —
OV hne-d . LEsla =cgu'° do goncr.‘r B0 P 0 20 WOTPIAY ) CubThat-den 1 207 040 | M40
2 o'l
ol token? ' ~saseeo

Fuente: Portal Web SIGEC

d. El token es generado internamente y debe hacer clic en “si confirmar”
(Ver ilustracion 21)

Tlustracidén 21: Confirmar creacidon del Token
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GESTION TOKEN ENTIDADES PARA INTEROPERABILIDAD

u » Woommade 8 SO0

TOREN_ ORI TEROPURARLITY, SO

£ peuticmar w Ahen Se sagundad gue Bt

cESta seguro de generar
el token?

SL CONFIRMAR

] ' S Ton "o 00 LODWSEY) GrtBotden 120 T BAE | ML LDAY

SACANSA NI

Fuente: Portal Web SIGEC

e. Debe copiar el token y almacenarlo en el programa que utiliza para

f.

realizar la transferencia de informacion.

Una vez ejecutada la actividad continle, copie y pegue el token
presentado en el campo
TOKEN_FORM_FIELD_INTEROPERABILITY_TOKEN (Ver ilustracién 22)
y después dar click en “Salir”. Cabe sefalar que, este token es una clave
de seguridad esencial para la transferencia informacion de su entidad
en el aplicativo SIGEC y no debe transferirse en ninguna circunstancia,
ya que es intransferible. Todo riesgo de seguridad es asumido por la

entidad que tenga acceso a este modulo.

Ilustracién 22: Token generado

Emticid Toerstonsd Lomechaet Dwrvoary ¥ racda

DEPARTAMENTO DE BOYACA INSTITUTD DE TRAKSTC DE BOYACA

PRl TMDININS PN L (TSI

7 o rirmacdn & SIGEC

TOREN|_FORM_FIELD IMTESOPERAIILTY_TOKEN

DRgETiedncIi4ET

CEEMERAR TOKEMN

Fuente: Portal Web SIGEC
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Nota: Tenga presente no hacer click nuevamente en “Generar token” ya que,
al hacerlo, el token guardado sera reemplazado por uno nuevo. Cabe sefalar
que, la entidad territorial puede ver, administrar y generar el token de sus
entidades descentralizadas y las entidades descentralizadas pueden
gestionar y generar su propio token.

Con el token generado en cada uno de los ambientes (preproduccién vy
produccion) su entidad podra realizar el proceso de interoperabilidad. Este
proceso debe ser realizado por los proveedores de su software de informacién
de estampillas o el area de sistemas.

5.4.6 Solicitud de creacion de usuarios adicionales

Una vez la Entidad Territorial se encuentre registrada en el SIGEC, y si asi lo
requiere, podra realizar la solicitud para la creacién de usuarios adicionales
gue pueden acceder al portal para la consulta de la informacion reportada.

Para ello siga los pasos a continuacion:

a. Ingrese a https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec y
descargue el formulario Solicitud de Registro en Excel, en el cual debera
diligenciar la informacion solicitada en la hoja “Datos Usuarios” y
recopile los archivos indicados para las validaciones correspondientes,
(Ver ilustracion 23).

Ilustracidén 23: Datos de usuario a registrar

DATOS USUARIOS

** €l simple hecho de solicitar el registro de la Entidad y creacién de la cuenta de usuario en la plataforma es sefial de aceptacién de sus Términos y Condiciones de Uso, los cuales puede revisar

en
https:/ /wwew. D 90 /sigec

TIPO DE NUMERO DE PRIMER PRIMER SEGUNDO ELECTRONICO DE NOMBRE T /

ADAEA 123436780 EsTELA HORTENCIA conoe PADILLA e e 311566898 MUNICIPIO ENCANTO

Fuente: Portal Web SIGEC (Formatos)
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b. Completado el paso anterior, genere un caso de soporte de acuerdo con
los siguientes pasos:

e Ingrese al siguiente enlace, en donde se desplegara el formulario de
soporte:
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-
de-soporte?nocache=1

e En la seccion “"DATOS DE USUARIOQO”, ingrese todos los datos que
solicita el formulario, relacionados con la informacion del solicitante
y la entidad. (Ver ilustracién 24)

Ilustracidén 24: Formulario soporte-Datos de usuario

FORMULARIO DE SOPORTE

| DATOS DEL USUARMY
womETE OeT WE T Apsiitdo del nolicitante

{vlofele

Correa slecirdnico * Tebefono fijo (incluir indicatiea)

Fuente: Portal Web SIGEC (Formatos)

En la seccidon “"DATOS DE LA SOLICITUD”, ingrese la siguiente informacion:
(Ver ilustracion 25)

Tlustracidn 25: Solicitud creacion usuarios adicionales-Datos de usuario
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“Comprador

Drescripcis

Fuente: Portal Web SIGEC

Archivos y/o formatos que deben adjuntar:

e Formulario Solicitud de Registro

o Ultimo acto de estructura y organizaciéon de la Entidad Estatal. Este
puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente
que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, drganos de
direccién, régimen juridico de contratacién de la Entidad Estatal.

e Acta de posesidon del Ordenador del Gasto, en caso de delegacién se
debe adjuntar el acto de delegacién emitido por el representante legal
y acto de posesidon del delegado.

e Registro Unico Tributario (RUT) de la Entidad

e Cédula de Ciudadania o Documento de Identidad del Usuario a registrar

Nota: Los documentos adjuntos deben estar en formato PDF con un tamafo
donde la suma de todos no supere los 5 MB. El formulario se adjunta
diligenciado en Excel; acepte la declaracion y haga clic en “Enviar”. (Ver
ilustracion 26)

Tlustracién 26: Aceptacion de términos y envio solicitud creacidén usuarios adicionales

R M m

1o s wiSo modiosds o sliemda
o no Pl B Moddondon O SRerESon

PYFEEEE T P Chrirss o G 08 ML S04 [ATSONEM, IIITIACKAN § GOCUTaALACEIN Sl CARS BN CUSSESN ¥ B0 8 SWENAD 08 pressning
rconaipiencies, medtmsiones o faisiieackin o in inkormeckin meminiinds, B snirvgren s mismos ol trpens compsiene. pRece

Ervdiar

Despurbs de ofrvidsd Su Sohsibud e confifmaremos Bor CoOrres sleciidnico ol Mo, del lichel con ol cunl dadfemod alancedn & Su it

Fuente: Portal Web SIGEC

Después de registrar la solicitud a través del formulario soporte, se le
notificara el nimero de “Ticket” y podra realizar el seguimiento a través del

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 34
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600




&

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

correo electrénico registrado. La Mesa de Servicio la ANCP - CCE, validara la
informacidén y continuara con el tramite correspondiente. (Ver ilustracion 27)

Tlustracién 27: Notificacion nimero de ticket solicitud creacidén usuarios adicionales

|

@ surepone ha sido registracdo con el numero de ticket No 957984, Recuerde que nuesiro horano de aenciton es Lunes 3 viemnes gl
A700pm ySbado. 800 am 2 1200pm -

Fuente: Portal Web SIGEC

Al correo del solicitante le sera enviado el Usuario y Contrasefa temporal con
el cual fueron creados en el sistema. (Ver ilustraciéon 28)

Tlustracidén 28.Correo confirmacion creacion usuarios adicionales

Fuente: Portal Web SIGEC

De esta manera puede ingresar al aplicativo SIGEC con el usuario creado,
realizar la activacién de la cuenta de usuario y cambio de la contrasena.

5.5 Cambiar o recuperar contrasena
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A pesar de que, como medida de seguridad para la activacion de la cuenta
de usuario, el sistema le obligara al cambio de la contrasefia inicialmente
asignada, el Usuario podra realizar el proceso descrito a continuacion para
cambiar su contrasefia o recuperarla en caso de olvido, en cualquier
momento.

Para esto siga los pasos que se mencionan a continuacion:

a. Ingrese a https://sigec.colombiacompra.gov.co diligencie la
informacién correspondiente al Inicio de sesidon (Identificacion,
Contrasefia) y haga clic sobre la opcién “OLVIDE MI CONTRASENA”, (Ver
ilustracion 29):

Tlustracién 29.0lvidé mi contrasefia

Inicio de sesién

A .

Bienvenido al SIGEC

=3

-

Fuente: Portal Web SIGEC
b. Se desplegara una pantalla en donde debe digitar el correo con el cual

se registrd el usuario y posteriormente dara clic en el botén “Enviar”,
(Ver ilustracién 30):

Tlustracidon 30: Envio solicitud cambio de contrasefa
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Olvidé mi Contrasena

LP

BIENVENIDO A SIGEC

Fuente: Portal Web SIGEC
c. El sistema enviara un correo electrénico a la direccion suministrada con
un enlace que le permitira realizar el proceso de cambio de contrasefia.
(Ver ilustracion 31)

Ilustracién 31: Correo de recuperacion de contrasefia

a

Fuente: Portal Web SIGEC

d. Revise el correo con el cual fue registrado su usuario, identifique el
mensaje generado por el sistema y haga clic sobre el enlace que lo
redireccionard a la pagina para realizar el proceso de cambio de
contrasefa.

e. Una vez sea redireccionado a la pagina de recuperacién de contraseiia,
escriba una clave nueva, teniendo en cuenta los parametros de
seguridad requeridos, y repitala a fin de verificar su correcta escritura.
(Ver ilustracion 32)

Tlustracidén 32: Ingreso nueva contrasefia
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Contrasena

BIENVENIDO AL SIGEC

N ,._.
Fuente: Portal Web SIGEC

f. Haga clic en el botdn “Aceptar” y su contrasefa habra sido actualizada
(Ver ilustracion 33).

Tlustracién 33.Confirmacién cambio de contrasefa

BIENVENIDO AL se cambiara la contraseia

Fuente: Portal Web SIGEC
5.6 Interoperabilidad

De acuerdo con el articulo 2.2.20.3 del Decreto 88 de 2022, se describe la
Interoperabilidad como la capacidad que tienen las organizaciones para
intercambiar informacién y conocimiento en el marco de sus procesos de
negocio para interactuar hacia objetivos mutuamente beneficiosos, con el
propésito de facilitar la entrega de servicios digitales a ciudadanos, empresas
y a otras entidades.
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Por tanto, la plataforma SIGEC tiene a disposicion tres tipos de servicios de
interoperabilidad API-REST, los cudles se identifican con las letras WS (WS
Acto- documento, WS Liquidacion y WS Pago), que pueden ser usados por
las Entidades Territoriales y Descentralizadas que cuenten con un sistema
propio desarrollado para generar la liquidacién, pago y/o anulacién de las
estampillas asociadas a sus procesos contractuales.

5.6.1 Conceptos previos

En este apartado se describen algunos conceptos relacionados con los
servicios de interoperabilidad:

a. Acto documento: Es el hecho generador que ocasiona el cobro de
estampilla, que se recauda en una entidad territorial, pueden ser:

e Contratos

e Convenios

e Ordenes de compra

e Adicidon de un contrato

e Endoso o cesién de un contrato

b. Liquidacion: Corresponde a la informacion de la estampilla que se va a
recaudar.

c. Pago: Corresponde a la informacion del pago de la estampilla. Pueden
existir varios pagos asociados a la misma estampilla y al mismo
contrato, porque los pagos se realizan de manera parcial o fraccionada.

5.6.2 Mecanismos de interoperabilidad

Los tres mecanismos de interoperabilidad establecidos para la carga de
informacién sobre las estampillas en el aplicativo SIGEC y dependiendo del
Sistema de Informacion de registro y gestion de las estampillas que la
entidad tiene implementado en su ambiente de produccion o si las entidades
no cuenten con sistema de informacién, se describen a continuacién:

Tabla 3. Mecanismos de interoperabilidad

Mecanismo Descripciéon
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GATEWAY SIGEC ' El Gateway SIGEC es una plataforma integral disefiada para brindar
una gestion segura y eficiente de servicios REST API. Esta solucion
centraliza y controla el acceso a los recursos de API de manera
confiable y protegida. Basado en el estandar JWT (JSON Web Token),
el Gateway SIGEC ofrece una autenticacion solida y una autorizacion
adecuada para los usuarios. El consumo de lo servicio es de manera
directa entre los sistemas de informacion de SIGEC y el sistema de
la Entidad Territorial.

X-ROAD X-ROAD Es una capa de intercambio de datos distribuidos
administrada de forma centralizada entre sistemas de informacion
que proporciona una manera estandarizada y segura de producir y
consumir servicios. X-Road garantiza la confidencialidad, integridad
e interoperabilidad entre las partes que intercambian datos. Esta
herramienta de interoperabilidad es que la disponible el Min Tic.

Carga Masiva Carga masiva permite cargar o actualizar grandes cantidades de
datos simultaneamente. Es decir, los datos de recaudo de estampillas
correspondientes a un determinado periodo de tiempo se cargan en
bloque. Esta carga masiva es una opcién disponible en la aplicaciéon
de SIGEC.

Fuente: Elaboracion propia

Estos mecanismos de interoperabilidad podran ser usados por cada entidad
asi:

1. SIGEC-GATEWAY: Se usara si la entidad cuenta con un Sistema de
Informacion para la gestion de las estampillas.

2. XROAD: Se usara si la entidad cuenta con esta plataforma del Estado
para transferir informacion segura y que a su vez cuente con un
Sistema de informacidn para la gestion de las estampillas.

3. CARGA MASIVA: Se usara si su entidad no cuenta con un Sistema de
Informacion para la gestion de las estampillas y realiza el registro de
datos en Excel para luego convertirlo en archivo (excel o CSV).

Para obtener informacion sobre la implementacién de la plataforma X-ROAD
dentro de su entidad, por favor contactese directamente con la Agencia
Nacional Digital por medio de los siguientes canales de comunicacion:

e Correo electrénico: agencianacionaldigital@and.gov.co

e Registro de PQRSD: https://and.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-
informacion/informacion-de-entidad/mecanismos-de-presentacion-
directa/radicar-pgrsd
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5.6.3Servicios de interoperabilidad disponibles en el SIGEC

Para poder consumir los tres servicios disponibles para la interoperabilidad
con SIGEC, debe solicitar la creacién de estampillas en el aplicativo SIGEC.
La ANCP-CCE lleva a cabo la gestion para el registro de su entidad, usuarios,
estampillas y posteriormente debe ingresar con su usuario al aplicativo para
generar los respectivos tokens que le permitiran iniciar el proceso de
interoperabilidad.

Desde el correo de la Mesa de Servicio se envia toda la informacién y los
links de acceso de la entidad territorial y descentralizada, tanto en el
ambiente de preproduccion, como en el ambiente de produccion, los cuales
se relacionan a continuacion:

Link Pre-produccién: https://preprosigec.colombiacompra.gov.co/signin
Link Produccién: https://sigec.colombiacompra.gov.co/signin

Adicionalmente, es importante precisar que el proceso de consumo de los
servicios de interoperabilidad realizado por la entidad territorial se compone
de los siguientes pasos:

1. Pruebas del consumo de los servicios de interoperabilidad desde el
ambiente de preproduccién de SIGEG: Se hace con el fin de validar la
conectividad en el ambiente y el consumo de los servicios.
Adicionalmente, verificar que la informacién entregada se pueda
visualizar a través de interfaz grafica de usuario de cada uno los
servicios que se estén registrando en la base de datos de SIGEC. Estas
pruebas se hacen a través de la herramienta Postman, pero si se usa
otra herramienta de consumo de servicios, se podria ejecutar sin
ningun problema.

En estas pruebas se deben revisar y certificar los tres acuerdos de
servicio y la ejecucidn de la totalidad de los casos de uso. Los cuales se
encuentran descritos en el Portal Web SIGEC en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec (Ver ilustracidon 34)

Tlustracidon 34: Acuerdos de servicio de interoperabilidad
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Formatos para diligenciar Acuerdos de Servicio de interoperabilidad

| Acuerdo de Servicios de Interoperabilidad Sigec WS ACTO DOCUMENTO 03-07-2024
o= Acuerdo de servicio de interoperabilidad WS PAGO 18-04-2024
Acuerdo de servicio de interoperabilidad WS LIQUIDACION 18-04-2024

Formulario — Solicitud de registro Casos de uso - SIGEC 18-04-2024.

Descargar

Fuente: Portal Web SIGEC

Para las pruebas de consumo de los servicios de interoperabilidad y los
desarrollos que la entidad debe implementar desde su sistema de
informacién de estampillas, se recomienda tener asistencia por parte
del area de tecnologia de su entidad para garantizar el buen
funcionamiento y migracién de la informacion cargada.

Después de realizar las pruebas correspondientes en el ambiente de
“Preproduccion”, la entidad territorial podra iniciar el consumo de
servicios de interoperabilidad en el ambiente de “Produccién”.

2. Interoperabilidad en el ambiente de produccién: En este apartado se
debe cargar la informacion correspondiente al recaudo real de las
estampillas contractuales realizado por su entidad en los tres servicios
(Acto Documento, Liquidacién y Pago), los cuales seran verificados por
la entidad de control correspondiente. Esta informacion puede ser
cargada por medio de tarea programada o en linea.

3. Consultas de reportes e informacion en el aplicativo SIGEC: La
informacidn registrada en el aplicativo podra ser verificada y exportada
por medio de un archivo en Excel, en el cual es posible validar la
informacién reportada. Este proceso se describe de manera detallada
en el Capitulo 10 del presente documento.

Es importante recordar que para consultar la informacion transferida al
SIGEC, puede ingresar a la aplicacion Web SIGEC en los ambientes de
preproduccién y produccidon con los usuarios solicitados por parte de la
entidad territorial, siempre y cuando éstos se encuentren activos.
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A continuacion, se describen algunos elementos de transferencia de
informacién que se utilizaran en la interoperabilidad:

e REST API: es modulo de comunicacion para establecer una
integracidn de informacion eficiente y 6ptima entre sistemas.

e JWT Jason Web Token: es un estandar para autenticar y autorizar
usuarios en aplicaciones web y servicios API.

e WS: Servicio de interoperabilidad, Web Service.

Los servicios de interoperabilidad expuestos (Endpoints) en el aplicativo
SIGEC son:

WS-ACTO-DOCUMENTO: Registro de Acto/Documento (Contrato u Orden
de compra).

e Coddigo de identificacién Unico del Acto/Documento, debe ser igual al
registrado en el SECOP

e Plataforma donde se registra

e Fecha de inicio - Fecha de finalizacién del Acto/Documento

e Nombre del Acto/Documento

e Tramite

e Tipo de identificacion del sujeto pasivo

e Numero de identificacién del sujeto pasivo

e Nombres y apellidos del sujeto pasivo

WS-LIQUIDACION: Registro o anulacion de liquidacion de estampillas.

e Permite cargar la informacién asociada a la liquidacién de las
estampillas para el Acto/Documento registrado.

e Permite Registro o Anulacion.

e Contiene validaciones como:

Codigo del Acto/Documento.

Cddigo de identificacion unico de la estampilla.

o Valor liquidado para el pago de la estampilla.

o Tipo de accidn: Registro o anulacion.

o

WS-PAGO: Registro o anulacién de pago de estampillas liquidadas.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 43
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600



(]

»

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

e Permite cargar la informacién asociada al pago de las estampillas
para la liquidacién registrada previamente.

e Registro o Anulacion del Pago.

e Contiene validaciones como:

Cddigo de la liquidacion, este creado en el sistema.

Cddigo de identificacion unico de estampilla.

Identificador del pago.

Valor pagado.

Fecha en que se realiza el pago.

Tipo de accion: Registro o anulacion.

O O O O O

Nota: La informacién de los campos que se encuentran en los acuerdos de
servicios (Acto/documento, Liquidacion y Pago) es suministrada por el
sistema de informacion de su entidad. Sin embargo, la informacién
correspondiente a los coédigos de las estampillas es generada vy
suministrada por la Agencia Nacional de Contratacién Publica ANCP-CCE.

Para el consumo de los servicios de interoperabilidad se plantea una
implementacion donde se requiere que la entidad esté registrada en el
aplicativo SIGEC y tenga el token de autorizacion suministrado por ANCP-
CCE que es su identificacién en el JSON Web Token- JWT y con este puede
realizar la implementacion y el registro de informacidén con los Web Services
- WS (Acuerdos de servicio de interoperabilidad).

En el proceso de interoperabilidad se plantea un flujo de consumo de
servicios, donde se registra uno o varios (contratos u érdenes de compra)
con el WS-ACTO-DOCUMENTO. Teniendo el registro de al menos un Acto-
Documento se puede registrar y asociar una o varias las liquidaciones de
estampillas a este WS-LIQUIDACION. También es posible realizar
anulaciones de las liquidaciones previamente registradas.

Luego de registrar y asociar las liquidaciones de estampillas se pueden
registrar los pagos asociados a estas liquidaciones en el WS-PAGO. También
se pueden realizar anulaciones de los pagos previamente registrados, como
se presenta en el siguiente flujo del proceso de consumo de servicios de
interoperabilidad (Ver ilustraciéon 35):

Ilustracién 35: Consumo de servicios de interoperabilidad
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Consumo del servicio

Prerrequisitos Implementacién
WS- UQUIDACION WS- PAGO

=D &2 e —— T: T:
<= i B
[

oS

>

Fuente: Elaboracion propia

A través de la REST API del sistema SIGEC, se exponen los servicios
mencionados anteriormente; en donde se dispone de un mecanismo de
consumo denominado Gateway SIGEC, por medio del cual las entidades
podran acceder directamente a los servicios de interoperabilidad expuestos,
o si la entidad ya posee un servidor de seguridad X-ROAD se podra
interconectar por medio de este ecosistema. (Ver ilustracién 36).

Tlustracién 37: Diagrama de interoperabilidad

Diagrama de interoperabilidad
REGITRO

) 4
-l <
g o — I
e l -
$L = voso $L =vore | $et 0t tertnes

CONIULTA

=

Loas: /

Fuente: Elaboracion propia

Nota: Para ampliar la informacién de los servicios de interoperabilidad debe
consultar el Anexo No. 1 Manual de Usuarios SIGEC (Servicios de
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Interoperabilidad SIGEC), que reposa en el portal web SIGEC en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/sigec

5.6.4Interoperabilidad entidades descentralizadas

Las entidades descentralizadas pueden transferir los recaudos de estampillas
al aplicativo SIGEC, directamente o por medio de la entidad territorial.
Garantizando que no exista doble contabilidad de estos registros. Cabe
seflalar que, los registros de recaudos realizados por entidades
descentralizadas siempre deben realizarse con los tokens asignados para cada
una de estas. Esto permite que los reportes de los registros de estampillas en
el aplicativo SIGEC, se puedan consultar de manera independiente con el
nombre y el tipo de entidad.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra
Eficiente ANCP-CCE tiene como unico alcance el registro de la informacién de
recaudo de estampillas, y no tiene potestad de revisar registros, cuentas y
calidad de la informacién. Estas validaciones y registros son responsabilidad
de las entidades territoriales y descentralizadas.

5.6.5Interoperabilidad en ambiente de prueba

Este proceso se ejecuta para probar que la transferencia de informacion entre
el sistema de la entidad territorial y el SIGEC esté funcionando
correctamente.

Para realizar la interoperabilidad en el ambiente de prueba se debe revisar
la informacién de los acuerdos de servicios de interoperabilidad que se
encuentran en la parte final del Portal Web SIGEC, en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/sigec  realizando las pruebas
indicadas en los archivos de Excel (WS - Acto documento, WS-Pago, WS-
Liquidacién y los Casos de uso), teniendo en cuenta las instrucciones del
video "SIGEC- Interoperabilidad".(Ver ilustracion 37).

Tlustracién 36: Interoperabilidad en el aplicativo SIGEC
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Fuente: Portal Web SIGEC

Adicionalmente, se recomienda revisar la informacidon contenida en el Anexo
No. 1 Manual de Usuarios SIGEC (Servicios de Interoperabilidad SIGEC).

En la documentacion de los acuerdos de servicio se encuentra la informacion
detallada de los campos solicitados para realizar el registro o anulaciéon de
cada uno de los servicios expuestos.

Las pruebas de interoperabilidad entre el sistema de informacién de cada
entidad territorial y el aplicativo SIGEC pueden realizarse a través de la
herramienta Postman o utilizando cualquier herramienta de consumo de
APIS. Para esto, debe crear un programa en el aplicativo POSTMAN o donde
usted lo considere, con la informacién indicada en los acuerdos de servicio,
donde pueda conectarse al SIGEC con el token asignado, como se indica en
el siguiente procedimiento:

1. Registro URL: Las siguientes URLs corresponden a los servicios
expuestos generados para el ambiente de Pre-Produccidon SIGEC, que
seran configurados en Postman:

e WS Acto documento:
https://preprodsigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/st
amp/interoperabilityActoDocumento/registrar

e WS Liquidacion:
https://preprodsigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/st
amp/interoperabilityLiguidacion/registrar

e WS Pago:
https://preprodsigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/st
amp/interoperabilityPago/registrar
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2. Selecciéon tipo de servicio en Postman: Luego de realizar la
instalacion de la aplicacién Postman, dentro de la pantalla principal se
encuentra la opcion de seleccion del servicio, ésta se debe seleccionar
como tipo “"POST” y seguidamente en el campo URL se debe registrar
el link correspondiente a cada uno de los servicios, los cuales se
presentaron previamente. (Ver ilustracién 38)

Tlustracidén 37: Configuracion tipo de servicio

Fuente: Postman

Se recomienda crear tres proyectos diferentes para configurar los tres
servicios de manera independiente.

3. Configuracion de token: Luego de realizar la creacidn del token por
medio de autogestién, se debe dirigir al moédulo “Headers” y en el
campo “Authorization” debe registrar el token escribiendo la palabra
“Bearer” seguido del token. (Ver ilustracidon 39)

Tlustracidén 38: Configuracion de Token

(- I 1
) ’ ¥lab 1 32
Fuente: Postman
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Luego de configurar el token se debe incluir la variable “Content-Type”,
la cual tendra como valor “application/json”. Esto con el fin, de que la
aplicacion intérprete que el formato de entrada es tipo Json.

Nota: Tener en cuenta que en la configuracidon de “Headers” los campos
requeridos, son exclusivamente “Authorization” y “"Content-Type”.

4. Scripts utilizados: A continuacién, se realizard una breve descripcion
del consumo de los servicios, asi como el “script” de cada uno de ellos.

A continuacion, se realizard una breve descripcién del consumo de los
servicios, asi como el “script” de cada uno de ellos:

e Para el WS Acto documento: En la siguiente Ilustracion se
presenta el esquema de variables y datos que se deben ingresar
por medio de pantalla, para poder realizar el registro del Acto
documento. (Ver ilustracién 40):

Ilustracidén 39: Registro del Acto documento

nong farm-data x=www-form-urlencoded Q raw binary GraphQL  J5S0ON

actStartDate”: "2024-87-27 13:56:49",
actEndDate”: “2024-208-12 13:56:49%,

“parametricActDocumentlodeType®: “ADA"

Fuente: Postman

e Para el WS Liquidacion: En la siguiente Ilustracion se presenta
el esquema de variables y datos que se deben ingresar por medio
de pantalla, para poder realizar el registro de la Liquidacién de
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estampillas. Teniendo en cuenta que, se puede registrar la
cancelacién o adicion de liquidaciones. (Ver ilustracion 41)

Tlustracién 40: Registro de Liquidacion

T farm-data -wwrw-Torm-urlencoded O raw binary GraphQl JEOM

Fuente: Postman

e Para el WS Pago: En la siguiente Ilustracion se presenta el
esquema de variables y datos que se deben ingresar por medio
de pantalla, para poder realizar el registro correspondiente al
Pago de estampillas. Teniendo en cuenta que, el valor del Pago
no puede ser superior al valor liquidado. (Ver ilustracion 42)

Tlustracidn 41: Registro de pago

one form-data x-www-form-urtencoded O raw binary GraphQL  JSOM  ~

Fuente: Postman

Nota: Los datos registrados en los tres servicios de interoperabilidad
(WS Acto documento, WS Liquidacién, WS Pago) son exclusivos de la
entidad que realiza la transferencia de informacion. La definicién de
estos campos se encuentra en el Anexo No. 1 Manual de Usuarios
SIGEC (Servicios de Interoperabilidad SIGEC).

5. Mensajes del sistema: A continuacién, por medio de ilustraciones se
representaran los mensajes basicos de éxito o falla que se presentan
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durante el consumo de los servicios de interoperabilidad por los
mecanismos de GATE-WAY SIGEC, XROAD o Carga Masiva. (Ver
ilustracion 43,44 y 45)

Tlustracion 42: Mensaje Cargue exitoso

=T

Fuente: Postman

Tlustracién 43: Mensaje falla por duplicidad

Fuente: Postman
Tlustracién 44.Adicion o cancelacién de liquidacion

—

i — |

Fuente: Postman

Si requiere apoyo adicional por favor comunicarse con el equipo SIGEC de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica ANCP-CCE, a través de los canales
dispuestos por la Mesa de Servicio.

Nota: Para realizar pruebas a través del mecanismo de transferencia XROAD,
debe informar previamente el horario y periodo de inicio y finalizacion de

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 51
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

estas pruebas, para solicitar se encienda el servidor de XROAD en la
ambiente preproduccion.

Usted puede consultar la informacién que carga en el aplicativo SIGEC en el
ambiente de preproduccion, ingresando al link
https://preprosigec.colombiacompra.gov.co/signin) con su usuario en el
Mddulo de Interoperabilidad; para revisar si los datos de las pruebas estan
siendo transferidos exitosamente en la plataforma SIGEC. (Ver ilustraciéon
46)

Tlustracidon 45: Consulta de informacion cargada en ambiente de prueba
B GOVCD

.. a =

ESTAMPILLAS LIQUIDADAS

Fuente: Portal Web SIGEC

En el Capitulo 10. “Consulta de informacidon reportada” encontrara la
informacién detallada respecto a la consulta y generacidon de reportes en el
aplicativo SIGEC.

Al finalizar las pruebas, debe comunicarse con el equipo SIGEC, para enviar
un correo e indicar que las pruebas han sido exitosas y que se procedera con
las actividades para realizar el cargue de informacién en el ambiente de
produccion ya sea en linea o en periodos de tiempo “batch”.

5.6.6 Interoperabilidad ambiente produccion

Esta etapa corresponde al cargue de informacion real de estampillas
contractuales de su entidad: (Acto Documento-Hecho generador, liquidacion
y pago). Para realizar el cargue de informacion de las estampillas usted debe:

e Verificar que las pruebas de los Acuerdos de Servicio y los Casos de Uso
realizadas en el portal de SIGEC en el ambiente de pruebas sean
exitosas.
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e Tener el TOKEN del ambiente produccion.

e Tener los codigos de las estampillas para produccion y validarlos con
los registrados en el aplicativo SIGEC.

e Apuntar a los servidores de produccion con los links presentados en los
Acuerdos de Servicio.

e Enviar un correo a la ANCP-CCE, profesionales a cargo del SIGEC, en
donde indique que se realizaron las pruebas de interoperabilidad en el
ambiente de preproduccién de manera exitosa.

e Enviar un correo formal del inicio de la interoperabilidad en el ambiente
productivo, en el cual debe definir a qué periodo de tiempo corresponde
la informacién que se cargara y con qué frecuencia se realizara el
cargue.

e Obtener autorizacion por correo de parte de ANCP-CCE para realizar el
cargue de informacion en el ambiente de produccion.

El cargue se puede realizar en linea, o por periodos de tiempo (batch), de
acuerdo con la instruccién que se haya programado en su sistema de
informacién de estampillas.

Adicionalmente, en la etapa de registro de la entidad en el sistema SIGEC se
suministra un Usuario Administrador para que pueda realizar las consultas
de la informacion registrada por medio de la interoperabilidad en el portal
WEB de SIGEC, ingresando al link de produccion
https://sigec.colombiacompra.gov.co/signin con su usuario, en el Mddulo
Interoperabilidad.

5.7 Reportar errores o fallas en el cargue de informacion

Cuando se presente una falla en el SIGEC el Usuario debe realizar de manera
inmediata las actividades que se describen a continuacion:

a. Tome evidencia de la falla presentada, preferiblemente guarde el
archivo en formato jpg.

b. Ingrese al siguiente enlace
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-
soporte En la seccion "DATOS DE USUARIOQO”, ingrese todos los datos
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gue solicita el formulario, relacionados con la informaciéon del
solicitante y la entidad.
c. En la seccién “DATOS DE LA SOLICITUD” ingrese la siguiente
informacién:
e Sistema de Informacién: Seleccione “SIGEC”
e Tipo de Usuario: Seleccione “Comprador”
e En Descripcion: Escriba “Falla en la Plataforma”
“Soporte Técnico”
Ingrese la fecha y hora de la falla, y realice una breve
descripcion de la falla presentada.
e Cargue los documentos soporte de la evidencia.
e Haga click en “Enviar”

Asi creara un caso de servicio y se notificard a los profesionales de la ANCP-
CCE a cargo del SIGEC para que resuelvan el caso y se pongan en contacto
con el usuario a la menor brevedad.

5.8 Consulta de informacion reportada

Haciendo uso de las credenciales de acceso suministradas por medio del
procedimiento de registro o de la solicitud de creacién de usuario, la
plataforma SIGEC pone a disposicidn las funcionalidades para la consulta de
la informacién previamente cargada por la Entidad Territorial.

Los usuarios representantes de las entidades territoriales pueden realizar la
consulta de la informacién cargada en los ambientes preproduccion y
produccion del aplicativo SIGEC.

5.8.1 Ingreso al sistema

Para poder consultar los registros de la informacidn reportada por medio del
servicio de interoperabilidad, el Usuario debera ingresar a la plataforma
siguiendo los pasos a continuacioén:
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e Acceda a la pantalla de ingreso al sistema por medio del siguiente vinculo
https://sigec.colombiacompra.gov.co/signin

e Seleccione el Tipo de identificacion.

e Escriba su Numero de Identificacién.

e Escriba la contrasefia asociada al Usuario.

e Haga clic en el botén “INGRESAR". (Ver ilustracion 47)

Tlustracién 46: Mdédulo Ingreso al Sistema

Inicio de sesién

Bienvenido al SIGEC

=

Fuente: Portal Web SIGEC

5.9 Consulta simple de Actos Documentos liquidacion y
pagos

Una vez ingrese, el SIGEC habilita el escritorio en donde podra ver en el
menu superior la opcién “Interoperabilidad”. Al hacer clic sobre ella se
mostrard un submenu que permitird seleccionar la opcién “Consulta

Liguidaciones y pagos”, asociados al Acto/Documento seleccionado. (Ver
ilustracion 48)

Ilustracidon 47: Seleccion mddulo de consulta
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Bienvenido al Sistema de
Estampilla Electrénica

cCoOmMo me ayuda el sistema de
Estampilla Electrénica?

1

2

Fuente: Portal Web SIGEC

Una vez ingrese a esta opcidon, podra consultar la informacion registrada de
liguidacién y pago de estampillas para los actos documentos asociados. (Ver
ilustracion 49)

Tlustracién 48: Mddulo de consulta

I INFORMACION DE LIQUIDACION ¥ PAGO DE ESTAMPILLAS I

Fuente: Portal Web SIGEC

Para realizar el filtro sobre los datos de los Actos Documentos reportados,
tenga en cuenta las siguientes actividades a continuacién:

a. Sobre los cuadros de texto diligencie los criterios que considere
suficientes para ejecutar la busqueda, asi:

e Cdbdigo del Acto Documento: Es necesario relacionar el cddigo
completo del contrato o la parte correspondiente sobre la cual se
desea realizar la busqueda.

e NuUmero de documento: Es necesario relacionar el nimero del
documento del Sujeto Pasivo o la parte sobre la que se pretende
realizar la busqueda.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 56
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

e Nombre / Razén Social Sujeto Pasivo: Es necesario relacionar el
nombre o razdn social del documento del Sujeto Pasivo o la parte
sobre la que se pretende realizar la busqueda.

b. Haga clic sobre el botéon “Consultar” para obtener los registros
coincidentes con los criterios seleccionados en la tabla de resultados.
(Ver ilustracién 50)

Ilustracidn 49: Criterios de busqueda de liquidaciones y pagos de estampilla
INFORMACION DE LIQUIDACION ¥ PAGO DE ESTAMPILLAS

Fuente: Portal Web SIGEC

c. La tabla de resultados del filtro presentara los siguientes campos:

e Codigo de Acto Documento: Presenta la informacion del cédigo
del acto documento.

e Valor acto documento: Presenta el valor del acto documento.

e Nombre / Razdén Social: Presenta el nombre o razén social del
sujeto pasivo.

e Tipo de Documento: Presenta el tipo de documento del sujeto
pasivo.

e Numero de Documento: Presenta el nimero de documento del
sujeto pasivo.

e Accion: Esta columna presentara un vinculo llamado “Ver” que
llevara al usuario a la interfaz de detalle sobre las liquidaciones
de las estampillas y los respectivos pagos que se hayan
reportado para el acto documento en particular.

d. Si la cantidad de registros coincidentes es significativa, puede hacer
uso del control de paginacion, el cual le permitird ver los resultados
agrupados por 10, 25 o 50 registros por pagina, o desplazarse por las
paginas de resultados. (Ver ilustracion 51)

Tlustracién 50: Mddulo de busqueda de liquidaciones y pagos
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Fuente: Portal Web SIGEC

e. Si el conjunto de criterios aplicados no presenta resultados, el sistema
informara de este hecho con el siguiente mensaje: “No se encontro
informacién relacionada con los filtros seleccionados”. Ajuste los
criterios de busqueda y repita el proceso. (Ver ilustracién 52)

Tlustracién 51: Médulo de busqueda de liquidaciones no encontradas

R S Y | i Ted =

Fuente: Portal Web SIGEC

5.10 Liquidaciones y Pagos

Haga clic sobre el vinculo “Ver” de la columna accion de la tabla de resultados
para el filtro de Actos Documentados. Esto lo redireccionara a la interfaz de
la informacion detallada sobre las Liquidaciones y Pagos asociados con el
Acto Documento seleccionado. (Ver ilustracion 53)

Ilustracidén 52: Detalles de liquidaciones y pagos

ESTAMPILLAS LICGUIDADAS

Fuente: Portal Web SIGEC
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Esta interfaz contara con dos secciones, en donde se presentara la siguiente
informacién para su consulta:

1. Informacién del Acto Documento

En esta seccion se presentara el detalle de la informacién relacionada al
acto documentado en los siguientes campos: (Ver ilustracién 54)

e Nombre de entidad territorial.

¢ Nombre de entidad descentralizada.

e Cbdigo Acto Documento.

e Valor del Acto Documento.

e Fecha de Inicio Acto Documento.

e Fecha de Fin Acto Documento.

e Acto/Documento.

e Tramite.

e Tipo de Identificacién Sujeto Pasivo.

e Numero de Identificacién Sujeto Pasivo, Nombres y apellidos

TIlustracidén 53: Detalles e informacidén de actos documentos

INFORMACION HECHO GENERADOR

Fuente: Portal Web SIGEC

En la parte superior derecha contara con un botén “Volver” (ver ilustracion
54) que permitira volver a la pantalla de consulta de Actos Documentos.

2. Estampillas liquidadas

En esta seccidn se presentara el detalle de la informacién relacionada a las
Estampillas cuya Liquidacidon fue reportada para el Acto Documento
consultado. Para ello se presentara una tabla con los siguientes campos:

e Tipo: Presentara el tipo de dato que se reportd, si fue un registro de
liguidacién o una anulacién de liquidacion.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 59
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600



Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

e Estampilla: Presentara el nombre de la estampilla.

e Valor Ligquidado (COP): Presentara el valor liqguidado para la
estampilla, en formato moneda con dos decimales.

e Pagos reportados: Esta serd una columna de acciones que

presentara un vinculo con el texto “Detalle Pagos”. (Ver ilustracién
55)

Ilustracién 54: Ejemplo de listado de estampillas liquidadas

ESTAMPILLAS LIQUIDADAS

Fuente: Portal Web SIGEC

3. Pagos Reportados

Al hacer clic sobre el vinculo “Detalle Pagos” de la columna “Pagos
reportados” se desplegara la seccién "DETALLE DE PAGQ”, (Ver ilustracion
47) la cual presentara el detalle de la informacién relacionada a los pagos
que se han realizado sobre las liquidaciones reportadas. Para ello se
presentara una tabla con los siguientes campos:

e Tipo: Presentara el tipo de dato que se reportd, si fue un registro de
pago o una anulacion de pago.

e Fecha de Pago: Presentara la fecha en que se realizd el pago.

e Valor de Pago (COP): Presentara el valor del pago, en formato
moneda con dos decimales. (Ver ilustracion 56)

Tlustracién 55: Ejemplo de listado pago de estampillas

Cetalle de pago estampilla: Pro Abuelo

........ PFTe e ] A, 0 0

& 1, 000,00

Fuente: Portal Web SIGEC
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En la parte superior derecha contard con un botén “Cerrar” (Ver ilustracion
56) que ocultard nuevamente esta seccidn para, si es el caso, consultar un
nuevo detalle de pagos asociado a una liquidacién.

5.11 Exportar Reportes

Este modulo del sistema de Estampilla electrénica permite exportar la
informacidn registrada por una entidad (territorial o descentralizada) dentro
de la plataforma.

Para exportar la informacidn se debe seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar el tipo de reporte:

e Fecha de acto/documento: Hace referencia a la fecha inicial que se
registra el acto/documento

e Fecha de registro del pago en el sistema: Hace referencia a la fecha de
pago realizado en la plataforma SIGEC.

2. Seleccionar la entidad territorial y/o descentralizada de acuerdo con
su necesidad.

3. Seleccionar rango de fechas:

e Fecha desde/hasta: se refiere al rango de la fecha inicial y fecha final
de la busqueda del reporte.
4. Se procede a dar clic sobre el botdon “Descargar” (ver ilustracion 57)

Tlustracién 56: Acceso modulo exportar reportes

B GOV.CO

— =

EXPORTAR REPORTES

1 podrd descargas un archive CSV con s informacin reponada en el sistema

Fuente: Portal Web SIGEC
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5. Una vez descargada la informacién se generara un archivo en Excel.
(Ver ilustracion 58)

Tlustracién 57: Archivo en Excel

Fuente: Portal Web SIGEC

Nota: la informacion cargada se podra exportar veinticuatro horas después
de realizar la carga.

5.12 Carga masiva por archivo plano

Este moddulo estd implementado para entidades territoriales vy
descentralizadas que no cuenten con herramientas de desarrollo externo,
cuya finalidad es facilitar el cargue masivo de la informacion de las
estampillas mediante un archivo plano (excel o CSV) para cada uno de sus
registros: (acto/documento, liquidacion y pago).

Para realizar el cargue de la informacién de forma déptima se cuentan con
herramientas o plantillas las cuales deben diligenciarse en su totalidad
siguiendo los pasos que se indican a continuacion.

Para hacer el respectivo cargue de la informacion el Usuario debe ingresar al
maddulo y seguir los siguientes pasos que se relacionan:

1. Seleccionar el tipo de informacién a Reportar: (acto/documento,
liquidacion y pago) (Ver ilustracién 59)

Ilustracion 58: Acceso al mddulo de carga masiva por archivo plano
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@'cov.co

s
& Diego Artunduaga 5]

ADMINISTRADOR ET

[ sistema Reportes Carga Masiva

REPORTE DE INFORMACION POR ARCHIVO PLANO

Si usted es una entidad Territorial/Descentralizada oue no posee un sistema propio para la gestién de Estampillas, puede reportar su informacién haciendo uso de esta B
Acto/Documento
Liquidaciones
Pagos

Seleccioney cargue el archivo con la informacién de los pagos asociados a las illas. £l sistema validara que la i én reportada cumpla con los criterios antes de almacenarla.

SALIR CARGAR

Sistema de estampillas electrénicas Y. Contacto

@'Gov.co

“Fuente: Portal Web SIGEC
2. Se selecciona el archivo tipo (excel o CSV) para cargar la

informacién, y una vez cargada aparecera una notificacién de
validez y cargue satisfactorio. (Ver ilustracion 60)

Tlustracién 59: Acceso modulo exportar reportes

« C @ = sigeccolombiascompragovico/bulk-ioad A O & B
@'GoV.Co

& Diego Arunduags 5
ADMINISTRADOR ET

Configuraciones del sistema Interoperabiidad Reportes Carga Masiva
Si usted es una entidad Territorial/Descentralizada que no posee un sistema propio para la gestién de Estampillas, puede reportar su informacicn haciendo uso de esta

funcionalidad.

n a Reportar

Seleccione y cargue el archivo con la informacion de las liquidacione Se ha cargado ftada cumpla con los criterios antes de almacenarla

| quigacion_Plantila_SIGEC - Copy.xisx

B
( SALIR ) CARGAR

Sistema de est: pilla trénicas

@'Gov.co

Carrera 7 No 26 - 20 Piso 23 / Direccidn General / Edificio Seguros Tequendama

33. Venlanilla unica de
Postal” 110311

Fuente: Portal Web SIGEC

Nota: Favor tener presente que para el cargue de los archivos planos (excel
o CSV) para cada uno de los registros acto/documento, liquidaciéon y pago
debe diligenciar los datos solicitados que son de caracter obligatorio bajo las
siguientes indicaciones:
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Para el Registro acto/documento: Cada una de las plantillas en la fila
uno (1) tiene la informacion del encabezado, esta informacién no se debe
modificar. La informacion se debe diligenciar a partir de la fila dos (2).

Para el formato csv todos los campos deber venir separados por comas (,)
inclusive cuando hay campos en blanco.

Se debe diligenciar la siguiente informacién, de acuerdo con los (12)
numerales que se identifican en la ilustracion 61.

1. NUumero de identificacidon de la entidad territorial: (en el caso que sea
NIT va sin digito de verificacién).
Campo obligatorio.

2. Numero de identificacion de la entidad descentralizada: (en el caso que
sea NIT va sin digito de verificacidon). Si aplica la informacion para
entidad descentralizada se debe referenciar primero el NIT de la entidad
territorial  seguido  del NIT de entidad descentralizada.
Obligatorio solo para entidades descentralizadas. Para entidades
territoriales puede quedar vacio.

3. Cddigo del acto/documento: con que fue creado en la entidad que esta
cargando la informacidn. Ej.: CCE-147-2023
Campo obligatorio.

4. Plataforma: Nombre del tipo de plataforma del SECOP al que pertenece
el valor numérico del Acto/Documento que puede ser: (SECOP I: 1),
(SECOP II: 2), (TVEC: 3), (NO PUBLICA: 4), se debe relacionar segun
corresponda.

Campo obligatorio.

5. Valor del acto/documento: Es el valor en pesos que corresponde al
Acto/Documento. Tener en cuenta que corresponde a un valor numérico
y con maximo dos digitos decimales Ej.: 100.200.12
Campo obligatorio.

6. Fecha de inicio del acto/documento: Hace referencia a la fecha inicial,
es un parametro obligatorio y su formato de fecha es: (2023-11-03
13:56:49) si no se tiene el dato de la hora se puede relacionar de esta
manera (2023-11-03 00:00:00)

Campo obligatorio

7. Fecha de fin del acto/documento: Hace referencia a la fecha
finalizacién es un parametro obligatorio y su formato de fecha es:
(2023-11-03 13:56:49) si no se tiene el dato de la hora se puede
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relacionar de esta manera (2023-11-03 00:00:00)
Campo obligatorio.

8. Cdédigo del tipo de acto/documento: Es el tipo de cdédigo del
acto/documento que debe estar dentro de los siguientes valores”AD1,
AD8"”, es un parametro obligatorio de tipo de texto. Para contratos:
“AD4” y para orden de compra “AD8".
Campo obligatorio.

9. Tipo de identificacion del sujeto pasivo: Es el tipo de identificacién del
contratista que debe estar dentro de los valores: Registro civil (RC),
Tarjeta de identidad (TI), Cédula de ciudadania (CC), Tarjeta de
Extranjeria (TE), Cédula de extranjeria (CE), NIT (NIT), Pasaporte
(PAS), Documentacion de identificacion extranjero (DIE), PEP (PEP),
NIT de otro pais (NITE), NUIP (NUIP), se relaciona segun corresponda.
Campo obligatorio.

10.NUmero de identificacion del sujeto pasivo: Es un parametro
obligatorio que se debe referenciar el nimero de identificacion del
sujeto pasivo.
Campo obligatorio.

11.Nombres y apellidos del sujeto pasivo o razén social: Se relaciona por
medio de un texto los nombres y apellidos del Sujeto pasivo o Razoén
social del contratista.
Campo obligatorio.

12.Tipo de operacién: Por medio de un numero se indica el tipo de
operacidn que se desea realizar (0 - creacidon, 1 - adicién): (0)
Creacidon, (1) Adicién: proceso para modificar el del valor
Acto/documento y fecha fin del Acto/documento indicado por el cédigo
del acto/documento y la identificacién del sujeto pasivo.
Campo obligatorio.

A continuacion, se realiza un ejemplo con la representacién grafica de los
campos que se deben diligenciar que hacen parte del acuerdo de servicio de
Acto/Documento. (Ver ilustracion 61)

Los encabezados de las plantillas no se deben modificar, estaran en idioma
inglés, a continuacidon se muestra en la columna de la izquierda el nombre
del encabezado en inglés y en la columna de la derecha su equivalencia en
espafol:
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Tabla 1: Encabezados de las plantillas para el Registro acto/documento

1 territorialEntity Numero de identificacion de la entidad
territorial
2 descentralizedEntity Ndmero de identificacion de Ila entidad
descentralizada
3 actDocumentCode Cddigo del acto/documento
4 platform Plataforma
5 generatorFactValue Valor del acto/documento
6 generatorFactStartDate Fecha de inicio del acto/documento
7 generatorFactEndDate Fecha de fin del acto/documento
8 parametricActDocumentCodeTy Cddigo del tipo de acto/documento
pe
9 payerDocumentParametricType Tipo de identificacidon del sujeto pasivo
Code
10 taxpayerDocumentNumbe Numero de identificacion del sujeto pasivo
11 taxpayerName Nombres y Apellidos del sujeto pasivo o razén
social
12 Type Tipo de operacién

Fuente: Informacion para el Registro acto/documento

Ejemplo ilustrativo de los campos en espafol:
Nota: la plantilla maneja los encabezados en inglés, no se deben modificar
los campos del encabezado.

Tlustracién 60: Registro del Acto/documento por archivo plano (excel o CSV)

A B C D E F
Niamero de
identificacion dela |Numero de identificacion Cddigo del Valor del Fecha de inicio
entidad territorial  |de la entidad descentralizada |acto/documento Plataforma |acto/documento del acto/documento
2222222222 QA18-0001 1 180098090|2025-04-01 15:50:33
G H I J K L

Nombres y apellidos

Fecha de fin del Cadigo del tipo Tipo de identificacién |Numero de identificacién del sujeto pasivo o Tipo de

acto/documento de acto/documento |del sujeto pasivo del sujeto pasivo razoén social operacion

2025-06-16 19:32:43 |AD4 CC 8807276732|PRUEBA QA 20251806 1

1 territo ntity, actDocumentCode, e,generatorFactStartDate,generatorFactendD
2222222222, ,QA24-0013, PRUEBA QA 20252406,

(1) 2) (3) () (12)

(8) (9) (10) (11)

Fuente: Elaboracidn propia
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Para el Registro de liquidacion: Cada una de las plantillas en la fila uno
(1) tiene la informacién del encabezado, esta informacién no se debe
modificar. La informacion se debe diligenciar a partir de la fila dos (2).

Para el formato csv todos los campos deber venir separados por comas (,)
inclusive cuando hay campos en blanco.

Se deben diligenciar los campos requeridos (9), de acuerdo con lo
identificado en la ilustracion 62:

1. NUmero de identificacidon de la entidad territorial: (en el caso que sea
NIT va sin digito de verificacion).
Campo obligatorio.

2. Numero de identificacion de la entidad descentralizada: (en el caso que
sea NIT va sin digito de verificacion). Si aplica la informacion para
entidad descentralizada se debe referenciar primero el NIT de la entidad
territorial seguido del NIT de entidad descentralizada.

3. Tipo de accion: Parametro obligatorio que este dentro de los siguientes
valores, tipo de registro que se reporta (1) para reportar registro de
liquidacion, (0) es para anular el registro de liquidacion.

a. Si el valor es igual a 1: Verificar el valor del identificador de
liquidacion para determinar que el registro no fue cargado con
anterioridad en la tabla asociada a la liquidacién.

b. Si el valor es igual a 0: Verificar el valor de identificador de
liguidacién para determinar que el registro que se piensa anular
existe en la tabla asociada a la liquidacion.

c. Verificar el valor del identificador de liquidacién para determinar
que el registro que se piensa anular no existe en la tabla asociada
a los pagos vy si existe, verificar que todos los pagos cuenten con
su respectivo registro de anulacion.

d. Verificar que los valores cddigo acto/documento, cddigo
estampilla, valor liquidado, sean iguales al registro existente.

e. Verificar el valor del identificador de liquidacién para determinar
que el registro que se piensa anular no haya sido anulado con
anterioridad.

4. Cdbdigo del acto/documento: con que fue creado en la entidad que esta
cargando la informacién. Ej.: CCE-147-2023.
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5.

Codigo de estampilla: es el codigo de la estampilla liquidada, el valor
gue debe corresponder con el cédigo asociado al listado entregado de
estampillas disponibles.

Valor liquidado: es el valor liquidado para el pago de la estampilla. Tener
en cuenta que corresponde a un valor numérico y con maximo dos
digitos decimales Ej.: 100.200.12

Identificador de la liquidacion: hace referencia al identificador generado
por el sistema de la entidad que determina la unicidad de la liquidacién
dentro del proceso.

Numero de identificacion del sujeto pasivo: Es un parametro obligatorio
que se debe referenciar el nimero de identificacién del sujeto pasivo.
Tipo de identificacion del sujeto pasivo: Es el tipo de identificacién del
contratista que debe estar dentro de los valores: Registro civil (RC),
Tarjeta de identidad (TI), Cédula de ciudadania (CC), Tarjeta de
Extranjeria (TE), Cédula de extranjeria (CE), NIT (NIT), Pasaporte
(PAS), Documentacién de identificacion extranjero (DIE), PEP (PEP),
NIT de otro pais (NITE), NUIP (NUIP), se relaciona segun corresponda.

A continuacion, se realiza un ejemplo con la representacién grafica de los
campos que se deben diligenciar que hacen parte del acuerdo de servicio de
liguidacién (Ver ilustracion 62)

Los encabezados de las plantillas no se deben modificar, estaran en idioma
inglés, a continuacién, se muestra en la columna de la izquierda el nombre
del encabezado en inglés y en la columna de la derecha su equivalencia en

espafol:
Tabla 2: Encabezados de las plantillas para el Registro de liquidacién
1 territorialEntity NUimero de identificacion de la entidad
territorial
2 descentralizedEntity Numero de identificacion de la entidad
descentralizada
3 type Tipo de accion
4 actDocumentCode Cédigo del acto/documento
5 stampNumber Cdédigo de estampilla
6 liguidatedValue Valor liquidado
7 Identificador de la liquidacion
liguidatedValueld
8 taxpayerDocumentNumber Namero de identificacion del sujeto pasivo
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9 payerDocumentParametricTypeCod Tipo de identificacidon del sujeto pasivo
e

Fuente: Informacion para el Registro de liquidacion.
Ejemplo ilustrativo de los campos en espafol:

Nota: la plantilla maneja los encabezados en inglés, no se deben modificar
los campos del encabezado.

Tlustracién 61: Registro de liquidacion por archivo plano (excel o CSV)

A B C D E
Numero de Numero de identificacién
identificaciondela |de la entidad Tipode |Coddigo del Cadigo de
entidad territorial descentralizada accion acto/documento |estampilla
2222222222 1|QA24-0013 100
F G H |
Valor Identificador de Numero de identificaciéon Tipo de identificacion
liquidado la liquidacion del sujeto pasivo del sujeto pasivo
$ 100000 000,00 |PRUEBA QA 20253107 8807276732|CC

territorialEntity,descentralizedEntity,type, oNumber, liquidatedvalue,liquid
2222222222,,1,00 ,100,100000000, LIQ prueba 20253107,8807276732,CC

(1) (2)(3) (4) (5) (6) (7) (€:)) (9)

Fuente: Elaboracion propia

Para el Registro de pago: Cada una de las plantillas en la fila uno (1) tiene
la informacion del encabezado, esta informacién no se debe modificar. La
informacién se debe diligenciar a partir de la fila dos (2).

Para el formato csv todos los campos deber venir separados por comas (,)
inclusive cuando hay campos en blanco.

Se deben diligenciar los campos requeridos (7), de acuerdo con lo
identificado en la ilustraciéon 63.

1. NUumero de identificacidon de la entidad territorial: (en el caso que sea
NIT va sin digito de verificacion).
Campo obligatorio.

2. Numero de identificacion de la entidad descentralizada: (en el caso que
sea NIT va sin digito de verificacion). Si aplica la informacion para
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entidad descentralizada se debe referenciar primero el NIT de la entidad
territorial seguido del NIT de entidad descentralizada.

3. Tipo de accién: Parametro obligatorio que este dentro de los siguientes
valores, tipo de registro que se reporta (1) para reportar registro de
pago, (0) es para anular el registro de pago.

a. Si el valor es igual a 1: Verificar el valor del identificador del
pago para determinar que el registro no fue cargado con
anterioridad en la tabla asociada a los pagos.

b. Si el valor es igual a 0: Verificar el valor del pago para
determinar que el registro que se piensa anular existe en la
tabla asociada a los pagos.

c. Verificar que valores del identificador de liquidacion, valor
pagado, fecha pago, sean iguales al registro existente.

d. Verificar que el valor identificador del pago para determinar que
el registro que se piensa anular no haya sido anulado con
anterioridad.

4. Fecha de pago: Hace referencia a la fecha que se realiza el respectivo
pago. Debe tener este formato de fecha, "2023-11-08"

5. Valor pagado: Hace referencia al valor efectivamente pagado por
concepto de estampilla. Tener en cuenta que corresponde a un valor
numérico y con maximo dos digitos decimales Ej.: 100.200.12

6. Identificador de la liquidacién: se refiere al identificador generado por
el sistema de la entidad que determine la unicidad de la liquidacién
dentro del proceso.

7. lIdentificador del pago: Se refiere al identificador generado por el
sistema de la entidad que determine la unicidad del pago dentro del
proceso.

A continuacion, se realiza un ejemplo con la representacién grafica de los
campos que se deben diligenciar que hacen parte del acuerdo de servicio de
pago. (Ver ilustracién 63)

Los encabezados de las plantillas no se deben modificar, estaran en idioma
inglés, a continuacién, se muestra en la columna de la izquierda el nombre
del encabezado en inglés y en la columna de la derecha su equivalencia en

espafol:
Tabla 3: Encabezados de las plantillas para el registro de pago
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1 territorialEntity Numero de identificacion de Ila entidad
territorial

2 descentralizedEntity Numero de identificacion de Ila entidad
descentralizada

3 type Tipo de accion

4 paymentDate Fecha de pago

5 valuePaid Valor pagado

6 liquidatedValueld Identificado de la liquidacidon

7 paidValueld Identificador del pago

Fuente: Informacion para el registro de pago
Ejemplo ilustrativo de los campos en espafol:

Nota: la plantilla maneja los encabezados en inglés, no se deben modificar

los campos del encabezado.

Tlustracidén 62: Registro de pago por archivo plano (excel o CSV)

A B C D E F G
NUmero de Numero de identificacién
identificacién de la |de la entidad Tipo de Identificadorde la  |ldentificador
entidad territorial  |descentralizada accion |Fechade pago |Valorpagado |liquidacidn del pago
2222222222 1/2025-04-03 $9872200,00 |PRUEBA QA 2025310]factura3107

territorialEntity,des

£ (1) (@263 @)

ity,type,

valuePaid, liquidatedvalueld,paidValueld
v 2222222222,,1, 4 00,LIQ prueba 20253107, factura3iez
(6) ()

Fuente: Elaboracion propia

5.13 Casos de uso de carga masiva

Para los siguientes casos se va a tomar como ejemplo a manera de ejercicio
unos datos de prueba, para poder diligenciar, comprender y completar los
datos requeridos para cada caso segun corresponda.

Caso de uso No. 1 Registro de contrato u orden de compra, liquidacion y

pago.
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Y pago

Nombre: Registro basico de un contrato u orden de compra, liquidacién

Descripcion: El caso de uso mas sencillo de los WS para realizar el

registro de un pago de la liquidacion de una estampilla para un
Acto/Documento

Registro Acto/Documento: Esta es la informacion que se debe diligenciar para
el acto documento: (Ver ilustracion 64)

Tlustracién 63: Registro Acto Documento

A B C D E F
Nuamero de
identificacién de la |Numero de identificacion Cadigo del Valor del Fecha de inicio
entidad territorial  |de la entidad descentralizada |acto/documento Plataforma |acto/documento del acto/documento
2222222222 QA18-0001 1 180098090|2025-04-01 15:50:33
G H | J K L
Nombres y apellidos
Fecha de fin del Cadigo del tipo Tipo de identificacién |Numero de identificacion del sujeto pasivo o Tipo de
acto/documento de acto/documento |del sujeto pasivo del sujeto pasivo razon social operacion
2025-06-16 19:32:43 |AD4 cC 8807276732 |PRUEBA QA 20251806 1

Fuente: Portal Web SIGEC

Registro Liquidacion: Esta es la informacion que se debe diligenciar para la
liquidacion: (Ver ilustracidn 65)

Tlustracidén 64: Registro liquidacion

A B C D E
Numero de Numero de identificacién
identificaciondela |de la entidad Tipode |Cddigo del Cadigo de
entidad territorial descentralizada accion acto/documento |estampilla
2222222222 1|QA24-0013 100
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F G H I
Valor Identificador de Numero de identificacion Tipo de identificacion
liquidado la liquidacién del sujeto pasivo del sujeto pasivo
$ 100000 000,00 |PRUEBA QA 20253107 8807276732|CC

Fuente: Portal Web SIGEC

Registro pago: Esta es la informacidon que se debe diligenciar para realizar el

pago: (Ver ilustracién 66)
Ilustracidén 65:Registro de pago

A B C D E F G
Numero de Numero de identificacion
identificacion de la |de la entidad Tipo de Identificador de la  |ldentificador
entidad territorial  |descentralizada accién |Fecha de pago |Valor pagado |liquidacién del pago
2222222222 1|12025-04-03 $9 872200,00 |PRUEBA QA 2025310]factura3107

Fuente: Portal Web SIGEC

Teniendo registrada la informacion anterior se debe eliminar la fila del
encabezado de la descripcion de cada item y se guardara en tipo de archivo
CSV (Delimitado por comas), para posteriormente poder subirlo a la
plataforma SIGEC por el moédulo carga masiva para cada uno de sus
registros: (registro, liquidacién y pago), esto sera para todos los ocho casos
descriptos segun corresponda.

Nota: Tener en cuenta que para cada caso segun corresponda la respectiva
observacion o sugerencia asociada a cada uno.

A continuacién, la representacion grafica del ejercicio de la operacién que se
acabo de realizar utilizando las tres plantillas. (Ver ilustracion 67)

Las flechas significan dependencia las liquidaciones estan asociadas a un acto
documento y los pagos asociados a las liquidaciones.

Ilustracidén 66:Representacion grafica del caso No. 1
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ACTO/ DOCUMENTO LIQUIDACTONES PAGOS
Tipo de Accidn: Tipo de Accidn: Tipo de Accidn:
Registro Registro Registro
Acto/Documento: Liquidacidn:

CCE-12345-2024 LIQ.0001. 2024 - Pago:
-+ PAG.0001. 2024
Sujeto Pasivo: Cadigo Estampilla:
CC 19396910 194-000-001
valor: 1999999.99 Valor: 199999999 Valor: 1999999.99

Fuente: Elaboracién propia

Caso de uso No. 2 Registro de pagos diferidos
Para este caso se puede diferir los pagos segun las cuotas deseadas.

¢ Nombre: Registros de pagos diferidos

e Descripcion: En este caso de uso para registrar pagos que son diferidos,
quiere decir que para la liquidacidon de una estampilla se realizan mas
de un pago o se difiera a mas de un pago.

e Observaciéon: El nimero de pagos que se pueden registrar para una
misma liquidacion es ilimitado.

Registros de Acto/Documento: Esta es la informacion que se debe
diligenciar:
(Ver ilustracion 68)

Ilustracién 67: Registro de Acto/Documento

Fuente: Portal Web SIGEC

Registros de liquidacién: Esta es la informacidén que se debe diligenciar:

(Ver ilustracion 69)
Ilustracidon 68: Registro de liquidacion
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Céadiga
HIT ET HIT ED L aSoerrpeilbon

Valss guidodao cerniiic armar |-..-.m.-;..n:n.-..-u-.s.-:-n

GBS5858588 CCE-2323%6-2024 194-000-001 100000 00 LIQ 0002 2024 19396910 =]

Fuente: Portal Web SIGEC

Registro de pago No. 1y 2: Esta es la informacién que se debe diligenciar:
(Ver ilustracion 70)

Ilustracidén 69: Registros de pagos 1y 2

=) . = =3 T =

led e nibificador de la Il e nbificador del
licguichen e idhrn P eacges
SS8A88888 k] 2024-03-19 0000 00 LIS 0002 2024 PAG DD02-2024
LT PR T e T ] L 1 | 20240319 | So000 00 | LA OOde Scha 1 PaG QOOR-2004

= =i

Fuente: Portal Web SIGEC

La representacién grafica del ejercicio de la operacidon que se acabd de
realizar: (Ver ilustraciéon 71)

Tlustracién 70: Representacion grafica caso No. 2

ACTOS OCUME NTO LIQUIDACTONES PAGOS
Tipo de Accedn: Tipo de Accidn: Tipo de Accedn:
REgistro Registro Registre
Aczo/Documento: Ligquidacitn: Paga:

CCE-23236-2024 - LIQ. 0002, 2024 - PAG. 00012024
Sujeto Pasive: Cédige Estampilla: - walor: 199999999
CC 19396910 194-000-001
Valor: 10500000.00 Valor: 10:0000.00 Tipo de Accidn:
Registro
Pago:

PAG.O003. 2024

Valar: S000.00

Fuente: Elaboracion propia

Caso de uso No. 3 Registro de diferentes liquidaciones y pagos.
Este caso de uso es para registrar diferentes liquidaciones para un mismo

acto/documento y adicionalmente sus respectivos pagos.
¢ Nombre: Registro de diferentes liquidaciones y registrar pagos
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e Descripcion: En este caso de uso es para registrar diferentes
liquidaciones de estampillas para un mismo Acto/Documento vy
adicionar sus respectivos pagos.

e Observaciéon: El numero de liquidaciones que se pueden registrar para
una mismo Acto/Documento es ilimitado.

Nota: Se puede liquidar varias veces la misma una misma estampilla.

Registro Acto/Documento: Esta es la informacién que se debe diligenciar:
(Ver ilustracion 72)

Tlustracién 71: Registro de Acto/Documento

Fuente: Portal Web SIGEC

Registros de liquidacion No. 1 y 2: Esta es la informacion que se debe
diligenciar para realizar el registro de la liquidacién si tenemos uno o mas
registros para un mismo acto documento: (Ver ilustracién 73)

Tlustracidén 72:Registros de liquidacion No.1y 2

& =] [= [=] E F

AT £ ) Cédigs Acto Cadigo

Volos Bquidado  Moorancador de ko Numens Tapo I-:es’_uc-_.n-

D urreh Exdarrupiic Forpwiahi i e nlific acitn 5P

eaadsnase 1 COE-F3336- 2024 A94-000-00F 250000 00 LA 0002 O34 19I9ER 10 oc
prpnnmagn | | 1 looE-rxpas-ogal  1pa-pnoooz | ITDO0D GO [ wooorzopa 1 i FILTEL] I [+

Fuente: Portal Web SIGEC

Registro de pagos No. 1 y 2: Esta es la informacion a manera de ejemplo
gue se debe diligenciar: (Ver ilustracién 74)

Tlustracién 73: Registro de pago No. 1y 2
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A [Z] [= [=] E F [=3
0 . i o r : « - alo de Fa 0 e . o e - ol
BEEEBRBES 1 2024-03-19 | ZS0000.00 LI 0002 2024 PAG 0002-2024
cosogeaes| | 1 | 2024-03-19 | 200000.00 | LIQ.0003.2024 I PAG.0DO3-2024

Fuente: Portal Web SIGEC

La representacién grafica del ejercicio de la operacidon que se acabd de
realizar:(Ver ilustracion 75)

TIlustracién 74: Representacion grafica caso No. 3

ACTO S DOCUMENTO LEIQUIDACTOMNES PAGOS
Tipo de Accidn: Tipo de Accion:
Registro Registro Tipo de Accidn:
. Registro
ActofDocumenta: Liguidacion:
CCE-23236-2024 LIQ.0002. 2024 Pago:
- ) - PAG.0002.2024
Sujeto Pasivo: - Codigo Estampilla:
COC 19396910 194-000-001 Valor: 2S0:000.00
Walor: 10S00000.00 Valor: 250000.00
Tipo de Accién:
Registro Tipo de Accidn:
Registro
Pago:
PAG.0003.2024 - Pago:
PAG.0003.2024
Codigo Estampillac
194000002 Walor: 30000.00
Walor: 300000.00

Fuente: Elaboracion propia

Nota: El registro de la liquidacion y pagos son ilimitados siempre y cuando
estos no superen el valor registrado del acto documento.

Caso de uso No. 4 Anulacion de pagos.

Para realizar el caso No. 4 se debe tomar como referencia el proceso del caso
No. 1, donde se realiza el registro del Acto/Documento, liquidacion y pago,
para posteriormente con la informacion del pago se puede realizar el proceso
de anulacioén.

e Nombre: Anulacién de pagos

e Descripcion Este caso de uso para anular pagos que ya se encuentran
registrados y asociados a una liquidacién de estampilla

e Observaciéon: El pago ya se debe encontrar registrado en el sistema
para que la anulacion de este sea satisfactoria.
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Registro de pago anulacidn: Esta es la informacién que se debe diligenciar
para realizar la anulacion del pago: (Ver ilustracién 76)

Ilustracién 75: Registro de anulacién de pagos

A B c D E F e
NIT ET NIT ED Idenlificador de la Idenlificador del

liquidacidn Pago
888888888 [1] 2024-03-19 | 1999999.99 LIC. 0001.2024 PAG.0001-2024

Fuente: Elaboracién propia
La representacidén grafica del ejercicio de la operacion que se acabd de

realizar: (Ver ilustracion 77)

Tlustracidén 76:Representacion grafica caso No.4

VT O DAOC A E P T O LIQUIDACIOMNES PAGOS

Tipo de Accidn:

. Registro
ActofDocunmento: Liquidacidn: >
CCE-12345-2029 LIQ. 0001, 2024 P
. PAG. 0001 2024
Sujerto Pa Codigo Estampilla:
1

sivo:
CC 19396910 154-000-00 valor: 1999999, 99

Valor: 4999999 .99 Walor: 19SS 00

Anulacian

Fuente: Elaboracién propia

Caso de uso No. 5 Anulacion de liquidaciones sin pagos registrados

Para el uso del caso No. 5 al realizar la anulacién de una liquidacién que no
presenta ningun pago registrado.

e Nombre: Anulacién de Liquidaciones sin pagos registrados
e Descripcion: Caso de uso para anular liquidaciones que no poseen
ningun pago registrado

Registro Acto/Documento: Esta es la informacién que se debe diligenciar en
el acto documento: (Ver ilustracién 78)

Tlustracidén 77:Registro de Acto/Documento
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ks clod Fincha insie Fechafin Cidiga Tipede
Plosterme  y Bocunenin  Avieldocumenss.  Moiohdecwmemis  aoteldacumenss.

MombeniTlasie Tpa

e i

Tipw .
Wit
e ki et st S
)

Fuente: Elaboracion propia

Registros de liquidacién: Esta es la informacién que se debe diligenciar para
realizar el registro de la liquidacién: (Ver ilustracion 79)

Tlustracién 78:Registro de liquidacion
= %) E F G H

LIQ D00 3034 16384010

Tipo idenfificacidn
L1 g

1 CCE-13345-2034 158.8-000-001 1RG990 09

o

Fuente: Elaboracion propia

Registro de anulacién de liquidacion: Esta es la informacion que se debe

diligenciar para realizar el registro de la anulacion de la liquidacion: (Ver
ilustracion 80)

Tlustracién 79: Registro de anulacion de liquidacion

F F G H
Tipo e Ciodigo Acko - Idenkficodor de ko
MITET MIT ED Acchkin Dorcurmenke Vaolos lgubdodao

Nameno Tipo idenlificacian
Bquidocidn kenfificackin $P 5P
BEBA2A2RS o

CCE-12345-2024 1894-000-001 19959599.09 LIC 0001 2024

19396910 cc

Fuente: Elaboracién propia

La representacion grafica del ejercicio de la operacidon que se acabd de
realizar:(Ver ilustracion 81)

Tlustracién 80: Representacion grafica caso No.5
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F ¥ en PPy ste Pt TTET ST N ge LN T S G O S

Tipo de Accidr: Tipo de Accidr:
Registro Registro

Actoy D OCurmmeEs o - Licpraicaacider -
CCE- 1234 5- 2024 LEC OOl . 202

Sujerc Pasivo: CaHdigo Estaerpilla:
CC 19396910 1o - QOO -O0 1

walor: 4999999 99 Walor:: 1999999 00
N

Tipo de Accidn:
Aurviallzci S

Pagoe:
[ = a T R - Ta B

Cadigo Estammpallac
LS — OO - L

wWalor: 1999999, 99

Fuente: Elaboracion propia

Caso de uso No. 6 Anulacion de Liquidaciones con pagos registrados.
Para realizar el caso No. 6 se debe tomar como referencia el proceso del caso
No. 4, donde se realiza primero las anulaciones de los pagos previamente
registrados o existentes asociados a las liquidaciones que se deben anular.

e Nombre: Anulacion de Liquidaciones con pagos registrados

e Descripcion: Caso de uso para anular liquidaciones que ya poseen
pagos asociados

e Observacién: Para toda liquidacidon que posea pagos asociados se debe
realizar el proceso de anulacién de dichos pagos antes de poder
proceder con la anulacion de la liquidacién de otra forma arrojara el
error respectivo.

Registro de anulacion de Liquidaciones con pagos registrados: Esta es la
informacién que se debe diligenciar para realizar el registro de la anulacién
de la liquidacion con pagos registrados: (Ver ilustracion 82)

Tlustracion 81: Registro de anulacion de liquidacion
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NIT ET MIT DY Tipo de Chdiga Acha Cédigo Volor Equidado ldenlBcado de o Mimedo Tipa ider:':@:idm

Accitn Docwmenks Exlampila liquidaeidn ideniBcacicn 5P
BaZRAE=RN [1] CCE-12345-2024 12.4-0:00-001 1999959 99 LI 0001 2024 1996910 CC

Fuente: Elaboracion propia

La representacidén grafica del ejercicio de la operacion que se acabd de
realizar:
(Ver ilustracion 83)

Tlustracién 82: Representacion grafica caso No.6

P W L TR [ TSITE L PSS TS T e A

Tipo de Accidn: Tipe de Accidn:
Raoiarro Registro Vi de Accidm:
Ragistra

At Chacurman = Liquidmcedr:
CCE-12345- 2024 LI D008, FOX4 —
- . - PACEH OO0 L. 2024
T S—— Cédiges Extarmpilla:
S RSt L L P00 =L Winler: 190D O
Wmlor: AGSGG G Valor: 19990999, 00
E S F s

Tigre e Acaidr
Arulacitn

Licguriclmesdry
LIG.0001

JEOEA Pago:

BEANCE, ERENED 1, 0
Codigoe Estampilla:
1 Tl - DO - (3 22 walor: 1SS e

Wnlor: 1 S9EE99, 00

Fuente: Elaboracion propia
Caso de uso No. 7 Adicion (Modificacion)

Para realizar el caso No. 7, se debe tomar como referencia el proceso del
caso No. 1 donde se realiza el registro del Acto/Documento, liquidacion y
pago, para poder generar la adicién al contrato o la modificacion del
Acto/Documento, donde se realizara la modificaciéon de la fecha fin y el nuevo
valor total del contrato.

e Nombre: Adicién (Modificacién)

e Descripcion Caso de uso para realizar una Adicién a un contrato, que
para el sistema SIGEC representa una modificacion del
Acto/Documento

e Observacion "La modificacion de un Acto/Documento solamente
permite la modificacién de los campos Fecha Fin y Valor
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Cuando se realiza la modificacion de los campos estos se reemplazan
por el nuevo valor suministrado”

Registro Adicion (Modificacion): Esta es la informacion que se debe
diligenciar para la adiciéon o modificacién del acto documento: (Ver ilustracién
84)

Ilustracidon 83: Registro de Adicion

P [ B 3 SERO000 ¥ TIE T Fo Sl A [<% CFEoEL [Ty

Fuente: Elaboracion propia

La representacion grafica del ejercicio de la operacion que se acabd de realizar:
(Ver ilustracion 85)

Ilustracidn 84: Representacion grafica caso No.7

LTQUTDACTOMNES. PAGOS:

Tipo de Accidn: _ -
Modificacidan Tipo de Acckdm: Tipo de Accidn:
Registro Registro
AT O DO e N To .
CCE-12345-2024 Ligquidacicm:
LIQ. 0001 . 2024 Pago:
Sujero Fasivoe: - - PG, 000 1. 2024
= (E_c, 19396 L0 Cadige Estampillaz
=T T T
Fecha fin: Valor: 1999999 99
Z2025-0L-31 2F:59:59 WValor: 199999900

Walor: SSO0000 .99

Fuente: Elaboracion propia

Caso de uso No. 8 Cesion de contrato (Nuevo registro)

Para realizar el caso No. 8 se debe tomar como referencia el proceso del caso
No. 1 donde se realiza el registro del Acto/Documento, liquidacién y pago.
Para este proceso de cesién del Acto/Documento del sujeto pasivo a un
nuevo registro con los datos del nuevo sujeto pasivo.

e Nombre: Cesidn de contrato (Nuevo registro)

e Descripcion Caso de uso para realizar una Cesion de contrato, que para
el sistema SIGEC representa un nuevo Registro de Acto/Documento,
pero con diferente sujeto pasivo

e Observacidon: El cédigo del Acto/Documento se debe mantener y el
sistema lo registra sin problema siempre y cuando los datos del sujeto
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pasivo sean diferentes ya que internamente se hace la diferenciacién
de los registros mediante una llave compleja de estos campos. Para
mas informacion remitase a los acuerdos de servicio del WS
ACTO/DOCUMENTO.

Registro Acto/Documento: Esta es la informacién que se debe diligenciar
para la cesion de contrato o (nuevo registro): (Ver ilustracion 86)

Tlustracién 85: Registro de Acto/Documento Cesidn de contrato (nuevo registro)

Woslom e LE T o Facha Fan

Plodema  Bacmernin  Acilbocumenss  Aoinides

Fuente: Elaboracion propia

La representacidén grafica del ejercicio de la operacion que se acabd de
realizar: (Ver ilustracion 87)

Tlustracién 86: Representacion grafica caso No.8

P L e e D TR TS LR A O P S GO

Tip-o da Accidm: Tipo de Mociden
FPepistre Regisoro Tipo de AcciGn:
BRegistre

Aucto) Cheumnento: Lbquisfiorcidio :

CCE- 1 23-45-2 0@ LI -0 . 024 Prp—

G, 001, FOZG

Sasgeto Pasivoe: Chdigo Estanmpilla:

OO 19396910 1S4 - OO0~ 1 Wl 1 DD DDD, DD

Walor: ASHESOSS S5 walor: LOErSSee_ o0

Tipo de MAccién:
e Y

Actol D ocasmen o s
CCE- 1234520249

Sujete Pasive:
OO 19INeT 10

Walors ASOSGeS O

Fuente: Elaboracién propia

Después de validar el correcto funcionamiento de la interoperabilidad en los
casos de uso descritos anteriormente en el ambiente de preproduccién, por
favor comuniquese con los funcionarios a cargo del SIGEC de la Agencia
Nacional de Contratacion Publica y de la Subdireccién de Informacion y
Desarrollo Tecnoldgico IDT, para que le sea otorgado el aval de continuar
con la transferencia de informacion en el ambiente de produccién.

5.14 Mesa de servicio
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La Mesa de servicio de la ANCP-CCE es el area establecida como Unico punto
de comunicacidn habilitado para los Usuarios que hacen uso de las
plataformas del Sistema de Compra Publica, para reportar novedades,
consultas, asistencias y Fallas; encargandose de la atencién y solucién de
Casos.

Si tiene alguna consulta o inquietud sobre el SIGEC por favor comuniquese
con la Mesa de Servicio para resolver cualquier inquietud:

Linea Bogota: Linea Nacional:
(571) 7956600 01 8000 520808
(571) 745 6788

(571) 7956600
(571) 7456788

Canal de PQRSD:
https://www.colombiacompra.qgov.co/parsd

Solucion en linea:
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte

><
CZ

6. ANEXO No. 1 SERVICIOS DE INTEROPERABILIDAD SIGEC

6.1 Servicio de reporte de actos documentos

El sistema SIGEC expondrd un servicio REST para su consumo por medio de
la plataforma X-ROAD, por el Gateway de SIGEC o por medio de Carga Masiva,
el cual permitird la carga de los datos asociados al Acto Documento de las
estampillas. La Entidad Territorial debe configurar el sistema que usa para
estos propositos de tal forma que pueda suministrar los datos bajo los criterios
gue se definen a continuacion

El proceso se fundamenta en los siguientes pasos:

a. Conexion y Autenticacion.
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e Para el consumo del servicio el sistema de la Entidad debe ser
configurado para acceder al EndPoint, segun sea el caso (X-ROAD o
Gateway de SIGEC), dispuesto para el reporte de la informacion
asociada a los Actos Documentos, de acuerdo con los siguientes
datos:

Tabla 4: EndPoint conexion y Autenticacion reporte actos documentos

URL http://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-
X-ROAD ACTO-DOCUMENTO/registrar
URL

https://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/vl/sta

GATEWAY - - ;
SIGEC mp/interoperabilityActoDocumento/registrar
Método POST

Fuente: Propia

El sistema recibira el token de ingreso que fue generado para la
Entidad sobre la que esta haciendo el reporte de informacién. Si la
informacién que se reporta corresponde a:

e Entidad Territorial: El token enviado debera corresponder con el
que se generd para el registro de la entidad territorial.

Entidad Descentralizada: El token enviado deberd corresponder
con el que se generd para el registro de la entidad descentralizada
que depende de la entidad territorial solicitante. Si las entidades
descentralizadas que dependen de la territorial solicitante son
varias, para cada una de ellas debe existir su respectivo token para
el reporte particular de su informacion.

Se realiza la validacién que el token sea correcto

e Si es correcto: Procede al proceso de carga de los datos.
e Si no es correcto: Devuelve el mensaje “Error. Token invalido” y
finaliza el proceso  de interoperacion.

b. Datos esperados por el Sistema

La plataforma SIGEC, en su proceso de interoperacidn, espera recibir
la siguiente informacién:
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Tabla 5: Datos esperados por el sistema Acto Documento

Nombre del dato Cddigo Acto Documento

Parametro Request factCodeGenerator

Cddigo del acto documento con que fue creado en la
entidad que esta cargando la informacién. Debe
Descripcion corresponder con el cédigo del contrato/orden de
compra en SECOP (SECOP I, SECOP II o TVEC).

Ej: CCE-147-2023

Validacion

1.Pardmetro obligatorio y Unico.
2.Tipo: Texto.

Si es exitosa Si no exitosa

o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del parametro
factCodeGenerator es obligatorio y Unico.”
o Descarta el registro para su carga

Continua con la validacion del
siguiente dato.

Nombre Del Dato Plataforma

Parametro Request Platform

Nombre de la plataforma del SECOP al que
pertenece el acto documento, que puede ser:

Descripcion O SECOPI
O SECOP II
O TVEC
O NO APLICA
Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: NUmero
3. Debe estar dentro de los valores {1,2,3,4}:
- SECOPI: 1
- SECOPII: 2
- TVEC: 3
- NO APLICA: 4
Si es exitosa Si no exitosa
o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del parametro
Continua con la validacién del platform es obligatorio y debe estar dentro de los
siguiente dato. coédigos validos.”
Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 6: Valor del acto documento

Nombre Del Dato Valor del Acto Documento
Parametro Request generatorFactValue
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Descripcion | Valor en pesos del acto documento
Validacion
1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: NUmero
3. Numeérico y con maximo dos digitos decimales.
Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacion del | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del

siguiente dato.
ser un numero con dos decimales maximo”
o Descarta el registro para su carga.

parametro generatorFactValue es obligatorio y debe

Fuente: Propia

Tabla 7: Fecha de inicio acto documento

Nombre del dato Fecha de inicio acto documento

Parametro Request generatorFactStartDate

Descripcion Fecha de inicio del acto documento

Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Fecha
3. Formato fecha (yyyy-MM-dd HH:mm:ss)

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validacion del

o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
parametro  generatorFactStartDate es
obligatorio y debe tener el formato (yyyy-
MM-dd HH:mm:ss)”

o Descarta el registro para su carga.

siguiente dato.

Fuente: Propia

Tabla 8: Fecha de fin acto documento

Nombre del dato

Fecha de fin acto documento

Parametro Request

generatorFactEndDate

Descripciéon

Fecha final del acto documento

Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Fecha
3.

Formato fecha (yyyy-MM-dd HH:mm:ss)

Si es exitosa

Si no exitosa

Continua con la validaciéon
siguiente dato.

del | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del pardmetro
generatorFactEndDate es obligatorio y debe tener el
formato (yyyy-MM-dd HH:mm:ss)"”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 9: acto documento

Nombre del dato

Acto /Documento

Parametro Request

parametricActDocumentCodeType
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Acto documento que ocasiona el cobro de estampilla, que
puede ser:

- Actas.

- Certificados.

- Endoso o Cesiéon Contrato.

- Contratos.

- Pazy Salvo.

- Convenios.

- No Aplica

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Texto.

3. Debe estar dentro de los valores {"AD1","AD2","AD3","AD4","AD5","AD6","AD7"}:
- Actas: "AD1"

- Certificados: “"AD2"

- Endoso o Cesiéon Contrato: “AD3”
- Contratos: “AD4"

- Pazy Salvo: "AD5”

- Convenios: “AD6"

- No Aplica: "AD7"”

Continua con la validaciéon del | oDevuelve el mensaje: “Error. El parametro
siguiente dato. parametricActDocumentCodeType es obligatorio vy
debe estar dentro de los codigos validos”
o Descarta el registro para su carga.
Fuente: Propia

Tabla 10: tramite

Tramite
parametricprocedureCode

Gestidn que se realiza respecto al acto o documento, que
puede ser:

- Suscripcion.
- Adicién.

- Prérroga.

- Cesion.

- No Aplica.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 88
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600



%

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - INTEROPERABILIDAD - SISTEMA
DE INFORMACION Y GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC-
ENTIDADES TERRITORIALES Y DESCENTRALIZADAS

Parametro obligatorio.

Tipo: Texto.

Debe estar dentro de los valores {"TR1","TR2","TR3","TR4","TR5"}:
- Suscripcion : "TR1"

- Adicion :"TR2"

- Prorroga : "TR3"

- Cesion: "TR4"

- No Aplica : "TR5"

W e

Continua con la validacién del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El
parametro parametricprocedureCode es
obligatorio y debe estar dentro de los
codigos validos”

o Descarta el registro para su carga.
Fuente: Propia

Tabla 11: Tipo de Identificacion del Sujeto Pasivo

Tipo de Identificacion del Sujeto Pasivo
payerDocumentParametricTypeCode

Tipo de identificacién del contratista, que puede ser:
- Registro Civil.

- Tarjeta de identidad.

- Cédula de Ciudadania.

- Tarjeta de Extranjeria.

- Cédula de Extranjeria.

- NIT.
- Pasaporte.
- Documento de Identificacién Extranjero.
- PEP.
- NIT de otro pais.
- NUIP.
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1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Texto.
3. Debe estar dentro de los valores {"RC", "TI", "CC", "TE", "CE", "NIT", "PAS", "DIE",
"PEP", "NITE", NUIP"}:
- Registro Civil :"RC"
- Tarjeta de identidad : "TI"
- Cédula de Ciudadania :"CC"
- Tarjeta de Extranjeria : "TE"
- Cédula de Extranjeria : "CE"
- NIT : "NIT"
- Pasaporte : "PAS"
- Documento de Identificacion Extranjero :"DIE"
- PEP : "PEP"
- NIT de otro pais :“"NITE"
- NUIP :“*NUIP
Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacion del siguiente | o Devuelve el mensaje: “Error. El
dato. parametro
payerDocumentParametricTypeCode es
obligatorio y debe estar dentro de los
codigos validos”
o Descarta el registro para su carga.
Fuente: Propia
Tabla 12: NUmero de Identificacion de sujeto pasivo
Nombre del dato Numero de Identificacidon de sujeto pasivo
Parametro Request taxpayerDocumentNumber
Descripciéon Ndmero de identificacion del contratista
Validacion
1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Texto.
Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacion del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El
parametro taxpayerDocumentNumber es
obligatorio.”
o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 13: Nombres y apellidos de Sujeto pasivo o Razdn Social

Nombre del dato Nombres y apellidos de Sujeto pasivo o Razdn Social

Parametro Request taxpayerName

Descripcion Nombres y apellidos o Razdn social del contratista
Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Texto.

Si es exitosa \ Si no exitosa
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Continua con la validacién del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El
parametro taxpayerName es
obligatorio.”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

c. Validacion y Carga

El sistema SIGEC, en su proceso de interoperacion hara la validacién
de los parametros esperados de acuerdo con los criterios definidos
para cada uno de ellos.

Si la validacién para todos los parametros es exitosa:

Los datos se asociaran a la Entidad Territorial o
Territorial/Descentralizada al que corresponda el Token con que se
hizo el proceso de autenticacion.

e El servidor enviara la respuesta: “Carga del acto documento
almacenada”, junto con el registro completo de la informacién
recibida.

Si no es exitosa:

e El servidor enviara la respuesta con el mensaje respectivo de
falla.

6.2 Servicio de reporte o anulacion de liquidaciones de
estampillas

El sistema SIGEC expondra un servicio REST para su consumo por medio
de la plataforma X-ROAD o por el Gateway de SIGEC, el cual permitira la
carga de los datos asociados a la liquidaciéon de las estampillas. La
Entidad Territorial debe configurar el sistema que usa para estos
propdsitos de tal forma que pueda suministrar los datos bajo los criterios
gue se definen a continuacion.

El proceso se fundamenta en los siguientes pasos:

a. Conexidén y Autenticacion.
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Para el consumo del servicio el sistema de |la Entidad debe ser
configurado para acceder al EndPoint, segin sea el caso (X-ROAD o
Gateway de SIGEC), dispuesto para el reporte de la informacion
asociada a las Liquidaciones de las Estampillas, de acuerdo con los

siguientes datos:

Tabla 14: EndPoint conexién y Autenticacion reporte o Anulacion de Liquidaciones de

Estampilla
URL https://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-
X-ROAD LIQUIDACION/registrar
URL s . .
https://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/vl/stamp/in
e teroperabilityLiquidacion/registrar
SIGEC R YyLq g
Método POST

Fuente: Propia

El sistema recibird el token de ingreso que fue generado para la
Entidad sobre la que esta haciendo el reporte de informacion. Si

la informacién que se reporta corresponde a:

e Entidad Territorial: El token enviado debera corresponder con el que

se generd para el registro de la entidad territorial.

e Entidad Descentralizada: El token enviado debera corresponder con
el que se generd para el registro de la entidad descentralizada que
depende de la entidad territorial solicitante. Si las entidades
descentralizadas que dependen de la territorial solicitante son
varias, para cada una de ellas debe existir su respectivo token para

el reporte particular de su informacion.

Se realiza la validaciéon que el token sea correcto.

e Sj es correcto:

Procede al proceso de carga de los datos.

e Sj no es correcto:

Devuelve el mensaje “Error. Token invalido”
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Finaliza el proceso de interoperacién. Si la autenticacion no es
exitosa el sistema devolvera un error y el proceso de

Interoperacion no sera posible.

b. Datos esperados por el Sistema.

La plataforma SIGEC, en su proceso de interoperacién, espera recibir

la siguiente informacidn:

Tabla 15: Datos esperados por el sistema reporte o Anulacidn de Liquidaciones de Estampillas

dato

Nombre del Cddigo acto documento

Parametro factCodeGenerator
Request

Descripciéon
Ej: CCE-147-2023.

Cddigo del acto documento con que fue creado en la entidad que
esta cargando la informacion. Debe corresponder con el codigo del
contrato/orden de compra en SECOP (SECOP I, SECOP II o TVEC).

Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Texto

3. Se valida que el cddigo del acto documento ya se encuentre creado en el sistema.

Si es exitosa

Si no exitosa

Continua con la validacion del siguiente
dato.

o Devuelve el mensaje: “Error. El valor
del parametro factCodeGenerator es
obligatorio y debe existir en el sistema.”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 16: Identificador Liquidacion

dato

Nombre del  Identificador Liquidacion

Parametro liquidatedValueld
Request

Descripcion

Identificador generado por el sistema de la entidad que determina
la unicidad de la liquidacidn dentro del proceso.

Validacion

1. Parametro Obligatorio.
2. Tipo: Texto.

Si es exitosa

Si no exitosa

dato.

parametro
obligatorio”

Continua con la validacion del siguiente | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del

liquidatedValueld es

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 17: Cédigo de estampilla
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Nombre del | Cddigo de estampilla
dato

Parametro stampNumber
Request

Descripcion

Caddigo de la estampilla liquidada. Valor que debe corresponder con
el cédigo asociado al listado entregado de estampillas disponibles.

Validacion

Parametro Obligatorio.

Tipo: Numero.

Se valida que el cddigo de estampilla reportado ya
sistema.

W=

se encuentre creado en el

Si es exitosa

Si no exitosa

debe existir e

Continua con la validacion del siguiente | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
dato. parametro stampNumber es obligatorio y

n el sistema”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 18: Valor Liquidado

Nombre del Valor Liquidado

dato

Parametro liquidatedValue

Request

Descripcion Valor Liquidado para el pago de la estampilla.

Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Numero.
3. Numérico y con maximo dos digitos decimales.

Si es exitosa

Si no exitosa

dato. parametro lig
debe ser un
maximo”

Continua con la validacion del siguiente | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del

uidatedValue es obligatorio y
numero con dos decimales

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 19: Tipo de Accion

Nombre del dato Tipo de Accidn

Parametro Request Type

Tipo de registro que se reporta:

Valor 0 para anulacién de un re

Descripcion Valor 1 para reportar un registro de liquidacién

gistro de liguidacion

Validacion

1. Parametro Obligatorio y dentro de los valores {0,1}:
o Registro de Liquidaciéon: {1}
o Anulacién de un registro de liquidacion: {0}

2. Tipo: Numero.

3. Si el valor es igual a 1:
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a.

a.

b.

Verifica el valor “Identificador Liquidacion” (liquidatedValueld) para determinar
que el registro no fue cargado con anterioridad en la tabla asociada a la
liquidacion.

4. Si el valor es igual a 0:

Verifica el valor “Identificador Liquidacion” (liquidatedValueld) para determinar
que el registro que se piensa anular existe en la tabla asociada a la liquidacién.
Verifica el valor “Identificador Liquidacion” (liquidatedValueld) para determinar
que el registro que se piensa anular no existe en la tabla asociada a los pagos
y si existe, verifica que todos los pagos cuenten con su respectivo registro de
anulacion.

Verifica que los valores: “Cdédigo Acto Documento” (factCodeGenerator),
“Cédigo de estampilla” (stampNumber), “Valor Liquidado” (liquidatedValue)
sean iguales al registro existente.

Verifica el valor “Identificador Liquidacion” (liquidatedValueld) para determinar
que el registro que se piensa anular no haya sido anulado con anterioridad.

Si es exitosa Si no exitosa

dato.

Continua con la validacién del siguiente | o Si falla en 1: Devuelve el mensaje: “Error.

El valor del parametro type es obligatorio
y debe estar dentro de los cédigos validos”

o Si falla en 3a: Devuelve el mensaje:
“Error. El valor  del parametro
liguidatedValueld para el registro de
liquidacion debe ser unico.”

o Si falla en 4a: Devuelve el mensaje:
“Error. El valor  del parametro
liguidatedValueld para la anulacion de
liguidacion debe existir en el sistema.”

o Si falla en 4b: Devuelve el mensaje:
“Error. El valor del parametro
liqguidatedValueld para la anulacion de
liquidacion no debe tener pagos asociados
sin anular.”

o Sifalla en 4c: Devuelve el mensaje: “Error.
El registro de anulacién con el parametro
liguidatedValueld suministrado no es
idéntico al registrado en el sistema.”

o Si falla en 4d: Devuelve el mensaje:
“Error. Ya existe la anulacion para esta
liquidacion”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

c. Validacién y Carga

El sistema SIGEC, en su proceso de interoperacion hara la validaciéon
de los parametros esperados de acuerdo con los criterios definidos
para cada uno de ellos.

Si la validacién para todos los parametros es exitosa:
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e Los datos se asociaran a la Entidad Territorial o
Territorial/Descentralizada al que corresponda el Token con que se
hizo el proceso de autenticacion.

e El servidor enviard la respuesta: “Carga de la liquidacion
almacenada”, junto con el registro completo de la informacion
recibida.

Si no es exitosa:

e El servidor enviara la respuesta con el mensaje respectivo de falla.

6.3 Servicio de reporte o anulaciéon de pagos sobre estampillas
liquidadas

El sistema SIGEC expondra un servicio REST para su consumo por
medio de la plataforma X-ROAD o por el Gateway de SIGEC, el cual
permitird la carga de los datos asociados al pago de las estampillas. La
Entidad Territorial debe configurar el sistema que usa para estos
propdsitos de tal forma que pueda suministrar los datos bajo los
criterios que se definen a continuacién.

El proceso se fundamenta en los siguientes pasos:
a. Conexion y Autenticacion.
e Para el consumo del servicio el sistema de la Entidad debe ser
configurado para acceder al EndPoint, segun sea el caso (X-ROAD
o Gateway de SIGEC), dispuesto para el reporte de la informacion

asociada a los Pagos sobre las liquidaciones de las estampillas,
de acuerdo con los siguientes datos:

Tabla 20: EndPoint conexidn y Autenticacion reporte o Anulacion de Liquidaciones de

Estampillas
URL http://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-
X-ROAD PAGO/registrar
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URL GATEWAY https://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/stamp/i
SIGEC nteroperabilityPago/reqgistrar
Método POST

Fuente: Propia

El sistema recibird el token de ingreso que fue generado para la
Entidad sobre la que esta haciendo el reporte de informacién.

b. Validacion de informacion:

e Entidad Territorial: El token enviado debera corresponder con el
gue se generd para el registro de la entidad territorial.

e Entidad Descentralizada: El token enviado debera corresponder
con el que se generd para el registro de la entidad
descentralizada que depende de la entidad territorial solicitante.
Si las entidades descentralizadas que dependen de la territorial
solicitante son varias, para cada una de ellas debe existir su
respectivo token para el reporte particular de su informacion.

Se realiza la validacién que el token sea correcto.
e Si es correcto:
Procede al proceso de carga de los datos

e Sino es correcto:
Devuelve el mensaje “Error. Token invalido”
Finaliza el proceso de interoperacion.

c. Datos esperados por el Sistema.

La plataforma SIGEC, en su proceso de interoperacion, espera recibir
la siguiente informacién:

Tabla 21: Datos esperados por el sistema pagos sobre Estampillas Liquidadas

Nombre del | Identificador Liquidacion
dato
Parametro liquidatedValueld
Request
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Identificador generado por el sistema de la entidad que determina

I el ol la unicidad de la liquidacién dentro del proceso.
Validacién
1. Parametro Obligatorio.
2. Tipo: Texto.
3. Se valida que el identificador de la liquidacidon ya se encuentre creado en el sistema.
4. Se valida que el identificador de la liquidacion no tenga registros de anulacion.

Si es exitosa Si no exitosa

siguiente dato.

Continua con la validacion del | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del parametro

liguidatedValueld es obligatorio, debe estar creado
en el sistema y no debe estar anulado”
o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 22: Identificador Pago

Nombre del

Identificador Pago

dato
Parametro payedValueld
Request
2 Identificador generado por el sistema de la entidad que
Descripcion . -
determina la unicidad del pago dentro del proceso
Validacion
1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: Texto.
Si es exitosa Si no exitosa

Continua con
siguiente dato.

la validacién del o Devuelve el mensaje: “Error. El valor
del parametro payedValueld es
obligatorio.”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 23: Valor Pagado

Nombre del dato

Valor Pagado

Parametro Request

valuePayed

Descripcion

Valor efectivamente pagado por concepto de estampilla.
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Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Numero.
3. Numérico y con maximo dos digitos decimales.

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validacidon del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
parametro valuePayed es obligatorio y
debe ser un numero con dos decimales
maximo”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 24: Fecha Pago

Nombre del dato Fecha Pago
Parametro Request paymentDate
Descripcion Fecha en que se realizo el pago

Validacion

1. Parametro obligatorio.
2. Tipo: Fecha.
3. Formato fecha (yyyy-MM-dd)

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validacién del siguiente dato. |o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
parametro paymentDate es obligatorio y
debe tener el formato (yyyy-MM-dd)”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia

Tabla 25: Tipo de Accidn

Nombre del dato Tipo de Accidn

Parametro Request Type

Tipo de registro que se reporta:
Descripcién Valor 1 para reportar un registro de pago
Valor 0 para anulacion de un registro de pago

Validacion

1. Parametro Obligatorio y dentro de los valores {0,1}:
o Registro de Pago: {1}
o Anulacion de un registro de pago: {0}

2. Tipo: Numero.

3. Siel valor esigual a 1:

a. \Verifica el valor “Identificador Pago” (payedValueld) para determinar que el registro

no fue cargado con anterioridad en la tabla asociada a los pagos.
4. Si el valor es igual a 0:

b. Verifica el valor “Identificador Pago” (payedValueld) para determinar que el registro
gue se piensa anular existe en la tabla asociada a los pagos.

c. Verifica que los valores: “Identificador Liquidacién” (liquidatedValueld), “Valor
Pagado” (valuePayed), “Fecha Pago” (paymentDate) sean iguales al registro
existente.

d. Verifica el valor “Identificador Pago” (payedValueld)) para determinar que el registro
gue se piensa anular no haya sido anulado con anterioridad.
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Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacion del siguiente | o Si falla en 1: Devuelve el mensaje: “Error. El
dato. valor del parametro type es obligatorio vy

dentro de los cédigos validos.”

o Si falla en 3a: Devuelve el mensaje: “Error. El
valor del pardmetro payedValueld para el
registro de pago debe ser Unico.”

o Sifalla en 4a: Devuelve el mensaje: “Error. El
valor del pardmetro payedValueld para la
anulacion de pago debe existir en el sistema.”

o Sifalla en 4b: Devuelve el mensaje: “Error. El
registro de anulacidn con el parametro
payedValueld suministrado no es idéntico al
registrado en el sistema.”

o Sifalla en 4c: Devuelve el mensaje: “Error. Ya
existe la anulacion para este pago”

o Descarta el registro para su carga.

Fuente: Propia
d. Validacion y Carga

El sistema SIGEC, en su proceso de interoperacion hara la validacién
de los parametros esperados de acuerdo con los criterios definidos
para cada uno de ellos.

Si la validacién para todos los parametros es exitosa:

e Los datos se asociaran a la Entidad Territorial o
Territorial/Descentralizada al que corresponda el Token con que
se hizo el proceso de autenticacién.

e El servidor enviara la respuesta: “Carga del pago almacenada”,
junto con el registro completo de la informacion recibida.

Si no es exitosa

e El servidor enviard la respuesta con el mensaje de la respectiva
de falla.

7. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Manual de Usuario Administrador - Entidades

Titulo del documento: o
Territoriales
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Sistema de Informacién de Gestién de Estampilla
Contractual - SIGEC
19/09/2025
Subdireccidén de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico
Contiene los procedimientos basicos para los Usuarios
de las Entidades Territoriales, relacionados con el
registro y operacién de las funcionalidades disponibles
dentro de la plataforma SIGEC.
CCE-SEC-MA-07
Documentos de apoyo “Manual de usuario”
Subdirector de Informacion y Desarrollo Tecnolégico
Proceso Misional: Operaciones SECOP
MANUALES

https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec
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Steveen Dumar Diaz T2 grado 2 -
Cardenas SIDT

02/09/2025 Original firmado

Analista T2 - G6
/ Subdireccién
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