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1. INTRODUCCION

Con el fin de apoyar el proceso de capacitacion de los diferentes participes del
Sistema de Compra Publica y difundir las practicas oficiales del uso técnico y
funcional del Sistema Electrénico para la Contratacidon Publica - SECOP 1II, la
Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- ANCP-
CCE, pone a disposicion de los interesados la presente guia sobre: Registro de
usuarios y cuentas de Entidades Estatales en el SECOP 11.

En su nueva version el SECOP II es una plataforma transaccional que permite
gestionar en linea los Procesos de Contratacion, con cuentas para las Entidades
Estatales, Proveedores. Asi como, una busqueda publica para que cualquier
interesado realicé seguimiento a la contratacién publica.

Cada cuenta (Entidad Estatal o Proveedor) tiene usuarios asociados a esta.
Desde sus cuentas, las Entidades Estatales crean, publican, gestionan vy
adjudican Procesos de Contratacion, asi mismo, la plataforma les permite
realizar seguimiento a la ejecucion contractual. Por su parte, los Proveedores
pueden participar en los Procesos de Contratacion que adelanten las Entidades
Estatales, hacer comentarios a los documentos del proceso, presentar ofertas y
seguir el proceso de seleccién en linea.

Adicionalmente, el SECOP II cuenta con un directorio en linea en donde, como
usuario de la plataforma asociado a una cuenta de Entidad Estatal, podra
consultar el perfil comercial de todos los Proveedores registrados e invitarlos a
enviar informacién como respuesta a solicitudes de cotizacién.

De igual manera, desde sus cuentas las Entidades Estatales pueden gestionar,
publicar y actualizar el Plan Anual de Adquisiciones - PAA y adelantar los
Procesos de Contratacién de todas las modalidades de seleccién contempladas
en el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion Publica -Ley 80 de
1993-, asi como en los mddulos de Régimen Especial dispuesto para las
Entidades Estatales que aplican un Régimen Excepcional de Contratacion y para
la contratacion adelantada en el marco del Decreto 092 de 2017. No obstante,
se mantiene la excepcion de las Asociaciones Publico-Privadas -APP-, los
contratos donde existan mas de dos partes, los concursos de arquitectura y la
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enajenacion de bienes a titulo gratuito, ya que estos deberan publicarse por
SECOP I. Las compras publicas al amparo de los Acuerdos Marco de Precios u
otros Instrumentos de Agregacion de Demanda se gestionan por la Tienda
Virtual del Estado Colombiano - TVEC.

Finalmente, es importante sefialar que los lineamientos para la implementacion
y uso del SECOP dependeran de las directrices establecidas por la ANCP-CCE a
través de la expedicidn de las Circulares Externas, lo anterior, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 5 del articulo 3 del Decreto Ley 4170 de 2011, en el
cual se sefiala que la Agencia tiene competencia para expedir directivas en
materia de compras y contratacion publica, actos administrativos que contienen
instrucciones dirigidas a las Entidades Estatales y al publico en general y son de
obligatorio cumplimiento. Asi mismo, en concordancia con el numeral 8 del
mismo articulo, toda vez que establece como funcion de la ANCP-CCE la
administracion y desarrollo del Sistema Electrénico para la Contratacidon Publica
- SECOP-! o la plataforma que haga sus veces.

2. TIPOS DE CUENTAS

En el SECOP II, existen dos tipos de cuentas: Compradores para Entidades
Estatales y Proveedores que representan a personas juridicas, naturales
y proponentes plurales. Al respecto:

2.1. Entidad Compradora

Aguellas a las que se refiere el articulo 2 de la Ley 80 de 1993, a las que se
refieren los articulos 10, 14 y 24 de la Ley 1150 de 2007 y aquellas entidades
que por disposicion de la ley deben aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150
de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adiciones o sustituyan,
asi como todo aquel, incluyendo particulares que ejecuten recursos publicos
y tengan la obligacién legal de dar publicidad a su actividad contractual de
acuerdo con la Ley 1150 de 2007 y la Ley de Transparencia 1712 de 2014,
como Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de

1 El SECOP esta compuesto por tres plataformas: SECOP I (publicidad de los procesos contractuales); SECOP II (contratacion transaccional
en linea) y Tienda Virtual del Estado Colombiano -TVEC- (permite compra de bienes y servicios al amparo de instrumentos de agregacion de
demanda).
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Economia Mixta y las Empresas de Servicios Publicos Domiciliarios, cuando
aplique.

2.2. Proveedor

Cualquier persona natural o juridica, nacional o extrajera o Proponente Plural
con la finalidad de participar en Procesos de Contratacién y/o celebrar
contratos, mediante la presentacién de ofertas en los Procesos de
Contratacién realizados por las Entidades en la plataforma transaccional.

3. TIPOS DE USUARIOS

Un Usuario representa cualquier persona natural que utiliza el SECOP II como
agente de una Entidad Estatal o de un Proveedor. Por lo tanto, para el caso de
la cuenta de una Entidad Compradora en el SECOP II existen dos tipos de
usuarios: Usuario Administrador y Usuario Comprador, los cuales se
definen a continuacion:

3.1. Usuario Administrador

Es un colaborador (funcionario o contratista) de la Entidad Estatal que se
encarga registrar y configurar la cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP II.
La configuracion comprende: i) Autorizar el acceso por parte de los Usuarios
Compradores a la cuenta de la Entidad Estatal; (ii) Definir los roles y permisos
que tienen estos usuarios para acceder a las diferentes funcionalidades del
SECOP II y (iii) Organizar la ejecucién de los Procesos de Contratacion
gestionados a través de la plataforma. El Usuario Administrador es el primer
usuario de la Entidad Estatal que debe registrarse en el SECOP II. Cada
cuenta de Entidad Estatal debe tener por lo menos un Usuario Administrador.

3.2. Usuario Comprador

Son los colaboradores (funcionarios o contratistas) que participan en los
Procesos de Contratacién como agentes de la cuenta de la Entidad Estatal en
el SECOP II. El Usuario Comprador puede participar en cualquiera de los hitos
del Proceso de Contratacién (por ejemplo, elaboracién del pliego electrénico

Agencia Nacional de Contratacion Puablica pag. 7
Colombia Compra Eficiente

Direccién: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600 V2 Fecha 04-03-2026



v

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

SECOP II — PASOS PREVIOS: REGISTRO DE USUARIOS Y CUENTA DE LA ENTIDAD
ESTATAL

de condiciones, apertura y verificacion de ofertas, edicién y supervisidon de
contratos, etc.). Los usuarios con cargos directivos en la Entidad Estatal (por
ejemplo, ordenadores del gasto, subdirectores de areas, jefes de compras,
etc.) pueden actuar como Usuarios Compradores con el fin de, verificar y
aprobar las acciones realizadas por otros usuarios en la plataforma.

4. REGISTRO DE USUARIOS

Los usuarios del SECOP II son directamente responsables de sus acciones en la
plataforma. En consecuencia, la responsabilidad del manejo y confidencialidad
de las credenciales de acceso (nombre de usuario y contrasefia) recae Unica y
exclusivamente en el titular de las mismas y no en la ANCP-CCE. Por lo cual, su
usuario es personal e intransferible.

Para empezar con el registro de su usuario en el SECOP II, identifique:

e A qué tipo de usuario corresponde: Usuario Administrador o Usuario
Comprador.

e Qué actividad requiere realizar posterior a su registro como usuario:
Registrar una nueva cuenta de Entidad Estatal como Usuario
Administrador o solicitar acceso a una cuenta existente como Usuario
Administrador o Usuario Comprador.

Lo anterior, en atencion a que en esta guia encontrara la explicacion para realizar
cada actividad una vez realice el registro como usuario: Registrar la cuenta de
Entidad Estatal por primera vez como Usuario Administrador o realizar la
solicitud de acceso a una cuenta de Entidad Estatal, ya existente.

Para registrarse como Usuario en el SECOP II ingrese al siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index esto lo dirige a la
pagina de inicio del SECOP II, una vez alli haga clic en “Registro”.
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Tlustracién 1: Registro de usuarios

Inicio Registro  Buscar Proceso de Contratacion ~ Plan anual de adquisiciones (PAA)

e ENTRAR
ACCESOS DIRECTOS Canal de Whatsapp. s
7 ‘ Sigue Nuestro Canal |
. ; C‘)B
Cor& o‘} g'é\t!\,geme §
{ m Q ‘
L‘: \E‘L 1
{ +
. L@) cand oficial @/ Reg o
Mirar en {88 Youlube l
e .

EI SECOP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
Proceso de Ci ion en linea. Los Pi d pueden conocen la demanda de las Entidades
Estatales, obtienen informacion de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan sus
contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil
conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar

COMPRA PUBLICA bienes, obras y servicios a las personas.
INNOVADORA

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Esta accidn lo llevard al formulario de registro de usuarios del SECOP II, el cual
se encuentra dividido en tres secciones: 1. Registrar usuario, 2. Confirmar
registro, 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad.

En la primera seccidn “Registrar usuario” debera diligenciar sus datos personales
y de contacto. Una vez diligencie toda la informacién requerida y que la

plataforma le indique que esta se encuentre diligenciada de forma correcta, haga
clic en “Continuar”.
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TIlustracién 2: Registro

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO

Tenga en cuenta el usuario y
contrasefia que asigne para
continuar con el registro.

Con esta confirmacion esta aceptando los
términos y condiciones de uso del SECOP
11. Haga clic aqui para consultarlos

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Recomendaciones:

1. Diligencie sus Nombres y Apellidos de conformidad con su documento de
identificacion.

2. Como usuario debe indicar un correo electrénico al cual tenga acceso
en el momento del registro. Recomendamos que sea el de uso
personal/profesional, toda vez que, SECOP II envia notificaciones de los
Procesos de Contratacion que se encuentra gestionando. Y el correo
relacionado le permitira recuperar sus credenciales de acceso, usuario y
contrasena.

3. La contrasena debe tener por lo menos ocho (8) caracteres e incluir letras,
numeros y caracteres especiales.

4. La zona horaria debe ser configurada como “(UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito”.

5. En el campo de “Entidad/Proveedor/Persona Natural/Veedor/Veeduria” si
requiere realizar la solicitud de acceso a una cuenta de Entidad Estatal ya
registrada debera incluir el nombre de la cuenta tal cual como se
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encuentra relacionado en el SECOP II y seleccionar la misma de la lista
desplegable. Si su registro es como Usuario Administrador de una cuenta
de Entidad Estatal que no se encuentre previamente registrada debera
ingresar el nombre de la Entidad Estatal que requiere registrar.

En la segunda seccidn de “Confirmar registro” debe activar su usuario. El SECOP
II le indicard que al correo electrénico ingresado previamente le llegara un
mensaje para que realice esta activacion.

Ilustracién 3: Confirmar registro

I By

CONFIRME SU CORREQ ELECTRONICO

I Para actvar su cuenta, pulse 2n el link que ha side enviado para su correo electronics (prusbassecopfon@gmail.com) I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Para continuar, ingrese a su correo electrénico. Tenga en cuenta verificar la
bandeja de Spam o de correo no deseado. Haga clic en el enlace incluido en el
cuerpo del correo para finalizar su registro.
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Tlustracién 4: Ingreso de correo electrénico
= M Gmail Q Buscar en el correo elects & o & = @
o Redsctac « B 0 ® 8 m < > (0}
o = Activacion de su registro en SECOP  fesies « (=3
X0 B g En el correo electrénico i
o A P encuentra el nombre de su >
> usuario en el SECOP II. :
&} Activacion de su registro en SECOP
+

Etiquetas +

 favor siga ef enlace

https./iformacion.secop.gov.co/Public/Users/ConfirmAccount/ConfirmAccount? ConfirmationGuid=eb879c3a-
30918-4d16-872e-855b27 decb9asCompany Code=&CompanyName=Empresa Colombia LDTA

102 Entidad Estatal/Proveedor

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Esta accidén lo llevard nuevamente al formulario de registro del SECOP II en
donde debera ingresar el usuario y contrasefia relacionados previamente. Una
vez incluya esta informacion haga clic en “Entrar”.

Tlustracién 5: Entrar

ENTRAR
o

Olvidé el usuaric

Y

Recuperacidn de contrasefiz

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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El SECOP II lo dejara en la tercera seccidon del formulario de registro “Crear o
solicitar acceso a una Entidad”. Ahora bien, si es el Usuario Administrador
responsable de crear la cuenta de la Entidad Estatal en la plataforma, debe
continuar con el registro de esta. Para esto, continue en orden con la siguiente
seccion de esta guia.

Si, por el contrario, debe solicitar acceso a una cuenta de Entidad Estatal que ya
se encuentra registrada en la plataforma dirijase a la seccion (8) de esta guia
que se denomina "Solicitud de acceso a la cuenta de una Entidad Estatal”.

5. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL REGISTRO DE LA CUENTA
DE LA ENTIDAD ESTATAL

Si requiere realizar el registro de la cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP II,
como Usuario Administrador deberd tener disponibles los siguientes
documentos, la ANCP - CCE validara esta informacion para realizar la activacién
de la cuenta:

5.1. Ultimo acto de estructura y organizacion de la Entidad
Estatal

Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente
gue permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccidn,
régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal, y/o el formato de Acta
de creacion de la entidad, que se encuentra en el siguiente enlace, en la
seccién de formatos para la Entidad Estatal:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-
y-proveedores-del-secop-ii

5.2. Acta de posesion del Ordenador del Gasto

En caso de delegacidn, debera presentar el acto de delegacién emitido por el
representante legal y el acto de posesidon del delegado.
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5.3. Documento de autorizacion de usuario administrador
de la Entidad Estatal o de la entidad privada que contrata
con cargo a recursos publicos en el SECOP 11

El formato podra descargarlo en la seccion de formatos para la Entidad Estatal
que se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-
y-proveedores-del-secop-ii

5.4. Registro Unico Tributario (RUT) de la Entidad Estatal.

Para entidades privadas que contratan con cargo a recursos publicos,
certificado de existencia y representacion legal no anterior a noventa (90)
dias (Este documento es obligatorio Unicamente para entidades privadas).

NOTA: Guarde los documentos preferiblemente en formato PDF, estos deben ser
legibles con el fin de facilitar su verificacion. Los datos de identificacion y de
contacto del Usuario Administrador quien realicé el registro de la cuenta
deberan coincidir con la informacion relacionada en el formato de
autorizacion.

Tenga en cuenta que, una vez finalice el registro de la cuenta y esta se encuentre
activa en el SECOP II, estos documentos serdan visibles para todos los usuarios
que tienen acceso a una cuenta (Entidad Estatal y/o Proveedor) a través del
Directorio del SECOP II.

6. REGISTRO DE LA CUENTA DE LA ENTIDAD ESTATAL

Al realizar la activacion de su usuario ingresando nombre de usuario y
contrasefia, el SECOP II le habilitara la tercera seccién del formulario de registro
“Crear o solicitar acceso a una Entidad”, Como Usuario Administrador
responsable de crear o registrar la cuenta de la Entidad Estatal en la plataforma,
debera continuar con el registro de esta.
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Es indispensable que antes de comenzar el registro de la cuenta, tenga
disponibles los documentos obligatorios para registrar la Entidad Estatal en el
SECOP II.

Ahora bien, si ya tiene disponibles los documentos para realizar el registro de
una nueva cuenta de Entidad Estatal en el SECOP II, confirme el nombre
diligenciado en el campo de “Entidad/Proveedor/Persona
Natural/Veedor/Veeduria” e incluya el NIT de la Entidad Estatal en el campo
“Numero de documento” sin el cddigo de verificacidn, ni caracteres especiales,
luego haga clic en “Validar” con el fin de confirmar que no exista una cuenta ya
registrada en la plataforma con los datos ingresados.

El SECOP 1II le confirmara que no ha sido encontrada ninguna Entidad Estatal
gue corresponda con los criterios de busqueda y, por lo tanto, le permitira
continuar con la creacién de la cuenta para esto haga clic en “Registrar”.

Ilustracidn 6: Registro de la cuenta de la entidad estatal

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais ds mi Entided - COLOMBIA

Entielad Proveedor Persona Natural/VeedarVeeduria : | ASENCIA NACIONAL DE CONTRAZES

Wimero de documenta : 8005 1451323

No ha sido encontrada ninguna Entidad que corresponda a sus crj kqueda.Puede registrar la entidad

I Registrar \

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Esta accidn le habilitara la primera parte del formulario de registro de una nueva
Entidad Estatal, en donde debera confirmar el pais y seleccionar el tipo de cuenta
que corresponde a “Entidad Estatal”.
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Tlustracién 7: Registro de una nueva Entidad Estatal

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

=

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Al seleccionar el tipo de cuenta, el SECOP II le habilitard el campo de “¢éEntidad
registrada en el SIIF?”, si aplica, debera incluir el “"Cédigo de unidad/subunidad
ejecutora” el cual corresponde a la Posicidon de Catalogo Institucional — PCI en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico. Las Entidades Estatales registradas en este sistema
pertenecen al Orden Nacional.

De igual forma, la plataforma le habilitara el campo de “¢éEntidad registrada en
SPGR”, si aplica, debera incluir el “Cddigo de unidad/subunidad ejecutora SPGR”
el cual corresponde con la identificacion que obtiene la entidad en el Sistema de
Presupuesto y Giro de Regalias del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Las
Entidades Estatales registradas en este sistema pertenecen al Orden Territorial.

Finalmente, seleccione el “Area de negocio de la Entidad” indique “Publico” o,
“Publico y Privado”, si la Entidad tiene presupuesto privado, pero también
contrata con cargo a recursos publicos. Para el caso de los particulares a los
cuales se les asigna recurso publico deberad seleccionar “Privado”. Esto le
habilitara el campo de “Tipo de organizacion” seleccione entre “Entidad Estatal
(De acuerdo con la definicion del Decreto 1082 del 2015)” u “Otras Entidades
publicas”, segun corresponda. Una vez, diligencie la informacién solicitada haga
clic en “Generar formulario”.
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Tlustracién 8: Generar formulario

T SR

FORMULARIC DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLC PARA PROVEEDOR)

Generar formulario

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II habilitara las demas secciones del formulario de registro de la
Entidad Estatal, en donde debera diligenciar la informacidon general y de
contacto, asi como cargar los documentos requeridos para el registro de la
cuenta. Si requiere ajustar la informacién incluida en la primera parte, la
plataforma le habilitara la opcion de “Modificar”.

Ilustracion 9: Modificar

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: COLOMBIA
Tipo Entidad Estatal
SIF? © Si Mo

irea de negocio de 1 Entidad
2ol 04 acerca con 8 deSeicén dal Decreto 1062 0o

Tipo de organizacion:

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Diligencie la informacidn solicitada asi:

e En el campo "Nombre de la Entidad Estatal”, escriba el nhombre con el que
esta legalmente constituida la Entidad. Registre el nombre de la Entidad
sin tildes, en mayuscula sostenida, sin caracteres especiales, teniendo en
cuenta un espacio antes y después de un guion y sin signos de puntuacion.
Esto facilitard la busqueda de sus Procesos de Contratacion tanto a
Proveedores como Ciudadanos.

¢ En“Nombre Abreviado” escriba el mismo nombre completo. Registre esta
informacién en mayuscula sostenida.
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e Seleccione el tipo de documento y confirme el NIT de la Entidad Estatal
sin el cddigo de verificacion.

e Seleccione a través del incono de “Lupa” la ubicacidn fisica (Municipio) en
donde se encuentra la sede principal de la Entidad Estatal.

Tlustracién 10: Campos a diligenciar

Identificacién Entidad/Persona Natural (Si es Entidad Estatal el Tipo de Documento debe ser NIT)

Nombre de la Entidad

Nombre abreviado

Tipo de documento  Seleccione .
Nimero de documento
Codigo unidad [ subunidad ejecutora 00-00-00

Pais COLOMBIA

Ubicacion

Haga clic en el icono de “Lupa”, el SECOP II le habilitara la seleccion en la referencia del Pais los

Departamentos con sus respectivos Municipios.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

e Seleccione si la Entidad corresponde o no a una “Entidad Descentralizada”,
a la Entidad Estatal a la que depende y confirme a través de las listas
desplegables el “Orden” entre “Nacional” y “Territorial”, la “Rama”, el
“Sector” y el “Tipo de Entidad” de acuerdo con la naturaleza de la Entidad
Estatal.

Tlustracién 11: Seleccidén desde el directorio de SECOP

Haga clic en el icono de “Lupa”, para seleccionar desde el Directorio del SECOP la Entidad Estatal de la que depende su
entidad, esta debera estar registrada en la plataforma.

¢Entidad Descentralizada? () Si (OMa *

Entidad Estatal / Proveedor de la que depende

¢ ity

w

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

e Diligencie la direccion, el teléfono de contacto sin extensiones y el correo
electrénico del area responsable de gestionar los Procesos de Contratacién
en el SECOP II. Tenga en cuenta que, al correo que ingrese en el campo
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de “Correo electrénico para notificaciones SECOP II” llegaran todos los
mensajes o alertas que la plataforma genera de todas las acciones que se
realicen desde la cuenta de la Entidad Estatal. Por lo cual, no se deben
relacionar grupos de distribucion de correo en este campo.

Tlustracién 12: Datos del responsable a gestionar los procesos de contratacion en el SECOP II

Contactos
Direccion
Codigo postal
Corres electrénico de la oficina
Telifono de oficina
Fax de oficina
Pagina web
Correo electrbnico para notificaciones SECOP I No se debe relacionar grupos de distribucién en estos coreos

Link facebook

Si lo requiere puede incluir informacién detallada de la entidad en los demdas campos de contacto.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

En la seccion de “Anexar documentos” deberd adjuntar los documentos
requeridos para el registro de la cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP II.
Recuerde, las indicaciones explicadas en la seccidn de 5. Documentos requeridos
para el registro de una cuenta de Entidad Estatal de esta guia. Debe anexar
como minimo los documentos que se encuentran determinados como
obligatorios. Para esto, haga clic en "Anexar documento” sobre cada referencia
del documento a cargar.

Tlustracién 13: Anexar documentos

Anexar documentos

Documento Nombre del documento ¢Es obligatorio?

Uttimo acto de estructura y organizacion de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente que permita conocer Ia Falta el documento si
naturaleza juridica, funciones, brganos de direccion, régimen juridice de contratacién de la Entidad Estatal

Anexar documento

Acta de posssion del Ordenador del Gasto, en caso de delegacion se debe adjuntar el acto de delegacion emitido por el representante legal y acto de posesion del Falta el documento si

delegado.

Documento de autorizacion del usuario administrador de Ia Entidad Estatal o de Ia entidad privada que contrata con cargo a recursos publicos en SECOP i Falta el documento si Anexar documento
Registro tinico tributario (RUT) Falta el documento si Anexar documento

Para entidades privadas que contratan con cargo a recursos piiblicos, certiicado de existencia y representacion legal no anterior 2 90 dias (Este documento es Falta el documento No Anexar documento

obligatorio tnicamente para entidades privadas

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II le habilitara una ventana emergente para cargar el documento. Haga
clic en "Buscar Documentos”. Ubique y seleccione el documento que va a anexar.
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La plataforma II le permite cargar todo tipo de documentos excepto los
siguientes formatos: .psd, .gif, .jar, .bat, .rtf, .thmx, .exe, .bat, .odt, .dot, .gif,
.7z, .bmp, .emf, .eml, .gsheet, .gz, .isz, .jpe, .oxps, .p7z, .ppsx, .ppt, .dll, .txt,
.xIsb, .gif, .pptx.

Tlustracion 14: Buscar documentos

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

2y documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexcarlo.

Anexar  Cemar
Consulte Ia Lista de tipos de archivos permitidos en el S)
Recomendaciones al anesar un documento

« Gonvertir los documentos a formato PDF.

- Comprimir el tamafie del documento (por ejemplo zip)

+ Gargar los decumentos desde una ubicacion localizada en su computador, en

+ Definir en los documentos el area de impresion

+ Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia < v 4 * 00D F » Dacumentos, i Entidad Estatal » Registra
Organizar ~ Nueva carpeta = m @
B Masica Nombre echa de fi afc
[ videos £ Acta de posicion ordenador del gasto - EE 16 4 E
Logo - EE
RUT - EE ¢ ento e
%) Acto de estructura y organizacion - EE 09/2024 1247 p.m.  Documento Adob. 32KB
@ OneDrive - Colombia Com
v I Este equipo
=050y
W Red
Nombre: | Acta de estructura y arganizacion - £E Todas los archivas
Abrir Cancelar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Una vez selecciona el documento, el SECOP II realiza un precargue del mismo,
para finalizar haga clic en “"Anexar”, la plataforma le indica en color verde que el
documento qued6 anexado correctamente. Para incluirlo en el campo
correspondiente haga clic en “Cerrar”.
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Ilustracién 15: Anexo de documentos

ANEXAR DOCUMENTO

Anexar

caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al nomal.

ANEXAR DOCUMENTO

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Una vez, termine de adjuntar todos los documentos verifique que los campos
obligatorios se encuentren debidamente diligenciados y haga clic en “Finalizar”.

Tenga en cuenta verificar oportunamente la informacién registrada, ya que, si le
hace falta incluir informacion, el SECOP II no habilitard en este formulario la
opcion de guardar para editar posteriormente, por lo cual, en ese caso tendra
que ingresar nuevamente con su usuario y contrasefla ya registrado vy
seleccionar la opcién de “Registrar cuenta de Entidad Estatal” e iniciar con el
diligenciamiento del formulario desde el primer paso.
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Ilustracién 16: Finalizacion del registro

Anexar documentos

Dacumento Nombre dol documents Es obligatorio?

anizaciin de la Enfidad Estatal. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Ac
drgancs da direccidn, régimen juridico de contiatacibn 02 1a Enbdad Estatal

uerdo 0 documenta equivalente que parmita conacer la

usuario administrador da la Entidad Estatal o da Ia entidad privada gue conirata can cargn 3 @cursos pibiicos en SECOR Il

Registro nico moutano (RUT

Para entidades prvadas que contratan con cargo a recursos pdblicos, cerificato de existencia y representacon legal no anterior a 91 dias (Este documento es
obiigalorio dnicaments pars enlidsdes pivacss

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP 1II, le confirma que la cuenta de la Entidad Estatal quedo registrada
correctamente para su posterior activacion.

Ilustracion 17: Confirmacion de activacion de la cuenta

Confirmacion de registro de la entidad e pagea ayvsa (¥

Pas achsizar & regrstio condiuya ta sesds

0L0L0TE creacs

CHN S0 S N y dar SC00T0 A FLEVDS USUSNOS

Haga clic aqui para continuar =

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

7. SOLICITUD DE ACTIVACION DE LA CUENTA DE LA ENTIDAD
ESTATAL

Después de finalizar el registro de la cuenta de la Entidad Estatal, el Usuario
Administrador debera solicitar a la Mesa de Servicio de la ANCP-CCE, la
activacion de la cuenta por alguno de los siguientes canales de comunicacion:
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A. Telefonico: Linea gratuita nacional (01) (8000) 520808 o desde Bogota
60(1) 7456788 de lunes a viernes de 7:00 a.m. - 7:00 p.m. y los sabados
8:00 a.m. - 12:00 m.

B. Pagina Web - Soporte técnico: Diligenciando el formulario de soporte
dispuesto en el siguiente enlace:
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-
soporte?nocache=1

Desde la ANCP-CCE, le recomendamos utilizar nuestros canales de atencion
virtual. Por lo cual, para generar un caso de soporte para solicitar la activacién
de la cuenta de la Entidad Estatal ingrese al siguiente enlace: Formulario de
soporte | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién Publica
0 a través de la pagina web de la ANCP-CCE www.colombiacompra.gov.co en la
opcién de “Solucion en linea” dirijase al final de la pagina y haga clic en “Crear
caso”.
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Ilustracién 18: Solicitud de activacién de la cuenta de la Entidad Estatal

BOLETIN SEGURIDAD
o Y VIGILANCIA SECOP 203 2024

sulta el informe

eedo rito

Crear Ca‘
Incresar AJ

-— -
L g

SECOP | SECOP Il

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

La pagina web le habilitara un formulario para diligenciar el detalle de la solicitud
asi:
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Tlustracién 19: Diligenciar formato de la solicitud

DATOR DEL U BUARID
Marmizre el st Apsiiio dul schertanie *

Mirmars de docurmnis

Mombre de Emieded =
Nombres y apellidos
Ndmero de documento
i Nombre de la Entidad Estatal
SRR Departamento y municipio
P [E————— Correo electrénico
Teléfono y celular

Deprturms=tn ”

1. Diligencie los datos del usuario: Diligencie sus datos como
Usuario Administrador

i En el caso de que, la Mesa de Servicio necesite que la Entidad
E— Estatal corrija algun documento relacionado con el registro se

comunicara con el responsable de la solicitud.

Saflor ususano asegunese Que ks dalos digilados esian comecios

DATOE DE LA 30LICTUD

Sorbem de rormEGas "

I o deswsna =

Dmscrpoien ™
2. Diligencie los datos de la solicitud:
Sistema de informacién: Seleccione “SECOP II”.
o _ Tipo de solicitud. Seleccione “Solicitud” o “Duda”
P Rt s s Asunto: Seleccione “Gestidon de registro y configuracién de
S Entidades Estatales”.
Tipo de usuario: Seleccione “Comprador”.

. . Descripcion: Indique el detalle de la solicitud (Activacién de
la cuenta de la Entidad Estatal) incluyendo los datos
generales y de contacto de la entidad.

I" -.:‘,1_‘.'::L;_‘.:.‘_‘__:‘:;]L::;r.;.:: _‘",_.I';u,".l:m,::ﬂcu;u eCubalu e mherce s ek
Enviar
D 2 {¥ m o o akactrdnion ol Mo dial tickat con af m il =

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Una vez, finalice el envio del formulario la pagina web le confirmara un nimero
de caso de soporte técnico con el cual le podra hacer seguimiento a su solicitud.
La Mesa de Servicio la ANCP-CCE, validara los documentos del registro y el
detalle de la solicitud y realizard con la activacidon de la cuenta. De igual forma,
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el SECOP II le enviara una notificacion automatica al correo de notificaciones,
informandole que ya pude utilizar la cuenta de la entidad.

e NOTA: El SECOP II permite que desde una Unica cuenta la Entidad Estatal
pueda actuar también como Proveedor. Esto en el caso de las Entidades
Estatales que también proveen bienes y servicios a otras Entidades
Estatales (por ejemplo, la Imprenta Nacional de Colombia) o que actuen
como parte proveedora en un convenio interadministrativo.

Para habilitar esta funcionalidad en la cuenta de la Entidad Estatal, que
corresponde a un Perfil Mixto, el Usuario Administrador debera
comunicarse con la Mesa de Servicio de la ANCP-CCE y solicitar la
activacion del perfil de Proveedor a través de los canales de atencidn
relacionados previamente.

En el momento en el que la ANCP-CCE activa la cuenta de la Entidad Estatal en
el SECOP II, la plataforma le habilitara el escritorio con las diferentes
funcionalidades para gestionar la actividad contractual de la Entidad en linea y
que pueda adelantar con la configuracién de la cuenta como Usuario
Administrador.

Ilustracién 20: Habilitacion del escritorio

Procesos ¥ Contrales ~ Proveedores ¥ Mena ¥ Ira
Escritorio

PROCESOS RECIENTES +

Agenda

Desde que la cuenta de la
Entidad Estatal se encuentre

Sin eventos programados

activa, la pantalla principal
SugarenciasiSECOR se denomina “Escritorio”.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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8. SOLICITUD DE ACCESO DE UN USUARIO A LA CUENTA DE UNA
ENTIDAD ESTATAL

En el momento de realizar su registro como usuario en el SECOP II debera
solicitar acceso a la cuenta de la Entidad Estatal desde la cual va a gestionar
los diferentes Procesos de Contratacion.

En la tercera seccidn del formulario de registro de “Crear o solicitar acceso a
una Entidad”, verifique o ingrese el nombre o nimero de NIT de la cuenta de
la Entidad Estatal a la que requiere solicitar acceso en los campos
correspondientes y haga clic en “Validar”.

Tlustracién 21: Solicitud de acceso de un usuario a la cuenta de una entidad estatal

T ECIEN

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad : COLOMBIA

Entidad/Proveedor/Persana
Natural/Vesdor/Veeduria :

Numero de documento :

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

El SECOP II verifica que la cuenta se encuentra registrada y le habilitara la opcion
de “Solicitud de acceso”.
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Ilustracién 22: Solicitud de acceso

2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad : COLOMBIA v
P T T Confirme con el Usuario
Nimero de documento : | 600514513 Administrador de la cuenta a la que
requiere solicitar acceso el nombre
con el que se encuentra registrada
Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades: en la plataforma con el fin de que,

realice la seleccion correctamente.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Confirme que la solicitud quede “Esperando aprobaciéon” y haga clic en
“Finalizar”.

Ilustracién 23: Esperando aprobacidn y finalizar

2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad : COLOMBIA v

EntidadiProveedoriPersona
Natural/Veedor/Veeduria : COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Mumers de documents : 000514813

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

I + Esperando aprobacion I

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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Comuniquese con el Usuario Administrador de la cuenta a la que solicité
acceso con el fin de que valide el envio de la solicitud, acepte la misma y le
configure los permisos que requiere como Usuario en el SECOP II.

Ilustracién 24: Contacto con el Usuario Administrador

Oy

Buscar por proceso  Mend ¥

Escritorio

Si como Usuario aun no hace parte de una
. cuenta de Entidad Estatal, el SECOP II no le
Sugerencias SECOP L. Z n h . [
habilitara ninguna funcionalidad. Unicamente
las opciones para realizar una nueva solicitud

de acceso o registrar una nueva cuenta como
Usuario Administrador.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Cuando el Usuario Administrador acepte su solicitud de acceso, recibira un correo
electrénico de confirmacidon del SECOP II indicandole que ya puede actuar como
usuario a nombre de esa cuenta de Entidad Estatal.

Ilustracién 25: Escritorio

Procesos ¥ Contratos Proveedores Meni ra

Escritorio

PROCESOS RECIENTES +

Agenda .‘
Desde que su solicitud de
acceso se encuentre

Sin eventos programados

aceptada encontrara la
Sugerencias SECOP pantalla principal
denominada “Escritorio”.

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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A. Solicitud de acceso a una cuenta de usuario ya registrado:

El registro en el SECOP II como usuario se realiza una Unica vez, por lo cual, si
ya cuenta con este registro y requiere solicitar acceso a una cuenta de Entidad
Estatal ingrese a la plataforma con su usuario y contrasefia, haga clic en la
imagen de usuario de la esquina superior derecha y luego en “Configuraciones
del usuario”.

Tlustracién 26: Solicitud de acceso a una cuenta de usuario ya registrado

Ira & Configuraciones del
usuario

Procesos ¥  Coniralos ~ Proveedores ¥ Mena ¥
Escritorio
PROCESOS RECIENTES +
£} Configuracion Entidad

Estatal / Proveedor

Agenda

Sin eventos programsdos @ Ayuda

) salir

Sugerencias SECOP

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Haga clic en la seccién de “Mis registros” y luego en “Nuevo registro”.

Tlustracidén 27: Mis registros y nuevo registro

e=eritoro —+ Configuraciones de Perfil d de pigina: 14005262 Ayuda (@
E Mis datos de usuario
udes de registro
m Mis I'egislrl}s los sus miembros y correpondiente estado.
to  Entidad EstataliProveedor  Fecha de solicitud Fecha de aceptacion Estado
s — 0 Bogots, Aceptado

1019093098 GABRIELA GONGORA 17/01/2017 11:35:20 AM ((UTC-05.00) Bogois, 17/01/2017 11:35:20 AM (UTC-05.

E Términos y condiciones de uso

Nuevo registro

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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El SECOP II, habilitara una ventana emergente a través de la cual podra buscar
la cuenta de la Entidad Estatal a la que requiere solicitar acceso. Diligencie el
nombre completo de la cuenta o el niumero de NIT haga clic en “Buscar”,
verifique la informacion relacionada y haga clic en “Solicitar”.

Tlustracidn 28: Solicitar

Confirme con el Usuario
Administrador de la cuenta a la que
requiere solicitar acceso el nombre

con el que se encuentra registrada

— - en la plataforma con el fin de que,
Solicitar nuevo registro realice la seleccién correctamente.

Y Buscar por nombre de la Entidad Estatal/Proveedor o nimero del NUmero de documento
Busqueda rapida

Buscar COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Cancelar y cerrar Buscar

Entidad Estatal/Proveedor

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION - COLOMEIA COMPRA
EFICIENTE

Solicitar

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Verifique en la seccidén de “Mis registros” el estado de su solicitud (Pendiente,
Aceptado, Rechazado, Cancelado). Si esta quedd aceptada, una vez ingrese al
SECOP II con usuario y contrasefia, la plataforma le habilitara la seleccién de la
cuenta a través de la cual requiere realizar actividades. Tenga en cuenta que,
como usuario puede tener acceso a mas de una cuenta.

9. ACTUALIZAR DATOS COMO USUARIO DEL SECOP 11

El SECOP II le permite actualizar sus datos como usuario de la plataforma
para esto, dirijase haga clic en la imagen de usuario de la esquina superior
derecha y luego en “Configuraciones del usuario”.
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Tlustracién 29: Actualizar datos como usuario del SECOP II

Procesos ¥ Ira Configuraciones del

usuario

Contratos ~ Proveedores ¥  Menu ¥

Escritorio

PROCESOS RECIENTES +

Configuracion Entidad
Estatal / Proveedor

Agenda

S TR @ Ayuda
s

() sair

Sugerencias SECOP

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Desde la seccidon de “Mis datos de usuario” podra actualizar su informacion
de wusuario, la cual debera encontrarse debidamente diligenciada en
cumplimiento de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. Si requiere
actualizar su informaciéon haga clic en “Editar”.

Ilustracion 30: Editar

- Configuraciones de Perfil

ﬂ Noticlas SECOP Informacién del usuario

438 Mis registros
¥ Accesos del usuario

. Términos y condiciones de uso

Género Mujer
Cargo

Titulo Sra

Nombre GABRIELA
Apellidos GONGORA BERMUDEZ

Fecha de Nacimiento

Nombre y apellido GABRIELA GONGORA BERMUDEZ

Tipo de documento Cédula de Ciudadania

Confirme que los campos de “Tipo

Nimera de documento de documento” y “Nimero de
Direccion documento” se encuentren
Codigo postal debidamente diligenciados. Asi
Estrato 3 como, el correo electrénico
Ubicacion Bogata registrado, ya que a través de este
Pais COLOMBIA podra recuperar sus credenciales de

Correo electrénico acceso al SECOP II.

Teléfono
Celular

Nivel Educativo

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal

Adicionalmente, en la seccién de “Accesos del usuario” podra actualizar sus
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credenciales de acceso al SECOP II (nombre de usuario y contrasefa). De
igual forma, en esta seccidén podra verificar el histérico de acceso de su
usuario (cada vez que inicia y cierra sesion).

Tlustracién 31: Acceso del usuario

oo — Configuraciones de Perfil

ER Mis datos de usuaric Accesos
P Noticias sECOP
3L Mis registros O Usuarios delegados
Agregar | Borar

§ Accesos del usuario oo

Nombre Nombre de usuario Tipodeaccess ~ Inicio del acceso
E Términos y condiciones de uso

USUARIO Nombre de usuario Nombre de usuario

Histérico de accesos

© Accesos efectuados.

X . Nombre de Tipo de
Inicio del acceso Fin del acceso Nombre usuario Entidad acceso
51 minutos de tiempo transcurrido 92024 - USUARIO formacion usuaric  ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION Nombre de
5 [: FORMACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE usuario
2 horas de tiempo transcumido (1 1 hora de tiempo transcurmido USUARIO formacion usuaric  ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION Nombre de
£ 2 FORMAGION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE usuane
1 dia de tiempo transcurrido (17,04 5 - USUARID formacion.usuaric - ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION Nembre de
Q FORMACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFIGIENTE usuario
7 dias de tiempo transcurrido (11/0% 7 dias de tiempo transcurmido USUARIO formacion.usuaric  ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATAGION
e FORMACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
7 dias de tiempo transcurrido 4414 7 dias de tiempa transcurrida 41624 USUARIO formacion usuario  ANCP CGE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATAGION Nombre de
z £ Q E Lima, G FORMACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE usuario
ver més

Fuente: SECOP II - Vista de cuenta de Entidad Estatal
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10. SOPORTE TECNICO

Comuniquese con la Mesa de Servicio de la ANCP - CCE para resolver cualquier
inquietud:

Linea Bogota: Linea Nacional:
(571) 795 6600 01 8000 520808
(571) 745 6788

Solucion en linea:

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte-y-
solucion-en-linea

Canal de PQRSD:
https://www.colombiacompra.gov.co/pgrsd

N R @
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11. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

SECOP II - Pasos previos: registro de usuarios y cuenta
de la entidad estatal

03/03/2026

Subdireccién de Informacidn y Desarrollo Tecnoldgico -
Grupo Interno de Uso y Apropiacion

La guia establece el procedimiento técnico realizar el
registro como Entidad Estatal al Sistema Electrénico de
Contratacion Publica - SECOP II en cuanto al registro de
usuario, registro de la cuenta de Entidad Estatal,
requisitos para realizar el registro y solicitud de acceso a
una cuenta de Entidad Estatal ya registrada,
actualizacion de datos como usuario del SECOP 1II, asi
como practicas oficiales de uso técnico de la plataforma.

No aplica

Guia

Richard Ariel Bedoya de Moya

No Aplica

2024 / DG.SGC.30.5 Manuales y guias sobre el uso del
SECOP

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/g
uia-pasos-previos-configuracion-de-la-cuenta-de-la-
entidad-estatal-secop-ii
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Contratista /
Subdireccion
de Informacion y 31/12/2025 Original Firmado
Desarrollo
Tecnoldgico
Gestor T1 G15 /
Subdireccién
Felipe Ruiz Fernandez de Informacion y 20/02/2026 Original Firmado
Desarrollo
Tecnoldgico
Analista T2 - G6
/ Subdireccién
de Informacion y 03/03/2026 Original Firmado

Gabriela Gongora
Bermudez

William Efrén Pardo
Garzén

Desarrollo
Tecnoldgico
Subdirector de
Richard Ariel Bedoya de Informacion 03/03/2026 | Original Firmado
Moya y Desarrollo

Tecnoldgico
Nota: Si la aprobacion se realizd6 mediante acta de alguno de los comités internos considerados
en la resolucion nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

Subdireccidn
de Informacion
y Desarrollo
Tecnoldgico

Gabriela
Gdngora
Contratista

01 Creacién del documento  07/09/2020 GeGs;c;r/Tl

Subdireccién
de Informacion
y Desarrollo
Tecnoldgico

Felipe Ruiz
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Subdirector de

Rigoberto e
a , Informacion y
Aprobo Rodriguez
Desarrollo
Peralta .
Tecnologico
Gabriela Subdlrecmo_rj
. . de Informacion
Elaboro Gongora
. y Desarrollo
Contratista ;.
Tecnologico
Gestor T1
G15/
Felipe Ruiz Subdireccién
P de Informacion
y Desarrollo
o Tecnolégico
Actualizacion del 03/03/2026 Revisé
02 documento en cuanto al Analista T2 -
disefio institucional. G6 /
William Efrén Subdireccién
Pardo Garzén  de Informacion
y Desarrollo
Tecnoldgico
Subdirector de
Aprobé Richard Ariel Informacion
P Bedoya de Moya vy Desarrollo
Tecnoldgico
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