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INTRODUCCION

Colombia Compra Eficiente es el ente rector en materia de contrataciéon publica y su
objetivo es desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas para los procesos de
compra y contratacién estatal, con el fin de generar una mayor eficiencia,
transparencia y optimizacion de los recursos del Estado. Debido al desarrollo de nuevas
tecnologias, Colombia Compra Eficiente pone a su disposicion el portal web de
Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC - Coupa Supplier y
simulador web, como un sistema de fdcil acceso que permite compartir informacion
entre entidades y proveedores, permite practicas transparentes, aumenta la
participacion competitiva y tiene procesos de mejora continua para el desarrollo de la
contratacion.

Este documento es un conjunto detallado de instrucciones que le indica paso a paso al
usuario como llevar a cabo las cotizaciones, facturacion y érdenes de compra. Estas
indicaciones estdn en un lenguaje claro, detallado y fécil de procesar para que el
usuario pueda conocer el entorno de desarrollo necesario para realizar sus actividades,
permitiendo registrar y manipular la informacién generada durante el proceso de
contrataciéon publica.

La presente guia busca ayudar a los Proveedores en las siguientes actividades:

Registrarse como proveedor en COUPA SUPPLIER Y SIMULADOR WEB
Recibir eventos de cotizacion y generar érdenes de compra
Consultar y enviar las facturas

Consultar el catdlogo del Acuerdo Marco (en los casos que aplique)

Como usuario proveedor de la TVEC tenga en cuenta:

» Los Usuarios proveedores de la TVEC son responsables de la veracidad,
consistencia, exactitud, coherencia y en general del contenido de la informacion
que ingresan en la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC.

> La contrasena para acceder a los eventos de cotizacion debe ser cambiada
periddicamente con el fin de minimizar el riesgo de pérdida de confidencialidad.

» Los Usuarios proveedores de la TVEC deben responder por las transacciones y
acciones electrénicas que se ejecuten con sus credenciales de acceso (Usuario y
confrasena).
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» Las actuaciones de los Usuarios en la TVEC comprometen a la Entidad

Compradora y/o al Proveedor. 4
» La responsabilidad del manejo y confidencialidad de los usuarios y contrasenas éé}%
recae Unica y exclusivamente en el titular de esta y no en la ANCP-CCE. Q{%

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Objetivo

Orientar a los proveedores adjudicados a los Acuerdos Marco de Precios e Instrumentos
de Agregacion de Demanda sobre la ejecucion de las érdenes de compra en las que
han sido invitados a participar, utilizando los aplicativos COUPA SUPPLIER y SIMULADOR
WEB en la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC (TVEC).

1.2 Alcance

Colombia Compra Eficiente pone a disposicidon un aplicativo que ha sido desarrollado
con el fin de registrar la informacién de compradores y vendedores, permitir a los
proveedores recibir eventos de cotizacién para la generacién de érdenes de compra,
cargar y descargar archivos con especificaciones de los bienes o servicios ofertados,
cargar y consultar facturas, recibir informacion y/o solicitar aclaraciones por medio de
la ventana de mensajes, permitiendo realizar todas las actividades de manera facil y
sencilla.

2. REGISTRO PROVEEDOR EN COUPA SUPPLIER

Para acceder al portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano -
TVEC - Coupa Supplier y simulador web, Colombia Compra Eficiente envia un correo
electréonico de invitacion al Proveedor adjudicado en los diferentes Acuerdos Marco de
Precios e Instrumentos de Agregacion de Demanda, a través del cual, es posible
configurar su usuario y contrasena haciendo clic en el botdn “Unirse a coupa”.

\%
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llustracion 1. Correo informativo

»  Favorito: =] = Fil . . . TR v .
i () Correono deseada ¢ = il SPAMInstrucciones de registro de Colombia Compra Eficiente - Accion necesaria

~  Carpetas Semiana pasacda
@ Ester masnsajer ha sica ddentificadn come un conen no dessado, Se sliminand despuss de 27 dies. Mo es un conen na dessads |

: 44/&
& zancejade.. 773 o Caupa supplier Portzl Mostrar contenido bloqueada @‘ @ |®

SPaMInstructiones de registro de .. Wie 902

ZF Bomadores M suels recibir eens electrinions de dao_. () Retencién: Junk Email 30 dias) bxpira: Dom 15A08/2022 9:02 q{%

B> Eementes enia... )
@ Coupa supplier Partal <do_not_reply@supplier-test.ooupahast.com: @

T tlementes el.. 321 Fare: Giovany Cantor Citega

(3 Comeonades.. 1 I Mo susie reclbir comacs efecirdnicos de do_ncé_reply@supplier test coupahast com. 2or cub esto e ITporars
5 archivo eetembia Compra BASRN'S oty ooiones de registro de Colombia Compra Eficients - Accion
G o necesaria
Notas
Proparcionado per|Covpa Saftware
ED Fuentes Rss

Hala proveedar:

0 guizs campra 1 dminisirames todos nUests gasios comertiales de MErers eiecininica a fin de eviar i perdila de documerios y asepuramos de

CcuE |2 93guen & Uempa. N 133 proximas 45 hOrss, N203 clic €n €l bolén Sigulenie para reglstrar su cuenta. 51 usted no €5 13 parsana

B3 wistorial de com. ECCURKIR £ S LIPS, o 29 peroT vsanGa o erlace de eeris,
Rl i1 s nerssira e e apoelums sl puste s e s s de psle negaeos oo rasshos niamenas s
I ponas puedz ragisliarze per alyin metive

Feuben Hesvsingier

Calembia Comj Chicienie
Carpeta nueve =

= Grupes - ————
| seroimon

‘ Fuente: Colombia compra eficiente

Nota: Siel proveedor al revisar en la bandeja de entrada de su correo no ha recibido el mensaje,
debe verificar la bandeja de correo no deseado o spam.

Al hacer clic en “unirse a coupa” serd redireccionado a una nueva pestana en la que
debe definir su nueva contrasena, la cual utilizard para el ingreso al portal de Coupa
Supplier.

llustracién 2 Crear contrasena
£zcoupa

Cree su cuenta de negocios

Colombia Compra Eficiente esta utilizando Coupa para realizar transacciones electrénicas y comunicarse con usted. Lo
guiaremos a través de una configuracion répida y facil para su cuenta con Colombia Compra Eficiente para que esté listo
para hacer negocios juntos.

Correo electrénico = adrian.vergara@colombiacompra_gov.co
Contrasefia @

Utlice por lo menos & caracleres e incluya un nimero y una lefra.

Confirmacién de la ©
contrasefia

[ Acepto la Politica de Privacidad y los Términos de uso.

¢ Tiene un problema con el registro?

Reenviar esto a alguien

Fuente: Colombia compra eficiente
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Una vez creada su contfrasena, la plataforma abrird una ventana emergente donde se

debe verificar y actualizar los datos de su empresa. 5&
4.
llustracion 3 Verificar y actualizar datos de la empresa @éq\@?
Aspectos basicos Perfil de
Coupa

Cuéntenos sobre su empresa @

* Nombre de la | Prusba 2022

CMPIESA o) e de su emprass regisvads oficial

Sitio web
* Paisfregion | Colombia -
~ Linea de direccion 1 | cr 7424
Linea de direccion 2
*Ciudad | Bogotd
Estado | Ejemplo: CA

* Codigo postal

° Todo esta listo por ahora. En su primera factura con Colombia Compra Eficiente, lo guiaremos por

la configuracién de su entidad legal.
I Siguiente

Fuente: Colombia compra eficiente

Al validar la informacion de su empresa, la plataforma le mostrard un mensaje de

bienvenida.
llustracion 4 Mensaje de Bienvenida

& ®
< @
Aspectos basicos Perfil de

Coupa

grcoupa

Bienvenido a la comunidad de Coupa. jUsted esta listo para Colombia Compra
Eficiente!

Logre que su empresa se destaque en las busquedas.
Encuentre a sus préximos clientes actualizando su perfil.

Mejore su perfil de Coupa

Mostrar en los Reciba
mejores Comparta su invitaciones a
resultados de diversidad eventos de
busqueda incorporacién

Hacerlo m3s tarde

Fuente: Colombia compra eficiente
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Colombia
COMPRA EFICIENTE

o

Agencia Nacional de Contratacién Piblica

Una vez generada la cuenta, debe ingresar a la pdgina
https://supplier.coupahost.com/sessions/new e iniciar sesidbn con su correo electrénico y X
contrasena creada en el paso anterior. “/'\

llustracion 5 Inicio de sesibn en COUPA
£xcoupa supplier portal a securs @

Login sign up

Lagin to your Coupa account
Email Address

camercial? @gmail com

Password

Forgot Password?

B Chat with Coupa Support

La pdgina de inicio del “*Coupa Supplier Portal” se describe a continuacion:

llustracién é Portal inicio COUPA SUPPLIER

#zcoupa supplier portal VDAFVAVFA~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA~

Inido'| Perfil  Ordenes  HojasdeservicoMoras  ASN  Facturas  Catalogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos

Configuracion

& Nuevo: Descusntos exch imi unidad de Coup X
1k los pagos y ser i i Mas informacié ANUNCIOS  vertodos )
Progreso del perfil Dtima actualizacion
. stocompleto (D) 9 minutos atrds M Ahorros con un solo clic verteees
iComlence a ahorrar hoy!
Resumen del perfil ?.;m..,s verdos ;7..“.9. !

Ia comunidad de Coupa

@ x a‘ Combinar cuentas

0 1 1

Entidaa juridica Usuzrio regstrado Cliente conectado
g ver

S han encontrada cuentas adicionales para su
empresa Combine estas cuentas para reducis el
tiesgo da confusiones por parte do sus clientes. Mis
informacién

© Informacién bancania © Dwersidad  © Accelerate  © Politica de sobomos HCLO

casa 1 calle |

comercial 7

casa 1 calle 2

Sitioweb ()
Sector
Acercade

Fechade <,
establecimiento

Mercaderias principales &

Kistelingrado 1233434534

Abania

hetnan lozano@colombiacompea gov.co,
heroe127@gmail com, Mdiaz@outsaurcing com co,
Jsanabria@outsourcing.com.co,
Mccardenas@outsourcing com.co,
Jecamona@outsourcing com co

Divisas § No combinar Solicitar combinacion
Peril piblico ) Perfil
Proveedor Vivian
lady cedeno@colombiacompra gov.co
No combinar Solicitar combinacién

<) de Planeacién - DNP

Departamento Nacional

Fuente: Colombia compra eficiente

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente

Tel. (601]7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogota - Colombia

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Version: 03 Caodigo:

CCE-GAD-GI-44 Fecha:

23 EMAYO 2024
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COLOMBIA (. .
POTENCIA DE LA Colombia

VlDA B, COMPRA EEENTE
Agencia Nacional de Contrataciéon Plblica
GUIA DE USO DEL PORTAL DE PROVEEDORES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

CéDIQO: CCE-GAD-GI-44
VERSION: 03 DEL 23 DE MAYO DE 2024

De manera preventivay con el fin de evitar que el servidor de correos bloquee los correos

enfrantes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC, y que estos sean

. . - . . . JAN
etiquetados como SPAM, Colombia Compra Eficiente solicita realizar las siguientes @/ﬁl\ﬁ
tareas: Q{%

» Habilitar las siguientes IP en los servidores de correo:
e 199.255.192.0/22

e 199.127.232.0/22

e 54.240.0.0/18 DNS (*.smtp-out.amazonses.com)

> Deshabilitar la opcion reverse-lookup para detectar spam en el servidor de correo,
puesto que la plataforma tecnoldgica para el envio de correos electronicos de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC estd alojada en los servidores de
Amazon SES.

Nota: Solicitudes de cotizacion: En caso de que el Proveedor desee modificar el correo
electrénico para la recepcion de las Solicitudes de Cotizacion y/o el correo de recepcion de las
ordenes de compra debe notificar el cambio del correo por escrito a Colombia Compra Eficiente.
Colombia Compra Eficiente actualizara el correo mdximo 3 dias hdbiles después de la solicitud.

El Proveedor debe tener en cuenta que la actualizacion de correo solo aplica para nuevos
eventos que se generen a partir de la actualizacion, luego debe asegurar tener las dos cuentas
de correo activas hasta que se culminen los eventos de cotizacidén en proceso.

Cldusula Notificaciones: Para actualizar los datos suministrados por el Proveedor para envio de
notificaciones (ver cldusula del contrato), el Proveedor debe enviar un documento firmado por
el representante legal informando la actualizacidon de los datos.

3. DOBLE AUTENTICACION

En la plataforma podrd habilitar para todos los perfiles de proveedor el factor de doble
autenticaciéon, la cual puede ser alternada enfre inicio de sesion o edicion de
informacion (Direccidon de remito, configuracion de entidad juridica, informacion
bancaria) al momento de generar facturas. Se habilito para que con el teléfono movil
se garantice la maxima seguridad y proteccion de la informacion.

> Inicie sesion en plataforma coupa supplier

~

f’i: 2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
A= de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogota - Colombia
@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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COLOMBIA .
POTENCIA DE LA Colombia
OMPRA EFICIENTE

Vl DA :genclﬂ Nacional de Conlrﬂtﬂmﬂblica
GUIA DE USO DEL PORTAL DE PROVEEDORES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

CéDIGO: CCE-GAD-GI-44
VERSION: 03 DEL 23 DE MAYO DE 2024

llustracién 7 Inicio sesidn

., ) el
Iniciar sesion

* Correo electronico

giovany.cantor@colombiacompra.gov.co

* Contrasefna

£0Ividd su contrasefia?

Iniciar sesién

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA

Fuente: Colombia compra eficiente

» Al darinicio el sistema le enviara una notificacion de doble autenticacion.

llustracién 8 Notificacion

© Keep your account
secure

Enable Two-Factor Authentication

Set Up Now

Mo thanks, I'll take the risk

Leam more about security best practices

Fuente: Colombia compra eficiente

> Una vez este en la pdagina de inicio el proveedor debe dar clic en el nombre de
que eligid para el uso de la plataforma y después seleccionar la opcidn
Configuraciéon de cuenta Preferencias de notificacion.

’s Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
\\s2// de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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COLOMBIA .
POTENCIA DE LA Colombia
COMPRA EFICIENTE

v' DA :genclﬂ Nﬂcinal de Conlrﬂtﬂmﬂblicu
GUIA DE USO DEL PORTAL DE PROVEEDORES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

CéDIGO: CCE-GAD-GI-44
VERSION: 03 DEL 23 DE MAYO DE 2024

llustracién 9 Configuracion de Cuenta

£:coupa supplier portal > NOTIFICACIONES @) | AYUDA
Configuracion de cuenta 44 _&
Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/noras ~ ASN Facturas [CIEIECENEU L TG | Preferencias de notificacion | Tl Complementos
- &R/l
Configuracion 5 Q{%

Fuente: Colombia compra eficiente

> Después se dirige a la parte superior derecha de la plataforma y da clic en
“preferencias de notificacion” Para verificar el nimero de celular, debe
seleccionar el pais, para el caso selecciona Colombia, y por defecto traerd el
codigo + 57.

llustracion 10 Preferencias de Notificacion

Inicio  Perfil Ordenes  Hojas de servicio/horas ~ ASN  Facturas  Catalogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos

Configuracion

Mi cuenta preferencias de notificacion

Comenzara a recibir notificaciones cuando sus clientes las habiliten.

Configuracion
Preferencias de
Correo GIOVANY.CANTOR@CC Movil (SNS) - 21 1234567
notificacion N
electronico Central African Republic (République centrafricaine) +236 2
Seguridad
) Chad (Tehad) +235
autentjgh enos
factores ' Ver Chile +56
China () +86
Colombia +57
Acceso a la cuenta olombia

Comoros (x5 3a) M@
Solicitud para inaresar En linea m B E - -~ - =

Fuente: Colombia compra eficiente

> Ingrese el numero celular donde desea sea notificado y después de clic en
“verificar” en seguida la aplicacion le enviara un codigo a su celular, este coddigo
debe digitarlo en la ventana que se abre y después dar clic en “OK”

llustracion 11 Insercién Codigo verificacion

Ingrese el codigo que recibié por SMS

Su codigo de verificacion se envio a: +573204925533

*Cédigo 536982

Cancelar Reenviar cédigo

llustracion 12 Insercion Codigo verificacion

2,
i

e Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

/ de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Versiéon: 03 Cédigo: CCE-GAD-GI-44 Fecha: 23 E MAYO 2024 P&gina 12 de 52
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COLOMBIA
POTENCIA DE LA Colombia

V|DA . COMPRA EFICIENTE
Agencia Nacional de Contrataciéon Plblica
GUIA DE USO DEL PORTAL DE PROVEEDORES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

CéDIQO: CCE-GAD-GI-44
VERSION: 03 DEL 23 DE MAYO DE 2024

> Una vez el nimero de celular quede configurado, dar clic en la opcion
“Seguridad y autenticacion de dos factores”. 5&

4
llustracién 13 Seguridad y autenticacidn de dos factores @‘
R

Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorpaoracid

Configuracion

Mi cuenta seguridad y autenticacién de dos factores
Gonfiguracién Autenticacion de dos factores

Preferencias de QO Inhabilitada

notificacion

@ Habilitar tnicamente para Gambios de pago (obligatorio para cambiar los campes Entidad legal o Direccin de remito)

Seguridad y

() Habilitar para Acceso a la cuenta (Inicio de sesion) y Cambios de pago
autenticacion de dos

factores

Mediante la aplicacion de autenticacion innabiitads

O Habilitar Mediante una aplicacién de autenticacién disponible en la tienda de
aplicaciones de su teléfono movil

Fuente: Colombia compra eficiente

llustracion 14 Aplicacion Autorizacion
Aplicacion de autenticacion de dos factores x

Aleje a los usuarios no autorizados de su cuenta utilizando su contrasefia y su teléfono. Configure sus cédigos de autenticacién de dos
factores usando estos fres sencillos pasos Solo se le solicitara que ingrese los cédigos de validacion cada 30 dias o cuando intente iniciar
sesion desde una computadora diferente.

o Utilice su aplicacién de autenticacion favorita disponible en la
tienda de aplicacienes de su teléfono mévil. Por ejemplo,
"Google Authenticator” y "Authy".

o GETTON
® Google Play
o Escanee este codigo QR con la aplicacién de autenticacion Coupa Supplier Portal

o Introduzca el codigo de validacion de 6 digitos; abra la
aplicacion de autenticacion de su dispositivo movil para
obtenerlo. Si pierde su teléfono o elimina la aplicacién, use un
codigo de respaldo para iniciar sesion

Two factor code

Cadige

ubmz3pomjx6ubsrs

Haga clic para copiar la clave de
sequridad

eanceley m

Fuente: Colombia compra eficiente

> La plataforma le dard la opcidn de establecer el doble factor de autenticacion
mediante una aplicacion de Google Play Store o el App Store de Apple, no
obstante, la sugerencia es que se establezca la doble autenticacion mediante

f’ff > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
%—1/ de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
I@” WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Versiéon: 03 Cédigo: CCE-GAD-GI-44 Fecha: 23 E MAYO 2024 P&gina 13 de 52
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o

mensaje texto, ya que en caso de que cambie de teléfono, la aplicacion no

reconocerd la autenticacion.
A
, . d b
llustracion 15 Habilitar SMS é\@%
. |
Mi cuenta seguridad y autenticacién de dos factores
ERTER Autenticacion de dos factores
Preferencias de © Inhabilitada
notificacion
(@ Habilitar tnicamente para Cambios de pago (obligatorio para cambiar los campos Entidad legal o Direccion de remito)

Sequridad y

(O Habilitar para Acceso a la cuenta (Inicio de sesion) y Cambios de pago
autenticacién de dos

factores . . - " Lz
Mediante la aplicacion de autenticacion innabilitada

O Habilitar Mediante una aplicacién de autenticacién disponible en la tienda de
aplicaciones de su teléfono movil

Mediante SMS Innabilicada

\C’ ribilite,, Mediante SM8, se enviara un caodigo a su nimero de teléfono
- movil. Introduzca el cédigo de verificacion cuando se le solicite y
7/ l seleccione Aceptar. Se aplicaran tarifas de SMS.

—
Fuente: Colombia compra eficiente

llustracion 16 Verificacion Teléfono y codigo
Verifique su teléfono mavil X | Autenticacién de dos factores X

Para habilitar la autenticacidn de dos factores mediante SMS, se enviara un cidigo a su
nimero de teléfono movil. Introduzca el cadigo de verificacion cuando se lo solicite y Introduzca el codigo de validacion que hemos enviado a: +573115358124
seleccione Aceptar

) ) ; N
Teléfono mévil +57 311 5358124 - cédigo 291079
Cancelar m Cancelar Reenviar cdigo m

Fuente: Colombia compra eficiente

> Una vez se aceptaq, el sistema muestra unos coédigos de respaldo que se pueden
2N utilizar en caso de no tener el teléfono o a la aplicacién de autenticacién, es
/\ importante que los proveedores guarden esta informacion.

o f’f: 2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
é& \%b/ de Planeaciéon - DNP Tel. [601)7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
112> :
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COMPRA EFICIENTE

v' DA Agencia Nacional de Contratacién Piblica

GUIA DE USO DEL PORTAL DE PROVEEDORES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

CéDIQO: CCE-GAD-GI-44
VERSION: 03 DEL 23 DE MAYO DE 2024

llustracion 17 Codigos de Respaldo

Guarde sus codigos de respaldo xX

44/&
Los codigos de respaldo son la (nica manera de restaurar <)@ ‘@l >»>

el acceso si deja de tener acceso a su teléfono o aplicacién -
de autenticacidn | W
Guarde estos cédigos en algin lugar seguro pero
accesible.
TJy98Q RI7GgQ
QO0PHMg CouGsQ
VGITHA YD2v1Q

Solo puede utilizar cada codigo de respaldo una vez.

Estos cadigos se generaron el August 02, 2023.

Fuente: Colombia compra eficiente

> Si el usuario no establece el doble factor de autenticacion, al momento de
intentar configurar la informacién de su cuenta, o generar factura le arrojard la
notificacion sobre el uso obligatorio del doble factor.

llustracion 18 Mensaje de uso de doble factor
Es nocosan roalzar by sutonbicacian do dos teciones o b confirmacion X

Mecéida italis |3 dulenbiantn dé dod Taclones 4 & confrmacion piia poder acteder &
Bt uncion

Haga clic wm ol S5QUIBNIR SALACE PArA AL UND PUFYS PESEIAY Y JCLVAT @ CONFIMar ka
d g 1a

LING vl Gue Nameine o COonneme B ulenlicancn 08 008 FACHIes, vuehad @ visiar &513
pagra

ESparanca |3 atar de dos tacioms o B conf an... 23

Halsia 13 Salenilbatitm 08 08 el Gies

Autenticacién necesaria x

La autenticacién de dos facteres debe estar habilitada para poder acceder a esta funcién.

Habilitar la autenticacion de dos factores

Fuente: Colombia compra eficiente

> Si luego de activar el doble factor de autenticacién desea desactivarse, se
desmarca el check que indica “Habilitada”

f’f: 3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
A= de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogota - Colombia
@” WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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e

llustracién 19 Vista de Doble autenticacion
Mi cuenta seguridad y autenticacion de dos factares

Castguanda

Froiemncande

resccon

Autenticaciin de dos faclares

i PLEbI B (reCirments Darl CRmBios O pago JOIgINn pick Camba il Chmph it kel o Daedidad

£ Hateita para A00es0 2 R cuenia (09 ge seson )y Cambes oo page

i 3 Blechante ko aplcarion de aUtenticasion rrecdeas

O Mabiewr  bsdianss ung aphcaciin de suienscsén depontis an b Sandade
aplaciones e 30 tektfons miavd

Blechante SMS mnicics

A5, 58 vl e D30 A i nimeen de lebing
ol OO0s30 B worBitule Cudrsid S i L0k ng ¥
i Fliphar. Sp phoanin Wenad di SUS

SAEET 34 Carmbia euivrn o Debibnesy

Wasirar C3digan 08 rEcupsEcide Walusd § gersrar cEAgoN S8 iRtugETatin

Fuente: Colombia compra eficiente

> Nuevamente remite un SMS con el cdédigo de confirmacion, se debe ingresar en
el espacio de validacion,

llustracion 20 Desactivacion Doble Factor

Autenticacion de dos factores

Ingrese el codigo de validacién que le enviamos a +573115358124

*Two factor code | 737581

Cancelar Enviar codigo al teléfono mévil m

Fuente: Colombia compra eficiente

> vy finalmente digitar la contrasena.

llustracién 21 Inhabilitar factor

Inhabilitar autenticacion de dos factores

Cancelar Inhabilitar autenticacion de dos factores

Fuente: Colombia compra eficiente
Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

: - Departamento Nacional
e Planeacién - DNP

[eN

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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4. AGREGAR USUARIOS ADMINISTRADORES

e

A R
El proveedor puede incluir usuarios adicionales de manera ilimitada para que revisen o @(@
aprueben las solicitudes, realicen cambios o modificaciones, para ello, debe dirigirse a w{%

la pantalla principal y hacer clic en configuracion como lo muestra la imagen.

llustracion 22 Configuracion

£3C0UPA Supplier portal Mot MOTECACMES @ Aoa

TN SRR D ) STORRRD o) ARG (O KNG e 06 © (0] S0 Conga

 COMpene B4 parfl [O GO Kf FO00R ) GAF OMCLEMYY) TR FACKETente L Farracds ANUNCIOS v seien 119

Progress dol et Litwa actasiascitn
- T ¢ O o ANGCEOS CON UN SOI0 CAC wewan

P & [Cormmnce & shormar hoyt
tesurnen dol perfi o ot Scu6raos par 1 erprms, Excialas 00
@ comuratas oo Capa

@ L a‘ Comainar cuentas

1 1 . T bt eAcont 530 CURtan SSCONAIes Pars tw
20 org s Tl COramans wvpresa Camtine esti cuerian park recuck ef
.. gy Sl aaa e 40930 38 CorAmIcren O pare G0 Baa chertea. fA

staTacey

Ereasa priocs

W Wormacon tacacs 5 Dwvrntns 5 A < PoMce 34 Moo HCLO

cana 1 cate |
omescial 7 a1 oae 2
FOwingracs 12X MEM
Arana

Fuente: Colombia compra eficiente

Para agregar usuarios debe hacer clic en la pestana de la parte superior derecha y
seleccionar el botén “invitar usuario™.

£;2coupa supplierportal llustracién 23 Invitar usuario ADRIAN | HOTFICATIONES @ | AYUOA-

Inicsa Perfil Ordenes Ho; senicoihoras ASH Facturas Catalagos Rendimiento empresarial  Incorporacian Complementos

Confipuracion

Administ ader Confgurascn S cherne Solicnad s de conedn
Administrador usuarios
b Ususrics Peimitios Ascesa s clisntes
Soicitges o #drinn Fpmas AdTURETAG Colmba Compea Eficsnts - Amatca s a s
B GIOVANY.CAN TORE-COLOMUACONMPRA GOV CD Asn
=) Eslada Adtio Cambios 6 Grdenes
. Catdiogos
o Edirtar Contmmacste 80 1 108 06 pHa0
antided juridica Desempedo smpnesenal
Factuias
Flapresentames Ssoaks Fojas dis sendoorhons
Incorporacion
(Dirpoodn do Remie P shorm

Fagos

Térmn .
4 érmings oo usa Perass
- & Praferenciss de pagas w Ondenes

.
12

* Fuente: Colombia compra eficiente

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
5/1.& e Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
IRl
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Esto activa una ventana emergente en donde el proveedor debe llenar los datos

solicitados como nombre y apellido del nuevo usuario y el correo electronico de X
noftificacion. Adicionalmente, debe seleccionar los permisos que otorgard a cada /@{@
usuario y para finalizar debe hacer clic en enviar invitacion. SHNZ

llustracion 24 Informacién usuario

Naomibae de pila

Apailide

" Carreo electrénica

Permisos @ ~ Clientes

Teda

B Colombla Compra Eficlente
comercial 7

Colombia Compra ERciente -

Dﬁtﬂiﬂﬂltﬂhﬂldﬂ! lag [ ———

peEdas

@ All

Facturas

B Catdlogos

F Perfiles

B Asn

B Hojas de serviclaihonas
"y Acceso restringido a las
hojas de servicialherario
@Al

Fages

3 Camblos de drdenes

E Pagarme zhora

F Cesempeno empresarial

B3 Incorparacién

B Confirmacin de 13 linea de
pedida

I Erviar invitscicn

Fuente: Colombia compra eficiente

Una vez enviada la invitacién, llegard al usuario un correo de autenticacién para unirse
a la aplicacién coupa supplier como se evidencia en la siguiente imagen:
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o

llustracion 25 Unirse a copa supplier

<~ Accién necesaria para el proveedor comercial 7: haga clic a continuacién para unirse a Coupa
44/.&
Coupa Supgplier Poral <do_not_reply@supplier-testooupahast.com> o @‘ @'@
Para Lsted Mt 1 ?’q\‘%

£,#C0UPA Accion necesaria para el provesdor comercial 7- haga clic a
continuacion para unirse a Coupa

Hola, s

U cafena o e @ unisa 85U cusrna en Coupa Lina wer gus 68 segicire, puads vary adwminswar Bs ordienas da comgea, craary
admenzirar fackras, chiener alerias en Yermga real per SAES para esfaz Yanmcoone: ¥ macha eds al rafajar con crgarizacores de
COMPEE U usan Coups

El panal 32 provedStras de Coups &2 (osetaments rats y 13 dyeda & realZar Vansalciinas y COBuniians ecrdnizamenng o
=wjet manera Obtenga mbe mformacién veands ke enlamme pguientor o utiicn of botdn para registrarse |Bierversicd

Unirse a Coupa Reenviar esta invitacton

Irfaimeabn g tMosaada syuda® Efermaciin do Cevpa
L] A M Ot REsDUeElan 8 pregumas @ Danga mis manmEcin
zcbre el porial g Ui es corenss s00re chens las empresas
Proanaorng di Caups usan Cousa

Fuente: Colombia compra eficiente

Al accionar el botén “Unirse a Coupa” serda dirigido a la aplicacion coupa supplier
donde podrd ver los datos del usuario nuevo, el nombre del proveedor y deberd crear
una contrasena, aceptar los términos y condiciones de la aplicacion y hacer clic en
activar cuenta.

. llustracion 26 Activacion cuenta
£acoupa supplier portal R .@

Activate your Coupa account

giowanyranarEhaomail.com | comerial 7

Fail P

Company

Creats a Fasswerd

U0 2% leait B characior: 8% ndiade 3 aunber and 3
i

[—— &

&

| gl Tt Frivacy Policy ang the Tesms of Liee,

[_,-ldn-T
— -]

Fuente: Colombia compra eficiente
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5. CONSULTAR LAS ORDENES DE COMPRA

. AN
Para consultar las Ordenes de Compra, el Proveedor debe dirigirse a la parte superior de @\/@
la barra de herramientas y seleccionar la opcidon Ordenes como lo muestra la imagen a 1z

continuacion:

llustracion 27 Ingreso a érdenes de compra
£zcoupa supplier postal VORFURTA | ROTRICAGRES B Anuna m

] Ovdenes | Mo de serdeiahorss A ailure  CoSopns  Rendimbento empresselsl  Incorporschin

F Muves Dearunnion pocusivin e 1 GTRIeIE o agrasecmienin por lorrer pae gy b tomenided do Capa *
Azeitn nesedarial Cosplels su perfi par oblenes ki pagas § sef destuliens mas tifefasente  Mis infoemaciin ANUNciog Ve dca

Frapgrean del peefil it achanlinsods

- anarpiels (3] 13 R et Sean = e ANOFFOSs Con urn S0l CC v

Fuente: Colombia compra eficiente

Puedes elegir las érdenes de compra indicadas por el cliente, de dos formas, la primera
eligiendo su cliente arriba a la derecha o crear facturas a partir de érdenes compra,
como se explica en la llustracion 28

llustracidn 28 drdenes de compra indicadas por el cliente

Sebeocinar thentt | ooy @omors Eloants *

Ordenes de compra indicadas por
cliente

o Elija su cliente arriba a la derecha

Giodo mesesira los chantes vinculados. Date axlar vinoulads para resizae
Fransacciones, @ maners que simo esld en ks bsla, comuniquess con su
CRENIE S COnEN DA WnCUlarse.

o Crear facturas a partir de érdenes de
compra

Aptup o Tactoras dosde pad erden e comprd Use L acsionen de
Bibly & de L Grden de compna pard admincihar s dedene s S envisd
faciuras 2 sus chentes, E3 posie que su chems pusda o o aslar
habilado para estas acciones. Comuniquese con &1 sin conexdn si no hay
LD ACCHN £3pEr b a polle pada uated

Fuente: Colombia compra eficiente

Al ingresar, se despliegan todas las Ordenes de Compra emitidas por las Entidades

4 Compradoras al proveedor. Las érdenes se visualizan con el nUmero de la orden, fecha
'A de generacién, estado de esta, los items contratados, el valor total y las acciones que el
E4 > proveedor puede realizar sobre las érdenes de compra.

\7/

> > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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Fl usuario, puede ordenar la visualizacién de las Ordenes de Compra haciendo clic sobre
el titulo de la columna con el criterio de ordenacion que desee aplicar.

Para ingresar a la Orden de Compra, debe hacer clic en el nUmero de esta. R

llustracion 29 Seleccién niUmero orden de compra
,scoupa supplier portal VDAFVAVFA~  NOTIFICACIONES @)  AYUDA

Inicio  Perfil | Ordenes | Hojas deservicio/horas  ASN  Facturas  Catdlogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos

-

Configuracion

Ordenes  Lineasdelaorden  Devoluciones  Cambios de rdenes  Cambios de lineas de érdenes  Envios

Seleccionar cliente Colombia Compra Eficiente - Americasa s -

Ordenes de compra

Haga clic en = Accion para facturar desde una orden de compra

Exportara « W Todo v l Buscar P]
Numero de la orden de compra JFecha de la orden Estado Reconocido en Articulos Comentarios sin responder Total Asignadoa Acci
88020 P6/08/22 Emitido Ninguno 1 Mes de cnt02--Enlaces de No 4.500.000,00 =1 H
Conectividad Terrestre - Enla

Fuente: Colombia compra eficiente

Después de hacer clic sobre el nUmero de la orden de compra se desplegard la
informacion general, direccién de envio y la informacién de los productos seleccionados
por la entidad compradora en la orden de compra.

llustracion 30 Informacién General de la Orden de compra y Direccidn de envid

£,xcoupa supplier portal FORIAN< | NOTIFICACIONES OO~

inkio  Perfil [[Ordenes| Hojesdeservidomoras  ASN  Fecturas  Catalogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos

Configuracion

Grdenes  Uneasdelaorden  Devoluckones  Cambios do érdenes  Cambios de lineas e érdenes  Envios

Seleccionar cliente | Colombia Compra Eficente -Amencasas.  ~
Orden de compra 88024

& Informacién general 9 Envio
Estado Emido - Envio por comeo electronico Direccion de Envio 13294 Upgrade street
R S San Mateo, CA 11
hes " = United States
Fecha de revision 310822 Ala atencidn de Ruben Herndndez.
Solicitante Ruben Wamdngez Términos Segin el acuerdo marco

Términos de pago Segin ef acuerde marco.
Entidad Compradora 2 Keguno
Justinicacin INVERSION

Supervisor de la Orden JORGE RUIZ
e Compra

Teletono Supervisor 1204859632

Fecha de vencimiento 310622
(Orden de compra)

Especificaciones Neguno
adicionates de Entrega

Gravémenes tnguno
adicionales

NAT. 800514813
Datos adjuntos Nnguno
Confirmada O

Asgnadoa

Fuente: Colombia compra eficiente
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o

llustracién 31 Articulos

i Lineas
1| Tipo  Articulo Cantidad Unidad Precio Total Facturado
o cop 2 Mes. 1000000 20.000,00 0,00
fabricante NG pieza del fabricante
Ninguno Hinguno Hinguna
2 Tipo  Articulo Cantidad  Unidad Precio Total Facturado
ol CcoP 1 Unidad 12.000,00 12.000,00 0,00

Nimero de pieza  Nombre del fabricante  NOmero de pieza del fabricante

Ninguno Hinguno Ninguno
3| Tipo  Articulo Cantidad Unidad Precio Total Facturado
=  cop 1 Unidad 14,00 14,00 000

Nimero de pieza  Nombre del fabricante  Nimero de pieza del fabricante

Ninguno Hinguno Ninguna
4 Tipo  Articulo Cantidad  Unidad Precio Total Facturado
o CcoP 1 Unidad 150.000,00  150.000,00 0,00

Nimero de pieza  Nombre del fabricante  Nimero de pieza del fabricante
Ninguno Ninguno Ninguno

Forpigna 15 | 45 | 80

Total cor 182.014,00

Crear factura Guardar =i Vista previa de impresion

Fuente: Colombia compra eficiente

6. CONSULTA Y ENVIO DE LA COPIA DE LAS FACTURAS

6.1. Consultar las facturas

Para consultar las facturas, el Proveedor debe dirigirse a la parte superior de la barra de
herramientas disponible en el Portal de Proveedores de la Tienda Virtual y seleccionar la
opcion facturas como lo muestra la imagen:

v i6 U U
llustracion 32 Consulta de facturas
£acoupa supplier portal VORFVENTA | NOTIFICACIONES @ | ArLDa - m

Inkio Pl Ordencs B desavkiomons  ASN | Fatturas

-

Confipurackn

] & Nuevo: Descuerion eackanos pats 33 OTRTES €n agradecimients por formee (Ut 2o b comunites de Coup *
Acchin pecesaria: Compicte su peifl para obisrer ks Poes ¥ Sef descutiens mls Higrtamente Mis efatsiaodn ANUNCIOS ver vsca
Progreso del perti Urims sctasbascin
- sucorene ()15 nnues e Ahorros con un SOt Clic vws=

Fuente: Colombia compra eficiente

Alli encontrard los niUmeros de factura, la Orden de Compra asociada a esta, el estado
en que se encuentra, asi como el valor de esta.

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
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e

La plataforma le permite ver las facturas relacionadas con las ordenes de compras
adjudicadas, y puede visualizar la informacién de estas, haciendo clic sobre el niUmero
de la factura. También, puede exportar el contenido visualizado a Excel haciendo clic
en el botén “Exportar”.

llustracion 33 Ver Facturas del proveedor
$rcoupa supplier portal ADRIAN~ | NOTIFICACIONES @ = AYUDA -

Inicio  Perfil  Ordenes  Hojasde servicio/horas  ASN | Facturas = Catdlogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos

-

Configuracion

Facturas  Lineas defacturas  Recibos de pago

Seleccionar cliente Colombia Compra Eficiente - Americas.as. ¥
Facturas
Cree facturas @
Crear facturas a partir de ordenes de compra  Crear factura 2 partic de contrato Crear factura vacia Crear Nota de crédito
vista [ ~ | Buscer »
Nro. de factura Fecha de creacion Estado Numero de la orden de compra  Total Comentarios sin responder Motivo del conflicto  Acci
2511022 Aprobacion 38024 182.014,00 No
pendiente
None 25110122 Bomador 83024 182.01400 No P x]
Mone 2510122 Borrador 3024 18201400 MNo Pl x]

Fuente: Colombia compra eficiente
6.2. Crear una factura

Para crear la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC, el proveedor
debe ingresar a la opcidn de consulta de Ordenes de Compra como estd definido en la
seccion 4, la llustracion 27 de esta guia, identificar la orden de compra que desea
facturar y hacer clic en la opcién “Crear factura” para generar la plantilla donde debe
incluir la informacién que se solicita en el formato.

llustracién 34 Crear factura

Inicio  Perfil | Ordenes | Hojasdeservicio/horas ASN  Facturas  Catdlogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos

Configuracién

Ordenes Lineas de la orden Devoluciones  Cambios de ordenes Cambios de lineas de ordenes Envios

Seleccionar cliente Colombia Compra Eficiente - Americas.a.s.  ~

Ordenes de compra

Haga clicen = Accidn para facturar desde una orden de compra

Comentarios sin responder Total Asignado a [Acciones

| @ { D Niimero de Ia orden de compra Fecha de la orden Estado Reconocido en Articulos
M 88024 31/08/22 Emitido Ninguno 2 Mes de COP No 182.014,00 2 =

1 Unidad de COP Crear factura

1 Unidad de COP Crear factura para la orden de compra N.° 88024

1 Unidad de COP

[}
'

[\1 .L . 88020 26/08/22 Emitido Ninguno ;xz;?:;\ﬁ;ir:;js;;m No 4.500.000,00

" ]_f Fuente: Colombia compra eficiente
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Colombia

2 COMPRA EFICIENTE

El Proveedor debe diligenciar la informacion de la factura, la cual se describe a
continuacion:

llustracién 35 Tramitar factura
Crear factura cresr

o: Informacién general < De

“Nro. de factura *Proveedor Americasas

ID Impuesto del |
proveedor

*Fecha de la factura  26/10/22 i)

Plazo de Pago Segun el acuerdo marco . .. X
g 9 Direccién Facturade Americasas O

~Divisa COP carrea 7 26-20
1108 bogota
Estado Borrador Colombia

Término de envio = Segun el acuerdo marco ~
* Direccion de remito  America sas O

Escaneo de imagen Ninguno ...hivo selec carrea 7 26-20
1108 bogota
Nota del proveedor Colombia
P Nombre del banco: av villa

Nombre del America sas
beneficiario:

Datos adjuntos Agregar Archivo | Url | Texto
Numero de la cuenta ***1684
bancaria:
Codigo bancario: *2345

*Direccion Envio de  America sas O
carrea 7 26-20
1108 bogota
Colombia

Fuente: Colombia compra eficiente

6.2.1. Informacion general de la factura

En esta seccion el proveedor debe diligenciar los siguientes items:

e NUmero de factura.
Fecha de la factura.

e Escaneo de imagen: en este campo el Proveedor debe cargar una copia de la
factura de venta escaneada. Para que la factura sea considerada vdlida, es
indispensable adjuntar el archivo escaneado donde consten los requisitos de ley
de una factura de venta.

e Notas del Proveedor: en este campo el Proveedor puede especificar informacién
adicional relacionada con la factura.

e Datos Adjuntos: el proveedor debe adjuntar copia del pago de parafiscales y los
demds archivos a que haya lugar.

llustracion 36 Informacién general de la factura

1%" ".V Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
5:’ de Planeacion - DNP Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
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Crear factura crear

o: Informacion general

* Nro. de factura

* Fecha de la factura

Plazo de Pago
“ Divisa
Estado

Término de envio

Escaneo de imagen

2610122 [
Segun el acuerdo marco
copP

Borrador

Segtin el acuerdo marco

Seleccionar archivo

Ninguno ... hivo selec.

Nota del proveedor

Datos adjuntos Agregar Archivo | Url | Texto
Fuente: Colombia compra eficiente

6.2.2.Lineas de la factura

Al cargar una factura en la plataforma, el sistema trae automdticamente todos los
articulos que estdn en la Orden de Compra. En el campo cantidad por articulo aparece
el valor pendiente por facturar para esa Orden de Compra. El Proveedor debe ingresar
la cantidad y el precio a facturar por articulo, dando como resultado el mismo valor que
aparece en la factura original.

llustracion 37 Ingresar cantidad y precio a factura

— Lineas O Impuestos a nivel de linea
Tipo Descripcion Cant. Unidades de medida |Precio e
14 { | cnt02--Enlaces de Conectividad 100 s - 4500.000.00 4 500 o OO0,00
Terrestre - Enlaces Dedicados entre . S

Puntos - Region 1 - Nivel de servicio
oro - Media - NA - NA- BW: 128
Mbps - NA - Mes - CANTIDAD: 1

Cﬂrato
L]

Linea de orden de compra
88020-1

Numero de parte del proveedor

Presupuesto
CDP-30816

Fuente: Colombia compra eficiente

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. (601]7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogota - Colombia
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Para verificar el valor final de la factura el Proveedor debe hacer clic en el botdn

“Calcular”
A‘]/.&
. i & B>
llustracién 38 Preliquidacién factura C‘ : |
rato Totales e impuestos Yq W
Total neto de lineas 4.500.000,00
Envio
Impuesto o[ ¥ 0,000
Referencia fiscal
Manipulacién
Impuesto - | %1 0,000
Referencia fiscal troduzea una descripcién del motivo del impu
Costos adicionales
Impuesto - |% 0000
Referencia fiscal
Impussto ~ || 0000w 0,000
Total Impuesto 0.00
Neto total 4.500.000,00
Total 4.500.000,00

Eliminar Cancelar Guardar como borrador I Calcular | m

Fuente: Colombia compra eficiente

Una vez diligenciadas las casillas y verificado el valor total el proveedor debe hacer clic
en el botédn “Enviar Factura” y el sistema le arrojara un mensaje de confirmacion.

llustracion 39 Envié factura
¢Esta listo para enviar?

Estd a punto de enviarle una faciura a Colombia Compra Eficiente por un monio tolal de
4.500.000,00. Una vez enviada, deberd comunicarse con &l cliente directamente para hacer
cambios 2 la factura.

Continuar la edicion

Fuente: Colombia compra eficiente

A R
(@\:» Para enviar la factura a la Entidad a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano -
M TVEC - TVEC, el Proveedor debe hacer clic en el botdn “Enviar factura™, la cual, quedard

en estado de aprobacién pendiente.

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. (601]7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogota - Colombia
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El Proveedor podrd consultar la totalidad de las facturas enviadas a las entidades y sus

estados en la seccion “Facturas”.

llustracién 40 Pendiente por aprobacion

£3coupa supplier portal VOASVATA~ | NOTIWCACIONES @) | AVUDA -

Iniclo

Perfd  Ordenes  HojasdeservicoMoras  ASN  Facturas - Catilogos  Rendimiento empresarial  Incorporacién  Complementos

-

Configuracion

Seboccranar chonte Cosoming Corprn E3cents - Anencas o3

Lo Lactuira nvo, Armerca 3.5 8¢ 21315345 oxtd pondente de aprobaciin X
Cree facturas @
Crear facteras a part de Ordenes de compra wae Ll le Crear Nota de credne
Neo. de factuen Focha de creacion Eatado  Numero Oe b orden de compra Total Comentarios sin rasgonder  Motivo S conficto
M nosn ADmbacn 102 4500 000 00 No
peodecte
310822 Bomad 80030 4500000 00 Mo 70

Fuente: Colombia compra eficiente

llustracién 41 Totalidad de las facturas y estado

Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorporacion Com)|

Configuracién

Facturas Lineas de facluras Recibos de pago

Seleccionar cliente Colombia Compra Eficients - Ameri
Facturas
Cree facturas @
Crear facturas a partir de érdenes de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia Crear Nota de crédito
Jodo ol l Buscar L l
Nro. de factura Fecha de creacién | Estado Nomero de la orden de compra  Total ‘Comentarios sin responder Motivo del conflicto Accione
85321 26/10/22 pr i 0 4.500.000,00 No
Joendiente |

Fuente: Colombia compra eficiente

7. PROCESO DE COTIZACION SIMULADOR EXCEL

Los siguientes pasos detallan el proceso que debe seguir el Proveedor para enviar una
coftizacion a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC por medio de la

aplicacién Coupa supplier.

registrado.

e

R
. s

I
‘.\@’_ //

Departamento Nacional
de Planeacién - DNP

A Ry . . . . s
‘ 7.1. Solicitud de cotizacion
é\?

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Cuando una Enfidad Compradora genera una Solicitud de Cotizacion, el Proveedor
recibe una invitacidon a cotizar, la cual es notificada a fravés del correo electrénico

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
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Para visualizar el evento de cotizacidon, el Proveedor debe hacer clic en el botdn “Ver

evento”. 4
llustraciéon 42 Correo invitacion evento 4/&

'nvi’iacién - Evento de cotizacion #128322' & @‘ @'@
7

® Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueado porque el remitente no estd en la lista de remitentes seguros.
Confio en el contenido de do_not_reply@colombiacompra-test.coupahost.cam. | Mostrar contenido bloqueado

@ Colombia Compra Eficiente <do_not_reply@colombiacompra-test.coupahost.com> R I N W4
Para: Giovany Canter Ortega Mié 31/08/2022 11:56

[ [eolambia Compra Efcients |1yita cign - Evento de cotizacion #128322

Proporcionado por|  |Coupa Software

Colombia Compra Eficiente le informa que ha sido invitado al evento: Evento 128322

Si pretende participar, revise el cronograma del evento y acepte los términos y cendiciones del evento, si
corresponde. Haga clic en la ficha "Mis respuestas" para proporcionar su respuesta, la cual puede incluir adjuntos,
formularies, y articulos y servicios.

Fecha de vencimiento de respuesta: Miérceles, 31 Agosto 2022 12:30 P M. 05

iDesea participar mas tarde? £ Necesita mas infermacion?
Haga ciic en el botn Tengo intencin de participar para que lo sepa el Haga clic en Ver Evento y aparecerd la siguiente pagina del evento
comprador.

‘ Tengo la intencién de participar ‘ @
Fuente: Colombia compra eficiente

Este paso lo dirige a una nueva ventana donde el proveedor debe indicar que tfiene la
intencién de responder, aceptar los términos y condiciones y, posteriormente, hacer clic
en el botdn enviar al propietario del evento.

llustracion 43 Seleccién de términos y condiciones

Compra o alguiler de E... - Evento 128422 s

Faevents [ = ]

mins  segs

Celnmisa warty do ETP - Categorin & Revine ol plass sl rvends y acaphe b bhemnot
i del io. H b 13 fucha A 123" Su respusia L cual debe inCulr & simulader y Glganciar s campos de colzacdn

&N la plataforma.

54 pretende participar, revise of plazo del event y acepte los Inmines y condiciones del evento, i comesponde. Haga cic en 1 Scha "Wis respusstas” para

- - Acpornon, Formlation y Actiadon y Lites
= o 2 c Efcients son o ceante duigirse (3
secoin oe Arfoulos y Loles. Fara cargar a colizacn, el Fraveadr debe dligenciar y EL Dara cada usa de ks

articuios, EL VALOR TOTAL POR ARTICULD DEBE COINCIDIR CON LDS VALORES QUE SE ENGUENTRAN en archivg ANEXD en L Hoja “Cofzacin” del

msladar. S el provesdor Sega a modficar cuaky er oD parbmetna que 1o sea UNICAMENTE EL PRECIC podri estar ncurss en un posiie incumpamierto, de
£ i Clheswls 11 Prevesdenes, suseral 11,11 “Aeales rrosfea o . ]

edlevin de la ¥ 88 loa foers, Tienda ckoebiang’

(Tiene intencidn de participar en este evento?

| B Tergo imtencedn de participar en este everin i

Aceptar los Términos y condiciones

Términos y condiciones. hcenta exios Témminos y condiciones?
# 5

ﬁ& £ ToTere by secee g eePubisTandering, s
) R

# 5l

I Esrvias al propictario del evenio l

Fuente: Colombia compra eficiente

> ’s Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
%& \%b/ de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
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o

El sistema guardard automdaticamente la intencidn de participar en el evento y mostrard

una notificacion en la parte superior de la pdgina en una franja color verde. 5&
AN

llustracién 44 Intencién de participacion en evento @é\@?
Cotizaciéon - Evento 128298 acie 4

Fin gal eventa. IB : LID

mins S0g5.

Informacién de evente Mirespuesta

Colombia Compra Eficiente ke mforma qui ha Sida nvitada al evento, Evento 128288 5i protonde pastaipas, revise o cronogrami gl eventa y acopte los 1dmines
w condicicries cal eventa, si comesponda. Haga clic en la fcha “Mis respuestas™ para preporoanar su respuesla, la cual puede mcluir adjuntos, fermutarias, y arliculos
¥ SEMVICAS.

;Tiene intencion de participar en este evento?

Tengo intencién de participar en este evento
e e noeficard al propetan del evenia U enciin de paticpar

Fuente: Colombia compra eficiente

Nota: La no cotizacién en los términos descritos en los documentos del proceso dard lugar a que
las Entidades Compradoras reporten a Colombia Compra Eficiente la situacion y proceda a
adelantar el procedimiento administrativo sancionatorio por incumplimiento de las obligaciones
derivadas del Acuerdo Marco e Instrumento de Agregacidén

El Proveedor debe verificar el nUmero del evento a cotizar, paso seguido, debe hacer
clic enla pestana “Informacion del Evento” y verificar la fecha de finalizacién del evento.
Recuerde que los Acuerdos Marco de Precios e Instrumentos de Agregacion de
Demanda establecen un tiempo de cotizacién en dias hdbiles establecido en la minuta
del AMP o IAD.

llustracién 45 Informacion del evento

Seg 2 Regién 1 - AMP-C... {Evento 128292 s

-
- Datos adjuntes v
Ruben Heerindoz no ha properclonada ningin Dates adiuntos para vsla ovenlo
= Formularios v
Ruben’ ningén eventa
= Articulos y servicios v

Procio x Cantidsd
Nombie Cantidad sspecada Mipreci asperada>

Los articulos no estén en Lotes (1
B articukos)

S cni2-Enlacos de Coneetivitad B 13 000 COP
Tanosire - Enloces Dedicados.
entro Puntos - Rogidn 1 - Nivel do D)

serviela oro - Media - HA - HA - BW:

126 Mbps - NA - Mes - CANTIDAD:

1

Total 0,00 COP

Erotera bt | mpotdnbacl | Cogohitoiel | G

Fuente: Colombia compra eficiente

’s Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
\\s2// de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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7.2. Descargar el simulador en formato Exel

El formato de Solicitud de Cotizacion es un archivo en Excel donde la Entidad
Compradora define las especificaciones de 1os bienes o servicios que planea adquirir.

En el enlace del evento, el Proveedor debe ir a la pestana “Mi respuesta”, descargar y
guardar el simulador cargado en la plataforma por la Entidad Compradora en la seccion
“Datos adjuntos”.

llustracion 46 Descargue simulador

Se respondid el 2600822

Datos adjuntos

Froporcionado por Robans Jaire Jaramills Cardenas Proparcionads par FONDO NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

Respuesta a
Archive adjunio

Archive adjunts
Minguan

| EI_QUNDID_SOUCITUD_DE I

Formularios w

Fuente: Colombia compra eficiente

Robero Jaso Jatamiio Cardenas no ha proporcionada nngan FomUlands para esle &

Nota: Recuerde que los simuladores varian segun la naturaleza del Acuerdo Marco e Instrumento
de Agregacion de Demanda, si desea validar informacion mds especifica del simulador, debe
remitirse al minisitio y descargar la guia de proveedores definida para ese Acuerdo y/o
Instrumento.

7.3. Analizar Solicitud de Cotizacion

En el archivo de Excel, el Proveedor debe revisar la hoja “Cotizacién” para identificar el
Segmento, las caracteristicas técnicas, intervalos y demas especificaciones de los bienes
o servicios que la entfidad planea contratar.

Nota: Es deber de la Entidad Compradora describir el porcentaje del Gravamen Adicional y su
forma de Cdlculo en caso de que aplique.

’s Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
\\s2// de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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llustracién 47 Simulador Excel cotizaciéon

4 A B [ D L #3 | 43 | 4= o M= i B i A | 8 i s 5D N | O |

Cotizacién 4l
Acuerdo Marco de Precios de Material de Intendencia ‘4/'&
&R

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCEL ARIOINPEC HIT- 00,215 545

Informacién del Proveedor

Informacién de la Entidad Compradora

HNombie de la Entidad:

Articulos de la Cotizacion

Resumen Productos

]

7 1 ‘ Botatenis parals fusrza plblics NTHD 0030 A5 | 2400 +
8_

El .
0 Sub Total: i
1] 7Y ¢
2| Valor Total: §i3
3

4 Gravamenes adicionales (estampillas)

4

6 |Silos hay. indique los gravémenes adicionales (estampillas) a los que st sujetala Orden de Compra, Son gravémens adiconales por ejempl; estampillas y dems impuestos teritariales. Los impuestos como
7 |IEA yretencién enlatuents N0 son gravémenes sdicinales

2

BY o Dsoriporin S [ Gravimen |

o ! | | J

1] — —

2 [ Total Gravimenes adicionales| 0,00 ]

3]

£y

5 Fechas estimadas y sedes de entrega del Praducto

i

i entiega entrega

4 1 | FWM212022 | calle 5TH 15-50 | bogota | Bogets, 0.C. | 2400

]

af

il

‘ SclCotizacion || ResumenCetizacion ] Cotizacion

Fuente: Colombia compra eficiente
7.4. Diligenciar la cotizacién

Para diligenciar el simulador enviado por la Entidad Compradora en Excel, el proveedor
deberd buscar y seleccionar su nombre

Tenga en cuenta que el Proveedor debe limitarse a realizar la cotizacidon de acuerdo
con base en las instrucciones indicadas en esta guia. Recuerde que estd prohibido
modificar las solicitudes, cambiar los valores o las formulas del simulador enviado por la
Enfidad Compradora.

: [: Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
tg de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
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llustracion 48 Seleccién proveedor

4 a | B C | u] | E | Foo G| H | | | J | K

I R o

— Cotizacién para Conectividad

7| Acuerdo Marco de C. ividad 3G 47

1 &

El = groveedor

i

7 Proveedor: Walor Mensual Telefonica

i

N STmacionanTs ¥ad Compradara

]

1 Nombre de la Entidad: ALCALDIA DE APARTADO [TiA 590550035-2

H

i Fechas estimadas

4

BBl Focha oroacion solicitud cotizacién: 2 ds agosio de 2022

H

7| Articulos de la Cotizacién

3_

3

Codigo del servicio | Produsto ]

IT-C-CT-1-84 Enlaces de Conectividad Terrestre - Enlaces Dedicados aInternet - Zona 3 - Bronce - Alta - $0Mbps - 40Mbps - Fe-uso: 11 - Simétrico - Mes - CANTIDAD: 21
IT-C-CT-1-81 Enlaces de Conectividad Terrestre - Enlaces Dedicados a Internet - Zona 3 - Bronee - Alta - 20Mbps - 20Mbps - Re-uso: 11 - Simétrico - Mes - CANTIDAD: &

Grava dici. les [ illas]

—Alolwlml-qlm‘ml-nlw [ - E
3 -

2| Silos hay, indique los gravamenes adicionales (estampillas) 2 los que ests sujsta ls Orden de Compra. Son gravémenes adicanales por ejemplo; estampillas y demés impuestos teritorisles. Los
3 | gravimenes adicionales.

4]

Bl Mo | Descripoin | % Gravimen |
3 1 ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00

7 B ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 3,004

g 3 ESTAMPILLA PRO UMIVERSIDAD .00

E] 4 TASA PRO DEPORTE 2,00,

[

1] Totsl Gravimenes sdicionales|  go0% |
Z]

N

1

Bl

&]

| SolCotizacion || Anexo Conectividad | ResumenCotizacion |

Fuente: Colombia compra eficiente

Cotizacion |

Una vez seleccionado el Proveedor, el archivo automdticamente traerd los precios
techo para cada uno de 1os bienes o servicios solicitados por la Entidad Compradora en
el simulador.

llustracién 49 Precios techo

| Resumen Productos

Producto Cantidad Precio Und Precio Total

Precio Techo Maximo (Clausula 8)

Bota de combate tipo desierto NTMD 0282 A1 ‘ $239.10044 | § 23910044 S 10758 519,80

Sub Total: [§3 10.759.519,80
$ 2.044.308,76
$

12.803.828,56

Valor Total:
Gravimenes adicionales (estampillas)

Si los hay, indique los gravamenes adicionales (estampillas) a los que esta sujeta la Orden de Compra. Son
en la fuente NO son gravamenes adicionales.

[~ i g |

1 |

les por ejemplo;

y demas impuestos termtonales. Los impuestos coma ICA y retencion

Total Gravamenes adicionales| 0,00%

Fuente: Colombia compra eficiente

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. (601]7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogota - Colombia
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Luego de esto y cuando el Proveedor esté listo para coftizar, debe digitar el porcentaje
de descuento que desea conceder para cada uno de los bienes o servicios con el fin
de presentar su oferta sobre el proceso.

llustracion 50 Porcentaje descuento proveedor

Articulos de la Cotizacion

Resumen Productos
1 Bota de combate tipo desierto NTMD 0292 A1 45 | § 25801473 26,00% 3

Sub Total:
Valor Total:

Gravimenes adicionales (estampillas)

8.591.890,50
1.632.459,20
10.224.349,70

[PAREARTS

los hay, indigue los gravamenes adicionales (estampilllas) a los que estd sujeta la Orden de Compra. Son gravamens adiconales par ejemplo; estampillas y demas impuestos territoriales. Los
1puestos como ICAy retencidn en la fuente MO son gravamenes adicionales.

Fuente: Colombia compra eficiente

Una vez diligencie la columna de descuento, el simulador aplicard los descuentos y el
Proveedor podrd ver en la columna “Valor total con descuento”, el valor que estd
ofertando para cada producto o servicio y el valor total de la cotizacion.

llustracién 51 Valor total con descuento

Arficulos de la Cotizacion

Resumen Productos

[ e recound | precio oo éximo iusnan) [ — Precio Uind con Descuento Procio Total
‘ 45 ‘W‘ $ 26801473 26,00% 5 190.930,908 5 8591.890,50

Sub Total: K3 8.591.890,507‘
s e
Valor Total: |1} 10.224.349,70 |

Gravamenes adicionales (estampillas)

que estd sujeta la Orden de Gompra. Son gravdmens adicanales por ejemplo; estampillas y demés impuestos temitoriales. Los
dicionales

Fuente: Colombia compra eficiente

El Proveedor debe tener presente estos valores para digitarlos en la tienda al momento
de responder esta cotizacion. Adicionalmente debe guardar este archivo, pues deberd
cargarlo en la seccion de “Mi Respuesta” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano -
TVEC al momento de cotizar.

7.5. Diligenciar cotizaciones en la Tienda Virtual

El Proveedor debe cargar el archivo en Excel predefinido por Colombia Compra
Eficiente con la cotizacion en la seccidon de Datos adjuntos para posteriormente dirigirse
a la seccidon de Articulos y Servicios.

Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
! de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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llustracion 52 Cargue Cotizacion final en Excel

Sa respondid el 2608722 g

Datos adjuntos v 44/&
L HI

[espuesia a

Archive adjunia

I G9_QUINDIO_SOUCITUD_DE_INFOR

= Formularios v

Roberto Jaro Jaramdo Casdenas no ha propodcionado nngin Fomiulanos paa esle evanto

Fuente: Colombia compra eficiente

En la seccion “Articulos y Servicios” el Proveedor debe diligenciar su cotizaciéon con los
valores indicados en el simulador, haciendo de estq, la oferta definitiva. El archivo anexo
es un documento soporte de la cotizacion; sin embargo, el valor que prevalece es el
indicado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC.

Para cargar la cotizacién, el Proveedor debe diligenciar el campo “mi precio” para
cada uno de los articulos. Todos los valores diligenciados en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano — TVEC deben coincidir con los registrados en el archivo de Excel anexado
en la hoja “Cotizacion” del simulador.

llustracion 53 Valores articulos cotizacion
= Articulos y servicios v

Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Mi pracio esperada

Los articulos no estan en Lotes (4 0,0000 cop

H  articulos)

= cop 2,0000 (Mes) * Je 0,00 COP
= cop 1,0000 (Unidad) * . 000 COP
o cop 1,0000 (Unidad) * o 0,00 COP
= cop 1,0000 (Unidad) .= 0,00 COP
Total 0,00 COP

Exportar a Excel Importar de Excel Cargar historial Guardar Enviar respuesta al comprador

Fuente: Colombia compra eficiente

ﬁ& Nota: Unicamente el Acuerdo Marco de Vehiculos aplica la opcidn de “Mdltiples respuestas”,
i@@’ antes de diligenciar la informacion. En este caso, el Proveedor debe ingresar el nombre de la
M respuesta de la cotizacion que va a enviar a través de la Tienda Virtual.

y 2> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
é& / de Planeacién - DNP Tel. (601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogotad - Colombia
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7.6. Enviar cotizacion

Para enviar la cotizacion el Proveedor debe hacer clic en el botdn “Enviar respuesta al éé}%
comprador”. El Proveedor puede actualizar su cotizacidn dentro del plazo de Q{%

establecido en la minuta antes del cierre del evento de solicitud de cotizacién publicado
por la Entidad Compradora en la Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC.

llustracién 54 Envié Respuesta comprador

= Articulos y servicios v
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada M precie esperada >
Los articulos no estin en Lotes (2 130.000,0000
B amiculos) cop
o mecO1-TA_JOSARII_ABACAVIR « . 120.000,00 " - 120.000,00 COP
LAMIVUDINA = 1.0000 {Unidad)

DOLUTEGRAVIR_(600+300+50)ma_

o mecdi-IvA 10000 (Unidad) = 10.000,00 " * 1000000 COF

Total 120.000,00 COP

[Exportar a Excel Impaortar da Excel ‘Cargar histarial Guardar Emviar respuesta al comprador I
——

Fuente: Colombia compra eficiente

Nota: En caso de que el Proveedor desee guardar su respuesta antes de ser enviada al
comprador deberd hacer clic en el botén “Guardar”, sin embargo, tenga presente que la
respuesta no serd enviada hasta que proceda en dar clic en el botén “Enviar respuesta al
comprador”.

Una vez enviada la cotizacion, el Proveedor debe validar el envio verificando que
aparece un recuadro verde en la parte superior de la pdgina, indicando que fue
enviada satisfactoriomente al comprador. Adicional a esto, es recomendable que el
proveedor tenga presente el nUmero de la respuesta, pues es el comprobante de que
la respuesta fue enviada.

llustracion 55 Confirmacién envié respuesta
Seg 2 Regién 1 - AMP-C... - Evento 128329 acwo

Respuesta enviada al comprador X

Findel ovento [SHTHAS IS ]
mins__ sogs

Informacidn de evento Mi respuesta

Editar la respuesta

Se respondid el 31/08/22

Fuente: Colombia compra eficiente
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Del mismo modo, es posible verificar el envio de la respuesta ingresando a la Solicitud de

Cotizacion, en la seccion de “cargar historial”. En caso de no aparecer el envio, debe X
verificar que todos los campos requeridos fueron diligenciados correctamente y enviar @f‘/@\}
nuevamente la coftizacion. El proveedor antes de enviar la cotizacion debe tener Q{%

presente que el archivo Excel es obligatorio, ademds debe estar totalmente diligenciado
y coincidir con los valores totales de la cotizacion que framito en la TVEC.

llustracion 56 Cargar historial

= Articulos y servicios v
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Mi precic esperada
Los arficulos no estan en Lotes (4 52.000,0000 COP
i arbiculos)
 COP 20000 (Mes) « 12.00000|" 2400010 COP
w COP 1,0000 {Unidad) 15.00000|" = 15.000,00 COP
w COP 1,000 {Unidad) b 1a.00000" = 1400000 COP
o« COP 1.0000 {Uridad) « 5.00000]" 500000 COF

Total 58.000,00 COP
Exportar 2 Excal Importar de Excel Cargar historial Guardar Enviar respuesta al compradaor

Fuente: Colombia compra eficiente

llustracién 57 Historial

1

(0 Historia

Auban Hernandez & 010922 5 155 09:15 05

El comprader ofertd s nombes del proveedor America s.a.s.

Auben Hernandez < 0109022 2 125 0007 05

Auben Hernandez < 0109022 2 125 0906 05

El proveedor America 5.3.5. ha acsgtado 1 d= kos 1 Témninos y condicicnes.

El proveedor America 5.3.5. iene |a intencion de responder 3l evento de sourcing

Ruban Hernandez & ;10922 5 1ss 08:05 05

Eventz lanzado por comprador

El comprader carmizid &l Inicio del evento de 2022-09-01 09:05:20 0500 a 2022-09-01 08:05:35 -0500

Expartar historial
Fuente: Colombia compra eficiente
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7.7. Mensajes durante la Solicitud de Cotizacion

En la seccién “Mensajes” ubicada en la parte inferior de la pantalla, el Proveedor puede é%
solicitar y recibir informacién de la Entidad Compradora o realizar consultas sobre la Q{%

Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas serd notificada por el correo
electrénico registrado.

La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a fravés de la misma seccion a todos
los Proveedores, sin importar el remitente original. En el caso que una Enfidad
Compradora requiera anular o retractarse del proceso de cotizaciéon, debe manifestarlo
a fravés de la casilla mensajes, justificando el motivo para cerrar el proceso
anficipadamente y deberd hacerlo a través de un Acto Administrativo motivado.

llustracion 58 Ventana de mensajes
Hemofilia - Evento 128291 -

Datos adjuntos w

Frecio n Cantided
[T Carsiofiad angees bt Wi e wipmiada ¥

Lo aeticulon mo eatder onLoats {2
B i)

o oot TA_KAAR EI_ARACAVIR = . *. [
LAMIULG =
AT PR [000e K Sdirmg

e N

et bt G Gt

4 Coupa
Bunpean Speed Mamagemnd - @E-.wh Colorrisie] + Awceskiided « Coups Ceem

Fuente: Colombia compra eficiente

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que
un Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accidn. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podrd ver las
respuestas de cotizacion una vez el evento haya concluido.

.‘/‘N Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido
!\@"/ﬁ’ errores enviando un mensaje a los Proveedores, a fraves de la Tienda Virtual del Estado
4 Colombiano. La Enfidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento

con la informacién corregida para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo

> ﬂs Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
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para cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud de
Cotizacion corregido

8. PROCESO DE COTIZACION SIMULADOR WEB

En los casos que el simulador no se haya elaborado en formato Excel, este estard en
version web, para este caso, el Proveedor tiene dos opciones para responder las
invitaciones a cotizar en un evento de cotizacion.

8.1. Notificacion correo electréonico

Una vez la Enfidad Compradora genera un nuevo evento de coftizacion, la plataforma
enviard una notificacion al correo del Proveedor donde serd invitado a cotizar. Al recibir
la notificacién, el Proveedor debe ingresar a la plataforma para diligenciar la
informacion requerida para la presentacion de su oferta. El correo a través del cual es
emitida la invitacion es NOTIFICACIONES TVEC CCE
(notificacionestvec@colombiacompra.gov.co) como se evidencia en la siguiente
imagen:

llustracién 59 Correo notificacion

SIMULADORES TVEC: Invitacién proceso $

NOTECAOTAES TVEC CCE « A0 CACOP e SX0IOMBI00MErd GOV (0 »
YeliuEN AN
Prr e Ne sV o tueandpun

g Solomble

Inehincn 8 pania g w0 of procws e cofem e 3

P CERIT U D FOCR) NI SN 0 1 a0ueds Lriemadad e oo
Commoceteo rocens 3
Comsoret g cotincen )
PO0514813 ASINCA NATONAL Ot
CONTRATAOCN MuB.A - LT
focta secove Mt 10

redes

Fws s o swemg 2ot Ll ¥ g erte avinn

Fuente: Colombia compra eficiente

8.2. Ingreso desde el enlace

En la segunda opcidn, el proveedor puede ingresar a la plataforma a través del
siguiente enlace: https://simuladoresproveedor.colombiacompra.gov.co. Una vez
ingrese, se habilitard un campo editable donde debe digitar su niUmero de NIT, y hacer
clic en el botdn azul “Buscar usuarios”.
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llustracién 60 NIT Proveedor

: % Colombla
:.l' ....‘III-J\.IEE

AL

Mmesvenic sl shvterna do sirolsdon

Rl Proveedods

Fuente: Colombia compra eficiente

Esta accidn mostrard el nombre del proveedor que ha sido vinculado o enlazado al NIT
digitado.

llustracion 61 Proveedor segun NIT

Colombia

P’
5 CORIPIEA, EFCIERTE

Fuente: Colombia compra eficiente

Una vez seleccionado el proveedor, en el campo “Usuarios” se habilitard una lista
desplegable que muestra los correos que han sido vinculados o enlazados al proveedor

llustraciodn 62 Seleccion correo electronico

e thdad 1

Fuente: Colombia compra eficiente
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Cuando haya seleccionado el correo electréonico del usuario haga clic en el botdn azul

“Solicitar correo autenticacion” 5&
a8
llustracioén 63 Solicitud autenticaciéon Q‘Ql@
Usuarios | V

GIOVANY.CANTOR@COLOMEIACOMPRA.GOV.CO

Seleccionar proveedor Solicitar correo autenticacion

Fuente: Colombia compra eficiente

Una vez solicitado el correo de autenticacion, debe verificar el recibo de un correo
electrénico de autenticacion emifido por: Simuladores CCE
oportunidades@colombiacompra.gov.co. y acceder por medio del enlace “Entrar”.

Nota: Si por algun motivo no recibié el mensaje en la bandeja de entrada principal, no olvidar
verificar los correos de entrada de SPAM

llustracion 64 Ingreso simulador desde correo

# colombia
i coomo

Bienvenido a la sistema de Simuladores TVEC

Para ingresar al sistema debe hacer click en el siguiente enlace:

Si tienes problema con la URL puedes ir a la direccion
https://simuladoresentidad.colombiacompra.gov.co/codigo/M5BF40K1VOJDPLEL

Fuente: Colombia compra eficiente

8.3. Analizar Cotizaciones

Una vez ha ingresado, se puede visualizar la ventana principal y el menlU de la
plataforma donde se encuentra la opcidén de “Cotizaciones” y en la derecha opcidn
“Usuario”

llustracion 65 Ingreso a Cofizaciones

Cotizaciones abiertas enviadas Cotizaciones enwiadas

Fuente: Colombia compra eficiente
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e

Al ingresar en la opcién cotizaciones el simulador muestra todas las simulaciones que
han sido creadas, al hacer clic en el boton es’rees’rrc los datos de la cotizacion. 5&

&R
llustracion 66 Simulaciones creadas q{%
o

Show entrias

= Scarch

Consecutivo | Simutaciin Entidad Estado Fecha ciame
1242 Mantenimicnto vehiculos - Lote 1-  CCE - PRUEBAS Solicitud 9/4/2022 17:00 [: ]
Autormiiles cotizacionas
1236 Mantesimiento vohiculos - Lote 1- - SUFERINTENDENCIA NACIONAL CE SALUD Solictar orden de 84/202217.00 o
Autormiilos compra
122e Mantenimicnto vehiculos - Lote 2 CCE - PRUEBAS Solicitud 5/4/2022 17:00 o
cotizationas
1214 Mantenimicnto vehiculos - Lote 1- CCE - PRUEBAS Solicitud 5/4/2022 17:00 ]
Autormiiles cotizationas
1208 Mantenimiento vohicules - Lote 1~ CCE - PRUEBAS Seleccionar ganador  §/4/2022 17:00 o
Automiiles
1074 Manteaimiento wehiculos - Lote 1~ CCE - PRUEBAS Solicud 1/4/2022 1TCC Li]
Autormdiiles COTZACIONE
267 Mantenimicnto vehiculos - Lote 2 CCE - PRUEBAS Seleccionar ganador  24/2/2022 17:00 [:]
266 Manteaimiento wehiculos - Lote 1-  CCE - PRUEBAS Seleccionar ganador  24/2/2022 1700 il
Automéiiles
261 Manteaimiento vohiculos - Lote 2 CCE - PRUEBAS Seleccionar ganador  23/2/2022 17.00 o
Consecutivo | Simutacidn Entidad Estado Focha derre |
Showirg 1 to 9 of 9 entrics F e

Fuente: Colombia compra eficiente

Al abrir la cotizacion, encontrard el detalle de la solicitud hecha por la Entidad
Compradora y los botones azules para cargar informacion.

llustracién 67 Detalle cotizacion

J A

LLLLL o e

Catizacion: Enformedad renal crinica = AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

& lima chrts

Smulador Enfermedad ronal crbeica Ko masshing recerds found

5 ¢ 3

Fucha midma o redpossta SIS 700

Ertedad AGERCIA NADOHAL DE CONTRATACION
PUBLICA - O(E

Evenng cetizacen B

Canticg o pEmona i

Teamies de atarmiarin Messzh &

]

Fuente: Colombia compra eficiente
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En esta seccion encontrard las siguientes funciones:

Subir archivo

% IVA todos productos
Descuento todos productos
Cronometro del evento

Subir archivo: Al hacer clic en el boton subir archivo, el simulador presenta una ventana
emergente con las opciones de elecciodn y descripcion del archivo a cargar.

llustracion 68 Subir archivos
22 % G G - @

Insertar archivo

Archivo
N 50 ha zoleccionade ningin archivo
Filename:
Filetype:
Size in bytes:
B Doceripeion

Descripeion del archivo

Fuente: Colombia compra eficiente

Mis archivos: Una vez cargado el archivo se activa la pestana mis archivos la cual
muestra los archivos que han sido cargados en el simulador, esta opcion permite la
edicion y/o eliminacion del documento descrito en la fila (nombre, descripcion).

llustracién 69 Edicion de archivos

Simuladar Enfermedad renal cronica Prucba ALSBE 30Sept 2%
Consecutivg cotizacitn x
CONSOCUTIvG PIoceso E] < ¥

simulacién
Facha mdsima de redpuosta V02021 17:00

Entidad COLOMELA COMPRA EFICIENTE

Eventa cotizacién n
Cantidad de personas 20

Tiempo de tratarmiento (Meses) 12

Itoms Avchivos ontidad

Shaw entries
Search

0o

catatogo_segmento_2xlsx Prueba provecdor ® '
Homibne Descripcion

ORE 110 TOT T OnreE Previons . Nowt @

Fuente: Colombia compra eficiente
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Archivos entidad: Esta opcion permite identificar los archivos cargados por la
entidad compradora, su nombre y descripcidon correspondiente.

llustracién 70 Archivos entidad

S B e wran st

Smuladar Enfermedad renal crénica

Consetutlve COUEAcKn =

Conmesutive jaacaza ] € »
=mulacén

Fecha mixima da respussea LUUFOE 1P
Entidad COLOMEIA COMPRA EFICIENTE

Ewventor gotizacsdn "

Cantidad da parsonas 20

Teernps de Lrstamients Mesos) 12

Iuems RS archivos

Shaw pntries

: Susrch

catalops_segmnento_lal Prosbs

Shawing1to 1 of 1 oniris Previaus ‘ Mext c-

Fuente: Colombia compra eficiente

Porcentaje de IVA todos productos: Al hacer clic en el botdn %, se activa una
ventana emergente en donde se puede establecer el porcentaje de IVA a TODOS
los productos simultdneamente. Sin embargo, si los valores de IVA son diferentes en
cada uno de los productos, se debe parametrizar uno a uno, dirigiéndose a la
opcién de ftemes.

llustracién 71 Iva productos

IVA todos los productos

% do VA
19

Fuente: Colombia compra eficiente

Descuento todos productos: En el botdn descuento a todos los productos, se activa
una ventana emergente por medio de la cual es posible establecer el descuento
aplicable a TODOS los bienes y/o servicios objeto de la simulacion, pero si los
porcentajes de descuento son diferentes en los productos, se debe hacer la
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parametrizaciéon uno a uno, dirigiendose a las lineas del simulador en la parte

inferior.
llustracién 72 Descuentos

Descuento todos los productos

Descuento

Fuente: Colombia compra eficiente

ltems: Una vez registrada la informacién de los botones subir archivo, % IVA todos los
productos y descuento fodos los productos, se puede visudlizar la informacion
previamente diligenciada en la parte inferior opcion “ltems”

Editar item: La tabla resumen contiene la funcién de edicién, |@fhacer clic en este
botdn se presenta una ventana emergente con la informacion editable.

Cronometro del tiempo: Esta opcion muestra el conteo del tiempo para presentar su
oferta, después de finalizado, no podrd enviar informacion.

llustracion 73 Tiempo para presentar oferta

Simulador Enfermedad renal cronica provida 5%
Conteo finalizado
Consecutivo catizacitn 3

Consecutivo proceso H <
simulacidn

Fecha méxima de respuesta 1811042021 16:05

Entidad AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA - CCE

Evento cotizacién 19
Cantidad de personas 100

Tiempo do tratamionto (Meses) 1

Items  Misarchivos  Archivos entidad

Fuente: Colombia compra eficiente
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Mensajes: A través de esta opcion, el proveedor podrd enviar mensajes a la enfidad

compradora sobre la solicitud de cotizacion. La recepcidn de las consultas se hard a 5&
, . . . , - , . A
traves de la funcionalidad “Mensajes” y serd nofificada por correo electréonico. La & B>
Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de la misma funcionalidad a “’4\‘%

todos los Proveedores, sin importar el remitente original.

Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice
Unicamente a través de la opcidon de “Mensajes” del simulador WEB, lo cual permitird
llevar la trazabilidad del proceso. Cualquier comunicacion emitida fuera del
simulador WEB perderd validez.

llustracion 74 Ventana de mensajes
Cotizacion: Enfermedad renal crénica - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

EI
Similador Enfermedad renal crérica No matching reconds feurd
Consseifivg colitstion 1
Consecuthd procosse 1 £ %
- 3
Fioch i mel o Spuista ANV 00
Eritidad AGENCIS HACONAL DE CONTRATACION
FUBLICA - CCE
Evente cotizacin 1
Cantidad de porsonzs i
Titrnpa de vatarsents (Meses) 1

lems  Mzachives | Achies entidad

Shew il
L] 2 Search

Mombre Descripciin
Fuente: Colombia compra eficiente
Enviar cotizacién: Al dar clic en el botdn “Enviar” se activa una ventana emergente

por medio de la cual se hace la validacion de la simulacion y sube a la categoria de
enviar cotizacion.

—> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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llustracién 75 Enviar cotizacion

7 Cottraciones / Cotizacion: Enfermedad renal créeica - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

Cotizacién: Enfermedad renal crénica - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE 44/'&
&l

b N7

16D 2H 35M

ey

Simulador Enfermedad renal crénica No matching records found

Consecutivo cotizacidn 7

Consecutivo proceso 5 |2

simulacién

Fecha mdxima de respuesta 3/11/202117:00

Entidad AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA - CCE

Evento cotizacion a

Cantidad de personas 4

Tiempo de tratamiento (Meses) 4

Fuente: Colombia compra eficiente

Haga clic en la opcidén “Enviar”.

llustracién 76 Enviar

Enviar cotizacion

¢Seguro quiere enviar la cotizacion?.

Fuente: Colombia compra eficiente

Una vez es enviada la cotizacion usted podrd hacer clic en “Ultima oferta” y no podrd
hacer mds cambios en la informacion registrada.
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llustracién 77 Ultima oferta

Catizaclones Usuarlo

4 / Cotizaciones / Cotizacion: Enfermedad renal crénica = AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA = CCE 4
A4 A
4 b,
Cotizacion: Enfermedad renal crénica - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE é\@%
9

© Sublr archivo 2 IVA todos productos. @ Descuento todos productos <A Enviar cotizacion

E%]

s =
Simulador Enfermedad renal crénica provida 5%
Consecutivo cotizacion 30
Consecutive proceso 13 < >
simulacién
Fecha maxima de respuesta 18/10/2021 1550
Entidad AGENCIA MACIONAL DE CONTRATACIOM
PUBLICA - CCE
Evento cotizacion 8
Cantidad de personas 100

Tiempo de tratamiento (Meses) 1

Fuente: Colombia compra eficiente

9. FINALIZAR EL EVENTO DE COTIZACION

La Entidad Compradora puede concluir el evento de cotizaciéon antes del plazo
estipulado en el Acuerdo Marco de Precios o Instrumento de Agregacion de Demanda,
Unicamente si se cumplen las siguientes condiciones:

e Todos los Proveedores han enviado cotizacién, y

e LaEnfidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores, a través de
la Tienda Virtual, solicitando confirmaciéon de que estas cotfizaciones son
definitivas y ha recibido respuesta positiva de todos los Proveedores por ese mismo
medio.

Una vez finalizado el evento de cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las
cotizaciones recibidas para analizarlas y compararlas.

Nota: Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en los
términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

5& 10. ACLARACIONES DURANTE EL PROCESO DE COTIZACION
!QH%%) El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la

confianza de los Proveedores y las Enfidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacidon de demanda. En consecuencia, las Entidades
Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del

3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente

o -
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Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable y

diligente.
g 45&
, . o . . &Rl
Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cudl es la de Q{%

menor precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar
aclaracién por medio del correo electréonico al Proveedor o Proveedores, como cuando
la cotizacion no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la Enfidad
Compradora solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacidon entre los valores del Excel y los
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacién presentada en esta
ultima, en ese senfido la Entfidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los
valores del Excel de acuerdo con los valores de la Cotfizacion presentados en la
plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales
la Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningln caso
su aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

En caso de haya una confradiccion entre el Excel de Cotizacion y la Tienda virtual del
Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Si una entidad recibe una cotizacién con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracién; si el proveedor indica que los precios
correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido
a la entidad para que estos coincidan.

2. Sien esa solicitud de aclaracién el proveedor manifiesta que los valores correctos
son los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Unica
opcion es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al
valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la
Entidad debe escalar el caso para ser verificado.

Es necesario anadlizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas
maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del
Excel.

10.1. Consultar eventos de cotizacion simulador Excel

El proveedor adjudicado a cada mecanismo de agregacion de demanda recibird Ia
invitacién en el correo registrado al momento de inscribirse en TVEC, para participar en
los diferentes eventos de cotizacién, deberd dar clic en “tengo la intencién de participar
en el evento” y después dar clic en “ver evento”.

fé‘g Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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Colombia
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gencia Nacional de Contratacién Plblica

o _llustracién 78 Invitacion a evento de cotizacion A
jBuenas noticias! IPS Especializada S.A. ha recibido una invitacion de parte de Colombia

Compra Eficiente para participar en un evento de sourcing para Hemofilia Il.

Si pretende participar, revise el plazo del evento y acepte los términos y condiciones del
evento, si corresponde. Haga clic en la ficha "Mis respuestas" para proporcionar su
respuesta, la cual puede incluir Adjuntos, Formularios y Articulos y Lotes.

No deje pasar esta oportunidad. Las respuestas se tienen que enviar antes de Martes, 29
Agosto 2023 05:03 P. M. -05

Su nombre de usuario es 635b5d4b-06e7-4573-8ed4-e5f0bca2806b

Tengo la intencion de participar Ver Evento

Fuente: Colombia compra eficiente

Automdticamente la aplicacion lo llevara a la pdagina
https://colombiacompra.coupahost.com/sessions/supplier login delberd iniciar sesion
escribiendo su correo electréonico y contrasena creada para la cuenta.

llustracién 79 Inicio sesién https://colombiacompra.coupahost.com/sessions/supplier login

"C

u)vw.\ur l\n

Colombia Compra Eficiente

por £3C0Upa

Entrar

Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico

.’/’]/.& ‘Comraseﬂa

By

V4 "

>

x\yV . Fuente: Colombia compra eficiente
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e

Una vez haya ingresado podrd visualizar la ventana de inicio, la cual tiene en la parte
superior un texto expositivo que explica con claridad la informacién que el proveedor
debe tener en cuenta al momento de realizar cada evento de cotizacién, y en la parte
inferior podrd observar todos los eventos a los que ha sido invitado y ha participado
como lo muestra la imagen.

llustracion 80 Inicio portal COUPA respuestas

e

L

iBienvenido a su Portal de respuestas de sourcing!

{Buenas noticias! Proveedor ha recibido una invitacién de parte de Colombia Compra Eficiente para participar en un evento de sourcing para Nube Privada lll. Si
pretende participar, revise el plazo del evento y acepte los términos y condiciones del evento, si corresponde. Haga ciic en la ficha "Mis respuestas” para
proporcionar su respuesta, la cual puede incluir Adjuntos, Cuestionarios y Articulos y Lotes. EI Proveedor debe cargar el archivo en Excel predefinido por Colombia
Compra Eficiente con la cotizacién en la seccién de Anexos para posteriormente dirigirse a la seccién de Articulos y Lotes. Para cargar la cotizacién, el Proveedor
debe difigenciar y modificar UNICAMENTE EL PRECIO UNITARIO para cada uno de los articulos, EL VALOR TOTAL POR ARTICULO DEBE COINCIDIR CON LOS
VALORES QUE SE ENCUENTRAN en archivo ANEXO en la Hoja “Cotizacién del simulador. Si el proveedor llega a modificar cualquier otro pardmetro que no sea
UNICAMENTE EL PRECIO podrd estar incurso en un posible incumplimiento, de acuerdo con lo estipulado en la Clausula 11 Obligaciones de los Proveedores
numeral 11 14 "Abstenerse de modificar o alterar la informacion y las formulas de calculo de la Solicitud de Cotizacidn y de los formatos disponibles en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano™

Todos los eventos de sourcing

Evento Nombre del evento Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas

| 129787 Qube Privada lll 1212723 1212723 Completa RFQ 1
| > 129600

ube Privada IV - Prueba 0411023 04/10723 Completa RFQ 1
ube Privada IV - Prueba 0311023 03110723 Completa RFQ 0

La plataforma le permite ver cada solicitud de cotizacion en la que ha participado, y

puede visualizar la informacién de estas, haciendo clic sobre el nUmero del evento de

cotizacion.

Fuente: Colombia compra eficiente

llustracion 81 Solicitud de cotizacidn especifica
Todos los eventos de sourcing

Evento Nombre del evento Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas
129787 Nube Privadgdll 1212723 1211223 Complata RFQ 1
ubggvada IV - Pruc]ls 04110723 0410723 Completa RFQ 1

129601 Nube PrivuglV ela 03M023 03110723 Complata RFQ 1]

Fuente: Colombia compra eficiente
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11.CONTROL DOCUMENTAL

_FICHA TECNICA DE DOCUMENTO

. IDENTIFICACION Y UBICACION
Guia de uso del portal de proveedores de la Tienda Virtual

del Estado Colombiano - TVEC

23/05/2024

Area / Dependencia de autoria:

Subdireccion de Negocios

Resumen / Objetivo de contenido:

V Categoria / Tipo de docume

_Aprobacion por

Serie documental segun TRD

Enlace de ubicacién origi

Orientar a los proveedores en el uso de la plataforma

Coupa supplier y simulador web

CCE-GAD-GI-44

Guia

Sandra Milena Lépez Lépez - subdirectora de Negocios (E)

N/A

Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC

nal del

documento (especifigue donde se

aloja o reposa el documento)

FICHA TECNICA DE DOCUMENT

https://www.colombiagcompra.gov.co/node/516

Analista T2-02

TORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

Elaboré Giovany Cantor Subdireccién de | 23/05/2024 Sovang
,,,,,,,,,, Negocios
Rubén Herndndez Gestor T1-11
Subdireccién de 23/05/2024 7é Z %_
,,,,,,,,,, Negocios
Subdirectora de 23/05/2024 /QWM/(

Sandra Milena Lépez Lépez

negocios (E)

Nota: Si la aprobacién se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucién
nUmero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

01 Creaciéon Guia

CONTROL DE CAMBIOS DOCUMENTO

09/11/2022

Elaboré

VERSION AJUSTES FECHA VERSION VIGENTE

Giovany Cantor
Ortega- Adridn
Vergara Flérez
Analista T2-02

03

Andlista T2-02-Subdireccién
de Negocios

Revisd

Rubén Herndndez

GestorT1-11

Aprobé Oscar Sdnchez

GestorT1-15

Cambio cuadro de
02 directivos, inclusion
puntos de

31/01/2023

Elaboré Giovany Cantor
Ortega

Andalista T2-02-Subdireccién
de Negocios

Rubén Heméndez

GestorT1-11

Rubén Herndndez

GestorT1-11

N
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advertencia en la
infroduccion
Sregn! O g e A
1D

Inclusién punto 3. R bén Herndnd Gestor T1-11
03 Doble autenticacién 23/05/2024 Reyiso vben nernandez estor “{%

Sandra Milena subdirectora de negocios (E)

Lépez Lopez
Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectle sobre el documento que
describe ficha técnica del presente documento.
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