Subdireccién de Negocios

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE
AVIACION II.

CCENEG-072-01-2023 - CCE-402-AMP-2023

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
-COLOMBIA COMPRA EFICIENTE-

Asesora Experta de Despacho
Diana Mabel Montoya Reina

Subdirector de Negocios

Guillermo Buenaventura Cruz Asesor Experto de Despacho

Larry Sadit Alvarez Morales

Director General
Cristébal Padilla Tejeda

Secretaria General
Ana Maria Tolosa Rico

Subdirectora de Gestion
Contractual
Carolina Quintero Gacharna

Subdirector de Informacién y
Desarrollo Tecnolégico (IDT)

Richard Ariel Bedoya De Moya

Subdirector de Estudios de
Mercado y Abastecimiento
Estratégico (EMAE) (E)
Larry Sadit Alvarez Morales

Asesora de Planeacion, Politicas Publicas
y Asuntos Internacionales
Claudia Taboada Tapia

Asesor de Comunicaciones Estratégicas
Richard Camilo Romero Cortés

Asesor Experto de Despacho
Ricardo Pérez Latorre

Asesora Experta de Despacho
Sindy Alexandra Quintero Hernéndez

Asesora de Control Interno
Edith Cardenas Herrera



)

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A

TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

CONTENIDO
INTRODUCCION ...cceeeeuruiirrrsnsssssrrmsnsssssssmssnssssssmssssssssssmssssssssssssnnsssssssenns 6
1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS....... 7
1.1. NUMERO DEL PROCESO DE SELECCION EN SECOP IL....ciiiviiiiiiiiiiiniiinneinneens 7
1.2. OBIJETO DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS 1..ttvussunrreerrennnnnrrrerrmsnnsnsrrsernnns 7
1.3. COBERTURA DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS +1tuuusrrrerrennnnnrrrerrnsnnnnerreernnns 7
1.4. PLAZO DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS .. .uuursteeessrinnnnnnreessrrnnnnnneeesernnnns 8
1.5. FECHA MAXIMA DE GENERACION DE ORDENES DE COMPRA .. evueeneeneeneennenneenns 9
1.6. TIEMPOS MAXIMOS DE ENTREGA Y PRESTACION DE SERVICIOS. ..vvvvreirrnrerinneess 9
1.6.1. Suministro de Combustible a través de un Distribuidor Minorista
en calidad de Comercializador Industrial: ......ccooiiiiiiiiiiiiii s 9
1.6.2. Suministro del combustible de aviacion directamente a los tanques
de almacenamiento de la Entidad Compradora:........coooiviiiiiiiiiiiieniinnnns 10
1.6.3. Suministro de Combustible través de un Distribuidor Minorista -
Estacidon de Servicio de Aviacion (EDS Aviacion):.....ccoovivieiiiiieiiiinnnnnnnns 10
1.6.4. Suministro del combustible de aviacidon a través de una EDS de
aviacion directamente al ala de [a @eronave: .....cocviiiiiiiiiii i 11

1.6.5. Suministro del combustible de aviacion a través de una EDS de
Aviacion haciendo uso de un vehiculo tipo Refueler directamente al ala de

[P T L] 0] 1= 172 11
1.6.6. Condiciones de Entrega del Combustible en el Servicio de
=111 510 1 12
1.7. PARTICULARIDADES DEL CATALOGO .. vvvvusennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns 13
2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO . ..uuuuiiieeeeeeeeesesssssssnnnnnnnnnsssssnsssssssssnnnnnnnnnnnns 13
3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI) ciicicieciscrsesssrssss s s ssnnsnnsnnsas 14
4. PROCESO DE ADQUISICI()N A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECTIOS ... e eesetussnsnsnnssssssssssssssssnsssssnsnssssssssssssssssssnnnnnnnnnnnns 16
5. SOLICITUD DE COTIZACION ..c.ciuuieuiieiensresennsenssnssnssenssnssnssenssnssnnss 16
5.1. SIMULADOR PARA ESTRUCTURAR LA COMPRA . .uutttrtrenninsssseersnnnnasssserennnnnns 16
5.2. DILIGENCIAMIENTO DEL SIMULADOR . .uuttttrunssssersesnnnnssseersssssssssserensnnnns 19
5.2.1 Cdmo realizar la Solicitud de Cotizacion en la TVEC ....ovvvvven..... 23
5.2, 2, M BNSAJ S o ittt e 30
5.2.3. Editar un evento de COtiZacCion .....vviireeiiiriiiiiineeiiieeeiineerannes 31
5.2.4 Finalizar el Evento de CotizacCion. .....oovvvviviiii e, 34
5.2.5 Analisis de las cotizaciones de los Proveedores. .........cccvvvvevnn.. 35
5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacidon................cceuueen. 41
5.3. CANCELAR EL EVENTO DE COTIZACION .. uttttteeeteeanseeeeesssannnneeeeesssannnnnees 42
5.4. PUBLICIDAD DE LAS ORDENES DE COMPRA +.uvteneseenesesessseeerseeeneeeensensneens 46
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 2

Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atenciodn al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GAD-GI-70 V2 Fecha 03-01-2025



&

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A

TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

6. SOLICITUD DE COMPRA ....ccuiimuiimsernssensssnsssnsssnsssnsssnsssnsssnsssnsssnsssns 47
7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR......cceutimsirmssrmnsensssnnssnnsse 47
8. ORDEN DE COMPRA .....ocuiiiuimesiessennssnnssenssnnssensssnssensssnsssnsssnsssnssens 48
9. FACTURACION Y PAGO ..ccuicuiiuiresimniensenssnssnssenssnssnssenssnssnssnnssnssnssen 48
10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES
DE COMPRA ....cutiietiensiensesnsssnsssmsssnsssnsssnsssnsssnsssenssnnssnnssnnssnnsssnssnnss 48
11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O
LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA ....coeeeuvsisrresnnsssssssssnnssnns 48
12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES
COMPRADORAS. ... ccuiieiiasienssensennssenssnnssensssnsssnsssnsssnsssnsssnsssnnssnnsse 50
13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS
PROPUESTAS ..ceuieutieesiensesnsssnsssnsssmsssnsssnsssnsssnsssnnssnnssnnssnnssnnsssnssnnss 51
14. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL AMP ....cc.ovmuiemiernsernseenes 52
15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS ......... 53

LISTA DE ILUSTRACIONES

Ilustracién 1 - Diligenciamiento de la Solicitud de Informacidn.................... 16
Ilustracién 2 - Sitio web Colombia Compra Eficiente.........ccvvviiiiiiiiiiiinennnns 17
Ilustracién 3 - Busqueda del AMP €n 1a TVEC ...oviiiiiiiiiii it eieenaens 17
Ilustracién 4 - Visualizacion del minisitio del AMP ........cccoiiiiiiiiiiiic i 18
Ilustracién 5 - Documentos del AM para el Suministro de Combustible de
VT Tl e Yo T 1 18
Ilustracién 6 - Documentos del AM para el Suministro de Combustible de
V2= T T Yo T 1 19
Ilustracién 7 - Habilitar el simulador del AMP .......coviiiiiii i 19
Ilustracién 8 - Pantalla principal del simulador .........ccvviiviiiiiiiiii e 20
Ilustracion 9 - Informacion de la entidad compradora.........covvviiieiiiiiinnnnnns 20
Ilustracidon 10 - Solicitud de Cotizacion .....c.vvviiieiiiii i e 21
Ilustracion 11 - Seleccidon de Prendas ...vvvvevii i i i e rieenaens 21
Ilustracidn 12 - Gravamenes adiCionales.......ccvveiiiiiiiii i naens 22
Ilustracidn 13 - Generar resumen de cotizacion........ccvvvviiiiieiii i eieennens 22
Ilustracién 14 - Limpiar totalmente el simulador........c.ccooviviiiiiiiiie i, 22
Ilustracidn 15 - Resumen de cotizaCion......covviiiiiiiii i ciee e 23
Ilustracién 16 - Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano-TVEC...... 24
Ilustracién 17- MenuU principal de 1a TVEC.....ciiiiiiii i ne e e naens 24
Ilustracion 18 - Creacion del evento de cotizacidon ........c.ccvvvviiiiiiiiiiinnnnnn, 24
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 3

Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atenciodn al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GAD-GI-70 V2 Fecha 03-01-2025



)

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A

TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

Ilustracidn 19 - Plantilla del AMP......iiii i e e e ie e naens 25
Ilustracién 20 - Visualizacion del evento de cotizacion creado..................... 26
Ilustracién 21 - Editar logo la Entidad Compradora .......ccveevvvviivnnevinennennens 26
Ilustracién 22 - Términos y condiciones de la TVEC.......ccvvvviiviivinevnnennnnnnns 27
Ilustracién 23 - Informacién del equipo del evento .......ccccvveiiiiiiiiiiinnnnnn, 27
Ilustracion 24 - Diligenciamiento del tiempo de cotizacion...............c.coueeeee. 28
Ilustracién 25 - Diligenciamiento del Simulador........ccovivviiiiiiiii i, 29
Ilustracion 26 - Revision de proveedOreS......ccvvviiiiieiiiiii it i eenaanens 29
Ilustracidon 27 - Vista previa del @VeNt0.....cvvviiiiiiii i i aaees 30
Ilustracién 28 - Envio del evento de cotizacion........voevvriiiiiiiviiinieieennns 30
Ilustracién 29 - Ventana de mensajes en el evento de cotizacién ................ 31
Ilustracién 30 - Busqueda del evento de cotizacidn........cccevvivviiiiiiiinnnen. 32
Ilustracién 31 - Seleccién del evento de cotizacidon .......ccvvvviiviiiiiieennennnn. 32
Ilustracién 32 - Edicion del evento de cotizacion.......ccvvvvieviiiiiiiinneiinennns 32
Ilustracién 33 - Version del evento de cotizacion .......cooovvieiiiiiiiiiiiiiiennnnns 32
Ilustracién 34 - Cargue de nuevo los documentos y simulador.................... 33
Ilustracién 35 - Ajuste del tiempo de cotizacidon .......ccvvivviiiiiiiiiiiie e 33
Ilustracién 36 - Vista previa del evento de cotizacidn ........c.covvvviiiiiiiinnnnns 34
Ilustracién 37 - Envio del evento de cotizacidn.......c.covviiiiiiiiiiiiiic i 34
Ilustracién 38 - Finalizacion manual del evento de cotizacion...................... 34
Ilustracidén 39 - Verificacion de respuestas ......vvevvvvieiiiiiiiiiiiieenaens 35
Ilustracién 40 - Verificacion de respuestas individuales............cccoveviviinnnnnn. 36
Ilustracidn 41 - Carpetas digitales.....ccvviviiiiiiiiii i i naees 37
Ilustracidn 42 - Evaluar Of€rtas ....veiieiii i i i raereenaens 37
Ilustracidn 43 - Procesos terminadosS ......ccvieiiiiiiiiiii i ie e eieenaens 38
Ilustracidn 44 - Evaluacion COtiZaCioNES ....c.vvviiiiiiri it eieeaaeas 38
IIUStracion 45 - ArChiVo CSV ..uuiiiiiiiii i it naernenn 39
Ilustracidn 46 - Pestana SolicitUdes.......cevieiiiiiiii i 39
Ilustracidén 47 - Cargue de articulos a la Solicitud ..........ccooviiiiiiiiii i 40
Ilustracién 48 - Cargue de articulos al evento de cotizacidon.............oevvenens 40
Ilustracion 49 - Diligenciar el resto de la Solicitud de Compra..............c...... 41
Ilustracién 50 — Buscar eventos de cotizacion ........cooeviiiiiiiiiiiiiiiicieeans 43
Ilustracidn 51 buscador Ordenes de COMPIa....civeviriieiiriiie i rieererieennens 44
Ilustracién 52 — Detalle evento de cotizacion ......c.oovvieviriiiiiii i rieenaens 44
Ilustracién 53 - Ingresar documentos de identidad de usuario asociado a la
(<] 01 o =T 45
Ilustracion 54 — Correo eleCtrONICO .. .cciivit it e eas 46
Ilustracion 55 - Solicitud de modificaciones a la Orden de Compra .............. 49

LISTA DE TABLAS

Tabla 1. NiUmero de Puntos de Tanqueo Por Departamento ........ovuvevviviniiiineninennnnnns. 8
Tabla 2 Distribucidn del Catalogo del AMP.......iiiiiiiiii e 13
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 4

Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atenciodn al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GAD-GI-70 V2 Fecha 03-01-2025



Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

Tabla 3 - Dispositivos de verificacidon de particulas de agua.........ccveviiviviiviiinnnennnn. 51
Tabla 4 -VehiCUIO FefUIEE ... e e aeaaaaas 51
Tabla 5 - Promocion de Servicios NaCioNales ...u.vvuiiveiiieriierierinerierererernenasnenans 51
Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 5

Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atenciodn al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GAD-GI-70 V2 Fecha 03-01-2025



)

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso del
Acuerdo Marco de Precios para el Suministro de Combustible de Aviacion II a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC).

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso
licitacidon publica CCENEG-072-01-2023. los cuales podran ser consultados en
el siguiente enlace: AMP para el Suministro de Combustible de Aviacién II. En la
pagina web de Colombia Compra Eficiente, o consultando directamente con el
numero del proceso en el buscador publico del SECOP II.

La adquisicidon de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo marco de Precios
es un Proceso de Contratacion que inicia con el evento de cotizacién cuando en
la Operacién Secundaria hay lugar a cotizacién o con la Orden de Compra cuando
no hay lugar a cotizacion. Las actuaciones de las Entidades Estatales en el
Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan, por lo cual, Colombia Compra
Eficiente recomienda leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales,
ver los videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas que
considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de
Contratacién., Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de
cotizacidon y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso del Acuerdo marco de precios en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco de
Precios al que se va a vincular, el cual corresponde al nimero CCE-402-AMP-
2023.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del AMP para el Suministro de
Combustible de Aviacion II.

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo marco
de Precios y las condiciones bajo las cuales se vincularé al mismo, asi como la forma de
operacion de este y que los elementos obedecen a bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Colombia Compra Eficiente informa a las entidades compradoras que el
funcionamiento de la plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado
para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla, Edge, etc.) exceptuando INTERNET
EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier error en
la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet
Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS

1.1. Numero del proceso de seleccion en SECOP 11

Proceso de seleccién por licitacién publica No. CCENEG-072-01-2023
adelantado a través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Acuerdo marco de precios
El objeto del Proceso de Contratacién corresponde a:
(i) Seleccionar los proveedores para el suministro de combustible de aviacion y;

(ii)Definir las condiciones para la contratacién del suministro de combustible de
aviacién por parte de las Entidades Estatales que contraten bajo el amparo del
Acuerdo Marco de Precios.

Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a suministrar el combustible de aviacién (Jet-Al y
AV-GAS) en sus modalidades de entrega (a Granel y al Ala) a las Entidades
Compradoras, de acuerdo con las condiciones establecidas en los documentos
que hacen parte del proceso de contratacion. CCENEG-072-01-2023.

1.3. Cobertura del Acuerdo marco de precios

La Entidad Compradora podra adquirir el suministro de combustible de aviacion
a nivel Nacional, de acuerdo con los Puntos de Tanqueo relacionados en el
Catalogo del Acuerdo Marco.

El Catdlogo de Combustible de Aviacidon es un documento digital en el cual la
Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, relaciona
cada uno de los Puntos de Tanqueo y el margen de comercializacién maximo
que ha ofertado el proveedor.

La Tabla 1 relaciona la cantidad de Puntos de Tanqueo por Departamento, los
cuales se muestran a continuacién:
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Tabla 1. NUmero de Puntos de Tanqugo Por Departamento
NUMERO DE PUNTOS DE
DEPARTAMENTO TANQUEO
ANTIOQUIA 21
VALLE DEL CAUCA 13
META 13
CAQUETA
ARAUCA
TOLIMA
CUNDINAMARCA
VICHADA
CHOCO
PUTUMAYO
NARINO
NORTE DE SANTANDER
LA GUAJIRA
GUAVIARE
CESAR
HUILA
AMAZONAS
BOGOTA D.C.
CASANARE
SANTANDER
BOLIVAR
MAGDALENA
CAUCA
ATLANTICO
SUCRE
VAUPES
CORDOBA
GUAINIA
BOYACA
RISARALDA
QUINDIO
SAN ANDRES Y PROVIDENCIA
CALDAS
TOTAL
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente invita
a las Entidades Compradoras a consultar el Catdlogo del Acuerdo Marco de
Precios, lo anterior con el fin de verificar la ubicaciéon exacta y los proveedores
adjudicados en cada uno de los Puntos de Tanqueo que hacen parte del Acuerdo
Marco de precios.

1.4. Plazo del Acuerdo Marco de Precios

El Acuerdo marco de precios tiene una duracién de 24 MESES contados a partir
de la puesta en operacién (5 de marzo de 2024), es decir, hasta el 5 de marzo
de 2026, este plazo podra ser prorrogable por hasta Un (1) afo.
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1.5. Fecha maxima de generacion de Ordenes de Compra

Las Entidades Compradoras pueden colocar Ordenes de Compra durante el plazo
de operacion del Acuerdo Marco de Precios y su prorroga, en caso de que ocurra.
La vigencia de la Orden de Compra puede extenderse hasta una fecha posterior
a la finalizacién del plazo de operacidon del Acuerdo Marco de Precios, siempre
que el plazo adicional sea menor a DOCE (12) MESES; En estos casos, el
proveedor ampliara la vigencia de la garantia de cumplimiento en los términos
establecidos en la minuta. Fecha maxima para colocar 6rdenes de compra
5 de marzo de 2026 y Vigencia maxima para ejecutar las ordenes de
compra 5 de marzo de 2027

1.6. Tiempos maximos de entrega y prestacion de servicios.

La Entidad Compradora debe contemplar los plazos de entrega como se muestra
a continuacién:

1.6.1. Suministro de Combustible a través de un Distribuidor Minorista en calidad
de Comercializador Industrial:

El Comercializador Industrial realiza la operacidn de suministro de
Combustible haciendo uso de vehiculos habilitados para el transporte vy
distribucién del combustible. En algunos puntos de tanqueo con condiciones
de dificil acceso o de orden publico, los Proveedores también hacen uso de
aeronaves como medio de transporte del combustible por via aérea, y de esta
forma realizar la operacién de entrega del combustible en el punto de
tanqueo, de acuerdo con las necesidades de las Entidades Estatales.

La Entidad Compradora a través de la Orden de Pedido debe solicitar
el suministro de combustible de aviacion bajo la modalidad a granel
en el Punto de Tanqueo por lo menos 72 horas antes de la necesidad.
No obstante, la Entidad Compradora y el Proveedor podran acordar
un tiempo de entrega mayor o menor al definido de acuerdo con las
condiciones de acceso en cada uno de los Puntos de Tanqueo.

En la Orden de Pedido el supervisor de la Orden de Compra indicara el
volumen de combustible requerido (Minimo 2.000 Galones), la direccién de
entrega, entre otras consideraciones. En caso de que, en la Orden de Pedido
se incluya un Punto de Tanqueo que se suministre por via aérea, el volumen
de combustible solicitado por la Entidad Compradora serd (Minimo 1.000
Galones).
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Las condiciones de transporte y operacidon se enmarcan en el Decreto 1073
de 2015 expedido por el Ministerio de Minas y Energia. Los Comercializadores
Industriales pueden comercializar el Combustible solamente en los Puntos de
Suministro habilitados y activos en el Sistema de Informacién de
Combustibles (SICOM). Estos Puntos de suministro pueden estar ubicados
tanto en zonas urbanas como en zonas rurales dentro del territorio
colombiano.

1.6.2. Suministro del combustible de aviacidn directamente a los tanques de
almacenamiento de la Entidad Compradora:

El Proveedor en calidad de Comercializador Industrial realiza el suministro de
combustible de aviacion directamente a los tanques de almacenamiento de la
Entidad Compradora, desde un vehiculo técnicamente apto para la operacién.

Las Entidades Estatales utilizan esta modalidad cuando cuentan con la
respectiva infraestructura propia o arrendada, para el almacenamiento del
combustible de aviacién y abastecimiento de sus aeronaves, en los distintos
puntos de tanqueo ubicados en aeropuertos, aerédromos y bases militares, y
de Policia.

Una vez el Proveedor realiza la entrega del combustible de aviacion, de
conformidad y en cumplimiento de los estdndares de calidad definidos en el
Decreto 1073 de 2015 y demds normas que regulen la materia, la
responsabilidad respecto del almacenamiento, manipulacion y uso del
combustible de aviacidn recae directamente sobre la Entidad Estatal
Compradora.

1.6.3. Suministro de Combustible través de un Distribuidor Minorista - Estacion
de Servicio de Aviacién (EDS Aviacién):

La Estacidon de Servicio de Aviacidon es un establecimiento en donde se
almacenan y distribuyen combustibles liquidos derivados del petréleo,
destinados exclusivamente para aviacién. Estas Estaciones de Servicio de
Aviacion se encuentran generalmente ubicadas en aeropuertos, aerédromos
y bases militares y de Policia.

Es importante resaltar que la Entidad Estatal para abastecer sus aeronaves,
debe tenerlas ubicadas dentro del area de operacion comprendida de la
Estacion de Servicio para su respectivo suministro de combustible. El
suministro se realizara segun la regulacién establecida en el Decreto 1073 de
2015 y demas normas que regulen la materia.
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El Proveedor entrega el combustible de aviacidn a través de una EDS de
aviacion haciendo uso de las siguientes modalidades:

1.6.4. Suministro del combustible de aviacion a través de una EDS de aviacion
directamente al ala de la aeronave:

El Proveedor en calidad de Estacién de Servicio de Aviacién realiza el
suministro de combustible de aviacidn directamente a los tanques de la
aeronave, a través una infraestructura técnicamente apta para la operacién
de abastecimiento. Las Entidades Estatales utilizan esta modalidad
generalmente cuando existe la infraestructura operada por el Proveedor para
el almacenamiento y distribucién del combustible de aviaciéon en los puntos
de tanqueo ubicados en aeropuertos, aerédromos y bases militares, y de
Policia.

En este caso, el Proveedor debe garantizar que el combustible de aviacion
entregado a la aeronave de la Entidad Compradora cumple con los distintos
estandares de calidad y condiciones definidas en el Decreto 1073 de 2015, vy
demas normas que regulen la materia.

1.6.5. Suministro del combustible de aviacion a través de una EDS de Aviacién
haciendo uso de un vehiculo tipo Refueler directamente al ala de la
aeronave:

El Proveedor en calidad de Estacién de Servicio de Aviacién realiza el
suministro de combustible de aviacién haciendo uso de un vehiculo tipo
Refueler, el cual abastece directamente los tanques de la aeronave. Lo
anterior, debido a que la infraestructura de distribucién del combustible, en
especial las mangueras de descargue no cubren la totalidad del rango de
operacién del respectivo aeropuerto, aerédromo o base militar o de Policia.

Los Refuelers pueden ser de propiedad del Proveedor o de la Entidad
Compradora, y son destinados exclusivamente para la operacion del
suministro de combustible de aviacion.

Para ambas modalidades de entrega a través de una EDS de Aviacion,
el suministro de combustible se efectiia cada vez que la tripulacion de
la aeronave lo requiere. La disponibilidad del Combustible de
Aviacion, del personal de tanqueo y los equipos del Proveedor es de
24 horas en los lugares donde es posible o en los horarios de
operacion del aeropuerto o aerédromo.
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Ocasionalmente, el suministro de combustible es requerido en
horarios por fuera de la operacion del aeropuerto o aeré6dromo, bajo
peticion directa de la Entidad Estatal. En este Gltimo caso, la Entidad
Compradora debera gestionar los permisos necesarios con cada
Proveedor para realizar el suministro de combustible de aviacion en
horarios diferentes al habitual de operacion del aeropuerto o
aerodromo.

El Proveedor debe contar con un programa de mantenimiento y de calibracién
de acuerdo con las normas técnicas aplicables de cada una de sus plantas,
equipos de almacenamiento y distribucion del combustible de aviacién, de
acuerdo con la normativa aplicable.

Para todos los casos, la Entidad Compradora es responsable de verificar a
través de su equipo de supervision designado para la operacion, que la calidad
y volumen de producto entregado por el Proveedor cumple con las condiciones
y estandares de calidad definidos en el Decreto 1073 de 2015, y demas
normas que regulen la materia.

1.6.6. Condiciones de Entrega del Combustible en el Servicio de Transporte:

Para la entrega del combustible a través de la modalidad de transporte
mediante vehiculo tipo carrotanque en los Puntos de tanqueo definidos por la
Entidad Estatal, los Proveedores deben cumplir con los requisitos exigidos en
el Decreto 1073 de 2015 y en el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Transporte, seccion “Transporte terrestre de mercancias peligrosas por
carretera" o en las demas normas que lo modifiquen o adicionen o sustituyan.

El Proveedor debe mantener la calidad del Combustible de aviacion
transportado dando estricto cumplimiento respecto a la normativa respecto al
trasporte, manejo y suministro del Combustible de aviacidn, segun las Normas
Técnicas Colombianas: (i) NTC 4517 “Manejo del Turbo combustible para
Aviacién - Transporte, (ii) NTC 4642 “Manejo del turbo combustible para
aviacion - Almacenamiento”, y (iii) NTC 4643 “Manejo del turbo combustible
para aviacion - Suministro”. Adicionalmente, el Proveedor debera cumplir con
lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trasporte; la
Resolucion 214 del 14 de mayo de 2013; el Decreto 1079 de 2015, las NTC
2801, NTC 4786-2, NTC 4532, y demas normas que regulen la cadena de
abastecimiento.

Los Proveedores colocan a disposicion de la Entidad Compradora la siguiente
documentacion:
= Guia Unica de transporte.
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» Certificado de calibraciéon de contadores con vigencia maxima de un afio.

= Comprobante de entrega del producto. Debe contener como minimo la
siguiente informacién: fecha y hora de entrega; Planta de
almacenamiento del Distribuidor Mayorista donde se efectu6é el
abastecimiento; nombre y firma del operador que efectudé la entrega;
cantidad de galones entregados, nombre y firma del funcionario
encargado de verificar la cantidad y calidad del combustible suministrado.

= Certificado de calidad del producto de la Planta de almacenamiento del
Distribuidor Mayorista.

1.7. Particularidades del Catalogo

El Catdlogo del Acuerdo Marco de Precios se encuentra distribuido de la siguiente
manera:

Tabla 2 Distribucién del Catédlogo del AMP

DEPARTAMENTO CIUDAD / MODII\;I'EIDAD TIPO DE PUNTO DE
MUNICIPIO ENTREGA COMBUSTIBLE TANQUEO
) Nombre del
Departamento C'Ud.a.d ./ A Granel / Al Jet-Al1 / AV-Gas Punto de
Municipio Ala
Tanqueo

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Por lo anterior, las Entidades Compradoras deben consultar el Catdlogo del
Acuerdo Marco de Precios publicado en su minisitio
(https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-

colombiano/transporte/acuerdo-marco-para-el-suministro-de-combustible-de).

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada
con el ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a
disposicién en el siguiente enlace, o el que se encuentre vigente en la pagina
web: Guia General de los Acuerdo marco de Precios.

Agencia Nacional de Contratacién Publica pag. 13
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atenciodn al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GAD-GI-70 V2 Fecha 03-01-2025


https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/transporte/acuerdo-marco-para-el-suministro-de-combustible-de
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/transporte/acuerdo-marco-para-el-suministro-de-combustible-de
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf

)

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

El numeral 6.10 de la cldusula 6 Obligaciones de las Entidades Compradoras de
la Minuta contractual del Acuerdo Marco de Precios indica:

“La solicitud de informacion se torna obligatoria cuando el evento de cotizacion
tenga un valor menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa que establece el umbral del
MiPymes. Al existir la ocurrencia de este hecho, la Entidad Compradora debera
otorgar a los Proveedores MiPyme adjudicados en el punto o puntos de tanqueo
la posibilidad de manifestar interés para que la Entidad Compradora limite a
MiPyme la Solicitud de Cotizacion. En este sentido, la Entidad Compradora debe:

A. Verificar que el valor de la Solicitud de Cotizacién sea menor a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo”, lo cual se puede
verificar en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

B. Verificar que haya recibido como respuesta a la Solicitud de Informacién
a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano solicitudes de POR
LO MENOS DOS (2) PROVEEDORES MiPyme colombianas para limitar
la Solicitud de Cotizaciéon a MiPyme colombianas.

La Entidad debera fijar la fecha de cierre de la solicitud de informacion UN
(1) DIA HABIL antes de la fecha de inicio de la solicitud de cotizacion.

C. Verificar que los Proveedores hayan aportado junto con su solicitud: (i)
copia del registro mercantil, del certificado de existencia vy
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
expedicién de maximo SESENTA (60) DIAS CALENDARIO anteriores
a la fecha de inicio de la solicitud de informacién; (ii) las personas
naturales deben enviar una certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil, y las personas juridicas
deben enviar una certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la cual acrediten
gue cuentan con tamano Mipyme segun los rangos de clasificaciéon
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
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encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién, de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

D.A través de los documentos entregados por el Proveedor, debera
verificar que este cuente minimo con un (1) afio de existencia.

E. Finalmente, en caso de que se cumplan las condiciones mencionadas,
la Entidad Compradora deberd crear la Solicitud de Cotizaciéon en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano utilizando el numero de la plantilla
indicada en la guia para cada regién que contiene Unicamente los
Proveedores con tamafo MiPyme.

Es de resaltar que las solicitudes de informacidon no pueden ser utilizadas
para crear 6érdenes de compra, puesto que la Unica forma de hacerlo es a
través de una solicitud de cotizacién.

NOTA: Dado el modelo de negocio que rige el presente Acuerdo Marco de
Precios para que exista limitacion a MiPymes, es necesario que existan
DOS (2) solicitudes de limitacion a MiPymes por PUNTO DE TANQUEO.

v Namero de plantilla limitacion MiPymes: 167925

Por otro lado, en caso de que una Entidad Compradora tenga inquietudes y desee
aclarar las mismas la ANCP -Colombia Compra Eficiente- pone a disposicion el
numeral 6.9 de la clausula 6 Obligaciones de las Entidades Compradoras de la
Minuta contractual del Acuerdo Marco de Precios indica:

"Durante la ejecucion del Acuerdo Marco, las Entidades Compradoras pueden
solicitar Informacion a los Proveedores sobre la cantidad de combustible de
aviacion que requiere para satisfacer su necesidad con el fin de elaborar
correctamente la Solicitud de Cotizacion. Para ello podra diligenciar en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano el formato de Solicitud de Informacion (RFI) para
el suministro de combustible de aviacion, con un plazo de intercambio de
informacion de hasta DOS (2) DIAS HABILES el cual debera finalizar a las
5:00 pm, contados a partir del dia habil siguiente a la fecha en que enviéd la
Solicitud de informacidon. En caso de que todos los Proveedores del Punto de
Tanqueo respondan la Solicitud de Informacion antes de la terminacidn del plazo
establecido, la Entidad Compradora puede finalizar la Solicitud de Informacion e
iniciar el evento de Solicitud de Cotizacion.”

v El nimero de Plantilla RFI - Solicitudes de Informacion: 167925
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Finalmente, para el diligenciamiento de la solicitud de informacién la Entidad
Compradora debe diligenciar:

1. Los datos de contacto de la Entidad.
2. Las dudas, aclaraciones, inquietudes de la Entidad Compradora.

Ilustracion 1 - Diligenciamiento de la Solicitud de Informacién
FOeR CRICITUD DE IMFORMACION [RH)
e Combuslible de Aviacian Il - (CCE- 402 AMP.2023)

HNombre de ko Enfidaod:

Daeccidn:

Aclaracién solicleda por parle de la Erldod Compradosa

w

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota 1: E|/ espacio del proveedor debe ser diligenciado por este en su respuesta. Por
ende, la Entidad Compradora debe dejar el espacio en blanco.

Nota 2: E|/ formato se encuentra publicado en el Minisitio del Acuerdo Marco

4. PROCESO DE ADQUISICION A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS

El Acuerdo Marco de Precios establece que la compra debe realizarse por medio
de una Solicitud de Cotizacidén a los Proveedores que se encuentren vinculados
en la operacién secundaria. La adquisicién de los productos se realizara por cada
Punto de Tanqueo adjudicado.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

A continuacién, se relaciona el paso a paso de cdmo se debe realizar la solicitud
de cotizacion:

5.1. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora
diligencia los bienes que satisfacen su necesidad.
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La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador AMP de Combustible de
Aviacion II” en el minisitio del Acuerdo marco de precios en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano en el siguiente enlace: AM Combustible de Aviacion II.

O seguir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte
superior, ingrese a la Tienda Virtual, en el siguiente enlace: TVEC.

Ilustracion 2 - Sitio web Colombia Compra Eficiente

@ https//colombiacompra gov.co A B = o |

®'Gov.co Inicio «Datos abiertos - Consulta RUES +PQRSD -« Preguntas Frecuentes Q EN a4 -
Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente
Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Normativa / Formacién Transparencia Comunicaciones Participa Atencion y
Relatoria y Prensa servicioa la @

ciudadania

iTe invitamos a que conozcas el aplicativo de integridad
y como puedes hacer consulta y seguimiento a las declaraciones
realizadas por los funcionarios y contratistas de la ANCP-CCE!

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. Una vez alli, en la lista desplegable “Productos” escoja la opcién
“Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible de Aviacién II” o
busque por palabra clave en el buscador “Combustible de Aviacion II”

Ilustracion 3 - Busqueda del AMP en la TVEC

Quidnes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencion y
y Pransa servicioala
ciudadania

Qué puede comprar Categoria b4 Innuucw: hd I

[ .

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Seleccione |a categoria yio el producto que desea comprar
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Se abrird una ventana que lo redireccionara al minisitio en donde vera
el Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible de Aviacién II, alli
encontrara la Minuta, el catdlogo, el simulador, Formatos del AMP y
guia de compra.

Ilustracion 4 - Visualizacion del minisitio del AMP

o~ Acuerdo Marco para el
s> Suministro de Combustible
de Aviacion Il

CCENEG-072-01-2023
De Marzo 5, 2024 hasta Marzo 5, 2026

¥ El objeto del proceso de contratacién comesponde a

w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio
Fecha maxima para @ Vigencia maxima para
colocar o6rdenes de ejecutar las ordenes de . .

compra compra

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

3. Una vez alli, puede descargar: minuta, catalogo, simulador, anexos y
guia de compra para la estructurar la compra y documentos
relacionados del AM de Suministro de Combustible de Aviacion II.

Ilustracion 5 - Documentos del AM para el Suministro de Combustible de Aviacion II
O Fecha maxima para r’E-I“. Vigencia maxima para
colocar  ordenes  de — ejecutar las ordenes de
Cormpra COMMpra;

BEE T @

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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5.2. Diligenciamiento del Simulador
1. Antes de empezar con el proceso de simulacién, es importante
desbloquear el simulador. Esto consiste en darle clic derecho al archivo

Excel (Simulador), seleccionar donde indica propiedades y dar clic en
desbloquear.

Ilustracion 6 - Documentos del AM para el Suministro de Combustible de Aviacion II

I Ak Sulador Combisubis deI 8. Propiedades de Simulador Combustible de Aviacion II X Sl

General Seguridad Detalles  Versiones anteriores

[ Senudador Combustble de Aviaciin I

Tipo de archivo Hoja de célculo habiitada para macros de Micn

Se sbre con a Excel Cambiar
Ubicacién C:\Users\juanm\Downloads\aa

Tamafo 16,5 MB (17.361.185 bytes)

Tamafo en 17 367 04 )

et 16,5 MB (17.367.040 bytes)

Creado knes. 26 de febrero de 2024, 6:06:32p. m
Modficado: lunes, 26 de febrero de 2024, 6:06:46p.m

Uitimo acceso Hoy. 26 de febrero de 2024, 6:07:52p. m.

Aributos: [ Solo lectura ) Ocutto Avanzados

Segunidad Este archivo proviene de otro
equipo y podria bloquearse para Desbloquear

ayudar a proteger este equipo

Aceptar |  Cancelar Apkicar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. Al abrir el simulador, se encontrara con un archivo en Excel que tiene el
siguiente aspecto y debe dar clic en el botén amarillo “habilitar edicion” y
luego en “habilitar contenido”. Es recomendable guardar el documento
Excel en un almacenamiento de la computadora. No es recomendable
utilizar el simulador en una nube toda vez que puede presentar fallas.

Ilustracion 7 - Habilitar el simulador del AMP

Ao Inkio  Insentr  Duposicidn de pdging  Formulas  Datos  Revisar  Vista Actomatizar  Ayuda ¢ Merta & Comparte =

.......

ADVERTENCIA Df SEGURIDAD  Lag macrof se han deshabiitad:

- DNP SOLICITUD DE COTIZACION VIDA

Umgane

o o de la [ ntedad Comge adors

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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3. Al abrir el documento, la entidad compradora encontrard la pantalla
principal del simulador asi:

Ilustracion 8 - Pantalla principal del simulador

[

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

COLOMBIA
Departamento Nacional = POTENCIA DE LA
) e Praneacin - DNP SOLICITUD DE COTIZACION VIDA

Acuerdo Marco Combustible de Aviacisn
Generacion Il Limpiar
Version: 47 24/12/2024

Informacion de la Entidad Compradora

Direccion de la Entidad

Nombre funcionario comprador
Fecha estimada creacion Fecha estimada Fecha estimada
solicitud generacion OC vencimiento OC

Solicitud de Cotizacion

Cantidad de filas: Generar
TRM (Promedio

1 Agregar filas ‘ Eliminar filas Semanz! BANREP) $4.374,03

Solicitud

Presupuesto

Item Cod. Matriz Departamento Ciudad / Municipio Modalidad de Entrega Tipo de Combustible Punto de Tanqueo Unidad T

)

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

4. Debe diligenciar la informacidn de la entidad compradora, en la seccion
“SolCotizacion” en la parte superior: “Nombre de la Entidad; Direccion de la
Entidad; Ciudad; Nombre funcionario responsable; NIT; Correo de contacto y
Teléfono de contacto.

Ilustracion 9 - Informacién de la entidad compradora

! \¢ Departamento Nacional A FOTINA 08 A
co pmsaNitont, ., (T de Plancacion - DNP SOLICITUD DE COTIZACION VIDA
Colemba Cempra Eficiarta i

Lirgear
e bbb bl
Wdormacidn de s [ntuted Compeadors
B st e
Sote tud Ge Cotrscwin
Cantidad e Tdas Gonecw

TRM (Promedo P
‘ncsanrcbmss J Snmmmr— - S
[:. e | Semanal BANREP)

SoKouuuonm + L)

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1. Debe diligenciar toda la informacion de la seccidon: “fecha estimada de la
creacion de la solicitud; (ii) fecha estimada generacién OC y (iii) fecha
estimada vencimiento OC.
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Ilustracion 10 - Solicitud de Cotizacién

e o t to N val
epartamento Nacional T,
Agenda Nacional . > Dianans ICI ION
o Lmtatitent, . '(E)) e Planeacién - ONP SOLICITUD DE COTIZACIO VIDA
Colombia Compra Efidents *
— 30 Ma
Limpiar
Veessder 1 20212024
Informacion de (s { ntdad Compe sdors
[E—
o
Cantiad e filss O
| TRM (Promedo 743 B
= | |
“vordee ol
SolCotizacion | Cotizacion 4 P

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. Debe diligenciar en este orden los Puntos de Tanqueo: (i) Departamento;
(i) Ciudad o Municipio; (iii) Modalidad de Entrega; (iv) Tipo de
Combustible; (v) Punto de Tanqueo y (vi) Presupuesto estimado para ese
Punto de Tanqueo.

Esto se debe relacionar para cada uno de los puntos de tanque que
requiere la Entidad Compradora.

Ilustracion 11 - Seleccidon de prendas

Solicitud de Cobseion

Cantidad de filas: Gararar
1 TRM (Fromedio
Agregar filas Efiminas filas asmanal BANREPY 1474368

ol v

hom Cord. Matiie [ SE— u‘a Maodalidad de Enirega Tipe de Combustible Pl e sdad ]
—

1. Srequere agrejue o slmne

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Tenga en cuenta que:

(i) Las columnas “Cod. Matriz” y “Unidad” se diligencian
automaticamente.

(i) Podra “Agregar filas” y “Eliminar filas” cuantas necesite para
estructurar su compra.

3. Debe diligenciar los gravamenes adicionales:
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Ilustracion 12 - Gravamenes adicionales

Gravamanos adicicnsles’

Silos hey, Figue 08 gravimenss s0CENEes & S qUE 2358 sups s Orden S2 Compra. 500 pravmenss SACONNES SO SRTOR; estamplas ¥ Samis MpUesios termisraies
Lot Impesestos Ay FRSENCIN &N 18 febnte HO 30N Jravimenss adcansies

Grawimenes adicicnales (ostampillas]

sran
[ ® [ Dwserpen | Porcentain |

TeAsl porcentage: 00000,

Agregar s | Flimrarsar filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Tenga en cuenta que siempre se deben indicar los gravamenes adicionales a los
gue esta sujeta la Orden de Compra. Son gravamenes adicionales, por ejemplo;
estampillas y demas impuestos territoriales. Los impuestos como ICA y retencidon
en la fuente NO son gravamenes adicionales.

() Podra relacionar los gravamenes adicionales que tenga con su
porcentaje respectivo.

(ii)  Finalmente, podra “Agregar filas” o “Eliminar filas” tandas filas como
gravamenes adicionales tenga.

4. Finalmente, una vez diligenciado todo el simulador y también verificado
que los datos consignados son correctos y acorde con su necesidad, la
entidad debe dar clic en el botdn llamado “Generar”:

Ilustracion 13 - Generar resumen de cotizacion

Solicited de Cotzscidn

s
TR (Fromed
Agrngat sy EBminar flas | iy 474366
Sk
" Chudsd | . Presupuesio
o Cod. Maic [ — . Hodabidad de Emrega Tipes do Combustible Funto de Tangero Ueidadt I

LETICA AGRANEL ETa1 GALPD AZFED DEL AMAZONAS GASMA - LETICA 0. 000.000,00 |

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: La entidad compradora también podréa dar clic en el botén “"Limpiar”, esto borrara
todos los datos diligenciados en el simulador por la entidad compradora en caso de que
haya cometido algun error.

Ilustracion 14 - Limpiar totalmente el simulador

¥ Departamento Nacional SOLICITUD DE COTIZACION OTIACIA O LA
n \‘) do Plancacién - DNP VIDA

Informaceon de (a € rtedad Comprwdors

Corren do oot acto

Techa estimada echa estimada
Qeneracion OC vencimiento OC

Sokctud de Cotizacsin

e e oo e
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Cotizacion

1. Tan pronto la entidad compradora de clic en el botén “Generar” el simulador
automaticamente habilitard y lo redireccionard a la hoja llamada
“Cotizacion”:

Ilustracion 15 - Resumen de cotizacion
informacidn de la Entided Comgradors
Hombse de la Entadad
[ Direccuon de la Ledidad |
]

5008 2l it
Fecha estimads
VNI RER R TeL R i T O 15002025

Soacitud de Cotigaciin

Cantidad de fhas [ Proveedor |

g Mctaletid e Enlr i Thpc de

L Cod Mabriz Lr(inllll'u:lllw. Municipic | - . Combustibie

Punite dé Tasgues Unidad Praugsseila ealimada

1. 5i requiene agregue o elimine Slas

|
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. Finalmente, la Entidad Compradora debe guardar este archivo en Excel en
una carpeta que se encuentre vacia y como se recomendd anteriormente
en el computador y no en la nube.

Nota: La ANCP -Colombia Compra Eficiente- informa que el simulador para estructurar los eventos
de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una herramienta que deben utilizar las
entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta
no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la
Elaboracidn de Estudios del sector.

Las entidades estatales pueden utilizar informacién histdrica de compras realizadas previamente
con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de
bienes y servicios.

La ANCP -Colombia Compra Eficiente- aclara que los precios dados por el simulador corresponden
a precios techo del catalogo presentado por los proveedores durante la operacion principal, en
ningin momento corresponden a precios de Ordenes de Compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacién de la Orden de Compra deberan tenerse en cuenta
solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion,
que son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de
generacion de las Ordenes de Compra.

5.2.1. Cémo realizar la Solicitud de Cotizaciéon en la TVEC

1. Inicie sesién con su usuario y contrasefa en la Tienda Virtual Del Estado
Colombiano (TVEC) entrando al siguiente enlace:
https://colombiacompra.coupahost.com/session/new
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Ilustracion 16 - Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano-TVEC

(]

Agendi

e Contral blica
Colombia Conzra Eficiente
Colombia Compra Eficiente

£,:coupa

Iniciar sesion

Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico

giovany.cantor@colombiacompra.gov.co

Contrasefia

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Ilustracion 17- Menu principal de la TVEC
‘ w 2 .
@D coicitudes  Ordenes  Facturas  Comunidad  Recepcion  Cotizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Categorfas v Listas de pedidos « Catélogos +  Politicas v |

iBuenas noches!

Q, ;Qué necesita? Comience su busqueda aqui

Actividad reciente ver iodos v Tareas pendientes: veriosos b
4 3y304-R2 - Panela (Compra) - 2, 4 ays04-RZ - Aromitica de panela (... 1202775,00 COP No e taroas pondientos
Proveadores P+ 10 Sep+ Solictud 21 + Ordende o« F
1 cost2 BATALLON DE NO. A7 *G... 1.387.320 047,00 COP Comunidad de Coupa v
| May- Soictud 21 +E

X racts Ul ot
Centratos e 64051 Vistas 60 Respuestas  Uima respuesta 30 12 21
CONSUMIBLES DE IMPRESION I 00 000 co
osiz02e osi2025

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. Seleccione la opcion de “Cotizaciéon” en la barra superior de la pagina y
enseguida “Crear un evento”.

Ilustracion 18 - Creacion del evento de cotizacion

— _ |
Fa Solicitudes Odesniss Facturas Cormunsdad Redepaidn Promesdones ATTioues Ifarmes Confguracidn

Respuesta provesdores  Respuesiss ded formulania Perspectivas

Administrador de sourcing

I i i v Inu-apma | =X m = D s B= B |

Aiprer

aecoupa,

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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3. Una vez seleccionado, dar clic en la opcidén “Crear un evento” y seguido a

eso seleccionar la opcidn crear a partir de una plantilla y colocar alguna de
las siguientes opciones:

v Solicitud de Cotizacion: Plantilla #167929 - RFQ Combustible de
Aviacion II

v Solicitud Cotizacion limitado MiPymes: Plantilla #169770 -
Combustible de Aviacién II - MIPYMES

v Solicitud Informacion: Plantilla #167925 - RFI - Combustible de
Aviacion II

La Ilustracidn 19 muestra la plantilla para lanzar un evento de cotizacién

Ilustracion 19 - Plantilla del AMP

Crear evento b 4
Seleccionar mercancia | La seleccién de mercancias filtrard plantillas y eventos “
Crear un nuevo evento. Crear a partir de una plantilla. Copiar el evento

Solicitud de informacidn 167929

Cancelar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez la plataforma muestre la plantilla que ha buscado la entidad
compradora, debe dar clic sobre el nombre que se encuentra en azul debajo
del buscador.

Nota: Tengan en cuenta que las solicitudes de cotizacion (RFQ) se gestionan mediante un tnico
numero de plantilla (167929). En consecuencia, las cotizaciones seran enviadas a todos los
proveedores, quienes unicamente deberan participar en los puntos de tanqueo en los que hayan
sido adjudicados. En cuanto a las solicitudes de informacion (RFI), se utilizara igualmente un
solo numero de plantilla (167925), por ende, la informaciéon serd enviada a todos los
proveedores.

Adicionalmente, si la entidad compradora, conforme al procedimiento establecido en el numeral
tres (3) de este documento, limita la Solicitud de Cotizacién a MiPymes, debera utilizar el numero
de plantilla RFQ — LIMITADO A MIPYMES (169770), el cual estara destinado exclusivamente
a los proveedores adjudicados dentro de esta categoria.
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4, Al crear la Solicitud de Cotizacién, el sistema arroja un consecutivo que la
Entidad compradora debe tener en cuenta para identificar su proceso.

Ilustracion 20 - Visualizacion del evento de cotizacion creado

Combustible de Aviacié... | Evento 169773 <. |

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

5. La entidad compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos

en la Solicitud de Cotizacion, los demas estan predefinidos y no deben ser
modificados:

> Pestafia de “Configuracion”:

e Logo de la Entidad: Adjuntar el logo de la entidad compradora en
alta resolucién, este logo sera usado para la Orden de Compra.

Ilustracion 21 - Editar logo la Entidad Compradora

%

Agendia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente O

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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e Términos y condiciones: Leer Términos y Condiciones de la TVEC.
Asimismo, en este espacio la Entidad puedo colocar documentos
internos (No los puede ver si no el equipo del evento).

Ilustracion 22 - Términos y condiciones de la TVEC
Términos y condiciones
Términos del evento

El proveedor debera aceptar los términos de forma

electrénica

Agregar Archivo | Ur
Termings_y_Condiclones_de la_TVEC.pdf (—

Froveedor

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

e Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”,
“Observador del evento” o “Evaluador” a usuarios adicionales de la
entidad compradora, estos usuarios deben estar activos dentro de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano

Ilustracion 23 - Informacion del equipo del evento
2 Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador del
evento Evaluador

2 Manuel Arango  (Creador)
2 Ruben Heméndez (rubenhernandez) (evaluador) [ %]

‘1_ Jairo Sarmiento Cardenas (Propietario) Q

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacién, es
habilitado el siguiente campo, en el cual debe incluir el nombre del
usuario.

La entidad compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y
hacer clic en “"Agregar”.

> Pestafia de “"Tiempo":

e Plazo del evento: El Acuerdo marco de precios establece que la
entidad compradora debe determinar un plazo minimo de TRES (3)
DIAS HABILES para cotizar los Puntos de Tanqueo. El plazo de
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cotizacion inicia a partir del dia habil siguiente a la creacién de la

Solicitud de Cotizacién y termina a las 17:00 HORAS del dia
de finalizaciéon del Evento de Cotizacién definido por la Entidad
Compradora.

Ilustracion 24 - Diligenciamiento del tiempo de cotizacidon

Presentacion del evento Despuds del envio manua ~

Inicio del evento Después de presentar ¢l evento

Fin del evento Fechamhora especifica ~ I ea21 [ II 17:00 I

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe
tener en cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la presentacion
e inicio del evento.

> Pestafia de “Detalle”:
Cargar el archivo Excel (Simulador) para estructurar la compra

La entidad compradora debe diligenciar completamente el simulador,
siguiendo los pasos de la seccidn anterior. Una vez diligenciado debe
guardarlo en su computador para luego cargarlo en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la entidad compradora debe
hacer clic en “Seleccionar archivo” y proceder a seleccionar el archivo
diligenciado con toda la informacion de los requerimientos de la
entidad. Luego debe hacer clic en “guardar” al final de la plantilla de
cotizacion.

Adicionalmente, la entidad compradora debe adjuntar los siguientes
archivos, como:

Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.
La entidad compradora puede incluir archivos adicionales con
informacién del proceso si lo considera conveniente.
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e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo
pactado en el Acuerdo Marco de precios.

Ilustracion 25 - Diligenciamiento del Simulador
Datos adjuntos ~

Agregar adjunto

Eliminar

Instrucciones al proveedo

Hacer qus a la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
» Pestana de Proveedores”:

La pestana de proveedores es solo de visualizacién. Ahi reflejara a los
proveedores del AMP para el Suministro de Combustible de Aviacién

Nota: Revisar que estén los proveedores del AMP.

- Evento tradicional:
Los 5 (CINCO) proveedores del AMP. (Combustibles y Transportes Hernandez
SA, Faster Fuel SAS, Globe Air Fuel SAS, Organizacion Terpel SA y World Fuel
Services).

- Evento Limitado a MiPymes:

I1.

Ilustracion 26 - Revisidon de proveedores
Combustible de Aviacio... - Evento 169773 =«

n Agregar proveedor - vista QGG ~ D Avanzado l Buscar / ]
@ £

Se agregd lafecha Nombre Mombre del contacto JCoreo el lectrénico  Nro. de respuestas  Términos y condiciones  Visto por iltima ve

T4 \STER MARDA CORTES n da 1 aceptad Munca vista
EL GUTIERREZ
2702724 LOBE  MARIAALEJANDRA 2@gal . e 1 aceplad MNunca visto
AlF SALATAR

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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6. Envio de la Solicitud de Cotizacidén. La entidad compradora debe hacer
clic en el botdn “Vista previa del evento”:

Ilustracion 27 - Vista previa del evento

Cancelar Guardar Crear un evento de prueba

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el boton “Enviar el
Evento” con lo cual se enviara la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 28 - Envio del evento de cotizacion
= Proveedores

Se agregd lafecha Mombre Mombre del Correo el G Nro. de resp Términos y condiciones Visto por dltima vez

270224 FASTER NARDACORTES comercial@fic.com.co 0 de 1 aceptados
FUEL GUTIERREZ

270224 GLOBE MARIAALEJANDRA  comercial2@gafcolom 0 de 1 aceptados
AR SALAZAR

Por pdgina 15 | 45 | 90

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

5.2.2.Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los proveedores acerca
de la Solicitud de Cotizacidn. La recepcion de las consultas se hara a través de
la funcionalidad “Mensajes” y sera notificada por correo electrénico. La entidad
compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los
Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la
comunicacién del evento de cotizacidon se realice Unicamente a través de la
opcién de “Mensajes” de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, cualquier
comunicacién por fuera de esta no es valida. La entidad compradora podra enviar
documentos adjuntos.
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En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del
proceso de cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes
justificando el porqué de la situacion por medio de un acto administrativo.

Ilustracion 29 - Ventana de mensajes en el evento de cotizacion

Versiones

AMP Combustible de Avi... - Evento 128939 aciwo 128939 -Prod faciual) v
Fin del evento (TP I
1) pausar el evento [RENONN o
Configuracion ~ Tiempo  Detalles Proveedores Evaluaciones  Respuesias
Fin del evento Editar evento
La revision de las
secciones di ta ficha
creard un evento
- evisad
Mensajes (o % et
Para: @) v

Escribir un nuevo mensaje

£ Tiene problemas tonicos? Contacto saureing. support@coupa.com

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada
vez que un Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al
Usuario Comprador de dicha accién. Sin embargo, la entidad compradora solo
podra ver las respuestas de cotizacion una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacidén cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano: (i) en caso de que la Entidad Estatal se haya
equivocado al seleccionar la plantilla, debe finalizar el evento errado y crear un
nuevo evento con la plantilla correcta; y (ii) en caso de que la Entidad Estatal
haya cometido algun error diferente en la Solicitud de Cotizacién, podra editarla
seguln como es explicado en la siguiente seccién. En ambos casos, la entidad
debe enviar de nuevo la Solicitud de Cotizacion a produccién y otorgar a los
proveedores el mismo plazo para cotizar segun lo establece el Acuerdo marco
de precios, dicho plazo empieza a correr de nuevo a partir del dia siguiente a la
fecha de la modificacion del evento de Solicitud de Cotizacidén corregido.

5.2.3.Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la entidad compradora requiere
hacer cambios por errores o cualquier otra razén, debe editar el evento antes de
la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:
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1. La entidad compradora debe escribir el nimero del Evento de Cotizacion en
la barra de busqueda y presionar “enter” para buscar:

Ilustracion 30 - Blsqueda del evento de cotizacion

Comunidad  Recepcion [szaocn] Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

deiformularic  Perspecivas

Administrador de sourcing

[ Croarunevento [ Croar una planiits | Exportara - m o¢ 3 | l Avonzado I 136426 : I

mostrando limitado « buscar 13648 X

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. La entidad compradora debe seleccionar el Evento de Cotizacién haciendo
“Clic” sobre el nUmero del Evento en la parte inferior de la pagina.

Ilustracion 31 - Seleccién del evento de cotizacién
Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas

AMP Combustible de Aviacion Maria Viviana Aguilar Martinez Combustible de Aviacion 09/09/22 140922 Complata RFQ 4

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

3. La entidad compradora debe hacer clic en el botén “Editar evento”.

Ilustracion 32 - Edicion del evento de cotizacion

Versiones

Evento 1291 27 MNuevo 129127 - Nuevo (actual) ~

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

4. El sistema generard una nueva version al numero de la Solicitud de
Cotizacion adicionando una letra en orden alfabético (ejemplo 128788a) y
este sera el evento de Solicitud de Cotizacidon que se tendra en cuenta para
consultas y para culminar el proceso de compra.

Ilustracion 33 - Versidn del evento de cotizacién

Versiones

AMP Combustible de Avi... - Evento 128788 aciwo 1267882 Prod (actual) v

Fin del evento Eq . :G
) pausar el eventa hs mlm

figuraciar Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Respuestas
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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5. Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio
de archivos anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de
cada archivo y cargar el (los) nuevo(s).

Ilustracion 34 - Cargue de nuevo los documentos y simulador

Eliminar

Instruccliones al proveador

E Permitir al proveador msponder con un adjunto

[0 Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

6. La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha
y hora en fin del evento ampliando el plazo en TRES (3) DIAS HABILES a
partir del dia siguiente al que envie el evento editado. Recuerde que la hora

de finalizacidén del evento de Solicitud de Cotizacidon es a las 17:00 HORAS
del Ultimo dia habil.

Ilustracion 35 - Ajuste del tiempo de cotizacion

TR W 1R S e f et |

Plazo del evento

o e
1) 3
Iniciar al ensiar 12

1444 AmericaBogota
00 : 00min

miciar gvenie al 'Erviar

Do Ly M2 W1 Ju W S8

i 2 3 4 5
6 7 & 8 1 1:

= Provesdores
Proveedores 1 14 15 18 17 1@ 19

Esta a5 un gventa da pruekas, asequrase da na utilizar una direcciin da comen alscirdnica real da un provasder, WU ;W o oM BN ita dal

prowasdor, ulilice su propla dirscclin de corrao electrdnico T

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

7. Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.
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Ilustracion 36 - Vista previa del evento de cotizacién

Cancelar Crear un evento de prusbas Vista previa del evento |

Crea un evento duplicada Haga una vista previs

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

8. Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el evento” con lo cual se
enviara la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 37 - Envio del evento de cotizacion

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

5.2.4. Finalizar el Evento de Cotizacion.

1. La entidad compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en

el Acuerdo marco de precios, solamente si se cumplen las dos siguientes
condiciones:

() Todos los Proveedores han enviado Cotizacién, y

(ii) La entidad compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacion
de que estas Cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta
afirmativa de todos los Proveedores.

2. Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Ilustracion 38 - Finalizacion manual del evento de cotizacidon

Wersiones

AMP Combustible de Avi... - Evento 128788 - 128788 - Prod (actua .

Fin del evento Editar avento

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Una vez finalizado el Evento de Cotizacién, la entidad compradora puede ver las
cotizaciones recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacidn es obligatorio continuar
en los términos establecidos en el Acuerdo marco de precios hasta la
adjudicacién de este.

5.2.5. Analisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y
compararlas, también puede consultar las Cotizaciones a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano en el menu superior en la pestafia de “Cotizaciéon”.

1. La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacidon
correspondiente, luego en la pestafia “Respuestas” y finalmente, en el
“Nombre de la respuesta” de cada Proveedor.

Ilustracion 39 - Verificacion de respuestas

AMP Combustible de Avi... - Evento 136426 concuye = everne

Articulos vy servicios ~

Lok articubos mo sulin en Lotes (0 artioulos)

Total de la base 0,00 COP

Major total lodos los 0,00 COP

provesdores AnorTos 0,00 COF

Mejor total de provesador 0,00 i_';_lr'ﬂ'

* Respuesias ,\
Prowesdor Mominne o Fa respuesta Enviads  Precio base Capacidad Preco ofertado Ahorros  Adsdicado?  Aocolones
ORGANIZACION TERPEL AMIZAZION 40822 Q00COP ND 22 000
S EB1T4Z 15T 0500 ooP
FASTER PUEL SAS FASTER FUEL SAS - @3 17T438 140022 0,00 SO0 HD 0.0 o,00
18:30 0500 SOP
COMBUSTIBLES Y Y 140022 0,00 CoP WD 0.0 [ilii]
TRAMSPCRTES TRAMSPORTES HERHAMDET 5 14:53 0500 ooP
HERMANDET 5.4 i
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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2. En la respuesta de cada Proveedor, la entidad compradora debe descargar
el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencié la hoja “cotizacién”.

Ilustracion 40 - Verificacidn de respuestas individuales
AMP Combustible de Avi... - Evento 108846 '

S

Datos adjuntos A

Proporcionado por Ruby Esperanza Lopez Durdn Proporcionado por FASTER FUEL SAS

Archivo adjunte Archive adjunto

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
o Verificar el valor total de la cotizacion

e Descargar el archivo adjunto en Excel (archivo azul) que corresponde al
formato de Solicitud de Cotizacidn, en el cual el Proveedor diligencid la
hoja “cotizaciéon”.

e En este archivo la entidad debe verificar que los precios cotizados por el
Proveedor en la pestafia “cotizacidn” correspondan a los precios cotizados
en la seccién de articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

e Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la entidad compradora
debe verificar que el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios
techo publicados en el Catalogo.

e La entidad compradora puede verificar si el proveedor ha cotizado todos
los productos requeridos por la entidad compradora consultando la
pestafa “cotizacién” del archivo de Excel diligenciado por el proveedor.

e El Proveedor debe indicar en su cotizacidon el descuento al margen de
comercializacion, en la cotizacién los valores unitarios deben ser iguales
o inferiores a los publicados en el catalogo.

3. Una vez la entidad guarde en su computador la totalidad de archivos Excel
con las respuestas de los proveedores, tendra los siguientes archivos:
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= El simulador de la entidad (archivo Excel) que cargo inicialmente en el
evento de cotizacién.

= Y una carpeta digital que incluye exclusivamente las respuestas de los
proveedores (archivos de Excel).

Ilustracion 41 - Carpetas digitales

ﬂ?:l F

Simulador AR (=
Entidad

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

4. La Entidad compradora debe dirigirse al archivo digital que contiene
unicamente el simulador cargado en el evento de cotizacidn y abrir el archivo
de Excel.

= Una vez abierto el simulador, dirijase a la pestaina “evaluar” dentro del
archivo de Excel.

Ilustracion 42 - Evaluar ofertas
Opciones Carpeta de cotizaciones

Abrir

Consolidar

Evaluar

Generar CSV

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

* Inicie el proceso dando clic en el botdn “abrir”, seleccione la carpeta que
contiene las respuestas enviadas por los proveedores y de clic en aceptar.
Luego, siga el orden de cada uno de los botones. Proceda a dar clic en
consolidar, aguarde unos minutos y de clic en “aceptar” cuando le
aparezca la ventana de “procesos terminados”.
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Ilustracion 43 - Procesos terminados

Microsoft Excel X

Procesos Terminados

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Continue el proceso dando clic en el botdn “evaluar”, aguarde unos minutos
mientras el simulador adelanta la evaluacion y cuando aparezca la ventana
emergente “procesos terminados” de clic en aceptar.

Cuando finalice el proceso de evaluacion, le aparecera una tabla con la
informacién de los puntos y el proveedor ganador por cada uno de los puntos
de tanqueo. Revise la tabla moviendo la barra de desplazamiento a la
derecha.

Ilustracion 44 - Evaluacion cotizaciones

Puvic dr Tinquea Usd ad Preswpuesia el i 2 Wabar ded Giakina Puecio T 0 Mowes doe

Wk Totad

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El valor total que registra la tabla sera el valor total por el cual se colocara
la orden de compra. Tenga en cuenta que una vez finalizado este proceso la
entidad no podra modificar o excluir puntos de tanqueo en el caso que no
cuente con el presupuesto para colocar la orden de compra.

Culminado este paso, continue el proceso y de un Unico clic en “Generar
CSV”. Unos segundos después dar clic en botdn aceptar cuando le aparezca
la ventana emergente “procesos terminados”. El archivo CSV se guardara en
la carpeta donde tiene guardado el simulador de la entidad. Si como
resultado del proceso de evaluacidn existen varios proveedores ganadores,
se genera una carpeta denominada CSV, dentro de la carpeta digital donde
guardo su simulador, en la cual podra encontrar los archivos CSV por cada
proveedor.
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Ilustracion 45 - Archivo CSV

_ GLOBE AIR FUEL S.A.S

v =) " ORGANIZACION TERPEL 5.A =) ] GLOBE AR FUELS.AS

WORLD FUEL SERVICES COMPANY

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

NOTA: Es importante que la entidad compradora NO ABRA LOS ARCHIVOS CSV.

5. Dirijase ahora a la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) e ingrese
por la pestafa Solicitudes y de clic en “Carga desde archivo”.

Ilustracion 46 - Pestafia Solicitudes

Categorias v LUstss de drdenes v Catdlogos «  Pollticas «
iBuenas tardes!

Actividad reciente v

> Tareas pendientes: 77 s e w >
° N
Q MA B S 4 (]
# Ordenes Facturas Comundad Recepodn Cotzacii Proveedores Articulos nformes Configur ac
Lincat de salicrudes Prropectivas
Solicitudes
Crmem - c— e c—nm
Solicked +  Solicitado pos Fecha de envic  Estado Anticuios

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

e La entidad compradora por cada archivo CSV que se generd del simulador,

debe crear una solicitud de orden de compra. Inicie el proceso de cargue del
archivo CSV en la seccién 3.
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Ilustracion 47 - Cariue de articulos a la Solicitud

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacidn
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion
1. Descargar & Plantlla C5V
2 Complete o actualice el archive SV
» Lo3 campos marcados com un ™" son obigatoros.
» Silinen de soliciludes de colizacdn es encontrada pod Bpo (Senvicio o aiculo). $o acualizand
» D& lo contraro, se oreard wn linga de soliciiudes de colzacibnnueva
« Frasiona iniciar carga y ol sisterna ntentara catgar lag & primeras filas desde su archivo y mosirara les resultados

Seiecoionar archve | Ningun & chiv Shosssgds

Mota: 51 estd cargando archivos cav que no contlenan carnclenes én inglés, consulle lo slguientecata de o

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

e En esta ventana la entidad debe oprimir el botédn “Finalizar carga”. vy
Posteriormente, la entidad debe oprimir el botén “Listo”.

Ilustracion 48 - Cariue de articulos al evento de cotizacion

Divisa

Descripeion

Mercancia
Fecha de inicio
Fecha de finalizacién
Precio inickal
Aumento incremenial
Unidad do sumanta incremental
Fecha limite de recepcion
Formulario sencillo
HNomibre del fabricante
Nemero de pieza del fabricants
Descripeidn del articula
Cédigo fiscal
Clasificacian do bisnes
Término de anvio
Mombre del lote

Finalizar carga Cancelar

L

A 4

La carga se completd correctamentes.
La sarga s compiend comectamente.. § filas peocesadas creands § nuevas flas y scteakzands O filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

. Seguido al paso anterior, aparecera la solicitud de orden de compra para que
la Entidad Compradora termine de diligenciar el formulario:

Agencia Nacional de Contratacién Publica pag. 40
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cddigo: CCE-GAD-GI-70 V2 Fecha 03-01-2025



Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

Ilustracion 49 - Diligenciar el resto de la Solicitud de Compra

Solicitud =

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

e Finalmente, el detalle de como diligenciar los campos de la solicitud de orden
de compra se encuentra detallado en la Guia General de los Acuerdos
Marco de precios que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la
seccion de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el
siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos de precios.

NOTA: La Entidad Compradora dentro del campo “Necesidad del bien o servicio”,
aparte de colocar la descripcion de la necesidad debera relacionar el nimero del
evento de cotizacion mediante el cual los proveedores enviaron sus ofertas.

5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida
de la confianza de los Proveedores y las entidades compradoras en la plataforma
y en los instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las
entidades compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacidon de
forma responsable y diligente.
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Después de revisadas las cotizaciones, la entidad compradora establece cual es
la de menor precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la
posibilidad de solicitar aclaracién por medio del correo electrénico al Proveedor
o Proveedores, como cuando la cotizacidon no abarque todos los items o abarque
items adicionales a los que la entidad compradora solicité cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacién entre los valores del
Excel y los de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion
presentada en esta Ultima, en ese sentido la entidad compradora debe solicitar
al proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo con los valores de la
Cotizacion presentados en la plataforma.

El proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los
cuales la entidad compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en
ningun caso su aclaracién puede representar mejora de los precios cotizados.

La entidad compradora puede consultar el correo de los proveedores en el evento
de cotizacién. En caso de que haya una contradiccidén entre el Excel de cotizacién
y la Tienda virtual del Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Si una entidad recibe una cotizacidon con valores diferentes en el Excel y
en la plataforma debe solicitar aclaracién; si el proveedor indica que los
precios correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente el
archivo corregido a la entidad para que estos coincidan.

2. Si en esa solicitud de aclaracién el proveedor manifiesta que los valores
correctos son los del Excel, la entidad debe indicarle que eso resulta
inaceptable y la Unica opcion es que el Proveedor asuma el valor de la
TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el
proveedor se niegue a ajustar el Excel, la entidad debe escalar el caso a
Colombia Compra Eficiente para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De
todas maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizacién de la plataforma
sobre la del Excel.

5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios en los que hay lugar a ella; la entidad estatal estad obligada a
planear la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace
una solicitud de cotizacion es porque requiere satisfacer una necesidad que el
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Acuerdo marco de Precios suple por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién. La cotizaciéon no obliga a la Entidad Estatal a
colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en su
planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las
acciones a cargo de la entidad compradora o a la Operacion Secundaria, el deber
de la entidad compradora de colocar la Orden de Compra al proveedor que
presentd el precio mas bajo en su cotizacion. Este es un deber de la entidad
compradora que surge del Acuerdo marco de precios.

Si la entidad compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por
algun motivo, deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el
Acuerdo marco de precios y el sistema de presentacién de cotizaciones. La
entidad compradora debe justificar el cierre del evento de cotizacion a través de
un acto administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los
proveedores por la ventana de mensaje y por correo electrénico.

Asi mismo, el acto administrativo se debe publicar en la vista publica de los
eventos de cotizacion realizando los siguientes pasos:

Ilustracion 50 — Buscar eventos de cotizacion

€ 2 C @ %5 colombiacompragov.co

[ Gerencl de Proyec... [ Cosas Varis [ CCE

Z085¢0

z
AL
o

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1. En la opcién que se resalta en la Ilustracién 50 la entidad compradora
debera ingresar y buscar el nimero del evento de cotizacién.
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Ilustracion 51 buscador érdenes de compra

[ - S )

.......

1700 / COTZACIONES REALZADAS DESOE LA TENDA VIRTUAL DL ESTADO COLOMBIAND - TVED

COTIZACIONES REALIZADAS DESDE LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO - TVEC

lleflefe

" =n R erose
v .
[} B
=]
R
o
Proasie
S
omecoonce —
it Combuomse  MTCOTEOS XM KANR oy, Cotenve o =
e Avaace: ONAL SRR oo

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. Dar clic en aplicar filtros y posteriormente en la columna ID sobre el
numero del evento dar clic
3. Esto redireccionara al detalle del evento de cotizacion

Ilustracion 52 - Detalle evento de cotizacion
DETALLES DEL EVENTO DE COTIZACION NO. 142597

Aqui encontrards detalles esenciales que te proporcionardn una comprension completa del evento, asi como documentes relacionados que facilitardn tu
participacion. Estamos comprometidos a brindarte una experiencia transparente y eficiente. Regresar

‘ Evento: 142597

‘ Nombre: AMP Combustible de Aviacion

‘ Entidad: DIRECCION DE ANTINARCOTICOS POLICIA NACIONAL

‘ Comprador: Deivi Gomez Gomez

‘ Inicio: 2022-12-15 09:10:53.0000000

‘ Estado: Finalizado

‘ Agregacion: Combustible de Aviacion

‘ Proveedor

‘ Orden

‘ Final: 2022-12-20 14:26:47.0000000 |

‘ Valor: $COP 0.00

Documentos del evento de cotizacion

Sin documentos

Agregar un documento ]

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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4. En la parte inferior del detalle del evento de cotizacién se visualiza un
botén que permite Agregar documentos a los eventos de cotizacion.

5. Al hacer clic en el mismo, se redirecciona la pagina en donde se debe
ingresar el documento de un usuario asociado a la Entidad compradora.

Ilustracion 53 - Ingresar documentos de identidad de usuario asociado a la entidad

SOLICITUD DE PUBLICAQION DE DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
EVENTOS DE COTIZACION

Esta opcion le permite a las Entidades Compradoras publicar los documentos adicionales en los eventos de cotizacion, las Entidades Compradoras son responsables de los
contenidos de los documentos

Instrucciones

1. Digite el nombre de la Entidad de la orden de compra.
2. Digite el documento de identificacion. Este usuario debe estar previamente registrado y autorizado por la Entidad
3. El sistema enviaré al usuario solicitante un comee que incluye un vinculo de accese para diligenciar el formulario y adjuntar el documento del evento de cotizacién

Nombre de la entidad: *

w:D\RECC\ON DE ANTINARCOTICOS POLICIA NACIONAL

Lz entidad correspondiente del evento de cofizacion.

No. del evento de cotizacién: *

(142597

El No. de evento es obligatorio.

Ingrese documento:

El documento ingresado debe corresponder a un Usuario asociado 2 la entidad

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

6. Una vez, se da clic en aceptar, al correo electrénico del usuario que se
diligencio el documento le llega la informacién relacionada en la

@ N

9. Ilustracion 54 con un enlace que tiene una vigencia de 48 horas y una
descripcion en donde se detalla el nombre de la entidad compradora y el
evento de cotizacién en el que se pretende realizar la publicacion del
documento.
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Ilustracion 54 - Correo electrénico

Acceso al formulario de publicacion de documentos adicionales a eventos de cotizacion

Estimado usuario
160 €4 generado sutomdticamente de nuesro sitmna de sutogestion en publicacion de documentos & eventos de cotizacdn, por favor no responds &

sted ha iniciadn el proceso G publicac

Timportante] Tengs en cuents gue ef enlace tene una vigencia de 48 horas &

it de este MOMANto, DRsedo este pariodo el enlace caducard y Geberd volver & 50 NUevo enlace de publicacién de documentos
£l nombre de 13 entidad a la que se refiers la soliotud de publicacion de documentos es: Atlantico - instituto De Transito Departamental - Barranquilla y al evento de cotzacion No. 123262

Sistema de gestion y administracion de documentos para eventos de cotizacidn-

\l) Agencls Nackonatl Ge Comtratacitn NAics - Colombia Compra Ificiome
DNP e . .

W COLOMIACOMPMA GOV.CO

“Fuente: Colombia Compra Eficiente.
5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de
2007, Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el
SECOP la actividad contractual en la que se ejecutan recursos publicos una vez
colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema
Electronico de Contratacidon Publica y es la plataforma a través de la cual se
gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo
marco de Precios y otros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi como la
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adquisicién de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se
realizan a través de la Tienda virtual del Estado Colombiano cumplen con el
principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra Eficiente
| Agencia Nacional de Contratacién Publica en consecuencia, la entidad
compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato
independiente en el SECOP II, pues estaria duplicando el registro y afectando la
calidad de la informacidn del sistema de compra y contratacion publica.

La numeracidon del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado
Colombiano a la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser
empelada por la entidad compradora respecto de la gestién y ejecucion del
contrato.

La entidad compradora podra asignar un numero interno de seguimiento
documental o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas
Procesos de Contratacion, sin que esto implique que sea necesario publicar esta
numeracion interna nuevamente en el SECOP II.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia
General de los Acuerdos Marco de precios que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en la seccidon de guias y manuales de la pagina web oficial de
la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos de

recios.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La entidad compradora es responsable de realizar la verificacién de las
inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en
curso el proveedor que presento la cotizacidn mas econdmica antes del momento
de la adjudicacién de la Orden de Compra, para lo cual es conveniente revisar
la informacidn consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente
de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que el proveedor se encuentra incurso
en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la
legislacién vigente, debera informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente para el tramite respectivo y
tomar las acciones que considere necesarias por la entidad compradora.
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8. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Ordenes de Compra puede ser verificado en la Guia General
de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el
siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de precios.

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la facturacion y pago puede ser verificado en la Minuta del
Acuerdo marco de precios en la Clausula 11 Facturacion y Pago.

Si la entidad requiere realizar cambios en el aprobador de facturas, puede
realizar esta solicitud a través de la mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente, creando un caso por formulario de soporte y anexando a la solicitud
una carta indicando el nuevo usuario aprobador y si se requiere, indicar las
facturas en las cuales se debe establecer, esta carta debe venir firmada por el
ordenador del gasto registrado en la TVEC.

*Sij la entidad requiere que haya mas de un usuario aprobador de facturas, debe
realizar el proceso antes descrito indicando los usuarios que desea establecer
como aprobadores.

*El aprobador o los aprobadores que la entidad deseé establecer, para el
momento de la solicitud deben estar creados en la TVEC, de lo contrario debe
realizar primero él registro de los usuarios.

10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS
ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicaciéon de documentos adicionales en las Ordenes de
Compra puede ser consultado en la Guia General de los Acuerdos Marco de
precios que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O
LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El detalle para las modificaciones, aclaraciones, terminacién o liquidacion de la
Orden de Compra esta disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC), que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-
compra-entidad donde encontrara material de apoyo para realizar este
procedimiento.
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Ilustracion 55 - Solicitud de modificaciones a la Orden de Compra

hetisraos LAt PUBLICACIQN DE MODIFICACION, ACLARACION, ]
Grandes superficies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
———— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la
——————— Tienda Virtual del Estado Calombiano. Antes de realizar la solicitud de modificacion, ten en cuenta las siguientes
$Qué es Ia Tienda Vinual gel  fecomendaciones
Estado Colembiano? a La solicitud tiene validez desde que fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
ejecucion
i i b. Recuerda que una orden de compra vencida solamente acepta ser liquidada
Términos y Condiciones ¢. La fecha de elaboracién de la solicitud es tomada autométicamente por el sistema
d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto erden de registro.
. S . La adicién de la orden de compra no debe superar el 50% del valor inicial.
Selicitud de modificacion {. Debes ser cuidadose al momento de ingresar decimales. ya que pueden alterar el valer final de tu orden de compra.
de Orden de Compra g. Recuerde que el VA, AlUY los 4 ici deben ser por la entidad. ya que el formulario en linea no
los calcula automaticamente:
h. Valida que tu correa electronico funcione correctamente y reciba correos provenientes de
solicitudes@colombiacompra.gov.co
i. Revisa el video, la infografia y el manual antes ds iniciar el tramite.

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento
Consulta los usuarios de su
Entidad Conoce ¢l paso a paso para hacer una modificacién de una orden de compra
Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Otros Instrumentos de
agregacién de demanda

Publicacitn de documentos
en las Ordenes de Compra

Dedlaro que he leido y entiends las instrucciones para diligenciar la solicitud. ~

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de
la Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que
constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de
la Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta
condicién y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas. La liquidacién es un
procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del
contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones,
y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la
totalidad del valor y la posterior liberacién del compromiso presupuestal, debe
hacerse de la misma manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo
con las normas presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos
definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de
Compra, todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
por lo anterior, la entidad compradora debe diligenciar el formato de
modificacion, aclaracion, terminacién o liquidacidn de Orden de Compra una vez
ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que
diligencie la entidad compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de
Compra que deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta
pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.
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Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede haber
facturas en estado (i)“pendiente de aprobacién”, (ii) “rechazada” o (iii) “en
borrador” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de
la Orden de Compra en alguno de esos estados, la entidad debe realizar el
siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcién “Crear caso -
soporte Técnico”), adjuntando un documento de solicitud de anulacion
firmado por el Supervisor de la Orden de Compra. Documento en el
cual debe indicar el nUmero de la Orden de Compra y los numeros de
las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii)  Borrador: solicitar al proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de
Compra estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente
el formato para publicar la liquidacion en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES
COMPRADORAS

En la operacion principal Colombia Compra Eficiente otorgd puntajes adicionales
gue deben ser revisados por la entidad compradora en la Operacién Secundaria.

Clausula 7 Obligaciones de los Proveedores del Acuerdo Marco de Precios en la
operacién secundaria:

7.41. En caso de haber presentado en la Operacién Principal el Factor Técnico
Adicional, debera suministrar Dispositivos de verificacion de particulas de
agua al momento de ejecutar el presupuesto dentro de la Orden de Compra
conforme al ponderable ofertado.

7.42. En caso de haber presentado en la Operacion Principal el Factor Técnico
Adicional, deberda garantizar la entrega del vehiculo Refueler por el termino
de 36 horas al momento de ejecutar el presupuesto dentro de la Orden de
Compra conforme al ponderable ofertado.

Colombia Compra Eficiente relaciona a continuacién que proveedores
adquirieron cada puntaje en el proceso de licitacion publica:

Puntaje por Dispositivos de verificacion de particulas de agua:
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Tabla 3 - Dispositivos de verificacion de particulas de agua

Valor Ordenes de  Dispositivos . Realiza
2 Compra de SUDIELR ofrecimiento
verificacion
Globe Air Fuel
Por cada $ SAS
1 20.000.000.000 Cien (100) 18 Faster Fuel SAS
World Fuel
Services
Por cada $ .
2 40.000.000.000 Cien (100) 12 N/A
Por cada $ .
3 60.000.000.000 Cien (100) 6 N/A

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Puntaje por vehiculo refueler:

Tabla 4 -Vehiculo refueler

Globe Air Fuel SAS

Por cada $

1 15.000.000.000 Uno (1) 10 obe AIr Fuel >t
Por cada $

2 30.000.000.000 Uno (1) 6 N/A
Por cada $

3 50.000.000.000 Uno (1) 3 N/A

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Puntaje por promocion de Servicios Nacionales

Tabla 5 - Promocion de Servicios Nacionales

Opcion Concepto (SI/NO)
Globe Air Fuel SAS
Faster Fuel SAS

1 Promocion de Servicios Nacionales World Fuel Services
Organizacién Terpel

SA

2 Trato nacional o Acuerdo Comercial N/A

Promocion de la incorporacion de
3 Componente Nacional en Servicios N/A
Extranjeros

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS
PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31
de diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser
observados al momento de decidir la colocacién de Ordenes de Compra
derivadas de los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso sefalar a las entidades

Agencia Nacional de Contratacién Publica pag. 51
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogotd, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atenciodn al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GAD-GI-70 V2 Fecha 03-01-2025



)

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DE AVIACION
II CCE-402-AMP-2023

compradoras que con el fin de identificar y establecer cuales son los criterios
aplicables a cada Acuerdo marco de precios, deberan remitirse a los documentos
del proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma
en que deben ser acreditados por parte de los proveedores que resulten
adjudicados.

Nota: La entidad compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicé el
Acuerdo marco de Precios, no obstante, es responsabilidad de la entidad compradora
requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a una relacion
de la operacidén principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones cambiantes de
estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL AMP

1. Si un proveedor incumple una Orden de Compra, éQuién debe realizar el
incumplimiento?

Rta: La ANCP - Colombia Compra Eficiente- le precisa inicialmente que, sin
duda, el logro del éxito en la realizacion de compras publicas a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), depende en buena medida en
el despliegue de las actuaciones por parte de cada actor e interviniente en la
génesis del contrato, observando para cada rol, los términos y condiciones
establecidos para el uso de la plataforma y las funciones, responsabilidades y
obligaciones especificas asignadas a cada parte en el clausulado de los
instrumentos de agregacidon de demanda. En consecuencia, los proveedores
deben ser responsables en sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano y responder a las Ordenes de Compra de forma responsable y
diligente, y a su turno, cada ente estatal que participa en la colacion de aquella
debe de igual forma desplegar oportunamente sus actuaciones conforme su
rol.

Lo anterior adquiere especial relevancia al tener en cuenta que, si bien la
ANCP-- Colombia Compra Eficiente- despliega las funciones y atribuciones
consagradas en el Decreto 4170 de 2011, la cual por excelencia en materia
de instrumentos de agregacién de demanda se centra en el “Hacer estudios,
diagndsticos, estadisticas en materia de compras y contratacidon con recursos
del Estado, buscando la efectividad entre la oferta y la demanda en el mercado
de compras y contratacion publica” y “Disefar, organizar y celebrar los
acuerdos marco de precios y demds mecanismos de agregacion de demanda
de que trata el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo con los
procedimientos que se establezcan para el efecto”, cada Entidad Estatal
usuaria debe también ejercer sus propias competencias, observando hecho
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relevante segun el cual, la ANCP -Colombia Compra Eficiente- no funge como
compradora ni ordenadora del gasto, siendo tal funcién desplegada por la
Entidad Estatal compradora, y por ende, siendo la labor de seguimiento,
control y supervisiéon de la respectiva Orden de Compra inherente al ente
comprador. Se precisa, que la ANCP-Colombia Compra Eficiente- efectua la
supervision del AMP., mientras que, a su turno, cada ente comprador efectla
tal labor sobre cada especifica Orden de Compra.

Expuesto lo anterior, le sefialamos que los procedimientos administrativos
adelantados en el marco de posibles incumplimientos derivados de las
obligaciones de las Ordenes de Compra deben ser adelantados por la Entidad
Compradora y que estos deben tener en cuenta lo siguiente descrito en las
clausulas 16: Declaratoria de Incumplimiento (Clausula 19) por parte de las
Entidades Compradoras y cldusula 17: multas y sanciones por parte de las
Entidades Compradoras.

Finalmente, la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente en el marco de su labor de supervision de la ejecucién y
cumplimiento del Acuerdo Marco de Precios estara atenta a resolver cualquier
inquietud adicional que pueda llegar a presentarse.

15.
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