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INTRODUCCION

La presente guia busca orientar tanto a las entidades estatales, en su calidad de entidades
compradoras, como a los proveedores del Acuerdo Marco de Precios para el Suministro de
Combustible Nacional Il - tercera generacion, a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano - en adelante TVEC

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso CCENEG-064-
01-2022, los cuales podrdn ser consultados en el siguiente  enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.3179784&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, o consultando directamente el nimero del proceso en el buscador publico
del SECORP II.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un acuerdo marco se ha definido como un
proceso de contratacién que inicia con el lanzamiento de un evento de cotizacién, cuando
en la Operacion Secundaria hay lugar a cotizacién o con la colocacion de la orden de compra
cuando no hay lugar a cotizacién alguna.

Las actuaciones de las entidades estatales en el proceso de contratacién las vinculan y
obligan, por lo cual recomendamos leer con detenimiento el presente acuerdo marco de
precios, la guia respectiva para comprar en la TVEC, los manuales, descargar la capacitacion
que se encuentra publicada en el minisitio (la cual contesto muchisimas inquietudes que
pudieron surgir como consecuencia del inicio del proceso), utilizar los simuladores
disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de
iniciar el Proceso de Contratacion. Al respecto es importante sefialar que las entidades
estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacion y 6rdenes de compra de manera
excepcional.

Antes de adelantar el proceso en la TVEC, la entidad estatal debe recordar las obligaciones
que se derivan para las partes, ello es i) entidades compradoras y ii) proveedores en virtud
del Acuerdo Marco de Precios al que se refiere la presente guia, cuyo nimero de contrato
corresponde al nimero CCE-326-AMP-2022; y proceso al CCENEG-064-01-2022.

En todo caso y tal como se referencid en lineas precedentes, en el siguiente enlace
encontrara el minisitio del Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible Nacional III:
Minisitio Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible Nacional IlI.

Nota 1 La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepia
conocer los teérminos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales
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se vinculara al mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nola 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda
Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla,
Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de
presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador
web Internet Explorer.

1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

L Ndmero del proceso de selecciéon en SECOP I

Proceso de seleccion a través de la modalidad de licitacion publica No. CCENEG-064-01-2022
adelantado por medio de la plataforma del SECOP L.

1.2.  Objeto del Acuerdo Marco

Establecer: (i) las condiciones para el suministro de combustible al amparo del Acuerdo Marco
y el suministro por parte de los Proveedores vinculados; (ii) las condiciones en las cuales las
Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y contratan el suministro de
combustible; y (iii) las condiciones para el pago del suministro de combustible por parte de
las Entidades Compradoras.

1.2.1. Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a suministrar el combustible a las Entidades Compradoras de
acuerdo con las condiciones establecidas en los documentos que hacen parte del proceso
de contratacién y posterior minuta, los cuales corresponden a caracteristicas técnicas
uniformes de comun utilizacion, de acuerdo con los ofrecimientos realizados y la normativa
legal vigente aplicable.

Es importante aclarar, que la Entidad Compradora debera verificar y de acuerdo con su
necesidad adquirir el suministro de combustible directamente con agentes de la cadena de
distribucion de combustibles liquidos derivados del petréleo o a través de los Medios de
Pago Alternativos, de igual forma, todas las condiciones se establecen en los documentos del
presente proceso de contratacion.

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

Colombia Compra Eficiente determiné que el Acuerdo Marco para el Suministro de

Combustible Nacional Ill debe tener una cobertura nacional.
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Colombia Compra Eficiente verificd que la totalidad de los proveedores seleccionados en la
operacion principal se encuentren habilitados como agentes de la cadena de combustible
liquidos derivados del petréleo, y que su codigo SICOM se encuentre activo y sin bloqueo
alguno.

Adicionalmente, dichos proveedores deben tener configurado y estar habilitados dentro de
la plataforma SICOM del Ministerio de Minas y Energia para suministrar gasolina motor
corriente oxigenada, gasolina extra y Diésel (ACPM) en concordancia con lo dispuesto en el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Minas y Energia — 1073 de 2015, y
la reglamentacién que le sea aplicable a la distribucion de combustibles liquidos derivados
del petrdleo.

Por otro lado, Colombia Compra Eficiente contemplé también la participacion de
Proveedores que ofrecen Medios de Pago Alternativos para su uso en estaciones de servicio,
con el fin de ampliar la cobertura de estaciones de servicio y ofrecer asi a las entidades
compradoras distintos mecanismos para adquirir el servicio respectivo.

El Acuerdo Marco tiene una cobertura de acuerdo con la oferta de estaciones de servicio —
EDS presentada por cada uno de los Proveedores objeto de la seleccion.

1.4. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco tendra un plazo de TRES (3) ANOS contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio de Operacién que suscriba Colombia Compra Eficiente una vez se tengan los
documentos, simuladores y demas requisitos necesarios para su adecuado funcionamiento;
dicho plazo podra ser prorrogable hasta por maximo DOCE (12) MESES, si la necesidad asi lo
requiere. A falta de notificacion de interés de prorrogar el plazo del Acuerdo Marco, este
terminara al vencimiento de su plazo inicialmente establecido.

Fecha de inicio; 3 de marzo de 2023
Fecha de finalizacion: 3 de marzo de 2026

15. Fecha maxima de generacion de érdenes de compra

Las entidades compradoras pueden colocar Ordenes de Compra durante el plazo de
operacion del Acuerdo Marco y su prorroga, en caso de que ocurra. La vigencia de la Orden
de Compra puede extenderse hasta una fecha posterior a la finalizacion del plazo de
operacion del Acuerdo Marco, siempre que el plazo adicional sea igual 0 menor a SEIS (6)
MESES. En estos casos, el Proveedor debe ampliar la vigencia de la garantia de cumplimiento
en los términos establecidos en la clausula de garantias. Si la entidad compradora cuenta con
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aprobacién para ejecutar recursos de vigencias adicionales, la orden de compra puede
extenderse por el término de la vigencia maxima para ejecutar la Orden de Compra-

En caso de que una entidad compradora solicite al Proveedor la adquisicién de los bienes o
servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas
las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas hasta la fecha
de vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o
adicionar las 6rdenes de compra de acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi
como emplear vigencias futuras para las érdenes de compra.

La fecha méxima para la colocacion de Ordenes de Compra del Acuerdo Marco para el
Suministro de Combustible Nacional Ill, es el 03 de marzo de 2026 y la vigencia méaxima para
ejecutarlas es el 03 de septiembre de 2026.

1.6. Tiempos de entrega maximos

e CategoriaA ByC
El Proveedor debe entregar y activar el dispositivo 0 mecanismo de control del vehiculo de
acuerdo con lo establecido en la siguiente tabla:

Tabla | — Tiempos Maximos de Entrega de los Dispositivos o Mecanismos de Control Categoria A, By C
Cantidad de Dispositivos Asociados al

Tiempo Méaximo de Entrega

Sistema de Control

Desde 1 hasta 100 5 dias habiles
Desde 101 hasta 500 8 dias habiles
Desde 501 hasta 1.000 10 dias habiles
Desde 1001 en adelante. 12 dias habiles

El tempo de entrega empezard a contar a partir de la solicitud formal que realice la Entidad
Compradora al Proveedor. La Entidad Compradora puede realizar la solicitud de entrega al
Proveedor, una vez sean aprobadas las garantias establecidas en el Acuerdo Marco.

Para el suministro de combustible en estaciones de servicio la atencidn serd inmediata, una
vez la entidad compradora haya expedido el respectivo registro presupuestal, aprobado la
garantia de cumplimiento y realizado los demas tramites internos para legalizar la orden de
compra.

En este caso, el responsable traslada el vehiculo vinculado a la entidad compradora hasta la
estacion de servicio ofrecida por el proveedor, para que posteriormente el personal de la
estacion de servicio suministre el combustible requerido.

e Segmento 3 — Transporte de Combustible Via Terrestre
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El Proveedor debe iniciar el servicio de transporte de combustible una vez la entidad
compradora haya expedido el respectivo registro presupuestal, aprobado la garantia de
cumplimiento y realizado los demaés tramites internos para legalizar la Orden de Compra.

Para el suministro de combustible a través del servicio de transporte en los tanques de
almacenamiento de la entidad compradora, el proveedor debe entregar el combustible en
la direccion indicada por la entidad compradora dentro de las cuarenta y ocho (48) horas
habiles siguientes a la solicitud de Orden de Pedido. Las horas habiles se contaran dentro de
la franja horaria de 7.00 am a 6:00 pm.

Para la primera entrega, debido a que el proveedor debe crear el cliente y la ubicacién de
entrega en la plataforma SICOM de MinEnergia, el tiempo de entrega en el servicio de
transporte es de maximo 10 dias habiles. En este caso, la entidad compradora, una vez
colocada la orden de compra debera enviar al proveedor por cada orden de pedido, un
documento anexo a la orden de compra, el cual certifique y especifique la siguiente
informacion relacionada con el servicio de transporte de combustible via terrestre:

Departamento de destino.

Municipio de destino.

Direccion de entrega.

Volumen del combustible requerido.
Tipo de Combustible.

Uso del combustible.

1.7.  Particularidades del Catalogo y el AMP

Para seleccionar al proveedor durante la Operacion Secundaria del Acuerdo Marco, la
entidad compradora debera tener en cuenta los siguientes criterios:

e Segmento 1 - Categoria A:

En la Categoria A, para seleccionar al proveedor durante la Operacion Secundaria del
Acuerdo Marco, la entidad compradora debera tener en cuenta los siguientes criterios:

(0 Mayor descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen Minorista) ofrecido

por los Proveedores en el Evento de Cotizacién, sobre el precio del galon de
combustible (Gasolina Motor Corriente Oxigenada y Diésel — ACPM) de referencia
establecido por el Ministerio de Minas y Energia o quien haga sus veces.
Para el caso de la Gasolina Extra, sera el mayor descuento total ofrecido por el
Proveedor que aplicara sobre el precio del galébn de combustible establecido en
el tablero de las estaciones de servicio ofrecidas en la ciudad capital de
departamento en el evento de cotizacion.
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(if) El recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la
Entidad Compradora; y
(ii) La ubicacion de las estaciones de servicio de cada uno de los proveedores.

e Segmento 1 - Categoria B:

En la Categoria B, para seleccionar al proveedor durante la Operacion Secundaria del
Acuerdo Marco, la Entidad Compradora deberéa tener en cuenta los siguientes criterios:

(0 El recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la
entidad compradora;
(i) La ubicacion de las estaciones de servicio de cada uno de los proveedores; y

(iif) El mayor descuento sobre el precio del galén de combustible ofrecido por los
proveedores de combustible, que aplicara al precio del galén establecido en el
tablero de cada estacion de servicio.

e Segmento 2 - Categoria C:

En la Categoria C, para seleccionar al proveedor durante la operacion secundaria del acuerdo
marco, la entidad compradora debera tener en cuenta los siguientes criterios:

(i) El menor valor total de la comisién y el IVA de la comision cobrada por los
proveedores por el uso de los Medios de Pago Alternativos.
(if) El recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la

entidad compradora; y
iii La ubicacioén de las estaciones de servicio de cada uno de los Proveedores.

e Segmento 3 — Transporte de Combustible:

En el Segmento 3 — Transporte de Combustible, para seleccionar al proveedor durante la
Operacion Secundaria del Acuerdo Marco, la entidad compradora debera tener en cuenta
los siguientes criterios:

0} Mayor descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen Minorista) ofrecido
por los proveedores en el Evento de Cotizacion, sobre el precio del galon de
combustible (Gasolina Motor Corriente Oxigenada y Diésel — ACPM) de referencia
establecido por el Ministerio de Minas y Energia o quien haga sus veces; y

(if) El mayor descuento total en pesos sobre la tarifa del flete de transporte de
combustible ofrecido por los proveedores en el Evento de cotizacion.
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Indistintamente del segmento o la categoria que utilice la entidad compradora, esta Ultima
debera dar cumplimiento al principio de planeaciéon y es responsable de verificar su
necesidad respecto del suministro y seleccionar al proveedor teniendo en cuenta los criterios
de seleccidn del Acuerdo Marco, previamente descritos para cada uno de los segmentos y
categorias.

2. REGISTRO DE USUARIO = INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso
a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se
encuentre vigente en la pagina web: GUIA GENERAL DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS.

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Para el Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible Nacional Ill, no se requiere realizar
previamente la solicitud de informacién (RFl) en la TVEC, debido a que no se contempla asi
dentro del presente Acuerdo Marco.

4. PROCESO DE ADQUISICION DEL ACUERDO MARCO

El Acuerdo Marco establece que el suministro de combustible debe realizarse de acuerdo
con los segmentos y categorias establecidas en el Acuerdo Marco y con los proveedores
que se encuentren vinculados en la operacién secundaria.

e Segmento 1 - Categoria A

En la Operacién Secundaria, la entidad compradora:

(i) Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;
(i) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para

dicho proceso de contratacion;

(i) Solicita una cotizacioén a los proveedores sobre los descuentos ofrecidos al precio
del combustible en los municipios donde requiere el suministro, segun los
lineamientos de la guia del Acuerdo Marco;

(iv) Verifica las cotizaciones presentadas por los proveedores;

(V) Selecciona al proveedor teniendo en cuenta los siguientes criterios: (i) Mayor
descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen Minorista) ofrecido por los
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Proveedores sobre el precio del galén de combustible (Gasolina Motor Corriente
Oxigenada y Diésel — ACPM). Para el caso de la Gasolina Extra, ser4 el mayor
descuento total ofrecido por el proveedor que aplicaré sobre el precio del galén
de combustible establecido en el tablero de las estaciones de servicio ofrecidas
en las ciudades capitales de departamento en el Evento de Cotizacion; (i) el
recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la
entidad compradora y (iii) la ubicacién de las estaciones de servicio de cada uno
de los proveedores.

(Vi) Verifica que el proveedor no estd incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la entidad;

(vii) Coloca la Orden de Compra al proveedor o proveedores de acuerdo con los
criterios del numeral (iv) y aprueba las garantias indicadas en el Acuerdo Marco;

(viii)  Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y
paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;

(ix) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.

e Segmento 1 - Categoria B

En la Operacién Secundaria, la entidad compradora:

(0 Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;
(i) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para

dicho proceso de contratacion;

(if) Selecciona al proveedor teniendo en cuenta los siguientes criterios: (i) el recorrido
tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la entidad
compradora; (i) la ubicacion de las estaciones de servicio de cada uno de los
proveedores y (iii) el mayor descuento sobre el precio de galén de combustible
ofrecido por los proveedores que aplicara al precio del galén establecido en el
tablero de cada estacion de servicio.

(iv) Verifica que el Proveedor no estd incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la entidad;

(V) Coloca la Orden de Compra al proveedor o proveedores de acuerdo con los
criterios del numeral (v) y aprueba las garantias indicadas en el Acuerdo Marco;

(Vi) Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y
paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;

(vii) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.
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e Segmento 2 - Categoria C

En la Operacidn Secundaria, la entidad compradora:

(0 Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;
(i) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para

dicho proceso de contratacion;

(ii) Solicita una Cotizacion a los proveedores sobre la comision ofrecida por el uso
de los Medios de Pago Alternativos en las estaciones de servicio, segun los
lineamientos de la guia del Acuerdo Marco,

(iv) Verifica las Cotizaciones presentadas por los proveedores;

(V) Selecciona al proveedor teniendo en cuenta los siguientes criterios: (i) el menor
valor total de la comision y el IVA de la comisidbn cobrada por los proveedores
por el uso de los Medios de Pago Alternativos; (ii) el recorrido tipico para el
suministro de combustible de la flota de vehiculos de la entidad compradora y (iii)
la ubicacion de las estaciones de servicios de cada uno de los proveedores.

(i) Verifica que el proveedor no estid incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la entidad

(vii) Colocala Orden de Compra al proveedor o proveedores de los Medios de Pagos
Alternativos de acuerdo con los criterios del numeral (v) y aprueba las garantias
indicadas en el Acuerdo Marco;

(viii)  Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y
paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;

(ix) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.

e Segmento 3 — Transporte de Combustible Via Terrestre

En la Operacién Secundaria, la entidad compradora:

0} Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;
(i) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para

dicho proceso de contratacion;

(if) Solicita una cotizacién a los proveedores sobre los descuentos ofrecidos al precio
del combustible en los municipios donde requiere el suministro y en la misma
cotizacion solicita a los proveedores cotizar un descuento sobre la tarifa maxima
del flete de transporte incluido IVA, segun los lineamientos de la guia de compra
del Acuerdo Marco,

(iv) Verifica las cotizaciones presentadas por los proveedores;
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(V) Selecciona al Proveedor que ofrecié el menor valor del suministro de combustible
incluyendo el servicio de transporte via terrestre teniendo en cuenta los siguientes
criterios: (i) Mayor descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen
Minorista) ofrecido por los Proveedores sobre el precio del galon de combustible
(Gasolina Motor Corriente Oxigenada y Diésel — ACPM) y (ii) Mayor descuento total
en pesos sobre la tarifa del flete de transporte de combustible ofrecido por los
proveedores;

(i) Verifica que el Proveedor no esta incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la Entidad,;

(vii) Coloca la Orden de Compra al proveedor o proveedores de acuerdo con los
criterios del numeral (v) y aprueba las garantias indicadas en el Acuerdo Marco;

(viii)  Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y
paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;

(ix) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.

Nota 1 Indistintamente del segmento o la categoria que utilice la entidad compradora, esta udltima
debera dar cumplimiento al principio de planeacion y es responsable de verificar su necesidad
respecto del suministro y seleccionar al proveedor teniendo en cuenta los criterios de seleccion del
Acuerdo Marco previamente descritos para cada uno de los segmentos y categorias.

Nota 2. La entidad compradora segun la categoria seleccionada para la colocacion de la Orden de
Compra deberd tener en cuenta que unicamente podrd acceder a la red de estaciones de servicio del
proveedor seleccionado en dicha categoria.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

A continuacion, se encuentra el paso a paso para que la entidad compradora realice el
proceso de solicitud de cotizacion. Es importante aclarar que el simulador utilizado para el
Acuerdo Marco para el suministro de Combustible Nacional Ill se encuentra disponible
Unicamente en formato Excel.

5.1.  Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la entidad compradora define la celda
que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La entidad compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra” en &l
minisitio del Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible Nacional Ill de la TVEC en el
siguiente enlace:

MINISITIO ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il

O seguir los siguientes pasos para realizar la descarga:
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO il
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ”I ‘" ql' HI

L8
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL IlI e
CODIGO; CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

L Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a
la TVEC, en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

JEoEsn

llustracion 1 Ingreso a la Pagina Web CCE

2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcion “Transporte”™ y
busque “Combustible Nacional IllI” o por productos seleccione “Acuerdo Marco
para el suministro de Combustible Nacional lII".

Quienes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicacionss Partucipa Atencién y

y Prensa servicio a la

caugadania

Qué puede comprar I Categoria l' Il'roductos - I
Selaccione la calegoria YO & producio que desas compra G

llustracion 2 Busqueda del AMP combustible nacional Il

3. Se abrird una ventana que redireccionara al minisitio del Acuerdo Marco para el
Suministro de Combustible Nacional Ill, en donde usted encontrara el simulador,
el catadlogo, y la guia de compra.

Pagina 16 de 70

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacion Pdblica - Colombia Compra Eficiente
HACIONAL BIEFLANENCOM Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogot4 - Colombia

I"I”Illll www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Caédigo: Fecha: Pagina 16 de 70



https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO e

||
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘ | ‘”II |‘I rlqiﬁ H

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

suministro de Combustible

zﬂ& Acuerdo Marco para el
Nacional Il|

"y TP S Weecia mAuma par . .
1 aacay e srecuiar ey Midnnies de
e iz “

llustracién 3 Minisitio AMP Combustible Nacional Il

4, Una vez alli, puede descargar: (i) el simulador, (ii) el catdlogo y (iii) la guia de
compra, asi como los documentos relacionados del Acuerdo Marco para
estructurar la compra.

s SIC S

. Ya leyd la gula para comprar en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano?
Fecha dw witima sctuallzacion

Gula de Compra del Acuardo Marco de Combushblo Nacional Il

llustracion 4 Documentos que se encuentran en el AMP Combustible Nacional |l
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Aveticia: Baciori de Contvsiclon Fdvich

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE m" I‘I r’qii
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il

CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombla Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

5.2. Diligenciamiento del Simulador

521 Categoria A

Al abrir el simulador, usted encontrard un archivo en Excel que tiene el siguiente aspecto:

| ”Il.l"!m SIMULADOR COMSUS TECE MACIOMAL
Sy "_' oo LLECCON DE CATESONA O SEOMENTD
MENU DE KAV QACION
TATROONIAS O S0ANENTOS DIBFOMBLES
EINTIOAL COMPIADLNA = O WeNeN ! g
Taegris h —
Mw‘
fowe Rt b Loticm vn K rsEnutes Nearnld G Wrer s o cavealin
‘ Pt s (b Mecmoe o Paje ARTUENSS © 59 I vertants Lwparan (13 (hertasts Mosists g
B et ik et Mhopcpam son Sebwriy 0 Cob OB Y | | o ~coons ) inn P SVERO0a o OO I ay Ieeesir
maaTen Cit P averat Ay
e thye Couimies
CotmaMly 1ot
i A Caogare Teygrrwite 1
ROWEDOR
Cstasan

ALRPAS TRACON U RDOW

Tt Ut e [ st

llustracion 5 Pantalla de inicio Simulador

Usted debe dar clic sobre el boton “Categoria A" y el archivo lo redirigira a la hoja “Solicitud
de Cotizacion”.

y Posteriormente, debe diligenciar toda la informacién de las secciones ‘informacion de la
entidad compradora” y “fechas estimadas”.

RICTTUD DE SO TRAK

G WS FTI T IRLT N

FATOAD CONFSAOCRA

Erntnd ©
o 130 Caegee Tegrere =%
PO - lm_ e ———"
Somsvon Oty I T —— e
o gy Cufiaeiin Crye—— T
D jomm b st |
FROEIDOR Foctas extmstsn
Camraces =T | S gumennite O | | et Voouiinses OC. I
ACMBESTRACCR SRLLASCOR
ldts st w330 » e & Sorvisies

llustracién 6 Solicitud de Cotizacidn, informacién general entidad
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO e, Nackonui de Convauciarn:fChEou

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ” ‘“ I‘I r’qii

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombla Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

En la seccion “Paguete de Servicios” usted debe ingresar el presupuesto que tiene destinado
la entidad compradora e incluir el o los departamentos y ciudades o municipios donde
requiere el suministro de combustible para la Categoria A.

Tavn Vg an i 0 jvec [

llustracién 7 Presupuesto, departamento, ciudad o municipio

En la seccion “Gravamenes Adicionales” usted debe ingresar los gravamenes y/o estampillas
diferentes a los impuestos nacionales con los que cuenta la entidad y diligenciar la forma de
recaudo por parte de la entidad compradora.

Ttia Naeatn de precos

Paguate de Servicios

T3 100 000 100,00 |

Ebrvnae

llustraciéon 8 Gravamenes adicionales

Nota I Si la entidad compradora debe ingresar mas de un gravamen, debe hacer clic en "Agregar”.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il -
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 C°|°mbla Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO "‘"]mi"’i"i Fi".iiéiui

Nola 2: En el porcentaje del gravamen indicar el valor sin el signo de porcentaje, ya que el Excel lo
captura automaticamente, y en caso de decimales verificar la configuracion de su equipo para saber
siutiliza "0 "

Una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic en el boton “Generar
Resumen Cotizacion’.

Al hacer esto, se generara la cotizacion de los productos y servicios solicitados. Esta podra
ser consultada en la pestana ‘Resumen Cotizacion” del simulador.

-— —  —m— ta—

Illu n SRR ADCE COMBU S TILE WalOmis
| IO

"W MO COTRACON
Coamumttng Cormgrs (40 wwmn SUNEN CC o)
MM DE WAV SATION ‘
Twas ik .

ENTEDAD DOMASIACORA

Loty g ey

e Bl Ao Latzw on

ﬁ
E

vt _ace o

ESRESSOE T e e
POV DOR Fachan ertimatan

o 7 =% e e i | R EXTTTEN = —
A TIRACK Y A A [ oo s ctnets x 73 |

e | Pogee oo forvains

llustracion 9 Pestafia resumen cotizacion

Posteriormente, es necesario guardar el documento en una capeta y hacer clic en el botén
“‘Preparar Cotizacion’

l I ||l H' - IMMDO.(D';JHIL!NCM
L-—o-(.L. S - ‘—.' " BESUMEN DE COTIZACON
BN DE WA R OALON I
It aron 0 4 € oedad Compr 2da s

L Cargiis Segrem

Tk Bl e s m ¥ " _
e — CowTra— oo
e Le e O 'm m

i e | — :
FRMOATDON ]

Consmwe [} ovoa o inn cots et ' BRI ¥ s vevrmieren O | i
AN TIACCR AR LA :

B N T | b

llustraciéon 10 Botén preparar cotizacion
Pagina 20 de 70

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacion Pdblica - Colombia Compra Eficiente
HACIONAL BIEFLANENCOM Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogot4 - Colombia

I"I”Illll www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Caédigo: Fecha: Pagina 20 de 70




COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL III
CcODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colomb'a Compm Eficiente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO "‘"imii"i'“i cfiu.iiéiui"

y finalmente hacer clic en el botdn “Finalizar Parametrizacion”.

‘ I"Il "1 SIMULADOR COMBU S TIBLE NACIONAL
[P . |

COMIACION

a0
MENU DE NAVEQACION
‘+va parmrstizacn I

EHTIOAD COMPRADORA

Floce o Catmgnnin'Segrmwetn Info #0n de la Entidad Comprad

Sokctunl e Coteacitn m APecn Npasng e Cortatcie PUeqy e — LCAMAT LR
D e Conpmetey | TG — Comea o302 frarscon oo TN

- T Y T —
' PROVEEDOR Fechas estimacas

Catemetn RN - R AT
ADMNETRACKN SRULADOR [ Vizeiicia watimactu O (et N

Tt Maestra de precoy ([ ——

llustracion 11 Finalizar parametrizacion

Aqui aparecera un cuadro de dialogo, se debe hacer clic en el botdn “Si" y se cerrara el
archivo en Excel.

”ll-ﬁ r ‘ SIMULADOR COMBU S TIBL E NACIONAL
UL L -

COTZACION

Faaizal paramenzacion
ENNICAD COMPRADORA

Bwcctn CaegoneSegrmwe
Sl tud e Consoon
Resumren Couracn

N s L

PROVEEDOR

Congacon
ADMISTRACON SMAADON

Tatis Ma=<ra de seeces i v de §

llustracién 12 Botdn confirmacion
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Apeecio. Naclorial de Conbetacion 7dtica

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ”I ‘" I‘I r’IH'H

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

5.2.2. Categoria C

Al abrir el simulador, usted encontrara un archivo en Excel que tiene el siguiente aspecto:

———— o —— —

l IIIIIII"III = .
-~ o _ﬁ' ELECOIOM DE CATESORMA O SEQMENT
MENL OF NATGATTON
JE— . i e
ENTOHD COMPRATCORA CATEGORIAS O SEGNENTOS DXSPOMIBLES =
Cmegorm & L2173 egh
l Thee . Comgemig Sogrets
| Sl bt & Comsmom - o a
3 P ey O Wedor; O¢ Fage Abevaheos (or Fartumy Wanirrza P Dady Wruruia 3
| » . iy o - - y Sdeva i _omn ReGEs hiarigura e "Hradie wi wrrcrs
‘ e Acw el e

Corusse =oamies
iz A Ly Segrwres
SREIDOR ey R

Cate e

AN TR AR LAOCR

Tate W= & pree o

llustracién 13 Simulacién categoria C

Usted debe dar clic sobre el boton “Categoria C" v el archivo o redirigird a la hoja “Solicitud
de Cotizacion”.

Posteriormente, debe diligenciar toda la informacién de las secciones ‘“Informacion de la
entidad compradora” y “fechas estimadas”.

I"Il r1 VARULADOH COMBU 'S TIILE NACIOMAL
[ 1I1m] ﬂ,....

OUCTTUO DE COTRACK
Catonton Comprs Dhomees o0 OLUCITUO De ACON

MEMNU DE NAVEGACION I
e e (R
ENTIOAD COMPMADCHA

l--cmu.-"-‘-’-uﬁ‘ anb .
et & Cotpaste | T ]
B Gt LI — o
Vov Pige Cotem v b e e aee | T
e T
MSOVETOON Foiran ertmmatat
Cinscn = | $eeha greseaima OC | [§ erte Vommmmeem x|
| IS TRACEN SMARADOR
T e W e s » Py

llustracion 14 Informacioén entidad

En la seccion “Paguete de Servicios” usted debe ingresar el presupuesto que tiene destinado
la Entidad Compradora para el suministro de combustible para la Categoria C. En la seccion
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO mlil""l ‘ri"iirﬁ""“

‘Gravamenes Adicionales” usted debe ingresar los gravamenes y/o estampillas diferentes a
los impuestos nacionales con los que cuenta la entidad y diligenciar la forma de recaudo por
parte de la Entidad Compradora.

=
BRATES | WIIS SRR ASAS

Tatea Vsaat's e peccs =
1 Sl sios |
- Descpoon e
]
Teve e emag (L
- s tw
Nvie wow

llustracion 15 Presupuesto y gravamenes adicionales

Nota I Si la Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen, debe hacer clic en "Agregar’.,

Nola 2: En el porcentaje del gravamen indicar el valor sin el signo de porcentaje, ya que el Excel lo
capturara automaticamente, y en caso de decimales verificar la configuracion de su equipo para saber
siutiliza” 0"

Una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic en el boton “Generar
Resumen Cotizacion’.

Al hacer esto, se generara la cotizacién de los productos y servicios solicitados. Esta podra
ser consultada en la pestana ‘Resumen Cotizacion” del simulador.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL 111

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Alivecia taicaal o °°"|i°'°“°".f"‘"“’°
[ Il
P

CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
'“-'"T"'— SAMULADOR COMBUS TIILE MACIONAL
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llustracion 16 Resumen cotizacion

Posteriormente, es necesario guardar el documento en una capeta y hacer clic en el botén
“‘Preparar Cotizacion”

WA AL BRSSRL M
| ) | - ;

RE SUMEN DE CO TZAOON

ENTOAD COMPRADCOSA / » Congscon
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AR TRACION AR ADCR | Vigunia entimada O i |
Tatte Viarate » S groc ey - Py )

llustracién 17 Preparar cotizacion

y finalmente hacer clic en el botén “Finalizar Parametrizacion”.
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VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO "‘”ﬂili'“’l ‘r’i"i‘ill
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llustracion 18 Finalizar Parametrizacion
5.2.3. Segmento 3

Al abrir el simulador, usted encontrara un archivo en Excel que tiene el siguiente aspecto:

I “II""“ SAULADON COMBUS TIRLE MACOMAL
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e Utem e

(rwmonte wpurtan
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PROVEDON

Cotsm i

ADAINES TIACION A A0

B

llustracién 19 Segmento 3

Usted debe dar clic sobre el botdn “Segmento 3"y el archivo lo redirigird a la hoja “Solicitud
de Cotizacion”. Posteriormente, debe diligenciar toda la informacion de las secciones
‘informacion de la entidad compradora’ y “fechas estimadas”.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO "‘”ﬂili'“’l ‘r’i"i‘ill
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llustracion 20 Informacion entidad y fechas

En la seccion “Paguete de Servicios” usted debe ingresar el presupuesto que tiene destinado
la Entidad Compradora e incluir el o los departamentos y ciudades o municipios donde
requiere el suministro de combustible para el Segmento 3

Tatin Mae=ys do jewcon

fhogota O

. IT _ I . I~

| 1 Agregar Etmma:
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| 1 ‘|
Tl gt miige amn
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llustracidn 21 Presupuesto, departamento, ciudad o municipio

En la seccion “Gravamenes Adicionales” usted debe ingresar los gravamenes y/o estampillas
diferentes a los impuestos nacionales con los que cuenta la entidad y diligenciar la forma de
recaudo por parte de la Entidad Compradora.
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llustracién 22 Gravamenes adicionales

Nota I: Sila Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen, debe hacer clic en "Agregar”

Nota 2: En el porcentaje del gravamen colocar el valor sin el signo de porcentaje, ya que el Excel lo
colocara automadaticamente, y en caso de decimales verificar la configuracion de su equipo para saber
Siutiliza "0 "

Una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic en el boton “Generar
Resumen Cotizacion’.

Al hacer esto, se generara la cotizacion de los productos y servicios solicitados. Esta podra
ser consultada en la pestana ‘Resumen Cotizacion” del simulador.
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llustracion 23 Consulta servicios solicitados
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Posteriormente, es necesario guardar el documento en una capeta y hacer clic en el botén
‘Preparar Cotizacion”

l |||||||"1I|| SIMULADOR COMBUS TIBLE NACIONAL
r Yoomn 100 ~
it Canms A s RESUMEN DE COTIZACION
[ MENU OE NAVEGACION
n Prepany Coltzacan
y ENTIDAD COMPRADCRA —
X Eleccon Categoriy Segmentn L. .
12 Sok it te Cokzacin S5t thnasral 08 Creminnie Funa B EEmareToem
K ' Resumen Codzseon l aled e ez
1 Vo e Cospacitn [ETEe—— G e
1 2 [Coran v compemns | T P D IR0 GOV G ]
0 Conmolxtar respussins
”I PROVEEDOR Fechas mtimadas
| [0 ion s EEPTTS oo  ETCIECIN (- 1 oo ioerv ST
2% ADMISTRACION SSAADOR | Vioaucia samnade OC (Nag |
Tobls Maeatrs de precios 'l Paquete 86 Sarvich
"
«
- . [
llustracion 24 Preparar cotizacion
y finalmente hacer clic en el botdn “Finalizar Parametrizacion”.
[ P ——
4 l I “ ll l r'ﬂ." SIMULADOR COMBUS TIBLE NACIONAL
2 A
|| | Verwge 10
i3 c - A COTIZACION
a MENU DE NAVEGACION
|f| Finaiz w parametrzaaon
o [ENTIDAD COMPRADORA
= ; = &
:l: Eleccein Categoria/Segmentn v o -
12 Spcia Nacor o Commcin o [N i
' I Selchud do Cotizacsin
1 s Joveccia sewianeae 8 _Camia TA2638 DI o
18 Rasumen Coazacin
1 ~ m daniel paTOfCON MR Qi 0 I
10 Consodiar respoesas
a Fochas
° PROVEEDOR Seteares
22 (o5 <roaitn s EEPTPTO SR 1 < goeociin O EBUFTTER ot Voo inierio O NI TR
99 Cotwracion i — _—
¥ 3
;" ADMPS TRACION SMULADOR m:.l
26
a7 Tatda Maesara de precios [ P % Servicion ]
R
.

llustracién 25 Finalizar Parametrizacion

Aqui aparecera un cuadro de dialogo, se debe hacer clic en el botdn “Si" y se cerrara el
archivo en Excel.
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- ' , ’ " " ' - - " - wr o owm -

! 'T"II' "1' SINULADOR CONBUSTIELE NACIONAL
Vo 3

, © “t I e COTIZACION

MENU D NAVEGACION Moo Due
§ Fralrar paramsmizacon
* BITDAD COWPSADORA ” Uriiasne ede poocess, o buott 52 bl 108 H ot el
' B b ™
1 . " Il
i Ebvcidn CatoporiaSagrrwnte Diven sk
19 Eohctud de Cotzactn - - peet
i T — R
i Resumes Cotuaon — R
7 Ve Hu Comzacin e e
i - T T

» Consohsa vspnastus

" PROVEEDOR

- [

N CUNSTRASON SMELOOR [ e peveat O Avs: I

“ Tatds Macsira 0o preces Pageeis de Sarvics |

l"

s T sietns - B o 1 o

llustracién 26 Confirmacion de continuar

Asi, como resultado del diligenciamiento del formato de solicitud de cotizacién, la entidad
debe tener:

El archivo Excel que contiene:

A El simulador con los productos y/o servicios solicitados, muy importante no olvidar la
discriminacion de todos los tributos a los que haya lugar, junto con su denominacién y
valor.

B. Hoja de respuesta a la solicitud, alli es donde cada Proveedor debe manifestar su respuesta
a la Solicitud de Cotizacion.

C.El resumen de la cotizacion.

D.El archivo generado a partir del simulador.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el
simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una
herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios.
Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues
segun la Guia para la Flaboracion de Estudios del (cce-eicp-gi-l18_gees v.2 2 pdf
(colombiacompra.gov.co) las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras
realizadas previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para
la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados
por el simulador corresponden a precios techo del catdalogo presentado por los proveedores durante
la operacion principal, en ningun momento corresponden a precios de ordenes de compra o de
contratos realizados.
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Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberén tenerse en cuenta
solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que
son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion
de /as ordenes de compra.

5.3. CoOmo realizar la Solicitud de Cotizacion

Inicie sesidbn con su usuario y contrasefia en la TVEC ingresando al siguiente enlace:
https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

LY U gl

Colomitio Cuvm.ym thcunt=

Colombla Compra Eficiente

GIcoupa

Entrar

Nambrs de usiario

Corrassfa

llustracidn 27 Ingreso a al aplicativo Coupa

Seleccione la opcidn de “Cotizacion” en la barra superior de la pagina. Una vez seleccionado,
se crea un evento, asi el usuario comprador debe seleccionar en crear a partir de una plantilla
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PIIEN o d N S —
Administrador de cotlzaciones
| T BT O v | 18 1

llustracion 28 Creacién de evento de cotizacion en la TVEC

la plantilla del Acuerdo Marco para el suministro de Combustible Nacional Ill con el que
pretende adquirir sus servicios de la siguiente forma:

Tabla 2 plantillas RFQ

, Ndmero de Plantilla TVEC
Categoria A 145117
Categoria B N/A
Categoria C 145118
Segmento 3 145124

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de “encontrar 1a
plantilla”™.

Selecclonar mascancia Ly 11 e me v ik wrrtdia " -

Crear un nuevo evento. Crear a partir de una plantilla. Copiar el evento

Cancelar

llustracién 29 Creacion del evento de cotizacion a partir de una plantilla

Al crear la solicitud de cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la entidad compradora
debe tener en cuenta para identificar su proceso.
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11 ([, [ a R LT —

A Sotorude (v Girre munidad  Recapods Prereedore

Categoria A (Ciudades ... - Efento 145142

llustracién 30 Evento de cotizacién creado en la TVEC

La entidad compradora debe diligenciar Gnicamente los siguientes campos en la solicitud de
cotizacion, los demés estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucién, este logo sera usado para la
Orden de Compra.

Categoria A (Ciudades ... - Evento 145142

M infnnmaciom de ) v il g

II IIIIIIIII“WI'J

Colombio Compro Eficients Ta]

llustracion 31 Diligenciamiento de campos en el evento de cotizacién de la TVEC

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del evento”
0 “Bvaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos usuarios deben estar
activos dentro de la TVEC.
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Equipo del avento  Agregar [P‘ opietario del evenlu] F)Usewadul deﬂ

evento IF, valuad nrl

2 Ruben Hernandez

llustracién 32 Configuracién del "Equipo del Evento”

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacion, es habilitado el siguiente campo,
en el cual debe incluir el nombre del usuario.

= -~ ~N ™Mo - - T
2. EQUIpo del eventc
Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador del
evento E\ Agreger Propietario |
del evento | ‘ Agregar '

llustracion 33 Agregar Propietario del Evento

La entidad compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en Agregar.

o
47 Equipc del eventa
Equipo del evento Agregar Propietano del evento Observador del
evento | Ev Agregat Propietario
del evento Juan Fernandd 1 Agregar |8
~ \ A
1_ Ruben Hemandez L Fernando Acosta Mirkow (JuanFernandoAcostaMirkow3429_bdcede)

Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFemandoEchandiaBustamante 14349_bdcede)

Juah Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRsmirszAguiens213_bdceds <:

llustracién 34 Selecciéon de usuario

Esta opcion puede ser til en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Acuerdo Marco de Precios establece que la Entidad Compradora debe
determinar un plazo minimo de cotizacion de tres (3) dias habiles para cotizar el servicio de
suministro de combustible. El plazo de cotizacion inicia a partir del dia habil siguiente a la
Solicitud de Cotizaciéon y termina a las 17:00 horas del dia de finalizacién del Evento de
Cotizacion definido por la Entidad Compradora.
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Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5 v 0O
Presomacion del evento Después dal onvio manual v
Inicio del evento Después da presentar ol avento ~

Fin del evento Fechamhora espocifica - 0809/21 = 17:00

llustracion 35 Configuracion del tiempo del evento

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe tener en
cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la presentacion e inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los pasos
de la Seccion anterior de la presente Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo en su
computador para luego cargarlo en la TVEC.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic en “Agregar
adjunto” y proceder a seleccionar el archivo diligenciado con toda la informacion de los
requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en “guardar” al final de la plantilla de
cotizacion.

Adicional, la entidad compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Acuerdo Marco.
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Categoria A (Ciudades ... - Evento 145142

Datos adjuntos G

[——rr

Agerpar brmmilasio

[ F—

] Procio x Cansidad
Narrdw s wagmialo Pieco hase wapuiads >

0,00 COF

llustracion 36 Detalles del Evento

Envio de la Solicitud de Cotizacion

En la parte inferior de la pagina, la entidad compradora debe hacer clic en el botdn “Vista
previa del evento’.

L Histona >

Cancela Crear un svento de pruches | Vista provia del oveat |

ia da pr
¥

llustracién 37 Botdn vista previa del evento

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botdn “Enviar el Evento™ con o cual
se enviard la Solicitud de Cotizacion a los proveedores.
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Se agregt la fecha  Nombre Nombre del contacto  Correo sdectronico Nro. de respuestas  Términos y condiciones Visto por dltkma

- N6 e &

28'02:23 Liza Marla Camamgo

Clavjo
282720 IS aCon Andrs Karngusien
8:0277) cocllantas  Juan David Gordeo 1 nigod

N2 SRS OSCAR AUGUSTO snaclonal@ snnga
HERRERA DUARTE

]

llustracién 38 Enviar evento
531 Mensajes

Es posible que la entidad compradora sea consultada por los proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizaciéon. La recepcion de las consultas se hara a través de la funcionalidad
‘Mensajes” y serd notificada por correo electrénico. La Entidad Compradora debe enviar Ia
respuesta a través de "‘Mensajes” a todos 1os Proveedores, sin importar el remitente original.
Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a
través de la opcion de “Mensajes” de la TVEC cualquier comunicacion por fuera la TVEC no
es valida. La entidad compradora podra enviar documentos adjuntos.

En el caso que una entidad compradora requiera de una anulacién o retracto del proceso de
cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el porqué de la
situacion.
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VIV IV ST it

o Al

Musniturw el sverio Catéootia 1-lopa Mmanng Tisttibmn ol wyeem

llustracién 39 Ventana de mensajes

Los proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de
dicha accion. Sin embargo, la entidad compradora solo podra ver las respuestas de
cotizacion una vez el evento haya concluido.

las entidades estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido
errores enviando un mensaje a los proveedores, a través de la tienda virtual del estado
colombiano. la entidad compradora debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento
con lainformacién corregida para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para
cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizaciéon
corregido.

5.3.2. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la entidad compradora requiere hacer cambios
por errores o cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del
plazo para recibir respuestas asi:

Paso I: La entidad compradora debe escribir el namero del Evento de cotizacién en la barra
de busqueda y presionar “enter” para buscar.
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ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulas Informes C .im":r iracion

Respuesta provesdones Perspective

Administrador de cotizaciones

[ Craar wa svento I Croad una plantiila l Exponara - m ] - l IAunndoi 12057 ]

llustracion 40 Busqueda evento a modificar

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion haciendo “Clic”
sobre el nimero del Evento.

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Resp°
12 | Catepuia 3. Combustible Ingrid Combuditia (20821 120821 Completo Solcitud 0
3 Naciony
Nayiba i -
Acosta cotzacKn
Castilo

llustracion 41 Seleccién de evento

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.

Categoria 1- Combustible ... - Evento 124457 - 20857 rod ocht) <

4

Fia del evento Editar evento

llustracion 42 Boton editar evento

El sistema generara una nueva version al numero de la Solicitud de Cotizacién adicionando
una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a) y este sera el evento de Solicitud de Cotizacion
gue se tendra en cuenta para consultas y para culminar el proceso de compra.
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Categoria 3- Combustiblel... { Evento 112505| 245 - Co .

llustracion 43 Nueva version del nimero evento

Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de archivos
anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada archivo y cargar el

(los) nuevo(s).

Datos adjunt

Agregar adpnto

Eliminar

Nomiwe del adjunto Instrucciones al proveador

Archivo sdjunts

o Parmitir al proveador responder con an adjunts

| Hacer que sea obligatoria la respuestn

llustracion 44 Edicion del evento de cotizacion

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora en fin
del evento ampliando el plazo en minimo tres (3) dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente a la fecha en que se envie el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacién
del evento de Solicitud de Cotizacion es a las 17:.00 horas del dltimo dia habil.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL IlI
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 °'°mb'a Compra Eficiente
VERSION: 0L DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO mlil""dl criciiiéﬂ o
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Iniciar ai enviar 1444 AmericaBogota
00 : 00min
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llustracion 45 Modificacion de plazo del evento de cotizacion

Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.

10 duplicadc 1808 un 4 previn o & n par prov

0a

llustracidn 46 Boton vista previa evento

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud
de
Cotizacion a los Proveedores.

llustracion 47 Boton enviar evento
5.3.3. Finalizar el Evento de Cotizacién.

La entidad compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo
Marco, solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO mHﬂlli‘] ‘ri"'qi“ﬁ"i"

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y

(ii) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas Cotizaciones son definitivas, y
ha recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Para finalizar el evento de cotizacidn, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Ay T—1 ]
@ ¥

Se agrego la fecha  Nombre Nombre del contacto Cosreo electronico Neo. de respuestas  Terminos y condiclones  Visto por dltina ver  Contratos Acclomes

| anans ardscciones Caros Edwin Mandaz 1 3¢ X ND Nunca visse )

Fasz S A Arrsdonda ”

llustracién 48 Boton fin del evento

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones
recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en los
términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la colocacion de la Orden de Compra.

5.3.4. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores.
e Categoria A

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y compararlas. La
entidad compradora puede consultar las cotizaciones a través de la TVEC en el menu superior
en la pestana de “Cotizacion”.

Paso I: La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,
luego en la pestaia “Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la respuesta” de cada
proveedor.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL III
CcODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Alivecia taicaal o °°"|i°'°“°".f"‘"“’°
[ Il
P

o
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llustracion 49 Pestafia de respuestas
Paso 2: En la respuesta de cada proveedor, la entidad compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

Are| \ AL E
Articulos HES

v
Cantidad Precio x Cantidad
Nombra asparada Procio base asperada >
o 151 5 elementos (que 1o estan en lotes)
5,0000
= W ditv())- Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R £ §7.963,7426 1.448.083, 554
— (Unidad)
= 9 dtv0). Ly 70 de 1988 o Ninguna Ley - R 1’2:.0?02 55.548 5866 £ 666.583,0384
~ (Unidac
1
= % dtvD)-Ley 70 da 1988 o Ninguna Loy - R 20900 57.963,7426 686.564,9107
= (Unidad)
" . 49,0000
= W dtv03-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R, 74.869,8341 P 3.668.621,8729
- (Unidad)
= o dv03-IVA 1,0000 (Unidad) 1.231.174,0435 1.231.174,0435
_—

7.711.037,43 COP

llustracion 50 Valor total cotizacion

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.
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PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL IlI
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 °'°mb'a Compra Eficiente
VERSION: 0L DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO m""] ‘ri"‘."“r[i“““

Documentos onginales Respuesta de Proveedor 1

Solicitud de Cotizacion Respuesta de Proveedor
1

llustracion 51 Descarga de archivo

Paso 3: La entidad compradora debe guardar en una carpeta, sin ningun archivo adicional,
las respuestas enviadas por los Proveedores.

Respuestas

B Simulador Combustible Nacional - Proveedor 1
8. Simulador Combustible Nacional - Proveedor 2
8, Simulador Combustible Nacional - Proveedor 3

8. Simulador Combustible Nacional - Proveedor 4

llustracion 52 Respuestas proveedores

Paso 4: La Entidad Compradora debe abrir el archivo original y guardarlo en una nueva
carpeta, sin ningun archivo adicional.

Paso 5: La Entidad Compradora debe ir a la hoja “Consolidar Respuestas” y cuando el cuadro
de diadlogo solicite incluir una contrasefia colocar: 123 y posteriormente dar clic en aceptar.
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Agencia Naclonal de Contretockén Piblica

T

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL 111

cODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
s Comule onavanion
A N a " | ) ~ ) " " y " 3 ] 1 A W AN a N M M A
! ENTIZAD COMMRADONA
:A Deccion Calngors/Degnent Intonmacion de ls Kntided Comgesanrs
:l SOM A e Cortascion im ¥ .'_m\"‘ — ﬁ L 40
:: Mowuren Corascion ‘[ [orvwein oo s Eriniot | ‘ _ feam
‘ r— elpdtraroadenl il [ .
P I
Puras v
PTG | oena posecaiinn OC QERTERTERRNNS 1 octon voniearsore O | ] |
21 ADMNISTRAGON BMULADON [ igeriosn sabmaits GG (Dans | i
‘ Tatia ManeTa ow B1wi e ‘ ‘ Panquets du Rurvines |

n
| W 156,050 509, [ Guenes smoes | i w

‘ ‘ U Cunitranws ’ fogua O C . Roguw D C ’ Cartul L ] AN LR
| |

llustracién 53 Consolidar respuestas

Paso 5: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Consolidar’, aqui se abrira una
ventana donde se debera escoger la carpeta donde Unicamente se encuentran las respuestas

enviadas por los Proveedores.

| 2wl S AU 1K X LW o NP QR T oUW R YR A AC '“
ot s S s
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12
Dote i 0e Cotiomatn
LR
“ | Cunsnanae -0
14 Fsemen Cbfmseen 371 Amiigue 50,7
0701 % 44

} 1 ' ' > 1 1
18 Vit Wi ' Rogace | Torgs | . Cazem L

‘ PAOVELDON
Conemcon
: ADMPEETRACION BIMLLADCA

Tutin Nusarw o prooes

llustracién 54 Botén Consolidar

Paso 6: Al terminar el proceso de consolidacion, saldra un cuadro de didlogo donde se
evidencia que el proceso fue realizado con éxito, se debe hacer clic en el botdn “Aceptar’.
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PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il
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VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
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llustracién 55 Consolidacion con éxito

Paso 7: La Entidad Compradora podré verificar la siguiente informacion por cada uno de los
proveedores, para cada ciudad o municipio que incluyé en la Solicitud de Cotizacion:

e Descuento integral (Descuento Margen Mayorista y Descuento Margen Minorista)
e Descuento Gasolina Extra (En caso de que aplique)
e Cantidad de estaciones de servicio.

NAVLLADOS COMIBUN TRME MNACIOMM, 1

CONBOLEREN Y IE ML EACON

CONYOUDACION PROPUESTAR

JERCENITIMITO

DA HOL AR A

s
™ Wi wa | MHTTROON A

LERIAA A

llustracién 56 Descuentos por proveedor
Adicionalmente, el archivo en Excel marcara en azul la casilla del proveedor que ofrece los

mejores descuentos, asi como el proveedor que tiene la mayor cantidad de estaciones de
servicio en esa ciudad o municipio.
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VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO T"“”ﬂi‘i‘ - ‘f’i’i’ﬁﬂi
L

llustracién 57 Mejores descuentos

Paso 8: La entidad compradora debe seleccionar al proveedor por cada ciudad o municipio
al cual le colocaré la Orden de Compra, y finalmente guardar el archivo Excel.

La entidad compradora debera seleccionar a cada Proveedor con base en los criterios
establecidos en la minuta del acuerdo marco.

CAMDWLTE ETIIW L 8 MR

BRI LIS SO0 et Lirneo

DIIAC LN WA
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llustracién 58 Seleccién mejor proveedor
e CategoriaC

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y compararlas. la
entidad compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la TVEC en el menu superior
en la pestana de “Cotizacion”.

Paso 1. La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,

luego en la pestafia “Respuestas” vy finalmente, en el “Nombre de la respuesta” de cada
proveedor.
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llustracién 59 Pestafia de respuestas
Paso 2: En la respuesta de cada proveedor, la entidad compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

= Articulos y lotes -
Cantidad Pracio x Cantidad
Nombra asperada Procio base esperadn >
n 1 5 elementos (que no estan en lotes)
= = divD3.Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R.. 1(,:::’0:) 57.963,7426 COf 1.449.083,384 COP
, 12,0000
= 9 div0d.Ley 70 da 1988 o Ninguna Ley - R.. % ’ 9 5§5.548,5866 CoP 666.583,0394 cop
o (Unidad)
= & div03-Loy 70 do 1989 o Ninguna Lay - R... 120000 57.963,7426 cof £95.564,9107
= (Unidad)
X 49,0000 )
= W div03-Ley 70 da 1988 o Ninguna Ley -R... i 74.869,8341 Coi 3.668.621,8729 cor
— (Unidad)
= W divi3-IVA 1,0000 {Unidad) 1.231.174,0435 Cop 1.231.174,0435 cop
[ Total de 1a base 7.741.037,43 COP |

llustracién 60 Valor total cotizacion

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.
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VERSION: 0L DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO mlil"‘l ‘ri"‘."“rﬁ““

Documentos onginales Respuesta de Proveedor 1

Solicitud de Cotizacion Respuesta de Proveedor

|
Binoage

llustracion 61 Descarga de archivos

Paso 3: La entidad compradora debe guardar en una carpeta, sin ningun archivo adicional,
las respuestas enviadas por los Proveedores.

Respuestas
Nombve fecha de modificacdn Tipo Tamaio
P\ Simufador Combustibie Nacional - Proveedor 1 Hoga de calcudo ha
!i:\ Simulador Combustibée Naclonal - Proveedor 2 Hoga de cilculo ha
ﬁ\: Simuador Combustibée Nacional - Proveedor 3 Hosa de calculo ha S20 KB
3v Simidador Combustitie Nacional - Provesedor 4 Hoda de caleuo ha. 520 K8

llustracion 62 Respuestas proveedores

Paso 4: La Entidad Compradora debe abrir el archivo original y guardarlo en una nueva
carpeta, sin ningun archivo adicional.

Paso 5: La entidad compradora debe ir a la hoja “Consolidar Respuestas” y cuando el cuadro
de didlogo solicite incluir una contrasefia colocar: 123 y posteriormente dar clic en aceptar.
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llustracion 63 Consolidar respuestas

Paso 5:; La entidad compradora debe hacer clic en el boton “Consolidar’, agul se abrird una
ventana donde se debera escoger la carpeta donde Unicamente se encuentran las respuestas
enviadas por los Proveedores.
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llustracién 64 Botdn consolidar

Paso 6: La entidad compradora podra verificar la siguiente informacién por cada uno de los
proveedores:

e Comision ofrecida.
e Cantidad de estaciones de servicio.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL 111
CODIGO: CCE-GAD-GI-57

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

Adicionalmente, el archivo en Excel marcara en azul la casilla del proveedor que ofrece la
mejor comision, asi como el Proveedor que tiene la mayor cantidad de estaciones de servicio.
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llustracion 65 Mejor comisién

Paso 7: La entidad compradora debe seleccionar al proveedor al cual le colocara la Orden
de Compra, y finalmente guardar el archivo Excel.

La entidad compradora deberd seleccionar al proveedor con base en los criterios
establecidos en la minuta del Acuerdo Marco.

“I.lm L e L R L
2 MR Easan v W A TA00

MO (i DAl e ——

CONBOUDADION PROPUESTAS

(on s mm  uge e Sapreres

.- e—
amATiE
- -

Ll
B
[ e R M A N

e e A e

llustracién 66 Seleccion de proveedor
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e Segmento 3

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y compararlas. La
entidad compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la TVEC en el menu superior
en la pestana de “Cotizacion”.

Paso 1. La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,
luego en la pestafia “Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la respuesta” de cada

proveedor.

nRespuesias v

o coocsas

Proveedor Respamstn trvisdo Procio s Precio ofertsdo Aboiros Acciones

l Premsiones SAHMIM de Colarmita § A S

llustracion 67 Pestafia de respuestas
Paso 2: En la respuesta de cada proveedor, la entidad compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

Ars
Articulos 1Tes

v
Cantidad Precio x Cantidad
Nombre asparada Procio base asperada >
n 1 5 elementos (que no estén en lotes)
25,0000
= W dtv0)- Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R §7.963,7426 1.448.083 554
= (Unidad)
1
= % div0d-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R li'D?oi 55.548 5866 ¢ 666.583,0394
Unidac
1
= W dtvD)-Loy 70 da 1988 o Ninguna Loy - R lzl'o,?ola) 57.963,7426 696.564 9107
= (Unidac
49
= W dtvD2-Ley 70 du 1989 o Ninguna Ley - R.... 20000 74.869,8341 0 3.668.621,8729
o [Unidad)
= W div03-IVA 1,0000 (Unidad) 1.231.174,0435 1.231.174,0435
Total de a base 7.711.037.43 COP I

llustracion 68 Valor total cotizacion
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO m"l"dl ‘ri"‘qrﬁ'““

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.

Datos adjuntos
Documentos originales Respuesta de Proveedor 1
Solicitud de Cotizacion Respuesta de Proveedor | 12 Bindaje V17 xdam
12 Bincage_V17 xsm 1

llustracion 69 Descarga de archivo

Paso 3: La entidad compradora debe guardar en una carpeta, sin ningun archivo adicional,
las respuestas enviadas por los Proveedores.

Respusstas
Nombve Fecha de modtticacion Tipo Tamafo

5;\ Simulador Combustible Nacional - Proveedor 1

9} Simulador Combustible Nacional - Proveedor 2

ﬁj Simulador Combustible Naclonal - Proveador 3
B Simulador Combustible Nacional - Proveedor 4

27/02/2023 423 p. m,

llustracion 70 Respuestas proveedores
Paso 4: La entidad compradora debe abrir el archivo original y guardarlo en una nueva
carpeta, sin ningun archivo adicional.

Paso 5: La entidad compradora debe ir a la hoja “Consolidar Respuestas” y cuando el cuadro
de diadlogo solicite incluir una contrasefia colocar: 123 y posteriormente dar clic en aceptar.
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llustracion 71 Consolidar respuestas

Paso 5:; La entidad compradora debe hacer clic en el botdn “Consolidar”, agui se abrird una
ventana donde se debera escoger la carpeta donde Unicamente se encuentran las respuestas
enviadas por los Proveedores.

l “ll'l”“ FMULADOR COMBES TR MACONAL
—— et v v
C v § - = ~OLTAC YRR TN ’
e e

IR LA COMrRAL LA

L e CONSOLDACON PROPULSTAS

R R e

......

) — YT
B R YT Vo e - : - o

SRIME -
KAMESTRALXN SR LA

T NarT e e -

llustracién 72 Botén consolidar

Paso 6: Al terminar el proceso de consolidacion, saldra un cuadro de didlogo donde se
evidencia que el proceso fue realizado con éxito, se debe hacer clic en el botdn “Aceptar’.
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AR TR e e
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llustracién 73 Proceso exitoso

Paso 7: La entidad compradora podra verificar la siguiente informacién por cada uno de los
proveedores, para cada ciudad o municipio que incluyé en la Solicitud de Cotizacion:

e Descuento integral (Descuento Margen Mayorista y Descuento Margen Minorista)
e Valor flete (Valor por el transporte del combustible)

Adicionalmente, el archivo en Excel marcara en azul la casilla del proveedor que ofrece los
mejores descuentos, asi como el proveedor que ofrece el menor valor del flete para esa
ciudad o municipio.

ANLADOR COMIPSTHLE MADONAL

CONSOUDACKON ¥ RESLL TAROS

| lrranie

CONSOUDACION PROPUESTAS

llustracién 74 Descuentos proveedores

Paso 8: La entidad compradora debe seleccionar al proveedor por cada ciudad o municipio
al cual le colocara la Orden de Compra, y finalmente guardar el archivo Excel.

La entidad compradora debera seleccionar a cada proveedor con base en los criterios
establecidos en la minuta del Acuerdo Marco.
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MNULADOR COMBIUBTIZE MACKNAL

CONSOLIDACION ¥ MESLLTAROS

Cavutddn

CONBOLIDACION PROPUESTAS

llustracién 75 Seleccién proveedor
5.35. Aclaraciones durante el proceso de cotizacién

El éxito de la TVEC depende en buena medida de la confianza de los proveedores y de las
entidades compradoras en la plataforma y en los instrumentos de agregacion de demanda.
En consecuencia, las entidades compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones
en la TVEC y elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la entidad compradora establece cuél es la que mayor
valor por dinero le ofrece. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de
solicitar aclaracion por medio del correo electrénico al proveedor o proveedores, como
cuando la cotizacion no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la
Entidad Compradora solicito cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la
TVEC prevalece la Cotizacion presentada en esta Ultima, en ese sentido la entidad
compradora debe solicitar al proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo con los
valores de la cotizacién presentados en la plataforma.

El proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la
entidad compradora haya manifestado la duda y ser consciente que en ningun caso su
aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La entidad compradora puede consultar el correo de los proveedores en el evento de
cotizacion:

e Categoria A
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BU22} Liza Maria Camane 20¢ 10 MNunra velo s 0
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llustracién 76 Consulta correos proveedores

e Categoria C

o fommms - e e c—
[ §

Se agragd a fecha Nombre  Nombies del contactn  Comeo slectrdnicn Nio, g respuestas  Torminos y condiciones  Visio poc sitima vez  Contrmos Acclomes
AN i CAMILO ALBERTO vimte Nimea vat 70
GOM PEZ ”
JB0272) ' Ancre Kergusbes pont Vot Nuncat vists 70
A ”
89223 v Sarus! Gaerls »opt Nunca vita 70
> -~

llustracion 77 Consulta correos proveedores

e Segmento 3
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llustracion 78 Consulta correos proveedores

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizaciéon y la TVEC debe proseguirse
asi:

1. Si una entidad recibe una cotizaciébn con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos
son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad
para que estos coincidan.

2. Sien esasolicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son
los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Unica opcién
es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la
TVEC. En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar
el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales
como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre
recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del Excel.

5.3.6. Seleccién del Proveedor

e Categoria A B, Cy Segmento 3
La entidad compradora debe elegir la cotizacibn que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, de acuerdo con los criterios de seleccion establecidos en el acuerdo marco y

agregarla al “Carrito”.

Al entrar a la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Compradora debera escribir en
el buscador la palabra “Combustible”.
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llustracion 79 Buscador COUPA
La entidad compradora debe tener en cuenta lo siguiente:

Para la Categoria A, es necesario ubicar el articulo que tiene la siguiente estructura “‘com03-
Combustible — Categoria A [nombre de la ciudad 0 municipio]”. En este caso, es necesario
que por cada ciudad o municipio que se vaya a requerir se realice el procedimiento que se
detalla a continuacion.

Para la Categoria B, no se realiza evento de cotizacion, por lo cual, la entidad compradora
Unicamente debe realizar los pasos que se presentan a continuacién y ubicar el articulo
denominado ‘com03-Combustible - Categoria B".

Para la Categoria C, la Entidad Compradora debe ubicar el articulo “‘com03-Combustible -
Categoria C" y realizar los siguientes pasos.

Para el Segmento 3, el articulo se denomina “‘com03-Combustible - Segmento 3 (Servicio de
Transporte]” y la Entidad Compradora debe realizar el siguiente paso a paso.
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llustracién 80 Categorias combustible nacional

Al desplazarse a la parte inferior de la pagina, se encuentra la opcion “Cargar mas” al hacer
clic se pueden visualizar mas articulos, donde la Entidad Compradora podréa seleccionar de
acuerdo con su necesidad.

Posteriormente, al encontrar el articulo, la Entidad debe verificar la parte de “pieza del
proveedor de”y al hacer clic en la flecha que sefiala hacia abajo, seleccionar al Proveedor al
cual le colocara la Orden de Compra.

1,00

A

llustracion 81 Seleccion proveedor
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La entidad compradora en la casilla de cantidad debe incluir el valor del presupuesto
estimado para el suministro de combustible. Tener en cuenta si ese valor hace referencia a
toda la Categoria, al Segmento o a una ciudad o0 municipio.

Después de diligenciar la cantidad, la Entidad debe hacer clic en “Agregar al carro’.

VTSV I USRI T A STV IS M | VY VG )
Pieza del proveedor de Organizacion Terpel SA v
s L
AMP de Combustible Nacional lll Suministro de Combustible Terrestre Categona A -
Ciudades Capitales (Bogota DC)

1,00 cop/Peso (COP)

[ 1000]| + Agregar al caro

| —

Nuevo Comparar
com03-Combustible - Categoria A (La Estrella)

Pieza del proveedor de Organizacion Terpel S A v

AMP de Combustible Nacional lll Suministro de Combustible Terrestre Categona A -

TGRSR D R

llustracién 82 Agregar al carro

Luego, la entidad compradora debe desplazarse a la parte superior de la pagina y colocar el
cursor en “Carrito’, se desplegara una barra de informacion y debe hacer clic en “revisar el
carro”.

" ey #3t om ¢ @ M
T ——
o »

X0 (8
Tt 1008 1P

llustracién 83 Revisar carro

En esta nueva ventana, la entidad compradora debe diligenciar toda la seccion de
“‘informacion general” y tener en cuenta los campos con “*” ya que estos son obligatorios.

En la seccion “Datos adjuntos” la Entidad Compradora para la Categoria Ay Cy el
Segmento 3 debe cargar el archivo en Excel con el consolidado de las respuestas
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enviadas por los proveedores y con la seleccion de estos (numeral 5.3.4. de la
presente guia).

llustracion 84 Cargue archivo Excel

Al buscar en la seccion Articulos del carro, en la parte derecha se encontrara la parte de
presupuesto y al hacer clic en la lupa “Elegir una cuenta’, podré incluir el CDP asociado a la
contratacion. De igual forma, la Entidad Compradora podra dividir el presupuesto para incluir
mas de un CDP.

o - C— ) Co——

||I Lwgt wa sty

Tiew 1000 00
llustracion 85 Cargue del CDP

Al desplazarse al final de la pagina, la entidad compradora debera hacer clic en “Enviar para
aprobacion”
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llustracién 86 Envio para aprobacion

En ese momento, se crea el nimero de la solicitud.

iy wuriy 8 cammiro @D Ao v

e e P

o Solicinades Ordenes Facturas Comunidad flecopcion Cotzacion Froveedorvs Artindos Informes Canfguracion

Cotegunus v Ustos e Grownee v Colclogos w  Pollicos v

o9 AU DUt ol

I Sk presered) b sotr it o % 1NA0ND Devs 240 e »

Actidad reciente wine he Tareas pendientes: v isss v

TS ETP ISR ETH L ETH . TASCERDS - 85 PULGAIAS - FLILL MO 4055 000 00 CO8 P boen darms pendertes

llustracién 87 Numero de solicitud

Se redireccionara a la pestafia solicitudes y dependiendo el flujo de aprobacion creado por
la entidad compradora, los usuarios deberan aprobar la solicitud para que se pueda generar
Orden de Compra.

La entidad compradora debe hacer clic en “Derivar aprobacionesy orden”
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llustracién 88 Aprobacién y orden

I Davivas Auu«.tmn ¥ wrden I

Finalmente, es emitida la Orden de Compray al hacer clic sobre el nUmero nos remitira a esta.

ymundad Recepoan Cotaation

Proveedores

Articutos Irferrmes Configuracion

Dotudes Ut de solenudes  Perspectivag

Solicitud .,

llustracion 89 Numero orden de compra

La Orden de Compra se visualizara de la siguiente forma:

DEPARTAMENTO
3/  NACIONAL DE PLANEACION

ién de Envio
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llustracion 90 Orden de compra

5.4. Cancelar el Evento de Cotizacién

La solicitud de cotizacidn es el inicio de la Operacién Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios en los que hay lugar a ella; la entidad estatal estad obligada a planear la forma como
ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacidon es
porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. La cotizacidbn no
obliga a la entidad estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles
falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo
de la Entidad Compradora o a la Operacidn Secundaria, el deber de la entidad compradora
de colocar la Orden de Compra al proveedor que presentd el precio mas bajo en su
cotizacion. Este es un deber de la entidad compradora que surge del acuerdo marco.

Si la entidad compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algin
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacién el Acuerdo Marco v el
sistema de presentacion de cotizaciones. La entidad compradora debe justificar el cierre del
evento de cotizacion a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado
a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electrénico.
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55. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las entidades estatales cumplen con la obligacién establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en
la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la TVEC.

La TVEC hace parte integral del Sistema Electronico de Contratacion Publicay es la plataforma
a través de la cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del
Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi como la
adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a través de
la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar
registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de
compra Agencia Nacional de Contratacidon Publica - Colombia Compra Eficiente en
consecuencia, la entidad compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra
como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando
la calidad de la informacion del sistema de compra y contratacion publica.

La numeracion del contrato es la dada por la TVEC a la Orden de Compra y es la Unica
referencia que debe ser empelada por la entidad compradora respecto de la gestion y
ejecucion del contrato.

La entidad compradora podra asignar un nimero interno de seguimiento documental o
archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacion,
sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracion interna nuevamente en el
SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Gula General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de
guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General
de los Acuerdos Marcos.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La entidad compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la
oferta méas econdmica antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra, para
lo cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la
Unica fuente de verificacion.
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En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de
inmediato a la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente para
el trdmite respectivo y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad
Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las Ordenes de Compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos

Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia
General de los Acuerdos Marcos.

9. FACTURACIONY PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrard en la Minuta del Acuerdo Marco en la
Clausula 14 en el siguiente enlace: Minuta AM Combustible Nacional IlI

10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las Ordenes de Compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicién en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacién de la Orden de
Compra se encontrard en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
donde encontrard material de apoyo para realizar este procedimiento.
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PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
cessapesces TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA
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Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de
1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por e/
contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega,
no deben ser liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y
mediante el cual las partes del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de
las prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacién de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecut6 la totalidad del
valor y la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma
manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para
tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas
deben ser cerradas en la TVEC, por lo anterior, la entidad compradora debe diligenciar el
formato de maodificacion, aclaracién, terminacién o liquidacion de Orden de Compra una vez
ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la
entidad compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser
liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la
Orden de Compra en la TVEC.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en

estado (i]‘pendiente de aprobacion”, (i) “rechazada” o [iii] “en borrador” en la TVEC. Si hay
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alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el
siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a travées del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcidn “Crear caso - soporte Técnico’),
adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la Orden
de Compra. Documento en el cual debe indicar el numero de la Orden de Compra y los
numeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(i) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la TVEC.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

En el Acuerdo Marco de Precios para el suministro de Combustible Nacional Ill, no se
contemplaron factores ponderables en la estructuracion.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre
de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento
de decidir la colocacion de Ordenes de Compra derivadas de los Acuerdos Marco de
Precios. Es preciso sefalar a las entidades compradoras que con el fin de identificar y
establecer cuales son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los
documentos del proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma
en que deben ser acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La entidad compradora debera tener en cuenta que estos factores fueron presentados en el
desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudico el acuerdo marco de precios, no
obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones
de empate, y esto obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.
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14. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Titulo del documento: (TVEC) a través del Acuerdo Marco para el suministro de
Combustible Nacional I,

Fecha de aprobacion: 21/03/2023

Area / Dependencia de autoria: Subdireccién de Negocios

Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de compra, a
Resumen / Objetivo de contenido: través del Acuerdo Marco para el suministro de Combustible

Nacional IlIl.
Codigo de estandarizacion: GAD-GI-57
Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacion por: Mayerly Lopez Molinello
Informacién adicional: N/A
Serie documental segn TRD 034. GUIA DEL AMP

Enlace de ubicacion original del https.//www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
documento (especifique donde se = estado-colombiano/transporte/acuerdo-marco-para-el-
aloja o reposa el documento) suministro-de-combustible

2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
Daniel Orlando Contratista Damzl %
. ontrati
. Pardo Lopez _ -
Elaboré p_ Subdireccion de 27/02/2023
Laura Carolina Neqosios m W
Cleves Forero 9 2
Juan Pablo Asesor Experto
. Velasquez Silva i i6 S A A\
Revisé q Subdlrecm_on de 16/03/2023 S
Negocios
Giovany Cantor Analista T2-02 . /
Aprobo Mayerly Lopez Subdlrectqra
Molinello de Negocios /
Nota: Si la aprobacion se realizé mediante acta de alguno de los comités internos consideral la&ie(uc nimero 173
de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

/\Y

3: CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO VSN v.g{ent e/ |
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CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
. DESCRIPCION DE . " .
VERSION FECHA AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Juan Pablo
. Velasquez Mayerly
Daniel Orlando . d .
. Silva Lopez
Pardo Lopez Asesor Molinello
01 21/03/2023 = Creacion de la guia Contratista Experto bdirect
Subdireccion de P subdirectora
. Giovany de
Negocios )
Cantor Negocios
Analista T2-02
Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectlie sobre el documento que describe
ficha técnica del presente documento.
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