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INTRODUCCION

La presente guia busca orientar tanto a las entidades estatales, en su calidad de entidades
compradoras, como a los proveedores del Acuerdo Marco de Precios para el Suministro de
Combustible Nacional lll - tercera generacion, a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano -en adelante TVEC

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso CCENEG-064-
01-2022, los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.3179784&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, o consultando directamente el nimero del proceso en el buscador publico
del SECOP .

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un acuerdo marco se ha definido como un
proceso de contratacion que inicia con el lanzamiento de un evento de cotizacion, cuando
en la Operaciéon Secundaria hay lugar a cotizacion o con la colocacion de la orden de compra
cuando no hay lugar a cotizacion alguna.

Las actuaciones de las entidades estatales en el proceso de contratacion las vinculan y
obligan, por lo cual recomendamos leer con detenimiento el presente acuerdo marco
precios, la guia respectiva para comprar en la TVEC, los manuales, descargar la capacitacion
que se encuentra publicada en el minisitio (la cual contesto muchisimas inquietudes que
pudieron surgir como consecuencia del inicio del proceso), utilizar los simuladores
disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de
iniciar el Proceso de Contratacion. Al respecto es importante sefialar que las entidades
estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacidon y érdenes de compra de manera
excepcional.

Antes de adelantar el proceso en la TVEC, la entidad estatal debe recordar las obligaciones
que se derivan para las partes, ello es i) entidades compradoras y ii) proveedores en virtud
del Acuerdo Marco de Precios al que se refiere la presente guia, cuyo niumero de contrato
corresponde al numero CCE-326-AMP-2022; y proceso al CCENEG-064-01-2022.

En todo caso y tal como se referencié en lineas precedentes, en el siguiente enlace
encontrara el minisitio del Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible Nacional Ill:
Minisitio Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible Nacional lll.

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepta
conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales
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se vinculara al mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda
Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla,
Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de
presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador
web Internet Explorer.

1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

11. Numero del proceso de seleccién en SECORP I

Proceso de seleccion a través de la modalidad de licitacion publica No. CCENEG-064-01-2022
adelantado por medio de la plataforma del SECOP II.

12 Objeto del Acuerdo Marco

Establecer: (i) las condiciones para el suministro de combustible al amparo del Acuerdo Marco
y el suministro por parte de los Proveedores vinculados; (ii) las condiciones en las cuales las
Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y contratan el suministro de
combustible; y (iii) las condiciones para el pago del suministro de combustible por parte de
las Entidades Compradoras.

121, Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a suministrar el combustible a las Entidades Compradoras de
acuerdo con las condiciones establecidas en los documentos que hacen parte del proceso
de contratacién y posterior minuta, los cuales corresponden a caracteristicas técnicas
uniformes de comun utilizacién, de acuerdo con los ofrecimientos realizados y la normativa
legal vigente aplicable.

Es importante aclarar, que la Entidad Compradora debera verificar y de acuerdo con su
necesidad adquirir el suministro de combustible directamente con agentes de la cadena de
distribucion de combustibles liquidos derivados del petréleo o a través de los Medios de
Pago Alternativos, de igual forma, todas las condiciones se establecen en los documentos del
presente proceso de contratacion.

13, Cobertura del Acuerdo Marco

Colombia Compra Eficiente determind que el Acuerdo Marco para el Suministro de
Combustible Nacional Il debe tener una cobertura nacional.
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Colombia Compra Eficiente verificd que la totalidad de los proveedores seleccionados en la
operacioén principal se encuentren habilitados como agentes de la cadena de combustible
liquidos derivados del petréleo, y que su cédigo SICOM se encuentre activo y sin bloqueo
alguno.

Adicionalmente, dichos proveedores deben tener configurado y estar habilitados dentro de
la plataforma SICOM del Ministerio de Minas y Energia para suministrar gasolina motor
corriente oxigenada, gasolina extra y Diésel (ACPM) en concordancia con lo dispuesto en el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Minas y Energia-1073 de 2015, y
la reglamentacion que le sea aplicable a la distribucion de combustibles liquidos derivados
del petroleo.

Por otro lado, Colombia Compra Eficiente contempldé también la participacion de
Proveedores que ofrecen Medios de Pago Alternativos para su uso en estaciones de servicio,
con el fin de ampliar la cobertura de estaciones de servicio y ofrecer asi a las entidades
compradoras distintos mecanismos para adquirir el servicio respectivo.

El Acuerdo Marco tiene una cobertura de acuerdo con la oferta de estaciones de servicio —
EDS presentada por cada uno de los Proveedores objeto de la seleccion.

14, Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco tendra un plazo de TRES (3) ANOS contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio de Operacion que suscriba Colombia Compra Eficiente una vez se tengan los
documentos, simuladores y demas requisitos necesarios para su adecuado funcionamiento;
dicho plazo podra ser prorrogable hasta por maximo DOCE (12) MESES, si la necesidad asi lo
requiere. A falta de notificacién de interés de prorrogar el plazo del Acuerdo Marco, este
terminara al vencimiento de su plazo inicialmente establecido.

Fecha de inicio: 3 de marzo de 2023
Fecha de finalizaciéon: 3 de marzo de 2026

15, Fecha maxima de generacion de 6rdenes de compra

Las entidades compradoras pueden colocar Ordenes de Compra durante el plazo de
operacion del Acuerdo Marco y su prorroga, en caso de que ocurra. La vigencia de la Orden
de Compra puede extenderse hasta una fecha posterior a la finalizacion del plazo de
operacion del Acuerdo Marco, siempre que el plazo adicional sea igual o menor a SEIS (6)
MESES. En estos casos, el Proveedor debe ampliar la vigencia de la garantia de cumplimiento
en los términos establecidos en la clausula de garantias. Si la entidad compradora cuenta con
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aprobacién para ejecutar recursos de vigencias adicionales, la orden de compra puede
extenderse por el término de la vigencia maxima para ejecutar la Orden de Compra-

En caso de que una entidad compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o
servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas
las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas hasta la fecha
de vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o
adicionar las 6rdenes de compra de acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi
como emplear vigencias futuras para las 6rdenes de compra.

La fecha maxima para la colocacién de Ordenes de Compra del Acuerdo Marco para el
Suministro de Combustible Nacional I, es el 03 de marzo de 2026 y la vigencia maxima para
ejecutarlas es el 03 de septiembre de 2026.

16. Tiempos de entrega maximos

e CategoriaA,ByC
El Proveedor debe entregar y activar el dispositivo o mecanismo de control del vehiculo de
acuerdo con lo establecido en la siguiente tabla:

Tabla+ Tiempos Maximos de Entrega de los Dispositivos 0 Mecanismos de Control Categoria A By C
Cantidad de Dispositivos Asociados al |
Sistema de Control

Desde 1 hasta 100 5 dias habiles

Tiempo Maximo de Entrega

Desde 101 hasta 500 8 dias habiles
Desde 501 hasta 1.000 10 dias habiles
Desde 1001 en adelante. 12 dias habiles

El tiempo de entrega empezara a contar a partir de la solicitud formal que realice la Entidad
Compradora al Proveedor. La Entidad Compradora puede realizar la solicitud de entrega al
Proveedor, una vez sean aprobadas las garantias establecidas en el Acuerdo Marco.

Para el suministro de combustible en estaciones de servicio la atencidn sera inmediata, una
vez la entidad compradora haya expedido el respectivo registro presupuestal, aprobado la
garantia de cumplimiento y realizado los demas tramites internos para legalizar la orden de
compra.

En este caso, el responsable traslada el vehiculo vinculado a la entidad compradora hasta la
estacion de servicio ofrecida por el proveedor, para que posteriormente el personal de la
estacion de servicio suministre el combustible requerido.

e Segmento 3 — Transporte de Combustible Via Terrestre
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El Proveedor debe iniciar el servicio de transporte de combustible una vez la entidad
compradora haya expedido el respectivo registro presupuestal, aprobado la garantia de
cumplimiento y realizado los demas tramites internos para legalizar la Orden de Compra.

Para el suministro de combustible a través del servicio de transporte en los tanques de
almacenamiento de la entidad compradora, el proveedor debe entregar el combustible en
la direccion indicada por la entidad compradora dentro de las cuarenta y ocho (48) horas
habiles siguientes a la solicitud de Orden de Pedido. Las horas habiles se contaran dentro de
la franja horaria de 7:00 am a 6:00 pm.

Para la primera entrega, debido a que el proveedor debe crear el cliente y la ubicacion de
entrega en la plataforma SICOM de MinEnergia, el tiempo de entrega en el servicio de
transporte es de maximo 10 dias habiles. En este caso, la entidad compradora, una vez
colocada la orden de compra debera enviar al proveedor por cada orden de pedido, m
documento anexo a la orden de compra, el cual certifique y especifique la siguiente
informacion relacionada con el servicio de transporte de combustible via terrestre:

Departamento de destino.

Municipio de destino.

Direccién de entrega.

Volumen del combustible requerido.
Tipo de Combustible.

Uso del combustible.

1. Particularidades del Catalogo y el AMP

Para seleccionar al proveedor durante la Operacion Secundaria del Acuerdo Marco, la
entidad compradora debera tener en cuenta los siguientes criterios:

e Segmento 1 - Categoria A:

En la Categoria A, para seleccionar al proveedor durante la Operacién Secundaria del
Acuerdo Marco, la entidad compradora debera tener en cuenta los siguientes criterios:

(i Mayor descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen Minorista) ofrecido

por los Proveedores en el Evento de Cotizacion, sobre el precio del galén de
combustible (Gasolina Motor Corriente Oxigenada y DiéseFACPM) de referencia
establecido por el Ministerio de Minas y Energia o quien haga sus veces.
Para el caso de la Gasolina Extra, sera el mayor descuento total ofrecido por el
Proveedor que aplicara sobre el precio del galén de combustible establecido en
el tablero de las estaciones de servicio ofrecidas en la ciudad capital de
departamento en el evento de cotizacion.
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(ii) El recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la
Entidad Compradora; y

(il La ubicacion de las estaciones de servicio de cada uno de los proveedores.
e Segmento 1 - Categoria B:

En la Categoria B, para seleccionar al proveedor durante la Operaciéon Secundaria del
Acuerdo Marco, la Entidad Compradora debera tener en cuenta los siguientes criterios:

(i) El recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la
entidad compradora;

(if) La ubicacioén de las estaciones de servicio de cada uno de los proveedores; y

(il El mayor descuento sobre el precio del galon de combustible ofrecido por los
proveedores de combustible, que aplicara al precio del galén establecido en el
tablero de cada estacion de servicio.

e Segmento 2 - Categoria C:

En la Categoria C, para seleccionar al proveedor durante la operacion secundaria del acuerdo
marco, la entidad compradora debera tener en cuenta los siguientes criterios:

(i) El menor valor total de la comision y el IVA de la comisién cobrada por los
proveedores por el uso de los Medios de Pago Alternativos.

(if) El recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la
entidad compradora; y

(iif) La ubicacion de las estaciones de servicio de cada uno de los Proveedores.

e Segmento 3 — Transporte de Combustible:

En el Segmento 3—Transporte de Combustible, para seleccionar al proveedor durante la
Operacion Secundaria del Acuerdo Marco, la entidad compradora debera tener en cuenta
los siguientes criterios:

(i) Mayor descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen Minorista) ofrecido
por los proveedores en el Evento de Cotizacion, sobre el precio del galén de
combustible (Gasolina Motor Corriente Oxigenada y DiéselFACPM) de referencia
establecido por el Ministerio de Minas y Energia o quien haga sus veces; y

(ii) El mayor descuento total en pesos sobre la tarifa del flete de transporte de
combustible ofrecido por los proveedores en el Evento de cotizacion.
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Indistintamente del segmento o la categoria que utilice la entidad compradora, esta ultima
debera dar cumplimiento al principio de planeacion y es responsable de verificar su
necesidad respecto del suministro y seleccionar al proveedor teniendo en cuenta los criterios
de seleccién del Acuerdo Marco, previamente descritos para cada uno de los segmentos y
categorias.

2. REGISTRO DE USUARIO- INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso
a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se
encuentre vigente en la pagina web: GUIA GENERAL DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS.

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Para el Acuerdo Marco para el Suministro de Combustible Nacional Ill, no se requiere realizar
previamente la solicitud de informacion (RFI) en la TVEC, debido a que no se contempla asi
dentro del presente Acuerdo Marco.

4 PROCESO DE ADQUISICION DEL ACUERDO MARCO

El Acuerdo Marco establece que el suministro de combustible debe realizarse de acuerdo
con los segmentos y categorias establecidas en el Acuerdo Marco y con los proveedores
que se encuentren vinculados en la operacion secundaria.

e Segmento 1 - Categoria A
En la Operacion Secundaria, la entidad compradora:

(i Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;

(ii) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para
dicho proceso de contratacion;

(il Solicita una cotizacién a los proveedores sobre los descuentos ofrecidos al precio
del combustible en los municipios donde requiere el suministro, segun los
lineamientos de la guia del Acuerdo Marco;

(iv) Verifica las cotizaciones presentadas por los proveedores;

(v) Selecciona al proveedor teniendo en cuenta los siguientes criterios: (i) Mayor
descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen Minorista) ofrecido por los
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Proveedores sobre el precio del galon de combustible (Gasolina Motor Corriente
Oxigenada y Diésel — ACPM). Para el caso de la Gasolina Extra, sera el mayor
descuento total ofrecido por el proveedor que aplicara sobre el precio del galon
de combustible establecido en el tablero de las estaciones de servicio ofrecidas
en las ciudades capitales de departamento en el Evento de Cotizacion; (ii) el
recorrido tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la
entidad compradora y (iii) la ubicacién de las estaciones de servicio de cada uno
de los proveedores.

(vi) Verifica que el proveedor no esta incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la entidad;

(vii) Coloca la Orden de Compra al proveedor o proveedores de acuerdo con los
criterios del numeral (iv) y aprueba las garantias indicadas en el Acuerdo Marco;

(viiy  Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y

paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;
(ix) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.

e Segmento 1 - Categoria B
En la Operacion Secundaria, la entidad compradora:

(i Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;

(ii) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para
dicho proceso de contratacion;

(i) Selecciona al proveedor teniendo en cuenta los siguientes criterios: (i) el recorrido
tipico para el suministro de combustible de la flota de vehiculos de la entidad
compradora; (ii) la ubicacion de las estaciones de servicio de cada uno de los
proveedores vy (iii) el mayor descuento sobre el precio de galén de combustible
ofrecido por los proveedores que aplicara al precio del galén establecido en d
tablero de cada estacion de servicio.

(iv) Verifica que el Proveedor no esta incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la entidad;

(v) Coloca la Orden de Compra al proveedor o proveedores de acuerdo con los
criterios del numeral (v) y aprueba las garantias indicadas en el Acuerdo Marco;

(vi) Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y

paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;
(vil) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.
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e Segmento 2 - Categoria C
En la Operacion Secundaria, la entidad compradora:

(i) Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;

(if) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para
dicho proceso de contratacion;

(il Solicita una Cotizacion a los proveedores sobre la comisién ofrecida por el uso
de los Medios de Pago Alternativos en las estaciones de servicio, segun los
lineamientos de la guia del Acuerdo Marco,

(iv) Verifica las Cotizaciones presentadas por los proveedores;

(v) Selecciona al proveedor teniendo en cuenta los siguientes criterios: (i) el menor
valor total de la comision y el IVA de la comisién cobrada por los proveedores
por el uso de los Medios de Pago Alternativos; (ii) el recorrido tipico para el
suministro de combustible de la flota de vehiculos de la entidad compradora y (iii)
la ubicacion de las estaciones de servicios de cada uno de los proveedores.

(vi) Verifica que el proveedor no estd incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la entidad
(vii) Coloca la Orden de Compra al proveedor o proveedores de los Medios de Pagos

Alternativos de acuerdo con los criterios del numeral (v) y aprueba las garantias
indicadas en el Acuerdo Marco;

(viiy  Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y
paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;

(ix) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.

e Segmento 3 — Transporte de Combustible Via Terrestre
En la Operacién Secundaria, la entidad compradora:

(i Verifica que el Acuerdo Marco satisface su necesidad de acuerdo con sus estudios
y documentos previos como parte de su etapa de planeacion;

(if) Anexa la justificacion de su compra y la vincula a su expediente contractual para
dicho proceso de contratacion;

(il Solicita una cotizacién a los proveedores sobre los descuentos ofrecidos al precio
del combustible en los municipios donde requiere el suministro y en la misma
cotizacién solicita a los proveedores cotizar un descuento sobre la tarifa maxima
del flete de transporte incluido IVA, segun los lineamientos de la guia de compra
del Acuerdo Marco,

(iv) Verifica las cotizaciones presentadas por los proveedores;
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(v) Selecciona al Proveedor que ofrecio el menor valor del suministro de combustible
incluyendo el servicio de transporte via terrestre teniendo en cuenta los siguientes
criterios: (i) Mayor descuento total en pesos (Margen Mayorista y Margen
Minorista) ofrecido por los Proveedores sobre el precio del galén de combustible
(Gasolina Motor Corriente Oxigenada y DiéselFACPM) y (ii) Mayor descuento total
en pesos sobre la tarifa del flete de transporte de combustible ofrecido por los

proveedores;

(vi) Verifica que el Proveedor no esta incurso en casuales de inhabilidad e
incompatibilidad, labor que debe ser realizada por la Entidad;

(vil) Coloca la Orden de Compra al proveedor o proveedores de acuerdo con los
criterios del numeral (v) y aprueba las garantias indicadas en el Acuerdo Marco;

(viiy  Verifica la prestacion del servicio conforme lo establecido en el Acuerdo Marco y

paga el valor correspondiente o adelanta los tramites del procedimiento
administrativo sancionatorio por su propia cuenta;
(ix) Liquida la Orden de Compra dentro de los términos establecidos en la Ley.

Nota 1: Indistintamente del segmento o la categoria que utilice la entidad compradora, esta ultima
debera dar cumplimiento al principio de planeacion y es responsable de verificar su necesidad
respecto del suministro y seleccionar al proveedor teniendo en cuenta los criterios de seleccion del
Acuerdo Marco previamente descritos para cada uno de los segmentos y categorias.

Nota 2. La entidad compradora segun la categoria seleccionada para la colocacion de la Orden de
Compra debera tener en cuenta que Unicamente podra acceder a la red de estaciones de servicio del
proveedor seleccionado en dicha categoria.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

A continuacion, se encuentra el paso a paso para que la entidad compradora realice el
proceso de solicitud de cotizacion. Es importante aclarar que el simulador utilizado para el
Acuerdo Marco para el suministro de Combustible Nacional Il se encuentra disponible
unicamente en formato Excel.

5. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la entidad compradora define la celda
que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La entidad compradora debe

descargar el “Simulador para estructurar la Compra” en &l minisitio del Acuerdo Marco
para el Suministro de Combustible Nacional lll de la TVEC en el siguiente enlace:

MINISITIO ACUERDO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il

O segquir los siguientes pasos para realizar la descarga:
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1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a
la TVEC, en el siguiente enlace:
https./ /www .colombiacompragov.co/content/tienda-virtual

llustracion 1 Ingreso a la Pagina Web CCE

2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcién “Transporte”y
busque “Combustible Nacional Ill” o por productos seleccione “Acuerdc Marce
para el suministro de Combustible Nacional 111,

Quisnes somos SECOP Tenda Virtual Relatona Normatva Transparencia Comunicacionss Parucipa Atencién y

y Pransa servicic a la

cugadania

Qué pusde comprar I Categoria I' IProauctos vl
Selacciane la caiegoria v & producio gue desan compte

llustracion 2 Busqueda del AMP combustible nacional il

3 Se abrira una ventana que redireccionara al minisitio del Acuerdo Marco para el
Suministro de Combustible Nacional Ill, en donde usted encontrara el simulador,
el catalogo, y la guia de compra.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ""° e

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE “ m I’I I"H’“
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Iii

CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

Z}T\ Acuerdo Marco para el
\ suministro de Combustible

Nacional Il
NI Ga
B - boorimfigrarisdh g L N
llustracion 3 Minisitio AMP Combustible Nacional IlI
4 Una vez alli, puede descargar: (i) el simulador, (ii) el catalogo vy (iii) la guia de

compra, asi como los documentos relacionados del Acuerdo Marco para
estructurar la compra.

. R S

o . Ya leyd la gula para comprar en la Tienda Virtual

det Estado Colombiano?
Facha tu ttine nctunilencion:

Gula de Compea dal Acusrda Marco de Combushblo Nacional Il

llustracion 4 Documentos que se encuentran en el AMP Combustible Nacional il
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL IiI
cODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colomb-a Compra Ef ciente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO "'“miri‘i gl

52. Diligenciamiento del Simulador
5.21. Categoria A

Al abrir el simulador, usted encontrara un archivo en Excel que tiene el siguiente aspecto:

l'l 'll',“ MMULALOR COMSUS TELE NALIOMAL
| S trmtls ELECCION DE CATESONIA O SEONEN 10
MENU DE NAVEACION
ATROGEIS b G NETO ISGMELE
EIVTIOALL COMPHADLMA = IAS O 30GNENTOS i s - Si
Cabegrin A [T Segrenes |
Fraciee) Comageestagromm:
Ot A g1 ) -‘n.-‘*;"““.‘"‘u'. "“.' T (e Wecmoe  Fuje AR Y vt 1 taater b »
Pamaamen Cotmmonnl Fverat Ay sy O Lotk o)y L (ST =
M ttie usase
Cltmamiy 1noguriam )
[BegiIn A Cangare Segrrwrts )
PROAWE DO - |
D el

ALUPRS TRAON W OO

Tulds Vet e jrw si s

llustracién 5 Pantalla de inicio Simulador

Usted debe dar clic sobre el boton Categoria A"y el archivo lo redirigira a la hoja “Solicitud
de Cotizacion”.

y Posteriormente, debe diligenciar toda la informacién de las secciones “informacién de la
entidad compradora”y “fechas estimadas’.

CUCTTUD [ COTRKC

Ca.‘-—"‘lbo— ez~

— —
FATOAD CONFAOCRA

Fo 1031 Campymm Cegrmrn: e 13 tmass T

O ST — o

e i r——

S S I
FROEEDOR Foshas extmvatn

o— Lo T | .
AU TR SRt L ALCA

Tads s 1 s sie - S

llustracion 6 Solicitud de Cotizacién, informacién general entidad
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO T c°""°'°’

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE I‘ " ‘I m I‘I
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL I
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compm Ef ciente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

En la seccion “Paguete de Servicios” usted debe ingresar el presupuesto gue tiene destinado
la entidad compradora e incluir el o los departamentos y ciudades o municipios donde
requiere el suministro de combustible para la Categoria A.

Tavn Vassana o0 jvec i) f

Panunie de 1

llustracion 7 Presupuesto, departamento, ciudad o municipio

En la seccion “Gravamenes Adicionales” usted debe ingresar los gravamenes y/o estampillas
diferentes a los impuestos nacionales con los que cuenta la entidad y diligenciar la forma de
recaudo por parte de la entidad compradora.

Tatia Nacsin de precss

Paguate de Serviaios

[ Pvespeeen ) 100 000 500,00 |

1 | DN 4 Boyyud U | Bggold O | | arle B 8370 | § 84 1)

FABs 0 mpeget o @vrens Ouieies

! Agroga sooa |
— ' |

1
Ban b bpepe o .|'-w-¢'lvrn—~--n l  soegw _E'_':'f_‘ ! 1

llustracién 8 Gravamenes adicionales

Nota 1: Si la entidad compradora debe ingresar mas de un gravamen, debe hacer clic en "Agregar’.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE r‘l Hl”
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL I

CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ” """mii"i“‘l' ipraisd

Nota 2: En el porcentaje del gravamen indicar el valor sin el signo de porcentaje, ya que el Excel lo
captura automaticamente, y en caso de decimales verificar la configuracion de su equipo para saber

i

Siutiiza "0 "

Una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic en el boton “Generar
Resumen Cotizacion.

Al hacer esto, se generara la cotizacion de los productos y servicios solicitados. Esta podra
ser consultada en la pestana “Resumen Cotizacion” del simulador.

I”“ n BSAEAADCE COMBU ST T el Omi
L L) -

- PP —
et [t R UMD OO TACION

M DE MATGATION |

ENTEAD DOMPSR O s I s

Lo oty Cammginty Ty

OWEDOS
bt
ACIDE TIRACIN A0

T Ve e - N

llustracién 9 Pestafa resumen cotizacion

Posteriormente, es necesario guardar el documento en una capeta y hacer clic en el boton
‘Preparar Cotizacion

Hll-n E | MMULADOR OOMEUS TIILE MACIONM.
‘ l o ——t

RE PUMEN DE CO TIZACON

:
BT CENTTMOGEA m

l-.u-umrumm‘
| I
[ —— ‘m
ore——  Comp—
Err—

‘

L LT

RO TR0 | Techyt enteraan
Catizmve it ovte roerias esis et x I

AL TIAION AADON
B L O ST

llustracién 10 Boton preparar cotizacion
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Apetcio Naclonal o C°“"°‘°‘

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE I‘ ‘I“ Il' ALLL
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL liI
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Efcuente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
y finalmente hacer clic en el botdn “Finalizar Parametrizacion”.
m]ﬁii ifﬂﬁ ‘ | SIMULADOR COMBUSTIBLE NACIONAL
Eatoais Cornpre Bcianme 15 st COMZACION
MENU DE NAVEGACION
EHTIOAD COMPRADORA “I'“’ D I
it Catmgrin'Sugrwet | Ins de la Entidad Comprad
Sckotul de Cotencidn ' e Mg e Comtamnse Pustcy o ] ey
I emanen Consacin COTTTIT  sw
Vo Hay Carval Pk Vst e carmans | au
T g g
Cansokiar ¢ a A0t 3 or OO oM M [aaLE N & Qv O ]
! PROVEEDOA Fechas estimadas
Cutermertn ule ou FTT AT (<< e oo O MEERTTIICARN |+ Vo i OF TR SN
ADMNE TRACKIN SRULADOH [ Vigancia satimadu O (0oee!. SN
Tabm Maestra e procoy | l oy — Y

lustracion 11 Finalizar parametrizacion

Aqui aparecera un cuadro de dialogo, se debe hacer clicen el botdn “Si" v se cerrara el
archivo en Excel.

———

“"I-H T ‘ SIMULADOR COMBU S TIBLE NACIONAL
|
Camprs Ehcumy e

COTRACION

5
o

Fraizal paramenzacion

llustracién 12 Botdn confirmacion
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Sletcio fac b, o c°""°'°’

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE I‘ ‘l m I‘I
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL I
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Ef ciente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

522. Categoria C

Al abrir el simulador, usted encontrara un archivo en Excel que tiene el siguiente aspecto:

——— e e

|1l IFTII.... i e

ELECOOM DE CATECOMA O SEQVENTO
[ i —

ML OF NAVTGATTON
FE— - R S N E e
ENTOHD COMPRATTRA CATEROWES O SEMNEN IS SEIFCIES ST
Coegond =502 11 _Segreemn
l e & =]
e Cacx DTty -
. -~ lant oS e 2 i -—\ 2 Wi Se Page Aderaes Cor 1-1m|_1-x\..:- A‘ :.;(‘,"w” 3
- a Cttpmn Sderrd e _omn ags Rasgira o L oriais wi weras
Sz Cacm | wtat rzece
e o Ceacoe

Comrse =pomses ~
e Commgams ( Segrwrts 3
SROEIDOR ———————— | —

Cimvm wm

ADMRES TRACIIN SARLNOCR

Tate W= 8 pre s

llustracién 13 Simulacion categoria C

Usted debe dar clic sobre el botén “Categoria C' v el archivo lo redirigira a la hoja “Sclicitud
de Cetizacion”.

Posteriormente, debe diligenciar toda la informacién de las secciones “Informacion de la
entidad compradora”y “fechas estimadas’.

IR T
a4 - v , o™
< C - vty SOLITTUO D CO TACEON
MEMU DE NAVEOACION
MYETW AT (OB e

ENTIOAD COMPMADCHA

Lo O Ctwprin Togrerts |

[PReP— |m_ s————]
i St titda LTI [ v |
S

e e Camemo e

SOV oon

e O

lacxce
e

T s Mhiprey » O prwn won

llustracién 14 Informacién entidad

En la seccion “Paquete de Servicios” usted debe ingresar el presupuesto gue tiene destinado
la Entidad Compradora para el suministro de combustible para la Categoria C. En la seccién
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ""° EE L& c°"i°'°‘ N
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘l m I‘I II '1‘“

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Iii
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colomb-a Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

‘Gravamenes Adicionales” usted debe ingresar los gravamenes y/o estampill as diferentes a
los impuestos nacionales con los que cuenta la entidad y diligenciar la forma de recaudo por
parte de la Entidad Compradora.

WASTEL NALIR SRE_e

Tatea Vsasts 4 peccs

TAR & mpege e B

llustracién 15 Presupuesto y gravamenes adicionales

Nota 1: Si la Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen, debe hacer clic en “‘Agregar”.

Nota 2: En el porcentaje del gravamen indicar el valor sin el signo de porcentaje, ya que el Excel lo
capturara automaticamente, y en caso de decimales verificar la configuracion de su equipo para saber
siutiliza" 0 ""

Una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic en e | botén “Generar
Resumen Cotizacion.

Al hacer esto, se generara la cotizacion de los productos y servicios solicitados. Esta podra
ser consultada en la pestana "Resumen Cotizacion” del simulador.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL liI
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compm Ef ciente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

—n Ty

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO I‘ '“‘“"i"“"""il‘i C°""°‘°‘

”I'l !'1 SIMULADOR COMBUS TIILE MACIONAL
LIS -

s COTRASIO
Cotwmtons Congrn Basene  ooinns RESUMEN OF C WASION
|
MENU DE NAVEQASION 1

’ -
ENTOAD COMMIADONA epar & Camiracen

lnmmw ol
Skt O Cattmcin ‘e P = Cermrres e o ____________| il
[ |_||m=n=- e
v b Conme 0 L T
-m— Wi S (oot g 10
Canwtesy regumte
MRVELDOR Fochas ettemadss
Custizncen

NN THADCN SALLADOR

Totits Mot o O o s ! - % -

llustracién 16 Resumen cotizacion

Posteriormente, es necesario guardar el documento en una capeta y hacer clic en el boton
“Preparar Cotizacion

[y ——
FHIBP i R
Mo " S0 TSP 0 VUL AL
Coontos Comgrs Bomms e NE SUMEN DF COTIRACON
MENU D€ MAVEGACION

| o Cotemn ||
!"t(“”‘ “‘w‘ “ .m

it cains Catworss Swgyvarts

Sl de Contmcitn I N i 20 Lt acen Pacs
¥ o —rrr .

wer teas Coezacan

Conostr A o escmpnan | S - o

IOV DOM Foinss sstmatss
AR TIRACION SRR ADCR m
Tates Varay o pre et - - :

llustracion 17 Preparar cotizacion

y finalmente hacer clic en el botdén “Finalizar Parametrizacion”
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llustracion 18 Finalizar Parametrizacion

5.23. Segmento 3

Al abrir el simulador, usted encontrara un archivo en Excel que tiene el siguiente aspecto:

I I”ll"q“ AU ADOS COMBU L TIR £ MAC O
[

( mtng (o s A0 v PLECCON DF CATRESOUM O LrSMew 1D
MM DF MAVEGACON |

INTOAC COMPSAOORA

g eia . Leges ! g

--w——--lL- .

R b o T - —
(AR i ORI OMERI Y | . ..., o oo (g P P PR —
i h | gy

2o 3 Upl 2 ap Meeguie > Lo Sastdr Mavonits v S Bands M 22 o0

Vo g Ui o

' 4 ) |
CCrroate wpurte
a = “
MOTDON
' :

Cotem dw

AU TN A 00

o bewits m e e

llustracién 19 Segmento 3

Usted debe dar clic sobre el botdn “Segmento 3" v el archivo lo redirigira a la hoja “Solicitud
de Cotizaciéon”. Posteriormente, debe diligenciar toda la informacion de las secciones
‘informacioén de la entidad compradora”y “fechas estimadas”.
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PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Iii
cODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ” Mm“"] Fi"ﬁlu

SOLCTTUD CE COTRACION
MENU DE NAVEGACION
e 3 /2SN COE2300nN
ENTIDAD COUFRADORA
Beccen CategornSegrernts _

Fachs eacke sbtcied (N § <o powecs:icn O

Tatts Maes>3 de prexos ‘ e

de Servicios

llustracion 20 Informacién entidad y fechas

En la seccion "Paquete de Servicios™ usted debe ingresar el presupueasto gue tiene destinado
la Entidad Compradora e incluir el o los departamentos y ciudades o municipios donde
requiere el suministro de combustible para el Segmento 3

Tatin Mas=we do pewcon { » @ Sor

100 Q00 000,00 I

Tomal st ¢ midimge LR )

llustraciéon 21 Presupuesto, departamento, ciudad o municipio
En la seccion “Gravamenes Adicionales” usted debe ingresar los gravamenes y/o estampillas

diferentes a los impuestos nacionales con los que cuenta la entidad y diligenciar la forma de
recaudo por parte de la Entidad Compradora.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL IlI
CODIGO: CCE-GAD-GI-57

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

Haa Mg o aman

..........

e

llustracién 22 Gravamenes adicionales

Nota 1: Si la Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen, debe hacer clic en “Agregar”

Nota 2: En el porcentaje del gravamen colocar el valor sin el signo de porcentaje, ya que el Excel lo
colocara automaticamente, y en caso de decimales verificar la configuracion de su equipo para saber
siutiliza "o ""

Una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic €n el boton “Generar
Resumen Cotizacion.

Al hacer esto, se generara la cotizacion de los productos y servicios solicitados. Esta podra
ser consultada en la pestana “Resumen Cotizacidn™ del simulador.
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llustracién 23 Consulta servicios solicitados
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO |

Posteriormente, es necesario guardar el documento en una capeta y hacer clic en el botén
“‘Preparar Cotizacion

l | “ Il l 'I‘I“ SIMULADOR COMBUS TIBLE NACIONAL
l

4 Covnlbe Comgrs Efceres ".“.',‘“M RESUMEN DE COTIZACION
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llustracion 24 Preparar cotizacion

y finalmente hacer clic en el boton “Finalizar Parametrizacion”.

¢ .._.

; l "ﬂ." SIMULADOR COMBUSTIBLE NACIONAL

b | Verwged 10

4 C “‘mu COTIZACION

|

i monemwm

‘; Finaie w parametrzaadn
:’ ENTOAD COMPRADORA -

; = =

:"‘ Eleccain Categoria/Segmentn v ool . -

12 Mok oa s fmmmet | Agurcia Nacson 03 Comaminha Petics D oo
5 Sekctud 9o Cotwaciin

] s OO, 0 cowoess  [ONCOICCCOCENNN s |
" Resumon Coazacin

16 3 e Noeniten i Oenaen Comprador: [ DaveiPoo m L | N
A1)

:"‘ PROVEEDOR Fantas S sbaaies

22 e croacion solicinn! EPPRTRICKN | <<!a goneincion OC. [PELIZICEREN Fecha Veockniento OC . [ERCIUIEES]
a4 Cutwracion = L — A ———
20 MRS TRACION SWULADOR

2

a7 Tatda Marsara de precios l P 3% Servicion

R

.

llustracién 25 Finalizar Parametrizacion

Aqui aparecera un cuadro de didlogo, se debe hacer clic en &l botdn “Si" y se cerrarg el
archivo en Excel.
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llustracién 26 Confirmacién de continuar

Asi, como resultado del diligenciamiento del formato de solicitud de cotizacion, la entidad
debe tener:

El archivo Excel que contiene:

A El simulador con los productos y/o servicios solicitados, muy importante no olvidar la
discriminacién de todos los tributos a los que haya lugar, junto con su denominacion y
valor.

B. Hoja de respuesta a la solicitud, alli es donde cada Proveedor debe manifestar su respuesta
a la Solicitud de Cotizacion.

C. El resumen de la cotizacién.

0. El archivo generado a partir del simulador.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el
simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una
herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios.
Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues
seqgun la Guia para la Elaboracion de Estudios del (cce-eicp-gi-18__gees v.2 2pdf
(colombiacompra.gov.co) las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras
realizadas previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para
la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados
por el simulador corresponden a precios techo del catalogo presentado por los proveedores durante
la operacion principal, en ningin momento corresponden a precios de érdenes de compra o &
contratos realizados.
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Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en cuenta
solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que
son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion
de las ordenes de compra.

53, Como realizar la Solicitud de Cotizacion

Inicie sesion con su usuario y contrasefia en la TVEC ingresando al siguiente enlace:
https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

LY U gl

Calormitin Compra ESCents

Colombla Compra Eficiente

LI coupa

Entrar

Acamnbirs cde usiario

Coamrassfa

llustracion 27 Ingreso a al aplicativo Coupa

Seleccione la opcion de “Cotizaciéon” en la barra superior de la pagina. Una vez seleccionado,
se crea un evento, asi el usuario comprador debe seleccionar en crear a partir de una plantilla
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Administrador de cotizaciones

| TS DT O e | 18 I | 1

llustracion 28 Creacion de evento de cotizacion en la TVEC

la plantilla del Acuerdo Marco para el suministro de Combustible Nacional Il con el que
pretende adquirir sus servicios de la siguiente forma:

Tabla 2 plantillas RFQ

Categoria o Segmento Numero de Plantilla TVEC
Categoria A 145117
Categoria B N/A
Categoria C 145118
Segmento 3 145124

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de “encontrar |a
plantilla™.

Selecclonas maicancia st e Vet Ve da " v

Crear un nuevo evento. Crear a partir de una plantilla. Copiar el evento

Cancelar

llustracién 29 Creacion del evento de cotizacion a partir de una plantilla

Al crear la solicitud de cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la entidad compradora
debe tener en cuenta para identificar su proceso.
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A Sotorude Oviieess  Facturs munidad  Recipods Preseedare

-----

Categoria A (Ciudades ... - Efento 145142

llustracion 30 Evento de cotizacion creado en la TVEC

La entidad compradora debe diligenciar unicamente los siguientes campos en la solicitud de
cotizacion, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion, este logo sera usado para la
Orden de Compra.

Categoria A (Ciudades ... - Evento 145142

Mim infurmaciom el A : ! o 1 | P

B (1] Il\ll'ﬂll'.l

Cotombio Comoro Eficients VAL ErTe

/////

llustracion 31 Diligenciamiento de campos en el evento de cotizacion de la TVEC

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del evento”
o “Evaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos usuarios deben estar
activos dentro de la TVEC.
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EqUIpO

2
- e - U

Equipo del avento Agrega IPI opietario del E‘W:llh,l] F)Usewdd'_-l Ue]

gvento |l» J.alu.‘.flnrl

2 Ruben Hernandez  (Creador

llustracion 32 Configuracién del "Equipo del Evento"

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacion, es habilitado el siguiente campo,
en el cual debe incluir el nombre del usuario.

- o - ol - —
4 EQUIpO gel eventc
Equipo del evenlo Agregar  Propietario del evento Observador del
evento | EvV Agreger Propistario
del evento | Agregar €

llustracion 33 Agregar Propietario del Evento

La entidad compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en Agregar.
Equipe del evento

Equipo del evento Agregar Propietano del evenlo Cbservador del

evento [\ Agregar Propietario
dei evento Juan v':“v'-.»".".t:t ]I Agregar IQ

n Farnan ta Mirko nFernandoA alMakow 342
1 Ritben Remandez = Juan Fernando Acosta ow (JuanFernandoAcosta ow3429_bdcede)

Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFemandoEchandiaBustamanta 14349 _hdcade)

Juah Ferngndo Ramiez Aguaelo (JuanFernandoRamirez Aguosind? 13_tdeeds @

llustracion 34 Seleccion de usuario

Esta opcidn puede ser util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Acuerdo Marco de Precios establece que la Entidad Compradora debe
determinar un plazo minimo de cotizacién de tres (3) dias habiles para cotizar el servicio de
suministro de combustible. El plazo de cotizacion inicia a partir del dia habil siguiente a la
Solicitud de Cotizacion y termina a las 17:00 horas del dia de finalizacién del Evento de
Cotizacion definido por la Entidad Compradora.
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Zona horarla del evento

- Bogota (-05; UTC-5) v O
Presontacion del avento Después del onvio manual v

Inicio del avento Después de presontar ol avento ~

Fin del evento Fechamhara espocifica v 08/09/21 s 17.00

llustracion 35 Configuracién del tiempo del evento

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe tener en
cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la presentacion e inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los pasos
de la Seccion anterior de la presente Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo en su
computador para luego cargarlo en la TVEC.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic en “Agregar
adjunto” vy proceder a seleccionar el archivo diligenciado con toda la informacion de los
requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en “guardar” al final de la plantilla de
cotizacion.

Adicional, la entidad compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e LaEntidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacién del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Acuerdo Marco.
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Categoria A (Ciudades ... - Evento 145142

Datos adiuntos v

A vgar anfjuns

FOsrmiular

Agerapar bnmiisio

[T —

[ =T Frecio s Csamdad
Neurdw wagmiatle Fracio hase wapuiads >

llustracién 36 Detalles del Evento
Envio de la Solicitud de Cotizacion

En la parte inferior de la pagina, la entidad compradora debe hacer clic en el botdn “Vista
previa del evento”.

Cancelar Crear un svento de pruchas | Vista provia del oveatn |

1 da pr
yan

llustracién 37 Boton vista previa del evento

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botdn “Enviar el Evento” con lo cual
se enviara la Solicitud de Cotizacion a los proveedores.
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@ Froveedore:

I T ]

Se agregt la fecha  Nombre Nombre del contacto  Correo electronico Nro. de respuestas  Términos y condiciones  Visto por altkna

2800223 QESCH Liza Maria Camamgo

Clavjo
20220 Diswacom Anirs Kargusiso ) ¥ tat
28:0272) t antas  Jwan David Gorden W1 TN I T o)

280272 BRUPC OSCAR AUGUSTO snsclonal@snoga
HERRERA DUARTE

28102723 s Jeimeny Marcela Rojas

Twpel SA Lopes

]

llustracién 38 Enviar evento

53.1. Mensajes

Es posible que la entidad compradora sea consultada por los proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hara a través de la funcionalidad
‘Mensajes” v serd notificada por correo electronico. La Entidad Compradora debe enviar Ia
respuesta a tra vés de "‘Mensajes” a todos 10s Proveedores, sin importar el remitente original.
Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice unicamente a
traves de la opcion de “Mensajes” de la TVEC cualquier comunicacion por fuera la TVEC no
es valida. La entidad compradora podra enviar documentos adjuntos.

En el caso que una entidad compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de
cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el porqué de la
situacion.
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Mosriterw dol nvern Catégotia 1000 tmanana Tt trrkemn ol mpesen

llustracién 39 Ventana de mensajes

Los proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de
dicha accion. Sin embargo, la entidad compradora solo podra ver las respuestas de
cotizacion una vez el evento haya concluido.

las entidades estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido
errores enviando un mensaje a los proveedores, a través de la tienda virtual del estado
colombiano. la entidad compradora debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento
con la informacién corregida para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para
cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacion
corregido.

53.2. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la entidad compradora requiere hacer cambios
por errores o cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del
plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La entidad compradora debe escribir el numero del Evento de cotizacion en la barra
de blsgueda vy presionar “enter” para buscar.
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Pl Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepoon Proveedores Articulos Informes Configuracion

Resplaetea provesdones Perspectiva

Administrador de cotizaciones
| croocumevonto | Craae una plontita ) Expoctara - m: . ~ I l Avanzado l 1205 |

llustracion 40 Busqueda evento a modificar

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion haciendo “Clic”
sobre el numero del Evento.

Evento  Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacidon Estado  Tipo Rtsp°
12 | Categuria 3 Combustible ingnd Comsuditia 20824 120821 Completo Sokeitud i
J Nacions
Nayiba P o
Acosta coazAcKn
Castilo

llustracién 41 Seleccion de evento

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.

Categoria 1-Combustible ... - Evento 124457 . 127 - Prad ot

*

Fia deol evento Editar eveato

llustracion 42 Boton editar evento

El sistema generara una nueva version al numero de la Solicitud de Cotizacion adicionando
una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a) y este sera el evento de Solicitud de Cotizacién
que se tendra en cuenta para consultas y para culminar el proceso de compra.
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Categoria 3- Combustiblel... { Evento 112505

llustracion 43 Nueva version del numero evento

Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de archivos
anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada archivo y cargar el
(los) nuevo(s).

Daros adjuntos v

Agregar adpnto

Eliminar

Nomiwe dal adjunto Instrucciones al proveador

0 Psrmitir al provesdor respondar con an adjnts

"1 Hacer que sea obligatoria la respuestn

llustracion 44 Edicién del evento de cotizacion

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora en fin
del evento ampliando el plazo en minimo tres (3) dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente a la fecha en que se envie el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacion
del evento de Solicitud de Cotizacién es a las 17:00 horas del ultimo dia habil.
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N NITAITE T TR S AT TR W R TVt

DisamH~"al asuarmee
Hlazo del pye )

- o
Iniclar ai enviar 1444 AmericaBogota

00 : 00min

s 7 8 3 0 n |4
Praoveadores
Froveeqores 13 W 5 16 17 B 9
: 3 2 ¥ . 9 3
Esta 85 un svents ds pruebas, aseguess de no utilizar uns dracoon de comer aleciranico real 8 un proveedos oo 2 324 3 0 =13 0e
provaedor, utiice su propla direccion de corr=o slectranico a0

llustracién 45 Modificacion de plazo del evento de cotizacion

Después de reali zar l0s cambios, hacer clic en "Vista previa del evento”.

1o duplicad 1601 un prevan o mila N pars

¥

llustracion 46 Botdn vista previa evento

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud
de
Cotizacion a los Proveedores.

llustracién 47 Boton enviar evento
533, Finalizar el Evento de Cotizacion.

La entidad compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo
Marco, solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ""° R
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘I m I‘I I"H‘[i
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Iii

CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colomb-a Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y

(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, solicitando confirmacién de que estas Cotizaciones son definitivas, y
ha recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Para finalizar el evento de cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

6] ves [ T ]
@ é

Se agregd la fecha  Nombee Nombre del contacto . Coereo electronico Nro. de respuestas  Terminos y condiciones  Visto por altima ver  Contratos Acclones

22ns ordacciones Caros Edwin Mandaz " N Munca viese 4 0
Fasz S A Az1sgonda . ”

llustracién 48 Botén fin del evento

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones
recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacidén es obligatorio continuar en los
términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la colocacion de la Orden de Compra.

534, Analisis de las cotizaciones de los Proveedores.
e Categoria A

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y compararlas. La
entidad compradora puede consultar las cotizaciones a través de la TVEC en el menu superior
en la pestana de "Cotizacion”.

Paso 1: La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacién correspondiente,
luego en la pestana “Respuestias’ vy finalmente, en el "Nombre de I3 respuesta” de cada
proveedor.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Aseecio, Nackorial o °°""°‘°‘
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE I ‘I“ Il'
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Il

CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Coum Ef ciente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

. )
A v
- n
[ t v
- D ]
Proveedor Rnspematn Urvtaso Procio base Precia cfensdo Anoires Accwnes

I versanns SARMEM de Calambia 5 A 10TZD2 09 08 460

llustracion 49 Pestafia de respuestas
Paso 2: En la respuesta de cada proveedor, la entidad compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

A e T
Articul 1es

v
Cantidad Precio x Cantidad
Nombra asparada Proecio basa asperada >
] 51 5 elementos (que o estan en lotes)

5,0000
= W otv)- Lay 70 de-1988 o Ninguna Ley - R 25, 57.963,7426 ©0 1.448.083 554
— (Unidad)
= 9 div0d-Lay 70 de 1988 o Ninguna Ley - R :jo?oi 55.548 5866 B 666.583,0384

Unidac

1
= W ditvD)-Loy 70 da 14988 o Ninguna Lay - R 29000 57.963,7426 686.564 9107
e (Unidad)
= W gdtv02 Loy 70 du 1983 o Ninguna Ley - R, 45,0000 74.869,8341 I 3.668.621,8729
- [Unidad)
= W dqiv03-VA 1,0000 (Unidad) 1.231.174,0435 f 1.231.174,0435
[ Tota de ia ase 7.711.037,43 COP |

llustracién 50 Valor total cotizacién

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencid la hoja “cotizacion”
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Iil
CcODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombla Compra Eficiente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO m““ Clli*"ﬁrﬁ““

Documentos onginales Respuesta de Proveedor 1

Solicitud de Cotizcion Respuesta de Proveedor

1
I

llustracion 51 Descarga de archivo

Paso 3: La entidad compradora debe guardar en una carpeta, sin ningun archivo adicional,
las respuestas enviadas por los Proveedores.

Respuestas

B, Smulador Combustible Nacional - Proveedor 1

8- Smulador Combustible Nacional - Proveedor 2 ) - 1
B Simulader Combustible Nacional - Proveedor 3 274023 4 a Jicule ha
8. Simylador Combustible Nacional « Proveedor 4 AR AZIp Ho

llustracién 52 Respuestas proveedores

Paso 4: La Entidad Compradora debe abrir el archivo original y guardarlo en una nueva
carpeta, sin ningun archivo adicional.

Paso 5: La Entidad Compradora deber a la hoja “Consclidar Respuestas” y cuando el cuadro
de dialogo solicite incluir una contrasena colocar: 123 y posteriormente dar clic en aceptar.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL il ‘I“ Il'
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Efcuente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

PR

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO I
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llustracion 53 Consolidar respuestas

Paso 5: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Consolidar”, aqui se abrira una
ventana donde se debera escoger la carpeta donde Unicamente se encuentran las respuestas
enviadas por los Proveedores.

8 el R BUR iney e (emieem mew el DY BN -Dm B Bmie s sy AV ST = S 2w w2y R AC A

R e ey -
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i N i ~ "
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!

4 Cotwrnbis Carrges Elusnie =
|

© MG D8 WAVEBAGKY

! memoss cournAsomA

N EWoin Gangana Segmany CONSOLIDACION PROPUESTAS

Oceetint 0e Colmantn . i wTarey it { Myreoph [y o Cast / Comentirn  Magen Mapanits Mengen Mnene

L) | Cunsnanana
Napomen Corzacin -"-“‘ s

Vit ege Cottmetn

il mnovesoon

Cuseaven

3} AOMREITRAGHN BMLLADCA

4 Tatea Vwarvw os proces

llustracién 54 Boton Consolidar

Paso 6: Al terminar el proceso de consolidacion, saldra un cuadro de dialogo donde se
evidencia que el proceso fue realizado con exite, se debe hacer clic en el botdn “Aceptar’.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Apetcio Naclonal o c°“

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE | ml I‘I Ll
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL il
CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Coum Ef ciente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
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llustracion 55 Consolidacion con éxito

Paso 7: La Entidad Compradora podra verificar la siguiente informacion por cada uno de los
proveedores, para cada ciudad o municipio que incluyé en la Solicitud de Cotizacion:

e Descuento integral (Descuento Margen Mayorista y Descuento Margen Minorista)
e Descuento Gasolina Extra (En caso de que aplique)
o Cantidad de estaciones de servicio.

NVLLADOS COMMUN TRLE MACIONM,

CONBOLEALEN Y HE ML A0

Trenanie

CONSOUDACION PROPUESTAR
TERCENITIMITO

DAL IO AR AL Glwscnl

MIVKAY AR [ Wiews wa | TIOREREA e b Al

Copta
Capte
Lagda

llustracién 56 Descuentos por proveedor

Adicionalmente, el archivo en Excel marcara en azul la casilla del proveedor que ofrece los
mejores descuentos, asi como el proveedor que tiene la mayor cantidad de estaciones de
servicio en esa ciudad o municipio.
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COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE | l”l“ I‘l rgl 'ﬂ IH
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL liI

CcODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
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llustracion 57 Mejores descuentos

Paso 8: La entidad compradora debe seleccionar al proveedor por cada ciudad o municipio
al cual le colocara la Orden de Compra, y finalmente guardar el archivo Excel.

La entidad compradora debera seleccionar a cada Proveedor con base en los criterios
establecidos en la minuta del acuerdo marco.
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llustracion 58 Seleccion mejor proveedor
e CategoriaC

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y compararlas. la
entidad compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la TVEC en el menu superior
en la pestana de “Cotizacién”,

Paso 1: La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,

luego en la pestaiia “Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la respuesta” de cada
proveedor.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO i"‘"“ml'l"'“‘l ci"i“"“‘ﬁ“‘i“
!

= Articulos y lotes v
- - g
Respuesias >
- EEEE CITTD D
Proveedor Respunsin Erveisdo Preclo hass Frecio cferado Momes . Acckars
l Wesrsiones SARIEM de Cabarbla SA S TNO22Z 4 05§50

llustracion 59 Pestafia de respuestas
Paso 2: En la respuesta de cada proveedor, la entidad compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

= Articulos y lotes -
Cantidad Pracio x Cantidad
Nombra asparada Procio base esperada >
n i 5 elementos (que no estin en lotes)
25,000
= 9 divid.Ley 70 de 1968 o Ninguna Ley - R.. (lJnidxc?) 57.963,7426 COf 1.449.083,364 cOpP
. 12,0000 i B
= 9 divdd.Ley 70 da 1988 o Ninguna Ley - R. - 55.548,5866 COF £66.583,0394 COP
= (Unidad)
; ,000:!
= 9 dtv0d-Ley 70 do 1988 o Ninguna Lay - R,. 12? 0 57.963,7426 Cuf 695.564 9107 Cop
= (Unidael)
&
= W div03-Ley 70 da 1988 o Ninguna Ley -R... 9'0,000 74.869,8241 Cor 3.668.621,8729 COi
— (Unidad)
= W divid-IVA 1,0000 {Unidad) 1.231.474,0435 cop 1.231.174,0435 Cop

Tolal de la base 7.711.037,43 COP

llustracién 60 Valor total cotizacion

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacién, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO "“° e

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL liI

CODIGO: CCE-GAD-GI-57

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

Documentos onginales

Solcitud de Cotizacion

Bincage I

T

Colombia Compra Eficiente

Respuesta de Proveedor 1

Respuesta de Proveedor N
1

llustracién 61 Descarga de archivos

Paso 3: La entidad compradora debe guardar en una carpeta, sin ningun archivo adicional,

las respuestas enviadas por

Respuestas

Nombve

P Simulador Combustibie Nacional -

Ej Simuador Combustitde Nacional
ﬁ;“ Simutador Combustibée Nacional

b}v Simutador Cambustibie Naconal -

los Proveedores.

Provesedor |
Proveedor 2
Proveador 3

Provesdor 4

llustracién 62 Respuestas proveedores

Fecha o2 modificacidn Tipo Tamaig

2TN2/2023 418 o o Hega de Glcuwo ha 220 K8

Hova de cAloo ha 520 K8

Hosa de calculo ha

Hoga de cilado ha

Paso 4: La Entidad Compradora debe abrir el archivo original y guardarlo en una nueva
carpeta, sin ningun archivo adicional.

Paso 5: La entidad compradora debe ir a la hoja “Consolidar Respuestas” y cuando el cuadro
de dialogo solicite incluir una contrasena colocar: 123 y posteriormente dar clic en aceptar.

DEPARTAMENTO
4/ NACIONAL DE PLANEACION
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llustracion 63 Consolidar respuestas

Paso 5: La entidad compradora debe hacer clic en el boton “Consolidar”, agui se abrira una
ventana donde se debera escoger la carpeta donde unicamente se encuentran las respuestas
enviadas por los Proveedores.
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il b -
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| Tienawwn C ot o
Wy Hh Cumuincms
e ad

o) IV DR

Cldscom
" LSS TRALION SRS ADCH

Tt Maettu oo pree iy

llustracién 64 Botén consolidar

Paso 6: La entidad compradora podra verificar la siguiente informacion por cada uno de los
proveedores:

e Comision ofrecida.
e Cantidad de estaciones de servicio.
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO |

Adicionalmente, el archivo en Excel marcara en azul la casilla del proveedor que ofrece la
mejor comisioén, asi como el Proveedor que tiene la mayor cantidad de estaciones de servicio.
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llustracion 65 Mejor comision

Paso 7: La entidad compradora debe seleccionar al proveedor al cual le colocara la Orden
de Compra, y finalmente guardar el archivo Excel.

La entidad compradora debera seleccionar al proveedor con base en los criterios
establecidos en la minuta del Acuerdo Marco.
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llustracion 66 Seleccion de proveedor
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CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compm Ef ciente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
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GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO I '“‘“"i"“"""il‘i C°""°‘°‘

e Segmento 3

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y compararlas. La
entidad compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la TVEC en el menu superior
en la pestana de “Cotizacion”.

Paso 1: La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,
luego en la pestana “Respuestas” y finalimente, en el ‘Nombre de la respuesta” de cada

proveedor.

Recniiesran
nespoesias v

s oo o

Proveedor Respamstn trviado Procio liess FPrecia oferisdn Aboitos  Aockones

I Premsiones SAHMIM de Cobarmbta 8 A & JOZI2E 10 0% 4008

llustracién 67 Pestafia de respuestas
Paso 2: En la respuesta de cada proveedor, la entidad compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

A+
Articul \/ 1res

v
Cantidad Procio x Cantidad
Nombra asparada Procio base asperada >
" m 5 elementos (que no estén en lotes)
= W dtv3- Ley 70 de-1988 o Ninguna Ley - R EOpRd 57.963,7426 0 1.443.083, 564
- (Unidad)
= W div0)-Lay 70 da 1988 o Ninguna Ley - R 12,0000 55.548 5866 B 666.583,0384
= [Unidad)
= W dtvD)-Loy 70 da 1988 o Ninguna Lay - R 129000 57.963,7426 696.564 9107
s (Unidad)
= W dtv3-Luy 70 de 1958 o Ninguna Ley - R, 05000 74.869,8341 i 3.668.621,8729
= [Unidad)
= o d@v0i-IVA 1,0000 (Unidad) 1.231.474,0436 (0 1.231.174,0435
———————————————————————————————
7.711.037,43 COP
llustracion 68 Valor total cotizacion
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o Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.

Dazos adjuntos
Documentos originales Respuesta de Proveedor 1
Solicitud de Cotizacion Respuesta de Proveedor | 12 Bindaje V17 dam

=l 12 Bincage V17 dam 1

llustracion 69 Descarga de archivo

Paso 3: La entidad compradora debe guardar en una carpeta, sin ningun archivo adicional,
las respuestas enviadas por los Proveedores.

Respusstas
Nombve Fecha de modtficacion Tipo famafo

5_—:\ Simulardor Combustible Nacional - Proveedor 1
t__l:'v Simuladar Combustible Nacional - Provesdor 2 320 K8
6;’- Simulador Combustible Nacional - Proveedor 3

5;‘- Simulador Combustible Naciona! - Proveedor 4

520 X3

llustracién 70 Respuestas proveedores
Paso 4: La entidad compradora debe abrir el archivo original y guardarlo en una nueva
carpeta, sin ningun archivo adicional.

Paso 5: La entidad compradora debe ir a la hoja “Consolidar Respuestas” y cuando el cuadro
de dialogo solicite incluir una contrasefia colocar: 123 y posteriormente dar clic en aceptar.
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llustracién 71 Consolidar respuestas

Paso 5: La entidad compradora debe hacer clic en el boton “Consolidar”, agui se abrird una
ventana donde se debera escoger la carpeta donde unicamente se encuentran las respuestas
enviadas por los Proveedores.

' l”""'ihi PMLADOR COMBESTINE MADONAL

-~ ALK 7 S UL TADX
Comwrts Loy G LR - = ADOS

IS COMPALLA

Ot L e Lagranits CONSOLDACON PROFPUESTAS

Tade Mt A Comrn om

! Clantr > saate 1 ¢
LRSI PR ’ - y— —t- - - .:_,_
s Ctrm
R L T
WANEEDOR
Camaderm
M TRALIOR ST

T NarT e e e

llustracién 72 Botdn consolidar

Paso 6: Al terminar el proceso de consolidacion, saldra un cuadro de dialogo donde se
evidencia que el proceso fue realizado con &xito, se debe hacer clic en el boton “Aceptar”.
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llustracién 73 Proceso exitoso

Paso 7: La entidad compradora podra verificar la siguiente informacién por cada uno de los
proveedores, para cada ciudad o municipio que incluyé en la Solicitud de Cotizacion:

e Descuento integral (Descuento Margen Mayorista y Descuento Margen Minorista)
e Valor flete (Valor por el transporte del combustible)

Adicionalmente, el archivo en Excel marcara en azul la casilla del proveedor que ofrece los
mejores descuentos, asi como el proveedor que ofrece el menor valor del flete para esa

ciudad o municipio.

ANLLADOR COMIN THLE MADONAL

COMSOLDACION Y 5 UL TADOS

Lorraddy

CONSOUDACION PROPUESTAS

RS

llustracién 74 Descuentos proveedores

Paso 8: La entidad compradora debe seleccionar al proveedor por cada ciudad o municipio
al cual le colocara la Orden de Compra, y finalmente guardar el archivo Excel.

La entidad compradora debera seleccionar a cada proveedor con base en los criterios
establecidos en la minuta del Acuerdo Marco.
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MVULADOR COMBU BT F MACKMAL

CONOLIDACON ¥ RESLLTAROS

mutdn

CONSOLIDACION PROFUESTAS

llustracién 75 Seleccion proveedor
535, Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la TVEC depende en buena medida de la confianza de los proveedores y de las
entidades compradoras en la plataforma y en los instrumentos de agregacion de demanda.
En consecuencia, las entidades compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones
en la TVEC y elaborar las solicitudes de Cotizacién de forma responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la entidad compradora establece cual es la que mayor
valor por dinero le ofrece. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de
solicitar aclaraciéon por medio del correo electronico al proveedor o proveedores, como
cuando la cotizacion no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la
Entidad Compradora solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizaciéon entre los valores del Excel y los de la
TVEC prevalece la Cotizacion presentada en esta ultima, en ese sentido la entidad
compradora debe solicitar al proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo con los
valores de la cotizacion presentados en la plataforma.

El proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la
entidad compradora haya manifestado la duda y ser consciente que en ningun caso su
aclaracién puede representar mejora de los precios cotizados.

La entidad compradora puede consultar el correo de los proveedores en el evento &k
cotizacion:

o Categoria A
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llustracién 76 Consulta correos proveedores

o CategoriaC

s fommms s e c—"m
< é

Seagrepd e fecha Nombire  Nomdirs del contactn  Comeo slectronico Nio, g respuestas  Tdrminos y condicioses  Visio poe sinima vez  Contrmos  Acclomes
AN By Vs CAMILO ALEERTO I wimnte Nimea val R )
GONIALEZ LOPE ez
780X2) ' Anths Kergidbee pras ) | et Husea veaty 70
89223 ' Sareus! Garslé ' t Numca vt 70
2 ~

llustracién 77 Consulta correos proveedores

e Segmento 3

Pagina 56 de 70

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
WACIONAL DE LAMKACON Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia

""”m'l www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Cadigo: Fecha: Pagina 56 de 70




COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE

PRECIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE NACIONAL Iil
CcODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombna Compm Eficiente

VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ""°mii°i"dl° cl"l"i"'ﬁ|ﬁ""“

Oy 111 ]
« ¢

Sa0grogd b fecha Nomtes  Nombes del comacto  Coered doctrdalco Mo de resposesan  Tormnos y condicionss  Viano poe itime ver Commatos  Acclionos

| 073 Necks Kngueits : ey Phansca 70

”

A e \ SOUAR ASUSTC v , ) | moagtwiy Veara pak 79
4

HERASERA LIARTE

llustracion 78 Consulta correos proveedores

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacion y la TVEC debe proseguirse
asi:

I Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos
son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad
para que estos coincidan.

. Sien esa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son
los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Unica opcion
es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la
TVEC. En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar
el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales
como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre
recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del Excel.

5.36. Seleccion del Proveedor

e Categoria A, B, C y Segmento 3
La entidad compradora debe elegir la cotizacibn que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, de acuerdo con los criterios de seleccion establecidos en el acuerdo marco y
agreqgarla al "Carrito”.
Al entrar a la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Compradora debera escribir en

el buscador |z palabra "“Combustible”,
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llustracion 79 Buscador COUPA
La entidad compradora debe tener en cuenta lo siguiente:

Para la Categoria A, es necesario ubicar el articulo que tiene la siguiente estructura  “com03-
Combustible — Categoria A [nombre de la ciudad © municipio]”. En este caso, es necesario
que por cada ciudad o municipio que se vaya a requerir se realice el procedimiento que se
detalla a continuacion.

Para la Categoria B, no se realiza evento de cotizacion, por lo cual, la entidad compradora
unicamente debe realizar los pasos que se presentan a continuacion y ubicar el articulo
denominado tom03-Combustible - Categoria B".

Para la Categoria C, la Entidad Compradora debe ubicar el articulo “‘com03-Combustible -
Categoria C" y realizar los siguientes pasos.

Para el Segmento 3¢l articulo se denomina ‘com03-Combustible - Segmento 3 (Servicio de
Transporte]” y la Entidad Compradora debe realizar el siguiente paso a paso.
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llustracion 80 Categorias combustible nacional

Al desplazarse a la parte inferior de la pagina, se encuentra la opcién “‘Ca gar mas” al hacer
clic se pueden visualizar mas articulos, donde la Entidad Compradora podra seleccionar de
acuerdo con su necesidad.

Posteriormente, al encontrar el articulo, la Entidad debe verificar la parte de “pieza del

proveedor de” y al hacer clic en la flecha que sefiala hacia abajo, seleccionar al Proveedor al
cual le colocara la Orden de Compra.

1.00

A

llustracién 81 Seleccion proveedor
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La entidad compradora en la casilla de cantidad debe incluir el valor del presupuesto
estimado para el suministro de combustible. Tener en cuenta si ese valor hace referencia a
toda la Categoria, al Segmento o a una ciudad o municipio.

Despues de diligenciar la cantidad, la Entidad debe hacer clic en “Agregar al carro”.

ISV IV USUIL T ATV I Y | DWW S )
Pieza del proveedor de Organizacion Terpel SA v
4 »
AMP de Combusiible Nacional lll Suministro de Combustible Terresire Categonia A -
Ciudades Capitales {Bogota DC)

1,00 cop/Peso (coP)

[ 1000 4 Agregar al carro
-,
Nuevo Comparar

| | —

com03-Combustible - Categoria A (La Esltrella)

Pieza del proveedor de Organzacion Terpel S A v

AMP de Combustible Nacional lll Suministro de Combustible Terrestre Categona A -

P PG R

llustracion 82 Agregar al carro

Luego, la entidad compradora debe desplazarse a la parte superior de la pagina y colocar el
cursor en “Carrito”, se desplegara una barra de informacion y debe hacer clic en “revisar el
caro’.

llustracion 83 Revisar carro

En esta nueva ventana, la entidad compradora debe diligenciar toda la seccion de
“‘informacion general” y tener en cuenta los campos con “*” ya que estos son obligatorios.

En la seccion “Datos adjuntos” la Entidad Compradora para la Categoria Ay C vy el
Segmento 3 debe cargar el archivo en Excel con el consolidado de las respuestas
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enviadas por los proveedores y con la seleccion de estos (numeral 5.3.4. de la
presente guia).

llustracion 84 Cargue archivo Excel

Al buscar en la seccion Articulos del carro, en la parte derecha se encontrara la parte de
presupuesto y al hacer clic en la lupa “Elegir una cuenta’, podra incluir el CDP asociado a la
contratacion. De igual forma, la Entidad Compradora podra dividir el presupuesto para incluir
mas de un CDP.

o e~ C— e C——

‘.

'
‘ Lyt wn carte

Toew 1000 00

llustracién 85 Cargue del CDP

Al desplazarse al final de la pagina, la entidad compradora debera hacer clic en “Enviar para
aprobacion”
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llustracion 86 Envié para aprobacion

En ese momento, se crea el numero de la solicitud.

l‘l_“?"-l wazivy & casro @R Aaos v
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iBuenos dias!

9L BUBGLedd Bl

I b preseeredy b rotrtnat o % IRANLD Date 44 inprretee »

Actradad reciente wi v Tareas pendientes: v isss v
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llustracion 87 Numero de solicitud
Se redireccionara a la pestafa solicitudes y dependiendo el flujo de aprobacion creado por
la entidad compradora, los usuarios deberan aprobar la solicitud para que se pueda generar
Orden de Compra.

La entidad compradora debe hacer clic en “Derivar aprobaciones y orden”
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llustracion 88 Aprobacion y orden

Finalmente, es emitida la Orden de Compra y al hacer clic sobre el nUmero nos remitira a esta.

ﬁ m Factura Comundad Hecepoan Cotzation Provesdores Articuitos Irderrmes Cortiguracion

SRS MY Linant de s Waws Ferspectivm

Solicitud .

llustracion 89 Numero orden de compra

La Orden de Compra se visualizara de la siguiente forma:
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llustracion 90 Orden de compra

54, Cancelar el Evento de Cotizaciéon

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios en los que hay lugar a ella; la entidad estatal esta obligada a planear la forma como
ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacion es
porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. La cotizacién no
obliga a la entidad estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles
falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo
de la Entidad Compradora o a la Operacién Secundaria, el deber de la entidad compradora
de colocar la Orden de Compra al proveedor que presentd el precio mas bajo en su
cotizacion. Este es un deber de la entidad compradora que surge del acuerdo marco.

Si la entidad compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacién el Acuerdo Marco y el
sistema de presentacion de cotizaciones. La entidad compradora debe justificar el cierre del
evento de cotizacion a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado
a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electronico.
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55, Publicidad de las Ordenes de Compra

Las entidades estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en
la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la TVEC.

La TVEC hace parte integral del Sistema Electronico de Contratacion Publica y es la plataforma
a través de la cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del
Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi como la
adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a través de
la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar
registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de
compra Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente en
consecuencia, la entidad compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra
como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando
la calidad de la informacién del sistema de compra y contratacion publica.

La numeracion del contrato es la dada por la TVEC a la Orden de Compra y es la Unica
referencia que debe ser empelada por la entidad compradora respecto de la gestion y
ejecucion del contrato.

La entidad compradora podra asignar un numero interno de seguimiento documental o
archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacion,
sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracién interna nuevamente en el
SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccién de
guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General
de los Acuerdos Marcos.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La entidad compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la
oferta mas econdmica antes del momento de la adjudicacién de la Orden de Compra, para
lo cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la
unica fuente de verificacion.
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En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de
inmediato a la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente para
el tramite respectivo y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad
Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Ordenes de Compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién en el siguiente enlace: Guia
General de los Acuerdos Marcos.

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco en la
Clausula 14 en el siguiente enlace: Minuta AM Combustible Nacional |lI

10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las Ordenes de Compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la Orden de
Compra se encontrara en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https.//www.colombiacompragov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad

donde encontrara material de apoyo para realizar este procedimiento.
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Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de
1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucién o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el
contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicién y que solo tengan una entrega,
no deben ser liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y
mediante el cual las partes del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de
las prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuto la totalidad del
valor y la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma
manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para
tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de Compra, todas
deben ser cerradas en la TVEC, por lo anterior, la entidad compradora debe diligenciar el
formato de modificacion, aclaracion, terminacion o liquidacion de Orden de Compra una vez
ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la
entidad compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser
liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la
Orden de Compra en la TVEC.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en
estado [i]'pendiente de aprobacion”, (ii] “rechazada™ o [iii] “en borrador” en la TVEC. Si hay
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alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el
siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i)  Rechazada: registrar el caso a través del formulario de  soporte
(www.colombiacompragov.co/soporte, €n la opcidn “Crear caso - soporte Técnico’],
adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la Orden
de Compra. Documento en el cual debe indicar el numero de la Orden de Compra y los
numeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(i) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacién en la TVEC.

12 FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

En el Acuerdo Marco de Precios para el suministro de Combustible Nacional Ill, no se
contemplaron factores ponderables en la estructuracion.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre
de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento
de decidir la colocacién de Ordenes de Compra derivadas de los Acuerdos Marco &
Precios. Es preciso senalar a las entidades compradoras que con el fin de identificar y
establecer cuales son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los
documentos del proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma
en que deben ser acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La entidad compradora debera tener en cuenta que estos factores fueron presentados en el
desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicé el acuerdo marco de precios, no
obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones
de empate, y esto obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.
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14, FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
Titulo del documento: (TVEC) a través del Acuerdo Marco para el suministro de
Combustible Nacional 111.
Fecha de aprobacion: 21/03/2023
Area/ Dependencia de autoria: Subdireccién de Negocios
Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de compra, a
Resumen / Objetivo de contenido: través del Acuerdo Marco para el suministro de Combustible
Nacional Ill.
Cédigo de estandarizacion: GAD-GI-57
Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacion por: Mayerly Lopez Molinello
Informacioén adicional: N/A
Serie documental segin TRD 034. GUIA DEL AMP
Enlace de ubicacion original del https.//www .colombiacompragov.co/tienda-virtual-del-
documento (especifique donde se . estado-colombiano/transporte/acuerdo-marco-para-e-
aloja o reposa el documento) suministro-de-combustible

2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA

Daniel Orlando :Damd Q’&O .

Contratista

Pardo Lopez

Elaboré . Subdirecciénde | 27/02/2023
Laura Carolina : m
Negocios W
Cleves Forero
Juan Pablo Asesor Experto T b
Reviss Velasquez Silva Subl\clj;rgeggilgg de ¢ 03/2003 g‘f&%}@
Giovany Cantor Analista T2-02 . /

; Mayerly Lopez Subdirectora
Aprob
probe Molinello de Negocios M//V/

Nota: Sila aprobacion se realizé mediante acta de alguno de los comités internos consideradg\e z’&sﬁrum numero 173

de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

3: CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO [N v.g{ente/ 01 |
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T

CODIGO: CCE-GAD-GI-57 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 21 DE MARZO DE 2023
] DESCRIPCION DE . . ;
VERSION FECHA AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Juan Pablo
. Velas Mayerly
Daniel Orlando . quez L&
. Silva opez
Pardo Lopez Asesor Molinello
01 21/03/2023 . Creacion de la guia Contratista Experto bdirect
Subdireccién de . P subdirectora
. Giovany de
Negocios Cant _
~antor Negocios
Analista T2-02
Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectue sobre el documento que describe
ficha técnica del presente documento.
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