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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de adquisicion de
sistemas fotovoltaicos de generacion y almacenamiento a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano (TVEC), en la primera generacion.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio
CCENEG-059-01-2021, los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace: Ver
Documentos del Proceso en la pagina web de Colombia Compra Eficiente., o consultando
directamente con el nimero del proceso en el buscador publico del SECORP |I.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de
Contratacion que inicia con el evento de cotizacion cuando en la Operacion Secundaria hay
lugar a cotizacion o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las
actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan,
por lo cual recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los
videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en
la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las Entidades Estatales
solamente pueden revocar eventos de cotizacion y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso de adquisicion de sistemas fotovoltaicos de generacion y
almacenamiento en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer
el Acuerdo Marco al que se va a vincular, el cual corresponde al nimero CCE-074-AMP-2022.

En el siguiente enlace encontrard el minisitio del Acuerdo marco de precios de sistemas
fotovoltaicos de generacién y almacenamiento en: Ver Minisitio

Nota 1 La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepia
conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales
se vinculara al mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda
Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla,
Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de
presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador
web Internet Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

LL Numero del proceso de seleccion en SECOP ||

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-059-01-2021 adelantado a través de
la plataforma del SECORP II.

1.2.  Objeto del Acuerdo Marco

El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (i) las condiciones para la contratacion de los
Sistemas fotovoltaicos de generacion y almacenamiento al amparo del Acuerdo Marco vy la
prestacion de los Sistemas fotovoltaicos de generacion y almacenamiento por parte de los
Proveedores; (i) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al
Acuerdo Marco y adquieren los Sistemas fotovoltaicos de generacion y almacenamiento; y
(i) las condiciones para el pago de los Sistemas fotovoltaicos de generacion y
almacenamiento por parte de las Entidades Compradoras.

1.21. Alcance del Objeto

Las Entidades Compradoras podran adquirir Sistemas fotovoltaicos de generacion y
almacenamiento y sus componentes segln sea la capacidad de generacion del sistema en
KWP efectivo.

La instalacion de estos sistemas sera a todo costo y con un modelo llave en mano segun sea
la Capacidad adquiridas, las adecuaciones locativas necesarias para la instalacion del sistema
fotovoltaico deberan ser realizadas por las Entidades Compradoras que se suscriban al
presente Acuerdo Marco de Precios.

Los Proveedores se obligan a suministrar a las Entidades Compradoras los Sistemas
fotovoltaicos de generacion y almacenamiento, los Mantenimientos de estas y las garantias
de acuerdo con las especificaciones establecidas en el pliego de condiciones y de acuerdo
con las Ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacidon publica CCENEG-
059-01-2021.

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

El acuerdo Marco cuenta con cobertura a nivel nacional, distribuida en 12 Regiones de la
siguiente manera:

Tabla 1 Cobertura del Acuerdo
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Departamentos de cubrimiento

Region 1 Amazonas, Vaupés, Guaina y Vichada
Region 2 Putumayo, Caqueta y Guaviare
Region 3 Meta Casanare y Arauca

Region 4 Narifio, Cauca y Valle

Regién 5 Huila y Tolima

Regién 6 Cundinamarca

Regién 7 Quindio Risaralda y Caldas

Region 8 Boyaca, Santander y Norte de Santander
Regién 9 Chocd y Antioquia

Region 10 Cérdoba, Sucre y Bolivar

Region 11 Atlantico, Magdalena, César y Guajira
Region 12 San Andrés y providencia

14. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco de Precios de Sistemas Fotovoltaicos de generacion y almacenamiento
tiene una duraciéon de 36 meses contados a partir de la puesta en operacion; este plazo podra
ser prorrogable por un afio més segun lo dispuesto en el contrato del acuerdo.

15. Fecha maxima de generacion de érdenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del
Acuerdo Marco y su prérroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes de Compra pueden
expedirse con un término superior a la del Acuerdo Marco de Precios siempre que el plazo
adicional sea menor al tiempo establecido en la minuta para la ejecucion de la orden de
compra y que el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de cumplimiento por el
término de ejecucion de la Orden de Compray dos afios mas de acuerdo con lo establecido
en la minuta del acuerdo y el valor de conformidad con lo establecido en el numeral de
garantias.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o
servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas
las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas hasta la fecha
de vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o
adicionar las 6rdenes de compra de acuerdo con la legislaciéon aplicable al respecto, asi
como emplear vigencias futuras para las érdenes de compra.

La fecha maxima para la generacion de 6rdenes de compra para el Acuerdo Marco de El
Acuerdo Marco de precios de sistemas fotovoltaicos de generacion y almacenamiento es el
07 de octubre del 2025 y la vigencia maxima para ejecutarlas es el 07 de octubre del 2026.

Pagina 7 de 45
@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente

NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

I|“||I|||I www.colombiacompra.gov.co

Version: 02 Cddigo: CCE-GAD-GI-43 Fecha: 9 DE MARZO DE 2023 Pagina 7 de 45




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO paprels Rerens e f“m'l“‘““'*‘,{"'““““
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION ‘ | “ I‘ | 1 . I
DE SISTEMA FOTOVOLTAICOS DE GENERACION Y ALMACENAMIENTO-CCE- I
74-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-43

VERSION: 02 DEL 9 DE ARZO DE 2023

1.6. Tiempos de entrega maximos

La Entidad Compradora deberd contemplar los tiempos de entrega de los Sistemas
fotovoltaicos de generacion y almacenamiento serdn establecidos por la Entidad
Compradora una vez sea adjudicada la Orden de Compra de mutuo acuerdo con el
Proveedor adjudicado, teniendo en cuenta que por la naturaleza propia de estos sistemas los
tiempos pueden variar en funcién a la capacidad a generar y la regién en donde se vayan a
instalar, sin embargo durante la solicitud de informacién (RFI) los Proveedores deberan dar un
estimado de tiempo en el cual estaran en capacidad de instalar el Sistema Fotovoltaico de
acuerdo a las necesidades planteadas por la entidad estatal. Dentro del tempo de instalacion
se debe tener en cuenta el tiempo de importacién que tienen los elementos que componen
un Sistema Fotovoltaico. Asi mismo es importante manifestar que el tiempo de instalacion de
estos sistemas no podra exceder el tiempo de vigencia del presente Acuerdo Marco de
Precios.

1.7.  Particularidades del Catalogo y el AMP

EL catdlogo del acuerdo marco de precios esta dividido en rangos de capacidades de
generaciéon y almacenamiento los cuales estan separados ast:

- Capacidad de 0,5 a 10 KWP y almacenamiento de hasta 84 Amperios.
- Capacidad de 11 a 20 KWP y almacenamiento de hasta 167 Amperios.

- Capacidad de 2! a 30 KWP y almacenamiento de hasta 250 Amperios.
- Capacidad de 3! a 40 KWP y almacenamiento de hasta 334 Amperios.
- Capacidad de 5! a 60 KWP y almacenamiento de hasta 500 Amperios.

A continuacion, se especifican las capacidades efectivas por cada uno de los segmentos en
los que se divide el Acuerdo Marco, ast:

Tabla 2 capacidades por segmentos

CAPACIDAD 05al0KWPy 11a20KWPy 21a30KWPy 31240 KWP y 51a 60 KWPy
EFECTIVA DEL almacenamiento de hasta almacenamiento de hasta almacenamiento de hasta almacenamiento de hasta almacenamiento de hasta

SISTEMA 84 Amperios 167 Amperios 250 Amperios 334 Amperios 500 Amperios

Capacidad de
almacenamiento de 84 Ah X 48V =4032 Wh 167 Ah X 48V = 8016 Wh 250 Ah X 48V = 12000 Wh 334 Ah X 48V = 1632 Wh 417 Ah X 48V = 20026 Wh

energia
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2. REGISTRO DE USUARIO = INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacién relacionada con el ingreso
a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se
encuentre vigente en la pagina web: Guia General de los Acuerdos Marco

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

En el Acuerdo Marco de Precios de Sistemas Fotovoltaicos de generacidon y almacenamiento,
es obligacion realizar previamente la solicitud de informacion (RFI) en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, debido a que es una clausula obligatoria del Instrumento en mencion.
Por lo tanto, debera iniciar el proceso de seleccidn abreviada para la adquisicion de Sistemas
fotovoltaicos de generacidn y aimacenamiento, diligenciando en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano la Solicitud de Informacién y enviandola a los Proveedores habilitados en el
Catalogo. La Entidad Compradora debe dar un plazo minimo de respuesta a esta solicitud
entre CINCO (5) y DIEZ (10) DIAS HABILES contados a partir del dia siguiente a la fecha en que
se llevo a cabo la Solicitud. La Entidad debera programar la hora de respuesta de la solicitud
entre las 08:00 de la mafiana y las 05.00 de la tarde. En caso tal que la entidad evidencie que
la solicitud de informacién requiere de més tiempo para ser contestada podra ajustar este
tiempo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano al momento de generar la solicitud.

Dentro de la Solicitud de Informacion la Entidad Compradora debera incluir como minimo la
siguiente informacion:

- Region en donde serd instalado el Sistema Fotovoltaico

- Area que dispone la entidad para instalar el Sistema Fotovoltaico (en metros
cuadrados).

- Tipo de instalacion a realizar (Si es en techo o si es en Piso).

- Coordenadas geograficas en donde se hara la Instalacion (Latitud y Longitud).

- Fotografias mapas o diagramas que la entidad considere necesarios para la
elaboracion del estudio por parte del os proveedores.

- Indicar el sitio en donde se hara la instalacién (si es rural, urbano o mixto).

- Potencia consumida por la entidad estatal en promedio de una hora, en caso tal que
el proyecto sea destinado a una Zona no Interconectada la entidad podra definir un
estimado de capacidad a generar por parte del sistema.

- Diagramas unifilares del sistema eléctrico actual de la entidad.

- Tensién y tamafio del transformador que maneja la entidad en la sede en donde
quiera instalar el sistema en caso de que este que aplique.
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De igual forma la entidad podré aportar la documentacién adicional que considere necesaria.

Por otra parte, los proveedores dentro del término establecido para contestar el RFl deberan
responder a la Solicitud de informacién a la Entidad Compradora la siguiente informacion:

- Capacidad estimada que tendra el Sistema Fotovoltaico para generar potencia en
KWP.

- Simulacién entregada por la herramienta de software acreditada para tal fin.

- Marcas de los elementos implementados para la instalacion del sistema (La marcas
que fueron habilitadas durante la operacion principal).

- Tiempo estimado de la instalacion y puesta en operaciéon del Sistema Fotovoltaico.

- Cualquier adecuacion locativa adicional que el proveedor evidencie y que deba
realizar la entidad estatal previo a la instalacién del Sistema Fotovoltaico.

LA solicitud de informacién sera realizada por medio de la tienda virtual del estado

colombiano con el nimero de plantilla.
Tabla 3 Numeros de Plantillas

PLANTILLA

- 130081 130090 : 130091 | 130088 130092 : 130093
CAPACIDAD

51a 60

05al0 11a20 :21a30
05al0 11a20 21a30:31a40:41a50
05al0 11a20 21a30:31a40:41a50
05al0 11a20 :21a30 31a40
05al0 11a20 21a30:31a40:41a50 51a60

4. PROCESO DE ADQUISICION DE SISTEMAS FOTOVOLTAICOS DE GENERACION
Y ALMACENAMIENTO

El Acuerdo Marco de Precios de sistemas fotovoltaicos de generacion y almacenamiento
establece que debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacién a los Proveedores
que se encuentren vinculados en la operacién secundaria.

Las entidades estatales podran realizar la solicitud de cotizacion para cualquiera de las doce
regiones que establece el acuerdo marco de precios, sin embrago la entidad estatal solo
podré realizar un evento de cotizacién segln sea la capacidad establecida en el numeral 1.7
del presente documento, en ningln momento podré realizar una solicitud de cotizacion que
incluya multiples capacidades
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5. SOLICITUD DE COTIZACION

5.1,  Simulador para estructurar la compra

El formato de solicitud de cotizacion es manejado a través de un «simulador web» el cual se
encuentra en la pagina web del minisitio del Acuerdo Marco de precios de sistemas
Fotovoltaicos de generacion y almacenamiento en el siguiente enlace:
https.//www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/tecnologia/acuerdo-marco-de-sistemas-fotovoltaicos-de, el cual establece los
pasos necesarios para que las Entidades Compradoras puedan realizar las solicitudes de
cotizacion y la adquisicion de sistemas fotovoltaicos de generacion y almacenamiento, el cual
es sustentado producto de la etapa previa de planeacién de la Entidad, a continuaciéon se
presentan los pasos para realizar la descarga:

Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la Tienda
Virtual, en el siguiente enlace: https.//www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

&'covio

e

Gusdews 4o SECOU Nwds Wi "y

l’ TTLE

llustracion 1 — Tienda virtual (TVEC).

Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcion “Tecnologia™ y busgue
‘Fotovoltaicos” o por productos seleccione “Sistemas Fotovoltaicos de generacion y
almacenamiento”
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Quatnes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Partcipa Atencion y
y Freosa servicio a la
clucadania
Qud pueae comprar I Categoria |,, ['m““‘ 'l
5 une 3 CEegOona o o procuciu que desen Compot F

llustracion 2 — Seleccién del AMP o IAD

Se abrird una ventana redireccionara al minisitio en donde usted vera el Acuerdo Marco de
Sistemas Fotovoltaicos de Generacién y almacenamiento y evidenciara el simulador WEB,
catalogo, fichas técnicas, guia de compra y documentos relacionados con el Acuerdo o
Instrumento

Quterves sevves ecoe Tarsis Wrtaw Newtaris Partops Alsrctin y

7 Prenas L Ll
clatataris

< ™ Acuerdo Marco de Sistemas

I Fotovoltaicos de generacién
y almacenamlento

CCEOT4-AMP-2022

# Proceso CCENEC-053-00-2021.
D Octutwe 7, 2022 histss Ochitre T 2408

08¢

Ivfofele

w 1 obgsts dnl Acusrd) MarcD s estatiocs

v Condoinmnes del Asverdo Marco de Precky

@ Fecha mixma  pam (@ Vigencls mikdma pas @ Enlace pam  nicar . .

cUlocar  Ordenes  ow HROSAr I drchenes o srulacon
corom comom

llustracién 3 — Minisitio deIAMP o IAD

La Entidad Compradora debe ingresar al «simulador web» a través del URL que se encuentra
en el minisitio del Acuerdo Marco para las Entidades Compradoras.
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ocfrova comoa
llustracién 4 — Enlace para iniciar la simulacion.

Nola: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el
simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una
herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios.
Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues
segun la Guia para la Flaboracion de Estudios del (cce-eicp-gi-l18_gees v.2 2 pdf
(colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas previamente con
el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y
Servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados
por el simulador corresponden a precios techo del catdalogo presentado por los proveedores durante
la operacion principal, en ningun momento corresponden a precios de ordenes de compra o de
contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en cuenita
solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que
son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion
de las ordenes de compra.

5.2. Diligenciamiento del Simulador

La Entidad Compradora deberé realizar un evento de Solicitud de Informacién en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Compradora debe:
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Paso 1. Reunir como minimo la siguiente informacién para que sea publicada en el Tienda
Virtual del Estado Colombiano:

- Regién en donde sera instalado el Sistema Fotovoltaico.

- Area que dispone la entidad para instalar el Sistema Fotovoltaico (en metros
cuadrados).

- Tipo de instalacion a realizar (Si es en techo o si es en Piso).

- Coordenadas geograficas en donde se hara la Instalacion (Latitud y Longitud).

- Fotografias mapas o diagramas que la entidad considere necesarios para la
elaboracion del estudio por parte del os proveedores.

- Indicar el sitio en donde se hara la instalacién (si es rural, urbano o mixto).

- Potencia consumida por la entidad estatal en promedio de una hora.

- Diagramas unifilares del sistema eléctrico actual de la entidad.

- Tension y tamafio del transformador que maneja la entidad en la sede en donde
quiera instalar el sistema en caso de que este aplique.

Nola I: tenga en cuenta que el Proveedor cuenta con entre cinco (5) y diez (10) dias habiles para
responder a la solicitud de informacion creada por la Entidad Compradora en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano

Paso 2: El proveedor debera entregar la simulacién de la herramienta la cual indicara el
estimado de generacion del sistema Fotovoltaico de acuerdo con la informacién previa
otorgada por la entidad estatal.

Paso 3: La entidad estatal con base en las respuestas otorgadas por los Proveedores debera
determinar qué capacidad seleccionara para lanzar el evento de cotizacion, recuerde que la
entidad estatal solo podra seleccionar las siguientes capacidades habilitadas:

- Capacidad de 0,5 a 10 KWP y almacenamiento de hasta 84 Amperios.
- Capacidad de 11 a 20 KWP y almacenamiento de hasta 167 Amperios.

- Capacidad de 21 a 30 KWP y almacenamiento de hasta 250 Amperios.
- Capacidad de 3! a 40 KWP y almacenamiento de hasta 334 Amperios.
- Capacidad de 41 a 50 KWP y almacenamiento de hasta 417 Amperios.
- Capacidad de 5! a 60 KWP y almacenamiento de hasta 500 Amperios.

Para iniciar el proceso de solicitud de cotizacion, el usuario debe ingresar al siguiente enlace:
https.//simuladoresentidad.colombiacompra.gov.co/. Alli encontrard una pagina de
autenticacion en la cual debe ingresar el NIT de la Entidad Compradora a la que pertenece,
sin digito de verificacion, y hacer clic en el botdn “Buscar entidades”.
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@'cov.co
Ll »
Colombia Compro Eficente

Autenticacion

Bienvenido al sistema de entidades de simuladores

NIT Entidad

Escribe el nit sin ' y sin digiro de verificacion, ej 200514913

Buscar entidades

llustracion 5 — Busqueda de entidad a través del NIT.

Al hacer esto, aparecera una lista desplegable con las posibles Entidades Compradoras. De

esta lista, el usuario debe escoger la Entidad Compradora a la que pertenece, como se
muestra a continuacion:

| TPy (9
Coswton Camyrns iarvi

Autenticacion

Bionvensdo al sisterna do entidades de sirmnuladores

NIT Enzdaa

BOOH1EAM

Entidaa

=

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

llustracién 6 — Escogencia de la entidad a través de lista desplegable.

Y hacer clic en el botdn “Buscar usuarios”.
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— sl
Camumtns Comgrn ( Sovae

Autanticacion

eovenido Bl sstema de entidades de ssimuladores

Enticada

Lk'.'t?:: 1A NACIONAL D CONTRATACEON PUBLICA - CCE >
[ o [ —]

llustracién 7 — Busqueda de usuarios.

Al hacer esto, aparecera una lista desplegable con los usuarios compradores registrados en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) a nombre de la Entidad Compradora escogida

en el paso anterior. El usuario debe escoger el que efectivamente corresponde y hacer clic
en el botdn “Solicitar correo de autenticacion”.

| TN

Adterticaoon

farwendo ol sxterma de entidedes de simdadanes

NIT Entidad
300514813

Entidad

AGENGIA KACIGHAL DE CONTRATAGION PUBLICA - CCE

Ustasriay

ORCALSArE 2 I O0IOMBRCOMpa L oM

llustracién 8 — solicitud de correo de autenticacion.
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El sistema enviard un correo al usuario comprador desde la cuenta NOTIFICACIONES TVEC
CCE (natificacionestvec@colombiacompra.gov.co). Dentro del cuerpo del correo el usuario
comprador encontrara un enlace que lo llevara directamente al ambiente de simulaciones.

M 0 oEm

Colombia Compro Eficiente

Farwerais 4 s setnres de Smababres MOC

Purs ingeun o 1ArT b barer Ok £ P et ekeer

W tene probievm com b URL guedes ¥ o iy Srvociin
llustracién 9 — confirmaciéon de ambiente de simulaciones.

En este ambiente, encontrar4 varias opciones a través de los botones Simulaciones,
Simuladores, Direcciones, Supervisores y Usuario.

e FElbotdn “Usuario” le permite cerrar la sesion.

|

Simulsciones Gimuladorus Supeniions

Colombia Compra Eficiente

Cowtoen 7 1 5% - 20 s 21 7 Okacekin el / EIVRCo Mg Teiumsdania (Dogotd
(]

@ 'Gov.co

Pharmris dw wiwnctes (1 B30 4 & 430 m £ Lures & Viernies
Maps dul siiin Lot ort ogech! {487) (0 TWis e

f ¥ in @ X

0 2070 Coliwnbobs Compn EIN bt Tados lon dermd b rese vwlos

llustracién 10 — Botdn usuario, cerrar sesion.

e El botdn “Supervisores” muestra los supervisores configurados en la TVEC para el usuario
comprador y permite adicionar y/o editar de acuerdo con la necesidad de la Entidad

Compradora.
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llustracién 11 — Botén de supervisores.

Al hacer clic en el botdn “Insertar supervisor” se desplegara una ventana emergente, la cual
debe ser diligenciada con los datos del supervisor: nombres, apellidos, correo electrénico y
teléfono de contacto. Una vez creado el supervisor se muestran las opciones de edicion y
eliminacion.

0'Govco

UL L) [ o

Cabarion Comarn [Ames

Aimulachones Grniadores Olucelones Hupervisons Ussarky

LI

Supervisores

(e |

Shaw ontros

llustracion 12 — Insertar supervisor

llustracion 13 — Diligenciamiento de nuevos supervisores.
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El usuario puede editar un supervisor ya creado, haciendo clic en el boton de edicion
mostrado a continuacion.

llustracion 14 — Edicion de supervisores existentes.

El boton “Direcciones” muestra las direcciones creadas por el usuario.

e ]

o [ Ot g (e

llustracion 15 — Botdn direcciones.

En el botdn “Insertar direccidon” el usuario puede ingresar la informacion correspondiente a la
ubicacion a la cual deben ser enviados los insumos y/o productos.

llustraciéon 16 — Botodn insertar direccion.
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' 1sertar direccion
Apar

llustracion 17 — Inclusién de direccion.
e El botdn “Simuladores” muestra los simuladores disponibles.

’l!l.;...l.g!.! T Bl

I e—

Abralamliirrnn Serdamin e Cwisbanins e [Er——

N Smulaion

Simuladores

Show artries
| 4
™ ] A

Nombre

Ls1eMNas Mtovotaoss Je ganeraciln y Siwmacenarsenso o
Hembare

Showing 1t 1 of Tentries Pravious n Wext

llustracion 18 — Imagen de referencia de los simuladores web disponibles.

e El botdn “Simulaciones” es el que permite |a creacion de solicitudes de cotizacion. Una

vez alli, el usuario comprador debe hacer clic en el botdn “Insertar simulacion”
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Comantoa Cornare wose

" Simulador Fecha creackin Estado
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llustraciéon 19 — Botdn simulaciones e insertar simulacion.

Se abrird una ventana con una lista desplegable de la cual debe escoger la opcion “Sistemas
Fotovoltaicos de generacion y almacenamiento” y la capacidad de generacion vy
almacenamiento a elegir:

Nota: Recuerde que la entidad estatal solo podra realizar una solicitud de cotizacién por
capacidad, en caso de requerir mas de una capacidad debera realizar la cantidad de eventos
de cotizacion igual a las capacidades diferentes a adquirir.

Yoy siriacidin

(o=
E e e e L

Reedater

B e e R L

Cabegr

llustracion 20 — Seleccién del simulador web del acuerdo.
En esta instancia, la entidad podra escoger entre seis catalogos correspondientes a las

capacidades habilitadas. Por tal motivo, la Entidad debe escoger el respectivo simulador de
segun la capacidad de la futura orden de compra.
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Luego de llenar todos los campos, el usuario comprador debe hacer clic en el botén
‘Insertar”.

Al insertar la simulacion, el sistema mostrar4 una ventana que contiene la linea de tiempo de

la solicitud de cotizacién, los botones para modificar la solicitud de cotizacién y la informacién
ingresada en la ventana anterior.

Catscciad te £ & 10 WP y Meracanaeratnis

Pacra cevn

COMEAON MIECONS. @
M BOUCEL 68 Loy

o

llustracién 21 — Linea de tiempo e informacion al insertar la nueva simulacién.

Es importante mencionar que el consecutivo corresponde al nimero de la simulacién que se
esta realizando.

.z Editar datos simulacio . z .
En la seccion de la Entidad Compradora podra editar los datos
de la simulacién en caso tal de haber cometido algun error.

El boton el usuario puede agregar los items que se encuentren

en el catadlogo, indicando aquellos que son necesarios para la solicitud de cotizacion:
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Ilnsertar item simulacion |

Producto
1T-$S£GA-1-05+10-1, Sistema Solas Folovoltalco do Ge.. v ]

IT-SSFGA-1-05-10-1. Sistema Solar Fotovoltalco de
Ganeracion y almacenamiento - Regidn 1

T-SSFGA-1-05-10-10. Sistema Solar Fotovoltalco de
Generacion y almacenamiento - Regién 10

= SC o
Generaclon y aimacenamiento « Regidn 11

IT-SSFGA-1-05-10-12, Sistema Solar Fotovoltaico de
Generaclon y aimacenamiento - Regidn 12

T-SSFGA-1-05-10-2, Sistema Solar Fotovoltaico de

llustracidn 22 — Insertar items del catadlogo de referencia.

La Entidad al seleccionar un producto del catadlogo, solo quedara cargado un Unico sistema
por lo cual si la entidad requiere mas de un sistema debera repetir este proceso la cantidad
de veces como sistemas dentro de la capacidad vaya a adquirir.

Es importante mencionar que la Entidad debera tener en cuenta las unidades de medida que
se encuentran establecidas en el catalogo de referencia para cada item que sea requerido,
es decir, si se encuentra por caja de X unidades, o la unidad de medida indicada como tal.

Es asi como en la parte inferior del proceso de simulacion se identificardn los bienes o
servicios que han sido establecidos por la Entidad Compradora:

LUDZROON IMECURNIKIA

Humero solcitud de compm
Coupa

Guia war pus

ftems  Shrakaciones vilides - Siniadiones novitdss  Archivea Lot |

Show entries
+ Cowth
SE1eMA Solar Fotoveltaico 46 Ganeracicn y AlMacansmianto - fegidn 1 1 w
Toxto Cantidad

Showing 110t of 1 entnes Pranioun . Hext

llustracion 23 — Proceso de ingreso de los items requeridos.
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En caso de que la Entidad Compradora quiera agregar un gravamen a la solicitud de
cotizacion, el usuario debe hacer clic en el botdn “Insertar gravamen”

Bomador Scficitud cotizaciones Seleccidn proveedor Envio a coupa

@ Ediar catos simubecian © insertzr fiem de catEogo © insestar #=m en bianco
e

llustracién 24 — Gravamen

Esto abrira una ventana en donde el usuario debe ingresar el nombre del gravamen y su valor.
Luego hacer clic en el botdn “Insertar”

Nota I Sila Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen, hacer clic en “Insertar gravamen”
e ingresar el gravamen adicional.

Nota 2: En el porcentaje del Gravamen colocar el valor sin el signo de porcentaje y en caso de
decimales colocarlo con un punto, ejemplo: 2.5

Insertar gravamen

Nombro

llustracion 25 — Insertar Gravamen

La informacion del gravamen insertado se muestra en la pantalla principal, donde se tiene la
opcién de editar o eliminar si es necesario.

Pagina 24 de 45
@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
' NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

I|“||I|||I www.colombiacompra.gov.co

Version: 02 Cddigo: CCE-GAD-GI-43 Fecha: 9 DE MARZO DE 2023 P4gina 24 de 45




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO Agencin Nacianal de Contacién Riblica

I
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION H | ‘l I“ |I|I1 . I
DE SISTEMA FOTOVOLTAICOS DE GENERACION Y ALMACENAMIENTO-CCE- Il
74-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente

CcODIGO: CCE-GAD-GI-43
VERSION: 02 DEL 9 DE ARZO DE 2023
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Fecha carro
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Coupa @

llustracion 26 — Editar o Eliminar Gravamen

Nota: Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los
gravamenes adicionales, distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos sus Procesos de
Contratacion. Si la Entidad Compradora no incluye los gravamenes y/o estampillas en la Solicitud de
Cotizacion, debe adicionar la Orden de Compra con el valor correspondiente, de lo contrario la Entidad
Compradora estard incumpliendo el Acuerdo Marco.

El boton “Insertar archivo” le permite al usuario adjuntar archivos a la solicitud de cotizacion.

© insertar feen de catidiogn © msartar tem en blanco O Insentar gravaman
| © msertar archivo = valicar smuincion proveednies @ Soliettar cotizacionss

llustracion 27 — Insertar Archivos

[ Ecktar datos smudacion

Al hacer clic en este botén, el sistema mostrara una ventana emergente en la Entidad
Compradora donde debe adjuntar archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacién o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Acuerdo Marco.
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Insertar archivo

Archivo
Seleccionar archivo [N:ngm archive seleccionado

Filename:
Filetype:
Size in bytes:

Descripeidn

eccripcion dal archivo

llustracién 28 — Confirmacion de Archivos Insertados

Una vez haga clic en el botdn “Insertar”, en la parte inferior de la pantalla el usuario puede
consultar los archivos agregados a la solicitud de cotizacion.

nems Simulaciones vilidas Simulacionoes no vilidas l Archives II LOgs

Show entries

“

1

|ustificacion_para_la_escogencla_del_segmento

final xlsx

Showing 1to 1 of 1 entries Provious - Noxt

llustracién 29 — Consulta de Archivos

Posteriormente, la Entidad podrd ver las simulaciones validas, en la pestana de “Simulaciones
validas” de los Proveedores que se encuentran habilitados:
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Show antries

[GO0T00T. * MORARC! GROLP SAG * $12.263.50 o

PHEIALANIAS SA 77931 M (1]

llustracion 30 — Simulaciones vélidas en el proceso de simulacion.

Es importante precisar que el precio que aparece en las simulaciones corresponde al valor
indicativo de los precios del catdlogo, es decir, es un valor de referencia. No obstante, los
Proveedores al momento de realizar la respuesta al evento de cotizacion podran establecer
los descuentos y ofrecimientos a la baja que consideren, de acuerdo con la informacién
suministrada por la Entidad compradora en la simulacién. Por lo cual, no debe entenderse
como el precio final, sino el precio indicativo o referente con los valores del catdlogo de
referencia.

Cuando la Entidad selecciona el botdn de informacién que se encuentra al costado derecho
de cada uno de los Proveedores vinculados en dicha regién, podré ver el detalle de la
simulacién para cada uno de estos:

Cotlsnsionum Lyvantax cotlracidn LM Simulacianes vilidus Sirmulucianus na vilidas Archivon Lopn

Show entries

Boara
" s Search

rrovoder T
20010012, ¥ MORARCI GROUP SAS * 312,263.60

8110471369, REDLLANITAS S.A. 3279360

Proveedor

Showing 1 to 2 of 2 entries Pravious . Next

llustracion 31 — Informacién de cada simulacion por Proveedor.

Una vez se abre el detalle de la simulacion de cada Proveedor, se encuentra la siguiente
informacion:
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Simulacién: Mantenimiento vehiculos - Lote 2 - 2022-04-06: * MORARCI GROUP SAS *

e

Proveedor * MORARCI GROUP SAS *

Simulacion Mantenimiento vehiculos - Lote 2 - 2022-
04-06

Valor total 312,2563.50

Show entries
Search

_—-

Otros Servicios-Rep: Aceite-ACEITE MOTO 4T SAE 15W-  24,02010 24,02010 13.00 312,261.31
50 JASO MA2-N/A-N/A-Mod: N/A-Med: Cuarto-Marca

Rep: Coexito. Otros Servicios-Rep: Aceite-ACEITE MOTO

4T SAE 15W-50 JASO MA2-N/A-N/A-Mod: N/A-Med:

Cuarto-Marca Rep: Coexito

e g [ o Y

Showing 1to 1 of 1 entries Previous - Next

llustracion 32 — Detalle de simulacion por Proveedor.

Una vez la Entidad tiene diligenciados la totalidad de los items requeridos, y los pasos
descritos anteriormente, procederd a dar clic en el botdn de “solicitar cotizaciones”

(O] Sobclgr cotizaclones . . .
, para lo cual se abrira el siguiente cuadro de texto.
Ueitar 1
LN
B D
llustracion 33 Solicitar Simulaciones
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En esta seccion la Entidad debe indicar la direccidn, el supervisor, la destinacion del gasto, el
origen de los recursos, y la breve justificacion de la necesidad del bien o servicio.

De acuerdo con lo establecido en la Clausula 7 del contrato del Acuerdo Marco de Precios,
los Proveedores cuentan con un plazo de respuesta de cinco (5) dias habiles contados a partir
del dia siguiente a la fecha de recepcion de la solicitud de cotizacion.

521. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizaciéon. La recepcion de las consultas se hara a través de la funcionalidad
‘Mensajes” y serd notificada por correo electrénico. La Entidad Compradora debe enviar la
respuesta a traves de "Mensajes” a todos los Proveedores, sin importar el remitente original.

Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a
través de la opcion de “Mensajes” del simulador WEB, cualquier comunicacion por fuera del
simulador WEB no es vélida. En el caso que una Entidad Compradora requiera de una
anulacion o retracto del proceso de cotizacion, debe manifestarlo a través de la casilla

mensajes justificando el porqué de la situacion y generando el acto administrativo que la
soporte.

s e

Simauiador Mantenimiento vehicudos - Lote 2 No m.xlc,liwg rocoeds found

Consecutivo 1228

Estaddo proceso sitmmdacion Barrador simulacion < >

Evento cotzacion

Catdlogo = Baterias - Automdvil @
Focha clgrro

Cotizacidn seleccionada

Numero solicitud de compra

Coupa

llustracion 34 Mensajes

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de
dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de
cotizacion una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido
errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con
la informacién corregida para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para
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cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacién
corregido.

5.2.2. Editar un evento de cotizacién
Si después de enviar el evento a produccioén la Entidad Compradora requiere hacer cambios
por errores o cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del

plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1. La Entidad Compradora debe reiniciar los tiempos de la simulacion.

Simulacién: 1217 - Mantenimiento vehiculos - Lote 2 - 2022-03-17

dorrador Solicia cotizaciones Abrir ofentas Salecclon provaador Ervio & coupa Finalizado

Reinkdar Simualacidn Fasar a Sefeccion ootizacion

Semwixdor Mantonimiento vohicudos - Lote 2 Estampaia fro Urdversidad  05%
N Popular dol Cesar

Conzecutiva 635

llustracion 35 La Entidad desea reiniciar la simulacion

Paso 2: La Entidad Compradora debe confirmar que desea editar la solicitud de cotizacion
haciendo clic en el boton “Confirmar”,

Reiniciar simulacion
¢Seguro quiere reiniciar el evento de simulacion?

e s | i

llustracién 36 - Confirmar reiniciar el simulador
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Al hacer esto, tendra acceso a todos los botones mencionados en la seccion 5.2.1 y podra
hacer los cambios que requiera siguiendo los pasos explicados en la misma seccion.

5.2.3. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo
Marco, Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y

(ii) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas Cotizaciones son definitivas, y
ha recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”

5.2.4. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez se confirme el cierra del proceso de cotizacién, se habilitaran 3 botones:
e Abrir ofertas.

e Ampliacién de tiempo.
e Cancelar proceso.

Una vez de clic en cerrar proceso de cotizacién, cambiara el estado del proceso de
simulacion de “Solicitud de cotizaciones™ a “Abrir ofertas’.

Borrador Solicitud cotizaclanes Abrir ofertas Selecclon pravesdor Ervio a coupa Finzlizado

llustracion 37 Etapa de Abrir ofertas

Una vez cumplido el tiempo de la solicitud de cotizacion la entidad procedera a dar clic en
el boton “Abrir ofertas”, el cual es el paso para realizar el proceso de adjudicacion.
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Simulacion: 8147 -

Breradr S3oud coxacyres 2bercfotas Soleccion peoveecor Ernio a couna Fnalaxdo

Seradater Mantenimionto wiscouos « Lote 2 Latarpdls o Urdversidad  0.5%
= Popubie del Cosar

Conzecuthe 2605
Estado proceso simulacon Selecoonaw ganador
< >
Evrto covzaciin M4
Catslogn Gororal - Motos
Fecha cerre W00

Cotiracidn selocdionada

Namers sobxatud de compra

Coupa

Gua ot s

llustracion 38 Abrir Ofertas

Una vez la entidad de clic en el botdn “abrir ofertas” aparecera el siguiente mensaje:

Confirmar abrir cotizaciones

Estimada Entidac Compradeora,

Al dar clic en este Dotdn serdn visibles las cotzaciones
erviacas por los Proyesocees. Lz Entioad Compradora hace
clic en este bavén bajo el emendimiente que despuds de
revisar el centro de mensajes o evento de codzaclon,
cocred elecudnico y demas cangdes de cemunicacion
oficiales, evidencla que ro s2 presentaren falias wWenkcas que
impidieron la correcta finalizacidn del evente de cotizacidn
En ¢3s0 de Idantficar alguna falla tdcnica asociada al evento
de cotizacion, la Entidad Compradara puede aplicar &l
pretecolo de Indisponiollidad da la Tlenda Virtual del Estado
Colombiana.

Colombia Compra Eficiente e recuerda que las eonzaciones
presentazas por los proveedores no oblgan a la Entidad
Ectatal a colecar una Crdan de Compra, pero no hacerio
demuestra deficiencias en su plireacién. Este es un deber
de ta Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco, Sila
Entidad Compradora ne puede ¢ no cebe colecar La Orden
de Compra debe fustificarlo, pues puso en operacidn e,
ACUBICO Marco y el Sisterna oa tempra PUDLILA. La Entidad
Compracora aebe decidir como [usttea el ciemre cel evento
de cotizactén y lo pueds hacer a ravés de un act
administrativa”

llustraciéon 39 Mensaje para confirmar "Abrir cotizaciones"
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Cuando los Proveedores han dado respuesta a la solicitud de cotizacion, la Entidad identificara
esta condicion de forma grafica, ya que se identificardn con un doble visto bueno:

Beontos cotzacin  ems  Simulagiones valldas  Simulacones no vilicas  Archivos Logs

Show antries

Ultima oferta

Praveedor

13422 T8 Mus Energy (4] [\

12426 g Fracol o 0

12425 UT Enengzandcd a Colombea 4 v

32427 UT ingevaiie Solger & v
Lano L4

Proveedor Uttima oferta

in Urgarue Tepumad v (hegeis

@ 'Govco

wharaha; e B0 n1m & K0 m J Lunes & Vamres

Vase do ot

llustracion 40 Respuesta proveedores

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La
Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones en su correo electrénico o a través del
simulador WEB en el menu inferior en la pestaia de “Cotizaciones”.

Cotzaclones | EvEntos cotizacka  Iéme  Senulsciones validas Simulaciooasno validas Archios  Logs

Show antries

Sawch

| Proveedor

105,116,440.00

TB Plus Erargy

12424 Larios 108,027.44821
32425 UT Enarglzando a Colombla 246,842,501.04
32426 Ing Fracol 278,544,00000

UT Ingevatle Solger 360,000,000.00

Proveedor

Showing 1t 5 of § entrios Prviowe - Nt

llustracion 41 — Seleccion de Proveedores.
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La plataforma de forma automatica ordena los Proveedores del menor al mayor valor. La
Entidad a través del botdn azul con una " podra verificar v validar el detalle de los
ofrecimientos realizados por cada uno de los Proveedores, asi como la verificacion de la
oferta completa, la verificacion del valor del valor del IVA ingresado y la verificacion de
presuntos precios artificialmente bajos; asi como las situaciones de posible empate entre dos

0 mas proveedores.

Nota; Si el proveedor no cotiza la totalidad de los items se convertird en una oferia rechazable y la
entidad deberda comunicarle al proveedor por la ventana de mensajes el motivo del rechazo y debera
evaluar el proponente con el segundo menor valor ofertado.

Durante el proceso de evaluacion de las ofertas la entidad puede ampliar el tiempo del
evento, cuando se evidencie alguna falla en la plataforma, dando clic en el boton “Ampliacion
de tiempo”.

\ Nota: este boton solo estara habilitado si no se ha gjecutado el proceso de “abrir ofertas’”. |

El sistema mostrara automaticamente un listado con los proveedores y su respectiva
cotizacion. La Entidad estatal debe hacer clic en el botdn azul para poder ingresar a la

cotizacion del Proveedor y descargarla.
Simulacién:

Barrado Selicitud cotizaciones Abrlr orertas Seleccldén proveeder ENVio acoupa Finaldzado

llustracion 42 Ampliaciéon de Tiempo

En esta instancia la entidad debera exponer las razones por las cuales se adoptd esta decision
y debera asi mismo cargar los soportes correspondientes.

Pagina 34 de 45
.@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente

NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

||“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co

Version: 02 Cddigo: CCE-GAD-GI-43 Fecha: 9 DE MARZO DE 2023 P4gina 34 de 45




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO pancic Noconal de f“ﬂﬂiﬁm'ml{“’“im
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION ‘ | “ I“ | 1 . I‘
1

DE SISTEMA FOTOVOLTAICOS DE GENERACION Y ALMACENAMIENTO-CCE-
74-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-43

VERSION: 02 DEL 9 DE ARZO DE 2023

Ampliar plazo

Fecha

dd/mm/aaaa (] ®

Descripcion

Archivo

SeleXcionar archivo | Sin archivos..leccionados
Sin archivos seleccionados
Cerrar didlogo Ampliar plazo

llustracion 43 Justificacion para ampliacion de plazo

Si la entidad no va a realizar la adjudicacion del evento de cotizacién debera justificarlo en
debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco y el sistema de presentacion de
cotizaciones.

La Entidad Compradora debe justificar el cierre del evento de cotizacion a través de un Acto
Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los proveedores por la ventana
de mensaje y exponer las razones por las cuales se adopto esta decision y debera asi mismo
cargar los soportes correspondientes en el boton de “Cancelar proceso’.

Simulacion: 81

Borrador Solicitud cotizacicnes Abrir ofertas Seleccidn proveedor Envio a coupa Finalizado

0 Arrpliacon de tempo X Cancelar proceso

llustracién 44 Cancelar Proceso
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Cancelar

Descripcion

Archivo

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Cerrar dislogo | Cancelar

llustraciéon 45 Justificar Cancelacion del Proceso

Una vez la Entidad ha agotado estas instancias procedera a seleccionar el Proveedor que
cotizé el menor valor, dando clic en laimagen de la mano, para lo cual aparecera el siguiente
didlogo:

contirmar Beaccitn COTZMION

Proveedor: UT ESTUDOS C48
Valor colzacion. 2627918

Seleccionanco cotizacdn

llustracion 46 Confirmacion de seleccion de cotizacion.
5.25. Aclaraciones durante el proceso de cotizacién

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la
confianza de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras

Pagina 36 de 45
@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
¥ NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombia

"“"Illll www.colombiacompra.gov.co

Version: 02 Cddigo: CCE-GAD-GI-43 Fecha: 9 DE MARZO DE 2023 P4gina 36 de 45




Pittlica

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO el B de Cerién |
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION H | “” I” I"I1 i I
DE SISTEMA FOTOVOLTAICOS DE GENERACION Y ALMACENAMIENTO-CCE- . I
74-AMP-2022 Caolombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-43

VERSION: 02 DEL 9 DE ARZO DE 2023

deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y
elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cual es la de menor
precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion
por medio del correo electrénico al Proveedor o Proveedores, como cuando la cotizacion
no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora
solicito cotizar.

El Proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la
Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningln caso su
aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

5.2.6. Seleccion del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacidon que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, y que haya cotizado el menor precio relacionado. Para realizar la seleccion del

proveedor la Entidad Compradora deberéa seleccionar el botén VERDE -h-sobre el
Proveedor elegido, luego hacer clic en “CONFIRMAR”.

Seoloccionar cotizacion

COPYmM ancuon ogsoon

oventoe T Mus Fnavgy
WO COtINCIoN ORI 40 O

llustracion 47 — Confirmacién de seleccion de cotizacion.

Al finalizar el proceso en el simulador web, el mismo genera un numero de solicitud de
compra, que es en adelante el numero que identifica para proceso para el desarrollo final en
la plataforma TVEC.
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Lok e e Tarre R R R
vom T €

llustracion 48 — Confirmacion de orden de compra en Coupa (TVEC).

Una vez seleccionado el proveedor la entidad dara clic en el botdn de enviar a coupa:

llustracion 49 Enviar a Coupa

Luego de confirmar el envio a Coupa aparecera el numero de solicitud de Orden de compra

e

Sarutador Ehstoras Fotmnitaoos de genecaciin y
ATacenaTientn

Consecutvo nmn

EATADC (sl #mudacen Pavaditads

Feanin cotiyacon 403 I

Cartlrgo Capacidad ce 0.5 a 10 WP y srmacoramiento

ge Fasa 8¢ Aroeros
Fecha dere 21072022 1730
CotRacsd” sdadCunana ™ mus Eragy

Kimeen neto i de Torren 440
Cga

Guta

llustracion 50 Nimero de solicitud de Compra

Al hacer clic sobre el nimero de solicitud de orden de compra, la plantilla redireccionara al
usuario directamente a la TVEC para que ingrese con usuario y contrasefia. Seguido al paso
anterior, aparecera la solicitud de orden de compra para que la Entidad compradora termine
de diligenciar el formulario.
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5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacién es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal estd obligada a planear la forma como
ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacion es
porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizaciéon. La cotizacion no
obliga a la Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles
falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo
de la Entidad Compradora o a la Operacion Secundaria, el deber de la Entidad Compradora
de colocar la Orden de Compra al Proveedor que presentd el precio mas bajo en su
cotizacion. Este es un deber de la Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco y el
sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar el cierre del
evento de cotizacion a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado
a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electrénico y cargar los
soportes en el botdn de “Cancelar proceso’ llustracion 45 Justificar Cancelacion del Proceso

5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacién establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en
la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica y es la plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones de
las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de
Agregacion de Demanda, asi como la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las
operaciones que se realizan a través de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con
el principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional
de Contrataciéon Publica en consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar
nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria
duplicando el registro y afectando la calidad de la informacion del sistema de compra y
contratacion publica.
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La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden
de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad Compradora
respecto de la gestion y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podra asignar un namero interno de seguimiento documental o
archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demés Procesos de Contratacion,
sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracion interna nuevamente en el
SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Gula General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de
guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General
de los Acuerdos Marcos.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la
oferta mas econémica antes del momento de la adjudicacién de la Orden de Compra, para
lo cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la
Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de
inmediato a la Agencia Nacional de Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficiente para
el trdmite respectivo y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad
Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las 6rdenes de compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia
General de los Acuerdos Marcos.
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9. FACTURACIONY PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco en la
Clausula 10 en el siguiente enlace Acuerdo Marco de Sistemas Fotovoltaicos de generacion y
almacenamiento

10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las 6rdenes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicién en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacién de la Orden de
Compra se encontrard en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
donde encontrard material de apoyo para realizar este procedimiento.

PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
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Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de
1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por e/
contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega,
no deben ser liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y
mediante el cual las partes del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de
las prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual,

La liquidacién de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuto la totalidad del
valor y la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma
manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para
tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas
deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad
Compradora debe diligenciar el formato de modificacién, aclaracién, terminacién o
liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto
con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora (este formato solo aplica para
las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que
esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en
estado [i]"pendiente de aprobacion”, (i) ‘rechazada” o (iii] “en borrador” en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos
estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segin corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcidn “Crear caso - soporte Técnico’),
adjuntando un documento de solicitud de anulacién firmado por el Supervisor de la Orden
de Compra. Documento en el cual debe indicar el numero de la Orden de Compra y los
numeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

Colombia Compra Eficiente otorgé puntaje adicional a todos los proveedores del acuerdo
marco de precios por capacitaciones sobre el uso y apropiacion de los sistemas fotovoltaicos
de generacién y almacenamiento que sean adquiridos a través del acuerdo marco de precios
para ello, para ello por cada orden que sea adjudicada todos los proveedores deberan
realizar al menos cuatro (4) capacitaciones con las siguientes consideraciones:

¢ Latematica de las capacitaciones debera ser relacionada al uso eficiente de la energia
y debera incluir un componente de manejo del sistema adquirido y diagnostico inicial
en caso de falla.

e Los grupos de capacitacion no deberan ser superiores a 20 personas que la entidad
estatal indique

e la capacitacion podra ser dictada de manera presencial o virtual segun sea la
disponibilidad del proveedor.

e Cada sesidon de capacitacion debe durar entre 60 y 120 minutos.

e Las fechas de las capacitaciones deberan ser acordadas en la reunion inicial una vez
haya sido adjudicada la Orden de Compra.

De igual forma los siguientes proveedores adquirieron puntaje por primer empleo (i) Larios
ingenieria, (i) TB plus Energy, (i) UT Ingevalle Solger, (iv) ING Fracol y (v) Consorcio Energia
solar. Para ello durante la operacion secundaria los proveedores que les sean adjudicadas
Ordenes de compra deberan contar con al menos una persona profesional o técnico que
cumpla con las siguientes condiciones:

1. El'personal no es adicional a la cantidad de personal que necesite el Proponente para
instalar el Sistema Fotovoltaico que contrate la entidad estatal.

2. El requisito presentado sera tenido en cuenta para las Capacidades a las que el
Proponente presente oferta.

3. En caso de que el Proveedor durante la Operacidon Secundaria cumpla con las
condiciones acreditadas para la obtencidon de puntaje de primer empleo. Podra
utilizar personal que ya haya tenido experiencia laboral siempre y cuando esta
experiencia no sea de la profesion acreditada para la instalacion del Sistema
Fotovoltaico el Proveedor demostrara por medio del mecanismo establecido entre el
proveedor y la entidad compradora una vez sea adjudicada la Orden de Compra.

4. ElProveedor debera acreditar a través del reporte del sistema FOSYGA, SISPRO u otro
medio que acredite que la o las personas vinculadas a la instalacion y entrega del
Sistema Fotovoltaico tiene provision de primer empleo, pues nunca ha generado
aportes al sistema de seguridad social en Colombia, a la Entidad Compradora en la
operacion secundaria una vez le haya sido adjudicada una Orden de Compra.
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13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre
de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento
de decidir la colocacion de 6rdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios.
Es preciso sefialar a las Entidades Compradoras que con el fin de identificar y establecer
cuéles son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los documentos
del proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en que deben
ser acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora debera tener en cuenta que estos factores fueron presentados en el
desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudico el acuerdo marco de precios, no
obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones
de empate, y esto obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Titulo del documento: (TVEC) a través del AMP de sistemas Fotovoltaicos de
generacion y almacenamiento
Fecha de aprobacion: 09/03/2023

Area / Dependencia de autoria:  Subdireccién de Negocios
Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de compra, a
través del AMP de sistemas Fotovoltaicos de generacion y

Resumen / Objetivo de

contenido: ,
almacenamiento

Cédigo de estandarizacion: CCE-GAD-GI-43

Categoria/ Tipo de documento:  Guia

Aprobacion por: Rubén Dario Hernandez Forero Gestor TI-11

Informacién adicional: NA

Serie documental seg(n TRD 034. Gu.|as para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano
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agencin Hadanal de Cermnacion Paslica

Il

Colombia Compra Eficiente

Enlace de ubicacién original del
documento (especifique donde
se aloja o reposa el documento)

034. Guias para comprar en la Tienda Virtual del Estado

Colombiano

2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
Az Estructurador /[ /74
. Juan Sebastian Cardenas ; ; N/ /o
Elaboro Hernand Subdireccion de 18/10/2022 _;i/;;/- '//
ernandez negocios ./ P i S
Rubén Dario Hernandez Gestor Ti-1 .
Revis6 Forero > 08/03/2023 [ OLL
. Analista T2-02 4
Giovany Cantor
. . . Subdirectora de
Aprobd Mayerly L z Molinell .
P ayerly Lopez Molinelo Negocios y
Nota: Si la aprobacion se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en Ia resol\cANMMese 73
de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

3: CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO RYEISelaRY[s [Tl

DESCRIPCION DE

capacidad por
segmentos

VERSION FECHA ELABORO REVIS( APROBO
AJUSTES K
Juan ™\ QRubén\Dario
Sebastian Juan Felipe Hemm&hdez
01 09/11/2022 Creacion de la guia ] Rodriguez
Céardenas Borraez Forero
Hernandez Gestor TI-11
actualizaciéon puntos
521-522-52.3-5.2.4-
5.2.5 inclusion Juan Felipe Rubén Dario Mayerly Lopez
botones simulador Rodriguez Hernandez Molinello
02 09/03/2023 web y punto 1.7 Borraez Forero Subdirectora de
inclusion cuadro Gestor TI-11 Negocios

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectie sobre el documento que describe
ficha técnica del presente documento.

r {.7, DEPARTAMENTO

NACIONAL DE PLANEACION
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