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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de
adquisicion de Vehiculos (Convencionales, Especiales, Eléctricos, Hibridos y Otros
Tipos de Vehiculos) con sus accesorios, adecuaciones bdsicas, adecuaciones
especiales y mantenimiento preventivo a fravés de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC), en la tercera generacion de este Acuerdo.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso
licitacion publica CCENEG-022-01-2019 los cuales podrdn ser consultados en el
siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Indexgnotic
eUID=CO1.NTC.1005137&isFromPublicArea=True&isModal=False, o consultando
directamente con el nUmero del proceso en el buscador publico del SECOP II.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo marco de precios de
precios es un Proceso de Confratacion que inicia con el evento de cotizacion
cuando en la Operacién Secundaria hay lugar a cotizacién o con la Orden de
compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las actuaciones de las Entidades
Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan, por lo cual
recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los
videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas que considere
necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las
Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacién y Ordenes
de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso de adquisicién de vehiculos en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo marco de precios
de precios al que se va a vincular, el cual corresponde al nUmero CCE-163-111-AMP-
2020.

En el siguiente enlace encontrard el minisitio del Acuerdo marco de precios de
precios para la adquisicion de Vehiculos lll: Ver Acuerdo marco de precios de
Vehiculos lIl.

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo marco de precios de
precios y las condiciones bajo las cuales se vinculard al mismo, asi como la forma de
operacion del mismo y que estos elementos obedecen a bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion.
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Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma
Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web
(Chrome, Morzilla, Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en
cuenta al momento de presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté
frabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer.

1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS

1.1. NUmero del Proceso de Seleccion en SECOP Il

Proceso de seleccién por licitacion piblica No. CCENEG-022-1-2019 adelantado a
través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Acuerdo Marco de Precios

Establecer: (a) las condiciones para la adquisicion de Vehiculos con Mantenimiento
Preventivo, Adecuaciones Bdsicas, Adecuaciones Especiales y Accesorios al
amparo del Acuerdo marco de precios de Precios; (b) las condiciones en las cuales
las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo marco de precios de Precios; y
(c) las condiciones para el pago de los Vehiculos con el Mantenimiento Preventivo,
las Adecuaciones y Accesorios por parte de las Entidades Compradoras.

1.2.1. Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a entregar a las Enfidades Compradoras Vehiculos para
transporte terrestre, de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion de
acuerdo con las especificaciones establecidas en el proceso de seleccién y de
acuerdo con las ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitaciéon
publica CCENEG-022-1-2019.

Las Enfidades Compradoras no podrdn adquirir Mantenimiento Preventivo,
Accesorios, Adecuaciones Bdsicas ni Adecuaciones Especiales sin que sed
adquirido el Vehiculo al cual se le aplicardn las mismas.

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco de Precios

El Acuerdo marco de precios de precios de Vehiculos lll tiene cobertura en todo el
territorio nacional, siguiendo los plazos establecidos para las entregas segun detalla
el proceso de seleccion, la minuta del Acuerdo y las disposiciones de este
documento.
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1.4. Plazo del Acuerdo Marco de Precios
El Acuerdo marco de precios de precios de Vehiculos lll tiene una duracion de TRES
(3) ANOS contados a partir del inicio del mismo; 27 de julio de 2020 hasta el 27 de
julio de 2023, este plazo podrd ser prorrogable segun lo dispuesto en la minuta del
acuerdo

e Prorroga 1. Termino 5 meses ver documento

e Prorroga 2. Termino 7 meses ver documento

La vigencia del Acuerdo Marco de Precios es del 27 de julio de 2020 hasta el 27 de
julio de 2024.

1.5. Fecha Mdaxima de Generacién de Ordenes de Compra

En concordancia con la Cldusula 14 de la minuta del Acuerdo marco de precios
de precios, las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra
durante el plazo de duracidon del Acuerdo marco de precios de precios y su
prorroga, en caso de que ocurra.

Estas Ordenes de Compra pueden expedirse con un plazo superior al del Acuerdo
marco de precios de precios siempre que el plazo adicional sea igual o menor a
SEIS (6) MESES y que el Proveedores haya ampliado la vigencia de la garantia de
cumplimiento allegada a Colombia Compra Eficiente y la Entidad Compradora por
el término de ejecucion de conformidad con lo establecido en la Cldusula 17 de la
minuta en cuestion. Fecha maxima para colocar érdenes de compra 27 de julio
2024 y Vigencia maxima para ejecutar las érdenes de compra 27 de enero 2025

1.6. Tiempos del Proceso y lugares de Entrega

Los proveedores del Acuerdo marco de precios de precios disponen de cinco (5)
dias hdbiles para cotizar los vehiculos requeridos por la Entidad Compradora. Para
finalizar el evento de cotizacidon antes del tiempo mencionado deberd tenerse en
cuenta la seccidn denominada Finalizar evento de cotizacion de este documento.

Una vez finalizado el evento de cotizacion la Entidad Compradora dispone de diez
(10) dias habiles para realizar la orden de compra.

El Proveedor debe garantizar la entrega de los Vehiculos en todo el territorio
nacional en un plazo méximo establecido segun la siguiente tabla:

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
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Tabla 1 Tiempos de entrega segun lugar de entrega de los Vehiculos.

No. Sitios de Entrega Tiempos de Entrega
Armenia Medellin Tunja 60 dias calendario cuando no se requieran
Barranquilla | Monteria Valledup | adecuaciones o instalacion de accesorios.
Bogotd Neiva ar
Bucaramang | Pasto Villavicen | 150 dias calendario contados a partir de la
a Pereira cio aceptacion de la orden de compra en los
Cali Popaydn siguientes escenarios:
Cartagena | Santa
Cucuta Marta - Incluya Adecuaciones Bdsicas o
lbagué Sincelejo instalacion de Accesorios
1 Manizales - Incluya Adecuaciones Especiales o
sea un Vehiculo Especial.
- Cantidad de Vehiculos sea mayor o
igual a 20 unidades.
Para Vehiculos Eléctricos e Hibridos el
tiempo mdximo permitido serd de é meses
calendario.
Nota: El Proveedor deberd garantizar las
condiciones de entrega en estas ciudades
sin cargos adicionales.
150 dias calendario + Lapso
Regién Caribe: +5 dias calendario
Otras Ciudades Regidn Andina: +5 dias calendario

Region Pacifico: +5 dias calendario
region caribe
e anana - Region Orinoquia: +10 dias calendario
region pacifico
reginornoauis REGION AmMazonas: +15 dias calendario
i Nota 1: El lapso de tiempo adicional no
aplica para las ciudades de enfrega que
trata el capitulo de Definiciones.

! Nota 2: Las ciudades y/o municipios que no
se encuentren listadas previamente (No. 1)
serdn objeto de cargos adicionales por
concepto de enfrega, segun cada
Proveedor en su cotizacion.

La Entidad Compradora asumird los costos

' Tomado de: https://www.colombia.com/colombia-info/informacion-general/geografia/regiones/

-2> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
/ de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
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No. Sitios de Entrega Tiempos de Entrega

de transporte hasta el taller mds cercano al
punto de enfrega donde se realizard el
mantenimiento, segun manifieste el
Proveedor en su cofizacion. Los costos de
mantenimiento se encuentran inmersos en
la coftizacién, no podrd realizar cobros
adicionales a lo ya establecido en su

cotizacion.
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Las regiones del No. 2 de la tabla inmediatamente anterior son definidas de la
siguiente manera:

Tabla 2 Definicion de las regiones de entrega
Region Departamentos que la componente
Compuesta por los departamentos de: Amazonas, Caquetd,
Guainia, Guaviare, Putumayo y Vaupés.
Compuesta por los departamentos de: Boyacd, Caldas,

Region Andina Cundinamarca, Huila, Norte de Santander, Quindio, Risaralda,
Santander y Tolima.

Compuesta por los departamentos de: Atldntico, Bolivar, Cesar,
Cordoba, Guaijira, Magdalena, San Andrés y Providencia, y Sucre.
Compuesta por los departamentos de: Arauca, Casanare, Meta y

Vichada.

Compuesta por los departamentos de: Antioquia, Cauca, Chocd,
Narino y Valle del Cauca.
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Regidn Amazonia

Region Caribe

Regién Orinoquia

Regidon Pacifico

Nota 1: Las Entidades Compradoras, no podrdn solicitar plazos de entrega inferiores a 60 dias
calendario, salvo manifestacion expresa del Proveedor que resulte adjudicatario de la orden de
compra, que ofertd el menor valor, en la que cuente con referencias en Stock para su entrega en
tiempos mds cortos. Los menores tiempos de entrega no podrdn ser un condicional para la
colocacion de la orden de compra por parte de las Entidades Compradoras.

Nota 2: La Entidad Compradora deberd verificar en la respuesta a la solicitud de cotizacion, segun
sea el lugar de entrega de los Vehiculos, que segun la Tabla 1, el cobro de entrega sea acorde a lo
detallado en esta para cada zona o ciudad.

El Proveedor debe indicar en larespuesta a la cotizacion el mayor plazo de entrega
de los Vehiculos sin que supere los 150 dias calendario segun la Tabla 1jError! No se
encuentra el origen de la referencia. en funcidén del lugar en el cual serdn
entregados los vehiculos, cuando:

NS

?’f f 3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
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Incluya Adecuaciones Bdsicas o instalacion de Accesorios

Incluya Adecuaciones Especiales o sea un Vehiculo Especial.

Cantidad de Vehiculos sea mayor o igual a 20 unidades.

La entrega sea en una ciudad diferente a las listadas en el No. 1 de la tabla.

El supervisor de la orden de compra por parte de la Entidad Compradora debe
verificar que el Vehiculo, los Accesorios, Adecuaciones Bdsicas, Adecuaciones
Especiales y la prestacion del servicio de Mantenimiento Preventivo cumplan con
las especificaciones técnicas solicitadas.

Cuando las Entfidades Compradoras no estén a paz y salvo con las autoridades de
trdnsito por todos los conceptos para proceder con la matricula de los Vehiculos,
estos Ultimos podrdn ser entregados por el Proveedor y deben ser recibidos a
satisfaccion por la Entidad Compradora sin que el Proveedor los haya matriculado,
toda vez que la imposibilidad de matricula es atribuible a la entidad compradora,
y por ningun motivo serd una causal para el no pago de las érdenes de compra.

1.7. Descripcion de los Lotes, Segmentos, Divisiones y Subdivisiones de los
Vehiculos en el Acuerdo Marco de Precios

El Acuerdo marco de precios de precios de Vehiculos Il fue concebido desde su
etapa de planeacion y desarrollo del proceso licitatorio como un Acuerdo
conformado por Lotes/Grupos, segmentado, dividido y subdividido segin se
describe a continuacion:

1.7.1. Lote 1 - Vehiculos Convencionales
En el Lote de Vehiculos Convencionales se encuentran los vehiculos que no poseen

adecuaciones especiales, y que se encuenfran segmentados de la siguiente
manera:

Tabla 3 Detalle del Lote 1 — Vehiculos Convencionales
Vehiculos Convencionales

Segmentos
, . Seddn
Automoviles N.A.
] Hatchback
4x4 Gasolina
4x4 Diesel
. 4x4 4x4 Gas
2  Camperos/Camionetas 450 40 Gasolina
4x2 Diesel
4x2 Gas
T Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
23 /) de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Lote 1

Segmentos

Division

Vehiculos Convencionale

Subdivisio

Cabina Sencilla con Platén
(4X4 Diesel, 4x2 Diesel, 4x2
Gasolina, o Gas).
- Cabina Sencilla con Doble Cabina con Platéon
Platon. (4X4 Diesel, 4x2 Diesel, 4x2
- Doble Cabina con Gasolina, o Gas).
3  PickUp Platon.
- Cabina Sencilla Cabina Sencilla Chasis (4X4
Chasis. Diesel, 4x2 Diesel, 4x2
- Doble Cabina Chasis. | Gasolina, o Gas).
Doble Cabina Chasis (4X4
Diesel, 4x2 Diesel, 4x2
Gasolina, o Gas).
Cantidad de pasajeros
sentados:
- <10 pasajeros
sentados
- 10 a 19 pasajeros
sentados
Vehiculos destinados al - 20 a 30 pasajeros
4 ) N.A.
Transporte de Pasajeros sentfados
- 31 a 40 pasajeros
sentfados
- 41 a 50 pasajeros
sentados
- > 50 pasajeros
sentfados
Vehiculos destinados all van
5  Transporte de Carga . N.A.
L Furgdn
Liviana

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
1.7.2. Lote 2 - Vehiculos Especiales

En el Lote de Vehiculos Especiales se encuentran los vehiculos que a través de una
Adecuacion Especial realizada a un vehiculo base o de referencia, permite
configurar un vehiculo especial.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- en la
tercera generacion del Acuerdo marco de precios de precios de Vehiculos
establecié que los vehiculos especiales que cuenten con Norma Técnica

(78
=1+ Departamento Nacional
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T
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Colombiana o una regulacidon expresa que permita establecer un vehiculo
especial seria incluido como tal en el acuerdo. Esto considerando el concepto de
bienes de caracteristicas técnicas uniformes de comun utilizacion.

Los Vehiculos Especiales que cuenta el Acuerdo marco de precios de precios son
los siguientes, en concordancia con el Anexo 1 - Fichas Técnicas y Especificaciones
del proceso CCENEG-022-01-2019:

Tabla 4 Detalle del Lote 2 — Vehiculos Especiales

.o Tipo de Vehiculo
1 Ambulancias TAM

2  Ambulancias TAB

3 | Carrotanques
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Entidad Compradora deberda verificar el Anexo 1 - Fichas Técnicas y
Especificaciones el cual contfiene el detalle de las Normas Técnicas Colombianas
(NTC) aplicables a estos vehiculos, y la regulacion aplicable sobre el particular.

Es importante mencionar que en el costo de la adecuaciéon especial que configura
el vehiculo especial da cumplimiento a las Normas Técnicas que sean aplicables.

1.7.3. Lote 3 = Vehiculos Eléctricos

El Lote de Vehiculos Eléctricos se encuentra compuesto por los siguientes tipos de
vehiculos:

Tabla § Detalle del Lote 3 — Vehiculos Eléctricos
Vehiculos Eléctricos

Automovil

Campero /Camioneta

Pick Up

Vehiculos destinados a Transporte de
Pasajeros

5 | Vehiculos destinados al Transporte de

Carga Liviana
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

N WNI—

No obstante, lo anterior, y con el fin de poder dar cumplimiento a las disposiciones
legales y normativas asociadas con la renovacion de flota y cambios a energias
renovables como parte de un enfoque hacia el Desarrollo Sostenible, este lote
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permitird la vinculacion de referencias siempre y cuando el proveedor haya
quedado adjudicado en el mismo.

1.7.4. Lote 4 — Vehiculos Hibridos

El Lote de Vehiculos Hibridos se encuentra compuesto por los siguientes tipos de
vehiculos:

_Tabla 6 Detalle del Lote 4 — Vehiculos Hibridos
Vehiculos Hibridos

Tipo de Vehiculo

Automovil

Campero /Camioneta

Pick Up

Vehiculos destinados a Transporte de
Pasajeros

Vehiculos destinados al Transporte de

Carga Liviana
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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No obstante, lo anterior, y con el fin de poder dar cumplimiento a las disposiciones
legales y normativas asociadas con la renovacion de flota y cambios a energias
renovables como parte de un enfoque hacia el Desarrollo Sostenible, este lote
permitird la vinculacion de referencias siempre y cuando el proveedor haya
quedado adjudicado en el mismo.

1.7.5. Lote 5- Oftros Tipos de Vehiculos

La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-
clasificd en este lote los siguientes vehiculos:

Tabla 7 Detalle del Lote 5 — Otros Tipos de Vehiculos
Lote 5 — Otros Tipos de Vehiculos

No. Segmentos Division Subdivision
Capacidad de Carga Cabina Sencilla: 2 Ejes, 2 3
(Toneladas): Ejes
1 Camiones - <57on
- 5a7Ton Doble Cabina: 2 Ejes, 23
- 27Ton Ejes
Capacidad de Carga
(Toneladas): 2 Ejes
2  Remolcadores - <30Ton > 3 Ejes
- 230Ton
f‘zf“ Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
i’ de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombia
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| No. | Segmentos Divisién
. Capacidad de Carga
- (Toneladas): - 2 Ejes
3 Volquetas - <10Ton - 3 Ejes
- 10a12Ton 4 Ejes
- >12Ton

Lote 5 — Otros Tipos de Vehiculos

Subdivision

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1.8. Variables de Seleccion Segun Tipologia Vehicular

En esta seccion se detallan las variables de escogencia que fueron previstas desde
la operacién principal para el presente Acuerdo marco de precios de precios

segun la tipologia vehicular y el segmento respectivo:

1.8.1. Vehiculos Convencionales

Tabla 8 Variables que intervienen en la seleccién de los vehiculos convencionales

[ No. | Segmento

] Automoviles

Variable(s)

Rango de potencia
del motor

Tipo de carroceria
Intervalo de precio

Observacion

Las variables de escogencia en
primera medida es el rango de
potencia del mofor, como
segunda variable el tipo de
carroceria (Seddn o
Hatchback) y como tercero el
intervalo de precios.

2  Campero/Camioneta

Rango de potencial
del motor

Traccién

NUmero de puertas
Intervalo de precios

Las variables de escogencia en
primera medida es el rango de
potencia del motor, como
segunda variable el tipo de
traccién (4x4 o 4x2), nUmero de
puertas (3 0 5) y como Ultimo el
intervalo de precios.

3  PickUp

Rango de potencial
del motor

Tipo de Pick Up
Traccién

Intervalo de precios

Las variables de escogencia en
primera medida es el rango de
potencia del motor, como
segunda variable el tipo cabina
(Sencilla o doble cabina) vy si
corresponde a una pick up
cabinada o tipo chasis, tercero
el tipo de traccidon (4x4 o 4x2), y
como Ultimo el intervalo de
precios.
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[ No. | Segmento Variable(s) Observacién
- Tipo de Vehiculo Las variables de escogencia en

- Intervalo de precio primera medida es el tipo de
Vehiculo (Van o Furgdn) cuyo
peso bruto vehicular es menor a
5Ton, y como Ultima variable el
intervalo de precio.
- Cantidad de  La primera varicble es la
pasajeros sentados | cantidad de pasajeros
- Intervalo de precios | sentados que pueden ser
acomodados en el vehiculo, y
como Ultimo el intervalo de

precios.
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Vehiculos Destinados
4 al Transporte de
Carga Liviana

Vehiculos Destinados
5 alTransporte de
Pasajeros

1.8.2. Vehiculos Especiales

Tabla 9 Variables que intervienen en la seleccion de los vehiculos especiales

| No.| Segmento Variable(s) Observacion
. La Unica variable de escogencia
Ambulancias . .
1 TAM - Intervalo de precio para las Ambulancias TAM es el
intervalo de precios.
. - Intervalo de precio La Unica variable de escogencia
Ambulancias .
2 TAB para las Ambulancias TAB es el
intervalo de precios.
- Intervalo de precio La Unica variable de escogencia
Carrotanques
3 ) para los Carrotanques es el
(Combustible) ; g
intervalo de precios.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1.8.3. Vehiculos Eléctricos

Tabla 10 Variables que infervienen en la selecciéon de los vehiculos eléctricos
Segmento Variable(s) Observacion

La Unica variable de
1 Automoviles - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
precios.
La Unica variable de
2 | Campero/Camioneta | - Infervalo de precio escogencia es el infervalo de
precios.
La Unica variable de
3  PickUp - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
precios.
f‘zf“ Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
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: Segmento Variable(s) Observacién
Vehiculos Destinados La Unica variable de
4 | al Transporte de - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
Carga Liviana precios.
Vehiculos Destinados La Unica variable de
5 | alTransporte de - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
Pasajeros precios.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1.8.4. Vehiculos Hibridos

Tabla 11 Variables que intervienen en la seleccion de los vehiculos hibridos
egmento Variable(s) Observacion

La Unica variable de

1 Automéviles - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
precios.

La Unica variable de

2  Campero/Camioneta | - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
precios.

La Unica variable de

3  Pick Up - Intervalo de precio escogencia es el infervalo de
precios.

Vehiculos Destinados La Unica variable de

4 al Transporte de - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
Carga Liviana precios.

Vehiculos Destinados La Unica variable de

5 | alTransporte de - Intervalo de precio escogencia es el intervalo de
Pasajeros precios.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1.8.5. Otros Tipos de Venhiculos

gue intervienen en la seleccion de Otros tipos de vehiculos

Tabla 12 Variables
Variable(s) Observacion

m Segmento

- Intervalo de capacidad | Las variables empleadas es la
de carga (Ton) capacidad de carga que puede
I Camiones - NL'JI’T,WeI’O de ejes del sqporfor el vehl'culg, el nOmero de
vehiculo ejes, el tipo de cabinay el intervalo
- Tipo de cabina de precio respectivo.
- Intervalo de precio
- Intervalo de capacidad | Las variables empleadas es la
de carga (Ton) capacidad de carga que puede
2 Remolcadores - Numero de ejes del  soportar el vehiculo, el nUmero de
vehiculo ejes, y el intervalo de precio
- Intervalo de precio respectivo.
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| No. | Segmento Variable(s) Observacién |
- Infervalo de capacidad | Las variables empleadas es la
de carga (Ton) . capacidad de carga que puede |

3 Volqueta - NUmero de ejes del soportar el vehiculo, el nUmero de
vehiculo _ejes, y el intervalo de precio
- Intervalo de precio respectivo.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1.9. Criterios de Seleccion

La Enfidad Compradora debe generar una requisicion? en la cofizacion del
Proveedor quien haya ofrecido el menor precio.

1.10. Precio

El precio de cada Vehiculo en la operacién secundaria es el ofrecido por el
Proveedor en la cotizacion vinculante. Para cada Lote y Segmento se define de la
siguiente manera:

1.10.1. Precio de los Vehiculos (Convencionales, Eléctricos, Hibridos y Otros Tipos de
Vehiculos)

El precio de venta es el que resulte de:

i. Aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor de la referencia
publicado en el catdlogo producto de la verificacion contra la Guia de
Valores de Fasecolda de precios de referencia, o de la verificacion
contra la lista de precios allegada por los Proveedores segun establece
la minuta del Acuerdo marco de precios de precios, a la fecha de envio
de la solicitud de cotizacion a los proveedores.

i. Y, aplicar los descuentos por unidad o volumen indicados en la
cotizacion.

El valor de la referencia publicado en el catdlogo incluye el IVA, el impuesto al
consumo y la enfrega.

El Proveedor en su cotizacién debe indicar los porcentajes de descuento que
aplica al valor de las referencias cotizadas y el descuento por unidad o volumen
aplicable, descuentos que deben ser iguales o mayores a los del catdlogo.

El Proveedor debe indicar en la cotizacion:

2 Documento previo a una orden de compra, emitido en una oficina y en el gue figuran datos sobre el articulo solicitado, como
son el precio o la cantidad.
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i. El valor de la referencia, incluyendo los impuestos aplicables.

i. El valor del mantenimiento preventivo incluye los impuestos aplicables.

iii. El valor de los accesorios, adecuaciones bdsicas y especiales incluye el
impuesto aplicable a estos.

iv. El valor de la matricula sin que este supere las tarifas establecidas por la
autoridad de transito del lugar donde la Entidad Compradora requiera
el framite.

Nota: Se deberdn tener en cuenta los descuentos ofrecidos como parte de la operacion
principal (proceso licitatorio) que hacen parte integral de la ejecucion del Acuerdo marco
de precios de precios.

V. El valor del SOAT sin que su valor supere el estipulado en la Tabla de Tarifas
Comerciales publicada por la Superintendencia Financiera para la
vigencia respectiva.

Nota: Se deberan tener en cuenta los descuentos ofrecidos como parte de Ia
operacion principal (proceso licitatorio) que hacen parte integral de la ejecucion
del Acuerdo marco de precios de precios.

Vi. El valor de los gravdmenes adicionales (estampillas) aplicables
identificados por la Entidad Compradora en la Solicitud de Cotizacion.
Vii. La posibilidad de entrega y pagos parciales de los Vehiculos a adquirir.

El precio cotizado para las Adecuaciones y los Accesorios, asi como el precio del
Mantenimiento Preventivo, debe corresponder a los precios del catdlogo. El
Proveedor como parte de la operacion secundaria y en respuesta a las solicitudes
de cotizacién podrd ofrecer menores precios.

1.10.2. Precio de los Vehiculos Especiales

Debido a que los Vehiculos Especiales son configurados a partir de un vehiculo
base o de referencia, y a través de una adecuacion especial se logra establecer
un vehiculo especial, por tal motivo, el precio de los vehiculos especiales es:

$ Vehiculo Especial = $ Vehiculo base + $ Adecuacién Especial que lo configura

Esta situacion fue considerada en el catdlogo para este tipo de vehiculos, para lo
cual, la Entidad Compradora deberd haber revisado la NTC o Regulacion particular
para cada uno de los vehiculos, logrando de esta manera no asociar costos de
accesorios 0 elementos que ya se encuentren incluidas en el costo de la
adecuacién especial.
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Aparte de lo mencionado previamente, aplican las demds disposiciones del
numeral 1.10.1.

1.10.3. Precio del Mantenimiento Preventivo

El precio del Mantenimiento Preventivo que se encuentra como un valor con la
compra de fodos los vehiculos se encuentra directamente asociado con el
programa o esquema de mantenimiento relacionado por cada uno de los
proveedores segun sea la referencia, marca o lote del vehiculo.

Dicho Mantenimiento Preventivo serd realizado de acuerdo con el programa o
esquema de mantenimiento durante la vigencia de la garantia de los vehiculos, la
cual fue establecida en:

e 2 anos o 50.000 km, lo primero que ocurra.

Por tal motivo es una obligacién de la Entidad Compradora hacer uso de dicho
mantenimiento preventivo que fue adquirido con cada vehiculo durante la
vigencia de la garantia. En caso tal que no sea realizado el mantenimiento por
causas atribuibles a la entidad compradora, Unicamente serd devuelto los insumos
pagados; mas no el 100% de dicho valor (incluyendo mano de obra).

Adicionalmente, los proveedores como parte de su servicio postventa se
contactardn con la persona destinada por la Entidad Compradora con el fin de
recordar las labores de mantenimiento.

Si se presentara el caso en el cual la Entidad Compradora por cuenta propia o a
través de sus contratos de mantenimiento realizan intervencién alguna en los
vehiculos con un proveedor distinto al que entregd los vehiculos, afectard las
condiciones de fdbrica del vehiculo, por tal motivo, ante cualquier falla del
vehiculo producto de dicha intervencion no podrd ser atendido como garantia del
mismo, tal como se encuentra estipulado en la matriz de riesgos del proceso de
seleccion.

1.11. Facturaciéony Pago

El Proveedor debe facturar los Vehiculos entregados de conformidad con las
condiciones establecidas en los documentos del proceso y recibidos a satisfaccion,
incluido el IVA, el impuesto al consumo y los gravdmenes adicionales (estampillas)
aplicables a los Procesos de Contrataciéon que la Entidad Compradora haya
informado en la Solicitud de Cotizaciéon, presentar la factura en la direccion
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indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para los fines del caso es una obligacion de las partes, tanto Proveedor como
Entidad Compradora, de requerir y facilitar los formatos, indicaciones de
presentacion de facturas y demds documentos que sean requeridos para tal
efecto.

La Enfidad Compradora debe aprobar y pagar las facturas dentro de los TREINTA
(30) DIAS CALENDARIO siguientes a la fecha de presentaciéon de la factura. Si la
factura no cumple con las normas aplicables o la Entidad Compradora solicita
correcciones a la misma, el término de 30 dias calendario empezard a contar a
partir de la presentacion de la nueva factura. Igualmente, cuando la Entidad
Compradora lo estime necesario, es obligacién del Proveedor remitir a la Entidad
Compradora los soportes de pago de las obligaciones laborales frente al Sistema
de Seguridad Social Integral y demdas aportes relacionados con las obligaciones
laborales frente a su personal durante el mes en el cual radica la factura. La Entfidad
Compradora debe entregar al Proveedor el comprobante de pago que incluya el
valor de los descuentos y retenciones realizados.

La Entidad Compradora dando cumplimiento a sus obligaciones como pagadora,
al emplear el Acuerdo marco de precios de precios de Vehiculos lll se compromete
a realizar la programacién del PAC vy realizar los pagos sin dilacion de los mismos.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra
mientras el pago es formalizado. En caso de que la Entidad Compradora incurra
en mora superior a los TREINTA (30) DiAS CALENDARIO, el Proveedor podrd
suspender el suministro a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago
y asi mismo, Unicamente bajo esta situacién de mora podrd, si asi lo decide,
abstenerse de cotizar en las futuras solicitudes de cotizacidén generadas por esta
Entfidad Compradora.

El retraso en los tiempos de entrega establecidos en la minuta del Acuerdo marco
de precios de precios y en la orden de compra genera descuentos a favor de la
Entidad Compradora en la factura correspondiente a la entrega para la cual se
presentd el retraso.

De igual forma, es contemplado en la minuta del Acuerdo marco de precios de
precios la posibilidad de pactar cobro de intereses moratorios en los escenarios en
los cuales las Enfidades Compradoras no realicen los pagos de los bienes
efectivamente entregados.
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El Proveedor debe presentar a Colombia Compra Eficiente dentro del plazo
establecido para tal fin, los siguientes documentos:

- RUT del Proveedor
- Certificacion bancaria de la cuenta a la cual se consignard el pago, con
maximo treinta (30) dias calendario de expedicion.

- Indistintamente que el Proveedor sea una persona juridica o una figura
asociativa, el pago se realizard a la cuenta bancaria relacionada para tal fin.

Para actualizar la informacion de facturacion y pago, el Proveedor debe enviar a
Colombia Compra Eficiente una carta firmada por su representante legal
indicando los nuevos datos de notificacion o de informacidon de facturaciéon y
pago, adjuntando los respectivos soportes. Colombia Compra Eficiente actualizard
la informacién dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES siguientes al recibo de la
comunicacion, en senal de aceptacion de los nuevos datos suministrados por el
Proveedor.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con
el ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podrdn consultar la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidn
en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Pecios

3. PROCESO DE ADQUISICION DE VEHICULOS A TRAVES DE LA TIENDA VIRTUAL
DEL ESTADO COLOMBIANO

El Acuerdo marco de precios de precios determina que la compra de Vehiculos
debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacién a los Proveedores que
ofrezcan las referencias contenidas dentro de una celda.

Una celda es el resultado de la escogencia de un Lote, un Segmento, la
caracteristica técnica que aplique al vehiculo (rango de potencia, capacidad de
pasajeros sentados, o capacidad de carga), y el intervalo de precio que se ajuste
al presupuesto de la Entidad Compradora.

Las Entidades Compradoras deberdn realizar el andlisis desde el primer intervalo
(menor rango de precios), hasta el Ultimo intervalo (mayor rango de precios),
dejando un soporte en los documentos que hacen parte de su etapa de
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planeaciéon del ejercicio realizado, esto en concordancia con los principios de
economia y planeacion.

Es importante mencionar que el Acuerdo marco de precios de precios de Vehiculos
Il se encuentra enfocado en bienes de caracteristicas técnicas uniformes de
comun utilizacién, es asi, como se establecié en el catdlogo las caracteristicas de
los vehiculos que estdn a disposicion de las Entidades Compradoras,
particularmente para el Lote de Vehiculos Especiales se encuentran Unicamente
vehiculos tipo: Ambulancias (TAB3 y TAM4) y Carrotanques de Combustible.

4. BUSQUEDA DE LA CELDA QUE CONTIENE EL VEHICULO REQUERIDO EN LA
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

El Catdlogo conformado por Colombia Compra Eficiente es la herramienta
informativa que permite alas Enfidades Compradoras corroborar el estudio técnico
y econdmico realizado como parte de su etapa de planeacion y definicion de la
necesidad, contra los bienes ofrecidos en el catdlogo.

Dicho Catdlogo contiene el precio de mercado y los descuentos por unidades de
cada vehiculo, su ficha técnica y las caracteristicas de los accesorios,
adecuaciones bdsicas y especiales.

Se procede a detallar particularmente el proceso que deberdn seguir las Entidades
Compradoras:

4.1. Pasos para Identificar Referencias Dentro de la Celda

Paso 1: Para determinar la Celda la Entidad Compradora una vez se encuentre en
el minisito del Acuerdo marco de precios de precios de Vehiculos
(https://colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/fransporte/vehiculos-ii) se descarga el archivo denominado
“Catdlogo y especificaciones técnicas de las Referencias”.

3 TAB: Transporte Asistencial Basico.
4 TAM: Transporte Asistencial Medicalizado.
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llustracién 1 minisitio

@ Vehiculos Il

CCE-163-1lI-AMP-2020
CCENEG-022-1-2018

De Julio 27, 2020 hasta Julio 27, 2024

w El objeto del Acuerdo Marco es establecer.

w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio:

@ Fecha maxima para Vigencia maxima para
colocar ordenes de ejecutar las drdenes de . .
compra compra

_* Minuta Acuerdo Marco de Vehiculos llI

& Fichas Técnicas

i Importante! Comunicado a las entidades - CCE Vehicules

*_ Importante! Comunicado 3 I3s entidades N*2 - CCE Vehiculos
i Importante! Comunicado a Ias entidades N*3 - CCE Vehiculos
i Anexo crierios de desempate €n |a Operacion secundana

Jc Comunicado a los proveedores

J Comunicado 3 los proveedores N*2

I@ Caudlogo del Acuerdo Marco I

[) Simulador para estructurar ia compra

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 2: Una vez descargado el archivo se abre y se habilita la edicién; para
determinar la Celda se recomienda utilizar un filtro para todo el encabezado.

Paso 3: La Entidad Compradora seleccionard el Lote en el cual se encuentre el
Vehiculo a adquirir:
- Convencionales

f’f f Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
'E” de Planeaciéon - DNP Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
ﬁ:@—]l—'! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Version: 02 Caédigo: CCE-GAD-GI-21 Fecha: 04 DE MARZO DE 2024 Pagina 24 de 60

<
l.
7
-

&I

%@V

B
o
49N

A
A

A
SN

=
)

®
7K

=5
)

4|
%



COLOMBIA - .

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE VEHICULOS lll- CCE-163-11l-AMP-2020.

C(')DI(,QO: CCE-GAD-GI-21
VERSION: 02 DEL 04 DE MARZO DE 2024

- Especiales

- Eléctricos

- Hibridos

- Oftros Tipos de Vehiculos
En los cuales se encuentre catalogado el vehiculo, o vehiculos, que pretenda
adquirir.
Paso 4: En la opcion Segmentos, de acuerdo con la necesidad de la Entidad Estatal
esta escoge el fipo de vehiculo al interior de cada Lote. (Automoviles,
Camperos/Camionetas, Camiones, etc....).

Paso 5: Una vez escogido el Segmento, se despliegan las caracteristicas técnicas
aplicables a los Vehiculos.

Paso 6: Escogida el rango de potencias se despliega la lista de los intervalos de
precios. Los intervalos de precio en los cuales se encuentran categorizadas las
referencias y los proveedores que las venden, van en orden del 1 al 3, cuando
apligue diferenciacion.

Siendo el intervalo de precio 1 el que contiene las Referencias con menor precio y
el intervalo de precio 3 el que contiene las Referencias con el mayor precio.

En otras situaciones se tiene dos intervalos y en ofro un Unico intervalo, para ciertos
rangos de potencia o segmentos segun sea el caso particular.

No obstante, es importante aclarar que siempre se contard con un minimo de DOS
(2) PROVEEDORES por cada celda, lo cual va a garantizar condiciones de
competencia en el evento de cotizacion.

4.2. Informacion de Cada Referencia

Para cada una de las referencias el archivo permite identificacion la informacién
econdmica que posibilita calcular los precios finales, incluido el descuento segun
el volumen o unidades, el valor del Mantenimiento Preventivo, consultar los precios
de las Adecuaciones Bdsicas, Adecuaciones Especiales y Accesorios; asi como
verificar las caracteristicas técnicas uniformes y analizar la ficha técnica publicada
por el Proveedor. Para acceder a esta informacion se da clic sobre el enlace en la
Ultima columna.

Los precios del archivo pueden ser empleados para determinar el valor total que
debe estimar la Entidad Compradora para su respectiva compra. Sin embargo,
debe tener en cuenta el valor del SOAT, los valores del trdmite de la matricula, los
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gravamenes adicionales, y los ofrecimientos que fueron realizados por los
Proveedores como parte de la operaciéon principal, como lo son los valores del
SOAT y matricula con descuentos por cuenta propia del Proveedor.

Nota: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que el simulador y la informacion
que este brinda, ofrece facilidades que pueden lograr aterrizar las condiciones de compra,
no obstante, estas herramientas e insumos no eximen la labor de planeacién de la Enfidad
Compradora.

4.3. Precio de los Vehiculos

El precio de los Vehiculos en el Catdlogo es el que resulte de aplicar el descuento
por unidad, o por volumen, al precio de referenciq; este precio de referencia se
toma en funciéon de la Guia de Valores de Fasecolda como un referente, o a partir
de las listas de precios de los proveedores, el cual resulta ser el insumo principal
para la Guia Fasecolda.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- realiza
la actualizacion de los precios de forma mensual, teniendo como base los insumos
suministrados por los Proveedores y la Guia de Valores de Fasecolda como
referente.

El precio de los Vehiculos incluye los impuestos aplicables a este como son el IVA 'y
el impuesto al consumo.

No incluye el valor de: el Mantenimiento Preventivo, Adecuaciones Bdsicas,
Adecuaciones Especiales ni los Accesorios adicionales.

Al valor de la suma de los items anteriores es necesario incluir el precio de la
matricula, SOAT y los costos que impliquen los gravémenes adicionales.

Porlo tanto, el precio de los Vehiculos es el resultado de aplicar la siguiente formula:

Precio delVehiculo
= [Precio Referencia * (1 — % descuento por volumen)| * unidades
+ $ Mantenimeinto Preventivo + $ Adecuaciones Bésicas
+ $Adecuaciones Especiales + $ Accesorios + SOAT + Matricula
+ Gravamenes adicionales

Para iniciar el proceso de contratacion, el Acuerdo marco de precios determina
que la compra de los Vehiculos debe realizarse por medio de una Solicitud de
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Cotizaciéon a los Proveedores que ofrezcan las Referencias contenidas dentro de
una celda.

5. SOLICITUD DE COTIZACION DE LOS VEHICULOS

5.1. Simulador para Estructurar la Compra

El formato de solicitud de cotizacion es un archivo en formato Excel donde la
Entidad Compradora define la Celda que contiene las Referencias que satisfacen
su necesidad, como parte de la etapa de planeacion y definicion de la misma.

La Entidad Compradora debe descargar el Formato de Solicitud de Cotizacion

Vehiculos en el minisitio del Acuerdo marco de precios de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

5.2. Diligenciamiento del Simulador

Al abrir el archivo debe hacer clic en “habilitar edicion” y “habilitar contenido”, y
guardar el archivo en su ordenador.

El procedimiento para su diligenciamiento estd compuesto de los siguientes pasos:

Mensaije inicial: El simulador una vez abierto para su diligenciamiento, genera la
siguiente ventana flotante como Mensaje Inicial para la Entidad Compradora:

llustracién 2 mensaje inicial

Mensaje Inicial *

Antes de crear un evento de cotizacion, las Entidades Compradoras deben estar a paz v salvo con la autoridad
de transito para poder matricular los Vehiculos, por lo anterior lo invitamos a verificar en los siguientes links el
estado actual:

BUNT SIM SIMIT

Si observa que la Entidad Compradora tiene alguna obligacidn pendiente con la autoridad de trénsito, debe
pagar las multas y estar a paz v salvo para iniciar el proceso de cotizacidn,

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En el cual se hace un llamado a consultar el estado o condicidon de paz y salvo
ante la autoridad de frdnsito respectiva para poder realizar el trdmite de matricula
de los vehiculos; lo cual no podrd ser objeto de rechazo de los vehiculos por parte
de la Enfidad hacia el Proveedor toda vez que la obligacién recae sobre la misma.
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Paso 1: Diligenciar completamente la informacién de identificacion de la Entidad

Compradora.
llustracién 3 solicitud de cotizacion

Solicitud de Cotizacién Limpiar
Acuerdo Marco Vehiculos

NIT:

Varsion-1 3108/2020

lireccién de la Entidad:|

Nombre del Comprador:|
Correo del comprador:

Fechas estimadas

31 de plia de 2020

iLa Entidad se encuentra al dia par concepto de comparendos n est io justifique las razones bajo las
ylo tramites ante la autoridad de transito respectiva? cual agid el intervalo de precios.

Anticulos Solicitud de Catizacion

Generar CSV

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: Deberd tenerse en cuenta la seccion de justificacion de la escogencia del intervalo
de precios en el cual se encuentra la referencia que supla las necesidades de la Entidad
Compradora, donde deberd detallar los motivos, el andilisis y/o la justificacion realizada de
su escogencia como parte del diligenciamiento del simulador.

Paso 2: Para la escogencia de la Celda el usuario debe desplegar las listas en el
siguiente orden:

i. Lote - Segmento (tipo de vehiculo)

i Caracteristicas técnicas (rango de potencias o factor técnico como
capacidad de carga)

iii. Intervalo de precio

El usuario debe especificar el nUmero de unidades que requiere del mismo tipo.

llustracion 4 seleccidn lote, caracteristicas, precio
Vehiculos Convencianales - Automéviles Hatchback - N/A Intervalo de precio 1 Entre 100 y 150 N/A NIA NIA NIA

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Es importante que la entidad tenga en cuenta los factores de escogencia segun
sea el segmento en el cual se encuentre el tipo del vehiculo, y que no podrd incluir
variables de escogencia que no hayan sido establecidas desde la operaciéon
principal.

Paso 3: El usuario debe escoger las Adecuaciones Bdsicas, Adecuaciones
Especialesy los Accesorios que requiera desplegando la lista en la columna “Si/No”.

La columna “Cantidad” hace referencia a la cantidad de Referencias a comprar
que requieren el Accesorio seleccionado.
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La columna “Observaciones” se diligencia cuando es necesario especificarle al
Proveedor algun tema puntual, en concordancia de lo establecido en el Anexo 1
- Fichas Técnicas y Especificaciones. La Entidad Compradora no podra realizar
requerimientos que se encuentren por fuera de lo establecido en el Anexo Técnico.

En este caso aplicarian observaciones de:

- Elnumero de unidades que se requieren del elemento.
- Lamedida

- Normativa aplicable en caso de ser requerido

Nota: La Entidad Compradora deberd verificar que no se generen dobles cobros de un
mismo accesorio que sea incluido en las fichas técnicas, por ejemplo, que relacione un
sensor de reversa y que la referencia lo incluya de fdbrica.

llustracion 5 actuaciones y accesorios

Adecuaciones y Accesorios

Sensores de reversa en las referencias a costo del Provesdor NO
Adaptacion a gas natural NO
Adhesivo de emblemas (por m2) NO
Alarma (por unidad) NO
Baras de luces. sistema de parifaneo y swena (por unidad) NO.
Bloquea Central (por unidad) NO
Camara de reversa (por unidad) NO
Cintas Ratrorrefectiva (por metro lineal) NO.
Sensor de reversa (por unidad) NO
Cojineria en cuera NO
Disposivo de localizacién vehicular (AVL) NO
Sistena de Rastrea Sateltal con Monitoraa NO
Elevavidnos Eléctricos HO
Luces Exploradoras NO
Foras paralos asiantos (por silla) NO
Gancho trasero de fjaciin NO
Llantas doble propésio (por Nanta) WO
Luces Permetrales NO
Pelicula de seguridad (por wdrio} NO
Pintura (10% del exterior del Vehicula) HO
Piso en poluretano (por m2) NO
Radio Mdwil (por unidad) NO
Vidrio polarizado (por wdria) HO
Aire Acondicionado NO
Seguidad Antirrobo para espajos, pemos y repuesto NO
Airbags Laterales HO
Airbags de conina NO
Control de traccién NO
Aite Acondicianada climatizado con manejo dgtal NO
Compatador de abordo (consumas parciales de combustible) (]

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 4: En la seccidon de caracteristicas del vehiculo y fiempo de entfrega, la
entidad podrd detallar aspectos que se encuentren bajo los lineamientos del
Acuerdo marco de precios, y los tiempos sean concordantes con lo establecido en
esta guia y el Acuerdo.

llustracion é caracteristicas y tiempo entrega

Caracteristicas del Vehiculo y Tiempo de Entrega Requerido

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Por ninglin motivo, las Entidades Compradoras podrdn hacer requisitos adicionales
a las Variables de Escogencia a través de dichas caracteristicas del Vehiculo, o
llegar a un nivel de detalle de las especificaciones que sean propias de una Unica
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referenciq, lo cual implicaria llegar a una situacidén que no corresponda a un bien
de caracteristicas técnicas uniformes de comun utilizacion.

Paso 5: Para los aspectos asociados con el Mantenimiento Preventivo, Unicamente
se podrd contar con el ofrecido por cada uno de los proveedores por el término
de la vigencia de la garantia del vehiculo al amparo del Acuerdo marco de
precios, el cual es de DOS (2) ANOS o 50.000 Kildmetros, de acuerdo con el
esquema o programa de mantenimiento establecido por cada Proveedor.

El costo del Mantenimiento Preventivo es obligatorio al realizar la adquisicion de los
Vehiculos a través del Acuerdo marco de precios, por tal motivo, es un item de
escogencia obligatoria (SI).

Paso é: El Usuario debe diligenciar la casilla de matricula con el tipo de registro que

requiere:
e Oficial
e Particular
e Servicio PUblico
e FEtc.

Asi mismo, deberd indicar si la Entidad Compradora se encuentra a paz y salvo por
concepto de multas y comparendos ante la Autoridad de Transito respectiva.

En caso tal que la Entidad Compradora presente algun trédmite u obligacion
pendiente ante la Autoridad de Trdnsito respectiva, el frdmite de matricula serd por
cuenta de la Entidad Compradora, en caso tal de no ser subsanado dicha
obligacién ajena al Proveedor. En este escenario, serdn recibidos los Vehiculos sin
mayor inconveniente por parte de la Entidad Compradora y se realizard el pago
efectivo por los bienes adquiridos.

Paso 7: En la casilla de los “Gravdmenes adicionales” la Entidad Compradora debe
indicar cébmo el Proveedor debe calcular las estampillas que aplican a la Orden de
Compra.

llustracion 7 gravdmenes adicionales

illas)

Indique los gravamenes adicionales (estampilllas) a los que esta sujeta la Orden de Compra. Son gravamens adiconales por ejemplo; estampillas y demds impuestos territoriales
Los impuestos como ICA y retencidn en la fuente NO son gravamenes adicionales

¢Como debe calcular el proveedor el valor de las estampillas? Sobre el valor con impuestos

Sobre elvalor conimpuestos
Sabre elvaler sinimpusstos

Mo
1 Gravamen 1 1.00%
2 Gravamen 2 1,00%

Agregar filas | Eliminar filas | Total Gravamenes adicionales 2,00%

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Paso 8: El usuario debe especificar el lugar de entrega de los vehiculos. Recuerde
especificar las unidades que se van a entregar en cada lugar, en caso de ser
entregas en diferentes destinos. Si requiere mdas lugares utilice el boton “agregar
filas”.

llustracion 8 lugar de entrega

Lugar de Entraga

Cindad de Entreqa Unidades

Si requizre 2oregas o Slimine Flas

Agregar flies | Ellmilner Skas I

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Enfidad Compradora deberd tener en cuenta que este Acuerdo marco de
precios de Vehiculos Il es de cobertura nacional, los costos y plazos de enfrega son
en funcién de lo relacionado en el numeral 1.6.

Paso 9: Utilice el botdn “Simular” localizado en la parte superior del simulador. Al
hacer clic en el botdon, el simulador lo llevard automdticamente a la pestana
“Cotizacion” en donde encontrard todos los campos sin valor. Para los fines del
caso, el botdn de “Generar CSV” hace las veces para realizar la simulacién.

llustracién 9 simular
A B C o E F [ H 1 J K L [

Ejemplo de Plantilla - Sclicitud de Cotizacion

Acuerdo Marco ! Agragacitn de Demanda XX00000

Informacian de |a Entidad Compradors

Hombre de la Entidad: Colombia Compra ENgienia | nim 530,005,270

Direccitn da la Entdad: car T o 26 - 20 | Municipie:] Bogata

Francisco Moralss [ Teletons: BT TAC Ext

Conned del compradon [ Farales i es mb e g o o

Faechas astimadas

Fecha creacion solicitud coblzscian: 20 de diciembre de 2018

Articulos Solicied de Cotizackin

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 10: Una vez el usuario revise la Solicitud de Cotizacion debe hacer clic en el
botdn “Generar CSV®" que se encuentra en la parte superior de la pestana del
archivo.

5 Los archivos CSV (del inglés comma-separated values) son un tipo de documento en formato abierto sencillo para representar
datos en forma de tabla, en las que las columnas se separan por comas y las filas por saltos de linea.

: > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente

! de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
el WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Version: 02 = Cédigo: CCE-GAD-GI-21 Fecha: 04 DE MARZO DE 2024 Pdgina 31 de 60
A
AN

—IRT

90

%

A

o

< =
Vool

1
M
=

@}

AN
(=

4
\°



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA |

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE VEHICULOS Illl- CCE-163-111-AMP-2020.

CéDIGO: CCE-GAD-GI-21
VERSION: 02 DEL 04 DE MARZO DE 2024

COMPRA EFICIENTE

acional de Contratacién Pablica

llustracién 10 Generar CSV
A L T -] E 3 [ H 1 J 3 L n M| o
Ejemplo ¢e Planiilla - Resumen de Golizacién
Acuradn WO [ Aqranacion de Derrandy KL

Iefnmariie da I Fntdad Cosoandnm

Hember de b Entidnd: Colembin Cerzprs Efizierts | ] 251036270

Freches osinmlus

Fachs trastidn selickad coizazita: PeRCR TR ol

Askionlon de |n Colizacian

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 11: Una vez presionado el botdn, el simulador generard el archivo plano o
archivo CSV que guardard en el mismo lugar en el que se encuentra el archivo que
la entidad ha venido trabajando. Microsoft Excel emitird un aviso indicado que
genero el documento y su ruta de acceso:

llustracion 11 Guardar archivo CSV

)
Microsoft Excel

.. Archivo .C5V guardado en
Ci\Users\juan.soacha\Downloads\solCotizacionCSVVehiculos.csv

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente informa
que el simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco
de precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad
de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que
las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la Elaboracién de Estudios
del sector
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/cce-eicp-
gi-18. gees v.2 2.pdf)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion histérica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para
la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los
precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por
los proveedores durante la operacion principal, en ningun momento corresponden a
precios de érdenes de compra o de contratos realizados.

?"¥ 3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
%—1/ de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
L@'! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Version: 02 Caédigo: CCE-GAD-GI-21 Fecha: 04 DE MARZO DE 2024 Pagina 32 de 60

N — "2\ 7
‘1@&’7

7/
%%
2
AN
QD>
7
3¢

7

=5
&)

4|
%


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf

COLOMBIA

POTENCIA DE LA : Colombia

v| DA ﬁﬂ._ 7] COMPRA EEE&
GUiA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE VEHICULOS IllI- CCE-163-111-AMP-2020.

CéDIQO: CCE-GAD-GI-21
VERSION: 02 DEL 04 DE MARZO DE 2024

S

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberdn tenerse
en cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos
de cotizacién, que son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a
mantener al momento de generacioén de las érdenes de compra.

5.3. Como Readlizar la Solicitud de Cotizacidon en la TVEC

Paso 1: Para solicitar una cotizaciéon ingrese a la pestana “Cotizacion” ubicada en
el menu superior, haga clic en “Crear un evento”:

llustracion 12 crear evento COUPA
il coentn

A& Solicitudes  Ordenes  Facturas

&Qué necesita? Q

Recepcién _I Proveedores Articulos

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario V\ Perspectivas /\

Comunidad Informes Configuracién

Administrador de sourcing

[ Crear un evento l Crear una plantilla l Exportara - mmdn

Alertas Oportunida

~ Avanzado l Buscar .Ol

Ahorros de mercancias princi

Tiposdeeve..  Ahorr Sourcing Advant

06224 #129955 - Combustible de Aviacion Il finalizd
hace 14 dias

2111223 #129799 - RFQ - Transporte Terrestres. e
Especial de Pasajeros Il -CI - %&8&{9&,,“,

Empresarial - N1 finazs hacs 61 dias

201123 4128651 - Oracle -Actualizacion,
renovacién y soporte - IAD de Software
finaliza hace B8 diss

Explorar eventos de Coupa Sourcing Advantage

Sourcing Advantage conecta las empresas que tienen necesidades de compra

011123 #1296% - RFQ - Transporte Terrestres en comin para que trabajen juntas y obtengan mayor apalancamiento,

Fsnacial de Pasaierns Il - €1 -

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2: Busque la plantila de Vehiculos lll No. 90251 “Cotizacién Vehiculos llI-
Plantilla”, para realizar la busqueda escriba la palabra Vehiculos y haga clic en el
botdn “crear”. La Entidad Compradora debe realizar una solicitud de cotizacion
por cada tipo de Vehiculo que necesite.

llustracién 13 plantilla

Seleccionar mercancia | La seleccidn de mercancias fillrard plantilas y evenios

Crear un nuevo evento. Crear a partir de una plantilla. Copiar el evento

Solicitud de inf

Buscar por ID de plantilla o Nombre Buscar por ID de eventa o Nombre

RFQ
#120951 - Planilla prueba R 38 a

#129962 - Vehiculos |11-Plantila de a
Cotizac, uevo)

ol e #126948 - Combustibie de Aviacion I '

hiculos I1l-Plantila de
uevo)

Subasta inglesa inversa
#120750 - RFQ - Transporte Terrestres

Espacial de Pasajeros I - CI - Empresarial
N1 #12

4

g,
hvd

Subasta holandesa inversa

3%

0 - Regitn 11 - Aseo y Cafateria IV
Subasta inversa japonesa 0 ¥ -

> AL
X

<

Cancelar
3

7

ot
&
hvd

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

<>‘<%*' 
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Al crear la solicitud de cofizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Enfidad
Compradora debe tener en cuenta para identificar su proceso.

llustracion 14 consecutivo

%Co\o!ﬂiﬁi‘? £ Qué necesita? @

M Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracién

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Perspectivas

Vehiculos Ill-Plantill... - Evento 129981 =

Tiempo  Detalle Proveedores  Evaluaciones

Configuracion basica . Términos y condiciones

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Enfidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la
solicitud de cofizacion, los demdas estdn predeterminados y no deben ser

modificados.

- Adjuntar logo de la entidad
- Equipo del evento

- Plozo del evento

- Anexos

Paso 3: Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion.
Este logo serd usado para la Orden de Compra.

llustracion 15 cargue logo

Vehiculos llI-Plantill... - Evento 129981 caiar

Configuracion  Tiempo  Detalles  Proveedores Evaluaciones

& Configuracion basica N Términ

Nombre del evento | Vehiculos lll-Plantilla de Co Términos del e
Divisa | COP w

Mas informacion del Agregar Archivo | Url | Texto
evento

Logo de la Entidad ) /
| Golombial ;
oo | oo L DO
Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG Documt¢
relacion
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Paso 4: Equipo del evento.

Es posible incluir como “observador del evento” a un usuario de la Enfidad
Compradora, estos usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano y son denominados como “Equipo del evento”.

llustracidon 16 equipo evento

& Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador del
evento Evaluador

2 Howard Carmen Aristizabal (Creador)

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Paso 5: Plazo del evento.

El Acuerdo marco de precios establece que la Entidad Compradora debe dar
CINCO (5) DIAS HABILES para cotizar a los Proveedores. El tiempo se cumple a las
17:00 horas (05:00 P.M.) durante dias hdbiles de lunes a viernes.

llustracion 17 plazo del evento

Configuracion Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) ~ o
Presentacion del evento Después del envie manual ~
Inicio del evento Después de presentar el evento v
Fin del evento Fecha/hora especifica b 08/07/22 |:| 17:00

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Paso é: Cargar el archivo del Simulador para estructurar la compra.

La Entidad Compradora debe subir el archivo de “Simulador para estructurar la
compra” en la seccién de “Anexos” en la Plantilla de Cotizacion.

f - > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
&‘:J de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia
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llustracion 18 datos adjuntos
A Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Configuracion Mas.

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

- Evento 132604 i

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Datos adjuntos o

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Formato Solicitud de Cotizacion Entidad Compradora: Conslte la guia para adquirr Motocicletas
Cuatrimotos y Motocarros a través del Acuerdo Marco en la Tienda

Virtualnttp: /i jov.coltienda-virtual-del-estad:

Archivo adjunto colombianoftransporte/motocicletas-cuatrimotos-y-motocarros y -

Diligencie el Formato de Solicitud de Cotizacion que se encuentraenel |,

Agregar Archivo

Permitir al proveedor responder con un adjunto
Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Enfidad deberd cargar sobre la pestana de detalles el CDP (Certificado de
Disponibilidad Presupuestal), Estudio de Mercados, y documentos anexos que
considere necesarios con el fin de que el proveedor pueda generar una mejor
oferta sobre los bienes y/o servicios que la enfidad compradora desea adquirir
sobre ese Acuerdo marco de precios.

Nota: El archivo puede ser renombrado por el usuario, siempre y cuando sea de fdcil
identificacion.

De igual forma, la Entidad Compradora, como soporte deberd adjuntar en esta
seccion los Estudios Previos realizados, en el cual se pueda identificar la labor de
andlisis de escogencia del intervalo de precios en el cual se encuentra el vehiculo
que satisfaga su necesidad. Asi mismo en esta seccidn se debe adjuntar el CDP.

De igual manera, deberd de adjuntar las especificaciones de los accesorios a ser
instalados en el vehiculo, por ejemplo, las especificaciones de los adhesivos o
emblemas que debe llevar el vehiculo, y las exigencias al respecto de la Entidad
Compradora, asi como de insumos que sean provenientes por parte de la Entidad
para la labor de cotizacion del Proveedor.

Paso 7: Articulos y lotes — Carga de los items o componentes del servicio requerido.

Una vez diligenciado el formato del simulador la Entidad Compradora debe cargar
los componentes o “items” del servicio requerido utilizando el archivo CSV que
generd en el paso 10 del numeral 5.2. Para el cargue, la Entidad Compradora debe
ubicarse en la seccion “Articulos y lotes” y luego en el botdn “Agregar nuevo”
seleccionar la opcidon “Agregar desde CSV™:

: Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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llustraciéon 19 agregar CSV

‘= Articulosy servicios

Agregarnuevo | ¥

Nuevo lote E

Nuevo articulo Cantidad Precio x Cantidad
esperada Precio base esperada >
Nuevo servicio
Agregar todos desde el eveatdiLIEE LI LD)

Agregar todos desde la plantilla

Total de la base 0,00 coP

Agregar desde CSV I

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegard la siguiente ventana:

En el botdn “Seleccionar archivo” la Entidad debe seleccionar el archivo CSV vy
luego oprimir el botén “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma
desplegard la siguiente ventana:

llustracion 20 corio CSV

Siga estos pasos para la carga de linea de solicitudes de cotizacién B

1. Descargar la plantilla CSV (en funcién del separador de campos del archivo CSV en su configuracion Idioma y
region)
descargar -

2. Complete o actualice el archivo CSV.
= Los campos marcados con un ™" sen obligaterios.
« Silinea de solici de ones porfipo (servicio o articulo), se actualizara.
= De lo contrario, Se creara un linea de solicitudes de cotizacion nuevo

« Presione “iniciar carga” y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultades

3. Cargar el archivo actualizado
Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
nen caracteres en inglés, consulte Io sigui

TR0 ST BS CaT0aTas STenmos o
Comenzar carga

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

En esta ventana la Entidad debe oprimir el botén “Finalizar carga”. Luego debe
esperar 1 o 2 minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

llustracién 21 Finalizar coric

' Tipo® ! e
Cantidad®
Codigo de unidad de medida™
Posicion

Precio base
Divisa
Descripcion

Mercancia
Fecha de inicio
Fecha de finalizacion
Precio inicial
Aumento incremental
Unidad de aumento incremental
Fecha limite de recepcion
Formulario sencillo
Nombre del fabricante
Namero de pieza del fabricante
Descripeion del articulo
Cadigo fiscal
Clasificacion de bienes.
Término de envio

Finalizar carga Cancelar |

a

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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La Enfidad debe en esta instancia oprimir el botén “Listo™.

llustracién 22 Carga completa

La carga se completd correctamente.
lliil{lﬁé sompktd caneetamants  E il pocstatan sreands £ ssvas fiks § acnaizanss O fiae

Listn

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez terminado este proceso los items o componentes del servicio deben
aparecer en la plantila de cotizacién. La Entidad debe verificar que los
componentes, cantidades y vigencia corresponden a los requeridos en su solicitud
de cotizacion y lo diigenciado.

llustracién 23 articulos comprados

= Articulos y servicios v

Agregar nuevo | ¥ Configuracion de articulos
Configuracion del precio base

Cantidad Precio x Cantidad
(@] Nombre esperada Precio base esperada

14 elementos (que no estan en lotes)

O = 9 Aticulol 6,0000 (Unidad) = 0,00 cor - 0,00 cop
0O = = Articulo2 1,0000 (Unidad) = 0,00 cop = 0,00 cop
0= 9 aiculos 1,0000 (Unidad) = 0,00 COP - 0,00 cop

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Paso 8: Envio de la Solicitud de Cotizacion.
La Entidad debe oprimir el botdén “Vista previa del evento”.

llustracién 24 Vista previa evento

v Historial >

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas I Vista previa del evento I

Crea un evento duplicado Haga una vista previa de la invitacion para los proveedores,
para pruebas Ia lista de proveedores
y el cronograma
antes de enviar el evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

’s Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
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”% Colombia

s COMPRA EFICIENTE

Agencia Nacional de Contratacisn Pablica

Paso 9: Para finalizar, la Entidad Compradora debe revisar el plazo y oprimir el botdn
“Enviar el Evento” conlo cual se enviard la solicitud de cotizacion a los Proveedores.

llustracién 25 envié evento

Por pagina 15 | 45 | 90

4 >

Cancelar Enviar el evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

5.4. Mensaqjes de los Proveedores a la Entidad Compradora

Es posible que la Entidad compradora sea consultada por los Proveedores acerca
de la solicitud de cotizacion, dicha recepcion de consultas se hard a través de la
funcionalidad “Mensajes” de la Tienda Virtual del Estado Colombiano y serd
notificada por correo electronico.

La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de la funcionalidad
“Mensajes” a todos los Proveedores, sin importar el remitente original, de acuerdo
con lo establecido bajo el principio de transparencia y publicidad.

Es importante que toda la comunicacién del evento de cotizacion se realice
Unicamente a través de la opcidén de “Mensajes” de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, cualguier comunicacion por fuera de la Tienda Virtual no serd
considerada como vdlida.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulaciéon o retracto del
proceso de coftizacidén, debe manifestarlo a través de la casilla mensajes
justificando el porqué de la situacién que lo llevaron a tomar dicha decisién.

Nota: La Entidad Compradora, de acuerdo a lo estipulado en la Minuta del Acuerdo marco
de precios no podrd comunicarse directamente con los Proveedores para pedir
informacién alguna previo a la colocacion de la orden de compra.

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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llustracién 26 ventana de mensajes

€ C @ colombiacompra-stage.coupahost.com/quotes/requests/29005/show_active 7 9

secciones de divisas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Los Proveedores envian las respuestas a solicitudes de cotizacion durante el fiempo
establecido y cada vez que un Proveedores envie una respuesta, llegard un
mensaje de notificaciéon al Usuario Comprador sobre dicha accién; sin embargo, la
Entidad Compradora sdlo podrd ver las respuestas de Cotizacidn una vez el evento
haya culminado.

Las Entidades Compradoras pueden ajustar los eventos cuando han cometido
errores conforme a lo descrito en la siguiente seccidén de esta guia.

5.5. Editar un Evento de Cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere
hacer cambios por errores o cualquier ofra razdn, la Entidad debe editar el evento
antes de la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nUmero del Evento de Cotizacion
en la barra de bUsqueda y presionar “enter” para buscarlo:

llustracién 27 barra de busqueda
ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcidn I | Proveedores. Configuracion Mas.

Evente Respuesta proveedores  Perspectivas
Administrador de cotizaciones

Crrocrrncrm - CE—E T E |

Alertas Oportunidad...  Tipos de even.. Ahorr..  Ahorros de mercancias princip...

Motocicletas ll-Plantilla Cotizacidn
n2,

Alertas de oportunidades

0 y Cafeteria | Regién 7 snaiza en
3

Hay #1173t - AS60 Y Catétria Il Regién 7 tnatca

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

s 2 > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
A\~ de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia
el WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Version: 02 Caédigo: CCE-GAD-GI-21 Fecha: 04 DE MARZO DE 2024 Pagina 40 de 60

(A
AN

—IRT

A
Nl
& — <
N AN

A\
=%
W4

ﬁ[
&

X
&7



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE VEHICULOS Illl- CCE-163-111-AMP-2020.

CéDIGO: CCE-GAD-GI-21
VERSION: 02 DEL 04 DE MARZO DE 2024

COMPRA EFICIENTE

gencia Nacional de Contratacién Pablica

Paso 2: La Enfidad Compradora debe seleccionar el Evento de Cotizacion
haciendo clic sobre el nuUmero del Evento.

llustracion 28 seleccidn evento

Evento Version MNombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fech

-Plantilia Juan Arango 23/06/22

Cotizacion

Por pagina 15 | 45 | 90
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 3: La Enfidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar Evento”.
llustracion 29 editar evento

- Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Configuracion Mas...

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Versiones

... - Evento 132597 acivo 132597 - Prod (actual) ~w

Fin del evento DB ' ﬂ =
1) pausar el evento dias hrs

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Respuestas

Fin del evento Editar evento

La revision de las
secciones de divisas
términos v condiciones v

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Posteriormente, la entfidad debe confirmar que desea editar el Evento presionando
el boton “Editar Evento”.

llustracién 30 Editar evento

El avanto revisado no tiens todas las respuastas enviadas por un provaedor la Gitima

respuasta enviada @ guarde como borrador en @l lade dal proveador. El provaedor

daba aceptar cambios en el avenio da habar alguno, anles da enviar una respucsta S
los proveedarss accaden al eventa actual, 1ecibiran una notificacidn an una barra da

mensajss que indica gus ya no es pasible editar &l gventa

Cancelar Editar evenlo

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Paso 4. El sistema generard una nueva version al nUmero de la cotizacion
adicionando una lefra en orden alfabético (ejemplo: 132597a) y este serd el nuevo
numero del Evento de Cotizacion que se tendrd en cuenta para consultas y para
culminar el proceso de compra.

Paso 5: La Entidad Compradora debe realizar los cambios que requiera, teniendo
en cuenta que si se trata de cambios de “Anexos” debe eliminar las versiones
anteriores dando clic en el botdén eliminar de cada archivo y volver a cargar los
nuevos “Anexos”.

llustracién 31 cambios anexos

Configuracion  Tiempo

Evaluaciones

Datos adjuntos -

Agregar adjunto

Seccion de adjuntes Eliminar

Nombre del adjunto Instrucclones al proveadoer
Simulador

Archivo adjunto
Agregar Archive

| 95.amp-sofivare-empresanal-vis-09-02-
g - o Pormitir al proveedor responder con un adjunto

O Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso é: Si se frata de los items que se cargaron a través del CSV la Entidad
Compradora debe seleccionar todas las lineas, esto activard el botdn “Eliminar”, la
Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Eliminar” y volver a cargar el
CSV corregido.

llustracion 32 eliminar lineas

‘= Articulos y servicios v

Duplicado Mover Eliminar Configuracién de articulos

Configuracion del precio base

Cantidad Precio x Cantidad
] Nombre esperada Precio base esperada >

14 elementos (que no estin en lotes)

= = Articulo1 6,0000 (Unidad) = 0,00 cor = 0,00 cor
= = Articulo2 1,0000 (Unidad) = 0,00 cop = 0,00 cop
= W Articulo 3 1,0000 (Unidad) * 0,00 cop - 0,00 cop

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

?"¥ 3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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Paso 7: La Enfidad Compradora debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello
debe modificar la fecha y hora de fin del evento ampliando el plazo en CINCO (5)
DiAS HABILES. El plazo cuenta desde el dia en el que se envia el evento editado
hasta el dia en el que se cumplen los CINCO (5) DiAS HABILES a las 17:00 horas
(05:00 P.M.).

llustracién 33 ventana de tiempo

Configuracién Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) v O
Presentacion del evento Después del envio manual v
Inicio del evento Después de presentar el evento ~
Fin del evento Fecha/hora especifica v 08/07/22 17:00

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 8: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Vista previa del

evento”.
llustracion 34 Vista previa evento

L) Historial >

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento

Crea un evento duplicado Haga una vista previa de la invitacion para los proveedores,
para pruebas la lista de proveedores
y el cronograma
antes de enviar el evento.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 9: Para finalizar, la Entidad debe hacer clic en el botdn “Enviar el Evento” con
lo cual se enviard la solicitud de cotizacidn a los Proveedores.

llustracion 35 Enviar evento

Porpdgina 15 | 45 | 90

4 r

Cancelar Enviar el evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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% Colombia
7 COMPRA EFICIENTE

Agencia Nacional de Contratacisn Pablica

5.6. Finalizar Evento de Cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el
Acuerdo marco de precios, Unicamente si se cumplen las siguientes condiciones:
1. Todos los proveedores han enviado cotizacion, y

2. La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los proveedores a
fravés de la Tienda Virtual, solicitando confirmacidon de que estas
cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta positiva de todos los
proveedores.

Una vez finalizado el evento de cotizacién, la Entidad Compradora puede ver las
cotizaciones recibidas para analizarlas y compararlas.

llustracion 36 finalizacion evento

Versicnes

... - Evento 132597 acivo 132597 - Prod (aciual) »

Fin del evento BB : ED

1) pausar el evento dias hrs

Configuracién  Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Respuestas

Fin del evento Editar evento

La revision de las
secciones de divisas,
términos y condiciones y
tipe de evento creara un
evento revisado.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

5.7. Anadlisis de las Cotizaciones de los Proveedores

Una vez recibidas las cofizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y
compararlas. La Enfidad Compradora puede consultar las cotizaciones en su
correo electronico o a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el
menuU superior, en la pestana de “Cotizacion”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en la solicitud de cotizacion
correspondiente, luego en la pestana “Respuesta” y finalmente, en el “Nombre de
la respuesta” de cada Proveedor.

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
! de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia
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llustracidn 37 respuestas proveedores
Configuracion Tiempo Detalles  Provesdores Evaluaciones
= Articulos y servicios v
Mastrar Mejor precio | Precio base
Provesdores Cantidad . . Precio x Cantidad
Mombre adjudicados esperada Mejor precio esperada
o motl2-Moto MT52 Fanalca S.A 1,?03:; 8.730.000,00 COF  2.730.000,00 COP [ —
o motl2-Adecuaciones ... £oooo g s ,.El?_';:: 27533000 COF  2.753.310,00 COP [ —
S motl2--Mantenimiento. .. Fanalca S.A 1,?3;; 3.897.710,00 COF  3.397.710.00 COP [ —
o motd2-Requerimiznts. .. Fanglea S.A ‘_Pi;i 250.000,00 COFP 250.000,00 COP [ —
1,0000
o motd2--SOAT Fanalea S.A Unidad 556.500,00 COP 556.500,00 COP mukiple
& motl2-Gravamenesa... £oooogp ,.El?_';:: 1.699.690,00 COF  1.699.650,00 COP [ —
Total de la base 0,00 coP
Mejor total (lodos los 17.887.210,00 cCOP
proveedores) Ahorros -17_ 887 240,00 COF

Mejor total de proveedor 17.887.210,00 cOP

Ahorros -17 887 240,00 COP

* Respusstas v
Vista [Eohity - Avanzado [ Buscar je
Proveedor Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado Ahorros Acciones

| Fanalea 5.4 FANALCAS A 10/05/22 08:48 -0500 0,00 COP 23723323600 COF  -Z2 V2R 238,00 COF

Yamaha | 131503 OFERTA 1 XTZ125 YAMAHA |  10VDS/22 15:24 -D500 0.00 COP 17.887.210,00 COF  -17.387.210,00 COF

Por pigina 15 | 45 | 90

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: Dependiendo de la cantidad de Referencias disponibles por Proveedor, este podrd
entregar varias respuestas. Cada una de las Respuestas enviadas por el Proveedor tendrd
como nombre la Referencia que estdn cotizando.

g& Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:
23 e Verificar el valor total de la cotizacién.
V4
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llustracion 38 cantidades y total de la compra
= Articulos y servicios v

‘Adjudicar todos los articulos

Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Mi precio esperada >

Los articulos no estan en Lotes (6 17.887.210,0000
222 articulos) COP

= Articulol 1,0000 (Unidad) x 8.730.000,00 * - 8730.000,00 COP
= Articulo2 1.0000 (Unidaa) 2.763.310,00 = 275331000 COP
W Articulo3 1,0000 (Unidad) x 3.897.710,00 * - 3.897.710,00 COP
- | Total 17.887.210,00 COP |
Mensajes D ~

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de solicitud
de cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja de “Cotizacion™.

llustracion 39 descarga de archivo

¢ Datos adjuntos v
Proporcionado por Juan Bedoya Bedoya Proporcionado por Yamaha
Formato Solicitud de Cotizacion Respuesta a Formato Solicitud de Cotizacion
Instrucciones Archivo adjunto

Entidad Compradora: Consulte la guia para adquirir Motocicletas,
. | 71.amp-motos2g-v38-25-05-2022_(9).xlsm
Cuatrimotos y Motocarros a través del Acuerdo Marco en la Tienda
Virtualhttp:/www.colombiacompra.gov.cotienda-virtual-del-estado-
ansports il il -y-motocarros y Diligencie

el Formate de Solicitud de Cotizacién que se encuentra en el siguiente link:

Archivo adjunto

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 3: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las
respuestas” para generar un archivo Excel con las mismas.

llustracion 40 exportar respuestas a Excel

Total de la base 0,00 cor
Mejor total (todos los 17.887.210,00 coP
proveedores) Ahorros -17.887.210,00 COP

Mejor total de proveedor 17.887.210,00 COP

Ahorros -17.887.210,00 COP

*1 Respuestas v

Vi 2D g = = g |
—_

Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado Ahorros Acciones
|

I Fl Datos adjuntos

IFANALCA SA 10/06/22 09:49 -0500 0,00 COP 22.726.236,00 COP  -22.728.236,00 COP

‘Yamaha 131503 OFERTA 1 XTZ125 YAMAHA 10/06/22 15:24 -0500 0.00 COP 17.887.210,00 COP -17.887.210,00 COP

Porpagina 15 | 45 | 90

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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La Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor no cotizd por encima de
sus precios techo, o del Presupuesto Oficial Estimado por esta. Para ello, la Entidad
debe revisar en el formato de solicitud de cotizacion adjuntado por el Proveedor la
informacion ahi diligenciada.

La Entidad Compradora también puede consultar los precios en el Catdlogo del
Acuerdo marco de precios publicado en la pdgina web del minisitio.

5.8. Aclaraciones a la Solicitud de Cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de
la confianza entre y el acuerdo de voluntades entre los Proveedores y las Entidades
Compradoras en la plataforma y en los insfrumentos de agregacion de demanda.
En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables en sus
actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes
de cotizacion de formaresponsable y diligente dando cumplimiento a las funciones
de la administracion publica.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cudl es
la de menor precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad
de solicitar aclaracién al Proveedor o Proveedores por medio del correo
electrénico o chat de mensajeria que estard habilitado durante TREINTA (30) DIiAS
CALENDARIO posteriores a la finalizacion del evento de cotizacion, como cuando
la cotizacion no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la
Entidad Compradora solicité cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y
los de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada
en esta Ultima, en ese sentido la Entfidad Compradora debe solicitar al Proveedor
ajustar los valores del Excel de acuerdo a los valores de la Cotizaciéon presentados
en la plataforma.

El Proveedor en la aclaraciéon debe referirse exclusivamente a los items sobre los
cuales la Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en
ningUn caso su aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La Enfidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento
de cotizacién:

3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
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llustracion 41 consulta correos proveedores

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones — Respuestas

Crear un evento de seguimiento Editar

1 Vista QGGG ~ [@l Avanzado I Buscar ,D
+
0 Seagregd la fecha Nombre Nombre del contacte Correo electronico Nro. de respuestas  Términos y condiciones Visto po
(] 271219 TM GROUP  Martin Manjarres zeromotocicletas@ou.. 0 de 1 aceptados MNunca vi¢
SA
0O 30/06/16 COLOMBIANA Wiladimil Polanco wladimir.polanco@co.. 1 de 1 aceptados Hace 17
DE Rodriguez
COMERCIO
S.AYIO
ALKOSTO S.A
0O 3000616 Fanalca S.A.  Maritza Parrado mparrado@fanalca.com 1 1de 1 aceptados Hace 131
0 30/06/16 SUZUKI Monica Sanchez negociosespeciales@ 0 de 1 aceptados Nunca vig
O 01/02/21 UNION NESTOR DANILO licitacionasmobilit 0 de 1 aceptados Nunca vie
TEMPORAL  PENUELA
AUTECO ANTOLINEZ
0O 30/0616 Yamaha Qlga Rodriguez Vera || negocios@incolmotes... 1 1de 1 aceptados Hace 131

Bar pagina 15 | 45 | 90
0~

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Cuando el Proveedor no responde la aclaracion, la Entfidad Compradora no debe
tener en consideracion esa cotizacion para la colocacion de la Orden de Compra,
y pasar a colocarla con la siguiente cotizacién que tenga el menor precio.

En caso de que haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacion y la Tienda
Virtual del Estado Colombiano se podrd proseguir de la siguiente manera:

1. Siuna Entidad recibe una cotizacién con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaraciéon; si el Proveedor indica que los precios
correctos son los de la
plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido a la Enfidad para
que estos coincidan.

2. Si en esa solicitud de aclaracion el Proveedor manifiesta que los valores
correctos son los del Excel, la Enfidad debe indicarle que eso resulta
improcedente y la Unica opcidn es que el Proveedor asuma el valor de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano y envie el Excel concordante con lo establecido
en la TVEC. En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la Entidad
debe escalar el caso a Colombia Compra Eficiente para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales, como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA; de
todas maneras, siempre prevalecerd la cotizacion realizada en la plataforma por
encima del Excel.

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. (601]7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogota - Colombia
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5.9. Seleccion del Proveedor

La entidad compradora debe elegir la cotizaciobn que cumpla con las
caracteristicas solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la
Solicitud de Cotizacidon vy agregarla al “Carrito”. Para agregar la cotizacion al
“Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del proveedor elegido,
luego deberd seleccionar sobre la respuesta del proveedor todos los articulos, para
hacerlo de una manera facil y que no quede ningun artficulo sin senalar, se
aconseja redlizar la seleccién desde la parte superior en el check list que se
encuentra al lado de la casilla” Nombre”

llustracion 42 Adjudicacién del evento de cotizacion.

= Articulos y servicios v

Precio x Cantidad
esperada

i Los articulos no estan en 1.739.000,0000 COP
Lotes (2 articulos)

tal 1.739.000,00 COP

Cargar historial

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Después de seleccionar el total de sus productos o servicios, Senale “Adjudicar”

llustracién 43 Adjudicar articulos y servicios

= Articulos y servicios

Adjudicar |  «

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

= Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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Al seleccionar esta opcion, se habilitard un botdon con el nombre “Actuar
conforme a la adjudicaciéon”. En el cual debe dar clic.

PN
“k@%

llustracion 44 Actuar conforme a la adjudicacion
= Articulos y senvicios ~

Precho x Canbdad

B Momb Eftada M s e Ty

B Los srticulos mo ostin en
ILiles (7 artiomlos )

205 008 D000 SOP

B W rmecot- Agregao a . 45.000000 ° . 25000, COF
250_ASABO1_HIDROX) sobciud
DE 5 00 Umidad

MAGNESIO 850 SO0LLO

o e el 1.08) (Uridad) 000,00 ° . BO00O O

Tolal 28%.000,00 COF

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Ana vez seleccionado el botdn “Actuar conforme a la adjudicacion” se abrird
una ventana emergente donde deberd dar clic en la opcidn nueva solicitud la
cual habilitard el botdn “siguiente”

llustracién 45 Botén Nueva Solicitud

Actuar conforme a la adjudicacion

Seleccionar documentos para agregar adjudicaciones a

[ Mueva soliciid

Siguienie

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La ventana emergente le mostrara el nombre del proveedor elegido y se debe
hacer clic en siguiente.

2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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llustracién 46 Proveedor Seleccionado

Actuar conforme a la adjudicacion

Selecciona respuestas para cada opcion

Nueva solicitud

Proveedor Release 37 - 8777243 &

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La entidad deberd hacer clic en “elegir un proveedor ya existente” y después
en siguiente

llustracion 47 eleccidon proveedor existente

Actuar conforme a la adjudicacion

Selecciona proveedores

Proveedor Release 37 - #777253

® Elegir un proveedor ya exisiyjite () Busear olre proveedar
Fd

™
Proveedor Release 37 Q@
i

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

para terminar clic en el botdén “cerrar” Seguido a esto generard la solicitud de
Orden de Compra.

llustracion 48 generar solicitud de orden de compra

Actuar conforme a la adjudicacién

Documentos de adjudicacion relacionados

Proveedor Release 37 - #177253
Nueva solictud: 2155265 - Pablo Envique Paez Marin

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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5.10. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacioén es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal estd obligada a
planear la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace
una solicitud de cotizacidon es porque requiere satisfacer una necesidad que el
Acuerdo marco de precios suple por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizaciéon. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal a
colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en su
planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las cldusulas relativas a las
acciones a cargo de la Entidad Compradora o a la Operacién Secundaria, el
deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden de Compra al Proveedor
que presentd el precio mds bajo en su cotizacion. Este es un deber de la Entidad
Compradora que surge del Acuerdo marco de precios.

Sila Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por
algun motivo, deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el
Acuerdo marco de precios y el sistema de presentacion de cotizaciones. La
Entidad Compradora debe decidir como justifica el cierre del evento de coftizacion
y lo puede hacer a través de un Acto Administrativo. El acto administrativo debe
ser publicado para todos los proveedores en la ventana de mensajes del evento
de cotizacién.

5.11. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Enfidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de
2007, Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la
actividad contractual en la que se ejecutan recursos pUblicos una vez colocan la
Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema
Electronico de Contratacion Publica y es la plataforma a fravés de la cual se
gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo
marco de precios y otros Instrumentos de Agregacién de Demanda, asi como la
adquisicion de bienes en Grandes Superficies. Asi, las operaciones que se realizan
a través de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de
publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente,
en el enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/amp-ordenes-de-compra en
consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de
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Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el
registro y afectando la calidad de la informacién del sistema de compra y
contratacién publica.

La numeracién del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano
a la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la
Entidad Compradora respecto de la gestion y ejecucion del contrato.

La Enfidad Compradora podrd asignar un nUmero interno de seguimiento
documental o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demds
Procesos de Contratacion, sin que esto implique que sea necesario publicar esta
numeracion interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrard en la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidon
en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Pecios

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las
inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso
el proveedor que presento la oferta mds econdmica antes del momento de la
adjudicacion de la Orden de Compra, para lo cual se sugiere revisar la informaciéon
consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente,
deberd informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Contrataciéon Pdblica -
Colombia Compra Eficiente para el trdmite respectivo y tomar las acciones que se
consideren necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las érdenes de compra se encontrard en la Guia General de los

Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente
enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Pecios
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9. FACTURACION Y PAGO

: Colombia

% COMPRA EFICIENTE

ional de Contratacién Pablica

El detalle para la Facturacion y pago se encontrard en la Minuta del Acuerdo
marco de precios en la Clausula 10 en el siguiente enlace: minuta Acuerdo marco
de precios de vehiculos lll- CCE-163-II-AMP-2020.

Sila entidad requiere realizar cambios en el aprobador de facturas, puede realizar
esta solicitud a través de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente,
creando un Caso por formulario de soporte
(https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte) y
anexando a la solicitud una carta indicando el nuevo usuario aprobador vy si se
requiere, indicar las facturas en las cuales se debe establecer, esta carta debe venir
firmada por el ordenador del gasto registrado en la TVEC

*Si la entidad requiere que haya mds de un usuario aprobador de facturas, debe
realizar el proceso antes descrito indicando los usuarios que desea establecer
como aprobadores.

*El aprobador o los aprobadores que la entidad deseé establecer, para el
momento de la solicitud deben estar creados en la TVEC, de lo contrario debe
realizar  primero el registro de los usuarios en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/instrumentos

10.PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE
COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las érdenes de
compra se encontrard en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marco de Pecios

11.MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

Las modificaciones, adiciones o terminacién de la Orden de Compra son la
modificacion, adicién o terminacién de un contrato y la Entidad Compradora debe
estar consciente de los efectos legales, econdmicos, disciplinarios y fiscales de
cualquiera de estas.
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https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.colombiacompra.gov.co%2Ftienda-virtual-del-estado-colombiano%2Finstrumentos&data=05%7C01%7Csandra.zamora%40colombiacompra.gov.co%7C48b177942b6e4656a62908db62192f81%7C7b09041e245149d08cb179d5e3d8c1be%7C0%7C0%7C638211632581635491%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=A7xnWT4StgT1Cpr45epD%2F%2FGS45wn7548sKb90i8g4QI%3D&reserved=0
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Las Entidades Compradoras pueden modificar o adicionar el valor y la fecha de
vencimiento de una orden de compra, acordar la terminacién anticipada o
aclarar datos de la Orden de Compra.

Para el efecto, antes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la
Entidad Compradora debe llegar a un acuerdo con el Proveedor y seguir los pasos
descritos en el manual de usuario de Modificaciones de Ordenes de Compra el
cual podrd ser consultado en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/m
anual_modificaciones_oc.pdf

La Entidad deberd tener en cuenta que las Ordenes de Compra son contratos
estatales, y por tal motivo se rigen por las disposiciones del estatuto general de
contratacién publica, asi como por las disposiciones civiles y comerciales que sean
aplicables segun la naturaleza propia de cada Entidad Estatal.

Nota: Las drdenes de compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan
por escrito. Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya
gjecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion
(articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan
con esta condicion y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas.

La liguidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante
el cual las partes del confrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre Ia
ejecucion de las prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la
ejecucion del objeto contractual.

La liguidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd el 100%
del valor la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la
misma manera que cualquier ofro contrato, esto es, de acuerdo con las normas
presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad
Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidaciéon para las Ordenes de
compra, todas deben estar cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
por lo anterior, la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de
modificacion, aclaracién, terminaciéon o liquidacion de Orden de Compra una vez
ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que
diligencie la Enfidad Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de
Compra que debe ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta
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pueda dejar cerrada y liguidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

No obstante, se recuerda que la obligacién de cerrar y/o liquidar las Ordenes de
Compra son netamente de la Entidad Compradora.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede haber
facturas en alguno de los siguientes estados en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano:

e Pendiente de aprobacion

e Rechazada

e En borrador

Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la
Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segin corresponda:

1. Pendiente de aprobaciéon: Aprobar o rechazar la factura.

2. Rechazada: Registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcidon “Crear caso - soporte
Técnico"”), adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el
Supervisor de la Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el
numero de la Orden de Compra y los numeros de las facturas en estado
rechazado que deben ser anuladas.

3. Borrador: Solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de
Compra estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente
el formato para publicar la liquidaciéon en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12.POSIBLES INCUMPLIMIENTOS EN LAS ORDENES DE COMPRA

La Enfidad Compradora adelantard los posibles incumplimientos derivados de las
Ordenes de Compra de forma directa, entre Proveedor y Entidad Compradora,
para lo cual hard efectiva la garantia derivada de la respectiva orden de compra.

Los incumplimientos derivados de las obligaciones del Acuerdo marco de precios
propiamente, se procederd segun las disposiciones de la minuta del Acuerdo
marco de precios y de acuerdo con lo establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.
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13.INCLUSION DE NUEVAS REFERENCIAS EN SEGMENTOS ADJUDICADOS

13.1. Inclusion de Nuevas Referencias

Los Proveedores de acuerdo con la Cldusula 9 Actualizacion del Catdlogo, en su
numeral 9.6. Inclusion de Nuevas Referencias podrdn durante la ejecucion del
Acuerdo marco de precios incluir en los meses de: enero, abril, julio y octubre las
Referencias que cumplan con las condiciones técnicas en los segmentos en los
cuales se encuentran adjudicados segun la Resolucion No. 100 del 10-06-2020. La
actualizacion podra ser enviada a mas tardar el décimo (10) dia habil de los meses
anteriormente mencionados.

El precio de los Vehiculos es el definido por el Proveedor en su solicitud de inclusion
acorde al intervalo segun la configuracion de estos, en todo caso, no podrdn
superar los valores consignados en la guia de Fasecolda.

Para el caso de los Vehiculos Eléctricos, una vez sea realizada la solicitud de
inclusion, el Proveedor contard con TRES (3) MESES para incluir el Vehiculo en la Guia
de valores de Faseolda. Cuando el Vehiculo se encuentren en la Guia de Valores
de Fasecolda el Proveedor debe informar el Cédigo vy el precio de esta, en todo
caso el valor consignado en el catdlogo no podrd ser superior al valor de la Guia
de Valores de Fasecolda como un referente.

Los precios de las Adecuaciones Bdasicas, Adecuaciones Especiales, Accesorios y el
Mantenimiento Preventivo para los Vehiculos Eléctricos e Hibridos serdin los definidos
en la solicitud de inclusidn, los cuales no podrdn superar a los ya establecidos por
el Proveedor en el mismo segmento e intervalo.

Los precios de las Adecuaciones Bdsicas, Adecuaciones Especiales y Accesorios
que el Proveedor opcionalmente decida ofrecer no podrdn ser superiores al
promedio de los estipulados en el Catdlogo para un Vehiculo del mismo Proveedor.
Cuando el Proveedor Solicite la inclusion de un Vehiculo Eléctrico o Hibrido del cual
no se tenga Referencia de precios para las Adecuaciones Bdsicas, Adecuaciones
Especiales, Accesorios y el Mantenimiento Preventivo, debe ser relacionado en la
solicitud de inclusion.

13.1.1. Procedimiento de Inclusidn de Nuevas Referencias
Considerando que los Proveedores podrdn incluir nuevas referencias de vehiculos

en los segmentos en los cuales resultaron adjudicados, en los meses de enero, abril,
julio y octubre, el procedimiento a seguir serd el siguiente:
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al de Contratacién PGB

1. El Proveedor podrd incluir la cantidad de referencias que consideré pertinentes
en el catdlogo en los segmentos en los cuales se encuentre adjudicado,
indistinfamente que se encuentre participante en un rango de potencia (o
factor técnico) o intervalo respectivo. Siempre y cuando se garantice que se
cuenten con minimo 2 proveedores en cada celda.

2. El Proveedor deberd mantener los ofrecimientos realizados para la mejor
referencia de cada segmento, es decir:

e P.ej. Si participd en el segmento de automodviles del Lote de Vehiculos
Convencionales, ofreciendo a costo del proveedor el 100% del costo de la
matricula; SOAT por 1 ano + sensores de reversa a costo del proveedor; asi
como los % descuentos sobre el precio de la referencia segun las cantidades
de unidades, se mantendrdn para las nuevas referencias a incluir.

e Deberd indicar claramente los Accesorios y Adecuaciones Bdsicas que el
Vehiculo incluye de fdbrica y que no serdn objeto de cobro.

e Deberd cumplir con las condiciones técnicas establecidas en el pliego de
condiciones para cada tipologia vehicular.

3. La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-
verificard el modelo de configuracion de intervalos en los cuales sean incluidas
nuevas referencias segun fue establecido en el pliego de condicidon con el fin
de establecer los intervalos de precios con el modelo de percentiles,
garantizando de esta manera con que se cuenten con MINIMO DOS (2)
PROVEEDORES en cada celda.

4. ElProveedor deberd tener en cuenta que el objeto de esta particularidad de la
minuta del acuerdo pretende lograr un catdlogo con la mayor cantidad de
referencias posibles a disposicion de las Entidades Compradoras, y mejores
condiciones de competencia y oportunidad. Por tal razdn, no se limitard la
cantidad de proveedores en las celdas, en ese sentido, el nUmero minimo a
garantizar es de 2, y no tendrd tope alguno.

14. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de
diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser
observados al momento de decidir la colocacion de érdenes de compra derivadas
de los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso senalar a las Enfidades Compradoras
gue con el fin de identificar y establecer cudles son los criterios aplicables a cada
Acuerdo marco de precios, deberdn remitirse a los documentos del proceso y a la

3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
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minuta toda vez que dalli se definen tales criterios y la forma en que deben ser
acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicé el
Acuerdo marco de precios de precios, no obstante, es responsabilidad de la Entidad
Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a
una relacion de la operacién principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones
cambiantes de estas condiciones en el franscurso del tiempo.

15.CONTROL DE CAMBIOS

VVVVVVVVVVVV MENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC) a través del Acuerdo marco de
precios de Vehiculos lll

| 04/03/2024

Subdireccion de Negocios

Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de
compra, en el Acuerdo marco de precios de precio
(AMP) de Vehiculos Il

Resumen / Objetivo de
contenido:

CCE-GAD-GI-21

Categoria / | Guia

Sandra Milena Lépez Lépez - subdirectora de negocios (E)

| N/A

41 - Guias para comprar en la Tienda Virtual del Estado

Serie documental segun TRD Colombiano

Enlace de ubicacién original

(o[> elelell[aalSTal (oM (SN olStOllifo[V[S NifDs://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
[efelple[SNEY-Wellc]le el (=Tele e MR cstado-colombiano/transporte/vehiculos-iii

documento)
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TO: 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION ROBACION

DN
£

,,,,,,,,,,,,, NOMBRE CARGO/ PERFIL &g
17
) - =
Andrés Roa Giraldo Analista T2-06 7/02/2024 & f;:fi?!-é,
........................ e

Luis Enrique Fajardo

Giovany Cantor Ortega Analista T2-02 7/02/2024 j uiq:a;qrao

Sandra Milena Lépez subdlrec.’rora de 07/03/24 ‘
. negocios (E)
Lopez ,

Nota: Sila aprobacién se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion
nUmero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.
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W Howard Carmen COT\TI’CIT!S]TO-
Elaboro s 2 Subdireccioén de
Aristizébal .
Negocios
Maria C.
01 Creacion Guia 18/08/2022 Revisé Conftreras Jagua Gestor T1-15
Giovany Cantor Analista T2-02
Ortega
¢ Catfalina Pimienta  subdirectora de
Aprobo A ;
Gomez negocios (E)
Actualizacién Coupa | Andrés Roa .
Release 36y 37 punto Giraldo Anlista T2-06
59 SeleCCién del Luis Enrique
Proveedor, PR Fojardo Gestor T1-15
02 Actualizacion pUnTO 04/03/2024 eviso Gio\/gny Cantor Ano”sfg 12-02
9  facturacion vy Ortega
pago, inclusion ) )
prorrogas 1y 2 Aprobé Sgndro ) Milena subdlrgcforo de
Lopez Lopez negocios (E)
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