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1. INTRODUCCION

La Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente como ente rector en
materia de contratacion Publica, tiene como funcion crear politicas que sirvan de guia a los
administradores de compras permitiendo evaluar y monitorear el desempeno del Sistema
generando mayor transparencia en las compras. En aras de cumplir los objetivos orientados a la
organizacion y articulacion en los procesos de compras y contratacion publica con el fin de lograr
una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del Estado, la Agencia trabaja
en diferentes estrategias que permiten el fortalecimiento de la gestion documental de la entidad.

Por o anterior, es preciso contar con un instrumento archivistico el cual permita identificar vy
priorizar metas y objetivos, que garanticen la adecuada administracion de la informacion en la
entidad, con esta finalidad se actualiza el Plan Institucional de Archivos PINAR, este instrumento
permite la articulacion con los diferentes planes de la entidad, entre los cuales se destaca el Plan
Estratégico Institucional, Planes de Accion entre otros.

El PINAR se encuentra definido dentro de la normatividad Nacional en el Decreto 1080 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” en su articulo
2.8.2.5.8 que lo enmarca como uno de los instrumentos para desarrollar la gestion documental en
las instituciones publicas, propendiendo por la asignacion de recursos destinados a la gestion
documental y la administracion de archivos, adicionalmente a lo establecido en la Ley 594 de 2000
— Ley General de Archivos en sus articulos 4 al 6 que contempla las actividades de planeacion
como esenciales para el desarrollo de los archivos publicos.

De acuerdo con lo anterior, el Plan Institucional de Archivos -PINAR- de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente -ANCP- CCE-, se actualiza con el fin de identificar
los proyectos enfocados a la gestion documental y la administracion de archivos que contribuyan
al fortalecimiento institucional y el acceso a la informacion por parte de los usuarios, tanto internos,
CcomMo externos, apoyando estratégicamente a los pilares incluidos en el plan de desarrollo.

2. CONTEXTO ESTRATEGICO

El Plan Institucional de Archivos -PINAR- se ejecutara durante las vigencias 2023-2026, priorizando
los puntos criticos de los cuales se derivaran 10s proyectos estratégicos a ejecutar durante el
periodo en mencion.

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
LR 2 L Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogoté - Colombia

| |I Il |I ml www.colombiacompra.gov.co

Version: 06 Cddigo: CCE-GDO-PL-01 Fecha: 20 DE SEPTIEMBRE DE 2022 Pagina 3 de 23




PLAN NSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PI NAR encia Nacional de Contratacién Publlca

1l
CODIGO: CCE-GDO-PL-01 I |
VERSION: 6 DEL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2022 Colombia Compra Eficiente

Mediante el Decreto 4170 de 2011; Art.2 “La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente como ente rector tiene como objetivo desarrollar e impulsar politicas publicas
y herramientas, orientadas a la organizacion y articulacion, de los participes en los procesos de
compras y contratacion publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia vy
optimizacion de los recursos del Estado”. Asi mismo y con el fin de fortalecer su estructura organica
desde el afio 2021 la Agencia ha promovido cambios estructurales a traves de la Resolucion No
062 de 2021 de 03 de marzo de 2021°Por la cual se sustituye y deroga la Resolucion 211 de 2020",
Resolucion No. 076 de 2021 de 10 de marzo de 2021 "Por la cual se modifica la conformacion de
los grupos internos de trabajo en la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra
Eficiente-y se dictan otras disposiciones”, Resolucion No. 427 de 2021 de 09 de diciembre de 2021
"Por la cual se constituye y deroga la Resolucion 062 del 03 de marzo del 2021" y Resolucion No.
152 de 2022 de 28 de marzo de 2022 “mediante la cual establecio la creacion y modificacion de
Grupos Internos de Trabajo — GIT” a quienes se les asigno funciones especificas; en consecuencia,
el organigrama para su ubicacion y denominacion de estos GIT, es el siguiente:

DIRECCION GENERAL
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fffffffffffffff :
[Planeacién. Politicas Publicas ] @ .
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ol Gastidn cle Takoto
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Gastiée Contractual Asurtos
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,,,,, (] Arencidn al Cucacana

Subdireccion Subdireccién de
de Negocios Gestlén Contractual

@[ o plri v find ] [ Relatoria ] @ [ Plancacidn TI ] @ OResno
Conuamr.lar (swnl

@ Administracion de [,...410, . Sc’gumud dela

1ADy AMP

InfragstTuctura 1 @ Aanalitica, Estrategla
y Clencia de Datos
Procescs @ Documentos Tk orach
| £ Operacin do
@ [ ik bk @ plataformas de
umiento, Cifras Normas y
@ v Estadisticas de la Reglamantas Smnmas do
TVEC |nnuma:m
@ Uso y Apropiacion

llustracion 1: Organigrama ANCP -CCE

*G.I: Grupo Interno de Trabajo
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2.1 Mision.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente [ANCPCCE] es el ente
rector en materia de contratacion publica, su objetivo es desarrollar e impulsar politicas publicas y
herramientas para los procesos de compra y contratacion estatal con el fin de generar mayor
eficiencia transparencia y optimizacion de los recursos del estado.

2.2 Vision.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente [ANCP- CCE) en 2022
sera reconocida como la Autoridad en el Sistema de Compra y Contratacion Publica vy referente
normativo, que fortalece la confianza de los actores del mercado; por sus practicas de
transparencia y anticorrupcion; por apropiar estandares que optimizan el valor publico a traves
de modelos de agregacion de demanda; por fomentar la participacion competitiva e inclusion;
por la adopcion de practicas de incremento de capacidades; por la aplicacion de nuevas
tecnologias; y por la innovacion y mejora continua en los procesos de compra y contratacion
publica.

3. METODOLOGIA PARA LA FORMULACION DEL PINAR.

La metodologia empleada para la realizacion, implementacion y seguimiento del PINAR esta
basada en el Manual Formulacion del Plan Institucional de Archivos - PINAR (Colombia. Archivo
General de la Nacion, 2014], teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.25.8. con el fin de lograr la alineacion de la gestion documental y la administracion de
archivos, con la mision y estrategias de la entidad.

El desarrollo de la metodologia de planeacion estratégica tuvo en cuenta las siguientes fases:

Identificacion de la situacion actual [Anexo 1- Diagnostico integral de archivo)
Definicion de aspectos criticos

Priorizacion de aspectos criticos y gjes articuladores

Objetivos Estratégicos Plan Institucional de Archivos —PINAR-

Proyectos estratégicos

Mapa de Ruta -PINAR

Herramientas de seguimiento y control —PINAR-

Nooaswn =
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Teniendo en cuenta lo establecido por el Archivo General de la Nacion, se procedio a evaluar
el nivel de impacto de los aspectos criticos por medio del analisis de los siguientes Ejes
Articuladores:

1. Administracion de Archivos: Involucra aspectos de la infraestructura, el presupuesto, la
normatividad y la politica, los procesos vy los procedimientos vy el personal.

2. Acceso a la Informacion: Comprende aspectos como la transparencia, la participacion vy el
servicio al ciudadano, vy la organizacion documental.

3. Preservacion de la Informacion: Incluye aspectos como la conservacion vy el
almacenamiento de informacion.

4. Aspectos tecnologicos y de seguridad: Abarca aspectos como la seguridad de la
informacion vy la infraestructura tecnoldgica.

5. Fortalecimiento y articulacion: Involucra aspectos como la armonizacion de la gestion

documental con otros modelos de gestion.

3.1 Identificacion de la situacion actual

La Secretaria General en cabeza del Grupo de Gestion Documental de la ANCP-CCE puso en
marcha el proyecto encaminado a implementar un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo - SGDEA, considerando que su produccion documental se refleja en un alto nimero de
documentos en soportes electronicos, para lo cual se cuenta con un grupo base que llevara a cabo
el levantamiento de informacion que reflejara el diagnodstico integral de archivos de cada una de
las dependencias de la entidad, en todos los niveles jerarquicos. En cumplimiento de la
normatividad archivistica vigente y conforme a la metodologia formuladas por el Archivo General
de la Nacion.”

Por lo anterior, fue necesario tener como referencia diferentes documentos que sirvieron como
insumo para la correcta identificacion de los aspectos criticos, entre 1os cuales se destacan el Plan
Estratégico Institucional 2019-2022, el Plan de Accion Institucional 2022 que identifica as actividades
a desarrollar con relacion a la gestion documental, el Plan Institucional de Archivos vigencias 2020 a
2022, adicionalmente se realizd actualizacion del Diagnostico Integral de Archivos [Anexol] dado
que esinsumo indispensable para la actualizacion del PINAR ya que permite determinar la situacion
actual de la entidad en cuanto a la administracion de archivos y gestion documental.

Asi mismo, a continuacion, se realiza una descripcion detallada de los instrumentos archivisticos
aprobados y su estado.
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INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

INSTRUMENTO |
ARCHIVISTICO

Clasificacion

Documental - CCD

ESTADO

Version 01: Aprobado

OBSERVACIONES

| la ANCP-CCE radico la version definitiva el 19-06-2019, segun

oficio 1-2019-07265

Convalidado
Adoptado

Version 02: Se
encuentra en

actualizacion

Se actualiza de acuerdo con el cambio de estructura
organica dada a través de la Resolucion 152 de 2022

Tabla de
Retencion
Documental (TRD)

Version 01: Aprobado

Se realizd la aprobacidon de este instrumento bajo
Resolucion 1018 de 2016, “Por la cual se aprueban las TRD”

Convalidado
Adoptado

Version 02: Se
encuentra en

actualizacion

Se actualiza de acuerdo con el cambio de estructura
organica dada a través de la Resolucion 152 de 2022

Programa
Gestion
Documental (PGD)

Version
Aprobada 2016-2019

Se realizd la aprobacion del Programa de Gestion
Documental bajo Comité Directivo e Institucional de
Desarrollo Administrativo. 31 de mayo de 2016

Version Aprobada | Se realizd la aprobacion del Programa de Gestion

2019-2020 Documental bajo Comité Institucional de Gestion vy
Desempero, mediante acta N° 8 del 10 de mayo de 2019,
Adopcion a traves de la Resolucion 144 de 2020.

Version  Aprobada | Se realizo adopcion a traves de la Resolucion 186 de 2021.

2021-2022

Version Actualizacion

Se encuentra en proceso de actualizacion este instrumento
archivistico.

Plan Institucional de
Archivos de Ia
Entidad [PINAR]

Version Aprobada | Aprobado bajo acta N° 15 del 31 de mayo de 2016 del

2016 Comité Directivo y de Desarrollo Administrativo — Comité de
Archivo.

Version Aprobada | Aprobado bajo acta N° 11del 15 de mayo de 2017 del Comité

2017 Directivo y de Desarrollo Administrativo — Comité de
Archivo.

Version Aprobada | No se identifica acta de aprobacion

2018

Version Aprobada | Aprobado bajo acta N° 03 del 27 de febrero de 2019 del

2019

Comité Institucional de Desempefo

DEPARTAMENTO

NACIONAL DE PLANEACION
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INSTRUMENTO | ESTADO OBSERVACIONES

Version Aprobada | Aprobado 22 de diciembre de 2020 del Comité Institucional
2020-2022 de Desempefio

Actualizacion Se realizara actualizacidon de este instrumento para vigencia
2022-2026

Archivos de Gestion: - Se encuentran en desarrollo en cada uno de los archivos de
gestion, esta informacion fue divulgada en mayo de 2022.

Inventarios
documentales

Archivo Central: Se cuenta con el inventario correspondiente a la
documentacion que custodia el grupo de gestion
documental, realizada a través de traslados documentales.
Elaboracion Se realizard actualizacion de este instrumento teniendo
como base la TRD version 2

Version Aprobada Se presentd ante Comité Institucional de Gestion vy
Desempefo bajo acta N° 08 del 10 de mayo de 2019.

Tabla de Control
de acceso

Se realiza actualizacidon en la vigencia 2022 de este
instrumento, de acuerdo con la actualizacion de la TRD
Modelo de Versién Aprobada Se presentd ante Comité Institucional de Gestion y
requisitos para la Desempenio bajo acta N° 01 del 24 al 28 de enero de 2019
gestion de
documentos o Se realiza actualizacion en la vigencia 2022 de este

. Actualizacion )
electronicos instrumento

Actualizacion

Tabla 1: Estado actual de los Instrumentos Archivisticos

3.2 definicion aspectos criticos

Una vez identificada la situacion actual en la ANCP-CCE, y realizado el analisis del Diagnostico Integral
de Archivos se puede identificar algunos aspectos criticos que impactan las actividades
relacionadas con la funcion archivistica, como se evidencia a continuacion:
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IDENTIFICACION ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS CRITICOS

RIESGOS

1 No hay estandares para la produccion de documentacion
electronica, ni de documentos en medios especiales que
contemplen aspectos legales, funcionales y administrativos

| Posibilidad de incurrir en

Perdida de Informacion, y de la
memoria institucional debido a
la falta de estandares en la
produccion electronica

2 Falta Implementacion y adopcion de los instrumentos
Archivisticos

Posibilidad de incurrir en
incumplimientos en la
normatividad archivistica,
generando sanciones por parte
de los entes de control

3 No se evidencia implementacion de los programas
especificos del Programa de Gestion Documental PGD

Posibilidad de incurrir en
Perdida de Informacion, y de la
memoria institucional por no
implementar los programas
especificos del PGD

4 No se evidencian lineamientos para la normalizacion,
almacenamiento vy disposicion de documentos en
soportes como CDs, discos duros u otros formatos
diferentes al papel

Posibilidad de incurrir en la
perdida y el Deterioro de las
unidades de almacenamiento.

5 No se han definido lineamientos para el nombramiento de
documentos electronicos que estan siendo almacenados
en el SharePoint de la entidad, de forma que todas las
dependencias empleen la misma estructura semantica

Posibilidad de incurrir en
perdida de informacion debido
a gue no se cuentan con
lineamientos para el nombrado
de los documentos
electronicos.

6 Aungue se realizan procesos de traslado de documentos en
la entidad, no se estan respetando los tiempos de retencidon
asignados en el instrumento, por lo que se estan trasladando
documentos en etapa activa, usando de manera errada el
concepto de transferencias primarias.

Posibilidad de incurrir en
incumplimientos en la
normatividad archivistica,
generando sanciones por parte
de los entes de control

7 No se han realizado transferencias documentales
secundarias por parte del archivo central

Posibilidad de incurrir en
incumplimientos en la
normatividad archivistica,
generando sanciones por parte
de los entes de control
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8 No se evidencio existencia de medidores de temperatura, Posibilidad de incurrir en el
humedad relativa, luminiscencia, entre otros en los deterioro de la informacion
depdsitos de archivo central, asi como los archivos de debido a no contar con los
gestion. instrumentos que permiten
mediar las condiciones
ambientales para los archivos
9 No se cuenta con el desarrollo y la implementacion de un - Posibilidad de incurrir en la

Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - perdida de la informacion
-SGDEA- validando la respectiva matriz del modelo de | generada en soporte
requisitos para la gestion de documentos electrénicos de | electronico, por no contar con
archivo -MOREQ- un SGDEA que permita su
correcto almacenamiento

Tabla 2: Identificacion de Aspectos Criticos

3.3 Priorizacion de los aspectos criticos y ejes articuladores

Una vez identificados los aspectos criticos y sus riesgos, los cuales se derivan del analisis realizado
por el equipo de trabajo, se establece la relacion directa entre los aspectos criticos identificados y
los ejes articuladores, una vez realizado este analisis el cual se encuentra discriminado en el Anexo
2: Metodologia para la formulacion del Pinar, y dando cumplimiento a la Ley 594 de 2000. La
siguiente tabla evidencia la priorizacion de los aspectos criticos, teniendo en cuenta una escala de
valoracion equivalente a 1 con importancia baja y 10 con importancia alta, arrojando como resultado
lo siguiente:

»

PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

Administracion | Accesoala Preservacion : Aspectos Fortalecimiento
ASPECTOS de archivos Informacién | dela Tecnolégicos | vy Articulacion

CRITICOS informacion | yde
Seguridad

No se cuenta
con el
desarrollo vy la
implementacion
de un Sistema
de Gestion de

1 10 8 10 10 10 48
Documentos
Electronicos de
Archivo -
SGDEA-
validando la
respectiva
e-i DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
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PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES
Administracion | Accesoala Preservacion @ Aspectos

ASPECTOS de archivos Informaciéon | dela Tecnolégicos | y Articulacion
CRITICOS informacién | yde
Seguridad
matriz del ' '
modelo de

requisitos para
la gestion de
documentos
electronicos de
archivo -
MOREQ-

No se evidencia
implementacion
de los programas

2 especificos  del 8 8 10 10 10 46
Programa de
Gestion

Documental PGD

No hay estandares

para la
produccion  de
documentacion

electronica, ni de
documentos  en

3 } 8 6 8 10 9 41

medios

especiales  que

contemplen

aspectos  legales,

funcionales Y

VVVVVV administrativos
Aungue se

realizan procesos
de traslado de
documentos en la
entidad, no se
estan respetando
los tiempos de

retencion
asignados en el
4 instrumento,  por 7 8 9 10 7 41
o que se estan
trasladando
documentos  en
etapa activa,
usando de
manera errada el
concepto de
transferencias
VVVVVV primarias.
Falta
5 Implementacion y 7 7 8 9 9 40

adopcion de los
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PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

Administracion | Accesoala Preservacion @ Aspectos
ASPECTOS de archivos Informaciéon | dela Tecnolégicos | y Articulacion

CRITICOS informacién | yde
Seguridad

instrumentos
Archivisticos
No se evidencian
lineamientos para
la  normalizacion,
almacenamiento
y disposicion de
documentos  en
soportes  como
CDs, discos duros
u otros formatos
diferentes al papel
No se han
definido
lineamientos para
el nombramiento
de documentos
electronicos  que
estan siendo
7 almacenados en 6 6 9 8 9 38
el SharePoint de la
entidad, de forma
que todas las
dependencias
empleen la misma
estructura
semantica
No se han
realizado
transferencias
8 documentales 7 8 9 1 10 35
secundarias  por
parte del archivo
central
No se evidencio
existencia de
medidores de
temperatura,
humedad relativa,
9 luminiscencia, 5 4 9 1 7 26
entre otros en los
depositos de
archivo central, asf
como 1os archivos
de gestion.

12 69 91 78 89
Tabla 3: Priorizacion de aspectos criticos y ejes articuladores
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3.4 Vision estratégica del plan institucional de archivos -pinar-.

Se realiza la actualizacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR-, en el cual se da cumplimiento a
la normatividad archivistica, asi mismo estd actualizacion se enmarca en desarrollar de manera
eficiente  los procesos de la gestion documental, integrando lineamientos relacionados con la
preservacion, conservacion y acceso a la informacion de acuerdo con las necesidades actuales de
la ANCP-CCE.

Por lo anterior, y una vez identificados los aspectos criticos de la ANCP-CCE se establece como
vision estratégica “Avanzar en el proceso de consolidacion de la implementacion del SGDEA para
la ANCP-CCE, y convertir a la institucion en el 2026 en un referente frente a la conformacion, manejo
y disposicion de la documentacion electronica y de todos los parametros de la Gestion Documental
a ese nivel, para todas las demas instituciones publicas del pais”

3.5 Formulacion de objetivos.

Con Relacion a los aspectos criticos identificados en contraste con los ejes articuladores se
obtuvo como resultado diferentes objetivos, de los cuales se derivan 10s proyectos que
deberan ejecutarse por la ANCP-CCE, obteniendo como resultado la siguiente informacion:

ASPECTO CRITICO

OBIJETIVOS

LANES / PROYECTOS

| 01- Adquisicion e
No se cuenta con el desarrollo y la 9

implementacion de un Sistema de
Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo -SGDEA-
validando la respectiva matriz del
modelo de requisitos para la gestion
de documentos electronicos de
archivo -MOREQ-

Realizar la adquisicion o mejora de un
Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de  Archivo para la
automatizacion de los procesos de la
Gestion Documental, administracion de
Archivos y preservacion de la informacion
a largo plazo

implementacion del
Sistema de Gestion de
Documento  Electrénico
de Archivo- SGDEA y/o un

sistema de informacion
automatizado  para el
manejo de la gestion

documental de la Agencia

No se evidencia implementacion de
los programas especificos del
Programa de Gestion Documental
PGD

Implementar y hacer seguimiento de los
Programas Especificos del PGD en el que
se oriente la ejecucion de los procesos y
procedimientos de gestion documental y
archivisticos, desde la produccion hasta la
disposicion final de los documentos en
soporte fisico y/o electronico.

02- Implementacion vy
seguimiento a los
Programas Especificos del
Programa de Gestion
Documental —PGD-
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OBIJETIVOS

encia Nacional de Contratacién Publlca

MU I,

Colombia Compra Eficiente

ASPECTO CRITICO
No hay estandares para la
produccion de documentacion

electronica, ni de documentos en
medios especiales que contemplen
aspectos legales, funcionales vy
administrativos

Implementar y hacer seguimiento de los

Programas Especificos del PGD en el que
se oriente la ejecucion de los procesos y
procedimientos de gestion documental y
archivisticos, desde la produccion hasta la
disposicion final de los documentos en
soporte fisico y/o electrénico.

PLANES / PROYECTOS

02- Implementacion y
seguimiento a los
Programas Especificos del
Programa de Gestidon
Documental =PGD-

Aungue se realizan procesos de
traslado de documentos en la
entidad, no se estan respetando los
tiempos de retencion asignados en
el instrumento, por lo que se estan
trasladando documentos en etapa
activa, usando de manera errada el
concepto de transferencias
primarias.

Ejecutar los planes de transferencias
primarias y secundarias aplicando los
procesos de descripcion documental

04- Plan de Transferencias
documentales

Falta Implementacion y adopcion de
los instrumentos Archivisticos

Aprobar y adoptar los instrumentos
archivisticos garantizando la integridad vy
recuperacion del patrimonio documental

05-implementacion de
instrumentos archivisticos

No se evidencian lineamientos para
la normalizacion, almacenamiento y
disposicion de documentos en
soportes como CDs, discos duros u
otros formatos diferentes al papel

Elaborar el Sistema Integrado de
Conservacion vy realizar la implementacion
del Plan de Conservacion Documental y el
Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

06-Elaborar e implementar
el Sistema Integrado de
Conservacion junto con el
plan de Conservacion vy
preservacion  Digital a
largo plazo

No se han definido lineamientos
para el nombramiento de
documentos electrénicos que estan
siendo  almacenados en el
SharePoint de la entidad, de forma
que todas las dependencias
empleen la  misma estructura
semantica

Implementar y hacer seguimiento de los
Programas Especificos del PGD en el que
se oriente la ejecucion de los procesos y
procedimientos de gestion documental y
archivisticos, desde la produccion hasta la
disposicion final de los documentos en
soporte fisico y/o electrénico.

02- Implementacion vy
seguimiento a los
Programas Especificos del
Programa de Gestion
Documental —PGD-

No se han realizado transferencias
documentales  secundarias  por
parte del archivo central

Ejecutar el plan de transferencias primarias
y secundarias aplicando los procesos de
descripcion documental

04-Plan Transferencias
documentales

No se evidencio existencia de
medidores de temperatura,
humedad relativa, luminiscencia,
entre otros en los depdsitos de
archivo central, asi como los
archivos de gestion.

Elaborar el Sistema Integrado de
Conservacion vy realizar la implementacion
del Plan de Conservacion Documental vy el
Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

06-Elaborar e implementar
el Sistema Integrado de
Conservacion junto con el
plan de Conservacion vy
preservacion  Digital  a
largo plazo

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION

Tabla 4 Formulacion de Objetivo
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4. PROYECTOS ESTRATEGICOS -PINAR-.

Una vez definidos, valorados vy priorizados 10s aspectos criticos con relacion a los ejes articuladores,
se realiza la identificacion de los proyectos estratégicos a desarrollar durante la administracion
como se listan a continuacion:

4.1 PROYECTO ESTRATEGICO N° 1: Adquisicion e implementacion del Sistema de
Gestion de Documento Electronico de Archivo- SGDEA y/o un sistema de informacion
automatizado para el manejo de la gestion documental de la Agencia.

Proyecto 1 EAdquisicién e implementacion del Sistema de Gestion de Documento

Electrénico de Archivo- SGDEA y/o un sistema de informacion automatizado
para el manejo de la gestion documental de la Agencia

Realizar la adquisicion e implementacion o mejora de un Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo para la automatizacion de los procesos de gestion
documental y administracion de archivos vy la preservacion de la informacion a largo
plazo.

Alcance Aplica a todos los documentos producidos y recibidos en formato electrénico por cada
una de las dependencias de la ANCP-CCE, en el ejercicio de sus funciones vy
responsabilidades asignadas, desde la produccion o recepcion del documento en
ambientes electrénicos hasta su disposicion final, teniendo en cuenta lo estipulado en
del decreto 1080 de 2015.

Adquirir Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo

Aspectos Tecnoldgicos vy de Seguridad

Secretaria General- -G. | -Gestion Documental
Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico

Humanos: Equipo interdisciplinario Ingenieros de sistemas, archivistas
Tecnoldgicos: Herramienta Tecnoldgica

Cumplimiento del plan de trabajo establecido

@)1\ INe/SIB NUmero de actividades ejecutadas/ total de actividades programas * 100
Indicador

Tabla 5: Proyecto 1
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4.2 PROYECTO ESTRATEGICO N° 2: Implementacion y seguimiento a los Programas
Especificos del Programa de Gestion Documental —PGD-

Proyecto 2 Implementacion y seguimiento a los Programas Especificos del
Programa de Gestion Documental —PGD-

mplementar y hacer seguimiento de los Programas Especificos del PGD en el
ue regule y oriente la ejecucion de los procesos y procedimientos de gestion
ocumental y archivisticos, desde la produccion hasta la disposicion final de los
ocumentos en soporte fisico y/o electronico.

Programa de Gestion Documental - PGD estd definido para toda la
ocumentacion sin importar el tipo de soporte (fisico, electronico] producida y
ecibida por la ANCP-CCE en el desarrollo de sus funciones, a lo largo de su ciclo
ital con el fin de mejorar el acceso y uso de la informacion por parte de la
iudadania.

Alcance

esarrollar el Programa de Gestion Documental - PGD

omprende todos los gjes:
dministracion de Archivos

cceso a la Informacion

reservacion de la Informacion
spectos Tecnoldgicos y de Seguridad
ortalecimiento y Articulacion

ecretaria General- -G. | -Gestion Documental
ubdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico

umanos: Profesionales Archivistas, Ingeniero de Sistemas

orcentaje de avance del Programa de Gestion Documental

@[S\ eXe S Rsleller:Tele]@M \cdir el porcentaje de cumplimiento de las actividades propuestas en la
mplementacion del Programa de Gestion Documental PGD, de acuerdo con el
ronograma previsto.

umero de socializaciones realizadas / nimero de socializaciones programadas
100

Actividades programadas / Actividades ejecutadas * 100

Tabla 6: Proyecto 2
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4.3 Proyecto estratégico n° 3: plan de transferencias documentales

Proyecto 3 Plan de Transferencias Documentales

Ejecutar los planes de transferencias primarias y secundarias aplicando los
procesos de descripcion documental

Aplicar los tiempos descritos en la TRD, con el fin de realizar los procesos de
transferencias primarias y secundarias.

Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de Gestion al Archivo Central y
realizar transferencias Secundarias al Archivo General de la Nacion.

Administracion de Archivos
Preservacion de la Informacion

Secretaria General -G. | -Gestidon Documental
Humanos: Profesional Archivista, Auxiliares de Archivo

Porcentaje de transferencias realizadas

Medir el porcentaje de transferencias primarias y secundarias realizadas.

Numero de transferencias primarias ejecutadas/Numero de transferencias
programadas * 100

Numero de transferencias secundarias ejecutadas/Total de Transferencias

| programadas *100
Tabla 7:Proyecto 4

4.4 Proyecto estratégico n° 4: implementacion instrumentos archivisticos.

Proyecto 4 Implementacion instrumentos archivisticos

Aprobar y adoptar los instrumentos archivisticos ante las instancias
correspondientes dado que estos garantizan la integridad y recuperacion del
patrimonio documental.

Alcance Realizar la aprobacion de los instrumentos archivisticos con el fin de dar
cumplimiento a la normatividad vigente.
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| Aprobacién de los instrumentos archivisticos con el fin de realizar la
implementacion de estos.

Administracion de Archivos

Acceso a la Informacion

Preservacion de la Informacion
Aspectos Tecnoldgicos vy de Seguridad
Fortalecimiento y Articulacion

Secretaria General -G. | -Gestion Documental

Humanos

Porcentaje de aprobacion de los instrumentos

Medir el porcentaje de aprobacion de los instrumentos archivisticos.

Tabla 8: Proyecto 5

4.5 PROYECTO ESTRATEGICO N° 5: Elaborar e implementar el Sistema Integrado de
Conservacion junto con el plan de Conservacion y preservacion Digital a largo plazo.

Proyecto 5 Elaborar e implementar el Sistema Integrado de Conservacion junto
con el plan de Conservacion y preservacion Digital a largo plazo

Elaborar el Sistema Integrado de Conservacion vy realizar la implementacion del
Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

Alcance El Sistema Integrado de Conservacion -Sic- cuenta con el Plan de Conservacion
Documental que tiene como propdsito minimizar la probabilidad de aparicion
de indicadores de deterioro en los diferentes soportes documentales fisicos y
analogos (discos opticos] utilizados por la entidad, y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, que abarca los documentos electronicos, nativos digitales
y/o digitalizados de archivo con disposicion final de Conservacion Total con
tiempos de retencion superiores a diez (10) afios en las Tablas de Retencion
Documental =TRD.

Definir la linea de accion frente a la permanencia de la informacion contenida en
formatos fisicos y/o analogos y acceso a los formatos electrénicos, nativos
digitales y /o digitalizados.

Preservacion de la Informacion

Secretaria General -G. | -Gestion Documental

Recursos | Humanos (Restaurador de Bienes Muebles)

Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
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| Tecnoldgicos
Econdmicos

Porcentaje de cumplimiento del Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacion Digital a largo plazo del Sistema Integrado de Conservacion -SIC-

@oJ[sl1\/eXe S Mpleller:Tole]@M Realizar el control y seguimiento en la ejecucion de los planes de Conservacion
y preservacion de acuerdo con el cronograma / plan de trabajo

Numero de actividades ejecutadas/ total de actividades programas * 100
Tabla 9: Proyecto 6

5. MAPA DE RUTA -PINAR-.

A través de la esta herramienta se puede identificar el tiempo en él que se desarrollaran los
proyectos identificados para la ANCP-CCE, estos cuentan con una asignacion de tiempo a corto,
mediano vy largo plazo para las vigencias 2022-2026. Es pertinente contar con el seguimiento de
cada uno de los proyectos establecido, dado su extension es necesario visualizarla a traves del
Anexo 02 Matriz Metodologia para la Formulacion del Pinar.

6. HERRAMIENTAS DE SEGUIMIENTO Y CONTROL -PINAR-.

Para realizar un seguimiento y control de la ejecucion de los proyectos, la ANCP-CCE, adopto la
herramienta de seguimiento descrita en el “Manual formulacion del Plan Institucional de Archivos -
PINAR- “la cual permitira realizar la medicion de los indicadores establecidos de manera trimestral.
En el Anexo 02 Matriz Metodologia para la Formulacion del Pinar se encuentra el detalle de cada
uno de los indicadores establecidos en cada proyecto.
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ANEXOS

Anexol: Diagnostico Integral de Archivos
Anexo 2: Matriz Metodologia para la Formulacion del Pinar

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Titulo del documento: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS — PINAR 2023-2026
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actualizacion y publicacion del Plan Institucional de Archivos -
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APROBACION

Accion Nombre Cargo/ Perfil Fecha Firma
Profesional Archivista f II', /
Maria Alejandra Lopez Contrista 29/07/2022 e ) =
Elaboré Fagua Secretaria General L4
Profesional Archivista
Erika Rangel Contrista 29/07/2022 gﬁ‘”ﬁ“‘%’lﬂ’“

Secretaria General

Revisé Fernanda Pizarro Coordinadora Gestion 04/08/2022 47"’""4‘*’

Documental
. ., >,
José Gabriel Gordilo | CONTaUsta Gestion | o1 i0an05y | k!4 W
Documental
Documento
aprobado

mediante Acta de
Comité Interno del
Comité Instruccional deComité Instruccional de 18 de agosto de
Aprobé Gestion y Desempefio - . 18/08/2022 2022 del

ANCP — CCE Gestion y Desempeno Comité Institucional

' ANCP — CCE.
de

Gestion y
Desempefio

Nota: Si la aprobacion se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion nimero 173 de
2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

3. CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO

VERSION. FECHA DESCRIPCION DE AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
01 31/05/2016 | Version Inicial Alfonso Alvis | Joseé Camilo: CIGD
Guzman
Santos
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Actualizacion teniendo en cuenta  Medardo
02 15/05/2017 los resultados del diagndstico Alfonso Alvis Julio Felipe CIGD
realizado en el 2017 Espinosa Fajardo San
Martin
Claudia
03 | 29/01/2020  Actualizacion del documento | 190 Edisson - Ximena CIGD
Romero LoOpez
Romero
-Modificacion alcance del
proyecto
1. Presentacion al AGN del
proyecto de actualizacion de las
TRD para el 2020.
-Modificacion alcance proyecto 2,
cumplimiento al 50 % de la Aldo Edisson Claudia
04 26/06/2020 intervencidn técnico-archivistica Romero Ximena CIGD
del Archivo Central de la Agencia. ROMEro Lopez Pareja
-Modificacion alcance proyecto 4.
Se indica que la adquisicion ser
de un SGDEA y/o un sistema de
informacion automatizada.
-Actualizacidon mapa de procesos
de la entidad
-Modificacion alcance del
proyecto Nro. I:
-Actualizacion de Procesos y
Procedimientos por parte de las Claudi
. . audia
05 | 22/12/2020 Dependencias de la Agencia. Aldo Edisson | Ximena | CIGD
-Implementacion del Sistema de ROMEro Lépez Pareia
Informacion Automatizado de Romero P )
Orfeo [documentos electronicos
de archivo] identificacion de
nuevas Reglas de Negocio
-Ajuste general del contenido del
documento, incluyendo aspectos Erika Lucia
descritos en el Manual de Rangel
Formulacion del Plan Institucional  Maria
de Archivos -PINAR- Aleiandra Fernanda
06 20/09/2022 Logez Pizarro CIGD
-Se establece la actualizacion de Hernandez
los proyectos estrategicos de
acuerdo con las necesidades José Gabriel
identificadas en el diagndstico de Gordillo
archivo.
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-Se disefia matriz que permite la
identificacion de seguimiento y
control a los proyectos
establecidos.

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectle sobre el documento que describe

ficha técnica del presente documento.
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