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Circular m 5

Bogotd, 22 de febrero 2023

Para: Servidores Publicos de la Agencia Nacional de Contratacién Puablica -Colombia Compra
Eficiente-

Asunto: Turnos de Descanso Compensado para Semana Santa

Estimados funcionarios,

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.5.5.51 del Decreto 770 de 2021, “Al empleado
publico se le podrd otorgar descanso compensado para semana santo y festividades de fin de afio,
siempre y cuando haya compensado el tiempo laboral equivalente al tiempo del descanso, de
acuerdo con la programacion que establezca cada entidad, lo cual deberd garantizar la continuidad
y no afectacion en la prestacién del servicio.

La vacancia temporal del empleo se extenderd por fos dias habiles compensados, fos fines de
semana y festivos. £l encargo se efectuard por el tiempo que dure la vacancia temporat”.

El tiempo para compensar equivale a 24 horas, por lo tanto, los jefes de cada dependencia
informaran a la Secretaria General, a mds tardar et 23 de febrero del afio en curso, el turno elegido
por cada funcionario, teniendo en cuenta que se debe garantizar fa continuidad en la prestacion del
servicio.

Los turnos de descanso son:

TURNOQ INICIA FINALIZA DiAS REGRESO
PRIMERO 03/04/2023 | 05/04/2023 3 10/04/2023
SEGUNDO 10/04/2023 | 12/04/2023 3 13/04/2023

Los servidores piblicos deberdn asistir dentro del horario estipulado en [a Resolucién 247 del§03 de
junio 2022. La compensacion sera de una hora (1) diaria a partir del jueves 23 de febrero y hasta el
29 de marzo de 2023, inclusive, en el siguiente horario (con una hora de almuerzo).

A, De 7:00 a.m. a 5:00 p.m., incluida una (1) hora de almuerzo.
B. De 8:00 3.m. a 6:00 p.m., incluida una (1) hora de almuerzo.

Finalmente, es importante hacer claridad sobre los siguientes aspectos:

1. No se autoriza compensar el tiempo en las horas destinadas para el almuerzo, ni en horario
diferente al establecido en esta circular.

2. No es viable tomar turnos parciales.

3. Se exceptuan de la aplicacion y cumplimiento de la presenta circular, los funcionarios que
disfruten vacaciones en los meses de marzo y abril de 2023,
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4. los turnos no podran ser tomados en fechas diferentes a las pactadas en la presente
circular.

5. No esviable, sin excepcidn, aplazar el descanso ni tomarlo con anterioridad o posterioridad
al periodo indicado.

6. Remitir al grupo interno de talento humano y Secretario General, la organizacion de los
funcionarios en cada una de las dependencias, indicando (nombra completo, dependencia,
grupo interno, horaric de compensacién, turnc de trabajo} a més tardar el 23 de febrero
2023.

7. Esresponsabilidad de los jefes inmediatos, velar por el cabal cumplimiento del horario de
los funcicnarios que disfrutardn de los turnos y enviar a |a Secretaria General certificacién
por escrito de este cumplimiento, a mas tardar el viernes 31 de marzo de 2023.

8. El jefe inmediato deberd garantizar la continuidad en la prestacion del servicio.

Cordialmente,

WILLIAM RENAN RODRIGUEZ
Secretarid, Gefieyal

anyela Escamilla

Elabore: Anallilsta T2-4
Reviss: Astrid Camargo
"% coordinador talento humano
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