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Dragoneante

NUBIA ASTRID TORRES RIVERA
Responsable de Expendio

EPMSC Barrancabermeja

Asunto: Designacién como supervisor del contrato 411-TVEC-03-2021- OC 65000

Cordial saludo

De manera atenta le informo que ha sido designado como supervisor del contrato
411-TVEC-03-2021- ORDEN DE COMPRA 65000 — CONTRATAR EL SUMINISTRO DE
BEBIDAS NO ALCOHOLICAS (GASEOSAS, AGUA Y JUGOS EMBOTELLADOS)
DESTINADAS A LA COMERCIALIZACION EN EL EXPENDIO OFICIAL DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE
BARRANCABERMEJA, Con fecha de inicio 04 de MARZO del 2021. Por lo tanto en
consideracion a la responsabilidad que genera el ejercicio de esta, de manera general se indican
las funciones a tener en cuenta para su cumplimiento:

a. Ejercer la coordinacion, vigilancia y control desde el punto de vista administrativo, técnico,
financiero y legal sobre Ia ejecucion del contrato.

b. Verificar y controlar el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato y demas
documentos contractuales.

¢. Vigilar y controlar que el contrato se desarrolle dentro de los términos Y presupuesto
establecido en el contrato.

d. Certificar de acuerdo a Ia periodicidad establecida en el contrato que los bienes y/o servicios
efectivamente entregados por el contratista, cumplen a cabalidad con las condiciones

pactadas en las obligaciones del contrato, los cuales deberan estar acompanados de los
soportes correspondientes.

e. Informar al ordenador del gasto o al delegado y a la Subdireccién de Gestion Contractual el
estado de avance o ejecucién del contrato con base en su plazo, poner en conocimiento en
forma inmediata los hechos u omisiones, demoras e incumplimientos que afecten la ejecucion
del contrato.

f. Reportar trimestralmente Ia planificacién y control de la ejecucion de los contratos al
ordenador de gasto competente mediante correo electrénico, quien remitira ésta informacion
a la Subdireccion de Gestién Contractual o Area seglin corresponda.
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Exigir al contratista que las obras, servicios, o bienes contratados, cumplan con las
condiciones y calidades pactadas y si es del caso, solicitar su correccién o reposicién cuando
verifique que no cumplen con lo requerido.

Conceptuar y justificar la viabilidad de las adiciones, prorrogas, cesiones, modificaciones o
Suspensiones al contrato que procedan. elaborar y remitir a la Subdireccién de Gestién
Contractual con la debida anterioridad al vencimiento del contrato, (no inferior a cinco (5) dias)
con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

Controlar la correcta inversion del anticipo de conformidad con lo establecido en el contrato y
dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 91 la Ley 1474 de 2011,

Requerir al contratista, cuando haya lugar, la informacién relacionada con la correcta inversion
del anticipo con sus correspondientes soportes.

Suministrar al contratista toda la informacién y documentos necesarios para la correcta
ejecucion del contrato.

Elaborar y firmar conjuntamente con el contratista todas las actas que demande la ejecucion

del contrato y enviarlas a la Subdireccion de Gestion Contractual o area segun corresponda,
tales como:

v" Acta de inicio del contrato.

v' Acta de suspensién del contrato cuando se presenten las causales correspondientes
previstas en el mismo.

Actas de recibo parcial o final de obra (Mantenimiento).

Acta de terminacion.

Las demas actas que se establezcan Y se requieran para la ejecucion del contrato.

%A K

. Asistir técnicamente a la Entidad en asuntos relacionados con la ejecucion del contrato.

Resolver las consultas del contratista, o tramitarlas ante Ia dependencia competente,
haciendo el correspondiente seguimiento, sirviendo como canal de comunicacién entre el
contratista y las diferentes dependencias.

Verificar para efectos de pago, que el contratista cumpla con las obligaciones de afiliacion y
pagos al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL) y Aportes Parafiscales,

segun sea el caso, e informar al ordenador del gasto en caso de existir incumplimiento de
estas obligaciones.

En el evento de incumplimiento, requerir por escrito al contratista para que cumpla las
obligaciones pactadas en el contrato.
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Remitir a la Subdireccion de Gestién Contractual o quien haga sus veces, el informe acerca
del incumplimiento del contratista, el cual ademas, debera contener la tasacion en porcentaje
sobre el presunto incumplimiento en la ejecucién de las obligaciones del contrato, los
requerimientos efectuados al mismo Y sus respuestas.

Realizar la planificacién y control de la ejecucidn de los contratos de tal manera que la
ejecucion se realice durante la vigencia fiscal para la cual fue programada.

Organizar una carpeta con la documentacién que se genere durante la ejecucion del contrato
0 convenio, actas, oficios, otros.

Exigir el cumplimiento de las normas higiene, seguridad y salud en el trabajo y ambiental que
le sean aplicables.

Acatar las observaciones y recomendaciones juridicas que imparta la Subdireccion de
Gestion Contractual o la dependencia que haga sus veces, y el ordenador del gasto en los
eventos de discrepancias entre las partes durante la vigencia del contrato y en este evento,
abstenerse de expedir certificacién de cumplimiento para el pago de las obligaciones
contraidas, hasta tanto no se tenga pronunciamiento favorable para ese efecto.

w. Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documentos que modifiquen o alteren las

condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador del
gasto.

De igual forma se le recuerda que para los pagos de las facturas generadas del presente contrato
€s su responsabilidad radicar dichas facturas en el area financiera. Las facturas deben traer
anexo los siguientes documentos:

Acta de recibido a satisfaccion.

* Informe de supervisién.

* Certificacién expedida por el representante legal o por el supervisor fiscal segun sea el
caso, donde certifique que se encuentra al dia con el pago de sus obligaciones a los

sistemas de salud, pension, riesgos laborales y para fiscales del mes que expida la
factura.

* Comprobante de entrada almacén.

|
Cordialmente, \ (
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~Dr. JORGE ANDRES RINCON DIAZ
Director EPMSC Barrancabermeja

Proyecto‘: Luz Marina Valero Romerolcontratos%,
Fecha: 03/03/2021
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