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ORDEN DE COMPRA No. 64622
CONTRATO No. 4600089587 DE 2021

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MEDELLIN — SECRETARIA DE
SUMINISTROS Y SERVICIOS

CONTRATISTA: UNION TEMPORAL NOVATOURS — VISION
TOURS 05- 2018

NITo C.C.: 901266317-1

OBJETO: Suministro de tiquetes aéreos nacionales €
internacionales

VALOR: Doscientos catorce millones novecientos sesenta y

un mil setecientos cuarenta pesos ML
($5214.961.740) incluido IVA.

DURACION: Diez (10) meses, sin superar la presente vigencia
FECHA DE INiCIO: Veinticuatro (24) de febrero del 2021
FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2021

Entre los suscritos a saber, a los veinticuatro (24) dias del mes de febrero de dos mil
veintiuno (2021), de una parte MAURICIO ORTEGON CERVERA, identificado con
cédula de Ciudadania No. 19.481.696 en calidad de Supervisor designado por el
MUNICIPIO DE MEDELLIN para Ia Orden de Compra No. 64622, asignada a través de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano Colombia Compra Eficiente, registrada de
manera interna con el Contrato Marco 4600089587 de 2021 y por la otra, el sefior
ROQUE HERBIN DUARTE SERRANO, identificado con la cédula de ciudadania No.
19.123.538 de Bogota, en calidad de Representante Legal de la sociedad UNION
TEMPORAL NOVATOURS — VISION TOURS 05 - 2018, identificada con NIT No.
901266317-1, con el fin de establecer lineamientos en la gjecucién de la orden de
compra y de dar inicio a la ejecucion de la misma.

El supervisor deja expresa constancia que se presentaron los siguientes documentos:

REQUISITOS DE EJECUCION APLICA
"Digite si o no"

Andlisis del Precio Unitaric (APU) No Aplica
Programa de Trabajo e Inversion No aplica
Plan de Inversion del Anticipo No Aplica
Listado del personal que se empleara en la ejecucion .
del contrato i i i . J No Aplica
Afiliacion a la Seguridad Social y Parafiscales de todo el
personal se empleara en la ejecucion del contrato de Si
conformidad con el salario ofertado
Plan de Accion Socio-Ambiental en Obra (PASAQ) No Aplica
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Equipos (Tipo, cantidad, estado) No Aplica
Certificado de aprobacién de la garantia — Poliza de :
CCE S|

El supervisor del contrato puso en conocimiento del contratista lo siguiente:

1. Para el desarrollo de la orden de compra, se deben aplicar las condiciones de!
Acuerdo Marco de Precios para el suministro de tiguetes aéreos de CCE-853-1-
AMP-2019.

2. En todo momento el contratista debe acatar las especificaciones técnicas,
instrucciones, exigencias y recomendaciones que presente la supervision,
consecuentes con el Acuerdo Marco de Precios de CCE-853-1-AMP-2019.

3. En atencién a la Clausula 15 del CCE-853-1-AMP-2019, no se podran ceder las
obligaciones derivadas del dicho acuerdo.

4. El contratista y el supervisor establecen que la comunicacién formal utilizando los
medios electrénicos se realizaré a través de los siguientes correos electrénicos:

Contratista: j[duarte@novatours.com.co; asistente@novatours.com.co
Teléfono (1) 7443040 Ext. 110

Contratante: Supervisor: mauricio.ortegon@medellin.gov.co
Telefono: 3855555 Ext. 5633

Apoyo Tecnico de la Supervisién: jorgea.montoya@medelin.gov.co
Teléfono: 3855555 Ext. 6405

l.ineamientos:

La UNION TEMPORAL NOVATOURS - VISION TOURS 05 - 2018, con domicilio
principal en la ciudad de Bogota, Carrera 8 N. 14-64, a través de su sistema de
reservas realizara la consulta y reserva de los tiquetes requeridos o por medio un
sistema de auto gestion de una piataforma del Sistema de Distribucion Global (GDS),
donde el proveedor debe enfregar a la entidad el usuario y contrasefia de los
funcionarios autorizados para acceder.

El Municipio solicitara los servicios a La UNION TEMPORAL NOVATOURS — VISION
TOURS 05 - 2018, de manera exclusiva, a través del Supervisor, a la direccion de
correo electrénico y teléfono antes sefialado.

Proceso para la consulta, Reserva y Emisién de tiquetes:

Consulta y Reserva:

La solicitud allegada por el Municipio debe contener la siguiente informacion:

" SALDA

GUDAD | CIUDAD | FECHA DE
DESTING | SALIDA

AR-MES-DIA

ECONGAICA
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s Para tiguetes internacionales deberan anexar copia del pasaporte del
funcionario.

e Adicional a la solicitud debe ir anexo el formato: “Solicitud de Comision de
Servicios”, no se realizara cotizacion hasta tanto no aporten la informacién
solicitada.

» La persona encargada de la cotizacion debera enviar el pantallazo de la
disponibilidad tal como se plasmo en el pliego de condiciones.

Emisién de tiquetes:

Una vez se tenga la reserva, el supervisor debera enviar el correo a la Contratista,
para solicitar la emisién del tiquete. Se debe tomar la opcidn mas econdmica, si no es
asi se debe justificar.

En atencion a lo dispuesto en el Paragrafo 2 del Decreto 872 de 2014, para la
adquisicién de tiquetes a fravés del contrato marco, se deberan fener en cuenta las
siguientes precisiones:

o Las solicitudes de pasajes aéreos deben hacerse con minimo dos dias habiles
antes del viaje y con el respectivo formato de solicitud de comisidn
debidamente diligenciada. Para los, Secretarios de Despacho, y Directores de
Departamento debe ir con el V°B® del sefior Alcalde, contemplando de manera
expresa hora y fecha de salida y hora y fecha de regreso, acordes con la
solicitud de comision.

o FEltiquete serd expedido de acuerdo a las fechas de Comision de Servicios

o Siel servidor comisionado no utiliza el tiquete o solo hace uso de un trayecto,
debe reembolsar el respectivo valor.

o Las penalidades y/o mayor valor que se genere en los tiquetes por cambios
que haga el servidor comisionado, deberan ser asumidas por su propia cuenta.

e Para casos excepcionales donde el Municipio de Medellin deba asumir el costo
de penalidad o mayor valor, serd aprobado por el doctor Mauricio Ortegdn
Cervera o Jorge Alberto Montoya Gil :

Teniendo en cuenta que “el supervisor entra solo como vigilante del proceso’,
cada secretaria del Municipio de Medellin autoriza las personas para solicitar el
servicio de cotizacion y emisién de tiquetes aéreos a la UNION TEMPORAL
NOVATOURS — VISION TOURS 05 — 2018, previo aviso del supervisor.

Facturacion:

La factura debe cumplir con los requisitos establecidos en la Ley 617 de 2001, Ley
1231 de 2008 y el decreto 358 del 2020, adicional a este requisito, el Supervisor debe
informar la Secretaria que lo solicité y el proyecto y fa factura debe indicar la persona a
la que se le emitié el tiquete y discriminar el porcentaje de descuento pactado en el
proceso de contratacion.
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Las facturas deberan ir acompafiadas de certificacion del pago de los aportes a la
seguridad Social y parafiscal de los empleados de la empresa, suscrita por el
representante legal y/o Revisor Fiscal, de igual manera debera anexar el reporte de
pagos.

La facturacién se radicara conforme a lo establecide por el Acuerdo Marco de Precios
de CCE.

El control presupuestal y contable se llevara a través del Supervisor de la Orden de
Compra.

Teniendo en cuenta lo anterior las partes acuerdan dar inicio a la Orden de Compra o
Contrato de la referencia.

Fara constancia, se firma la presente Acta a los 24 dias del mes de febrero de 2021
por quienes en ella intervinieron:

[3 i j i
MAURICIO ORTEGON CERVERA ROQUE HEREBHIDITA SERRANO
Supervisor Representante Legal

MUNICIPIO DE MEDELLIN UNION TEMPCRAL NOVATOURS — VISION
TOURS 05 - 2018

Proyecto: Jorge Albertd, Montoya Gil. Técnico Administrative
Revist: Mauricio Ortegdy Cervera, Lider de Programa
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