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Subdireccién de Gestién de Recursos Fisicos Nivel Central -
Carrera 7 No. 6 C — 54 Piso 10°
Bogota D. C.

Asunto: Remisién Acta de Inicio orden de cbmpra No. 32562.
Cordial saludo, Dra. Ligia.

Me permito remitir el original del acta de inicio firmada entre la Direccion Seccional
de Impuestos y Aduanas de Girardot con el contratista N & R INTEGRAL
SERVICE COMPANY SAS, correspondiente a la orden de compra No. 32562 para
el periodo del 01 de diciembre de 2018 al 30 de noviembre de 2019.

Anexo lo enunciado en dos (2) folios.

Agradezgo su atencion.

OSMARY TRO SO COGOLLO
Jefe Division de Gestion Administrativa y Financiera

Formule su peticidn, queja, sugerencia o reclamo n el Sistema PQSR de (a DIAN

Direccidn Seccional de Impuestos y aduanas de Girardot Calle 16 N2 10-51 barrio Centro PBX 833 10 10
Cédigo postal 252432
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ORDEN DE COMPRA No.: 32562
Servicio integral de aseo y cafeteria a nivel nacional,
mediante la modalidad de las 6rdenes de compra a
través de Colombia Compra Eficiente, al amparo del
OBJETO: acuerdo marco de precios CCE-455-1-AMP-2016, para la
adquisicion del servicio integral de aseo y cafeteria de
todas las dependencias e inmuebles de la Entidad.
Regién No. 7.
-~ DIRECCION SECCIONAL IMPUESTOS Y ADUANAS DE GIRARDOT
CONTRATISTA: N & R INTEGRAL SERVICE COMPANY SAS
VALORDELAORDEN  |$662.946.08429 - .
N | PLazo: 12 MESES
‘ FECHA DE INICIO: - 01 DE DICIEMBRE DE 2018
FECHA DE TERMINACION: 30 DE NOVIEMBRE DE 2019
YENNY ARIAS MOLINA Y/O OSMARY TRONCOSO
SUPERVISOR COGOLLO B
En Girardot, a las 8:00 a.m. se reunieron YENNY ARIAS MOLINA en su calidad de Supervisor y
OSMARY TRONCOSO COGOLLO funcionario de apoyo de supervisiéon y ROBINSON RUBIO
-~ ROJAS en calidad de representante legal del coniratista N & R INTEGRAL SERVICE
- COMPANY SAS con el fin de dejar constancia por medio de la presente acta de Ia iniciacion real
y efectiva del objeto de la Orden de Compra, definiendo los siguientes aspectos:
= 1. Dia del mes para la entrega de los hienes de aseo y cafeteria: La entrega de los insumos de

aseo y cafeteria, se realizardn a mas tardar el quinto (5) dia del mes. El pedido se hara maximo
el dia veinte (20) de cada mes y se enviara al correo robinson.rubio@iscltda.com en una
plantilla Excel, mientras se da la induccién del manejo de [a pagina web www.iscltda.com por
medio de la cual se realizaran ios pedidos de insumos.
2. Protocolo para la entrega y recibo de bienes. Para el ingreso de los pedidos mensuaies, se
entregan en la sede de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Girardot ubicada en
la calle 16 No. 10-51 Barrio Centro, Girardot — Cundinamarca; se envia una remision la cual se
debe firmar por el funcionario que recibi6 con fecha y hora de llegada, si hay alguna

inconsistencia se debe dejar como una observacion en la parte inferior de dicha remision,

generar tachaduras o enmendaduras.
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3. Dia de pago por parte del contratista de Prestaciones Sociales y Salarios a los operarios:
Para Salarios mes vencido: el dia maximo de pago sera el Diez (10) de cada mes.
Para seguridad social De acuerdo a la programacién establecida teniendo en cuenta el NIT
de ta empresa, el pago se realiza el dia octavo (8) habil de cada mes.

Luego de efectuado el page de parafiscales y salarios, enviar los soportes a la supervisora del
contrato en la Direccién Seccional de Girardot al correo electrénico otroncosoc@dian.gov.co

con copia al correo crivera@dian.gov.co.

4. Fecha programada para la capacitacion e implementacion de conformidad con io establecido en
el Acuerdo Marco de Precios sobre:

TEMA FECHA
Politicas e instrucciones uso de recursos 28 AL 31 DE
naturales ENERQ DE 2018
%PH}I-IESIFH?E-I-I\!AT?(])OPNLXN Protocolo de manejo, almacenamiento y 28 AL 31 DE
AMBIENTAL disposicion de residucs peligrosos ENERO DE 2018
Prcla_toc;oslo de Qelst!én de:) s;Rtes'ldrur:)s no 28 AL 31 DE
peligrosos, recic’aje y postero ENERO DE 2018
aprovechamiento.

~

Se solicita allegar copia de los soportes de las capacitaciones realizadas durante el contrato.
5. Ofros

Operarios: Dos (2) operarias de aseo, Una (1) operaria de cafeteria y un (1) operario de
mantenimiento. En caso de presentarse alguna falta de dicho personal, el contratista se
compromete a relevarlo de manera inmediata. Los horarios son establecidos por el contratista
teniendo en cuenta las necesidades de esta seccional. _
Los permisos seran tramitados a través del director operativo Sr. Juan Carlos Rodriguez, se
solicitan con tres (3) dias de antelaciéon. Las citas médicas se deben pedir en horarioc no
laboral. Las incapacidades deben ser remitidas inmediatamente son otorgadas por el médico ai
correo de recursos humanos financiera.com@iscitda.com.

La dotacién la entregan cada cuatro (4) meses, y a la fecha se entregaron una (1) dotacion a
las operarias de aseo y cafeteria y una (1) dotacién al operario de mantenimiento. g

Fumigacién: Dentro de la orden de compra se estableéen. Seis (6) fumigaciones a ejecutar
durante el afio 2019. Se realizaran en los siguientes meses: Enero, Marzo, Mayo, Julio,
Septiembre y Noviembre de 2019, el dia se fijara posteriormente.
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Jardineria: NO APLICA PARA ESTA SEDE.

Elementos y Equipos de Aseo y Cafeteria: E| contratista realizé la verificacion de los elementos
existentes, en donde por deterioro normal se hizo el cambio de vasos, ternos y greca.

Se verifico los elementos y equipos de aseo y cafeteria solicitados en la orden de compra, en
donde se establecié que los equipos solicitados se encuentran entregados totalmente.

Asi mismo, el contratista acredité que se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social en salud, pensiones, aportes parafiscales y pagos a la ARL.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron, en original y dos (2)
copias con destino a la Coordinacion de Contratos de la Subdireccion de Gestién de Recursos
Fisicos, el contratista y a la carpeta del Supervisor a los Veintinueve (29) dias de! mes de
Noviembre de 2018.

ROBINSON RUBIO ROJAS

Representante Legal Proveeador
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