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PLAN DE GESTION
CONTRATO No 4600095184 DE 2022

DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

CONTRATANTE: INNOVACION DE MEDELLIN — SECRETARIA DE
SUMINISTROS Y SERVICIOS

NIT: 890.905.211-1

CONTRATISTA: PROVEER INSTITUCIONAL SAS

NIT: 900.365.660

REPRESENTANTE LEGAL.: PAULO CESAR CARVAJAL LARA

C.C.: 10.003.534
PP ADQUISICION DE’ BIENES MUEBLES Y

OBJETO: ENSERES PARA EL PUBLICO MISIONAL DE LA

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA.
TREINTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS

VALOR INICIAL: CINCO MIL QUINIENTOS PESOS ML,
($32.805.500).

DURACION INICIAL: DIECINUEVE (19) DIAS

FECHA DE INICIO: TRECE (13) DE DICIEMBRE DE 2022

FECHA DE TERMINACION: | TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2022

SUPERVISOR: - ALBERTO CARLOS TARQUINO GARZON

FECHA DE DESIGNACION DE

SUPERVISION: TRECE (13) DE DICIEMBRE DE 2022

Con el objetivo de realizar e plan de gestion del contrato Nro. 4600096184 de 2022, el
supervisor y sus apoyos se reunen a fin de planear el seguimiento que se realizara frente
a la orden de compra No. 101995, [o cual se establece de la siguiente forma:

1. Naturaleza de los bienes o servicios contratados:

El contratista se obliga con el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Medellin - Secretaria de Suministros y Servicios en la “ADQUISICION DE BIENES
MUEBLES Y ENSERES PARA EL PUBLICO MISIONAL DE LA SECRETARIA DE
PARTICIPACION CIUDADANA”.
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Por medio del Decreto No 883 de 2015, se adecud la estructura de la Administracion
Municipal de Medellin y se establecio en el Articulo 139 que la Secretaria de Participacion
Ciudadana, es una dependencia del nivel central que tiene como responsabilidad: la
definicién de las politicas de Participacién Ciudadana, el fortalecimiento de la ciudadania
activa y de los espacios de participacion democraticos mediante estrategias de
movilizacién, formacion y organizacion social, para contribuir al cumplimiento de los fines
del Estado, y la promocién de Ia dignidad humana, el desarrollo humano integral ¥ una
sociedad participante, capaz de transformar la ciudad con equidad, inclusion, convivencia
y transparencia”.

Ademas de lo anterior es de tener en cuenta que, el Despacho de la Secretaria de
Participacion Ciudadana tiene a cargo entre otras, la Subsecretaria de Organizacion
Social, la cual tiene entre sus objetivos: fortalecer el trabajo y las capacidades colectivas
de las organizaciones de la sociedad civil , promover la creacidén de nuevas formas de
asociatividad para incrementar los niveles de participacién ciudadana y estimular la
modernizacion y las practicas exitosas de las organizaciones y redes sociales, para la
optimizacién de los recursos acordes con las exigencias de la sociedad.

Por tanto, la presente contratacion pretende satisfacer la necesidad adquiriendo bienes
muebles y enseres con la finalidad de fortalecer a las Juntas de Accion Comunal, Juntas
Administradoras Locales y Organizaciones de la Sociedad Civil (telecentros)
pretendiendo dotar las sedes sociales para la atencién a la ciudadania. Lo anterior, de
acuerdo con lo priorizado en la comuna 1y 2 del Distrito de Medellin en el marco de Ia
Ruta de Planeacion Local y Presupuesto Participativo en al afio 2021 para su gjecucion
durante la vigencia 2022

Los muebles y enseres que se pretenden adquirir son los que se describen a

continuacion.

. ; . Cantidad
L _ ‘e ) .

inea | Presupuesto Descripcion Unidad Precio Total
CDP 67,0

1 4000111362 GS1-MESA PLEGABLE TVEC1141 Unidad $416.500 | $27.905.500
CDP GS1-SILLA OFICINA PC 7.0

2| 4000111362 ESCRITORIOI TVEC1210 Unidad | $700-000 | $4.800.000

R TOTAL $32.805.500
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2. Naturaleza de la relacién entre contratante y contratista:

El presente contrato, se realiza por medio de la Tienda Virtual del Estade Colombiano, la
cual se emplea para la realizacién de compras piblicas derivadas de Acuerdos Marco de
Precios, Instrumentos de Agregacion de Demanda y compra en Grandes Almacenes.

Para el caso en concreto el Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e Innovacion de
manifestd su voluntad de adquirir bienes en la TVEC que sirve como soporte documental
de la relacion contractual entre la Entidad Compradora y el Proveedor o el Gran Aimacén,
lo cual se realizé por medio de una orden de compra en grandes almacenes.

En este orden de ideas, se validd que el proveedor Proveer Institucional SAS cumpliera
con la identificacion de los bienes; descripcidn de la presentacion de estos incluyendo
unidad de medida y el precio que contiene el costo de entrega en las ciudades en donde
el Gran Almacén pone a disposicion su Catalogo, permitiendo asi satisfacer la necesidad
pianteada por la entidad compradora.

3. Naturaleza del contrato:

La modalidad de seleccién se fundamenta juridicamente en el literal a) del numeral 2 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007; que trata de las modalidades de seleccion, siendo la
licitacion publica, seleccidén abreviada, concurso de méritos y contratacién directa, que
para el caso en concreto sera por medio de una seleccién abreviada, dade que esta
corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aguellos casos en que,
por las caracteristicas del objeto a contratar, ias circunstancias de la contratacion o la
cuantia o destinacion del bien obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados
para garantizar Ia eficiencia de la gestion contractual.

4. Recurso Humano Requerido:

Teniendo en cuenta que por medic del presente contrato se buscar adquirir bienes
muebles y enseres para el publico misional de [a Secretaria de Participacion Ciudadana,
los cuales estan ascciados a la entrega de unos productos, no se realiza solicitud de
recurso humano. ...

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

Linea de Atencicn a la Ciudadania: (604] 44 44 144
Conmutadar: [604) 385 55 55 Medellin - Colombia




1036684590

i,

Alcaldia de Medellin

e [Jigttito Ge
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

5. Competencia para la planeacidn, suscripcion y ejecucion del contrato:

Es preciso indicar que, la delegacién para la planeacion y suscripcion del contrato por
tratarse de una contratacion ante la Tienda Virtual de! Estado Colombiano se justificd y
adelanté desde la Secretaria de Suministros y Servicios, atendiendo a los lineamientos
establecidos en el Decreto No 883 de 2015 "Por el cual se adecua la Estructura de la
Administracién Municipal de Medellin, las funciones de sus organismos, dependencias y
entidades descentralizadas, se modifican unas entidades descentralizadas y se dictan
otras disposiciones”, para el cumplimiento de la misién y vision, con base en ello ubico a
la Secretaria de Suministros y Servicios como dependencia de apoyo del nivel central,
cuyas responsabilidades principales son (I) gerencia la cadena de abastecimiento de los
bienes y servicios requeridos en la Entidad, (l1) realizar el seguimiento, vigilancia y contro!
al proceso contractual y (1ll) asegurar la administraciéon y mantenimiento de los bienes.

Adicionalmente delega la competencia en materia contractual, donde la Secretaria de
Suministros y Servicios realiza los procesos confractuales de la Secretaria de
Participacién Ciudadana. Lo anterior, se ratifica en el Decreto No 0834 de 2021, en el que
se mantiene la competencia general en materia de contratacidon en las etapas de
planeacién, seleccion y ejecucion en sus componentes logistica, juridica, técnica,
administrativa, financiera y contable.

E! contrato en mencién se suscribié con el proveedor Proveer Institucional S.A.S bajo la
modalidad de seleccién abreviada contemplada en la Ley 1150 de 2007, art 2° numeral
2° literal a) y en virtud de la naturaleza del contrato, toda vez que la adquisicion de
elementos ‘del presente objeto contractual, es de comun utilizacidon en las Entidades

Estatales. La contratacion para la adquisicion de este tipo de bienes es una actividad que

puede y debe estandarizarse para obtener eficiencias en el Proceso de Contratacion y
mejorar la posicidon negociadora del Estado colombiano.

6. Equipo de Supervisién:

Fue designada la supervision por parte del Delegado para Contratar de la Secretaria de
Suministros y Servicios de acuerdo a su competencia, atendiendo a la idoneidad y
‘experiencia, capacidad de toma de decisiones, la formacién técnica, la formacion
profesional, asi mismo los elementos logisticos necesarios para adelantar la labor
encomendada.
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Mediante designacién de supervision especializada con fecha del 13 de diciembre de
2022, se designé a los siguientes servidores y contratistas:

ALBERTO CARLOS TARQUING GARZON - Supervisor Principal.

DIANA CRISTINA CORTES RESTREPO - Profesional de apoyo componente
administrativo, financiero y contable. SS8.

ANA SOFIA DOMINGUEZ CARMONA - Profesional de apoyo componente juridico SSS.

ESTEFANY BURITICA BARRUECOS - Profesional de apoyo componente
administrativo, financiero y contable. SPC.

SARA INES SOSA ARIAS - Profesional de apoyo componente juridico.SPC.

Asi mismo, se designd como supervisor suplente que reemplazara al principal en sus
faltas temporales o absolutas, a JORGE HUMBERTO SUAREZ ZULUAGA.

7. Desarrollo de la supervision:

Tanto el supervisor como el equipo de apoyo en los componentes juridico y administrativo,
financiero y contable, tienen la responsabilidad de ejercer el seguimiento y vigilancia del
contrato de forma eficiente y organizada, bajo la siguiente estructura:

7.1 Supervisor: ALBERTO CARLOS TARQUINO GARZON

Es quien ejerce la funcion general de realizar el control y la vigilancia, dirigida a verificar
el cumplimiento de las condiciones contractuales pactadas, teniendo en cuenta las
facultades, deberes y prohibiciones estipuladas en la Ley, y garantizando la correcta
ejecucion contractual, ejerciendo ademas, funciones de vigilancia, seguimiento y control
de la ejecucién en los aspectos técnico, juridico, administrativo, financiero y contable del
contrato, asignandosele todas aquellas funciones y responsabilidades descritas en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, y demds normas que las modifiquen,
adicionen, sustituyan y reglamenten; asi como en el Manual de Contratacién del Distrito
de Medellin adoptado mediante el Decreto Municipal 835 de 2021.

Ademas de lo anterior, la supervisidn se encargara de recopilar y recolectar la informacién
requerida dentro de la ejecucion del contrato.
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7.2 Profesional de Apoyo Administrativo Financiero y Contable.

El apoyo administrativo, debera validar el cumplimiento de las obligaciones laborales por
parte del contratista, cuando a ello haya lugar, velar porque el expediente se encuentre
completo y actualizado tanto fisico como virtual y verificar ia publicacién de la informacidn
que dé cuenta de la ejecucion contractual (dentro de los términos de Ley) en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano - TVEC.

Revisar y controlar las disponibilidades presupuestales y el cronograma de inversién,
revisar los soportes y documentos entregados para efectuar los pagos correspondientes,
verificar la entrega de los anticipos si a ello hubiera lugar y actividades adicionales que
impliguen aumento del valor o modificaciones del contrato y las demas que sean
necesarias para la correcta ejecucion contractual.

El profesional de apoyo, llevard a cabo los tramites necesarios para que se efectué el
pago al proveedor, de acuerdo con la orden de compra No. 101995, por un valor total de:
TREINTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCO MiIL QUINIENTOS PESOS M/L.
($32.805.500).

7.3 Profesional de Apoyo Componente Juridico

Elaborar las minutas de adicién, modificacidn y ampliacién, adelantar los procesos
sancionatorios a que haya lugar, revisar y establecer las decisiones de conformidad con
las normas aplicables y vigentes al objeto contractual, y las demas que sean necesarias
para la correcta ejecucion contractual.

Aspectos generaies

Adicional a las obligaciones generales ya descritas para cada rol a desempefar en
ejecucién del contrato, es importante considerar la siguiente informacion, la cual, aportara
herramientas necesarias para el desarrollo de la supervision.

« . El Manual de Contratacion del Municipio, adoptado mediante ef Decreto Municipal

+=N2-835 de 2021, cuenta con la Guia de Supervision e Interventoria, en la que

- podra ilustrarse de manera precisa y clara frente a las obligaciones, alcances y
. prohibiciones durante el ejercicio de la supervision.
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o Dada la naturaleza del contrato, se deberd tener en cuenta los términos y
condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

¢ Verificar que las condiciones pactadas en el contrato y que deban ser revisadas y
acordadas antes de iniciar el contrato, hayan sidc objeto de tramite por las partes
o por el responsable.

» Laduracion de la funcién de Supervision abarca hasta la finalizacién y liquidacion
del contrato.

8. Presentacion de informes:

Teniendo en cuenta que el contrato pretende adquirir muebles y enseres necesarios para
la dotacién del publico misional de la Secretaria de Participacion Ciudadana, de acuerdo
con las especificaciones técnicas definidas en el catalogo para grandes almacenes de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, que puedan satisfacer la necesidad requerida por
el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, no se requerira la
presentacion de informes por parte del contratista, solo la entrega de los productos
indicados en la orden de compra No. 101895, de lo cual se dara cuenta en el acta de
entrega de los mismos y en los informes de supervision.

8.1 Elaboracion de informes parciales de supervision:

El supervisor y sus apoyos, deberan proyectar un informe parcial de supervision, donde
se dé cuenta de la realizaciéon del unico pago a la orden de compra segun contrato No.
4600096184 y la entrega de los muebles y enseres solicitados, dejando plasmado el
cumplimiento por el contratista, asi como la forma de pago, igualmente se debera dejar
constancia de las novedades técnicas, administrativas, financieras y juridicas del
contrato. Una vez revisado y firmado el informe por [a supervision y sus apoyos, debera
publicarse en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para lo anterior debera acatar los formatos del sistema de gestion de la calidad de la
Alcaldia de Medellin.

8. Reuniones de seguimiento a la ejecucién del contrato:

En caso de ser necesario, se tendran reuniones periddicas del Equipo Supervisor, donde
seran convocadas aquellas personas que hacen parte de la supervision del contrato y los
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designados por parte del contratista, los temas a tratar en este espacio se refacionan con
temas administrativos, contractuales, técnicos, y demas que requieran ser revisados por
las partes.

10. Archivo de la documentacion contractual:

La supervisién y sus apoyos deben velar por el archivo de toda la documentacion que se
produzca en la gjecucion del contrato, con la entrega de dicha documentacion se debera
dejar constancia tante fisica como virtualmente. En todo caso se contara con el Equipo
de Apoyo a la Contratacién e Interventoria de la Secretaria de Participacion Ciudadana,
en cuanto a lo que corresponda.

Firmado a los trece (13) dias del diciembre de dos mil veintidés (2022).

ALBERTOQAR STARQUINO GARZON
Supervisor
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