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Sefior (a)

MAURICIO RESTREPO RAMIREZ
Subsecretaria de Despacho
Secretaria de Suministros y Servicios
Ciudad '

ASUNTO: Comunicacién de Designacion de Supervision Unipersonal con Apoyos al Contrato
- Convenio No 4600076867 de 2018.

Respetado Sefior (a):

De conformidad con los lineamientos definidos en el Manual de Contratacion y en el Plan de
Supervision e Interventorfa, desde el PASI en la etapa precontractual el ordenador del gasto
de la Secretaria de Suministros y Servicios, hizo la designacion de la vigilancia del a
ejecucion del presente contrato, en razén de lo anterior, la Subsecretaria de ejecucion de la
contratacion comunica la designacién como SUPERVISOR(A) del contrato o convenio del
asunto, el cual tiene como objeto: Suministro de combustible.”, suscrito entre el municipio de
Medellin-Secretaria de Suministros y Servicios y el GRUPO EDS AUTOGAS S. A. S.

Asi mismo, contara con los siguientes profesionales de apoyo a la supervisién:

APOYO COMPONENTE
RICARDO SERGIO DIAZ Administrativo, financiero y contable
SANDRA PATRICIA BENAVIDES RIOS Juridico

Las responsabilidades de los supervisores o interventores de los contratos suscritos por las
entidades estatales, estan definidas en la ley 80 de 1993, Estatuto Anticorrupcion y Manual
de Contratacién del Municipio de Medellin adoptado por el Decreto 1920/2015. Asi mismo, la
Guia para el Ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de Colombia Compra
Eficiente, define como alcance de la supervision...es el seqguimiento técnico, administrativo,
financiero y juridico realizado por fa misma Entidad Estatal sobre la ejecucion del contrato.

Los supervisores tienen la funcién general de ejercer el control y la vigilancia, dirigida a
verificar el cumplimiento de las condiciones contractuales pactadas. La supervision
unipersonal con apoyos debera cumplirse teniendo en cuenta las facultades, deberes y
prohibiciones en la Ley, garantizando la correcta ejecucion contractual, asi mismo, la accion
defectuosa o la omision de las partes que hacen parte de la supervision, los podra hacer
solidariamente responsables civil, penal y disciplinariamente de conformidad con lo sefialado
en las normas aplicables.

Como esta establecido en el Manual de Contratacion del Municipio de Medellin adoptado por
ef Decreto 1920/2015, las responsabilidades de cada una de las partes y el encargado de su
ejecucion dentro de la supervision unipersonal con apoyos se describen a continuacion:
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Supervisor ~Técnico.

Constatar que se cumplan las especificaciones técnicas definidas en el contrato, verificar que
Jos suministros, el personal o los equipos ofrecidos, cumplan con las condiciones e idoneidad
pactadas, solicitar los tramites administrativos o juridicos en caso de incumplimiento
contractual y las demds que sean necesarias para la correcta ejecucion caontractual.

Apoyo Administrativo, Financiero y Contable.

validar el cumplimiento de las obligaciones laborales por parte del contratista, cuando a ello
haya lugar, velar porque el expediente se encuentre completo y actualizado tanto fisica como
virtualmente (dentro de los términos de ley) en el SECOP de la informacién que dé cuenta de
la ejecucién contractual, verificar, revisar y controlar las disponibilidades presupuestales y el
cronograma de inversion, revisar los soportes y documentos entregados para apoyar los
pagos correspondientes, verificar la entrega de los anticipos y actividades adicionales que
impliquen aumento del valor o modificaciones del objeto contractual y las demas que sean
necesarias para la correcta gjecucion contractual.

Apoyo Juridico.

Elaborar las minutas de adicion, modificacion y ampliacion, adelantar los procesos
sancionatorios a que haya lugar, revisar y establecer las decisiones de conformidad con las
normas aplicables y vigentes al objeto contractual, y las demas que sean necesarias para la
correcta ejecucién contractual.

Adicional a las obligaciones generales ya descritas, es importante que consideren la siguiente
informacion, la cual les brindara y aportara herramientas necesarias para el desarrollo de ia
stipervision.

e El Manual de Contratacion del Municipio, adoptado mediante el Decreto Municipal N°
1920 de 2015, cuenta con la Guia de Supervision e Interventoria, en la que podra
ilustrarse de manera precisa y clara frente a las obligaciones, alcances y prohibiciones
durante el ejercicio de la supervision.

« Para los contratos supervisados de prestacién de servicios profesionales o de apoyo
a la gestion, antes de la firma del acta de inicio, debera verificar y solicitar al contratista
soporte de la afiliacién a la ARL, tramite que debera ser solicitado en y realizado por
la Unidad de Gestidn del Riesgo del Municipio de Medeliin.

» Verificar que las condiciones pactadas en el contrato y que deban ser revisadas y
acordadas antes de la firma del acta de inicio, hayan sido objeto de tramite por las
partes o por el responsable.

e La publicacién del acta de inicio y demas documentos que se generen durante la
ejecucion del contrato, deberdn ser publicados en el SECOP (identificando si se trata
de SECOP | o SECOP 1), le recomendamos tener al alcance la clave y contrasefia,
ya que sera la que utilice hasta la liquidacion del contrato. Para el caso de SECOP il
se debe tener en cuenta de que solo el supervisor del contrato podra reatlizar
modificaciones y publicaciones en la plataforma.

Pagina 2 de 4

Centro Administrative Municipal ~ CAM - Calle 44 No. 52 — 165
Linea Unlca de Afencién a la Ciudadania 44 44 144
www.medeffin.gov.co

Medeillin - Colombia



I Céd. FO-ADQU-160 l Formato

i . FO-ADQU Designacion de Supervisién |

\ Version. 2 ! Uniperscnal con Apoyos { Alcaldis de Medallin

» Una vez suscrita el acta de inicio, remitir [a original a la Subsecretaria de Ejecucion a
la Confratacion.

* Laduracion de la funcién de Supervision abarca hasta la finalizacion v liquidacion del
contrato. '

Asi mismo, se designaréd como supervisor suplente que reemplace al principal en sus faltas
temporales o absolutas, JESUS ELADIO AGUDELO HENAO, en todo caso usted como
supervisor principal, en caso de ausencia debera suscribir un informe pormenorizado a la
fecha en que cesan sus funciones, que dé cuenta del estado de ejecucion del contrato, la
refacion de [os documentos que entrega y las observaciones que considere pertinentes,
haciendo siempre énfasis en los temas pendientes en cada caso. Sin la entrega de este
informe no cesan las funciones del supervisor, y respondera civil, disciplinaria y fiscalmente.
A partir de dicho momento, el supervisor suplente iniciara sus actividades de vigilancia, control
y seguimiento, quien podré dejar constancia del estado en que se encuentra el contrato al
asumir el ejercicio de sus funciones.

Cuando a través del contrato se adquieran bienes susceptibles de ingresar al inventario de la
entidad, El supervisor debera antes de aprobar la acfividad respectiva en el Sistema de
Seguimiento a la Contraccion de SAP, identificar nombre y cedula del Servidor Pablico a quien
se le va a cargar el bien, diligenciar el formato FO-ADMI-015 SOLICITUD MARCACION DE
BIENES para cada bien adquirido en el contrato y entregar el formato diligenciado y firmado
en la oficina de bienes respectiva. En el expediente del contrato debera reposar como
evidencia copia del formato con constancia de recibido de la dependencia responsable.

En los casos en que al contrato no aplique la compra de bienes, el supervisor debera aprobar
la actividad, dejando constancia en el campo editable dispuesto en la actividad, una anotacion
que diga: “Se aprueba esta actividad por tramite, anotando que al contrato no le aplica la
compra de bienes”

El Municipio de Medellin cuenta con el Comité de Apoyo a la Supervisidon e Interventoria, al
que podra acudir para resolver las inquietudes que surjan en el cumplimiento de sus
responsabilidades, asi mismo la Subsecretaria de Ejecucion en la Contratacion esté dispuesta
a brindar la asesoria y acompafiamiento que sea necesaria y que garantice el cumplimiento
normativo en el desarrollo del ejercicio de supervision.

“En caso de _gue el presente comunicado sea objeto _de designacién de un contrato de
administracion delegada de recursos o convenio, deberd dar cumplimiento a las directrices
establecidas por el COMFIS en fas resoluciones 548 de 2008 que reqglamenta el recatico de
los rendimientos financieros, 555 de 2008. que reglamenta la presentacion del informe de
efecucion v 873 de 2011 que complementa la resolucion 55527
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Los documentos relacionados con el proceso pueden ser consultados en la pagina de
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE (SECOP - htip://www.colombiacompra.gov.co/,
direccionando su necesidad hacia SECOP | o SECOP ll).

Quedamos en espera de la remision de la respectiva Acta de Inicio.

Atentamente,

CATALINA ROZO VILLEGAS
Subsecretaria de Ejecucion de la Contratacion
Secretaria de Suministros y Servicios

1 E 0! ‘gio Arboteda Montoya Revisd: Pfospero M ﬂiﬂéz Valoyas

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Prdfesional Upiversitario.
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