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— Introduccion

El portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - Coupa Supplier es una herramienta que
Colombia Compra Eficiente pone a disposicion de los Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
durante la ejecucién de las Ordenes de Compra. A través de Coupa Supplier el Proveedor puede consultar las
Ordenes de Compra que le generan las Entidades, enviar copia de las facturas, actualizar el correo electrénico
al cual le notifican las érdenes de compra y la informacion de la persona de contacto del Proveedor que aparece
en la Orden de Compra.

La presente guia busca ayudar a los Proveedores en el proceso de como realizar las siguientes actividades:

e Recibir 6rdenes de compra

e Enviar Facturas

e Actualizar el correo para la recepcion de 6rdenes de compra
e Actualizar la informacion de contacto en la Tienda Virtual.

e Consultar el catalogo del Acuerdo Marco (solo si el contrato lo especifica, esto no esta incluido en esta
guia)

e Realizar la cotizacion

e Solicitar ajustes al catalogo (solo si el contrato lo especifica, esto no esta incluido en esta guia)

m Registro del Proveedor en Coupa Supplier

Para acceder al portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano — Coupa Supplier, Colombia
Compra Eficiente envia un correo de invitacion al Proveedor adjudicado en los diferentes Acuerdos Marco de
Precios, a través del cual, este puede configurar sus datos y contrasena.

Una vez generada la cuenta, debe ingresar a la pagina https://supplier.coupahost.com e iniciar sesién con su
correo y contrasefa.



scoupa suppliers

CSN has changed. Click here to learn more.

Get Started Login
Signing up is FAST and FREE! Welcome back, we missed you!
el SEmall Email Address
* Last name * Password Password
* Email Forgot your password?
Request an invite

La pagina de inicio del “Coupa Supplier Network” se describe a continuacion:
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De manera preventiva y con el fin de evitar que el servidor de correos bloquee los correos entrantes de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, y que estos sean etiquetados como un SPAM, Colombia Compra Eficiente solicita
que el area encargada realice las siguientes tareas:

i. Habilitar las siguientes IP en los servidores de correo:
e 199.255.192.0/22
e 199.127.232.0/22
e 54.240.0.0/18 DNS (*.smtp-out.amazonses.com)

ii. Deshabilitar la opcion reverse-lookup para detectar spam en el servidor de correo, puesto que los
servidores de Amazon SES envian el correo, pero el remitente aparece como Colombia Compra
y cuando ejecuta la accion de reverse lookup con los registros PTR esta detectando que no es
Colombia Compra sino Amazon y lo clasifica como Spam.

Nota:

Solicitudes de cotizacion: El correo electronico para la recepcion de las Solicitudes de Cotizacion no se
actualiza con la actualizacion del correo de recepcion de las drdenes de compra. Para tal fin, el Proveedor debe
notificar el cambio del correo por escrito a Colombia Compra Eficiente. Colombia Compra Eficiente actualizara
el correo en la plantilla de cotizacion maximo 3 dias habiles después de la solicitud. El Proveedor debe tener en
cuenta que la actualizacion de correo solo aplica para nuevos eventos que se generen a partir de la actualizacion,
luego debe asegurar tener las dos cuentas de correo activas hasta que se culminen los eventos de cotizacion en
proceso.

Clausula Notificaciones: Para actualizar los datos suministrados por el Proveedor para envio de notificaciones
(ver clausula del contrato), el Proveedor debe enviar un documento firmado por el representante legal informando
la actualizacion de los datos.




m Consultar las Ordenes de Compra

Para consultar las Ordenes de Compra, el Proveedor debe hacer clic en #2i ubicado en la parte superior derecha.

Al hacer clic se despliega la barra de herramientas con las diferentes opciones disponibles en el Portal de
Proveedores de la Tienda Virtual. Debe seleccionar la de ordenes - Orders
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Alingresar se despliegan todas las 6rdenes de Compra - Purchase Orders emitidas por las Entidades Compradoras
al proveedor. Las 6rdenes se visualizan con el nimero de la orden, fecha de la orden, estado de la orden, los
items, el total y las acciones que puede realizar sobre las érdenes de compra. Puede ordenar la visualizacion de
las Ordenes de Compra haciendo clic sobre el titulo de la columna con el criterio de ordenacion que desea aplicar.

Para ingresar a la Orden de Compra debe hacer clic en el nUmero de la Orden.
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Consulta y envio de la copia de las facturas - Invoices

A. Consultar las facturas

Para consultar las facturas, el Proveedor debe hacer clic en &2 ubicado en la parte superior derecha. Al hacer clic

se despliega la barra de herramientas con las diferentes opciones disponibles en el Portal de Proveedores de la
Tienda Virtual. Debe seleccionar la de ordenes — Invoices.
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Las facturas o “Invoices” se encuentran centralizadas en esta consulta. Las facturas se visualizan con el nimero
de la factura, la Orden de Compra asociada a esta y el estado de la misma. Puede agregar criterios de visualizacion
dando clic en el boton “Ver” y posteriormente en la opcion “Crear vista” o puede ordenar la informacion visualizada
dando clic sobre el titulo de la columna con el criterio de ordenacion que desea aplicar. También puede exportar
el contenido visualizado a Excel haciendo clic en “Exportar”.



Facturas

ver ] R

Factura Fecha De Creacion Estado PO # Total

| Factura021 10/0415 Aprobacion pendiente 362 47.414.020,00
None 26/03115 Nuevo 357 2.039.095,00
None 13/03/15 Nuevo 341 4244332 00

2 13/0315 Aprobacian pendiente 338 350.003.665,00
None 04/03M15 Nuevo 338 350.003.665,00
Prueba 2602115 Aprobacion pendiente 3 253.500,00
None 16/0215 Nuevo kIR 424433200
None 30/01A15 Nuevo 338 6.778.733,00
4567 28/0115 Aprobacion pendiente 338 100.000,00
11223 18/0115 Aprobacion pendiente 338 6.778.733,00
76541 14/0115 Borrador 338 6.778.733,00
None 070115 Nuevo 314 10.980.900,00
None 18/1214 Nuevo 315 76.900.000,00
None 1512114 Nuevo 314 10.980.900,00
None 0112114 Nuevo 314 10.980.900,00
Por pagina 15 | 45 | 90 Ant. 1 2 3 4 Siguiente

B. Crear una factura

Para crear la copia de la facturar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, el proveedor debe ingresar a la
opcion de consulta de Ordenes de Compra como esta definido en la seccién 1V, identificar la orden de compra
que desea facturar y hacer clic en la accion “Crear factura - Create Invoice” i1, para generar la plantilla donde
diligencia la factura.

Guia de uso del portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ‘ 9



Purchase Orders

PO # FechaDe LaOrden ~ Estado Acknowledged Items

376 2710415 Emitido Ninguno

375 24104115 Emitido Ninguno

370 21104115 Emitido Ninguno

230 Mesde 2 -5.246 - Base_de_datos_Posgress
Hosting_fisico - oro - Mes

12.0 Mes de 1-4.15 - Antispam_Dedicado Hosting_fisico -
oro - Mes

1 Unidad de Instalacion

1 Unidad de IVA

1 Unidad de Instalacion

1 Unidad de 110 MOTOS Hasta 100c.c. 0,00
1 Unidad de VA

230 Mesde 2 -5 246 - Base_de_datos_Fosgress
Hosting_fisico - oro - Mes

12.0 Mes de 1-4.15 - Antispam_Dedicado Hosting_fisico -
oro - Mes

1 Unidad de Instalacion

1 Unidad de VA

1 Unidad de Instalacion

2.039.095,00

2.039.095,00

El Proveedor debe diligenciar la informacion de la factura.

Detalles sobre la factura

£l

*Proveedor Provesdor2AMP *Fecha de la factura | {1/06/15 E
*Invoice # ‘ *Moneda COP
Estado Musvo Imagen ia | Selecci archivo | Ningin arc hivo seleccionado

Plazos De Pago Segin & scuerdo marco
Fecha de vencimiento Minguno

+ Comentarios y datos adjuntos
MNota del proveedor

{Orden de compra)
P
Datos Adjuntos Agregar Archive | Ul | Texto
I Lineas [ Impaosicion de nivel de linea
1 Tipo *Descripcion Canfidad Unidades de medida *Precio Total @
@  |2.5245-Base de datos P| 2300 Mes v 2.000,00 48.000,00
Linea de orden de compra Contrato CDP
3701 v \ 03-03-00-1578
& Agregar linea Subtotsl 48,000,00
Envio 0,000
Maripulacion 0,000
Codigo del impuesto l v % 0,00
Impuesto 0,00
Costos adicionsles 0,000
Total 46.000,00

‘ |7 Calcular ‘ ‘ & Enviar ‘
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Informacion general de la factura

i. NUmero de factura.
ii. Fecha de la factura.

ili. Imagen escaneada: en este campo el Proveedor debe cargar la copia de la factura de venta escaneada.
Para que la factura sea considerada valida, es indispensable adjuntar el archivo escaneado donde
consten los requisitos de ley de una factura de venta.

iv. Notas del Proveedor: es este campo el Proveedor puede especificar informacion adicional relacionados
con la factura.

v. Datos Adjunto: el proveedor debe adjuntar copia del pago de parafiscales y puede adjuntar otros
archivos si lo requiere.

Lineas de la factura

Al generar una factura, el sistema automaticamente genera todos los articulos que estan en la Orden de Compra
y en el campo de cantidad por articulo aparece el valor pendiente por facturar para esa Orden de Compra.

El Proveedor debe ingresar la cantidad y el precio a facturar por articulo, al final la factura en la Tienda Virtual
del estado colombiano debe sumar el mismo valor que aparece en la factura original generada por el Proveedor.

Para verificar el valor final de la factura el Proveedor debe hacer clic en el boton “Calcular”.

Subtotsl 45.000,00

Erwvio 0,000

Manipulasion 0,000

Cédigo del impuesto v % | 0,00

Impuesto 10,00

Costos sdicionsles 0,000
Total 46,000,00

[= Calcular & Enviar
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Para enviar la factura por el sistema a la Entidad, el Proveedor debe hacer clic en el boton “Submit”. La factura
quedara en estado de aprobacion pendiente.

Puede consultar la totalidad de las facturas enviadas a las entidades y sus estados en la seccidn “Invoices”.

Proceso de Cotizacion para los Instrumentos que aplique

os siguientes pasos detallan el proceso que debe seguir el Proveedor para enviar una cotizacion a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

A. Solicitud de cotizacion

Cuando una Entidad Compradora genera una Solicitud de Cotizacion el Proveedor recibe una invitacion a cotizar.
El Proveedor debe ir al evento usando el link indicado https://colombiacompra.coupahost.com/sessions/new,
donde debe ingresar con el nombre de usuario registrado Coupa Supplier y la contrasena actualizada.

Entrar

Nombre de usuario

proveedor7amp@gmail.com|

Contrasefia

£ Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Guia de uso del portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ‘ 1 2



El Proveedor debe verificar el nUmero del evento a cotizar y paso seguido dar clic en la pestafia “Informacion del

Evento” y verificar la fecha de finalizacion del evento. Recuerde que los Acuerdos Marco establecen un tiempo de
cotizacion en dias habiles que depende de cada Acuerdo.

Vehiculos Blindados - Evento 1310 Activo

Fin del evento
W n
ol | (. : 0O |
dins s
Lt s respuestas |
— .

Colombia Compra Eficiente lo invita a su evento de cotizacion, "Vehiculos
Blindados ".

No habri una prasentscién de cotizacionss competitivas en este evanto. Consuhe &l temporzador e
conteo regresive de s derecha y la secusncia 3 continuacién, en donde hay mis detalles. Instrucciones
PASO 1: Revise la informacién de eventos y acepte las condiciones del comprador (si corres ponde). eon

el fin de poder continuar. PASO 2 Haga clic en la pestaia "Mi respussta’ para respussta. Las respusstas

a pusden nclur preguntss del cusstionar y precios ce snicuos | otes.

Reglas de presentacién de cotizaclones Tlene la Intenclén de responder
competitivas (subasta Inversa)

R —_ 1 Maraue sata casilero pars svisar 3 compradr que
El evento concluir 2 la hora de finalzaciin del msro, ested Nere = risooachide respoe

Las respuestas estin selladas hasts que concluya el everto.

Términos y condiclones
Adjuntos del proveedor

No hay téminos v sondiciones para €l evento actual,

Posteriormente, el Proveedor debe marcar [#]en el espacio indicado que tiene la intencion de responder y aceptar
los términos y condiciones.

Reglas de presentacidon de cotizaciones Tiene la intencion de responder
competitivas (subasta inversa)

Mo habra ninguna cotizacion competitiva para este evento. @Man_que est_e c“'!'_em SR 0 le L G L
El evento concluira a la hora de finalizacion del mismo. ST A RULAIN UL 25

Las respuestas estan selladas hasta que concluya el evento.

Términos y condiciones
Adjuntos del proveedor

Para participar en este evento, primero debe aceptar los
términos y condiciones.

@ Acepto

http://'www_colombiacompra gov.co/dotaciones-
de-...

Guia de uso del portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ‘ 1 3



B. Descargar archivo anexo

El formato de Solicitud de Cotizacion es un archivo en Excel donde la Entidad Compradora define las
especificaciones de los bienes o servicios que planea adquirir.

En el link del evento el Proveedor debe ir ala pestana “Mi respuesta”, descargar y guardar el simulador diligenciado
por la Entidad en “Anexos”.

| S Im |
| fnkxmacu‘)ﬂdeevem- Mi respuesta ’

Informacion de ml compafiia v

Mombre de mi ProvesdorZAMP
compaiia

Mi logotipo
Agregar logotipo

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

"W Mirespuesta
Anexos v

Documento de Andres Camacho Su respuesta

Su respuesta

No file chosen

#olicitud de Cotizacion

(2] Solicitud_de_Cotizavion. ki
Entios T — WP adjunto con la informacion de su parque
automotor. Defina la fecha de finalizacidn de la Solicitud de Cotizacion en la
seceion "Plazo del events”

Z  Cuestlonarlos v

C. Analizar Solicitud de Cotizacion

En el archivo de Excel, el Proveedor debe revisar la hoja “Cotizacion”” para identificar el Segmento, Caracteristica
técnicas e Intervalos y demas especificaciones de los bienes o servicios.

Nota: Es deber de la Entidad Compradora describir el porcentaje del Gravamen Adicional y su forma de Calculo
en caso que aplique.

Guia de uso del portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ‘ 1 4



de la Entidad Ce

bre de la Entidad:

Colombia Compra

Precio Instalacién

+

Gravamen

#600.000,00

Fechas estimadas
el e I L e L ol 24 de noviembre de 2015 R Enehes] 24 de noviembre de 2016 Duracién OC (Dias
Articulos de la Cotizacién
— — — — m mompo | Undadde | precio |procouitarel ProcoX | prace
Enlace Dedicado Enlace decicadn Whkps Ore Tipe 1 1 Und 380 Dia $WE.E9947 | SMEEINAT | SWEEIIAT | $600.000.00
Enlace Dedicada “”’“E"'jgfij“;j:a‘:idad en 5 Mbps Oro Tipa1 1 Und 360 Dia $30.270,40 $30.270,40 $30.270,40 40,00
Enlace sateltal E"'“;?;:'g:';g‘r::”“ 2 2 Mbps Teonologia W38T | Cro Tipo2 1 Und 360 Dia 460359687 460359687 460359687 40,00

ine filas

o el

Gra

gravdmenes adicionales (estampilllas) a los que estd sujeta la Orden de Compra. Son gravdmens adiconales por ejemplo; estampillas y demds impuestos territoriales. Los impuestos
n lafuente NO son gravdmenes adicionales.

Descripcion

Gravamen

40,00

40,00

por ejemplo; v demis tos territoriales. Los impuestos como

il los hay, indique los gravamenes adicionales (estampillas) a los que esta sujeta la Orden de Compra. Son gravamens
Ay retencidn en la fuente NO son gravdmenes adicionales.

Total

D Diligenciar la cotizacion

Luego debe seleccionar el Proveedor en el listado de Proveedores

Informacion del Proveedor

Union Temporal Colombia Compra Eficients

f—

Informacion de la Entidad Compradora

Colombia Compra

Nombre de la Entidad:

Fechas estimadas

24 de noviembre de 2015 Fecha vencimiento OC:

Articulos de la Cotizacion

24 de noviembre de 2016

3 Inidad de ecio ecio
Servi racteristi Nive Tipo pacidad | Unidad Tiemp Sz s e || SOEEUE
se Tiempo unitario . Cantidad
Gravamen
Enlace Dedicado Enlace dedicado 10Mbps. Oro Tipa 1 1 Und 380 Dia FMEESIAT FHEE33AT $HEEIIAT $E00.000,00 $E00.000,00 534118
2 145 Enlace Dedicada A“"‘e";: f::::;“"’“ en B hbps oo Tipa 1 Und 260 Dia $90.270 40 $90.270 40 43027040 $0,00 40,00 $32.497
3 1228 Enlace satelital E"'“ij:;“‘;;jgﬁ”“ 2| Mbps Tecnologia oo Tipn 2 1 Und 260 Dia 450353687 450353687 $50353687 $0,00 40,00 4217204,

1. i requiere agregue o elimine filas

Silos hay, indique los gravamenes adicionales (estampillas) a los que esta sujeta la Orden de Compra. Son gravéamens adiconales por ejemplo; estampilas y demas impuestos territoriales. Los impuestos como
ICA y retencién en la fuente NO son gravamenes adicionales.

[
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Una vez seleccionado el Proveedor, el archivo automaticamente traera los valores techo para cada uno de los
bienes o servicios solicitados por la Entidad Compradora.

0 |

nformacién de la Entidad Compradora

NIT: ¢ G-NAP?: I

Fechas estimadas

24 de noviembre de 2015 Fecha vencimiento OC: 24 de noviembre de 2016 Duracién OC (Dias):

Articulos de la Cotizacion

Unidad de Precio Precio unitaric| Precio X Precio Precio Instalacion | Precio Total Valor Total Con
Tipo Servicio| Capacidad Tiempo " P - o e - " Descuento
Tiempo unitario + Gravamen Cantidad Instalacion + Gravamen sin descuento Descuento
Tipo 1 Dia | st4669047 | si4669947 | $14669947 | | | | $53.411.809,38
Tipo 1 Und Dia $90.270 40 $90.270,40 $80.270,40 50,00 $0,00 $32.497.342,92 53249734292
Tipo 2 1 Und 360 Dia $603.596,87 $603.596,87 603,596 87 50,00 50,00 $217.294 872,00 5217204 572,00
SubTotal|  $303.204.024,00
IVA:  S4B.512644,00
e 2 dici 1 illas) Total: §361.716.666,00

-on gravamens adiconales por ejemplo; estampillas y demds impuestos territoriales. Los impuestos como ICA y

Luego de esto y cuando el Proveedor esté listo para cotizar, lo Unico que tendra que hacer es digitar el porcentaje
de descuento que desea conceder para cada uno de los bienes o servicios.

Fechas estimadas

24 de noviembre de 2015 24 de noviembre de 2016 Duracion OC (Dias): NGEEL

Articulos de la Cotizacion

Unidad de Precio Precio unitario| Precio X Precio Precio Instalacion | Precio Total
ipo Servicio| Capacidad Tiempo Descuento
Tiempo unitario + Gravamen Cantidad Instalacién + Gravamen sin descuento

Valor Total Con
Descuento

Tipo 1 5146.689 47 5146 698 47 AT $600.000,00 $600.000,00 $53.411.809,38 10,00% $48.070.828 45
Tipe 1 Und Dia £90.270,40 £90.270 40 £90.270,40 0,00 50,00 £32.407.342,92 532.172.369,49
Tipo 2 1 Und 60 Dia $603.596,87 $603.596,87 $603.596,87 50,00 30,00 $217.284.872,00 3,00%

$210.776.025,84)

SubTotali $281.019.024,00

VA £46.583.044,00
( pillas) Total:

$337.582.068,00

an gravamens adiconales por ejemplo; estampillas y demds impuestos territoriales. Los impuestos como ICA Y

Una vez diligencie la columna de descuento, automaticamente se aplicaran los descuentos y el Proveedor podra
ver en la columna “Valor total con descuento”, el valor que esta cotizando para cada producto o servicio y el valor
total de la cotizacion.
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Fechas estimadas

24 de noviembre de 2015 24 de noviembre de 2016 Duracién OC (Dias):

Articulos de la Cotizacion

. . = A . - Unidad de Precio Precio unitario| Precio X Precio Precio Instalacion | Precio Total
ipo Servicio | Capacidad | Unidad Tiempo " P ~ L L -~ . "
Tiempo unitario + Gravamen Cantidad Instalacion + Gravamen sin descuento
1 Und 360 Dia 5
1 Und 360 Di

Valor Total Con
Descuento

Descuento

Tipo 1 146 699 47 5145689 47 $146.689,47 $600.000,00 $600.000,00 $53.411.809,38 10,00% $48.070.628 45

Tipe 1 n ia $90.270,40 $50.270,40 $90.270,40 0,00 30,00 $32.497.342,92 1,00%

$32.172.359,49
Tipo 2 1 Und 380 Dia 8503.598,87 5603.598,87 $603.598,87 50,00 50,00 $217.294.872,00 3,00% S210776.02584
SubTotal  $291.019.024,00

WAY  $46.563.044,00

pillas) Totall]  $337.532.068,00

n gravdmens adiconales por ejemplo; estampillas y demds impuestos territoriales. Los impuestos como ICA y

El Proveedor debe tener presente estos valores para digitarlos en la tienda al momento de responder esta cotizacion.
Adicionalmente debe guardar este archivo, pues debera cargar el archivo en la seccion de “Mi Respuesta” en la
Tienda al momento de cotizar.

E. Diligenciar cotizacion en la Tienda Virtual

Antes de diligenciar la informacion, el Proveedor debe ingresar el nombre de la respuesta de la cotizacion que va
a enviar a través de la Tienda Virtual:

~
~
Surespuesta
Formato Gotiz. Su respuesta
[ Choose File | No file chosen
Z Cuestionarios -
Andres Camacho no ha proporcionado ningin Cusstionarcs para este eusnto
W Articulos y lotes ~
Precio x Cantidad
Mombre Cantidad esperada Mi precio esperada >
T p—"

2 Vehiculs = i - 0.00 cop
2 Blindaje x i = 0.00 cor
% Accesorios y Adecuaciones x i = 0.00 cor

0] Mensajes ~ 4 Mantenimiento Preventivo x i 2 0.00 cor =

El Proveedor debe cargar el archivo en Excel predefinido por Colombia Compra Eficiente con la cotizacion en la
seccion de Anexos para posteriormente dirigirse a la seccion de Articulos y Lotes.

17



Solicitud de Cotizacidn - Papeleria 2G

Informacidn de la Entidad Compradora

Cotizacién
; :

Gravimenes adicionales”

Gravamenes adicionales (estampillas)

Tatal parcantais: [XT

Cotizacion ] b

En la seccion “Articulos vy lotes” el Proveedor debe diligenciar su cotizacion. Esta es la cotizacion definitiva del
Proveedor, el archivo anexo es un documento soporte de la cotizacion, pero la cotizacion es la que cargue el
Proveedor en la Tienda Virtual.

Para cargar la cotizacion, el Proveedor debe diligenciar el campo precio unitario para cada uno de los articulos,

el valor total por articulo debe coincidir con los valores que se encuentra en archivo anexo en la Hoja “Cotizacion”
del simulador.

F Enviar cotizacion

Para enviar la cotizacion el Proveedor debe hacer clic en el botdn “Enviar respuesta al comprador”.

El Proveedor puede actualizar su cotizacion dentro del plazo de cotizacion definido por la Entidad Compradora
en la Solicitud de Cotizacion.

‘= Artlculos y lotes v

Nombre Cantidad esperada Miprecio  Precio x Cantidad esperada >

Los articulos no estin en Lotes (1 89.652.200,00 cor
articulos)

& Articulo1 100 (Unidad) x 896.522.00 - 89.652.200,00 COP
Total =S
Exportar a Excel Importar de Excel Cargar historial Guardar ‘ Enviar respuesta al comprador ’
Coupa Software « Savings-as-a-Service - San Mateo, CA + @ Espafiol (Colombia) ﬁ}




Nota: En caso que el Proveedor desee guardar su respuesta antes de ser enviada al comprador debera hacer clic
en el botén “Guardar”, sin embargo, tenga presente que la respuesta no sera enviada hasta que proceda en dar
clic en el boton “Enviar respuesta al comprador”.

Una vez enviada la cotizacion, el Proveedor debe validar el envio verificando que aparece un recuadro verde en la
parte superior de la pagina, indicando que fue enviada satisfactoriamente la respuesta.

vento Preuba - Evento 20173a Actvo

Respuesta enviada al comprador b 4

Fin del evento
[} =
ends 11/05/16 10:30 am ] - ]
dias hrs

Informacién de evento  Mi respuesta

De igual manera se puede verificar el envio ingresando a la Solicitud de Cotizacion, en la seccion de “cargar
historial”. En caso de no aparecer el envio, debe verificar que diligencié todos los campos y enviar nuevamente

la cotizacion.
& 12-Block Amarillo Cuadriculade 15 (Unidad) x 5.858,00 " 87.870,00 COP
2 NA 1 {Unidad) x 585,00 °c 585,00 COP
Total 847.571,00 COP
Cargar historial &~ Editar la respuesta
(Y Historial v
Proveedor 3 prueba E110/24/16 a la(s) 0417 p. m

Respuesta: Proveedor 3 prueba - #68747 , Monto total: 586.512,00 COP més detalles

Proveedor 3 prueba El

El proveedor hizo clic en el boton Ingresar respuesta

0/24/16 a la(s) 04:16 p. m

Administrador CCE El 10

Evento lanzado por comprador

i24/16 a la(s) 04:11 p. m

Exportar historial

Guia de uso del portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ‘ 1 9



Mensajes durante la Solicitud de Cotizacion

El Proveedor puede recibir informacion de la Entidad Compradora o realizar consultas sobre la Solicitud de
Cotizacion. La recepcion de las consultas se hara a través de la funcionalidad “Mensajes” y sera notificada
por correo electronico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los
Proveedores, sin importar el remitente original.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de cotizacion debe
manifestarlo a través de la casilla mensajes, justificando el porqué de la situacion.

Y Articulos y lotes v
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Mi precio esperada >
882 38 articulos (no en lotes) 0,00 cop
& 511 AUTOS FAMILIARES Hasta 1500c.c.0 a 9 afios 1 * COP = 0,00 COP
& 512 AUTOS FAMILIARES Hasta 1500c.c. Mas de 10 1 x coP = 0,00 COP
#4521 AUTOS FAMILIARES 1500 a 2500c.c.0 a 9 afios 1 5% COP = 0,00 COP
& 522 AUTOS FAMILIARES 1500 a 2500c.c. Mds de 10 1 ® COP = 0,00 COP
#4531 AUTOS FAMILIARES Mas de 2500c.c. 0 a 9 afios 1 * COP = 0,00 COP
& 532 AUTOS FAMILIARES Mas de 2500c.c. Mas de 10 1 x coP = 0,00 COP
4 611 VEHICULOS PARA SEIS O MAS PASAJEROS k| 5% COP = 0,00 COP
Hasta 2500c.c. 0 a 9 afios

| -?_.—-‘ Mensajes Ng 12 VEHICULOS PARA SEIS O MAS PASAJEROS 1 x cop = 0,00 COP
. Jasta 2500c.c. Mas de 10
Enviar un mensaje

Escribir un nueve mensaje EHICULOS PARA SEIS OMAS PASAJEROS 1 x| cop = 0,00 COP

EHICULOS PARA SEIS OMAS PASAJEROS 1 x coP = 0,00 COP
s de 2500c.c. Mas de 10

;Tiene problemas técnicos? Contacto
saurcing.support@caupa.com

711 AUTOS DE NEGOCIOS Y TAXIS Hasta 1500c.c. 01 % onp = 0,00 COP
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\VAIlll Finalizar el evento de cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo Marco de Precios,
Unicamente si se cumplen las siguientes condiciones:

i. Todos los Proveedores han enviado cotizacion, y

ii. La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores, a través de la Tienda Virtual,
solicitando confirmacion de que estas cotizaciones son definitivas y ha recibido respuesta positiva de
todos los Proveedores por ese mismo medio.

Una vez finalizado el evento de cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones recibidas para
analizarlas y compararlas.
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