Colombia Compra Eficiente

12 de marzo de 2019

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano a través del

Acuerdo Marco para la adquisicion de Panela
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Colombia Compra Eficiente

1. Informacioén del Acuerdo Marco

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso para adquisicion de Panela a travées
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Los términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con las definiciones
incluidas en los Documentos del Proceso del Acuerdo Marco.

Antes de adelantar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el Proceso de Contratacion, la Entidad
Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular. En el siguiente link encontrara el Acuerdo
Marco para la adquisicion de Panela: Ver Acuerdo Marco

Informacion general del Acuerdo Marco para la adquisicion de Panela:

(i)
(ii)

(iif)
(iv)

Numero de Acuerdo Marco: CCE-799-1-AMP-2019

Objeto: El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (i) las condiciones para la adquisicion
de panela al amparo del Acuerdo Marco; (ii) las condiciones en las cuales las Entidades
Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren panela; y (iii) las condiciones para
el pago de panela por parte de las Entidades Compradoras.

Vigencia del Acuerdo Marco: 11 de enero de 2020.
Vigencia maxima de las Ordenes de Compra: 11 de julio de 2020.

Segmentos para la adquisiciéon de Panela: El Acuerdo Marco tiene cuatro (4) Segmentos
y cada uno esta compuesto por los siguientes municipios:

Tabla 1. Regiones de cobertura

| Departamento |_____Municipio |

Angostura
Carepa
Cocorna
Envigado
Granada
Jardin
Medellin
Puerto Berrio

Antioquia

Sonsoén
Cajibio
El Tambo
Cauca Lépez de Micay
Popayan
Pasto
San Andrés de Tumaco

Narifio Acuya
San Andrés
Mallana

Charta

Santander Bolivar

Bucaramanga
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(vii)

(viii)

(ix)

Colombia Compra Eficiente

| Departamento | _____Municipio |

La Belleza
Rio Negro

Productos disponibles para la adquisiciéon de Panela:

(i) Caja de 40 unidades de panela en bloque de 500 gramos.
(i) Bolsa de panela pulverizada de 500 gramos.

Inicio de Operacion Secundaria (Proceso de Seleccion Abreviada): Las Entidades
Compradoras para la adquisicion de panela dilegenciaran en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano la Solicitud de Cotizacion y los Proveedores del Acuerdo Marco disponen de diez (10)
dias habiles para cotizar las unidades de panela solicitadas por la Entidad Compradora en la
Solicitud de Cotizacion. Una vez finalizado el evento de cotizacion, la Entidad debe colocar la Orden
de Compra dentro de los cinco (5) dias calendario, siguientes a la fecha de la cotizacion.

Cobertura: Los Proveedores del Acuerdo Marco deben entregar la panela en los segmentos
establecidos en la Tabla 1, y en las direcciones referidas por la Entidad Compradora en el formato
de Solicitud de Cotizacion creado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Criterios de seleccion: La Entidad Compradora debe generar una Orden de Compra sobre la
Cotizacién del Proveedor que haya cotizado el menor precio para la totalidad de los Productos para
la adquisicion de panela.

Precio: El Proveedor seleccionado esta obligado a entregar a las Entidades Compradoras la
panela al valor establecido en la Orden de Compra colocada de acuerdo con la Cotizaciéon del
Proveedor seleccionado.

El precio que el Proveedor cotiza en la Operacion Secundaria incluye y remunera integralmente
todas las condiciones solicitadas en la Orden de Compra, incluyendo el transporte de los productos
hasta el lugar definido por la Entidad Compradora en la Solicitud de Cotizacion dentro de los
municipios adjudicados.

Supervision de la Orden de Compra: El Supervisor de la Orden de Compra designado por la
Entidad Compradora debe verificar que:

a) La panela cumpla con las especificaciones técnicas de los pliegos de condiciones y de la
Minuta.

b) Solicitar al Proveedor seleccionado allegar las garantias de cumplimiento que respaldaran
las obligaciones derivadas de la Orden de Compra de conformidad con lo establecido en
la Clausula 17.1 de la Minuta del Acuerdo Marco.

c) Tramitar ante el area competente de la Entidad Compradora la aprobacion de las garantias
allegadas por el proveedor para el inicio de la ejecucion de la Orden de Compra; dicha
aprobacion debera ser realizada por la Entidad Compradora durante los tres (3) dias
siguientes habiles, al recibo de la pdliza.

d) Verificar que el Proveedor cumpla a satisfaccion con lo solicitado por la Entidad
Compradora y lo establecido en la Ley.
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Requerir al Proveedor con el fin de que anexe para el primer pago ademas de la factura:
(i) el resultado del andlisis fisico quimico realizado al producto con fecha maxima de 6
meses respecto de la panela entregada; (ii) copia del certificado INVIMA o de la entidad de
salud territorial correspondiente, con concepto técnico favorable y con antigliedad inferior
a un (1) afo para el Trapiche y/o planta de transformacion o procesamiento. (iii) certificado
INVIMA o de la entidad de salud territorial correspondiente, con concepto técnico favorable
y con antigliedad inferior a un (1) afio para el vehiculo de transporte utilizado para distribuir
la panela; (iv) el permiso de emisién atmosférica de fuentes fijas y (v) el certificado de paz
y salvo de cuota de fomento panelero expedido por Federacién Nacional de Productores
Paneleros -Fedepanela .

Una vez terminada la vigencia de la Orden de Compra, el supervisor debera finalizar y
liquidar la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Todas las demas actividades que deriven de la ejecucion de la Orden de Compra y del
Acuerdo Marco.

Registro/ Ingreso de usuario en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco.

Simulador para estructurar la compra de panela

A. Como diligenciar el simulador

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la celda que contiene las
referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la compra” en el mini sitio del
Acuerdo Marco para la adquisicion de panela de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente
link Formato de Solicitud de Cotizacion.
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o Adquisicion de panela

Nimero de procesn: CCENEG-009-1-2018

El ahjeto de! Acuerdo Marco es estsblecerii] las condiciones para I3 adquisicion psrela al ampsro del
Acuerds Marco, [il) las condiciones en las cuales las Enfidsdas Compradoras e vinculan al Acuerda Marco
sdguieren panela; y [ii) las condiciones para &f pago de panelz por parte de las Enbasdes Compradorss.

» [Documentos del Proceso CCENEG-009-1-2018

1

Al comprar & través de la Tienda \firtual de Estado Colombiano (TVEC) y del Acuerdo Marco de
precios (AMP), las entidades estatales pueden:

Comprar >>

Adguirr panela en lps decartamentos de Antoguia, Cauca, Nawio y Santander con cuato (4)
presentacones, (1) Blogue de 500 Grames. (i) Reclangular de 125 gramos. (i) Pulverzadz de 500 gramos,
(i} Fulvenzaasa de 50 lalogramos.

En Acuerdo Mareo incluye empa rerada y a's:frn. ucion para los sigwente mumcipios: (1) Angostura; (i)
aaaaaaa fuil Madallen- bl Doads Domia sl Cancds Aal

Flornma: fil Dmmmends ol e
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En Acuerdo Maroco incluye empaguetado v distnbucion para los siguiente
municinios: () Angosturs; (i) Carepa; (i) Cocoma; (v} Envigado, (v) Granada;
(i) Medeliin, (i) Pusrta Berrio; (vill) Sonson del Departamento de Antiogwia;
i) Cajibio; (x) Ef Tambo; (xi} Ldpez de Micay; (xi} Popayén del Departamento
de Cauca; (xiil) Charta; (xiv) Bolivar del deparfamento de Sanfander; (xv)
Bucaramangsa; (xvil La Befleza; (xvil}] Rionegro del departamenio de
Santander; (xvilll Ancuya, (xix) Malams, o) Pasfo, (og) San Andrés; [(xii)
Ricaurfe de departamento de Nanfio; (il San Andrés de Tumaco.

Condiciones del Acuerdo Marco de Precio:

Consulte las condicionss pars comprar al amparo del Acuerdo Marco para fa
adguisicidn de panela (Acuerde Maroo - CCE-739-1-AMP-2073).

Fecha maxima para colocar Ordenes de Compra: 11 de ensro de 2027.

Vigencia maxima para las Ordenes de Compra: 17 dg julio de 2027.

= Descargue aqui el formato para reportar posibles incumplimientos E2

o Descargue informacion de interés:

-
Catalogo del Acuerdo Marco
-

Simulador para estructurar la compra 0

Al abrir el archivo debe hacer clic en “habilitar contenido” y “habilitar edicion” y guardar el archivo.

Inicio Irsertar Lhzefo de paging Farmulas Datos Rewsar Vista Fragramador fiyuda ;} fQue desea hacer?

“ WISTA PROTEGIDA  Tenga curdade: los archives de Internet pusden conterer vinus, Si no tienz que edtarle, &5 mejor que siga en Vista proteoida, Habilitzr edician

i =] L=} o e r it} L 1 k) L3 L i N a

1 1 Enhicited d¢ Cotizacion
g Acwerdo Marce Pasels L
3 e 1500
4 Informacidn de la Catidad Compiadora
o L nm]
o | coende contaol

o | reiétono ac contscno

=

il Zolicitmd 44 Colizacias

£

& Recuerde que loz datos de municipio ¥ direccion de prestacion del sendcio, deben ser donde efectivaments se presie el senvicio por parte dal Proveedar

Paso 1: Informacion de la entidad

Diligenciar completamente la informacion de la Entidad Compradora.

Isformacin de Ia Entidad Compradora

Hombre funcionaric Comprador

Generar |
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Colombia Compra Eficiente

Paso 2: Especificaciones técnicas de los Productos

La Entidad Compradora debe diligenciar cada una de las presentaciones de la panela de acuerdo con la
cantidad de productos que necesite. La entidad debe especificar: (i) el segmento, (ii) el municipio, (iii) la
direccion de entrega, y (iv) la cantidad de panela que necesite de acuerdo con cada producto seleccionado:

La Entidad Compradora también puede agregar o eliminar filas de acuerdo con la cantidad de panela que
requiera de cada presentacién haciendo clic en “Agregar” o “Eliminar”. Por ejemplo, si la Entidad
Compradora requiere panela en bloque y panela pulverizada en diferentes segmentos y municipios
adjudicados, debera agregar tantas filas como sea necesario:

Cantidad de filas:

1 Agregar filas I Elmmrmskl

Prezestaciéa de ls Pancls mmm-

1. 5i requicre agrequs o elimine fils

Nota: En la Solicitud de Cotizaciéon la Entidad Compradora no puede solicitar panela diferente a la ofrecida
en el Acuerdo Marco.

Paso 3: Gravamenes adicionales

La Entidad Compradora debe sefialar al Proveedor en el campo “Gravamenes adicionales” todos los
gravamenes adicionales (estampillas) distintos a los impuestos nacionales a los que esté sujeta la Orden
de Compra.

Gravimenes adicionales [estampillas)

CWe | Dearpeie | Porceataie |
1
Total porcestaje: 0,00

Filas a agreqar o climinar Sravdmenss:
1 Agragar fiss_| Ellminar fllas |

Paso 4: Generar el resumen de la Solicitud de Cotizacion:

Cuando la Entidad compradora termine de diligenciar la hoja “SolCotizacién” y de verificar que la
informacion es correcta, debe hacer clic en el botén “Generar”.
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Colombia Compra Eficiente

Salicitad de G

Recuerde que los datos de municipio y direccidn de prestacién del semvicio, deben ser donde efectivamente se preste el senvicio por parte del Proveedor.

Generar

1 ol Agregar fiss Eliminar fiae

Eso lo lleva a la hoja “Resumen de Cotizacién” donde puede ver el resumen de la Solicitud de Cotizacion.
Tenga en cuenta que los precios que arroja el simulador son valores de referencia, el precio definitivo sélo
lo podra conocer la Entidad Compradora cuando reciba formalmente las respuestas de los Proveedores a
la Solicitud de Cotizacion.

Una vez la Entidad verifica que la informacion alli contenida es correcta debe hacer clic en “Generar CSV”.
Con esta funcién, Excel genera un archivo plano o archivo CSV que quedara guardado en el mismo lugar
en el que la Entidad Compradora haya guardado el archivo de Excel que ha venido trabajando. Excel emite
un aviso indicado que gener6 el documento y su ruta de acceso.

Solicitud de Cotizacidn

Generar CSV

El precio de la panela en presentacion de bloque de 500 gramos publicado en el Catalogo del Acuerdo Marco es por bloque; sin embargo, el Simulador solo permite realizar la
compra por cajas de 40 unidades. Por lo anterior, el precio de cada caja es el resultado de multiplicar el precio del Catdlogo por 40

Tine fila

Microsoft Excel ﬂ

Archive (C5V guardade en 'W192.168.10.10T\negocios\Estructuracion IADVAMP
Panela 1IN0 Guia y simuladeriii192.168.10.101negocios\Estructuracien [ADYVAMP
Panela IN02 Guia y simuladeriselCotizacion C5YPamela.csv

[

:sentacion de blogue de 500 gramos publicado en el Catalogo del Acuerdo Marco es por blogue
3 por cajas de 40 unidades. Por lo anterior, el precio de cada caja es el resultado de multiplicar

Sugerimos no abrir el archivo CSV en ninglin momento pues puede generar inconvenientes posteriormente
al momento de cargarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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B. Coémo realizar la Solicitud de Cotizacion en la TVEC

Para adquirir el suministro de panela, la Entidad Compradora debe generar una Solicitud de Cotizacion en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano desde la plantilla correspondiente del Acuerdo Marco para la

adquisicion de panela, el nimero de la plantilla que debe utilizar la Entidad Compradora es el 67521.

Paso 1: Crear el evento de Cotizacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Para hacer una Solicitud de Cotizacion, la Entidad Compradora debe ingresar a la pestafia “Cotizacion”
ubicada en el menu superior y hacer clic en “Crear un evento”.

ﬁ Soficitudes ~ Ordenes  Factras  Recepcion | Coiizacion |  Proveedores  Ariculos  Informes  Configuracion

Eventos  Respuesta proveedares

Administrador de cotizaciones

Crear un evento Crearuna plantilla W Exportara ~ Ver REGb] vl B Avanzado Buscar D
P A1

Luego, en la seccién de “Crear un evento a partir de una plantilla”, debe escribir el nUmero de la plantilla
mencionado anteriormente clic en “Crear”. Recuerde que la Solicitud de Cotizacion debe crearse a partir
de una plantilla, la cual es diferente para cada Acuerdo Marco.

Hay tres formas de crear un evento. x

Crear un nuevo evento. or Crear a partir de una or Copiar el evento
plantilla.

RF1 #50930 Adquisicion de Pa._. (Borrador)
#50928 Adquisicion de Pansla

RFQ #50929 Adquisicion de Pa . (Borrador)
#50926

RFP #50927 Adquisicidén de Pa . (Borrador)

#50925
Concurso de oferta inglas #50924 Vehiculos - Plant . {Borrador)
#50910 Adguisician de Computador

Concurso de oferia holandés
Encontrar un evento para cog

67521 &) Croar

Cancelar

Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo, que corresponde al nimero del Evento.
La Entidad Compradora debe tener en cuenta este nimero para identificar su proceso.
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Colombia Compra Eficiente

Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion - Cotizacion Proveedores

Eventos Respuesia proveedores

Adquisicion de Panela - Evento 50931 caitar

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la Solicitud de Cotizacion,
los demas campos estan predefinidos y no deben ser modificados:

— Logo de la entidad

— Equipo del Evento

— Plazo del evento

— Anexos

— Articulos y lotes (exclusivamente en la Solicitud de Cotizacion)
Paso 2: Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion

Este logo sera usado para la Orden de Compra.

s Detalles del evento

Nombre del evento | Servicios de Impresion - Seg
Moneda |COP ~

Mas informacion del Agregar Archivo | Urd | Texto
evento

Logo de la Entidad
Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

Paso 3: Seleccionar el Equipo del Evento

Es posible incluir como “observador del evento” a otro usuario de la Entidad Compradora, siempre y cuando
esté activo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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- . ] .
s+ Equipo del evento

Equipo del evento Agregarl Responsable de cotizacion | Consullarl
cotizacion | Evaluador

§ Ménica del Pilar Leén  (Creador)
% Adrian Mufioz  (Propietario) [ x]

2 MesaAyuda (observador) (%}

Nota: la Entidad Compradora no debe eliminar los usuarios de Colombia Compra Eficiente predefinidos en
la Solicitud de Cotizacion.

Paso 4: Establecer el plazo del evento
El Acuerdo Marco establece que la Entidad Compradora debe determinar un plazo minimo de diez (10)
dias habiles para cotizar la adquisicién de panela. El plazo de cotizacion inicia a partir del dia habil siguiente

a la fecha de su publicacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y termina a las 5:00pm del dia en
que se cumplen los diez (10) dias habiles.

Plazo del evento v

Zona horaria del | America - Bogota (-05; UTC-5) ~

evento : ;
Ejecute el evente en una zona horaria distinta desde la zona horaria de su sistema (America/Bogota)

Todos los usuarios y proveedores veran esta zona horaria en el producto y en las noiificaciones por correo electronico

e a Loy ob ienty
Iniciar al enviar 20 17:00 America/Bogota

20/02/18 1700

@ Iniciar evento al 'Enviar’

Paso 5: Cargar el Simulador para estructurar la compra

Luego de diligenciar el simulador para estructurar la compra, la Entidad Compradora debe adjuntar este
archivo en formato Excel en la seccion de “Anexos” en la Plantilla de cotizacion.

Para cargar cada archivo, la Entidad Compradora debe hacer clic en “Archivo”, luego en “Explorar’ y
proceder a seleccionar el archivo correspondiente.
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Agregar adjunto

Nombre del anexo

Formato Solicitud de Cotizacion

Archivo adjunto

Instrucciones al proveedor

i# Permitir al proveedor responder con un adjunto
[ Hacer que sea obligatoria la respuesta.

o

Nota: EIl Nombre del anexo puede ser renombrado por el Usuario.

Paso 6: Carga de los items requeridos de acuerdo con las unidades de panela

Una vez diligenciado el simulador, la Entidad debe cargar los componentes o “items” de acuerdo con las
unidades de panela requeridas utilizando el archivo CSV. Para realizar la carga, la Entidad Compradora
debe ubicarse en la seccidn “Articulos y lotes” y luego en el botén “Agregar nuevo” seleccionar la opcion

“Agregar desde CSV”.

Articulos y lotes

Agregar nuevo | ¥ aplicade flov €3 Eliminar

Muevo fote

Cantidad esperada
Nuevo articulo
Nuevo servicio ue no estin en lotes)

Agregar fodos desde el evenit

Precio x Cantidad

Precio base esperada >

Total de la base 0,00 COP

Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

3 El futuro
es de todos
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Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacién
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion

1 Descargar el Flantlla CSY
2. Complete o actualice el archive CSV.
= Los campos marcados con un ™" son ohligatorios.
» Silinea de solicitudas de cotizacion 25 encontrado por fipo (servicio o ariculo), s2 acualizara.
= Delc contrario, se creard ur linea de solicitudes de cotizacibnnuevo.
« Presione Iniciar carga v el sistema intentara cargarlas 6 primeras filas desde su archiva y mostrar los resultados.

hivg actualizado
hivo [[Nnon archive seleccionado

MNota: Si esta cargando archivos csv que no contlenen caracieres en Inglés, consulte lo sigulenterolz de avudsa

En el boton “Seleccionar archivo” la Entidad debe seleccionar el archivo CSV correspondiente y luego
oprimir el botén “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

Row 3 Row 4
Huevo Nugvo
Ting [zenrr-onamrum st o Ry £ 3001 by
codigo UEURIEEU de medida®
Posicion
Precio base
Dvisa
Diescripcion
Mercancia
Row & Row &

> Nuevo Nuevo
Tipo (senvicio o articulo) s nadeant . St
Cantidad

Codigo de un m:w de medida®
Paogicion
Prezio base
Divisa
Descripcian

Mercancia

En esta ventana la Entidad debe oprimir el botén “Finalizar carga”. Luego debe esperar 1 o 2 minutos,
tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

La carga se completo correctamente.

La carga s& completd ente.. 8 filas proce crezndo B nuevas filas y actualzando O filas.
Listo

La entidad debe oprimir el botén “Listo”.

Una vez terminado este proceso, los items o componentes del servicio deben aparecer en la plantilla de
Cotizaciéon. La Entidad Compradora debe verificar que los componentes, cantidades y vigencia
corresponden a los requeridos en su Solicitud de Cotizacion.
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Articulos y lotes &
Agregar nuevo. | ¥ Huplicade Maver £ Elimina Configuracion de articulos
Cantidad Precio x Cantidad
@ Nombre esperada Precio base esperada >

m 2 elementos (que no estan en lotes)

[ = + pla01-—Caja de 40 unidades en empague ... § x 75.960,00 CoP = 607.680,00 coP
[l = % pla01-Pansla pulverizada de 500 gramos... 10 x 1.800,00 CopP = 18.000,00 cor
Total de la base 626.680,00 COP

Nota: Por ningin motivo el Usuario Comprador debe modificar alguno de los valores que se despliegan
en el listado de Articulos y Lotes.

Paso 7: Envio de la Solicitud de Cotizacion

La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Enviar el evento de produccion”.

L Historial >
Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion
Crea un evento duplicado Activa el evenlo y envia
para prugbas nofificaciones a proveadores

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botén “Enviar el evento” con lo cual se enviara
la Solicitud de Cotizacion o de Informacién a los Proveedores, respectivamente.

Agregar proveedor - Todo ~ -G,) Avanzado I Buscar I

. 2

8 Logo  Fecha de adicion Nombre Nombre del contacto Correo electronico Nro. de respuestas  Ultima visualizacién Acciones

=] 220219 MISAEL MISAEL HERNANDEZ lagranjapanslera@gm... MNunca visto P 4 0
HERNANDEZ  OSORIO
OS0RIO

] 22102119 MULTINGENIOS ADRIANA PEDRAZA  comercial@makariza com Nunca visto rf 0
MAKARIZA SA  NARANJO PEDRAZA

NARANJO
Olar ndmin- 40 aC an
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C. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la Solicitud de
Cotizacion. La recepcion de las consultas se hara a través de la funcionalidad “Mensajes” y sera notificada
por correo electrénico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos
los Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la comunicacion del evento se
realice Unicamente a través de la opcién de “Mensajes” de la Tienda Virtual del Estado Colombiano;
cualquier comunicacion por fuera de la Tienda Virtual del Estado Colombiano no es valida.

En el caso de que una Entidad Compradora requiera de una anulaciéon o retracto del proceso debe
manifestarlo a través de esta opcion de “Mensajes” justificando el porqué de la situacion.

ﬁ Solicitudes Ordenes Faciuras Recepoion tmiz_aqnn_ Proveedores Articulos  Informes Configuracian

Eventes  Respuasia proveedores

Adquisicién de Panela - Evento 50931 scivo Versiones 50831 - Prod (current)
_ o Ty
) pausar ef evento e T
Parametros Plazo Detalles Proveedares Evaluaciones Respuesias
Fin del evento Editar evenlo

Editar aigunos campos
da esta seccion creara un

p-AEﬂSajES . o pHracion basica avento modificado

%\ Términos y condiciones

| g A
Para ) Enviarunmensaje 1§l evento Adquisicion de Panela

G s Y Moneda COP
Eseribir un nuavo mansaje N Terminos del events Ninguna
§cicn del Ninguno

evento Documentos

o Entidad Ill
”‘ |‘|||| ||||| r] ”r I‘! Dermesios Nlngﬂnn
£ Tlene prabiemas Boiicos? Coniamo -3

e relacionados
St e Colombia Compru Hficienta

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un Proveedor envia
una respuesta, llega un mensaje de notificacion al Usuario Comprador sobre dicha accion. Sin embargo, la
Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de cotizacion una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Compradoras pueden ajustar los eventos cuando han cometido errores conforme a lo
descrito en la siguiente seccion de esta Guia.

D. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer cambios por errores o
cualquier otra razén, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacién del plazo. La Entidad
Compradora debe realizar la edicion del evento asi:
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Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nimero del Evento de Cotizacion en la barra de busqueda
y presionar enter para buscar.

l Eventos  Respuesta proveedores l

Administrador de cotizaciones

l Crear un evanto I Crear una plantilla I Exportara « anm ~ I © l Avanzado I 28423 L I

Paso 2: La entidad Compradora debe seleccionar el Evento de Cotizacion haciendo clic sobre el nimero
del Evento.

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicic Fecha de finalizacion Estado Tipo
50931 I Adquisicidn de Panela Adrian Adquisicion de 22102119 26/0319 Prod Solicitud de
Murioz panela cotizacion

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.

* Solicitudes  Ordenes.  Facturas  Recepcion | Cotizacion Proveedores  Aruculos  Informes  Configuracion

Eventos - Ariculos de respuesta

Cotizacién - Evento 12058

(&}

ends 05 }4:58 pir

" detener el evento

nformacién de evento  Respuestas

. Editar evento

Posteriormente, la Entidad Compradora debe confirmar que desea editar el Evento de Cotizacion
presionando el botén “Editar Evento”.
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El evento revisade no Uene todas las respuestas enviadas por un proveedor. la Glima

respuesta enviada se guardd como borrador en €l lado del proveedor. El proveedar

debz aceptar cambios en el evento, de haber alguno, antes de enviar una respuesta. Si
los provaedoras accaden al evento actual racibirdn una notificacion en una barra de
mensajes gue indica gus ya no s positle editar & evento.

Paso 4: El sistema generara una nueva version al numero de la cotizacion adicionando una letra en orden
alfabético (ejemplo 12058a) y esta sera la nueva solicitud que tendran en cuenta los Proveedores para
responder, para consultas y para culminar el proceso de compra.

* Solicitudes  Ordenes  Facuras  Recepcion Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articules de respuesta

Cotizacion - Evento 12058a =cdiar

Paso 5: La Entidad Compradora debe realizar los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata
de cambio de “Anexos” debe eliminar las versiones anteriores dando clic en el boton eliminar de cada
archivo y volver a cargar los nuevos “Anexos”.

Anexos v

2 Agregar adjunto

Nombre del anexo Archivo adjunto

Formmato Solicitud de Cotizacion (2] ‘Solictud_de__Cofizacion v.I's w Permitir al proveedor responder con un adjunto
| Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Instrucciones al proveedor L

Paso 6: Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV la Entidad Compradora debe seleccionar
todas las lineas, esto activara el botén “Eliminar”, la Entidad Compradora debe hacer clic en el botén
“Eliminar” y volver a cargar el CSV corregido.

Pagina 17 de 28

% Elfuturo | cobiems
i esdetodos | deColombia
Tel. (+57 1)7956800 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

rticulos y lotes v
) Duplicado (SR Mover v & Eliminar # Configuracion de articulos
Nombre Cantidad esperada Precio base :;;i:&;acmmm >
T = Articulo 1 1 . 1.000,00 COP 1.000,00 |
~ =, Articulo 2 1 2.000,00 COP 2.000,00
~ =, Articulo 3 1 " 3.000,00 COP 3.000,00
. =, Articulo 4 1 4.000,00 COP 4.000,00
T Total de la base 10,000.00 cof

Paso 7: La Entidad Compradora debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello debe modificar la fecha
y hora fin del evento ampliando el plazo en diez (10) dias habiles. El plazo de cotizacion inicia a partir del
dia habil siguiente al que se envia el evento editado a produccién y termina a las 5:00p.m del dia en que
se cumplen los diez (10) dias habiles.

Plazo del evento v

Zona horaria del | America - Bogota (-05; UTC-5) ~

evento
Ejecute el evente en una zona horaria distinta desde la zona horaria de su sistema (America/Bogota)

Todos los usuarios y proveadores veran esta zona horaria en el producto y en las nofificaciones por correo electrénico

_"1' »

Rl 8 b5 eolizst Fin del event

Iniciar al enviar 20 17:00 America/Bogota

¢Cuando c 23 este evento? Cuando deberia terminar

20/02/18 eem |

# Iniciar evento al 'Enviar’

Paso 8: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Enviar el evento de produccion”.

Por pagina 15 45 | 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas | Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas nofificaciones a proveedores
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Paso 9: Para finalizar, la Entidad debe hacer clic en el boton “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la
Solicitud de Cotizacioén editada a los Proveedores.

© Proveedores

Avanzado Buscar

&
Logo Fecha de adicion Nombre Nombre del contacto  Correo electronico Nro. de respuestas Ultima visualizacion Acciones

22102119 MISAEL MISAEL HERNANDEZ lagranjapanclera@gm.. V4 0
HERMANDEZ  OSORIO
OS0RIO

2210219 MULTINGENIOS ADRIANA PEDRAZA  comercial@makariza com ,/ 0
MAKARIZA 5A  NARANJO PEDRAZA

NARANJO

Porpagina 15 45 90

1 L3

Cancelar Enviar el evento

E. Finalizar el evento de cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo Marco,
solamente si se cumplen las siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado una cotizacion; y

(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas cotizaciones son definitivas, y ha
recibido respuesta positiva de todos los Proveedores.

Cuando finaliza el evento de cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones recibidas para
analizarlas y compararlas.
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FProveedores v
& Agregar proveedor | w
Ver a—)
Ld Logotipo Fecha de adicion Nombre Nombre del contacto  Correo Electronico Nro. de respuestas Acciones
11/05/16 Proveedor 1 Camilo Acosta proveedorampi@amail.com Volver a enviar la invitacion -]
TP
Colombia Compra Eficiente
Por pagina 15 43 90
Load History Fin del evento & Editar evento

F. Analisis de las Cotizaciones de los Proveedores

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La Entidad
Compradora puede consultar las cotizaciones en su correo electrénico o a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano en el menu superior en la pestafia de “Cotizacion”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en la Solicitud de Cotizacion correspondiente, luego en la
pestafia “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de la respuesta” de cada Proveedor.

ﬁ Solicitudes  Ordenes Facturas Inventario Cotizacion Proveedores  Articulos Informes  Configuracion

Servicios de Impresion... - Evento 28423 Concluyo el evento

Informacion de evento Evaluaciones

® Respuestas

s
\'Clgll Todo  ~ Avanzado Buscar O
proveedor Bespussts Enviado Precio base Precio ofertado  Ahorros Acciones

I MISAEL HERNANDEZ OSORIO | MISAEL HERNANDEZ OSORIO - #231984 22002/19 13:43 -0500 1.253.360.00 7.200,00 1.246.160,00

Porpagina 15 45 90

Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad compradora debe

a. Verificar el valor total de la cotizacion

Pagina 20 de 28
@ El futuro Gobisrns
esde todos | de Colombia

Tel. (+57 1)7956800 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

= Adipmiicar todos jos artculos

irdad di
Pypcin x Caniided
Ml Cafilidadl enpeinlda Mk M pretin rhpoiadi »

B Lossriicubor oo mabic = Lol 4 8,200,048 oo

= Mtcoio ; ‘ 80000 - 0,5
s Ralguiod 1.000000 cob s ¥800 10
my  dmitin 3 1 il 4 280000 coF - 20,00
m  Atcuind ' JBODIOD Cow e 100
| i #-200,00 ¢ |
Load Hisloy
b. Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de Cotizacion,

en el cual el Proveedor diligencio la hoja “Cotizaciéon”

Ancyns W
IHicmattny nrgnasy Dewpeoenss S Provesdor §
Sefiing de Cotuasids Respuesia de Proresdas L) 70 Bwadae V17 an

s 17 Bl W sler 1

Paso 3: adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las respuestas” para generar un
archivo en Excel con las mismas.

- ———
2 LB Ll L

[ Exportes 3« | ve [N ] T G

S capodipe Frovieedor Provesiod abque se edisiics Nombio de s iespests = Enviedo Comendarcs  Precks base Precloot ©

Py esior P padur T - #8318 VIAEAE  § e 16 oo

Il

¥ et ey # b

T f L]

Exporiar iasas ek respussiay Enporad todos bk aro o sdpetion.
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La Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor no cotizé por encima de los precios techo definidos
en el Catalogo. Para ello, la Entidad debe revisar en el formato de cotizacion adjunto por el Proveedor, las
columnas “Precio con descuento” y “Precio total” y compararlos con aquellos incluidos en el Catalogo.

Tenga en cuenta que los precios cotizados pueden ser superiores a los del Catalogo en caso de que el
proceso de contratacion esté sujeto a gravamenes adicionales (Estampillas).

Si el Proveedor no adjunta el formato de Solicitud de Cotizacién en Excel o hay diferencias entre la

respuesta del Proveedor y el precio final en el archivo adjunto, la Entidad Compradora debe solicitar
aclaracion al Proveedor.

G. Aclaraciones a la Solicitud de Cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la confianza de los
Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los instrumentos de agregacion de
demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables de sus actuaciones en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable y
diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cual es la de menor precio. En
caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion por medio del correo
electrénico o chat de mensajeria que estara habilitado durante 30 dias calendario posteriores a la
finalizacion del evento de cotizacién al Proveedor o Proveedores.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en esta ultima, en ese sentido la Entidad
Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo a los valores de la
Cotizacion presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la Entidad
Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningun caso su aclaracion puede representar
mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de cotizacion:

- G

& e
& Logo Fecha de adicion MNombre Mombre del contacto |Correo electrénico Nro. de respuestas Ultima visualizacion Act
2210219 MISAEL MISAEL HERNANDEZ Bigornezgo@hotmail.com ji 10 minutes ago
HERNANDEZ OSORIO
OSORIO
Porpdgina 15 45 90
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Cuando el Proveedor no responde la aclaracion en el tiempo que establece la Entidad Compradora en el
correo electrénico o ajusta la Cotizacién, la Entidad Compradora debe notificar a Colombia Compra
Eficiente para definir el procedimiento que deben adelantar.

Es importante tener en cuenta que la Entidad Compradora puede solicitar aclaraciones sobre la cotizacion,
pero no puede modificar las condiciones de la Solicitud de Cotizacion.

H. Seleccion del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas solicitadas, y que haya
cotizado el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacién y agregarla al “Carrito”.

Para agregar la Cotizacion al “Carrito”, la Entidad debe hacer clic sobre el “Nombre de la respuesta” del
Proveedor elegido, luego en “Adjudicar todos los articulos”.

Articulos y lotes v

" Adjudicar todos los articulos

Unidad de
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada medida Mi precio esperada ?

i8]  Los articulos no estan en Lotes (4 9.200,00 cop

n, Atticulo 1 1 Unidad % 800,00 ©COP = 800,00 COP
=, Articulo 2 ! Unidiad ] 1.800,00 ' CopP = 1.800,00 COP
a,  Articulo3 i Unidad = 2.800,00 cop = 2.800,00 COP
=y Articulo 4 i Unidad 4 3.800,00 ' coP = 3.800,00 COP
Total 9.200,00 COF
Load History

Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar “Agregar a una nueva Solicitud”:
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-
Esta respuesta ha sido seleccionada

" Articulos y lotes v

Agregar a una nueva
solicitud

Unidad de

Nombre Cantidad esperada medida Mi precio

Agregar a catalogo

Agregar a catalogo con
contrato

#  Los articulos no estan en Lotes (4 9.
articulos)

s, Articulo 1 1 Unidad ¥ 800,00 : “Op = 800,00
= Articulo 2 il x 1.800.00 coP = 1.800,00
= Articulo 3 1 Unidsd = 2.800,00 cop = 2.800,00
a, Articulo 4 nidad 3.800,00 cop = 3.800,00
9.200,00
Load History

I. Cancelar el evento de cotizacion

La Solicitud de Cotizacion es el inicio de la Operacién Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios como
modalidad de proceso de seleccion en los que hay lugar a ella. La Entidad Estatal esta obligada a planear
la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una Solicitud de Cotizacion es
porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple. La cotizacion no obliga
a la Entidad Estatal a colocar una Orden de Compra, pero no hacerlo debera cancelar el evento de
cotizacion a través de acto administrativo motivado.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las actividades a cargo de la
Entidad Compradora en la Operacion Secundaria, el deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden
de Compra al Proveedor que presento el precio mas bajo en su Cotizacion. Este es un deber de la Entidad
Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede o no debe colocar la Orden de Compra debe justificarlo, pues puso en
operacién una modalidad de seleccidn de proceso de contratacién derivada del Acuerdo Marco y el sistema
de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe decidir cémo justifica el cierre del evento
de cotizacion y lo debera hacer a través de un acto administrativo motivado.

IV. Solicitud de Compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco
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V. Orden de Compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco

VL. Facturacién y pago

El Proveedor debe facturar mensualmente dentro de los diez (10) dias de cada mes, la panela
efectivamente entregada y presentar las facturas en la direccién indicada para el efecto por la Entidad
Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para el primer pago, el Proveedor ademas de anexar la factura y el certificado de recibo a satisfaccion del
producto, debera anexar la constancia de verificacion suscrita por el supervisor de la Orden de Compra en
el que conste que la Entidad Compradora recibio: (i) el resultado del andlisis fisico quimico realizado al
producto con fecha maxima de 6 meses respecto de la panela entregada; (ii) el certificado diagndstico
técnico sanitario del INVIMA con concepto favorable vigente. (iii) el certificado o copia de la inscripcion de
los Trapiches o centrales de acopio de mieles virgenes procedentes de Trapiches expedido por el INVIMA.
(iv) el certificado de evaluacién de conformidad del trapiche productor vigente.

Las Entidades Compradoras deben aprobar o rechazar la factura dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su presentacion. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las facturas
dentro de los treinta (30) dias calendario, siguientes a la fecha de aceptacion de la factura. Si la factura no
cumple con las normas aplicables o la Entidad Compradora solicita correcciones a la misma, el término de
30 dias calendario empezara a contar a partir de la presentacién de la nueva factura.

Si se acuerdan entregas parciales, el Proveedor debe presentar las facturas de acuerdo con el porcentaje
de la panela entregada cumpliendo el cronograma de entregas, previa aprobacion por el supervisor de la
Orden de Compra.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 30 dias calendario, el Proveedor podra
suspender las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago. El Proveedor
puede abstenerse de entregar la panela si la Entidad Compradora se encuentra en mora con el Proveedor
por otra Orden de Compra del Acuerdo Marco hasta que la Entidad Compradora pague las facturas
pendientes.

El usuario comprador de la Entidad Compradora puede consultar las facturas enviadas por el Proveedor a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ingresando a “Facturas” en el menu superior, 0
consultando las solicitudes de aprobacién de facturas en “Tareas Pendientes”. La recepcion de las facturas
también es notificada por correo electrénico.
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La Entidad Compradora puede consultar la informacion de contacto y la cuenta del Proveedor en
“Proveedores”, en el menu superior.

VIl. Publicacién de documentos adicionales de las Ordenes de Compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco.

VIll. Modificaciones, aclaraciones, cancelaciones o liquidaciones de la Orden de
Compra

Las modificaciones, adiciones o terminacién de la Orden de Compra son la modificacién, adicion o
terminacion de un contrato y la Entidad Compradora debe estar consciente de los efectos legales,
economicos, disciplinarios y fiscales de cualquiera de estas. Las Entidades Compradoras pueden modificar
o adicionar el valor y la fecha de vencimiento de una Orden de Compra, acordar la terminacion anticipada
o aclarar datos de la Orden de Compra.

Para el efecto, antes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la Entidad Compradora debe llegar
a un acuerdo con el Proveedor y seguir los pasos descritos en el manual de usuario de Modificaciones de
Ordenes de Compra (haciendo clic aqui).

Nota:

Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucién o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el contrario,
las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega, no deben ser
liquidadas.
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La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del
contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones, y sobre las
circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuté la totalidad del valor y la posterior
liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma manera que cualquier otro contrato,
esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos
por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de Compra, todas deben ser
cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad Compradora debe
diligenciar el formato de modificacién, aclaracion, terminacion o liquidacion de Orden de Compra una vez
ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la Entidad
Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia
Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede haber facturas en estado (i)
“pendiente de aprobacién”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el
siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de  soporte
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte Técnico”),
adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la Orden de
Compra. Documento en el cual debe indicar el nimero de la Orden de Compra y los nimeros
de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén aprobadas o
anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la liquidacién en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

IX. Reporte de posibles incumplimientos al Acuerdo Marco

La Clausula 18 del Acuerdo Marco establece que, en caso de incumplimiento de las
obligaciones generales establecidas en los numerales 11.1 al 11.30 de la Clausula 11 por parte
del Proveedor, Colombia Compra Eficiente puede adelantar el procedimiento establecido en la
ley para la declaratoria del incumplimiento, la cuantificacion de los perjuicios del mismo, la
imposicion de las multas y sanciones pactadas en el contrato, y para hacer efectiva las multas
establecidas en la Clausula 19 e imponer la clausula penal sefialada en la Clausula 20.

Por lo tanto, si la Entidad Compradora decida reportar un posible incumplimiento de las
obligaciones establecidas en los numerales 11.1. al 11.30 de la Clausula 11, debera enviar a
Colombia Compra Eficiente la siguiente informacion: (i) la evidencia expresa y detallada de los
hechos que soportan el posible incumplimiento; y (ii) el formato Word para reportar posibles
incumplimientos, diligenciado con sus respectivos soportes. Descargue el formato para
reportar posibles incumplimientos (haciendo clic aqui). La Entidad Compradora debe incluir como
anexos, todos los soportes de la informacion que consigne en el formato.
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Reporte de posibles incumplimientos a las Ordenes de Compra

En caso de incumplimiento de las obligaciones especificas establecidas en los numerales 11.31 a
11.52 de la Clausula 11 por parte del Proveedor respecto de la Orden de Compra, la Entidad
Compradora debera adelantar el procedimiento establecido en la ley para la declaratoria del
incumplimiento, la cuantificacion de los perjuicios del mismo, la imposicién de las multas y
sanciones pactadas en el contrato, y para hacer efectiva las multas establecidas en la Clausula 19
e imponer la clausula penal sefialada en la Clausula 20.
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