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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso del Acuerdo Marco de
Material de Intendencia Il a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC], en su
segunda generacion.

Los téerminos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio
CCENEG-014-1-2019 los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=COI.
NTC.882531&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente, o consultando directamente con el nimero del proceso en el buscador publico del
SECORP II.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de
Contratacion que inicia con el evento de cotizacion cuando en la Operacion Secundaria hay
lugar a cotizacion o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las
actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan,
por lo cual recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los
videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en
la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las Entidades Estatales
solamente pueden revocar eventos de cotizacion y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso de Acuerdo Marco de Material de Intendencia Il en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al que se
va a vincular, el cual corresponde al nimero CCE-919-1-AMP-2019.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Acuerdo Marco de Material de Intendencia
IIl: Material de intendencia Il | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacion
Publica

Notal: La Entidad Estatal al vincularse a traveés de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepta
conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales
se vincularad al mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda Virtual
del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web [Chrome, Mozilla, Edge, etc]
exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier
error en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet
Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

1.1 Numero del proceso de seleccion en SECOP I

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-014-1-2019 adelantado a traves de la
plataforma del SECOP 1.

1.2 Objeto del Acuerdo Marco
El objeto del Acuerdo Marco es establecer: El objeto del Acuerdo Marco es establecer:

(i) Las condiciones en las cuales los Proveedores venden Material de Intendencia al
amparo del Acuerdo Marco.

(ii) Las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo
Marco.

(iif] Las condiciones para el pago del Material de Intendencia por parte de las
Entidades Compradoras.

1.2.1.  Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a entregar a las Entidades Compradoras en la Operacion
Secundaria el Material de Intendencia de acuerdo con las normas técnicas establecidas en
los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones, la Guia Técnica de Evaluacion
de la Conformidad para los Productos del Sector defensa GTMD-004-A3 v sus actualizaciones,
las Ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacion publica CCENEG-014-1-
2019 y el presente documento.

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

EL Acuerdo marco tiene cobertura nacional

14. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco de Material de Intendencia Il tiene una duracion de tres (3] afios contados
a partir de su firma, término prorrogable hasta por un (1] afio adicional segun lo dispuesto en
la minuta del acuerdo.

Vigencia desde 23 de octubre de 2019 a 23 de octubre de 2022
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1.5. Fecha maxima de generacion de 6rdenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del
Acuerdo Marco y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes de Compra pueden
expedirse con un término superior a la del Acuerdo Marco Material de Intendencia Il, siempre
que el plazo adicional sea igual © menor a un ano y que el Proveedor haya ampliado la
vigencia de la garantia de cumplimiento por el término de ejecucion de la Orden de Compra
y seis [6] meses mas vy el valor de conformidad con lo establecido en el numeral 17.1. de la
Clausula 17 de la minuta del Acuerdo Marco.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o
servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas
las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas hasta la fecha
de vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o
adicionar las ¢rdenes de compra de acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi
como emplear vigencias futuras para las ordenes de compra.

1.6. Tiempos de prestacion de |los servicios maximos

Los plazos de entrega de los Productos son los sefialados en la Tabla 1. Una vez generada la
Orden de Compra, la Entidad Compradora debe convocar a una reunion de coordinacion
con el Proveedor y establecer un cronograma. Dicho cronograma debe contener:

(i) La fecha definitiva de entrega de los Productos; las fechas de entrega parciales si
la Entidad Compradora lo requiere

(i) Las fechas de las visitas de seguimiento para verificacion de materia prima, si la
Entidad Compradora lo requiere.

(iii) Las fechas de las visitas de seguimiento de elaboracion de los Productos

(iv) La definicion del avance en la elaboracion del Producto en cada una de las visitas
de seguimiento.

El Anexo 1 establece el plazo maximo del Proveedor para la entrega del Material de
Intendencia a la Entidad Compradora, de acuerdo con los rangos establecidos para cada
Producto. Este plazo es aplicable tambien para las entregas parciales. No obstante, una vez
generada la Orden de Compra la Entidad Compradora vy el Proveedor de comun acuerdo,
pueden establecer un mayor o menor plazo de entrega.
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Tabla 1 Tiempo maximo del Proveedor para la entrega del Producto

Plazo
N° de Unidades por maximo de
Producto entrega
Producto .
(dias
 calendario)
Bota de combate tipo De 1a 6.000 unidades 120
NTMD-0292 desierto med@ can&? en Mas de 6.001 unidades 150
cuero y lona bi densidad
a 10.000 unidades 120
De 10.001 a 30.000 unidades 150
NTMD-0090-A5 Bota tenis para deporte De 30.001 a 60.000 unidades 180
De 60.000 a 120.000 unidades 210
Mas de 120.001 unidades 240
Bota de combate media De 1a 10.000 unidades 120
cafia en cuero sistema
NTMB-0099-A5 vulcanizado e inyeccién Mas de 10.001 unidades 150
directa
a 10.000 unidades 120
NTMD-0107-A3 Botas Pantaneras en PVC De 10.001 a 20.000 unidades 150
Mas de 20.001 unidades 180
a 15.000 unidades 90
Calcetin para uso con De 15.001 a 30.000 unidades 120
NTMDB-0021-AS zapato De 30.001 a 50.000 unidades 150
Mas de 50.001 unidades 180
Calzado de calle para De 1a15.000 unidades 120
NTMD-0093-A5 hombre, en material De 15.001 a 30.000 unidades 150
sintético Mas de 30.001 unidades 180
1a 50.000 unidades 120
De 50.001 a 150.000 unidades 150
NTMD-0077-A9 Camiseta De 150.001 a 300.000 unidades 180
De 300.001 a 500.000 unidades 210
Mas de 500.001 unidades 240
a 10.000 unidades 90
NTMD-0077-A9 Camiseta Estampada De 10.001 a 30.000 unidades 120
Mas de 30.001 unidades 150
1a 25.000 unidades 120
De 25.001 a 50.000 unidades 150
Uniforme deportivo fuerza oe SQ.OO1 2.100.000 gnidades 180
NTMD-0299-Al oublica Mas de 100.001 unidades 210
De 10.001 a 20.000 unidades 120
De 20.001 a 40.000 unidades 150
Mas de 40.001 unidades 180
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Producto

N° de Unidades por

Producto

Plazo
maximo de
entrega
(dias
 calendario)

a 10.000 unidades 90

De 10.001 a 20.000 unidades 120

NTMD-0102-A2 Pijama De 20.001 a 40.000 unidades 150
Mas de 40.001 unidades 180

De 20.001 a 50.000 unidades 120

a 10.000 unidades 120

NTMD-0181-A3 Morral de asalto De 10.001 a 20.000 unidades 150
Mas de 20.001 unidades 180

a 10.000 unidades 120

Tula con cierre de De 10.001 a 30.000 unidades 150

NTMD-0280-A1 cremallera De 30.001 a 50.000 unidades 180
Mas de 50.001 unidades 210

1a 30.000 unidades 120

De 30.001 a 60.000 unidades 150

NTMD-0215-Al Pantaloncillo tipo boxer De 60.001 a 120.000 unidades 180
De 120.001 a 200.000 unidades 210

Mas de 200.001 unidades 240

1a 6.000 unidades 120

NTMD-OTI9-A4 Poncho Mas de 6.001 unidades 150
a 10.000 unidades 120

NTMD-0171-A2 Sobre carpa De 10.001 a 20.000 unidades 150
Mas de 20.000 unidades 180

a 10.000 unidades 90

De 10.001 a 30.000 unidades 120

NTMD-0073-A5 Toalla De 30.000 a 60.000 unidades 150
De 60.000 a 120.000 unidades 180

Mas de 120.001 unidades 240

1a 5.000 unidades 90

NTMD-0075-A7 Camisa formal para dama De 5.001 a 10.000 unidades 120
Mas de 10.001 unidades 150

) 1a 5.000 unidades 90

NTMD-0053-A6 Cam'ss forg‘a' para De 5.001 a 10.000 unidades 120
ombre Mas de 10.001 unidades 150

- De 1a 5.000 unidades 90

NTMD-0036-A5 Chagueta de Campaha Mas de £ 001 umidades 50
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Agencia Nacional de Contratacién Piblica

LI

Colombia Compra Eficiente

Plazo
N° de Unidades por maximo de
Producto .
Producto entrega (dias

~ calendario)
a 15.000 unidades 90
Chaleco reflectivo tipo De 15.001 a 30.000 unidades 120
NTMD-0327 cerrado De 30.001 — 60.000 unidades 150
De 60.001 — 90.000 unidades 180
Mas de 90.001 unidades 210
Camisa informal para 1a 5.000 unidades 90
NTMD-0186-A5 dama Mas de 5.001 unidades 120
Camisa informal para 12 5.000 unidades 90
NTMD-O146-A5 hombre Mas de 5.001 unidades 20
Confeccion uniforme 1a 5.000 unidades 120
NTMD-0339 camuflgdo masculino y De 5.001 a 10.000 unidades 150
femenino fuerza aérea De 10.001 a 20.000 unidades 180
colombiana Mas de 20.001 unidades 210
De 1a 1500 unidades 90
NTMD-0284-A1 Chaqgueta de cuero FAC Mas de 1501 unidades 50
Confeccion gorro tipo 1a 5.000 unidades 90
NTMB-0079-A2 chaco Mas de 5.001 unidades 120
1a 3.000 unidades 90
NTMD-0023-Al Guantes de cabritilla De 3.001 a 5.000 unidades 120
Mas de 5.001 unidades 150
1a 3.000 unidades 90
NTMD-0043-A2 Guantes blancos De 3.001 a 5.000 unidades 120
Mas de 5.001 unidades 150
Chaqueta de Policia 185,000 umdgdes 20
NTMD-0351 judicial e inteligencia De 3.001 a 6.000 unidades 120
Mas de 6.001 unidades 150
Gorra femenina Policia 1a 3.000 unidades 120
NTMD-0346 Nacional (Oficial] Mas de 3.001 unidades 150
Gorra femenina Policia 1a 2.000 unidades 120
NTMD-0346 Nacional — [Sub De 2.001 a 4.000 unidades 150
Oficial) Mas de 4.001 unidades 180
1a 5.000 unidades 120
Gorra femenina Policia De 5.001 a 15.000 unidades 150
NTMD-0346 Nacional — Mas de 15.001 unidades 180
(Patrullero y Agente] Mas de 5.001 unidades 150
De 4.001 a 7.000 unidades 120
Gorra Personal Masculino 1a 2500 unidades 90
TMD-0070-Al Policia De 2501 a 5.000 unidades 120
Nacional - [Oficial) Mas de 5.001 unidades 150
NTMD-0070-Al 1a 4.000 unidades 90
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Gorra Personal Masculino De 4.001 a 7.000 unidades 120
Policia . )
Nacional — [Sub Oficial] Mas de 7.001 unidades 150
Gorra Personal Masculino De 1a 10.000 unidades 120
NTMD-0070-A1 Nadonarc_)l[gim”ero ; De 10.001 a 20.000 unidades 150
Agente] Mas de 20.001 unidades 180
Chaqueta perchada para De 13 3.000 unidades 90
uso en las alturas
NTMD-0355 superiores a 3000 metros Mas de 3.000 unidades 120
- EJIC
Chaqgueta perchada para De 1a 50.000 unidades 90
uso en las alturas De 50.001 a 10.000 unidades 120
NTMD-0354 superiores a 2700 Y 3000
metros Mas de 10.001 unidades 150
- EJIC
S de dormir 1a 50.000 unidades 120
NTMD-0022-A2 ac[;eee mo | ! De 50.001 3 10.000 unidades 150
Ping Mas de 10.001 unidades 180
Gorra personal masculino De 1a 2.000 unidades 90
NTMD-0069-A2 Fjercito Mas de 2.001 unidades 120
Nacional
a 10.000 unidades 90
NTMD-0227 Colchoneta de campana De 10.001 a 20.000 unidades 120
Mas de 20.001 unidades 150
Notas:

I. Los tiempos de entrega se definen asi: La Entidad Compradora debe convocar a una reunion
de coordinacion con el Proveedor y establecer un cronograma. El acta de dicha reunion debe
contener al menos:

I. La fecha definitiva de entrega de los Productos y las entregas parciales si las establecio en la
orden de compra

2. Fechas de las visitas de seguimiento para verificacion de materia prima, si la Entidad Compradora
lo requiere.

3. Fechas de las visitas de seguimiento de elaboracion de los Productos;

4. Definicion del avance en la elaboracion del Producto en cada una de 1as visitas de seguimiento.

I1. El plazo maximo para la entrega de los Productos empieza a contar a partir del dia habil
siguiente al momento en que se legaliza la Orden de Compra. Si la Entidad Compradora no programa
la Reunion de Coordinacion dentro del plazo antes establecido o el Proveedor no asiste, el plazo
maximo para la entrega del Material de Intendencia empieza a contar a partir del dia habil siguiente al
dia en que se legaliza la Orden de Compra.
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2. REGISTRO DE USUARIO — INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso
a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se
encuentre vigente en la pagina web: Guia General de los Acuerdos Marco de Precio

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Para el Instrumento de Agregacion de Demanda de Material de Intendencia Il, no se requiere
realizar previamente la solicitud de informacion (RFI) en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, debido a que no se contempla dentro del Acuerdo Marco. Sin embargo, se
utiliza como una herramienta para actualizacion de precios que requiera Colombia Compra
Eficiente a los proveedores del Acuerdo Marco.

Por o tanto, se debe realizar a traves las siguientes plantillas:

Tabla 2 Plantilla para RFI

Plantilla Producto

76738 i Bota de combate media cafia en cuero sistema vulcanizado e inyeccion directa

76724 | Bota de combate tipo desierto media cafia en cuero y lona bi densidad

76733 | Bota tenis para deporte

76799 | Botas pantaneras en PVC

76815 i Bufanda-Pasamontafas

76741 | Calcetin para uso con bota de combate -Tipo |

76743 | Calcetin para uso con bota de combate- Tipo |l

76747 | Calcetin para uso con zapato

76806 | Calzado de calle para hombre, en material sintético

76781  Camisa formal para dama

76771 Camisa formal para hombre

76768 i Camisa informal para dama

76764 | Camisa informal para hombre

76748 i Camiseta

76755 | Camiseta estampada

76809 : Cantimplora

76761 | Chaleco para 10 proveedores de municion
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Plantilla Producto

76769 | Chaleco reflectivo tipo cerrado

76852 | Chagueta de campanfna

76856 | Chaqueta de Policia judicial e inteligencia

76865 | Chaqueta perchada para uso en las alturas superiores a 2700 Y 3000 metros — EJC

76864 | Chaqueta perchada para uso en las alturas superiores a 3000 metros — EJC

76756 | Cinturdn en reata con chapa metalica

76763  Cinturon en reata de 55mm
76813 i Cobija
76807 : Colchodn y almohada en espuma de poliuretano

76784 : Colchdn y almohada en espuma de poliuretano (con cremallera)

76789  Colchoneta de campana

76853 i Confeccion uniforme camuflado masculino y femenino fuerza aérea colombiana

76816 | Frazada térmica

76820  Frazada térmica para uso por encima de 3.000M de altitud

76857  Gorra femenina Policia Nacional — Oficial

76859 | Gorra femenina Policia Nacional — Patrullero y Agente

76858 : Gorra femenina Policia Nacional — Sub Oficial

76867 i Gorra personal masculino Ejercito Nacional

76860  Gorra Personal Masculino Policia Nacional - Oficial

76862 i Gorra Personal Masculino Policia Nacional - Patrullero y Agente

76861 | Gorra Personal Masculino Policia Nacional - Sub Oficial
76855 | Guantes blancos

76854  Guantes de Cabrilla

76844  Hamaca con toldillo incorporado

76810 | Jarro para cantimplora

76758 | Juego de cama en tegjido plano
76849 | Morral de asalto

76846  Mosquitero

76762 | Pantaloncillo tipo boxer

76757 i Pijjama

76766 i Poncho

76811 Porta cantimplora

76866 | Saco de dormir (Sleeping]
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Plantilla Producto

76850  Sobre carpa

76770 Toalla

76848 | Toldillo

76760 | Tula con cremallera

76808 | Uniforme deportivo camiseta y pantaloneta fuerza

4. PROCESO DE ADQUISICION INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA

El Acuerdo Marco Material de Intendencia Il establece que la adquisicion de Material de
Intendencia debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacion a los Proveedores que
se encuentren vinculados en la operacion secundaria.

Colombia Compra Eficiente debera consultar los primeros cinco (5] dias habiles de cada mes
a Normas Técnicas del Ministerio de Defensa la existencia de actualizaciones de la NTMD de
un Producto del presente Acuerdo Marco. Si al menos un (1) Proveedor del Producto
actualizado, informa a Colombia Compra Eficiente que el precio del Producto se ha visto
afectado por la actualizacion en la NTMD. Colombia Compra debera:

1. Informar a la totalidad de los Proveedores que estén adjudicados al Producto;

2. Establecer un precio maximo en el mercado el cual no dara a conocer a los Proveedores.

3. Solicitar a los Proveedores de ese Producto cotizar el valor, el cual debera ser igual o
mayor al precio del Producto en el Catalogo. Los Proveedores deben responder a esta
solicitud dentro de los 10 dias calendario siguientes.

Una vez Colombia Compra Eficiente dé a conocer el precio maximo definido, procedera a
realizar la actualizacion de los precios indicados por los Proveedores, para aquellos
Proveedores que indicaron un precio mayor al definido por Colombia Compra Eficiente, se
actualizara el precio con el Precio maximo definido por Colombia Compra Eficiente.

Para los Proveedores que no respondan a la solicitud dentro de los 10 dias calendario
siguientes Colombia Compra Eficiente mantendra el precio estipulado en el catdlogo. El
Acuerdo Marco Material de Intendencia Il establece que la adquisicion de Material de
Intendencia debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacion a los Proveedores que
se encuentren vinculados en la operacion secundaria.
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5. SOLICITUD DE COTIZACION

5.1.1.  Simulador para estructurar la compra EXCEL

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la celda
que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra” en el
minisitio del Acuerdo Marco de Material de Intendencia de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el siguiente enlace:https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
estado-colombiano/intendencia/material-de-intendencia-ii

O sequir los siguientes pasos para realizar la descarga:

Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la Tienda
Virtual, en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

%' Gov.co

[l ‘IIIIIII'“IIII

ia Compra Efciente
Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria i C i Participa Atencion y

y Prensa servicioala
ciudadania

l’ ALLEL

llustracion 1 Plataforma de Colombia Compras Eficiente

Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcion “Intendencia” y busque
“Acuerdo Marco Material de Intendencia II" o por productos seleccione “Acuerdo Marco de
Material de intendencia Il.
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Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencién al
y Prensa Ciudadano
P — >
Vo ] < ® >0
Administra tu Registrate en Ia Tienda Ingresa en la Tienda
orden de compra Virtual del Estado Colombiano Virtual del Estado Colombiano

=S

=

Consulta nuestros videos con Indisponibilidad en la TVEC
recomendaciones generales

Qué puede comprar Categoria w Productos -~

C

Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar:

./

llustracion 2 categoria y producto
Se abrira una ventana que lo redireccionara al minisitio en donde usted vera el Acuerdo
Marco de Material de Intendencia Il, simulador, catalogo, fichas tecnicas y guia de compra

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transp i C icacione Participa Atencion y

y Prensa servicio a la
ciudadania

o Material de intendencia Il

CCE-919-1-AMP-2019

# Proceso CCENEG-014-1-2019
De Octubre 23, 2019 hasta Octubre 23, 2022

efoflefe

w El objeto del Acuerdo Marco es establecer:

w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio:
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gencia Nacional de Contratacion Publica

NI QBRI

Colombia Compra Eficiente

—

B o T " D s e o0
compra: compra: @
2371072022 22/04/2023 m
/5 I
Descargas
SOLUCION
ENLINER
@ Normas Técnicas
i Anexo guia de compra - Criterios de desempate @
i Tiempo maximo del proveedor para entrega del producto m:;n
@ Direcciones de fabricacion proveedores AM Intendencia Il 9’
i Guia de Proveedores -
@ Catalogo de productos 2022
@ Simulador Para Estructurar la Compra /
llustracion 3 Minisitio IAD
1. Una vez alli, puede descargar: el simulador, catalogo y guia de compra para la
estructurar la compra y documentos relacionados del IAD
Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencién y
y Prensa servicio a la
ciudadania
Descargas

@ Normas Técnicas

i Anexo guia de compra - Criterios de desempate

i Tiempo maxime del proveedor para entrega del producte
@ Direcciones de fabricacidn proveedores AM Intendencia Il

« Guia de Proveedores

@ Catdlogo de productos 2022 <:
@ Simulador Para Estructurar la Compra <:

O

¢Ya leyé la guia para comprar en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano?

Descargar aqui >>

Fecha de dltima actualizacion:

09 de septiembre 2021

llustracion 4 Documentos del IAD en el Minisitio

5.2. Diligenciamiento del Simulador EXCEL

Al abrir el simulador, usted se encontrara con un archivo en Excel que tiene el siguiente
aspecto:

@ Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
- Tel. (601) 7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogotd - Colombia

I|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co

01 Codigo:  CCE-GAD-GI-36 Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 17 de 48

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION

Version:




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Agencia Nacional de Contratacién Pablica
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO NN I
DE PRECIOS MATERIAL DE INTENDENCIA II- CCE-919-1-AMP-2019. 1l

CODIGO: CCE-GAD-GI-36 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

A B [ D E F G H | J K L M
Solicitud de Cotizacion
Acuerdo Marco de Precios de Material de Intendencia

Wersidn: 21 1200342021

Informacidn de la Entidad Compradora

W
Direccion de la Entidad | Municipio|
1 Agregar filas Eliminar filas

1

“Las fechas estimadas de i i deFrecios

No. de Fecha estimada de P 5 a
d

Articulos Solicitud de Cotizacién
Productos suspendidos permanentemente por actualizacion de Morma Técnica MinDefensa NThD 0230 43
- Calcetin para uso con bata de combate NTMD 0230 A2 Tipo |
- Caleetin para uzo con bata de combate NTHD 0230 42 Tipa |l

Filaz a agregar o eliminar:

i Agregar filas | Eliminar filas | Simular ‘

SolCotizacion [EERMEI @20l = Cotizacion I b

| LI

Espafiol (Colombia) ]

llustracion 5 Simulador por tipo de servicios del IAD

Debe diligenciar toda la informacion de las secciones “Informacion de la entidad
compradora”.

A B C D E E G H J K L M
Solicitud de Cotizacion
Acuerdo Marco de Precios de Material de Intendencia

iersidn: 21 1240812021

Informacidn de la Entidad Compradora

[ricon)
Fechas estimadas y sedes de entrega del Producto
Nimero de entregas 1 Agregar filas \ Eliminar filas ‘

llustracion 6 Informacion de la entidad

La fecha de entrega es la estimada para recibir los Productos en las sedes de la Entidad
Compradora. Este debe ser acorde a los tiempos de entrega definidos en el Acuerdo
Marco. (Ver Minuta Acuerdo Marco)

La entidad debe escribir el nUmero de entregas que requiere en “Numero de entregas” y
hacer clic en:

“Agregar filas”. Para cada una de las fechas de entrega estimadas la Entidad Compradora debe
diligenciar la informacion del lugar de entrega vy la cantidad estimada a entregar. El Acuerdo
Marco tiene entregas en todo el pais.
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Solicitud de Cotizacion
Acuerdo Marco de Precios de Malerial de Intendencia
Uersion: 21 210812021

Policia Macional NIT 600,990,222
o 2572035 o] Fuapia
Aldernar Chacdn 310 4536783
achacon@policia.gov.co 3333333
3 Agregar filas Eliminar filas

1 0502021 Calle 26 #20-35 Bogots Bagold, D.C. 1,000

2 0502021 Cra 5 #4-30 Barranailla Atlantico 1500

3 07zo21 Calle 45 #13-15 Armenia Cuindio 500
“Las o i de Precios

llustracion 7 Fechas estimadas y sedes de entrega en los Productos

La Entidad Compradora debe seleccionar el Producto que desea adquirir. La Entidad

Compradora debe:

- Crear un Evento de Cotizacion diferente por cada Producto de 1a lista.

- Elformato despliega automaticamente una lista con las caracteristicas de cada uno de
los Productos.

- La entidad Compradora debe diligenciar cada una de estas caracteristicas de
acuerdo con su necesidad vy especificar la cantidad requerida en cada una. Con el
botdn de “Agregar filas” la Entidad Compradora puede generar las filas que sean
necesarias.

Bota tenis para la fuerza publica NTMD 0090 A5

Filas a agregar o eliminar:

1 Agregar filas Eliminar filas Simular ‘

Cantidad

Bota tenis para la fuerza pablica NTMD 0090 A5

1 ARC lona negra 38 30
EJC lona verde
2 EJC lona gris 40 40
g
ARC lona azul celeste R R
* Si en algua d Fac lona azul rmacién correpondiente con la solicitud de cotizacion
FAC lona azul celeste
PONAL lona verde
PONAL lona blanca
Aplicacion de la GTMD-0004-A2* Si
SolCotizacion Cotizacion q »

llustracion 8 Articulos de la Solicitud de Cotizacion

Si la Orden de Compra es objeto de algun gravamen adicional (estampillas), la Entidad
Compradora debe especificarlo en el campo “Gravamenes adicionales” en el simulador.

La Entidad Compradora es la responsable de incluir los gravamenes adicionales que apliquen.
Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los
gravamenes [estampillas) distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos sus
Procesos de Contratacion. Si la Entidad Compradora no incluye los gravamenes adicionales
(estampillas) en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar la Orden de Compra con el valor
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correspondiente, de lo contrario la Entidad Compradora estara incumpliendo el Acuerdo
Marco.

A B C D E F G H |
Descripcion % Gravamen
1 Gravamen 1 5,00%
2 Gravamen 1 10,00%
Agregar filas ‘ Eliminar filas ‘ Total Gravamenes adicionales 15,00%

llustracion 9 Gravamenes Adicionales

Cuando la Entidad compradora termine de diligenciar la hoja “SolCotizacion” y verificar que
la informacion es correcta, debe dar clic al final en el boton “Simular”. Eso la lleva a la hoja
“Resumen Cotizacion” donde se ve el resumen de la Solicitud de Cotizacion.

[ 1 Producto: Bota tenis para la fuerza piblica NTMD 0090 A5

Filas a agregar o eliminar:
1 Agregar filas | Eliminar filas ‘ Simular |

Bota tenis para la fuerza publica NTMD 0090 A5

combinaciones de color segin Enfidad Compradora canticad

1 ARC lona negra 36 30
2 EJC lona gris 40 40
* Si en algua de las opciones diligenciadas incluye "Otro" debe anexar la informacién correpondiente con la solicitud de cotizacién
SolCotizacion Cotizacion q N
—

LES—S—S—S—S—S——Mt___—_—_—oaaaaBaaPBaBBBP—MMtier
Resumen de Cotizacion

Acuerdo Marco de Precios de Material de Intendencia

Informacion de la Entidad Compradora

Paolicia Macional NIT 800893 222

MNombre de la Entidad

Articulos de la Cotizacion

‘Generar CSV

Resumen Productos

1 Bota tenis para | a fuerza piblica NTrD 0090 45 70 $ 80.47003 3 S4E70EI § EE26.948.30

Sub Total:[|§3 6.626.948.30
3 1.259.120.18
Valor Total: |3 7.886.068.48

Gravamenes adicionales (estampillas)

Cotizacion

ESI@SFERRO  ResumenCotizacion

llustracion 10 Generar el resumen de la Solicitud de Cotizacion y CSV
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Tenga en cuenta gue los precios que arroja el simulador son valores de referencia, el valor
definitivo solo lo podra conocer la Entidad Compradora cuando reciba formalmente las
cotizaciones por parte de los Proveedores.

Una vez la Entidad Compradora verifica que la informacion alli contenida es correcta debe
dar clic en “Generar CSV". Con esta funcion, Excel genera un archivo plano o archivo CSV que
guardara en el mismo lugar en el que se encuentra el archivo que la Entidad Compradora ha
venido trabajando. Excel emite un aviso indicado que generd el documento y su ruta de
acceso.

Asi, como resultado del diligenciamiento del formato de solicitud de cotizacion, la Entidad
debe tener:

1. Elarchivo Excel que contiene:

a. El simulador con los servicios solicitados. Debe tener en cuenta las unidades
en la cuales se prestan los servicios [ver ficha técnica y catalogo).

b. Hoja de respuesta a la solicitud, alli es donde cada Proveedor debe colocar su
respuesta a la Solicitud de Cotizacion.

c. Elresumen de la cotizacion una vez oprima el boton “Generar”

2. Elarchivo CSV generado a partir del simulador.
El equipo Técnico de la Entidad Compradora debe:
(i) Seleccionar e incluir en el simulador los servicios que requiera,

(i) Completar el anexo técnico que se encuentra en la segunda pestana del Excel del
simulador

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el
simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una
herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios.
Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues
segun la Guia para la Elaboracion de Estudios del sector
[https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/cce-eicp-gi-
18._gees_v.2_2.pdf]

Las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas previamente con
el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y
Servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados
por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por los proveedores durante
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la operacion principal, en ningun momento corresponden a precios de ordenes de compra o de
contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberdn tenerse en cuenta
solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que
son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion
de las drdenes de compra.

CoOmo realizar la Solicitud de Cotizacion
Inicie sesion con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano entrando
al siguiente enlace: https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

(IR e

Colomtio Campra Efcents

Colombia Compra Eficlente

wcoupa

Entrar

Nambre de usuaric

llustracion 11 Ingreso a COUPA

[T e

llustracion 12 Pantallazo imagen inicial de COUPA al ingresar
Seleccione la opcion de “cotizacion en la barra superior de la pagina.
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Colombia Compra Eficiente

I cvcrecesr o

v #° carrmo @ AYUDA v

A Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cotizacion I Proveedores Articulos Informes Configuracion

Respuesta proveedores  Perspectivas

Administrador de cotizaciones

[ crearunevento J| Crear una piantita J| Exportara - m To 4 I Avanzado 1

llustracion 13 Generar un evento de cotizacion en COUPA

Una vez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe seleccionar la opcion
crear a partir de una plantilla, 1as plantillas con el que pretende adquirir sus servicios de
Material de Intendencia estan distribuidas de la siguiente forma:

Tabla 3 Plantilla de RFQ

Producto

76738  Bota de combate media cafia en cuero sistema vulcanizado e inyeccion directa

76724  Bota de combate tipo desierto media cafia en cuero y lona bi densidad

76733 Bota tenis para deporte

76799  Botas pantaneras en PVC

76815 Bufanda-Pasamontafias

76741 Calcetin para uso con bota de combate -Tipo |

76743 | Calcetin para uso con bota de combate- Tipo |l

76747  Calcetin para uso con zapato

76806 : Calzado de calle para hombre, en material sintético

76781  Camisa formal para dama

76771 Camisa formal para hombre

76768  Camisa informal para dama

76764  Camisa informal para hombre

76748  Camiseta

76755  Camiseta estampada

76809 | Cantimplora

76761 Chaleco para 10 proveedores de municion

76769 | Chaleco reflectivo tipo cerrado

76852 | Chaqueta de campaia

76856 | Chaqueta de Policia judicial e inteligencia

76865 | Chagueta perchada para uso en las alturas superiores a 2700 Y 3000 metros — EJC

76864 i Chaqueta perchada para uso en las alturas superiores a 3000 metros — EJC

76756  Cinturdn en reata con chapa metalica

S DEPARTAMENTO
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Plantilla Producto

76763 Cinturdn en reata de 55mm
76813 Cobija
76807  Colchon y almohada en espuma de poliuretano

76784 | Colchdn y almohada en espuma de poliuretano (con cremallera)

76789 | Colchoneta de camparia

76853 | Confeccion uniforme camuflado masculino y femenino fuerza aérea colombiana

76816 Frazada térmica

76820 | Frazada térmica para uso por encima de 3.000M de altitud

76857  Gorra femenina Policia Nacional — Oficial

76859 | Gorra femenina Policia Nacional — Patrullero y Agente

76858  Gorra femenina Policia Nacional — Sub Oficial

76867 | Gorra personal masculino Ejercito Nacional

76860 i Gorra Personal Masculino Policia Nacional - Oficial

76862 | Gorra Personal Masculino Policia Nacional - Patrullero y Agente

76861 i Gorra Personal Masculino Policia Nacional - Sub Oficial
76855 i Guantes blancos

76854 | Guantes de Cabrilla

76844 i Hamaca con toldillo incorporado

76810 | Jarro para cantimplora

76758 | Juego de cama en tejido plano
76849  Moirral de asalto

76846  Mosquitero

76762  Pantaloncillo tipo boxer

76757 i Pijama

76766 i Poncho

76811 Porta cantimplora

76866 | Saco de dormir (Sleeping]
76850 | Sobre carpa

76770 Toalla

76848  Toldillo

76760 | Tula con cremallera

76808 | Uniforme deportivo camiseta y pantaloneta fuerza
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La Entidad Compradora puede buscar el producto con el nimero de la plantilla en la casilla
de “encontrar la plantilla”.

Hay tres formas de crear una plantilla.

Crear una nueva Crear a partir de una Copiar el evento
plantilla. plantilla.
#128197 AMP-Conectividad ... (Nueva)

Solicitud de informacidn #128188 Seguros de Vehiculos Il
#128193 Seguros de V_ (Completa)

RFQ #128036 Plantilla 0001 aseo uy ca...

#128195 Categeria 1-... (Completa)
Solicitud de propuesta #128030 RFIR33

#128194 Categoria 1-. (Completa)
Subasta inglesa inversa #128028 Prueba R33

. Encontrar un evento para co
Subasta holandesa inversa ’ g

| 76770] |(}0rear

Subasta inversa japonesa Material de Intendsncia Il . - #76770 (Plantilia)

llustracion 14 Cargue de plantilla respecto al tipo de Servicio

Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad Compradora
debe tener en cuenta para identificar su proceso.

IHHH“I"‘W |HIH ¢Qué necesita? pel LIANAMARCELA v &  CARRITO @ AVUDA v
Colo

lombia Compra Eficients

M Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcidn Proveedares Articulos Informes Configuracién

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Material de Intendenci... - Evento 128198 cair

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Configuracidn bésica A Términos y condiciones
Nombre del evento | Material de Intendencia Il - Tc Términos del evento Agregar Archive | Url | Texto
Divisa | COP « 35 hitps-//community. secop.gov.co/Public/Tender
noticeUID=CO1.NTC.8825318&isFromPublicA...
Més informacion del Agregar Archiva | Url | Texto Praveedor)
evento
Logo de la Entidad T+ Este es un evento de cofizacion del Acuerdo
| I|H| II| ‘rllllll”r” | Marco de Material de Intendencia . Las
l 1l condiciones del acuerdo establecen que 1a
Colombia Compra Eficiente Entidad Compradora debe determinar un plazo

de diez (5) dias habiles para la solicitud. EI
plazo inicia a partir del dia habil siguiente del
lanzamiento del evento y termina a las 5:00 pm
del dia de finalizacién definido por la Entidad

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

llustracion 15 Numero del evento de cotizacion que asigna la plataforma
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La Entidad Compradora debe diligenciar unicamente los siguientes campos en la Solicitud de
Cotizacion, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion, este logo sera usado para la
Orden de Compra.

HH“ |||'"'1\ﬁ|.'l £Qué necesita? Je

Colambia Compra Eficients

A  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion

Eventos Respuesta [CJI'O\."E'ECICII"E'S Perspectivas

Material de Intendenci... - Evento 128198 ¢

nfiguracion Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones
2 Configuracion basica Té
Nombre del evento | Material de Intendencia Il - Tc Términd
Divisa | COP

Mas informacion del Agregar Archiva | U | Texto

evento
QAT
—) Il

Colombia Compra Eficiente

Logo d

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

llustracion 16 Informacion que debe diligenciar la entidad en configuracion
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Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del evento”
O “BEvaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos usuarios deben estar
activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

i Equipo del evento

Equipo del evento  Agregar ||:'I-:J|Ji-l:"[i.1ri-:J del E'ﬁ'-i:"II1LI| Dbhservador del
evento IEvaILm:h:-r

_1_ Ruben Hemandez (Creador

llustracion 17 Equipo del evento de cotizacion

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacion, es habilitado el siguiente campo,
en el cual debe incluir el nombre del usuario.

£ Equipo del evento

Equipo del evento  Agregar Propietario del evento | Observador del

gvento Ex dgregar Propietario
de| evenio

| Agregar €

llustracion 18 Diligenciamiento del equipo del evento de cotizacion

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en Agregar.

&2 Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propiletario del evento Observador del

evento E\ Agregar Propietario | ]
del evento | Juan Fernandd ‘ Agregar | @

Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFernando~costaMirkow2429_bdcede)

2 Ruben Hemandez (Creado
Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFernandoEchandiaBustamante 14349 _bdcade)

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirezAgudeloS213_bdcede)

llustracion 19 Lliamar a cada participante del equipo
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Esta opcion puede ser Util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Acuerdo Marco establece gque la Entidad Compradora en la pestana
“Tiempo” debe determinar un plazo de 5 dias habiles para cotizar los servicios seleccionados.
El plazo de cotizacion inicia a partir del dia habil siguiente a la Solicitud de Cotizacion y termina
a las 17:00 horas del dia de finalizacion del Evento de Cotizacion definido por la Entidad
Compradora.

Se debe tener en cuenta que la lista desplegable de “Presentacion del evento” debe estar
predeterminada en la opcion “Después del envio manual” e “Inicio del evento™ debe estar
en “Después de presentar el evento” vy la lista desplegable “Fin del evento™ debe estar
configurado como “Fecha/Hora especifica”.

Material de Intendenci... - Evento 128198 cqiar

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) ~ o
Presentacion del evento Después del envio manual ~
Inicio del evento Después de presentar el evento ~

Fin del evento Fecharhora especifica ~ 27107/22 |_| l 17:00

llustracion 20 Configuracion del tiempo del evento de cotizacion

Nota: si la entidad no conf‘gura estos campos COmMo se presentan en esta i ‘magen debe tener en
cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la presentacion e inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

Adjuntar el archivo del simulador en formato Excel, el cual debe incluir las dos hojas
diligenciadas en su totalidad. Ademas, la Entidad Compradora podra adjuntar otros
archivos como:

e CDP y/o Vigencia Futura.
e Estudio previo del proceso de adquisicion.
e |a Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion del
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proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo que se considere necesario para que el
proveedor tenga en cuenta para cotizar el producto, siempre y cuando se
respete lo pactado en el Acuerdo Marco.

La entidad, deberd asegurarse que la documentacion anexada se refiera a los mismos
servicios que cotizd usando el CSV vy el archivo Excel. EI Usuario Comprador puede
seleccionar que los Proveedores les den una respuesta obligatoria a los anexos enviados,
pero en general solo es indispensable la respuesta al formato de solicitud de cotizacion en
Excel (Simulador].

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Material de Intendenci... - Evento 128198 e

Configuracion  Tiempo Proveedores  Evaluaciones

Datos adjuntos -

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Simulador Material de Intendencia Il

Archivo adjunto
Agregar Archivo 4

Permitir al proveedor responder con un adjunto
Hacer que sea obligatoria la respuesta.

llustracion 21 Cargar el archivo de Simulador para estructurar la compra en la pestana “Detalles”

La Entidad debera cargar sobre la pestaiia de detalles el CDP (Certificado de Disponibilidad
Presupuestal], Estudio de Mercados, y documentos anexos que considere necesarios con el
fin de que el proveedor pueda generar una mejor oferta sobre los bienes y/o servicios que
la entidad compradora desea adquirir sobre ese Acuerdo Marco de Precios

Datos adjuntos v

Agregar adjunto

Seccién de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Servicios Postales de Pago

Archivo adjunto
Agregar Archivo

anexo_operativo_opp.pdf i
; gt Permitir al proveedor responder con un adjunto

simulador_servicios_postales_de_pago Hacer que sea obligatoria la respuesta.

llustracion 22 Cargue de algun otro documento que la entidad lo requiera
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Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV generado a partir
del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice Articulos y Lotes, en la opcion
Agregar nuevos/Agregar desde CSV. Este procedimiento permitird que el Usuario
Comprador haga el cargue masivo de los servicios que la Entidad Compradora requiere.

= FOI’mU |a HOS Administrar formularios

Agregar formulario |

= Articulos y servicios

Agregar nuevo |
Nuevo lote
Nuevo articulo Cantidad Precio x Cantidad

esperada Precio base esperada >
Nuevo servicio

Agregar todos desde el evilidiL S ERENIE D)

Agregar todos desde la plantil

Total de la base 0,00 cor

Agregar desde CSV

llustracion 23 Agregar CSV
Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

En el boton “Agregar nuevo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego oprimir el
boton “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la siguiente
ventana:

-

Siga estos pasos para la carga de linea de solicitudes de cotizacion

1. Descargar la plantilla CSV (en funcién del separador de campos del archivo CSV en su configuracién Idioma y
region)

descargar ~

2. Complete o actualice el archivo CSV.
« Los campos marcados con un ™" son obligatorios.
» Silinea de solicitudes de cotizacién es encontrado por tipo (servicio o articulo), se actualizara
« De lo contrario, se creara un linea de solicitudes de cotizacion nuevo.
= Presione "iniciar carga” y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados.

3 . )
| Seleccionar archive | Ninguno .. hivo selec. |

Nota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguientenota de ayuda.

-

] )
llustracion 24 comenzar carga
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En esta ventana la entidad debe oprimir el boton “Finalizar carga”. Luego debe esperar 10 2
minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

Verificar datos

Se cargaron las primeras filas de su carga. Se resaltan todos los cambios o partes agregadas en
Después de revisar los resultados, presione Finalizar carga para continuar |a carga, o Cancelar para detener la carga y descartar
los cambios.

El separador de campos de CSV es el caracter coma (,). Puede modificarlo en Configuracion de idioma y region.

Row 1 Row 2
Nuevo Nuevo

Tipo (servicio o articulo)
Tipo*

Cantidad™
Codigo de unidad de medida®
osicion
Precio base
Divisa
Descripcion

Mercancia
Fecha de inicio
Fecha de finalizacion
Precio inicial

Finalizar carga Cancelar

La Entidad debe oprimir el boton “Listo”.

La carga se completo correctamente.
La carga se completdé correctamente.. 2 filas procesadas creando 2 nuevas filas y actualizando 0 filas.

Listo

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos
generados y confirmar que hayan cargado correctamente como indica la siguiente imagen:
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‘= Articulos y servicios

Agregar nueve | Configuracién de articulos

Configuracién del precio base

Cantidad Precio x Cantidad
0 Nombre esperada Precio base esperada >

2 elementos (que no estan en lotes)

O = = mdio2--Toalla NTMD 0073 AS ff‘,s:’:?m x 14.128,66 cop = 29.189.811,56 C
nida

]
]

= = mdi02--IVA 1,0000 (Unidad) = 5.546.064,20 coP = 5.546.064,20 cop

Total de la base 34.735.875,76 COP

Luego, en la misma hoja debe ir a la opcion de “Solicitud a vista previa del evento”, para
realizar una Ultima revision del evento que se va a iniciar:

L) Historial >

Cancelar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento

Crea un evento duplicado Haga una vista previa de la invitacion para los proveedores,
para pruebas la lista de proveedores
y el cronograma
antes de enviar el evento

Envio de la Solicitud de Cotizacion
La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Enviar el evento de produccion”.

Por pagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas nofificaciones a proveedores

llustracion 25 Enviar evento a produccion

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el boton “Enviar el Evento” con lo cual
se enviara la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.
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n vita [ 160 ) g |
¢l <

[ Seagregdlafecha Mombre Mambre del contacts  Coreo electronice  Nro. de respuestas  Témmmos v condiciones  Yisto por dlbma ver Conbralos  Acciones

272G Amernizmatanal  Juan Manuel BaTRa  siaging@coupa com RO Hunca wisto SO
-

llustracion 26 Enviar evento
5.4.2 Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hard a traves de la funcionalidad
“‘Mensajes” v sera notificada por correo electronico. La Entidad Compradora debe enviar la
respuesta a traves de “Mensajes” a todos los Proveedores, sin importar el remitente original.
Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a
traves de la opcion de “Mensajes” de la Tienda Virtual, cualguier comunicacion por fuera la
Tienda Virtual no es valida. La entidad compradora podra enviar documentos adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de
cotizacion debe manifestarlo a traves de la casilla mensajes justificando el porqué de la
situacion.

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas
Versiones
Material de Intendenci... - Evento 128198 ac 128196 - Proa (acua) +
MenSaJeS . & Fin del evento =G HE
1) pausar el evento
Para: Todos los proveedores De: Liana Marc.. iEs [
Colombia Compra Eficiente informa que se han realizado los siguientes cambios uaciones  Respuestas
al evento: Material d Intendencia Il - Toalla
Plazo del evento .
Actualizado "Hora de. Fin del evento Editar evento
leer mas La revision de las
secciones de divisas,
términos y condiciones y
Para @) tipo de evento creard un
evento revisado.
Escribir un nuevo mensaje . ; .
b TermmOSy(Oﬂd\GOHES
£ Términos del evento —" N —
9 hitps:/f ty.secop.gov.co/Public/Tender.
& Auntar rchivos ps:/fcommunity secop.gov.co/Public/Ten:
noticeUID=CO1.NTC.882531&isFromPublicA...
£Tiene problemas técnicos? Contacto sourcing.supporl@coupa.com Proveedor)

llustracion 27 Barra de mensajes entre la entidad vy los proveedores adjudicados a esa plantilla
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Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de
dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de
cotizacion una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido
errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con
la informacion corregida para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para
cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacion
corregido.

5.4.3 Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer cambios
pOr errores O cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del
plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el numero del Evento de cotizacion en la barra
de busqueda y presionar “enter” para buscar.

A  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcidn Cotizacién Proveedoras Articulos Informes Configuracion

Respueits prosesdored Perspecinad

Administrador de cotizaciones

l Craar s avents l Craar ua plantilla l Exporiar a « m Tada w [ I Auanzad l 12057 l

llustracion 28 Consultar el evento de cotizacion creado

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion haciendo “Clic”
sobre el numero del Evento.

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas Acciones 0

Senicio Financiero Tipo 1 Ruben Hemandez 1AD Servicios Ning 0110322 Nuevo RFQ 0 Q

Financieros Il

llustracion 29 — Informacion del evento de cotizacion.

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.
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Fin del evento I Editar evento ]

llustracion 30 Editar el evento en caso de gue la entidad lo requiera

El sistema generara una nueva version al numero de la Solicitud de Cotizacion adicionando
una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a) vy este serd el evento de Solicitud de Cotizacion
que se tendra en cuenta para consultas y para culminar el proceso de compra.

m"”l Hﬁl‘l &Qué necesita? pel LIANAMARCELA v &  CARRITO @  AYUDA v

Colombia Compra Eficiente

M  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Configuracion Mas...

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Material de Intendenci... - Evento 128198 cqiear

Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

llustracion 31 Nueva version gue genera la plataforma al momento de editar un evento de cotizacion

Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de archivos
anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada archivo y cargar el
(los) nuevol(s]).

Datos adjuntos "
Agregar adjunio
Eliminar

Mombsre del adjunto Instrucciones al p

Archive adjunto

E Permitir al provesdor responder con un adjumntoe

Hacer que sea obligaioria la respuesia

llustracion 32 Eliminar y/o Cargar documentos nuevos

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora en fin
del evento ampliando el plazo en 5 dias habiles a partir del dia que envie el evento editado.
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Recuerde que la hora de finalizacion del evento de Solicitud de Cotizacion es a las 17:00 horas
del ultimo dia habil.

lazo del event
- -
@ il 12 i
Iniciar al ervdar 14:44 AmericaBogota
00 : 00min
miciar evanio al ‘Enviar
Proveedores
Esba &5 un aventa da prusbas, asegurass da no utilizar una direcciin de comen alecirdnica real da un provasdos WM a3 M B MW g
prowaador, utilice su propla diracclon da cormao elecirdnico I’

llustracion 33 Modificacion del tiempo

Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.

Cancelar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento |

llustracion 34 Vista previa del evento ya corregido

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud
de

Cotizacion a los Proveedores.

llustracion 35 Enviar el evento
5.4.4 Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo
Marco, Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:
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(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, vy

(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a traves de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas Cotizaciones son definitivas, y
ha recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Versiones

Material de Intendenci... - Evento 128198 Acivo 128198 - Prod o

Fin del evento BE 23

w) pausar el evento dias hrs

Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones  Respuestas

Fin del evento

llustracion 36 Verificar la respuesta de los proveedores

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones
recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en 1os
términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

545 Analisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La
Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones a traves de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el menu superior en la pestaha de “Cotizacion”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,
luego en la pestafa “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de la respuesta” de cada
Proveedor.
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Material de Intendenci... - Evento 128198 :civo
Fin del evento EE . E'E

W) pausar el evento dias i

Configuracion Tiempo Detalles  Proveedores Evaluaciones

= Articulos y servicios v

Cerrado

1 Respuestas o

Proveedor Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado Ahorros Acciones

|5\n filas,

Por pagina 15 | 45 | 90

llustracion 37 pestafia de respuestas
Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.

Datos adjuntos -

Proporcionado por Edgar Orlando Picon Prado Proporcionado por BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A.

Respuesta a
Archivo adjunto

9_ANEXO_TECNICO_OPERATIVO_G3 Archivo adjunto

58 amp-serviinancieros2vé_09-01-2020- grupo3 zip

llustracion 38 Descargar archivo de la oferta

En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor en la
pestana “cotizacion” correspondan a los precios cotizados en la seccion de articulos y lotes
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora debe
verificar que el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el
Catalogo.

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las respuestas” para
generar un archivo en Excel con las mismas.
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Tlempo etalles  Provesdores  Evaluaclones

Respuestas v

Todo VI Avanzado I Buscar k l

Respuestas Respuesta Enviado Precio base  Precio ofertado Ahorros Acciones

Datos adjuntos =
BANCO 12/02/21 15:58 0,00 COP 3.226.840.240,00 -2.236.240.240.00

-0500 cor ccp

BANCO BANCC 12/02/2116:16  0.00 COP 4.507.640.152,04 -4.507.649.152,040

-0500 cop cop
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llustracion 39 Exportar las ofertas a documento Excel

Paso 5: La Entidad Compradora debe elegir la cotizacion que haya cotizado el menor valor
total relacionado en la Solicitud de Cotizacion y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos los
productos y/o insumos requeridos por la Entidad Compradora consultando la pestafia
“cotizacion” del archivo de Excel diligenciado por el Proveedor.

Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la Cotizacion
que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus componentes [items)
con la informacion que anexa el Proveedor en el archivo de Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacion el descuento al precio de los productos y/o
insumos, en la cotizacion los valores unitarios de los productos y/o insumos deben ser iguales
o inferiores a los publicados en el Catalogo.

54.6  Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la
confianza de los Proveedores vy las Entidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras
deben ser responsables de sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano vy
elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable y diligente.

Despueés de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cual es la de menor
precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion
por medio del correo electronico al Proveedor o Proveedores, como cuando la cotizacion
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no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora
solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en esta Ultima, en
ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de
acuerdo con los valores de la Cotizacion presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la
Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningln caso su
aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de
cotizacion. En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacion vy la Tienda virtual
del Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel vy en la
plataforma debe solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos
son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad
para que estos coincidan.

2. Sien esa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son
los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Unica opcion
es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la
TVEC. En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar
el caso para ser verificado.

|

vista [ 8 E D = ,o!

Se agregd la fecha Nombre Nombre del contacth Correo electrénico Nro. de respuestas Términos y condiciones WVisto pc
30/10/19 c.lL Juan Fernando jvalencia@distrinog... | 1 2 de 2 aceptados Hace 24

DISTRIHOGAR Valencia
SAS

O 30/10/19 INVERSIONES Juan Carlos Prieto acuerdomarcointende.. ] 1 2 de 2 aceptados Hace 25

SARHEM DE

COLOMBIA

S.AS

0o

(m} 30/10/19 PROTELA S A Jorge Humberto jorge arbelaez@prot. 1 2 de 2 aceptados Hace 12
Arbelaez
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llustracion 40 Correos de los proveedores adjudicados para esa plantilla

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales
como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre
recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del Excel.
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547 Seleccion del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacion vy
agregarla al “Carrito”. Para agregar la Cotizacion al “Carrito” debe hacer clic sobre el nombre
de la respuesta del Proveedor elegido, luego en “Adjudicar todos los articulos”.

[~ |

_ () Estarespuesta esta adjudicado

‘= Artfculos y servicios

Agregar articulos adjudicados a |

Precio x Cantidad
Cantidad esperada Mi precio esperada

Nombre

48.035.200,0000
copP

Los articulos no estan en Lotes (2

articulos)

0000 x 14.128,00 = 4803520000 COP

= mdi02--Toalla NTMD 0073 A5

mdi02--IVA 1,0000 (Unidad) x * = 0,00 COP
0,00

Total 48.035.200,00 COP

Cargar historial

llustracion 41 Seleccion del proveedor
Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar “Agregar a una nueva

solicitud”.

[ 1]

) Esta respuesta esta adjudicado

‘= Articulos y servicios

Agregar articulos adjudicados a |

Nueva solicitud ' . . . Precio x Cantidad
Catslogo Cantidad esperada Mi precio esperada

48.035.200,0000

Catalogo con nuevo contrate  UNEcYF
cop

Contrato nuevo

= di02-Toalla NTMD 0073 A5 ”‘U“ “4‘-"-"“_ “ 14.128,00 ~ -  48.035.200,00 COP
nigada)

mdi02--IVA 1,0000 (Unidad) x T = 0,00 COP
0,00

Total 48.036.200,00 COP

Cargar historial
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llustracion 42 Solicitar una solicitud de Orden de Compra
55 Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como
€jecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacion es
porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion. La cotizacion no
obliga a la Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles
falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo
de la Entidad Compradora 0 a la Operacion Secundaria, el deber de la Entidad Compradora
de colocar la Orden de Compra al Proveedor gque presentd el precio mas bajo en su
cotizacion. Este es un deber de la Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco v el
sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar el cierre del
evento de cotizacion a traves de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado
a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electronico.

5.6 Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en
la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electronico de
Contratacion Publica y es la plataforma a traves de la cual se gestionan las adquisiciones de
las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de
Agregacion de Demanda, asi como la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes.

Asi, las operaciones que se realizan a traves de la Tienda virtual del Estado colombiano
cumplen con el principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra Eficiente | Agencia
Nacional de Contratacion Publica en consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar
nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria
duplicando el registro y afectando la calidad de la informacion del sistema de compra vy
contratacion publica.
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La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden
de Compra y es la unica referencia que debe ser empelada por la Entidad Compradora
respecto de la gestion y ejecucion del contrato. La Entidad Compradora podra asignar un
numero interno de seguimiento documental o archivo, de manera que sea identificable
respecto de sus demas Procesos de Contratacion, sin que esto implique que sea necesario
publicar esta numeracion interna nuevamente en el SECOP.

6 SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de
guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General
de los Acuerdos Marco de Precio

7 VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la
oferta mas economica antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra, para
lo cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la
unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, deberd informarlo de
inmediato a la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente para
el tramite respectivo y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad
Compradora.

8 ORDEN DE COMPRA

El detalle para las ordenes de compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia
General de los Acuerdos Marco de Precio

9 FACTURACIONY PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdos Marco clausula
10 que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: minuta AMP
material de intendencia Il

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
‘ NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

I|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Codigo:  CCE-GAD-GI-36 Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 43 de 48



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/59._minuta_acuerdo_marco_con_adenda_3_intendencia_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/59._minuta_acuerdo_marco_con_adenda_3_intendencia_ii.pdf

GUiA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Agencia Nacional de Contratacion Publl

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO IV s

DE PRECIOS MATERIAL DE INTENDENCIA II- CCE-919-1-AMP-2019. "
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-36
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

10 PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE
COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las ordenes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precio

11 MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

Las modificaciones, adiciones o terminacion de la Orden de Compra son la modificacion,
adicion o terminacion de un contrato v la Entidad Compradora debe estar consciente de los
efectos legales, economicos, disciplinarios y fiscales de cualquiera de estas. Las Entidades
Compradoras pueden modificar o adicionar el valor y la fecha de vencimiento de una Orden
de Compra, acordar la terminacion anticipada o aclarar datos de la Orden de Compra.

Para el efecto, antes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la Entidad
Compradora debe llegar a un acuerdo con el Proveedor y seguir los pasos descritos en el
manual de usuario de Modificaciones de Ordenes de Compra

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la Orden de
Compra se encontrara en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC], que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
donde encontrara material de apoyo para realizar este procedimiento.
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PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
rances superficies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
———— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguients formularia las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Antes de realizar Ia solicitud de modificacién, ten en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Otros Instrumentos de
agregacion de demanda

LQUé €s la Tienda Virtual del
Estado Colombiano? a. La solicitud tiene validez desde que fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
ejecucion

] b. Recuerda que una arden de compra vencida solamente acepla ser liquidada.

Terminos y Condiciones c. La fecha de elaboracién de la solicitud es tomada automaticamente por el sistema

d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto orden de registro

©. La adicion de la orden de compra no debe superar el 50% del valor inicial

. Debes ser cuidadoso al momento de ingresar decimalas, ya que puaden alterar el valor final de tu orden de compra

de Orden de Compra g. Recuerde qus el IVA, AlU y los gravé deben ser por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula autométicamente.

h. Valida que tu correo electrénico funcione correctamente y reciba correos proverientes de

) slicitudes@colombiacompra.gov.co

enlas Ordenss de Compra i Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el trémite

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento

Consulta los usuarios de su

Entidad Conoce el paso a paso para hacer una modificacién de una orden de compra
- Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linea

Conce el video tutorial con el pasc a paso para modificar una orden de compra

Solicitud de modificacion

Publicacion de documentos

Declaro que he leido y entiendo las instrucciones para diligenciar la soliitud. *

Aceptar

llustracion 43 Modificacion, aclaracion, terminacion o liquidacion

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de
1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993], por el
contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega,
no deben ser liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y
mediante el cual las partes del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de
las prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liguidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuto la totalidad del
valor vy la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma
manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para
tal efecto vy los procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas
deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad
Compradora debe diligenciar el formato de modificacion, aclaracion, terminacion o
liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto
con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora [este formato solo aplica para
las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que
esta pueda dejar cerrada vy liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en
estado [i]“pendiente de aprobacion’, (ii] “rechazada” o (i) “en borrador” en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos
estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segun corresponda:
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(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: regqistrar el caso a traves del formulario de  soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte Técnico’),
adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la Orden
de Compra. Documento en el cual debe indicar el nimero de la Orden de Compra vy los
numeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

En el Acuerdo Marco de Material de intendencia Il, no se contemplaron factores ponderables
en la estructuracion y/o operacion primaria.

13 CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre
de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento
de decidir la colocacion de drdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios.
Es preciso sefnalar a las Entidades Compradoras que con el fin de identificar y establecer
cuales son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los documentos
del proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en que deben
ser acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora debera tener en cuenta que estos factores fueron presentados en el
desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicod el acuerdo marco de precios, no
obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones
de empate, y esto obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14 PREGUNTAS FRECUENTES AL AMP MATERIAL DE INTENDENCIA 1

1. ¢Qué debo hacer para actualizar el usuario y contrasena de TVEC debido a que la
persona que se encuentra alli registrada ya no se encuentra vinculada a nuestra
entidad??

R./ Se debe enviar a través del correo
ventanillaunicaderadicacion@colombiacompra.gov.co una carta firmada por el
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representante Legal con la solicitud del cambio con los datos del nuevo usuario.
(Nombre completo, cédula, teléfono de contacto vy correo electronico). Se debe
anexar a la solicitud, camara de comercio de la entidad actualizada.

2. ¢Luego de consultar el catdlogo del Acuerdo Marco encuentro algunos productos
que puedo adquirir, pero hay otros que no estan, como la compra la debo hacer
junta, me puedo apartar del Acuerdo y comprar por otra modalidad de compra?

La entidad estatal se encuentra obligada a comprar a traves de los Acuerdos Marco
de Precios los bienes o servicios que se encuentran incluidos dentro de los catalogos
de estos. Por el contrario, para aquellos que no se encuentran incluidos, la entidad
dentro de su autonomia administrativa y despues de realizar el respectivo estudio
juridico, técnico y econdmico, podra apartarse del uso del instrumento, sin perjuicio
de las inspecciones realizadas por los entes de control.

Ahora bien, en caso de no encontrarse incluidos los bienes o servicios requeridos por
la Entidad Estatal y, por lo tanto, de no poder satisfacer la necesidad de la Entidad, la
misma esta facultada para apartarse del Acuerdo Marco de Precios. Sin embargo, se
recuerda que la entidad esta sometida a la supervision realizada por los respectivos
entes de control, quienes dentro de su labor verificaran si esta compra por fuera de
los Acuerdos Marco de Precios existentes estuvo debidamente justificada, y de no ser
asf, tomara las medidas correspondientes.
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Aprobacion por:

Catalina Gomez Pimienta - subdirectora de negocios (E]

Informacion adicional:

N/A

Serie documental segin TRD

035. Gufa para compra en la TVEC

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION

Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente
Tel. (601) 7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I" I”I |||| www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Codigo:

CCE-GAD-GI-36

Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 47 de 48




GUiA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Agencia Nacional de Contratacion Publl

COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO NN

DE PRECIOS MATERIAL DE INTENDENCIA II- CCE-919-1-AMP-2019. ”
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-36
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde = 035. Guia para compra en la TVEC
se aloja o reposa el documento)
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