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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso del Acuerdo
marco de precios para el tratamiento de hemofilia I y ofros trastornos de
coagulaciéon a fravés de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), en la
segunda generacion.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso
licitacion publica CCENEG-044-1-2021 los cuales podrdn ser consultados en el
siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Indexgnotic
eUID=CO1.NTC.2067844&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pdgina web
de Colombia Compra Eficiente., o consultando directamente con el nUmero del
proceso en el buscador publico del SECORP |I.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo marco de precios es
un Proceso de Contratacién que inicia con el evento de cotizacidén cuando en la
Operacién Secundaria hay lugar a cotizacién o con la Orden de compra cuando
no hay lugar a cotizaciéon. Las actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso
de Contrataciéon la vinculan y la obligan, por lo cual recomendamos leer con
detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los
simuladores disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa
de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las Entidades Estatales
solomente pueden revocar eventos de cotizacién y Ordenes de compra
excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso del Acuerdo marco de precios para el fratamiento
de hemofilia Il y otros trastornos de coagulacién en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, la Enfidad Estatal debe conocer el Acuerdo marco de precios al que
se va a vincular, el cual corresponde al nUmero CCE-203-AMP-2021.

En el siguiente enlace encontrard el minisitio del Tratamiento de hemofilia Il y otros
trastornos de coagulacién. https://colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
estado-colombiano/salud/tratamiento-de-la-hemofilia-ii-y-otros-trastornos-de

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo marco de precios y
las condiciones bajo las cuales se vinculard al mismo, asi como la forma de operacion del
mismo y que estos elementos obedecen a bienes de caracteristicas técnicas uniformes y
de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma
Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web
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(Chrome, Mozilla, Edge, efc) excepfuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en
cuenta al momento de presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté
frabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer

1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS

1.1. NUmero del Proceso de Seleccion en SECOP I

Proceso de seleccidn por licitacion publica NUmero de Proceso: CCENEG-044-1-
2021, adelantado a través de la plataforma del SECOP |I.

1.2. Objeto del Acuerdo Marco de Precios

El objeto del Acuerdo marco de precios es establecer: (i) Las condiciones en las
cuales los Proveedores prestan el Tratamiento de hemofilia y otros trastornos de
coagulaciéon al amparo del Acuerdo marco de precios; (i) Las condiciones en las
cuales las Enfidades Compradoras se vinculan al Acuerdo marco de precios; vy (iii)
Las condiciones para el pago del Tratamiento por parte de las Entidades
Compradoras.

1.3. Alcance del Objeto

A fravés del Acuerdo marco de precios para el tratamiento de hemofilia Il y otros
trastornos de coagulacion las Entidades pueden adquirir el servicio de atencidn
integral para los pacientes, el cual incluye:
> Suministro de los factores de coagulacion;
> Atencidén en hematologia, trabajo social, piscologia, nutricién y dietética,
odontologia, laboratorio clinico e imdgenes diagndsticas, consejeria
genética y planificaciéon familiar
» Programas de capacitacion al paciente y a su nucleo familiar.

1.4. Cobertura del Acuerdo Marco de Precios

La Agencia Nacional de Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente con
acompanamiento del Ministerio de Defensa Nacional, estructuraron el Acuerdo
marco de Precios para el servicio de Tratamiento de la hemofilia y otros trastornos
de coagulaciéon, cuya cobertura es a nivel nacional, es decir, los proveedores
adjudicados en la operacion secundaria deberdn prestar el servicio de Tratamiento
de la hemofilia y otros frastornos de coagulacion a todos los pacientes
determinados por las Entidades Compradoras en los centros de atencidn o sitios
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estratégicos ubicados en las principales ciudades del territorio nacional
colombiano.

1.5. Plazo del Acuerdo Marco de Precios

El Tratamiento de hemofilia Il y otros trastornos de coagulacion tiene una duraciéon
de:

e Vigencia del Acuerdo marco de precios: De septiembre 16 de septiembre
2021 hasta el 16 de septiembre 2024

e Vigencia maxima para ejecutar las Ordenes de compra: 16 de septiembre
de 2025 o hasta las vigencias futuras por un término superior al plazo del
Acuerdo marco de precios, la orden de Compra podrd extenderse por el
termino de dichas vigencias futuras. El proveedor debe ampliar la vigencia
de la garantia de cumplimiento por el término de ejecucién de la Orden de
Compra y UN (1) ANO mds v el valor de conformidad con lo establecido en
el numeral de garantias.

contados a partir de la puesta en funcionamiento del mismo en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano; dicho plazo podrd ser prorrogable hasta por mdximo DOCE
(12) MESES si la necesidad lo requiere. Colombia Compra Eficiente debe nofificar la
intenciéon de proroga, por lo menos freinta (30) dias calendario antes del
vencimiento del plazo del Acuerdo marco de precios.

1.6. Fecha Mdxima de Generacién de Ordenes de Compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo
del Acuerdo marco de precios y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes
de Compra pueden expedirse con un término superior al del Acuerdo marco de
precios siempre que el plazo adicional sea igual o menor a DOCE (12) MESES y que
el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de cumplimiento y allegada
a Colombia Compra Eficiente por UN (1) ANO mds y la Entidad Compradora por el
término de ejecucion de conformidad con lo establecido en la Cldausula 20.

Pagina 7 de 45
= Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

nlher
T\ré?/ de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogotd - Colombia
@! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Version: 02 Cédigo: CCE-GAD-GI-17 Fecha: 08 DE ABRIL DE 2024 Pagina 7 de 45




COLOMBIA

POTENCIA DE LA Colombia
vl DA COMPRA EFICIENTE
GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL

ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA EL TRATAMIENTO DE HEMOFILIA Il Y OTROS TRASTORNOS DE
COAGULACION -CCE-203-AMP-2021

CODIGO: CCE-GAD-GI-17
VERSION: 02 DEL 08 DE ABRIL DE 2024

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los
bienes o servicios que frata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del
Acuerdo marco de precios, todas las condiciones establecidas en el Acuerdo
marco de precios se entenderdn extendidas hasta la fecha de vencimiento de la
Orden de Compra. De igual forma, la entidad podrd prorrogar y/o adicionar las
6rdenes de compra de acuerdo con la legislaciéon aplicable al respecto, asi como
emplear vigencias futuras para las érdenes de compra. Fecha maxima para
colocar ordenes de compra 16 de septiembre 2024 y Vigencia mdxima para
ejecutar las érdenes de compra 16 de septiembre 2024 2025

1.7. Tiempos de Entrega y de Cotizacion

Los Factores de Coagulacion deben ser enfregados y administrados de manera
oportuna de acuerdo con las condiciones del Paciente y la prescripcion médica
en caso de evento agudo (urgencias) el tiempo de atencidon serd de mdximo dos
(2) horas desde el momento en que es identificada la necesidad de su
administraciéon por parte del equipo tratante del Proveedor o desde el momento
en que el Paciente informa al Proveedor.

Tiempo de cotizaciéon: Los Proveedores tienen 5 dias hdbiles para responder a la
Solicitud de Cotizacion.

1.8. Particularidades del Catdlogo y el AMP

e Criterios de Seleccion: La Entidad Compradora debe colocar la Orden de
compra al Proveedor que ofrezca el menor precio para los servicios del
tratamiento para la Hemofilia y otros trastornos de coagulacion, que
incluyen (i) la estimacién de consumo del fratamiento integral y (ii) los demdas
servicios ofrecidos por los proveedores y que se encuentran en el catdlogo
del Acuerdo marco de precios.

e Precio: El precio méximo de los Servicios en la Operacion Secundaria es el
ofrecido por el Proveedor en el Catdlogo. El precio final de los Servicios para
el Tratamiento de Hemofilia y otros trastornos de coagulacion es el ofrecido
por el Proveedor en la cotizacion vinculante el cual deber estar expresado
en pesos colombianos e incluye el IVA, si llegara a aplicar correspondiente
de acuerdo con la evaluaciéon del Proveedor y los gravémenes adicionales
que haya reportado la Enfidad Compradora.

Garantia de Cumplimiento a Favor de las Entidades Compradoras
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Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los TRES
(3) DIAS HABILES siguientes a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la
Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia establecidos en la Tabla 2.

garantia a favor de las Enfidades Compradoras

Tabla 1 Suficiencia de Ia
Suficiencia Vigencia

D i6 |
Cumplimiento del contrato | 10% del Valor de la Orden de Compra vracion d.e o Orden ’de
Compray seis (6) meses mas.
. - D i6 |
Calidad del Servicio 5% del Valor de la Orden de Compra vracion d'e o Orden ,de
Compra y seis (6) meses mads.
pago de salarios,
pres‘rooon'es . soc':|o|es 5% del Valor de la Orden de Compra Duracion de la ?rdenl de
legales e indemnizaciones Compray tres (3) anos mas.
laborales

Fuente: Colombia Compra Eficiente

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo
con el valor de la Orden de Compra.

La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocaciéon de la
Orden de Compra sin perjuicio de realizar los ajustes necesarios para dar
cumplimiento a lo referenciado en la tabla 5.

Los Proveedores deberdn ampliar la garantia dentro de los TRES (3) DIAS HABILES
siguientes a la fecha en la que la Orden de Compra sea modificada, adicionada
y/o prorrogada. La vigencia de la garantia debe ser ampliada por los plazos
senalados en la tabla anterior.

NOTA: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento
debe estar vigente hasta la liquidacion.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de
cumplimiento o alguno de sus amparos, el Proveedor deberd ajustar la suficiencia
de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo
senalado en la Tabla después de haber sido afectada.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con
el ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podrdn consultar la Guia
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General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidon
en el siguiente enlace, o el que se encuentre vigente en la pdgina web: Guia
General de los Acuerdos Marco de precios

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Para el Acuerdo marco de precios para el fratamiento de hemofilia Il y otros
trastornos de coagulacion, no se requiere readlizar previaomente la solicitud de
informacion (RFI) en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a que no se
contempla dentro del Acuerdo marco de precios para el tratamiento de hemofilia
'y otros trastornos de coagulacion.

4. PROCESO DE ADQUISICION ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA EL
TRATAMIENTO DE HEMOFILIA 11 Y OTROS TRASTORNOS DE COAGULACION

El Acuerdo marco de precios para el tratamiento de hemofilia Il y otros trastornos
de coagulacion establece que debe realizarse por medio de una Solicitud de
Cotizacion a los Proveedores que se encuentren vinculados en la operacion
secundaria.

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Enfidad Compradora define
la celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra”
en el minisitio del Acuerdo marco de precios para el fratamiento de hemofilia Il y
ofros frastornos de coagulaciéon de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el
siguiente enlace: Tratamiento de la Hemofilia Il y otros Trastornos de Coagulacién |
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién PUblica

5.1. Simulador para Estructurar la Compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define
la celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

El simulador Excel es mediante el cual se establece los pasos necesarios para que
las Entidades Compradoras puedan realizar las solicitudes de coftizacion y la
adquisicion de bienes o servicios del Acuerdo marco de precios para el fratamiento
de hemofilia Il y otros trastornos de coagulacion, el cual es sustentado producto de
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la etapa previa de planeacién de la Entidad, a continuacién, se presentan los
pasos para realizar la descarga:
1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior,
ingrese  a la Tienda Virtual, en el siguiente  enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

llustracién 1 Plataforma de Colombia Compras Eficiente

S 2 ‘www.colombiacompra.gov.co ® ¢t @

] -
@'Gov.co Inicio+Datos ablertos  +PQRSD _ « Proguntas Frecuentes ) EN avi- (D
VIDA &ﬂ? Colombia

Quiénes somos ~ SECOP Tienda Virtual Relatoria (< Participa

Atenciony
y Prensa servicioa la
ciudadania

PR AR

Ya se encuentra actualizado el documento que
contiene los valores a partir de los cuales son
aplicables los Acuerdos Comerciales (Umbrales)

Fuente: Colombia Compra Eficiente

2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcion “salud”
y busque Acuerdo marco de precios para el tratamiento de hemofilia Iy
otros trastornos de coagulacion, o por productos seleccione “Acuerdo
marco de precios para el fratamiento de hemofilia Il y otros trastornos de
coagulacion”

llustracién 2 Plataforma de Colombia Compra Eficiente
Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencion y
y Prensa servicioala
ciudadania

Qué puede comprar | Categoria |.
Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar

Productos - |

C )

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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3. Se abrird una ventana redireccionard al minisitio en donde usted verd el
Acuerdo marco de precios de “Acuerdo marco de precios para el
tratamiento de hemofilia Il y otfros trastornos de coagulacién, simulador,
catdlogo, fichas técnicas y guia de compra.

llustracién 3 Minisitio AMP

Quitnes somos  SECOP  Tienda Virtual Relatoria Normatva Transparencia  Comunicac) lones Participa Atencion y
y Prensa servicioa la
civdadania

Tratamiento de la Hemofilia Il
y otros Trastornos de

Coagulacién
CCE-203-AMP-2021 e
# Proceso CCENEG-044-1-2021
De Septembre 16, 2021 hasta Septiembre 16, 2024 @
N e
v :
a - =3
-]
EY w El objeto del Acuerdo Marco es establecer
w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio
cotocar "trtanas "o © juctas tas ordones 06
compra compra. o0
e B Compuv
Fuente: Colombia Compra Eficiente
4, Una vez alli, puede descargar: el simulador, catalogo y guia de compra

para la estructurar la compra y documentos relacionados del Acuerdo
marco de precios para el fratamiento de hemofilia Il y otros trastornos de
coagulacion.

llustracién 4 Documentos del AMP en el Minisitio

[¢] o ¢Ya leyo la guia para comprar en la Tienda Virtual ﬁ
' del EStado C°|°mb!an°? Fecha de (ltima actualizacién: ooty
m 26 de mayo de 2022 =3
o
B
Procesos
)
“a
Fuente: Colombia Compra Eficiente
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5.2. Diligenciamiento del Simulador

Al abrir el simulador, usted se encontrard con un archivo en Excel que tiene el
siguiente aspecto.

_ llustracién 5 Simulador Hemofilia Il B

= Nk e PR
P-4 e LR [EiFamato = | €~ 0 seleceionac~

apapeies B Furrite atfessin Himel Estéas Cridn Edinian an

| ADVERFENCIA DE SEGURIDAD Laz mactos 22 han deshabiitado. Habilitar conteridn

a8 c o 3 3 (=3 " ' D Lo L " Nl o) PR

dioinud de Corie aoitn
o bastama de coagulacin Limpiar

inkatmrciin do la Entidad Comg adons

Hemalilia y o

Salicind e Cotie acin

gregar nas Evminae s | Generar Solicitud

B

Ubicantin de Ios Pacieras

1 Agrrgan fiay [ |

DT requiere agregin o vimioe las
SoiCotizacion . [TETRITTerArTgl | Catizacian |
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Debe diligenciar toda la informacién de las secciones “Informacion de la entidad
compradora” (campos en color azul).

llustracion 6 Informacién de la entidad

A B i | E I | H I B I | L | W W |0 PG
Solicitud de Cotizacién
Hemofilia y otros trastomnos de coagulacion Limpiar
Version: 1 15/03(2021
Informacidn de la Entidad Compradora

P \ M www
Tt B e
T = | I wss
#manda Mendoza |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Posteriormente deberd elegir los factores de coagulacién y los meses de
fratamiento que desea adquirir por medio del presente Acuerdo marco de precios
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0
o

llustracién 7 factores y tiempo

Salcitud de Cotis asidn

Generar Solicitud

— |

Unidad

Municlpio o Chudad

s g

Cavimenes adicionales (estampillas)

I | cotzacion | o
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez haya ingresado los factores y los meses de tratamiento, debe hacer clic en
el botéon “Generar”.

llustracion 8 Boton Generar solicitud

Tnformacion de Ia Entidad Compradora

weba 500.300.400
cartoraT34-20 ancres@gmatcom
Boga 31434455855

Aimandoondoza

Solicitud do Cotizacién

teses de tatamiento
B Y Agregar flas. Eliminae filas. l Generar Solicitud

1 ADYNOVATE 100011 VIAL ul 8 |
2 FANHDIS00 UL FACTOR VI ANTIHEMCFILICO u ) |
3 ADVATESOU u 0 |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al hacer esto, se generard la cotizacién de los productos y servicios solicitados. Esta
podrd ser consultada en la pestana “Resumen Cotizacion” del simulador.

llustracién 9 Resumen Cotizacion
s g

Iafoumacién de 1a Entidad Compiadora
Prosha

DicecolGn do 1a Entidad: cnaTn [ Correo e contacto I ey
Bogols Sistone de contacto| Aurases
e TomsionsTs Compia Rt

Resumen de Cotizacién

) : i
ADYNOVATE 1000 1) VIAL | | $10%0000.00 36 {3
: RN 01 UL FACTCR AT ENGFLES o v s [T B s wseen

15003009 9192857

| 0 1rcaes0m snone, 06 az07 [RETE

1395102000

oregral Homes
2Sirearre e o ehmie bz,
Touak 4116503 260122

Gravimenes sdicionales (estampitlas)

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Finalmente, es necesario guardar el documento en una capeta y hacer clic en el

boton “"Generar CSV".
llustracién 10 Generar CSV

cce

Resumen de Cotizacian

Severkdad del trastomo de coagulagkin

BSremiere sgeguea dimnetias

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Asi, como resultado del diligenciamiento del formato de solicitud de cotizacion, la
Entidad debe tener:

(a) El archivo Excel que contiene:

a. El simulador con los servicios solicitados.

b. Hoja de respuesta a la solicitud, alli es donde cada Proveedor debe
colocar su respuesta a la Solicitud de Cotizacion.

c. Elresumen de la cotizacion una vez oprima el botén “Generar”

(b) El archivo CSV generado a partir del simulador.
El equipo Técnico de la Entidad Compradora debe:

(i) Seleccionar e incluir en el simulador los servicios que requiera, debe tener
en cuenta las unidades en la cuales se prestan los servicios (ver ficha
técnica y catdlogo).

(ii) Completar el anexo técnico que se encuentfra en la segunda pestana
del Excel del simulador

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa
que el simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco
de precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad
de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que
las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la Elaboraciéon de Estudios
del sector
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(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/cce-eicp-
gi-18. gees v.2 2.pdf)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion histérica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para
la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los
precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por
los proveedores durante la operacion principal, en ningun momento corresponden a
precios de érdenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberdn tenerse
en cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos
de cotizacién, que son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a
mantener al momento de generacién de las érdenes de compra.

5.2.1. Cébmo realizar la Solicitud de Cotizacion

1. Inicie sesidn con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado
Colombiano enfrando al siguiente enlace:
https://colombiacompra.coupahost.com/session/new.

llustracion 11 Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Colombia Compra Eficiente

Proporcionado por £,3COUPA

Entrar

Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico

RUBEN.HERNANDEZ

Contrasefia

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Selecciona en la barra el Botéon “Cotizacion” y posteriormente “crear un evento”
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llustracién 12 Crear evento

M Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Administrador de cotizaciones

| crearunevento [ Crear una piantill I Exportara - Tudu - I@l Avanzado l Buscar Ol

Alertas Oportunidad... ~ Tiposde even... Ahorr...  Ahorros de mercancias princip...

510422 4128005 - Hemofilia Il insizé nace 30 aiss

Alertas de oportunidades

Vertodos  Parimetros

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas Acciones

128044 Hemofilia Il Andrés Roa Giraldo Hemofilia Il Ninguno 09/06/22 Nuevo RFQ 0 Q

Fuente: Colombia Compra Eficiente

2. Una vez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe
seleccionar la opcidon crear a partir de una plantilla, las plantillas del tipo de
Hemofilia (Segmento) con el que pretende adquirir sus servicios del
Tratamiento para la Hemofilia y otfros trastornos de coagulacion estdn
distribuidas de la siguiente forma:

Tabla 2 RFQ Servicios de Hemofilia |l

Plantilla Cotizacion # de plantilla

Hemofilia vy otros trastornos de Coagulacion 114711

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de
“encontrar la plantilla”.

llustracién 13 Plantilla RQF.

Hay tres formas de crear un evento. xX
Crear un nuevo evento. o Crear a partir de una o Copiar el evento
plantilla.
RFI #114925 Vehicules IlI-Pla... (Nuevo)
#115070 RFQ - APM Riesgo y Emerge
RFQ #115238 Compra o alquiler .. (Muevo)
#115069 RFQ - APM Riesgo y Emerge
RFP #115036 Compra o alquiler .. (Muevo)
#115068 RFQ - APM Riesgo y Emerge.. )
Subasta inglesa inversa #1156235 ADQUISICION DE SO... (Prod)

#115067 RFQ - APM Riesgo y Emerge..
Subasta holandesa inversa

Encontrar un evento para cop
Subasta inversa japonesa I Evento #114711 (Plantilla) saCrearI

Cancelar
i

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Luego hacer clic en Crear, al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un
consecutivo que la Entidad Compradora debe tener en cuenta para identificar su
proceso, adjuntar el logo de la entidad compradora en alta resolucion.

llustracion 14 Consecutivo del evento de cotizacion

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Hemofilia I§- Evento | 28044

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la
Solicitud de Cotizacién, los demds estdn predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion, este logo serd usado
para la Orden de Compra.

llustracion 15 Adjuntar logo Entidad Compradora
Configuradion  Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

= Configuracion bésica

Nombre del evento | Servicios BRG Il
Divisa TOF »

Mis informacién del Agregar Archive | Ur | Texio
evento

Logo de la Entidad

Agregar Archivo de logotipa

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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i COMPRA EFICIENTE

Agencia Nocional de Contratacién Pablica

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, "*Observador del
evento” o “Evaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos
usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

llustracion 16 Equipo del evento.

-

de evento &+ Equipo del evento

§ Agregar etiqueta Equipo del evento Agregar Propietario del evento | Observador del
N Evaluador

smofiia Il evento |

H COP « ‘ % Andrés Roa Giraldo  (Creador)

2 Todos
= Proyectos y tareas

@ Agregar proyecto @ Agregar tarea

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacion, es habilitado el
siguiente campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.

llustracién 17 Descripcion equipo del evento.

i~ Equipo del evento

Equipo del evento  Agregar Propietario del evento | Observador del
evenio | Ev Agmegar Propistaric

del evento | | Agragar ﬁ

“Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic
en Agregar.

llustracion 18 Editar o modificar equipo del evento.
£ Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propletario del evento Observador del
evento | Ev Agreger Propietario | oo |
del evento } Juan Fernandd | Agregar | @
1 Ruben Hemnandez (Creado Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFernandoAcostaMirkow3429_bdcede)
Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFernandoEchandiaBustamante 14349_bdcade)

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirezAgudeloS213_bdceds)

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Esta opcion puede ser Util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que
ofros usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Acuerdo marco de precios establece que la Enfidad
Compradora debe determinar un plazo de 5 dias hdbiles para cotizar los servicios
seleccionados. El plazo de cotizacién inicia a partir del dia habil siguiente a la
Solicitud de Cotizacion y termina a las 17:00 horas del dia de finalizacién del Evento
de Cotizacién definido por la Entidad Compradora. Se debe tener en cuenta que
la lista desplegable de “Presentacion del evento” e “Inicio del evento” deben estar
predeterminadas en la opcidn “Después del envio manual” vy la lista desplegable
“Fin del evento” debe estar configurado como “Fecha/Hora especifica”

llustracién 19 Tiempo del evento de cotizacion.
A Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Hemofilia Il - Evento 128044 corsr

Configuracion  §Tiempo etalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) v 0

Presentacion del evento | Fecha/hora de la creacion del ever v 25 Dias |11 Horas | 30 Minutos
Inicio del evento Después de presentar el evento v

Fin del evento Fecha/hora del inicio del evento v 1 Dias 17 Horas |0 Minutos.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe
tener en cuenta que el evento iniciard en las fechas que estipulen para la presentacion e
inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo
los pasos de la Seccion anterior .de la presente Guia. Una vez diligenciado debe
guardarlo en su computador para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic
en “Seleccionar archivo” y proceder a seleccionar el archivo diligenciado con
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toda la informacién de los requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en
“guardar” al final de la plantilla de cotizacion.

Adicional la Entidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Enfidad Compradora puede incluir archivos adicionales con
informacion del proceso silo considera conveniente.

e Cualguierinformacién o archivo adicional debe respetar lo pactado en
el Acuerdo marco de precios.

llustracion 20 Cargue de archivos.

M Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Hemofilia Il - Evento 128044 cdiar

Configuracion  Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

' Datos adjuntos| v

Agrogar adjunto |

Seccion de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucclones al proveedor

Archivo adjunto
Agregar Archivo

Permitir al proveedor responder con un adjunto
O Hacer que sea obligatoria la rospuesta.

|2 Formularios  administrar formularies "

| Agregar formulario | v |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Enfidad deberd cargar sobre la pestana de detalles el CDP (Certificado de
Disponibilidad Presupuestal), Estudio de Mercados, y documentos anexos que
considere necesarios con el fin de que el proveedor pueda generar una mejor
oferta sobre los bienes y/o servicios que la enfidad compradora desea adquirir
sobre ese Acuerdo marco de Precios.

Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV
generado a partir del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice
Articulos y Lotes, en la opcidn Agregar nuevos/Agregar desde CSV. Este
procedimiento permitird que el Usuario Comprador haga el cargue masivo de los
servicios que la Entidad Compradora requiere.
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llustracion 21 Cargue de archivo CSV.

Seccion de adjuntos Eliminar
Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor
Archivo adjunto
Agregar Archivo 7
Permitir al proveedor responder con un adjunto
O Hacer que sea obligatoria la respuesta.
, .
= Formularios  administrar formutarios v
| Agregar formuario | v |
i= Articulos y servicios v
Agregarnuevo | v Duplicado Mover | Eliminar Configuracién de articulos
Nuevo lote base
Nuevo articulo Cantidad Precio x Cantidad
erada >

esperada Precio base espi

Nuevo servicio

Agregar todos desde el evedi e LU EE |

Agregar todos desde Ia plaptila
‘ Total de la base 0,00 COP ‘

gregar desde CSV

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegard la siguiente ventana:

En el botdn “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV vy
luego oprimir el botén “"Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma

desplegard la siguiente ventana:

llustracién 22 Seleccion del archivo CSV.

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacion
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion

1. Descargar el Plantilla CSV.
2. Complete o actualice el archivo CSV.
« Los campos marcados con un ™" son obligatorios.
« Silinea de solicitudes de cotizacion es encontrado por tipo (servicio o articulo), se actualizara.
«+ Delo contrario, se creard un linea de solicitudes de cotizacionnuevo.
« Presione Iniciar carga y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados.

i

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionad

ota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguientengia de a
Comenzar carga

Fuente: Colombia Compra Eficiente
En esta ventana la entidad debe oprimir el botén “Finalizar carga”. Luego debe
esperar 1 o 2 minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:
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llustracion 23 Finalizacion cor%ue de archivos

Nuevo -~
Tipo (servicio o articulo) QuoteRequestQuantityl ine
Tipo*

Agenc

Cantidad*™ 8
zodigo de unidad de medida® U
Posicion
Precio base 3.066.428,57
Divisa CoP
Descripcion hem02Tratamiento integral
Hemofilia severa

(mensual)

na

Mercancia
Fecha de inicio _
Fecha de finalizacion
Precio inicial
Aumento incremental
nidad de aumento incremental
Fecha limite de recepcion
Formulario sencillo
. Nombre del fabricante
umero de pieza del fabricante
Descripcion del articulo

Finalizar carga Cancelar .

Fuente: Colombia Compra Eficiente
La Entidad debe oprimir el botdn “Listo”.

llustracion 24 Cargue de archivos concluido.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos
generados y debe enviar la Solicitud de Cotizacion a produccion, es decir, envia
la solicitud a los Proveedores con la informacién adicional de los anexos para que
los Proveedores puedan realizar la cotizacién de los servicios, haciendo clic en
“Enviar el evento de produccion”.
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llustracion 25 Descripcion de servicios.

5 elementos (que no estan en lotes)

0= g hem02ADYNOVATE 1000 IU / VIAL 8 ) x 6.428.571,43 COP = 51.428.571.44 COP
o= & hem02FANHDI 500 U.I. FACTOR VIl ANTI... § (UI) x 1.959.183,67 coOP - 17.632.653,03 copP
0= = hem0ZADVATE 500 Ul & (U) x 3.175.934,69 coP = 19.055.608,14 copP
O = = hem02Tratamiento integral Hemofilia lev... 7,0000 (Unidad) = 551.571,43 cop = 3.861.000,0100 COP
O = = hem02Tratamiento integral Hemofilia sev... 8,0000 (Unidad) = 3.066.428,57 COP = 24.531.428,56 CoP
Total de la base 116.509.261,18 COP

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Envio de la Solicitud de Cotizacion

La Enfidad Compradora debe hacer clic en el botén “Enviar el evento de
produccion”.

llustracion 26 Envio del evento de cotizacion a produccion

U Historial >
Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento
Crea un evento duplicado Haga una vista previa de la invitacion para los provesdores,
para pruebas Ia lista d provesdores
y ¢l crenograma
antes de enviar el evenio.
s
ZEcoupa

Business Spend Menzgement - A0 Espafil (Colombiz] ~ Accesbidad + Coupa Cares

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botdn “Enviar el Evento”
con lo cual se enviard la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

llustracién 27 Envio del evento a los proveedores

© Proveedores

- oemme cocam

Seagregolafecha Nombre  Nombre del contacto Correo electronico Nro. de respuestas Témninos y condiciones Visto por itima vez C:
190921 PS Jhon Rojas staging@coupa.com 0.de 1 aceptados
Especiaizada

SA

Porpagina 15 | 45 | 90

»

o

£coupa
Business Spend Mansgement - B0 Espafiol (Colombia) - Accesibiidad « Coupa Cares

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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5.2.2. Mensaqjes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca
de la Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hard a través de la
funcionalidad “Mensagjes” y serd notificada por correo electréonico. La Entidad
Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los
Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la
comunicacion del evento de cotizacidon se realice Unicamente a través de la
opcion de “Mensajes” de la Tienda Virtual, cualquier comunicacion por fuera la
Tienda Virtual no es vdlida. La entidad compradora podrd enviar documentos
adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del
proceso de cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando
el porqué de la situacion.

La Entidad Compradora debe decidir codmo justifica el cierre del evento de
cotizaciony lo puede hacer por un acto administrativo, por la ventana de mensajes
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

llustracion 28 Ventana de mensajes del evento de cotizacion

A  Solicitudes  Ordenes  Facturas  Comunidad  Recepcion  ([ROGGGP Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Respuestaproveedores  Perspectivas

Versiones

Hemofilia Il - Evento 128044 - 120044 - Prod (ackul)

Fin dal avento

Configuracion basica \" Términos y condiciones

Nombre del evento Hemoflia Il éminos del evento

Divisa_COP

Mensajes [
oo @) Elproeedor dber cepar s mins o forna

Escribir un nueva mensaje llll

ficiente Documentos

Objetos personalizados
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez
que un Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accién. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podrd ver
las respuestas de cotizacion una vez el evento haya concluido.
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Las Enfidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacién cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a fravés de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. La Enfidad Estatal debe finalizar el evento errado y
crear un nuevo evento con

la informacidon corregida para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo
para cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud
de Cotizacion corregido.

5.2.3. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evenfo a produccion la Entidad Compradora requiere
hacer cambios por errores o cualquier otra razén, la entidad debe editar el evento
antes de la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nUmero del Evento de cotizacion
en la barra de bUsqueda y presionar “enter” para buscar.

llustracién 29 Busqueda evento de cotizacion

» Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepciéon Proveedores Articulos Informes Configuracién

Eventos  Respuestaproveedores  Perspectivas.

Administrador de cotizaciones

eerenevenc ] creeruna panitia | exvorar - IR g E D
Alertas Oportunidad...  Tipos de even. Ahorr...  Ahorros de mercancias princip...

27705132 #428044 - Hemofilia Il fnsiiza an 2 gizs

N Alertas de oportunidades
250422 4128005 - Hemofilia Il snaizs nace 30 aias

Vertodos  Pardmetras

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio  Fecha de finalizacion  Estado  Tipo Respuestas Acciones

I 128044 Hemofilia Il Andrés Roa Giraldo Hemofilia Il 25/05/22 27/05/22 Prod RFQ 0

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion
haciendo “Clic"” sobre el nUmero del Evento.

llustracién 30 Visualizacion nUmero de evento de cotizacién

Verides  Pardmetros

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas Acciones
128044 Hemofilia 1l Andrés Roa Giraldo Hemaofilia 1| 25/05/22 27105122 Prod RFQ 1]
) Compra Soluciones de Videovigilancia - Sandra milena Soluciones de videovigilancia Ninguno 08/06/22 Nuevo RFQ 0 @

Segmento 1 - Todas las Regiones excepto la Zamora Osorio
Central

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Editar evento™.

llustracion 31
23 Solicitudes Ordenes Factura: Comunidad

Respuesta proveedores  Perspectivas

Modificacion evento de cotizacion
Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuraci

Hemofilia Il - Evento 128044 R e

Fin del evento Editar evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Posteriormente, la Entidad debe confirmar que desea editar el Evento presionando

el botdn “Editar Evento”.
llustracién 32 Editar un evento

Editar evento

El evento revisado ne tiene todas las respuestas enviadas por un proveedor. la dltima
respuesta enviada se guardé como borrador en el lado del proveedor. El proveedor
debe aceptar cambios en el evento, de haber alguno, antes de enviar una respuesta. Si

los proveedores acceden al evento actual, recibirdn una notificacion en una barra de

mensajes que indica que ya no es posible editar el evento

Cancelar Editar evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 4: El sistema generard una nueva versidn al nimero de la cotizacién
adicionando una letra en orden alfabético (ejemplo: 112706a) y este serd el nuevo
numero del Evento de cotizacidon que se tendrd en cuenta para consultas y para
culminar el proceso de compra.

llustracién 33 Modificacion version evento de cotizacion.

Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracion

tos Respuesta proveedores Perspectivas

Vgsiones

Hemofilia Il - Evento 128044 :civo 8044a - Prod (actual) -

Fin detevent RIS SNEN]

1) pausar el evento dias s

nfiguracion  Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones — Respuestas

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Paso 5: La Enfidad Compradora debe realizar los cambios que requiera, teniendo
en cuenta que si se frata de cambio de “Anexos” debe eliminar las versiones
anteriores dando clic en el botdn eliminar de cada archivo y volver a cargar los
nuevos “Anexos”.

llustracion 34 Modificacion de archivos

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores Evaluaciones

Datos adjuntos o

Agregar adjunto

Seccién de adjuntos

Nombre del adjunto
Simulador

Archivo adjunto
Agregar Archivo

95.amp-software-empresarial-v05-09-02-...

Instrucciones al proveedor

Permitir al proveedor responder con un adjunto

O Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso é: Si se frata de los items que se cargaron a fravés del CSV la Entidad
Compradora debe seleccionar todas las lineas, esto activara el boton “Eliminar”, la
Entidad Compradora debe hacer clic en el botdon “Eliminar” y volver a cargar el
CSV corregido.

llustracién 35 Modificaciéon de los servicios.

— Articulos y lotes ~

&R Mover | ¥ 48 Configuracion de articulos

Precio x Cantidad
esperada >

[ Duplicado

Nombre Cantidad esperada Precio base

i3 4items (notin lots)

= = Articulo 1 1 1.000,00 COP 1.000,00 cor
= =y Articulo 2 1 2.000,00 COP - 2.000,00 cor
= .= Articulo 3 1 3.000,00 COP 3.000,00 cor

=, Articulo 4 1 4.000,00 COP - 4.000,00 cor

10,000.00 cOP

Total de la base

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 7: La Entidad Compradora debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello
debe modificar la fecha y hora fin del evento ampliando el plazo en diez (5) dias
hdbiles. El plazo de cotizacion inicia a partir del dia hdbil siguiente a la Solicitud de
Cotizacion y termina a las 17:00 horas del dia de finalizacidon del evento de
cotizacion definido por la Entidad Compradora.
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llustracion 36 Modificaciéon plazo del evento de cotizaciéon
Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracion

antos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Versiones

Hemofilia Il - Evento 128044 sz 1280443 - Prod (actual) -

Fin del evento DB . D i

1) pausarel evento [N hrs

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones — Respuestas
Fin del evento Editar evento
La revisién de la linea

temporal no creard un
evento revisado

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTG-5) ~

Presentacion del evento Después del envio manual

Inicio del evento Después de presentar el evento

Fin del evento Fecha/hora especifica 02/06/22 17:00

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 8: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botéon “Vista previa del

"
evento”.
llustracion 37 Vista previa del evento modificado
4 Historial >
Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas l Vista previa del evento .
Crea un evente duplicado Haga una vista previa de la invitacién para los proveedores,
para pruebas la lista de proveedores
y el cronograma
antes de enviar el evento.

sale 0

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 9: Para finalizar, la Entfidad debe hacer clic en el botdn “Enviar el Evento” con
lo cual se enviard la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

llustracién 38 Envio de evento de cotizacidon modificado.

Proveedores
Ll Todo v O Avanzado G
Logotipo Fecha de adicion Mombre Nombre del contacto Correo Electronico Nro. de respuestas Acciones
| ™ 11/0516 Armor International Juan Manuel Barriga staging@coupa.com -]

Porpagina 15 45 90

Cancelar Enviar el evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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5.2.4. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el
acuerdo marco de precios, solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado cotizacion.

(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores a
fravés de la Tienda Virtual, solicitando confirmaciéon de que estas
cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta positiva de todos los
Proveedores.

llustracion 39 Finalizacidon evento de cotizacion

e - e o ca—
@ *

Se agrego la fecha Nombre Nombre del contacto Correo electronico Nro. de respuestas Términos y condiciones Visto por dltima vez Contratos Acciones

0 25105122 ENGLISH andres.roa andresroagiraldo@ho... Volver a enviar la 0 de 1 aceptados Nunca visto ’/ Q
& invitacion *
MUFFIN

Porpagina 15 | 45 | 90

Fin del evento Editar evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez finalizado el evento de cotizacién, la Entidad Compradora puede ver las
coftizaciones recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacidon es obligatorio continuar
en los términos establecidos en el Acuerdo marco de precios hasta la adjudicacion
de este.

5.2.5. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y
compararlas. La Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones en su
correo electrénico o a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el
menU superior en la pestana de “cotizacién”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en la Solicitud de Cotizacion
correspondiente, luego en la pestana “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de
la respuesta” de cada Proveedor.
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llustracion 40 Respuestas de los proveedores al evento de cotizacion.
Hemofilia Il - Evento 112706 Concluyé el evento

Configuracion  Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Respuestas

‘= Articulos y lotes v

Mostrar Mejor precio | Precio base

Proveedores Cantidad Precio x Cantidad
Nombre adjudicados esperada Mejor precio esperada

332 Los articulos no estin en Lotes (4 articulos)

ﬂ. hem0ZADYNOVATE 10... English Mufiin & (UI1) x 800.000,00 COP 6.400.000,00 COP  English Muffin
H hem02FANHDI 500 U.l.... English Muffin 9 (un ES 8.798.798,00 COP  79.189.182,00 COP  English Muffin
& hem02ADVATE 500Ul English Muffin & (UI) x 70.000,00 COP 420.000,00 COP  English Muffin
o 7,0000 : i
& hem02Tratamiento inte... English Muffin (Unidad) * 600.000,00 COF 4.200.000,00 COP  English Muffin
Total de la base 91.977.832,62 COP
Mejor total (todos los 90.209.182,00 COP

“ proveedores) Ahorros 1.768.650,62 COP

Fuente: Colombia Compra Eficiente

llustracién 41 Respuesta de cada proveedor

Mejor total de proveedor 90.209.182,00 COP

Ahorros 1.768.650,62 COP

* Respuestas o
Vista QLG ~ Avanzado [ Buscar pel
Proveedor Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado Ahorros Acciones

I English Muffin [English Muffin - #674566 ] 17/09/21 14:55 -0500 91.977.832,62 COP 90.209.182,00 COP 1.768.650,62 COP

Porpagina 15 | 45 | 90

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

a. Verificar el valor total de la cotizacion.
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llustracién 42 Verificacion valor total de cotizacion
= Articulos y lotes v

Mostrar Mejor precio | Precio base

Proveedores Cantidad Precio x Cantidad
Nombre adjudicados esperada Mejor precio esperada

3% Los articulos no estin en Lotes (4 articulos)

= hem02ADYNOVATE 10... English Muffin B x 800.000,00 COP  6.400.000,00 COP  English Muffin
& hem02FANHDI 500 U.I.... English Muffin g = 8.798.798,00 COP  79.189.182,00 COP  English Muffin
& hem02ADVATE 500 Ul English Muffin 6 (UI) x 70.000,00 COP 420.000,00 COP  English Muffin
7,0000 ) )
H hem02Tratamiento inte... English Muffin (Unidad) * 600.000,00 COP 4,200.000,00 COP | English Muffin
Total de la base 91.977.832,62 COP
Mejor total (todos los 90.209.182,00 COP
proveedores) Ahorros 1.768.650,62 COP
Mejor total de proveedor 90.209.182,00 COP  |English Muffin |

Ahorros 1.768.650,62 COP

Fuente: Colombia Compra Eficient

b. Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de
Solicitud de Cotizaciéon, en el cual el Proveedor diligencié la hoja
“cotizacion”.

llustracion 43 Visualizacién de cotizacion realizada por el proveedor.
Hemofilia Il - Evento 112706 Concluyé el evento

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Respuestas  English Muffin - #674566

_grespnndib el 17/09/21 ot

Datos adjuntos -

Proporcionado por Ruben Hernandez Proporcienado por English Muffin

Respuesta a

Archivo adjunto

} 109.amp-2-hemofiliaG2-15-09-2021 xlsm Archivo adjunto

I 1 109.amp-2-hemoflliaG2-15-09-2021_(1).... I

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor
0) en la pestana “cotizaciéon” correspondan a los precios cotizados en la seccidon de
AP articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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Paso 3: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las
respuestas” para generar un archivo en Excel con las mismas.

llustracion 44 Exportar respuestas de los proveedores.

] = N
1 - U
dias hrs
Informacién de evento  Respuestas
- +
Respuestas v
(2l oo [ O W vanzaco @ aJ
Logotipo Proveedor Proveedor al que se adjudicé Nombre de la respuesta - Enviado Comentarios Precio base Precioofc *
Proveedor 1 Ninguno Proveedor 1-#29238 11/05/16 0 respuestas 10.000,00 <
| I
solicitadas
Colombia Compra Eficiente
Por pagina 15 | 45 | 90
4 [ 3
| Exportar todas las respuestas | Exportar todos los archivos adjuntos.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor no cotizd por encima de
sus precios techo. Para ello, la Entidad Compradora debe revisar en el formato de
Solicitud de Cotizaciéon adjuntado por el Proveedor.

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las
caracteristicas solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la
Solicitud de Cotizacion vy agregarla al “Carrito”. Para agregar la Cotizaciéon al
“Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del Proveedor elegido,
luego en “Adjudicar todos los articulos”.

5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de
la confianza de los Proveedores y las Enfidades Compradoras en la plataforma y
en los instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades
Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacidn de forma
responsable y diligente.
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Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cudl es
la de menor precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad
de solicitar aclaracion por medio del correo electronico al Proveedor o
Proveedores, como cuando la cotizacion no abarque todos los items o abarque
items adicionales a los que la Entidad Compradora solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y
los de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizaciéon presentada
en esta Ultima, en ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor
ajustar los valores del Excel de acuerdo con los valores de la Cotizacion
presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los
cuales la Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en
ningUn caso su aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La Enfidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento

de cotizacion:
llustracion 45 Informacion de los proveedores.

Configuracion ~ Tlempo  Detalles  Proveedores Evaluaclones  Respuestas

Crear un evento de seguimienta Editar
. vists [ Tl—I= 5
+
[ Seagrego la fecha Mombre Nombre del tacto [Correo electroni Nlo. de Térmil ¥ ici Vis
||: 040221 BPM Consulting Milena Rico Posada omercial@bpmeansul . 1 ND Har
a o4/02721 COMALCREDITOS DIANAMARCELA fo=@emergiace.com 1 ND Hac
— CONALCENTER GUTIERREZ
BPO
a o4/02721 Emtelco sabel Cristina abel londono@emte... ND Hac
Londofio Salazar
0402721 Millenium BPO S.A Julian David Camelo Heamelo@millenium.... 1 ND Hac
[m} 18107721 Outsourcing YAMILE CAMILA olombiacompraefici. 1 ND Hac
Servicios. ARDILAMOREND
informaticos 545

BIC

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacion y la Tienda virtual
del Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Siuna entidad recibe una cotizacién con valores diferentes en el Excel y en
la plataforma debe solicitar aclaracién; si el proveedor indica que los precios
correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo
corregido a la enfidad para que estos coincidan.
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2. Si en esa solicitud de aclaraciéon el proveedor manifiesta que los valores
correctos son los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta
inaceptable y la Unica opcidn es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC
y envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se
niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De
todas maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma
sobre la del Excel.

5.2.7. Seleccién del Proveedor

La entidad compradora debe elegir la cotizacion que cumpla con las
caracteristicas solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la
Solicitud de Cotizacion vy agregarla al “Carrito”. Para agregar la cotizacion al
“Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del proveedor elegido,
luego deberd seleccionar sobre la respuesta del proveedor todos los articulos, para
hacerlo de una manera fdcil y que no quede ningun articulo sin senalar, se
aconseja redlizar la seleccidén desde la parte superior en el check list que se
encuentra al lado de la casilla” Nombre”

llustracién 46 Adjudicacion del evento de cotizacion.

1 P —

Lated |3 @ wheieg|

O & e -LATagds. ao.po0ee - LRE. § .10
oo - oo
o 7
o gy riE-CATEE- 190,000,00 © 0T R
JrufomrTr arrednarcha 3
Pt |
B = feinas 19.000,00 ~ LRt
I
.70, e 00
Conrigee rerngwit

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Después de seleccionar el total de sus productos o servicios, Senale “Adjudicar”
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llustracion 47 Adjudicar articulos y servicios

= Articulos y servicios

(Mdow | | v

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al seleccionar esta opcion, se habilitard un botdén con el nombre “Actuar
conforme a la adjudicacion”. En el cual debe dar clic.

llustracién 48 Actuar conforme a la adjudicacion

= AITICUIOS y servicios ~
: <l :
Adjudicar mmuw(\
L l . Frecio x Canbdad
B Mt Estsda 50 23parily M etk sapaada )

B Los ariiculos o estin m - 205.000,0000 0P
Lotes (2 articulos)

B e Agregate & § 45.000000 ° . 22500000 COF
$50A_ADABH_HIDROX] sobciud
DE

5,00 (Umidad
MAGNESI0_B50_SOLLO

H’ [ B 1,080 (Umidad . 60.000.00 N . BO0CD00 COSF

Toial 78%.000,00 COF

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Ana vez seleccionado el botén “Actuar conforme a la adjudicacion” se abrird
una ventana emergente donde deberd dar clic en la opcion nueva solicitud la
cual habilitard el botdn “siguiente”

llustracién 49 Botén Nueva Solicitud

Actuar conforme a la adjudicacidn

Seleccionar documentos para agregar ad;uﬂicacnones a

Soliciudes ~ I y
[0 Nuewva soliciigd

Siguiente

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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La ventana emergente le mostrara el nombre del proveedor elegido y se debe
hacer clic en siguiente.

llustracién 50 Proveedor Seleccionado

Actuar conforme a la adjudicacion

Selecciona respuestas para cada opon

Nueva solicitud
Proveedior Release 37 - 2777283 »

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad deberd hacer clic en “elegir un proveedor ya existente” y después
en siguiente

llustracién 51 eleccidén proveedor existente
Actuar conforme a la adjudicacian
Selecciona proweedores

Provesdor Release 37 - #777253

& Elegirun proveedor ya exisingle () Busear ofro proveedar
F4
Froveador Relesse 37

o)

Fuente: Colombia Compra Eficiente

para terminar clic en el botdén “cerrar” Seguido a esto generard la solicitud de
Orden de Compra.
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llustracion 52 generar solicitud de orden de compra

Actuar conforme a la adjudicacién
Documentos de adjudicacion relacionados

Proveedor Release 37 - #777253

Nueva splictud 2155265 - Pablo Enrique Paez Marin

Fuente: Colombia Compra Eficiente

5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacién es el inicio de la Operacién Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal estd obligada a
planear la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace
una solicitud de cotizacidon es porque requiere satisfacer una necesidad que el
Acuerdo marco de Precios suple por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal a
colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en su
planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las cldusulas relativas a las
acciones a cargo de la Entidad Compradora o a la Operacion Secundaria, el
deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden de Compra al Proveedor
que presentd el precio mds bajo en su cotizacion. Este es un deber de la Entidad
Compradora que surge del Acuerdo marco de precios.

Sila Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por
algun motivo, deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el
Acuerdo marco de precios y el sistema de presentacion de cotizaciones. La
Enfidad Compradora debe justificar el cierre del evento de cotizacion a través de
un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los
proveedores por la ventana de mensaje y por correo electronico.
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5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligaciéon establecida en la Ley 1150 de
2007, Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la
actividad confractual en la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la
Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema
Electronico de Contratacion Publica y es la plataforma a fravés de la cual se
gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo
marco de Precios y ofros Instrumentos de Agregaciéon de Demanda, asi como la
adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan
a través de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de
publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente,
en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra Eficiente | Agencia
Nacional de Contratacién PUblica en consecuencia, la Entidad Compradora no
debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente
en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad de la
informacion del sistema de compra y contratacion publica.

La numeracion del confrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano
a la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la
Entidad Compradora respecto de la gestion y ejecucién del contrato.

La Enfidad Compradora podrd asignar un nUmero inferno de seguimiento
documental o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demds
Procesos de Contratacion, sin que esto implique que sea necesario publicar esta
numeracioén interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder redlizar las solicitudes de compra se encontrard en la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidn
en la seccién de guias y manuales de la pdgina web oficial de la Entidad, en el
siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las
inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso
el proveedor que presento la oferta mds econdmica antes del momento de la
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adjudicacion de la Orden de Compra, para lo cual se sugiere revisar la informacion
consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente,
deberd informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Confratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente para el trdmite respectivo y tomar las acciones que se
consideren necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las érdenes de compra se encontrard en la Guia General de los

Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente
enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrard en la Minuta del Acuerdos
Marco clausula 10 que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el
siguiente enlace: Minuta tratamiento de hemofilia Il y ofros trastornos de

coagulacién.

Sila entidad requiere realizar cambios en el aprobador de facturas, puede realizar
esta solicitud a través de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente,
creando un caso por formulario de soporte
(https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte) y
anexando a la solicitud una carta indicando el nuevo usuario aprobador vy si se
requiere, indicar las facturas en las cuales se debe establecer, esta carta debe venir
firmada por el ordenador del gasto registrado en la TVEC

*Si la entidad requiere que haya mds de un usuario aprobador de facturas, debe
realizar el proceso antes descrito indicando los usuarios que desea establecer
como aprobadores.

*El aprobador o los aprobadores que la entidad deseé establecer, para el
momento de la solicitud deben estar creados en la TVEC, de lo contrario debe
realizar  primero el registro de los usuarios en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/instrumentos
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10.PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE
COMPRA

El detalle para la publicacién de documentos adicionales en las érdenes de
compra se encontrard en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marco de Precios

11.MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la
Orden de Compra se encontrard en la Guia General de los Acuerdos Marco que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia
General de los Acuerdos Marco de Precios

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan
por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucién o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la
Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta
condiciéon y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion es un
procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del
contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones, y
sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la
totalidad del valor y la posterior liberacién del compromiso presupuestal, debe
hacerse de la misma manera que cualquier ofro contrato, esto es, de acuerdo con
las normas presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos
por la Enfidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de
Compra, todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por
lo anterior, la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de modificacion,
aclaracién, terminacion o liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la
Orden de Compra, y enviarlo junto

con el formato adicional que diligencie la Enfidad Compradora (este formato solo
aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia

Pagina 41 de 45

f’i: 2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
A= de Planeacién - DNP Tel. (601)7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogotd - Colombia
@! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Version: 02 Cédigo: CCE-GAD-GI-17 Fecha: 08 DE ABRIL DE 2024 Pagina 41 de 45



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf

7

@ .

@

|

£
X

o7z

N

4

(=

CA

N

[\
{12

A
&l
Z,

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL
ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA EL TRATAMIENTO DE HEMOFILIA Il Y OTROS TRASTORNOS DE
COAGULACION -CCE-203-AMP-2021

CODIGO: CCE-GAD-GI-17
VERSION: 02 DEL 08 DE ABRIL DE 2024

Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de
Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer
facturas en estado (i)“pendiente de aprobacion”, (i) “rechazada” o (ii) “en
borrador” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la
Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el siguiente
procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a ftravés del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte
Técnico”), adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el
Supervisor de la Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nUmero
de la Orden de Compra y los nUmeros de las facturas en estado rechazado que
deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de
Compra estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente
el formato para publicar la liquidaciéon en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12.FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

La Entfidad Compradora deberd indicar los factores ponderables que fueron objeto
de evaluacién y que sean aplicables a cada proceso de seleccidon y asi mismo
deberd verificar y hacer seguimiento al cumplimiento de dichos factores en la
operacién secundaria por parte del particular proveedor que resuelte adjudicado.

13.CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de
diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser
observados al momento de decidir la colocacion de érdenes de compra derivadas
de los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso senalar a las Entidades Compradoras
que con el fin de identificar y establecer cudles son los criterios aplicables a cada
Acuerdo marco de precios, deberdn remitirse a los documentos del proceso y a la
minuta toda vez que dlli se definen tales criterios y la forma en que deben ser
acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.
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Nota: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacién publica mediante la cual se adjudico el
acuerdo marco de precios, no obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora
requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a una relacion
de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones cambiantes de
estas condiciones en el franscurso del tiempo.

14.PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL ACUERDO MARCO DE PRECIOS
PARA EL TRATAMIENTO DE HEMOFILIA 1l ' Y OTROS TRASTORNOS DE
COAGULACION

1. sCudles son las condiciones para el pago?
R/

e Las Enfidades Compradoras deben denfro de los veinte (20) dias hdbiles
siguientes a la presentacion de la factura, formular las glosas con base en la
codificacion y alcance definidos en el manual Unico de glosas,
devoluciones y respuestas.

e El Proveedor debe responder las glosas presentadas dentro de los quince
(15) dias hdbiles siguientes a su recepcion. La respuesta podrd ser
aceptando las glosas iniciales que estime justificadas y emitir las
correspondientes notas crédito, o subsanar las causales que generaron la
glosa, o indicar, justificadamente, que la glosa no tiene lugar.

e Los valores por las glosas levantadas deberdn ser cancelados dentro de los
cinco (5) dias hdbiles siguientes.

2. 3Cudl es la obligacion de la enfidad compradora cuando realiza el pago?

R/La Enfidad Compradora deberd entregar el Comprobante de Pago, incluyendo
detalle de descuentos y retenciones realizados al Proveedor, y de igual manera
publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un plazo no mayor a
OCHO (8) DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

3. 3Cudnto tiempo tiene un proveedor para responder a un evento de
cotizacion?

R/ Responder a la Solicitud de Cotizacién dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES
siguientes al recibo de esta, con una Cotizacién para la Entidad Compradora.

4. 3Qué vigencia tiene la cotizacion realizada por los proveedores?
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R/ La vigencia de la Cotizacion realizada por los Proveedores serd de QUINCE (15)
DIAS CALENDARIO contados a partir del plazo de finalizacion del Solicitud de
Cotizacion.

5. 3Qué plazo tiene la enfidad para colocar la orden de compra?

R/debe colocar la Orden de Compra dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES
siguientes a la fecha de vencimiento del Evento de cotizacion

6. sCudndo el proveedor debe allegar la garantia a la Entidad Compradora?

R/ Constituir y allegar a la Entidad Compradora una garantia de cumplimiento
dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la colocacién de la Orden de
Compra, a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia
establecidos.

15.CONTROL DE CAMBIOS

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION
Guia para comprar en la tienda virtual del estado colombiano

Titulo del documento: (TVEC) a ftravés del acuerdo marco de precios para el
tratamiento de hemofilia Il y otros trastornos de coagulacion.
08/04/2024

Area / Dependencia de autoria: § Subdireccion de Negocios

Orientar a las Enfidades Estatales en el proceso de compra, en
[EHT T WAL [\ N XL NI [H el Acuerdo marco de precio (AMP) para el tratamiento de
AAAAAAAAAAAAAAAAAAA hemofilia Il y otros trastornos de coagulacion
Codigo de estandarizacion CCE-GAD-GI-17
Guia
Sandra Milena Lépez Lopez- subdirectora de negocios (E)
N/A
034. Guias para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano

Serie documental segin TRD

[y (Tl [T oY eLe T o] W (e [y T IS [V hitps://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
(o [oYed U0 4 =10 (o W (CX oYt (o [N [Ty (o [-XY-W estado-colombiano/salud/tratamiento-de-la-hemofilia-ii-y-
aloja o reposa el documento) otros-trastornos-de
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FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

Adridn David Vergara Confratista q
Elaboré . 9 subdireccién de 5/04/2024 .
Florez . o ﬁv‘*
negocios
VVVVVVVVVVVVVVVVV Rene Herndndez Gestor T1-15 .
Giovany Cantor Ortega Analista T2-02 5/04/2024 =

subdirectora de

negocios (E) 11/04/24

Sandra Milena Lépez Lépez

Nota: Si la aprobacion se realizé mediante acta de alguno de los comités internos consideraidos en la resolucién
nUmero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

VERSION AJUSTES FECHA VERSION VIGENTE DEL FORMATO 02

Actualizacion punto 9
facturacién pago

Revisé

Giovany Cantor Ortega

Elaboré Andrés Roa Giraldo Andalista T2-06
01  Creacién de Guia 17/08/2022 RT3 _ Sergio Pefa Gestor T1-15
Giovany Cantor Ortega Analista T2-02
Aprobo Catalina Pimienta Gémez subdlrec.foro de
negocios (E)
Contratfista
o Elabord Adridin David Vergara subdireccion de
Actualizacién Coupa 36 negocios
02 y 37 punto 5.2.7 08/04/2024 Rene Herndndez GestorT1-15

Analista T12-02

I.NoJlelole M Sandra Milena Lépez Lopez

Subdirectora de
negocios (E)

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste gue se efectie sobre el documento que describe

ficha técnica del presente documento.
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