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Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano a través del Acuerdo
Marco para la adquisicion de derivados del papel, cartén y corrugado.
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I. Informacion del Acuerdo Marco

La presente guia busca apoyar a las Entidades Estatales en el proceso de adquisicion de derivados del papel,
cartén y corrugado a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La adquisicién de bienes y servicios al amparo del Acuerdo Marco de Derivados del papel, carton y corrugado
es un Proceso de Contratacion que inicia con el evento de cotizacion. Las actuaciones de las Entidades
Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan por lo cual recomendamos leer con
detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer
las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion.
Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacion y Ordenes de compra
excepcionalmente.

Antes de adelantar el Proceso de Contratacion y colocar una Orden de compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular. En el siguiente link
encontrara el Acuerdo Marco para la adquisicion de Derivados del papel, cartén y corrugado:

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-generales/adquisicion-
de-productos-derivados-del

Informacion del Acuerdo Marco

) Numero de Proceso: CCENEG-876-1-AMP-2019, Acuerdo Marco de Productos Derivados del
Papel, Carton y Corrugados.

(i) Vigencia del Acuerdo Marco: hasta 5 de Julio de 2022.
(iii) Vigencia maxima de las Ordenes de compra: 05 de julio de 2023.

(iv) Tiempo de cotizacion: Los Proveedores tienen 5 dias hébiles para responder a la Solicitud de
Cotizacion.

(v) Alcance: Establecer las condiciones en las cuales los Proveedores deben prestar a las Entidades
Compradoras los Derivados del papel, carton y corrugado y la forma como las Entidades
Compradoras contratan estos servicios.

(vi) Criterios de Seleccién: La Entidad Compradora debe colocar la Orden de compra al Proveedor que
ofrezca el menor precio para los Derivados del papel, cartén y corrugado, que incluyen la estimacién
de consumo de Derivados del papel, cartdén y corrugado que se encuentran en el catédlogo del Acuerdo
Marco.

(vii) Precio: El precio méximo de los Servicios en la Operacién Secundaria es el ofrecido por el Proveedor

en el Catélogo. El precio final de los Derivados del papel, cartén y corrugado es el ofrecido por el
Proveedor en la cotizacion vinculante el cual deber estar expresado en pesos colombianos e incluye
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(ix)
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el IVA correspondiente de acuerdo con la evaluacion del Proveedor y los gravamenes adicionales
que haya reportado la Entidad Compradora.

Facturacion y pago:
El Proveedor debera facturar de contado Derivados del papel, cartén y corrugado.

El Proveedor debe presentar la cuenta de cobro o factura dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la entrega los productos Derivados del papel, carton y corrugado, contados desde

el inicio de la Orden de Compra cuando cumpla con las condiciones establecidas en el presente
Documento. El Proveedor debe presentar la cuenta de cobro o factura en la direccién indicada para
el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago

es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 30 dias calendario, el
Proveedor podra suspender las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta
formalice el pago.

Los precios que contengan un valor monetario en decimales deberan ser aproximados a su entero
mas cercano, de la siguiente forma: (i) decimales menores o iguales a 5 seran aproximados al entero
inferior y (ii) decimales mayores a 5 seran aproximados al entero superior.

Ver Clausula 10 7 Facturacién y pago.

Entrega y tiempo de reposicion:

El Proveedor debe entregar los productos derivados del papel cartéon y corrugado en las zonas y
tiempos definidos, en caso de que el producto entregado esté defectuoso o se encuentre en mal
estado, el Proveedor debe hacer la reposicion del mismo. Los tiempos de entrega y de reposicion se
encuentran sefialados en la Tabla 1.

Los tiempos de entrega de los productos Derivados del Papel, cartén y corrugado iniciaran a contar
a partir del dia habil siguiente a las Fechas de Solicitud de Entregas referidas en la Solicitud de
Cotizacion y en el acta de inicio por parte de la Entidad Compradora y dependera de la Zona. Para
los productos Derivados del Papel cartén y corrugado membretados el tiempo de entrega iniciara una
vez la Entidad Compradora apruebe el arte disefiado por el Proveedor.
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Tabla 1. Zonas de entrega y tiempos de reposicion para el suministro de derivados del papel cartéon y corrugado
Tiempo de Tiempo de
entrega entrega por
productos reposicion
membretados productos

membretados

Tiempo de
entrega por
reposicion

Municipios

Facatativa, Zipaquird, Chia, Mosquera, Madrid,

Bogota Funza, Cajica, Sogcha, S_ibaté, Tocancipa, La 7 dias 15 d_|'as 3 d!'as 10 d_|’as
Calera, Sopd, Tabio, Tenjo, Cota, Cogua, habiles habiles habiles habiles
Nemocén, Gachancipa, Bojacé.
. Circasia y Salento, Montenegro, Calarca, La
Armenia -
Tebaida.
Barranquilla Soledad, Galapa, Puerto Colombia, Malambo.
Bucaramanga [Floridablanca, Girdn, Piedecuesta.
Palmira, Yumbo, Jamundi, Florida, Pradera,
Cali Candelaria, Dagua, Puerto Tejada, Santander
de Quilichao, Villa Rica.
Turbaco, Arjona, Turbana, Santa Rosa, Santa
Cartagena Catalina, Clemencia, Maria La Baja, Mahates,
San Estanislao, Villanueva.
ci Los Patios, Villa del Rosario, San Cayetano, El
Ucuta >
Zulia, Puerto Santander.
Valle de San Juan, San Luis, Piedras, Flandes,
Ibagué Espinal, Coello, Cajamarca, Anzoategui,
Alvarado.
Manizales ViII_amarl’a, Anserma, Palestina, Chinchina, i i i i
ona 2 Neira, Marulanda. 1Q d@s 1§ d@s 6'd!as 13: d_|as
Medellin Caldas, La Estrella, Itagiii, Sabaneta, Bello, habiles habiles habiles habiles
Copacabana, Girardota, Barbosa, Envigado.
Cereté, Puerto Escondido, San Pelayo, San
Monteria Carlos, Planeta Rica, Tierralta, Valencia,
Canalete, Los Cordobas.
Neiva Campoalegre, Palermo, Aipe, Rivera, Tello,
Baraya, Villavieja.
Perei Dosquebradas, La Virginia, Marsella, Santa
ereira
Rosa de Cabal.
Popayan El Tambo, Piendamé, Tunia, Timbio, Cajibio.
Santa Marta |Ciénaga, Puebloviejo, El Retén.
Sincelejo Sampués, Palmito, Told, Tolu Viejo.
Villavicencio AE:acias, Cumaral_, Bestrepo, El Calvario, Puerto
Lopez, Puerto Gaitan, San Carlos de Guaroa.
Yopal Nunchia, Paya, San Luis de Palenque, Orocué,
Mani, Aguazul, Labranzagrande.
EI resto del territorio nacional 15 d_ias 23 d_ias 10 d_ias 1 d_ias
' habiles habiles habiles habiles
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Il. Registro/ Ingreso ala Tienda Virtual del Estado Colombiano

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce tvec/cce quia general de los acuerdos ma
rco.pdf

Ill. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la celda que contiene las
referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el ASi mul @adem par afceeddds i ¢ ¢ bu d
Marco de Derivados del papel, cartdon y corrugado de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente
link:

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-generales/adquisicion-
de-productos-derivados-del

O sequir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la Tienda Virtual.

®'cGovco inicio + Datosablertos + PQRSD + Preguntas Frecuentes Q) EN A ()

P ==

Quiénes somos  SECOP  Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia  Comunicaciones Participa Atencion al

y Prensa Ciudadano

N Noticia =
.’ ’ ~ o o 4 ~ e
Coexistencia si, perono asi 5’

Columna de Opinién  José Andrés O'Meara Riveira

Durante la presente administracion de la Agencia, todas las decisiones
de su competencia, sin excepcion alguna, se han proyectado con una
amplia deliberacion democrdtica e incluyente, en el entendido que,
para el suscrito, la confianza de los ciudadanos, de los empresarios y de
los gremios en sus gobernantes, autoridades e instituciones es una pre-
misa fundamental para el incremento del capital social del pais, y en
consecuencia, para su desarrollo social, econdmico y politico.

Fuente: .
ente m Leer el articulo completo m
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2. Una vez alli, en la lista desplegable i C agtoer &saoja la opcion fServicios Generalesoy busque
A A c u eviardoode Adquisicién de productos derivados del papel, carton y corrugadoa

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencion al
y Prensa Ciudadano

\ ,?7 SERVICIOS GENERALES

e

Servicios de BPO 1l aon IAD Servicio de Recepcion s 1AD para el suministro de alimentos para ¢ IAD de Servicios Postales de Pago
Almacenamiento Ensamble y I operacién del PAE por parte de

Compsy Comprey Compmey Comprey

©| Especificacion@ ©| Especificacion@® ©| Especificacion@ ©| Especificacion@

° ° ° o

TR

=
N
Aseo y cafeteria Il o] Adquisicién de productos derivados del { ) IAD Servicios financieros 11 LJ

papel. carton y corrugado
Compsy Comprey [Compry
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3. Se abrird una ventana que lo re direccionara al mini sitio en donde usted vera el Acuerdo Marco de
Derivados del papel, carton y corrugado, simulador, catalogo, fichas técnicas y guia de compra.

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencion al
y Prensa Ciudadano

derivados del papel, carton y

| ‘ ) Adquisicion de productos
corrugado

CCENEG-011-1-2018
De Julio 5, 2019 hasta Julio 5, 2022

El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (i) las condiciones para la adquisicion de productos Derivados del papel, carton
y corrugado al amparo del Acuerdo Marco y la venta de los productos Derivados del papel, carton y corrugado por parte de jos
Proveedores; (i} las condiciones as cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren los
productos Derivados del papel, cartén y corrugado; y (iii) las condiciones para el pago de los productos Derivados del pape,
cartén y corrugado, por parte de las Entidades Compradoras.

Al comprar a través de la Tienda Virtual de Estado Colombiano (TVEC) y del Acuerdo Marco (AM), las entidades
estatales pueden:
Adquirir derivados del papel cartén y corrugado (resmas, cajas, carpetas entre otros) . .
Los productos derivados del papel cartén y corrugado serén entregados en 3 zonas establecidas en el acuerdo marco de
precios
Establecer las fechas (minimo dos) para Ia entrega de los productos derivados del papel carton y corrugado

Condiciones del Acuerdo Marco:

nprar al amparo de

verdo Marco de Denvados del papel c
nes acordad: b !

Marco - CCE-876-
(https #wvww colombiacomy
§76-1-amp-2019.pdf)

igado_cce-

Fecha maxima para colocar Ordenes de Compra: 05 de julio 2022

de 2023

Vigencia maxima para las Ordenes de Compra: 05 de ju

Documentos del Proceso CCENEG-011-1-2018>>

Resolucidén 1870 de 2019 por la cual se niega la revocatoria de la adjudicacion del proceso

( ineamientos Eventos de Cotizacion y Ordenes De Compra (Estado de Emert

i Anexo Guia de Compra - Criterios de Desempate
@ Anexo Tecnico

@ Catalogo del Acuerdo Marco

@ Simulador del Acuerdo Marco

b Comunicado IPC AM Derivados del papel-2021

(‘f nuta prorroga Acuerdo Marco Derivados del Papel Jun 30 2021 j
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Una vez alli, puede descargar: el simulador, catalogo y guia de compra para la estructurar la

compra.

+ Lineamientos Eventos de Cotizacion y Ordenes De Compra (Estado de Emargencia)

.j, Anexo Gufa de Compra - Criterios de Desempate

@ Anexo Tecnico
@ Catalogo del Acuerdo Marco b
@ Simuladar del Acuerdo Marco b

i Comunicade IPC AM Derivados del papel-2021

+ Minuta prorroga Acuerdo Marco Derivados del Papel Jun 30 2021

. Ya leyo la guia g;ra comprar en la Tienda Virtual
éel Estado Colombiano?
Fecha de ultima actualizacion:

26 de agosto de 2019

1 Como diligenciar el simulador

Una vez descargado y abierto el archivo de Excel del simulador, debe hacer clic en el boton
amariloAihabi |l itar edficabinloi yad uegmt emi dod y guardar

Luego, seguir los siguientes pasos:

Paso 1: En la pestafia Catalogo la Entidad Compradora conoce la informacion de:

0] Zonas de entrega

(i) Proveedores

(iii) ID del articulo

(iv) Articulo

(V) La unidad de medida
(vi) Marca

El precio fijado es de acuerdo al rango de cantidades establecido en el pliego de condiciones asi:

Rangol: de 1 a 50 unidades.
Rango 2: de 51 a 300 unidades.
Rango 3: de 301 a 1000 unidades.
Rango 4: Mas de 1000 unidades.
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= = 63.amp-derivadosdelpapelv5-19-05-2021 -SIMULADOR - Microsoft Excel ?TE - & X
INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Tniciar sesion
.
D &% Arial - 10 - H
[
Pegar N K S A - p Buscary
- N ElFormato seleccionar ~
Portapapeles & Fuente Alineacion Nimero Estilos Celdas Modificar ~
B1 - Je Zona v
B C D E F -
Zona Proveedor ID Articulo Articulo Unidad
1 - - - -
1 Institucional Star Services Lida. 1 Block amarillo cuadriculado Unidad
2
1 Institucional Star Services Lida. 2 Block amarillo rayado Unidad
3
1 Institucional Star Services Ltda. 3 Block amarillo cuadriculado Unidad
4
1 Institucional Star Services Lida. 4 Block amarillo rayado Unidad
5
1 Institucional Star Services Lida. 5 Block blanco cuadriculado Unidad
(3
1 Institucional Star Services Ltda. 6 Block blanco rayado Unidad
7
-
» Catal. Formatc do SolCotizacion Detalle Entrega ResumenCotizacion [[Refe) i 4 »

Paso 2: En el caso que la Entidad Compradora en su solicitud de Cotizacion requiera de articulos con
litografia, membretes o cualquier otro procedimiento de personalizacion, debe seleccionar la
pestafia FormatoMembretado e incluir la informacién correspondiente para cada articulo, de lo contrario
siga al paso 3.

m INICIO  INSERTAR  DISEFIO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Tniciar sesi

o - A

£= Insertar ~

¥ [ Ak ==Eo O 5 m
0 By - Calibri 11 A A = ¥ Ef  General &“ "f S Eliminar - [$]- ZY
e MK bA o WA femie OmETE S | o e M)
Portapapeles & Fuente ~ Alineacién ) Nimero = Estilos Celdas Modificar
Al - S
C D E F

Membretado Cajas
No. del Producto:

Impresion a una tinta del logo de la entidad y |a identificacién del contenido de la caja

Dependencia:
Serie:

12 Sobrecubiertas Latera Impresion a una tinta del logo de la entidad y la identificacion del contenido de la carpeta
13 No. del Producto:
14 Nombre del Producto:

Catalogo SolCotizacion Cot ...

FormatoMembretado Detalle Entrega | ResumenCotizacion

DNP
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Paso 3: La Entidad Compradora debe seleccionar la pestafia SolCotizacién del archivo en Excel para
iniciar con el proceso de solicitud de Cotizacion.

=] i 63.amp-derivadosdelpapelv5-19-05-2021 -SIMULADOR - Microsoft Excel ?T@E - 7
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Iniciar sesion
e Inserta -
D &% Arial -0 - On o= H Insertar > H
, B - Bt - B Eliminar A 5
egar NKS A $ ~ 9% o | € 2 Formato ar formato Estilos de | . . _ Ordenary  Buscary
- W - condicional ~ como tabla - celda ] Formato L4 filtrar - seleccionar ~
Portapapeles = Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Medificar
Al - F

B c ] E F G H | J K L & N [u] P c

A
1 E! Solicitud de Cotizacien - Derivados del papel carton y corrugado M
3 Version4 0052021
4
3

Informacién de la Entidad Compradora

Nombre de |a Entidad:

8 Direccidn de la Entidad: Correo de contacto:
o Municipio: Teléfono de contacto:

12 Nombre funcionario Comprador:

. Solicitud de Cotizacién [ |

:

2 Filas a agregar o eliminar:

- Generar Solicitud | Detalle Entregas |
2 1 Agregar filas | Eliminar filas |
RN e i ticuio Zona | _Unidad _Caniidad fota
1
- » Catélogo ~ FormatoMembretado EEEENEE ResumenCotizacion [N Pl >

Debe diligenciar toda la informacion de las secciones fi | n f o r dedacentidad compradorad (campos
en color azul).

Paso 4: La Entidad Compradora debe: (i) diligenciar el numero de sedes. Si la Entidad
Compradora requiere varias sedes debe hacer clic en e | bot - n SheGleensdiliganciar los
campos de: (i) ciudad, (ii) municipio, (iii) direccion de entrega y (iv) fechas de entrega para los productos.

Departamento

{Requiere suministros para olras . L )
i ! Generar Sedes e D (s
—_—

Filas & agregar o eliminar:

Generar Solicitud | Detalle Entregas |

1 Agregar filas | Eliminar filas |

[No___ldAdiculo | Aticuo | Zona_ Unidad ________ ConbidadToltal ______|

1

Si requisre agreque o slimine filas

10
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Paso 5: La Entidad Compradora debe agregar las filas por cada producto de derivados del papel carton
y corrugado que requiera de acuerdo a la necesidad prevista en el paso 1 de esta seccion, agregue y
elimine cuantas filas sean necesarias y digite el ID de el o los articulos (s) que requiera.

Ejemplo: La Entidad Compradora requiere:

30 carpetas de presentacion con ID 23 para la Zonal
15 cajas de 10 resmas con ID 50 de papel bond para la Zona 2
10 carpetas de presentacion con ID 23 carta para la Zona 3.

Para esto el usuario debe escribir el nimero 23 que corresponde al ID articulo de carpeta presentacion
carta para la Zona 1, agregar una linea adicional con el mismo cédigo para la zona 2 y posteriormente
debe digitar el nimero 50 que corresponde al ID articulo de las resmas de papel oficio por 75 gr.

;Requiere suministros para otras . - . " .

Generar Solicitud | Detalle Entreg;

1 Agregar filas Eliminar filas

| Zona | _Unidad | Cantidad Total

Carpeta presentacion carta 1 Unidad 30

Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas 2 Cajax 10 15
resmas

Carpeta presentacion carta 3 Unidad 10

Si requiere agregue o elimine filas

Paso 6: La Entidad Compradora debe indicar el nimero de articulos para cada una de las sedes.

¢Requiere suministros para otras - o _ . .

Filas a agregar o eliminar. . .
o Generar Solicitud | Detalle Entregas
1 Agregar filas | Eliminar filas

Articulo | Zona | Unidad | Cantidad Total sede1 | Sede2 | Sede3
1 23 Carpeta presentacion carta 1 Unidad 30 30
2 50 Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas 2 Cajax10 15 15

resmas
3 23 Carpeta presentacion carta 3 Unidad 10 10
Si requiere agregue o elimine filas 30 15 10
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Paso 7: La Entidad Compradora debe diligenciar los gravamenes adicionales. Si la Entidad Compradora
requiere agregar varios gravamenes adicionales puede diligenciar el nimero de filas que desea agregar
y hacer clic en el bot - n AAgregar filaso o AElIliminar

Gravamenes adicionales™

Gravamenes adicionales (estampillas)
No Descripcion Porcenta
1 Procultura 15.00%
Total porcentaje: 15,00%

Filas a agregar o eliminar Gravamenes:

1 Agre Eliminar filas |I

Paso 8: Una vez completados los pasos de 1 al 7 y revisados. La Entidad Compradora debe hacer clic
en el bot - n f GeAhlmcenasto, Seodenem@ra ta watizacion de los productos y servicios
solicitados. Esta podr8 ser consultada en | a pestafa

Solicitud de Cotizacion - Derivados del papel cartén y corrugado

Limpiar
Versidrd 05052021
Informacién de la Entidad Compradora
NIT:
T
Solicitud de Cotizacién

Departamento

¢Requiere suministros para . " ) » _
Filas a agregar o eliminar: .
Generar Solicitud

Detalle Entregas

T

Nota: En caso de encontrar alguna inconsistencia con la informacion diligenciada la Entidad
Compradorapuede hacer <c¢l i c daEngdhad Comopradona débétenaren ar o .
cuentague al hacer clic en el bot-n ALI mpiaro borrae
Solicitud de Cotizacion.
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Solicitud de Cotizacién - Derivados del papel cartén v corrugado

Informacidn de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: aftrh ki)
Direccion de la Entidad: hrasg whgbfsb@ihkuih
[ Municipio] abdgd FTHTEHT
Nombre funcionario Comprador: gatige
Resumen de Cotizacidn

¢Requi inist v o o

AT SIIC A (10w si B

Pracio unitario

Carpeta presentacién cans

| zona
1 Unidad

2 50 Papelbond 75g oficio ¢sja % 10 resmas 2 Caiani0
resmas
Carpeta presentacién carta 3 Unidad 10

] £ 4800 ¢

10104100 | ¥

373,00 |
S requiere agreque o elimine filas

Gravamenes adicionales™

FormatoMembretado

Detalle Entrega Cotizacion 4

Paso9:Fi nal mente, es necesari o guardar el documento en

CSVo.

Asi, como resultado del diligenciamiento del formato de solicitud de cotizacion, la Entidad debe tener:

(a) El archivo Excel que contiene:

a. Elsimulador con los productos solicitados.

b. Hoja de respuesta a la solicitud, alli es donde cada Proveedor debe colocar su respuesta a la
Solicitud de Cotizacion.

c. Elresumen de | a cotizaci-n una vez oprima el bot

(b) El archivo CSV generado a partir del simulador.

El equipo Técnico de la Entidad Compradora debe:

0] Seleccionar e incluir en el simulador los productos que requiera, debe tener en cuenta las
unidades y embalajes que se solicitan. (ver ficha técnica y catalogo).
(i) Completar el anexo técnico que se encuentra en la segunda pestafia del Excel del simulador

A. Coémo realizar la Solicitud de Cotizacion

1. Inicie sesion con su usuario y contrasefia en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano entrando al
siguiente enlace:

https://colombiacompra.coupahost.com/session/new
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Colombia Compra Eficiente

Colombia Compra Eficiente

Propaorcionado por {;acoupa

Entrar

Nombre de usuario

Contrasefia

£Olvido su nombre de usuario o contra:

Entrar

2. SeleccionaenlabarraelBotonii Co t i zygposteriorm&nte i c r enerv e nt o0

* Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepdion Cotizacién Proveedores Articulos Informes Cenfiguracian

Evenlos  Respuestaproveedores  Perspectivas

Administrador de cotizaciones

l Crear un evento l Crear una plantilla I Exportara - Todo - I@l Avanzado l Buscar Dl

Alertas. Oportunidad_.  Tipos de even..  Anorr.. Ahorros de mercanclas princip..

08/09/21 #112858 - AMP-Conectividad Ill - Segmento
1 finakzé hace 2 diss Alertas de oportunidades

080821 #1126582 - AMP-Conectividad Ill -
Segmento 1 finalizé hace 2 dias

D6/00721 #112655 - AMP-Conectividad Ill - Segmento
1 finakzé hace 2 dizs

3108721 #112189 - IAD Emergencia COVID-19 - EPP
finalizé hace 8 dias

17/08/21 112331 - IAD Emergencia COVID-19 - EPP
finalizs hace 22 dias

14/08/21 #112442 - IAD Emergencia COVID-19 - EPP
finakzé hace 25 dizs

Ver mds

Vertodos  Farimetros
Evento Version Nombre del evento Creador Efiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas Adjudicado Acciones
112660 AMP-Conectividad Il - Segmento 1 Ruben Conectividad Il Ninguno 22/08/21 Nuevo Solicitud de 0 Q
Heméndez cotizacion
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3. Unavez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe seleccionar la opciéon crear a partir
de una plantilla, la plantila de Cotizacion que la Entidad Compradora debe buscar es la
namero: 72747. La Plantilla de Cotizacion incluye a los Proveedores adjudicados.

Si la plantilla no es visible, la Entidad Compradora debe buscarla ingresando en el campo

AEncontrar wuna pl anantlladeZotizacidnrequéridea r o de | a pl
El siguiente paso es elegir fACrearo.
Hay tres formas de crear un evento. X
Crear un nuevo evento. o Crear a partir de una o Copiar el evento
plantilla.
RFI #115544 HP-Samsung (Prod)
#115502 Fotovoltaicos Segmento 2
RFQ #115543 IAD Emergencia CO... (Prod)
#115479 Fotovoltaicos Segmento 1
RFP #115542 Inclusion de prod... (Prod)
#115477 Fotovoltaicos Segmento 2
Subasta inglesa inversa #115541 Material de Inten... (Prod)

#115476 Fotovoltaicos Segmento 1 .
Subasta holandesa inversa
Encontrar un evento para cop

Subasta inversa japonesa | 72747] |00feaf
AMP Derivados del Papel, Ca... - #72747 (Plantilla)

Cancelar

I

4. Al crear la Solicitud de Cotizacidn, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad Compradora debe
tener en cuenta para identificar su proceso.

ﬁ Solicitudes  Ordenes  Facturas | Recepcion | Cotizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articulos de respuesta

Cotizaciéon - Evento 12058 «ditar

La Entidad Compradora debe diligenciar tnicamente los siguientes campos en la Solicitud de Cotizacion, los
demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Socios de negocios
Plazo del evento
Anexos
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5. Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion

Este logo sera usado para la Orden de Compra

IO

Colombia Compra Eficiente

Cotizacion de entrega ... - Evento 777 Ediar

#l Detalles del evento

Nombre del evento  Cotizacsin de entre
Moneda COP v

Mis informacién del egar Archive | Url Texto
evento

Logo de 1a Entidad

6. Socios del Negocio

La Entidad Compradora puede |i ncMeuntroocoanoumobsearviado.l

Compradora, estos usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual.

Socios de negocios v

Equipo de Cotizacion Agregall Responsable de cotizacion Consultar cotizacidnl

& Juan Fernando Soacha (Creador)

& MesaAyuda (observador) @

Cuando hace clic en Responsable de cotizacion, se habilita el siguiente campo, en el cual debe incluir el
nombre del usuario.

1 Agregar
Responsable de ||
cotizacion

Agregar o
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Seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en Agregar.

. Socios de negocios

Equipo de Ci Agregar ;
Responsable de |]uan fe | Agregar o
cotizacién )
. Juan Fernando Reyes Kuri
& Natalia Gracia (Creador) Y
Juan Fernando Garzon

& Laura Fidrez Cardona (Propi jyan Fernando Soacha @
£ Mesa Ayuda (observador) Juan fernando Soacha =)

Esta opcion puede ser util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros usuarios de la
Entidad aprueben o revisen la Solicitud.

7. Plazo del evento

El Acuerdo Marco establece que la Entidad Compradora debe determinar un plazo de cinco (5) dias

habiles para cotizar los productos de papeleria y Utiles de oficina. El plazo cuenta a partir del dia habil

siguiente a la realizacion de la Solicitud de Cotizacion hasta el dia en el que se cumplen los cinco (5)

dias habiles alas 17200 pm. Se debe tener en cuenta d@Eresentdcidnddli st a d
evento0 leicioidel eventod deben estar predet Oespuéndelcavéo manmuald ay opc i
|l a | i sta ¢iedepeleatgoa bdleeb el est ar ¢ decha/Hgra espetificac o mo f

S1 Antivirus - Evento 112662 cditer

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) v~ O
Presentacion del evento Después del envio manual ~
Inicio del evento Después de presentar el evento ~
Fin del evento Fecha/hora especifica ~ 08/09/21 17:00
17
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8. Cargar el archivo de Simulador para estructurar la compra

Luego de diligenciar el simulador para estructurar la compra, la Entidad Compradora debe adjuntar el
archivo del simulador en formato Excel en la seccién de fi A n e >emwla RBlantilla de cotizacion.

El Usuario Comprador puede seleccionar que los Proveedores les den una respuesta obligatoria a los
anexos enviados, pero en general sélo es indispensable la respuesta al formato de solicitud de
cotizacion.

9. Articulos y lotes: carga de los items 0 componentes del servicio requerido

Una vez cargado el formato de Solicitud de Cotizacién, la Entidad Compradora debe confirmar y cargar
los productos de papeleriay Utiles de oficinafi a rutl 2ogqeedequiere, utilizando el archivo CSV que generé
en el Paso 9 de la seccion A. Para realizar la carga la Entidad Compradora debe ubicarse en la seccion
AArt 2yd wlt glsego enelboton i A g r @ g & nseletcionar la opcion i A g r eaesdeICSVo .
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