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Fichas técnicas Acuerdo Marco de Precios para la adquisición de Papelería y 

Útiles de Oficina CCE-135-1-AMP-2014 

 

No. del Producto 1 

Nombre del Producto Archivador de fuelle en yute 

Clasificación UNSPSC 44122000 

Material Yute de mínimo 600g/m2 

Tamaño Oficio 

Características físicas Mínimo 30 bolsillos; cierre con cordón elástico 

Presentación Unidad  

  

No. del Producto 2 

Nombre del Producto Archivador de fuelle en polipropileno 

Clasificación UNSPSC 44122000 

Material Polipropileno de alta densidad 

Tamaño Oficio 

Características físicas 
Mínimo 12 bolsillos; cierre con cordón elástico; identificadores 
de alfabeto o mes 

Capacidad de almacenamiento Mínimo 43 hojas por bolsillo  

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 3 

Nombre del Producto Cajas para archivo histórico referencia x-100  

Clasificación UNSPSC 44111515 

Material 
Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397 

Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m.  
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de  2 kgf/cm2  

Dimensión externa 26.5 cm de alto, 12.5 cm de ancho y 42.5 cm de largo 

Características físicas 

Con apertura superior y dos aletas fuelle  
Troquelada y fácil de armar, no requiere pegante  
Recubrimiento al interior con una película transparente de 
material inerte  
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Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Capacidad de almacenamiento Mínimo 15 carpetas tamaño oficio    

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 452 

  

  

No. del Producto 4 

Nombre del Producto Cajas para archivo central referencia x-200  

Clasificación UNSPSC 44111515 

Material 
Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397 

Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m . 
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de  2 kgf/cm2  

Dimensión externa 26.5 cm de alto, 21 cm de ancho y 40 cm de largo 

Características físicas 

Con apertura frontal, pliegue en el costado izquierdo y 
pestaña para su manipulación  
Troquelada y fácil de armar, no requiere pegante 
Recubrimiento al interior con una película transparente de 
material inerte  

Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Capacidad de almacenamiento Mínimo 15 carpetas tamaño oficio  

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 452 

  

  

No. del Producto 5 
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Nombre del Producto Cajas para archivo referencia x-300  

Clasificación UNSPSC 44111515 

Material 
Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397 

Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical, de cuerpo 930 
kgf/m, de tapa 790 kg/m. 
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de  2 kgf/cm2  

Dimensión externa 26.5 cm de alto, 45 cm de ancho y 33 cm de largo 

Características físicas 

Base con agarraderas laterales y tapa suelta  
Recubrimiento al interior con una película transparente de 
material inerte  
Troquelada y fácil de armar, no requiere pegante 

Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Capacidad de almacenamiento Mínimo 30 carpetas tamaño oficio 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 452 

  

  

No. del Producto 6 

Nombre del Producto Sobrecubiertas Laterales 

Clasificación UNSPSC 44111515 

Material 
Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397 

Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m  
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de  2 kgf/cm2  

Dimensión externa armada 
39 cm de largo, 29 cm de ancho, 6.5 cm de pestaña de corte 
del libro alto, 3.5 cm de pestaña de lomo del libro alto 

Dimensión desarmada  50.5 cm de largo y 50 cm de ancho 
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Características físicas 

Bandejas de cartón plegadas que se arman a través de 
ensambles que encajan por presión.  
De dimensiones que se ajustan al tamaño carta u otro tamaño 
según necesidad. 
Recubrimiento al interior con una película transparente de 
material inerte.  
No requiere pegante.  
Cinta de falla de mínimo 2 cm de ancho de fibras de 
naturaleza sintética cuyo color no sea soluble en agua. 

Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 452 

  

  

No. del Producto 7 

Nombre del Producto 
Caja de almacenamiento horizontal para documentos de 
mediano formato 

Clasificación UNSPSC 44111515 

Material 
Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397 

Resistencia 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m 
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de  2 kgf/cm2 

Dimensión 
Tapa de dimensiones externas 60.5 cm de largo, 44 cm de 
ancho y 8.5 cm de alto; Base de dimensiones externas 58 cm 
de largo, 43 cm de ancho y 8.5 cm de alto  

Características físicas 

Tapa con bisagra de apertura a 15 cm del borde  
Las dimensiones se ajustan al formato de la documentación 
Recubrimiento interior con una película transparente de 
material inerte 
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Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 452 

  

  

No. del Producto 8 

Nombre del Producto 
Caja de almacenamiento horizontal para documentos de gran 
formato 

Clasificación UNSPSC 44111515 

Material 
Cartón corrugado que cumpla con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397 

Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m  
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de  2 kgf/cm2   

Dimensión 
Tapa de dimensiones externas 88.5 cm de largo, 62.5 cm de 
ancho y 8.5 cm de alto; Base de dimensiones externas 87.5 
cm de largo, 60 cm de ancho y 8.5 cm de alto 

Características físicas 

Tapa con bisagra de apertura a 15 cm del borde 
Las dimensiones se ajustan al formato de la documentación  
Recubrimiento interior de una película transparente de 
material inerte 

Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 452 

  

  

No. del Producto 9 
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Nombre del Producto Carpeta presentación  

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material Cartulina esmaltada de mínimo 240 g 

Color Blanco 

Características físicas Bolsillo interno y ranuras para gancho legajador 

Tamaño Carta 

Capacidad de almacenamiento Hasta 25 hojas 

Presentación Paquete x 20 

  

  

No. del Producto 10 

Nombre del Producto Carpeta tipo 4 aletas en cartulina esmaltada 

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material 

Cartulina esmaltada de mínimo  320 g/m2. El material debe 
cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 
4436:1999 y NTC 5397 respecto el material con el cual se 
elaboran las carpetas. 

Dimensión 

Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 cm de largo  
Base central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo  
Aletas laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo ; 25.5 cm 
de ancho y 35 cm de largo  
Aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm de largo 

Características físicas 

Cubierta anterior y posterior con solapas laterales que doblan 
al interior  
Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una distancia 
entre pliegue de 1 cm 

Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Dependencia: 
Carpeta No.: 
Fecha: 

Capacidad de almacenamiento Hasta 200 hojas 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y NTC 5397 

  

  

  

No. del Producto 11 
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Nombre del Producto Carpeta tipo 4 aletas en cartulina desacidificada 

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material 
Cartulina desacidificada de mínimo 320 g/m2. El material 
debe cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 
4436:1999 y NTC 5397. 

Dimensión 

Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 cm de largo  
Base Central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo  
Aletas laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25.5 cm 
de ancho y 35 cm de largo  
Aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm de largo 

Características físicas 

Cubierta anterior y posterior con solapas laterales que doblan 
al interior  
Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una distancia 
entre pliegue de 1 cm 

Membretado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la caja: 
Logo: 
Dependencia: 
Carpeta No.: 
Fecha: 

Capacidad de almacenamiento Hasta 200 hojas 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y NTC 5397 

  

  

No. del Producto 12 

Nombre del Producto Legajador AZ  

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material Carton rígido y reforzado de mínimo 2 mm 

Tamaño Oficio 

Herraje De palanca y pisador; 8 cms 

Material Herraje Metálico 

Capacidad de almacenamiento 500 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 13 

Nombre del Producto Carpeta tipo catálogo 0.5" 
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Clasificación UNSPSC 44122003 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 

Tamaño Carta 

Forma de cierre Tres aros redondos de 0.5 pulgadas de diámetro 

Capacidad de almacenamiento 120 hojas de 60gr/m2 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 14 

Nombre del Producto Carpeta tipo catálogo 1" 

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 

Tamaño Carta 

Forma de cierre Tres aros redondos de 1 pulgada de diámetro 

Capacidad de almacenamiento 220 hojas de 60gr/m2 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 15 

Nombre del Producto Carpeta tipo catálogo 2" 

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 

Tamaño Carta 

Forma de cierre Tres aros en D de 2 pulgadas de diámetro 

Capacidad de almacenamiento 470 hojas de 60gr/m2 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 16 

Nombre del Producto Carpeta tipo catálogo 3" 

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 

Tamaño Carta 

Forma de cierre Tres aros en D de 3 pulgadas de diámetro 

Capacidad de almacenamiento 680 hojas de 60gr/m2 
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Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 17 

Nombre del Producto Carpeta tipo catálogo 4" 

Clasificación UNSPSC 44122003 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 

Tamaño Carta 

Forma de cierre Tres aros en D de 4 pulgadas de diámetro 

Capacidad de almacenamiento 700 hojas de 60gr/m2 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 18 

Nombre del Producto Folder celuguia con porta guía plástica en posición horizontal 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material Yute de mínimo 280 g/m2. 

Tamaño Oficio 

Forma de cierre Gancho legajador 

Características físicas Porta guía plástica en posición horizontal 

Capacidad de almacenamiento Hasta 200 hojas 

Presentación Paquete x 50 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y NTC 5397 

  

  

No. del Producto 19 

Nombre del Producto Folder celuguia con porta guía plástica en posición vertical 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material Yute de mínimo 280 g/m2. 

Tamaño Oficio 

Forma de cierre Gancho legajador 

Características físicas Porta guía plástica en posición vertical 

Capacidad de almacenamiento Hasta 200 hojas 

Presentación Paquete x 50 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y NTC 5397 
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No. del Producto 20 

Nombre del Producto Folder colgante de varilla plástica 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material 
Yute de mínimo 280 g/m2. Varillas plásticas o en acero 
recubiertas en plásitco y portaguía plástica. 

Tamaño Oficio 

Capacidad de almacenamiento Hasta 350 hojas 

Presentación Paquete x 50 

Normas Técnicas relacionadas 
NTC 4436:1999 y NTC 5397 respecto el material con el cual 
se elaboran las carpetas 

  

  

No. del Producto 21 

Nombre del Producto Carpetas plegadas por la mitad en cartulina esmaltada 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material 

Cartulina esmaltada de mínimo 320g/m2. El material debe 
cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 
4436:1999 y NTC 5397 respecto el material con el cual se 
elaboran las carpetas. 

Dimensión 

Total - 45.5 cm de ancho y 35 cm de largo  
Ancho de la cubierta posterior - 23.5 cm, incluye una pestaña 
de 1.5 cm para la identificación  
Ancho de la cubierta anterior - 22 cm  

Características físicas Plegada por la mitad 

Presentación Paquete x 50 

Normas Técnicas relacionadas 
NTC 4436:1999 y NTC 5397 respecto el material con el cual 
se elaboran las carpetas 

  

  

No. del Producto 22 

Nombre del Producto Carpetas plegadas por la mitad en cartulina desacidificada 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material 

Cartulina desacidificada de mínimo 320 g/m2. El material 
debe cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 
4436:1999 y NTC 5397 respecto el material con el cual se 
elaboran las carpetas. 
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Dimensión 

Total - 45.5 cm de ancho y 35 cm de largo  
Ancho de la cubierta posterior - 23.5 cm el cual incluye una 
pestaña de 1.5 cm para la identificación  
Ancho de la cubierta anterior - 22 cm  

Características físicas Plegada por la mitad 

Presentación Paquete x 50 

Normas Técnicas relacionadas 
NTC 4436:1999 y NTC 5397 respecto el material con el cual 
se elaboran las carpetas 

  

  

No. del Producto 23 

Nombre del Producto Plastifolder carta con gancho legajador 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material Polipropileno 

Tamaño Carta 

Forma de cierre Gancho legajador 

Características físicas Tipo carpeta de presentación 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 24 

Nombre del Producto Plastifolder oficio con gancho legajador 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material Polipropileno 

Tamaño Oficio 

Forma de cierre Gancho legajador 

Características físicas Tipo carpeta de presentación 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 25 

Nombre del Producto Plastifolder carta con bisel 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material Polipropileno 

Tamaño Carta 
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Forma de cierre Bisel legajador en plástico 

Características físicas Tipo carpeta de presentación 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 26 

Nombre del Producto Plastifolder oficio con bisel 

Clasificación UNSPSC 44122011 

Material Polipropileno 

Tamaño Oficio 

Forma de cierre Bisel legajador en plástico 

Características físicas Tipo carpeta de presentación 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 27 

Nombre del Producto Almohadilla dactilar 

Clasificación UNSPSC 44121905 

Material Cáscara plástica 

Color de tinta Negro 

Características físicas Forma redonda de 5 a 6 cms de diámetro 

Rendimiento Mínimo 1000 impresiones 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 28 

Nombre del Producto Almohadilla dactilar recargable 

Clasificación UNSPSC 44121905 

Material Cascara plástica; filtro en cerámica 

Color de tinta Negro 

Características físicas Forma redonda de 5 a 6 cms de diámetro 

Rendimiento Mínimo 1000 impresiones 

Presentación Unidad 

  

  



 
 

13 

 

No. del Producto 29 

Nombre del Producto Almohadilla para sello recargable 

Clasificación UNSPSC 44121905 

Material Cascara en poliestireno de alto impacto 

Capacidad de absorción del fieltro Mínimo 15 cc de tinta 

Dimensión Ancho 90 a 100 mm; largo 125 a 130 mm; alto 12 a 14 mm  

Color de tinta Negro 

Peso Mínimo 60g 

Características físicas Recargable 

Garantía Garantía de fabrica de 5 años 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 30 

Nombre del Producto Tinta para almohadillas x 500 c.c. 

Clasificación UNSPSC 44121904 

Color Negro 

Tiempo de secado Máximo 45sg 

Características físicas Inodora 

Uso Para sello de caucho 

Presentación Envase 500 c.c. 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 31 

Nombre del Producto Tinta para almohadillas x galón 

Clasificación UNSPSC 44121904 

Color Negro 

Tiempo de secado Máximo 45sg 

Características físicas Inodora 

Uso Para sello de caucho 

Presentación Galón 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 
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No. del Producto 32 

Nombre del Producto Bandas elásticas ref. 22 x 25g 

Clasificación UNSPSC 44122101 

Material Caucho 

Presentación Caja 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 33 

Nombre del Producto Bandas elásticas ref. 22 x kilo  

Clasificación UNSPSC 44122101 

Material Caucho 

Presentación Bolsa 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 34 

Nombre del Producto Bisturí 18mm 

Clasificación UNSPSC 42291613 

Material Cascara en plástico; cuchilla metálica 

Dimensión 
Total - 10 y 15 cm 
Cuchilla - 18mm de ancho 

Características físicas 
Mínimo 8 segmentos de cuchilla 
Cuchilla corrediza y cambiable 
Con bloqueo de cuchilla y con corta cuchilla 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 35 

Nombre del Producto Bisturí 9mm 

Clasificación UNSPSC 42291613 

Material Cascara en plástico; cuchilla metálica 

Dimensión 
Total - 10 y 15 cm 
Cuchilla - 9mm de ancho 
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Características físicas 
Mínimo 8 segmentos de cuchilla 
Cuchilla corrediza y cambiable 
Con bloqueo de cuchilla y con corta cuchilla 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 36 

Nombre del Producto Bolígrafo azul  

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Cuerpo plástico; punta de tungsteno 

Tinta de Color Azul 

Características físicas Mina fija; punta media; tapa ventiladora 

Rendimiento 1000 mts 

Presentación Caja x 12 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 37 

Nombre del Producto Bolígrafo negro  

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Cuerpo plástico; punta de tungsteno 

Tinta Color negro, insoluble 

Características físicas Mina fija; punta media; tapa ventiladora 

Rendimiento 1000 mts 

Presentación Caja x 12 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 38 

Nombre del Producto Bolígrafo rojo  

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Cuerpo plástico; punta de tungsteno 

Tinta de Color Rojo 

Características físicas Mina fija; punta media; tapa ventiladora 

Rendimiento 1000 mts 

Presentación Caja x 12 
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Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 39 

Nombre del Producto Borrador de nata 

Clasificación UNSPSC 44121800 

Material Polímeros no tóxicos, libre de PVC o PVC sin talato 

Dimensión 
5.7 a 6.3 cm de largo; 0.8 a 1.3 cm de alto;  1.9 a 2.3 cm de 
ancho 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 40 

Nombre del Producto Borrador para tablero 

Clasificación UNSPSC 44121800 

Material Elaborado con felpa sintética con base en madera o plástico 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 41 

Nombre del Producto Borrador para tinta  

Clasificación UNSPSC 44121800 

Tamaño 17.8 - 19.7 cm de largo 

Características físicas Borrador para tinta con escobilla 

Presentación Caja x 12 

  

  

No. del Producto 42 

Nombre del Producto Calculadora de bolsillo 

Clasificación UNSPSC 44101800 

Capacidad de pantalla Igual o mayor a 8 dígitos 

Características físicas Alimentación de energía solar o pila 

Presentación Unidad 
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No. del Producto 43 

Nombre del Producto Calculadora escritorio 12 dígitos 

Clasificación UNSPSC 44101800 

Capacidad de pantalla 12 dígitos 

Dimensión 
35,5 ± 5 mm de alto x 155 ± 5 mm de ancho x 210 ± 5 mm de 
profundo 

Características físicas Básica tipo escritorio 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 44 

Nombre del Producto Calculadora escritorio 16 dígitos 

Clasificación UNSPSC 44101800 

Capacidad de pantalla 16 dígitos 

Dimensión 
35,5 ± 5 mm de alto x 155 ± 5 mm de ancho x 210 ± 5 mm de 
profundo 

Características físicas Básica tipo escritorio 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 45 

Nombre del Producto Calculadora de escritorio con impresora 

Clasificación UNSPSC 44101800 

Capacidad de pantalla 12 dígitos 

Dimensión 
109,3 ± 5 mm de alto x 214,5 ± 5 mm de ancho x 382 ± 5 mm 
de profundidad 

Características físicas Básica tipo escritorio con rollo; impresión a 2 colores 

Rendimiento de impresión 3,5 líneas por segundo 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 46 

Nombre del Producto Chinches x 50 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Cabeza recubierta en PVC 

Características físicas Punta fina 
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Presentación Caja x 50 

  

  

No. del Producto 47 

Nombre del Producto Chinches x 100 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Cabeza recubierta en PVC 

Características físicas Punta fina 

Presentación Caja x 100 

  

  

No. del Producto 48 

Nombre del Producto Chinchones 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Cabeza plástica 

Características físicas Punta fina 

Presentación Caja x 40 

  

  

No. del Producto 49 

Nombre del Producto Cinta de empaque 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 48 mm x 100 mts 

Presentación Rollo 

  

  

No. del Producto 50 

Nombre del Producto Cinta para enmascarar 12mm 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 12 mm x 40 mts 

Presentación Rollo 

  

  

No. del Producto 51 

Nombre del Producto Cinta para enmascarar  24mm 
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Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 24 mm x 40 mts 

Presentación Rollo 

  

  

No. del Producto 52 

Nombre del Producto Cinta transparente 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 12 mm x 40 mts  

Presentación Rollo 

  

  

No. del Producto 53 

Nombre del Producto Clip estándar pequeño 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Alambre metálico galvanizado 

Presentación Caja x 100 

  

  

No. del Producto 54 

Nombre del Producto Clip mariposa   

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Alambre metálico galvanizado 

Presentación Caja x 50 

  

  

No. del Producto 55 

Nombre del Producto Clip mariposa gigante  

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Alambre metálico galvanizado 

Presentación Caja x 12 

  

  

No. del Producto 56 

Nombre del Producto Manecilla doble clip 2" 



 
 

20 

 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 2 pulgadas 

Presentación Caja x 12 

  

  

No. del Producto 57 

Nombre del Producto Manecilla doble clip 1" 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 1 pulgada 

Presentación Caja x 12 

  

  

No. del Producto 58 

Nombre del Producto Manecilla doble clip 1/2" 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 1/2 pulgada 

Presentación Caja x 12 

  

  

No. del Producto 59 

Nombre del Producto Manecilla doble clip 3/4" 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Dimensión 3/4 de pulgada 

Presentación Caja x 12 

  

  

No. del Producto 60 

Nombre del Producto Colores 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material 
Madera reforestada o  madera libre de material de resina 
sintética 

Dimensión 
Longitud: 175 - 183 mm  
Diámetro:  2,9 - 4 mm 

Características físicas 
Forma redonda, triangular o hexagonal; minas de textura 
suave, colores brillantes y mezclables 

Presentación Paquete x 12 
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Certificaciónones relacionadas 
FSC "Forrest Stewardship Council" o con certificación de uso 
de madera reforestada 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 61 

Nombre del Producto Corrector liquido en frasco 

Clasificación UNSPSC 44121800 

Contenido mínimo Mínimo 17 ml 

Tiempo de secado Máximo 18 segundos 

Características físicas Frasco con pincel aplicador; tinta a base de agua 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 62 

Nombre del Producto Corrector líquido en lápiz 

Clasificación UNSPSC 44121800 

Contenido mínimo  7 a 12 ml 

Tiempo de secado Máximo 3 minutos 

Dimensión 
Largo del lápiz entre 132 y 137 mm 
Diámetro de la punta metálica entre 0,8 y 1 mm 

Características físicas Con clip 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 63 

Nombre del Producto Cosedora de oficina 30 hojas 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material 
Estructura metálica de alta resistencia,  recubrimiento en 
pintura electroestática 

Dimensión 186 mm largo x 64 mm alto x 44 mm ancho 

Peso 380g 

Grapas 26/6 

Características físicas Base antideslizante, mango anatómico 
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Capacidad de cocido Mínimo 30 hojas 

Presentación Unidad 

Garantía de Fabricante 5 años 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 64 

Nombre del Producto Cosedora de oficina 20 hojas 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material En plástico ABS de alta resistencia 

Dimensión 137 mm de largo x 52 mm de alto x 35 mm de ancho 

Peso 147g 

Grapas 26/6 

Características físicas Base antideslizante 

Capacidad de cocido Mínimo 20 hojas 

Presentación Unidad 

Garantía de Fabricante 5 años 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 65 

Nombre del Producto Cosedora eléctrica 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Grapas 26/6 

Profundidad de grapado 10mm 

Voltios 110v 

Capacidad de cocido Mínimo 20 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 66 

Nombre del Producto Cosedora industrial 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Profundidad de grapado 60mm 

Características físicas Cargue de grapas frontal 
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Capacidad de cocido Mínimo 170 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 67 

Nombre del Producto Cosedora semindustrial 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Profundidad de grapado 65mm 

Características físicas Cargue de grapas posterior 

Capacidad de cocido Mínimo 70 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 68 

Nombre del Producto Cd-r 

Clasificación UNSPSC 43201800 

Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4x 

Presentación Bulk Pack x 100 

  

  

No. del Producto 69 

Nombre del Producto Cd-rw 

Clasificación UNSPSC 43201800 

Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4x 

Presentación Bulk Pack x 25 

   

  

No. del Producto 70 

Nombre del Producto Dvd-r 

Clasificación UNSPSC 43201800 

Capacidad Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de velocidad de grabado 4x 

Presentación Paquete x 50 

  

  

No. del Producto 71 
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Nombre del Producto Fechador de entintado manual 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material PVC de alta densidad 

Características físicas Sello rectangular con placa y leyenda comercial 

Dimensión sello Mayor o igual a 40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60 mm 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 72 

Nombre del Producto Gancho legajador plástico 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Pisador y corredora en 100% polipropileno de alta densidad 

Características físicas 
Distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de 
dos piezas, anticortante 

Capacidad de almacenamiento 260 hojas bond de 60gr 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 73 

Nombre del Producto Gancho no. 23/10 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Alambre metálico galvanizado o cobrizado 

Presentación Caja x 1000 

  

  

No. del Producto 74 

Nombre del Producto Grapa no. 26/6 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Alambre metálico galvanizado o cobrizado 

Presentación Caja x 5000 

  

  

No. del Producto 75 

Nombre del Producto Gancho no 23/14 

Clasificación UNSPSC 44122100 
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Material Alambre metálico galvanizado o cobrizado 

Presentación Caja x 1000 

  

  

No. del Producto 76 

Nombre del Producto Gancho no. 23/12 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Alambre metálico galvanizado o cobrizado 

Presentación Caja x 1000 

  

  

No. del Producto 77 

Nombre del Producto Gancho no. 23/8 

Clasificación UNSPSC 44122100 

Material Alambre metálico galvanizado o cobrizado 

Presentación Caja x 1000 

  

  

No. del Producto 78 

Nombre del Producto Guillotina manual  

Clasificación UNSPSC 60121300 

Dimensión Mínimo 30 x 30 cms 

Capacidad de corte Hasta 12 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 79 

Nombre del Producto Lápiz de escritura mina negra 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material 
Madera reforestada o resina sintética 
Borrador no tóxico libre de PVC 

Mina Color negro, 1.9 a 2.4 mm de diámetro y dureza HB o No 2 

Dimensión Longitud 17.8 - 19.7 cms y diámetro de aprox. 7,2mm 

Características físicas 
Forma redonda, triangular o hexagonal 
Borrador asegurado en casquillo de metal o plástico sin 
bordes afilados ni cortantes 
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Presentación Caja x 12 

Certificaciones relacionadas 
Fabricante certificado con el FSC "Forrest Stewardship 
Council" o certificado en de uso de madera reforestada 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 80 

Nombre del Producto Lápiz de chequeo mina roja 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material 
Madera reforestada 
Borrador no tóxico libre de PVC 

Mina Color rojo, 2.3 a 2.8 mm de diámetro 

Dimensión Longitud del lápiz 17.5 cm a 19,8 cm 

Características físicas 

Forma hexagonal o triangular con pintura barniz rojo 
Borrador asegurado en casquillo de metal sin bordes afilados 
ni cortantes 
La mina no debe quebrarse y proporcionar trazos continuos y 
del mismo tono 

Presentación Caja x 12 

Certificaciones relacionadas 
Fabricante certificado con el FSC "Forrest Stewardship 
Council" o certificado en de uso de madera reforestada 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 81 

Nombre del Producto Marcador borrable desechable 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Cuerpo y tapa en polipropileno 

Tinta 
Color: negro, azul, rojo, o verde 
Borrable a base de alcohol, no mancha, para escribir sobre 
tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa 

Dimensión 

Longitud de cuerpo entre 115 - 145 mm y diámetro entre 12 - 
18 mm 
Longitud de filtrona entre 6,9 - 85,5 mm y diámetro 9,7 - 12,2 
mm 

Características físicas Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 5,8 mm 

Presentación Caja x 12 o Caja x 10 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 
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No. del Producto 82 

Nombre del Producto Marcador borrable recargable 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Cuerpo y tapa en polipropileno 

Tinta 
Color: negro, azul, rojo, o verde 
Borrable a base de alcohol, no mancha, para escribir sobre 
tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa 

Dimensión 

Longitud de cuerpo entre 135 - 148,8 mm y diámetro entre 13 
- 16mm 
Longitud de filtrona entre 74.9 - 78,4 mm y diámetro 10,6 - 
11.2 mm 

Características físicas Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm 

Presentación Caja x 12 o Caja x 10 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 83 

Nombre del Producto Marcador permanente  

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Cuerpo y tapa en polipropileno 

Tinta 
Color negro, verde, azul o rojo 
Tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, calor y 
humedad, para escribir sobre cualquier superficie 

Dimensión 
Longitud de cuerpo entre 120 - 145 mm, diámetro 12 - 18 mm 
Longitud de filtrona entre 74.9 - 85,5 mm y diámetro 10 - 11.2 
mm 

Características físicas 
Punta gruesa biselada con trazo de 2,3 mm a 4,9 mm 
Cierre hermético 

Presentación Caja x 12 o Caja x 10 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 84 

Nombre del Producto Marcador permanente punta delgada 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Cuerpo y tapa en polipropileno 
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Tinta 
Color negro, verde, azul o rojo 
Tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, para 
escribir sobre cualquier superficie 

Dimensión 

Longitud de cuerpo entre 127,9 - 143 mm, diámetro 10 - 16,3 
mm 
Longitud de filtrona entre 85,5 - 95 mm y diámetro 6,3 - 10 
mm 

Características físicas 
Trazo entre 0,6 mm a 1,7 mm  
Cierre hermético 

Presentación Caja x 12 o Caja x 10 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 85 

Nombre del Producto Plumígrafo 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Polipropileno sintético 

Tinta 
Tinta negra, no tóxica, a base de agua, secado rápido, 
indeleble para documentos 

Dimensión 
Longitud de cuerpo entre 137 - 155 mm, diámetro 0,7 - 11.5 
mm 

Características físicas 
Trazo entre 0,4 mm a 0,5 mm 
Cierre hermético 

Presentación Caja x 12 o Caja x 10 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 86 

Nombre del Producto Mina para portaminas 0,5 

Clasificación UNSPSC 44121900 

Material Superpolymerisadas para su protección contra la rotura 

Dureza mínima HB 

Dimensión Diámetro de 0,5 mm, largo de 60 mm 

Presentación Caja de mínimo 12 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 87 
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Nombre del Producto Mina para portaminas 0,7 

Clasificación UNSPSC 44121900 

Material Superpolymerisadas para su protección contra la rotura 

Dureza mínima HB 

Dimensión Diámetro de 0,7 mm, largo de 60 mm 

Presentación Caja de mínimo 12 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 88 

Nombre del Producto Numerador entintado manual 6 dígitos 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material PVC de alta densidad 

Dígitos 6 dígitos de 4mm en 6 bandas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 89 

Nombre del Producto Numerador entintado manual 8 dígitos 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material PVC de alta densidad 

Dígitos 8 dígitos de 4mm en 8 bandas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 90 

Nombre del Producto Numerador entintado manual 13 dígitos 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material PVC de alta densidad 

Dígitos 13 dígitos de 8mm en 13 bandas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 91 

Nombre del Producto Padmouse 
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Clasificación UNSPSC 43211800 

Características físicas Con gel, de forma ergonómica 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 92 

Nombre del Producto Pegante en barra 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Composición 
Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin 
componentes tóxicos 

Características físicas Forma redonda, cierre hermético 

Contenido mínimo 36g 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 93 

Nombre del Producto Pegante líquido 225g 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Contenido mínimo 225g 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 94 

Nombre del Producto Pegante líquido 4000g 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Contenido mínimo 4000g 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 95 

Nombre del Producto Perforadora 1 hueco 

Clasificación UNSPSC 44101600 
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Material Metálica cromada 

No. de Perforaciones 1 

Características físicas Con trampilla para vaciar los confetis 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 96 

Nombre del Producto Perforadora Industrial 2 huecos  

Clasificación UNSPSC 44101600 

Material 
Metálica de alta resistencia con recubrimiento en pintura 
electroestática 

No. de Perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 8cm 

Características físicas 
Cortes precisos de Ø 1/4 
Trampilla para vaciar los confetis 

Capacidad de perforación Mínimo 150 hojas 

Presentación Unidad 

Garantía de Fabricante Mínimo 1 año 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 97 

Nombre del Producto Perforadora Semindustrial 2 huecos  

Clasificación UNSPSC 44101600 

Material 
Metálica de alta resistencia y recubrimiento en pintura 
electroestática 

Dimensiones 133 mm de alto x 157 mm de largo x 112 mm de ancho 

Peso Mínimo 63 g 

No. de Perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 8cm 

Características físicas Cortes precisos de Ø 1/4 

Capacidad de perforación Mínimo 40 hojas 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Garantía de Fabricante 5 años 

  

  

No. del Producto 98 
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Nombre del Producto Perforadora para Oficina de 2 huecos  

Clasificación UNSPSC 44101600 

Material Metálica con recubrimiento en pintura electroestática 

Dimensiones 67 mm de alto x 97 mm de largo x 79 mm de ancho 

Peso 257g 

No. de Perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 8cm 

Características físicas Cortes precisos de Ø 1/4 

Capacidad de perforación Mínimo 20 hojas 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Garantía de Fabricante 5 años 

  

  

No. del Producto 99 

Nombre del Producto Perforadoras 3 huecos 

Clasificación UNSPSC 44101600 

Material 
Metálica de alta resistencia con recubrimiento en pintura 
electroestática 

Dimensiones 76 mm de alto x 305 mm de largo x 87 mm de ancho 

Peso 720g 

No. de Perforaciones 3 con una distancia entre huecos de 8 cm 

Características físicas Cortes precisos de Ø 1/4 

Capacidad de perforación Mínimo 12 hojas 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Garantía de Fabricante 5 años 

  

  

No. del Producto 100 

Nombre del Producto Pilas alcalinas AA no recargables 

Clasificación UNSPSC 26111702 

Tamaño AA 

Voltaje 1,5v 

Capacidad 2000 ma como mínimo 

Presentación Par 
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No. del Producto 101 

Nombre del Producto Pilas alcalinas AAA no recargables 

Clasificación UNSPSC 26111702 

Tamaño AAA 

Voltaje 1,2v 

Presentación Par 

  

  

No. del Producto 102 

Nombre del Producto Portalápiz 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material Madera, acrílico 

Capacidad mínima Diámetro mínimo de 6 cm 

Dimensiones Medida universal para escritorio 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 103 

Nombre del Producto Portaminas 0,7mm 

Clasificación UNSPSC 44127600 

Material Plástico 

Características físicas 
Diámetro para mina de 0,7mm; Zona de agarre en caucho o 
plástico; Con borrador; Punta retráctil; Clip de sujeción 

Presentación Caja x 12 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 104 

Nombre del Producto Portaminas 0,5mm 

Clasificación UNSPSC 44127600 

Material Plástico 

Características físicas 
Diámetro para mina de 0,5mm; Zona de agarre en caucho o 
plástico; Con borrador; Punta retráctil; Clip de sujeción 

Presentación Caja x 12 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 
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No. del Producto 105 

Nombre del Producto Regla 

Clasificación UNSPSC 44111800 

Material Resinas plásticas de alta resistencia 

Ancho 31,7mm 

Peso 20 a 26,5g 

Características físicas 
Identifica milimetros, centímetros, y pulgadas 
Borde biselado  
Borde espacial para evitar manchas  

Medición milimétrica Hasta 30cm 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 106 

Nombre del Producto Repuesto bisturí 18mm 

Clasificación UNSPSC 42291613 

Material Metal 

Tamaño cuchilla 18mm de ancho 

Características físicas Mínimo 8 segmentos de cuchilla 

Presentación Paquete x 10  

  

  

No. del Producto 107 

Nombre del Producto Repuesto bisturí 9mm 

Clasificación UNSPSC 42291613 

Material Metal 

Tamaño cuchilla 9mm de ancho 

Características físicas Mínimo 8 segmentos de cuchilla 

Presentación Paquete x 10  

  

  

No. del Producto 108 

Nombre del Producto Resaltador desechable 

Clasificación UNSPSC 44121700 
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Tinta Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste 

Material Filtrona en felpa acrílica o resina termoplástica 

Dimensión 
Cuerpo: largo 120 - 140 mm, diámetro 12 - 20 mm  
Filtrona: largo 72 - 85,5 mm, diámetro 10 - 15 mm 

Características físicas Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos 

Rendimiento en metros Mínimo 130 mts 

Presentación Caja x 12 o Caja x 10 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 109 

Nombre del Producto Rotulo adhesivo matriz  x 480 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Tamaño del rótulo 101 x 25 a 34 mm 

Presentación Empaque de mínimo 480 rótulos 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 110 

Nombre del Producto Rotulo adhesivo matriz x 1080 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Tamaño del rótulo 66 a 70 x 23 a 26 mm 

Presentación Empaque de mínimo 1080 rótulos 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 111 

Nombre del Producto Rotulo adhesivo por hoja 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Tamaño del rótulo 32 a 45 x 16 a 17 mm 

No. de rótulos por hoja 60 a 96 rótulos por hoja 

Presentación Sobre de 30 hojas 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 
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No. del Producto 112 

Nombre del Producto Sacaganchos para grapa 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material 
Acero cromado combinado con plástico ABS de gran 
resistencia 

Dimensiones 45 mm de alto x 57 mm de largo x 32 mm de ancho 

Peso Mayor a 33g y menor o igual a 75g 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Garantía de Fabricante 5 años 

  

  

No. del Producto 113 

Nombre del Producto Guía en cartulina oficio 

Clasificación UNSPSC 44122000 

Material 
Cartulina de mínimo 150g. El material debe cumplir con las 
especificaciones en la NTC 5397:2005.  

Tamaño Oficio 

Características físicas 
5 perforaciones laterales 
Ceja de identificación 

Presentación Paquete x 5  

  

  

No. del Producto 114 

Nombre del Producto Guía en cartulina carta 

Clasificación UNSPSC 44122000 

Material 
Cartulina de mínimo 150g. El material debe cumplir con las 
especificaciones en la NTC 5397:2005.  

Tamaño Carta 

Características físicas 
5 perforaciones laterales 
Ceja de identificación 

Presentación Paquete x 5  

  

  

No. del Producto 115 

Nombre del Producto Separador plástico oficio 

Clasificación UNSPSC 44122000 
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Material Polipropileno flexible 

Tamaño Oficio 

Color Variados 

Características físicas 
5 perforaciones laterales 
Ceja de identificación 

Presentación Paquete x 5  

  

  

No. del Producto 116 

Nombre del Producto Separador plástico carta 

Clasificación UNSPSC 44122000 

Material Polipropileno flexible 

Tamaño Carta 

Color Variados 

Características físicas 
5 perforaciones laterales 
Ceja de identificación 

Presentación Paquete x 5  

  

  

No. del Producto 117 

Nombre del Producto Tablero en acrílico  

Clasificación UNSPSC 44111900 

Material Porcelanizado 

Tamaño 80 x 120 cms 

Características físicas Marco en aluminio 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 118 

Nombre del Producto Tablero en corcho 60 x 45 cm 

Clasificación UNSPSC 44111900 

Material Corcho 

Tamaño 60 x 45 cm 

Características físicas Marco en madera 

Presentación Unidad 
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No. del Producto 119 

Nombre del Producto Tablero en corcho 80 x 120 cms 

Clasificación UNSPSC 44111900 

Material Corcho 

Tamaño 80 x 120 cms 

Características físicas Marco en madera 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 120 

Nombre del Producto Notas autoadhesivas 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Tamaño Mínimo 7.5 cms x 7.5 cms 

No. de Hojas Mínimo 70 hojas 

Color Amarillo  

Presentación Taco 

  

  

No. del Producto 121 

Nombre del Producto Taco de papel  

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond, papel bond engomado 

Tamaño Mayor a 8 x 8 cm y menor o igual a 10 x 10 cm 

No. de Hojas Mínimo 500 hojas 

Color Varios 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 122 

Nombre del Producto Tajalápiz 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Material Metal, con cuchilla de acero inoxidable 

Características físicas 
1 orificio para minas de 2mm 
Forma anatómica para uso manual 
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Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 123 

Nombre del Producto Tajalápiz eléctrico 

Clasificación UNSPSC 44121700 

Características físicas 

1 orificio para minas menor o iguales a 10 mm y otro para 
minas mayores a 10 mm  
Con depósito y dispositivo para sujeción en superficies  
Forma de uso eléctrico 

Voltios 120v 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 124 

Nombre del Producto Tijera de acero inoxidable 

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material 
Hoja de acero inoxidable con mango en plástico y fibra de 
vidrio 

Dimensiones 17 - 21 cms de largo 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 125 

Nombre del Producto Tijeras punta roma  

Clasificación UNSPSC 44121600 

Material Hoja de acero inoxidable 

Dimensiones 5 pulgadas de largo 

Características físicas Mano ergonómico 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 126 

Nombre del Producto Tinta marcador borrable recargable 

Clasificación UNSPSC 44121900 
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Composición Sin olor, sin adición de acetato de butilo 

Color Negro, azul, rojo, o verde 

Características físicas Frasco con sistema de goteo 

Contenido mínimo 30ml 

Presentación Unidad 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 127 

Nombre del Producto Memoria USB  

Clasificación UNSPSC 43202000 

Capacidad de almacenamiento Mínimo 8gb. 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 128 

Nombre del Producto Kit escolar básico 

Clasificación UNSPSC 44121700, 44121800, 44111800, 14111500 

Contenido mínimo 

1 lápiz, 1 borrador, 12 colores, 1 bolígrafo negro, 1 regla, 1 
tajalápiz y 1 libreta. Los útiles deben cumplir con las 
especificaciones técnicas descritas para cada producto en las 
fichas técnicas correspondientes. La libreta puede ser en 
caballete o cosida de mínimo 80 hojas bond 60g. Tamaño 
mìnimo 14 x 20 cms.  

Empaque Empaque de tela sellado 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 129 

Nombre del Producto Block amarillo cuadriculado  

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Bond amarillo 

Lineado Cuadriculado 

Tamaño Carta 

Contenido mínimo 50 hojas 

Presentación Unidad 
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No. del Producto 130 

Nombre del Producto Block amarillo rayado  

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Bond amarillo 

Lineado Rayado 

Tamaño Carta 

Contenido mínimo 50 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 131 

Nombre del Producto Block bond cuadriculado  

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond  

Lineado Cuadriculado 

Tamaño Carta 

Gramaje 56g - 60g 

Contenido mínimo 50 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 132 

Nombre del Producto Block bond rayado 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond  

Lineado Rayado 

Tamaño Carta 

Gramaje 56g - 60g 

Contenido mínimo 50 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 133 
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Nombre del Producto Block periódico  

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel periódico 

Tamaño Carta 

Contenido mínimo 80 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 134 

Nombre del Producto Cartulina carta blanca 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 

Tamaño Carta 

Color Blanco 

Contenido mínimo 100 hojas 

Presentación Paquete x 100 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 

  

  

No. del Producto 135 

Nombre del Producto Cartulina carta surtido 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 

Tamaño Carta 

Color Surtido 

Contenido mínimo 100 hojas 

Presentación Paquete x 100 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 

  

  

No. del Producto 136 

Nombre del Producto Cartulina oficio blanca 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 

Tamaño Oficio 
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Color Blanco 

Contenido mínimo 100 hojas 

Presentación Paquete x 100 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 

  

  

No. del Producto 137 

Nombre del Producto Cartulina oficio surtido 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 

Tamaño Oficio 

Color Surtido 

Contenido mínimo 100 hojas 

Presentación Paquete x 100 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 

  

  

No. del Producto 138 

Nombre del Producto Cartulina pliego blanco 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 

Tamaño  70 x 100 cms 

Color Blanca 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 

  

  

No. del Producto 139 

Nombre del Producto Cartulina pliego surtido 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 

Tamaño  70 x 100 cms 

Color Surtido 

Presentación Unidad 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 
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No. del Producto 140 

Nombre del Producto Forma continua carta 1 parte 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond 60g. El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Carta, 9 1/2x11 

Partes 1 parte  

Presentación Caja x 3000 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y la NTC 5397 

  

  

No. del Producto 141 

Nombre del Producto Forma continua carta 2 partes 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond 60g. El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Carta, 9 1/2x11 

Partes 2 partes  

Presentación Caja x 1500 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y la NTC 5397 

  

  

No. del Producto 142 

Nombre del Producto Forma continua carta 3 partes 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond 60g. El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Carta, 9 1/2x11 

Partes 3 partes  

Presentación Caja x 1000 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y la NTC 5397 
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No. del Producto 143 

Nombre del Producto Forma continua oficio 1 parte 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond 60g. El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Oficio, 9 1/2 x 13 

Partes 1 parte  

Presentación Caja x 3000 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y la NTC 5397 

  

  

No. del Producto 144 

Nombre del Producto Forma continua oficio 2 partes 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond 60g. El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Oficio, 9 1/2 x 13 

Partes 2 partes  

Presentación Caja x 1500 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y la NTC 5397 

  

  

No. del Producto 145 

Nombre del Producto Forma continua oficio 3 partes 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond 60g. El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Partes 3 partes  

Tamaño Oficio, 9 1/2 x 13 

Presentación Caja x 1000 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

Normas Técnicas relacionadas NTC 4436:1999 y la NTC 5397 
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No. del Producto 146 

Nombre del Producto Libreta de Taquigrafía 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond de mínimo 60 g, tapas en cartón plastificado 

Tamaño 14,5 x 21,8cms 

Argollado Doble-O en posición horizontal 

Contenido mínimo 70 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 147 

Nombre del Producto Libreta doble O 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond de mínimo 60g/m2, tapas en cartón plastificado 

Tamaño Mínimo 16 x 23 cms 

Lineado Rayado 

Argollado Doble-O en posición vertical 

Contenido mínimo 70 hojas 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 148 

Nombre del Producto LibretaTelemensaje 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Tamaño 19x24,3 cm  

Características físicas 
Microperforado horizontal y verticalmente para desprender 
fácilmente  
Campos estandarizados para facilitar diligenciamiento 

Contenido mínimo 400 mensajes telefónicos o 200 con original y copia 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 149 

Nombre del Producto Libro de actas 100 folios 
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Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro 

Contenido mínimo 100 folios rayados 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 150 

Nombre del Producto Libro de actas 200 folios 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro 

Contenido mínimo 200 folios rayados 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 151 

Nombre del Producto Libro de actas 300 folios 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro 

Contenido mínimo 300 folios rayados 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 152 

Nombre del Producto Libro de actas 400 folios 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro 

Contenido mínimo 400 folios rayados 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 153 



 
 

48 

 

Nombre del Producto Libro de actas 600 folios 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro 

Contenido mínimo 600 folios rayados 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 154 

Nombre del Producto Papel bond 60g carta 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond de 60g . El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Carta 

Contenido Resmas de 500 hojas 

Presentación Caja x 10 resmas 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 155 

Nombre del Producto Papel bond 60g oficio 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond de 60g . El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Oficio 

Contenido Resmas de 500 hojas 

Presentación Caja x 10 resmas 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 156 

Nombre del Producto Papel bond 75g oficio 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond de 75g . El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Oficio 
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Contenido Resmas de 500 hojas 

Presentación Caja x 10 resmas 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 157 

Nombre del Producto Papel bond 75g carta 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material 
Papel bond de 75g . El material debe cumplir con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397. 

Tamaño Carta 

Contenido Resmas de 500 hojas 

Presentación Caja x 10 resmas 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 158 

Nombre del Producto Papel carbón para máquina oficio 

Clasificación UNSPSC 14121810 

Material Papel carbón para máquina oficio 

Tamaño Oficio 

Uso Para máquina de escribir 

Presentación Paquete x 100 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 159 

Nombre del Producto Papel carbón para escritura oficio 

Clasificación UNSPSC 14121810 

Material Papel carbón para escritura oficio 

Tamaño Oficio 

Uso Para escritura a mano 

Presentación Paquete x 100 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 
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No. del Producto 160 

Nombre del Producto Papel carbón para máquina carta 

Clasificación UNSPSC 14121810 

Material Papel carbón 

Tamaño Carta 

Uso Para máquina de escribir 

Presentación Paquete x 100 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 161 

Nombre del Producto Papel carbón para escritura carta 

Clasificación UNSPSC 14121810 

Material Papel carbón 

Tamaño Carta 

Uso Para escritura a mano 

Presentación Paquete x 100 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 

  

  

No. del Producto 162 

Nombre del Producto Papel kraft 60g 

Clasificación UNSPSC 60121124 

Material Papel kraft de 60g 

Tamaño 48 pulgadas de ancho x 210 metros de largo 

Presentación Rollo 

  

  

No. del Producto 163 

Nombre del Producto Papel kraft 90g 

Clasificación UNSPSC 60121124 

Material Papel kraft de 90g 

Tamaño 48 pulgadas de ancho x 210 metros de largo 

Presentación Rollo 
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No. del Producto 164 

Nombre del Producto Papel tipo kimberly  

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel tipo kimberly 80 a 90g 

Tamaño Carta 

Color Blanco intenso 

Presentación Resma x 500 

  

  

No. del Producto 165 

Nombre del Producto Rollo Sumadora 70mm 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond 

Tamaño 70 mm x 40 mts 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 166 

Nombre del Producto Rollo Sumadora 57mm 

Clasificación UNSPSC 14111500 

Material Papel bond 

Tamaño 57 mm x 40 mts 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 167 

Nombre del Producto Papel contact transparente 

Clasificación UNSPSC 14111600 

Dimensión 45 cm x 20 m 

Presentación Rollo x 20 metros 

Representación Nacional de Fabricante Requerida 
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No. del Producto 168 

Nombre del Producto Sobre para archivo carta 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material 

Bond blanco de mínimo 90 gr, el material debe cumplir con las 
especificaciones del numeral 4 de la NTC 4436: 1999 
respecto el papel calidad de archivo. El adhesivo de las cintas 
o telas debe cumplir con las especificaciones del numeral 
4.9.1. de la NTC 5397 

Tamaño 
Carta de 22.5 cm de ancho y 29 cm de largo incluyendo el 
plegado y la pestaña superior 

Características físicas 
Sobre plegado en cuatro dobleces con aleta superior para 
cierre y corte en v debajo de la aleta de seguridad 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 169 

Nombre del Producto Sobre para archivo oficio 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material 

Bond blanco de mínimo 90 gr, el material debe cumplir con las 
especificaciones del numeral 4 de la NTC 4436: 1999 
respecto el papel calidad de archivo. El adhesivo de las cintas 
o telas debe cumplir con las especificaciones del numeral 
4.9.1. de la NTC 5397 

Tamaño 
Oficio de 29 cm de ancho y 35 cm de largo incluyendo el 
plegado y la pestaña superior 

Características físicas 
Sobre plegado en cuatro dobleces con aleta superior para 
cierre y corte en v debajo de la aleta de seguridad 

Presentación Unidad 

  

  

No. del Producto 170 

Nombre del Producto Sobre correspondencia 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel bond de 60g 

Tamaño 23,4 X 12 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 
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No. del Producto 171 

Nombre del Producto Sobre de manila oficio 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel manila de 75 g 

Tamaño Oficio, 25 x 35 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 172 

Nombre del Producto Sobre de manila medio oficio 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel manila de 75 g 

Tamaño Medio oficio, 17,5 x 24 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 173 

Nombre del Producto Sobre de manila carta 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel manila de 75 g 

Tamaño Carta, 22,5 x 29 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 174 

Nombre del Producto Sobre de manila radiólogo 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel manila de 75 g 
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Tamaño Radiólogo, 36 x 44 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 175 

Nombre del Producto Sobre de pago 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel reciclado de mínimo de 60g 

Tamaño Sobre de pago, 10,5 x 16 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 176 

Nombre del Producto Sobre medio oficio 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel reciclado de mínimo de 60g 

Tamaño Medio oficio, 17,5 x 24 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 177 

Nombre del Producto Sobre carta 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel reciclado de mínimo de 60g 

Tamaño Carta, 22,5 x 29 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 
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No. del Producto 178 

Nombre del Producto Sobre oficio 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel reciclado de mínimo de 60g 

Tamaño Oficio, 25 x 35 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 179 

Nombre del Producto Sobre radiólogo 

Clasificación UNSPSC 44121500 

Material Papel reciclado de mínimo de 60g 

Tamaño Radiólogo, 36 x 44 cms 

Características físicas 
Tipo solapa universal  
Sin autoadhesivo 

Presentación Paquete x 100 

  

  

No. del Producto 180 

Nombre del Producto Banderitas 

Clasificación UNSPSC 14111800 

Material Plástico o papel. Componente adhesivo no tóxico. 

Tamaño Entre 1.1 a 4.4 cms y 2.6 a 4.4 cms  

Características físicas 
4 o 5 colores surtidos. Paquetes de mínimo 140 unidades. 
Mínimo 35 unidades por color. Con adhesivo en la punta y en 
una cara de la banderita.  

Presentación Unidad 

 


