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INTRODUCCION

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente como ente rector
del Sistema de Compra Publica desarrolla e impulsa politicas publicas y herramientas,
orientadas a la organizacion y articulacion, de los Participes en los procesos de compras y
contratacion publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion
de los recursos del Estado.

En este sentido, el Decreto Ley 4170 de 2011, por el cual se crea la Agencia, establece en el
numeral 8 del articulo 3, que dentro de sus funciones le asiste desarrollar y administrar el
Sistema Electrénico de Contratacién Publica -SECOP.

En su segunda version, el SECOP Il es una plataforma transaccional que permite gestionar en
linea todos los Procesos de Contratacion, con cuentas para las Entidades Estatales,
Proveedores vy vista publica para cualquier tercero interesado en hacer seguimiento a la
contratacion publica.

Las Entidades Estatales y los Proveedores que son usuarios del Sistema Electréonico de
Contratacion Publica — SECOP Il estan sujetos a los términos y condiciones de uso, en virtud
de su aceptacion al momento de realizar la creacion del usuario y/o cuenta.

Este anexo, tiene el propodsito de apoyar a los diferentes participes del Sistema de Compra
Publica y difundir las practicas oficiales del uso técnico del Sistema Electronico de
Contratacion Publica — SECORP I, la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente — ANCP — CCE, pone a disposicion de los interesados el presente instructivo
para la publicacion y gestion de contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo
a la gestion en el marco de la Ley de Garantias-2022.
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1. CREACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Ingrese a el SECOP Il con usuario y contrasefia. Tenga en cuenta que, su usuario es personal
e intransferible.

Py

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Contratacién  Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOP I
ENTRAR
ACCESOS DIRECTOS
n & gongoragabriela
Olvidé el usuario
coupRaDORES RAZABILIDAD v/

. - TRANSPARENCIA v/ ety
PROVEEDORES

—
w=>
St EI SECORP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
TIENDA VIRTUAL DEL

Proceso de C 6n en linea. Los Pl pueden conocen la demanda de las Entidades v+ Reaist
ESTADO COLOMBIANO Estatales, obtienen informacion de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan sus C‘/ €gIStio
contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil

oy conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar
ﬁ' bienes, obras y servicios a las personas.

COMPRA PUBLICA + Ver video con subtitulos en espafiol
INNOVADORA

En el escritorio del SECOP Il en la barra del menu de inicio dirijase a la opcion de “Procesos”
y luego haga clic en “Tipos de procesos”.

15 UTC -5
=] )
ANCP CCE - AGENCI... ¥

G e pagina: 14001207 Ayuda ()
Procesos de la Entidad Estatal
Informes del proceso de seleccion
Unidades de contratacion
Tipos de procesos El Servicio de yase
Haga clic aqui para activarlo. Después de la activacion la disponibilidad del servic
T A e qugueones El Servicio de yase
Mas Haga clic aqui para activarlo. Después de Ia activacion la disponibilidad del servic
OO 'j,l:'m‘aydaa'
El Buyers_CCE_CD, Buyers_CCE_CDCO, Regimen SpecialAdvanced y
Sugerencias SECOP Haga clic aqui para activarlo. Después de la activacion la disponibilidad del servic
. Mensajes
A partir del 11 de marzo los pi bajo la de on directa o [ISA
p de régimen especial deben i através del SECOP I.

El flujo de aprobacion de CCE-001-4H-2020 concluido

El SECORP I, habilitara una lista con todas las modalidades de contratacion y modulos en los
que puede gestionar sus Procesos de Contratacion por medio de la plataforma. Ubique el
modulo de Contratacion Directa y haga clic en “Crear”.
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Tenga en cuenta que, para crear un Proceso de Contratacion en el SECOP I, es
responsabilidad del Usuario Administrador definir la estructura de la Entidad Estatal en el
SECORP Il y organizar la ejecucidon de los procesos de la entidad; de conformidad con el
funcionamiento interno del proceso contractual y estructura organizacional de la misma.

ANCP CCE - AGENCL... ¥

il e
151 UTC -5
(NIl &

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Meni ¥ Ira

- Meni - TIPOS de procesos d e pi

PROCESOS RECIENTES @© Volver

i
Contrataci6n directa. Equipo del proceso mJ
[ Contratacion directa (con ofertas) Equipo del proceso
Ver més
Solicitud de informacion a los Proveedores Equipo el proceso
ﬁs;g‘:c‘m - | subastade prueba Equipo del proceso
A alauda Subasta de prueba

Al hacer clic en “Crear”, el SECOP Il habilitara un formulario para crear el proceso en este
debe incluir los datos basicos del Proceso de Contratacion. Diligencie esta informaciéon y
haga clic en “Confirmar”.

CREAR PROCESO Haga clic en la “Lupa”

para seleccionar la

Tipo de proceso Confratacion directa Unidad de contratacion

Numero del proceso CD-GS-001-2020
Nombre PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONA' 5 COMO ABOG

Unidad de contratacion UNIDAD DE CONTRATACION ,( )

Equipo: | Equipo - ConfratacionDirectaPS v

Cancelar

1. Tipo de proceso: Modalidad de contratacion o mdédulo para gestionar su Proceso de
Contratacion.

2. Numero del proceso: Ingrese un identificador del Proceso de Contratacion de acuerdo con el
sistema de numeracion que utiliza la Entidad Estatal.

3. Nombre: Escriba un resumen del objeto del contrato. Tiene habilitados hasta doscientos (200)
caracteres. Recuerde que el texto que escriba debe ser claro y concreto para facilitar la
consulta por parte de los interesados.

4. Unidad de contratacién: Seleccione el area de compra de la Entidad Estatal previamente
configurada por el Usuario Administrador.

5. Equipo del proceso: Si en la configuracién el Usuario Administrador de la Entidad Estatal
selecciond la opcién de trabajar con Equipos del Proceso, el SECOP Il habilitard una lista
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desplegable con los equipos que han sido previamente configurados. Tenga en cuenta que,
esta opcion habilitard los accesos de los usuarios y los Flujos de Aprobacién correspondientes

en los diferentes hitos del Proceso de Contratacion.
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2. EDICION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Una vez confirme los datos basicos del Proceso de Contratacion, el SECOP Il habilitara un
formulario electronico para que diligencie las condiciones generales del proceso. Este
formulario se encuentra dividido en cuatro (4] secciones: Informacion general,
Configuracion, Cuestionario y Documentos del proceso.

Debera diligenciar todos los datos de la primera seccion de “Informacidén general” para
que el SECORP I, le habilite la edicion de las demas secciones del formulario.

[T 5T COIp |

Las secciones del
formulario electrénico le
permitiran establecer las
condiciones iniciales del
contrato electronico.

Informacion general

Configuracion

Cuestionario

Documentos del Proceso

ML o et g o ‘

2.1. Informacion de contrato: Seleccione el tipo de contrato, la justificacion de la
modalidad de contratacion y diligencie la duracion estimada del contrato, asi
como, la fecha estimada de terminacion.

Informacion del contrato

Tipo | Prestacion de servicios v

ion de la i de 0 Servicios profesionales y apoyo a la gestion v

Duracién del contrato 2| | Meses v

Fecha de terminacion del contrato  31/12/2020 23:59 =

Guarde la informacion diligenciada y haga clic en “Continuar”. EIl SECOP Il puede mostrar
alertas en los siguientes casos:
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a. Cuando la Entidad Estatal tiene su PAA cargado en el SECOP II, pero al crear el Proceso

de Contratacion no lo asocia con ninguna adquisicion del PAA. Esta alerta no impide

continuar con el proceso, pero debe redactar una justificacion que sera visible en el
formulario electrénico del proceso cuando este sea publicado.

b. Cuando el Usuario Administrador de la Entidad Estatal definid un Flujo de Aprobacién
para la creaciéon del Proceso de Contratacion. En este caso el SECOP I, habilitara una
ventana emergente con el Flujo de Aprobacion para que envie la tarea para
aprobaciéon del usuario o los usuarios correspondientes. Una vez éste dé su
autorizacion podra continuar con la edicién del proceso.

"l e
151 uTC-5
Colombic Compra Eficiente ANCP CCE - AGENCIL... ¥

Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Mena ¥ ra

Eseritorio = Meni = Procesos de la Entidad Estatal —» Expeciente — AcCtualizar proceso
St (@ vower Continuar
Contratacién directa.

Informacién general

UC:UNIDAD DE CONTRATACION
Equipo:Equipo - ContratacionDirect

aPS /12/11/2020 6:44 a.m. (UTC -5 Nimero del proceso  CD-GS-001-2020
horas)((UTC-05:00) Bogota, Lima, @
uito) Nombre PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA SUB *
Informacion general PRESTAClON‘DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA
D . SUBDIRECCION DE INFORMACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO
escripcion
Configuracion
Cuestionario Relacionar con otro proceso (O i ® No

Documentos del Proc. ID técnico  CO1.BDOS.82401

Clasificacion del bien o servicio

Codigo UNSPSC 80111600 - Servicios de personal temporal 0O

Lista adicional de c6digos UNSPSC  geqar

2.2, Configuracion: En esta seccion debe ingresar las condiciones generales del
Proceso de Contratacion asi:

Documentos tipo: El SECOP Il le permitird identificar los Procesos de Contratacion asociados
al uso de los Documentos de Pliegos Tipos dispuestos por la ANCPCCE.

Si se encuentra gestionando un proceso en el que requiera aplicar los Documentos Tipo
debera seleccionar “Si” y seleccionar el nombre de este en la lista desplegable. En caso
contrario debera seleccionar “No”.

Seleccione “Si” en el caso de

que se encuentre gestionando
Identificacion un Proceso de Contratacion
sujeto a reserva.

Dar publicidad al proceso @ sj O No

Documentos Tipo

. - Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022
@®@si UNo *  del 2020

Sector | Seleccione v *

Documentos Tipo

Catastro multiproposito - Contratos interadministrativos
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2.2.1. Cronograma: Defina las fechas estimadas de los hitos del Proceso de
Contratacion como lo es, la firma del contrato y las fechas de inicio y fin de la
ejecucion.
Cronograma

Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito

Firma del Contrato  31/10/2020 17:00 =
Fecha de inicio de ejecucion del contrato  01/11/2020 00:00 =l
Plazo de ejecucion del contrato  31/12/2020 23:59 =

Estos campos podra
modificarlos en la edicion el
contrato electrénico.

2.2.2. Lotes: Indigue si el Proceso de Contratacion se encuentra dividido en grupos,
categorias 0 segmentos. Si asi se encuentra previamente establecido por la
Entidad Estatal, haga clic en “Si” en “Definir lotes” y en “Definir valor estimado por
lote”. Puede ingresar la informacioén de los lotes manualmente o de forma masiva
por medio de una plantilla en formato Excel.

Para hacerlo manualmente haga clic en “Pulse para afadir lote” y escriba el valor
de cada lote en el campo de “Valor estimado”. Haga clic el nombre de cada lote
para cambiarlo o haga clic en “Editar” para incluir informacién adicional.

Lotes

Definir lotes Si No m

Definir valor estimado por lote @ si O No

1 ABOGADO 1 Valor estimado: 15.000.000,00 Editar
2 ABOGADO 2 Valor estimado: 15.000.000,00 Editar

NOTA: En el médulo de Contratacion Directa — Sin oferta, esta funcionalidad sirve para generar, a
través de un unico proceso, varios contratos a diferentes Proveedores que vayan a desarrollar el
mismo objeto contractual. La Entidad Estatal podrd ingresar en el SECOP Il un lote que corresponda
a cada Proveedor y cuando vaya a generar los contratos, la plataforma le permitira generar un
contrato diferente para cada Proveedor. Cada contrato puede tener un valor distinto si la Entidad
Estatal asi lo establece. Sin embargo, debera tener en cuenta como se encuentra establecida la
informacién de cada adquisicion en el Plan Anual de Adquisiciones — PAA y los tiempos de gestion
de los diferentes contratos.

Si el proceso no tiene lotes, deje la opcion en “No” y continle con el siguiente campo.

2.2.3. Solicitud de garantias: Seleccione en “Si” para solicitar los instrumentos de
cobertura de los riesgos del contrato. Seleccione las garantias que requiere e
ingrese las condiciones para cada una.
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Si requiere determinar diferentes garantias bien sea por lotes, grupos o etapas seleccione
“Si” en el campo “Garantias por lotes, grupos o etapas”. Seleccione de forma obligatoria el
tipo de garantia que requiere y anexe, minimo un documento con el detalle y las condiciones
establecidas para realizar esta solicitud. Para esto, haga clic en “Anexar documento”.

En caso contrario seleccione “No” en el campo “Garantias por lotes, grupos o etapas”. El

Cumplimiento

) O

(<IN <IN <IN <IN

R ili civil extra

Documento explicativo de las garantias
Nombre

16. Anexo.pdf

Clasificacion del documento

@si ONo

Buen manejo y correcta inversion del anticipo
Devolucion del pago anticipado

Cumplimiento del contrato

Pago de salarios (superior a 5% del valor del contrato)
Estabilidad y calidad de la obra

Calidad del servicio

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes

Otro.

Osi@no

Descripcion

16. Anexo.pdf

Buscar en Ia biblioteca

Descargar

Anexar documento

SECOP Il le permitira ingresar un porcentaje sobre el valor total del contrato [En algunos casos
el SECOP Il le mostrard un porcentaje sobre el valor total propuesto para la garantia
seleccionada puede editarlo, si lo requiere) o podra determinar, el valor (COP) para la

garantia.

Configuracion financiera

Definir Plan de Pagos? (O
¢Solicitud de garantias? @

Garantias por lotes, grupos o etapas ()

Cumplimiento

civil extra

@si ONo
Buen manejo y correcta inversion del anticipo
% del anticipo Fecha de vigencia (desde)

Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)

[J Devolucion del pago anticipado

% del anticipo Fecha de vigencia (desde)

Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
Cumplimiento del contrato
(O 9% del valor del contrato ~ Fecha de vigencia (desde) 09/06/2021 08:00

O valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) 09/06/2022 23:59

O Pago de salarios (superior a 5% del valor del contrato)

9% del valor del contrato  Fecha de vigencia (desde)

Valor de Ia garantia Fecha de vigencia (hasta)

Osi®no

B o

Por defecto el SECORP I,
trae seleccionada la garantia
de RCE verifique si la
requiere o no.

2.2.4. Precios: Ingrese preferiblemente de forma manual, el valor total estimado del
Proceso de Contratacion. Si el proceso se encuentra configurado por lotes, el
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SECOP Il calculara autondmicamente el valor estimado del proceso de acuerdo

con, el valor total estimado para cada lote definido en el campo anterior de
“Lotes”.

Precios

Valor estimado 15.000.000,00 * COP

Utilice la lista de precios [ |

Si selecciona “Utilice la lista
de precios” el valor
estimado del proceso sera
tomado de la informacion
ingresada en la seccién de
2.2.5. Informacioén presupuestal: Diligen “Cuestionario”. la destinacion
del gasto y fuente de los recursos.

a. Acuerdo de paz: Si los recursos que ejecutara para este proceso estan relacionados
con el Plan Marco para la Implementacion del Acuerdo de Paz o hacen parte de algun
programa de posconflicto, debera marcar la opcion ‘Si’ en el campo ‘Asociado al
Acuerdo de Paz'. Adicionalmente debera seleccionar los puntos del acuerdo seguido
de los pilares del Plan Marco.

Informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la i .
Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de

Implementacion del Acuerdo de Paz o . - Implementacion (CONPES 3932) derivado de intervenciones en
. @®@Si(UNo* cumplimiento del Acuerdo.
asociado al Acuerdo de Paz

Puntos del acuerdo  Punto 1. Reforma Rural Integral v *

Pilares | 1.0. Planes Nacionales para la Reforma Rural Integral v

Si en el proceso no ejecutara este tipo de recursos, debera dejar la opcion en “No” y
continuar con el siguiente campo.

b. Destinacion del gasto y fuente de los recursos: Seleccione la destinacion del
gasto entre “Funcionamiento” o “Inversion”. El SECOP II, le mostrara una tabla en el
campo de “Fuente de los recursos” para que pueda registrar en una o varias opciones
el origen de los recursos del Proceso de Contratacion.

Cuando registre estos valores, el SECOP Il validard automaticamente que la sumatoria sea
igual al valor indicado como presupuesto oficial en el campo “Valor estimado” (si este es
digitado o si selecciona la lista de precios en este caso, sera el valor relacionado en esta). Si
la sumatoria del valor o los valores registrados no son iguales al valor estimado no podra
continuar con la publicacion del Proceso de Contratacion.

Pagina 9 de 49

T El futuro D

@ esdetodos | mePaamentS acion
. Colombia Compra Eficiente

Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



ANEXO1
PROTOCOLO TRANSITORIO PARA EL USO DEL

SECOP I ’EN-EL MARCO DE LA LEY DE EHE?FEN‘E?RIQ g Agencia Nocionl demﬂivﬂmciéwbnlm
CCESECINT SHTEAGHY = (11T ol

Colombia Compra Eficiente

V01 del 26 de enero de 2022

I

De igual forma, si su Proceso de Contratacion no tiene valor, por ejemplo, la contraprestacion

es en especie. Debera incluir “0” en los campos de “Valor estimado” y de “Fuente de los
recursos’”.

Tenga en cuenta que, esta informacién la podra editar posteriormente a través de una
modificacién al proceso o en la edicion del contrato electrénico.

Asi mismo, en todos los contratos electronicos en donde seleccione “Inversion” como
destinacion del gasto y solo para las siguientes opciones registradas en el campo de “Fuente
de los recursos” sera obligatorio el registro del “Cdédigo BPIN.

Presupuesto General de la Naciéon — PGN

Sistema General de Regalias — SGR, No incluye AESGPRI
Sistema General de Participaciones — SGP

Recursos propios (Alcaldias y Gobernaciones).

NN

Informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la
Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de

Implementacion del Acuerdo de Pazo Implementacion (CONPES 3932) derivado de intervenciones en
O si ®@No cumplimiento del Acuerdo.
asociado al Acuerdo de Paz
Destinacion del gasto  Funcionamiento v
Valor
Presupuesto General de la Nacion - PGN 15.000.000
Sistema General de Participaciones - SGP. No Incluye
Fuente de los recursos: 0
AESGPRI
Sistema General de Regalias - SGR 0
Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones) 0
Recursos de Crédito 0
Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacion,
Propios E Auto Asi ion Especial 0
SGP para Resguardos Indigenas)
Valor total 15.000.000

2.2.6. CDP/Vigencias futuras: En caso de que su Entidad Estatal sea de Orden
Nacional y se encuentre registrada en el SIIF (Sistema Integrado de Informacion
Financiera) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el SECOP Il le mostrara
el codigo de unidad o subunidad ejecutora del presupuesto nacional relacionado
en el momento del registro de la Entidad Estatal en la plataforma. Para este caso,
el SECOP Il tiene interoperabilidad con SIIF y le permitird verificar la informacién
del Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP. En caso contrario
encontrara esta opcién en “No”.

Haga clic en “Agregar coédigo” para ingresar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

— CDP o codigo de la vigencia futura con el que la Entidad Estatal respaldara el Proceso de
Contratacion.
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Entidad Estatal registrada en el SIIF O s{ @ No

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Codigo Tipo Estado Saldo Saldo a comp Codigo uni

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Agregar || Borrar
Saldo de CDP

Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Ultima consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF -

Consuita SIIF || Validar

Si la Entidad Estatal se encuentra registrada en SIIF debera diligenciar los campos “Cédigo” y
“Saldo a comprometer” y el SECOP Il completara automaticamente el campo de “Saldo” en
el momento de realizar la consulta con SIIF. Si es el caso contrario debera diligenciar todos
los campos. Ingrese la informacion requerida y haga clic en “Crear”.

Informacion presupuestal

@cop
Tipo? (O Vigencia futura ordinaria

O Vigencia futura extraordinaria

Codigo 1510
Saldo 15.000.000 CoP
Saldo a comprometer 15.000.000 COP

Cdodigo unidad/subunidad
00-00-00
ejecutora

Cancelar Crear
Indique 00-00-00 si su
Entidad Estatal no se
encuentra registrada en SIIF
con el fin de, no alterar los
datos del Sistema de
Compra Publica.

Repita el procedimiento si requiere agregar mas de un CDP o vigencia futura. Luego de
relacionar la informacion presupuestal si su Entidad Estatal esta registrada en SIIF, seleccione
el cédigo a validar y haga clic en “Consulta SIIF” para verificar el estado de la informacion
relacionada.

Recuerde hacer clic en “Guardar” cada vez que ingrese informacion a la plataforma.

2.3. Cuestionario: En esta seccion debera indicar la informacion de los bienes o
servicios a contratar. Esta informacion se incluye en la plataforma mediante
preguntas de tipo “Lista de precios” que son tablas con las descripciones,
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.|
cantidades y precios unitarios estimados de los bienes y servicios que la Entidad
Estatal va a adquirir.

(NI e mEa]

Colombia Compra Eicente ANCP CCE - AGENCI... ¥
Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena v Ira v Buscar Q
Escritorio = Meni = Procesos de Ia Entidad Estatal — Expaciente — AcCtualizar proceso d de pagina:: 10004735 Ayuda D
gé}évgpfgsfﬁéﬂgﬁo @edtar @® Volver m [(EPOLIET| Cancelar proceso || < | >
EETITEELNERED Ver resumen | Editar Cuestionario - Recuerde que la lista de precios debe tener maximo 100 articulos
uc umnm DE comm‘mcmn o =
SR PIA 0z 64t am. (UTC-5
horas)((UTC-05:00) Bogota, Lima, Q
o) W 1c  Lista de precios de la oferta Incluya el precio como lo indique Ia Entidad Estatal Editar pregunta  Agregar articulo  Bomrar articulo  Opciones ¥

Informacion general

Configuracion

Cuestionario Ordenar

Documentos del Proceso | @) Volver m [[EYTC 1 Cancelar proceso <

1. Respuesta miiltiple
2. Matriz de respuesta
3. Pregunta abierta

4. Pregunta nimerica

5. Anexos

Para ingresar la informacion sobre los bienes o servicios a contratar, haga clic en “Editar
pregunta”.

Ver resumen | Editar Sobre 2 - Economico

S

| IR Lista de articulos Incluya el precio como lo indique la Entida " Agregar articulo  Bomrar articulo ~ Opciones ¥

Editar pregunta

Ordenar

@ Volver Ir a publicar Cancelar proceso < =

El SECORP I, habilitara una ventana emergente en donde debe ajustar el campo de “Titulo”
indicando que esta informacion hace referencia al valor total del contrato. Verifique que los
campos de “Esta pregunta cuenta para el valor total de la oferta”, se encuentre en “Si” para
que el valor sea contabilizado por el SECOP Il como el valor total del contrato y el de
“Configuracion de columnas” se encuentre la opcion de “Valor estimado” y luego haga
clicen “Confirmar”.
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Definir pregunta

Valor del contrato
Titulo :

Requerir todos los articulos (de
lo contrario los proveedores @) s; () no
pueden omitir algunos articulos)
Requerir evidencias () g; @ No
¢ Esta pregunta cuenta para el .
@®siOno +
valor total de la oferta?

Configuracion de columnas  Valor estimado v

Agregar especificaciones

adicionales

Definir codigo UNSPSC @) pyjo () &f

Cancelar Confirmar

A continuacion, incluya la siguiente informacién de los bienes y servicios: Referencia del
articulo, cédigo de clasificacion del bien o servicio, descripcion, cantidad, unidad de medida
y precio unitario estimado. El SECOP Il calculara el precio total multiplicando el precio unitario
por la cantidad.

Si el Proceso de Contratacion esta configurado en lotes, debera crear una pregunta tipo “Lista

Utilice las herramientas de
la pregunta “Lista de
precios” para incluir o
ajustar la informacion que
requiera

" Cor s

Valor del contrato Incluya el precio como lo indique la Entig sta Editar pregunta  Agregar articulo  Borrar articulo ~ Opcis

Precio total estimado

15.000.000.00
Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado

] ® 1 80111600 0 PRESTACION DE SERVICIOS PRO 1000 UN v 15.000.000,00 15.000.000,00

de precios” por cada lote. Haga clic en “Agregar pregunta”, luego en “Lista de precios” y
posteriormente en “Siguiente”. Repita el procedimiento anterior. Finalmente, escoja de la lista
desplegable un lote para cada “Lista de precios”. Verifique que cada lista efectivamente
corresponda con el lote indicado.

Recuerde hacer clic en “Guardar” cada vez que ingrese informacion a la plataforma.
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2.4. Documentos del proceso: En esta seccion debera anexar los documentos que
complementen la informacion diligenciada en las secciones del formulario
electronico. Por ejemplo, estudios previos, documentos de idoneidad,
insuficiencia, actos administrativos, entre otros, asi como la minuta fisica. Todos
los documentos que anexe en esta seccion son visibles para cualquier interesado.
Para seleccionar los documentos que requiere anexar haga clic en “Anexar
documento”.

Comentario

Este comentario es visible para todos los Proveedores.

Documentos

Nombre Clasificacion de documento Descripcion

No existen que ci

Crear desde documento tipo Buscar en la biblioteca Borrar seleccionado Anexar documento

Luego haga clic en “Buscar documento” para seleccionar los documentos
correspondientes desde su computador.

@ hitps://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&saveToCompanyDocs=... — m} X
@ marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&saveToCompanyDocs=Tru...

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

bibliot de s”, el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar d. o arrastre el a la ventana para anexarlo.

Anexar Cerrar

Consulte Ia Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Converlir los documentos a formato PDF.
« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip)
« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador. e >0 contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
« Definir en los documentos el area de impresion.
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Consulte la lista de los tipos
de archivos permitidos. El
SECORP I, generara un
mensaje de error en el evento
en el que el archivo a anexar
no cumpla con estas
condiciones.

Luego haga clic en “Anexar” y cuando el progreso de carga de los documentos se encuentre
el color en verde e indique “Documento anexo”, haga clic en “Cerrar”.
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@ https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/Doc i Type=& ToCompanyDocs=.. — o X
@ marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&saveToCompanyDocs=Tru...
ANEXAR DOCUMENTO
Al quitar la marca en “Guardar en la biblioteca de documentos”, el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento"” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Guardar en la

Archivo  Clasificacion de documento Descripcion bibliotecade  Progreso
documentos
16. A
Anexo.pdf £ 116. Anexo.pdf "PENDIENTE ANEXAR n

Anexar  Cemar
Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
al anexar un
Convertir los documentos a formato PDF.
Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip)
Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal

Definir en los do

@ https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&isaveToCompanyDocs=...  — m} X

Proteger docum

8@ marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&saveToCompanyDocs=Tru...
ANEXAR DOCUMENTO

Al quitar la marca en "Guardar en la de el estara solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Guardar en la

Archivo  Clasificacion de documento Descripcion bibliotecade  Progreso
documentos

16
Anexo.pdf " 16. Anexo.pdf DOCUMENTO ANEXO
Consulte la Lista de tipos de ar. os permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexaruna.  mento Anexar Cerrar
« Convertir los documentos a fon. DF.
« Comprimir el tamafio del documeni. =iemplo .zip).
« Cargar los documentos desde una ubic ~calizada en su computador. en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.

Definir en los documentos el drea de impre

Proteger documentos confidenciales asignana !

Tenga en cuenta el nombre
con el que identifica los
archivos, ya que de esta
forma seran visibles para

cualquier interesado.

Repita este procedimiento para anexar los documentos que requiera. Tenga en cuenta que,
no debe duplicar informacioén; en esta seccion puede cargar documentos con informacion
complementaria a la ingresada en las demas secciones del formulario electrénico.
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Comentario

Este comentario es visible para todos los Proveedores

Documentos
Nombre Clasificacion de documento Descripcion
O 15.Acto administrativo.pdf 15.Acto administrativo.pdf Descargar Editar Detalle
O 16. Anexo.pdf 16. Anexo.pdf Descargar Editar Detalle
Crear desde documento tipo Buscar en la biblit Borrar Anexar
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3. PUBLICACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Una vez haya configurado el formulario electronico del proceso, verifique que todos los
campos obligatorios se encuentren debidamente diligenciados y haga clic en “Ir a publicar”.
Esta funcionalidad la encontrara habilitada desde la segunda seccion de “Configuracion”.

W™y e i |

(((((( ANCP CCE - AGENCL... ¥
Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena ¥ Ira v Buscar Q
Escritorio = Menl = Procsso Enticad Estatal — =xpecienta — Actualizar proceso Goepigna 35 Ayuda
NUEVO EN EDICION Edit:

REF: CD-GS-001-2020 @ | @ Volver _

Contrataci direta Identificacion =Rl 1gl | Cancelar proceso < =
UC:UNIDAD DE CONTRATACION

Equipo:Equipo - ContrataciénDirect Dar publicidad al proceso @ s &

aPS /12/11/2020 6:44 am. (UTC -5
horas)((UTC-05:00) Bogota, Lima, Q
uito)

Cronograma
Informacién general
Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito
Configuracin Firma del Contrato |31/10/2020 17:00 ok
Cuestionario Fecha de inicio de ejecucion del contrato  01/11/2020 00:00 =k
Documentos del Proceso Plazo de ejecucion del contrato  31/12/2020 23:59 =

Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacion, debera
esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la publicacion del formulario electronico
del proceso y luego haga clic en “Publicar’. En caso contrario el SECOP Il le habilitara
directamente la funcionalidad de “Publicar”.

(L Ll P ] |

Colombio Compra Eficente ANCP CCE - AGENCI

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Meni ¥ Ira v Buscar Q

scritorio = Meni = Proces

e 1a Entid:

execente — Actualizar proceso

SOLICITUD DE INFORMACION 4P

ROBADA @© Volver )

REF: CD.65.001-2020 P Editar Editar Cancelar proceso =< =
A e, W AREADE APROBACION

UC:UNIDAD DE CONTRATACION
_Ci snDirect

aPS /12/11/2020 6:44 am_ (UTC -5
horas)((UTC-05:00) Bogota, Lima, Q

Flujos de aprobacion 1

Informacion general

- A MOSTRAR DETALLES
Configuracion

Cuestionario

Documentos del Proceso

Identificacién

Dar publicidad al proceso Si No

Cuando confirme la publicacion del Proceso de Contratacion, el SECOP Il hara visible el
proceso para consulta de cualquier interesado.
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(UMY P s il
ANCP CCE - AGENCL... ¥

Colombia Compra Eficiente

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menl ¥ Ira v Buscar Q

@ ce pigina 10004785 Ayuda (D)

orio = Men( —» Procesos de |a Entidad Estatal — Expediente — Pliegos

Docs publicados o -
REF: CD-GS-001-2020 ¢ Publicado

ontratacion directa. @® Volver Opciones v

UC:UNIDAD DE
CONTRATACION W AREA DE APROBACION

Equipo:Equipo -
La fase del proceso fue aprobada.

ContratacionDirectaPS /
Flujos de aprobacion 1
—

12/11/2020 6:44 a.m. (UTC -5

horas)((UTC-05:00) Bogotd,
Lima, Quito)

A MOSTRAR DETALLES

on general | C on | C io | D del Proceso |

Volver al principio

Informacion general

Informacién aeneral

Haga clicen “Expediente” desde el formulario electrénico del proceso para acceder al area
de trabajo.

|||||\||||\I\HHH P uTC -5 -
- ANCP CCE - AGENCL... ¥

lombia Compra Eficente

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena v

Escrtorio —» Mend = Procesos de laEntfl =
Expediente

Docs proceso publicados

REF: CD-GS-001-2020

@® Volver Opciones v

@ ce pigina: 10004785 Ayuda (D)

UC:UNIDAD DE
CONTRATACION W AREA DE APROBACION

Equipo:Equipo -
La fase del proceso fue aprobada.

ContratacionDirectaPS /
Flujos de aprobacion 1
——

12/11/2020 6:44 am. (UTC -5

horas)((UTC-05:00) Bogota,
Lima, Quito)

A MOSTRAR DETALLES

6n general | C: 6n | Ci io | D del Proceso |

En la seccion de “Detalle del proceso” encontrara la funcionalidad de “Ver enlace”, esta le
permitirda compartir el expediente electronico del proceso. Para esto, debera seleccionar el
enlace, copiar y pegar donde requiere transmitir la informacion.
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4. MODIFICACIONES AL PROCESO DE CONTRATACION

Si después de realizar la publicacion del Proceso de Contratacion requiere realizar una
modificaciéon debera dirigirse al area de trabajo del proceso a la seccion de
“Modificaciones/Adendas”. Podra realizar modificaciones al proceso siempre y cuando no
haga clic en “Finalizar” una vez, finalice la gestién del proceso la plataforma no le permitira
realizar ningun ajuste adicional. Haga clic en “Crear” para que el SECOP I, le habilite la edicién
de las condiciones del proceso.

[N e e .
Colombia Compra Eficiente ANCP CCE - AGENCI... ¥
Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena v Ira
s statal — EXpediente d de pigina:: 10005217 Ayuda @)
Opciones v

Proceso : PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO ... (id.CO1.BD0OS.84341)

Contratacion directa.
CDPS-GG-2020 Pliegos

Valor estimado 15.000.000 COP | Clasificacién de objetos Prestacion de servicios
i ADDE CONTRATACION

PROVEEDORES

nnnnnn v.co/Public/ ! ?PPI=CO1.PPI. rea=True&

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pegar en la herramienta donde va a transmitir la informacion

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Fecha de publicacion 25/11/2020 11:11 AM
Apertura -
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Agencia Nacional de Contratacién Pablica
[l I

Na tratac

Colombia Compra Eficiente

L
il 8L
151 UTC -5
(AR &
Colombia Compra Eficente ANCP CCE - AGENCI... ¥

Buscar Q

Procesos ¥  Confratos  Proveedores ¥ Meni ¥ Ira v

UL Dl
il

Eficie

Procesos ¥ > Meni — Procescs e I Entidad Estatal — Expedente — PTOCES0 en edicion @ ce pigina: 10004201 Ayuda ()
e REF. Cp.GS 0012020 g IR NTRE | Cancelar modificacion || Ver modificacion || >

. REF:CD-GS-001-2020 £ Editar @ Volver

Contratacién directa.

@® Volver

UC:UNIDAD DE CONTRATACION | Editar informacion general

Equipo:Equipo - ContratacionDired P e P

2PS | 12/11/2020 6:44 am. (UTC . Modificaciones al Cronograma del Proceso e informacion general

horas)((UTC-05:00) Bogota, Lima X

Procesc i) Editar configuracion
o Modificaciones al modo e presentscion de ofertss
| Modificacion
Contrataci Editar cuestionario
CD-GS-00" Configuracion al s, permite agregar/eliminsr preguntss, modificar dstos de los srticulos, efc
Valor estimado
Unidad de con Cuestionario Editar Documentos del Proceso
Ver Enlace Modificacion a los Documentos del Proceso
Documentos del Proceso
Justificacion de la modificacion
PRESTACION [
Z
(Zona horaria (L n = - - o
Fecha de publ @ Volver Realizar modificacion Cancelar modificacion Ver modificacion >
Apertura -
LINEA DE TIEMPO
+Fecha de publicacién del proceso Firma del Contrato Fecha de inicio de ejecucién del contrato Plazo de ejecucién del contrato

A MODIFICACIONES / ADENDAS | Crear

Escoja de la lista la opcidn que se ajuste a la modificacion que desea realizar. Tenga en cuenta
que, en una misma modificacién puede ajustar varias secciones del formulario electronico
del proceso. El SECOP II, le habilitara las siguientes opciones:

1. Editar informacién general: Esta modificacion le permitird cambiar el cronograma del
proceso.

Editar configuracién: Esta modificacion le permitirda cambiar la configuracion de la
solicitud de las garantias.

Editar cuestionario: Esta modificacion le permitira ajustar la informacion de los bienes
y servicios a contratar.

Editar documentos del proceso: Esta modificacion le permitird actualizar los
documentos complementarios anexados al formulario electrénico del proceso.

A 00N
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Agencia Nacional de Contratacién Pablica
[l I

Na tratac

Colombia Compra Eficiente

V01 del 26 de enero de 2022

Colombia

151 uTC-5
[ =]
ANCP CCE - AGENCL.. ¥
Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥  Mena ¥ =

Escitorio = Meni: — Prosssos de |a Entidad Estatal —» Expediente — PTOCE€SO0 en edicion Realizar modificacion i e — N
DOCS PROCESO PUBLICADOS
REF: CD-GS-001-2020 &9 Editar @ Volver

Contratacion directa. Ira

UC:UNIDAD DE CONTRATACION

Equipo:Equipo - ContratacionDirect
aPS / 121112020 6:44 a.m, (UTC -5
horas)((UTC-05:00) Bogota, Lima, @
uito) Editar coi

Editar inform:
Modifics:

. Modificaciones al modo de
Modificacion

Editar cuestionario

Configuracion

Cuestionario Editar Documentos del Pi

Modificacién a los Documentos del Proceso

Documentos del Proceso

Justificacién de la modificacion

Se modifica termino de referencia

@© Volver LEECENTIEREOM | Cancelar modificacion || Ver modificlfcion || >

En cada una de las opciones el SECORP I, le habilitard los campos que puede ajustar verifique
estos ajustes y haga clic en “Confirmar”.

Redacte una justificacion y haga clic en “Realizar modificacion”. Si el Usuario
Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacion, debera esperar que el o
los usuarios aprobadores autoricen la modificacion.

[Ny . utc 5
Colombi Eficiente

T
ANCP CCE - AGENCI... ¥

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ Ira A4 Buscar Q

Escritorio = Menil = Procesos de la Entidad Estatal — Expesiente — PrOceso en edicion d ge pigina: 10004201 _Ayuda
P— ==

DOCS PROCESO PUBLICADOS

REF: CD-65.001.2020  gpEdtar | © Volver

Editar

Equipo:Equipo - ContratacionDirect
aPS / 1211112020 6:44 am. (UTC -5
horas)((UTC-05:00) Bogot, Lima, Q

A ra =G[iEI8  Aplicar la modificacion Cancelar modificacion Ver modificacion =
UC:UNIDAD DE CONTRATACION F

Modificacion

Editar cuestionario
Configuracion ,

Cuestionario Editar Documentos del ceso

Modificacién a los Dox

rentos del Proceso
Documentos del Proceso
Justificacién de la modificacion

Se modifica termino de referencia

@© Volver Editar | WESIEIERGVINERGIN | Cancelar modificacion || Ver modificacion

Luego haga clic en “Aplicar modificacion” para publicar la modificacion.

El SECORP Il aplicara los cambios en el formulario electrénico del proceso. Por ultimo, haga
clic en “Finalizar”.
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Agencia Nacional de Cont n Pablica
‘ |H ‘ i I

i tratac
| |I ’I 1III

Colombia Compra Eficiente

6

(o]
(=)
=
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5. CREACION DEL CONTRATO
| gy

Colombio Compra Eficente

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena ¥ Ira v
Escritorio = Menii — Procesos de |a Entidad Estatal — EXpediente
@© Volver

Proceso : PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COM... (id.CO1.BDOS.82401)

Contratacion directa.
CD-GS-001-2020 [y et HIEND] | Pliegos
Valor estimado 15.000.000 COP | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios
Unidad de contratacion UNIDAD DE CONTRATACION
Ver Enlace

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA SUBDIRECCION DE INFORMACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito
Fecha de publicacion 12/11/2020 7:44 AM
Apertura -

LINEA DE TIEMPO
~Firma del Contrato «Fecha de inicio de ejecucion del contrato «Fecha de publicacion del proceso
Py
4

[ Finalizar

151 uTC -5
=]
ANCP CCE - AGENCI... ¥
a

d de pigina:: 10005217 Ayuda @)

Opciones v

DOCS PROCESO PUBLICAD...

PROVEEDORES

Plazo de ejecucion del contrato

[] TAREAS Crear

Al hacer clicen “Finalizar” el SECOP Il cambiara el estado del proceso a “Cierre” y le permitira
generar el contrato electronico para esto, haga clic en “Crear”, lo que actualizara el estado a

“Adjudicado”.

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena v Ira v

Escritorio = Mani = Procesos de Is Entidsd Estztal — EXpediente
@© Volver

Proceso : PRESTACION DE SERVICIOS - CCE-195-4H-2022 (id.CO1.BD0OS.148902)

Contratacion directa.
CCE-195-4H-2022 Pliegos

Valor estimado 40.000.000 COP | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios
Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRATACION

Ver Enlace

PRESTACION DE SERVICIOS

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
Fecha de publicacion 26/01/2022 9:11 AM
Apertura -

LINEA DE TIEMPO

/Fecha de publicacion del proceso Firma del Contrato
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.|
Tenga en cuenta que, por ser un Proceso de Contratacion gestionado a través de este tipo
de modulos - Sin ofertas - el SECOP Il no permitira la interacciéon del Proveedor en el proceso
sino directamente para la verificacion y aprobacion del contrato electronico.

Por lo cual, para gestionar el contrato electronico en la plataforma el Proveedor debera
encontrarse registrado.

Procesos ¥  Confratos  Proveedores ¥ Mena ¥ Ira

il
151 uTC-5
=)
ompra Efc ANCP CCE - AGENCI... ¥

toric = Meni = Procasos ce I3 Enticad Extatal — EXpediente d de pigina:: 10005217  Ayuda @

@© Volver Opciones v

Proceso : PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO ... (id.CO1.BDOS.82401)

Contratacion directa. PROVEEDORES
CD-GS-001-2020 Piiegos
Valor estimado 15.000.000 COP | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios
Unidad de contratacion UNIDAD DE CONTRATACION
Ver Enlace

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA SUBDIRECCION DE INFORMACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO

oraria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
Fechade publicacién 12/11/2020 7:44 AM
Apertura
LINEA DE TIEMPO

«Firma del Contrato «Fecha de inicio de ejecucién del contrato «Fecha de publicacion del proceso Plazo de ejecucién del contrato

@ Crear Opciones v [] TAREAS Crear

A MODIFICACIONES / ADENDAS

CO1.AMD.70603 Modificacion al
Razon:Se modifca termino proceso publicada
de referencia

12/1172020 7:51 AM

Ver més

Si configuro el proceso por lotes el SECORP I, le permitird seleccionar para cual de los lotes
configurados generara el contrato electrénico. En ese caso debera verificar esa informacion
y hacer clic en “Confirmar”.

A continuacion, le explicaremos unos aspectos diferenciales para editar un contrato
resultado de un Proceso de Contratacion gestionado por este tipo de moédulos - Sin ofertas
—, ya que la gestion contractual en el SECOP Il es transversal no cambiara por el tipo de
contrato que gestione en la plataforma. Por lo cual, lo invitamos a consultar el procedimiento
para realizar la gestion contractual en el SECOP Il desde la edicién y firma del contrato hasta
la terminacion o liquidacion, si aplica. A través del siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/node/22987

Tenga en cuenta que, el contrato electronico se encuentra dividido en nueve (9] secciones:
Informacién general, Condiciones, Bienes y servicios, Documentos del Proveedor,
Documentos del Contrato, Informacion presupuestal, Ejecucion del contrato, Modificaciones
e Incumplimientos. Cuando el contrato electrénico se encuentra en estado “En edicion” las
secciones que corresponden a “Modificaciones” e “Incumplimientos” se encontraran
blogueadas y se habilitaran cuando inicie la ejecucion del contrato.
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Las secciones del
formulario electronico y
los documentos anexos

conforman el contrato
electronico.

o Informacion general

bl Condiciones

k3 Bienes y servicios

'S Documentos del Proveedor

LY Documentos del contrato

;3 Informacion presupuestal
4 Ejecucion del Contrato

3 Modificaciones del Co...

'l Incumplimientos

CVORTALZ01S Témoss desso Foilcade piociid Nomatie Ands  ceato (Cannba) v o10402.52.0808 i

Por lo anterior, las siguientes condiciones le permitirdn realizar la edicion del contrato
electrénico resultado de un Proceso de Contratacion en el médulo de Contratacion Directa
— Sin ofertas:

1. Seleccionar al Proveedor: En el caso de un contrato electrénico resultado de un
Proceso de Contratacion gestionado por este tipo de mddulos — Sin ofertas — en
donde la Entidad Estatal no realiza la seleccién del Proveedor como parte de la
gestion del Proceso de Contratacion deberd vincularlo en la ediciéon del contrato
electronico en la seccion de “Informaciéon general”.

En la seccion de “Informacién del Proveedor” (Contratista) el SECOP Il le permitird hacer
clic en “Seleccionar” para buscar el Proveedor seleccionado. Tenga en cuenta que, la
plataforma solo le permite seleccionar a un Unico Proveedor. Los contratos que involucren
mas de dos partes deberan gestionarse por el SECOP I.

Informacioén de la Entidad Estatal contratante

* ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE 0 Recomendacion (es)
Compradores.

COLOMBIA, Bogot
. 2 ) o

av@doves ' 6 6 6 & 4

Informacién del Proveedor contratista

Seleccionar
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El SECOP Il habilitara un buscador. Diligencie los datos de identificacion del Proveedor
(nombre o numero de identificacion) Verifique la informacion del Proveedor, confirme esta

seleccion y haga clic en “Agregar”.

El Proveedor quedara vinculado como parte del contrato con esto, una vez termine de editar
el contrato el SECORP Il le enviard unicamente a este Proveedor el contrato electronico para

Buscar entidad para seleccionar.

Buscar 1010123456

Proveedores

FRANCISCO
TORRES

COLOMEIA,
Bogota

L 0 0 0

su verificacion y aprobacion.

Informacién de la Entidad Estatal contratante

0
Recomendacion
(es)

Buscar

Contactos

Telefono del contacte: 7956600
correo electronico del contacto:
pruebasecopfor@gmail.com

Cancelar NN

% ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE 0 Recomendacién (es)
Compradores
COLOMBIA, Bogota
o

roveedores n ' 6 6 6 6 4

Informacién del Proveedor contratista

* FRANCISCO TORRES
Compradores
COLOMBIA, Bogota
Proveedores Nuamero de documento 1010123456
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2. Condiciones: En esta seccidon deberd verificar y diligenciar las condiciones de
entrega de los bienes y servicios contratados y las condiciones financieras,

incluyendo las garantias solicitadas con el contrato.

Configuraciéon financiera — Garantias: El SECOP Il le mostrard las garantias solicitadas
por la Entidad Estatal en el Proceso de Contratacion. En el contrato electronico en estado “En
edicion” no es posible modificar las garantias requeridas o solicitar adicionales. Sin embargo,
si estara habilitada la opcidn para actualizar las fechas de vigencia de las garantias. Indique
de caracter informativo la fecha limite de entrega de las garantias por parte del Proveedor.
Tenga en cuenta que, si requiere solicitar garantias adicionales podra hacerlo como parte de

la ejecucion del contrato a través de una modificacion.

EI SECOP Il le mostrara una tabla en la que apareceran las garantias que enviara el Proveedor
después de firmar el contrato. En el contrato electronico en estado “En edicion” solo
aparecera la garantia de seriedad de la oferta si fue solicitada en el Proceso de Contratacion.

Configuracion financiera - Garantias

¢Solicitud de garantias? Si* No
Seriedad de la oferta Si ' No
9% del presupuesto oficial

estimado del Proceso de 10.00
Contratacion o de Ia oferta

Cumplimiento  © si  No

Cumplimiento del contrato

% del valor del contrato 10,00 Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

30/10/2020 9:00 AM =
29/08/2021 11:59 PM =

echa de entrega de garantias:

Garantias del proveedor:

Advertencia

Justificacion

Id de la garantia Tipo de garantia Valor  Emisor Fecha fin

CO1.WRT.130701 Seriedad de la oferta Sin documento 12.000.000,00 COP
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3. Confirmar el valor total del contrato: En el caso de un contrato electrénico
resultado de un Proceso de Contratacion gestionado por este tipo de modulos — Sin
ofertas — en donde la Entidad Estatal no realiza la confirmacion del valor total de la
seleccion debera realizarlo con en la edicion del contrato electrénico en la seccion

de “Bienes y servicios”.

(MY e utcs .
Colombia Compra Eficiente. ANCP CCE - AGENCI... ¥
Buscar Q

Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Mena ¥ Ira
o = Meni = Administracién ce contratos — CONtrato en edicion d de pagina: 23000027 Ayuda (D
concomrconvee Sl - | -

) Informacion general @© Volver

Condiciones Bienes y servicios

Bienes y servicios

Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal Opciones v

Documentos del contrato
Incluya el precio como lo indique
1a Entidad Estatal

Informacion presupuestal
000

Ejecucion del Contrato
antida i 1o unitario esti 1o unitarioncluya el precio como lo indique
Gt 1a Entidad Estatal

Modificaciones del Co Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Deseripcion

PRESTACION DE SERVICIOS 100 ™ 15.000.000.00

Incumplimientos
! sotieas PROFESIONALES COMO ABOGADO

Cancelar contrato m <>

@© Volver

018000-52-0808 wurvi colombiacompra gov.colsoporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

©VORTAL 2019 Términos deuso  Politica de privacidad Normativa Ayuda | espafiol (Colombia) v

En la pregunta tipo “Lista de precios” debera confirmar el valor total del contrato en el campo
“Precio unitario”. Tenga en cuenta que, la informacion que encontrara de los bienes o
servicios a contratar en esta secciéon fue configurada por la Entidad Estatal en el formulario
electronico del proceso en la seccion de “Cuestionario”. Adicionalmente, el SECOP |l
multiplica las cantidades por el precio unitario para generar el valor total.

Bienes y servicios

Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal Opciones ¥

Incluya el precio como lo indique
la Entidad Estatal

0.00

Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad  Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Ineluya el precio como lo indique
PRESTACION DE SERVICIOS

! 80111800 PROFESIONALES COMO ABOGADO oo N h 15.000.000.00 18.000.000.00

La informacion diligenciada en
el campo de “Precio unitario”
dependiendo de la gestion del
contrato podra ser diferente a la
relacionada en el Procedo de
contratacion.

4. Requerir documentos al Proveedor: En el caso de Procesos de Contratacion
gestionados a través de estos modulos — sin ofertas — en donde el Proveedor no
generd ninguna interaccion en el proceso. El SECOP Il le permitirda que los
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documentos requeridos para la suscripcion del contrato sean solicitados en la
edicion del contrato electronico por medio de la seccion de “Documentos del
Proveedor”.

El Proveedor en el momento de anexar los documentos requeridos puede solicitar la
confidencialidad sobre algun documento. Los documentos marcados como confidenciales
no seran publicos en el momento en que se suscriba el contrato electronico por ambas
partes, es decir, solo seran visibles para la Entidad Estatal y el Proveedor. Por lo cual, indicar
la opcidn de confidencialidad sobre los documentos del Proveedor es una responsabilidad
de las partes. Asi mismo, como Entidad Estatal también podra seleccionar la confidencialidad
sobre algun documento de caracter confidencial, reservado o con informacion sensible.

5. Documentos del contrato: En esta seccion deberd anexar la minuta fisica, asi

como el protocolo transitorio para el uso del SECOP Il en el marco de la Ley de
Garantias-2022. Todos los documentos que anexe en esta seccion seran visibles para
cualquier interesado. Para esto, haga clic en “Anexar documento” y repita el
procedimiento de cargue de documentos requerido por la plataforma.

|
Contratos ~ Proveedores v Menii v _

<« -+ Contrato en edicién ase 22000027 Ayuda @

Documentos del contrato

Descripeién Nombre del documento Detalle

fa} GLAUSULADO paf CLAUSULADO pof (detalle)

Crear desde documento tipo Anexar documento

@® Volver

©VORTAL2010 Términos deuso  Politca de privacdad Normativa Ayuda |espafiol (Colombia) v T T o T F v e [T eSO O

6. FIRMA DEL CONTRATO

Las siguientes instrucciones le permitiran enviar a aprobacion/firma el contrato electrénico
por las partes:
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ML

Colombia Compra Eficie

(o]
(=)
=
=

nte

.|
Envio del contrato al Proveedor: Una vez verifique y diligencie todas las

secciones habilitadas del contrato electronico, haga clic en “Confirmar contrato”.
Si el Usuario Administrador configuro Flujos de Aprobaciéon para la verificacion
del contrato y posterior envio al Proveedor debera hacer clic en “Enviar para

aprobacion”.

Procesos ¥ Contratos ~ Proveedores ¥ Men(i ¥

uTC -5
ANCP CCE - AGENCL... ¥/

Ira
ceconiatos — Contrato en edicion
@© Volver

Identificacion del contrato

o Informacién general

Condiciones

Confirmar contrato >

Bienes y servicios 1D del contrato en SECOP

Documentos del Proveedor Version del contrato

Documentos del contrato Estado de contrato

R Fecha de generacion del estado
Informacién presupuestal
Nimero del Contrato
Ejecucion del Contrato
Objeto del contrato
Modificaciones del Co.

5O 00000

Tipo de Contrato

ML ¢Asociado a otro contrato?
Duracién del contrato

Fecha de terminacién del contrato
Tiempo adiciones en dias
Liquidacion

Fecha de inicio de liquidacion
Fecha fin de liquidacion
Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo

Reversion

CO1.PCCNTR 74302

P
En edicion

2 dias de tiempo transcurrido (28/10/2020 55347 AM(UTC-05.00) Bagots, Lims, Quito
CCE-001-4H-2020

PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
DE BIENESTAR, ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOS. P

Prestacion de servicios
Osi®no~

4" | Meses
110312021 1159 PM =k
0 dias
®@siOnNo
210372021 12:00 AM
21102021 1159 PM
Osi®@no
Osi®no
Osi®no

En los dos casos debe verificar y confirmar el valor total del contrato.

MENSAJE DE CONFIRMACION

El valor total del contrato sera 1.100.000.000,00 COP.
Mil millones cien millones COP

¢ Desea continuar?

Acepto el valor del contrato

i El futuro DNES
@ es de todos Recios i ?i.lnuclén
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Agencia Nacional de Contratacién Pablica
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Na tratac

Colombia Compra Eficiente

.|
Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobaciéon, debe
esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen el envio del contrato al Proveedor.
Cuando los usuarios autorizados realicen la aprobacion o por el contrario se confirme el
contrato, el SECORP Il le habilitara la opcidén de “Enviar al Proveedor” haga clic en esta

opcion para que el SECOP Il le envie el contrato al Proveedor para su verificacion y
aprobacion.

Tenga en cuenta que, el estado del contrato se encontrarad “En revisidn del Proveedor” hasta

1 UTC -5
=]
ANCP CCE - AGENCI... ¥
Buscar

Procesos ¥ Contratos ~ Proveedores ¥ Mena ¥ Ira

ceconiratos — Ver contrato

(1) nformacién general @ Volver

Enviar al proveedor

gJ) Condiciones Identificacion del contrato

1 JESIEFERUES 1D del contrato en SECOP  CO1PCCNTR 74302
P Documentos del Proveedor Version del contrato 1
B Documentos del contrato Estado de contrato Pendiente de enviar al Proveedor
. Fecha de generacion del estado 2 dias de tiempo transcurrido (22/10
[ inormacion presupuestal
Nimero del Contrato  CCE-001-4H-2020
7 EEEECE EED Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
BIENESTAR, ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOS
Modf s del
O Tipo de Contrato  Prestacion de servicios
) incumpimientos

¢Asociado a otro contrato? 'Si © No
Duracién del contrato 4 Meses

Fecha de terminacion del contrato  1/03/2021 11:58:00 PM ((u76-05.00) Eogots

Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacion © Si  No

Fecha de inicio de liquidacion 2/03/2021 12:00:00 AM (u7c

Fecha fin de liquidacién 2/10/2021 11:59:00 PM (w7605
Obligaciones Ambientales  Sj © No
Obligaciones pos consumo 'si * No

Reversion 'si * No

el momento en que el Proveedor realice la verificacion y aprobacion del contrato
electronico.
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6.2. Aprobacion del contrato: Después de que el Proveedor verifica y el usuario
competente aprueba/firma el contrato la Entidad Estatal deberd aprobar el
contrato. Es importante que previamente el Usuario Administrador haya
configurado Flujos de Aprobacion en este hito del proceso con el fin de que el
contrato electronico sea enviado al Ordenador del Gasto o Representante Legal
de la entidad para su aprobacion final.

Antes de enviar el contrato a aprobacion, si aplica, verifique la documentacion anexada por
el Proveedor para la suscripcién del contrato en la seccidén de “Documentos del
Proveedor” y si este realizd o no la solicitud de confidencialidad sobre informacion sujeta
a reserva, confidencial o con informacién sensible. Tenga en cuenta que, como Entidad
Estatal también puede realizar esta seleccion.

Documentos del contrato
ento

Document Nombre del documento Detalle Solicitud de Confidencial

Certificado de cuenta bancaria
Certificado de pago de SSS de su empresa suscrito por el Revisor Fiscal y/o Contador.
RUT

ria pdf Detalle o
Detalle No
alle No

Def

Configuraciones de documentos del proveedor

Plazo méaximo para el proveedor entregar los documentos de
1 hora para terminar

adjudicacion:

Fecha de entrega de documentos del proveedor: 3 horas de tiempo transcurrido

Asi mismo, cercidrese que el usuario competente por el Proveedor (representante
legal/apoderado/facultado] haya sido quien realizo la aprobacion del contrato en la seccion
de “Informacién general — Aprobaciéon del contrato” En caso contrario, debera
rechazarlo para que el contrato sea aprobado por el usuario correcto y enviado nuevamente
para aprobacion.

Aprabaciin de! contralo

Apeotador - Proveador
AgrcOugo
pex

Apcobedor - Enadad Estatal
AEreOud pov

Finalmente, haga clic en “Enviar para aprobacion” confirme los usuarios que realizaran
esta aprobacion y cercidrese que la aprobacion final sea asignada al Ordenador del Gasto o
Represéntate Legal de la Entidad Estatal.
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ANEXO1
PROTOCOLO TRANSITORIO PARA EL USO DEL
SECOP Il EN EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA, L
GARANTIAS 2022 conenl 1) 2
CCE-SEC-IN-11 DE RECURSOS =T
V01 del 26 de enero de 2022

Agencia Nacional de Contratacién Pablica
[l I

Na tratac

Colombia Compra Eficiente

|W|\||\|||l Hﬂ &8 uTC -5 .
Colombo Compea Esciente -

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Meni ¥ Ira

Escrtori = Meni —» Administracién ce contratos —» VT cONtrato ¢ de pigina:: 22000038 Ayuda @

W AREA DE APROBACION

Flujos de aprobacion 1

A MOSTRAR DETALLES

(1) informacion general @© votver Enviar para aprobacion =
Condiciones

2 Identificacion del contrato
 JEEEENED 1D del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.74302
P) oocumentos del Proveedor Versin del contrato 1
P Documentos del contrato Estado de contrato Pendiente de aprobacién
Fecha de generacion del estado 2 dias de tiempo transcurrido (25/10/2020 5.53 47 AM(UTC-05.00) Bogots, Lims, Quite)
[ informacion presupuestal
Namero del Contrato  CCE-001-4H-2020
7 )EEEEnC D Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
BIENESTAR, ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOS.
k) Modificaciones del Co. .
Tipo de Contrato Prestacion de servicios
k) Incumplimientos éAsociado a otro contrato? Si © No

Duracién del contrato 4 Meses
Fecha de terminacion del contrato 1/03/2021 11:59:00 PM (U7C-05.00) Bogars. Lima, Quic)
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacion © si  No
Fecha de inicio de liquidacion  2/03/2021 12:00:00 AM ((L7G-0

Fecha fin de liquidacion 211012021 1158:00 PM (w760
Obligaciones Ambientales  Si © No
Obligaciones pos consumo ' Si © No

Reversion Si * No

Posteriormente, el Ordenador del Gasto o Representante Legal de la entidad segun el Flujo
de Aprobacion debera aprobar el contrato. Tenga en cuenta que, si rechaza el contrato
podra ingresar una justificacion en el recuadro del lado derecho de la pantalla en la opcidn
de “Comentarios” y debera enviar nuevamente el contrato electronico a verificacion y
aprobacion del Proveedor.

DN Py
Prs vanlralas Proveedores v Menu v Ira v
v - Ver contrato Vista que el SECOP |l
habilitara para un usuario
aprobador.

8-

v AREADE APROE/

Flujos de aprobacion 1

A MOSTRAR DETALLES

Fiujos de aprobacién 2

W MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo
Detalle del fjo Ge aprobacién. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuarc.

W FLUJOS DE APROBACION

Aprobar el contrato de Ia consulta

5 Nivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacién(es) requeridals)

Asunto Estado Asignadoa Realizado por Fecha del estado

[ e

1 & or delgasio E Gabriela Gongora Bermudez
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PROTOCOLO TRANSITORIO PARA EL USO DEL

SECOP Il EN EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA, €/ Agencia Nacional de Contratacién Piblica
GARANTIAS-2022 GE TGN 2 |10 I
CCE-SEC-IN-T DE RECURSOS = Colombia Compra Eficiente

V01 del 26 de enero de 2022
L

NOTA: En el caso de que sea el Proveedor quien rechace el contrato la Entidad Estatal
recibird una notificaciéon al correo electrénico de notificaciones del SECOP Il con la
justificacion del rechazo. En el gestor de contratos el estado del contrato aparecera como
“Rechazado” y debera ingresar al detalle para hacer los ajustes correspondientes. El
contrato queda nuevamente en estado “En edicidn” y debera repetir nuevamente el
proceso para la aprobacién de las partes.

Una vez el Ordenador del Gasto o Representante Legal de la entidad realice la aprobacion
el estado del contrato cambia a “Firmado” y quedara publico para consulta de cualquier
interesado.

Identificacion del contrat

ID del contrato en SECOP  CO1.PCCNTR 74302
Version del contrato 1
Estado de contrato Firmado

Fecha de generacion del estado 2 dias de tiempo transcurrido (261

PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR.
ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOS
Tipo de Contrato Prestacion de servicios

Objeto del contrato

¢Asociado a otro contrato? §i © No
Duracion del contrato 4 Meses

Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del contrato | 1/03/2021 11:59 PM
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacion © si ' No
Fecha de inicio de liquidacion 2/03/2021 12:00:00 AM ((UT
Fecha fin de liquidacion 2/10/2021 11:59:00 PM
Obligaciones Ambientales  Si * No
Obligaciones pos consumo 7 ' No

Reversién Si " No

A su vez, se diligenciara de forma automatica la informacion de aprobacion del contrato por
parte de la Entidad Estatal en la seccion de “Informacion general”.

Aprobacion del contrato

Aprobador — Proveedor
Aprobado USUARIO Fecha de
por: PROVEEDO aprobacion.

Aprobador — Entidad Estatal
obado  Gabriela Gongora Fecha de

por: Ber aprobacion: 0

Tengan en cuenta que la fecha de firma electronica reqistrada en el SECOP I, no sera la
misma del contrato en fisico.

De igual forma, encontrara una referencia en el campo “Contrato firmado” que le permitira
descargar el contrato electronico como documento en formato PDF con la informacion
relacionada hasta ese momento.
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Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_171001_Firmado

Contrato en ejecucion: . .
Haga clic en la referencia

relacionada para descargar el
PDF del contrato electronico.

La descarga del documento en formato PDF del contrato electronico estara habilitada para
la Entidad Estatal, el Proveedor y cualquier interesado a través de la vista publica.

Informacién general

identificacion del contrato

ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.171001
Version del contrato 1
Estado de contrato Firmado
Fecha de generacion del estado 12 minutos de tiempo transcurrido 2021 S5 PM
Namero del Contrato CCE-088-4H-2021
Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR,

ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOCS.
Tipo de Contrato

LAsociado a otro contrato? SicNo
Duracién del contrato 8 Meses
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del
31/12/2021 11:59 PM
contrato

Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacién CSicNo
Obligaciones Ambientales SiCNo
Obligaciones pos consumo SicNo
Reversion CSicNo
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7. REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

Una vez el contrato electronico es aprobado por el usuario del Proveedor y después por el
usuario responsable por la Entidad Estatal y este queda en estado “Firmado” y publico para
su consulta. EI SECOP I, habilitarad la funcionalidad en el contrato electrénico para “Iniciar
ejecucion”.

i

Procesos Contratos ~ Proveedores v Meni v

wawes — Contrato en edicién

W  AREADE APROBACION

e

I

Tujos de aprobacion 1 . “re .1 ”

PR Las secciones de “Ejecucién del contrato”,
4 osTaRoeLEs “Modificaciones del contrato” e

“Incumplimientos” se encontraran bloqueadas
mientras el contrato se encuentre en estado
“Firmado” se habilitaran cuando el contrato inicie
la ejecucion.

Fiujos de aprobacion 2

A MOSTRAR DETALLES

1) Informacién general © Volver
Conomes dentficacon delcontato Iniciar ejecucion | =
Bienes y servicios ~en SECOP CO1.PCCNTR 74302

Documentos del Proveedor Version del contrato 1

Estado de contrato Firmado
Documentos del conirato i )
Fecha de generacion del estado 2 dias de tiempo transcurmido (26/102020 95347 AMUTO-05 00) Bogof, Lims, Quie
Informacién presupuestal Niimero del Contrato  CCE-001-4H-2020
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR
ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOS
Tipo de Contrato Prestacion de servicios

Ejecucion del Contrato Objeto del contrato

Modificaciones del Co.
Asociado a otro contrato? Si © No

R Duracion del contrato 4 Meses
Fecha de inicio de contrato
Fecha de terminacion del contrato |02/03/2021 23:59
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacion  §7  No
Fecha de inicio de liquidacion 210372021 12.00:00 AM
Fecha fin de liquidacion 2/1012021 11:59.00 PM (U7
Obligaciones Ambientales i No
Obligaciones pos consumo i No,

Reversion i No

Sin embargo, para iniciar la ejecucion del contrato debera cumplir con los siguientes
requisitos:

a. Aprobacion de garantias

Después de aprobar y publicar el contrato, el Proveedor debera solicitar la expedicion de las
garantias para esto, podra enviar el enlace del expediente del Proceso de Contratacion a la
entidad responsable de expedir las garantias y posteriormente debera enviarlas a la Entidad
Estatal través del SECOP II. El usuario de la entidad podra aprobar o rechazar las garantias.
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i1

.|
Tenga en cuenta que, puede ingresar al detalle del contrato que se encuentre gestionando
desde el gestor de “Contratos”. Una vez en el contrato dirijase a la seccion de
“Condiciones” y luego a la de “Configuracion financiera — Garantias”.

Utc5
e e |

Contratos ~ Proveedores v Menii v _

s - Contrato en edicion 1a

¥  AREADE APROBACION

Flujos de aprobacién 1

A MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 2

A MOSTRAR DETALLES

@ Volver Iniciar ejecucién | <

ejecucion y entrega

SiNo
2310272021 2:00:00 PM ((UTC-05.00) Boots, Lims, Quit)

c financiera - C generales

¢S requieren emisiones de cidigos de autorizacién? i No

C: on financiera - Garantias
¢Solicitud de garantias?  © §i  No
Seriedad de la oferta
est 10,00
Cor
Cumplimiento i No
Cumplimiento del contrato
% del valor del contrato 10,00 Fecha de vigencia (desde) 5 horas de tiempo transcurmido (30/10/2020 5.00:00 AMUTC-C
Fecha de vigencia (hasta)  29/08/2021 11:59:00 PM ((U7C-05.00) &
Resy SiCN
Fe ;3 dias para terminar (2/11/2020 5.0000 AM(UTC-05.00) Eogoti, Lims, Guio) Fecha de entrega de garantias: 30/10/2020 2:55:48 PM (U7C-05
Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor  Emisor Fecha fin Estado Advertencia
CO1.WRT 131902 Cumplimiento - Cumplimiento del contrato Contrato de seguro 220.000.000,00 COP ASEGURADORA AE 30/08/2020 ((UTC-05:00) Bogot, Lima, Quito Pendiente Detalie
CO1WRT 130701 Seriedad de Ia oferta Sin documento 12,000.000,00 COP Sin documento 2710512021 (U Bogoté, Lima, Qu Aprobada Detalle

Si el Proveedor realizo el envio de las garantias el SECOP I, le mostrara un detalle inicial de la
garantia enviada asi:

ID técnico de la garantia

Justificacion o amparo

Tipo de garantia

Valor

Entidad emisora

Fecha de vigencia

Estado (Pendiente, Aprobada, Rechazada o vencida).

Haga clic en “Detalle” para ampliar la informacion de la garantia y realizar su verificacion.
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Configuracién financiera - Garantias
¢ Solicitud de garantias? SiNo
Seriedad de la oferta Si No
% del presupuesto oficial
estimado el Proceso de
Contratacion o de Ia oferta
Cumplimiento ST No
Cumplimiento del contrato

% del valor del contrato

Responsabilidad civil extra contractual S7 © No

Fecha limite para entrega de garantias: 3 dias para terminar (2/11/2020 5.00.00 AM{UTC-05.00) Eogoté, Lims, Quio

Garantias del proveedor:

Advertencia Id de la garantia Justificacion
CO1WRT.131902 Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
CO1WRT.130701 Seriedad de la oferta

10,00
10,00 Fecha de vigencia (desde) 5 horas de tiempo transcurrido (30/10/2020 5.00.00 AM(UTG-05.00) Eogats, Lims, Quito
Fecha de vigencia (hasta)  29/08/2021 11:59:00 PM (17505
Quic) Fecha de entrega de garantias: 30/10/2020 2:55:48 PM ((UTG-0500) Eogers, Lims, Quio
Tipo de garantia Valor  Emisor Fecha fin Estado Advertencia
Contrato de seguro 220.000.000,00 COP ASEGURADORA AE 3010812020 ((U7C Pendiente Detalle
Sin documento 12.000.000,00 COP Sin documento 2710572021 (UTC Aprobada

El SECOP Il habilitara una ventana emergente con los datos de la garantia y el documento
anexo. Tenga en cuenta que, la informacion relacionada por el Proveedor en la plataforma

debera ser igual a la contenida en el documento.

Para aprobar o rechazar la garantia enviada por el Proveedor haga clic en “Enviar para
aprobacioén” si el Usuario Administrador configuro Flujos de Aprobacion para la validacion
de garantias. En caso contrario haga clic en “Confirmar”. Es de reiterar que, al aplicar el
protocolo transitorio la aprobacion de las garantias que sean solicitadas debid realizarse de
manera externa a la plataforma, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos por la
Entidad Contratante; en consecuencia, el documento que soporte esta aprobacion debera
ser cargado en la seccion “7. Ejecucion del contrato’.

e El futuro DNP
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DETALLE DE LA GARANTIA

Id de la garantia CO1.WRT.121202

Referencia de la garantia 22-59525241-59
El Proveedor puede

relacionar varias garantias
Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato en una misma referencia o
Tipo de garantia Contrato de seguro incluirlos de forma
Patrimonio auténomo independiente.

Garantia bancaria

Estado Pendients

Entidad aseguradora ASEGURADORAAE
Numero de poliza 23-50535241-50
Tomador GOLD

Beneficiario ANCP-CCE

Justificacion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 220.000.000.00 COP 30/08/2020 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito,

Descripcion Nombre del documento

POLIZA pdf POLIZA pdf Descargar

| OFLCEIQll Enviar para aprobacion

Si el Usuario Administrador configuro Flujos de Aprobacion para la validacion de las garantias
debera confirmar el o los usuarios que deben realizar la aprobacion y debera esperar a que
el o los usuarios realicen la respectiva aprobacion. Si requiere rechazar la garantia la
plataforma le permitird incluir una justificacion en el recuadro del lado derecho de la pantalla
en la opcion de “Comentarios”. En caso contrario el SECOP Il habilitara de forma automatica
la opcion de “Aprobar” o “Rechazar”.
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DETALLE DE LA GARANTIA :
Vista que el SECOP I

—  AeEEEOEEEEaT habilitara para un usuario
aprobador.

Flujos de aprobacion 1

W  MOSTRARDETALLES

Flujo de aprobacion Tareas del flujo
Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0)

Tareas del flujo (0/1) w  FLUJOS DE APROBACION
Comentarios (0)

- Aprobar garantia

ENivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s)

Fecha del
Por e

A > Ectad Aci A Realirad.

Gabriela
Gongora
Bermudez

Aprobar En espera de
garantias aprobacion

oo

v
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Agencia Nacional de Contratacién Pablica
[l I

Na tratac

Colombia Compra Eficiente

Configuracién financiera - Garantias

2 Solicitud de
i N
garantias? o~ No
Seriedad de la oferta Si No

% del presupuesto oficial

estimado del Proceso de 10.00
Contratacion o de la oferta
Cumplimiento S No
Cumplimiento del contrato
% del valor del contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 2 horas de tiempo franscurmido (3/11,

Fecha de vigencia (hasta) 31/08/2021 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito

Calidad del servicio

% del valor del contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 2 horas de tiempo franscurmido (3/11,

Fecha de vigencia (hasta) 31/08/2021 11:59:00 PM ((UTC-05:00

Responsabilidad civil

extra contractual Si e
Fecha limite para .
. 1 hora de tiempo transcurrido (3/11/2020 5:00:00 PM(UTC-05:00) Bogoté, Lima, Quito) Fecha de entrega de garantias: 3/11/2020 6:08:27 PM ((UTC-05:00) Bogots, Lims, Quito,
entrega de garantias:
Garantias del proveedor:
Advertencia Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado Advertencia
CO1.WRT.132704 Cumplimiento - Cumplimiento del Contrato de 110.000.000,00 COP ASEGURADORA  3/08/2021 ((UTC-05:00) Bogots Rechazada Detalle
contrato seguro AE Lima, Quito,
CO1.WRT.132703 Cumplimiento - Cumplimiento del Contrato de 220.000.000,00 COP  ASEGURADORA Aprobada Detall
contrato seguro AE
CO1.WRT.132803 Seriedad de la oferta Sin documento 110.000.000.00 COP Sin documento 31/12/2020 ((UTGC-05:00) Bogota, Aprobada Detalle

b. Registro presupuestal

La Entidad Estatal debera agregar el Registro Presupuestal — RP correspondiente vy
relacionarlo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP.

NOTA: Si lo requiere puede darles acceso a los usuarios del area financiera a la cuenta de
la Entidad Estatal con previa autorizacion del Usuario Administrador o enviarles el enlace
del expediente del Proceso de Contratacidn para que verifiquen el contrato y puedan
gestionar el Registro Presupuestal - RP en el sistema de informacion financiera de cada

Entidad Estatal.

Para ingresar el Registro Presupuestal — RP dirijase en el detalle del contrato a la seccion de
“Informacién presupuestal” y luego a “Compromiso presupuestal de gastos”.
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129 utc-5
=)
e ——————— -] . -

14 6e pigina: 23000027 Ayuda @

- Contrato en edicién

W AREA DE APROBACION

Fijos de aprobacién 1

A MOSTRAR DETALLES

Fijos de aprobacion 2

A MOSTRAR DETALLES

) informacién general © Volver Iniciar ejecucion | <
) condiciones parael
B sienes y senvicios Ordenador del Gasto | Gabriela Gongora Bermuds £ Tipo de documento Cédula de Ciudadania Niimero de documento 1002327551 Guardar y nofficar

Supervisor  Laura Catalina Bohorquez | /) Tipo de documento NIT Nimero de documento 1037622622 Guardar y notiicar

[ Documentos del Proveedor

B) oocumentos delcontato | Histérico de
(6) informacion presupuestal Posicién Nombre Fecha de seguimiento Cambiado por
B Eiccucion del Contrato Supervisor Laura Catalina Bohorquesz Toro 2 horas de tiempo transcuido (30102020 11.55:51 AM{UTG-05.0) Boget, Lim, Guto Gabrila Gongora Bermudez
Expendiure Gabriela Gongora Bermudez 2 horas de tiempo transcurido (2 51 AMUTC-05.00) ogots, Lins, Gt Gabriela Gongora Bermudez
Py osifcaciones dei Co. appeouet]
) ncumpiimientos
Proyecto del Plan Marco para la Implementacicn del Acuerdo de ) el Plan Marco de én (CONPES 3932)
Paz o asociado al Acuerdo de Paz ST 7N G a6 mieenGonee o o 40 Scuirda
Destinacion del gasto  Funcionamiento
val
Fuente de los recursos: elor
Presupuesto General de Ia Nacién - PGN 550,000,000
SGP.Noll ESGPRI 0
Sistema General de Regalias - SGR 0
Recursos Prpios (Alcaldias y Gobernaciones) 0
Recursos de Crédito 550,000,000

Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacién, Propios Entidades Autdnomas, Asignacién

Especial SGP para Resguardos Indigenas)

Total 1.100.000.000
Entidad Estatal registrada enel SIF  S7 ' No
Cdigo de autorizacion

Cdigo unidadsubunidad ejecutora 00-00-00

igencias Futuras ( q al menos un COP o una AVF Extraordinaria si es el caso)
Cédigo. Tipo Estado Saldo. 6
O 261020 cop No validado 1.200.000.000 COP  00-00-00 Editar
Agregar | Borrar
Saldo de COP

Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Uttima consulta a SIF
Fecha de consulta SIIF -

s

& de gastos

6 Tipo Valor Monto por consumir libers Consulta Ejecucién

Agregar | Borrar
Saldo de compromisos COP
Saldo de compromisos AVF
Saldo total comprometido
Uttima consulta a SIF
Fecha de consulta SIIF -
Consuta SIF || Validar

© Vover Inicir jecucion | <

®VORTAL 2019 Términos de uso  Poliica de privacdad Normativa Ayuda | espafol (Colombia) v 018000-52-0808 waww colombiacompra gov.colsoporte Lunes a Vieres 7:00 am. 3 7:00 p.m.

Haga clic en “Agregar” en la seccion de “Compromiso presupuestal de gastos”
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Compromiso presupuestal de gastos

Cédigo compromiso Tipo  Fecha i Estad Valor iso AVFICDP Monto por consumir Monto presupuestal a liberar  Cédigo Posicion de Gasto Consulta Ejecucion

No existen resuitados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Saldo de compromisos AVF

Saldo de compromisos CDP. | Agregar Borrar |

Saldo total comprometido

Ultima consulta a SIF
Fecha de consulta SIF -

Consulta SIIF | Validar

Diligencie el numero y valor del reqgistro y escoja de la lista desplegable el nimero del CDP

Codigo del compromiso

OF2 tal (CDP
Tipo de compromiso esupuestall )
\J Vigencia Futura (AVF)
Codigo del compromiso 2158
Valor actual compromiso 1.100.000.000 *

Codigo del presupuesto
261020 hl i
relacionado

Guardar Cancelar

relacionado previamente y luego haga clic en “Guardar”.

Finalmente, si es una Entidad Estatal registrada en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera — SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito publico haga clic en “Consultar SIIF”.
Con el fin de validar la informacion ingresada. En caso contrario no debera realizar ninguna
accion adicional.

Compromiso presupuestal de gastos

Cédigo compromiso  Tipo Fecha i Valor iso AVF/CDP Monto por consumir  Monto presupuestal a liberar  Codigo Posicién de Gasto  Consulta Ejecucion

0O 2156 Presupuestal - No validado 1:100.000.000 COP 1:100.000.000 COP Sindocumento - SIF  Detalle Editar
(CDP)
Agregar | Borrar
Saldo de compromisos CDP 1.100.000.000 COP
Saldo de compromisos AVF 0 COP
Saldo total comprometido 1.100.000.000 COP
Uttima consulta a SIF
Fecha de consulta SIF -

Consulta SIIF || Validar

Tenga en cuenta que, si no fueron solicitadas garantias como parte del contrato el SECOP |,
no le exigira el cumplimiento de este requisito. Sin embargo, en cualquier caso, debera
ingresar la informacion del Registro Presupuestal — RP. Si es el caso con valores en “0” tanto
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.|
para el Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP y el Registro Presupuestal — RP para
el para que la plataforma le permita iniciar la ejecucion del contrato.

¢. Fecha de inicio del contrato:

Para iniciar la ejecucion del contrato debera dirigirse a la seccion de “Informacion general

y diligenciar la fecha de inicio del contrato una vez cumpla con estos requisitos (Aprobacion
de garantias, Registro Presupuestal y fecha de inicio del contrato) podra hacer clic en “Iniciar

ejecucion”.

e

Procesos v Contratos  Proveedores v

Meni v

uTC-5

ANCP CCE - AGENCL. ¥

cenirsos ~ CoNtrato en edicion

Escrtorio —» Mend —» Administrci

‘W  AREA DE APROBACION

Flujos de aprobacién 1

A MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 2

A MOSTRAR DETALLES

Informacion general

@ Volver

6n del contrato

Fecha de generacién del estado

D del contrato en SECOP CO1PCCNTR 74302
Versién del contrato 1

Estado de contrato Firmado
2 dias de tiempo transcurido (26/10/2020 35347 AM(UTC-05.00) Bogofé, Lims, Qo
Nimero del Contrato CCE-001-4-2020
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR,
ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOS
Tipo de Contrato  Prestacion de servicios

Objeto del contrato

Duracién del contrato 4 Meses

Fecha de inicio de contrato  30/10/2020 17:00 =N

Iniciar ejecucion

=

El contrato cambiard el estado a “En ejecucion’.

Identificacién del contrato

1D del contrato en SECOP

CO1.PCCNTR.74302

Estado de contrato

Lo e oo

En ejecucion

iz sl 55347 AM(UTC-05:00) Bogots, L

Nimero del Contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato

¢Asociado a otro contrato?
Duracién del contrato

Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del contrato
Tiempo adiciones en dias
Liquidacién

Fecha de inicio de liquidacion

Fecha fin de liquidacion

CCE-001-4H-2020

PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
BIENESTAR, ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARIOS.

Prestacion de servicios
Si " No
4 Meses

52 minutos para terminar

2/03/2021 11:59:00 PM ¢

0 dias
Si'No
2/03/2021 12:00:00 AM

2/10/2021 11:59:00 PM ¢

Obligaciones Ambientales Si No
Obligaciones pos consumo s © No
Reversion Si  No
Pagina 44 de 49
El futuro DN
@ es de todos el st tP‘i.nnawhin

Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I||I||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



ANEXO1
PROTOCOLO TRANSITORIO PARA EL USO DEL

SECOP Il EN EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA, €/ Agencia Nacional de Contratacién Piblica
GARANTIAS-2022 GbTa N 2 [T
CCE-SEC-IN-T1 DE RECURS0S =

Colombia Compra Eficiente

V01 del 26 de enero de 2022

.|

De igual forma, encontrara una referencia en el campo “Contrato en ejecucion” que le

permitirda descargar el contrato electronico como documento en formato PDF con la
informacioén gestionada hasta ese momento.

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_171001_Firmado

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_171001_En ejecucion Haga clic en la referencia
relacionada para descargar el
NAN AdAl cawtvatra Ala~ctc A wiaa

Informacién general

identificacidon del contrato

ID del contrato en SECOP CO1.PCCONTR.171001
Version del contrato 1
Estado de contrato En ejecucion
Fecha de generacion del estado 18 minutos de tiempo transcurrido
Namero del Contrato CCE-068-4H-2021
Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR

ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y LUDICAS DE LOS FUNCIONARICS.
Tipo de Contrato

(Asociado a otro contrato? SicNo
Duracién del contrato 8 Mesas
Fecha de inicio de contrato 13 horas para terminar
Fecha de terminacion del
contrato 31/112/2021 11:59:00 PM
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacién SicNo
Obligaciones Ambientales SicNo
Obligaciones pos consumo (SiC"No
Reversion SicNo

Tenga en cuenta que, la descarga del documento en formato PDF del contrato electrénico
estara habilitada para la Entidad Estatal, el Proveedor y cualquier interesado a través de la
vista publica.

NOTA: Las secciones de Ejecucion del contrato”, “Modificaciones del contrato” e
“Incumplimientos” se habilitardan cuando el contrato inicie la ejecucién. Por lo cual, si
requiere anexar como parte del contrato un documento adicional, por ejemplo, acta de
inicio podra hacerlo en la seccidon de “Ejecucién del contrato” en “Documentos de la
ejecucion”.

Documentos de ejecucién del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
(m] ACTA DE INICIO pdf ACTA DE INICIO pdf Comprador Descargar Detalle
Borrar | Cargar nuevo
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CANALES DE ATENCION

,-) LINEA DE ATENCION BOGOTA D.C.
' (571) 795 6600

- (571) 745 6788

| 1 & SOLUCION EN LINEA

‘.; 1 Lo https://www.colombiacompra.gov.co/soporte

PAGINA WEB - MINISITIO SECOP II

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

.
CANAL DE PQRSD
https://www.colombiacompra.gov.co/pgrsd
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CONTROL DEL DOCUMENTO

‘ FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

. . PROTOCOLO TRANSITORIO PARA EL USO DEL SECOP Il EN EL MARCO DE
Thulo del documento: LA LEY DE GARANTIAS-2022

Fecha de aprobacién: 26/01/2022

Este documento contiene instrucciones para la configuracion del
Resumen / Objetivo de contenido: : contrato de prestacion de servicios profesionales para el uso transitorio
del SECOP Il en periodo de contingencia por concurrencia.

Area / Dependencia de autoria: Direccion General — Planeaciéon y Comunicaciones
Cédigo de estandarizacion: CCE-SEC-IN-1

Categoria / Tipo de documento: Instructivo

Aprobacién por: Miembros del comité directivo el 26/01/2022

Este protocolo solo sera para uso indicado por la ANCPCCE durante

Informacion adicional: ; ) .
contingencia de SECOP por concurrencia.

Serie documental segun TRD

https://www.colombiacompra.gov.co/content/consulta-ciudadana

Link de ubicacion original del
documento (especifique donde se
aloja o reposa el documento)

CONDICIONES DE APLICACION

Con ocasioén de la coyuntura presentada por el alto nivel de transaccionalidad que se viene
generando en el Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP 1l y, dado el
incremento en la concurrencia de operaciones en la plataforma durante esta semana como
resultado de la contingencia originada por las restricciones derivadas de la Ley de Garantias
-Ley 996 de 2005-, desde la ANCP-CCE como ente rector del Sistema de Compra Publica y
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I
administrador' del SECOP, hemos abierto la posibilidad para que las Entidades que publican
sus procesos de contratacion a través del SECOP Il puedan gestionar y agilizar en la
plataforma la celebracién de contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la
gestion.

Por lo tanto, se emiten las siguientes instrucciones para su publicaciéon y gestion:

1.

Las Entidades Estatales podran celebrar el contrato en fisico. En este caso, para
cumplir con el principio de publicidad deberan crear el proceso de contrataciéon en
SECOP II, editar la informacion de los formularios electronicos, cargar los documentos
precontractuales, asi como la minuta fisica, publicar y finalizar el proceso hasta el
estado “Adjudicado”.

Es importante mencionar, que después de dar clic en la opcidon “Finalizar’, la
plataforma cierra el expediente y no permite la publicacién posterior de ningun otro
documento ni la aplicacion de ajustes adicionales en la fase del proceso, puesto que
se deshabilita la seccidn de “Modificaciones/Adendas” y Unicamente permite la
creacion del contrato para su edicion y firma.

La aprobacion de las garantias que sean solicitadas debera realizarse de manera
externa a la plataforma, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos por la
Entidad Contratante.

Después de la entrada en vigencia de la restriccion a la contratacion directa que
establece la Ley de Garantias, y solamente para aquellos procesos y contratos que
hayan sido publicados y a los cuales el estado del expediente aparezca
“Adjudicado” antes de las 00:00 horas del 29 de enero de 2022 [Ver seccién 5.
Creacién del Contrato del Anexo), las Entidades Estatales deberan crear el contrato
electronico, adjuntar en la seccidon “Documentos del Contrato” la minuta fisica, asi
como el presente documento? y, realizar la aprobacion del mismo con el contratista,
con el fin de gestionar y hacer seguimiento a toda la ejecucion contractual. Se reitera
que, para mayor claridad de los usuarios del presente protocolo, una vez el proceso
se encuentre en estado “Adjudicado” podran acceder al cargue que la Agencia
programara en dias posteriores con cada una de las Entidades.

Las Entidades deberan reportar a mas tardar el 31 de enero de 2022 -a través del
siguiente enlace https://forms.office.com/r/cufWnxgKCy- la informacién de los
contratos a los que se les aplico el presente procedimiento.

Dependiendo del numero de contratos reportados por cada Entidad, la Agencia
definira los cronogramas y la metodologia bajo la cual se culminara con la operacion
transaccional, independientemente que el contrato haya quedado perfeccionado en
documento fisico antes de las 00:00 horas del 29 de enero de 2022.

Las Entidades Estatales deben tener en cuenta que la fecha de firma electronica
registrada en el SECORP II, no serd la misma del contrato en fisico, no obstante, una
vez relacionen en la plataforma las actuaciones correspondientes al cumplimiento de
los requisitos legales para su ejecucion, deberan establecer la fecha real de inicio del

1 ARTICULO 3°. Funciones. La Agencia Nacional de Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente— ejercera las siguientes
funciones:

(...)

8. Desarrollar y administrar el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP) o el que haga sus veces, y gestionar
nuevos desarrollos tecnolégicos en los asuntos de su competencia, teniendo en cuenta los parametros fijados por el Consejo
Directivo.

2 Protocolo transitorio para el uso del SECOP Il en el marco de la Ley de Garantias-2022 a través del cual se justifica el acceso

electronico a posteriori.
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I
contrato en la seccion “Informacion general — fecha inicio del contrato”. Ver Anexo
seccion Requisitos de Ejecucion del Contrato numeral 3. Fecha de inicio del contrato.

8. Estos lineamientos aplican de igual manera para aquellas Entidades que aplican un
Régimen Especial de contratacidn y que suscriben contratos electronicos a través del
SECORP II.

9. La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente
Unicamente administra el SECOP, pero no es responsable de las acciones u omisiones
de las Entidades Estatales en la plataforma.

10. Este protocolo excepcional no sustituye ni modifica los deberes, cargas y
obligaciones establecidas para las Entidades Estatales en los términos y condiciones
del SECOP 113

Desde la ANCP-CCE estamos brindando todas las garantias a las Entidades Estatales para que
celebren lo contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion en a
través del SECOP II, independientemente de los inconvenientes particulares que se han
presentado en la plataforma derivados del alto volumen transaccional y la concurrencia de
usuarios en el sistema.

Para tranquilidad de los participes del sistema de contrataciéon estatal y compras publicas, a
hoy 26 de enero de 2022 se han transado mas de 240.000 contratos en lo corrido de la
presente vigencia.

3 Términos y condiciones del SECOP Il hitps:/colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files 2020/cce-gti-idi-
05_terminos_y_condiciones_de_uso_del_sistema_electronico_de_contratacion_publica_-_secop_ii_19-11-2021.pdf
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