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ACTA  

004 

LUGAR: 

Subdirección de 
Información y 
Desarrollo Tecnológico 

 

FECHA: 

22-09-2020 

HORA DE INICIO: 

4:00 PM 

HORA FINAL: 

4:45 PM 

 
OBJETO DE LA REUNIÓN 

 
Entrega del Archivo de Gestión de la Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico – Equipo de Formación de 
SECOP. 

 

 

ASISTENTES 
NOMBRE CARGO 

Rigoberto Rodríguez Peralta Subdirector De Información y Desarrollo 
Tecnológico 

Felipe Ruiz Fernández Gestor T1 Grado 15 – Líder de Formación 
Gabriela Góngora Bermúdez Contratista – Formador Senior 

Aldo Edisson Romero Romero Líder Gestión Documental 
  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
De acuerdo con la Tabla de Retención Documental de la Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico – Equipo 
de Formación, se hace entrega de los expedientes electrónicos de la vigencia fiscal 2018 correspondientes a las series 
documentales:  30.5. Manuales y guías sobre el uso del SECOP II, 39.2 Programas de formación a actores de la compra 
pública y 39.4. Programas de formación e Proveedores y Entidades Estatales. 
 
El Equipo de Formación de SECOP como parte de la estrategia de Despliegue de SECOP II fue conformado en el año 
2015 por lo cual, no hay información en los repositorios de la Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico 
_Seguridad de la Información, de la vigencia 2012 al 2014. 
 
Esta entrega se realiza de acuerdo con la estructura para la conformación de expedientes de archivo de la Subdirección 
de Información y Desarrollo Tecnológico –Equipo de Formación, para el año 2018 será de la siguiente manera: 
 
 
 
	
 

ORDEN DEL DÍA 

Transferencia primaria documental de	la	Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico – Equipo de Formación 
de SECOP de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente – ANCP-CCE. 
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De la serie 30.5 Manuales y guías sobre el uso del SECOP II el expediente se encuentra conformado así:  
 

 
 
A su vez el primer expediente de Entidades Estatales se encuentra conformado así: 
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Y el segundo expediente de Proveedor se encuentra confirmado así: 
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De la serie 39.2. Programas de formación a los actores de la compra pública el expediente se encuentra conformado 
así por ciento veintidós (122) expedientes organizados alfabéticamente y se encuentran conformados así:  
 

  Agencia de Seguridad Vial: 
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 Alcaldía de Acacias: 
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 Alcaldía de Bucaramanga: 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía de Cali: 
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 Alcaldía de IbaguéFF: :  
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 Alcaldía Local Antonio Nariño: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía de Local Barrios Unidos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía Local de Bosa: 
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 Alcaldía Local de Candelaria: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía Local de Chapinero: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía Local de Ciudad Bolívar: 
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 Alcaldía Local de Engativá 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Alcaldía Local de Fontibón: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 Alcaldía Local Kennedy 
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 Alcaldía Local de Los Mártires: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía Local de Puente Aranda: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía Local de Rafael Uribe Uribe: 
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 Alcaldía Local de San Cristóbal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Alcaldía Local de Santafé: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Alcaldía Local de Suba: 
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 Alcaldía Local de Sumapaz: 
 

 
 
 Alcaldía Local de Teusaquillo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía Local de Tunjuelito: 
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Alcaldía Local Usaquén: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Alcaldía Local de Usme: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Alcaldía de Mosquera: 
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 Alcaldía de Nimaima: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANCP Colombia Compra Eficiente: 
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Agencia Nacional de Infraestructura – ANI: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Área Metropolitana de Bucaramanga: 
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Armada NacionalFF: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Artesanías de Colombia: 
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Auditoría General de la Republica: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Canal Capital: 
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Corporación Autónoma Regional de Valle del Cauca – CARValle: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CCE Mesa de Servicio: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CENAC del Guaviare: 
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Comisión de Regulación de Comunicaciones: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Computadores para Educar: 
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Consejo Superior de la Judicatura: 
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Consejo Superior de la JudicaturaFF: 
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Contaduría General de la Nación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Contraloría General de Bogotá: 
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 Contraloría General de la Republica: 
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CORANTIOQUIA: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Corporación autónoma regional de la Frontera Nororiental – CorpoNor: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comisión de Regulación de Energía, Gas y Combustibles – CREG: 
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 Departamento Administrativo de La Defensoría Del Espacio Público – DADEP: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento Administrativo de la Función Pública – DAFP: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DANE/FONADE: 
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Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica – DAPRE: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DIAN: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento para la Prosperidad Social: 
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Entidad Asesora de Gestión Administrativa y Técnica - EAGAT: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Empresa de Desarrollo Urbano de Santa Marta - EDUSSantamarta: 
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Ejercito NacionalFF: 
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ESAPFF: 
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Fiscalía General de la Nación:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FONADE(Enterratorio): 
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Fondo de Pasivos de Ferrocarriles: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fuerza Aérea ColombianaFF: 
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Gerentes de Cuenta CCEFF: 
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Gobernación de BolivarFF: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Gobernación de CaldasFF: 
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Gobernación de CasanareFF: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gobernación de ChocoFF: 
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Gobernación de Cundinamarca: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gobernación de CundinamarcaFF: 
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Gobernación de Guainía: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gobernación de QuindioFF: 
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Gobernación de SantanderFF: 
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Gobernación del TolimaFF:  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ICA: 
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Instituto Colombiano de Antropología e Historia – INCAH: 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
IDECUTINDEPORTES: 
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Instituto Distrital de Deporte y Recreación – IDERCartagena: 
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IDU: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
IGAC: 
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INCI: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Instituto Nacional de Metrología – INM:  
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INPECFF: 
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Instituto Nacional de Cancerología:  
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INVEST: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
INVIAS: 
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Ministerio de Cultura: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 Ministerio de Defensa 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ministerio de Interior: 
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Ministerio de Minas y Energía: 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ministerio de Vivienda:  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Personería de Bogotá: 
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Personería de Neiva: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Policía de Nacional: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
PONALFF: 
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FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

 

Código CCE-DES-FM-02 Página 54 de 83 
Vigencia Desde 24 de julio de 2019 
Versión No. 01 

	

	

 
Previsora de Seguros: 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Procuraduría General Nación:  
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RAPE: 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Registraduría Nacional del Estado Civil: 
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Secretaria Distrital de Educación: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Secretaría Distrital de Gobierno: 
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Secretaria Distrital de Integración Social: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Secretaría Distrital Jurídica: 
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Secretaria Distrital de Salud: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA: 
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Instituto Amazónico de Investigaciones Científicas – SINCHI: 
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Sociedad de Activos Especiales: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
SubRedes de Salud: 
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Superintendencia de Salud: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
TeveAndina: 
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Transmilenio: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UAE Aeronáutica Civil: 
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Unidad de Búsqueda de Personas dadas por Desaparecidas – UBPD: 
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Unidad de Gestión Pensional y de Parafiscales – UGPP: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
UNAL: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres – UNGRD: 
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Unidad de Mantenimiento Vial:  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
Unidad para las Victimas: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Universidad Distrital:  
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De la serie 39.4 Programas de formación a Proveedores y Entidades Estatales el expediente se encuentra conformado 
así:  
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Departamento AntioquiaRT: 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Departamento BolivarRT: 
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Departamento CaldasRT: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Departamento CasanareRT: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Departamento CundinamarcaRT:  
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Departamento GuainiaRT: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Departamento QuindioRT: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Departamento SantanderRT:  
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Departamento SucreRT: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Departamento TolimaRT: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Departamento ValleRT: 
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A su vez el expediente Entidades Estatales se encuentra conformado así:  
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 Fondos Educativos ChiaRT: 
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Fondos EducativosRT: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El expediente de Otros Públicos se encuentra conformado así: 
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  Y el último expediente de Proveedores se encuentra conformado así:  
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Observaciones: 
 

1. Para la entrega de la información de esta transferencia documental se organizo la documentación que se 
encontraba en los repositorios del SharePoint del Equipo de Formación, el acceso a este se ha administrado de 
acuerdo con la vinculación de los colaboradores a la Agencia. La información en este SharePoint se encontraba 
organizada por Servicios de Formación, por usuario beneficiario (Entidad Estatal, Proveedores, etc.) por lo cual, 
se procedió en primer lugar a realizar la clasificación y organización documental por año de gestión siguiendo las 
indicaciones socializadas por la Secretaría General de la Agencia. Una vez se realizó esta organización y 
clasificación se procedió a realizar el traslado de la información al SharePoint de la Agencia ya que, previamente 
no se había realizado este proceso.  
 

2. Es de resaltar que, desde el Equipo de Formación generamos un documento adicional en donde se ve reflejado 
el seguimiento a la información que hace parte de cada uno de los expedientes para tener un control sobre la 
documentación a entregar, el cual adjuntamos a esta acta como evidencia de las actividades de clasificación y 
organización adelantadas.  
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3. El Equipo de Formación fue constituido como resultado del proyecto de Despliegue de SECOP II en el año 2015 

por lo cual, no es identificada información de los años 2012 a 2014. Así mismo, desde el año 2015 el Equipo de 
Formación tuvo repetidos cambios de Subdirección entre la Subdirección de Información y Desarrollo 
Tecnológico – IDT y la Subdirección de Gestión Contractual. En este sentido, las TRD que aplican para la 
información generada por el Equipo fueron elaboradas como parte de la Subdirección de Gestión Contractual.  
 

4. Para el año 2017 la gerencia del proyecto de Despliegue de SECOP II se encontraba bajo la responsabilidad en 
primer lugar de Daniel García; para los años 2018 y 2019 la gerencia del proyecto de Despliegue de SECOP II 
se encontraba bajo la responsabilidad de Maria del Pilar Sandoval, las anteriores personas mencionadas no 
realizaron la entrega formal de la información generada por el Equipo de Formación durante estos años. Durante 
su gestión se consolidaron las TRD que aplican para la información del Equipo, sin embargo, no son 
consecuentes con la información generada ya que, los expedientes de estos años se encuentran incompletos, 
no se identifica ningún expediente que cumpla con la totalidad de documentos establecidos en las TRD. Así 
mismo, en los documentos no se puede identificar el responsable de elaboración, revisión y aprobación. De igual 
forma, no se encuentra información sobre documentos estratégicos, en donde se pueda identificar los tipos de 
Servicios de Formación prestados por el Equipo para los diferentes usuarios, cuáles eran los requisitos 
necesarios para brindar el servicio de formación, los resultados esperados, etc. Esta información sería necesaria 
para identificar de forma completa los expedientes de las series documentales 39. Programas de Formación a 
los actores de la compra pública y 39.4 Programas de Formación a Proveedores y Entidades Estatales.  
 

5. Es de resaltar que durante los años 2015 a 2019 las personas que se desvincularon de la Agencia no hicieron 
una entrega formal de la información generada durante su gestión.  
 

6. Para la serie documental 30.5 Manuales y guías sobre el uso del SECOP II se identificaron en su mayoría 
documentos en formato Word. Por lo cual, no se puede identificar para el año 2018 versiones finales de los 
documentos, ni el responsable de elaboración, revisión y firma. Los documentos no tienen ficha técnica por lo 
cual, no se puede identificar el control de versiones, ni las justificaciones de los cambios realizados..  
 

7. Para el año 2018 se entregan dos expedientes de la serie documental 30.5 Manuales y guías sobre el uso del 
SECOP II con dos expedientes conformados por archivos en formato Word, en donde no se puede identificar el 
control de cambios sobre el documento es decir, el responsable de elaboración, aprobación y firma, ni control 
sobre las versiones. De la serie documental 39. Programas de Formación a los actores de la compra pública se 
entregan ciento veintidós (122) expedientes conformados por documentos en su mayoría de registros de 
asistencia. Sin embargo, no se puede identificar el tema de capacitación, ni el servicio de formación prestado ya 
que, la mayoría de los expedientes se encuentran incompletos, no hay una trazabilidad del servicio de formación 
prestado a los diferentes usuarios y finalmente, de la serie documental 39. Programas de Formación a los actores 
de la compra pública y 39.4 Programas de Formación a Proveedores y Entidades Estatales se entregan dieciséis 
(16) expedientes conformados por documentos de registros de asistencia en donde, tampoco se puede identificar 
el tema de capacitación así mismo, se encuentran documentos en formato (.Xsls) en donde no se puede 
identificar el responsable de elaboración, revisión y aprobación.  

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

 

ACCIÓN POR EJECUTAR 
RESPONSABLE DE 

EJECUCIÓN 
FECHA LÍMITE 
DE EJECUCIÓN 
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N/A N/A N/A 

 

 

 

 

Gabriela Gongora Bermudez     Felipe Ruiz Fernández 
Contratista – Formador Senior                    Gestor T1 Grado 15 – Líder de Formación 
 
 

 
Rigoberto Rodríguez Peralta       Aldo Edisson Romero Romero 
Subdirector de Información y Desarrollo Tecnológico             Líder de Gestión Documental 
 

ANEXOS 
 
 
Formato Único de Inventario Documental 
Archivo de seguimiento a la gestión documental del Equipo de Formación 
 


